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Seqguranca

Este capitulo inclui:

®  AVISOS € SEGUITNGA. ..eovuerrrereessisssessssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssens
®  SEQUIANCA ELELIIC crveveeesreerreseeeseeessesessesssesssesssssesssssssssssessssssssssssssssssssssssssessssssssessssassssssssssssessssessssssasassssssssssssssssssssssanns
®  SeguranCa OPEraACIONCL. ... rrenrreessenssinssssssssessesssssssssssssssssssssssssssssenns e
o  SeguranCa de MOANUEENGAO......cc..mwerirrresessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens
®  SIMDOLOS AO IMPIESSOIQ ...oueeeriererrieeiereeiseesseeiseesssesssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssasssessssssssessssssassssssssssessssssssesssees
e Informacdes de contato sobre seguranca, sadide € Meio AMBIENTE .......verveerinrresnsrenssensissseeessesseens

Sua impressora e os suprimentos recomendados foram projetados e testados para atender as
exigéncias de seguranca rigidas. A atencdo as seguintes informagdes garantird uma operagdo
continua e segura da impressora Xerox®.

WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer
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Seguranca

Avisos e Seguranca

Leia cuidadosamente as seguintes instrucdes antes de colocar em funcionamento sua impressora.
Consulte essas instrucdes para assegurar uma operacdo continua e segura da impressora.

Sua impressora Xerox® e suprimentos séo projetados e testados para atender a rigidas exigéncias de
seguranca. Essas exigéncias incluem inspecdo e aprovacdo do grupo de seguranca, bem como
conformidade com as regulamentacdes eletromagnéticas e padrdes ambientais estabelecidos.

A seguranca e o ambiente de teste e desempenho deste produto foram verificados utilizando
somente materiais da Xerox®.

Nota: Alteracdes ndo autorizadas, que podem incluir adicGo de novas fungdes ou conexdo de
dispositivos externos, podem afetar a certificacdo do produto. Entre em contato com o
representante da Xerox® para obter mais informacoes.

Diretrizes gerais

A\ AVISOS:

e Nado insira objetos nos entalhes nem nas aberturas da impressora. O contato com um
ponto de voltagem ou causar curto-circuito em uma peca poderd resultar em incéndio
ou choque elétrico.

e Nado remova as tampas nem os protetores que estejam fixados com parafusos, a
menos que vocé esteja instalando um equipamento opcional e seja instruido a fazé-lo.
A impressora deve estar desligada durante a execucdo dessas instalagdes. Desconecte
o cabo de alimentacdo ao remover tampas e protetores para instalar equipamentos
opcionais. Exceto opcionais que podem ser instalados pelo usudrio, ndo existem pecas,
atras dessas tampas, nas quais vocé possa fazer manutencdo ou consertar.

10 WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer
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Seguranca

Seguranca elétrica

Cabo de alimentacao

o Use o cabo de alimentacdo fornecido com a impressora.

e  Conecte o cabo de alimentacdo diretamente em uma tomada elétrica devidamente conectada
da terra. Verifique se as extremidades do cabo estdo conectadas com firmeza. Se ndo souber se
uma tomada esta aterrada, peca a um eletricista que verifique a tomada.

e  Na&o use um plugue adaptador de terra para conectar a impressora a uma tomada elétrica que
ndo tenha um terminal de conexdo terra.

/I AVISO: Certifique-se de que a impressora esteja devidamente aterrada para evitar o risco de choque
elétrico. Os produtos elétricos podem ser perigosos se usados de forma incorreta.

e Ndo use uma extensdo ou barra de tomadas.

e  Verifique se a impressora estd conectada em uma tomada com a voltagem e a fonte de
alimentacdo corretas. Verifique as especificacoes elétricas da impressora com um eletricista se
for necessario.

e Nao coloque a impressora em uma drea na qual as pessoas possam pisar no cabo de
alimentacao.

e Ndo coloque objetos sobre o cabo de alimentacdo.

Desativacao de emergéncia

Se ocorrer alguma das seguintes condicoes, desligue a impressora imediatamente e desconecte o
cabo de alimentacdo da tomada elétrica. Entre em contato com o Representante de Servico da
Xerox® para corrigir o problema:

e 0O equipamento emite odores incomuns e produz ruidos incomuns.

e O cabo de alimentacdo estad danificado ou corroido.

e  Umdisjuntor em painel de parede, fusivel ou outro dispositivo de sequranca foi desconectado.
e Algum liquido foi derramado na impressora.

e Aimpressora esta exposta a agua.

e Alguma peca da impressora esta danificada.

Cabo de linha telefonica

fi\. CUIDADO: Para reduzir o risco de incéndio, use somente cabo de linha de telecomunicacéo com
bitola de fio americana (AWG) N° 26 ou maior.

WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer 11
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Seguranca

Seguranca operacional

A impressora e os suprimentos foram projetados e testados para atender a exigéncias de seguranca
rigidas. Essas exigéncias incluem inspecdo e aprovacdo do grupo de seguranca, bem como
conformidade com os padrées ambientais estabelecidos.

O cumprimento das instrucoes a seguir ajuda a garantir uma operacdo continua e segura da
impressora.

Local da impressora
e Nao bloqueie ou cubra os entalhes nem aberturas da impressora. Essas aberturas foram
projetadas para permitir a ventilagdo e evitar o superaquecimento da impressora.

e Coloque aimpressora em uma drea onde exista espaco adequado para operacdo e realizacdo
de servicos.

e Coloque aimpressora em uma area livre de poeira.
e Ndo armazene nem opere a impressora em ambiente extremamente quente, frio ou mido.

e Coloque aimpressora em uma superficie sélida, nivelada e sem vibracoes, suficientemente forte
para suportar o seu peso. O peso da impressora bdsica, sem a embalagem, é de
aproximadamente 140,2 Kg (308.4 |b.)

e Ndo coloque a impressora perto de uma fonte de calor.

e  Para evitar a exposic@o dos componentes sensiveis d luz, ndo coloque a impressora sob a luz
direta do sol.

e Nado coloque a impressora onde ela fique diretamente exposta ao fluxo de ar frio do sistema da
unidade de ar-condicionado.

Diretrizes operacionais

e Ndo remova a bandeja de origem do papel selecionada no driver da impressora ou no painel de
controle enquanto a impressora estd imprimindo.

e Na&o abra as portas quando a impressora estiver imprimindo.

e NG&o mova a impressora durante a impressao.

e  Mantenha mdos, cabelos, gravatas etc. longe da saida e dos rolos de alimentacdo.

e  Tampas, que exigem ferramentas para a remocdo, protegem as dreas perigosas na impressora.
Ndo remova as tampas de protecdo.

Liberacao de ozbnio

Esta impressora produz ozonio durante a operacdo normal. A quantidade de ozénio produzido
depende do volume de copias. O ozdnio é mais pesado do que o ar e é produzido em quantidade
insignificante para causar prejuizos. Instale a impressora em uma sala bem ventilada.

Para obter informacoes nos Estados Unidos e Canada acesse www.xerox.com/environment . Em
outros mercados, entre em contato com seu representante Xerox® local ou acesse
www.xerox.com/environment_europe .
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Seguranca

Suprimentos da impressora

e  Use suprimentos projetados para a sua impressora. O uso de materiais inadequados pode
causar um mau desempenho e, possivelmente, uma situagdo de risco a seguranca.

e  Siga todos os avisos e instru¢cdes marcados no produto, nas opgdes e nos suprimentos ou
fornecidos com eles.

e Armazene todos os consumiveis de acordo com as instrucoes fornecidas no pacote ou no
recipiente.

e  Mantenha todos os consumiveis fora do alcance de criancas.

e Nunca jogue toner, cartuchos de impressao/fotorreceptores, ou recipientes de toner sobre
chamas.

e  Quando lidar com cartuchos, por exemplo de toner, fusor, entre outros, evite ter contato direto
na pele ou olhos. O contato com os olhos pode causar irritacdo e inflamacdo. NGo tente
desmontar o cartucho, pois isso pode aumentar o risco de contato direto na pele ou nos olhos.

/i CUIDADO: O uso de suprimentos ndo-Xerox® néo é recomendado. A garantia da Xerox®, o contrato
de manutencdo e a Total Satisfaction Guarantee (Garantia de satisfacdo total) ndo cobrem danos,
defeitos ou degradacéo de desempenho causados pelo uso de suprimentos ndo-Xerox® ou de
suprimentos Xerox® ndo especificos para esta impressora. A Total Satisfaction Guarantee (Garantia
de satisfacdo total) esta disponivel nos Estados Unidos e Canadd. A cobertura pode variar fora destas
regioes. Entre em contato com o representante Xerox para obter detalhes.

WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer 13
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Seguranca

Seguranca de manutencdo

e Nado tente executar nenhum procedimento de manutencdo que ndo esteja especificamente
descrito na documentacéo fornecida com a impressora.

¢ Ndo use limpadores aerossois. Limpe somente com um pano seco, sem fiapos.

¢ Ndo queime consumiveis nem itens de manutencdo de rotina. Para obter informacdes sobre os
programas de reciclagem de suprimentos da Xerox®, acesse www.xerox.com/gwa .
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Seguranca

Simbolos da impressora

Simbolo DescricGo

Aviso ou Cuidado:

A Ignorar esse aviso pode provocar ferimentos graves ou até a morte.
Ignorar esse cuidado pode provocar ferimentos ou danos @ propriedade.

Superficie quente sobre a impressora ou dentro dela. Tenha cuidado para evitar ferimentos.

Ndo incinere o recipiente de toner usado.

®&
&

'4
LD
Aviso:
é Partes moéveis. Tenha cuidado para evitar ferimentos.

Ndo exponha o fotorreceptor a luz por mais de 10 minutos.

Ndo toque no fotorreceptor.

Superficie quente. Aguarde o tempo indicado antes de manipular.

WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer 15
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Seguranca

Informacodes de contato sobre seguranca,
salde e meio ambiente

Para obter mais informagdes sobre seguranca, satde e meio ambiente com relagdo a este produto
Xerox® e suprimentos, entre em contato com o Centro de Atendimento ao Cliente Xerox ou com as
seguintes linhas de ajuda ao cliente:

Estados Unidos: 1-800 828-6571
Canada: 1-800 828-6571
Europa: +44 1707 353 434

Para obter informacoes de seguranca do produto nos Estados Unidos, acesse
www.xerox.com/environment .

Para obter informacoes de seguranca do produto na Europa, acesse
www.xerox.com/environment_europe .

16 WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer
Guia do Usudrio



Funcoes

Este capitulo inclui:
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Funcoes

Pecas da impressora

Esta secdo inclui:

®  ViStA @SQUETAA FIONTAL c.ucoeeeeeeee sttt basss bbb s s s ba s a b ae b seas
O PUINELAE CONTIOLE ..ottt ess s e e s s enesrees
®  ViSEA @SQUETAA TrUSITT..veereereeereeriessressesessesssesssessssssssessssssssesssssssssssssssssassssssssessssssssessssesssessssssssessssasasesssssssessssssssssssns
®  AlMENTAAON A OFIGINGUS «..veeveeeeeeeeeeese et sesssessssssesssessssssssssssssssessssssssssessssssssssesssssassssssssasessssssssssesssasessssssssasasssssess
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Vista esquerda frontal

Painel de controle

O painel de controle consiste em uma porta USB, na tela de selecdo por toque e nos botdes que vocé

O NN =

S I Y Uo )

Pé ajustador

Bandeja 5 (bandeja manual)
Bandeja esquerda

Porta USB

Tampa de originais

Vidro de originais

Painel de controle

Bandeja central

Bandeja central inferior
Interruptor de alimentacéo

. Tampa dianteira
. Bandeja 1 e bandejas 2 a 4 opcionais
. Rodizios com trava

pressiona para controlar as funcdes disponiveis na impressora. O painel de controle:

e Exibe o status operacional atual da impressora.

e Fornece acesso as funcoes de codpia, impressdo, digitalizagdo e fax.

e  Fornece acesso as paginas de informacdo.

e Solicita que vocé coloque papel, substitua os consumiveis e elimine atolamentos.

e  Exibe erros e avisos.

e  Conecta a uma Unidade Flash USB para acesso a digitalizacao e impressdo.

18 WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer
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13.

14.

15.
16.
17.

Funcoes

5 6 7 8 9 10

17 16 15
Status da maquina exibe o status da impressora na tela de sele¢do por toque.
Status do trabalho exibe a lista de trabalhos ativos e concluidos na tela de sele¢do por toque.

Servicos fornece acesso as opg¢des para a funcdo selecionada de copia, digitalizacdo ou fax na
tela de selecao por toque.

Porta USB fornece conexdo de Unidade Flash USB para armazenamento usando as fungdes
Digitalizar para USB e Imprimir de USB.

Pagina inicial de servicos fornece acesso as funcoes da impressora, como copia, digitalizacdo e
fax na tela de selecdo por toque.

Tela de selecdo por toque exibe informacoes e fornece acesso as funcées da impressora.
Login/Logout fornece acesso as fun¢des protegidas por senha.

Ajuda exibe informacdes sobre a sele¢do atual na tela de selecGo por toque.

Idioma altera o idioma da tela de selecdo por toque e as configuracdes do teclado.
Economia de energia entra e sai do modo de economia de energia.

. Interromper impressdo interrompe e retoma o trabalho atual de impressdo, copia ou fax.
. Limpar tudo restaura as configura¢des atuais, se pressionado uma vez, e exibe a primeira tela

para a selecao atual. Se pressionado duas vezes, a opcao Limpar tudo restaura todas as funcoes
para suas configuracdes padrdo.

Parar para temporariamente o trabalho atual. Siga a mensagem na tela para cancelar ou
retomar seu trabalho.

Iniciar inicia o trabalho selecionado de cépiq, digitalizagdo, fax ou Imprimir de, como Imprimir
de USB.

Teclado alfanumérico digita informacdes alfanuméricas.
C (limpar) exclui valores numéricos ou o Gltimo digito digitado usando as teclas alfanuméricas.
Pausa na discagem insere uma pausa em um ndmero de telefone ao transmitir um fax.

WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer 19
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Funcoes

Vista esquerda traseira

(6 5 )
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1. Disjuntor 7. Conexoes de fax (opcional)
2. Slot SIM 8. Botdo de liberacéio da tampa D esquerda superior
3. Indicador luminoso de status 9. Botdo de libera¢do da tampa A esquerda superior
4. Conexdo Ethernet 10. Botdo de liberacGo da tampa B da unidade frente
5. Conexdes do cartdo de memoéria USB € verso
6. Conexdo USB 11. Alavanca de liberacéo da tampa C inferior
esquerda

Alimentador de originais

Indicador de confirmacéo

Guias de originais

Tampa superior
Alavanca de liberacGo da tampa interna
Tampa interna

Bandeja do alimentador de originais
Bandeja de saida de documentos

BwnNS
O N o w»

Vidro de originais
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Componentes internos

4

No Uy EWN =

S —
.

AN
O O N

e N WV E

Funcoes

Segundo rolo polarizado de transferéncia
Conjunto do fusor

Alavanca de liberacdo do cartucho do
fotorreceptor

Cartuchos de toner

Interruptor de alimentacdo principal
Limpador da correia de transferéncia
Recipiente de toner usado
Fotorreceptores

Tampa do cartucho do fotorreceptor

= NE= T S
2 e oF /%\
N Ry [N
\ L — 14
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<J
Tampa do transporte dianteiro
Recipiente de residuos de papel do perfurador
Furador (opcional)
Bandeja central
Extensao da bandeja direita
Criador de livretos (opcional)
Tampa lateral do criador de livretos (opcional)

10.
11.
12.
13.
14.

WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer

Cartucho de grampos do criador de livretos
(opcional)

Tampa superior do médulo de acabamento
Bandeja direita

Dobrador

Cartucho de grampos

Tampa dianteira do médulo de acabamento
Médulo de acabamento Office LX

21
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Funcoes

Modulo de acabamento profissional

Bandeja central Cartucho de grampos
Escaninho do criador de livretos

Unidade de grampos do livreto

Tampa dianteira do médulo de acabamento
Bandeja superior direita
Tampa de saida

L N o

Unidade do criador de livretos

i~ wiN =

Bandeja central direita
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Funcoes

Paginas de informacao

A impressora tem um jogo de pdginas de informagdo armazenado na sua unidade de disco rigido
que pode ser impresso. As pdginas de informacdo incluem informagdes sobre configuragdo e fonte,
paginas de demonstracao, entre outros.

1. No painel de controle da impressora, pressione o botdo Status da maquina.

2. Naguia Informacdes da maquina, toque em Paginas de informagdo, e toque na pagina de
informacgdo desejada.

3. Toque em Imprimir.

Nota: As paginas de informagdo também podem ser impressas dos CentreWare Internet Services.

Impressao do relatério de configuracao

1. No painel de controle da impressora, pressione o botdo Status da maquina.

2. Naguia Informacdes da maquina, toque em Paginas de informagdo > Relatério de
configuragdo > Imprimir.

3. Toque em Fechar depois de imprimir o relatério.
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Funcoes

Modo de economia de energia

E possivel definir o tempo que a impressora ficard ociosa no modo pronta antes de ser transferida
para um nivel de economia de energia.

1.

24

No painel de controle da impressora, pressione o botdo Status da maquina e toque na guia
Recursos.

Toque em Configuracoes do dispositivo > Geral > Economia de energia.

Toque em uma op¢ao:

o Prontiddo Inteligente: a impressora desperta e entra em repouso baseado no uso anterior.
e Trabalho Ativado: a impressora desperta quando detecta atividade.

e Programado: a impressora desperta e entra em repouso de acordo com uma programacao
especifica.

Em Reinicio Rapido, toque em Ligado para reduzir o tempo em que fica desperta. Esta op¢do

altera os tempos de espera de economia de energia e repouso padrdo, além de aumentar o uso

de energia.

Se vocé selecionou Programado como o Modo de economia de energia, toque em
Configuracoes Programadas para selecionar as horas em que deseja que a impressora desperte
ou entre em repouso.

Toque em um dia da semana na lista.

Em Programa Baseado em, toque em Atividade para permitir que a impressora desperte na
atividade para este dia. Toque em Hora para despertar a impressora em uma determinada
hora.

Se vocé selecionou Hora, toque em Tempo de Aquecimento e selecione a hora em que a
impressora despertard neste dia. Toque em Tempo de Economia de Energia e selecione a hora
em que a impressora entrard em repouso neste dia.

Toque em Salvar.

WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer
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Funcoes

Funcoes de administracao

Esta secdo inclui:

O CONIIEWAIE INTEINET SEIVICES. ...ttt tee s tss s tes st s st sas s s sasssasssassssasssssassasassesasasssassssasassace 25
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O CONEODTIAAAE et e et e s eees e tss s e s s et as s bes st asastesasastasaseasassetassetasasaeenssstasasecasasensastacn 26

Para obter detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em
www.xerox.com/office/WC75xxdocs .

CentreWare Internet Services

CentreWare Internet Services é um software de administragdo e configuracao instalado no servidor
da Web incorporado na impressora. Ele permite configurar e administrar a impressora a partir de um
navegador da Web.

CentreWare Internet Services requer:

e Uma conexdo TCP/IP entre a impressora e a rede no Windows, Macintosh ou UNIX.

e  TCP/IP e HTTP ativados na impressora.

e  Um computador conectado em rede com um navegador da Web que suporte JavaScript.

Para obter detalhes, consulte a Ajuda nos CentreWare Internet Services ou no Guia do Administrador
do Sistema.

Accessing CentreWare Internet Services

At your computer, open a Web browser, type the IP address of the printer in the address field, then
press Enter or Return.

Localizacdo do endereco IP da impressora

1. No painel de controle da impressora, pressione o botdo Status da maquina.

2.  Na guia Informacoes da maquina, toque em Paginas de informacdo > Relatério de
configuragdo > Imprimir.

3. Toque em Fechar depois de imprimir o relatério.

O endereco IP da impressora aparece na se¢do Dados comuns de usudrio do relatério, na parte
superior esquerda da pagina.

Informacoes de faturamento e uso

As informacdes de faturamento e uso da impressora aparecem na tela Informacées de faturamento.

WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer 25
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Funcoes

1. No painel de controle da impressora, pressione o botdo Status da maquina.
2. Toque na guia Informacoes de faturamento para ver as contagens de impressdes basicas.

3. Toque em Contadores de uso e toque na lista suspensa Contadores de impressées para ver
informacoes detalhadas do uso.

4, Toque em Fechar.

Contabilidade

A contabilidade permite rastrear o faturamento e a quantidade de trabalhos de copia, impressao,
digitalizacdo e fax para cada usudrio. Todos os trabalhos requerem autenticacéo de ID do usudrio e
ID da conta. O administrador do sistema deve criar contas do usudrio e ativar a fungdo
Contabilidade.

Para obter detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em
www.xerox.com/office/WC75xxdocs .
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Funcoes

Centro de Atendimento ao Cliente Xerox®

Se vocé precisar de assisténcia durante ou apés a instalacdo da impressora, visite o site da Xerox® na
Web para obter solu¢des e suporte on-line, em www.xerox.com/office/worldcontacts .

Se precisar de assisténcia adicional, entre em contato com os especialistas no Centro de
Atendimento ao Cliente Xerox®. Se for fornecido um nimero de telefone do representante local
durante a instala¢do da impressora, anote o nimero do telefone no espaco a seguir.

Centro de Atendimento ao Cliente Xerox®: - Capitais ou regides metropolitanas: 4004-4050 - Outras
localidades: DDG 0800-979-3769

Se precisar de ajuda adicional para utilizar sua impressora:

1. Consulte este Guia do Usudrio.

2. Entre em contato com o Operador encarregado.

3. Visite nosso site para clientes em www.xerox.com/office/WC75xxsupport .

O Centro de Atendimento ao Cliente deseja conhecer as seguintes informagdes:
e Anatureza do problema.

e O ndmero de série da impressora.

e O coddigo de falha.

e O nome e o local de sua empresa.

LocalizacGo do nimero de série

E necessdrio o nimero de série da impressora para solicitar consumiveis ou entrar em contato com a
Xerox® para obter assisténcia. O nimero de série estd localizado no lado esquerdo da estrutura da
impressora sob a tampa A. Ele também é exibido no painel de controle. Pressione o botdo Status da
mdgquina para exibir o nGmero de série no painel de controle.
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Funcoes

Mais informacoes

Vocé pode obter mais informacdes sobre sua impressora nestas fontes:

Recurso Local

Guia de Instalacdo

Fornecido com a impressora

Guia de Utilizacdo Rapida

Fornecido com a impressora

Guia do Administrador do Sistema

www.xerox.com/office/WC75xxdocs

Tutoriais em video

www.xerox.com/office/WC75xxdocs

Recommended Media List (Lista de materiais
recomendados)

Estados Unidos: www.xerox.com/paper
Europa: www.xerox.com/europaper

As informacdes sobre assisténcia técnica para a sua
impressora incluem Assisténcia técnica on-line,
Assistente de suporte on-line e downloads de drivers.

www.xerox.com/office/WC75xxsupport

Informacdes sobre menus ou mensagens de erro

Botdo Ajuda (?) do painel de controle

Paginas de informacdo

Imprimir a partir do menu do painel de controle

Pedir suprimentos para a sua impressora

www.xerox.com/office/WC75xxsupplies

Um recurso para ferramentas e informagdes, como
tutoriais interativos, modelos de impressdo, dicas Gteis e
recursos personalizados para atender as suas
necessidades especificas.

www.xerox.com/office/businessresourcecenter

Pontos de venda e centros de suporte

www.xerox.com/office/worldcontacts

Registro da impressora

www.xerox.com/office/register

Xerox® Direct online store (Loja on-line direta)

www.direct.xerox.com/
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Instalacao e
Configuracao

Este capitulo inclui:
e Visdo geral da instalacao e configuracéo........ e 30

e Instalac@o dO SOFtWANE..........ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeree e reeereees

Consulte também:
Guia de Instalacdo enviado com a impressora.
Guia do Administrador do Sistema em www.xerox.com/office/WC75xxdocs .
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Instalacdo e Configuracdo

Visdo geral da instalacao e configuracao

Antes de imprimir, o computador e a impressora devem estar plugados, ligados e conectados a uma
rede ativa. O administrador do sistema deve definir as configuracdes iniciais da impressora antes de
instalar o software do driver. O software do driver e os utilitarios devem ser instalados em seu
computador.

Para obter detalhes sobre a defini¢cdo das configuracoes de rede da impressora, consulte o Guia do
Administrador do Sistema em www.xerox.com/office/WC75xxdocs .

Conexao fisica

Use o cabo Ethernet Categoria 5 ou melhor para conectar a impressora d rede. Uma rede Ethernet é
usada para um ou mais computadores e suporta varias impressoras e sistemas simultaneamente. A
conexdo Ethernet geralmente é mais rapida que uma conexdo USB e fornece acesso direto as
configuracoes da impressora usando os CentreWare Internet Services.

Para conectar a impressora:
1. Conecte o cabo de alimentagdo a impressora e ligue-o na tomada elétrica.

2. Conecte uma extremidade do cabo Ethernet Categoria 5 ou melhor a porta Ethernet da
impressora. Conecte a outra extremidade do cabo Ethernet a porta de rede.

3. Conecte um cabo RJ11 padrdo, bitola de fio americana (AWG) N° 26 ou maior, & impressora e a
uma linha telefénica em funcionamento para suportar Fax.

Ligue a impressora.

Esta impressora possui dois interruptores de alimentacdo. O interruptor localizado na parte superior
da impressora, abaixo do painel de controle, controla a energia somente dos componentes
eletrénicos da impressora. O segundo interruptor, localizado atras da tampa dianteira, controla a
energia dentro da impressora. Ligue esses dois interruptores para que a impressora funcione.
Primeiro ligue o interruptor de alimentacdo localizado atrds da tampa dianteira, em seguidg, ligue o

interruptor superior.

/) \\N\\W§
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Instalagdo e Configuracdo

Configuracao inicial da impressora

Certifique-se de que a impressora esteja configurada antes de instalar o software da impressora. A
configuracdo inclui as funcgdes opcionais e a atribui¢do de um endereco IP para a conexdo de rede
Ethernet. Se a impressora ainda ndo tiver sido ligada e configurada, consulte o Guia do
Administrador do Sistema em www.xerox.com/office/WC75xxdocs .

WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer
Guia do Usudrio

31



Instalacdo e Configuracdo

Instalacao do software

Esta secdo inclui:

o Requisitos dO SiStEMA OPEIACIONGL ... st sas s sass s sasss s e ssssssass st sasnssaens 32
e Instalacdo de drivers e Utilitarios PAra WINAOWS .........cvrevenrreerinssenssinsssssssenssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 32
e Instalacdo de drivers e utilitarios para Macintosh OS X Vers@o 10.4 € POSterior ........oceerrerererneeenn. 33
e Instalacdo de drivers e utilitarios Parad UNIX @ LINUX....ccvervoereeeeeinssiessiesssessseessssssesssssssssssssssssssssesssssssnnss 34
©  OULTOS AFIVETS oo eeeeeceeeeeee e e ces e cesseessaseces e ess e e R e R 8RR rees 35

Antes de instalar o software do driver, verifique se a impressora estd conectada a uma tomada
elétricq, ligada, conectada a uma rede ativa e tem um endereco de IP vdlido. Pergunte ao
administrador do sistema se vocé ndo souber o endereco IP ou consulte Localizacdo do endereco IP
da impressora na pagina 25.

Se o Software and Documentation disc (CD de software e documentacdo) ndo estiver disponivel, faca
o download do driver mais recente em www.xerox.com/office/WC75xxdrivers .

Requisitos do sistema operacional

e  Windows XP SP1, Windows Vista, Windows Server 2003 ou posterior
e  Macintosh OS X versdo 10.4 ou posterior

o  UNIX e Linux: a impressora suporta conexdo com uma variedade de plataformas UNIX através
da interface de rede. Para obter detalhes, consulte www.xerox.com/office/WC75xxdrivers .

Instalacdo de drivers e utilitarios para Windows

Instale o driver de impressdo Xerox® e o driver de digitalizacéo Xerox® para acessar todas as funcdes
de sua impressora.

Para instalar o software dos drivers de impressdo e digitalizagdo:
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Instalagdo e Configuracdo

1. Insira o Software and Documentation disc (CD de software e documentacéo) na unidade
apropriada em seu computador. O instalador serd iniciado automaticamente. Se o instalador
ndo for iniciado, va até a unidade no computador e dé um clique duplo em Setup.exe.

Para alterar o idioma, clique em Idioma, selecione o idioma e clique em OK.
Cligue em Instalar drivers e em Instale os drivers de impresséo e digitalizagdo.
Clique em Concordo para aceitar o contrato de licenca.

Selecione sua impressora na lista de impressoras descobertas e clique em Instalar.

o bswN

Se a sua impressora ndo aparecer na lista de impressoras descobertas, clique em Pesquisa
estendida.

7. Se aimpressora ainda ndo aparecer na lista de impressoras descobertas e vocé souber o
endereco IP:

a. Clique noicone de impressora de rede (direita) na parte superior da janela cinza.

b. Digite o endereco IP ou 0 nome DNS da impressora.

c¢. Clique em Pesquisar e selecione sua impressora na lista de impressoras descobertas.
d. Clique em Avancar quando a impressora for exibida na janela.

8. Seaimpressora ainda ndo aparecer na lista de impressoras descobertas e vocé nédo souber o
endereco IP:

a. Clique em Pesquisa avancada.

b. Sevocé souber o endereco do gateway e a méascara de sub-rede, clique no botdo superior e
digite o endereco nos campos Gateway e Mascara de sub-rede.

c.  Sevocé souber o endereco IP de outra impressora na mesma sub-rede, digite o endereco no
campo Endereco IP.

d. Cliqgue em Pesquisar e selecione sua impressora na lista de impressoras descobertas.
e. Clique em Avancar quando a impressora for exibida na janela.
9. Selecione o driver de impressdo desejado:

PostScript (recomendado)

e PCLS
e PCL6
e XPS
10. Selecione o driver de digitalizacdo desejado:
e TWAIN
e WIA

e  Ativar o Utilitario de Digitalizacéo Xerox®
11. Clique em Instalar.
12. Clique em Finalizar quando a instalagdo for concluida.

Instalacdo de drivers e utilitarios para Macintosh OS X Versao 10.4 e
posterior

Instale o driver de impresséo Xerox® e o driver de digitalizacéio Xerox® para acessar todas as funcdes
de sua impressora.

Para instalar o software dos drivers de impressdo e digitalizagdo:

WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer 33
Guia do Usudrio



Instalacdo e Configuracdo

1. Insira o Software and Documentation disc (CD de software e documentacéo) na unidade
apropriada em seu computador.

Abra a pasta Mac e abra a pasta Mac OS 10.4+Universal PS.
Abra Xerox® WorkCentre WC75xx CD.dmg.

Dé um clique duplo para executar WorkCentre WC75xx CD.mpkg.
Clique em Continuar para as préximas trés janelas.

Cliqgue em Concordo para aceitar o contrato de licenca.

No Uy s WN

Clique em Instalar para aceitar o local da instalagdo atual ou selecione um outro local para os
arquivos de instalacao e clique em Instalar.

®

Digite sua senha e clique em OK.

o

Selecione sua impressora na lista de impressoras descobertas e clique em Continuar.
10. Se asua impressora ndo aparecer na lista de impressoras descobertas:

a. Clique em Icone de impressora de rede.

b. Digite o endereco IP da impressora e clique em Continuar.

c. Selecione sua impressora na lista de impressoras descobertas e clique em Continuar.
11. Clique em OK para aceitar a mensagem da fila de impressdo.

12. Marque ou desmarque as caixas de selecdo Definir impressora como padrdo e Imprimir uma
pagina de teste.

13. Clique em Continuar e clique em Fechar.

Nota: The printer is automatically added to the printer queue in Macintosh OS X version 10.4 and
later.

Para verificar a instalacdo das op¢des da impressora com o driver de impressdo:
1. No menu Apple, abra Preferéncias do sistema > Impressdo e fax.
Selecione a impressora na lista e clique em Opg¢oes e consumiveis.

Clique em Driver e confirme se a impressora foi selecionada.

Confirme se todas as opc¢oes instaladas na impressora parecem corretas.

b &~ w N

Se vocé alterar as configuracdes, clique em Aplicar alterac¢des, feche a janela e feche
Preferéncias do sistema.

Instalacdo de drivers e utilitarios para UNIX e Linux

0 processo de instalacéio do Xerox® Services for UNIX Systems (Servicos Xerox® para Sistemas UNIX)
é composto de duas partes. Ele requer a instalacéio de um pacote de codigos do Xerox® Services for
UNIX Systems (Servicos Xerox® para Sistemas UNIX) e um pacote de suporte & impressora. O pacote
de codigos do Xerox® Services for UNIX Systems (Servicos Xerox® para Sistemas UNIX) deve ser
instalado antes da instalacdo do pacote de suporte @ impressora.

Nota: Vocé precisa ter privilégios raiz ou de superusudrio para executar a instalagdo do driver de
impressdo UNIX em seu computador.

1. Naimpressora, proceda da seguinte maneira:
a. Verifique se o protocolo TCP/IP e o conector apropriado estdo ativados.

b. No painel de controle da impressora, proceda de uma das seguintes maneiras para o
endereco IP:

e Deixe que a impressora configure um endereco DHCP.
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C.

Instalagdo e Configuracdo

e Digite o endereco IP manualmente.

Imprima o Relatério de configuracdo e mantenha-o para referéncia. Para obter detalhes,
consulte Relatorio de configuracdo na pagina 23.

No computador, proceda da seguinte maneira:

a. Acesse www.xerox.com/office/WC75xxdrivers e selecione seu modelo de impressora.

b. No menu Sistema operacional, selecione UNIX e clique em Ir.

c. Selecione o pacote do Xerox® Services for UNIX Systems (Servicos Xerox® para Sistemas
UNIX) para o sistema operacional correto. Esse € o pacote principal e deve ser instalado
antes do pacote de suporte a impressora.

d. Clique no botdo Iniciar para iniciar o download.

Repita as etapas a e b, depois clique no pacote da impressora a ser usado com o pacote do
Xerox® Services for UNIX Systems (Servicos Xerox® para Sistemas UNIX) que vocé
selecionou anteriormente. A segunda parte do pacote do driver esta pronta para download.

f.  Clique no botdo Iniciar para iniciar o download.

g. Nas notas abaixo do pacote do driver que vocé selecionou, clique no link para o Guia de
Instalagdo e siga as instrugdes de instalagdo.

Notas:

e Para carregar os drivers de impressao Linux, execute os procedimentos anteriores, mas

selecione Linux como o sistema operacional. Selecione o driver do Xerox® Services for Linux
Systems (Servicos Xerox® para Sistemas Linux) ou o Linux CUPS Printing Package (Pacote

de Impressdo CUPS Linux). Vocé pode também usar o driver CUPS incluido no pacote
Linux.

e  Osdrivers Linux suportados estdo disponiveis em www.xerox.com/office/\WC75xxdrivers .

e  Para obter detalhes sobre os drivers UNIX e Linux, consulte o Guia do Administrador do
Sistema em www.xerox.com/office/WC75xxdocs .

Outros drivers

Os drivers a seguir estao disponiveis para download em www.xerox.com/office/WC75xxdrivers .

0 Xerox® Global Print Driver funciona com qualquer impressora na rede, incluindo aquelas de
outros fabricantes. Ele se configura de acordo com a sua impressora individual apés a
instalacdo.

O Xerox® Mobile Express Driver™ funciona com qualquer impressora disponivel em seu
computador que suporte PostScript padrdo. Ele se configura de acordo com a impressora que
vocé seleciona no momento da impressdo. Se vocé costuma acessar frequentemente os mesmos
sites, poderd salvar suas impressoras preferenciais nesse local, e o driver salvara as suas
configuracoes.
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Este capitulo inclui:

e  Papel suportado 38
e Colocacdo do papel et 43
e Impressdo em material especial 51
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Papel e material

Papel suportado

Esta secdo inclui:

®  MAteriaiS FECOMENAAAOS ......eeuereeereeereeeaeeeeese et eesssessssssssssessssssssssesssssassssssssssessssssssssesssasesssssassssesssasessssssssaasssssess
®  SOUICILACAO AE PUPEL .erieerrerriereteertesseresisssisss st sss s e sssss s sssss s sssss b st bss s s b s s st ssss s ss b s s bsss s s sbsnsssnssanes
o Diretrizes gerais de COlOCAGAOD AE PAPEL....ururerreerreerrrerrisreieeessssesssssssssssssssssssessssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens
o Papel que pode danifiCar 0 IMPrESSOIT ... iessassssss s st ssssssasssssssssssssssssassssssssssssssassesssssssaens
e  Diretrizes para armazenamento A€ PUPEL..... . rinrrnsinssinsisssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssess
o Tipos e gramaturas de PAPEL SUPOTTAAOS .....vurerrereenrreseisssissesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens
e  Tamanhos de papel padrao SUPOTTAAOS.........vceevveervererversensiessiessss s seesssssssesssssssssssssssssassssssssassssssssesssssssanns
e Tipos e gramaturas de papel suportados para impressdo automatica em frente e verso...............
e  Tamanhos de papel suportados para impressdéo automatica em frente e Verso........c.ovcemereennreernens
e  Tamanhos de papel personalizado SUPOEAOS ...t sisssesssasssess s e ssssssassssasssasssanns
e  Tamanhos de papel suportados pela bandeja de ENVEIOPES........rrcnrrenrrnseienssnssissssesssisssessssssssssssenns

Sua impressora foi projetada para ser usada com varios tipos de papel e outros tipos de material.
Siga as instrucoes nesta sec¢do para garantir a melhor qualidade de impressdo e evitar atolamentos.

Para obter melhores resultados, use o papel e o material de impressdo Xerox® recomendados para
sua impressora.

Materiais recomendados

Uma lista de papéis e materiais recomendados para sua impressora estd disponivel em:

e www.xerox.com/paper Recommended Media List (Lista de materiais recomendados) (Estados
Unidos)

e www.xerox.com/europaper Recommended Media List (Lista de materiais recomendados)
(Europa)

Solicitacao de papel

Para solicitar papel, transparéncias ou outros materiais, entre em contato com o revendedor local ou
visite www.xerox.com/office/WC75xxsupplies .

Diretrizes gerais de colocacdo de papel

e Use somente as transparéncias Xerox® recomendadas; a qualidade da impresséo pode variar
com outras transparéncias.

e Nado imprima em material de etiquetas onde uma etiqueta tenha sido removida da folha.

e Use apenas envelopes de papel. Imprima apenas em uma face do envelope.

e Nao sobrecarregue as bandejas de papel.

e Ajuste as guias do papel para que correspondam ao tamanho do papel.
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Papel e material

Papel que pode danificar a impressora

Alguns tipos de papel e outros materiais podem causar uma qualidade de saida ruim, aumentar os
atolamentos de papel ou danificar a impressora. NGo use o seguinte:

Papel dspero ou poroso

Papel para jato de tinta.

Papel brilhante ou revestido para impressoras que ndo sejam a laser.
Papel que foi usado em fotocopiadora.

Papel que foi dobrado ou amassado.

Papel com recortes ou perfuracoes.

Papel grampeado.

Envelopes com janelas, grampos metalicos, acabamentos laterais ou fitas adesivas que se
desprendem.

Envelopes acolchoados.
Material pléstico.

CUIDADO: A garantia da Xerox®, o contrato de manutencéo e a Total Satisfaction Guarantee

Xerox® (Garantia de satisfacdo total) ndo cobrem danos causados pelo uso de papel néo suportado

ou material especial. A Total Satisfaction Guarantee Xerox® (Garantia de satisfacéo total) esta
disponivel nos Estados Unidos e Canadd. A cobertura pode variar fora dessas regides. Entre em
contato com o representante local para obter mais informacgdes.

Diretrizes para armazenamento de papel

O armazenamento correto do papel e outro material contribui para se obter a qualidade de
impressao ideal.

Guarde o papel em locais escuros, frescos e relativamente secos. A maioria dos papéis é
suscetivel a danos causados por luz ultravioleta e comum. A luz ultravioleta, do sol e de
ldmpadas fluorescentes, é particularmente nociva ao papel.

Reduza a exposicao do papel a luzes fortes por longos periodos de tempo.

Mantenha constantes as temperaturas e a umidade relativa.

Evite armazenar papéis em pordes, cozinhas, garagens ou sotdos. Esses espagos tém maior
probabilidade de absorver umidade.

Guarde papéis lisos em paletes, caixas de papeldo, prateleiras ou gabinetes.

Evite comer ou beber nas dreas onde o papel é armazenado ou manipulado.

Ndo abra pacotes fechados de papel enquanto ndo estiver pronto para coloc@-los na

impressora. Deixe o papel guardado na embalagem original. A embalagem do papel protege-o
contra perda ou ganho de umidade.

Alguns materiais especiais sdo embalados em sacos plasticos que podem ser vedados
novamente. Mantenha o material na embalagem até estar pronto para usa-lo. Mantenha o
material ndo usado na embalagem e feche-a, para protecao.
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Tipos e gramaturas de papel suportados

Bandejas Tipos e gramaturas
Bandejas 1 a 6 Comum (60 a 105 g/mz)

Comum recarregado (60 a 105 g/mz)

Bond (60 a 105 g/m?)

Perfurado (60 a 105 g/mz)

Pré-impresso (60 a 105 g/mz)

Timbrado (60 a 105 g/m?)

Reciclado (60 a 105 g/mz)

Alta gramatura (106 a 169 g/mz)

Recolocacdo de Alta gramatura (106 a 169 g/mz)
Brilho (106 a 169 g/m?)

Recolocacao de brilho (106 a 169 g/mz)

Alta gramatura extra (170 a 256 g/mz)

Recolocacdo de Alta gramatura extra (170 a 256 g/mz)
Brilho de alta gramatura (170 a 256 g/mz)
Recolocacdo de brilho de alta gramatura (170 a 256 g/mz)
Etiquetas (106 a 169 g/m?)

Transparéncia

Bandeja 5 (bandeja manual) e bandeja de Envelopes
envelopes (bandeja 1) somente

Bandeja 5 (bandeja manual) e bandeja 6 Baixa gramatura (55 a 59 g/mz)
(Alimentador de alta capacidade) somente

Bandeja 5 (bandeja manual) somente Alta gramatura extra Plus (257 a 300 gmz)
Recolocacdo avancgada extra-pesada (257 a 300 g/mz)
Brilho extra-pesado (257 a 300 g/mz)

Recolocacdo de brilho extra-pesado (257 a 300 g/mz)

Tamanhos de papel padrao suportados

Namero da bandeja Tamanhos padrdo europeus Tamanhos padrdao da América do
Norte
Bandeja 1 da impressora A5 (148 x 210 mm) Meio Carta (5,5 x 8,5 pol.)
A4 (210 x 297 mm) Executivo (7,25 x 10,5 pol.)
A3 (297 x 420 mm) Carta (8,5x 11 pol.)
JISB5 (182 x 257 mm) Oficio IT (8,5 x 13 pol.)
JISB4 (257 x 364 mm) Oficio I (8,5 x 14 pol.)
Tabloide (11 x 17 pol.)
Bandejas 2 a 4 do Médulo de | A5 (148 x 210 mm) Meio Carta (5,5 x 8,5 pol.)
3 bandejas A4 (210 x 297 mm) Executivo (7,25 x 10,5 pol.)
Bandeja 2 do Médulo de A3 (297 x 420 mm) Carta (8,5x 11 pol.)
bandejas Tandem de alta JISB5 (182 x 257 mm) Oficio IT (8,5 x 13 pol.)
capacidade JIS B4 (257 x 364 mm) Oficio I (8,5x 14 pol.)
Bandeja 2 do Médulo de 1 SRA3 (320 x 450 mm) Tabloide (11 x 17 pol.)
bandeja Tabloide Extra (12 x 18 pol.)
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Bandejas 3 e 4 do Médulo de
bandejas Tandem de alta
capacidade

Bandeja 6 do Alimentador de
alta capacidade

A4 (210 x 297 mm)
JISB5 (182 x 257 mm)

Executivo (7,25 x 10,5 pol.)
Carta (8,5x 11 pol.)

Bandeja 5 (bandeja manual)
somente

Cartdo postal (100 x 148 mm)
Cartdo postal (148 x 200 mm)
A6 (105 x 148 mm)

A5 (148 x 210 mm)

A4 (210 x 297 mm)

A4 superdimensionado (223 x 297 mm)
A3 (297 x 420 mm)

JISB6 (128 x 182 mm)

JISB5 (182 x 257 mm)

215x 315 mm

JIS B4 (257 x 364 mm)

SRA3 (320 x 450 mm)
Envelope DL (110 x 220 mm)
Envelope C4 (229 x 324 mm)
Envelope C5 (162 x 229 mm)

Foto (3,5 x 5 pol.)

Cartdo postal (3,5 x 5 pol.)
Cartdo postal (4 x 6 pol.)
Cartdo postal (5 x 7 pol.)
Cartdo postal (6 x 9 pol.)
Meio Carta (5,5 x 8,5 pol.)
8 x 10 pol.

Executivo (7,25 x 10,5 pol.)
Carta (8,5x 11 pol.)

9x11 pol.

Oficio I1 (8,5 x 13 pol.)
Oficio I (8,5x 14 pol.)
Tabloide (11 x 17 pol.)
Tabloide Extra (12 x 18 pol.)
12 x 19 pol.

Tipos e gramaturas de papel suportados para impressao automatica em

frente e verso

Tipos de papéis Gramaturas

Comum

Bond

Perfurado

Pré-impresso

Timbrado

Reciclado

Alta gramatura

Brilho

Alta gramatura extra
Brilho de alta gramatura

60 a 105 g/m”
60 a 105 g/m’
60 a 105 g/m’
60 a 105 g/m”
60 a 105 g/m’
60 a 105 g/m’
106 a 169 g/m’
106 a 169 g/m*
170 a 220 g/m?
170 a 220 g/m*

Notas:

e Ndo use papel recolocado de qualquer gramatura para impressdo automdtica em frente e
verso. Papel recolocado é aquele copiado ou impresso a laser anteriormente.

o Agramatura do papel é limitada a 220 g/m? para impresséo automdtica em frente e verso.
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Tamanhos de papel suportados para impressdo automatica em frente e

verso

Tamanhos padrdo europeus

Tamanhos padrdo da América do Norte

Cartdo postal (148 x 200 mm)

A5 (148 x 210 mm)

A4 (210 x 297 mm)

A4 superdimensionado (223 x 297 mm)
A3 (297 x 420 mm)

JISB6 (128 x 182 mm)

JISB5 (182 x 257 mm)

215x 315 mm

JIS B4 (257 x 364 mm)

SRA3 (320 x 450 mm)

Cartdo postal (6 x 9 pol.)
Meio Carta (5,5 x 8,5 pol.)
8 x 10 pol.

Executivo (7,25 x 10,5 pol.)
Carta (8,5x 11 pol.)

9 x 11 pol.

Oficio IT (8,5 x 13 pol.)
Oficio I (8,5x 14 pol.)
Tabloide (11 x 17 pol.)
Tabloide Extra (12 x 18 pol.)
12x19 pol.

Além dos tamanhos padrdo, vocé pode usar papel de tamanho personalizado para impressdo em

frente e verso, como a seguir:
e  Tamanho minimo 128 x 140 mm (5 x 5,5 pol.)
e  Tamanho méaximo 320 x 483 mm (12 x 19 pol.)

Tamanhos de papel personalizado suportados

Namero da bandeja

Bandeja 1 da impressora

Minimo: 140 x 182 mm (5,5 x 7,2 pol.)

Tamanhos de papel

Méaximo: 297 x 432 mm (11,7 x 17 pol.)

Bandejas 2 a 4 do Médulo de 3 bandejas

Bandeja 2 do Médulo de bandejas Tandem
de alta capacidade

Bandeja 2 do Médulo de 1 bandeja

Minimo: 140 x 182 mm (5,5 x 7,2 pol.)
Méximo: 320 x 457 mm (12,6 x 18 pol.)

Bandeja 5 (bandeja manual) somente

Minimo: 89 x 98 mm (3,5 x 3,9 pol.)
Méaximo: 320 x 483 mm (12,6 x 19 pol.)

Tamanhos de papel suportados pela bandeja de envelopes

Tamanhos padrao

C4 (229 x 324 mm, 9x 12,75 pol.)
C5(162x 229 mm, 6,4 x 9,0 pol.)

DL (110 x 220 mm, 4,33 x 8,66 pol.)
152 x 203 mm, 6 x 9 pol.

229 x 305 mm, 9 x 12 pol.

Monarch (88 x 191 mm, 3,9 x 7,5 pol.)

Comercial namero 10 (241 x 105 mm, 9,5 x 4,125 pol.)

Tamanhos personalizados

Minimo: 148 x 98 mm (5,8 x 3,9 pol.)
Maximo: 241 x 162 mm (9,5 x 6,4 pol.)
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Colocacdo do papel

Esta secdo inclui:

Colocacao de papel NAS BANAEJAS T G A.....ecreereeereeeeeeeeeseessssesssessssessssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssessssssssssesssnns 43
Colocacdo de papel nas bandejas 3 e 4 do Médulo de bandejas Tandem .......eveereennrrnsrnseennssennnns 45
Configuracdo da bandeja 6 no Alimentador de alta capacidade ... creonreecnneeenneeseneeneeeeseseesessennn. 46
Colocacao do papel na bandeja 6 (Alimentador de alta capacidade) ........cceeeeermrrecnnreenereesnreereneenne 48
Colocacdo de papel na bandeja 5 (BANAEja MANUAL).......ovrrvrrrrenrriensiesressssenssisssesssisssssssssssssssssssssesssssssssnses 49

Para obter velocidades de impressd@o mais rapidas, coloque papel de 305 mm (12 pol.) ou menor com
alimentacdo pela borda longa (ABL). Coloque papel maior que 305 mm (12 pol.) com alimentacdo
pela borda curta (ABC).

Colocacao de papel nas bandejas 1 a 4

1.

2.

Puxe a bandeja para fora até ela parar.

Se necessario, remova as guias da bandeja para colocar o novo papel.
Para ajustar as guias, aperte a alavanca em cada guia e deslize a guia até a nova posicao.
Para firmar as guias na devida posicdo, solte as alavancas.
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3. Ventile as bordas do papel antes de colocd-lo nas bandejas. Esse procedimento separa todas as
folhas de papel que estdo grudadas e reduz a possibilidade de atolamentos de papel.

Nota: Para evitar atolamentos de papel e alimentagdo incorreta, ndo remova o papel da
embalagem até que seja necessdario.

4. Coloque o papel contra a lateral esquerda da bandeja.

Nota: Ndo coloque papel acima da linha de preenchimento méaximo. Isso pode causar atolamentos
de papel.

5. Deslize as guias para que elas apenas toquem nas bordas do papel.

6. Feche a bandeja. E exibida uma mensagem no painel de controle.
7. Verifique o tamanho, tipo e cor do papel. Altere a selecdo de qualquer definicdo incorreta.
8. Natela de toque da impressora, toque em Confirmar.
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Colocacao de papel nas bandejas 3 e 4 do Médulo de bandejas Tandem

O Médulo de bandejas Tandem comporta quantidades maiores de papel para que ocorram menos
interrupcoes da impressdo. Ele contém trés bandejas. A bandeja 2 comporta tamanhos de papel até
SRA3/12 x 18 pol. As bandejas 3 e 4 comportam apenas tamanhos de papel A4/Carta.

Nota: Ndo coloque papel de tamanho personalizado na bandeja 3 ou 4 do Médulo de bandejas
Tandem.

Para carregar a bandeja 2, consulte Colocacao de papel nas bandejas 1 a 4 na pagina 43.
1. Puxe a bandeja 3 ou 4 para fora até ela parar.

2. Ventile as bordas do papel antes de colocé-lo nas bandejas. Esse procedimento separa todas as
folhas de papel que estdo grudadas e reduz a possibilidade de atolamentos de papel.

Nota: Para evitar atolamentos de papel e alimentacao incorreta, ndo remova o papel da
embalagem até que seja necessario.

3. Empilhe o papel contra o canto traseiro esquerdo da bandeja conforme mostrado.
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Ajuste as guias de modo que elas toquem nas bordas da pilha.
Feche a bandeja.
Verifique o tamanho, tipo e cor do papel. Altere a sele¢do de qualquer defini¢do incorreta.

No v e

Na tela de toque da impressora, toque em Confirmar.

Configuracao da bandeja 6 no Alimentador de alta capacidade

A bandeja 6 é um alimentador de alta capacidade dedicado. Ela deve ser configurada para suportar
o papel em uso. Se a bandeja nunca foi usada, ela devera ser configurada para o tamanho de papel
desejado. Se vocé for alterar o tamanho do papel, deverd reconfigurar a bandeja para o novo
tamanho. Para obter detalhes sobre tamanhos de papel suportados, consulte Papel suportado na
pagina 38.

Antes de alterar a configuracdo da gaveta, sempre compare o tamanho do papel com a
configuracdo da bandeja 6. Se o tamanho do papel corresponder, nenhum ajuste serd necessario.
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Remova o parafuso que segura a placa do espacador na parte traseira da bandeja.
Levante a placa do espacador para remové-la.

Coloque as guias da parte inferior da placa nos slots da parte inferior da bandeja
correspondente ao tamanho do papel.

Deslize a parte superior da placa do espacador para encaixar o pino da parte traseira da
bandeja no furo correspondente da placa.

Instale o parafuso para prender a placa do espagador.
Repita as etapas de 1 a 5 para a placa do espagador na parte dianteira da bandeja 6.
Localize o pino na parte superior da porta lateral.

Levante o pino e guie-o para o tamanho de papel desejado no slot da parte superior da porta
lateral.

Solte o pino para trava-lo no local.
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Colocacdo do papel na bandeja 6 (Alimentador de alta capacidade)

1.
2.
3.

48

Puxe a bandeja 6 para fora do alimentador até ela parar.
Abra a porta lateral até ela parar.

Ventile as bordas do papel antes de colocé-lo nas bandejas. Esse procedimento separa todas as
folhas de papel que estdo grudadas e reduz a possibilidade de atolamentos de papel.

Nota: Para evitar atolamentos de papel e alimentacao incorreta, ndo remova o papel da
embalagem até que seja necessario.

Coloque o papel contra a lateral direita da bandeja.

Para impressdo em 1 face:

o Coloque aface a ser impressa para baixo.

o Coloque o papel pré-perfurado com os furos na direcdo esquerda da bandeja.

e Coloque o papel timbrado ou o topo da pagina na direcdo dianteira da bandeja.

Nota: Nao coloque papel acima da linha de preenchimento méaximo. Carregar demais pode causar
atolamentos de papel.

Para impressdo em frente e verso:

e Coloque a face a ser impressa (pagina 1) para cima.

e  Coloque o papel pré-perfurado com os furos na direcéo direita da bandeja.

e Coloque o papel timbrado ou o topo da pagina na direcdo dianteira da bandeja.
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Deslize as guias para que elas apenas toquem nas bordas do papel.

Feche a bandeja.

Verifique o tamanho, tipo e cor do papel. Altere a sele¢do de qualquer defini¢do incorreta.
Na tela de toque da impressora, toque em Confirmar.

® N W

Colocacao de papel na bandeja 5 (Bandeja manual)

A bandeja manual suporta a mais ampla variedade de tipos de material. Ela é principalmente usada
para trabalhos de pequenas quantidades que utilizam materiais especiais. A extensdo da bandeja
fornece suporte para papel maior.

Notas:
e  Para obter velocidades de impressdo mais rapidas, coloque papel de 320 mm (12,6 pol.) ou
menor com alimentacdo pela borda longa (ABL) na impressora.

e  Coloque papel maior que 320 mm (12,6 pol.) com alimentacdo pela borda curta (ABC) na
impressora.

e  Coloque o papel perfurado com os furos na borda de ataque (esquerda).
e Ndo coloque papel acima da linha de preenchimento méaximo.

1. Abra a bandeja manual girando-a para fora.

2.
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3. Centralize o papel e depois deslize as guias de forma a apenas tocarem nas bordas da pilha.
4. Verifique o tamanho, tipo e cor do papel. Altere a sele¢do de qualquer defini¢do incorreta.
5. Natela de toque da impressora, toque em Confirmar.
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Impressao em material especial

Esta secdo inclui:

O ENVEIOPES ...ttt R e A bbb s anen 51
O EHIQUOTAS ettt sttt s s s s s s ReA e ARs e SA RS ReE AR nen 53
O PAPELDIIINANTE oottt as s sss bbb s sases 54
®  TTONSPAMENCIOS ...ocvveeereerreestesseessesssssasssessasssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssassssssssssasssasssessssssasesassssssssssssssassssnssensassssnssansssnsen 55

Para solicitar papel, transparéncias ou outros materiais, entre em contato com o revendedor local ou
visite www.xerox.com/office/WC75xxsupplies .

Consulte também:

www.xerox.com/paper  Recommended Media List (Lista de materiais recomendados) (Estados
Unidos)

www.xerox.com/europaper Recommended Media List (Lista de materiais recomendados) (Europa)

Envelopes

Os envelopes podem ser impressos somente na bandeja 1 (bandeja de envelepes) ou na bandeja 5
(bandeja manual).

Diretrizes para imprimir envelopes

e Aqualidade da impressdo depende da qualidade e da construcéo dos envelopes. Tente outra
marca de envelope se vocé ndo conseguir os resultados desejados.

e Mantenha constantes as temperaturas e a umidade relativa.

e  Guarde os envelopes ndo utilizados na embalagem, para evitar que o excesso de umidade ou
ressecamento afete a qualidade de impressdo e cause enrugamento. Muita umidade pode fazer
com que os envelopes se colem antes ou durante a impress@o.

e Ndo use envelopes acolchoados. Use envelopes que fiquem planos sobre uma superficie.
e Ndo use envelopes que contenha cola térmica.
e Nao use envelopes com abas impressas e seladas.

e Remova as bolhas de ar dos envelopes antes de colocd-los na bandeja. Para isso coloque um
livro pesado sobre eles.

¢ No software do driver de impressdo, selecione Envelope como o tipo de papel.
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Colocacdo de envelopes na bandeja 5 (Bandeja manual)

1. Abra a bandeja manual girando-a para fora.

2. Coloque os envelopes na bandeja manual com as abas fechadas, viradas para cima e na borda
de ataque, voltadas para a direita.

4. Verifique o tamanho, tipo e cor do papel. Altere a selecdo de qualquer defini¢do incorreta.
5. Natela de toque da impressora, toque em Confirmar.

Abastecimento da bandeja de envelopes

1. Puxe a bandeja de envelopes para fora até ela parar.

2. Coloque os envelopes na bandeja de envelopes com as abas fechadas, viradas para baixo e na
borda de ataque, voltadas para a esquerda.

52 WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer
Guia do Usudrio



Papel e material

3. Ajuste as guias de modo que elas toquem nas bordas da pilha.

4. Feche a bandeja.

5. Verifique o tamanho, tipo e cor do papel. Altere a selecdo de qualquer defini¢do incorreta.
6. Na tela de toque da impressora, toque em Confirmar.

Etiquetas

As etiquetas podem ser impressas nas bandejas 1 a 5.

Diretrizes para imprimir etiquetas

e Use etiquetas criadas para impressdo a laser.

e Nao use etiquetas plasticas.

¢ Ndo alimente uma folha de etiquetas na impressora mais de uma vez.
e Nao use etiquetas que possuam cola seca.

e Imprima em apenas um dos lados da folha de etiquetas. Use somente folhas de etiquetas
completas.

e  Guarde as etiquetas ndo utilizadas em sua embalagem original, sem dobrar ou amassar.
Mantenha as folhas de etiquetas na embalagem original até o momento do uso. Recoloque
qualquer folha de etiquetas ndo utilizada na embalagem original e feche-a para protecdo.

e Nado guarde as etiquetas em locais muito secos ou tmidos nem em locais muito quentes ou frios.
Materiais guardados dessa maneira podem causar atolamentos na impressora ou apresentar
problemas de qualidade de impressao.

¢  Movimente o estoque com frequéncia. As etiquetas guardadas por muito tempo em condi¢des
extremas podem ficar enrugadas e provocar atolamentos na impressora.

e As etiquetas de alta gramatura extra podem ser colocadas somente na bandeja 5 (Bandeja
manual).

e No software do driver de impressdo, selecione Etiquetas, Etiquetas de alta gramatura ou
Etiquetas de alta gramatura extra como o tipo de papel.

A\ CUIDADO: N&o use uma folha onde as etiquetas estejam faltando, curvadas ou removidas da folha
de trés. Ela pode danificar a impressora.
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Colocacdo de etiquetas na bandeja 5 (Bandeja manual)

1. Remova todo o papel da bandeja antes de colocar etiquetas.

2. Coloque as etiquetas com a face para baixo e a parte superior da folha em dire¢do a parte
dianteira da impressora.

3. Ajuste as guias de modo que elas toquem nas bordas da pilha.
4. Verifique o tamanho, tipo e cor do papel. Altere a sele¢do de qualquer defini¢do incorreta.
5. Natela de toque da impressora, toque em Confirmar.

Papel brilhante

O papel brilhante pode ser impresso de qualquer bandeja.

Diretrizes para imprimir em papel brilhante

¢ Ndo abra pacotes fechados de papel brilhante antes da hora de colocd-los na impressora.

e Deixe o papel brilhante no pacote original e deixe as embalagens na caixa de remessa até o
momento de usa-lo.

e Remova todos os outros papéis da bandeja antes de colocar papel brilhante.

e Coloque apenas a quantidade e papel brilhante que pretende usar. Néo deixe o papel brilhante

na bandeja quando terminar de imprimir. Reinsira o papel ndo utilizado na embalagem original
e vede-a.

e  Movimente o estoque com frequéncia. Papel brilhante guardado por muito tempo em condicoes
extremas pode ficar enrugado e provocar atolamentos na impressora.

¢ No software do driver de impressdo, selecione o tipo de papel brilhante desejado ou selecione a
bandeja carregada com o papel desejado.
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Colocacéo de papel brilhante na bandeja 5 (Bandeja manual)

1. Remova todos os outros papéis da bandeja antes de colocar papel brilhante.

Coloque apenas a quantidade e papel que pretende usar.

Coloque o papel com o lado brilhante ou o lado a ser impresso para baixo.

Verifique o tamanho, tipo e cor do papel. Altere a sele¢do de qualquer defini¢do incorreta.

v W

Na tela de toque da impressora, toque em Confirmar.

Transparéncias

As transparéncias podem ser imgressas nas bandejas 1 a 5. Para obter os melhores resultados, use
apenas as transparéncias Xerox- recomendadas.

A\ CUIDADO: A garantia da Xerox®, o contrato de manutencdo e a Total Satisfaction Guarantee
Xerox® (Garantia de satisfacdo total) ndo cobrem danos causados pelo uso de papel néo suportado
ou material especial. A Total Satisfaction Guarantee Xerox® (Garantia de satisfacdo total) esta
disponivel nos Estados Unidos e Canadd. A cobertura pode variar fora dessas regides. Entre em
contato com o representante local para obter mais informacoes.

Diretrizes para imprimir em transparéncias

e Remova todos os papéis antes de colocar transparéncias na bandeja.

e  Manuseie as transparéncias pelas bordas usando as duas maos. Marcas de dedos ou vincos
podem prejudicar a qualidade da impressao.

e Ndo coloque mais de 20 transparéncias. Sobrecarregar a bandeja pode causar atolamentos na
impressora.

e Coloque as transparéncias com a face para cima na bandeja 5 (bandeja manual) e a face para
baixo nas bandejas 1 a 4.

e Ndo use transparéncias com faixas nas laterais.
e Nao ventile as transparéncias.

e Depois de colocar as transparéncias, altere o tipo de papel para Transparéncia na tela de
selecdio por toque da impressora.

¢ No software do driver de impressdo, selecione Transparéncia como o tipo de papel.
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Este capitulo inclui:

e Visdo geral da impressdo 58
e Selecao de opcoes de impressao 59
e  Funcdes de impressdo 63
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Visao geral da impressao

Antes de imprimir, o computador e a impressora devem estar plugados, ligados e conectados a uma
rede ativa. Certifique-se de que vocé tenha o software do driver de impressdo correto instalado no
computador. Para obter detalhes, consulte Instalacdo do software na pagina 32.

1.
2.

Selecione o papel apropriado.

Coloque o papel na bandeja apropriada. No painel de controle da impressora, especifique o
tamanho, a cor e o tipo.

Acesse as configuracdes de impressdo em seu aplicativo de software. Na maioria dos aplicativos
de software, pressione CTRL+P no Windows, ou CMD+P no Macintosh.

Selecione sua impressora na lista.

Acesse as configuracoes do driver de impressdo selecionando Propriedades ou Preferéncias no
Windows ou Funcgdes Xerox® no Macintosh. O titulo do botéo pode variar dependendo do
aplicativo.

Modifique as configuracoes do driver de impressdo conforme necessario e clique em OK.
Clique em Imprimir para enviar o trabalho @ impressora.

Consulte também:

58

Colocacao do papel na pagina 43

Selecdo de opcoes de impressao na pdgina 59
Impressdo nas duas faces do papel na pagina 63
Impressao em material especial na pagina 51
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Selecdo de opcoes de impressao

Esta secdo inclui:

®  AjUdd dO dAriVEr @ IMPIESSEO ..cueeueeeeeereeseieeeeeessesssssssssssssssessssessssssssssssssssassssssssssessssssssssesssssesssssassssesssssessssssssasasssssess 59
o Opcoes de iMPresSA0 NO WINAOWS.......rrrnrivinssenssinssessinssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssess 60
o Opcoes de imPressao NO MOACINEOSI ... sesesss s s ssssssssssssssssssssssessssssasssssssssssssssssssssses 61

As op¢oes de impressdo, também chamadas de op¢oes do software do driver de impressdo, sdo
especificadas como Preferéncias de impressdo no Windows e Funcdes Xerox® no Macintosh. As
Opcoes de impressdo incluem configuracoes para impressdo em 2 faces, layout de pdgina e
qualidade de impressdo. As op¢oes de impressdo definidas em Preferéncias de impressdo de
Impressoras e aparelhos de fax tornam-se a configuracdo padrdo. As opcoes de impressdo definidas
a partir do aplicativo de software sdo tempordarias. O aplicativo e o computador ndo salvam as
configuracoes depois que o aplicativo é fechado.

Ajuda do driver de impressao

Informacdes da Ajuda do software do driver de impressdo Xerox® estéo disponiveis na janela
Preferéncias de impressdo. Clique no botdo Ajuda (?) no canto inferior esquerdo da janela
Preferéncias de Impressdo para ver a Ajuda.

viy/dlE REEE —
=)

(@)= (o] = | o |

As informacoes sobre as configura¢des de Preferéncias de impressdo aparecem na janela Ajuda, nas

trés guias:

e Conteido fornece uma lista das guias na parte superior e nas areas da parte inferior da janela
Preferéncias de impressdo. Use a guia Contetdo para localizar explicacdes para cada um dos
campos e dreas em Preferéncias de impressdo.

e indice fornece uma lista alfanumérica de topicos da ajuda. Clique em um tépico para exibir a
explicacao na janela a direita.

e  Pesquisar fornece um campo no qual vocé pode digitar o topico ou fungdo para o qual deseja
informacdo.
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Opcoes de impressao no Windows

Definicdo de opcoes de impressdo padrdao no Windows

Ao imprimir de qualquer aplicativo de software, a impressora usa as configuracdes de trabalhos de
impressao especificadas na janela Preferéncias de impressdo. Vocé pode especificar as opcoes de
impressdo mais comuns e salva-las para que ndo seja preciso altera-las em cada impresséo.

Por exemplo, se vocé desejar imprimir em ambos os lados do papel para a maioria dos trabalho,
especifique impressdo em 2 faces em Preferéncias de impressdo.

Para selecionar as op¢oes de impressdo padrao:

1. Na barra de tarefas do Windows, clique em Iniciar > Configuracées > Impressoras e aparelhos
de Fax.

2.  Na pasta Impressoras e aparelhos de Fax, clique com o botdo direito do mouse no icone da sua
impressora e clique em Preferéncias de impressao.

3. Clique em uma guia da janela Preferéncias de impressdo, selecione as opcoes e clique em OK
para salvar.

Nota: Para obter mais informacoes sobre as op¢oes de driver de impressdo do Windows, clique no
botdo Ajuda (?) na janela Preferéncias de impressao.

Selecdo das opcoes de impressao para um trabalho individual no Windows

Para usar opcdes de impressdo especiais em um trabalho especifico, altere as Preferéncias de
impressdo no aplicativo antes de enviar o trabalho para a impressora. Por exemplo, se vocé quiser
usar o modo de qualidade de impressdo Aprimorado ao imprimir um documento especifico, selecione
essa configuragdo em Preferéncias de impressdo antes de imprimir esse trabalho.

1. Com o documento aberto no aplicativo de software, acesse as configuracoes de impressao. Para
a maioria dos aplicativos de software, clique em Arquivo > Imprimir ou pressione CTRL+P no
Windows.

2. Selecione a impressora e clique no botdo Propriedades ou Preferéncias para abrir a janela
Preferéncias de impressao. O titulo do botdo pode variar dependendo do aplicativo.

3. Clique em uma guia na janela Preferéncias de impressdo e faga as sele¢des.
4. Clique em OK para salvar e fechar a janela Preferéncias de impressdo.
5. Clique em Imprimir para enviar o trabalho a impressora.

Selecdo de opcoes de acabamento no Windows

Se sua impressora tiver um médulo de acabamento instalado, selecione as opcdes de acabamento
em Preferéncias de impressdo do driver de impressdo. Além de grampear, o M6dulo de acabamento
Office LX e 0 Médulo de acabamento profissional fornecem perfuracéo. O Médulo de acabamento
profissional também fornece alceamento, dobra e grampeamento.

Para selecionar as opcoes de acabamento nos drivers de impressdo PostScript e PCL:
1. Nodriver de impressdo, clique na guia Papel/Saida.
2. Clique na seta a direita da se¢dio Acabamento e selecione as opcdes de acabamento desejadas.
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Como salvar um conjunto de op¢oes de impressao usadas com frequéncia no
Windows

E possivel definir e salvar um conjunto de opcdes para poder aplicd-las a trabalhos de impresséo
futuros.

Para salvar um conjunto de opcdes de impressao:
1. Com o documento aberto no aplicativo, clique em Arquivo > Imprimir.

2. Selecione a impressora e clique em Propriedades. Clique nas guias na janela Propriedades da
impressdo e selecione as configuracdes desejadas.

3. Clique em Configuracoes salvas na parte inferior da janela Propriedades da impressdo e clique
em Salvar como.

4, Digite um nome para o conjunto de op¢des de impressdo e clique em OK para salvar o conjunto
de opcoes na lista Configuragdes salvas.

5. Selecione o nome na lista para imprimir usando essas opgoes.

Opcoes de impressdo no Macintosh

Selecdo das opcoes de impressdo no Macintosh

Para usar as opcoes de impressao especificas, altere as configuracoes antes de enviar o trabalho a
impressora.

1. Com o documento aberto no aplicativo, clique em Arquivo > Imprimir.
Selecione sua impressora na lista Impressoras.

Selecione Funcdes Xerox® no menu Cépias e paginas.

Selecione as op¢des de impressdo desejadas nas listas suspensas exibidas.

i~ whN

Clique em Imprimir para enviar o trabalho a impressora.

Selecdo de opgoes de acabamento no Macintosh

Se sua impressora tiver um médulo de acabamento instalado, selecione as opcoes de acabamento
em Preferéncias de impressao do driver de impressdo. Além de grampear, o Médulo de acabamento
Office LX e 0 Médulo de acabamento profissional fornecem perfuracéo. O Médulo de acabamento
profissional também fornece alceamento, dobra e grampeamento.

Para selecionar as opcoes de acabamento no driver de impresséio Macintosh:
1. No driver de impressdo, clique no menu Cépias e paginas e selecione Funcdes Xerox®.

2. Na caixa de dialogo Papel/Saida, clique na seta a direita da secGo Acabamento e selecione as
opcoes de acabamento desejadas.

Como salvar um conjunto de op¢oes de impressao usadas com frequéncia no
Macintosh

E possivel definir e salvar um conjunto de opcdes para poder aplicd-las a trabalhos de impresséo
futuros.

Para salvar um conjunto de opcoes de impressao:
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1. Com o documento aberto no aplicativo, clique em Arquivo > Imprimir.
2. Selecione sua impressora na lista Impressoras.

3. Selecione as op¢oes de impressdo desejadas nas listas suspensas exibidas na caixa de didlogo
Impressdo.

4. Clique em Pré-ajustes > Salvar como.

5. Digite um nome para as opcoes de impressdo e clique em OK para salvar o conjunto de op¢oes
na lista Pré-ajustes.

6. Para imprimir usando essas op¢oes, selecione o nome na lista Pré-ajustes.
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Funcoes de impressao

Esta secdo inclui:

e Impressdo Nos dois l[ados dO PAPEL........ceereeeeeerreeeeesseessessees s sessaeesseeens et 63
o Selecdo das opcoes de pPaAPEl PArQ IMPIESSAO ......covververrerernssersssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens 64
o Impressdo de vérias paginas em uma Gnica folha de papel (VArias €M 1) ....ceereecnereenreesneseonneeennnns 64
®  IMPIESSAO AE LIVIELOS ..ottt bbb bbb e s s bbb sasessans 65
®  ULIliZOCAO A€ OPCOES UE CONnumirrinrrirrrinssisssiesstsssssss st sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnes .65
O IMPIESSAO A CAPUS coevrverrrereerreeseresesasssssssssssesssssasssssssssssesssssssssssssssssassssssssessssssssessssassssssssessssssssessssssasassssssssssssssssssssssssanns 66
o  Impressdo de paginas A€ INSEICAOD ........ovveurreerreerreesressssnsesssesssssesssssssssssssssssssseees e 66
o  Impressdo de pAginas de EXCECAO ....worrmrrnrrermssenssessssesssssssssssssssssssssssssssssssnnes e 67
O ESCALO oottt AR AR R s 67
o  IMPressao de MAMCAS A AGQUU ... crereerreeeeeseseessessssscsssesssssessssesssssessssssssssassssssssssesssssassssesssssassssessssesssssssssssssssees 68
o  Impressdo de iMageNs €M ESPELNO0....... et sss s s ssss s ssssssssss s sessssssssssnsssnsssens 69
o  Criar e salvar tamanhos PErsONALIZAAOS ...........overerrrereireeneesseessesssessssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens 69
e Selecdo de notificacdo de conclusdo do trabalho NO WINAOWS.........eeereeerieenesesiesssesessseeessssseeeseens 69
o Impressao de tipos de trabalnoS ESPECIAIS .......c.erverrienrrnreiesssssisssssss st sessssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssens 70
o  Impressdo de uma Unidade FLASh USB....... st ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssees 71

Impressao nos dois lados do papel

Tipos de papel para impressdo automatica em frente e verso

A impressora pode imprimir automaticamente um documento em frente e verso em papel
suportado. Antes de imprimir um documento em frente e verso, verifique se o tipo e a gramatura do
papel séo suportados.

Gramaturas de papel de 60 g/m? a 220 g/m? podem ser usadas para impressdo automd@tica em
frente e verso. Para obter detalhes, consulte Tipos e gramaturas de papel suportados para impressdo
automatica em frente e verso na pagina 41.

A impressora ndo suporta os seguintes papéis e materiais para impressdo automatica em frente e
Verso:

e Papel recolocado, que é impresso ou copiado a laser anteriormente.
e Envelopes

e Etiquetas

e Divisorias com Indice

e  Papéis brilhantes ou de alta gramatura superiores a 220 g/m?2.
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Impressdo de um documento em frente e verso

As op¢oes para Impressdo automatica em frente e verso sdo especificadas no driver de impressdo. O
driver de impressao usa as configuracdes para orientac@o em retrato ou paisagem do aplicativo para
imprimir o documento.

Opcoes de layout de pagina em frente e verso
Vocé pode especificar o layout de pagina para impressdo em frente e verso, o qual determina como

a pagina impressa é girada. Essas configuracdes substituem as configuracoes de orientacdo da
pagina do aplicativo.

> by PN
F» 59 B

Retrato Retrato Paisagem Paisagem
Impressdo em 2 Faces Impressao em 2 faces, Impressdo em 2 Faces Impressao em 2 faces,
Virar na borda curta Virar na borda curta

Selecdo das opcoes de papel para impressao

Ha duas maneiras de selecionar o papel para o trabalho de impressdo. Vocé pode deixar a
impressora selecionar qual o papel a ser usado com base no tamanho do documento, no tipo de
papel e na cor do papel que vocé especificar. Vocé pode também selecionar uma bandeja especifica
carregada com o papel desejado.

Impressao de varias paginas em uma unica folha de papel (varias em 1)

Ao imprimir um documento de vérias paginas, vocé poderd optar por imprimir mais que uma pagina
em uma Gnica folha de papel. Imprima 1, 2, 4, 6, 9 ou 16 pdaginas por lado selecionando Paginas por
folha (Varias em 1) na guia Layout/Marca d'agua.
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Impressao de livretos

Usando a impressdo em 2 faces, vocé pode imprimir um documento no formato de um pequeno
livreto. Crie livretos em qualquer tamanho de papel suportado para impressdo em 2 faces. O driver
reduz automaticamente a imagem de cada pagina e imprime quatro imagens da pagina por folha
de papel, duas imagens da pdgina em cada lado. As paginas séo impressas na ordem correta, de
modo que vocé possa dobra-las e gramped-las para criar o livreto.

Quando vocé imprime livretos usando o driver Windows PostScript ou Macintosh, pode especificar a
medianiz e o deslizamento.

e Medianiz especifica a distdncia horizontal em pontos entre as imagens da pdgina. Um ponto
equivale a 0,35 mm (1/72 pol.).

e Deslizamento especifica o quanto as imagens da pdgina sdo deslocadas para fora, em décimos
de ponto. O deslocamento compensa a espessura do papel dobrado, pois isso faria com que as
imagens da pagina se deslocassem ligeiramente para fora quando dobradas. E possivel
selecionar um valor de zero a 1 ponto.

Medianiz Deslizamento

2 [ 414

Utilizacao de opcodes de cor

AS Opcdes de cor controlam o modo como a impressora usa cores para produzir o documento. Os
drivers Windows PostScript e Macintosh fornecem o intervalo mais amplo de controles e correcoes de
cores. Cada sistema possui trés modos padrdo de controle de cores para uso normal e Opcdes de cor
personalizada para os usudrios mais avancados.

Os trés modos de cores padr@o sdo:

e  Cor automadtica aplica a melhor correcéo de cores para texto, graficos e imagens. Essa
configuracdo é recomendada.

e  Cores vivas aplica a corre¢do de cores automdtica para tornar as cores de escritério mais
saturadas.

e Preto e branco converte todas as cores do documento em preto e branco ou tons de cinza.

As Opcoes de cor personalizada fornecem trés maneiras de ajustar as cores para requisitos de cores
mais especificos. Clique na barra Op¢des de cor personalizada para abrir a janela Op¢oes de cor
personalizada:

o  Cores por textos fornece um processo de trés etapas para definir a correcdo de cor
personalizada. Ao fazer uma selecdo em cada um dos trés campos, vocé cria uma sentenca para
controlar as caracteristicas das cores do documento. Vocé pode criar varias sentencas para
controlar mais precisamente o contedldo em cores do documento.
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A estrutura da sentenca é formada por trés partes:
e  Que cor alterar? fornece uma lista suspensa para selecionar uma cor ou um intervalo de
cores para ajustar, como Todas as cores verde-folhagem.

e Quanto alterar? permite selecionar a quantidade de efeito a ser aplicada, como Muito
mais, para a cor selecionada.

¢ Que tipo de alteracGo? permite selecionar o tipo de alteragdo, como Intenso, na lista
suspensa.

A medida que vocé cria uma sentenca de Cores por textos, ela aparece na janela abaixo dos
campos de selec¢do.

o Correcdo de cor fornece uma lista de impressdo comercial, cores sélidas, CIE e simulacoes de
imagens cinza das quais vocé pode selecionar para corresponder @ cor do documento.

e Ajustes de cores fornece um conjunto de seis controles deslizantes para ajustar os componentes
individuais das cores selecionadas. Use os controles deslizantes para ajustar os componentes de
brilho, contraste, saturacao, ciano, magenta e amarelo da cor.

Impressdo de capas

A capa é a primeira ou a Gltima pagina de um documento. Vocé pode selecionar as origens de papel
para as capas que sdo diferentes da origem usada para o corpo do documento. Por exemplo, vocé
pode usar o papel timbrado de sua empresa como a primeira pagina de documento. Vocé pode
também usar papel de alta gramatura para a primeira e a dltima paginas de um relatério. Use
qualquer bandeja de papel aplicavel como origem para impressdo de capas.

Selecione uma destas opg¢des para imprimir capas:

e Sem capas ndo imprime capas. Nenhuma capa é adicionada ao documento.

e Dianteira somente imprime a primeira pagina no papel da bandeja especificada.

e Traseira somente imprime a pdgina traseira no papel da bandeja especificada.

o Dianteira e traseira: Iguais imprime as capas dianteira e traseira na mesma bandeja.

e Dianteira e traseira: Diferentes imprime as capas dianteira e traseira de bandejas diferentes.

Depois de fazer uma selecdo para imprimir as capas, selecione o papel para as capas dianteira e
traseira por tamanho, cor ou tipo. Vocé pode também usar papel em branco ou pré-impresso e
imprimir na face um, na face dois ou em ambas as faces das capas.

Impressao de paginas de insercao

Vocé pode adicionar paginas de inser¢do em branco ou pré-impressas antes da pagina um de cada
documento ou apds as paginas designadas em um documento. Adicionar uma inser¢éo apés as
paginas designadas em um documento separa as se¢oes, ou age como um marcador ou espago
reservado. Certifique-se de especificar o papel a ser usado para as pdginas de insercdo.

e Opcoes de insercdo fornece as opgdes para colocar uma inser¢do Apés a pdgina X, onde X é a
pagina especificada ou Antes da pagina 1.

¢ Quantidade de inserg¢6es especifica o nimero de paginas a serem inseridas em cada local.

e Pagina(s) especifica uma pdagina ou intervalo de paginas apés o qual vocé deseja adicionar uma
insercdo. Separe com virgulas as paginas individuais ou intervalos de paginas. Especifique as

pdaginas em um intervalo com um hifen. Por exemplo, para adicionar inser¢des apoés as paginas
1,6,9,10e 11, digite: 1, 6, 9-11.
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e  Papel exibe o tamanho, a cor e o tipo de papel padrdo selecionado em Usar configuracdes do
trabalho para as paginas de insercdo. Use a seta para baixo a direita do campo Papel para
selecionar um papel diferente por tamanho, cor ou tipo.

o Configuracdes do trabalho exibe os atributos do papel selecionado para o trabalho de
impressdo, sem as insercoes.

Impressao de paginas de excecao

E possivel especificar as caracteristicas de qualquer pagina do trabalho de impresséo diferentes das
configuracoes usadas no restante do trabalho de impressao.

Por exemplo, seu trabalho de impress@o contém 30 pdaginas, 5 das quais vocé deseja imprimir em
apenas uma face de um papel especial. O restante das paginas deverd ser impresso em frente e
verso em papel comum.

Na janela Adicionar excecoes, é possivel definir as caracteristicas das paginas de excecdo e

selecionar a origem do papel alternativo.

e Pdgina(s) especifica a pagina ou intervalo de pdginas no qual a pdgina de excecdo é inserida.
Separe com virgulas as paginas individuais ou intervalos de paginas. Especifique os intervalos
com um traco. Por exemplo, para adicionar insercdes apds as paginas 1,6, 9, 10 e 11, digite: 1,
6,9-11.

e  Papel exibe o tamanho, a cor e o tipo de papel padrdo em Usar configuracoes do trabalho, a ser
usado para as paginas de excecdo. Clique na seta para baixo a direita do campo Papel para
selecionar um papel diferente por tamanho, cor ou tipo.

e Impressdo em 2 faces. Clique na seta para baixo e depois na op¢do desejada de impresséo em
2 faces:

e Impressdo em 1 face imprime as pdginas de excecdo em um lado somente.

e Impressdo em 2 faces imprime as pdginas de excecdo em ambas as faces da folha de
papel. As imagens sdo impressas de modo que o trabalho possa ser encadernado na borda
longa da folha.

e Impressdo em 2 faces, Virar na borda curta imprime as paginas de exce¢do em ambas as
faces da folha de papel. As imagens sdo impressas de modo que o trabalho possa ser
encadernado na borda curta da folha.

e Configuracoes do trabalho exibe os atributos do papel para o restante do documento.

Escala

E possivel reduzir a imagem para o tamanho minimo de 25% de seu tamanho original ou amplié-la
para o maximo de 400 % . A configuragdo padrdo é 100 % .
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50% 100% 200%

XEROX

XEROX

XEROX

No Windows, as Opcodes de escala estao localizadas no driver de impressdo na guia Papel/Saida do
campo Papel. Clique na seta a direita do campo Papel e selecione Outro tamanho para acessar as
Opcoes de escala:

e Sem escala ndo aumenta ou diminui o tamanho da imagem do original.

e  Escala automatica altera a impressdo de um tamanho de papel padrdo para outro tamanho de
papel padrdo. O tamanho do documento original € dimensionado para encaixar no tamanho do
papel de saida selecionado mostrado no campo Tamanho do papel de saida.

e  Escala manual altera o tamanho da saida impressa conforme a porcentagem inserida no
campo sob o grdfico a direita de Op¢oes de escala.

Impress@o de marcas d'agua

Uma marca d'agua é um texto com finalidade especial que pode ser impresso em uma ou mais
pdaginas. Por exemplo, vocé pode adicionar uma palavra como Copia, Rascunho ou Confidencial
como uma marca d'dgua em vez de carimbé-la em um documento antes de distribuir.

Usando as op¢oes de marca d'dgua, é possivel fazer o seguinte:

e  Criar uma marca d'agua ou editar uma marca d'adgua existente usando o Editor de marca
d'aqua:
e Nome permite que vocé forneca um nome exclusivo @ marca d'agua.
e  Opcoes permite que vocé use texto, datador ou graficos para a marca d'agua.
e Texto fornece um campo no qual vocé insere o texto a ser impresso como a marca d'agua.
e Fonte e Cor determinam a fonte, o tamanho, o estilo e a cor da marca d'agua.
e Angulo define o grau de rotacéo aplicado ao texto ou gréfico usado para a marca d'agua.
o Densidade define qudo esmaecida ou proeminente a marca d'dgua aparece nas paginas.

68 WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer
Guia do Usudrio




Impressao

e Posicéo a partir do centro determina a posi¢éo da marca d'dgua na pagina. A posicao
padrdo é no centro das paginas impressas.

e  Colocar uma marca d'adgua na primeira pagina ou em todas as paginas de um documento.

e  Imprimir uma marca d'adgua no primeiro ou no segundo plano ou mescld-la com o trabalho de
impressado.

Impressao de imagens em espelho

Se o driver PostScript estiver instalado, vocé poderd imprimir pdginas como uma imagem em
espelho. As imagens sdo espelhadas da esquerda para a direita quando impressas.

Criar e salvar tamanhos personalizados

E possivel imprimir em papel de tamanho personalizado das bandeas 1 a 5. As configuracdes de
papel de tamanho personalizado s@o salvas no driver de impressao e ficam disponiveis para vocé
selecionar em todos os seus aplicativos. Consulte Tamanhos de papel personalizado suportados na
pagina 38 para obter os tamanhos de papel que séo suportados em cada bandeja.

Para criar e salvar tamanhos personalizados no Windows:
1. Clique na guia Papel/Saida do driver de impressao.

2. Clique na seta a direita do campo Papel e selecione Outro tamanho > Tamanho da saida >
Novo.

3. Na janela Novo tamanho personalizado, digite a altura e a largura do novo tamanho e selecione
as unidades.

4. Digite um titulo para o novo tamanho no campo Nome e clique em OK para salvar.

Para criar e salvar tamanhos personalizados no Macintosh:
1.  No aplicativo, clique em File (Arquivo) > Page Setup (Configuracdo da pagina).

2. Cliqgue em Paper Sizes (Tamanhos de papel) e selecione Manage Paper Sizes (Gerenciar
tamanhos de papel).

3. Najanela Manage Paper Sizes (Gerenciar tamanhos de papel), clique no sinal de mais (+) para
adicionar um novo tamanho.

4. Dé um clique duplo em Untitled (Sem titulo) na parte superior da janela e digite um nome para
o novo tamanho personalizado.

5. Digite a altura e a largura do novo tamanho personalizado.

6. Clique naseta a direita do campo Non-Printable Area (Area ndo imprimivel) e selecione a
impressora na lista suspensa. Ou defina as margens superior, inferior, direita e esquerda paras as
margens definidas pelo usuario.

7. Clique em OK para salvar as configuragoes.

Selecdo de notificacdo de conclusdo do trabalho no Windows

Vocé pode optar por ser notificado quando seu trabalho de impressdo for concluido. Uma mensagem
serd exibida na tela do computador com o nome do trabalho e da impressora que o imprimiu.
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Nota: Essa funcdo fica disponivel apenas em um computador Windows que imprime em uma
impressora de rede.

Para selecionar notificacdo de conclusao do trabalho:

1. Nodriver de impressao, clique no botéo Mais status na parte inferior de qualquer guia.
2.  Najanela Status, clique em Notificacdo e na opc¢do desejada.

3. Feche ajanela Status.

Impressao de tipos de trabalhos especiais

Impressdo protegida

A Impressao protegida permite que o usudrio associe uma senha de 4 a 10 digitos a um trabalho de
impressdo ao envid-lo & impressora. O trabalho é retido na impressora até que a mesma senha
numérica seja digitada no painel de controle.

Ao imprimir uma série de trabalhos de Impresscio protegida, atribua uma senha numérica padréo em
Preferéncias da impressdo do driver de impressao. Use a senha numérica padrdo para todos os
trabalhos de impressdo enviados desse computador. Se vocé precisar usar uma senha diferente,
poderd substitui-la no driver de impressao do aplicativo.

Para liberar um trabalho de impressdo protegida para impressdo:

1. No painel de controle, pressione o botdo Status do trabalho.

Toque na guia Impressdo protegida.

Toque no trabalho de impressao correspondente na lista e toque em Liberar.

Use o teclado para digitar a senha numérica que vocé atribuiu ao trabalho de impressado.

v wN

Toque em Liberar trabalho para iniciar a impressao.

Jogo de amostra

O tipo de trabalho Jogo de amostra permite imprimir uma cépia de amostra de um trabalho com
varias copias e retém o restante das cdpias na impressora. Depois de rever a copia de amostra, vocé
poderd selecionar o nome do trabalho no painel de controle para imprimir as cépias adicionais.

Para liberar o restante das impressoes apds imprimir um jogo de amostra:
1. Pressione o botdo Status do trabalho. Uma lista de trabalhos de impressdo pendentes aparece
na janela Trabalhos ativos.

2. Toque no trabalho de impressdo correspondente na lista e toque em Liberar para iniciar a
impressao.

Impressdo programada

Vocé pode programar um trabalho de impressdo para até 24 horas a partir da hora de envio do
trabalho original. Digite a hora em que vocé deseja que o trabalho seja impresso. Se a hora que vocé
digitar for antes da hora que vocé enviou o trabalho de impressao, ele serd impresso no dia seguinte.
A hora padrdo para Impressdo programada é meia-noite.
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Trabalho salvo

A opcdo Trabalho salvo permite que vocé salve um trabalho de impresséio em uma pasta na
impressora. Usando os controles na janela Trabalhos salvos, vocé pode salvar o trabalho, ou imprimir
e salvar o trabalho para uso futuro. Vocé pode também definir o acesso ao trabalho de impressdo
COMO a sequir:

e Pablico ndo requer senha e permite que qualquer usudrio imprima o arquivo a partir do painel
de controle da impressora.

e  Privado requer uma senha para que apenas o usudrio com a senha possa imprimir o arquivo.

Quando o Trabalho salvo ndo for mais necessdrio, vocé poderd exclui-lo pelo painel de controle da
impressora.

Nota: O administrador do sistema deve configurar essa fung¢do para vocé poder usd-la. Para obter
detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em www.xerox.com/office/WC75xxdocs .

Para imprimir um trabalho salvo:
1. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos.
2. Toque no icone Imprimir de.

Nota: Se a opgdo Imprimir de USB ndo for ativada, o icone serd intitulado Reimprimir de Trabalho
salvo. Se a opc¢do Reimprimir de Trabalho salvo néo for ativada, o icone sera intitulado Imprimir de
USB. Se nenhuma dessas funcées for ativada, o icone ndo serd exibido.

3. Use as setas a direita da lista para percorrer a lista e localizar o arquivo imprimivel.
Se o arquivo de impressdo estiver em uma pasta, toque no nome para abrir a pasta.

4.  Toque no nome do arquivo imprimivel.

5. Selecione o nimero de copias e o tamanho, a cor e o tipo do papel, e selecione o tipo para o
trabalho de impressao.

6. Pressione o botdao verde Iniciar.

7. Toque em Voltar para retornar a altima tela.

8. Toque em Procurar para procurar outras pastas e arquivos imprimiveis.

9. Para excluir um arquivo, toque no nome do arquivo e em Excluir.

Fax

Local Area Network (LAN) Fax permite a vocé enviar fax do driver de impressdo no computador a
uma maquina de fax através de uma linha telefénica. A janela Fax permite que vocé digite
destinatdrios, crie uma capa com notas e defina op¢oes. Usando as opcoes vocé pode selecionar
folhas de confirmacdo, velocidade de envio, resolucdo do fax, hora de envio e op¢des de discagem de
fax.

Notas:

* Quando o tipo de trabalho Fax for selecionado, algumas fun¢des, como Aperfeicoamento de
bordas, Aperfeicoamento de linhas finas e Aperfeicoamento de preto, serdo desligadas.

e Nem todos os modelos de impressora suportam essa funcgdo.

Impressao de uma Unidade Flash USB

E possivel imprimir arquivos PDF, TIFF e XPS diretamente de uma Unidade Flash USB.
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Notas:

e Seas portas USB forem desativadas, vocé ndo poder@ usar um leitor de cartdo USB para
autenticacdo, autualizar o software ou imprimir de uma Unidade Flash USB.

e O administrador do sistema deve configurar essa func¢do para vocé poder usé-la. Para
obter detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em
www.xerox.com/office/WC75xxdocs .

Para imprimir de uma Unidade Flash USB:

1.

72

Insira a Unidade Flash USB na porta USB do painel de controle. A janela Imprimir de USB sera
exibida.

A lista na parte inferior da janela exibe as pastas e os arquivos imprimiveis na Unidade Flash
USB.

Use as setas a direita da lista para percorrer a lista e localizar o arquivo imprimivel.
Se o arquivo de impressdo estiver em uma pasta, toque no nome para abrir a pasta.
Toque no nome do arquivo imprimivel.

Selecione o nimero de copias e o tamanho, a cor e o tipo do papel, e selecione o tipo para o
trabalho de impressdo.

Pressione o botdo verde Iniciar.
Toque em Voltar para retornar a dltima tela.
Toque em Procurar para procurar outras pastas e arquivos imprimiveis.
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Este capitulo inclui:

e (Copia basica 74

e Selecdo das configuragoes de cOPid.....cwcomrveerrrennnc e 76
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Céopia basica

Para fazer cépias:

1.  No painel de controle, pressione o botdo amarelo Limpar tudo para remover as configuracoes
de copia anteriores.

2. Coloque os documentos originais:

e Use o vidro de originais para paginas simples ou papel que ndo possa ser alimentado com o
alimentador de originais. Coloque a primeira pagina do documento com a face para baixo,
no canto superior esquerdo do vidro de originais.

e Use o alimentador de originais para varias paginas ou uma pdagina. Retire grampos e clipes
de papel das paginas e insira-as com a face para cima no alimentador de originais.

3. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.

4. Use o teclado alfanumérico no painel de controle para digitar o nimero de cépias. O nimero de
copias aparece no canto superior direito da tela de sele¢do por toque.

Nota: Para corrigir o nmero de copias digitado no teclado alfanumeérico, pressione o botdo C e
digite novamente o ndmero.

5. Se quiser, modifique as configuragdes de cépia. Para obter detalhes, consulte Selecdo de
configuracoes de copia na pagina 76.
6. Pressione o botdo verde Iniciar.

Notas:
e Para pausar ou cancelar um trabalho de copia, pressione o botéo vermelho Parar no painel de
controle.

e  Parainterromper um trabalho de cépia, pressione o botdo vermelho Interromper no painel de
controle.

e Natela de toque, toque em Retomar para continuar o trabalho ou em Cancelar para cancelar
o trabalho completamente.
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Alimentador de originais

Cépia

Levante a tampa do
alimentador de originais e
coloque a primeira pagina com
a face para baixo no canto
superior esquerdo do vidro de
originais.

O original deve ser alinhado ao
tamanho de papel
correspondente impresso na
borda do vidro.

O vidro de originais aceita
tamanhos de papel até 310 x
430 mm (12,25 x 17 pol.).

O vidro de originais detecta
automaticamente os tamanhos
de papel padrao.

e Insira os originais com a face para
cima e a pagina um no topo.

e Oindicador de confirmacdo acende
quando os originais sdo colocados
corretamente.

e Ajuste as guias de papel de modo que
elas se ajustem aos originais.

e Oalimentador de originais aceita
gramaturas de papel de 38 a
128 g/m? para paginas de 1 face e 50
a 128 g/m? para paginas de 2 faces.

e O alimentador de originais aceita
tamanhos de papel de 85 x 125 mm
(3,3x4,9pol.)a297 x 432 mm (11,7
x 17 pol.) para paginas de 1 face e de
110 x 125 (4,3 x 4,9 pol.) a 297 x
432 mm (11,7 x 17 pol.) para paginas
de 2 faces.

e A capacidade méaxima do alimentador
é de cerca de 110 folhas de papel de
80 g/m?

e Oalimentador de originais detecta
automaticamente os tamanhos de
papel padréo.
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Selecdo das configuracdes de copia

Esta secdo inclui:

76

Configuracodes basicas

Configuracdes de qualidade da imagem

Configuracodes de layout.......

Configuracdes de formatos de saida

Cépia avancada
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Configuracoes basicas

Esta secdo inclui:

e Selecdo de copias em Cores OU €M Preto € DrANCO.... . e cesseeaseessseeesseesssesssasesesssessasees
o  Reduc@o ou ampliaCa0 A IMOAGEM ... rireeeenreenreeseresssseissssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssassssssssssessssssssssssens
o SelecOo da bANAE)A AO PUPEL ..t sessssasssssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens
o  Selecdo das opcoes de COPIA €M 2 FACES ....vcuurruuecumeeeerecesseeessecessecesseesssssessessssesessssssasessssesemsesssasssssasessassessasees
0 SeleCOO de COPIAS ACEAADUS ....uveerreererrreeeseeiseessscessssssssessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssasessssssssessssssssesssens
o SelecOo de COPIAS NAO ALCEAUUS .....urvrrenrrerrrinsrisesssessessssssssesss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens
O PrOgOS NOS COPIGS . ccoucemeeeecimeenecieeseteetseeesesse e ssese s s sasse et ses st ettt bbb ssessaes

©  DODIA A COPIAS ... ettt ssssessse s ssss s ssss s s s ss s bR s s sa bbb ss s sasesssns

e  (Copias perfuradas

®  GraMPEAMENTO AE COPIGS. ..ouueemueeumeeeuseremseeesaseeesssesesseeesssesessesessseessssessssesssssasessssesssesssasesessessssseessasasessessasesesssessasasssasecs

Selecdo de copias em cores ou em preto e branco

Se o documento original contiver cores, vocé poderd criar copias em quatro cores, em uma Gnica cor
ou em preto e branco.

Para selecionar a cor de saida:
1. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.
2. Em Cor de saida, selecione uma das seguintes opcoes:

e Deteccdo automadtica detecta o contedo em cores no documento original. Se o original
for um documento em cores, a impressora fard copia em quatro cores. Se o original for um
documento em preto e branco, aimpressora fard copia somente em preto.

e Preto e branco copia somente em preto e branco. As cores no original sdo convertidas em
tons de cinza.

3. Para obter op¢des adicionais, toque em Mais e selecione uma das op¢oes a seguir:

e Deteccdo automadtica detecta o contelido em cores no documento original. Se o original
for um documento em cores, a impressora fard cépia em quatro cores. Se o original for um
documento em preto e branco, aimpressora fard copia somente em preto.

e Preto e branco copia somente em preto e branco. As cores no original sdo convertidas em
tons de cinza.

e  Cor copia a saida em cores usando todas as quatro cores de impress@o (ciano, magenta,
amarelo e preto).

e  Cor tnica copia em tons de uma Gnica cor. Em Cores, selecione uma cor. A pagina de
amostra exibe a selecdo de cores.

4. Toque em Salvar.

Reducao ou ampliacdo da imagem

E possivel reduzir a imagem para o tamanho minimo de 25 % de seu tamanho original ou amplié-la
para o maximo de 400 %.

Para reduzir ou ampliar uma imagem:
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1. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.
2. Em Reducdo/Ampliacdo, toque em uma das seguintes opcoes:

e  Os botdes menos (-) ou mais (+) reduzem ou ampliam a porcentagem de modo
incremental. Vocé estd pronto para fazer cépias.

e % de Reducdo/Ampliacdo permite que vocé use o teclado alfanumérico para digitar um
valor especifico. Vocé esta pronto para fazer copias.

3. Toque em Mais para obter opcoes adicionais.
a. Parareduzir ou ampliar, toque em uma das seguintes op¢oes:
e % proporcional reduz ou amplia a imagem proporcionalmente.

e % X-Y independente permite reduzir ou ampliar a largura e o comprimento da
imagem de acordo com porcentagens diferentes.
b. Para selecionar valores personalizados ou predefinidos, toque em uma das seguintes
opc¢oes:
e % proporcional ou % X-Y independente permite que vocé especifique os valores
exatos. Toque nas setas Para cima ou Para baixo ou toque no campo % e depois use o
teclado alfanumérico para digitar o valor.

e  Pré-ajustes (% X-Y) ou Pré-ajustes (% X/Y) permite selecionar um valor na lista de
valores predefinidos.

¢.  Para centralizar a imagem na paging, toque em Centralizar autom@ético.
4, Toque em Salvar.

Selecdo da bandeja do papel

Selecione uma bandeja com o papel desejado para fazer as copias em papel timbrado, papel
colorido, transparéncias ou tamanhos de papel diferentes.

Para selecionar a bandeja a ser usada para cépias:
1. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.
2. Em Origem do papel, toque na bandeja desejada.
3. Seabandeja desejada ndo estiver listada, escolha outra bandeja:
a. Toque em Mais.
b. Toque na bandeja desejada.
4, Toque em Salvar.

Nota: A configurac@o Selecdo automadtica seleciona a bandeja que contém o tamanho de papel
correto.

Selecdo das opcoes de Copia em 2 faces

Use o alimentador de originais ou o vidro de originais para copiar uma ou ambas as faces de um
original de 2 faces.

Para selecionar opcoes de copia em 2 faces:
1. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.
2. Em Copia em 2 faces, selecione uma das seguintes opcoes:
e 1->1 Face digitaliza somente um lado dos originais e produz cépias em 1 face.

e 1->2Faces digitaliza somente um lado dos originais e produz copias de 2 faces. Para girar
a segunda face, toque em Girar face 2.
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e 2->2Faces digitaliza os dois lados dos originais e produz copias de 2 faces. Para girar a
segunda face, toque em Girar face 2.

e 2->1 Face digitaliza os dois lados dos originais e produz cépias de 1 face.
3. Pressione o botdo verde Iniciar.
e O alimentador de originais automaticamente copia ambas as faces do original de 2 faces.

e Uma mensagem é exibida no painel de controle quando é hora de colocar o préximo
original no vidro de originais.

Selecdo de copias alceadas

Vocé pode alcear automaticamente trabalhos de cépia de varias paginas. Por exemplo, ao fazer trés
copias em 1 face de um documento de seis paginas, as copias serdo impressas nesta ordem:

1,2,3,4,56;1,2,3,4,5,6;1,2,3,4,5,6

Para selecionar copias alceadas:
1. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.
2. Em Saida da cépia, toque em Alceado se ainda ndo estiver selecionado.

Selecdo de copias nao alceadas

Cépias ndo alceadas s@o impressas na seguinte ordem:
1,1,1,2,2,2,3,3,3,4,4,4,5,5,5,6,6,6

Para selecionar copias ndo alceadas:

1. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.

2. Sesuaimpressora tiver um moédulo de acabamento, em Saida da copia, toque em Mais.
3. Em Saida da copia, toque em Nao alceado.

4. Toque em Salvar.

Pregas nas copias

Se sua impressora tiver o Médulo de acabamento Office LX com a op¢do de prega, vocé poderd fazer
prega nas copias e dobré-las manualmente.

Nota: Os originais e a bandeja selecionada devem ser carregados pela borda curta primeiro.

Para fazer pregas nas copias:

1. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.
2.  Em Saida da cbpia, toque em Pregas.

3. Em Opcdes de pregas, toque em Prega tnica.

Nota: As opcdes de pregas dependem do tamanho do papel. Se a op¢do de prega desejada ndo
estiver disponivel, toque em Origem do papel e selecione a bandeja apropriada, depois toque em
Salvar.

4.  Para especificar como fazer pregas nas paginas, selecione uma das seguintes opgoes.
e Individualmente faz pregas em cada pagina separadamente.
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e Juntas como um jogo faz pregas em todas as pdginas juntas. Marque a caixa de selecdo
Grampo de livreto para grampear as paginas na lombada.

5. Toque em Configuracées avancadas e defina as opg¢des disponiveis:

a. Em Imagem da face 1, selecione uma das seguintes opcodes:
e Imagem dentro da prega imprime a imagem dentro da prega.
e Imagem fora da prega imprime a imagem fora da prega.

b. Em Alceamento, selecione uma das seguintes op¢oes:
e Alceado
¢ Nao alceado

c¢.  Em Originais, selecione uma das seguintes op¢odes:
e Padrdo as imagens sdo impressas em tamanho inteiro.
e Formato de livreto as imagens sdo reduzidas e impressas em formato de livreto.

6. Para selecionar a orientacdo dos originais, toque em Orientacdo do original e selecione uma
das seguintes op¢ées no menu suspenso:

e Imagens verticais sao colocadas na posicao vertical no alimentador de originais.

e Imagens laterais sdo colocadas no alimentador de originais com a borda superior a
esquerda.

7. Toque em Salvar.

Dobra de copias

Se sua impressora tiver o Médulo de acabamento profissional, serd possivel dobrar automaticamente
as copias.

Para dobras copias:

1. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.
2.  Em Saida de cépiaq, toque em Dobra.

3. Em Opcdes de dobra, toque em Dobra tnica.

Nota: As opcdes de dobra dependem do tamanho do papel. Se a opcao de dobra desejada ndo
estiver disponivel, toque em Origem do papel e selecione a bandeja apropriada, depois toque em
Salvar.

4. Em Dobrar paginas, selecione uma das seguintes opcoes:
e Individualmente dobra e empilha cada pagina separadamente.

e Juntas como um jogo dobra e empilha todas as paginas juntas. Marque a caixa de selecdo
Grampo de livreto para grampear as paginas na dobra.

5. Toque em Configuracées avancadas e defina as opg¢des disponiveis:

a. Em Imagem da face 1, selecione uma das seguintes opcoes:
e Imagem dentro da dobra imprime a imagem dentro da dobra.
e Imagem fora da dobra imprime a imagem fora da dobra.

b. Em Alceamento, selecione uma das seguintes op¢oes:
e Alceado
¢ Nado alceado

c¢. Em Originais, selecione uma das seguintes op¢odes:
e Padrdo as imagens sdo impressas em tamanho inteiro.
e  Formato de livreto as imagens sdo reduzidas e impressas em formato de livreto.
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Para selecionar a orientacao dos originais, toque em Orientagdo do original e selecione uma
das seguintes opcdes no menu suspenso:

e Imagens verticais sdo colocadas na posicdo vertical no alimentador de originais.

¢ Imagens laterais sdo colocadas no alimentador de originais com a borda superior a
esquerda.

Toque em Salvar.

Copias perfuradas

Se sua impressora tiver o Moédulo de acabamento profissional ou o0 Médulo de acabamento Office LX
com a opc¢do de perfuracdo, vocé podera furar as copias.

Nota: Algumas combinagdes de perfuracdo e grampeamento ndo sdo compativeis. Se a posicdo de
um furo sobrepor a posicdo de um grampo, essa op¢do ndo ficara disponivel.

Para selecionar perfuracdo:

1.
2.
3.

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.
Em Saida de copias, toque em Mais.

Em Perfuracdo, toque em uma das seguintes opg¢oes:

e 2 Furos

e 3 Furos

A pagina de amostra exibe o local dos furos.

Nota: As opcdes de perfuracdo dependem do tamanho do papel. Se a opcdo de perfuracdo
desejada ndo estiver disponivel, toque em Origem do papel e selecione a bandeja apropriada,
depois toque em Salvar. Toque em Ajuda para obter detalhes.

Toque em Salvar.

Grampeamento de copias

Se sua impressora tiver o Médulo de acabamento profissional ou o0 Médulo de acabamento Office LX,
vocé poderd grampear as copias.

Nota: Algumas combinagoes de perfuracéo e grampeamento ndo sdo compativeis. Se a posicdo de
um furo sobrepor a posicdo de um grampo, essa op¢do ndo ficara disponivel.

Para selecionar o grampeamento:

1.
2.

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.
Em Saida da cépiq, selecione uma das seguintes opcoes:

e 1 Grampo (Retrato)

e 1 Grampo (Paisagem)
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Para obter op¢oes de grampeamento adicionais, toque em Mais.

Nota: As opcdes de grampeamento variam de acordo com a colocacdo do papel: com a borda longa
ou a borda curta entrando primeiro no alimentador. Se a opcéo de grampeamento desejada néo
estiver disponivel, toque em Origem do papel e selecione a bandeja apropriada, depois toque em
Salvar. Toque em Ajuda para obter detalhes.

Em Grampo, selecione uma das op¢oes disponiveis:
e 1 Grampo

e 2 Grampos

e 4 Grampos

Nota: As opcdes de grampeamento variam de acordo com o médulo de acabamento.

Para alterar a orientagdo da pagina, toque em Orientagdo do original e selecione uma das
seguintes op¢des N0 menu suspenso:

e Originais em retrato
e Originais em paisagem
Toque em Salvar.
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Configuracoes de qualidade da imagem

Esta secdo inclui:

o  EspecificaCto dO tiPO A€ OFIGINAL ...cuuuceuueeeeecereeeee et ees et sesssseeessessasesessesasseesseses e es s sesssessasssssasees 83
o  Ajuste do nivel de brilho, NitideZ € SATUTAGAO .....ceurverreerrrreeeeeeeeesreeseise s ssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens 83
e  Supressdo automatica de variagho de FUNO ... ssssesssesssesss s e s sasssssssssesssssssans 83
®  AJUSEE O CONTIASTE «..eeerceeieeeeecemee e eeese e eiese s sese s ess e e ettt b s e 84
®  SElECAO AE EFEILOS U COTES.....ouneteeeeeeeeeetee et sasssa s sass s s sanens 84
®  AJUStE A0 EQUIITDIIO B COTES ..ottt sass st st ssss s s s s ssss s b s s s sass s ssnsssns 84

Especificacdo do tipo de original

A impressora otimiza a qualidade de imagem das cépias com base no tipo de imagens do
documento original e em como o original foi criado.

Para especificar o tipo de original:

1. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.

2. Toque na guia Qualidade da imagem e toque em Tipo de original.

3. Natela Tipo de original, selecione as configuracdes apropriadas:
¢ No lado esquerdo da tela, toque no tipo de contetdo do documento original.
e Se conhecido, selecione como o original foi produzido.

4, Toque em Salvar.

Ajuste do nivel de brilho, nitidez e saturacdo
Vocé pode clarear ou escurecer copias e ajustar a nitidez e a saturacao.

Para ajustar a imagem:
1. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.
2. Toque na guia Qualidade da imagem e toque em Op¢oes de imagem.

3. Natela Opcoes de imagem, ajuste os controles deslizantes para cima ou para baixo, conforme
necessario:

e  Clarear/Escurecer clareia ou escurece a imagem.

e Nitidez torna a imagem mais nitida ou mais suave.

e Saturacdo torna as cores da imagem mais vividas ou em tons pastéis.
4. Toque em Salvar.

Supressdo automadtica de variac¢do de fundo

Ao digitalizar originais impressos em papel fino, o texto ou imagens impressas em um lado do papel
podem as vezes ser vistos no outro lado do papel. Use a configurac@o Supressdo automatica para
reduzir a sensibilidade da impressora para variacdes em cores de fundo claras.

Para alterar essa configuragdo:
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Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Copia.
Toque na guia Qualidade da imagem e toque em Aprimoramento de imagem.
Em Supressdo de fundo, toque em Supressdo automatica.

s whnN =

Toque em Salvar.

Ajuste do contraste
O contraste é a diferenca relativa entre areas claras e escuras em uma imagem.

Para aumentar ou diminuir o contraste das copias:
1. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.
2. Toque na guia Qualidade da imagem e toque em Aprimoramento de imagem.
3. Na tela Aprimoramento de imagem, ajuste o contraste:
e Contraste automatico permite que a impressora ajuste o contraste automaticamente.

o Contraste manual permite gjustar o contraste manualmente. Mova o controle deslizante
Contraste manual para cima ou para baixo para aumentar ou diminuir o contraste. A
posicao central do controle deslizante, Normal, ndo altera o contraste.

4, Toque em Salvar.

Selecdo de efeitos de cores

Se vocé tiver um original em cores, podera ajustar as cores da copia usando os efeitos de cores
pré-ajustados. Por exemplo, vocé pode ajustar as cores de forma a se tornarem mais brilhantes ou
frias.

Para selecionar um efeito de cor predefinido:
1. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.
2. Toque na guia Qualidade da imagem e toque em Pré-ajustes de cor.

3. Na tela Pré-ajustes de cor, toque no efeito de pré-ajuste de cor desejado. As imagens de
exemplo mostram como as cores s@o ajustadas.

4, Toque em Salvar.

Ajuste do equilibrio de cores

Se vocé tiver um original em cores, poderé ajustar o equilibrio das cores de impressao entre ciano,
magenta, amarelo e preto antes de imprimir a copia.

Para ajustar o equilibrio de cores:
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Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Copia.

Toque na guia Qualidade da imagem e toque em Equilibrio de cor.

Para ajustar os niveis de densidade das quatro cores:

a.
b.

Na tela Equilibrio de cor, toque em Cor basica.
Mova os controles deslizantes para ajustar o nivel de cada cor.

Para ajustar os niveis de densidade de realces, tons médios e sombras para cada cor:

a.
b.
C.
d.

Na tela Equilibrio de cor, toque em Cor avancada.

Toque na cor que vocé deseja ajustar.

Mova os controles deslizantes para ajustar os niveis de realces, tons médios e sombras.
Repita as duas etapas anteriores para cores adicionais.

Toque em Salvar.
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Configuracgoes de layout

Esta secdo inclui:

Especificacdo da orientag@o dO OMGINGL.......rierreinsiensinssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 86
Especificacdo do tamannO dO OFIGINGL ... seeeesienseessessess s sssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssesses 86
SElECAO AE COPIA AE LIV ...ttt s e sssssssssssssssssssssssssssssssssssss s sssss s ssss s s ssssssssssssssssnsssnses 87
DeslocamMENtO A IMOGEM ...t ssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssassssssssssssssssssssens 87
Apagamento das MATrgeNS AOS COPIGS......rerereinressseesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssens 88
INVEISAO QO IMUGEMcuiiiiitrriirrriesiensstssssess st ssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssnssssssssssssnasssssssnssssssssnssssnes 88

Especificacdo da orientacdo do original

Se vocé planeja grampear as copias automaticamente, especifique a orientacdo do original:

1.
2.
3.

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Copia.
Toque na guia Ajuste de layout e toque em Orientagdo do original.
Na tela Orientacgdo do original, toque na orientagdo desejada.

e Imagens verticais e Imagens laterais referem-se a orienta¢do em que os originais sdo
colocados no alimentador de originais.

e Originais em retrato e Originais em paisagem referem-se ds imagens dos originais.

Nota: Se vocé estiver usando o vidro de originais, a orientacdo do original serd como visto antes de
gira-la.

Toque em Salvar.

Especificacdo do tamanho do original

Para digitalizar a area correta do original, especifique o tamanho do original:

1.
2.
3.

86

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Copia.
Toque na guia Ajuste de layout e toque em Tamanho do original.
Na tela Tamanho do original, selecione uma das seguintes op¢odes:

e Deteccdo automatica permite que a impressora determine automaticamente o tamanho
do original.

e Pré-ajuste de areas de digitalizacgdo especifica a drea a ser digitalizada se ela
corresponder a um tamanho padrdo de papel. Na lista de rolagem, toque no tamanho do
papel desejado.

e Personalizar area de digitalizacéo permite especificar a altura e a largura da area a ser
digitalizada. Toque nas setas Altura-Y e Largura-X para especificar a drea.

e Originais de tamanhos diferentes permite digitalizar originais de tamanho padrdo em
varios tamanhos. Use o diagrama na tela para determinar quais tamanhos de original
podem ser misturados no mesmo trabalho.

Toque em Salvar.
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Selecdo de Copia de livro

Na cépia de livro, revista ou outro documento encadernado, vocé pode copiar a pagina esquerda ou
a direita em uma Unica folha de papel. Pode copiar ambas as paginas esquerda e direita em duas
folhas de papel, ou como uma Gnica imagem em uma Gnica folha de papel.

Nota: Vocé deve usar o vidro de originais para fazer copias de livros, revistas ou outros documentos
encadernados. NGo coloque originais encadernados no alimentador de originais.

Para configurar a copia de livro:

1. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Copia.
2. Toque na guia Ajuste de layout e toque em Cépia de livro.

3. Natela Copia de livro, selecione uma das seguintes opg¢oes:

e Desligado copia ambas as paginas de um livro aberto como uma dnica imagem sobre uma
anica folha de papel.

e Ambas as pdginas copia as pdginas esquerda e direita de um livro aberto sobre duas folhas
de papel. Se a opcdo Apagar margem de encadernacdo for necessdria, toque nas setas
para apagar até 2 pol.

e Pdgina esquerda somente copia apenas a pagina esquerda de um livro aberto sobre uma
anica folha de papel. Se a op¢éio Apagar margem de encadernacdo for necessdria, toque
nas setas para apagar até 1 pol.

e Pdgina direita somente copia apenas a pagina direita de um livro aberto sobre uma Gnica
folha de papel. Se a op¢do Apagar margem de encadernacdo for necessdria, toque nas
setas para apagar até 1 pol.

4. Toque em Salvar.

Deslocamento da imagem

E possivel alterar o posicionamento de uma imagem na pagina de copia. Isso serd Gtil se a imagem
for menor que o tamanho da pdagina. Os originais devem ser posicionados como a seguir para que o
deslocamento da imagem funcione corretamente:

e Alimentador de originais: posicione os originais com a face para cima e a borda longa
entrando primeiro no alimentador.

e Vidro de originais: posicione os originais com a face para baixo, no canto esquerdo posterior do
vidro de originais, a borda longa fica & esquerda.

Para alterar a posicdo da imagem:

1. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.

2. Toque na guia Ajuste de layout e toque em Deslocamento de imagem.

3. Natela Deslocamento de imagem, selecione uma das seguintes opcoes:
e Centralizar automatico centraliza a imagem na pagina.

e Deslocamento da margem permite especificar a posi¢do da imagem. Toque nas setas
Para cima ou Para baixo e Para a esquerda ou Para a direita para especificar a
quantidade de deslocamento para a Face 1. Toque nas setas Para cima ou Para baixo e
Para a esquerda ou Para a direita para especificar a quantidade de deslocamento para a
Face 2, ou selecione Espelho face 1.
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Nota: Vocé pode usar os valores pré-ajustados que foram salvos anteriormente pelo administrador
do sistema. Toque em Pré-ajustes no canto inferior esquerdo da tela e selecione um pré-ajuste no
menu suspenso.

Toque em Salvar.

Apagamento das margens das copias

Vocé pode apagar o contetido das margens das copias especificando a extensao a ser apagada nas
margens direita, esquerda, superior e inferior.

Para apagar margens nas copias:

1.
2.
3.

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.

Toque na guia Ajuste de layout e depois, toque em Apagar margem.

Na tela Apagar margem, selecione uma das seguintes op¢oes:

e Todas as margens apaga a mesma quantidade nas quatro margens. Toque nas setas
Todas as margens para especificar a quantidade a ser apagada das margens.

e  Margens individuais especifica quantidades diferentes para as margens. Toque em Face 1
e depois toque nas setas Esquerda, Direita, Superior e Inferior para especificar a
quantidade a ser apagada em cada margem. Toque em Face 2 e depois toque nas setas
Esquerda, Direita, Superior e Inferior para especificar a quantidade a ser apagada em
cada margem, ou toque em Espelho Face 1.

Nota: Vocé pode usar os valores pré-ajustados que foram salvos anteriormente pelo administrador
do sistema. Toque em Pré-ajustes no canto inferior esquerdo da tela e selecione um pré-gjuste no
menu suspenso.

Toque em Salvar.

Invers@o da imagem

E possivel inverter o original, como uma imagem em espelho ou uma imagem em negativo. Vocé
pode usar uma ou ambas essas opcoes.

Para inverter a imagem:

1.
2.
3.

88

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.
Toque na guia Ajuste de layout e toque em Inverter imagem.
Na tela Inverter imagem, selecione as op¢des desejadas:

¢ Imagem em espelho reflete cada imagem da esquerda para a direita na pagina. A
configuracdo padrdo é Imagem normal.

e Imagem em negativo inverte os valores de preto e branco. A configuracéo padréo é
Imagem em positivo.

Toque em Salvar.
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Configuracoes de formatos de saida

Esta secdo inclui:

CrIOT UM LIVEEETO ettt eess et 89
INCIUSTIO 0@ CAPAS .cnverrerrreerrreeeressiseess e ssssesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssassssssssssssessssessssssssessssessessssssssasssns 90
Especificacdo da paginagdo de iniCio de CAPILULD ....vuvveervereevnrieeeetiessese st sesssiess st ssssssssssssssssssssssssasssssssnns 90
ACICAO A INSEICOES.......cverrerierrresssisrssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssens 91
Especificacio de PAGINAS A€ EXCEGAO .....uuurvurreerrereeenseisessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssessssasssssssssasses 92
AQICAO AE ANOLACOES ...ttt s s vess s s s sass s s s s s sse s sasssasssasssssassasssansens 93
Adicdo de separadores de traNSPATENCIAS «....cceuueweueemmrecemseeessreeesssesessseesssesesssessssesssssessssssssssessssssssssssssssessssesssasecess 95
Impressdo de VArias PAGINGAS POT FUCE ......vurverrcerreireseessisessssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssesssnns 95
REPELICAOD A0 IMUGEM ...ttt ssss s sssss s sssss s ssssss s sssss b s s sbsss st s s e bbb s s b sasnssnssssnstanes 96

Criar um livreto

E possivel imprimir copias no formato de um livreto. As imagens da pdgina original séo reduzidas de
forma a imprimir duas imagens em cada face de uma pdgina impressa. Vocé pode, entdo, dobrar e
grampear as paginas manualmente ou automaticamente, usando o médulo de acabamento
apropriado.

Nota: Nesse modo, a impressora digitaliza todos os originais antes de imprimir as copias.

Para criar um livreto:

o

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.
Toque na guia Formato de saida e depois em Criagdo de livretos.
Na tela Criacao de livretos, toque em Ligado.

Para selecionar uma bandeja do papel:

a. Toque em Origem do papel:

b. Toque na bandeja desejada.

c¢. Toque em Salvar.

Se sua impressora tiver o Médulo de acabamento profissional ou o0 Médulo de acabamento
Office LX, em Dobrar e grampear, selecione uma das seguintes op¢oes:

e Dobrar e grampear
e Somente dobra

Nota: A funcdo Dobrar e grampear depende do tamanho do papel. Se a op¢do desejada ndo estiver
disponivel, toque em Origem do papel e selecione a bandeja apropriada, depois toque em Salvar.

Para especificar originais em 2-faces:
a. Toque em Tamanho do original.
b. Toque em Originais de 2 faces.
Toque em Salvar.
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Inclusdo de capas

E possivel imprimir a primeira e a Gltima pdginas do trabalho de copia em papel diferente, como
papel colorido ou de alta gramatura. A impressora seleciona o papel de uma bandeja diferente. As
capas podem ser em branco ou impressas.

Nota: O papel usado para as capas deve ser do mesmo tamanho que o papel usado para o restante
do documento.

Para selecionar o tipo de capas e a bandeja a ser utilizada para o papel da capa:
1. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.

2. Em Origem do papel, toque na bandeja que contém o papel para as paginas do corpo do
trabalho.

Nota: Se a origem do papel estiver ajustada para Sele¢do automatica, as capas néo estardo
disponiveis.

3. Toque na guia Formato de saida e em Paginas especiais.
4, Na tela Paginas especiais, toque em Capas.
5. Em Opcdes de capa, selecione uma das seguintes opcoes:
e Dianteira e Traseira iguais inclui capas dianteira e traseira da mesma bandeja.

¢ Dianteira e Traseira diferentes inclui uma capa dianteira e uma traseira de bandejas
diferentes.

e Somente capa dianteira inclui somente uma capa dianteira.
e Somente capa traseira inclui somente uma capa traseira.

Nota: A opcao Dianteira e traseira diferentes inclui dois menus Opc¢oes de impressdo.

6. Toque em Opgoes de impressdo.

7. No menu suspenso que aparece, selecione uma das seguintes op¢oes:
e  Capas em branco insere uma capa em branco.
e  Imprimir na face 1 imprime na face dianteira da capa.

e  Imprimir na face 2 imprime na face traseira da capa. Para girar a imagem na Face 2 em
180 graus, toque em Girar face 2.

¢  Imprimir nas duas faces imprime nas duas faces da capa. Para girar a imagem na Face 2
em 180 graus, toque em Girar face 2.

8. Toque em Origem do papel e depois toque na bandeja que contém o papel da capa.
9. Toque em Salvar.

10. Na tela Capas, toque em Salvar.

11. Na tela Paginas especiais, toque em Salvar.

Especificacdo da paginacdo de inicio de capitulo

Se vocé selecionar copias em 2 faces, poderd determinar que cada capitulo comece na frente ou no
verso da pagina. Se necessdrio, a impressora deixa um lado do papel em branco de modo que o
capitulo comece na face especificada do papel.

Para definir a face de inicio de paginas especificas:
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Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Copia.

Em Origem do papel, toque na bandeja que contém o papel para as paginas do corpo do
trabalho.

Nota: Se a origem do papel estiver ajustada para Selecdo automatica, a opgdo Inicio do capitulo
ndo ficard disponivel.

Toque na guia Formato de saida e em Paginas especiais > Inicio do capitulo.

Na tela Inicio do capitulo, toque no campo Namero da pdgina e use o teclado alfanumérico
para digitar o nimero da pdagina.

Em Iniciar capitulo, selecione a pagina apropriada:

e Na pagina direita especifica a face dianteira do papel.

¢ Na pagina esquerda especifica a face traseira do papel.

Toque em Adicionar. Essa pagina é adicionada a lista no lado direito da tela.

Repita as trés etapas anteriores para definir outras paginas.

Toque em Fechar. As configuracoes da pdgina aparecem na lista no lado direito da tela.
Toque em Salvar.

Adicdo de insercoes

Vocé pode inserir paginas em branco ou folhas pré-impressas em locais especificos em seu trabalho
de copia. Vocé deve especificar a bandeja que contém as insercoes.

Nota: O papel usado para as insercoes deve ser da mesma largura que o papel usado para o
restante do documento. As insercoes néo podem se adicionadas se Criagdo de livretos estiver
selecionado.

Para adicionar insercoes:
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1. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.

2. Em Origem do papel, toque na bandeja que contém o papel para as paginas do corpo do
trabalho.

Nota: Se a origem do papel estiver ajustada para Selecdo automatica, ndo serd possivel adicionar
insercoes.

3. Toque na guia Formato de saida e em Paginas especiais > Insercoes.

4. Natela Insercoes, toque no campo Apoés a pagina namero e use o teclado alfanumérico para
digitar o nimero da pagina.

5. Toque nas setas de Quantidade de insercées para especificar o nimero de folhas a serem
inseridas nessa posicdo.

6. Para especificar a bandeja do papel a ser usada para a insercéo:
a. Toque em Origem do papel:
b. Toque na bandeja desejada.
c¢. Toque em Salvar.
7. Toque em Adicionar. A insercdo aparece na lista no lado direito da tela.
8. Repita as trés etapas anteriores para adicionar mais insercoes.
9. Toque em Fechar. As inser¢des aparecem na lista no lado direito da tela.

Nota: Para editar ou excluir uma insercéo, toque na insercdo na lista e toque na acéo no menu
suspenso.

10. Toque em Salvar.

Especificacdo de paginas de excecdo

E possivel imprimir paginas de excecéio em um trabalho de cépia usando-se papel de uma bandeja
diferente. O papel usado para as paginas de excecdo deve ser do mesmo tamanho que o papel
usado para o restante do documento.

Nota: Ndo é possivel adicionar paginas de excecdo se a origem do papel estiver definida para
Selec¢do automadtica, ou se a opg¢do Criacéo de livretos estiver selecionada.

Para especificar as paginas de excecdo:
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1. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.

Nota: Se a origem do papel estiver ajustada para Selecdo automatica, as paginas de exce¢do ndo
estardo disponiveis.

2. Em Origem do papel, toque na bandeja que contém o papel para as paginas do corpo do
trabalho.

3. Toque na guia Formato de saida e em Paginas especiais > Excec¢oes.

4. Natela Excecoes, toque no campo Namero da pdgina inicial e use o teclado alfanumérico para
digitar o valor inicial do intervalo de paginas de excecdo.

5. Toque no campo Namero da pdagina final e use o teclado alfanumérico para digitar o valor final
do intervalo de paginas de excecao.

Nota: Para especificar uma Gnica pagina como excecdo, digite seu nGmero como inicio e fim do
intervalo.

6. Para especificar o papel usado para as pdaginas de excecdo:
a. Toque em Origem do papel:
b. Toque na bandeja que contém o papel para as paginas de excecdo.
c¢. Toque em Salvar.
7. Toque em Adicionar. As paginas de excecdo sdo adicionadas a lista no lado direito da tela.
8. Repita as quatro etapas anteriores para incluir mais paginas de excecao.
9. Toque em Fechar. As paginas de excecdo aparecem na lista no lado direito da tela.

Nota: Para editar ou excluir uma pagina de excecdo, toque na pagina na lista e toque na operacdo
desejada no menu suspenso.

10. Toque em Salvar.

Adicdo de anotacoes
Vocé pode adicionar anotagdes automaticamente, como ndmeros de pagina e data as copias.

Notas:

e Asanotagoes ndo sdo adicionadas a capas, guias, insercoes ou paginas iniciais em branco.
e Asanotag¢des ndo podem se adicionadas se Criagdo de livretos estiver selecionado.

Para adicionar anotacoes:
1. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.
2. Toque na guia Formato de saida e depois em Anotacoes.
3. Parainserir nimeros de pagina:
a. Natela Anotacao, toque em Nimeros da pagina > Ligado.
b. Toque em Aplicar a e selecione uma das seguintes opcoes:
e Todas as paginas
e Todas as pdginas exceto a primeira
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c¢. Toque no campo Namero da pdgina inicial e use o teclado alfanumérico para digitar o
ndmero da pdagina.

d. Em Posicdo, toque em uma seta para posicionar o nimero da pagina no cabecalho ou no
rodapé. A pagina de amostra exibe o local do nimero da pagina.

e. Toque em Salvar.

f.  Para alterar a formatagdo do texto, toque em Formato e estilo, escolha as configuracoes
desejadas e toque em Salvar.

Para inserir um comentario:

a. Toque em Comentdrio > Ligado.

b. Toque em Aplicar a e selecione uma das seguintes opcoes:
e Todas as paginas
e Todas as pdginas exceto a primeira
e Apenas a primeira pagina

c¢.  Toque em um comentdrio existente na lista.

Nota: Para criar um novo comentdrio, toque em uma linha em branco, use o teclado da tela de
selec@o por toque e depois toque em Salvar.

d. Em Posicdo, toque em uma seta para posicionar o comentdrio selecionado no cabecalho ou
no rodapé. A pagina de amostra exibe o local do comentdrio.

e. Toque em Salvar.

f.  Para alterar a formatagdo do texto, toque em Formato e estilo, escolha as configuracoes
desejadas e toque em Salvar.

Para inserir a data atual:

a. Toque em Data > Ligado.

b. Toque em Aplicar a e selecione uma das seguintes opcoes:
e Todas as paginas
e Todas as pdginas exceto a primeira
e Apenas a primeira pagina

c¢. Em Formato, selecione um formato para a data.

d. Em Posicdo, toque em uma seta para posicionar a data no cabecalho ou no rodapé. A
pdgina de amostra exibe o local da data.

e. Toque em Salvar.

f.  Para alterar a formatagdo do texto, toque em Formato e estilo, escolha as configuracoes
desejadas e toque em Salvar.

Para inserir um Carimbo Bates:
a. Toque em Carimbo Bates > Ligado.

b. Toque no campo Numero da péagina inicial e use o teclado alfanumérico para digitar o
ndmero da pdagina inicial. Podem ser incluidos zeros & esquerda.

¢. Toque em Aplicar a e selecione uma das seguintes opc¢oes:
e Todas as paginas
e Todas as pdginas exceto a primeira
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d. Toque em um prefixo na lista.

Nota: Para criar um novo prefixo, toque em uma linha em branco, use o teclado da tela de sele¢do
por toque para digitar até oito caracteres e depois toque em Salvar.

e. Em Posicdo, toque em uma seta para posicionar o Carimbo Bates no cabecalho ou no
rodapé. A pagina de amostra exibe o local do Carimbo Bates.

f. Toque em Salvar.

g. Para alterar a formatacdo do texto, toque em Formato e estilo, escolha as configuragdes
desejadas e toque em Salvar.

Toque em Salvar.

Adicao de separadores de transparéncias

Vocé pode adicionar folhas de papel entre cada transparéncia impressa. O tamanho e a orientacdo
dos separadores devem ser iguais aos das transparéncias.

Nota: Ndo serd possivel adicionar separadores de transparéncia se a origem do papel for definida
para Selecdo automatica.

Para adicionar separadores de transparéncias:

1.
2.
3.

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Copia.
Toque na guia Formato de saida e em Separadores de transparéncias > Ligado.

Em Origem do separador, toque na bandeja que contém o papel a ser usado para os
separadores. Se a bandeja que contém o papel do separador ndo estiver exibida, toque em
Mais, toque na bandeja desejada e toque em Salvar.

Em Origem da transparéncia, toque na bandeja que contém as transparéncias. Se a bandeja
que contém as transparéncias ndo estiver exibida, toque em Mais, toque na bandeja desejada e
toque em Salvar.

Toque em Salvar.

Impressdo de vdarias paginas por face

E possivel copiar uma Gnica pagina e imprimi-la varias vezes em uma ou ambas as faces do papel. A
impressora reduz as paginas proporcionalmente para encaixd-las.

Para imprimir varias paginas do original em uma face:

1.
2.
3.

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Copia.
Toque na guia Formato de saida e depois em Layout de pagina > Paginas por face.

Toque no nimero de pdginas originais para cada face do papel. Para especificar um nimero
diferente:

a. Toque em Especificar linhas e colunas.

b. Toque nas setas Linhas para alterar o nimero de linhas.

c. Toque nas setas Colunas para alterar o nimero de colunas.
d. Marque a caixa de selecdo Girar para girar a pagina.

Nota: O lado direito da tela contém um diagrama do layout da imagem.

Toque em Orientacdo do original e depois toque em uma das op¢oes a seguir:
e  Originais em retrato
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e Originais em paisagem
5. Toque em Salvar.

Repeticdo da imagem

Vocé pode fazer varias copias de uma imagem original em uma ou ambas as faces do papel. Isso é
atil para duplicar uma imagem pequena.

Para repetir uma imagem em uma folha de papel:
1. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.
2. Toque na guia Formato de saida e depois em Layout de pagina > Repetir imagem.
3. Especifique o nUmero de imagens a ser impressas na pagina:
e  Os botdes de Pré-ajuste repetem a imagem duas, quatro, seis ou nove vezes em cada face
do papel.
e  Especificar linhas e colunas permite determinar o nimero de imagens. Toque no campo

Linhas ou Colunas e depois use o teclado alfanumérico para digitar o nimero de linhas e
colunas, ou toque nas setas. Marque a caixa de selecéo Girar para girar o papel.

e  Repeticdo automatica permite que a impressora determine automaticamente o nimero
maximo de imagens que podem caber no tamanho de papel selecionado no momento.
Toque em Orientacdo do original e selecione Imagens verticais ou Imagens laterais no
menu suspenso. A pagina de amostra exibe o layout da imagem.

4. Toque em Salvar.
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Cépia avancada

Esta secdo inclui:

Criar Um trabalN0 A& COPI ...t sssssssss st ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnees 97
Impressao de Uma COPIA A€ AMOSLIA ....vuureerreeeerreeniesssessessssesssssssssesssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssessseses 97
SAlVAr CONFIGUIACOES A8 COPIM....ucvrrerrrerereresressseesiansssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssnnses 98
Recuperacdo de configuracoes de COPIA SAIVAS........wrrvnrrernrenseesnsisnsssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens 98

Criar um trabalho de copia

Use essa funcao para produzir trabalhos de cdépia complexos que incluem uma variedade de originais
que exigem diferentes configuracdes de cépia. Cada segmento do trabalho pode ter diferentes
configuracoes de copia. Depois que todos os segmentos forem programados, digitalizados e
temporariamente armazenados na impressora, o trabalho de cépia serd impresso.

Para criar um trabalho de copia com varios segmentos:

1.
2.

Pressione o botdo Pdagina inicial de servicos e toque em Cépia.
Programe e digitalize o primeiro segmento:
a. Coloque os originais para o primeiro segmento.

b. Selecione as configura¢des necessdrias, como ajustes de layout, qualidade de imagem e
assim por diante.

c. Toque na guia Montagem do trabalho e toque em Criar trabalho > Ligado.

d. Marque ou desmarque a caixa de selecdo Exibir esta janela entre segmentos.

e. Pressione o botdo verde Iniciar no painel de controle.

Programe e digitalize os segmentos adicionais:

a. Coloque os originais para o proximo segmento.

b. Quando atela Criar trabalho for exibida, toque em Programar préximo segmento.
¢. Usando as guias apropriadas, selecione as configuracoes necessarias.

d. Pressione o botdo verde Iniciar para digitalizar os originais desse segmento.

Repita a etapa anterior para cada segmento adicional.

Quando todos os segmentos tiverem sido programados e digitalizados, toque em Programar
préoximo segmento.

Toque na guia Montagem do trabalho e em Criar trabalho.
Com o teclado numérico, digite o nimero de cépias na caixa Quantidade para o trabalho final.

No canto superior direito da tela Criar trabalho, toque em Imprimir o trabalho. A tela Progresso
do trabalho é exibida.

Nota: Se necessario, toque em Excluir > Excluir trabalho para cancelar o trabalho.

Impresséo de uma cépia de amostra

Vocé pode imprimir uma copia de amostra de um trabalho de copia, antes de imprimir varias copias.
Esse recurso imprime uma Gnica copia e retém as demais. Depois de verificar a amostra, vocé pode
imprimir ou cancelar as copias restantes.
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Nota: A cdpia de amostra ndo é contabilizada como parte da quantidade selecionada. Por exemplo,
se vocé selecionar trés copias, uma cdpia de amostra serd impressa e trés outras copias serdo retidas
até que sejam liberadas para impressdo. O resultado € o total de quatro copias.

Para imprimir uma copia de amostra de seu trabalho de cépia:

o b whN -

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.

Toque nas configuragdes desejadas.

Toque na guia Montagem do trabalho e toque em Trabalho de amostra > Ligado.
Toque em Salvar.

No painel de controle, pressione o botdo verde Iniciar. A copia de amostra é impressa.
Imprima as demais copias ou exclua o trabalho:

e  Para liberar e imprimir as demais copias, toque em Liberar.

e Se acoépia de amostra foi insatisfatéria, toque em Excluir > Excluir trabalho.

Salvar configuracoes de copia

Para usar uma determinada combinacdo de configuracoes de cépia para futuros trabalhos de cépiq,
vocé pode salvar as configuragdes com um nome e recuperd-las depois para uso posterior.

Para salvar as configuracdes de cépia atuais:

1.

2.
3.
4

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.

Toque na guia Montagem do trabalho e em Salvar configuracdes atuais.

Usando o teclado da tela de selecéo por toque, digite um nome para as configuracdes salvas.
Toque em Salvar.

Recuperacdo de configuracoes de copia salvas

Vocé pode recuperar e usar quaisquer configuracoes de cépia salvas nos trabalhos atuais.

Nota: Para salvar as configuragdes de copia com um nome, consulte Salvar configuracoes de codpia.

Para recuperar configuracoes salvas:

1.
2.
3.

98

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.
Toque na guia Montagem do trabalho e em Recuperar configuracoes salvas.
Toque na configuracdo salva desejada.

Nota: Para excluir uma configuragdo salva, toque nela e em Excluir configuragées.

Toque em Carregar configuragées. As configuragdes salvas sdo aplicadas ao trabalho de copia
atual.
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Este capitulo inclui:

Digitalizacdo basica
Digitalizacdo para uma pasta

Digitalizacdo para repositorios de arquivos de rede

Digitalizacdo para seu diretério home
Definic¢do de op¢oes de digitalizacGo

Digitalizacdo para uma Unidade Flash USB

Digitalizacdo para um endereco de e-mail

Digitalizacdo com o Utilitario de Digitalizacdo Xerox®
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Digitalizacdo basica

A digitalizacGo é um recurso opcional da impressora que oferece varios métodos de digitalizacdo e
armazenamento de um documento original. O procedimento de digitalizacdo para sua impressora é
diferente daquele usado em scanners de mesa. A impressora normalmente estd conectada a uma
rede, em vez de a um Gnico computador, de modo que vocé possa selecionar um destino para a
imagem digitalizada na impressora.

A impressora suporta os seguintes recursos de digitalizacao:

Digitalizar um documento e armazenar a imagem na unidade de disco rigido da
impressora.

Digitalizar o documento original para um repositério de documentos em um servidor de
rede.

Digitalizar o documento original para um endereco de e-mail.
Digitalizar o documento original para o diretério home.

Criar modelos de digitalizacdo e fazer download de imagens digitalizadas para o
computador usando o Utilitdrio de Digitalizacéio Xerox®.

Importar imagens digitalizadas para aplicativos com o uso de TWAIN e WIA.

Para digitalizar uma imagem:

1.  No painel de controle, pressione o botdo amarelo Limpar tudo para remover as configuracoes
anteriores.

2. Coloque os documentos originais:

o v &~ Ww

Use o vidro de originais para paginas simples ou papel que ndo possa ser alimentado com o
alimentador de originais. Coloque a primeira pagina do documento com a face para baixo,
no canto superior esquerdo do vidro de originais.

Use o alimentador de originais para varias paginas ou uma pdagina. Retire grampos e clipes
de papel das paginas e insira-as com a face para cima no alimentador de originais.

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Digitalizagdo de fluxo de trabalho.
Toque na seta Para baixo e selecione o grupo de modelos no menu.

Selecione o modelo desejado na lista.

Para alterar qualquer uma das configuracoes de digitalizagdo, use as op¢des na parte inferior da

tela de selecdo por toque:

Cor de saida

Digitalizacdo em 2 faces
Tipo de original

Pré-ajustes de digitalizacdo

Para obter detalhes, consulte Alteracdo das configuracoes basicas de digitalizacao na pagina
109.
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7. Pressione o botdo verde Iniciar.

Notas:

e Aimpressora deve estar conectada em rede para recuperar um arquivo de digitalizacéo.

¢ O administrador do sistema deve configurar essa fun¢do para vocé poder usa-la. Para obter
detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em
www.xerox.com/office/WC75xxdocs . E possivel também exibir a Ajuda nos CentreWare
Internet Services.

e  Trabalhos de impressdo, copia e fax podem ser impressos enquanto vocé digitaliza
documentos originais ou baixa arquivos na unidade de disco rigido da impressora.

Vidro de originais

e Levante atampa do
alimentador de originais e
coloque a primeira pagina com
a face para baixo no canto
superior esquerdo do vidro de
originais.

e O original deve ser alinhado ao
tamanho de papel
correspondente impresso na
borda do vidro.

e O vidro de originais aceita
tamanhos de papel até 310 x
430 mm (12,25 x 17 pol.).

e O vidro de originais detecta
automaticamente os tamanhos
de papel padrdo.
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Alimentador de originais
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Insira os originais com a face para
cima e a pagina um no topo.

O indicador de confirmacdo acende
quando os originais sdo colocados
corretamente.

Ajuste as guias de papel de modo que
elas se ajustem aos originais.

O alimentador de originais aceita
gramaturas de papel de 38 a

128 g/m? para paginas de 1 face e 50
a 128 g/m? para pdaginas de 2 faces.

O alimentador de originais aceita
tamanhos de papel de 85 x 125 mm
(3,3x4,9pol.)a297 x 432 mm (11,7
x 17 pol.) para paginas de 1 face e de
110 x 125 (4,3 x 4,9 pol.) a 297 x

432 mm (11,7 x 17 pol.) para paginas
de 2 faces.

A capacidade maxima do alimentador
é de cerca de 110 folhas de papel de
80 g/m?

O alimentador de originais detecta
automaticamente os tamanhos de
papel padrao.
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Digitalizac@o para uma pasta

Esta secdo inclui:

o DigitalizacGo para a PASEA PUBLICA ...t sss st s s sssssass s s sass s ssnsans 103
o Digitalizagcdo para UMa PASTA PAFLICULG .......ecveerverreesrerssisssesssiessisssssssessssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 104
o  Criagao de UM PASTA PAMTICULAT ..u.vuurveriereereeeeeeeseis e eesseessesessssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssseses 104
e Recuperacdo de arquivos AiQItalIZAAOS ........ocuveeremreerereeeeieriesiseeiessssse st iessasssesssss st s s sssssssssssassssnsssssans 104

A digitalizac@o para uma pasta é o método de digitalizacéo mais simples. Quando vocé digitaliza
uma imagem na impressora, o arquivo de digitalizacdo é armazenado em uma pasta no disco rigido
interno. Use os CentreWare Internet Services para recuperar o arquivo de digitalizacdo armazenado
para o computador.

As configuracgdes padrao criam um documento .pdf em cores de 1 face. Vocé pode alterar essas
configuracoes usando o painel de controle da impressora, ou os CentreWare Internet Services no seu
computador. As selecdes no painel de controle substituem as configuracoes nos CentreWare Internet
Services.

Nota: O administrador do sistema deve configurar essa fung¢do para vocé poder usd-la. Para obter
detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em www.xerox.com/office/WC75xxdocs .

Digitalizacdo para a pasta pablica

A impressora fornece uma Pasta publica para armazenar imagens digitalizadas. Néo é necessaria
uma senha para digitalizar imagens para a pasta piblica ou para recuperé-las. Todos os usudrios
podem exibir documentos digitalizados na pasta pablica. Vocé pode também criar uma pasta
particular protegida por senha. Para obter detalhes, consulte Criacdo de uma pasta particular na
pagina 104.

Para digitalizar uma imagem para a pasta pablica:

1. Coloque o original no vidro de originais ou no alimentador de originais.

Pressione o botdo Pdgina inicial de servicos e toque em Digitalizacdo de fluxo de trabalho.
Toque na seta Para baixo e selecione Todos os modelos no menu.

Selecione a pasta _PUBLIC na lista.

v~ W

Para alterar qualquer uma das configuracées de digitaliza¢do, use as opcdes na parte inferior da
tela de selec¢do por toque:

e Cordesaida

e Digitalizacdo em 2 faces

e Tipo de original

o  Pré-ajustes de digitalizagao

Para obter detalhes, consulte Alteracdo das configuracoes basicas de digitalizacao na pagina
1009.
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6. Para obter mais op¢oes, toque na guia Configuracées avancadas.Para obter detalhes, consulte
Selecdo de configuracoes avancadas na pagina 110.

7. Pressione o botdo verde Iniciar. A tela Progresso do trabalho é exibida e o original é digitalizado.
O arquivo é armazenado na unidade de disco rigido da impressora.

8. Use os CentreWare Internet Services para mover o arquivo para o computador. Para obter
detalhes, consulte Recuperacdo dos arquivos de digitalizacdo na pagina 104.

Digitalizacdo para uma pasta particular

O administrador do sistema cria pastas particulares na impressora. As pastas particulares podem
exigir uma senha. Vocé pode usar os CentreWare Internet Services para criar suas proprias pastas
particulares. Para obter detalhes, consulte Criacdo de uma pasta particular na pagina 104.

Para digitalizar para uma pasta particular:
1. Coloque o original no vidro de originais ou no alimentador de originais.

2. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Digitaliza¢do de fluxo de trabalho.

3. Toque na seta Para baixo e selecione Todos os modelos no menu.

4. Selecione a pasta particular na lista.

5. Natela Gestdo de documentos, toque em Insira a senha para Pasta e use o teclado da tela de
selecdo por toque para digitar a senha.

6. Toque em Concluido.

7. Toque em Salvar.

Criacao de uma pasta particular

Para criar uma pasta particular com uma senha:

1. At your computer, open a Web browser, type the IP address of the printer in the address field,
then press Enter or Return.

Nota: Se vocé nao souber o endereco IP da sua impressora, consulte Localizacdo do endereco IP da
impressora na pagina 25.

Clique na guia Digitalizar.

Na secdo Exibir, selecione Caixas postais.

Na secao Digitalizar para caixa postal, clique em Criar pasta.

Cligue no campo Nome da pasta: e digite um nome para a pasta.

No campo Senha da pasta, digite uma senha que atenda ds regras de senha.
No campo Confirmar senha da pasta, digite a senha novamente.

® N EWN

Clique em Aplicar.

Sua pasta particular aparece na lista de pastas nos CentreWare Internet Services e na tela de
selecdio por toque da impressora em Modelos locais. O contelido é armazenado localmente na
unidade de disco rigido da impressora.

Recuperacdo de arquivos digitalizados

Para recuperar suas imagens digitalizadas, use os CentreWare Internet Services para copiar os
arquivos digitalizados da impressora para o computador.

Para recuperar seus arquivos de digitalizacao:
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At your computer, open a Web browser, type the IP address of the printer in the address field,
then press Enter or Return.

Nota: Se vocé ndo souber o endereco IP da sua impressora, consulte Localizacdo do endereco IP da
impressora na pagina 25.

Clique na guia Digitalizar.
Na secao Exibir, selecione Caixas postais.
Na secdo Digitalizar para caixa postal, clique na pasta para a qual vocé digitalizou.

Para uma pasta particular, clique no campo Senha da pasta, digite a senha e clique em OK. A
janela Conteddo da pasta mostra o arquivo digitalizado.

Nota: Se seu arquivo de imagem ndo for exibido, clique em Atualizar exibigéo.

Em Agdo, selecione uma das opcdes a seguir no menu suspenso e clique em Ir:

e Download salva uma cépia do arquivo no seu computador. Quando solicitado, clique em
Salvar e va até o local em seu computador para salvar o arquivo. Abra o arquivo ou feche a
caixa de didlogo.

e Reimprimir imprime o arquivo na impressora sem salvar uma cépia no computador.

e  Excluir exclui o arquivo da caixa postal. Quando solicitado, clique em OK para excluir o
arquivo ou em Cancelar para cancelar a operagéo.
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Digitalizacdo para repositérios de arquivos de
rede

Esta secdo inclui:
e Digitalizacdo para um repositorio de arquivos de rede predefinido..........ceceereericnnerenricnnrieesiesseenenns 106
o Adicdo de um destino de diGIitAlIZAGAO .....cuuevveeereeerrernrinsrienssesssiesssssssssessssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesseses 106

Ao usar essa funcdo, as imagens digitalizadas serdo enviadas a um repositério de arquivo em um
servidor de rede. O administrador do sistema define as configura¢des do repositério de arquivos.

Com os CentreWare Internet Services, vocé pode adicionar seus préprios destinos de digitalizagdo
aos modelos.

Nota: O administrador do sistema deve configurar essa funcdo para vocé poder usd-la. Para obter
detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em www.xerox.com/office/WC75xxdocs .

Digitalizacdo para um repositoério de arquivos de rede predefinido

Para digitalizar uma imagem e envid-la a um repositério de arquivos de rede predefinido:

1. Coloque o original no vidro de originais ou no alimentador de originais.

2. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Digitaliza¢do de fluxo de trabalho.
3. Toque na seta Para baixo e selecione Todos os modelos no menu suspenso.
4

Selecione o modelo criado pelo administrador do sistema na lista. O modelo define as
configuracoes de digitalizacdo e o destino da imagem.

5. Para alterar qualquer uma das configuracdes de digitalizacdo, use as op¢des na parte inferior da
tela de selecGo por toque:

e Corde saida

e Digitalizacdo em 2 faces

e Tipo de original

e  Pré-ajustes de digitalizacdo

Para obter detalhes, consulte Alteracdo das configuracoes basicas de digitalizacdo na pagina
109.

6. Pressione o botdo verde Iniciar.

Adicdo de um destino de digitalizacdo

Para adicionar um destino de digitalizacGo a um modelo:
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At your computer, open a Web browser, type the IP address of the printer in the address field,
then press Enter or Return.

Clique na guia Digitalizar.
Na drea Exibir, selecione Modelos.
Em Operacgoes de modelo, clique em Criar novo modelo.

Na drea Novo modelo de distribuicdo, em Adicionar destino ao modelo, selecione a op¢do
Inserir um destino de digitalizacdo.

Cliqgue no campo Nome amigavel: e crie um nome para o modelo.
Em Protocolo, selecione uma das seguintes opcoes:

e FTP
s SMB

o HTTP
o HTTPS

Selecione e defina as configuracdes apropriadas, como:
o Nome, Endereco IP e informacdes de porta

e  Caminho de script e nome do arquivo

e  Caminho do documento

e  Norma de arquivamento

o Credenciais de login para acessar o destino

e Nome de login

e Senha

Nota: Para obter detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em
www.xerox.com/office/WC75xxdocs .

Cliqgue em Adicionar.
O modelo é armazenado na unidade de disco rigido da impressora.
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Digitalizacdo para seu diretério home

A funcdo Digitalizar para home permite a vocé digitalizar uma imagem para o diretério home.

Nota: O administrador do sistema deve configurar essa fung¢do para vocé poder usd-la. Para obter
detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em www.xerox.com/office/WC75xxdocs .

Para digitalizar uma imagem para seu diretério home:

1.

ui & wN
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Coloque o original no vidro de originais ou no alimentador de originais.

Pressione o botdo Pdgina inicial de servicos e toque em Digitalizacdo de fluxo de trabalho.
Toque na seta Para baixo e selecione Modelos de Digitalizar para home no menu.
Selecione o modelo criado pelo administrador do sistema na lista.

Para alterar qualquer uma das configuracées de digitaliza¢do, use as opcdes na parte inferior da
tela de selecdo por toque:

e Corde saida

e Digitalizacdo em 2 faces

e Tipo de original

e  Pré-ajustes de digitalizacdo

Para obter detalhes, consulte Alteracdo das configuracoes basicas de digitalizacdo na pagina
109.

Para obter mais op¢des, toque na guia Configuragées avancadas.Para obter detalhes, consulte
Selecdo de configuracoes avancadas na pagina 110.

Pressione o botdo verde Iniciar.
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Definicao de opcoes de digitalizacdo

Esta secdo inclui:

Alteracdo das configuracoes basicas de digitaliZACAO ........owwwrverreerreerrieerreesisesiessee e sessesessesssseessanens 109
Selecdo de coNfigUIraCOES AVANGCAACS ......covveerverrreerrensrississssesssesssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssanses 110
SeleCh0 A€ GJUSLES A LAYOUL ...t eessessssesssessssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssessssssasasssssssees 111
Selec@o das 0pgoEes e ArQUIVAMENTO. ...t seessesssessasssasssssssssssssasssssssssssssssssasssssssassssssssssssssnsassans 112
Criacao de um trabalho de digitaliZAGAO.........covvuerverrvenrreerriesisssiessesssisssesssess s sessssssssssssssssssssssssssssssssssssssannes 113

Os recursos de digitaliza¢@o na sua impressora usam modelos que definem as configura¢des de
digitalizacdo e o destino de uma imagem.

Alteracdo das configuracdes basicas de digitalizacdo

Para alterar as configuracées bdsicas de digitalizacdo:

1.
2.

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Digitalizagdo de fluxo de trabalho.
Toque em Cor de saida e selecione uma das seguintes opc¢oes:

e Deteccdo automadtica detecta o contedo em cores na imagem original. Se a imagem
original for em cores, a impressora digitalizard em quatro cores. Se o original for um
documento em preto e branco, a impressora digitalizar@ somente em preto.

e  Preto e branco digitaliza somente em preto e branco.

e Tons de cinza detecta e digitaliza varios tons de cinza.

o  Cores digitaliza em quatro cores.

Toque em Digitalizacdo em 2 faces e selecione uma das seguintes opcoes:

e 1 Face digitaliza somente uma face da imagem original e produz arquivos de saida em 1
face.

e 2 faces digitaliza ambas as faces da imagem original.

o 2 faces, Girar face 2 digitaliza ambas as faces da imagem original, girando a seqgunda face.
Toque em Tipo de original e selecione uma das seguintes opcoes:

e Fotoe Texto

° Foto
e Texto
e Mapa

e Jornal/Revista

Nota: As opcdes de foto e texto permitem que vocé especifique o tipo de original, como impresso,
fotocopiado, fotografia, jato de tinta ou tinta sélida.

Toque em Pré-ajustes de digitalizagdo e selecione uma das seguintes op¢oes:

e Compartilhamento e Impresséo produz tamanho de arquivo pequeno e qualidade de
imagem normal.
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e Arquivamento - Tamanho do arquivo pequeno produz tamanho de arquivo menor e
qualidade de imagem normal.

e  OCR Reconhecimento 6tico de caracteres (OCR) produz tamanho de arquivo grande e
qualidade de imagem mais alta.

e Impressao de alta qualidade produz tamanho de arquivo grande e qualidade de imagem
mais alta.

o Digitalizacdo simples produz tamanho de arquivo grande com processamento e
compactacdo minimos.

Selecdo de configuragcoes avancadas

As configuracoes avancadas permitem controlar opcoes de imagens, aprimoramentos de imagens,
resolucdo da digitalizagdo, tamanho do arquivo e atualizacéo de modelos.

Para selecionar configuracdes avancadas:

1.
2.
3.

110

Pressione o botdo Pdgina inicial de servicos e toque em Digitalizacdo de fluxo de trabalho.
Toque na guia Configuracdes avancadas.

Para ajustar o brilho, nitidez e saturacao:

a. Toque em Opcoes de imagem.

b. Na tela Op¢oes de imagem, ajuste os controles deslizantes para cima ou para baixo,
conforme necessdrio:

e  Clarear/Escurecer clareia ou escurece a imagem.
e Nitidez torna a imagem mais nitida ou mais suave.
e Saturacgdo torna as cores da imagem mais vividas ou em tons pastéis.
c¢. Toque em Salvar.
Para suprimir a variacdo de fundo:
a. Toque em Aprimoramento da imagem.
b. Em Supressao de fundo, toque em Supresséo automatica.
c. Toque em Salvar.
Para ajustar o contraste:
a. Toque em Aprimoramento da imagem.
b. Na tela Aprimoramento de imagem, selecione uma das seguintes op¢oes:
o Contraste automatico permite que a impressora ajuste o contraste automaticamente.

e Contraste manual permite ajustar o contraste manualmente. Mova o controle
deslizante Contraste manual para cima ou para baixo para aumentar ou diminuir o
contraste. A posicdo central do controle deslizante, Normal, nGo altera o contraste.
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c. Toque em Salvar.

Para definir a resolucdo:

a. Toque em Resolugdo.

b. Na tela Resolucdo, selecione uma resolucao de 72 dpi a 600 dpi.
c¢. Toque em Salvar.

Para definir a qualidade e o tamanho do arquivo:

a. Toque em Qualidade/Tamanho do arquivo.

b. Na tela Qualidade/Tamanho do arquivo, use o controle deslizante para selecionar uma
configuragdo. As configuracdes variam de Qualidade normal e Tamanho de arquivo
pequeno para Qualidade mais alta e Tamanho do arquivo maior.

c¢. Toque em Salvar.

Para recuperar os modelos novos e remover os desatualizados:
a. Toque em Atualizar modelos > Atualizar agora.

b. Toque em Confirmar.

Selecdo de ajustes de layout

Os ajustes de layout fornecem configuragoes adicionais para o tamanho e a orientacdo do original e
apagamento das margens.

Para selecionar ajustes de layout:

1.
2.
3.

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Digitalizacdo de fluxo de trabalho.
Toque na guia Ajuste de layout.

Para especificar a orientacdo da imagem original:

a. Toque em Orientacdo do original.

b. Na tela Orientacdo do original, selecione uma das seguintes opcoes:

e Imagens verticais e Imagens laterais referem-se a orienta¢do em que os originais sdo
colocados no alimentador de originais.

e Originais em retrato e Originais em paisagem referem-se ds imagens dos originais.
c. Toque em Salvar.
Para digitalizar a area correta da imagem original:
a. Toque em Tamanho do original.
b. Natela Tamanho do original, selecione uma das seguintes op¢odes:

o Deteccdo automadtica permite que a impressora determine automaticamente o
tamanho do original.

e Pré-ajuste de areas de digitalizacgdo especifica a drea a ser digitalizada se ela
corresponder a um tamanho padrdo de papel. Na lista de rolagem, toque no tamanho
do papel desejado.

e Personalizar area de digitalizacéo permite especificar a altura e a largura da drea a
ser digitalizada. Toque nas setas Altura-Y e Largura-X para especificar a darea.

e Originais de tamanhos diferentes permite digitalizar originais de tamanho padrdo
em vdarios tamanhos. Use o diagrama na tela para determinar quais tamanhos de
original podem ser misturados no mesmo trabalho.
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5.

C.

Toque em Salvar.

Para especificar a quantidade a ser apagada nas margens da imagem:

a.
b.

C.

Toque em Apagar margem.

Na tela Apagar margem, selecione uma das seguintes opgoes:

Todas as margens apaga a mesma quantidade nas quatro margens. Toque nas setas
Todas as margens para especificar a quantidade a ser apagada das margens.

Margens individuais especifica quantidades diferentes para as margens. Toque em
Face 1 e depois toque nas setas Esquerda, Direita, Superior, e Inferior para
especificar a quantidade a ser apagada em cada margem. Toque em Face 2 e depois
toque nas setas Esquerda, Direita, Superior, e Inferior para especificar a quantidade a
ser apagada em cada margem, ou toque em Espelho Face 1.

Toque em Salvar.

Selecdo das opcoes de arquivamento

As opcoes de arquivamento oferecem configuracdes adicionais para nomeacdo de imagens, selecdo
de formatos de imagem e selecGo de comportamento quando um nome de arquivo ja existir.

Para selecionar opg¢des de arquivamento:

1.
2.
3.

112

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Digitalizacdo de fluxo de trabalho.

Toque na guia Opg¢oes de arquivamento.

Para definir o prefixo de nome de arquivo:

a.
b.

C.

Toque em Nome do arquivo.

Use o teclado da tela de selecdo por toque para digitar um nome para o arquivo de
imagem.

Toque em Salvar.

Para selecionar um formato do arquivo:

a.
b.

e.

Toque em Formato de arquivo.

Na tela Formato de arquivo, selecione uma das seguintes opcoes:

PDF

PDF/A

XPS

TIFF de varias paginas
TIFF (1 Arquivo por pagina)
JPEG (1 Arquivo por pagina)

Para PDF, PDF/A ou XPS, selecione uma das seguintes opc¢oes:

Somente imagem
Pesquisavel

Para a opc¢ao pesquisavel, toque em Idioma do documento e selecione um idioma no
menu suspenso.

Toque em Salvar.

Para selecionar a acdo a ser tomada se um arquivo ja existir:

a.
b.

Toque em Se o arquivo ja existir.

Na tela Se o arquivo ja existir, selecione uma das seguintes opcoes:

Adicionar nimero ao nome
Adicionar data e hora ao nome
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e Adicionar a pasta TIFF/JPEG
e Sobregravar arquivo existente
e Ndo salvar
c. Toque em Salvar.
6. Para definir locais de rede adicionais como destinos para documentos digitalizados:
a. Toque em Adicionar destinos de arquivo.
b. Na tela Adicionar destinos de arquivo, toque nos destinos desejados.
c¢. Toque em Salvar.

Nota: As opcdes Gestdo de documentos e Adicionar destinos de arquivo podem ser modificadas
ap6s a digitalizacdo para repositérios de arquivo de rede ou a digitalizacdo para home ter sido
configurada. Para obter detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em
www.xerox.com/office/WC75xxdocs .

Criacdo de um trabalho de digitalizacao

Use essa funcdo para combinar um grupo de originais diferentes para montagem em um Gnico
trabalho de impressdo.

Para criar um trabalho de digitalizacao:
1. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Digitaliza¢do de fluxo de trabalho.
2. Toque na guia Montagem do trabalho e toque em Criar trabalho > Ligado.
3. Marque ou desmarque a caixa de selecdo Exibir esta janela entre segmentos.
4, Programe e digitalize o primeiro segmento:
a. Coloque os originais para o primeiro segmento.
b. Pressione o botdo verde Iniciar no painel de controle.

Nota: Se for necessdria uma senha, entre em contato com o administrador do sistema.

5. Programe e digitalize os segmentos adicionais:
a. Coloque os originais para o préximo segmento.
b. Quando a tela Criar trabalho for exibida, toque em Programar préximo segmento.
c. Pressione o botdo verde Iniciar para digitalizar os originais desse segmento.

6. Repita a etapa anterior para cada segmento adicional.

Nota: A qualguer momento, toque em Excluir altimo segmento ou Excluir todos segmentos para
modificar o trabalho.

7. Quando todos os segmentos tiverem sido programados e digitalizados, toque em Enviar o
trabalho. A tela Progresso do trabalho é exibida e os segmentos individuais sao digitalizados por
fax como um dnico trabalho.

8. Natela Progresso do trabalho, toque em Detalhes do trabalho para exibir um resumo do
trabalho.

Nota: Se necessario, toque em Excluir > Excluir trabalho para cancelar o trabalho.
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Digitalizacdo para uma Unidade Flash USB

E possivel inserir uma Unidade Flash USB na impressora, digitalizar um documento e armazenar o
arquivo digitalizado na Unidade Flash USB.

Nota: O administrador do sistema deve configurar essa fung¢do para vocé poder usa-la. Para obter
detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em www.xerox.com/office/WC75xxdocs .

Para digitalizar para uma Unidade Flash USB:

1. Coloque o original no vidro de originais ou no alimentador de originais.

2. Insira a Unidade Flash USB na porta USB do painel de controle da impressora.
3. Natela Unidade USB detectada, toque em Armazenar na USB.
4

Para alterar qualquer uma das configuracées de digitaliza¢do, use as opc¢des na parte inferior da
tela de selecdo por toque:

e Cordesaida

e Digitalizacdo em 2 faces

e Tipo de original

o  Pré-ajustes de digitalizagao

Para obter detalhes, consulte Alteracdo das configuracoes basicas de digitalizacao na pagina
109.

5. Pressione o botdo verde Iniciar.

A tela Progresso do trabalho é exibida e o original é digitalizado. O arquivo & armazenado na
Unidade Flash USB no diretério raiz.

6. Remova a Unidade Flash USB da impressora.
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Digitalizac@o para um endereco de e-mail

Esta secdo inclui:
e Envio de umaimagem digitalizada a um endereco de e-MQil.......coeeeerecrreenreenrenrsnieseesessesees s 115
o  Configuraco de OPCOES AE E-Ml....urierierrrerreiesiiessiessesssisssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssses 116

Ao usar essa funcdo, as imagens digitalizadas serdo enviadas como anexos de e-mail.

Nota: O administrador do sistema deve configurar essa fung¢do para vocé poder usd-la. Para obter
detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em www.xerox.com/office/WC75xxdocs .

Envio de uma imagem digitalizada a um endereco de e-mail

Para digitalizar uma imagem e envid-la a um endereco de e-mail:
1. Coloque o original no vidro de originais ou no alimentador de originais.
2. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em E-mail.
3. Paradigitar um endereco de e-mail:
a. Toque em Novo destinatario.
b. Toque na seta Para baixo e selecione Para:, Cc: ou Becc: no menu.

c. Toque no campo Insira o endereco de e-mail e selecione Adicionar e use a tela de selecdo
por toque para digitar o endereco de e-mail.

d. Toque em Adicionar.
e. Use oteclado da tela de selegdo por toque para digitar enderecos de e-mail adicionais.
f.  Quando terminar, toque em Fechar.
4, Paradigitar um endereco de e-mail no catdlogo de enderecos de rede:
a. Toque em Catdlogo de enderecos.

b. Use o teclado da tela de selecdo por toque para digitar parte do nome e toque em
Pesquisar.

c. Selecione o nome desejado na lista e toque em Adicionar.
5. Para adicionar uma linha de assunto:

a. Toque em Assunto e use o teclado da tela de selecdo por toque para digitar o texto
desejado.

Nota: Para modificar o assunto padrdo que é exibido, toque em Limpar texto para limpar o campo
ou use as setas Para a esquerda e Para a direita para editar o texto.

b. Toque em Salvar.

6. Para alterar qualquer uma das configuracdes de digitalizacdo, use as op¢des na parte inferior da
tela de selecdo por toque:

e Cordesaida

e Digitalizacdo em 2 faces

e Tipode original

o Pré-ajustes de digitalizagao
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Para obter detalhes, consulte Alteracdo das configuracoes basicas de digitalizacao na pagina
109.

7. Pressione o botdo verde Iniciar.

Configuracao de opc¢odes de e-mail

Vocé pode alterar as seguintes configuracdes de e-mail:
e Nome do arquivo

e Formato de Arquivo

e Mensagem

e Respondera

Para alterar as opg¢oes de e-mail:
1. Coloque o original no vidro de originais ou no alimentador de originais.
2. Pressione o botdo Péagina inicial de servicos e toque em E-mail.

3.  Para alterar qualquer uma das configuracdes de digitalizacdo, use as op¢des na parte inferior da
tela de sele¢do por toque:

e Cordesaida

e Digitalizacdo em 2 faces

e Tipode original

o  Pré-ajustes de digitalizagao

Para obter detalhes, consulte Alteracdo das configuracoes basicas de digitalizacdo na pagina
109.

4, Toque na guia Opgoes de e-mail.
5. Altere o nome do arquivo:
a. Toque em Nome do arquivo.

b. Na tela Nome do arquivo, use o teclado da tela de selecéo por toque para excluir ou
modificar o texto padrdo.

c. Toque em Salvar.
6. Altere o formato do arquivo:
a. Toque em Formato de arquivo.
b. Na tela Formato de arquivo, selecione uma das seguintes op¢oes:

e PDF
e PDF/A
e XPS

e  TIFF de varias paginas
e TIFF (1 Arquivo por pagina)
e JPEG (1 Arquivo por pagina)
c.  Para PDF, PDF/A ou XPS, selecione uma das seguintes opcoes:
e Somente imagem
e  Pesquisavel
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d. Paraaopgdo pesquisavel, toque em Idioma do documento e selecione um idioma no
menu suspenso.

e. Toque em Salvar.
Altere a mensagem:
a. Toque em Mensagem.

b. Na tela Mensagem, use o teclado da tela de selecdo por toque para digitar uma mensagem
que aparecerd com as imagens.

c¢. Toque em Salvar.
Altere o endereco Responder a;
a. Toque em Responder a.

b. Natela Responder q, use o teclado da tela de selecdo por toque para digitar um endereco
de e-mail.

c. Toque em Salvar.
Pressione o botdo verde Iniciar.
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Digitalizacao com o Utilitario de Digitalizacao
Xerox®

Esta secdo inclui:

e Digitalizacao diretamente para 0 COMPULAAON .......ereereveereereesiesiessessses s isssesssesssssassessssssssssssssssssssssssssssens 118
e Criacdo e exclusdo de modelos de digitaliZAGAO ......cuurverrrnrrvenrrennrinsiesssisssisssissssssssssssesssssssssssssssssssssssssesssses 120
e  Gerenciamento de perfis de pasta e e-mail do Utilitario de DigitalizacGo Xerox®...........cocccomrvemeneen. 124
e Uso dos recursos Digitalizar para e-mail @ Copiar para PASTQ........ceveereeeeenrenseeseesssssssssssssessssssssssneens 127

0 Utilitario de Digitalizacéio Xerox® permite digitalizar imagens da impressora diretamente para o
computador. As imagens digitalizadas ndo sdo armazenadas na impressora. Vocé pode criar modelos
de digitalizagdo, visualizar imagens, copiar imagens para uma pasta no computador e copiar
imagens para e-mail. Pode também importar imagens para aplicativos Windows usando suas
funcoes de gerenciamento de importacdo e imagem.

Nota: E necessario instalar os drivers de digitalizacéo para usar o Utilitdrio de Digitalizacdo Xerox®.
Para obter detalhes, consulte Instalacdo do software na pagina 32.

Digitalizacao diretamente para o computador

Para digitalizar diretamente para o computador usando seu préprio modelo:

1. Coloque o original no vidro de originais ou no alimentador de originais.

2. Pressione o botdo Pdagina inicial de servigos e toque em Digitalizacdo de fluxo de trabalho.
3. Toque na seta Para baixo e selecione Todos os modelos ho menu.
4

Na lista, toque no modelo de digitalizacdo que vocé criou. Para obter detalhes sobre como criar
um modelo, consulte Criacdo e exclusdo de modelos de digitalizacdo na pagina 120.

Nota: As selecdes no painel de controle substituem as configuracdes nos CentreWare Internet
Services.

5. Para alterar qualquer uma das configuracoes de digitalizagdo, use as opgdes na parte inferior da
tela de selecdo por toque:

e Corde saida

e Digitalizacdo em 2 faces

e Tipo de original

e  Pré-ajustes de digitalizacdo

Para obter detalhes, consulte Alteracdo das configuracoes basicas de digitalizacao na pagina
109.
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Pressione o botdo verde Iniciar.
Digite suas credenciais de usudrio:
a. Natela Login necessario, toque em OK.

b. Use o teclado da tela de selecdo por toque para digitar seu nome de usudrio e toque em
Avancar.

c¢. Digite sua senha e toque em Concluido.

A tela de selecdo por toque mostra o progresso do trabalho. Seu arquivo é armazenado na pasta
selecionada no computador.

Nota: Se a digitalizagdo falhar, um Relatério de confirmacdo da digitalizagdo de fluxo de trabalho é
impresso, o qual mostra o status da falha.
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Criacao e exclusao de modelos de digitalizacao

Esta secdo inclui:

e Criag@o de um modelo com visualizagao da IMAGEM........rrereernrienrsrnsresnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 120
e (Criagc@o de um modelo para digitalizar imagens para UMQA PASEA .......evererreeneenreesneessessssssssesesssssesseens 121
o  Exclusé@o de um modelo de digitaliZACAO .....wrverrernrrernrineriessiesssssiessesssisss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssses 123

Os modelos do driver de digitalizagéo incluem configuragdes para cor de saida, tamanho e tipo do
original, resolucéo, formato de arquivo e faces a serem digitalizadas. E possivel também especificar
as configurag¢des para visualizar imagens ou especificar uma pasta de destino em seu computador
para imagens digitalizadas.

Criacdo de um modelo com visualizagdo da imagem

Para criar um modelo que retenha imagens de visualizagdo em miniatura no Utilitdrio de

Digitalizacéio Xerox®:

1. Acesse o Utilitario de Digitalizacéo Xerox® em seu computador usando um dos seguintes
métodos:

e Windows: clique com o botdo direito no icone Menu do Utilitdrio de Digitalizacdo Xerox®
na barra de tarefas e selecione Abrir o Utilitdrio de DigitalizacGo Xerox®. Se o icone
ndo aparecer na barra de tarefas, clique em Iniciar > Programas > Office Printing da
Xerox® > Digitalizacdo > Utilitario de Digitalizaco Xerox®.

e Macintosh: va até Aplicativos > Xerox® > Utilitario de Digitalizacdo Xerox® e dé um
clique duplo em Utilitario de Digitalizacdo Xerox®.

2. Cligue na guia Configuracoes de digitalizagéo e selecione as configuracoes desejadas para o
modelo:

a. Em Cor de saidq, selecione uma das seguintes op¢oes:
¢ Automatica
Preto e branco

e Cor
e Tonsdecinza
b. Em Tamanho do original, selecione uma das seguintes opcoes:
e Automadtica
e  Originais de tamanhos diferentes
e Carta (8,5 x 11 pol.) ABL
e Carta (8,5 x 11 pol.) ABC
e OficioI(8,5x 14 pol.) ABC
¢. Em Resolucdo, selecione uma das sequintes op¢odes:

e 150x150
e 200x200
e 300x300
e  400x400
e 600x600
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d. Em Tipo de original, selecione uma das seguintes opcoes:
e Fotoe Texto

° Foto
e Texto
e Grafico

e. Em Formato de arquivo, selecione uma das seguintes opcoes:
e  TIFF com varias paginas
e  TIFF com uma pdagina

e JPEG
e BMP
e GIF
f.  Em Faces a digitalizar, selecione uma das seguintes opgdes:
e 1Face
e 2Faces

e 2 Faces, Girar Face 2

3. Clique na opcdo Visualizacdo da imagem no utilitdrio de digitalizacéo da Xerox®. Essa opcéio
envia a imagem digitalizada para a pasta que vocé especificar e a imagem aparece nas
guias Digitalizar para e-mail e Copiar para pasta.

4. Em Configuracdes do modelo salvas, clique no campo < Novo nome de modelo salvo > e digite
um nome para o novo modelo.

Nota: Espagos ndo sdo permitidos em nomes de modelos.

5. Especifique um destino da pasta.
6. Clique em Salvar.
O modelo é exibido na lista que aparece na tela de selegdo por toque.

Nota: Para editar um modelo existente com as configuracoes selecionadas, selecione um modelo na
lista exibida na lista suspensa Configuracdes do modelo salvas.

Criacdo de um modelo para digitalizar imagens para uma pasta

Para criar um modelo que coloca as imagens digitalizadas em uma pasta especifica no seu
computador:

1. Acesse o Utilitario de Digitalizacdo Xerox® em seu computador usando um dos seguintes
métodos:

e Windows: clique com o botdo direito no icone Menu do Utilitario de Digitalizacéo Xerox®
na barra de tarefas e selecione Abrir o Utilitario de Digitalizacdo Xerox®. Se o icone
ndo aparecer na barra de tarefas, clique em Iniciar > Programas > Office Printing da
Xerox® > Digitalizacdo > Utilitario de Digitalizacdo Xerox®.

e Macintosh: va até Aplicativos > Xerox® > Utilitario de Digitalizacéo Xerox® e dé um
clique duplo em Utilitario de Digitalizacdo Xerox®.

2. Clique na guia Configuracoes de digitalizacdo e selecione as configuracoes desejadas para o
modelo:

a. Em Cor de saidg, selecione uma das seguintes op¢oes:
e Automadtica
e Preto e branco
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e Cor
e Tonsdecinza

b. Em Tamanho do original, selecione uma das seguintes opcoes:

e Automadtica
e Originais de tamanhos diferentes
e Carta (8,5 x 11 pol.) ABL
e Carta (8,5 x 11 pol.) ABC
e OficioI(8,5x 14 pol.) ABC
c.  Em Resolucao, selecione uma das seguintes op¢oes:
e 150x150

e 200x200
e 300x300
e  400x400
e 600x600

d. Em Tipo de original, selecione uma das seguintes opcoes:

° Foto e Texto

° Foto
e Texto
e Grafico

e. Em Formato de arquivo, selecione uma das seguintes op¢oes:

e  TIFF com vadrias paginas
e TIFF com uma pagina

e JPEG
e BMP
o GIF
f.  Em Faces a digitalizar, selecione uma das seguintes opcoes:
e 1Face
e 2Faces

e 2 Faces, Girar Face 2

Clique na opcdo Enviar imagem diretamente para a pasta. Essa op¢do permite que vocé envie
as imagens digitalizadas diretamente para uma pasta designada sem primeiro exibir as

imagens.

Para criar um nome de arquivo exclusivo para as imagens digitalizadas na exibicao de
miniaturas, clique no campo Nome do arquivo baésico e digite o nome do arquivo.

O Utilitario de Digitalizacéo Xerox® adiciona as informacdes de data e hora de digitalizacéo de

cada imagem ao final do nome do arquivo.

Em Salvar na pasta, proceda de uma das seguintes maneiras para especificar a pasta de

destino:
e Digite o caminho para a pasta.
o Clique em Procurar para localizar a pasta.
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Nota: Algumas pastas sempre provocam falhas no trabalho de digitalizacdo.

6. Marque ou desmarque a caixa de selecdo Salve uma cépia no utilitario de digitalizacdo
Xerox®. Essa opcéo permite que vocé salve as exibicoes de miniatura nas guias Copiar na
pasta e Digitalizar para e-mail.

7. Em Configuragdes do modelo salvas, clique no campo < Novo nome de modelo salvo > e digite
um nome para o novo modelo.

Nota: Espagos ndo sd@o permitidos em nomes de modelos.

8. Clique em Salvar.
O modelo é exibido na lista que aparece na tela de selecdo por toque da impressora.

Nota: Para editar um modelo existente com as configuracdes selecionadas, selecione um modelo na
lista exibida na lista suspensa Configuracées do modelo salvas.

Exclusdo de um modelo de digitalizacao

Para excluir um modelo de digitalizacéo no Utilitdrio de Digitalizacdo Xerox® e na tela de selecéo por
toque da impressora:

1. Acesse o Utilitario de Digitalizacéio Xerox® em seu computador usando um dos seguintes
métodos:

e Windows: clique com o botdo direito no icone Menu do Utilitdrio de Digitalizacdo Xerox®
na barra de tarefas e selecione Abrir o Utilitdrio de DigitalizacGo Xerox®. Se o icone
ndo aparecer na barra de tarefas, clique em Iniciar > Programas > Office Printing da
Xerox® > Digitalizacdo > Utilitario de Digitalizacdo Xerox®.

e Macintosh: va até Aplicativos > Xerox® > Utilitario de Digitalizacdo Xerox® e dé um
clique duplo em Utilitario de Digitalizacdo Xerox®.

2. Cligue na guia Configuracoes de digitalizacéo.
3. Em Configuracdes do modelo salvas, clique no campo < Novo nome de modelo salvo > e
selecione o modelo que vocé deseja excluir da lista suspensa

4. Clique em Excluir.
5. Quando solicitado, clique em Sim para excluir o modelo.

0 modelo seré removido da lista de modelos no Utilitario de Digitalizacéo Xerox® e da lista de
modelos na tela de selecGo por toque da impressora.
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Gerenciamento de perfis de pasta e e-mail do Utilitario de Digitalizacdo
Xerox®

Esta secdo inclui:

o  Criagdo ou edicAO de Perfis d@ €-MAIl.......eienrirrrinrisnesnseesssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseses 124
o EXClUSGO de PErfiS A€ @Ml seesessisessssssssssss s sssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssesssssssssessens 125
o  Criacdo ou ediCOO de PErfiS A PAUSLAS ....c.rrverrvnreersriessississsessssssissssss e sssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesseses 125
®  EXCIUSGO € PEIFIS AU PASTA ..urverrrerreerrrerrierseeserssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 125

Com o Utilitdrio de Digitalizacéio Xerox®, vocé pode criar perfis contendo informacdes sobre o
destino do e-mail ou da pasta. Use os perfis ao enviar imagens digitalizadas como anexos de e-mail
ou copiar imagens digitalizadas para especificar pastas.

Criacdo ou edicdo de perfis de e-mail

Para criar ou revisar um perfil de e-mail:

1. Acesse o Utilitario de Digitalizacdo Xerox® em seu computador usando um dos seguintes
métodos:

e Windows: clique com o botdo direito no icone Menu do Utilitario de Digitalizacéo Xerox®
na barra de tarefas e selecione Abrir o Utilitario de Digitalizacdo Xerox®. Se o icone
ndo aparecer na barra de tarefas, clique em Iniciar > Programas > Office Printing da
Xerox® > Digitalizacdo > Utilitario de Digitalizacdo Xerox®.

e Macintosh: va até Aplicativos > Xerox® > Utilitario de Digitalizacéo Xerox® e dé um
clique duplo em Utilitario de Digitalizacéo Xerox®.

2. Cligque na guia Digitalizar para e-mail.
3. Selecione uma das seguintes opcoes:
e  Para criar um novo perfil, digite o nome no campo Perfis de e-mail.
e  Para editar um perfil existente, selecione um perfil na lista suspensa Perfis de e-mail.

4,  Para criar um nome exclusivo para uma ou mais imagens digitalizadas na exibicdo de
miniaturas:

a. Selecione as imagens.
b. Clique no campo Nome do anexo bdsico e digite um nome de arquivo.

Nota: O Utilitario de Digitalizacéo Xerox® adiciona as informacdes de data e hora de digitalizacdo
de cada imagem ao final do nome do arquivo.

5. Digite as informagdes apropriadas nos seguintes campos:
e Para:
e CC
e  Assunto:
e Mensagem:
6. Clique em Salvar.
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Exclusdo de perfis de e-mail

Para excluir um perfil de e-mail:

1. Acesse o Utilitario de Digitalizacdo Xerox® em seu computador usando um dos seguintes
métodos:

e Windows: clique com o botdo direito no icone Menu do Utilitario de Digitalizacéo Xerox®
na barra de tarefas e selecione Abrir o Utilitario de Digitalizacdo Xerox®. Se o icone
ndo aparecer na barra de tarefas, clique em Iniciar > Programas > Office Printing da
Xerox® > Digitalizacdo > Utilitario de Digitalizacdo Xerox®.

e Macintosh: va até Aplicativos > Xerox® > Utilitario de Digitalizacéo Xerox® e dé um
clique duplo em Utilitario de Digitalizacdo Xerox®.

Cligue na guia Digitalizar para e-mail.
Selecione o perfil que vocé deseja excluir na lista suspensa Perfis de e-mail.
Cliqgue em Excluir.

ui W

Quando solicitado, clique em Sim para excluir o perfil.

Criacdo ou edicdo de perfis de pastas

Para criar ou revisar um perfil de pasta:

1. Acesse o Utilitario de Digitalizacdo Xerox® em seu computador usando um dos seguintes
métodos:

e Windows: clique com o botdo direito no icone Menu do Utilitdrio de Digitalizacdo Xerox®
na barra de tarefas e selecione Abrir o Utilitario de Digitalizacdo Xerox®. Se o icone
ndo aparecer na barra de tarefas, clique em Iniciar > Programas > Office Printing da
Xerox® > Digitalizacdo > Utilitario de Digitalizacdo Xerox®.

e Macintosh: va até Aplicativos > Xerox® > Utilitario de Digitalizacéo Xerox® e dé um
clique duplo em Utilitario de Digitalizacdo Xerox®.

2. Clique na guia Copiar para pasta.
3. Selecione uma das seguintes opcoes:
e  Para criar um novo perfil, digite o nome no campo Perfis da pasta.
e  Para editar um perfil existente, selecione um perfil na lista suspensa Perfis da pasta.

4. Para criar um nome exclusivo para uma ou mais imagens digitalizadas na exibicdo de
miniaturas:

a. Selecione as imagens.
b. Cliqgue no campo Nome do arquivo bdsico e digite um nome de arquivo.

Nota: O Utilitario de Digitalizacéo Xerox® adiciona as informacdes de data e hora de digitalizacéo
de cada imagem ao final do nome do arquivo.

5. Em Salvar na pasta, proceda de uma das seguintes maneiras para especificar a pasta de
destino:

e Digite o caminho para a pasta.
e  Clique em Procurar para localizar a pasta.
6. Cliqgue em Salvar.

Exclusdo de perfis da pasta

Para excluir um perfil de pasta:
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1. Acesse o Utilitario de Digitalizacdio Xerox® em seu computador usando um dos seguintes
métodos:

e Windows: clique com o botdo direito no icone Menu do Utilitério de Digitalizacdo Xerox®
na barra de tarefas e selecione Abrir o Utilitdrio de DigitalizacGo Xerox®. Se o icone
ndo aparecer na barra de tarefas, clique em Iniciar > Programas > Office Printing da
Xerox® > Digitalizacdo > Utilitario de DigitalizacGo Xerox®.

e Macintosh: va até Aplicativos > Xerox® > Utilitario de Digitalizacdo Xerox® e dé um
clique duplo em Utilitario de Digitalizacdo Xerox®.

Cligue na guia Copiar para pasta.
Selecione o perfil que vocé deseja excluir na lista suspensa Perfis da pasta.
Clique em Excluir.

i~ wnN

Quando solicitado, clique em Sim para excluir o perfil.
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Uso dos recursos Digitalizar para e-mail e Copiar para pasta

Esta secdo inclui:

o Utilizac@o de um Perfil @ @-MQl ... eiereeerierrnsisssisssesssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseses 127
o  Selecdo das novas configuragoes de @-MCl........ceerreenreenrernseeessssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens 127
o UtilizacGo de Um Perfil O PASLA ...t sissstssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 128
o EXCluSGO de arquiVOS dE IMUGEM ... .irrerernreessessssessssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 129

Use os recursos Digitalizar para e-mail ou Copiar para pasta para anexar imagens digitalizadas a
mensagens de e-mail ou copid-las para pastas locais ou de rede.

Ao enviar imagens digitalizadas como anexos de e-mail, é possivel usar um perfil de e-mail salvo ou
inserir manualmente os enderecos de e-mail, uma linha de assunto e um texto de mensagem.

Ao copiar imagens digitalizadas para uma pasta, vocé pode usar um perfil de pasta que tenha sido
salvo com configuragdes especificas.

Utilizagdo de um perfil de e-mail

Para enviar imagens digitalizadas como anexos em um e-mail usando um perfil de e-mail:

1. Acesse o Utilitario de Digitalizacdo Xerox® em seu computador usando um dos seguintes
métodos:

e Windows: clique com o botdo direito no icone Menu do Utilitario de Digitalizacéo Xerox®
na barra de tarefas e selecione Abrir o Utilitario de Digitalizacdo Xerox®. Se o icone
ndo aparecer na barra de tarefas, clique em Iniciar > Programas > Office Printing da
Xerox® > Digitalizacdo > Utilitario de Digitalizacdo Xerox®.

e Macintosh: va até Aplicativos > Xerox® > Utilitario de Digitalizacéo Xerox® e dé um
clique duplo em Utilitario de Digitalizacdo Xerox®.

2. Cligue na guia Digitalizar para e-mail.
3. Selecione uma ou mais imagens de miniatura para enviar com o e-mail.
4. Selecione o perfil na lista suspensa Perfis de e-mail.

Os campos Nome do anexo bdsico, Para, CC, Assunto e Mensagem exibem informacoes do perfil
salvo.

Nota: O Utilitario de Digitalizacéo Xerox® adiciona as informacdes de data e hora de digitalizacdo
de cada imagem ao final do nome do arquivo.

5. Se desejar, clique em qualquer um dos campos e digite as novas configuracoes de e-mail.
6. Clique em Copiar para e-mail para abrir o aplicativo de e-mail.
As imagens selecionadas sdo anexadas @ mensagem de e-mail.
7. Sedesejar, faca alteragdes adicionais nas configuracoes de e-mail.
8. Envie o e-mail.

Selecdo das novas configuracoes de e-mail

Para enviar imagens digitalizadas como anexos em um e-mail sem usar um perfil:
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Acesse o Utilitdrio de Digitalizac@io Xerox® em seu computador usando um dos seguintes
métodos:

e Windows: clique com o botdo direito no icone Menu do Utilitdrio de Digitalizacdo Xerox®
na barra de tarefas e selecione Abrir o Utilitdrio de DigitalizacGo Xerox®. Se o icone
ndo aparecer na barra de tarefas, clique em Iniciar > Programas > Office Printing da
Xerox® > Digitalizacdo > Utilitario de DigitalizacGo Xerox®.

e Macintosh: va até Aplicativos > Xerox® > Utilitario de Digitalizacdo Xerox® e dé um
clique duplo em Utilitario de Digitalizacdo Xerox®.

Clique na guia Digitalizar para e-mail.
Selecione uma ou mais imagens para enviar com o e-mail.
Cligue no campo Nome do anexo basico e digite um nome de arquivo.

0 Utilitario de Digitalizacdio Xerox® adiciona as informacdes de data e hora de digitalizacéo de
cada imagem ao final do nome do arquivo.

Digite as informacdes apropriadas nos seguintes campos:

) Para:
o CC
e  Assunto:

e Mensagem:

Clique em Copiar para e-mail para abrir o aplicativo de e-mail.

As imagens selecionadas sdo anexadas @ mensagem de e-mail.

Se desejar, faca altera¢des adicionais nas configuracdes de e-mail.
Envie o e-mail.

Utilizacdo de um perfil da pasta

Vocé pode criar um perfil de pasta para salvar destinos de pasta utilizados com frequéncia.

Para copiar imagens digitalizadas para uma pasta usando um perfil de pasta:

1.

hwhN
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Acesse o Utilitario de Digitalizacéo Xerox® em seu computador usando um dos seguintes
métodos:

e Windows: clique com o botdo direito no icone Menu do Utilitdrio de Digitalizacdo Xerox®
na barra de tarefas e selecione Abrir o Utilitario de Digitalizacdo Xerox®. Se o icone
ndo aparecer na barra de tarefas, clique em Iniciar > Programas > Office Printing da
Xerox® > Digitalizacdo > Utilitario de Digitalizacdo Xerox®.

e Macintosh: va até Aplicativos > Xerox® > Utilitario de Digitalizacéo Xerox® e dé um
clique duplo em Utilitario de Digitalizacéo Xerox®.

Clique na guia Copiar para pasta.

Selecione uma ou mais imagens para copiar.

Selecione o perfil na lista suspensa Perfis da pasta.

Se desejar, clique no campo Nome do arquivo baésico e digite um nome de arquivo diferente.

O Utilitario de Digitalizacdio Xerox® adiciona as informacdes de data e hora de digitalizacéo de
cada imagem ao final do nome do arquivo.

Em Salvar na pasta, proceda de uma das seguintes maneiras para especificar a pasta de
destino:

e Digite o caminho para a pasta.
e Clique em Procurar para localizar a pasta.
Clique no botdo Copiar para pasta para copiar as imagens selecionadas para a pasta.
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Exclusdo de arquivos de imagem

As imagens digitalizadas exibidas no Utilitdrio de Digitalizacéo Xerox® séo armazenadas no disco
rigido do computador.

Para excluir imagens digitalizadas que ndo sdo mais necessdrias:

1. Acesse o Utilitario de Digitalizacéio Xerox® em seu computador usando um dos seguintes
métodos:

e Windows: clique com o botdo direito no icone Menu do Utilitdrio de Digitalizacdo Xerox®
na barra de tarefas e selecione Abrir o Utilitdrio de DigitalizacGo Xerox®. Se o icone
ndo aparecer na barra de tarefas, clique em Iniciar > Programas > Office Printing da
Xerox® > Digitalizacdo > Utilitario de Digitalizacdo Xerox®.

e Macintosh: va até Aplicativos > Xerox® > Utilitario de Digitalizacdo Xerox® e dé um
clique duplo em Utilitario de Digitalizacdo Xerox®.

2. Clique na guia Digitalizar para e-mail ou Copiar para pasta.
3. Selecione as imagens que vocé deseja excluir.
4. Clique em Excluirimagem digitalizada.
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Envio de fax

Este capitulo inclui:

®  ENVIO A€ FOX DASICO coouuereretreeescessssssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses ..132
®  ENVIO de FAX @MBDULIAO ..ottt sas bbb 134
®  ENvio de FAX de SErVIAOr ...rerinsriensssssisssesssssssesssissssesssennns 144
®  ENVIO A€ FAX AU INTEINET .ottt sttt s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnes 148
o UtilizacGo do CAtAlOgO AE ENAEIEECOS .......vveereerreerreerriaseisesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssesssssses 155

O administrador do sistema deve configurar algumas func¢des de fax para poder us@-las. Para obter
detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em www.xerox.com/office/WC75xxdocs .
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Envio de Fax basico

Vocé pode enviar um fax de uma das seguintes maneiras:

Fax embutido: o documento é digitalizado e enviado diretamente para uma maquina de fax.

Fax de servidor: o documento é digitalizado e enviado através de uma rede Ethernet para um
servidor de fax, que envia o fax para uma maquina de fax.

Fax da Internet: o documento é digitalizado e enviado por e-mail para um destinatario.

Envio de fax do computador: o trabalho atual é enviado como um fax. Para obter detalhes,
consulte o software do driver de impressdo.

Para enviar um fax:

1.

132

Coloque os documentos originais:

e Use o vidro de originais para paginas simples ou papel que ndo possa ser alimentado com o
alimentador de originais. Coloque a primeira pagina do documento com a face para baixo,
no canto superior esquerdo do vidro de originais.

e Use o alimentador de originais para véarias paginas ou uma pdagina. Retire grampos e clipes
de papel das pdginas e insira-as com a face para cima no alimentador de originais.

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque no fax apropriado:
e Faxdigitaliza o documento e o envia diretamente para uma maquina de fax.

e Fax de servidor digitaliza o documento e o envia através de uma rede Ethernet para um
servidor de fax, que envia o fax para uma maquina de fax.

e Fax da Internet digitaliza o documento e o envia por e-mail para um destinatdrio.
Envie o fax usando uma ou mais das opc¢oes disponiveis:

e Inserir o nimero e pressionar Adicionar

e Caracteres de discagem

e Catalogo de enderecos

e Discagem rapida

e Diretorio de fax

¢ Novo destinatdrio

Na guia Fax, ajuste as op¢oes de fax disponiveis, conforme necessario:

Digitalizacdo em 2 faces
Tipo de original

Resolucdo
e Corde saida

Ajuste as op¢oes de fax adicionais se necessario. Para obter detalhes, consulte Selecdo de
opcoes de Fax embutido na pagina 136, Selecdo de opcoes de Fax de servidor na pdgina 145 ou
Selecdo de opcoes de Fax da Internet na pagina 150.

Pressione o botdo verde Iniciar. A impressora digitaliza as paginas e transmitird o documento
quando todas elas tiverem sido digitalizadas.
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Alimentador de originais

Envio de fax

Levante a tampa do
alimentador de originais e
coloque a primeira pagina com
a face para baixo no canto
superior esquerdo do vidro de
originais.

O original deve ser alinhado ao
tamanho de papel
correspondente impresso na
borda do vidro.

O vidro de originais aceita
tamanhos de papel até 310 x
430 mm (12,25 x 17 pol.).

O vidro de originais detecta
automaticamente os tamanhos
de papel padrao.

e Insira os originais com a face para
cima e a pagina um no topo.

e Oindicador de confirmacdo acende
quando os originais sdo colocados
corretamente.

e Ajuste as guias de papel de modo que
elas se ajustem aos originais.

e Oalimentador de originais aceita
gramaturas de papel de 38 a
128 g/m? para paginas de 1 face e 50
a 128 g/m? para paginas de 2 faces.

e O alimentador de originais aceita
tamanhos de papel de 85 x 125 mm
(3,3x4,9pol.)a297 x 432 mm (11,7
x 17 pol.) para paginas de 1 face e de
110 x 125 (4,3 x 4,9 pol.) a 297 x
432 mm (11,7 x 17 pol.) para paginas
de 2 faces.

e A capacidade méaxima do alimentador
é de cerca de 110 folhas de papel de
80 g/m?

e Oalimentador de originais detecta
automaticamente os tamanhos de
papel padréo.
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Envio de Fax embutido

O administrador do sistema deve configurar essa fungdo para vocé poder usd-la. Para obter detalhes,
consulte o Guia do Administrador do Sistema em www.xerox.com/office/WC75xxdocs .

Para enviar um fax embutido:

1.
2.
3.

134

Coloque o documento original no alimentador de originais ou no vidro de originais.

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Fax.
Para enderecar o fax, toque em uma ou mais das seguintes opcodes:

O campo Insira o nimero e pressione Adicionar permite que vocé insira manualmente um
nimero de fax. Use o teclado alfanumérico para digitar o nimero e toque em Adicionar.

Caracteres de discagem permite inserir caracteres, como uma pausa de discagem, em um
ndmero de fax. Use o teclado da tela de selecdo por toque para digitar os nimeros e
caracteres e toque em Adicionar. Adicione mais nimeros ou toque em Fechar.

Catdlogo de enderecos permite que vocé selecione nimeros de fax no Catélogo de
enderecos. Toque na seta Para baixo e selecione Individual ou Grupo no menu suspenso.
Toque nas setas Para cima ou Para baixo para percorrer a lista, toque no contato desejado
e selecione Adicionar aos destinatdrios no menu suspenso. Selecione e adicione mais
contatos ou toque em Fechar.

A caixa de selecdo Discagem réapida permite selecionar destinatérios no catdalogo de
enderecos. Toque no campo Insira o nimero e pressione Adicionar e use o teclado
alfanumérico para digitar o nimero da discagem rapida de trés digitos. Toque em
Adicionar.

Para incluir uma folha de rosto:

a. Toque em Folha de rosto > Ligado.

b. Toque no campo Para, use o teclado da tela de selecdo por toque para digitar o nome do
destinatario e toque em Salvar.

c. Toque no campo De, use o teclado da tela de selecdo por toque para digitar o nome do
remetente e toque em Salvar.

d. Para adicionar um comentadrio, siga um destes procedimentos:
e Toque em um comentdrio existente e toque em Salvar.
e Toque em um comentario <Disponivel>, toque em Editar, use o teclado da tela de

selecdo por toque para digitar o texto e depois toque em Salvar.
Notas:

e Para excluir um comentdrio existente, toque nele e toque em Limpar. Toque em Limpar para
confirmar a agéo.

e Para editar um comentdrio existente, toque nele e toque em Editar. Use o teclado da tela de
selecdo por toque para alterar o comentario e depois toque em Salvar.

Ajuste as opc¢oes de digitalizagdo de fax, se necessdrio:

a.

Toque em Digitaliza¢do em 2 faces e selecione o menu suspenso:
e 1Face

e 2Faces

e 2 Faces, Girar Face 2
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b. Toque em Tipo de original e selecione 0 menu suspenso:
e Foto e Texto
e Foto
e Texto
c¢. Toque em Resolucdo e selecione no menu suspenso:
e  Padrdo (200x100 dpi)
¢ Fino (200 dpi)
e Superfina (600 dpi)

Se desejar, selecione mais opcoes. Para obter detalhes, consulte Selecdo de opcoes de Fax
embutido na pagina 136.

Pressione o botdo verde Iniciar. A impressora digitaliza as paginas e transmitird o documento
quando todas elas tiverem sido digitalizadas.
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Selecdo de opcoes de Fax embutido

Esta secdo inclui:

®  AJUSEE A€ DIIlN0 € NILIAZ oottt ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssnsssssses
o  Supress@o automatica de variagao de fUNAO ... ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens
®  AJUSEE O CONLIUSTE ..ottt ss s ss b ss s b ss s b s bss s e bbbt s bbb s e b e bee
o  Especificac@o do tamanho dO OFIGINGAL ... ssesesssssssssessssssssssesssssssssssessssssssssssssssssssessens
o SeleCO0 de REAUZIF OU DiVIAIN ...ttt sessas s s s s s s s s s s s s s sans
o ConfigUraChO de FAX B lIVIO ..t ssss e sssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssesnssanens

e  Solicitacdo de um relatorio de CONFIMMACAO .........ovveeevereeeeeeeeeeeeeeeeeeseee et s ssesssassssesssasesanessns
®  SeleCOO0 A LAXA INMICIAL ...ttt ssaee s s s sas s s s bbb s s s sns s sans
o Envio de faxX programado........ceeienseenssinssessssssssessssessssssssssssssssssssssssssenssses ettt
o ENViO de teXtO dO CODECAINO ..ttt
e  Envio de fax para Uma CAiXa POSLAL FEMOLA c....vuveereeeereeesesereeie s ssssessssssssssssssssssssssessssssssssssssssasssssssens
e Armazenamento de fax em CAiXA POSLAL LOCAL......vurverriomrrerrirnrrieesiessesssiesssesssesssessssesssessssesssssssssssssssssssssesseses
e Impressdo de documentos da CAiXA POSTAL LOCAL ... wrvrrrrenrierrrinrrensinssenssss st sessssssssessssssssssssssssssssssssssses
o  Exclusd@o de documentos da caiXa POSLAL LOCAL ...t ssssssssssssssssasseens
e Armazenamento de fax para busca [0Cal OU FEMOLA ... sessssssssssssssssssssssseses
o Impressdo ou exclusdo de fax armazenados PArA DUSCA.........vrvenrreeessenssseesssessssesssssssessssssssssssssssssens
®  BUSCO A€ UM FOX FEMOLO ..ottt sese s sssssssssssssssessssesssssessss s ssss s s sss s s s s sss s s ssasssssssnssnns
o Busca de uma CAiXa POSTAL FEMOLA ...t sasss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssanees

®  Criar UM traDAINO A FOXuivuurreeereeeeeereeeeceesseeeessseesessessssseesassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssnnes

Ajuste de brilho e nitidez
Vocé pode clarear ou escurecer a imagem e ajustar a nitidez.

Para ajustar a imagem:
1.  Toque na guia Qualidade da imagem e toque em Opc¢oes de imagem.

2. Natela Opcoes de imagem, ajuste os controles deslizantes para cima ou para baixo, conforme
necessario:

e  Clarear/Escurecer clareia ou escurece a imagem.
e Nitidez torna a imagem mais nitida ou mais suave.
e Toque em Salvar.

Supressdo automadatica de variagdo de fundo

Ao digitalizar originais impressos em papel fino, o texto ou imagens impressas em um lado do papel
podem as vezes ser vistos no outro lado do papel. Use a configuracdo Supressdo automatica para
reduzir a sensibilidade da impressora para varia¢ées em cores de fundo claras.

Para alterar essa configuragdo:
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1.  Toque na guia Qualidade da imagem e toque em Aprimoramento de imagem.
2. Em Supressao de fundo, toque em Supressdo automatica.
3. Toque em Salvar.

Ajuste do contraste
O contraste é a diferenca relativa entre dreas claras e escuras em uma imagem.

Para aumentar ou diminuir o contraste:
1. Toque na guia Qualidade da imagem e toque em Aprimoramento de imagem.
2. Na tela Aprimoramento de imagem, ajuste o contraste:

e  Contraste manual permite gjustar o contraste manualmente. Em Contraste manual, mova
o controle deslizante para cima ou para baixo para aumentar ou diminuir o contraste. A
posicao central do controle deslizante, Normal, ndo altera o contraste.

e Contraste automatico permite que a impressora ajuste o contraste automaticamente.
3. Toque em Salvar.

Especificacdo do tamanho do original

Para digitalizar a Grea correta do original, especifique o tamanho do original:
1. Toque na guia Ajuste de layout e toque em Tamanho do original.
2. Na tela Tamanho do original, selecione uma das seguintes opc¢odes:

e Deteccdo automatica permite que a impressora determine automaticamente o tamanho
do original.

e  Pré-ajuste de areas de digitalizacdo especifica a drea a ser digitalizada se ela
corresponder a um tamanho padrdo de papel. Na lista de rolagem, toque no tamanho do
papel desejado.

e Personalizar area de digitalizacdo permite especificar a altura e a largura da area a ser
digitalizada. Toque nas setas Altura-Y e Largura-X para especificar a drea.

e Originais de tamanhos diferentes permite digitalizar originais de tamanho padrdo em
varios tamanhos. Use o diagrama na tela para determinar quais tamanhos de original
podem ser misturados no mesmo trabalho.

3. Toque em Salvar.

Selecdo de Reduzir ou Dividir
E possivel determinar o método a ser usado para lidar com imagens muito grandes.

Para selecionar Reduzir ou Dividir:
1. Toque na guia Ajuste de layout e toque em Reduzir/Dividir.
2. Toque em uma das opc¢oes a seguir:

e  Reduzir para encaixar compacta documentos grandes para que caibam em um papel
menor.

e Dividir nas paginas continua uma Gnica imagem por vdarias paginas.
3. Toque em Salvar.
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Configuracao de fax de livro
E possivel determinar o método usado para digitalizar imagens de um livro.

Para selecionar Fax de livro:
1.  Toque na guia Ajuste de layout e toque em Fax de livro.
2. Toque em uma das opgoes a seguir:

e Desligado é a configuragdo padrdo.

e Ambas as pdginas digitaliza ambas as pdginas do livro. Se necessario, toque nas setas
Apagar margem de encadernagdo para definir a quantidade a ser apagada da margem
de encadernacdo.

e Pdgina esquerda somente digitaliza a pagina esquerda do livro. Se necessario, toque nas
setas Apagar margem de encadernacdo para definir a quantidade a ser apagada da
margem de encadernacdo.

e Pdgina direita somente digitaliza a pagina direita do livro. Se necessdrio, toque nas setas
Apagar margem de encadernacgdo para definir a quantidade a ser apagada da margem
de encadernacdo.

3. Toque em Salvar.

Solicitacdo de um relatoério de confirmacéo

Vocé pode solicitar um relatério que confirma quando os fax sdo enviados ou recebidos. O relatério
contém informacdes sobre tempo de esperaq, sinais de ocupado e falhas de transmissdo.

Para configurar um Relatério de confirmacdo:
1. Toque na guia Op¢oes de fax e toque em Relatério de confirmacdo.
2. Toque em uma das op¢des a sequir:
e  Imprimir sempre gera um relatério para todos os trabalhos de fax.

e Imprimir apenas em erro gera um relatério apenas dos trabalhos de fax com falha no
envio.

3. Toque em Salvar.

Selecdo da taxa inicial

Selecione a taxa inicial mais alta, a ndo ser que o destino do fax que vocé esta enviando tenha
requisitos especiais.
Para selecionar a velocidade de transmissdo de um fax:
1. Toque na guia Op¢oes de fax e toque em Taxa inicial.
2. Toque em uma das opc¢oes a seguir:
e  Super G3 (33,6 Kbps)
e G3 (14,4 Kbps)
e Forcado(4800 bps)
3. Toque em Salvar.

Envio de fax programado

Vocé pode definir uma hora no futuro para a impressora enviar seu trabalho de fax. A hora
programada pode ser de 15 minutos a 24 horas do horario atual.
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Nota: A impressora deve ser ajustada para a hora atual para poder usar essa fungao.

Para especificar a hora para enviar o fax:

1.
2.

Toque na guia Opc¢oes de fax e toque em Envio programado.

Toque em Hora especificada e defina o horario:

a. Toque no campo Hora e use o teclado ou toque nas setas para definir um namero.

b. Toque no campo Minuto e use o teclado ou toque nas setas para definir um namero.

¢. Sesuaimpressora estiver definida para exibir o relégio de 12 horas, toque em AM ou PM.
Toque em Salvar.O fax é enviado no horario especificado.

Envio de texto do cabecalho

Nota: O administrador do sistema deve configurar essa fung¢do para vocé poder usa-la. Para obter
detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em www.xerox.com/office/WC75xxdocs .

Para incluir o texto do cabecalho do fax:

1.
2.

Toque na guia Opc¢oes de fax e toque em Enviar texto de cabecalho.
Toque em uma das opg¢des a sequir:

o Desligado é a configuracdo padrdo.

e Ligado envia o texto de cabecalho com o fax.

Toque em Salvar.

Envio de fax para uma caixa postal remota

Para armazenar um fax em caixa postal remota:

1.
2.
3.

Toque na guia Op¢oes de fax e toque em Caixas postais.
Toque em Enviar para caixa postal remota.
Selecione uma das seguintes op¢oes para enderecar o fax:

e O campo Niamero do fax permite que vocé insira manualmente um namero de fax. Use o
teclado alfanumérico para digitar o nimero e toque em Adicionar.

o Caracteres de discagem permite inserir caracteres, como uma pausa de discagem, em um
nimero de fax. Use o teclado da tela de sele¢do por toque para digitar os nimeros e
caracteres e toque em Salvar.

o Catdlogo de enderecos permite que vocé selecione niimeros de fax no Catdalogo de
enderecos de fax. Toque nas setas Para cima ou Para baixo para percorrer a lista, toque no
contato desejado e selecione Adicionar aos destinatarios no menu suspenso. Selecione e
adicione mais contatos ou toque em Fechar.

Toque no campo Nimero da caixa postal e use o teclado alfanumérico para digitar o nGmero
da caixa postal.

Toque no campo Senha da caixa postal e use o teclado alfanumérico para digitar a senha da
caixa postal de quatro digitos.

Toque em Salvar.
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Armazenamento de fax em caixa postal local

Nota: O administrador do sistema deve criar uma caixa postal para poder usar essa fungdo. Para
obter detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em
www.xerox.com/office/WC75xxdocs .

Para armazenar um fax em caixa postal local:
1.  Toque na guia Op¢oes de fax e toque em Caixas postais.
2. Toque em Armazenar na caixa postal local.

3. Toque no campo Nimero da caixa postal e use o teclado alfanumérico para digitar o nimero
da caixa postal.

4. Toque no campo Senha da caixa postal e use o teclado alfanumérico para digitar a senha da
caixa postal de quatro digitos.

5. Toque em Salvar.

Impressado de documentos da caixa postal local

Nota: E necessdrio ter documentos armazenados em uma caixa postal para usar essa funcdo. Para
obter detalhes, consulte Armazenamento de fax em uma caixa postal local na pagina 140.

Para imprimir documentos da caixa postal local:
1. Toque na guia Op¢oes de fax e toque em Caixas postais.
2. Toque em Imprimir documentos da caixa postal local.

3. Toque no campo Numero da caixa postal e use o teclado alfanumérico para digitar o nimero
da caixa postal.

4. Toque no campo Senha da caixa postal e use o teclado alfanumérico para digitar a senha da
caixa postal de quatro digitos.

5. Toque em Imprimir todos os documentos. Os documentos na caixa postal séio impressos.

Exclusdo de documentos da caixa postal local

Para excluir todos os documentos de uma caixa postal local:
1. Toque na guia Op¢oes de fax e toque em Caixas postais.
2. Toque em Excluir documentos da caixa postal local.

3. Toque no campo Numero da caixa postal e use o teclado alfanumérico para digitar o nimero
da caixa postal.

4. Toque no campo Senha da caixa postal e use o teclado alfanumérico para digitar a senha da
caixa postal de quatro digitos.

5. Toque em Excluir todos os documentos.

6. Toque em Excluir tudo para confirmar a acdo. Todos os documentos na caixa postal sdo
excluidos.

Armazenamento de fax para busca local ou remota

Ative Busca local protegida ou desprotegida para disponibilizar documentos de fax armazenados na
impressora para a busca remota por outras impressoras. Quando Busca local protegida esta ativada,
vocé cria uma lista de nimeros de fax que possuem acesso aos fax armazenados na impressora.
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Para armazenar um fax:

1.
2.

Toque na guia Opgoes de fax e toque em Busca local.
Em Armazenar para busca local, toque em uma das seguintes op¢oes:

e Busca desprotegida digitaliza seus originais e os armazena como documentos. Qualquer
pessoa que tenha esse nimero de fax pode acessar os documentos.

e  Busca protegida digitaliza seus originais e os armazena como documentos. Especifique os
nameros de fax que podem acessar os documentos.

Para busca protegida, toque em uma ou mais das seguintes op¢oes para adicionar niimeros de
fax a lista de acesso:

e O campo Namero do fax permite que vocé insira manualmente um nimero de fax. Use o
teclado alfanumérico para digitar o nimero e toque em Adicionar.

e Catalogo de enderegos permite que vocé adicione nimeros de fax individuais
armazenados a lista. Escolha um ndmero de fax e selecione Adicionar aos destinatarios no
menu suspenso. Toque em Fechar.

e Acaixa de selecdo Permitir acesso a todos os niimeros de fax do catdlogo de enderecos
adiciona todos os nimeros de fax armazenados a lista.

Nota: Para modificar as entradas existentes na lista de acesso, toque na entrada e selecione Editar,
Remover ou Remover tudo no menu suspenso.

Toque em Salvar.

Impressdo ou exclusdo de fax armazenados para busca

Para imprimir ou excluir fax armazenados:

1.
2.

Toque na guia Opgoes de fax e toque em Busca local.
Em Documentos armazenados no local, toque em uma das op¢des de Busca local:
e  Imprimir todos imprime todos os documentos de fax armazenados.

e  Excluir tudo exclui todos os documentos de fax armazenados. Toque em Excluir tudo para
confirmar a acdo.

Busca de um fax remoto

Se a busca remota estiver ligada, vocé poderd recuperar os documentos que foram armazenados
usando a busca local em outra maquina de fax.

Nota: Se Busca local estiver ativada, Busca remota ndo estard disponivel. Para desativar a Busca
local, toque em Busca local > Desligado > Salvar.

Para buscar um fax remoto:

1.
2.
3.

Toque na guia Opgoes de fax e toque em Busca remota.
Toque em Buscar um fax remoto.
Selecione uma ou mais opc¢des para enderecar o fax:

e O campo Insira o niimero e pressione Adicionar permite que vocé insira manualmente um
ndmero de fax. Use o teclado alfanumérico para digitar o nimero e toque em Adicionar.

e  Acaixa de selecdo Discagem rapida permite selecionar destinatarios no catélogo de
enderecos. Toque no campo Insira o nimero e pressione Adicionar e use o teclado
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alfanumérico para digitar o nimero da discagem rapida de trés digitos. Toque em
Adicionar.

e Caracteres de discagem permite inserir caracteres, como uma pausa de discagem, em um
namero de fax. Use o teclado da tela de selecdo por toque para digitar os nimeros e
caracteres e toque em Salvar.

e Catalogo de enderecos permite que vocé selecione nimeros de fax no Catdlogo de
enderecos de fax. Toque nas setas Para cima ou Para baixo para percorrer a lista, toque no
contato desejado e selecione Adicionar aos destinatarios no menu suspenso. Selecione e
adicione mais contatos ou toque em Fechar.

Para ajustar o horario mais tarde em que deseja que a impressora recupere fax de outras
maquinas de fax:

a. Toque em Envio programado.

b. Toque em Hora especificada para ajustar o hordrio.
c. Toque em Salvar.

Toque em Buscar agora para recuperar e imprimir o fax.

Nota: Toque em Fechar para cancelar a operacéo.

Busca de uma caixa postal remota

Se a busca remota estiver ligada, vocé podera recuperar os documentos que foram armazenados em
uma caixa postal de fax em outra maquina de fax.

Nota: Se Busca local estiver ativada, Busca remota ndo estard disponivel. Para desativar a Busca
local, toque em Busca local > Desligado > Salvar.

Para buscar uma caixa postal remota:

1.
2.
3.

142

Toque na guia Opgoes de fax e toque em Busca remota.
Toque em Buscar uma caixa postal remota.
Para especificar um nimero de fax que vocé deseja acessar, siga um destes procedimentos:

e O campo Niamero do fax permite que vocé use o teclado alfanumérico para digitar o
namero.

e  Caracteres de discagem permite inserir caracteres, como uma pausa de discagem, em um
namero de fax. Use o teclado da tela de selecdo por toque para digitar os nimeros e
caracteres e toque em Salvar.

e Catalogo de enderecos permite que vocé selecione niimeros de fax no Catdlogo de
enderecos de fax. Toque nas setas Para cima ou Para baixo para percorrer a lista, toque no
contato desejado e selecione Adicionar aos destinatarios no menu suspenso. Selecione e
adicione mais contatos ou toque em Fechar.

Toque no campo Namero da caixa postal e use o teclado alfanumérico para digitar o niGmero
da caixa postal.

Toque no campo Senha da caixa postal e use o teclado alfanumérico para digitar a senha da
caixa postal de quatro digitos.

Toque em Buscar agora para recuperar e imprimir o fax na caixa postal.

Nota: Toque em Fechar para cancelar a operacéo.
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Criar um trabalho de fax

Use essa fun¢do para enviar fax de um grupo de originais distintos, cada um com configuracoes
diferentes. Cada segmento é programado e digitalizado e as imagens sdo armazenadas
temporariamente na impressora. Depois que todos os segmentos tiverem sido armazenados, os
segmentos individuais serdo enviados por fax como um Gnico trabalho.

Nota: E necessario enderecar o fax antes de usar esse recurso.

Para criar um trabalho de fax:

1.
2.
3.

Toque na guia Montagem do trabalho e toque em Criar trabalho > Ligado.
Marque ou desmarque a caixa de selecdo Exibir esta janela entre segmentos.
Programe e digitalize o primeiro segmento:

a. Coloque os originais para o primeiro segmento.

b. Selecione as configuracoes necessarias, como ajustes de layout, qualidade de imagem e
assim por diante.

c. Pressione o botdo verde Iniciar no painel de controle.

Programe e digitalize os segmentos adicionais:

a. Coloque os originais para o proximo segmento.

b. Quando a tela Criar trabalho for exibida, toque em Programar préximo segmento.
¢. Usando as guias apropriadas, selecione as configuracoes necessarias.

d. Pressione o botdo verde Iniciar para digitalizar os originais desse segmento.

Repita a etapa anterior para cada segmento adicional.

Nota: A qualguer momento, toque em Excluir altimo segmento ou Excluir todos segmentos para
modificar o trabalho.

Quando todos os segmentos tiverem sido programados e digitalizados, toque em Enviar o
trabalho. A tela Progresso do trabalho é exibida e os segmentos individuais sdo enviados por
fax como um dnico trabalho.

Na tela Progresso do trabalho, toque em Detalhes do trabalho para exibir um resumo do
trabalho.

Nota: Se necessario, toque em Excluir > Excluir trabalho para cancelar o trabalho.
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Envio de Fax de servidor

Se um servidor de fax estiver conectado d rede, vocé poderd enviar um documento para uma
magquina de fax sem precisar de uma linha telefénica dedicada.

Ao usar o Fax de servidor, o documento é digitalizado e enviado para um repositério de fax
localizado na rede. O servidor de fax envia o fax através de uma linha telefénica a uma maquina de

fax.

O administrador do sistema deve ativar o servico de Fax de servidor e configurar um repositério de
fax, ou local de arquivamento, para poder usar essa funcdo. Para obter detalhes, consulte o Guia do
Administrador do Sistema em www.xerox.com/office/WC75xxdocs .

Para enviar um Fax de servidor:

1.
2.
3.

144

Coloque o documento original no alimentador de originais ou no vidro de originais.
Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Fax de servidor.
Para enderecar o fax, toque em uma ou mais opg¢oes:

e O campo Insira o niimero e pressione Adicionar permite que vocé insira manualmente um
ndmero de fax. Use o teclado alfanumérico para digitar o nimero e toque em Adicionar.

o Caracteres de discagem permite inserir caracteres, como uma pausa de discagem, em um
nimero de fax. Use o teclado da tela de selecdo por toque para digitar os nimeros e
caracteres e toque em Adicionar. Adicione mais nimeros ou toque em Fechar.

o Diretorio de fax permite que vocé selecione nimeros de fax no Diretério de fax. Toque nas
setas Para cima ou Para baixo para percorrer a lista, toque no contato desejado e
selecione Adicionar aos destinatdrios no menu suspenso. Selecione e adicione mais
contatos ou toque em Fechar.

Ajuste as op¢oes de digitalizacdo de fax, se necessario:
a. Toque em Digitalizacdo em 2 faces e selecione 0 menu suspenso:
e 1Face
e 2Faces
e 2 Faces, Girar Face 2
b. Toque em Tipo de original e selecione 0 menu suspenso:
e Fotoe Texto
e Foto
e Texto
c. Toque em Resolucdo e selecione no menu suspenso:
e  Padrdo (200x100 dpi)
¢ Fino (200 dpi)

Se desejar, selecione mais opcoes. Para obter detalhes, consulte Selecdo de opcoes de Fax de
servidor na pagina 145.

Pressione o botdo verde Iniciar. A impressora digitaliza as paginas e transmitird o documento
quando todas elas tiverem sido digitalizadas.
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Selecdo de opcoes de Fax de servidor

Esta secdo inclui:

®  AJUSEE O DIINO ettt ss s sss s s ssssss s s s ssssassssssss s s s s s s s s s s b s s s s e s s s e sen 145
e  Supress@o automatica de variagao de fUNAO ... ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens 145
®  AJUSEE O CONLIUSTE ..ottt ssss e bssss b s s b s st s s e s bss s e bbb e s e bbb as e b s s e ben 145
o  Especificacdo da orientagao dO OFGINGL.......cemrierreinsiernernssessssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 146
o  Especificag@o do tamanho dO OFGINGAL ... seesesssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessens 146
®  ENVIO A€ fOX PrOGIAMUAO .....cceeervesreesresstsssissstaessessssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssnssses 146
®  Criar UM TraDAIN0 AE flX..irirrrerreerrersiesrsissssssssssessssssssesssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssseses 147

Ajuste do brilho
Vocé pode clarear ou escurecer a imagem.

Para ajustar a imagem:
1. Toque na guia Qualidade da imagem e toque em Op¢oes de imagem.

2. Natela Opcoes de imagem, ajuste os controles deslizantes Clarear/Escurecer para cima ou para
baixo, conforme necessario:

3. Toque em Salvar.

Supressdo automadatica de variagdo de fundo

Ao digitalizar originais impressos em papel fino, o texto ou imagens impressas em um lado do papel
podem as vezes ser vistos no outro lado do papel. Use a configurac@o Supressdo automatica para
reduzir a sensibilidade da impressora para variacdes em cores de fundo claras.

Para alterar essa configuragdo:

1. Toque na guia Qualidade da imagem e toque em Aprimoramento de imagem.
2. Em Supressdo de fundo, toque em Supressdo automatica.

3. Toque em Salvar.

Ajuste do contraste

O contraste é a diferenca relativa entre areas claras e escuras em uma imagem.

Para aumentar ou diminuir o contraste:
1.  Toque na guia Qualidade da imagem e toque em Aprimoramento de imagem.
2. Na tela Aprimoramento de imagem, ajuste o contraste:

e Contraste manual permite ajustar o contraste manualmente. Em Contraste manual, mova
o controle deslizante para cima ou para baixo para aumentar ou diminuir o contraste. A
posicdo central do controle deslizante, Normal, ndo altera o contraste.

e Contraste automatico permite que a impressora ajuste o contraste automaticamente.
3. Toque em Salvar.
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Especificacdo da orientacédo do original

Para especificar a orienta¢do do documento original:
1. Toque na guia Ajuste de layout e toque em Orientacgdo do original.
2. Natela Orientagdo do original, toque na orientagdo desejada.

e Imagens verticais e Imagens laterais referem-se a orientacdo em que os originais s@o
colocados no alimentador de originais.

e Originais em retrato e Originais em paisagem referem-se ds imagens dos originais.

Nota: Se vocé estiver usando o vidro de originais, a orientagdo do original serd como visto antes de
gira-la.

3. Toque em Salvar.

Especificacdo do tamanho do original

Para digitalizar a area correta do original, especifique o tamanho do original:
1. Toque na guia Ajuste de layout e toque em Tamanho do original.
2. Natela Tamanho do original, selecione uma das seguintes op¢odes:

e Detecgdo automatica permite que a impressora determine automaticamente o tamanho
do original.

e Pré-ajuste de areas de digitalizacgdo especifica a drea a ser digitalizada se ela
corresponder a um tamanho padrdo de papel. Na lista de rolagem, toque no tamanho do
papel desejado.

e Personalizar area de digitalizacéo permite especificar a altura e a largura da area a ser
digitalizada. Toque nas setas Altura-Y e Largura-X para especificar a drea.

e Originais de tamanhos diferentes permite digitalizar originais de tamanho padrdo em
varios tamanhos. Use o diagrama na tela para determinar quais tamanhos de original
podem ser misturados no mesmo trabalho.

3. Toque em Salvar.

Envio de fax programado

Vocé pode definir uma hora no futuro para a impressora enviar seu trabalho de fax. A hora
programada pode ser de 15 minutos a 24 horas do horario atual.

Nota: A impressora deve ser ajustada para a hora atual para poder usar essa funcéo.

Para especificar a hora para enviar o fax:
1.  Toque na guia Op¢oes de fax e toque em Envio programado.
2. Toque em Hora especificada e defina o hordario:
a. Toque no campo Hora e use o teclado ou toque nas setas para definir um nimero.
b. Toque no campo Minuto e use o teclado ou toque nas setas para definir um ndmero.
c.  Sesuaimpressora estiver definida para exibir o relégio de 12 horas, toque em AM ou PM.
3. Toque em Salvar.O fax é enviado no hordrio especificado.
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Criar um trabalho de fax

Use essa fun¢do para enviar fax de um grupo de originais distintos, cada um com configuracoes
diferentes. Cada segmento é programado e digitalizado e as imagens sdo armazenadas
temporariamente na impressora. Depois que todos os segmentos tiverem sido armazenados, os
segmentos individuais serdo enviados por fax como um Gnico trabalho.

Nota: E necessario enderecar o fax antes de usar esse recurso.

Para criar um trabalho de fax:

1.
2.
3.

Toque na guia Montagem do trabalho e toque em Criar trabalho > Ligado.
Marque ou desmarque a caixa de selecdo Exibir esta janela entre segmentos.
Programe e digitalize o primeiro segmento:

a. Coloque os originais para o primeiro segmento.

b. Selecione as configuracoes necessarias, como ajustes de layout, qualidade de imagem e
assim por diante.

c. Pressione o botdo verde Iniciar no painel de controle.

Programe e digitalize os segmentos adicionais:

a. Coloque os originais para o proximo segmento.

b. Quando a tela Criar trabalho for exibida, toque em Programar préximo segmento.
¢. Usando as guias apropriadas, selecione as configuracoes necessarias.

d. Pressione o botdo verde Iniciar para digitalizar os originais desse segmento.

Repita a etapa anterior para cada segmento adicional.

Nota: A qualguer momento, toque em Excluir altimo segmento ou Excluir todos segmentos para
modificar o trabalho.

Quando todos os segmentos tiverem sido programados e digitalizados, toque em Enviar o
trabalho. A tela Progresso do trabalho é exibida e os segmentos individuais sdo enviados por
fax como um dnico trabalho.

Na tela Progresso do trabalho, toque em Detalhes do trabalho para exibir um resumo do
trabalho.

Nota: Se necessario, toque em Excluir > Excluir trabalho para cancelar o trabalho.
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Envio de Fax da Internet

Se um servidor SMTP (e-mail) estiver conectado a rede, o documento pode ser enviado para um
endereco de e-mail. Esse recurso elimina a necessidade de uma linha telefénica dedicada e seus
custos de servico associados. No envio de fax via Internet, um documento é digitalizado e enviado
para um endereco de e-mail.

Nota: O administrador do sistema deve ativar o Fax da Internet e configurar um servidor SMTP para
poder usar essa funcdo. Para obter detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em
www.xerox.com/office/WC75xxdocs .

Para enviar um Fax da Internet:

1.
2.
3.

148

Coloque o original no vidro de originais ou no alimentador de originais.
Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Fax da Internet.
Enderecar o fax:

a. Toque em Novo destinatdrio.

b. Toque na seta Para baixo e selecione Para: ou Cc: no menu.

c. Toque no campo Insira o endereco de e-mail e selecione Adicionar e use a tela de selecdo
por toque para digitar o endereco de e-mail.

d. Toque em Adicionar.

e. Use o teclado da tela de selecdo por toque para digitar enderecos de e-mail adicionais.
f.  Quando terminar, toque em Fechar.

Para adicionar uma linha de assunto:

a. Toque em Assunto e use o teclado da tela de selecdo por toque para digitar o texto
desejado.

Nota: Para modificar o assunto padrdo que é exibido, toque em Limpar texto para limpar o campo
ou use as setas Para a esquerda e Para a direita para editar o texto.

b. Toque em Salvar.
Ajuste as opcoes de fax da Internet se necessdrio:
a. Toque em Cor de saida e selecione no menu suspenso:
e Deteccdo automadtica
e Preto e branco
e Tons de cinza
e Cor
b. Toque em Digitalizacdo em 2 faces e selecione o menu suspenso:
e 1Face
e 2Faces
e 2 Faces, Girar Face 2
c¢. Toque em Tipo de original e selecione o menu suspenso:
e Foto e Texto
e Foto
e Texto
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e Mapa
e Jornal/Revista
6. Ajuste as opcoes de fax se necessdrio.

Pressione o botao verde Iniciar. A impressora digitaliza as pdginas e envia o documento como

um anexo de e-mail no formato PDF ou TIFF depois que todas as paginas estiverem
digitalizadas.

Consulte também:

Selecdo de opcoes de Fax da Internet na pagina 150.
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Selecdo de opcoes de Fax da Internet

Esta secdo inclui:

®  AJUSEE A€ DIIlN0 € NILIAZ oottt ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssnsssssses
o  Supress@o automatica de variagao de fUNAO ... ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens
®  AJUSEE O CONLIUSTE ..ottt ss s ss b ss s b ss s b s bss s e bbbt s bbb s e b e bee
o  Especificacio da orientagao dO OFGINGL.........weeerevnreeeesieseseesessessssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssessens
o  Especificag@o do tamanho dO OFGINGAL ... ssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens
®  CONFIGUIACAO AQ FESOIUGAO ....vuurverreerresstnsresssesessssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssssses
e  Configuracdo da qualidade e tamaANNO dO AFQUIVO.......c.uceeeeeeeereeeeseeeesseseessssessssssssessssesssssssssssssssssssseees
o  Especificac@o de um FOrmMatO d@ QrQUIVO ... sessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssessens
®  INCIUSTO AE MENSUGEM ....ooveeeverrierresssesessesssisssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssnssssssssssssssses
o  Especificac@o de enderego RESPONAET Q... ssesssssssssssessssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssessens
e Impressao de um relatorio de reCONNECIMENTO. ... v rcerrenreenrirese et sas s ssssssssssssssssssssssssssssses
®  Criar UM trADAIN0O A FOXu.vuuucreeeecreencremaccrraecrisseceesanecessnnecssassecsssasessssssesssssnessssssessssssssssssnessssseessssssessssssesssssncses

Ajuste de brilho e nitidez
Vocé pode clarear ou escurecer a imagem e gjustar a nitidez.

Para ajustar a imagem:
1. Toque na guia Configuracoes avancadas e toque em Opgdes de imagem.

2. Natela Opcoes de imagem, ajuste os controles deslizantes para cima ou para baixo, conforme
necessario:

e  Clarear/Escurecer clareia ou escurece a imagem.
e Nitidez torna a imagem mais nitida ou mais suave.
3. Toque em Salvar.

Supressdo automatica de variac¢do de fundo

Ao digitalizar originais impressos em papel fino, o texto ou imagens impressas em um lado do papel
podem as vezes ser vistos no outro lado do papel. Use a configurac@o Supressdo automatica para
reduzir a sensibilidade da impressora para variacdes em cores de fundo claras.

Para alterar essa configuracdo:

1. Toque na guia Configuraces avancadas e toque em Aprimoramento de imagem.
2. Em Supressdo de fundo, toque em Supressdo automatica.

3. Toque em Salvar.

Ajuste do contraste
O contraste é a diferenca relativa entre areas claras e escuras em uma imagem.

Para aumentar ou diminuir o contraste:
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1.  Toque na guia Configuracées avancadas e toque em Aprimoramento de imagem.
2.  Natela Aprimoramento de imagem, ajuste o contraste:

e Contraste manual permite ajustar o contraste manualmente. Mova o controle deslizante
para cima ou para baixo para aumentar ou diminuir o contraste. A posicdo central do
controle deslizante, Normal, néo altera o contraste.

e Contraste automatico permite que a impressora ajuste o contraste automaticamente.
3. Toque em Salvar.

Especificacdo da orientacdo do original

Para especificar a orientacdo do documento original:
1. Toque na guia Ajuste de layout e toque em Orientagdo do original.
2.  Natela Orientacdo do original, toque na orientac@o desejada.

e Imagens verticais e Imagens laterais referem-se a orienta¢do em que os originais sdo
colocados no alimentador de originais.

e  Originais em retrato e Originais em paisagem referem-se ds imagens dos originais.

Nota: Se vocé estiver usando o vidro de originais, a orientacéo do original serd@ como visto antes de
giré-la.

3. Toque em Salvar.

Especificacdo do tamanho do original

Para digitalizar a area correta do original, especifique o tamanho do original:
1. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Cépia.

2. Toque na guia Ajuste de layout e toque em Tamanho do original.

3. Natela Tamanho do original, selecione uma das seguintes op¢oes:

e Deteccdo automdtica permite que a impressora determine automaticamente o tamanho
do original.

e Pré-ajuste de areas de digitalizacdo especifica a area a ser digitalizada se ela
corresponder a um tamanho padrdo de papel. Na lista de rolagem, toque no tamanho do
papel desejado.

e  Personalizar area de digitaliza¢do permite especificar a altura e a largura da area a ser
digitalizada. Toque nas setas Altura-Y e Largura-X para especificar a drea.

e Originais de tamanhos diferentes permite digitalizar originais de tamanho padréo em
varios tamanhos. Use o diagrama na tela para determinar quais tamanhos de original
podem ser misturados no mesmo trabalho.

4, Toque em Salvar.

Configuracao da resolugdo

Para definir a resolucdo de fax da Internet:
1. Toque na guia Configuracées avancadas e toque em Resolucéo.
2. Na tela Resolucdo, toque na resolucdo desejada.

e 72 dpi produz qualidade de imagem aceitdvel para visualizacdo na tela. Tamanho de
arquivo menor.
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e 100 dpi produz qualidade de imagem boa para visualizacéo na tela. Tamanho de arquivo
pequeno.

e 150 dpi produz qualidade de imagem boa para visualizacdo na tela. Tamanho de arquivo
pequeno.

e 200x100 dpi produz qualidade de imagem boa. Tamanho de arquivo moderado.

e 200 dpi produz qualidade de imagem boa. Tamanho de arquivo moderado. A configuragdo
padrdo.

e 300 dpi produz qualidade de imagem alta. Tamanho de arquivo grande.

e 400 dpi produz qualidade de imagem mais alta. Tamanho de arquivo grande.

e 600 dpi produz qualidade de imagem maxima. Tamanho de arquivo maior.
3. Toque em Salvar.

Configuracao da qualidade e tamanho do arquivo

A opc¢do Qualidade/Tamanho do arquivo permite que vocé escolha entre trés configuracdes que
equilibram a qualidade da imagem e o tamanho do arquivo. As imagens com qualidade mais alta
resultam em tamanhos de arquivo maiores, o que ndo € ideal para compartilhamento e transmisséo
pela rede.

Para definir a qualidade e o tamanho do arquivo do fax da Internet:
1.  Toque na guia Configuracdes avancadas e toque em Qualidade /Tamanho do arquivo.

2. Na tela Qualidade/Tamanho do arquivo, use o controle deslizante para selecionar uma
configuragdo. As configuracdes variam de Qualidade normal e Tamanho de arquivo pequeno
para Qualidade mais alta e Tamanho do arquivo maior.

3. Toque em Salvar.

Especificacdo de um Formato de arquivo

Para especificar o formato de arquivo de fax da Internet:
1. Toque na guia Opcoes de Fax da Internet e toque em Formato de arquivo.
2. Natela Formato de arquivo, selecione uma das seguintes op¢oes:
e  TIFF de varias paginas produz um formato Tagged Image File Format (TIFF) de varias
paginas.
e  PDF produz um formato Portable Document Format (PDF).
e  PDF/A produz um formato Portable Document Format (PDF) com fontes embutidas.
3. Toque em Salvar.

InclusGo de mensagem

Para incluir uma mensagem no Fax da Internet:

1.  Toque na guia Op¢oes de fax da Internet e toque em Mensagem.
2. Use o teclado da tela de selecéo por toque para digitar a mensagem.
3. Toque em Salvar.
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Especificacdo de endereco Responder a

Para especificar uma resposta para o endereco de e-mail:

1. Toque na guia Op¢oes de fax da Internet e toque em Responder a.

2. Use o teclado da tela de selegdo por toque para digitar um endereco de e-mail.
3. Toque em Salvar.

Impressdo de um relatério de reconhecimento

Se o status de cada destinatario for conhecido, vocé poderd imprimir um relatério de status da
entrega. A impressora aguarda um recibo de entrega de cada destinatario e depois imprime o
relatério.

Nota: O relatério pode ser entregue dependendo da hora de resposta dos destinatarios.
Para imprimir um relatério de reconhecimento:
1. Toque na guia Opcoes de fax da Internet e toque em Relatério de reconhecimento.

2. Toque em Imprimir relatério.
3. Toque em Salvar.

Criar um trabalho de fax

Use essa funcao para enviar fax de um grupo de originais distintos, cada um com configuracdes
diferentes. Cada segmento é programado e digitalizado e as imagens sdo armazenadas
temporariamente na impressora. Depois que todos os segmentos tiverem sido armazenados, os
segmentos individuais serdo enviados por fax como um Gnico trabalho.

Nota: E necessdrio enderecar o fax antes de usar esse recurso.

Para criar um trabalho de fax:
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1. Toque na guia Montagem do trabalho e toque em Criar trabalho > Ligado.
2. Marque ou desmarque a caixa de selecdo Exibir esta janela entre segmentos.
3. Programe e digitalize o primeiro segmento:

a. Coloque os originais para o primeiro segmento.

b. Selecione as configuracoes necessarias, como ajustes de layout, qualidade de imagem e
assim por diante.

c. Pressione o botdo verde Iniciar no painel de controle.
4. Programe e digitalize os segmentos adicionais:
a. Coloque os originais para o proximo segmento.
b. Quando a tela Criar trabalho for exibida, toque em Programar préximo segmento.
¢. Usando as guias apropriadas, selecione as configuracdes necessarias.
d. Pressione o botdo verde Iniciar para digitalizar os originais desse segmento.
5. Repita a etapa anterior para cada segmento adicional.

Nota: A qualguer momento, toque em Excluir altimo segmento ou Excluir todos segmentos para
modificar o trabalho.

6. Quando todos os segmentos tiverem sido programados e digitalizados, toque em Enviar o
trabalho. A tela Progresso do trabalho é exibida e os segmentos individuais sdo enviados por
fax como um dnico trabalho.

7. Natela Progresso do trabalho, toque em Detalhes do trabalho para exibir um resumo do
trabalho.

Nota: Se necessdrio, toque em Excluir > Excluir trabalho para cancelar o trabalho.

154 WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer
Guia do Usudrio



Envio de fax

Utilizacao do Catalogo de enderecos

Esta secdo inclui:

Adicdo de uma entrada iNAIVIAUAL ...ttt essssssssssssssssssassssssssnsssnsasssanes 155
AdicGo de UMQA ENEIAAC A8 GIUPO ... cveeeereeeseeeseesstessesssissssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssanses 156
Edicao ou exclusdo de entradas de diSCAgeM FAPIAQ .......verrverrreerreerreerriereeissesssssssssssseessssssssssssssssssssssssssssses 157
Uso de diSCAGEM €M CAUIA ...uuvuriereereeeeerieesieeieetessess s seestsssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssansssnses 157

Adicao de uma entrada individual

Um total de 1000 entradas de discagem rapida podem ser armazenadas na impressora.

Para armazenar vérios destinatarios em uma entrada de discagem rdpida, armazene os destinatarios
como uma entrada de grupo. Para obter detalhes, consulte Adicdo de um grupo na pagina 156.

Para adicionar uma entrada de discagem répida individual:

1.

2.
3.
4

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Fax.
Toque em Catdlogo de enderecos.
Toque na seta Para baixo e toque em Individuos.

Toque em uma entrada de Discagem rapida disponivel, usando as setas de rolagem se
necessario.

Atribua um nome a entrada:

a. Toque no campo Nome da entrada e use a tela de sele¢do por toque para digitar o nome.
b. Toque em Salvar.

Atribua um ndmero de fax a entrada:

a. Toque no campo Namero do fax.

b. Use o teclado alfanumérico para digitar o namero:

Nota: Se o nimero de fax exigir caracteres como uma Pausa de discagem, toque em Caracteres de
discagem para digitar os caracteres e depois toque em Salvar.

Defina a taxa inicial:
a. Em Taxa inicial, toque em uma das seguintes opgoes:

e  SuperG3
e G3
e Forcado
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b. Toque na velocidade correspondente na parte inferior da tela.

¢. Selecione uma taxa no menu suspenso, usando as setas Para cima e Para baixo para rolar,
se necessario.

8. Para incluir uma folha de rosto:
a. Toque em Folha de rosto > Ligado.

b. Toque no campo Para, use o teclado da tela de selecdo por toque para digitar o nome do
destinatario e toque em Salvar.

¢. Toque no campo De, use o teclado da tela de selecdo por toque para digitar o nome do
remetente e toque em Salvar.

d. Para adicionar um comentdrio, siga um destes procedimentos:
e Toque em um comentdrio existente e toque em Salvar.

e Toque em um comentario <Disponivel>, toque em Editar, use o teclado da tela de
selecdio por toque para digitar o texto e depois toque em Salvar.

e Para excluir um comentdrio existente, toque nele e toque em Limpar. Toque em Limpar para
confirmar a acdo.

e  Para editar um comentdrio existente, toque nele e toque em Editar. Use o teclado da tela de
selecdio por toque para alterar o comentdrio e depois toque em Salvar.

9. Toque em Salvar.

Adicao de uma entrada de grupo

Para enviar um fax para vdrias pessoas, crie uma entrada de discagem rdpida de grupo. Os grupos
podem incluir tanto entradas de grupos quanto de pessoas armazenadas anteriormente.

Nota: As entradas individuais devem ser configuradas para que os grupos possam ser definidos. Para
obter detalhes, consulte Adicdo de uma entrada individual na pagina 155.

Para adicionar uma entrada de discagem rdpida de grupo:

1. Pressione o botdo Pagina inicial de servigcos e toque em Fax.
2. Toque em Catdlogo de enderecos.

3. Toque na seta Para baixo e toque em Grupos.

4

Toque em uma entrada de Discagem rapida disponivel, usando as setas de rolagem se
necessario.

5. Atribua um nome & entrada:
a. Toque no campo Nome do grupo e use a tela de selecdo por toque para digitar o nome.
b. Toque em Salvar.

6. Toque em Adicionar destinatdrios.

7. Toque na seta Para baixo e toque em Individuos para adicionar entradas de discagem rapida
de pessoas, ou toque em Grupos para adicionar grupos de discagem rapida.

8. Toque na entrada de discagem rdpida desejada e toque em Adicionar a grupo.
9. Quando todas as entradas tiverem sido adicionadas, toque em Salvar.
10. Toque em Fechar.
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Edicao ou exclusdo de entradas de discagem rapida

Para modificar ou excluir entradas de discagem rdpida existentes:

1. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e toque em Fax.

Toque em Catdlogo de enderecos.

Toque na seta Para baixo e toque em Individuos ou Grupos.

Toque na entrada de Discagem rapida desejada, usando as setas de rolagem se necessario.

v wN

Toque em uma das opgdes a sequir:

e Editar detalhes permite modificar as propriedades da entrada de discagem rapida. Para
obter detalhes, consulte Adicdo de uma pessoa na pagina 155 ou Adicdo de um grupo na
pagina 156. Toque em Salvar.

e Limpar entrada remove a entrada do catdlogo de enderecos. Toque em Limpar entrada
para confirmar a agdo.

6. Toque em Fechar.

Uso de discagem em cadeia

A discagem em cadeia cria um Gnico namero telefénico de destinatdrio de fax pela adi¢éo de dois ou
mais nameros juntos. Por exemplo, um codigo de drea ou nimero de extens@o pode ser armazenado
separadamente do resto do nimero telefénico. Acesse a discagem em cadeia no Catélogo de
enderecos.

Para criar um ndmero de discagem em cadeia:

1. Pressione o botdo Pagina inicial de servigcos e toque em Fax.
Toque em Catdlogo de enderecos.

Toque na seta Para baixo e toque em Individuos.

Toque em Discagem em cadeia.

v & WwN

Para combinar os nimeros com uma entrada de discagem rdpida existente, use qualquer uma
das combinacoes a sequir:

a. Toque no campo Destinatario e use o teclado da tela de selecdo por toque para digitar os
nameros.

b. Toque na entrada de discagem rdpida desejada na lista, usando as setas de rolagem se
necessdrio. Toque em Adicionar a destinatdrio. Os nimeros sdo adicionados juntos no
campo Destinatdrio.

6. Toque em Salvar. O niimero combinado aparece como um Unico destinatario na lista
Destinatarios.

7. Toque em Fechar. Agora vocé pode enviar o fax.
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Este capitulo inclui:

e  Manutencdo e limpeza 160
e Informacdes de faturamento e uso........... e 189
e Solicitagdo de suprimentos 190
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Manutencdo e limpeza

Esta secdo inclui:

®  PrECOUGOES GOIQIS....cuueereerieriesseesesssasssesssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssnsssssssssssssassssssssssssssanssssssnsssssssssssssnssans 160
®  LiMPEZA A0 IMIPIESSONT.ceurreeeeeeuseeeseeeeseeesseeeeseeeesseeesssesesseessssesesssesessesesssesesssesssssscessesssasesessesssasesssssessssesssssessssesssesssns 161
®  MANUEENCAO AE FOLING ..ottt sass st s s s bbb s sns s 165

Precaucoes gerais

A\ CUIDADO: Ao limpar a impressora, ndo utilize solventes quimicos fortes ou orgdnicos, ou limpadores
em aerossol. Ndo derrame fluidos diretamente em nenhuma drea da impressora. Apenas use
produtos de consumo e materiais de limpeza de acordo com as instrucdes fornecidas nesta
documentacdo.

/% AVISO: Mantenha todos os materiais de limpeza fora do alcance de criangas.

A\ AVISO: NGo use produtos de limpeza em spray pressurizados dentro ou fora da impressora. Alguns
recipientes em spray pressurizados contém misturas explosivas e ndo sdo adequados para uso em
aparelhos elétricos. O uso de tais limpadores aumenta o risco de incéndio e explosdio.

,i\_ AVISO: Ndo retire as tampas ou as protecdes presas com parafusos. Sob as tampas e protetores, ndo
hé pecas passiveis de manutencdo ou servico. NGo tente executar nenhum procedimento de
manutencdo que ndo esteja descrito na documentagdo fornecida com a impressora.

/I AVISO: As pecas internas da impressora podem estar quentes. Tenha cuidado quando portas e
tampas estiverem abertas.

e Nao coloque nada sobre a impressora.

e Ndo deixe as tampas e as portas abertas por um longo periodo de tempo, especialmente em
locais bem iluminados. A exposicdo a luz pode danificar os cartuchos do fotorreceptor

e NaG&o abra tampas e portas durante a impressao.
e Ndo incline a impressora durante o uso.

¢ Ndo toque nos contatos ou engrenagens elétricos. Isso pode danificar a impressora e deteriorar
a qualidade da impressdo.

o  Certifique-se de que as pecas removidas durante a limpeza sejam recolocadas antes de conectar
a impressora.
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Limpeza da impressora

Esta secdo inclui:

e Limpeza da parte externa da iMPrESSONQ ... wcremecrmmmnecrmmerecssmasessmasnesssssnssssssnsessssssssssssessssssesssssnesssssnecees
e Limpeza do vidro de originais € da tampa d€ OFGINGIS..........cvwvrrerrrrreerersssenreisseesessssssssssssessssssssssssssssseses
o Limpeza dos rolos de QlIMENTAGCAO ....vwuuurceurreeneeeeeeeeseeessseceseeeesseeesssesesesesssesssssessssesssssesssssssssssesssseessasesssssessssesenns
e Limpeza das lentes das cObDeCAS de IMPIESSAO .......cvuueeemrreueeemeeceseeesseeessseseaseeesseessssessssssesssessssssssssessasssenas

Limpeza da parte externa da impressora

A limpeza regular mantém a tela de toque e o painel de controle sem pé e sujeira. Para remover

impressoes digitais e manchas, limpe a tela de selecdo por toque e o painel de controle com um pano

macio e sem fiapos.

Use um pano levemente umedecido para limpar a parte externa do alimentador de originais, as
bandejas de saida, as bandejas do papel e as areas externas da impressora.

Limpeza do vidro de originais e da tampa de originais

Para assegurar a qualidade de impressao ideal, limpe o vidro de originais regularmente. Isso ajuda a
evitar saida manchada, riscada e com outras marcas transferidas do vidro durante a digitalizacdo de

documentos.
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1. Use um pano sem fiapos ligeiramente umedecido com o fluido antiestatico da Xerox® ou outro
limpador de vidros ndo abrasivo adequado. Limpe o vidro de originais e o vidro do transporte de
velocidade constante d sua esquerda.

2. Use um pano sem fiapos e o Fluido de Limpeza da Xerox® ou o Removedor de Pelicula Xerox®
para limpar sob a tampa de originais e o alimentador de originais.

Limpeza dos rolos de alimentacao

Sujeira nos rolos de alimentacdo de originais pode causar atolamentos de papel ou deteriorar a
qualidade da impressdo. Para obter o melhor desempenho, limpe os rolos de alimentacdo de
originais uma vez por més.

1. Levante a alavanca e abra a tampa superior do alimentador de originais.

2.

Limpeza das lentes das cabecas de impressao

A impressora foi construida com quatro lentes das cabecas de impressao. Limpe todas as lentes
conforme descrito no seguinte procedimento.
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/i CUIDADO: Ndo realize este procedimento quando a impressora estiver copiando ou imprimindo.

1. Abra a tampa dianteira da impressora.

———aa
7 N

AN NN

2.

== sa\\

3.  Empurre a tampa do cartucho do fotorreceptor para baixo até ouvir um clique na posicéo
aberta.

™ IHaa

4. Cada uma das quatro cabecas de impressdo possui sua propria ferramenta de limpeza. Puxe
com cuidado o limpador da lente da cabeca de impressdo para fora até que os trés pontos
fiquem visiveis.

Nota: O limpador da lente da cabec¢a de impressdo ndo desprende da impressora.
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5.  Empurre com cuidado o limpador da lente da cabeca de impressdo de volta para a cabeca de
impressdo até parar.

6. Repita as etapas 4 e 5 para cada cabega de impressdo.
7. Feche a tampa do cartucho do fotorreceptor.
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8. Gire a alavanca laranja para a direita para retorn@-la a posigdo travada.

9. Feche a tampa dianteira da impressora.
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Manutencdo de rotina

Esta secdo inclui:

o SubstituicG0 dOS CAMtUCNOS A@ LONEN ...t sas s s 165
e  Substituic@io do Recipiente de tONEr USAUO ... ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 167
o  Substituic@io dos cartuchos A0 fOLOIMECEPLON. ...t sssssssss s ssssssssssssssssssssssssssssesneses 169
e  Substituicdo do limpador da correia de tranSFErENCIA.....o...crceervenrereeereesessessseessiessssesssssesssasesssssssesessens 171
e  Substituicdo do seqgundo rolo polarizado de tranNSFErENCIA .......rvereveenrreeereenrreereeeieeeeesessssssssssssssssssseseens 174
e Restauracdo dos contadores de vida Gtil dOS CONSUMIVEIS ........eoeeceeeeereeeeeeeeeeeeeeesee e 176
o  Esvaziar o recipiente de residuos dO fUFAAON ... ssssesessssssssesessssesssssssssssssssssens 178
o  Substituic@o dos CArtuChOS A€ GraMPOS ........oviemrrerreerriiseinseesesssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 181

Substituicdo dos cartuchos de toner
Aparece uma mensagem no painel de controle quando um cartucho de toner precisa ser substituido.

A\ CUIDADO: Ndo realize este procedimento quando a impressora estiver copiando ou imprimindo.

1. Abra a tampa dianteira da impressora.
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2. Coloque seus dedos sob a borda do cartucho de toner e, entdo, puxe o cartucho de toner para
fora da impressora.

AN

[SSSSSSN\,

3. Retire o novo cartucho de toner da embalagem. Incline o cartucho para cima e para baixo e
depois, entdo, para a direita e para esquerda por 10 vezes

4. Segure o novo cartucho de toner com a seta voltada para cima e depois, empurre o cartucho
para dentro com cuidado até ele parar.

g
7
7
7
7
4
7
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5.  Empurre suavemente o cartucho de toner para garantir que esteja assentado.

7
Z
7
%
7
.
}
5

6. Feche atampa dianteira da impressora.

Substituicdo do Recipiente de toner usado

Aparece uma mensagem no painel de controle quando o recipiente de toner usado precisa ser
substituido.

Ao substituir o recipiente de toner usado, limpe as lentes das cabecas de impressao. Para obter
detalhes, consulte Limpeza das lentas das cabecas de impressdo na pagina 162.

/% CUIDADO: Espalhe papel no chdo para proteger contra possiveis respingos de toner.

A\ AVISO: Se derramar toner na impressora, limpe-o usando um tecido tmido. Nunca use um aspirador
de pé para remover toner derramado. Faiscas dentro do aspirador de pé podem causar incéndio ou
explosdo.

A\ AVISO: Caso o toner encoste acidentalmente na sua roupa, espane-a ao maximo. Se ficar algum
toner na sua roupa, aplique agua fria, e ndo quente, para enxaguar o toner. Se o toner entrar em
contato com a sua pele, lave-a com dgua fria e sabdo suave. Se o toner entrar em contato com seus
olhos, lave-os imediatamente com dgua fria, em seguida consulte um médico.

A\ CUIDADO: Ndo realize este procedimento quando a impressora estiver copiando ou imprimindo.

1. Abra a tampa dianteira da impressora.

AN Y NI
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2.  Remova o novo recipiente de toner usado da embalagem. Retenha a embalagem.

3. Puxe o recipiente de toner usado antigo para fora cuidadosamente enquanto segura-o com a
outra mao.

Y&
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4. Coloque o recipiente de toner usado antigo na embalagem pléstica e feche-a bem usando o
zipper.

5. Coloque o recipiente de toner usado antigo na caixa vazia.
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6. Segure o lado esquerdo do novo recipiente de toner usado e deslize-o para dentro da impressora
até ouvir um clique.

S SN

7. Limpe as lentes das cabecas de impressdo. Para obter detalhes, consulte Limpeza das lentas das
cabecas de impressdo na pagina 162.

8. Feche a tampa dianteira.

Substituicdo dos cartuchos do fotorreceptor

Aparece uma mensagem no painel de controle quando um cartucho do fotorreceptor precisa ser
substituido.

A\ CUIDADO: N&o exponha o cartucho do fotorreceptor direto & luz solar ou a forte luz fluorescente
interna. Ndo toque ou arranhe a superficie do fotorreceptor.

/i CUIDADO: Ndo realize este procedimento quando a impressora estiver copiando ou imprimindo.

1. Abra a tampa dianteira da impressora.
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170

Segure a al¢a laranja do cartucho do fotorreceptor conforme mostrado e puxe-o para fora da
impressora. Coloque o cartucho do fotorreceptor usado na embalagem plastica e coloque-o na
caixa.

AVISO: Ndo toque no toner que esteja aderido ao cartucho do fotorreceptor.

Nota: Para devolver os consumiveis usados para reciclagem, siga as instrucoes incluidas nos
consumiveis novos. Se as instrucdes ou a etiqueta de envio ndo estiverem disponiveis, acesse
www.xerox.com/gwa para obter informacdes adicionais.

TREE s

Remova o material de embalagem na extremidade do novo cartucho do fotorreceptor.

Instale o novo cartucho, juntamente com sua blindagem protetora de plastico preto, no local
destinado ao cartucho. Certifique-se de colocar o cartucho na direcdo da seta na parte superior
da blindagem.

Enquanto mantém as guias inseridas no local, remova a folha preta de papel, puxando-a na
direcdo mostrada.

Remova a fita da parte superior da blindagem do cartucho.
Segure a blindagem e empurre o cartucho na impressora usando a alca laranja.
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8. Continue empurrando a al¢a laranja até que ela pare.

9. Remova cuidadosamente a blindagem protetora.
10. Empurre o cartucho do fotorreceptor até que ele pare.
S

11. Feche a tampa do cartucho do fotorreceptor.

NV

7

il 7
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13. Feche a tampa dianteira da impressora.
14. Descarte a blindagem protetora e a fita como lixo normal de escritério.

Substituicdo do limpador da correia de transferéncia

Aparecera uma mensagem no painel de controle quando o limpador da correia de transferéncia
precisar ser substituido.
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/i CUIDADO: Ndo realize este procedimento quando a impressora estiver copiando ou imprimindo.

1. Abra a tampa dianteira da impressora.

2.

3.

4.  Puxe o limpador da correia de transferéncia para fora da impressora.

A\ AVISO: NGo toque no toner que esteja aderido ao limpador da correia de transferéncia. N&o incline o
limpador da correia de transferéncia pois o toner pode respingar.
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5. Remova o novo limpador da correia de transferéncia da embalagem. Retenha a embalagem.
6. Coloque o limpador da correia de transferéncia usado na embalagem pléstica.

7.  Remova a tampa protetora do novo limpador da correia de transferéncia.

A\ CUIDADO: N&o toque na superficie do limpador da correia de transferéncia. Isso pode deteriorar a
qualidade da imagem.

8. Sustente o novo limpador da correia de transferéncia com a mdo esquerda e deslize-o pela
abertura até que ele pare.

9. Empurre o botdo laranja e gire-o no sentido horario até que ele se assente.
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10. Gire a alavanca laranja para a esquerda para travar o limpador da correia.

11. Feche a tampa dianteira da impressora.

Substituicdo do segundo rolo polarizado de transferéncia

Aparecera uma mensagem no painel de controle quando o segundo rolo polarizado de transferéncia
precisar ser substituido.

1. Remova o papel da bandeja esquerda, em seguida recolha a bandeja.

2. Abraabandeja 5 (manual) conforme indicado (1).

3. Enquanto ergue a alavanca de liberacdo (2), abra a tampa esquerda superior A conforme
indicado (3).
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/I AVISO: A area ao redor do fusor pode estar quente. Tenha cuidado para evitar ferimentos.

fi\. CUIDADO: Ndo toque na correia de transferéncia. Ao tocar na correia vocé pode reduzir a qualidade
da imagem ou danificar a correia de transferéncia. Ndo toque no rolo de transferéncia. Ao tocar no
rolo vocé pode reduzir a qualidade da imagem.
NS
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4. Retire o segundo rolo polarizado de transferéncia novo da embalagem. Retenha a embalagem.
5. Empurre a alavanca laranja na direcdo indicada.

A

/

4

W

\

6. Levante o segundo rolo polarizado de transferéncia para fora da impressora.

Nota: Ndo toque no toner que esteja aderido ao segundo rolo polarizado de transferéncia.
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7. Coloque o segundo rolo polarizado de transferéncia usado na embalagem pléstica.

8. Coloque o segundo rolo polarizado de transferéncia novo na impressora, como indicado.
Pressione até que o rolo de transferéncia se encaixe no lugar com um clique.

9.

10. Feche a tampa superior esquerda A.

Restauracao dos contadores de vida atil dos consumiveis

E necessario restaurar os contadores de vida Gtil dos consumiveis ao substituir algum consumivel.
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Nota: Para acessar esse recurso no painel de controle, efetue login como administrador.

Pressione o botdo Login/logout, digite as informacoes de login do administrador do sistema e
depois pressione Entrar. Para obter detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema.

No painel de controle, pressione Status da méaquina.
Toque na guia Recursos e toque em Configuracoes do dispositivo.

Toque em Geral > Contadores de consumiveis restaurados. Toque nas setas de rolagem se
necessario.

Toque no item de suprimento desejado e em Restaurar contador.
Na tela de confirmacdo, toque em Restaurar.

Toque em Fechar.

Pressione o botdo Login/Logout e toque em Logout.
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Esvaziar o recipiente de residuos do furador

Esta secao inclui:
e  Esvaziar o recipiente de residuos do furador no Médulo de acabamento Office LX........coovecenrvrenneec. 178
e Esvaziar o recipiente de residuos do furador no Médulo de acabamento profissiondl....................... 179

Aparece uma mensagem no painel de controle quando o recipiente de residuos do furador estd
cheio.

Esvaziar o recipiente de residuos do furador no Médulo de acabamento Office LX
A\ AVISO: NGo realize este procedimento enquanto a impressora estiver copiando ou imprimindo.

1. Levante a tampa de transporte do modulo de acabamento e depois abra a tampa de transporte
dianteira.

2. Puxe para fora o recipiente de residuos do furador.

3. Esvazie o recipiente
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4. Insira o recipiente e deslize-o totalmente até o médulo de acabamento.

5.  Feche a tampa de transporte do médulo de acabamento e depois feche a tampa superior.
Esvaziar o recipiente de residuos do furador no Médulo de acabamento profissional
A\ AVISO: Ngo realize este procedimento enquanto a impressora estiver copiando ou imprimindo.

1. Abraa porta frontal do médulo de acabamento.

2. Puxe para fora o recipiente de residuos em R4.

; \N@@W .
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3. Esvazie o recipiente
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4. Insira o recipiente totalmente até o médulo de acabamento.

0

5. Feche a porta dianteira do médulo de acabamento.
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Substituicdo dos cartuchos de grampos

Esta secao inclui:

Substituicdo de grampos no médulo de acabamento INEEGradO ........veerreerrrnseenreesseesseesssessseseesnees 181
Carregamento de grampos no grampeador principal do Médulo de acabamento Office LX.......... 182
Carregamento de grampos no Criador de livretos do Médulo de acabamento Office LX................ 184

Carregamento de grampos no grampeador principal do Médulo de acabamento profissional.... 185
Carregamento de grampos no Criador de livretos do Médulo de acabamento profissional............ 186

Aparece uma mensagem no painel de controle quando um cartucho de grampos esta vazio.

Substituicdo de grampos no médulo de acabamento integrado

A\

1.

2.

3.
4,

AVISO: Nao realize este procedimento enquanto a impressora estiver copiando ou imprimindo.

Abra a porta do médulo de acabamento conforme indicado.

“ F =

Segure o cartucho de grampos pela alca laranja e remova-o puxando-o firmemente na sua
direcdo.

Remova todo grampo solto ou outros residuos de dentro do médulo de acabamento.
Aperte ambas as laterais do estojo de grampos (1) e remova o estojo do cartucho (2).
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5. Insira a lateral frontal do novo estojo de grampos no respectivo cartucho (1) e empurre a lateral
traseira no cartucho (2).

6. Segure o cartucho de grampos pela al¢a laranja e insira-o no grampeador até encaixd-lo no
lugar.

7. Feche a tampa dianteira do médulo de acabamento.

Carregamento de grampos no grampeador principal do Médulo de acabamento Office
LX

A\ AVISO: NGo realize este procedimento enquanto a impressora estiver copiando ou imprimindo.

1. Abraa porta do médulo de acabamento conforme indicado.

2. Alcance o gabinete no médulo de acabamento e puxe o grampeador em sua direcdo, até que
ele pare.

3. Empurre o grampeador para a direita, conforme indicado.
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4. Segure o cartucho de grampos pela al¢a laranja e remova-o puxando-o firmemente na sua
direcao.

5. Remova todo grampo solto ou outros residuos de dentro do médulo de acabamento.
6. Aperte ambas as laterais do estojo de grampos (1) e remova o estojo do cartucho (2).

7. Insira a lateral frontal do novo estojo de grampos no respectivo cartucho (1) e empurre a lateral
traseira no cartucho (2).

8. Segure o cartucho de grampos pela al¢a laranja e insira-o no grampeador até encaixd-lo no
lugar.

9. Feche a porta frontal do médulo de acabamento.
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Carregamento de grampos no Criador de livretos do Médulo de acabamento Office LX
fi\. AVISO: Nao realize este procedimento enquanto a impressora estiver copiando ou imprimindo.

1. Abra atampa lateral do médulo de acabamento.

2. Se os cartuchos de grampos ndo estiverem visiveis, segure os painéis verticais na esquerda e
direita da abertura e deslize-os para o centro.

3. Segure as guias de ambos os lados do cartucho de grampos e puxe o cartucho para fora do
modulo de acabamento.

4. Segure as guias de ambos os lados do novo cartucho de grampos e insira-o na posi¢do original
dentro do médulo de acabamento.

Nota: Se tiver problemas ao inserir o cartucho, certifique-se de que os grampos estejam
posicionados corretamente no cartucho.
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Nota: O Criador de livretos utiliza dois cartuchos de grampos. O grampeamento de livretos requer
que ambos os cartuchos de grampos contenham grampos.

5. Comecando na Etapa 2, repita o procedimento para o outro cartucho de grampos.
6. Feche a porta lateral do médulo de acabamento.

Carregamento de grampos no grampeador principal do Médulo de acabamento
profissional

1. Abraa porta frontal do médulo de acabamento.

2.

3. Segure o cartucho de grampos pelas guias laranja e remova-o puxando-o firmemente na sua
direcdo. Verifique o interior do médulo de acabamento para conferir se hd grampos soltos e
remova-os.
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4. Aperte ambas as laterais do estojo de grampos (1) e remova o estojo do cartucho (2).

5. Insira a lateral frontal do novo estojo de grampos no respectivo cartucho (1) e empurre a lateral
traseira no cartucho (2).

6. Segure o cartucho de grampos pelas guias laranja e insira-o na respectiva unidade até
encaixa-lo no lugar.

7. Feche a porta dianteira do médulo de acabamento.

Carregamento de grampos no Criador de livretos do Médulo de acabamento profissional

1. Abraa porta frontal do médulo de acabamento.
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Manutencao

de grampos para fora do médulo de acabamento até que ela pare de se mover (2).

Nota: A unidade do cartucho de grampos ndo se desprende do médulo de acabamento.
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6. Empurre o cartucho de grampos na respectiva unidade.

7. Sevocé ndo encontrar grampos atolados, repita as etapas anteriores para o outro cartucho de
grampos.

8. Retorne a unidade do cartucho de grampos para sua posicao original.

9. Feche a porta dianteira do médulo de acabamento.
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Informacoes de faturamento e uso

As informacdes de faturamento e uso da impressora aparecem na tela Informacées de faturamento.
1. No painel de controle da impressora, pressione o botdo Status da maquina.
2. Toque na guia Informagées de faturamento para ver as contagens de impressodes bdsicas.

3. Toque em Contadores de uso e toque na lista suspensa Contadores de impressoées para ver
informacoes detalhadas do uso.

4. Toque em Fechar.
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Solicitacdo de suprimentos

Esta secdo inclui:

o  LoCaliZACAO O NUMEIO A SEIIC...uieeeeeereeereeeceteeessseseaesassess s st ssssasssas s sssssass st sasssasssass s ssnsasssassssnssnsans 190
©  CONSUMIVEIS.cccouieeeeneeuectaeeseeesseesseessesasse st b sss st bssees et es s e ettt 190
o Itens de MANULENCAO A FOLING ...ttt sas s sas s s s s 190
o QUANAO SOLICILAT SUPTIMENTOS.......cverriereeeierreerererstesisssesssesssssess e ssssssssssssassssssssssssssssssssssass s s s st ssssasssssssssasssassssnssssans 191
®  ReCICIAgEM dE SUPTIMENTOS. ...ttt sssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsses 191

LocalizacGo do nimero de série

E necessario o nimero de série da impressora para solicitar consumiveis ou entrar em contato com a
Xerox® para obter assisténcia. O nimero de série estd localizado no lado esquerdo da estrutura da
impressora sob a tampa A. Ele também é exibido no painel de controle. Pressione o botdo Status da
mdgquina para exibir o nGmero de série no painel de controle.

Consumiveis

Consumiveis s@o suprimentos da impressora que acabam durante a operacdo da impressora. Os
consumiveis para esta impressdo sdo os cartuchos de toner genuinos da Xerox® (Ciano, Magenta,
Amarelo e Preto).

Nota: Cada cartucho de toner inclui instrucdes de instalagdo.

/I CUIDADO: O uso de toner diferente do Toner Genuino da Xerox®pode afetar a qualidade da
impressdo e a confiabilidade da impressora. Este é o Gnico toner projetado e fabricado sob os
rigorosos controles de qualidade exigidos pela Xerox para uso especifico desta impressora.

[tens de manutencdo de rotina

Os itens de manutencdo de rotina s@o pecas da impressora que tém uma vida Gtil limitada e exigem
substituicdo periddica. As reposicdes podem ser de pecas ou kits. Geralmente, os itens de
manutencdo de rotina podem ser substituidos pelo cliente.

Nota: Cada manutencdo de rotina inclui instrucoes de instalacgdo.

Os itens de manutencdo de rotina desta impressora incluem o seguinte:
e  Cartucho do fotorreceptor

e Recipiente de Toner Usado

e Segundo rolo polarizado de transferéncia

e Limpador da correia de transferéncia

e  Cartucho de grampos

e  Cartucho de grampos para livreto
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Quando solicitar suprimentos

Um aviso aparece no painel de controle quando os consumiveis estdo proximos da hora de
substituicdo. Verifique se vocé possui itens de reposicdo a@ mdo. E importante solicitar esses itens na
primeira exibicdo da mensagem a fim de evitar interrupcdes na impressdo. Aparece uma mensagem
de erro no painel de controle quando os consumiveis precisam ser substituidos.

Solicite os consumiveis ao seu revendedor local ou visite www.xerox.com/office/WC75xxsupplies .

A\

CUIDADO: O uso de suprimentos ndo-Xerox® néo é recomendado. A garantia da Xerox®, o contrato
de manutencdo e a Total Satisfaction Guarantee (Garantia de satisfacdo total) ndo cobrem danos,
defeitos ou degradacéo de desempenho causados pelo uso de suprimentos néo-Xerox® ou de
suprimentos Xerox® ndo especificos para esta impressora. A Total Satisfaction Guarantee (Garantia
de satisfacdo total) esta disponivel nos Estados Unidos e Canada. A cobertura pode variar fora destas
regioes. Entre em contato com o representante Xerox para obter detalhes.

Reciclagem de suprimentos

Para obter informacdes sobre os programas de reciclagem de suprimentos da Xerox®, acesse
www.xerox.com/gwa.

Os consumiveis incluem uma etiqueta de retorno pré-paga. Use-a para devolver os componentes
usados em suas embalagens originais para reciclagem.
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Solucdo de problemas 1 O

Este capitulo inclui:

Solucdo de problemas gerais
Atolamentos

Problemas de qualidade de impressao

Problemas de copia/digitalizaco
Problemas de fax

Obtencao de ajuda
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Solucdo de problemas

Solucao de problemas gerais

Esta secdo inclui:

e  Aimpressora possui dois interruptores de aliMeNtUCAO ........cocueevverrneererreeeriessiessses s sessassssesssessseessses
®  REINICIO A0 IMPIESSOINTU.cuuiierierieesiesssiessessstsssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssesssses
® A TMPrESSOTT NGO LG e eeieerreeneerreeeeiseeiseesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssesssssssssssssssssassssssssesssssssasssssssesssssses
e Aimpressora é reiniciada ou desliga COM frEQUENCIA.......rverreenrreerreeeeeesneeesseeesssessessssssesssesssssssssessssseens
®  IMPressao MUILO AEMOTTUAQ .....c..evveerverreinrrerssriessessssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssssses
e Documento € impresso em baNAEja INCOMMELA.....owrrerrrerreerrrneese i sessssssss s ssssssssesssssssssssssssssssssseses
®  DOCUMENTO NGO IMPIIMIE..u.tiieerieeeieeieieereessseessestsssssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssasssassssnssnssans
o  Aimpressord estd fazendo ruidos ESLIANNOS ...t ssssssssssssssssssssssssssssesssses
e Problemas de impressGo aUtOMALICA €M 2 FUCES .....vvreerrrernrerereeessinsessesssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssens
®  Datd € NOra @SLAO INCOITELAS w..ouureeeeeereeeeeeeee e eeseeess s ssssse s ssesssesssssessssssssssessssssssssesssssesssssessssesssssessasssssssasssns
®  EITOS 0O SCONNEN ..ottt ces e sess e cess s e s e s e R £ R Rt

Esta secdo contém procedimentos para ajuda-lo a localizar e a resolver problemas. Resolva alguns
problemas com a simples reinicializac@o da impressora.

A impressora possui dois interruptores de alimentacdo

Esta impressora possui dois interruptores de alimentacéo. O interruptor localizado na parte superior
da impressora, abaixo do painel de controle, controla a energia somente dos componentes
eletrénicos da impressora. O segundo interruptor, localizado atras da tampa dianteira, controla a
energia dentro da impressora. Ligue esses dois interruptores para que a impressora funcione.
Primeiro ligue o interruptor de alimentacdo localizado atrds da tampa dianteira, em seguida, ligue o
interruptor superior.

194 WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer
Guia do Usudrio



Reinicio da impressora

Solucdo de problemas

1. Localize os dois interruptores de alimentacao.

2. Desligue o interruptor da parte superior da impressora. Aparece uma mensagem no painel de
controle que avisa que a impressora estd sendo desligada.

3. Seaimpressora desligar, entdo ligue o interruptor para reiniciar a impressora.

4. Se aimpressora ndo desligar apés dois minutos, entdo abra a tampa dianteira e desligue o

segundo interruptor.

5. Ligue o interruptor inferior, em sequida ligue o interruptor superior para reiniciar a impressora.

Se o problema ndo for resolvido depois de reiniciar a impressora, consulte neste capitulo a tabela que

melhor o descreve.

A impressora nao liga

Causas provaveis

Solugoes

O cabo de alimentagdo ndo esta
corretamente conectado na tomada.

Desligue a impressora e conecte o cabo de alimentacdo com
firmeza na tomada.

Ha algo de errado com a tomada conectada
4 impressora.

e Conecte outro aparelho elétrico na tomada e veja se ele
funciona corretamente.

e Tente uma tomada diferente.

Um dos interruptores de alimentacdo néo
estd ligado.

Desligue ambos os interruptores de alimentacéo. Aguarde dois
minutos, em seguida ligue os dois interruptores.

A impressora estd conectada a uma tomada
com uma voltagem ou frequéncia que ndo
corresponde as suas especificacdes.

Utilize uma fonte de alimentagdo com as especificacoes listadas em
Especificacoes Elétricas na pagina 254.

A\

CUIDADO: Conecte o cabo de trés filamentos (com pino de aterramento) diretamente e somente em

uma tomada CA aterrada. Ndo use um filtro de linha. Se necessario, entre em contato com um
eletricista licenciado para instalar uma tomada devidamente aterrada.

A impressora € reiniciada ou desliga com frequéncia

Causas provaveis

Solucoes

O cabo de alimentagdo ndo esté
corretamente conectado na tomada.

Desligue a impressora, confirme se o cabo de alimentacdo esta
corretamente conectado na impressora e na tomada e ligue a
impressora.

Ocorreu um erro do sistema.

Entre em contato com o representante local de servicos Xerox®
com a mensagem de erro. Verifique o histérico de falhas do painel
de controle. Para obter detalhes, consulte Visualizando mensagens
de falha e de erro no painel de controle na pagina 245.
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Impressao muito demorada

Causas provaveis

Solugoes

A impressora estda definida como um modo
de impressdo mais lento, por exemplo, para
impressdo em papel de alta gramatura ou
transparéncias.

E preciso mais tempo para imprimir em certos tipos de material
especial. Verifique se o tipo de papel esta definido corretamente no
driver e no painel de controle da impressora.

A impressora estd no modo Economia de
energia.

Aguarde. Demora para iniciar a impressdo quando a impressora
estd saindo do modo Economia de Energia.

0 modo como a impressora foi instalada na
rede pode ser um problema.

Determine se um spooler de impressdo ou um computador que
compartilha a impressora estd armazenando todos os trabalhos de
impressdo e, entdo, transferindo-os por spool para a impressora. A
funcionalidade de spool pode reduzir as velocidades de impressao.
Para testar a velocidade da impressora, imprima algumas paginas
de informacdo, como a Pagina de demonstracao do Office. Se a
pagina imprimir na velocidade estimada da impressora, vocé pode
ter um problema de rede ou de instalacdo da impressora.

O trabalho é complexo.

Aguarde. Nenhuma agdo é necessaria.

Documento é impresso em bandeja incorreta

Causas provaveis

Aplicativo e driver de impressdo apresentam
conflito nas selecdes de bandeja.

Solugoes

1. Verifique a bandeja selecionada no driver de impressdo.

2. Va para a configuracdo de pagina ou configura¢des da
impressora no aplicativo do qual estd imprimindo.

3. Configure a origem do papel para corresponder com a bandeja
selecionada no driver de impressdo ou configure a origem do
papel para Selecionar Automaticamente.

Nota: Configure a selecéo de bandeja de origem do papel para
Automadtica para que o driver de impressdo selecione a bandeja.

Documento ndo imprime

Causas provaveis

Solucoes

A bandeja selecionada estd instalada com
tamanho de papel incorreto.

Para visualizar o Status do trabalho de uma impressora com falhas
na tela de toque:

1. Pressione o botdio Status do trabalho, em seguida toque na
guia Trabalhos ativos.

2. Localize o trabalho de impressdo com falha na lista.

3. Observe o status do trabalho de impressdo com falha, como
Retido: recursos necessdrios.

4. Toque para selecionar o trabalho de impressdo para obter mais
detalhes, em seguida, toque em Detalhes do trabalho.

5. Observe o nimero da bandeja exibido sob Recursos e o Status
da bandeja selecionada.

6. Carregue o papel do tamanho apropriado na bandeja ou
selecione outra bandeja.
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Aplicativo e driver de impressdo apresentam | Consulte Documento é impresso em bandeja incorreta na pagina
conflito nas sele¢des de bandeja. 196.

A impressora estd fazendo ruidos estranhos

Causas provaveis Solucées

Uma das bandejas ndo esta corretamente Abra e feche a bandeja da qual vocé esta imprimindo.

instalada.

Hd uma obstrucdo ou sujeira dentro da Desligue a impressora e remova a obstrucdo ou a sujeira. Se ndo

impressora. conseguir remover, entre em contato com o representante de
servicos Xerox®.

Problemas de impressdo automatica em 2 faces

Causas provaveis Solucoes

Material incorreto ou néo suportado. Verifique se vocé esta utilizando o papel correto. Para obter
detalhes, consulte Papel suportado na pagina 38. Envelopes,
etiquetas, transparéncias, papel recolocado e de gramatura superior
a220 g/m2 ndo podem ser usados para impressdo em 2-faces.

Configuracdo incorreta. Em Propriedades do driver de impressdo, selecione Impressdo-em 2
faces na guia Papel/Saida.

Data e hora estdo incorretas

O data e a hora sdo definidas automaticamente quando a impressora é conectada a uma rede que
tenha um servidor Network Time Protocol (NTP). NTP é usado para sincronizar os relégios internos
dos computadores por uma conexdo de rede em uma inicializacéo do sistema e a cada periodo
subsequente de 24 horas depois disso. Esta funcéo assegura que o reldgio interno da impressora
permaneca sincronizado com o servidor NTP que vocé especificou.
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Nota: Para acessar esse recurso no painel de controle, efetue login como administrador.

Causas provaveis

O fuso hordrio, data ou hora estdo definidos
incorretamente.

Solugoes

1.

No painel de controle da impressora, pressione o
botdo Status da méaquina e toque na guia
Ferramentas.

Toque em Configurac¢des do dispositivo > Geral >
Data e hora.

Para definir o fuso hordrio, toque em Fuso horério e
toque nas setas para ajusta-lo.

Para definir a data, toque em Data, selecione um
formato e defina-a.

Para definir a hora, toque em Hora e defina-a.
Selecione Exibir relégio de 24 horas para usar o
formato de 24 horas.

Toque em Salvar.

Erros do scanner

Causas provaveis

Solugoes

O scanner ndo se comunica.

Desligue a impressora e verifique o cabo do scanner. Aguarde dois
minutos e ligue novamente a impressora.

Se o problema ndo for resolvido, entre em contato com o
. ®
representante local de servigos Xerox .
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Atolamentos

Esta secdo inclui:

Eliminagdo de atolamentos de papel

Solugdo de problemas

Reducdo de atolamentos de papel

Resolucdo de problemas de atolamentos de papel

Eliminacdo de atolamentos de grampos
Eliminagdo de atolamentos no furador

WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer
Guia do Usudrio

200
220
221
224
232

199



Solucdo de problemas

Eliminacao de atolamentos de papel

Esta secdo inclui:

e Limpeza de atolamentos na bandeja 1, bandeja 2, bandeja 3 ou bandeja 4. 200
e Eliminacdo de atolamentos da bandeja 5 (Bandeja MANUAL) .......vvereerrerreenreenseesresneeseeesssesseesseenseees 201
e Eliminacdo de atolamentos na tampa sUPErior @SQUETAQ A......rnrrnnrinssenssssssessssnssssssssssssssssssesssses 202
e Eliminacdo de atolamentos Na UnNidade dUPLEX B .....rinreernrinnsinsssnsssssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssseses 205
e Eliminacdo de atolamentos na tampa inferior eSQUErdQ C.....reeoneeeeenreesseesseessssssssssssssssssssssseens 205
e Eliminacdo de atolamentos na tampa superior @SQUETdQ D........eeevnrrvensrenssinssenssinssesssssssssssssssssenssses 206
e Eliminacdo de atolamentos no alimentador de OrigiNQiS..........coerrrrenrrernsrnseessssssssesssssssssssssssssssssssssssseses 208
e Eliminacdo de atolamentos no médulo de acabamento integrado. .........reerrrsneensenseeseresneens 210
e Eliminacdo de atolamentos no Médulo de acabamento Office LX. ..o 210
e Eliminacdo de atolamentos no Modulo de acabamento profissional...........crermeeenneeesnsssenseseneneens 212

Para evitar danos, sempre remova o papel atolado cuidadosamente, sem rasgd-lo. Tente remover o
papel na direcdo em que ele seria normalmente alimentado. Qualquer pedaco de papel deixado na
impressora, seja grande ou pequeno, pode obstruir o trajeto do papel e resultar em mais
atolamentos. Ndo recoloque o papel que foi atolado.

Nota: Ndo toque no lado impresso do papel ao remové-lo. O lado impresso das paginas atoladas
pode estar borrado, e o toner pode grudar nas suas maos. Tenha cuidado para ndo derramar toner
no interior da impressora.

_,fi\ AVISO: Caso o toner encoste acidentalmente na sua roupa, espane-a ao mdaximo. Se ficar algum
toner na sua roupa, aplique agua fria, e ndo quente, para enxaguar o toner. Se o toner entrar em
contato com a sua pele, lave-a com agua fria e sabdo suave. Se o toner entrar em contato com seus
olhos, lave-os imediatamente com dgua fria, em seguida consulte um médico.

Limpeza de atolamentos na bandeja 1, bandeja 2, bandeja 3 ou bandeja 4

1. Antes de remover a bandeja da impressora, verifique a mensagem de atolamento no painel de
controle. Se outro atolamento estiver exibido, resolva esse atolamento dentro da impressora
primeiro.

2. Puxe a bandeja para fora na sua dire¢do até ela parar.
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3.  Remova o papel da bandeja.

4. Se o papel estiver rasgado, remova a bandeja completamente e verifique se ha pedacos de
papel rasgado dentro da impressora.

5. Recoloque a bandeja com papel ndo danificado e empurre-a até ela parar. Configuragdes do
papel - Bandeja X aparece no painel de controle.

6. Verifique o tamanho, tipo e cor do papel. Altere a selecdo de qualquer defini¢do incorreta.
7. Natela de toque da impressora, toque em Confirmar.

Eliminacdo de atolamentos da bandeja 5 (Bandeja manual)

1. Remova o papel atolado da bandeja. Certifique-se de que a entrada na alimentagdo do papel,
onde a bandeja é conectada na impressora,esta limpa.
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2. Se o papel estiver rasgado, verifique se hd pedacos no interior da impressora.
3. Ventile o papel retirado e verifique se os quatro cantos estdo alinhados corretamente.

4. Insira o papel na bandeja 5 com a face a ser impressa voltada para baixo. A borda de ataque
deve apenas tocar na entrada de alimentagédo do papel.

Configuracdes do papel - Bandeja 5 (manual) aparece no painel de controle.
5. Verifique o tamanho, tipo e cor do papel. Altere a selecdo de qualquer definicdo incorreta.
6. Natela de toque da impressora, toque em Confirmar.

Eliminacdo de atolamentos na tampa superior esquerda A

1. Remova o papel da bandeja esquerda, em seguida recolha a bandeja.
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2. Abraabandeja 5 (manual) conforme indicado (1).

3. Enquanto ergue a alavanca de liberagdo (2), abra a tampa esquerda superior A conforme
indicado (3).

A\ AVISO: A area ao redor do fusor pode estar quente. Tenha cuidado para evitar ferimentos.

/i CUIDADO: Ndo toque na correia de transferéncia. Ao tocar na correia vocé pode reduzir a qualidade
da imagem ou danificar a correia de transferéncia. Ndo toque no rolo de transferéncia. Ao tocar no
rolo vocé pode reduzir a qualidade da imagem.
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4, Se o papel estiver atolado na saida da bandeja de saida, remova-o com cuidado puxando-o na
direcdo indicada.

Nota: O toner pode grudar no rolo de transferéncia. Isso ndo afeta a qualidade da impressao.
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5. Se o papel estiver atolado no fusor, puxe a alavanca verde A1 para abrir a porta de saida do
fusor.

6. Remova o papel conforme indicado.

Nota: Se o papel estiver rasgado, remova da impressora todos os pedacos rasgados.

7. Seo papel estiver atolado da entrada inferior do fusor, remove-o conforme indicado.

8. Recoloque a alavanca verde A1 em sua posi¢éo normal.
9. Feche atampa A, em seguida feche a bandeja 5.
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Eliminacdo de atolamentos na Unidade duplex B

1. Abra abandeja 5 (bandeja manual) conforme indicado (1).

W

2. Enquanto ergue a alavanca de liberagdo (2), abra a tampa esquerda superior B conforme
indicado (3).

3. Remova o papel atolado conforme indicado.

Nota: Se o papel estiver rasgado, remova da impressora todos os pedacos rasgados.

TS

4. Feche a tampa B da unidade duplex, em seguida feche a bandeja 5 (bandeja manual).

Eliminacdo de atolamentos na tampa inferior esquerda C

1. Puxe a alavanca de liberacdo e abra a tampa inferior esquerda C conforme indicado.

X @o
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2. Remova o papel atolado conforme indicado.

Nota: Se o papel estiver rasgado, remova da impressora todos os pedacos rasgados.

|
|

WY

3. Para papel atolado na posicao superior, procure dentro da impressora para remové-lo.

Nota: Se o papel estiver inacessivel, consulte Eliminacdo de atolamentos na tampa superior
esquerda A na pagina 202.

4, Para papel atolado no rolo de alimentacdo da bandeja, abra a bandeja e remova o papel.

5.  Feche a tampa inferior esquerda C.

Eliminacdo de atolamentos na tampa superior esquerda D

1. Remova o papel da bandeja esquerda, em seguida recolha a bandeja.
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2. Abraabandeja 5 (manual) conforme indicado (1).

3. Enquanto ergue a alavanca de liberagdo (2), abra a tampa esquerda superior A conforme
indicado (3).

A\ AVISO: A area ao redor do fusor pode estar quente. Tenha cuidado para evitar ferimentos.

/i CUIDADO: Ndo toque na correia de transferéncia. Ao tocar na correia vocé pode reduzir a qualidade
da imagem ou danificar a correia de transferéncia. Ndo toque no rolo de transferéncia. Ao tocar no
rolo vocé pode reduzir a qualidade da imagem.

4. Abra a bandeja esquerda conforme indicado.
5. Levante a alavanca para abrir a tampa superior esquerda D.
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6. Remova o papel atolado conforme indicado.

Nota: Se o papel estiver rasgado, remova da impressora todos os pedacos rasgados.

7. Feche atampa superior esquerda D.
8. Feche a tampa superior esquerda A, em sequida feche a bandeja 5 (bandeja manual).

Eliminacao de atolamentos no alimentador de originais

1. Levante a alavanca e abra a tampa superior do alimentador de originais, conforme indicado.

2. Se o original ndo estiver preso na entrada do alimentador de originais, puxe-o para fora na
direcdo indicada.
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3. Se a mensagem no painel de controle instruir para girar a roda verde, gire-a na dire¢do indicada.
O giro da roda verde move o original para fora do alimentador.

4. Se a mensagem instruir a abrir a tampa interna, levante a alavanca com a guia verde para abrir
a tampa interna.

5. Gire aroda verde na dire¢do indicada para mover o original para fora do alimentador. Remova
cuidadosamente o papel atolado.

6. Feche atampa interna, entdo feche a tampa superior, pressionando-a para baixo até que ela se
encaixe no lugar.

7. Seooriginal ndo estiver visivel quando a tampa superior for aberta, levante a tampa de
originais e remova o original.
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A\

Abaixe a bandeja do alimentador de originais.

. Se o original nGo estiver amassado ou rasgado, coloque-o no alimentador novamente seguindo

as instrugdes da tela de toque.

Nota: Ap6s resolver um atolamento no alimentador de originais, recoloque o documento inteiro,
inclusive as paginas ja digitalizadas. A impressora ignora automaticamente as paginas digitalizadas
e digitaliza as paginas restantes.

CUIDADO: Originais rasgados, amassados ou dobrados podem causar atolamentos e danificar a
impressora. Para copid-los, use o vidro de originais.

Eliminacdo de atolamentos no médulo de acabamento integrado.

1.

5.

Localize o M6dulo de acabamento integrado montado abaixo do Scanner e do Painel de
controle.

Abra a tampa superior do médulo de acabamento (1).
Gire o botao verde na direcdo indicada para remover o papel (2).
Remova o papel puxando-o na dire¢do indicada.

Nota: Se o papel estiver rasgado, remova da impressora todos os pedacos rasgados.

Feche a porta superior do Médulo de acabamento integrado.

Eliminacao de atolamentos no Médulo de acabamento Office LX.

Eliminacdo de atolamentos sob a tampa superior do Médulo de acabamento.

1.

210

Puxe a alavanca na tampa superior.
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2. Abra a tampa superior girando-a para a esquerda.

3. Remova o papel atolado.

Nota: Se o papel estiver rasgado, remova do médulo de acabamento todos os pedagos rasgados.

4, Feche a tampa superior do médulo de acabamento.

Eliminagdo de atolamentos no Transporte do médulo de acabamento
1. Localize a alca na parte frontal direita da bandeja central

2.

3. Remova o papel atolado.

Nota: Se o papel estiver rasgado, remova do médulo de acabamento todos os pedacos rasgados.
4. Feche a tampa de transporte.
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Eliminacdo de atolamentos no Médulo de acabamento profissional

Eliminacdo de atolamentos na bandeja central
1. Se o papel estiver atolado na saida da bandeja de saida central, puxando-o na dire¢do indicada.

Eliminacdo de atolamentos no Transporte do médulo de acabamento
1. Abra atampa de transporte do médulo de acabamento.

2.  Remova o papel atolado.
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Nota: Se o papel estiver rasgado, remova do médulo de acabamento todos os pedacos rasgados.

3. Se nenhum papel estiver visivel, gire o botdo verde 1 na direcéo indicada e puxe o papel atolado
cuidadosamente.

4, Feche a tampa de transporte do médulo de acabamento.

Eliminacdo de atolamentos de papel em 2a no Médulo de acabamento

1. Se o papel estiver visivel na saida da bandeja de saida, remova-o com cuidado puxando-o na
direcdo indicada.

2. Abraa porta frontal do médulo de acabamento.

3. Mova a alavanca verde 2a para a direita.
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4, Remova o papel atolado.

5.  Se o papel estiver inacessivel ou se o painel de controle exibir uma mensagem para fazer isso,
gire o botdo 2c na direcdo indicada para liberar o papel.

6. Remova o papel cuidadosamente.

Nota: Se o papel estiver rasgado, remova do médulo de acabamento todos os pedacos rasgados.

7. Recoloque a alavanca 2a na posicao original.
8. Feche a porta frontal do médulo de acabamento.

Eliminacao de atolamentos em 2b no Médulo de acabamento
1. Abraa porta frontal do médulo de acabamento.
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2. Mova a alavanca verde 2b para a direita.

3. Remova o papel atolado.

4. Se o papel estiver inacessivel ou se o painel de controle exibir uma mensagem para fazer isso,
gire o botdo 2c na direcdo indicada para liberar o papel.

o

e el

5. Remova o papel cuidadosamente.

Nota: Se o papel estiver rasgado, remova do médulo de acabamento todos os pedacos rasgados.

(o} -
6. Recoloque a alavanca 2b na posicao original.

7. Feche a porta frontal do médulo de acabamento.

Eliminacdo de atolamentos em 3 no Médulo de acabamento
1. Abraa porta frontal do médulo de acabamento.

WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer 215
Guia do Usudrio



Solucdo de problemas

2. Puxe para baixo a alavanca verde 3.

3. Remova cuidadosamente o papel atolado.

Nota: Se o papel estiver rasgado, remova do médulo de acabamento todos os pedagos rasgados.

4, Recoloque a alavanca 3 na posigdo original.
5. Feche a porta frontal do médulo de acabamento.

Eliminacdo de atolamentos em 4a no Médulo de acabamento
1. Abraa porta frontal do médulo de acabamento.

2.
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3. Gire o botdo verde 4a na direcdo indicada para liberar o papel atolado.

4. Remova cuidadosamente o papel conforme indicado.

Nota: Se o papel estiver rasgado, remova do médulo de acabamento todos os pedagos rasgados.

5.  Recoloque a unidade 4 em sua posicao original.
6. Feche a porta frontal do médulo de acabamento.

Eliminacdo de atolamentos em 4b no Médulo de acabamento
1. Abraa porta frontal do médulo de acabamento.

2.

3.
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4. Usando a alca verde, puxe para fora a unidade 4 até que ela pare.

5. Gire o botdo verde 4a na direcdo indicada para liberar o papel atolado.
6. Remova cuidadosamente o papel da lateral superior esquerda e de dentro da unidade.

Nota: Se o papel estiver rasgado, remova do médulo de acabamento todos os pedacos rasgados.

7. Recoloque a unidade 4 em sua posicdo original.
8. Recoloque a alavanca 4b na posicao original.
9. Feche a porta frontal do médulo de acabamento.

Eliminacdo de atolamentos em 5 no Médulo de acabamento
1. Abraa porta de saida 5 do médulo de acabamento levantando na etiqueta verde 5.
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2.  Remova o papel puxando-o na direcdo indicada.

Nota: Se o papel estiver rasgado, remova do médulo de acabamento todos os pedacos rasgados.

3. Recoloque a tampa de saida 5 na posicdo original.

Eliminacdo de atolamentos de papel na Bandeja de livretos
1. Abraa porta frontal do médulo de acabamento.

2.

- l

3. Remova o papel atolado puxando-o na direcéo indicada.

Nota: Se o papel estiver rasgado, remova do médulo de acabamento todos os pedacos rasgados.

4. Feche a porta frontal do médulo de acabamento.

WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer 219
Guia do Usudrio



Solucdo de problemas

Reducao de atolamentos de papel

A impressora foi projetada para funcionar com uma frequéncia minima de atolamentos de papel
usando papel suportado pela Xerox®. Outros tipos de papel podem causar atolamentos. Se o papel
suportado estiver atolando com frequéncia em uma area, limpe essa drea do trajeto do papel ou a
impressora precisa ser consertada.

As condi¢oes a seguir podem causar atolamentos de papel:

e Selecionando o tipo de papel incorreto no driver de impressao.
¢ Usando papel danificado.

e Usando papel ndo suportado.

e  Carregando papel de maneira incorreta.

o  Carregando demais a bandeja.

e Ajustando as guias do papel incorretamente.

Grande parte dos atolamentos pode ser evitada sequindo um conjunto simples de regras:

e Use apenas papel suportado. Para obter detalhes, consulte Papel suportado na pagina 38.
e Siga as técnicas apropriadas de carregamento e manipulacao de papel.

e  Sempre utilize papel limpo e ndo danificado.

e  Evite que o papel esteja ondulado, rasgado, amassado ou dobrado.

e Ventile o papel para separar as folhas antes de carregd-lo na bandeja.

e Remova as transparéncias da bandeja de saida imediatamente apds concluir a impressao.
e  Observe a linha de limite de carregamento da bandeja de papel; nunca sobrecarregue-a.

e Ajuste as guias de papel em todas as bandejas apés inserir a midia. Uma guia que ndo esteja
bem ajustada pode causar baixa qualidade de impressao, atolamentos, impressoes obliquas e
danos na impressora.

e  Apoés carregar as bandejas, selecione o tipo e tamanho de papel correto no painel de controle.
e  Quando imprimir, selecione o tipo e o tamanho de papel correto no driver de impressdo.

e  Guarde o papel em um local seco.

e Use somente papel Xerox® e transparéncias projetadas para a impressora.

Evite o sequinte:

o  Papel que seja especialmente projetado para impressoras de jato de tinta com revestimento de
poliéster.

e  Papel que esteja dobrado, amassado ou excessivamente ondulado.

e Ventilar as transparéncias antes de carregd@-las na bandeja.

e  Carregar mais de um tipo, tamanho ou peso de papel em uma bandeja ao mesmo tempo.

e  Carregar papel perfurado ou papel com bordas dobradas ou grampeadas no alimentador de
originais.

e Carregar demais as bandejas.

e  Permitir que a bandeja de saida fique sobrecarregada.

e  Permitir que a bandeja de saida fique com mais do que algumas transparéncias.

Consulte as Paginas de informacado sobre papel e midia do painel de controle para obter informacoes
sobre papel suportado, ou acesse www.xerox.com/paper .
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Resolucao de problemas de atolamentos de papel

Esta secdo inclui:

o Folhas MUltiPlas PUXAAGAS JUNTAS .......rvrrrerierriensessssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 221
e Alimentacoes iNCOMNMEtaS A PUPEL......cucerrerreeeeeeeeeeeseeeee st s s s sass s s s s ssssssans 221
o Atolamentos No alimentador A€ OFGINGIS.........cooermrinrriensrenssisssisssssssessssesssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssses 222
e A mensagem de atolamento de papel continua APArECENO .......vvrverrvenrrenrrersrinsresssisssesssssssssssssssssesseses 222
o Atolamentos NA UNIAAAE AUPLEX ...ttt sass s s sss s sans 222

Folhas maltiplas puxadas juntas

Causas provaveis

Solugoes

A bandeja de papel estd muito cheia.

Remova um pouco de papel. Ndo coloque papel acima da linha de
preenchimento.

As bordas do papel néo est@o niveladas.

Remova o papel, alinhe as bordas e, em seguida, recoloque-o.

O papel esta amido.

Remova o papel da bandeja e substitua-o por papel novo e seco.

Ha muita eletricidade estatica presente.

e Tente uma nova resma de papel.
e Ndo ventile as transparéncias antes de carregd-las na bandeja.

Usando papel ndo suportado.

Use somente papel aprovado pela Xerox®. Para obter detalhes,
consulte Papel suportado na pagina 38.

Umidade muito alta no caso de papel
revestido.

Coloque uma folha de papel por vez.

Alimentacoes incorretas de papel

Causas provaveis

Solucoes

O papel ndo esté posicionado corretamente
na bandeja.

e Remova o papel incorretamente alimentado e reposicione-o
corretamente na bandeja.

e Verifique se as guias de papel na bandeja estdo corretamente
definidas.

A bandeja de papel estd muito cheia.

Remova um pouco de papel. Néo coloque papel acima da linha de
preenchimento.

As guias de papel ndo estdo corretamente
ajustadas ao tamanho do material.

Ajuste as guias de papel na bandeja para que elas correspondam ao
tamanho do material.

Papel torcido ou amassado esta colocado na
bandeja.

Remova o papel, alise-o e recoloque-o. Se ele ainda for alimentado
incorretamente, ndo o utilize.

O papel esta tmido.

Remova o papel Gmido e substitua-o por papel novo e seco.

Papel ndo suportado de tamanho, espessura
ou tipo incorretos.

Use somente papel aprovado pela Xerox®. Para obter detalhes,
consulte Papel suportado na pagina 38.
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A folha de etiquetas estd com a face e Coloque as folhas de etiquetas de acordo com as instrucoes do
colocada incorretamente na bandeja. fabricante.
e Coloque etiquetas com a face para baixo na bandeja 5 (bandeja
manual).

e Coloque etiquetas com a face para cima na bandeja 1, bandeja
2, bandeja 3 e bandeja 4.

Envelopes sdo colocados incorretamente na | Coloque os envelopes na bandeja 5 (bandeja manual) com as abas

bandeja 5 (bandeja manual). fechadas, voltadas para cima e a frente na impressora.

Envelopes sdo colocados incorretamente na | Coloque os envelopes na bandeja de envelopes com as abas

bandeja de envelopes. fechadas, voltadas para baixo e voltadas para o lado esquerdo da
bandeja.

Atolamentos no alimentador de originais

Causas provaveis Solucées

Papel ndo suportado de tamanho, espessura | Use somente papel aprovado pela Xerox®. Para obter detalhes,
ou tipo incorretos. consulte Papel suportado na pagina 38.

Os documentos colocados no alimentador de | Coloque menos documentos no alimentador de originais.
originais excedem a capacidade méaxima

permitida.
As guias do alimentador de originais estéo Ajuste as guias do papel para ficarem ajustadas com seguranca
ajustadas incorretamente. contra o material colocado no alimentador de originais.

A mensagem de atolamento de papel continua aparecendo

Causas provaveis Solucées
Alguns papéis continuam atolados na Verifique novamente o trajeto do material e certifique-se de ter
impressora. removido todo o papel atolado.

Uma das portas da impressora estda aberta. Verifique as portas na impressora. Feche qualquer porta que esteja
aberta.

Atolamentos na unidade duplex

Causas provaveis Solucgoes

Papel ndo suportado de tamanho, espessura | e Use somente papel aprovado pela Xerox®. Para obter detalhes,
ou tipo incorretos. consulte Papel suportado na péagina 38.
¢ Ndo utilize transparéncias, envelopes, etiquetas, papel
recolocado e de gramatura superior a 220 g/m2 para impressdo
automd@tica em 2-faces.
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O tipo de papel esta configurado
incorretamente no driver de impressao.

Os seguintes tipos de papel podem ser utilizados para impressao
automatica em 2-faces:

Papel comum

Papel reciclado

Bond

Timbrado

Alta gramatura

Alta gramatura extra
Pré-impresso

Brilho

Brilhante de alta gramatura
Brilho extra-pesado

Verifique se o tipo de papel esta definido corretamente no driver e
se o papel esta colocado na bandeja correta. Para obter detalhes,
consulte Papel suportado na pagina 38.

O papel estd colocado na bandeja incorreta.

O papel precisa ser colocado na bandeja correta. Para obter
detalhes, consulte Papel suportado na pagina 38.

A bandeja esta carregada com papel misto.

Carregue a bandeja apenas com um tipo e tamanho de papel.
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Eliminacdo de atolamentos de grampos

Esta secdo inclui:

Eliminacdo de atolamentos de grampo no médulo de acabamento integrado. ........cceveereeneennnenn. 224
Eliminagdo de atolamentos de grampo no Médulo de acabamento Office LX.......coovecrrrvecnrreernreennees 225
Eliminacdo de atolamentos de grampo em livreto no Médulo de acabamento Office LX................ 227
Eliminacdo de atolamentos de grampo principal no Médulo de acabamento profissional............. 229
Eliminagdo de atolamentos de grampo em livreto no Médulo de acabamento profissional........... 230

Eliminacdo de atolamentos de grampo no médulo de acabamento integrado.

A\

1.

2.

3,
4,

224

AVISO: Ndo realize este procedimento enquanto a impressora estiver copiando ou imprimindo.

Abra a porta do médulo de acabamento conforme indicado.

Segure o cartucho de grampos pela alca laranja e remova-o puxando-o firmemente na sua
direcdo.

Remova todo grampo solto ou outros residuos de dentro do médulo de acabamento.
Abra a presilha do cartucho de grampos puxando-a firmemente na dire¢do indicada.
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5. Remova os grampos atolados (1) e empurre a presilha na dire¢do indicada até encaixa-la na
posicdo de travamento (2).

,i\ AVISO: As pontas dos grampos atolados sdo afiadas. Remova-os com cuidado.

6. Segure o cartucho de grampos pela al¢a laranja e insira-o no grampeador até encaixd-lo no
lugar.

7. Feche a tampa dianteira do médulo de acabamento.

Eliminacdo de atolamentos de grampo no Médulo de acabamento Office LX.

‘,i\ AVISO: Nao realize este procedimento enquanto a impressora estiver copiando ou imprimindo.

1. Abra a porta do médulo de acabamento conforme indicado.
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2. Alcance o gabinete no médulo de acabamento e puxe o grampeador em sua direcdo, até que
ele pare.

3. Empurre o grampeador para a direita, conforme indicado.

4. Segure o cartucho de grampos pela al¢a laranja e remova-o puxando-o firmemente na sua
direcdo.

5. Remova todo grampo solto ou outros residuos de dentro do médulo de acabamento.
6. Abra a presilha do cartucho de grampos puxando-a firmemente na direcéo indicada.

7.  Remova os grampos atolados (1) e empurre a presilha na direcdo indicada até encaixa-la na
posicdo de travamento (2).

A\ AVISO: As pontas dos grampos atolados sdo afiadas. Remova-os com cuidado.
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8. Segure o cartucho de grampos pela al¢a laranja e insira-o no grampeador até encaixd-lo no
lugar.

9. Feche a porta frontal do médulo de acabamento.

Eliminacdo de atolamentos de grampo em livreto no Médulo de acabamento
Office LX

O grampeador no criador de livretos usa dois cartuchos de grampos, identificados como R2 e R3. 0
grampeamento de livretos requer que ambos os cartuchos de grampos ndo apresentem
atolamentos.

& AVISO: Nao realize este procedimento enquanto a impressora estiver copiando ou imprimindo.

1. Abra atampa lateral do médulo de acabamento.

2. Se os cartuchos de grampos ndo estiverem visiveis, segure os painéis verticais na esquerda e
direita da abertura e deslize-os para o centro.
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3. Segure as guias de ambos os lados do cartucho de grampos e puxe o cartucho para fora do
méddulo de acabamento.

4. Remova os grampos atolados puxando-os na direcdo indicada.

4

5. Segure as guias de ambos os lados do novo cartucho de grampos e insira-o na posicdo original
dentro do médulo de acabamento.

Nota: Se tiver problemas ao inserir o cartucho, certifique-se de que os grampos estejam
posicionados corretamente no cartucho.

Nota: O Criador de livretos utiliza dois cartuchos de grampos. O grampeamento de livretos requer
que ambos os cartuchos de grampos contenham grampos.

6. Comecando na Etapa 2, repita o procedimento para o outro cartucho de grampos.
7. Feche a porta lateral do médulo de acabamento.

228 WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer
Guia do Usudrio



Solugdo de problemas

Eliminacdo de atolamentos de grampo principal no Médulo de acabamento
profissional

,i\ AVISO: Ndo realize este procedimento enquanto a impressora estiver copiando ou imprimindo.

1. Abraa porta frontal do médulo de acabamento.

2. Segure a unidade de cartucho de grampos pela alavanca laranja R1 e empurre-a para a direita.

(R1)

—

3. Segure o cartucho de grampos pelas guias laranja e remova-o puxando-o firmemente na sua
direcdo. Verifique o interior do médulo de acabamento para conferir se hd grampos soltos e
remova-os.

4. Abra a presilha do cartucho de grampos puxando-a firmemente na direcéo indicada.
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5. Remova os grampos atolados (1) e empurre a presilha na dire¢do indicada até encaixa-la na
posicdo de travamento (2).

fi\. AVISO: As pontas dos grampos atolados sdo afiadas. Remova-os com cuidado.

6. Segure o cartucho de grampos pelas guias laranja e insira-o na respectiva unidade até
encaixd-lo no lugar.

7. Feche a porta dianteira do médulo de acabamento.

Eliminacdo de atolamentos de grampo em livreto no Médulo de acabamento
profissional

O grampeador no criador de livretos usa dois cartuchos de grampos, identificados como R2 e R3. O
grampeamento de livretos requer que ambos os cartuchos de grampos ndo apresentem
atolamentos.

A\ AVISO: Ndo realize este procedimento enquanto a impressora estiver copiando ou imprimindo.

1. Abraa porta frontal do médulo de acabamento.
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2. Ao pressionar as alavancas laranjas R2 e R3 ao mesmo tempo (1), puxe a unidade do cartucho

Solucdo de problemas

de grampos para fora do médulo de acabamento até que ela pare de se mover (2).

Nota: A unidade do cartucho de grampos ndo se desprende do médulo de acabamento.

=

=

é

)
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6. Remova os grampos atolados puxando-os na direcéo indicada.

A\ AVISO: As pontas dos grampos atolados sdo afiadas. Remova-os com cuidado.

7.

8. Sevocé ndo encontrar grampos atolados, repita as etapas anteriores para o outro cartucho de
grampos.

9. Retorne a unidade do cartucho de grampos para sua posicao original.

!

Eliminacdo de atolamentos no furador no Médulo de acabamento Office LX.

10. Feche a porta dianteira do médulo de acabamento.

Eliminacao de atolamentos no furador

Se a impressora parar de imprimir e registrar um atolamento no furador, esvazie o recipiente de
residuos do furador. Para obter detalhes, consulte Esvaziando o recipiente de residuos do furador na
pagina 178.

Depois de esvaziar o recipiente de residuos do furador, localize e remova quaisquer papéis atolados.
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Eliminacdo de atolamentos no furador no Médulo de acabamento profissional

Se a impressora parar de imprimir e registrar um atolamento no furador, esvazie o recipiente de
residuos do furador. Para obter detalhes, consulte Esvaziando o recipiente de residuos do furador na
pagina 178.

Depois de esvaziar o recipiente de residuos do furador, localize e remova quaisquer papéis atolados.
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Problemas de qualidade de impressao

Esta secdo inclui:
o  Controle da quUAlIAOdE A€ IMPIESSAO......c.eeweererreeeieneeerensississiesssssssassessssssssssssssasssassssssssssssssssssassssssasssassssnsssnsans 234
e  Solucdo de problemas de qUAliIdAde A€ IMPIESSAO .......c.cmrrerrvenrrenrsenssessserssisssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssses 237

A impressora foi projetada para produzir impressées de alta qualidade. Se observar problemas na
qualidade da impressdo, use as informacdes desta secdo para resolver o problema. Para obter mais
informacoes, acesse www.xerox.com/office/WC75xxsupport .

fi\. CUIDADO: A garantia da Xerox®, o contrato de manutencdo e a Total Satisfaction Guarantee
Xerox® (Garantia de satisfacdo total) ndo cobrem danos causados pelo uso de papel nédo suportado
ou material especial. A Total Satisfaction Guarantee Xerox® (Garantia de satisfacdo total) esta
disponivel nos Estados Unidos e Canada. A cobertura pode variar fora dessas regides. Entre em
contato com o representante local para obter mais informacoes.

Notas:

e Para melhorar a qualidade de impressdo, toner/impressdo/fotorreceptores de varios modelos
de equipamento foram projetados para cessar a funcionalidade em um momento
predeterminado.

e Asimagens em escala de cinza impressas com a configuragdo de preto composto aumentam
a contagem de pdginas em cores porque s@o usados consumiveis em cores. Preto composto é
a configuracdo padrdo na maioria das impressoras.

Controle da qualidade de impressao

Vdrios fatores podem afetar a qualidade da saida de sua impressora. Para obter qualidade ideal e
consistente, utilize o papel projetado para sua impressora, e configure corretamente o Modo de
qualidade da impressdo e os Ajustes de cores. Siga as instrucoes nesta secdo para manter a melhor
qualidade de impressdo em sua impressora.

Papel e material

Sua impressora foi projetada para ser usada com vdrios tipos de papel e outros tipos de material.
Siga as instru¢des nesta secdo para garantir a melhor qualidade de impressdo e evitar atolamentos:

e Use somente tipos e tamanhos de papel suportados pela Xerox®. Para obter detalhes, consulte
Papel suportado na pagina 38.

e  Somente utilize papel seco e ndo danificado.
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/I CUIDADO: Alguns tipos de papel e outros materiais podem causar uma qualidade de saida ruim,
aumentar os atolamentos de papel ou danificar a impressora. NGo use o seguinte:
e  Papel dspero ou poroso
e  Papel para jato de tinta.
e  Papel brilhante ou revestido para impressoras que ndo sejam a laser.
e  Papel que foi usado em fotocopiadora.
e  Papel que foi dobrado ou amassado.
e  Papel com recortes ou perfuracoes.
e  Papel grampeado.

e  Envelopes com janelas, grampos metalicos, acabamentos laterais ou fitas adesivas que
se desprendem.

e  Envelopes acolchoados.
e  Material pléstico.

e Certifique-se de que o tipo de papel selecionado em seu driver de impressdo corresponda com o
tipo de papel no qual vocé estd imprimindo.

e  Sevocé tiver papel do mesmo tamanho colocado em mais de uma das bandejas, certifique-se
de que a bandeja apropriada esteja selecionada no driver de impressdo.

e Armazene o papel e outro material adequadamente para obter a melhor qualidade de
impressdo. Para obter detalhes, consulte Instrucoes de armazenamento de papel na pagina 39.

Modos de qualidade de impressGo

Selecione o0 Modo de qualidade de impressdo correto para seu trabalho de impresséo no driver de
impressdo. Para obter instrucoes sobre como configurar o Modo de qualidade de impressdo, consulte
Selecdo de opcoes de impressao na pdgina 59. Para controlar o Modo de qualidade de impressao:

o  Certifique-se de que o Modo de qualidade de impressdo esteja configurado para o modo
correto. Por exemplo, se a impress@o estiver muito clara, certifique-se de que o Modo de
qualidade de impressdo ndo esteja definido para Modo de economia de toner. A definicdo
normal é Padrdo.

e  Utilize as definicoes do Modo de qualidade de impressdo no driver de impressdo para controlar
a qualidade da impressdo. Se a qualidade da impressdo ndo estiver apropriada, ajuste a
definicdo no Modo de qualidade da impressdo para um nivel superior.

e Use somente tipos e tamanhos de papel suportados pela Xerox® . Para obter detalhes, consulte
Papel suportado na pagina 38.

Correcoes de cor e ajustes de cor

A correcdo de cor é definida para Automatica de fabrica para se obter os melhores resultados de
impressdo em textos mistos, graficos e imagens em uma variedade de papel suportado. Para obter
instrucdes sobre como definir a Correcdo de Cor, consulte Uso de correcdes de cor na pagina 65. Siga
estas orientagdes para controlar as Correcdes de cor e Ajustes de cor:

e  Certifique-se de que a Correcdo de cor no driver de impressdo esteja definida para Automatica
para obter os melhores resultados na maioria dos papéis.

o Selecione um modo de Correcdo de cor para produzir resultados mais vivos. Por exemplo,
quando imprimir graficos nos quais o céu nao estd azul o suficiente, selecione Vivo para obter
um azul mais vibrante.
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e  Selecione um Ajuste de cores personalizadas, como Cor do Office, Ajuste da impressdo ou Cor
sélida para combinar a saida da cor com outro dispositivo de saida.

e Selecione Ajustes de cor para ajustar caracteristicas particulares da cor impressa, como
Claridade, Contraste, Saturacao e Variacoes de cor para obter um resultado desejado.
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Solucdo de problemas de qualidade de impressao

Esta secdo inclui:

Impresséio de paginas de solucdo de problemas de qualidade de iMPressao ..........oeeenecerreeenneees 237
Como fazer com que papel e midia deixem de Ser ProblemMa .......eenneeenesesnssesereesessesssssssesssssseees 237
Isolamento de problema na impressora 0U NO APLICALIVO.......crieerinrrererissssesisssisssssssessssesssesssesssensenns 238
Solucdo de problemas de qualidade de impresséo em Aplicativo, Driver de impressao ou Servidor

8 IMIPIESSAO c.rvevnreerreeseeseresesessessssssssesssssssssssssssssessssssssassssssssssssssssssssssssssessssssssssssassssesasssssessssssasassssesssessssssssassssssssesssssssnnes 238
Solucdo de problemas de qualidade de impressao NA iIMPrESSONQ.........rerrrnreenssensssnssessssessesssesessennes 239
Execucdo do procedimento de calibrac@o da iMPreSSAO........cowweerereeesseessressesssseessssssssssssssssssssssssssssssses 239

A impressora foi projetada para produzir impressoes de alta qualidade. Se observar problemas na
qualidade da impressdo, use as informacodes desta secdo para resolver o problema. Para obter mais
informacdes, acesse www.xerox.com/office/WC75xxsupport .

A\

CUIDADO: A garantia da Xerox®, o contrato de manutencdo e a Total Satisfaction Guarantee

Xerox® (Garantia de satisfacdo total) ndo cobrem danos causados pelo uso de papel ndo suportado

ou material especial. A Total Satisfaction Guarantee Xerox® (Garantia de satisfacdo total) esta
disponivel nos Estados Unidos e Canadd. A cobertura pode variar fora dessas regides. Entre em
contato com o representante local para obter mais informacgodes.

Nota: Para melhorar a qualidade de impressdo, toner/impressdo/fotorreceptores de vérios modelos
de equipamento foram projetados para cessar a funcionalidade em um momento predeterminado.

Impressao de paginas de solucdo de problemas de qualidade de impressdao

1.

No painel de controle da impressora, pressione o botdo Status da maquina e toque na guia
Recursos.

Toque em Solucdo de problemas > Paginas de suporte.

Toque em Pdgina de solucdo de problemas de qualidade da impressdo, em seguida, toque em
Imprimir.

Compare seus problemas de qualidade da impress@o com os exemplos nas paginas.

Como fazer com que papel e midia deixem de ser problema

Papel ou midia danificada ou ndo suportada pode causar problemas de qualidade de impressdo,
mesmo quando a impressora, aplicativo e driver de impressdo estdo trabalhando perfeitamente.
Utilize as seguintes orientacoes para eliminar o papel como fonte de problema na qualidade de
impressao:

e  Certifique-se de que a impressora tenha suporte para o papel ou a midia.

e  Certifique-se de que a impressora esteja carregada com papel ndo danificado e seco.

e Se houver divida sobre a condicdo do papel ou da midia, substitua-o por outro.

e  Certifique-se de ter selecionado a bandeja apropriada no driver de impressao e no painel de
controle.

e  Certifique-se de ter selecionado o tipo de papel correto no driver de impressao e no painel de
controle da impressora.
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Isolamento de problema na impressora ou no aplicativo

Quando tiver certeza de que o papel é suportado e estd em boas condicdes, utilize as seguintes
etapas para isolar o problema:

1.  No painel de controle da impressora, imprima as pdaginas para Diagnosticar a qualidade da
impressdo. Para obter detalhes, consulte Impressdo de paginas de solucao de problemas de
qualidade de impressdo na pagina 237.

e Seas paginas forem impressas adequadamente, a impressora esté funcionando bem e o
problema na qualidade de impresséo estd em um aplicativo, ou & um problema do servidor
de impressdo.

e Seas paginas ainda apresentarem problemas de qualidade de impressdo, o problema esta
na impressora.

2. Se as péaginas forem impressas adequadamente, consulte Solu¢do de problemas de qualidade
de impressdo em Aplicativo, Driver de impressdo ou Servidor de impressado.

3. Se as péaginas ainda tiverem problemas de qualidade de impressdo, ou néo forem impressas,
consulte Solucdo de problemas de qualidade de impressdo na impressora.

Solucdo de problemas de qualidade de impressdo em Aplicativo, Driver de
impressao ou Servidor de impressdo

Se a impressora estiver imprimindo corretamente a partir do painel de controle, mas vocé ainda esta
com problemas na qualidade da impressao, a causa deve estar no aplicativo, no driver de impresséio
ou no servidor de impressdo.

Para isolar o problema:

1. Imprima um documento semelhante de outro aplicativo e veja se hd os mesmos problemas de
qualidade de impressdéo.

e Se o documento ainda apresentar os mesmos problemas de qualidade, provavelmente o
problema esteja em um driver de impressao ou no servidor de impressdo. Se o problema
persistir, v para a etapa 2.

e Se o documento for impresso sem problemas de qualidade, o aplicativo provavelmente é a
causa. Reinicie sua impressora, reinicie o aplicativo e imprima o documento novamente. Se
o problema persistir, vé para a etapa 5. Para obter mais informacgoes, consulte
Reinicializacao da impressora na pagina 195.

Verifique o driver de impressdo utilizado para o trabalho de impressdo.
Clique em Iniciar > Configurac6es > Impressoras e aparelhos de Fax.
Clique com o botdo direito do mouse sobre o0 nome da impressora.

hi &~ wN

Selecione Propriedades na lista suspensa.

e  Certifique-se de que o nome do modelo no centro do driver corresponda com o nome do
modelo da impressora.

e Se os nomes nao corresponderem, instale o driver de impressdo apropriado para a
impressora.

6. Se odriver de impressdo estiver correto, consulte Selecdo de Opcoes de Impressdao na pagina 59
para definir o Modo de qualidade de impressdo e Correcao de cor

e Configure o Modo de qualidade de impressdo para padrdo ou avancado.
e Configure a Correcdo de cor para Correcdo de cor automatica.
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Se o problema persistir, exclua e, entdo, reinstale o driver de impressdo.

Se o problema ainda persistir, certifique-se de ndo estar imprimindo por meio de um servidor de
impressao.

Procure imprimir diretamente da impressora.

Se o problema persistir, acesse www.xerox.com/office/WC75xxsupport para obter informacoes
sobre suporte on-line.

Solucdo de problemas de qualidade de impressdo na impressora

Se tiver problemas de qualidade de impressao quando imprimir uma Pagina de demonstracdo ou o
Relatério de configuracdo a partir do painel de controle, o problema estd na impressora.

Para localizar a origem do problema:

1.

No painel de controle, imprima as paginas de solucdo de problemas de qualidade de impressdéo.
Para obter detalhes, consulte Impressao de paginas de solucdo de problemas de qualidade de
impressdo na pagina 237.

Se as impressodes estiverem claras demais para ver detalhes, verifique o seguinte:
e Aimpressora esta carregada com papel suportado, ndo danificado e seco.
e  Os niveis de toner de um ou mais cartuchos de toner néo estdo muito baixos.

Se as paginas sd@o impressas com uma cor sélida, um ou mais dos fotorreceptores deve estar
com defeito. Corrija o problema antes de continuar.

Se as cores das pdginas ndo correspondem com suas expectativas, execute a Calibracéo da
impressao no painel de controle.

Compare os problemas na qualidade da impressdo em seu documento com cada um dos
exemplos nas Paginas de Solucao de problemas de qualidade de impressao.

Se encontrar uma correspondéncia nas Paginas da Solugdo de problemas de qualidade de impressao,
procure na coluna Solugdes qual agdio tomar para resolver o problema.

Se o problema persistir, acesse www.xerox.com/office/WC75xxsupport para obter informacoes
sobre suporte on-line.

Execucdo do procedimento de calibracdo da impressao

1.

No painel de controle da impressora, pressione o botdo Status da maquina e toque na guia
Recursos.

Toque em Solugdo de problemas > Calibragéo > CalibracGo da impressdo.
Siga as instrugoes na tela para executar o procedimento de Calibrag@io da impressdo.
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Problemas de copia/digitalizacao

Se a qualidade da cépia ou digitalizacao estiver ruim, consulte a seguinte tabela.

Sintomas Solucoes

Linhas ou faixas estdo presentes em copias Ha sujeira no vidro de documentos. Ao digitalizar, o papel

feitas pelo alimentador de originais. proveniente do alimentador de originais passa pela sujeira, criando
linhas ou raias. Limpe todas as superficies do vidro com um pano
sem fiapos.

Ha pontos nas copias feitas pelo vidro de Ha sujeira no vidro de documentos. Ao digitalizar, a sujeira cria um

originais. ponto na imagem. Limpe todas as superficies do vidro com um

pano sem fiapos.

O verso do original estd aparecendo na copia |Ativacdo da supressao de fundo.
ou na digitalizagdo.

A imagem estd muito clara ou muito escura. |e Copia: Use as configuracdes de Qualidade da imagem para
clarear, escurecer ou gjustar o contraste.

¢ Digitalizacdo: Use a guia Configura¢des avancadas para clarear,
escurecer ou ajustar o contraste.

As cores estdo imprecisas. e Cépia: Use as configuracdes de Qualidade da imagem para
ajustar o equilibrio de cor.

¢ Digitaliza¢@o: Confirme se o Tipo de original esté definido
corretamente.

Se o problema persistir, acesse www.xerox.com/office/WC75xxsupport para obter informacoes
sobre suporte on-line.
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Esta secdo inclui:

° Problemas com o envio de fax

e  Problemas no recebimento de fax

Solucdo de problemas

Nota: Se ndo for possivel enviar e receber fax, certifique-se de estar conectada a uma linha de
telefone analégica aprovada. O fax ndo pode ser enviado ou recebido quando conectado a uma

linha telefénica digital.

Se vocé ndo puder enviar ou receber fax corretamente, consulte as seguintes tabelas.

Problemas com o envio de fax

Sintomas

O documento ndo é digitalizado
utilizando o alimentador de
originais.

Causas

O documento é muito grosso, muito
fino ou muito pequeno.

Solucoes

Use o vidro de documentos para enviar
o fax.

O documento é digitalizado em
um angulo.

As guias do alimentador de originais
ndo sdo ajustadas para a largura do
original.

Deslize as guias do alimentador de
originais para que se ajustem a largura
do original.

O fax recebido pelo destinatdrio
estd borrado.

O documento esta incorretamente
posicionado.

Posicione o documento corretamente.

O vidro de documentos esté sujo.

Limpe o vidro de documentos.

O texto no documento estd muito
claro.

Ajuste a resolugdo. Ajuste o contraste

Hd um problema com a conexdo
telefénica.

Verifique a linha telefénica esta
funcionando, entdo tente enviar o fax
novamente.

Hé um problema com o aparelho de
fax do chamador.

Faca uma coépia para verificar se sua
impressora esta funcionando
corretamente. Se a cépia for impressa
corretamente, peca que o destinatario
verifique a condi¢do de seu aparelho
de fax.

O fax recebido pelo destinatdrio
estd em branco.

O documento foi posicionado
incorretamente.

e Alimentador de originais: Coloque o
documento original com a face
para cima.

e Vidro de originais: Coloque o
documento original com a face
para baixo.

O fax ndo foi transmitido.

O namero do fax estda incorreto.

Verifique o nimero de fax.

A linha telefénica estd incorretamente
conectada.

Verifique a conexdo da linha
telefénica. Se estiver desconectada,
conecte-a.
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Ha um problema com o aparelho de
fax do destinatario.

Entre em contato com o destinatdrio.

O fax ndo estd instalado ou ndo estd
ativado.

Verifique se o fax estd instalado e
ativado.

O Fax do servidor esta ativado.

Certifique-se de que o fax do servidor
esteja desativado.

Se o problema persistir, acesse www.xerox.com/office/WC75xxsupport  para obter informagoes

sobre suporte on-line.

Problemas no recebimento de fax

Sintomas

O fax recebido estd em branco.

Causas

Ha um problema na conexdo
telefénica ou com o aparelho de fax
do chamador.

Solucoes

Verifique se a impressora esta fazendo
copias nitidas. Em caso positivo, faca
com que o chamador reenvie o fax.

O remetente pode ter colocado as
paginas incorretamente.

Entre em contato com o remetente.

A impressora atende a ligagdo,
mas ndo aceita dados de
entrada.

Sem memoria suficiente.

Se o trabalho contiver vérios gréficos, a
impressora talvez ndo tenha meméria
suficiente. A impressora ndo responde
quando estd com pouca memoria.
Exclua documentos e trabalhos
armazenados, entdo aguarde a
conclusdo do trabalho existente. Isso
aumenta a memoéria disponivel.

O tamanho do fax recebido esta
reduzido.

O suprimento de papel na impressora
ndo corresponde ao tamanho do
original enviado.

Confirme o tamanho do original dos
documentos. Os originais podem ser
reduzidos em funcdo do suprimento de
papel disponivel na impressora.

Mensagens de fax ndo podem
ser recebidas automaticamente.

A impressora esta definida para
receber mensagens de fax
manualmente.

Defina a impressora para recepgdo
automatica.

A memobria esta cheia.

Coloque o papel, se a impressora
estiver vazia, e imprima o fax
armazenado na memoria.

A linha telefénica estd incorretamente
conectada.

Verifique a conexdo da linha
telefonica. Se estiver desconectada,
conecte-a.

Hé um problema com o aparelho de
fax do remetente.

Faca uma coépia para verificar se sua
impressora esta funcionando
corretamente. Se a cépia for impressa
corretamente, peca que o destinatario
verifique se seu aparelho de fax esta
funcionando corretamente.

Se o problema persistir, acesse www.xerox.com/office/WC75xxsupport  para obter informagdes

sobre suporte on-line.
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Obtencado de ajuda

Esta secdo inclui:

o Mensagens dO PAINEL A CONLIOLE ... . et sssssssssesssssssssssssssssssssessssssssssessasssssssnssnns 244
o Alertas de digitaliZAGCAO € FUXu.iriirrinsriesiinssiessesssisssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssssses 245
®  ASSIStENtE @ MANULENCAO ..ottt see s s e sas bbb bbb s s s s ssss s sans 245
®  ASSISLENTE A SUPOIEE ON-lINE ...ttt bas s s se s s bbb s eneses 246
O MQS INFOTMICCOES. ..ottt s s s s s s s s s s ssnss s sassans 246

A Xerox® oferece varios utilitdrios de diagnéstico automatico para ajudar a produzir e a manter a
qualidade da impressao.

Mensagens do painel de controle

O painel de controle da impressora fornece informagoes e ajuda para a solu¢do de problemas.
Quando ocorre uma condicdo de erro ou aviso, o painel de controle exibe uma mensagem
informando o problema. Em muitos casos, o painel de controle também exibe um gréafico animado
mostrando o local do problema, por exemplo, o local de um atolamento de papel. Para muitas
mensagens de erro e status, o painel de controle Ajuda fornece informacoes adicionais.

Ajuda do painel de controle

Pressione o botdo Ajuda para exibir informacdes adicionais sobre as mensagens de erro ou status no
painel de controle. O botdo Ajuda estd etiquetado com um ponto de interrogacao (?).

Muitos itens do menu do painel de controle também possuem texto de ajuda associados que
descrevem o item de menu.
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Alertas de digitalizacdo e fax

Alertas fornecem mensagens e instru¢des para ajudar a resolver problemas que possam surgir ao
imprimir, enviar fax ou digitalizar. Alertas aparecem na tela de toque do painel de controle, ou vocé
pode visualiza-los por meio de CentreWare Internet Services.

Nota: Erros de fax ndo impedem atividades de digitalizacdo, copia ou impressdo.

Visualizando o Status do trabalho no Painel de controle

Para ver o status de uma lista de trabalhos ativos ou trabalhos concluidos, pressione o botéo Status
do trabalho.

e Toque na guia Trabalho ativos para ver o status dos trabalhos ativos que estdo sendo
impressos.

e Toque na guia Trabalhos concluidos para ver o status dos dltimos 20 trabalhos que foram
concluidos.

Visualizando Mensagens de erro no Painel de controle

1. Pressione o botdo Status da maquina e depois toque na guia Falhas.
2. Toque em um dos botdes para visualizar uma lista de alertas:
¢ Falhas atuais: Falhas atuais que afetam a operacdo da impressora, como um atolamento
de papel.
e Mensagens atuais: Mensagens de alerta a respeito do status do trabalho atual na
impressora, como uma bandeja de papel vazia.

e Histérico de falhas: Os ltimos 20 alertas de falha.
e Codigo de falhas: O codigo de falha do erro que afetou a operacdo da impressora.
e Data: A data em que ocorreu o erro.
e Hora: A hora do dia em que ocorreu o erro.
¢ Contagem da imagem: A contagem da imagem na impressora em que ocorreu 0O erro.
e  Papel: O papel que foi utilizado quando ocorreu o erro.

Visualizando alertas em CentreWare Internet Services

Consulte Acessando CentreWare Internet Services para acessar o servidor da Web integrado na
impressora.

1.  Em CentreWare Internet Services, clique em Status > Descricdo e alertas.
A pdagina Descricdo e alertas é exibida.
2. Clique em Atualizar para atualizar a pagina.

Assistente de manutencdo

Sua impressora inclui um recurso interno de diagnéstico que permite enviar informacodes de
diagnéstico diretamente a Xerox. O Assistente de manutencdo é uma ferramenta diagnéstica
remota que oferece uma maneira rapida de resolver possiveis problemas, receber assisténcia e
automatizar o processo de resolucdo de problemas ou reparo.
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Use o Assistente de manutencéo somente quando solicitado a fazer isso por um representante da

Xerox.

Assistente de suporte on-line

O Assistente de Suporte On-line € uma base de conhecimento que fornece instru¢des e ajuda para
solucionar os problemas da impressora. E possivel encontrar solugcdes para problemas de qualidade
de impressdo, atolamentos de papel, problemas em instalacdo de softwares e muito mais. A

assisténcia on-line oferece as dltimas solucdes técnicas e dicas operacionais passo a passo ilustradas.

Para acessar a Assisténcia de Suporte On-line, acesse www.xerox.com/office/WC75xxsupport .

Mais informacoes

Vocé pode obter mais informacdes sobre sua impressora nestas fontes:

Recurso Local

Guia de Instalacdo

Fornecido com a impressora

Guia de Utilizacao Rapida

Fornecido com a impressora

Guia do Administrador do Sistema

www.xerox.com/office/WC75xxdocs

Tutoriais em video

www.xerox.com/office/WC75xxdocs

Recommended Media List (Lista de materiais
recomendados)

Estados Unidos: www.xerox.com/paper
Europa: www.xerox.com/europaper

As informagdes sobre assisténcia técnica para a sua
impressora incluem Assisténcia técnica on-line,
Assistente de suporte on-line e downloads de drivers.

www.xerox.com/office/WC75xxsupport

Informacgdes sobre menus ou mensagens de erro

Botdo Ajuda (?) do painel de controle

Paginas de informacdo

Imprimir a partir do menu do painel de controle

Pedir suprimentos para a sua impressora

www.xerox.com/office/WC75xxsupplies

Um recurso para ferramentas e informagdes, como
tutoriais interativos, modelos de impressao, dicas Uteis e
recursos personalizados para atender as suas
necessidades especificas.

www.xerox.com/office/businessresourcecenter

Pontos de venda e centros de suporte

www.xerox.com/office/worldcontacts

Registro da impressora

www.xerox.com/office/register

Xerox® Direct online store (Loja on-line direta)

www.direct.xerox.com/
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Configuracoes da impressora e opcoes

Recursos padrdo

O WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer fornece os seguintes recursos:
e  Copiq, impressdo, digitalizacdo, fax, Fax da Internet e Fax de servidor
e Dispositivos de armazenamento em massa de Digitalizar para USB e Imprimir de USB

e Velocidade de copia méaxima de 50 paginas por minuto (ppm) para cores e 55 paginas por
minuto para preto e branco, copiando em papel comum de tamanho carta (a velocidade
depende da configuragdo)

e Imagem LED e qualidade de cépia 1200 x 2400 dpi
e  Tamanhos de documentos para copia até A3 ou 11 x 17 pol.
e Tamanho de documento para impressao de até SRA3/12 x 18 pol.
o Impressdo automatica em 2 faces
e Alimentador automatico de originais em frente e verso com capacidade para 110 folhas
e Tela de toque colorida no painel de controle
e Bandeja 1 com capacidade para 520 folhas
o Deve-se escolher uma das seguintes opcdes de bandeja de papel:
e  Moddulo de 3 bandejas com suporte padréo SRA3/12 x 18 pol.
e  Mobdulo de 1 bandeja com suporte padrdo SRA3/12 x 18 pol.

e Bandeja Tandem de alta capacidade com suporte padrdo SRA3/12 x 18 pol., 2000 folhas
A4/Carta

e Bandeja manual com capacidade para 100 folhas
e Memobria de 2 GB mais meméria de pagina de 1 GB
e Unidade de disco rigido interna de 160 GB

e  Fontes PostScript e PCL

e  Conexdao Ethernet 10/100/1000Base-TX

e USB 2.0 (Barramento Serial Universal)

e  Suporte para PostScript, PCL e XPS

e Contabilidade baseada no trabalho

e Seguranca de dados

e Xerox Extensible Interface Platform® (EIP)

Configuracoes disponiveis

Modelo Velocidade de impressdo em ppm

(1 face e 2 faces)

WorkCentre 7525 Multifunction Printer 25 cores/25 monocromaticas
WorkCentre 7530 Multifunction Printer 30 cores/30 monocromdticas
WorkCentre 7535 Multifunction Printer 35 cores/35 monocromaticas
WorkCentre 7545 Multifunction Printer 45 cores/45 monocromaticas
WorkCentre 7556 Multifunction Printer 50 cores/55 monocromaticas
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Opcoes e atualizacoes

Médulo de acabamento integrado.
Médulo de acabamento Office LX
Médulo de acabamento profissional
Bandeja de envelopes

Especificacdes

Médulo de 3 bandejas com suporte padrdo SRA3/12 x 18 pol.

Médulo de 1 bandeja com suporte padrao SRA3/1

Bandeja Tandem de alta capacidade com suporte
A4/Carta

Alimentador de alta capacidade
Superficie de trabalho padrdo
Kits de fax de uma ou duas linhas
Xerox Secure Access Unified ID System®
FreeFlow SMARTsend
Grampeador de Fécil Uso
Kit de ativac¢do do Cartdo de acesso comum Xerox
Xerox® Copier Assistant (XCA)
Interface de Dispositivos Externos
Scan to PC Desktop
Fluxo de trabalho EFI
Impresséo Unicode

2 x 18 pol.
padrdo SRA3/12 x 18 pol., 2000 folhas

®
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Especificacoes fisicas

Configuracao basica

e Largura: 1063,8 mm (41,8 pol.)

e Profundidade: 685 mm (27 pol.)

e  Altura: 1127,3 mm (44,4 pol.)

e  Peso: 140,2 Kg (308,4 |b.) com Médulo de 3 bandejas

Configuracdo com Maédulo de acabamento integrado

e Largura: 1129 mm (44,4 pol.)

e  Profundidade: 685 mm (27 pol.)

e  Altura: 1127,3 mm (44,4 pol.)

e  Peso:152,2 Kg (335 Ib.) com Médulo de 3 bandejas

Configuracdo com Maédulo de acabamento Office LX e Criador de livretos

e Largura: 1666 mm (65,6 pol.)

e  Profundidade: 685 mm (27 pol.), 695 mm (27,4 pol.) com Criador de livreto
e  Altura: 1127,3 mm (44,4 pol.)

e Peso:177,2 Kg (390 Ib.) com Médulo de 3 bandejas

Configuracdo com Médulo de acabamento profissional

e Largura: 1922 mm (75,7 pol.)

e  Profundidade: 685 mm (27 pol.)

e  Altura: 1127,3 mm (44,4 pol.)

o  Peso:228,2 Kg (502 |b.) com Médulo de 3 bandejas

Configuracdo com Maédulo de acabamento profissional e Alimentador de
alta capacidade

e Largura: 1922 mm (75,7 pol.)

e  Profundidade: 685 mm (27 pol.)

e  Altura: 1127,3 mm (44,4 pol.)
e  Peso: 256,4 Kg (564 |b.) com Médulo de 3 bandejas
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Requisitos de espaco

Requisitos de espaco para impressora em configuragdo basica

Nota: Os requisitos de espago ndo se alteram com a adi¢do do médulo de acabamento integrado
opcional.

206.7 cm
(81.4in.) 177.8 cm

A

Requisitos de espaco para impressora com Mddulo de acabamento Office LX e
Criador de livretos

88.5cm
(34.8in.)
10cm
(39in)) /
206.7 cm
(81.4in) 2174cm

\ /\ / (86.0in.)
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Requisitos de espaco para impressora em Médulo de acabamento profissional

Requisitos de espaco para impressora com Médulo de acabamento profissional e
Alimentador de alta capacidade

206.7 cm

\/ (81.4in)
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Especificacdes ambientais

Temperatura
e 10-28C
o 50-82°F

Umidade relativa

Em operacdo: 15% a 85 % (sem condensagdo)
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Especificacoes elétricas

Voltagem da fonte de Frequéncia Corrente necessdria Consumo de energia
alimentacgdo (sistema completo)
110-127 VAC +/-10% 50Hz +/- 3 Hz 13.2A 1584 VA @ 120 V (Max)
60 Hz +/- 3 Hz
220-240 VAC +/-10% 50Hz +/- 3 Hz 8A 1920 VA @ 240 V (Max)
60 Hz +/- 3 Hz 1760 VA @ 220 V (Max)

Produto qualificado pela ENERGY STAR

A Série Xerox® WorkCentre 7500 de Impressoras Multifuncionais séo qualificadas pela
ENERGY STAR® nos Requisitos do Programa ENERGY STAR para o Equipamento de
Imagem.

ENERGY STAR A marca ENERGY STAR e ENERGY STAR s@o marcas registradas nos Estados Unidos.

O Programa de Equipamento de Imagem ENERGY STAR é um esforco em equipe entre
os governos dos Estados Unidos, UniGo Europeia e Japdo e a indistria de
equipamentos para escritério para promover copiadoras, impressoras, fax, impressoras
multifuncionais, computadores pessoais e monitores com consumo eficiente de
energia. A reducdo no consumo de energia dos produtos ajuda a combater a poluigdo,
chuva acida e alteracdes a longo prazo no clima, reduzindo as emissdes que resultam
da geracdo de eletricidade.

0 equipamento ENERGY STAR da Xerox® vem predefinido de fabrica para trocar para o Modo de
economia de energia dois minutos ap6s a Gltima copia ou impressdo. Para obter detalhes, consulte
Modo de economia de energia na pagina 24.
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Especificacoes de desempenho

Resolucdo da impressao

Resolucdo maxima: 1.200 x 2.400 dpi

Velocidade de impressao

Especificacdes

A velocidade da impressdo é fornecida para impressdo em alimentacdo pela borda longa (ABL) em
papel A4 (210 x 297 mm, 8.27 x 11.69 pol.) ou Carta (216 x 279 mm, 8.5 x 11 pol.) Bond 64-105
g/m? (18-28 Ib.) de qualquer bandeja, exceto a bandeja 5 (bandeja manual).

Modelo da impressora Cor Preto e branco
WorkCentre 7525 Multifunction Printer 25 ppm 25 ppm
WorkCentre 7530 Multifunction Printer 30 ppm 30 ppm
WorkCentre 7535 Multifunction Printer 35 ppm 35 ppm
WorkCentre 7545 Multifunction Printer 45 ppm 45 ppm
WorkCentre 7556 Multifunction Printer 50 ppm 55 ppm
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Especificacoes da controladora

Processador

Processador de 1.5 GHz

Memoria

Meméria Tecnologia

Tamanho

Velocidade
do relégio

Especificacoes

Memoria do sistema | DDR2, ndo-ECC 2GB 333 MHz 200-pin SODIMM,

667 MWords/s
Memoria EPC DDR2, ndo-ECC 1GB 133 MHz 200-pin SODIMM,

267 MWords/s, 32 b wide
Memoéria Flash EEPROM 32 MB ND Cartéo filho Derivado do
MNV SRAM 512 KB ND Gawain FLASH/MNV.
JPEG Buffer SRAM 1 MB (256 Kb*32) 200 MHz Soldado em PWBA.
Interfaces

e Ethernet 10/100/1000Base-TX

e USB 2.0 (Barramento Serial Universal)
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Informacodes de contato sobre seguranca,
salde e meio ambiente

Para obter mais informagdes sobre seguranca, satde e meio ambiente com relagdo a este produto
Xerox® e suprimentos, entre em contato com o Centro de Atendimento ao Cliente Xerox ou com as
seguintes linhas de ajuda ao cliente:

Estados Unidos: 1-800 828-6571
Canada: 1-800 828-6571
Europa: +44 1707 353 434

Para obter informacoes de seguranca do produto nos Estados Unidos, acesse
www.xerox.com/environment .

Para obter informacoes de seguranca do produto na Europa, acesse
www.xerox.com/environment_europe .
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Informacdes regulamentares

Regulamentacdes basicas

A Xerox testou esta impressora quanto aos padroes de emissao eletromagnética e imunidade. Esses
padroes sdo estabelecidos para amenizar a interferéncia causada ou sofrida por esta impressora em
um ambiente tipico de escritério.

Regulamentacdes da FCC dos Estados Unidos

Este equipamento foi testado e aprovado em conformidade com os limites de um dispositivo digital
de Classe A, de acordo com a Parte 15 das regras da FCC. Estes limites sdo definidos para fornecer
protecdo razodvel contra interferéncia prejudicial quando o equipamento é operado em um
ambiente comercial. Este equipamento gerq, usa e pode emitir energia de radiofrequéncia. Se ndo
estiver instalado e se ndo for usado de acordo com as instrucoes, ele pode causar interferéncia
prejudicial em comunicacdes de radio. A operacdo deste equipamento em uma drea residencial pode
causar interferéncia prejudicial, neste caso, o usudrio devera corrigir a interferéncia por sua prépria
conta.

Se este equipamento causar interferéncia prejudicial na recepcdo de radio ou televisdo, fato que
pode ser determinado com a ativacao e desativacdo do equipamento, o usudrio serd incitado a
tentar corrigir a interferéncia com uma das seguintes medidas:

e Redirecione ou reposicione a antena receptora.
e Aumente a distdncia entre o equipamento e o receptor.

e  Conecte o equipamento em uma tomada de circuito diferente daquela a qual o receptor esta
conectado.

e  Consulte o representante ou um técnico de radio/TV experiente para obter ajuda.

Alteracoes ou modificacdes neste equipamento ndo aprovadas pela Xerox podem impedir a
autorizagdo do usudrio para operar este equipamento.

Nota: Para garantir a conformidade com a Parte 15 das regras FCC, use cabos de interface
blindados.

Canada
Este aparelho digital de Classe A estd de acordo com o padrao canadense ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme a la norme NMB-003 du Canada.

Unido Europeia

,-i\ CUIDADO: Este é um produto de Classe A. Em um ambiente doméstico, este produto pode causar
interferéncia de radio e, se for o caso, o usudrio deverd tomar as medidas apropriadas.

A marca CE presente neste produto simboliza a Declaracdo de Conformidade da Xerox com
c € as sequintes diretivas aplicaveis da Unido Europeia a partir das datas indicadas:

e 12 de dezembro de 2006: Diretiva de Baixa Voltagem 2006/95/EC
e 15 de dezembro de 2004: Diretiva de Compatibilidade Eletromagnética 2004/108/EC
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Informacodes regulamentares

Esta impressora, se usada adequadamente de acordo com as instrucdes do usudrio, ndo é perigosa
para o consumidor nem para o meio ambiente.

Para assegurar a conformidade com as regulamentag¢des da Unicio Europeia, use cabos de interface
blindados.

Vocé pode obter da Xerox uma coépia assinada da Declaracéo de Conformidade desta impressora.

Regulamentacao RoHS da Turquia

Em conformidade com o Artigo 7 (d), por meio deste documento certificamos que "estd em
conformidade com a regulamentacdo EEE .

“EEE yonetmeligine uygundur.”

Liberacdo de ozbnio

Esta impressora produz ozonio durante a operacdo normal. A quantidade de ozénio produzido
depende do volume de copias. O ozdnio & mais pesado do que o ar e é produzido em quantidade
insignificante para causar prejuizos. Instale a impressora em uma sala bem ventilada.

Para obter informacoes nos Estados Unidos e Canada acesse www.xerox.com/environment . Em
outros mercados, entre em contato com seu representante Xerox® local ou acesse
www.xerox.com/environment_europe .
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Regulamentacodes para copia

Estados Unidos

O congresso, pelo estatuto, proibiu a reproduc@o dos seguintes itens sob determinadas
circunstancias. Penalidades de multa ou prisdo podem ser impostas aos culpados por fazerem estas
reproducoes.

1. Obrigacgoes e valores do Governo dos Estados Unidos, como:

262

Certificados de Endividamento.
Moeda do Banco Nacional.

Cupons de Titulos de Divida.

Notas do Banco de Reserva Federal.
Certificados Prata.

Certificados Ouro.

Titulos de Divida dos Estados Unidos.
Notas do Tesouro.

Notas de Reserva Federal.

Notas Fracionais.

Certificados de Depbsito.
Papel-moeda.

Titulos de divida e obrigacdes de determinadas agéncias do governo, como a FHA, etc.

Titulos de dividas. Os titulos de divida da economia americana podem ser fotografados
somente para fins publicitarios de acordo com a campanha de venda de tais titulos.

Selos da receita interna. Se for necessdria a reproducdo de um documento legal em que
haja um selo de receita canceladg, ela serd permitida desde que seja feita para fins legais.

Selos postais, cancelados ou ndo cancelados. Para a finalidade de filatelia, os selos postais
podem ser fotografados, desde que a reproducdo esteja em preto e branco e seja menor
que 75 % ou maior que 150 % das dimensoes lineares do original.

Ordens de pagamento postais.

Faturas, cheques ou rascunhos de dinheiro desenhado por oficiais autorizados dos Estados
Unidos.

Selos e outras representacdes de valor, de qualquer denominacdo, que tenham sido ou
possam ser emitidos de acordo com qualquer Ato do Congresso.

Certificados de Compensacdo Ajustados para veteranos de guerras mundiais.
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2. Obrigacoes e valores de qualquer governo estrangeiro, banco ou corporacao.

3. Materiais com direitos autorais, a menos que tenha obtido a permissdo do proprietario do
direito autoral, ou a reproducdo se encaixar nas provisdes de direitos de reproducéo de
biblioteca ou de "uso legal” de acordo com a lei de direitos autorais. Informacdes adicionais
sobre essas provisdes podem ser obtidas no Copyright Office, Library of Congress, Washington,
D.C. 20559. Solicite a Circular R21.

4. Certificado de cidadania ou naturalizacdo. Certificados de naturalizacdo estrangeira podem ser

fotografados.

Passaportes. Passaportes estrangeiros podem ser fotografados.

Papéis de imigracado.

Rascunho de cartes de Registro.

® N w

Papéis de inducdo de servico seletivo que possuem qualquer uma das seguintes informacoes da
pessoa inscrita.

e  Lucros ou Receitas.

e  Registro no Tribunal.

e  Condicdo fisica ou mental.
e  Status de Dependéncia.

e  Servico militar anterior.

e  Excecdo: certificados de dispensa do servico militar dos Estados Unidos podem ser
fotografados.

9. Crachds, cartoes de identificacdo, passagens ou insignias usadas por militares ou por membros
de vérios departamentos federais, como FBI, tesouro publico etc. (a menos que a fotografia seja
solicitada pelo chefe de tal departamento ou agéncia).

A reproducdo dos seguintes itens também é proibida em determinados estados:
e Licencas de Automoveis.
e Licencas para Dirigir.
o  Certificados de Propriedade de Automovel.

A lista acima ndo estd completa e ndo serd assumida nenhuma responsabilidade sobre sua
integralidade ou exatiddo. Em caso de dividas, consulte seu advogado.

Para obter informagoes adicionais sobre essas provisdes ente em contato com Copyright Office,
Library of Congress, Washington, D.C. 20559. Solicite a Circular R21.

Canada

O parlamento, pelo estatuto, proibiu a reproducdo dos seguintes itens sob determinadas
circunstancias. Penalidades de multa ou prisdo podem ser impostas aos culpados por fazerem estas
reproducoes.

e  Notas bancdrias atuais ou papel moeda atual
e  Obrigacoes e valores de um governo ou banco.
e Contas a pagar do tesouro ou comprovantes de renda

e Oselo pablico do Canadd ou de uma provincia, ou o selo de uma agéncia ou autoridade pablica
no Canadd, ou de um tribunal.

e  Proclamacoes, normas, regulamentacdes ou nomeagdes, ou suas notificacdes (tentando causar
a falsa impressdo de terem sido impressos pela Queens Printer do Canadéd ou por impressora
equivalente de uma provincia).
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e  Marcas, selos, invélucros ou projetos utilizados pelo ou em nome do Governo do Canadd ou de
uma provincia, pelo governo de um estado que ndo seja o Canadé ou um departamento,
conselho, comissdo ou agéncia estabelecida pelo Governo do Canadé ou de uma provincia, ou
governo de um estado que ndo seja o Canada.

e Selos impressos ou adesivos usados com a finalidade de receita pelo Governo do Canadd ou de
uma provincia ou pelo governo de um estado que ndo seja o Canada.

e Documentos ou registros mantidos por oficiais publicos encarregados da confec¢do ou emissdo
de copias de certificados, onde a copia passe a falsa impressdo de ser uma cépia do certificado.

e  Materiais ou marcas com direitos autorais de qualquer maneira ou tipo sem o consentimento do
proprietdrio do direito autoral ou da marca.

Essa lista é fornecida para sua conveniéncia e auxilio, mas ndo é completa e ndo é assumida
nenhuma responsabilidade sobre sua integralidade ou exatiddo. Em caso de davidas, consulte seu
advogado.

Outros paises

A copia de determinados documentos pode ser ilegal em seu pais. Penalidades de multa ou priséo
podem ser impostas aos culpados por fazerem tais reproducoes.

e Notas monetdrias

e Notas e cheques bancdrios

e Titulos de divida e garantias do banco e do governo

e  Passaportes e cartoes de identificacdo

e  Materiais ou marcas com direitos autorais sem o consentimento do proprietario
e Selos postais e outros instrumentos negocidveis

Esta lista ndo é completa e ndo serd assumida nenhuma responsabilidade sobre sua integralidade ou
exatiddo. Em caso de dividas, contate seu advogado.
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Regulamentacoes para fax

Estados Unidos

Requisitos para envio de cabecalho de fax

O Ato de 1991 - Telephone Consumer Protection (Protecdo ao consumidor de telefonia) tornou ilicito
para qualquer pessoa usar um computador ou outro dispositivo eletrénico, inclusive maquina de fax,
para enviar qualquer mensagem, a menos que essa mensagem contenha claramente em uma
margem na parte superior ou inferior de cada pagina transmitida ou na primeira pagina da
transmissdo a data e hora em que foi enviada e uma identificacdo da empresa, de outra entidade ou
da pessoa que estd enviando a mensagem, e o nimero de telefone da maquina emissora dessa
empresa ou de outra entidade ou pessoa. O nimero de telefone fornecido ndo pode ser um nimero
900 ou qualquer outro nimero cujas cobrangas excedam as cobrancas de transmissdo local ou de
longa distancia.

Para obter instru¢des sobre como programar as informacoes de Envio de Cabecalho do Fax, consulte
a secdo do Guia do Administrador do Sistema em Configuracdo de Padrdes de Transmissdo.

Informacoes sobre o acoplador de dados

Este equipamento estd em conformidade com a Parte 68 das regras do FCC e as exigéncias
adotadas pelo ACTA (Administrative Council for Terminal Attachments). Na tampa deste
equipamento hd uma etiqueta contendo, entre outras informacgdes, um identificador do produto no
formato US:AAAEQ#H#TXXXX. Se solicitado, esse nimero devera ser fornecido a empresa de telefonia.

O plugue e a tomada utilizados para conectar este equipamento a fiacdo das instalacdes e a rede
telefénica devem estar em conformidade com as regras vigentes da Parte 68 do FCC e as exigéncias
adotadas pelo ACTA. Um plugue modular e de cabo de telefone compativel é fornecido com este
produto. E conectado a uma tomada modular compativel e apropriada. Consulte as instrucdes de
instalacdo para obter detalhes.

E possivel conectar com seguranca a impressora a seqguinte tomada modular padréo: USOC RJ-11C,
usando o cabo da linha telefénica compativel (com plugues modulares) fornecido com o kit de
instalacdo. Consulte as instrucoes de instalagdo para obter detalhes.

O REN (Numero de Equivaléncia de Toque) é usado para determinar o namero de dispositivos que
podem ser conectados a uma linha telefénica. RENs excessivos em uma linha telefénica podem fazer
com que os dispositivos ndo toquem em resposta a uma chamada. Em muitas, mas ndo em todas as
areas, a soma de RENs ndo deve exceder cinco (5,0). Para ter certeza do nimero de dispositivos que
podem ser conectados a uma linha, conforme determinado pelos RENs, entre em contato com a
empresa de telefonia local. Para produtos aprovados depois de 23 de julho de 2001, o REN faz parte
do identificador do produto que tem o formato US:AAAEQ##TXXXX. Os digitos representados por ##
s@o o REN sem um ponto decimal (por exemplo, 03 € um REN de 0,3). Para os produtos anteriores, o
REN é mostrado separadamente na etiqueta.

Para solicitar o servico correto da companhia telefonica local, talvez sejam necessarios os cédigos
listados abaixo:

e (Cobdigo de interface de recurso (FIC, Facility Interface Code) = 02LS2
e (Cbdigo de pedido de servico (SOC, Service Order Code) = 9.0Y

WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer 265
Guia do Usudrio



Informacdes regulamentares

/i CUIDADO: Solicite & companhia telefénica local o tipo de tomada modular instalado em sua linha. A
conexdo desta maquina a uma tomada ndo autorizada pode danificar o equipamento da empresa
telefonica. Vocé, e ndo a Xerox, assume total responsabilidade e/ou responderd por qualquer dano
causado pela conexdo desta maquina a uma tomada ndo autorizada.

Se esse equipamento Xerox®® causar danos a rede telefonica, a empresa de telefonia podera
interromper temporariamente o servico da linha telefénica na qual ele estd conectado. Porém, se ndo
ocorrer o aviso antecipado, a empresa de telefonia avisara o cliente o mais rapido possivel. Se a
empresa de telefonia interromper o servico, vocé serd avisado sobre seu direito de fazer uma
reclamacdo com a FCC, se considerar isso necessdario.

A empresa de telefonia pode fazer alteracdes em suas instalacoes, equipamentos, operacoes ou
procedimentos que possam afetar a operacdo do equipamento. Se a empresa telefénica fizer
alteracdes que afetam a operagdo do equipamento, ela devera avisar o cliente com antecedéncia
para que ele faca as modificagdes necessdrias para que o servico ndo seja interrompido.

Se tiver problemas com este equipamento Xerox®, entre em contato com o centro de servico
apropriado para obter informacdes de reparo ou informagdes de garantia. As informacdes para
contato estdo contidas no menu Status da maquina na impressora e na parte de trds da secdo
Solucdo de problemas do Guia do Usudrio. Se o equipamento estiver causando danos d rede
telefonica, a empresa de telefonia podera solicitar que vocé desconecte o equipamento até que o
problema seja resolvido.

Somente um Representante de servico Xerox ou um fornecedor de servicos autorizado pela Xerox
pode fazer reparos na impressora. Isto se aplica a qualquer momento durante ou apés o periodo de
garantia do servigo. A execucao de um reparo ndo autorizado, anula e cancela o restante do periodo
de garantia.

Este equipamento ndo deve ser usado em linhas piblicas. A conexdo ao servigo de linhas pablicas
esta sujeita as tarifas do estado. Entre em contato com a comissdo de utilidade pablica estadual, a
comissdo de servicos publicos ou a comissdo corporativa para obter informacdes.

Seu escritério pode ter equipamento de alarme especial conectado por fio @ linha telefénica.
Certifique-se de que a instalacdo deste equipamento Xerox® néo desative seu equipamento de
alarme.

Se vocé tiver dividas sobre o que desativard o equipamento de alarme, consulte a empresa de
telefonia ou um técnico qualificado.

Canada

Este produto atende as especificacoes técnicas aplicaveis da Indistria do Canada.

Um representante designado pelo fornecedor deve coordenar os reparos ao equipamento
certificado. Reparos ou alteragoes feitas no equipamento pelo préprio usudrio, ou o mau
funcionamento do dispositivo podem fazer com que a empresa de telecomunicacdes solicite a
desconexdo do equipamento.

Por motivo de seguranca do usudrio, certifique-se de que a impressora esteja aterrada. Conexodes de
aterramento elétrico do utilitario de alimentacdo, as linhas telefénicas e os sistemas de
encanamento de dgua metdlicos internos, se houver, devem estar conectados juntos. Essa precau¢do
pode ser especialmente importante em dareas rurais.
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/I AVISO: Ndo tente vocé mesmo fazer essas conexdes. Entre em contato com a autoridade de
inspecdo elétrica apropriada, ou eletricista, para executar a conexdo de aterramento.

O REN designado para cada dispositivo terminal fornece uma indicacdo do nimero méximo de
terminais que podem ser conectados a uma interface de telefone. O término de uma interface pode
consistir em qualquer combinacdo de dispositivos. A Gnica limitacGo quanto ao nimero de
dispositivos é a exigéncia de que a soma dos RENs de todos os dispositivos ndo exceda 5. Para obter
o valor do REN canadense, consulte a etiqueta do equipamento.

Unido Europeia

Diretiva de equipamento de radio e equipamento de terminal de
telecomunicacoes

O Facsimile foi aprovado de acordo com a Council Decision 1999/ 5/ EC para conexdo de terminal
anico pan-Europeu a rede PSTN (public switched telephone network). No entanto, devido a
diferencas entre as PSTNs individuais fornecidas em diferentes paises, a aprovacgdo ndo fornece uma
garantia incondicional da operacdo bem-sucedida em cada ponto do terminal de rede PSTN.

Caso tenha problemas, entre em contato com o revendedor local autorizado.

Este produto foi testado e estd em conformidade com a ES 203 021-1, -2, -3, uma especificacdo para
equipamento terminal, para utilizacéo em redes de telefonia comutada analégicas na Area
Econdémica Europeia. Este produto fornece uma configuracdo do cédigo de pais ajustada pelo
usudrio. O codigo de pais deve ser configurado antes de conectar este produto a rede. Consulte a
documentacdo do cliente para obter o procedimento para configurar o cédigo de pais.

Nota: Embora este produto possa utilizar marcacdo por abertura de lacete (pulso) ou DTMF (tom), é
recomendavel configurd-lo para utilizar marcacdo DTMF para obter uma configuracdo de chamada

mais rapida e confiavel. A modificac@o deste produto, da conexdéo com o software de controle
externo ou do dispositivo de controle externo néo autorizada pela Xerox® invalidara sua
certificacdo.

Nova Zeldandia

1. A concessdo de uma Telepermissao para qualquer item do equipamento terminal indica
somente que a Telecom aceitou o fato de o item atender ds condicdes minimas para conexdo
em sua rede. Isso ndo indica nenhum endosso do produto por parte da Telecom, ndo representa
nenhum tipo de garantia e ndo implica que todo produto Telepermitido seja compativel com
todos os servicos da rede Telecom. Acima de tudo, néo oferece garantia a nenhum item quanto
ao funcionamento correto, em todos os sentidos, com outro item de equipamento Telepermitido
de um modelo ou fabricante diferente.

O equipamento pode ndo ter capacidade de funcionar corretamente em velocidades de dados
superiores ao projetado. Conexdes de 33,6 kbps e 56 kbps provavelmente ficardo restritas a
taxas de bit inferiores quando conectadas a algumas implementacdes PSTN. A Telecom néo
assumird responsabilidades por dificuldades que surjam a partir de tais circunsténcias.
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2. Desconecte imediatamente este equipamento caso ele seja danificado fisicamente, em seguida
providencie seu descarte ou reparo.

3. Este modem ndo deve ser utilizado de maneira que venha constituir prejuizo a outros clientes da
Telecom.

4. Este dispositivo é equipado com discagem de pulso, enquanto o padrdo da Telecom é por
discagem de tom DTMF. Ndo ha garantia de que as linhas da Telecom sempre continuaréo a
oferecer suporte para discagem de pulso.

5. Usar a discagem de pulso quando este equipamento estiver conectado na mesma linha que
outro equipamento, pode resultar em “toque de campainha” ou ruido e causar uma falsa
condicdo de resposta. Se ocorrer esse tipo de problema, ndo entre em contato com o Servico
de Defeitos da Telecom.

6. Adiscagem de tons DTMF é o método preferido porque é mais rapido do que a discagem por
pulso (decadic) e estd prontamente disponivel em quase todas as trocas de telefones da Nova
Zelandia.

& AVISO: Nenhuma chamada 111" ou outras chamadas pode ser feita desse dispositivo durante uma
falta de energia da alimentacdo principal.

7. Este equipamento ndo pode ser usado para efetiva transmissdo de uma chamada para outro
dispositivo conectado na mesma linha.

8. Alguns parGmetros necessarios para conformidade com os requisitos de Telepermisséo da
Telecom dependem do equipamento (computador) associado a este dispositivo. O equipamento
associado deve estar configurado para funcionar com os seguintes limites para atender as
especificacoes da Telecom:

Para chamadas repetidas para o mesmo namero:

e Nao deve haver mais de 10 tentativas para o mesmo niimero em um periodo de 30
minutos feitas por iniciativa de uma Gnica chamada manual, e

e O equipamento deve ficar "no gancho” por um periodo de ndo menos que 30 segundos
entre o final da primeira tentativa e o inicio da tentativa seguinte.

Para chamadas automaticas para nimeros diferentes:

O equipamento deve estar configurado para assegurar que as chamadas automdticas para

diferentes nimeros sejam espacadas de maneira que haja no minimo cinco segundos entre o
final da primeira tentativa de chamada e o inicio da outra.

9. Para uma operacdo correta, o total de RNs de todos os dispositivos conectados a uma Gnica
linha ao mesmo tempo ndo deve exceder cinco.
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Certificacao de seguranca do produto

A Agéncia a seguir certificou este produto usando os padrdes de seguranca relacionados:

Agéncia Padrdo

TUV UL60950-1, 2™ Edition

IEC/EN60950-1, 2" Edition
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Fichas de informacodes de seguranca de
produtos quimicos

Para obter as Fichas de informacdes de seguranca de produtos quimicos referentes @ sua impressora,
acesse:

e  América do Norte: www.xerox.com/msds
e  Unido Europeia: www.xerox.com/environment_europe

Para obter os nimeros de telefone do Centro de Atendimento ao Cliente Xerox, acesse
www.xerox.com/office/worldcontacts .
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Todos os paises

Se vocé estd administrando o descarte do seu produto Xerox®, observe que a impressora pode conter
chumbo, mercario, perclorato e outros materiais cujo descarte pode ser reqgulado devido as
consideracoes ambientais. A presenca destes materiais estd completamente consistente com as
regulamentacoes globais aplicGveis no momento do lancamento do produto no mercado. Para obter
informacoes sobre reciclagem e eliminagdo, entre em contato com as autoridades locais. Perclorato:
este produto pode conter um ou mais dispositivos com perclorato, como as baterias. E possivel que
seja necessdrio manuseio especial. Consulte www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate .
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América do Norte

A Xerox opera um programa de devolucdo e reutilizacao/reciclagem de equipamentos. Entre em
contato com o representante Xerox para determinar se este produto Xerox® participa do programa.
Para obter informacdes adicionais sobre os programas ambientais da Xerox®, visite
www.xerox.com/environment ou, para obter informagoes sobre reciclagem e descarte, entre em
contato com as autoridades locais.
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Unido Europeia
Alguns equipamentos podem ser usados em ambas as aplicacdes doméstica e profissional.

Ambiente Doméstico/Familiar

A aplicacdo deste simbolo em seu equipamento é a confirmacdo de que
vocé ndo deve descartar o equipamento como lixo normal doméstico.

De acordo com a legislacdo europeia, o equipamento elétrico ou eletrénico usado sujeito ao descarte
deve ser separado do lixo doméstico.

As residéncias particulares nos estados membros da UniGo Europeia podem devolver o equipamento
elétrico ou eletrdnico usado aos recursos de coleta designados, gratuitamente. Entre em contato com
a autoridade local para obter informacoes.

Em alguns estados, quando vocé compra um equipamento novo, o revendedor local podera ser
solicitado a receber seu equipamento antigo, gratuitamente. Solicite informacdes ao seu revendedor.

Ambiente Profissional/Comercial

A aplicacdo deste simbolo em seu equipamento é a confirmagdo de
que vocé deve descartar este equipamento de acordo com os
procedimentos nacionais estabelecidos.

De acordo com a legislagdo europeia, o equipamento elétrico ou eletrénico usado sujeito ao descarte
deve ser gerenciado em conformidade com os procedimentos estabelecidos.

Antes de descartar, entre em contato com seu revendedor local ou representante Xerox para obter
informacodes sobre a devolucdo no fim da vida Gtil.

Coleta e descarte de equipamentos e baterias

Esses simbolos nos produtos e/ou nos documentos acompanhantes
significam que baterias e produtos elétricos e eletrénicos usados ndo
devem ser misturados com lixo doméstico em geral.

Para viabilizar o devido procedimento de tratamento, recuperacéao e
reciclagem de produtos antigos e baterias usadas, leve-os a pontos de
coleta aplicaveis, de acordo com a legislacdo nacional e com as
Diretrizes 2002/96/EC e 2006/66/EC.
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Ao descartar esses produtos e baterias corretamente, vocé ajudard a
poupar recursos valiosos e a prevenir possiveis efeitos negativos sobre
a saide humana e o meio ambiente que, de outra forma, poderiam
resultar do tratamento de lixo inapropriado.

Para obter mais informacdes sobre a coleta e a reciclagem de produtos
antigos e baterias usadas, entre em contato com o servico municipal
local, com o servico de descarte de lixo ou com o ponto de vendas no
qual vocé adquiriu esses itens.

Multas poderdo se aplicar pelo descarte incorreto desse lixo, de acordo
com a legislagdo nacional.

Usudrios comerciais na Uniéo Europeia

Se quiser descartar equipamentos elétricos e eletrdnicos, entre em contato com o revendedor ou
fornecedor para obter informacdes adicionais.

Descarte fora da UniGo Europeia

Estes simbolos sdo vdlidos apenas na Unido Europeia. Se quiser descartar esses itens, entre em

contato com as autoridades locais ou com o revendedor local para obter informagdes sobre o
método correto de descarte.

Nota referente ao simbolo de bateria

Esse simbolo de lixeira sobre rodas pode ser usado em conjunto com
um simbolo de produto quimico. Isso estabelece a devida
conformidade com as exigéncias definidas pela Diretriz.

Hg

Remocdo da bateria

Baterias somente devem ser substituidas por um estabelecimento de servicos aprovado pelo
FABRICANTE-.
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Outros paises

Entre em contato com as autoridades de gestdo de residuos e solicite diretrizes sobre o descarte.
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