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Bezpieczenstwo

Ten rozdziat zawiera:

e Uwagi i bezpieczenstwo

o  Bezpieczenstwo dotyczace pradu elektryCZNEQO ... erennernreeinsssssisssessssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns

e  Bezpieczenstwo uzytkowania
e  Bezpieczna konserwacja
e  Symbole drukarki

e Informacje kontaktowe zwigzane z ochrong §rodowiska i BHP ...

Drukarka i zalecane materiaty eksploatacyjne zostaty tak zaprojektowane i przetestowane, aby
spetniaty rygorystyczne wymagania dotyczqce bezpieczehstwa. Przestrzeganie ponizszych zalecen
zapewnia nieprzerwang, bezpieczng prace drukarki Xerox.
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Bezpieczenistwo

Uwagi i bezpieczenstwo

Przeczytaj uwaznie nastepujgce instrukcje przed skorzystaniem z drukarki. Przestrzeganie ponizszych
zalecen zapewnia nieprzerwang, bezpieczng prace drukarki.

Drukarka i materiaty eksploatacyjne Xerox® zostaty zaprojektowane i przetestowane, aby spetniaty
rygorystyczne wymagania dotyczace bezpieczenstwa. Dotyczy to oceny i certyfikacji przez urzad do
spraw bezpieczenstwa oraz zgodnosci z przepisami dotyczgcymi kompatybilnosci
elektromagnetycznej i obowiazujgcymi standardami ochrony srodowiska.

Testy zwigzane z bezpieczefstwem i ochrong srodowiska i parametry tego produktu zweryfikowano
tylko przy uzyciu materiatow firmy Xerox®.

Uwaga: Nieautoryzowane modyfikacje, takie jak dodanie nowych funkcji lub podtgczenie urzgdzen
zewnetrznych, mogq wptyngé na certyfikacje produktu. Aby uzyskaé wiecej informacji, nalezy
skontaktowac sie z lokalnym przedstawicielem firmy Xerox.

Ogblne wskazdwki

/I OSTRZEZENIA:

e Nie nalezy wpychaé przedmiotéw do gniazd lub otworéw drukarki. Dotkniecie zasilanego punktu
lub zwarcie danej czedci moze spowodowaé pozar lub porazenie pradem elektrycznym.

e Nie nalezy zdejmowac pokryw ani elementéw ochronnych przykreconych srubami, chyba ze
instaluje sie sprzet opcjonalny i instrukcja méwi, ze nalezy to zrobié. Podczas wykonywania takiej
instalacji nalezy wytqczy¢ drukarke. Gdy instalacja sprzetu opcjonalnego obejmuje zdjecie
pokrywy lub ostony, nalezy odtgczy¢ przewdd zasilajgcy. Z wyjgtkiem elementédw opcjonalnych
instalowanych przez uzytkownika, zadne czesci pod tymi pokrywami nie podlegajqg konserwacji
ani serwisowaniu.

Nastepujagce czynniki zagrazajg bezpieczenstwu:
e  Przewdd zasilajgcy jest uszkodzony lub postrzepiony.

Na drukarke zostat wylany ptyn.
Drukarka zostata wystawiona na dziatanie wody.

Z drukarki wydobywa sie dym lub jej powierzchnia jest niezwykle gorgca.

Drukarka emituje nietypowe dzwigki lub zapachy.

Drukarka powoduje uaktywnienie wytgcznika automatycznego, bezpiecznika lub innego
urzadzenia zabezpieczajgcego.

Jesli wystapiqg jakiekolwiek z tych czynnikdéw, nalezy wykonaé nastepujace czynnosci:
1. Natychmiast wytgcz drukarke.

2. Odtgcz przewédd zasilajgcy od gniazda elektrycznego.

3. Skontaktuj sie z przedstawicielem autoryzowanego serwisu.
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Bezpieczeristwo

Bezpieczenstwo dotyczgce prgdu
elektrycznego

Przeczytaj uwaznie nastepujgce instrukcje przed skorzystaniem z drukarki. Przestrzeganie ponizszych
zalecen zapewnia nieprzerwang, bezpieczng prace drukarki.

Drukarka i materiaty eksploatacyjne Xerox® zostaty zaprojektowane i przetestowane, aby spetniaty
rygorystyczne wymagania dotyczace bezpieczenstwa. Dotyczy to oceny i certyfikacji przez urzad do
spraw bezpieczenstwa oraz zgodnosci z przepisami dotyczgcymi kompatybilnosci
elektromagnetycznej i obowigzujgcymi standardami ochrony srodowiska.

Testy zwigzane z bezpieczefstwem i ochrong srodowiska i parametry tego produktu zweryfikowano
tylko przy uzyciu materiatow firmy Xerox®.

Uwaga: Nieautoryzowane modyfikacje, takie jak dodanie nowych funkgji lub podtgczenie urzgdzen
zewnetrznych, mogq wptyngé na certyfikacje produktu. Aby uzyskaé wiecej informacji, nalezy
skontaktowac sie z lokalnym przedstawicielem firmy Xerox.

Przewod zasilajgcy

Nalezy uzywaé przewodu zasilajacego dostarczonego z drukarka.

Przewdd zasilajgcy nalezy podtgczyé bezposrednio do odpowiednio uziemionego gniazda
elektrycznego. Nalezy sie upewnié, ze oba korice przewodu sq dobrze podtgczone. Jesli nie
wiadomo, czy gniazdo jest uziemione, nalezy poprosic elektryka o dokonanie kontroli.

Nie nalezy uzywaé uziemiajgcej wtyczki przejsciowej do podtgczania drukarki do gniazda
elektrycznego nie wyposazonego w bolec uziemienia.

OSTRZEZENIE: Nalezy zapobiegaé potencjalnym porazeniom pradem elektrycznym poprzez
odpowiednie uziemienie drukarki. Urzgdzenia elektryczne mogq by¢ niebezpieczne w razie
niewtasciwego uzycia.

Nalezy sprawdzi¢, czy drukarka jest podtgczona do gniazdka, ktére moze dostarczy¢ prad o
odpowiednim napieciu i mocy. Jesli to konieczne, nalezy przejrzec specyfikacje elektryczng z
elektrykiem.

Nie nalezy umieszcza¢ drukarki w miejscu, w ktérym ktos moze nadepngé na przewdd.
Nie umieszczaé na przewodzie zadnych przedmiotow.

Wymien kabel zasilajacy jezeli ulegt on przepaleniu lub zuzyciu.

Nie odtqgczaj/przytgczaj kabla zasilajgcego w czasie gdy drukarka jest wigczona.

Aby zapobiec porazeniu prgdem i zniszczeniu kabla, w celu odtgczenia kabla zasilajgcego chwyé
za wtyczke.

Gniazdo elektryczne musi znajdowac sie w poblizu drukarki i musi by¢é tatwo dostepne.

Kabel zasilajgcy stanowi oddzielny element, ktéry jest przymocowany z tytu drukarki. Jesli jest
konieczne odtqgczenie wszystkich zrodet prqdu od drukarki, nalezy odtgczy¢ kabel zasilajgcy od
gniazdka elektrycznego. Aby uzyskaé szczegbtowe informacje, zobacz Wtqgczanie i wytgczanie
drukarki na stronie 39.
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Bezpieczenistwo

Awaryjne wytgczanie

W nastepujacych okolicznosciach nalezy natychmiast wytgczy¢ drukarke i odtgczy¢ przewdd
zasilajgcy od gniazda sieci elektrycznej. W nastepujgcych przypadkach nalezy skontaktowacé sie z
autoryzowanym przedstawicielem serwisowym Xerox, aby rozwigza¢ problem:

Nietypowe zapachy lub dzwigki po uruchomieniu wyposazenia.
Przewdd zasilajgcy jest uszkodzony lub postrzepiony.

Wytgcznik automatyczny na panelu Sciennym, bezpiecznik lub inne urzgdzenie zabezpieczajgce
zostato uaktywnione.

Na drukarke zostat wylany ptyn.
Drukarka zostata wystawiona na dziatanie wody.
Jedna z czesci drukarki jest uszkodzona.

Przewdd linii telefonicznej

/N OSTRZEZENIE: Aby zmniejszy¢ ryzyko wywotania pozaru, nalezy uzywaé wytgcznie przewodéw
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telekomunikacyjnych oznaczonych wedtug amerykanskiego systemu okreslania grubosci kabla
(American Wire Gauge, AWG) numerem 26 lub grubszych.
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Bezpieczeristwo

Bezpieczenstwo uzytkowania

Drukarka i materiaty eksploatacyjne zostaty zaprojektowane i przetestowane, aby spetniaty
rygorystyczne wymagania dotyczqce bezpieczefnstwa. Sformutowanie to obejmuje przebadanie przez
urzgd do spraw bezpieczenstwa, zatwierdzenie i zgodnos¢ z obowigzujgcymi standardami
Srodowiskowymi.

Zwrbcenie uwagi na ponizsze wytyczne dotyczgce bezpieczenstwa pomoze zapewnié ciggte i
bezpieczne dziatanie drukarki.

Lokalizacja drukarki

e  Drukarke nalezy ustawi¢ na poziomej, statej i niewibrujqcej powierzchni o wytrzymatosci
odpowiedniej do ciezaru drukarki. Informacja na temat ciezaru drukarki znajduje sie w
Specyfikacjach fizycznych na stronie 304.

e Nie nalezy blokowa¢ ani zakrywa¢ gniazd i otworéw drukarki. Te otwory to szczeliny
wentylacyjne zapobiegajgce przegrzaniu drukarki.

e  Drukarke nalezy umiesci¢ w miejscu, w ktérym jest odpowiednia przestrzeh na prace i serwis.
e  Drukarke nalezy umiesci¢ w niezapylonym miejscu.

e Nie nalezy przechowywaé lub obstugiwaé drukarki w bardzo gorgcym, zimnym lub wilgotnym
Srodowisku.

e Nie nalezy umieszczaé¢ drukarki w poblizu zrédta ciepta.

e Nie umieszczac drukarki w miejscu wystawionym na dziatanie promieni stonecznych, aby nie
narazi¢ podzespotéw wrazliwych na Swiatto.

e Nie umieszcza¢ drukarki w miejscu bezposrednio wystawionym na przeptyw zimnego powietrza z
systemu klimatyzacyjnego.

e  Drukarki nie nalezy umieszcza¢ w miejscach narazony na drgania.

e  Aby zapewni¢ optymalng wydajnosé, drukarki nalezy uzywaé na wysokosciach zalecanych w
rozdziale Wysokos¢ nad poziomem morza na stronie 307.

Wytyczne dotyczgce uzytkowania

e Nie nalezy wyjmowac tacy zroédta papieru, ktéra zostata wybrana w sterowniku druku lub panelu
sterowania, podczas drukowania.

e Nie otwieraé drzwi drukarki podczas drukowania.

e Nie przesuwa¢ drukarki podczas drukowania.

e  Rece, whosy, krawaty itp. nalezy trzymac z dala od miejsc wyjsciowych i rolek podajgcych.

e  Pokrywy, ktére usungé mozna jedynie przy uzyciu narzedzi, zabezpieczajg niebezpieczne miejsca
w drukarce. Nie usuwaj pokryw zabezpieczajgcych.

e  Sprawdz, czy przymocowana jest prawa tylna pokrywa. Otwoérz te pokrywe w przypadku
podtgczania kabla interfejsu.
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Bezpieczenistwo

Materiaty eksploatacyjne drukarki

Nalezy uzywaé materiatow eksploatacyjnych przeznaczonych do posiadanej drukarki. Uzycie
nieodpowiednich materiatbw moze spowodowa¢ niskg wydajnos¢ i zagrazaé bezpieczenistwu.
Nalezy przestrzegaé wszystkich ostrzezen i instrukgji, ktére zostaty oznaczone na produkcie lub
dostarczone z produktami, elementami opcjonalnymi i materiatami eksploatacyjnymi.
Wszystkie materiaty eksploatacyjne nalezy przechowywac zgodnie z instrukcjami umieszczonymi
na opakowaniu lub pojemniku.

Wszystkie materiaty eksploatacyjne nalezy przechowywaé poza zasiegiem dzieci.

Nie wolno pali¢ materiatéw eksploatacyjnych.

Podczas obstugi materiatéw eksploatacyjnych nalezy unikaé kontaktu ze skérg i oczami. Kontakt
z oczami moze by¢ przyczyng podraznienia i zapalenia. Nie wolno rozmontowywaé materiatow
eksploatacyjnych, poniewaz moze to by¢ przyczyng podwyzszenia ryzyka kontaktu ze skérg lub
oczami.

PRZESTROGA: Uzycie materiatdw eksploatacyjnych innych firm niz Xerox nie jest zalecane.
Gwarancja Xerox, umowa serwisowa i Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja catkowitej

satysfakcji) nie obejmujg uszkodzen, awarii lub pogorszenia wydajnosci spowodowanych uzyciem
materiatdw eksploatacyjnych innych firm niz Xerox lub uzyciem materiatéw eksploatacyjnych firmy

Xerox nie przeznaczonych do tej drukarki. Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja catkowitej

satysfakcji) jest dostepna na terenie Stanéw Zjednoczonych i Kanady. Zakres moze réznic sie poza

tymi obszarami. Aby uzyskaé szczegdtowe informacje, skontaktuj sie z przedstawicielem Xerox.

Uwalnianie ozonu

Ta drukarka wytwarza ozon podczas uzytkowania. Ilos¢é wytwarzanego ozonu jest zalezna od liczby
kopii. Ozon jest ciezszy od powietrza i nie jest wytwarzany w ilosciach, ktére mogg by¢ szkodliwe.
Nalezy zainstalowaé drukarke w pomieszczeniu z odpowiednig wentylacjg.

Aby uzyskaé wiecej informacji w Stanach Zjednoczonych i Kanadzie, skorzystaj z witryny
www.xerox.com/environment. Na innych rynkach nalezy kontaktowac sie z lokalnym
przedstawicielem Xerox lub korzystaé z witryny www.xerox.com/environment_europe.
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Bezpieczeristwo

Bezpieczna konserwacja

e Nie nalezy prébowaé wykonywaé zadnych procedur konserwacyjnych, ktére nie zostaty opisane
w dokumentacji dostarczonej z drukarkg.

e Nie nalezy uzywa¢ sSrodkéw czyszczqcych w aerozolu. Nalezy czysci¢ wytgcznie suchg Sciereczkg,
niepozostawiajgcg witokien.

e  Materiatow eksploatacyjnych i elementoéw konserwacyjnych nie nalezy pali¢. Aby uzyskaé wiecej
informacji na temat programéw odzysku materiatéw eksploatacyjnych firmy Xerox, odwiedz
strone www.xerox.com/gwa.
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Bezpieczenistwo

Symbole drukarki

Symbol 0],]13

Zignorowanie tego ostrzezenia moze spowodowa¢ powazne obrazenia lub Smier¢.
Ignorowanie tej przestrogi moze spowodowac zranienie lub uszkodzenie sprzetu.

Goraca powierzchnia na lub w drukarce. Nalezy zachowaé ostroznos¢, aby unikngé zranienia.

Nie wolno spalaé pojemnika zuzytego toneru.

Nie wolno naraza¢ wktadu bebna na dziatanie Swiatta przez ponad 10 minut.

Rz

. Gorgca powierzchnia. Nalezy poczekaé przez zalecany czas przed wykonaniem dalszych
Q ,‘) ) czynnosci.
.

Ostrzezenie:
é Ruchome czesci. Nalezy zachowaé ostroznosé, aby unikngé zranienia.

Nie wolno dotykaé wktadu bebna.
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Bezpieczeristwo

Informacje kontaktowe zwigzane z ochrong
Srodowiska i BHP

Aby uzyskaé wiecej informacji dotyczqcych ochrony sSrodowiska i BHP, zwigzanych z tym produktem i
materiatami eksploatacyjnymi firmy Xerox, nalezy skorzystac z nastepujgcych numeréw telefonéw
dla klientéw:

Stany Zjednoczone: 1-800 828-6571

Kanada: 1-800 828-6571

Europa: +44 1707 353 434

Aby uzyskaé wiecej informacji dotyczqcych bezpiecznego uzytkowania produktéw w Stanach
Zjednoczonych, skorzystaj z witryny www.xerox.com/environment.

Aby uzyska¢ wiecej informacji dotyczqgcych bezpiecznego uzytkowania produktéw w Europie,
skorzystaj z witryny www.xerox.com/environment_europe.

Kolorowa drukarka wielofunkcyjna z serii Xerox® WorkCentre® 7800/7800i
Przewodnik uzytkownika

19


http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC780X&PgName=environmentna&Language=Polish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC780X&PgName=environmenteu&Language=Polish




Funkcje

Ten rozdziat zawiera:

Czesci drukarki......
Strony informacyjne
Funkcje administracyjne
Aplikacje Xerox ConnectKey............

Wiecej informacji
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Funkcje

Czesci drukarki

Ta sekcja zawiera:

Widok przedni€j CZESCi LEWE] STFONY ... sassssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssessssssssssssnes 22
WidOK Z tYHU Z LOWE] SETONY c.ereeeeee ettt sesesssssesssssesssss s ssssssssss s s s s sssssssss s s sssssnssasesssanes 23
ELEMENTY WEWNEIIZNE ..ottt st sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssnssssnassnnsssns 23
POAAJNTK AOKUMEBNTOW ....cooveeeeeee et ssssssss s ssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssns 24
PONEL SEEIOWANIA ... eeerreeerceereeeeseeeee et ssassesass e ssssessssssssssssssssssssssessssssssssess s sssass s ssasesssssesssssassssessssesssssesssssassssenes 24
Zintegrowany fiNISHET DIUTOWY ...t sisssssssssss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnes 25
BIUTOWY FINISNET LX oottt sessssassssssssssssssssssssessssssssssesssssssssssssssessssnasssssssssssssssessssasssssssssesssssassssasssssnes 26
PrOf@SJONAINY FINISNET ..o ettt sss s sss s s s s s s s ssenes 27
KOrta SIECi DEZPIZEWOUOWE] ..ot sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssnnes 27

Widok przedniej czesci lewej strony
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1. Noézka poziomujgca

2. Taca5

3. Lewataca

4. Port USB

5. Pokrywa dokumentéw

6. Szyba skanera

7. Panel sterowania

8. Srodkowa taca wyjsciowa

9. Tacadolna, sSrodkowa

10. Pomocniczy wtgcznik zasilania
11. Przedni drzwi

12. Taca 1iopcjonalne tace 2-4

—_
w

. Kétka z blokadg
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Funkcje

Widok z tytu z lewej strony

~
.8 ~
—9
|j 10 13
14
J/
—1
g J/
1. Wytacznik 9. Ztgcze sieci Ethernet
2. Prawa tylna pokrywa 10. Interfejs urzgdzenia zewnetrznego
3. Ztgcza karty pamieci USB 11. Ztgcza faksu (opcjonalnie)
4. Port USB, Typ A 12. Dzwignia otwierajgca drzwi D
5. Port USB, Typ B 13. Dzwignia otwierajgca drzwi A
6. Wskaznik stanu 14. Dzwignia otwierajgca drzwi B
7. Kabel skanowania strony 2 15. Dzwignia otwierajgca drzwi C
8. Port pamieci USB, wytgcznie dla serwisu

Uwagi:
o Kabel skanowania strony 2 jest dostepny tylko w niektoérych modelach drukarek.

e Sprawdz, czy przymocowana jest prawa tylna pokrywa. Otwérz te pokrywe w przypadku
podtaczania kabla interfejsu.

Elementy wewnetrzne

Druga rolka tasmy transferowej polaryzagji
Zespo6t urzgdzenia utrwalajgcego

Dzwignia otwierajgca wktad bebna

Kasety z tonerem

Gtowny wigcznik zasilania

Srodek czyszczqcy tasmy transferowej
Pojemnik na odpady

Wktady bebna

Pokrywa bebna

e NSOWULEWN =
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Funkcje

Podajnik dokumentow

S

Wskaznik potwierdzenia 5. Taca wyjsciowa dokumentéw
Gorna pokrywa 6. Szyba CVT
Prowadnice dla dokumentéw 7. Szyba skanera

Taca podajnika dokumentow

Panel sterowania

Panel sterowania sktada sie z ekranu dotykowego, portu USB oraz przyciskéw funkcji dostepnych w
drukarce. Panel sterowania:

24

Pokazuje biezgcy stan pracy drukarki.

Pozwala na kopiowanie, drukowanie, skanowanie i obstuge fakséw.

Zapewnia dostep do stron informacyjnych.

Wyswietla komunikaty odnosnie braku papieru, koniecznosci wymiany materiatow
eksploatacyjnych i zacieé papieru.

Wyswietla ostrzezenia i komunikaty o btedach.

Pozwala podtaczy¢ pamigc Flash USB do skanowania i drukowania dokumentéw.

5 6 7 8 9 10

1716 15

Machine Status (Stan maszyny) — stuzy do wyswietlania stanu drukarki na ekranie
dotykowym.

Job Status (Stan pracy) stuzy do wyswietlania listy aktywnych lub wykonanych zadan na
ekranie dotykowym.

Opcja Services (Ustugi) powoduje przywrdcenie ekranu aktywnej ustugi z ekranu stanu pracy
lub stanu maszyny, lub ekranu ustugi fabryczne;.

Port USB pozwala podtgczyé pamigé USB, aby zapisywaé, skanowac i drukowaé dokumenty.

Services Home (Strona gtéwna ustug) dostep z poziomu ekranu dotykowego do funkgji, tj.
kopiowanie, skanowanie, faksowanie.

Ekran dotykowy wyswietla informacje i zapewnia dostep do funkcji drukarki.
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Funkcje

7. Log In/Out (Logowanie/wylogowanie) dostep do funkcji chronionych hastem.

8. Help (Pomoc) informacje na temat aktualnie wybranej opcji na ekranie dotykowym.

9. Language (Jezyk) zmienia jezyk ekranu dotykowego i ustawienia klawiatury.

10. Energy Saver (Oszczedzanie energii) pozwala przechodzi¢ w tryb oszczedzania energii.

11. Interrupt Print (Przerwanie drukowania) powoduje wstrzymanie biezacej pracy, aby wykonaé
pilniejsze zadanie drukowania, kopiowania lub faksowania.

12. Opcja Clear All (Wyczysé wszystko) powoduje wyczyszczenie poprzednich i zmienionych
ustawien dla biezgcej pozycji. Nacisnij dwukrotnie, aby przywréci¢ domyslne ustawienia dla
wszystkich funkgcji i wyczysci¢ biezgce zeskanowane dane.

13. Stop chwilowo zatrzymuje biezgcg prace. Aby anulowaé lub wznowié¢ wykonywanie pracy,
postepuj zgodnie z instrukcjami na ekranie.

14. Start rozpoczyna wybrang prace kopiowania, skanowania, faksowania czy drukowania (np.
Drukuj z USB).

15. Klawiatura alfanumeryczna — stuzy do wprowadzania danych alfanumerycznych.

16. C(clear) (C (usun)) — usuwa wartosci numeryczne lub ostatnie cyfry, wprowadzone za pomocg
klawiszy alfanumerycznych.

17. Dial Pause (Pauza wybierania) wstawia pauze w numerze telefonu podczas przesytania faksu.

Zintegrowany finisher biurowy

‘ —
e=——— T

1.  Wktad zszywek 4. Taca Srodkowa
2. Przednie drzwiczki finishera 5. Zintegrowany finisher biurowy
3. Gorna pokrywa finishera
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Funkcje

Biurowy finisher LX

NoubwnN-~
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NN

- N WD

0 Wl ——

Przednia pokrywa transportu
Pojemnik dziurkacza (opcjonalnie)
Modut dziurkacza (opcjonalnie)
Taca Srodkowa

Mocowanie prawej tacy
Broszurownica (opcjonalnie)

Wewnetrzna pokrywa broszurownicy
(opcjonalnie)

Whktad zszywek w broszurownicy (opcjonalnie)
Gorna pokrywa finishera
Taca prawa

. Modut tamarki (opcjonalnie)
. Wktad zszywek

. Przednia pokrywa finishera

. Biurowy finisher LX
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Funkcje

Profesjonalny finisher

Taca srodkowa

Whktad zszywek
Pojemnik na odpadki broszurownicy

Przednia pokrywa finishera
Prawa Gérna Taca Modut zszywacza broszur

Pokrywa wyjsciowa Broszurownica

it whNn =

Prawa Srodkowa taca

Karta sieci bezprzewodowej

Karta sieci bezprzewodowej to urzqdzenie USB, ktére umozliwia transfer danych pomiedzy drukarkg a
lokalnq siecig bezprzewodowq (LAN). Karta sieci bezprzewodowej obstuguje popularne protokoty
zabezpieczen sieci bezprzewodowych, np. WEP, WPA, WPA2 oraz kontrole dostepu sieci w oparciu o
standardowy port 802.1X.

Karta sieci bezprzewodowej umozliwia wielu uzytkownikom bezprzewodowej sieci LAN drukowanie i
skanowanie z drukarek Xerox®. Karta sieci bezprzewodowej obstuguje takze drukarki wyposazone w
funkcje skanowania i faksowania w sieci.
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Funkcje

Strony informacyjne

Drukarka posiada zestaw stron informacyjnych zapisanych na wewnetrznym dysku twardym, ktére
mozna wydrukowacé. Na stronach informacyjnych znajdujg sie miedzy innymi dane o czcionce,
konfiguracji czy przyktadowe strony.

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Machine Status (Stan maszyny).

2. W karcie Informacje o maszynie wybierz opcje Strony informacyjne, a nastepnie zaznacz
zqdang strone informacyjng.

3. Wcisnij przycisk Print (Drukuj).

Uwaga: Strony informacyjne mozna réwniez drukowac za pomocg Xerox® CentreWare® Internet
Services.

Drukowanie raportu konfiguracji

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Machine Status (Stan maszyny).

2. W karcie Informacje o urzgdzeniu wybierz opcje Information Pages (Strony informacyjne) >
Configuration Report (Raport konfiguracji) > Print (Drukowanie).

3. Po wydrukowaniu raportu wybierz opcje Close (Zamknij).
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Funkcje

Funkcje administracyjne

Ta sekcja zawiera:

®  DOSEEP O ATUKAIKI oveeveeeeereeceee ittt ssssesssssssse s sssssessssssssssssssssssssssessssssssessssassssssssessssssssssssssssnssnns 29
o XeroxX® CentreWare® INEINEL SEIVICES ..........wreerromeersseeessseersssesssssessssesssssessssssssssesssssessssesssssesssesssssesee 32
o 7ZnQjdowani@ AAreSU IP AIUKGAIKi....covorriereeerrrerreeenssesssssssessssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 32
o Automatyczne zbieranie AANYCR ... ettt ssssssssssssse s ssssses s ssssssssssssssssssssnns 33
o DANE rozliCZeNIA i UZYEKOWONIG ...ttt stssas st ass s sssssassssssssssssssssssssssssssssssssssnssnssssssssansssnses 33

Aby dowiedzie€ sie wiecej, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu), znajdujgcego sie na stronie www.xerox.com/office/WC780Xdocs.

Dostep do drukarki

Aby uniemozliwi¢ dostep do drukarki nieupowaznionym uzytkownikom, administrator systemu moze
ustawi¢ prawa dostepu. Jezeli administrator systemu skonfiguruje funkcje identyfikagji i
uwierzytelniania, aby méc korzystaé z niektorych lub wszystkich funkcji drukarki uzytkownicy bedq
potrzebowali identyfikatora logowania i hasta. Administrator moze réwniez skonfigurowaé opcje
zliczania, aby dostep do monitorowanych funkcji wymagat kodu zliczania.

Identyfikacja

Identyfikacja to proces potwierdzania tozsamosci. Gdy administrator systemu uruchamia funkcje
identyfikacji, drukarka poréwnuje podane przez uzytkownika informacje z innym zrédtem danych, na
przyktad z katalogiem LDAP. Podawang informacjg moze byé nazwa uzytkownika i hasto lub dane
zapisane na magnetycznej lub zblizeniowej karcie identyfikacyjnej. Jezeli informacje sq wazne,
uzytkownik zostaje zidentyfikowany.

Administrator systemu moze ustawia¢ uprawnienia, ktére powodujg, ze podczas korzystania z funkcji
drukarki przez panel sterowania, w Xerox® CentreWare® Internet Services lub za pomocq sterownika
druku, wymagana jest identyfikacja.

Jezeli administrator skonfiguruje identyfikacje lokalng lub sieciowq, uzytkownik identyfikuje sie
poprzez wpisanie swojej nazwy uzytkownika i hasta na panelu sterowania lub w Xerox® CentreWare®
Internet Services. Jezeli administrator skonfiguruje identyfikacje poprzez czytnik kart, uzytkownik
identyfikuje sie poprzez przesunigcie karty magnetycznej lub karty zblizeniowej w panelu sterowania i
wpisanie hasta.

Uwaga: Administrator systemu moze zezwoli¢ na wpisywanie nazwy uzytkownika oraz hasta, gdy
podstawowq metodq identyfikacji jest identyfikacja za pomocq karty Smart Card. Jezeli

administrator skonfiguruje alternatywna metode identyfikacji, a uzytkownik zgubi karte, nadal moze

uzyskaé dostep do drukarki.
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Funkcje

Uwierzytelnienie

Uwierzytelnianie to funkcja stuzqca do okreslania opcji, do ktérych uzytkownik ma dostep oraz proces
zatwierdzania lub odrzucania dostepu. Administrator systemu moze skonfigurowac drukarke tak, aby
umozliwi¢ uzytkownikowi dostep do niej, ale ograniczy¢ dostep do niektérych jej funkcji, narzedzi i
ustug. Na przyktad uzytkownik moze mie¢ dostep do funkcji kopiowania, ale mie¢ ograniczony dostep
do wykonywania kolorowych wydrukéw. Administrator systemu moze rowniez kontrolowa¢ dostep
uzytkownika do danych funkgji o okreslonych porach dnia. Na przyktad administrator systemu moze
ograniczy¢ grupie uzytkownikéw dostep do funkcji drukowania podczas szczytowych godzin pracy. W
przypadku préby drukowania metodg, na ktérqg zostaty natozone ograniczenia lub w czasie, w ktérym
ograniczenie obowiqzuje, praca nie zostanie wydrukowana. Zamiast tego zostanie wydrukowana
strona btedu, a zadanie zostanie wySwietlone na liscie Stan Pracy z komunikatem o btedzie.

Miejsce przechowywania danych uwierzytelniania przez administratora systemu jest uzalezniony od
typu uwierzytelnienia.

e Identyfikacja Lokalna to funkcja, w przypadku ktérej dane logowania sq zapisane w drukarce w
bazie danych o uzytkownikach.

e Identyfikacja Sieciowa zapisuje dane logowania w zewnetrznej bazie danej, na przyktad w
katalogu LDAP.

Administrator systemu ustawia uprawnienia uwierzytelniania. Aby ustawié¢ lub edytowaé uprawnienia
uzytkownikéw do dostepu do funkgji drukarki, nalezy zalogowa¢ sie jako administrator.

Zliczanie

Funkcja Zliczanie monitoruje liczbe wykonanych wydrukéw, kopii, skanéw oraz fakséw oraz kto je
wykonuje.

Administrator systemu musi utworzy¢ konta uzytkownikéw i uruchomic funkcje zliczania. Gdy funkcja
zliczania jest wigczona, aby méc korzystaé z drukarki, nalezy sie najpierw zalogowaé. Aby méc
wydrukowaé dokumenty z komputera, nalezy rowniez podaé szczegoty swojego konta w sterowniku
drukarki. Administrator systemu moze ustawia¢ limity, aby ograniczaé tqczng liczbe prac wedtug
typu, jaki dany uzytkownik moze wykonywaé. Administrator moze takze generowac raporty
przedstawiajgce dane eksploatacyjne poszczegblnych uzytkownikéw oraz grup.

Aby dowiedzie€ sie wiecej, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu), znajdujgcego sie na stronie www.xerox.com/office/WC780Xdocs.
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Funkcje

Logowanie

Logowanie to proces podczas ktérego uzytkownik umozliwia drukarce dokonanie identyfikacji
uzytkownika. Jesli identyfikacja jest wkgczona, dostep do funkgji drukarki wymaga zalogowania sie
przy uzyciu danych logowania.

Logowanie na panelu sterowania
1. Na panelu sterowania nacisnij opcje Logowanie/wylogowanie lub wybierz Gosé.

2. Jezeli administrator skonfigurowat wiecej niz jeden serwer identyfikacji, wybierz domene,
dziedzine lub drzewo.

a. Woybierz opcje Domena, Dziedzina lub Drzewo

b. Wybierz z listy domene, dziedzine lub drzewo.

c.  Nacis$nij przycisk Save (Zapisz).
3. Wpisz nazwe uzytkownika, a nastepnie wybierz przycisk Dalej.
4. Wpisz hasto i dotknij opcji Done (Wykonane).

Logowanie do Xerox® CentreWare® Internet Services
1. Otworz przeglgdarke internetowa, wpisz adres IP drukarki w polu adresu, nastepnie nacisnij
klawisz Enter lub Return.

Uwaga: Jesli nie znasz adresu IP drukarki, przejdz do czedci Ustalanie adresu IP drukarki na stronie
32.

U géry strony, obok ikony zamka i klucza kliknij Logowanie.
Wpisz Identyfikator uzytkownika w odpowiednim polu.
Whpisz hasto w odpowiednim polu.

uiswN

Kliknij pozycje Login (Logowanie).
Hasto administratora

Hasto administratora wymagane jest w przypadku dostepu do zablokowanych ustawieh w ustugach
Xerox® CentreWare® Internet Services lub na panelu sterowania. Wiekszoé¢ modeli drukarek ma
domyslng konfiguracje, w ktérej dostep do niektérych ustawien jest ograniczony. Dostep jest
ograniczony do ustawien na karcie Properties (Wtasciwosci) w Xerox® CentreWare® Internet Services
oraz do ustawien na karcie Narzedzia panelu sterowania.

Zaloguj sie jako administrator systemu w panelu sterowania.
1. Na panelu sterowania nacisnij Log In/Out (Zaloguj/Wyloguj).
2.  Wpisz admin, a nastepnie dotknij opcji Next (Dalej).

3. Wpisz hasto i dotknij opcji Done (Wykonane).

Uwaga: Nazwa uzytkownika administratora systemu to admin, a domysine hasto to 1111.
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Funkcje

Xerox® CentreWare® Internet Services

Xerox® CentreWare® Internet Services to oprogramowanie do konfiguracji i zarzgdzania, instalowane
na serwerze sieci Web wbudowanym w drukarke. Zestaw narzedzi pozwala na korzystanie z drukarki
przy uzyciu przeglgdarki internetowe;j.

Xerox® CentreWare® Internet Services wymaga:

o  Potgczenia TCP/IP miedzy drukarkq a sieciq (w srodowiskach Windows, Macintosh, UNIX lub
Linux).

e W drukarce musi by¢ wtaczony protokét TCP/IP oraz HTTP.
e Komputera podtgczonego do sieci i przeglgdarki internetowej z obstugg jezyka JavaScript.

Aby uzyskaé szczegétowe informacje, przejdz do menu Help (Pomoc) (Xerox® CentreWare® Internet
Services) lub dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu).

Dostep do Xerox® CentreWare® Internet Services

Otworz przegladarke internetowa, wpisz adres IP drukarki w polu adresu, nastepnie nacisnij klawisz
Enter lub Return.

Znajdowanie adresu IP drukarki

Mozliwy jest poglgd adresu IP drukarki z panelu sterowania lub z raportu konfiguracji. W raporcie
konfiguracji informacje o adresie IP znajdujq sie w sekcji Protokoty tgcznosci.

Aby zobaczy¢ adres IP w panelu sterowania drukarki:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Machine Status (Stan maszyny).
2. Dotknij karty Machine Information (Informacje o maszynie).

— Jedli administrator systemu skonfigurowat opcje Display Network Settings (Wyswietl
ustawienia sieci) tak, aby pokazywata adres IP, zostanie on wyswietlony na panelu
centralnym.

— Jedli adres IP nie jest wyswietlany, wydrukuj Raport konfiguracji lub skontaktuj sie z danym
administratorem systemu.

Drukowanie raportu konfiguracji:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Machine Status (Stan maszyny).

2. W karcie Informacje o urzgdzeniu wybierz opcje Information Pages (Strony informacyjne) >
Configuration Report (Raport konfiguracji) > Print (Drukowanie).

3. Po wydrukowaniu raportu wybierz opcje Close (Zamknij).
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Funkcje

Automatyczne zbieranie danych

Ta drukarka automatycznie zbiera i przesyta dane do bezpiecznej lokalizacji zdalnej. Xerox lub
wyznaczony ustugodawca wykorzystuje te dane do obstugiwania i serwisowania drukarki lub
wystawiania rachunkéw, uzupetniania materiatéw eksploatacyjnych lub wprowadzania usprawniefn w
produkcie. Automatycznie transmitowane dane mogqg obejmowac informacje o rejestracji produktu,
odczyty miernikéw, poziom materiatéw eksploatacyjnych, konfiguracji drukarki i ustawieniach, wersji
oprogramowania i danych problemu lub kodu btedu. Xerox nie odczytuje, przeglgda ani nie pobiera
tresci dokumentéw zapisanych lub przesytanych przez drukarke badz inne systemy zarzgdzania
informacjami uzytkownika.

Aby wytgczy¢ automatyczne zbieranie danych:

Na stronie powitalnej oprogramowania Xerox® CentreWare® Internet Services kliknij tgcze w uwadze
dotyczqcej zautomatyzowanych ustug.

Dane rozliczenia i uzytkowania

Dane rozliczenia i uzytkowania drukarki widniejg na ekranie rozliczenia. Przedstawione liczniki kopii
stuzg do zliczania.

Aby uzyskaé szczegbtowe informacje, przejdz do rozdziatu Dane rozliczenia i uzytkowania na stronie 230.
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Funkcje

Aplikacje Xerox ConnectKey

Jest dostepnych kilka aplikacji Xerox® ConnectKey® przeznaczonych do wspétpracy z urzqdzeniem
ConnectKey. Aplikacje ConnectKey® rozszerzajg mozliwoéci urzgdzen ConnectKey.

e Xerox QR Code: Ta aplikacja stuzy do taczenia aplikacji mobilnych z urzagdzeniami ConnectKey.
Aplikacji QR Code mozna takze uzy¢, aby uzyskac informacje o powigzanych aplikacjach
mobilnych Xerox®.

e  Xerox @PrintByXerox: Ta aplikacja stuzy do drukowania dokumentéw przez urzadzenia z
obstugg ConnectKey po wystaniu do nich wiadomosci e-mail z dowolnej lokalizagji.

e  Xerox App Gallery 1.0: Za pomocq tej aplikacji mozna uzyska¢ dostep, logowaé sie i pobierac
aplikacje ConnectKey z poziomu Xerox App Gallery.
Wiecej informacji na temat aplikacji Xerox® ConnectKey mozna uzyska¢ pod adresem
www.xerox.com/XeroxAppGallery.
Uwagi:
o Dostepnos¢ aplikacji ConnectKey zalezy od modelu urzgdzenia i wersji oprogramowania.
e Aby korzystaé z aplikacji ConnectKey urzgdzenie musi byé podtgczone do Internetu.
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Funkcje

Wiecej informacji

Materiat Lokalizacja

Instrukcja instalacji W komplecie z drukarka.

Inna dokumentacja drukarki e www.xerox.com/office/WC780Xdocs
e www.xerox.com/office/WC780Xi_docs

Lista zalecanych nosnikéw Stany Zjednoczone: www.xerox.com/rmlna
Unia Europejska: www.xerox.com/rmleu

Informacje pomocy technicznej o drukarce, w tym | e www.xerox.com/office/WC780Xsupport
dotyczgce pomocy technicznej online, Online
Support Assistant (Asystent pomocy online) oraz
pobierania sterownikow.

e www.xerox.com/office/WC780Xi_support

Informacje dotyczace menu lub komunikatéw o | Nacidnij przycisk Pomoc (?) na panelu sterowania.
btedach

Strony informacyjne Aby drukowac z panelu sterowania, nacisnij Stan maszyny >
Informacje o urzgdzeniu > Strony informacyjne.

Aby drukowaé z poziomu Xerox® CentreWare® Internet
Services, kliknij opcje Stan > Dane zliczania.

Dokumentacja Xerox® CentreWare® Internet W ustugach Xerox® CentreWare® Internet Services kliknij
Services Pomoc.

Zamawianie materiatéw eksploatacyjnych dla e www.xerox.com/office/WC780Xsupplies

drukarki

e www.xerox.com/office/WC780Xi_supplies

Zrédto zawierajgce narzedzia i informacje, takie | www.xerox.com/office/businessresourcecenter
jak samouczki interakcyjne, szablony drukowania,
pomocne wskazéwki i niestandardowe funkgje,
zgodne z wymaganiami indywidualnych
uzytkownikéw.

Lokalna sprzedaz i centrum pomocy www.xerox.com/office/worldcontacts

Rejestracja drukarki www.xerox.com/office/register

Sklep bezposredni Xerox® online www.direct.xerox.com/

Oprogramowanie innych producentéw i open Aby zlokalizowaé oswiadczenia dotyczgce oprogramowania
source open source oraz warunki i postanowienia, nalezy przejsé na

strone produktu pod adresem:
o www.xerox.com/office/WC780Xsupport

e www.xerox.com/office/WC780Xi_support
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Funkcje

Centrum informacyjne

Jesli podczas instalacji lub po jej zakoriczeniu potrzebujesz pomocy, odwiedz strone internetowq
Xerox®, gdzie uzyskasz pomoc techniczng: www.xerox.com/office/worldcontacts.

Jezeli potrzebujesz dalszej pomocy, skontaktuj sie z Centrum informacyjnym Xerox® w Stanach
Zjednoczonych i Kanadzie pod numerem 1-800-835-6100.

Jesli podczas instalacji na ekranie pojawit sie numer telefonu miejscowego przedstawiciela firmy
Xerox, zapisz go w tym miejscu.
#

Jesli potrzebujesz dodatkowej pomocy przy obstudze drukarki:

1. Poszukaj informacji w tym podreczniku.

2. Skontaktuj sie z administratorem systemu.

3. Odwied? naszq strone internetowa Xerox®: www.xerox.com/office/WC780Xsupport.

Aby méc udzieli¢ pomocy Centrum informacyjne potrzebuje nastepujgcych informacji:
e  Rodzaj problemu.

e Numer seryjny drukarki.

e  Kod usterki.

o Nazwa i lokalizacja twojej firmy.

Umiejscowienie numeru seryjnego

Aby skontaktowac sie z firmg Xerox w celu uzyskania pomocy, nalezy znaé numer seryjny drukarki.
Numer seryjny znajduje sie za drzwiami A, w kierunku tytu drukarki na metalowej ptytce.

Aby wyswietli¢ numer seryjny na panelu sterowania drukarki, nacisnij przycisk Machine Status (Stan
maszyny), a nastepnie dotknij karty Machine Information (Informacje o maszynie).
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Instalacja i konfiguracja

Ten rozdziat zawiera:

o  Przeglgd inStalaCji | KONTIGUITC ...t sessssssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssnsssssenns 38
o  Modyfikowanie UStAWIEA OGOINYCH ...t sssssssssssss s s s sssssssaesssssassens 42
o INStalOWANIE OPIrOGIAMOWANIG. ...coveeerreesreeesereesesssessssessssssesssessssessssssssssesssssesssssesssssssssesssssessssssssssesssssessssassasesssnnes 45

Patrz rowniez:
Instrukcja instalacji jest w zestawie z twojq drukarkag.

System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) znajduje sie na stronie
www.xerox.com/office/WC780Xdocs.
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Instalacja i konfiguracja

Przeglad instalagji i konfiguragji

Przed rozpoczeciem drukowania sprawdz, czy komputer i drukarka sg wtgczone i podtqczone.
Skonfiguruj ustawienia poczgtkowe drukarki, a nastepnie zainstaluj oprogramowanie sterownika oraz
narzedzia dodatkowe na komputerze.

Drukarke mozna podtgczy¢ bezposrednio do komputera za pomocq kabla USB lub poprzez sieé za
pomocq kabla Ethernet lub ztgcza bezprzewodowego. Wymagania sprzetu i okablowania mogg byé
rozne, w zaleznosci od sposobu potgczenia. Routery, koncentratory, przetgczniki sieciowe, modemy,
kable Ethernet i USB nie sq dotgczone do drukarki i nalezy je kupi¢ oddzielnie. Firma Xerox zaleca
potaczenie Ethernet, poniewaz przewaznie jest szybsze od potqgczenia USB i umozliwia dostep do
Xerox® CentreWare® Internet Services. Zapewnia rowniez dostep do poczty elektronicznej,
skanowania obiegu dokumentéw oraz ustug serwera faksu.

Aby dowiedzie¢ sie wiecej na temat konfiguracji drukarki, przejdz do dokumentu System
Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu), znajdujgcego sie na stronie
www.xerox.com/office/WC780Xdocs.

Fizyczne podtgczanie drukarki do sieci

Aby podtqgczy¢ drukarke do sieci, uzyj kabla sieciowego kategorii 5 lub lepszego. Sie¢ Ethernet jest
wykorzystywana przez co najmniej jeden komputer, obstuguje wiele drukarek i systemoéw
jednoczesnie. Potgczenie ethernetowe umozliwia bezposredni dostep do ustawien drukarki za
posrednictwem oprogramowania Xerox® CentreWare® Internet Services.

Aby podtgczy¢ drukarke:
1. Podtgcz przewdd zasilajgcy do drukarki i w6z go do gniazdka elektrycznego.

2. Podtgcz jeden koniec kabla sieci Ethernet (kategorii 5 lub lepszej) do odpowiedniego portu z tytu
drukarki. Podtgcz drugi koniec kabla sieci Ethernet do prawidtowo skonfigurowanego portu
sieciowego koncentratora lub routera.

3. Wiqgcz drukarke.

Uwaga: Aby dowiedziec sie wigcej na temat konfiguracji ustawien sieci bezprzewodowej, zapoznaj
sie zdokumentem System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu), znajdujgcym
sie na stronie www.xerox.com/office/WC780Xdocs.

Podtgczanie do linii telefonicznej

1. Upewnij sie, ze drukarka jest wytgczona.

2. Podtgcz standardowy przewdd telefoniczny typu RJ11 oznaczony wedtug amerykanskiego
systemu okreslania grubosci kabla (American Wire Gauge, AWG) numerem 26 lub grubszy do
gniazda linii, znajdujgcego sie z tytu drukarki.

3.  Podtgcz drugi koniec kabla RJ11 do gniazdka telefonicznego.
4. Wigcz opcje faksu i dokonaj ich konfiguracji.

by dowiedzie¢ sie wiecej, przejdz do czedci Wybor opcji faksu na stronie 168, Wybor opcji serwera
faksow na stronie 179 lub Wybor opcji faksu internetowego na stronie 184.
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Wiqgczanie i wytgczanie drukarki

Ta drukarka jest wyposazona w dwa przyciski zasilania. Gtéwny przycisk zasilania, znajdujacy sie za
przednimi drzwiami, steruje gtdbwnym zasilaniem drukarki. Dodatkowy przycisk zasilania na gérnej
czesci drukarki steruje zasilaniem elementéw elektronicznych drukarki, a jego wytgczenie rozpoczyna
kontrolowany przez oprogramowanie proces wytgczania drukarki. Preferowang metodq wigczania i
wytgczania drukarki jest uzywanie dodatkowego przycisku zasilania. Aby uruchomi¢ drukarke, wiqcz
obydwa przetgczniki zasilania. Najpierw wiqcz gtéwny przetqcznik zasilania, a nastepnie dodatkowy
przetqcznik zasilania.

/I  PRZESTROGI:

e  Aby zapobiec nieprawidtowemu dziataniu drukarki lub uszkodzeniu wewnetrznego dysku

twardego, wytqgcz najpierw dodatkowy przetgcznik zasilania. Odczekaj 10 sekund po tym, jak

ekran dotykowy zostanie przyciemniony, a nastepnie wytgcz gtowny przetacznik zasilania.

e Nie nalezy podtgczaé ani odtgczaé przewodu zasilajgcego, gdy przetgceznik zasilania jest w
potozeniu wigczenia.

Witgczanie drukarki:
1. Otwoérz przednie drzwiczki.

== W

2. Wigczanie gtéwnego przetgcznika zasilania.

3. Zamknij przednie drzwi.
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Wiqczanie dodatkowego przetgcznika zasilania.

Uwaga: Jesli zostat zainstalowany opcjonalny finisher biurowy LX, dodatkowy przetgcznik
zasilania znajduje sie za przezroczystymi, plastikowymi drzwiczkami.

Pomocniczy wigcznik zasilania Dodatkowy przetgcznik zasilania z finisherem biurowym LX

Przed podtgczeniem jakiegokolwiek przewodu lub przeniesieniem drukarki nalezy wytqczyé oba
przetgczniki zasilania.

Wytaczanie drukarki:

1.
2.

Upewnij sig, ze nie ma zadan oczekujgcych w kolejce.
Wytgcz dodatkowy przetgcznik zasilania, a nastepnie, zanim rozpoczniesz obstuge, odczekaj 10
sekund po przyciemnieniu ekranu dotykowego.

Uwaga: Jesli zostat zainstalowany opcjonalny finisher biurowy LX, dodatkowy przetgcznik
zasilania znajduje sie za przezroczystymi, plastikowymi drzwiczkami.

Otwoérz przednie drzwiczki.

Wiacz gtéwny przetgcznik zasilania.

Zamknij przednie drzwi.

Poczgtkowa konfiguracja drukarki

Przed instalacjg oprogramowania upewnij sig, ze w drukarka zostata skonfigurowana. Konfiguracja
pozwala m.in. na wigczenie funkcji dodatkowych i przydzielenie adresu IP dla potgczenia z siecig
Ethernet. Jesli drukarka nie byta wczesniej wtaczana i konfigurowana, przejdz do dokumentu System
Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu), znajdujgcego sie na stronie
www.xerox.com/office/WC780Xdocs.

40
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Pokrywka USB

Aby uniemozliwi¢ uzytkownikom dostep do portu USB na przedzie drukarki, nalezy zainstalowac
pokrywke USB. Uniemozliwia ona fizyczny dostep do portu USB, natomiast port jest nadal aktywny.
Aby uzyskaé szczegbtowe informacje dotyczgce wtgczania i wytgczania portéw USB, zapoznaj sie z
dokumentem System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu), znajdujgcym sie na
stronie www.xerox.com/office/WC780Xdocs.

Pokrywka USB i instrukcje instalacji znajdujqg sie w schowku w tacy 1.

Optymalizacja pracy drukarki

Na prace drukarki wptyw majg rézne czynniki, takie jak temperatura, wilgotnos¢, cisSnienie powietrza
oraz wtasciwosci chemiczne papieru i powtok. Zadaniem drukarki jest utworzenie na papierze
elektrostatycznego obrazu, co jest uzaleznione od zdolno3ci powietrza do zatrzymywania i
przekazywania tadunkéw elektrycznych. Papier i powtoki muszqg zatrzymywaé tadunki elektryczne w
miejscach, w ktérych ma przylegaé toner.

Aby zoptymalizowaé prace drukarki:

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Machine Status (Stan maszyny), a nastepnie
dotknij karty Tools (Narzedzia).

2. Dotknij opcji Troubleshooting (Rozwigzywanie problemoéw) > Calibration (Kalibracja) > Print
Calibration (Kalibracja drukowania) > Next (Dalej).

3. Postepuj zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na ekranie, aby rozpoczgé procedure kalibracji
drukowania.
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Modyfikowanie ustawien ogblnych

Mozliwa jest modyfikacja ustawien drukarki, takich jak jezyk, data i czas, jednostki miary, jasnosé
wyswietlacza oraz strona poczgtkowa przy pomocy panelu sterowania.

42

Uwaga: Jesli ustawienia te nie sq wyswietlane, skontaktuj sie z administratorem systemu lub
zaloguj jako administrator systemu. Szczegétowe informacje mozna uzyskaé w sekgcji Logowanie
jako administrator systemu na panelu sterowania na stronie 31.

Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Machine Status (Stan maszyny), a nastepnie

dotknij karty Tools (Narzedzia).

Nacisnij Ustawienia Urzgdzenia > Ogélne, a nastepnie nacisnij ustawienie, ktére chcesz

zmieni¢:

— Tryb energooszczedny: Opcja ta okresla, kiedy drukarka przetqgcza sie w tryb oszczedzania
enerdgii.

— Data i Godz.: Opcja ta umozliwia ustawienie strefy czasowej, daty, godziny oraz formatu
wyswietlania.

— Jezyk/Wybér klawiatury: Opcja ta umozliwia ustawienie jezyka i uktadu klawiatury.

— Specjalny przycisk klawiatury: Opcja ta umozliwia przypisywanie tekstu do przycisku
specjalnego na wirtualnej klawiaturze.

Wecisnij przycisk OK.
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Ustawianie trybu energooszczednego

Mozesz ustawié czas, jaki drukarka spedza w trybie gotowosci, zanim przejdzie na nizszy poziom
zuzycia pradu.

Aby skonfigurowaé ustawienia trybu energooszczednego:

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Machine Status (Stan maszyny), a nastepnie
dotknij karty Tools (Narzedzia).

2. Wybierz opcje Device Settings (Ustawienia urzgdzenia) > General (Ogélne) > Energy Saver
(Oszczedzanie energii).

Uwaga: Jesli funkcja nie jest wyswietlana, skontaktuj sie z administratorem systemu.
Szczegbtowe informacje mozna uzyskaé w sekcji Logowanie jako administrator systemu w
panelu sterowania na stronie 31.

3. Na ekranie Trybu energooszczednego wybierz opcje:
— Inteligentny: Drukarka wychodzi i wchodzi w stan spoczynku w oparciu o dotychczasowy
sposbb uzywania.
— Uruchamiany pracg: Drukarka wychodzi ze stanu spoczynku, gdy zarejestruje aktywnosé.
Aby zmieni¢ domyslne czasy przed przejSciem w tryb niskiego zuzycia energii i stan
spoczynku, dotknij opcji Czasy trybu energooszczednego.

e Aby ustawi¢ czas opdznienia, zanim drukarka przejdzie w tryb niskiego zuzycia energii,
dotknij pola Minuty, a nastepnie ustaw zqgdang liczbe, dotykajqc strzatek.

e  Aby ustawi¢ czas opdznienia, zanim drukarka przejdzie w stan spoczynku, dotknij pola
Minuty, a nastepnie ustaw zgdang liczbe, dotykajgc strzatek.

e Wcisdnij przycisk OK.

— Planowany: Drukarka wychodzi i wchodzi w stan spoczynku wedtug okreslonego
harmonogramu. Aby okresli¢ harmonogram, dotknij opcji Ustawienia planowane.

e  Wybierz dzien tygodnia z listy.

e  Aby drukarka wychodzita ze stanu spoczynku po kazdym wykryciu czynnosci danego
dnia, dotknij opcji Czynnos¢.

e  Aby drukarka wychodzita ze stanu spoczynku o okreslonej godzinie, dotknij opcji
Godzina. Aby ustawi¢ godzine, o ktérej drukarka ma wyjs¢ ze stanu spoczynku danego
dnia, dotknij opcji Czas wybudzania, a nastepnie ustaw godzine, dotykajgc strzatek.
Dotknij OK. Aby ustawi¢ godzine przechodzenia drukarki w stan spoczynku danego
dniaq, dotknij opcji Czas trybu energooszczednego, a nastepnie wybierz godzine,
dotykajac strzatek. Dotknij OK.

e Wcisnij przycisk OK.

4.  Wcisnij przycisk OK.
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Ustawianie daty i godziny na panelu sterowania

1.

4l

Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Machine Status (Stan maszyny), a nastepnie
dotknij karty Tools (Narzedzia).

Dotknij opcji Ustawienia urzadzenia > Ogoélne > Data i Godz.

Uwaga: Jesli funkcja nie jest wyswietlana, skontaktuj sie z administratorem systemu.
Szczegbtowe informacje mozna uzyskaé w sekcji Logowanie jako administrator systemu w
panelu sterowania na stronie 31.

Aby ustawic strefe czasowq, dotknij przycisku Strefa czasowa, a nastepnie dotknij listy
rozwijanej Region geograficzny i wybierz okreslony region. Za pomocq strzatki w gére lub
strzatki w dot przejdz do wybranej strefy czasowej i ja wybierz.

Uwaga: Data i czas ustawiane sq automatycznie z pomocqg protokotu NTP (Network Time
Protocol). Aby zmodyfikowaé te ustawienia, nalezy przejé¢ na karte Wiasciwosci Xerox®
CentreWare® Internet Services i zmienic¢ opcje Date and Time Setup (Konfiguracja daty i czasu)
na Manual (NTP Disabled) (Reczna (NTP wytqgczony)).

Aby ustawi¢ date:

a. Dotknij opcji Data.

b. Dotknij pola Rok, a nastepnie ustaw liczbe przy uzyciu strzatek.

c. Dotknij pola Miesigc, a nastepnie ustaw liczbe przy uzyciu strzatek.

d. Dotknij pola DzieR, a nastepnie ustaw liczbe przy uzyciu strzatek.

e. Dotknij opcji Format, nastepnie dotknij wybranego formatu daty.

Aby ustawi¢ godzine:

a. Woybierz opcje Godzina.

b. Aby wybraé format 12 lub 24 godzinny, dotknij opcji Wyswietl zegar 24 godzinny.
c. Dotknij pola Godziny, a nastepnie ustaw liczbe przy uzyciu strzatek.

d. Dotknij pola Minuty, a nastepnie ustaw liczbe przy uzyciu strzatek.

e. Jedli drukarka wyswietla czas w formacie 12 godzinnym, dotknij opcji AM lub PM.

Wecisnij przycisk OK.
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Instalowanie oprogramowania

Ta sekcja zawiera:

Wymagania SYSLEMU OPEIACYJNEGO ....ueueureereereereteseinseessesssessesssssssssssesssessssssssssssssessssssssssssssssasesssssssssssssssssesssssses 45
Instalacja sterownikow i narzedzi dla SyStemMU WINAOWS ........cereerreerereeeeeesreeseeeiessseesssssssssssssessssssssesees 46
Instalacja sterownikéw i narzedzi w systemie Macintosh OS X, w wersji 10.5 lub nowszej................. 47
Instalacja sterownikow i narzedzi dla systemMOW UNIX i LINUX ....overvenreenrreneensinssessessssesssssssesssssssssssessnns 48
INN@ SEEIOWNIKI .ovvveeereeeeenceeienecessaeeessasetessseesesssesesssesssssseesesssssessseessssas s bs bbbt enes 48

Przed instalacjq sterownikéw sprawdz, czy drukarka jest podtgczona do zasilania, wigczona i
prawidtowo potqgczona oraz czy posiada prawidtowy adres IP. Jesli nie mozna odnalez¢é adresu IP,
patrz Ustalanie adresu IP drukarki na stronie 32.

Jesli Software and Documentation disc (Dysk z oprogramowaniem i dokumentacjg) nie jest dostepny,
pobierz najnowsze sterowniki ze strony www.xerox.com/office/WC780Xdrivers.

Wymagania systemu operacyjnego

Windows XP SP3 i nowszy lub Windows Server 2003 lub nowszy

Macintosh OS X w wersji 10.5 lub nowszej

Novell Netware 5.0 i nowszy

Systemy UNIX i Linux: drukarka obstuguje potgczenia sieciowe z catg gamgq platform typu UNIX.
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Instalacja sterownikdéw i narzedzi dla systemu Windows

Aby mie¢ dostep do wszystkich funkgji drukarki, zainstaluj sterownik druku Xerox® oraz sterownik
skanowania Xerox®.

Aby zainstalowa¢ sterownik drukarki i skanera:

1. WIéz ptyte Software and Documentation disc (Dysk z oprogramowaniem i dokumentacjg) do
odpowiedniego napedu komputera. Instalacja rozpocznie sie automatycznie.

Jezeli instalator nie uruchomi sie automatycznie, przejdz do napedu i dwukrotnie kliknij plik
Setup.exe.

Aby zmieni¢ jezyk, kliknij opcje Jezyk.

Wybierz swoj jezyk, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Kliknij polecenie Zainstaluj sterowniki > Instaluj sterowniki drukowania i skanowania.
Aby zaakceptowaé umowe licencyjng, kliknij przycisk Zgadzam sie.

Wybierz swoje urzadzenie z listy wykrytych drukarek i kliknij przycisk Dale;j.

No v EWN

Jesli drukarka nie jest widoczna na liscie wykrytych drukarek, kliknij przycisk Extended Search
(Wyszukiwanie rozszerzone).

8. Jesli drukarka nadal nie pojawia sie na liscie wykrytych drukarek, a znasz jej adres IP:
a. Kliknij ikone Drukarka sieciowa w goérnej czesci okna.
b. Wpisz adres IP lub nazwe DNS drukarki.
c.  Kliknij polecenie Wyszukaj.
d. Wybierz swoje urzgdzenie z listy wykrytych drukarek i kliknij przycisk Dalej.
9. Jesli drukarka nadal nie pojawia sie na liscie wykrytych drukarek, a nie znasz jej adresu IP:
a. Kliknij Advanced Search (Wyszukiwanie zaawansowane).

b. Jesliznasz adres bramy i maski podsieci, kliknij przycisk u géry i wpisz adresy w pola Brama i
Maska Podsieci.

c.  Jesli znasz adres innej drukarki w ramach tej samej podsieci, kliknij Srodkowy przycisk i wpisz
adres w polu Adres IP.

d. Kliknij polecenie Wyszuka,j.
e. Wybierz swoje urzadzenie z listy wykrytych drukarek i kliknij przycisk Dalej.

Uwaga: Gdy drukarka pojawi sie w oknie Wykryte drukarki, wySwietlony zostanie jej adres IP. Zapisz
adres IP do uzycia w przysztosci.

10. Wybierz zgdany sterownik:
11. Kliknij przycisk Install (Instaluj).
Jezeli program instalacyjny zazgda adresu IP, wprowadz adres IP drukarki.

Jezeli program instalacyjny nakaze ponowne uruchomienie komputera, kliknij polecenie
Uruchom ponownie, aby zakohczy¢ instalacje sterownikéw.

12. Aby zakonczy¢ instalacje, kliknij przycisk Zakohcz.
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Instalacja sterownikéw i narzedzi w systemie Macintosh OS X, w wersji
10.5 lub nowszej

Aby mie¢ dostep do wszystkich funkgji drukarki, zainstaluj sterownik druku Xerox® oraz sterownik
skanowania Xerox®.

Aby zainstalowa¢ sterownik drukarki i skanera:

1. WIéz ptyte Software and Documentation disc (Dysk z oprogramowaniem i dokumentacjg) do
odpowiedniego napedu komputera.

2. Otworz folder Mac, a nastepnie Mac OS 10.5+Universal PS.
3. Otworz plik Xerox® Print Drivers 2.xx.x.dmg/.pkg, zgodnie z wymogami dla danej drukarki.

4. Aby uruchomié¢ Xerox® Print Drivers 2.xx.x.dmg/.pkg, kliknij dwukrotnie nazwe odpowiedniego
pliku.

5. Po wyswietleniu monitu, kliknij polecenie Kontynuuj.
6. Aby zaakceptowaé umowe licencyjnag, kliknij przycisk Zgadzam sie.

7. Kliknij przycisk Instaluj, aby zaakceptowaé miejsce biezqcej instalacji lub wybierz inne przed
kliknieciem przycisku Instalu;j.

8. Wprowad? hasto, a nastepnie kliknij przycisk OK.
9. Wybierz swoje urzgdzenie z listy wykrytych drukarek i kliknij przycisk Dalej.

Jesli drukarka nie jest widoczna na liscie wykrytych drukarek:

a. Kliknij ikone Network Printer (Drukarka sieciowa).

b. Wpisz adres IP lub nazwe drukarki, a nastepnie kliknij przycisk Kontynuuj.

c.  Wybierz swoje urzgdzenie z listy wykrytych drukarek i kliknij przycisk Continue (Kontynuuj).
10. Aby zaakceptowaé komunikat kolejki druku, kliknij przycisk OK.

11. Zaznacz lub wyczysé pola wyboru dla opcji Set Printer as Default (Ustaw drukarke jako
domyslng) i Print a Test Page (Drukuj strone testowq).

12. Kliknij przycisk Continue (Kontynuuj), a nastepnie kliknij przycisk Close (Zamknij).
Uwaga: W systemie OS X w wersji 10.5 i nowszej drukarka zostanie automatycznie dodana do
kolejki.

Aby zweryfikowac instalacje opcji drukarki w ramach sterownika:

1. W menu Apple kliknij Preferencje systemowe > Druk.

Wybierz drukarke z listy i kliknij Opcje i dodatki.

Kliknij pozycje Sterownik i potwierdz wybér drukarki.

Potwierdz, ze wszystkie opcje zainstalowane w drukarce sq prawidtowe.

s wN

W przypadku wprowadzenia zmian, kliknij polecenie Zastosuj zmiany, zamknij okno, a nastepnie
zamknij Wtasciwosci systemu.
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Instalacja sterownikdéw i narzedzi dla systemow UNIX i Linux

Xerox® Services dla systeméw UNIX to dwuczeéciowy system instalacji. Wymagany jest pakiet
Xerox® Services dla systeméw UNIX, a takze pakiet obstugi drukarek. Pakiet Xerox® Services dla
systemdédw UNIX musi by¢ zainstalowany przed pakietem obstugi drukarek.

Uwaga: Do instalacji sterownikow drukowania UNIX na komputerze wymagane sq uprawnienia
gtownego uzytkownika lub super uzytkownika.

1. Na poziomie drukarki wykonaj nastepujgce czynnosci:
a. Upewnij sig, ze protokot TCP/IP jak i odpowiedni kabel dziata prawidtowo.
b. Na panelu sterowania drukarki wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:
e  Zezwdl drukarce na ustalenie adresu DHCP.
e  Wpisz recznie adres IP.

¢.  Wydrukuj raport konfiguracji i zatrzymaj go do celéw poréwnawczych. Aby uzyskaé
szczego6towe informacje, przejdz do czesci Raport konfiguracji na stronie 28.

2. Wykongj nastepujgce czynnosci z poziomu komputera:

a. Odwiedz strone www.xerox.com/office/WC780Xdrivers i wybierz model swojego urzgdzenia.

b. W menu systemu operacyjnego wybierz UNIX, nastepnie kliknij przycisk Go (Szukaj).

c. Zaznacz pakiet Xerox® Services for UNIX Systems dla odpowiedniej wersji systemu. Jest to
pakiet gtéwny, nalezy go zainstalowaé przed pakietem obstugi drukarek.

d. Aby rozpoczgé pobieranie, kliknij przycisk Start.
Powtérz krok a i b, a nastepnie kliknij pakiet drukarki, ktéry zostanie wykorzystany w
potgczeniu z pakietem Xerox® Services dla systeméw UNIX, wybranym wczesniej. Druga
czes¢ pakietu sterownikéw jest gotowa do pobrania.
Aby rozpoczaé pobieranie, kliknij przycisk Start.

g. Pod uwagami odnosnie wybranego pakietu kliknij tgcze Instrukcja instalacji i postepuj
zgodnie ze wskazéwkami w tym dokumencie.

Uwagi:

e Aby wczytaé sterowniki drukarki, wykonaj powyzsze czynnosci, wybierajgc system operacyjny Linux.
Zaznacz sterownik Xerox® Services dla systeméw Linux lub pakiet drukowania Linux CUPS.
Mozesz réwniez uzyé sterownika CUPS, dotgczonego do systemu Linux.

e Obstugiwane sterowniki dla systemu Linux znajdziesz na stronie
www.xerox.com/office/WC780Xdrivers.

e Aby dowiedzie¢ sie wiecej o sterownikach dla systeméw UNIX i Linux, przejdZz do dokumentu System
Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu), znajdujgcego sie na stronie
www.xerox.com/office/WC780Xdocs.

Inne sterowniki

Ponizsze sterowniki znajdziesz na stronie www.xerox.com/office/WC780Xdrivers.

e Sterownik Xerox® Global Print Driver dziata w potaczeniu z dowolng drukarkg w sieci, réwniez z
urzgdzeniami innych producentéw. Konfiguruje sie on sam dla okreslonej drukarki, po instalagji.

e Sterownik Xerox® Mobile Express Driver dziata w potgczeniu z dowolng drukarkg podtgczong do
komputera, obstugujacg jezyk PostScript. Konfiguruje sie on sam dla drukarki wybranej przy
kazdym drukowaniu. W przypadku czestego podrézowania do tych samych miejsc mozna
zapisaé swoje ulubione drukarki w danych lokalizacjach, a sterownik zapamieta ustawienia.
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Papier i nosniki

Ten rozdziat zawiera:
e  Obstugiwany papier........

e Umieszczanie papieru........

e Drukowanie na papierze specjalnym...........
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Papier i nosniki

Obstugiwany papier

Ta sekcja zawiera:

®  ZALECANE NMOSNIKI ..veoreerrreeeeereisreese e issesssesssssssssssssessssssssssssssssssssssssssessssasssessssesssssssssssssesssassssssssessssassssssssessssssssssssesssssssns
®  ZOMOAWIGNIE PUPIEIU..ceuveieeeierreessersieesiesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnsasssanns
o  0goblne wskazowki dotyczgce WktAAANIQ PAPIEIU ...veevrrvereenreensesseensssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssenns
o Papier, ktory moze USZKOAZIC ArUKAITKE.......ovvvereerceereereseesess it sssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns
o Wskazowki dotyczace przeChOWYWANIA PAPIETU ......eeuceueeeeeeeetieeisecesseesseessesssesssesssssssessesessssessssssssssssesssssssnns
o Obstugiwane typy papieru Wraz Z gramMOEUIG ... .co..eeeerenseesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns
e Obstugiwane standardoWe roZmMiary PAPIEIU .........ewererreesreressessnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns
e  Obstugiwane rozmiary i gramatura papieru dla automatycznego drukowania dwustronnego........
e  Obstugiwane rozmiary papieru dla taCY KOPEIt ... enrinreinssssssnsstssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssnns
e  Obstugiwane niestandardowe roZMiary PAPIEIU..........weeereereeenseeseessssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns
Drukarka jest przeznaczona do uzytku z réznymi typami papieru oraz innych nosnikéw. Aby zapewnié

najwyzszq jakosé wydrukéw i unikngé zakleszczer papieru, postepuj zgodnie ze wskazéwkami
zawartymi w tej sekcji.

Aby uzyskaé najlepsze wyniki, nalezy uzywaé papieru oraz nosnikéw do drukowania firmy Xerox,
zalecanych dla twojej drukarki.

Zalecane nosniki

Lista papieru oraz nosnikéw zalecanych dla twojej drukarki znajduje sie pod adresem:

e www.xerox.com/rmlna Recommended Media List (Lista zalecanych no$nikéw) (Stany
Zjednoczone)

e www.xerox.com/rmleu Recommended Media List (Lista zalecanych nosnikéw)(Europa)

Zamawianie papieru

Aby zaméwié papier, folie lub inne nosniki, odwiedz lokalnego sprzedawce lub przejdz do strony:
www.xerox.com/office/WC780Xsupplies.

Ogdlne wskazéwki dotyczgce wktadania papieru

e Nie nalezy przetadowywac tac papieru. Nie wktadaj papieru powyzej linii maksymalnego
zapetnienia w tacy.

e  Dopasuj prowadnice papieru do rozmiaru papieru.

e  Rozwachluj papier przed zatadowaniem go do tacy papieru.

o Jesli czesto wystepujq zaciecia, uzyj papieru lub innych zatwierdzonych nosnikoéw z nowej paczki.

e Uzywaj tylko folii zalecanych przez firme Xerox®. Jakoé¢ druku moze sie zmieni¢ w przypadku
innych folii.

e Nie drukuj na nosnikach etykiet, gdy etykieta zostata odklejona z arkusza.
e Nalezy uzywac wytqcznie papierowych kopert. Nalezy uzywa¢ tylko kopert jednostronnych.
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http://www.xerox.com/printer-supplies/recommended-paper/enus.html
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Papier i nosniki

Papier, ktory moze uszkodzi¢ drukarke

Niektore rodzaje papieru i inne nosniki mogg powodowac¢ niskg jakos¢ wydruku, zwiekszong
czestotliwos¢ zaciec papieru lub uszkodzenie drukarki. Nie nalezy uzywaé nastepujagcych materiatow:

e  Gruby lub porowaty papier

e  Papier do drukarek atramentowych

e  Papier btyszczqcy lub powlekany, nieprzeznaczony do drukarek laserowych

e  Papier, ktory zostat skserowany

e  Papier, ktory zostat ztozony lub jest pomarszczony

e  Papier z wycieciami lub perforacjami

e  Papier ze zszywkami

e  Koperty z okienkami, metalowymi klamrami, bocznymi szwami lub klejem z paskami
zabezpieczajgcymi

e  Koperty ochronne

o  Nosniki plastikowe

e  Opitki zelaza na papierze transferowym

& PRZESTROGA: Gwarancja Xerox®, umowa serwisowa lub Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja
catkowitej satysfakcji) Xerox® nie obejmujq uszkodzers spowodowanych przez uzycie
nieobstugiwanego papieru lub nosnikéw specjalnych. Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja
catkowitej satysfakcji) Xerox® jest dostepna na terenie Stanéw Zjednoczonych i Kanady. Zakres moze
réznié sie poza tymi obszarami. Aby uzyskac szczegotowe informacje, skontaktuj sie z
przedstawicielem Xerox.

Wskazoéwki dotyczgce przechowywania papieru

Prawidtowe przechowywanie papieru oraz innych nosnikow wptywa na optymalng jako3¢ druku.

e  Papier nalezy przechowywaé w ciemnym, chtodnym i w miare suchym miejscu. Wiekszos¢
materiatdw papierowych ulega uszkodzeniu pod wptywem dziatania Swiatta ultrafioletowego
lub widzialnego. Materiaty papierowe niszczy w szczeg6lnosci promieniowanie UV emitowane
przez stonce i Swietlowki.

e  Unikaj wystawiania papieru na silne Swiatto przez dtuzszy okres czasu.

e  Nalezy utrzymywa¢ statg temperature i wilgotnos¢ wzgledng.

e  Unika¢ przechowywania papieru na strychach, w kuchniach, garazach lub piwnicach. Te miejsca
sq najbardziej narazone na gromadzenie sie wilgoci.

e  Papier powinien by¢ przechowywany na lezgco, na paletach, w kartonach, na pétkach lub w
szafkach.

e Nalezy unika¢ spozywania positkéw lub napojéw w miejscach, w ktérych papier jest
przechowywany lub uzywany.

e Nie nalezy otwieraé zapieczetowanych opakowan papieru, zanim nie bedg one gotowe do
umieszczenia w drukarce. Papier nalezy przechowywaé w oryginalnym opakowaniu. Opakowanie
chroni papier przed utratq lub pochtanianiem wilgoci.

e Niektore nosniki specjalne sg zapakowane w plastikowe torby umozliwiajgce ponowne szczelne
zamkniecie. Nosniki nalezy przechowywaé w opakowaniu az do chwili ich uzycia. Nieuzywane
nosniki nalezy przechowywaé w opakowaniu, szczelnie zamkniete.
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Papier i nosniki

Obstugiwane typy papieru wraz z gramaturg

Tace Typ i gramatura

Tace 1-5 Papier zwykty, kserograficzny, dziurkowany, firmowy, zadrukowany,
makulaturowy, zwykty ponownie tadowany i niestandardowy
(60-105 g/m?)
Karton o matej gramaturze i Karton o matej gramaturze ponownie
zatadowany (106-169 g/m?)
Karton i karton ponownie zatadowany (170-256 g/m?)
Karton btyszczqcy o matej gramaturze i Karton btyszczgcy o matej
gramaturze ponownie zatadowany (106-169 g/m?)
Karton btyszczqcy i Karton btyszczgcy ponownie zatadowany
(170-256 g/m?)
Etykiety (106-169 g/m?)
Folie
Koperta (75-90 g/m2) (taca 1, tylko z tacg na koperte wtozong w
gniazdo)

Taca 5 Lekki (55-59 g/m?)
Ciezki karton i ciezki karton ponownie zatadowany (257-280 g/m?)
Ciezki karton btyszczqcy i Ciezki karton btyszczgcy ponownie zatadowany
(257-280 g/m?)
Koperta (75-90 g/m?)
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Obstugiwane standardowe rozmiary papieru

Numer tacy

Taca 1

Standard europejski

A5 (148 x 210 mm)
A4 (210 x 297 mm)
A3 (297 x 420 mm)
B5 (176 x 250 mm)
B4 (250 x 353 mm)
JISB5 (182 x 257 mm)
JISB4 (257 x 364 mm)

Papier i nosniki

Standard amerykanski

Statement (5,5 x 8,5 cala)
Executive (7,25 x 10,5 cala)
Letter (8,5 x 11 cali)

US Folio (8,5 x 13 cali)
Legal (8,5 x 14 cali)
Tabloid (11 x 17 cali)

Tace 2-4 modutu
tréjdzielnego

Taca 2 modutu podajnika
podwéjnego o duzej
pojemnosci

Taca 2 modutu podajnika

A5 (148 x 210 mm)
A4 (210 x 297 mm)
A3 (297 x 420 mm)
B5 (176 x 250 mm)
B4 (250 x 353 mm)
JISB5 (182 x 257 mm)

Statement (5,5 x 8,5 cala)
Executive (7,25 x 10,5 cala)
Letter (8,5 x 11 cali)

8,5 x 13 cali

Legal (8,5 x 14 cali)
Tabloid (11 x 17 cali)

pojedynczego JIS B4 (257 x 364 mm) 12x18 cali
SRA3 (320 x 450 mm)
Tace 3 i 4 modutu podajnika | A4 (210 x 297 mm) Executive (7,25 x 10,5 cala)

podwéjnego o duzej
pojemnosci
Podajnik 6 (o duzej
pojemnosci)

JISB5 (182 x 257 mm)

Letter (8,5 x 11 cali)

Tylko taca 5

Pocztowka (100 x 148 mm)
Pocztowka (148 x 200 mm)
A6 (105 x 148 mm)

A5 (148 x 210 mm)

A4 (210 x 297 mm)

A4 nadwymiarowy (223 x 297 mm)
A3 (297 x 420 mm)

B6 (125 x 176 mm)

B5 (176 x 250 mm)

B4 (250 x 353 mm)

JISB6 (128 x 182 mm)
JISB5 (182 x 257 mm)
215x 315 mm

JISB4 (257 x 364 mm)
SRA3 (320 x 450 mm)
Koperta DL (110 x 220 mm)
Koperta C4 (324 x 229 mm)
Koperta C5 (162 x 229 mm)

Pocztowka (3,5 x 5 cali)
Pocztowka (4 x 6 cali)

5x 7 cali

Pocztowka (6 x 9 cali)
Statement (5,5 x 8,5 cala)

8 x 10 cali

Executive (7,25 x 10,5 cala)
Letter (8,5 x 11 cali)

9 x 11 cali

8,5 x 13 cali

Legal (8,5 x 14 cali)

Tabloid (11 x 17 cali)

12 x 18 cali

12 x 19 cali

Koperta (6 x 9 cali)

Koperta (9 x 12 cali)
Koperta Monarch (3,9 x 7,5 cali)
Koperta nr 10 (4,1 x 9,5 cali)
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Papier i nosniki

Obstugiwane rozmiary i gramatura papieru dla automatycznego
drukowania dwustronnego

Standard europejski

Standard amerykanski

Pocztowka (148 x 200 mm)

A5 (148 x 210 mm)

A4 (210 x 297 mm)

A4 nadwymiarowy (223 x 297 mm)
A3 (297 x 420 mm)

JISB6 (128 x 182 mm)

JISB5 (182 x 257 mm)

215x 315 mm

JIS B4 (257 x 364 mm)

SRA3 (320 x 450 mm)

Pocztowka (6 x 9 cali)
Statement (5,5 x 8,5 cala)
8 x 10 cali

Executive (7,25 x 10,5 cala)
Letter (8,5 x 11 cali)

9x11 cali

US Folio (8,5 x 13 cali)
Legal (8,5 x 14 cali)
Tabloid (11 x 17 cali)
Tabloid Extra (12 x 18 cali)
12 x 19 cali

Do drukowania dwustronnego mozna oprocz rozmiaréw standardowych korzystaé z nastepujgcych
rozmiaréw niestandardowych w nastepujgcych zakresach:

e  Minimalny rozmiar: 128 x 140 mm (5 x 5,5 cala)

Maksymalny rozmiar: 320 x 483 mm (12 x 19 cali)

Do automatycznego drukowania dwustronnego mozna uzywaé papieru o gramaturze od 75 g/m? do
256 g/m2.

Uwaga: Do automatycznego drukowania dwustronnego nie nalezy uzywa¢ folii, kopert, etykiet
ani papieru ponownie tadowanego.

Obstugiwane rozmiary papieru dla tacy kopert

Rozmiar standardowy

C4 (229 x 324 mm, 9 x 12,75 cala)

C5(162 x 229 mm, 6,4 x 9,0 cali)

DL (110 x 220 mm, 4,33 x 8,66 cala)

152 x 203 mm, 6 x 9 cali

229 x 305 mm, 9 x 12 cali

Monarch (88 x 191 mm, 3,9 x 7,5 cala)

Komercyjna nr 10 (241 x 105 mm, 9,5 x 4,125 cala)

Rozmiar niestandardowy

Minimum: 148 x 98 mm (5,8 x 3,9 cala)
Maksimum: 241 x 162 mm (9,5 x 6,4 cala)
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Papier i nodniki

Obstugiwane niestandardowe rozmiary papieru

Numer tacy Rozmiar papieru
Taca 1 Minimum: 140 x 182 mm (5,5 x 7,2 cala)

Maksimum: 297 x 432 mm (11,7 x 17 cala)
Tace 2-4 modutu tréjdzielnego Minimum: 140 x 182 mm (5,5 x 7,2 cala)

Taca 2 modutu podajnika podwéjnego o duzej Maksimum: 320 x 457 mm (12,6 x 18 cali)

pojemnosci

Taca 2 modutu podajnika pojedynczego

Taca 5 Minimum: 89 x 98 mm (3,5 x 3,9 cala)
Maksimum: 320 x 483 mm (12,6 x 19 cali)
Taca do kopert Szerokos¢: 148-241 mm (5,8-9,5 cali)

Dtugosé: 98-162 mm (3,9-6,4 cali)
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Papier i nosniki

Umieszczanie papieru

Ta sekcja zawiera:

WKtaAANIi@ PAPIEIU A0 TAC T-Auuueeeeeeereeeeeeesesseissesisesssssessessss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssessssssssssssnes 56
Ustawianie blokad prowadnic w regulowanych tacach na 500 arkuszy ..........cecoonmeeeonnecennneesneceennnenns 59
Wktadanie papieru do tac 3, 4 i podajnika POAWOJNEGO .........vrrverrernrresnsesseinssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssnses 60
WKtadanie PAPIEIU O LACY 5. sissssssssssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssassssssssesssssssnnes 61
Whktadanie papieru do podajnika 6 (podajnik duzej pojemMnOSCi) .....ccoverrreennreeseeeineeessnseesesessseseeseeseenne 63
Konfiguracja podajnika 6 (dUZej POJEMNOSCI) .....wierrrenrrerrsinssessssnsssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssenns 65
Zmiana rozmiaru, tYPU i KOLOTU PAPIEIU ......eueeerereeerreereeeseeeseessseessssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssnes 66
Zmiana rozmiaru, LYPU i KOLOTU POPIEIU ...ttt se s sss s sesessss s sssessssessssssas 66

Wktadanie papieru do tac 1-4

1.

56

Wyciggnij tace do momentu zatrzymania.

Upewnij sig, ze blokady prowadnic sq ustawione w odpowiednim potozeniu do standardowego
lub niestandardowego papieru, ktéry ma zostaé wtozony. Aby uzyskaé szczegbtowe informacje,
zobacz punkt Ustawianie blokad prowadnic w regulowanych tacach na 500 arkuszy na stronie

59.

Wyjmij papier innego rozmiaru lub typu.

Aby rozsunqgé prowadnice dtugosci i szerokosci:
a.  Scisnij dzwignie na obu prowadnicach.

b.  Rozsun prowadnice do korica.

c.  Zwolnij dzwignie.

Kolorowa drukarka wielofunkcyjna z serii Xerox® WorkCentre® 7800/7800i
Przewodnik uzytkownika



Papier i nodniki

Zegnij arkusze w obie strony i rozwachluj je, a nastepnie wyréwnaj krawedzie stosu na ptaskiej
powierzchni. W ten sposéb oddzielisz arkusze sklejone razem, co zmniejszy mozliwos¢ zaciecia sie
papieru.

Uwaga: Aby unikng¢ zaciecia sie papieru i probleméw z podawaniem, nie wyjmuj arkuszy z
opakowania, dopdki nie bedziesz ich potrzebowaé.

Whktadanie papieru do tacy gtéwnej. Wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:

— Umies¢ etykiety stronqg do géry, gorng krawedziq w kierunku przedniej czesci drukarki.
— Przezroczyste folie lub folie bez pasku nalezy wktada¢ strong zadrukowang do gory.

— Folie z paskiem nalezy natomiast wktadaé paskiem do dotu wzdtuz prawej krawedzi.

— W przypadku drukowania z podawaniem dtugg krawedzig nalezy wktadaé papier firmowy i
wstepnie zadrukowany strong do zadrukowania do dotu i krawedzig gérng do przodu. Wtz
papier dziurkowany z otworami po lewej stronie.

— W przypadku drukowania z podawaniem krétka krawedzig nalezy wktada¢ papier firmowy i
wstepnie zadrukowany strong do zadrukowania do dotu i krawedzig gérng wyréwnang do
lewej strony. W6z papier dziurkowany otworami w kierunku tytu drukarki.

— Etykiety nalezy wktadaé strong drukowang do goéry, gérng krawedziq wyréwnang do prawej
strony.

Uwaga: Nie wktadaj papieru powyzej linii maksymalnego zapetnienia. Przetadowanie tacy moze
spowodowa¢ zaciecie drukarki.
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7.

8.

58

Dostosuj prowadnice dtugosci i szerokosci do rozmiaru papieru.

Zamknij tace.

Wykongj jedng z ponizszych czynnosci:

— Aby potwierdzi¢ rozmiar, typ i kolor papieru kiedy taca jest ustawiona w tryb w petni
regulowanej, dotknij opcji Potwierdz.

— Aby wybraé nowy rozmiar papieru, dotknij opcji Rozmiar. Aby wybraé nowy typ papieru,
dotknij opcji Typ. Aby wybraé nowy kolor papieru, dotknij opcji Kolor. Po zakonczeniu
dotknij opcji Potwierdz.

— Aby zmieni¢ rozmiar, typ lub kolor papieru kiedy taca jest ustawiona w tryb Przeznaczona,
nacisnij przycisk Stan maszyny. Nastepnie dotknij opcji Narzedzia > Ustawienia
Urzgdzenia > Zarzgdzanie papierem > Ustawienia Tac. Skonfiguruj ustawienia zgdanej

tacy. Szczeg6towe informacje mozna znalezé w sekcji Konfigurowanie ustawien tacy na
stronie 66.

Uwaga: Jesli funkcja nie jest wyswietlana, skontaktuj sie z administratorem systemu.
Szczegbtowe informacje mozna uzyskac w sekcji Logowanie jako administrator systemu w
panelu sterowania na stronie 31.
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Ustawianie blokad prowadnic w requlowanych tacach na 500 arkuszy

Prowadnice w tacach 1-4 mozna dostosowa¢ do standardowych i niestandardowych rozmiaréw
papieru. W standardowej pozycji prowadnice mozna przesuwaé do potozen odpowiadajgcych
standardowym papierom. W niestandardowej pozycji prowadnice mozna przesuwaé co 1 mm.

Aby przesung¢ blokady prowadnicy z pozycji papieru o rozmiarze standardowym do pozycji papieru o
rozmiarze niestandardowym:

1. Wyciggnij tace do momentu zatrzymania.

Uwaga: W celu uzyskania najlepszych rezultatéw nalezy wyjgé papier z tacy, scisngé dzwignie
prowadnicy i przesung¢ prowadnice w kierunku srodka.

2. Podwaz zaczep palcem, wyciggajgc dolng krawedZ w swojq strone.

3. Aby zaczepic bloczek doktadnego ustawienia, $cisnij dzwignie i przesun blokade prowadnicy w
lewo, tak jak to widoczne na ilustragji.
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4, Ustaw zaczep z powrotem na miejscu i zatrzasnij go.

5. Zataduj papier specjalny do tacy. Prowadnice tac mozna przesuwa¢ ze skokiem 1 mm.

Wktadanie papieru do tac 3, 4 i podajnika podwdjnego

Modut tacy podwdjnej pozwala wtozy¢ duzq ilos¢ papieru, aby nie przerywaé drukowania. Sktada sie z
trzech tac. Taca 2 pozwala korzystaé z papieru o wielkosci do SRA3 (12 x 18 cali). Tace 3i4sg
przeznaczone wytacznie do papieru A4/Letter.

Uwaga: Prosze nie wktada¢ papieru innych rozmiaréw do tac 3 lub 4.

Aby wtozy¢ papier do tac 2, przejdz do czesci pt. Wktadanie papieru do tac 1-4.
1. Wyciggnij tace 3 lub 4 do momentu zatrzymania.

2. Rozwachluj krawedzie papieru przed umieszczeniem go w tacach. W ten sposéb oddzielisz
arkusze sklejone razem, co zmniejszy mozliwos¢ zaciecia sie papieru.

Uwaga: Aby unikngé¢ zaciecia sie papieru i probleméw z podawaniem, nie wyjmuj arkuszy z
opakowania, dopoki nie bedziesz ich potrzebowac.

3.
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Przesun prowadnice tak, aby dotykaty krawedzi papieru.

Zamknij tace.

Zweryfikuj rozmiar, typ i kolor papieru. Zmien nieprawidtowe ustawienia.
Na ekranie dotykowym drukarki dotknij przycisk Confirm (Potwierdz).

No v e

-

Wktadanie papieru do tacy 5

1. Otworz tace 5 i wyciggnij przedtuzenia tacy, aby uzyé papieru o wigkszym formacie. Jesli taca
jest juz otwarta, wyjmij papier innego rozmiaru lub typu.

2.

3. Zegnij arkusze w obie strony i rozwachluj je, a nastepnie wyréwnaj krawedzie stosu na ptaskiej
powierzchni. W ten sposdb oddzielisz arkusze sklejone razem, co zmniejszy mozliwo3¢ zacigcia sie
papieru.

Uwaga: Aby unikng¢ zaciecia sie papieru i problemoéw z podawaniem, nie wyjmuj arkuszy z
opakowania, dopdki nie bedziesz ich potrzebowaé.
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4, Wiéz papier do tacy. Wykongj jedng z ponizszych czynnosci:
— W przypadku drukowania z podawaniem dtugg krawedzig nalezy wktadaé papier firmowy i
wstepnie zadrukowany strong do zadrukowania w gére i krawedzig gérng do przodu tacy.
W16z papier dziurkowany z otworami po prawej stronie.
— Umies¢ etykiety strong w dét, gorng krawedzig w kierunku przedniej czesci tacy.
— Folie przezroczyste lub bez paska nalezy umieszczaé stronq do zadrukowania skierowang w

doét, dtugq krawedziq skierowang do drukarki. Folie z paskiem nalezy umieszczaé strong do
zadrukowania skierowang w goére, krawedziq bez paska skierowang do drukarki.

A\

A\

— W przypadku drukowania z podawaniem krétkg krawedzig nalezy wktadaé papier firmowy i
wstepnie zadrukowany strong do zadrukowania w gére i krawedzig gérng w strone drukarki.

— W16z papier dziurkowany otworami w kierunku tytu drukarki.

— Etykiety nalezy wktadaé strong drukowang w dét, gérng krawedzig wyréwnang do lewej
strony.

NWIR

Uwaga: Nie wktadaj papieru powyzej linii maksymalnego zapetnienia. Przetadowanie tacy moze
spowodowa¢ zaciecie drukarki.
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5. Woyreqguluj prowadnice szerokosci tak, aby dotykaty krawedzi papieru.

6. Wykongj jedng z ponizszych czynnosci:
— Aby potwierdzi¢ rozmiar, typ i kolor papieru kiedy taca jest ustawiona w tryb w petni
regulowanej, dotknij opcji Potwierdz.
— Aby wybraé nowy rozmiar papieru, dotknij opcji Rozmiar. Aby wybra¢ nowy typ papieruy,
dotknij opcji Typ. Aby wybraé nowy kolor papieru, dotknij opcji Kolor. Po zakonczeniu
dotknij opcji Potwierdz.

Wktadanie papieru do podajnika 6 (podajnik duzej pojemnosci)
1. Wyciggnij podajnik 6 do momentu zatrzymania.

2. Otworz podajnik boczny do momentu zatrzymania.

3. Rozwachluj krawedzie papieru przed umieszczeniem go w tacach. W ten sposéb oddzielisz
arkusze sklejone razem, co zmniejszy mozliwos¢ zacigcia sie papieru.

Uwaga: Aby unikng¢ zaciecia sie papieru i probleméw z podawaniem, nie wyjmuj arkuszy z
opakowania, dopdéki nie bedziesz ich potrzebowaé.
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Umies¢ papier w podajniku, przy prawej krawedzi.

W przypadku drukowania jednostronnego:

— Umies¢ druk strong do dotu.

— Papier dziurkowany powinien by¢ wtozony tak, aby otwory szty wzdtuz lewej krawedzi
podajnika.

— Umies¢ papier firmowy lub gorng czes¢ strony w kierunku przedniej czesci podajnika.

Uwaga: Nie taduj papieru powyzej linii maksymalnego zapetniania. Nadmierna ilos¢ papieru moze
powodowa¢ jego zacinanie sie.

W przypadku drukowania dwustronnego:

— Umies¢ druk strong (1) do gory.

— Papier dziurkowany powinien by¢ wtozony tak, aby otwory szty wzdtuz prawej krawedzi
podajnika.

— Umies¢ papier firmowy lub gorng czes¢ strony w kierunku przedniej czedci podajnika.

Przesun prowadnice tak, aby tylko dotykaty krawedzi papieru.

Zamknij tace.

Zweryfikuj rozmiar, typ i kolor papieru. Zmien nieprawidtowe ustawienia.

Na ekranie dotykowym drukarki dotknij przycisk Confirm (Potwierdz).
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Konfiguracja podajnika 6 (duzej pojemnosci)

Podajnik 6 jest przeznaczony do pracy z duzymi dokumentami. Do korzystania z aktualnie wybranego
papieru niezbedna jest konfiguracja podajnika. Jesli podajnik nigdy nie byt wykorzystywany, nalezy
okresli¢ zadany rozmiar papieru. Podczas zmiany rozmiaru papieru nalezy dokonaé ponownej
konfiguracji podajnika. Aby uzyskaé szczegotowe informacje, przejdz do czesci Obstugiwany papier
na stronie 50.

Przed zmiang konfiguracji szuflady nalezy zawsze porownywac rozmiar papieru z konfiguracja
podajnika 6. Jesli rozmiar sie zgadza, zmiana ustawien nie jest potrzebna.

1.
2.
3.

0 00 N o B

Usun Srube podtrzymujgcq ptyte przektadki w tylnej czesci podajnika.

Podnies ptyte, aby jg zdjgé.

Umies¢ karty na spodzie ptytki, wktadajqgc je w gniazda na spodzie szuflady, odpowiadajqgce
rozmiarom papieru.

Zasun gorng czes¢é ptyty tak, aby kotek z tylnej czesci podajnika pasowat do otworu.

Dokre¢ srube, aby zamocowaé ptyte.

Powtérz kroki od 1 do 5 dla ptyty znajdujgcej sie w przedniej czesci podajnika 6.

Znajdz przetgcznik w gornej czesci bocznego podajnika.

Podnies go i przesun tak, aby ustawié zgdany rozmiar papieru.

Pusé przetgcznik, aby wskoczyt na swoje miejsce.
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Zmiana rozmiaru, typu i koloru papieru

Gdy tace sq ustawione w tryb Nastawna, ustawienia papieru mozna zmieni¢ przy kazdorazowym
tadowaniu tacy. Po zamknigciu tacy na panelu sterowania zostanie wyswietlony monit o ustawienie
rozmiaru, typu i koloru wtozonego papieru.

Gry taca papieru jest ustawiona w tryb Przeznaczona, na panelu sterowania zostanie wyswietlony
monit o wtozenie papieru o okreSlonym rozmiarze, typie i kolorze. Jesli prowadnice zostang
przesunigte w celu wtozenia papieru o innym rozmiarze, na panelu sterowania zostanie wyswietlony
komunikat o btedzie.

Szczegotowe informacje dotyczgce konfiguracji ustawien tac w trybie Nastawna lub Przeznaczona,
mozna znalezé w sekcji Konfigurowanie ustawien tacy na stronie 66.

Aby ustawi¢ rozmiar, typ lub kolor papieru tacy nastawnej:
1. Otworz tace papieru, a nastepnie wtéz zgdany papier.
2. Zamknij tace. Na panelu sterowania zostanie wyswietlony komunikat.
3. Wykongj jedng z ponizszych czynnosci:
— Aby potwierdzi¢ rozmiar, typ i kolor papieru kiedy taca jest ustawiona w tryb w petni
regulowanej, dotknij opcji Potwierdz.
— Aby wybraé nowy rozmiar papieru, dotknij opcji Rozmiar. Aby wybraé nowy typ papieru,
dotknij opcji Typ. Aby wybraé nowy kolor papieru, dotknij opcji Kolor. Po zakonczeniu
dotknij opcji Potwierdz.

Zmiana rozmiaru, typu i koloru papieru

Dla tac papieru mozna ustawic tryb Nastawna lub Przeznaczona. Gdy tace sq ustawione w tryb
Nastawna, ustawienia papieru mozna zmienié¢ przy kazdorazowym tadowaniu tacy. Gry taca papieru
jest ustawiona w tryb Przeznaczona, na panelu sterowania zostanie wyswietlony monit o wtozenie
papieru o okreSlonym rozmiarze, typie i kolorze. Przy uzyciu opcji Ustawienia Tac mozna
skonfigurowac lub zmieni¢ ustawienia tacy papieru.

Aby skonfigurowa¢ ustawienia tac:

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Stan Maszyny.

2. Dotknij karty Narzedzia, a nastepnie Ustawienia Urzgdzenia > Zarzgdzanie papierem.
3. Dotknij opcji Ustawienia Tac, a nastepnie wybierz tace.

— Aby ustawi¢ Tryb, dotknij opcji W petni regulowane lub Przeznaczona. W przypadku wyboru
opcji Przeznaczong, ustawienia papieru dla tacy przeznaczonej mozna okresli¢ dotykajqgc
opcji Edytuj, a nastepnie ustawi¢ Rozmiar, Typ, oraz Kolor Papieru. Dotknij opcji OK.

— Aby drukarka wybierata tace automatycznie, dotknij opcji Wt. dla pozycji Automatyczny
Wybbr.

— Aby ustawi¢ priorytet dla kazdej tacy, dotknij pola numeru. Aby wprowadzi¢ numer, uzyj
klawiatury alfanumerycznej lub dotknij ikony plusa (+) lub minusa (-). Drukarka uzywa
najpierw papieru z tacy o priorytecie 1. Gdy ta taca jest pusta, drukarka drukuje na papierze
z tacy o priorytecie 2.

4.  Dotknij opcji OK.

Uwaga: W celu uzyskania dostepu do menu Zarzgdzanie papierem konieczne moze by¢
zalogowanie sie jako administrator systemu. Aby dowiedzie¢ sie wiecej, przejdz do dokumentu
System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu), znajdujacego sie na stronie
www.xerox.com/office/WC780Xdocs.
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Drukowanie na papierze specjalnym

Ta sekcja zawiera:

O KOPEILY ettt ss e s s RS sRnbee 67
O LY KIEEY oottt a AR AR A AR e e b bt sans 70
O KOMEON DHYSZOZACY covtuieeeeeeecee et ces e csass s e bbb 74
O POl ARt 75

Aby zaméwi¢ papier, folie lub inne nosniki, odwiedz lokalnego sprzedawce lub przejdz do strony:
www.xerox.com/office/WC780Xsupplies.

Patrz réwniez:
www.xerox.com/rmlna Recommended Media List (Lista zalecanych nosnikéw) (Stany Zjednoczone)
www.xerox.com/rmleu Recommended Media List (Lista zalecanych nosnikéw)(Europa)

Koperty

Koperty mozna drukowac tylko z tacy 5 lub tacy 1, jesli zamontowana jest opcjonalna taca na
koperty.

Wskazoéwki odnosnie drukowania kopert

e Jakos¢ druku na kopertach zalezy od jakosci i struktury kopert. Jesli nie mozesz uzyska¢ zgdanych
wynikow, sprobuj uzy¢ kopert innej marki.

e  Nalezy utrzymywa¢ statg temperature i wilgotnos¢ wzgledng.

e Nieuzywane koperty nalezy przechowywa¢ w ich opakowaniu, aby unikngé zawilgocenia lub

wysuszenia, co moze mieé wptyw na jakosé druku i powodowaé pomarszczenia. Nadmierna
wilgoé moze spowodowac zaklejenie kopert przed rozpoczeciem lub w trakcie drukowania.

e  Usun bgble powietrza przed wtozeniem kopert do tac — potdz na nich ciezkq ksigzke.
o  Ustaw koperte jako typ papieru w sterowniku drukarki.

e Nie wolno uzywaé kopert ochronnych. Korzystaj z kopert ptaskich.

e Nie korzystaj z kopert z klejem termicznym.

e Nie korzystaj z kopert posiadajagcych szczelne zamkniecie.

e Nalezy uzywa¢ wytqcznie papierowych kopert.

e Nie wolno uzywa¢ kopert z okienkami lub metalowymi klamrami.
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Ladowanie kopert do tacy 5

1. Otworz tace 5, odchylajqc jg na zewngtrz.
2. Wibz koperty do tacy z klapkami zamknietymi i skierowanymi do géry oraz klapkami gtéwnej
krawedzi skierowanymi w strone prawej strony tacy.

3. Umies¢é papier na Srodku, po czym przesun prowadnice, tak aby delikatnie dotykaty brzegow
papieru.

4. Zweryfikuj rozmiar, typ i kolor koperty. Zmien nieprawidtowe ustawienia. Wybierz rozmiar, a
nastepnie typ.

5. Na ekranie dotykowym drukarki dotknij przycisk Confirm (Potwierdz).
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Wktadanie kopert do tacy

1. Wyciagnij podajnik kopert do momentu zatrzymania.

2.  Wibz koperty do tacy, z klapkami zamknietymi, w dét oraz klapkami gtéwnej krawedzi, do lewe;j
strony tacy.

Uwagi:
e Maksymalna wysokosé krawedzi papieru 43 mm (1,7 cala)
e Taca na koperty obstuguje koperty o gramaturze od 75-90 g/m?2.

3.

4. Zamknij tace. Ustaw rozmiar, typ i kolor papieru na panelu sterowania. Aby zapoznac€ sie ze
szczegbtowymi informacjami, patrz punkt Zmiana rozmiaru, typu i koloru papieru na stronie 66.
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Etykiety

Na etykietach mozna drukowaé z dowolnej tacy.

Wskazowki odnosnie drukowania etykiet

A\

70

Nalezy uzywa¢ etykiet przeznaczonych do drukarek laserowych.

Nie nalezy uzywaé etykiet winylowych.

Nie pozwél, zeby arkusz etykiet przeszedt przez drukarke wiecej niz raz.
Nie nalezy uzywaé etykiet z suchg warstwg samoprzylepng.

Nalezy drukowaé tylko na jednej stronie arkusza etykiet. Uzywaj tylko arkuszy ze wszystkimi
etykietami.

Nieuzywane etykiety nalezy przechowywaé w pozycji poziomej w oryginalnym opakowaniu.
Arkusze etykiet nalezy pozostawié wewnqtrz oryginalnego opakowania do czasu, az bedqg
gotowe do uzycia. Niewykorzystane arkusze etykiet nalezy wtozyé z powrotem do oryginalnego
opakowania i szczelnie je zamkngc.

Nie nalezy przechowywa¢ etykiet w warunkach bardzo suchych lub wilgotnych ani w bardzo
cieptych lub chtodnych. Przechowywanie ich w ekstremalnych warunkach moze powodowaé
problemy z jakoscig druku lub powodowaé zaciecia w drukarce.

Zapas nalezy szybko zuzywaé. Dtugie okresy przechowywania w ekstremalnych warunkach mogq
powodowac zwijanie sie etykiet i zaciecia papieru.

Ustaw etykiete jako typ papieru w sterowniku drukarki.

Przed wtozeniem etykiet wyjmij z tacy caty pozostaty papier.

PRZESTROGA: Nie wolno uzywac¢ arkuszy pogniecionych, w ktérych brakuje etykiet albo sqg odklejone.
Mogtoby to uszkodzié drukarke.
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Wktadanie etykiet do tac 1-4

1.  Wyciggnij tace do momentu zatrzymania.

2. Upewnij sig, ze blokady prowadnic sg ustawione w potozeniu odpowiednim dla rozmiaru
wktadanych etykiet. Aby uzyskaé szczegdtowe informacje, zobacz punkt Ustawianie blokad
prowadnic w regulowanych tacach na 500 arkuszy na stronie 59.

Uwaga: Tace 1-4 obstugujq etykiety (106169 g/m?).

— W przypadku podawania dtuzszq krawedzig, etykiety nalezy wktadaé stronq drukowang do
gory, gorna krawedziq w kierunku przedniej czesci drukarki.

3. W przypadku podawania krétszqg krawedzig, etykiety nalezy wktadaé strong drukowang do géry,
gorna krawedziqg wyrownang do prawej strony.

\. 1
4. Zamknij tace. Ustaw rozmiar, typ i kolor papieru na panelu sterowania. Aby zapozna¢ sie ze
szczegbtowymi informacjami, patrz punkt Zmiana rozmiaru, typu i koloru papieru na stronie 66.
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Wktadanie etykiet do tacy 5

1. Otwérz tace 5 i wyciagnij przedtuzenia tacy, aby uzy¢ papieru o wigkszym formacie. Jezeli
wysunieta czes¢ tacy jest juz otwarta, wyjmij papier innego rozmiaru lub typu.

2.
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3. W6z etykiety do tacy. Wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:
— W przypadku podawania dtuzszg krawedzig, etykiety nalezy wktadaé stronq drukowang w
dét, gérng krawedzig w kierunku przodu tacy.

%
—
=
=

— W przypadku podawania krotszg krawedzig, etykiety nalezy wktada¢ stronq drukowang do
dotu, gérng krawedzig wyréwnang do lewej strony.

N

A\

Uwagi:
¢ Nie wktadaj papieru powyzej linii maksymalnego zapetniania. Przetadowanie tacy moze
spowodowac zacigcie drukarki.
¢ Nie drukuj na nosnikach etykiet, gdy etykieta zostata odklejona z arkusza.
e Aby unikng¢ zacigcia sie papieru i probleméw z podawaniem, nie wyjmuj arkuszy z
opakowania, dopoki nie bedziesz ich potrzebowaé.
4,  Wyreguluj prowadnice szerokosci tak, aby dotykaty krawedzi papieru.

5. Gdy wyswietlony zostanie komunikat, wybierz opcje:
— Aby potwierdzi¢ typ i rozmiar papieru, dotknij opcji Potwierdz.
— Aby wybraé nowy rozmiar papieru, dotknij opcji Rozmiar.
— Aby wybraé nowy typ papieru, dotknij opcji Typ.
— Aby wybraé nowy kolor papieru, dotknij opcji Kolor.
— Po zakonczeniu dotknij opcji Potwierdz.
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Karton btyszczacy

Na kartonie btyszczacym o matej gramaturze i na kartonie btyszczgcym mozna drukowaé z dowolnej
tacy. Na ciezkim kartonie btyszczgcym mozna drukowaé korzystajgc wytgcznie z tacy 5.

Wskazéwki odnosnie drukowania na papierze btyszczacym

Nie nalezy otwieraé zapieczetowanych opakowan papieru btyszczgcego, zanim nie bedq one
gotowe do wtozenia do drukarki.

Nalezy pozostawi¢ papier btyszczgcy w oryginalnym opakowaniu i przechowywaé w zamknietych
kartonach, az bedq gotowe do uzycia.

Wyjmij pozostaty papier z tacy przed wtozeniem papieru btyszczgcego.

Nie wktadaj wigkszej ilosci papieru, niz planujesz wykorzystaé. Po zakoriczeniu drukowania nie
zostawiaj papieru w tacy. Wtéz pozostaty papier do oryginalnego opakowania i zamknij je.
Zapas nalezy szybko zuzywaé. Dtugie okresy przechowywania w ekstremalnych warunkach mogg
powodowac zwijanie sie papieru btyszczgcego i zaciecie drukarki.

W sterowniku drukarki wybierz zgdany typ papieru btyszczgcego lub tace, do ktérej zostat
witozony.

Wktadanie papieru btyszczgcego do tacy 5 (bocznej)

s whNn-=
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Wyjmij pozostaty papier z tacy przed wtozeniem papieru btyszczgcego.
Nie wktadaj wigkszej ilosci papieru, niz planujesz wykorzystac.

W16z papier do tacy, btyszczgceg strong w dét.

Zweryfikuj rozmiar, typ i kolor papieru. Zmier nieprawidtowe ustawienia.
Na ekranie dotykowym drukarki dotknij przycisk Confirm (Potwierdz).

—
—

I
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Folie

Folie mozna zadrukow(g/wac’ korzystajqgc z tac 1-5. Najlepsze wyniki uzyskuje sie uzywajac wytacznie
zalecanych folii Xerox".

A\

PRZESTROGA: Gwarancja Xerox, umowa serwisowa lub Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja
catkowitej satysfakcji) Xerox nie obejmujqg uszkodzen spowodowanych przez uzycie
nieobstugiwanego papieru lub nodnikéw specjalnych. Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja
catkowitej satysfakcji) Xerox jest dostepna na terenie Stanéw Zjednoczonych i Kanady. Zakres moze
rézni€ sie poza tymi obszarami. Aby uzyska¢ szczegdtowe informacje, skontaktuj sie z lokalnym
przedstawicielem.

Wskazoéwki dotyczgce drukowania na foliach

Przed wtozeniem folii do tacy nalezy usunqgé papier.

Folie nalezy trzymacé za brzegi obiema rekami. Odciski palcéw lub rysy mogq spowodowac
pogorszenie jakosci druku.

Nie nalezy wktada¢ wiecej niz 20 folii. Przetadowanie tacy moze spowodowac zaciecie drukarki.

Folie przezroczyste lub bez paska nalezy uktadac strong do zadrukowania w dét na tacy 5
(bocznej) lub w gére na tacach 1-4.

Nie kartkuj folii.

Po wtozeniu folii zmien typ papieru na Folia, korzystajgc z ekranu dotykowego drukarki.

Ustaw Folia jako typ papieru w oprogramowaniu sterownika drukarki.

W przypadku Tac 1-4 folie z paskiem nalezy wktada¢ paskiem do dotu wzdtuz prawej krawedzi.
W przypadku Tacy 5, folie z paskiem nalezy wktadaé paskiem do goéry wzdtuz lewej krawedzi.
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Drukowanie

Przeglad funkcji drukowania

Przed rozpoczeciem drukowania sprawdz, czy komputer i drukarka sq wtgczone, podtgczone do prgdu
oraz do aktywnej sieci. Upewnij sig, ze na twoim komputerze zostato zainstalowane odpowiednie
oprogramowanie dla sterownika drukowania. Aby uzyskaé szczegdtowe informacje, przejdz do czesci
Instalacja oprogramowania na stronie 45.

1.
2.
3.

6.
7.

Wybierz odpowiedniq tace papieru.
W16z do niej papier. Na panelu sterowania drukarki wybierz rozmiar, kolor i typ.

Przejdz do ustawien drukowania, dostepnych w ramach programu. Dla wiekszosci aplikacji w
systemie Windows trzeba wcisngé CTRL+P lub CMD+P dla komputeréw Macintosh.

Wybierz swojq drukarke.

Przejdz do ustawien sterownika drukarki, wybierajgc opcje Wtasciwosci lub Preferencje
(Windows), albo Funkcje Xerox® w przypadku komputeréw Macintosh. Nazwa przycisku moze
sie rézni¢ w zaleznosci od aplikacji.

W razie potrzeby zmien ustawienia sterownika drukarki, a nastepnie kliknij OK.

Kliknij przycisk Drukuj, aby wystaé prace do drukarki.

Patrz rowniez:

Umieszczanie papieru na stronie 56

Wybér opcji drukowania na stronie 79

Drukowanie po obu stronach papieru na stronie 86

Drukowanie na papierze specjalnym na stronie 67

78
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Wyboér opcji drukowania

Ta sekcja zawiera:

o POMOC SLErOWNIKA ArUKOWEANIG c.co.vereerreeeeeeeeesesrceseeess e ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssesssssssssssssssssssssssnns 79
o Opcje drukowania W SYSEEMIE WINAOWS .........oweruereeiereeriesississsessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssnnes 80
e  Opcje drukowania dla kompuEerOW MOCINTOSH ...t es e sessesssesessssesessessaes 82

Opcje drukowania (nazywane réwniez opcjami oprogramowania sterownika drukarki) mozna okresli¢
w oknie wtasciwosci druku systemu Windows, a takze w oknie Funkcje Xerox® na komputerach
Macintosh. Opcje drukowania obejmujg ustawienia druku dwustronnego, uktadu strony i jakosci
druku. Wartosci okreslone w Preferencjach drukowania fakséw i drukarek tworzq ustawienia
domyslne. Opcje drukowania zmienione za pomocq oprogramowania majg charakter tymczasowy.
Po zamknieciu programu warto3ci ustawien nie sq zapisywane.

Pomoc sterownika drukowania

Pomoc sterownika drukowania Xerox® jest dostepna w oknie Preferencje drukowania. Kliknij przycisk
pomocy (?) w lewym dolnym rogu okna Preferencje drukowania, aby przej$é¢ do menu Pomoc.

j

|
? |5 m— (3 ¢ @ D
* el e .

Informacje na temat Preferencji drukowania pojawia sie w oknie Pomocy na dwéch kartach:

e  Spis tresci — lista kart w gornej czesci i obszaréw w dolnej czesci okna preferencji drukowania.
Uzyj tej karty do szukania objasnien dla kazdego pola i obszaru w oknie preferencji drukowania.

e  Wyszukaj — pozwala wpisaé nazwe funkgji lub temat, ktérym sie interesujesz.
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Opcje drukowania w systemie Windows

Ustawianie domysinych opcji druku w systemie Windows

Przy drukowaniu z danego oprogramowania drukarka wykorzystuje ustawienia pracy druku okreslone
w oknie Preferencje drukowania. Mozna wybierac i zapisywaé najczesciej uzywane opcje, zeby nie
zmienia¢ ich podczas kazdego drukowania.

Na przyktad, jesli zazwyczaj drukujesz po obu stronach papieru, ustaw w preferencjach drukowania
druk dwustronny.

Aby wybraé¢ domyslne opcje drukowania:
1. Przejdz do listy drukarek komputera:
— W systemie Windows XP SP1 i nowszym kliknij Start > Ustawienia > Drukarki i faksy.

W systemie Windows Vista kliknij Start > Panel sterowania > Sprzet i dzwiek > Drukarki.

W systemie Windows Server 2003 lub nowszym kliknij przycisk Start > Ustawienia >
Drukarki.

W systemie Windows 7 kliknij przycisk Start > Urzgdzenia i drukarki.

2. Na liscie kliknij prawym przyciskiem myszy ikone drukarki, a nastepnie opcje Preferencje
drukowania.

3. Kliknij zgdang karte w oknie preferencji drukowania, ustaw odpowiednie opcje i kliknij przycisk
OK, aby zapisaé ustawienia.

Uwaga: Aby uzyskac wiecej informacji o opcjach sterownika drukarki w systemie Windows, kliknij
przycisk Pomoc (?). Znajdziesz go w oknie preferencji drukowania.

Wybieranie opcji druku dla pojedynczej pracy w systemie Windows

Aby uzy¢ specjalnych opcji druku dla okreslonego zadania, zmier preferencje drukowania z poziomu
programu przed wystaniem pracy do drukarki. Na przyktad, aby skorzystaé z trybu lepszej jakosci
druku, wybierz odpowiednie ustawienia w Preferencjach drukowania, zanim rozpoczniesz realizacje

pracy.
1. Po otwarciu dokumentu w danym programie przejdz do ustawien drukowania. W wiekszo3ci
aplikacji nalezy kliknaé Plik > Drukuj lub nacisng¢ klawisze CTRL+P.

2. Aby otworzy¢ okno Wtasciwosci, wybierz drukarke, nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci lub
Preferencje. Nazwa przycisku ro6zni sie w zaleznosci od aplikacji.

3. Kliknij karte w oknie Wtasciwosci, a nastepnie okresl parametry.
4.  Aby zapisa¢ wybér i zamkngé okno Wtasciwosci, kliknij przycisk OK.
5. Aby wystaé prace do drukarki, kliknij polecenie OK.
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Wybér opcji wykanczania w systemie Windows

Jesli twoja drukarka ma zainstalowany finisher, mozesz wybra¢ odpowiednie opcje w oknie
Witasciwosci sterownika drukarki.

Uwaga: Nie wszystkie drukarki obstugujg wymienione opcje. Czgs¢ z nich ma zastosowanie tylko
w przypadku konkretnych modeli, konfiguracji, systeméw operacyjnych czy typéw sterownika.

Aby wybraé opcje wykanczania w sterownikach PostScript i PCL:
1. W sterowniku drukarki kliknij karte Opcje drukowania.
2. Aby wybraé opcje wykanczania, kliknij strzatke po prawej stronie listy Wykanczanie.
Uwaga: Sterownik druku wyswietla pozycje zszywania na papierze podanym dtugq krawedzig.

Jesli papier jest podawany krétszg krawedzig, zamiast dtuzszej, finisher moze umiesci¢ zszywke w

niewtasciwym miejscu.

3. Aby wybra¢ tace wyjsciowa, kliknij strzatke po prawej stronie pola Przeznacz. wyjs. i wybierz
opgje:

— Autom. wybrane — okresla miejsce docelowe wydruku wedtug liczby zestawéw oraz
wybranej opcji zszywania. Wiele zestawéw lub zszytych zestawédw jest wysytanych na tace
wyjsciowq finishera.

— @Goérna taca — wybrana jest taca wyjSciowa na goérze drukarki.

— Taca uktadarki — wybrana jest taca wyjsciowa finishera.

4.  Wpykongj jedng z ponizszych czynnosci:

— Aby zapisa¢ ustawienia, kliknij strzatke po prawej stronie pola Zapisane ustawienia na dole
okna, nastepnie kliknij przycisk OK.

— Aby wystaé prace do drukarki, kliknij polecenie OK.

Zapisywanie zestawu najczesciej uzywanych opcji drukowania w systemie
Windows

Mozesz zdefiniowac i zapisa¢ zestaw opcji, aby zastosowaé go do przysztych prac drukowania.

Aby zapisa¢ zestaw opcji drukowania:
1. Przy otwartym dokumencie przejdz do menu Plik > Drukuj.

2. Wybierz drukarke i kliknij przycisk Wtasciwosci. Kliknij karty w oknie Wtasciwosci i dostosuj
wybrane ustawienia.

3. Aby zapisaé ustawienia, kliknij strzatke po prawej stronie pola Zapisane ustawienia na dole okna,
nastepnie kliknij przycisk Zapisz jako.

4. Wpisz nazwe zestawu opcji drukowania, nastepnie, aby dodaé nowq pozycje do listy zapisanych
ustawien, kliknij przycisk OK.

5. Aby drukowaé z uzyciem tych opcji, wybierz nazwe z listy.
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Opcje drukowania dla komputeréw Macintosh

Wybér opcji drukowania dla komputerow Macintosh

Aby skorzysta¢ z konkretnych opcji druku, nalezy zmieni¢ ustawienia sterownika przed wystaniem
pracy do drukarki.

1. Przy otwartym dokumencie przejdz do menu Plik > Drukuj.

Wybierz swojqg drukarke.

Kliknij opcje Funkcje Xerox® w menu Copies & Pages (Kopie i strony).
Z listy rozwijanej wybierz zgdane opcje drukowania.

ui - wN

Kliknij przycisk Drukuj, aby wystaé prace do drukarki.

Woybieranie opcji wykanczania w komputerach Macintosh

Jesli twoja drukarka ma zainstalowany finisher, wybierz odpowiednie opcje wykorczenia w Funkcjach
Xerox® sterownika drukarki.

Aby wybra¢ opcje wykanczania w sterowniku drukarki na komputerze Macintosh:

1. W sterowniku drukarki kliknij menu Copies & Pages (Kopie i strony), a nastepnie wybierz Xerox®
Features (Funkcje Xerox®).

2. Aby wybraé opcje zszywania, kliknij strzatke po prawej stronie pola Wykarnczanie, nastepnie
wybierz opcje.

3. Aby wybraé tace wyjsciowq, kliknij strzatke po prawej stronie pola Przeznacz. wyjs. i wybierz
opcje:

— Autom. wybrane — okresla miejsce docelowe wydruku wedtug liczby zestawéw oraz
wybranej opcji zszywania. Wiele zestawbw lub zszytych zestawdw jest wysytanych na tace
wyjsciowq finishera.

— @Goérna taca — wybrana jest taca wyjSciowa na goérze drukarki.

— Taca uktadarki — wybrana jest taca wyjsciowa finishera.

4. Aby wystaé prace do drukarki, kliknij polecenie OK.

Zapisywanie zestawu najczesciej uzywanych opcji drukowania w komputerach
Macintosh

Mozesz zdefiniowaé i zapisaé zestaw opcji, aby zastosowaé go do przysztych prac drukowania.

Aby zapisa¢ zestaw opcji drukowania:

Przy otwartym dokumencie przejdz do menu Plik > Drukuj.

Wybierz swojqg drukarke z listy.

W menu drukowania wybierz zgdane opcje z rozwijanej listy.

Kliknij polecenie Presets (Zadane ustawienia) > Save As (Zapisz jako).

Whpisz nazwe dla zestawu opcji drukowania i kliknij przycisk OK, aby dodaé nowq pozycje do listy.

o s wN-=

Aby drukowaé z uzyciem tych opcji, wybierz nazwe z listy ustawien.
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Zarzgdzanie pracami

Ta sekcja zawiera:

e Zarzgdzanie pracami zZ PANELU STEIOWANIQ c....uevverveereerrreererereeesessssesssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 83
e Zarzgdzanie zabezpieczonymi i wstrzymanymi pracami drukOWaNiQ..........cceceevecennrerecenecneeeseceseeeseeenne 84
e  Zarzgdzanie pracami w Xerox® CentreWare® INteret SEIVICES ..........oooeooooeeeessoeeessoeeessseeessssee 85

Zarzgdzanie pracami z panelu sterowania

Opcja Stan Pracy na panelu sterowania umozliwia wyswietlanie listy prac biezacych, zabezpieczonych
lub zakonczonych. Mozna wybrang prace wstrzymaé, usungé i wydrukowaé. Mozna takze wyswietlié
jej postep. Aby uzyskac szczegbtowe informacje, patrz Drukowanie specjalnych typow prac na stronie
95.

Aby wstrzymaé drukowanie:

1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Przerwij. Drukarka kontynuuje drukowanie, a przy tym
okresla najlepsze miejsce do wstrzymania pracy drukowania znajdujgcej sie w buforze.

2. Aby wznowi¢ drukowanie, ponownie nacisnij przycisk Przerwij.

Aby wstrzymaé prace drukowania z mozliwoscig jej usunigcia:
1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Przerwij.
2. Dotknij wymaganej pracy.
3. Wykongj jedng z ponizszych czynnosci:
— Aby usunqg¢ prace drukowania, dotknij przycisku Usu#.
— Aby wznowi¢ prace drukowania, dotknij pozycji Wznéw.

Aby wyswietli¢ prace aktywne, zabezpieczone i wykonane:
1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Stan pracy.
2. Aby wyswietli¢ liste typdw prac, dotknij karty.
— Aby wyswietli¢ prace, ktoére sq przetwarzane lub oczekujg na przetworzenie, dotknij karty
Prace aktywne.

— Aby wyswietli¢ zabezpieczone prace drukowania, dotknij opcji Prace zabezpieczonego
drukowania lub Moje zabezpieczone prace. Dotknij folderu, za pomocg klawiatury podaj
kod dostepu, nastepnie dotknij przycisku OK.

— Aby wyswietli¢ prace ukonczone, dotknij karty Prace zakonczone.
3. UAcislij liste przy uzyciu rozwijanego menu.
4.  Aby zobaczy¢ szczegbty dotyczqgce pracy, dotknij jej.
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Aby usung¢ prace:
1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Stan pracy.
2. Dotknij pracy na dowolnej karcie dotyczqgcej typu pracy.
3. Dotknij przycisku Usun.
Uwagi:
e Administrator systemu moze ograniczy¢ kasowanie prac przez uzytkownikéw. Jesli usuwanie
prac zostanie ograniczone, mozna wyswietli¢ prace, ale nie mozna ich usunqgg.

o Tylko uzytkownik, ktory wystat prace lub administrator systemu moze usunqgé prace
drukowania zabezpieczonego.

W menu Drukuj z mozna wyswietlaé listy zapisanych prac, prac zapisanych w pamieci Flash USB lub
prac zapisanych w folderach drukarki. Mozesz wybraé i drukowaé zadania z dowolnej z tych list. Aby
wydrukowac prace, patrz Drukowanie specjalnych typow prac na stronie 95.

Aby wyswietli¢ zapisane prace:

1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, a nastepnie dotknij opcji Drukuj z.
2. Dotknij opcji Zapisane prace.

3. Aby wyswietli¢ zapisane prace, dotknij folderu.

4. Aby zobaczy¢ szczegbty dotyczgce pracy, dotknij jej.

Zarzgdzanie zabezpieczonymi i wstrzymanymi pracami drukowania

Gdy wysytasz prace zabezpieczonego drukowania, praca jest wstrzymana do czasu zwolnienia jej
przez wpisanie hasta na panelu sterowania.

Aby wyswietli¢ liste zabezpieczonych prac drukowania:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Stan pracy.

2. Dotknij opcji Wstrzymane prace drukowania lub Prace zabezpieczonego drukowania, a
nastepnie wybierz okreslony folder. Szczegétowe informacje znajdujq sie w rozdziale Drukowanie
zabezpieczone na stronie 95.

Uwaga: Tylko uzytkownik, ktéry wystat prace lub administrator systemu moze usung¢ prace
drukowania zabezpieczonego.

Jezeli administrator systemu skonfigurowat funkcje Wstrzymaj wszystkie prace, wszystkie zadania
przestane do drukarki zostang wstrzymane do czasu ich zwolnienia. Aby uzyska¢ szczegbtowe
informacje, zobacz Zwalnianie wstrzymanych prac drukowania.

Niezidentyfikowane prace to takie, ktére nie sqg powigzane z nazwg uzytkownika. Niezidentyfikowane
prace pochodzqg z komputera, ktory nie wymaga zalogowania uzytkownika. Przyktadami sq prace
wystane z okna DOS lub UNIX za pomocg LPR, Portu 9100 lub z karty Prace w Xerox® CentreWare®
Internet Services.
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Aby wyswietli¢ liste niezidentyfikowanych prac i zwolnic je:

1. Dotknij karty Niezidentyfikowane prace drukowania.

2.  Wpykonaj jedng z ponizszych czynnosci:
— Aby zwolni¢ wstrzymang prace, nalezy dotkngé¢ prace, a nastepnie dotkngé polecenia Drukuj.
— Aby zwolni¢ wszystkie wstrzymane prace, dotknij opcji Drukuj wszystko.

Praca drukowania moze zostaé wstrzymana przez drukarke, gdy nie mozna jej ukonczyé. Na przyktad:
praca wymaga uwagi bgdz? tez konieczne jest uzupetnienie papieru lub materiatéw eksploatacyjnych.
Gdy problem zostanie rozwigzany, drukarka automatycznie wznawia drukowanie.

Zarzqdzanie pracami w Xerox® CentreWare® Internet Services

W aplikacji Xerox® CentreWare® Internet Services mozna wyswietli¢ liste biezgcych prac i usuwaé
prace drukowania z listy Active Jobs (Prace Biezgce). Mozna réwniez drukowaé, kopiowaé, przenosic
lub usuwaé zapisane prace. Aby dowiedzie¢ sie wiecej, przejdz do Help (Pomoc) w Xerox®
CentreWare® Internet Services.
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Funkcje drukowania

Ta sekcja zawiera:

o  Drukowanie pO ObU StFONACH PAPIEIU c..cueuureereeereerreeesreensisseiseisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssanns
o Wybor opcji papieru dla druKOWONIG. ... e ssssssessessssssssssesssssesssssssssssssssessssssssssssssassssssessens
o Drukowanie wielu Stron NQ JEANYM AIKUSZU .........oververreinseenssesssinsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns
®  DIUKOWEANIE DIOSZU..c.eeevvereeereeecirsieseisss e sisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssessssssssssssessssssens
O UZYWANIE OPC)i ODIUZU oot seae s s ssssssssssssssssesssssessssssssssssssssess s ss s ssssess s ssssessassessssnssns
o Korzystanie ze Stron SPECJAINYCR ... et sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssansssns
©  SKOIOWONI@ ettt sssss st sssss s ssse s sssss s s s s s s s s s s bbb s s nb s
o Drukowanie ZNAKOW WOANYCH ...t seesse e sssssssssssssssssssssessssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssessassesssssssses
o Drukowanie 0dbi€ IUSEIZANYCR........eresreersr sttt s ssssssss s sssssssssssssssssss s ssssssssssssensssns
e  Tworzenie i zapisywanie rozmiarOW SPECJAINYCI ...t cesesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns
e Wybér powiadomienia o zakonczeniu pracy (System WiNAOWS)........co.ccovercenmreeneeesnnreeseeesnessssessssessennns

Drukowanie po obu stronach papieru

Obstugiwane typy papieru dla automatycznego drukowania dwustronnego

Dokument dwustronny moze zosta¢ wydrukowany na papierze obstugiwanym przez drukarke. Przed
drukowaniem dokumentu dwustronnego sprawdz, czy jest dany typ i gramatura papieru sg
obstugiwane. Aby dowiedziec sie wigcej, przejdz do czesci Obstugiwane typy i gramatura papieru dla
automatycznego drukowania dwustronnego na stronie 54.

Drukowanie dokumentu dwustronnego
Opcje automatycznego drukowania dwustronnego okreslone sq w sterowniku drukarki. Sterownik ten

wykorzystuje ustawienia dla poziomego lub pionowego utozenia strony podczas drukowania
dokumentu.
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Opcje uktadu strony w druku dwustronnym
Mozesz zdefiniowaé uktad strony dla druku dwustronnego, okreslajgcy w jaki sposéb strony bedg

obracane. Ustawienia te sq pomijane podczas korzystania z ustawien orientacji strony w danym
programie.

o
E o
I_ » > E> Lﬁ

Pionowo Pionowo Poziomo Poziomo

Drukowanie dwustronne Drukowanie dwustronne, Drukowanie dwustronne Drukowanie dwustronne,
przewracanie stron na przewracanie stron na
krotszej krawedzi krotszej krawedzi

Wybéor opcji papieru dla drukowania

Istniejg dwie metody wyboru papieru. Mozesz pozwoli¢, aby drukarka wybrata rodzaj papieru, w
zaleznosci od wielkosci dokumentu, typu papieru i koloru. Oprécz tego mozesz rowniez zaznaczy¢
konkretng tace z wybranym papierem.

Drukowanie wielu stron na jednym arkuszu

Podczas drukowania wielostronicowego dokumentu mozna umiescié¢ wiecej niz jedng strone na
pojedynczym arkuszu papieru. Drukowanie 1, 2, 4, 6, 9, lub 16 stron odbywa sie poprzez wybér liczby
stron na arkusz w opcji Strony w arkuszu na karcie Uktad strony. Opcja Uktad strony znajduje sie na
karcie Opcje dokumentu.
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Drukowanie broszur

Korzystajgc z funkcji drukowania dwustronnego mozna wydrukowaé dokument w formie niewielkiej
broszury. Broszury mogg by¢ tworzone przy uzyciu kazdego rozmiaru papieru, ktéry pozwala na
drukowanie dwustronne. Sterownik automatycznie zmniejszy obraz kazdej strony i wydrukuje cztery
strony na arkusz papieru (dwie na kazdg strone). Strony sq drukowane we wtasciwej kolejnosci, wiec
mozna je ztozy¢ i zszy¢ w celu utworzenia broszury.

Podczas drukowania broszur z wykorzystaniem jezyka PostScript lub sterownika dla komputeréow
Macintosh mozna okresli¢ odstep i korekte marginesu.

e  Odstep: okresla poziomqg odlegtosé (w punktach) pomiedzy obrazami stron. Punkt to 0,35 mm
(1/72 cala).

o  Korekta marginesu: Umozliwia podanie wartosci przesuniecia obrazéw stron na zewngtrz z
doktadnoscig do dziesigtych czesci punktu. Przesuniecie rekompensuje grubosé sktadanego
papieru, ktéra po ztozeniu moze spowodowaé nieznaczne przesuniecie obrazéw na zewngtrz.
Mozna wybra¢ wartos¢ od 0 do 1 punktu.

Odstep Petzanie
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Uzywanie opcji obrazu

Opcje obrazu pozwalajg kontrolowa¢ sposéb ich wykorzystywania podczas drukowania dokumentow.
Jezyk PostScript oraz sterowniki dla komputeréw Macintosh zapewniajg szerokg game opcji
sterowania i korygowania koloréw. Kazdy system posiada standardowe tryby kontroli kolorow do
zwyktego uzytku oraz opcje niestandardowe dla bardziej zaawansowanych uzytkownikéw. Opcje
obrazu znajdujq sie na karcie Opcje obrazu w oknie Wtasciwosci. Sq podzielone na karty Korekcja
koloru, Color By Words (Kolor stownie) oraz Regulacja koloru. Aby uzyskaé szczegbtowe informacje
dotyczgce dostepu do okna Whasciwosci, przejdz do czesci Przeglad funkcji drukowania na stronie 78.

Karta Korekcja koloru zawiera standardowe tryby koloru.

Xerox Czarno-biaty: ta funkcja przeksztatca wszystkie kolory w dokumencie do postaci czarno-biatej
lub odcieni szarosci.

Ustaw Xerox Kolor automatyczny dla Korekeji koloru, aby zapewniaé najlepsze rezultaty drukowania

tekstow, grafiki i obrazéw na réznych obstugiwanych typach papieru. Postepuj zgodnie z ponizszymi

wskazéwkami, aby kontrolowaé ustawienia korekgcji i requlacji koloru.

e  Aby uzyskaé najlepsze rezultaty w przypadku wiekszosci rodzajéw papieru, sprawdz, czy dla
korekcji koloru w sterowniku drukarki ustawiono opcje Xerox Kolor automatyczny.

e  Aby uzyskaé bardziej intensywne kolory na wydrukach, wybierz tryb korekcji koloru. Na przyktad
w przypadku drukowania grafiki, w ktérej niebo nie jest dostatecznie niebieskie, wybierz opcje
Jaskrawy kolor, aby uzyskaé bardziej intensywny kolor nieba.

e  Aby dostosowac barwy na wydrukach do innego urzqgdzenia wyjsciowego, wybierz opcje
dostosowania korekgji koloru.

e Aby zastosowac roézne korekcje koloréw do tekstu i grafiki oraz obrazéw, wybierz opcje Wtasne
ustawienia koloru automatycznego. Funkcja ta zapewnia niestandardowe korekcje koloréw
przy uzyciu systemoéw koloréw, np. Prz. kol. RGB, Prz. kol. CMYK, Kolor punktowy lub Kolor CIE.

o  Wybierz opcje Wiecej ustawien, aby dostosowa¢ okreslone charakterystyki koloru na wydrukach
np. Jasnos¢, Kontrast, Nasycenie i Odcien koloru.

Dwie pozostate karty umozliwiajg zastosowanie innych metod regulacji koloréw w zaleznosci od
wymagan.

Karta Color By Words (Kolor stownie) to podzielony na 3 etapy proces, pozwalajgcy zdefiniowaé
wtasne ustawienia korekty koloréw. Wybierajgc sposrod trzech pél, uzytkownik tworzy zdanie, dzieki
ktéremu drukarka bedzie kontrolowaé charakterystyke koloréw dla danego dokumentu. Mozesz
utworzy¢ kilka zdan, aby kontrola nad paletg koloréow byta bardziej precyzyjna. Gdy utworzysz zdanie,
pojawi sie¢ ono w oknie pod polami wyboru.

Struktura zdania sktada sie z trzech czesci.

e  Ktory kolor chcesz zmienié?: lista pozwala wybraé kolor lub jego zakres (np. catqg roslinnos¢ —
odcienie zieleni).

o Ile zmienié?: pozwala okresli¢ stopien zmian dla wybranego koloru (np. bardzo duze).
e  Typ zmiany?: lista pozwala wybraé typ zmiany (np. agresywny).
Karta Regulacja koloru to zestaw szesciu suwakéw pozwalajgcych na zmiane poszczegdlnych

sktadnikéw wybranych koloréw. Za ich pomocg zmienisz jasnosé, kontrast, nasycenie, a takze wartosci
czesci sktadowych koloru (cyjan, magenta, zotty).
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Korzystanie ze stron specjalnych

Opcje Stron specjalnych umozliwiajg okreslenie sposobu, w jaki oktadki, przektadki i strony wyjatkow
sq dodawane do drukowanego dokumentu.

Aby uzyskaé szczegbtowe informacje dotyczgce dostepu do okna Wtasciwosci, przejdz do czesci
Przeglad funkcji drukowania na stronie 78.

Drukowanie stron tytutowych

Strona tytutowa to pierwsza lub ostatnia strona dokumentu. Mozesz wybra¢ zrodto papieru dla
oktadek, ktére sq inne od reszty stron dokumentu. Przyktadowo, mozesz uzyé papieru firmowego do
wydrukowania pierwszej strony dokumentu. Mozesz rowniez uzy¢ grubego papieru dla pierwszej i
ostatniej strony raportu. Wykorzystaj dowolny dostepng tace papieru jako zrédta papieru do oktadek.

W stron wybierz jedng ponizszych opcji drukowania oktadek:

e No Covers (Bez oktadek) — dokument nie bedzie miat oktadek. Zadna z oktadek nie zostanie
dodana do dokumentu.

e  Front Only (Tylko przednia) — drukuje pierwszg strone na papierze z okreslonej tacy.

o  Back Only (Tylko tylna) — drukuje ostatnig strone na papierze z okreslonej tacy.

e Front and Back: Same (Przednia i tylna: takie same) — przednia i tylna oktadka sg drukowane
z tej samej tacy.

e Przedniai tylna: r6zne (Przednia i tylna: rézne) — przednia i tylna oktadka sqg drukowane z
roznych tac.

Po dokonaniu ustawien dla oktadek mozesz wybraé rozmiar, kolor lub typ papieru. Mozesz rowniez
ustawi¢ puste lub zadrukowane arkusze papieru, a takze zadrukowaé jednq lub obie strony danej
oktadki.

Drukowanie przektadek

Mozesz dodaé puste lub zadrukowane przektadki, umieszczone przed strong kazdego dokumentu lub

po wyznaczonych stronach. W tym drugim przypadku przektadka funkcjonuje jako separator

rozdziatéw, znacznik lub wypetnienie. Upewnij sie, aby okresli¢ rodzaj papieru dla przektadek.

e  Opcje przektadek: Pozwalajg wstawié przektadke po stronie X (gdzie X to numer strony),
ewentualnie przed strong 1.

o TIlosé: Okresla liczbe arkuszy, ktére majqg byé wstawione w kazdym z miejsc.

e  Strony: Okresla strone lub zakres stron majgcych charakter stron wyjatkéw. Poszczegélne strony
lub zakresy stron nalezy oddzieli¢ przecinkami. Strony zakresu powinny by¢ potgczone
myslnikiem. Na przyktad, aby okresli¢ strony 1,6,9,101i 11, wpisz 1,6,9-11.

e  Papier: Wyswietla domyslny rozmiar, kolor i typ papieru wybranego w opcji Uzyj ustawienia
pracy. Aby okresli¢ inny rozmiar, kolor lub typ papieru, kliknij strzatke obok obszaru Papier,
nastepnie wybierz zgdang opcje.

e Ustawienie pracy: Wyswietla atrybuty papieru dla pozostatej czesci pracy.
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Drukowanie stron wyjgtkow

Strony wyjgtkédw majg inne ustawienia niz pozostate strony pracy. Mozna okresli¢ réznice, takie jak
rozmiar, typ oraz kolor strony. Mozna réwniez zmieni¢ strone papieru, na ktérej wykonany zostanie
wydruk, jezeli to potrzebne. Praca drukowania moze zawieraé wiele stron wyjgtkéw.

Na przyktad, praca drukowania zawiera 30 stron. Potrzeba pigeciu stron drukowanych jednostronnie
na specjalnym papierze, a pozostate strony zostang wydrukowane dwustronnie na zwyktym papierze.
Mozesz skorzystac ze stron wyjgtkéw, aby wydrukowaé prace.

W oknie Add Exceptions (Dodaj wyjqtki) ustaw charakterystyke stron wyjgtkéw i wybierz
alternatywne Zrédto papieru:

Strony: Okresla strone lub zakres stron majgcych charakter stron wyjgtkéw. Poszczegélne strony
lub zakresy stron nalezy oddzieli¢ przecinkami. Strony zakresu powinny by¢ potgczone
myslnikiem. Na przyktad, aby okresli¢ strony 1,6, 9,10 11, wpisz 1,6,9-11.

Papier: Wyswietla domyslny rozmiar, kolor i typ papieru wybranego w opcji Uzyj ustawienia
pracy.

Opcja 2-Sided Printing (Drukowanie dwustronne) umozliwia wybranie opcji drukowania
dwustronnego. Kliknij strzatke w dét, aby wybra¢ opcje:

— 1-Sided Print (1 stronne drukowanie): drukuje strony wyjgtkow jednostronnie.

— Funkcja Dwustronne drukowanie drukuje strony wyjatkéw po obu stronach papieru i obraca
strony przez dtuzszg krawedz. Praca moze zostaé nastepnie oprawiona na dtuzszej krawedzi
stron.

— Dwustronne drukowanie, obrot wzdtuz krétkiej krawedzi drukuje strony wyjgtkéw po obu
stronach papieru i obraca strony przez krétszg krawedz. Praca moze zostac nastepnie
oprawiona na krétszej krawedzi stron.

— Uzyj ustawien pracy — drukuje prace z wykorzystaniem parametréw widocznych w polu
Ustawienia pracy.

Ustawienie pracy: Wyswietla atrybuty papieru dla pozostatej czesci pracy.

Uwaga: Niektére kombinacje drukowania dwustronnego i pewnych typéw i rozmiaréw papieru
moga powodowac¢ nieoczekiwane rezultaty.
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Skalowanie

Mozesz pomniejszac obrazy, nawet do 25 % ich pierwotnej wielkosci lub powigksza¢ (do 400 % ). W
systemie Windows Opcje skali znajdujg sie sterowniku drukarki na karcie Opcje drukowania.

50% 100% 200%

XEROX

XEROX

1. Aby uzyskaé dostep do opcji skalowania, kliknij strzatke znajdujgcg sie po prawej stronie pola
Papier, nastepnie wybierz opcje Inny rozmiar > Zaawansowany rozmiar papieru.

2.  Wybierz opcje.
— Bez skalowania: Ta opcja umozliwia zachowanie oryginalnego rozmiaru obrazu.

— Skaluj automatycznie: Ta opcja umozliwia zmiane z jednego standardowego rozmiaru
papieru na inny. Oryginat jest skalowany tak, aby zmiesci¢ sie na wybranym papierze (pole
Output Paper Size (Rozmiar papieru wyjsciowego)).

— Skaluj recznie: Ta opcja umozliwia zmiane rozmiaru wydruku o wybrang wartos¢
procentowaq.

Drukowanie znakéw wodnych

Znak wodny to specjalny tekst, ktéry moze by¢ wydrukowany w poprzek jednej lub wigkszej liczby
stron. Przyktadowo, mozesz dodac stowa tj. kopia, szkic, poufne, zamiast stemplowania dokumentu
przed jego rozpowszechnieniem.

Uwagi:
¢ Nie wszystkie drukarki obstugujg wymienione opcje. Cze5¢ z nich ma zastosowanie tylko w
przypadku konkretnych modeli, konfiguracji, systemoéw operacyjnych czy typow sterownika.

o Niektore sterowniki druku nie obstuguja znakéw wodnych, jezeli wybrana jest opcja broszury
lub na papierze drukowana jest wiecej niz jedna strona.
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Korzystajagc z opcji dla znaku wodnego mozna wykonaé ponizsze czynnosci:
e  Utwobrz lub edytuj istniejgcy znak wodny za pomocg Edytora znaku wodnego:
— Ten znak wodny wykorzystuje znaki wpisane w polu tekstowym. Mozesz utworzy¢ tekstowy

znak wodny, aby wydrukowaé go na dokumencie. Ustaw opcje takie jak rozmiar, typ i kolor

czcionki oraz kat tekstu.

— Tego typu znak wodny wykorzystuje obraz. Plik obrazu moze mie¢ format .bmp, .gif lub .jpg.
Mozna utworzyé znak wodny z obrazu, ktéry zostanie wydrukowany na dokumencie, a takze

dobra¢ jego ustawienia: m.in. wielkos¢, rozmiar i umiejscowienie na stronie.

— Tego typu znak wodny wykorzystuje datownik. Mozesz utworzy¢ znak wodny z datownika,
aby wydrukowaé go na dokumencie. Dane pobierane z datownika obejmujq dzieR, czas i
strefe czasowq.

e Umiesc¢ znak wodny na pierwszej lub na kazdej stronie dokumentu.
e  Drukuj znak wodny na pierwszym planie, w tle albo na réwni z wydrukiem.

Aby drukowaé znak wodny:
1. Kliknij pozycje Opcje dokumentu > Znak wodny.
2. W menu zaznacz znak wodny.
3. Kliknij Warstwy, a nastepnie wybierz sposéb drukowania znaku wodnego:
— Drukuj w tle: Opcja ta pozwala wydrukowaé znak wodny za tekstem i grafikg dokumentu.

— Drukuj na réwni: Opcja ta pozwala potgczyé znak wodny z tekstem i grafika dokumentu.
Znak bedzie przezroczysty, tzn. bedzie wida¢ réwniez tres¢ dokumentu.

— Drukuj na pierw. planie: Opcja ta pozwala wydrukowa¢ znak wodny na tekscie i grafice
dokumentu.

4.  Kliknij opcje Strony, a nastepnie wybierz strony, na ktérych ma zostaé¢ wydrukowany znak
wodny:
— Drukuj tylko na stronie 1: Opcja ta powoduje drukowanie znaku wodnego wytgcznie na
pierwszej stronie dokumentu.

— Drukuj na wszystkich stronach: Opcja ta pozwala umiesci¢ znak wodny na stronach
dokumentu.

5. Kliknij przycisk OK.

Drukowanie odbi¢ lustrzanych

Jesli sterownik PostScript jest zainstalowany, mozna drukowa¢ lustrzane odbicia stron. Obrazy sq
odbijane lustrzanie w lewo lub w prawo podczas druku.
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Tworzenie i zapisywanie rozmiarow specjalnych

Mozesz drukowaé, korzystajgc z niestandardowego papieru z tac 1-4. Odpowiednie ustawienia bedq
zapisywane w sterowniku drukarki i sq dostepne z poziomu wszystkich aplikacji. Aby uzyskaé
szczego6towe informacje, zobacz Obstugiwane rozmiaru papieru specjalnego na stronie 50.

Aby utworzy¢ i zapisa¢ rozmiar niestandardowy w systemie Windows:

1. W sterowniku drukarki kliknij karte Opcje drukowania.

2. W obszarze Papier kliknij strzatke, a nastepnie wybierz pozycje Inne rozmiary > Zaaw. rozmiar
papieru... > Rozmiar papieru wyjsciowego > Nowy.

3. W oknie Nowy rozmiar niestandardowy papieru wpisz dtugos¢ i szerokos¢.

4.  Aby okresli¢ jednostki miary, na dole ekranu kliknij przycisk Jednostki miary, a nastepnie wybierz
opcje Cale lub Milimetry.

5. Aby zapisaé, w polu Nazwa wpisz tytut nowego rozmiaru, nastepnie kliknij przycisk OK.

Aby utworzy¢ i zapisa¢ rozmiar niestandardowy dla komputeréw Macintosh:
1. W aplikacji kliknij menu Plik > Ustawienia strony.

2. Kliknij przycisk Rozmiary papieru, nastepnie wybierz pozycje Zarzgdzanie rozmiarami
specjalnymi.

3. Aby dodaé nowy rozmiar kliknij ikone (+) w oknie zarzgdzania rozmiarami papieru.

4. Kliknij dwukrotnie pozycje M6j rozmiar niestandardowy na gérze okna, nastepnie wpisz nowy
rozmiar niestandardowy.

5.  Wpisz dtugosé i szerokosé nowego rozmiaru.

6. Kliknij pozycje Marginesy druku, nastepnie wybierz drukarke z listy. Mozesz réwniez ustawié
wartosci wszystkich margineséw.

7. Aby zapisa¢ ustawienia, kliknij przycisk OK.

Wybor powiadomienia o zakoriczeniu pracy (system Windows)

Mozesz wybra¢ powiadamianie po zakornczeniu pracy drukowania. Na ekranie komputera pojawi sie
komunikat z nazwg pracy i drukarki, na ktérej zostato ono zrealizowane.

Uwaga: Opcja ta jest dostepna w komputerze drukujgcym przy uzyciu drukarki sieciowe;j.

Aby otrzymywaé powiadomienia o wykonaniu prac drukowania:

1. W sterowniku drukarki kliknij karte Advanced (Zaawansowane).

2. Kliknij opcje Powiadomienie > Powiadamiaj o wykonanych pracach > Wt.
3. Kliknij przycisk OK.
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Drukowanie

Drukowanie specjalnych typow prac

Ta sekcja zawiera:

®  DrukOWANI€ ZODEZPIECZONE ...t eesssssssssse s ssssssssssssssssssssssssssssassssssssessssssssssssssssssssssssnns 95
O PIODKE cooureeeette ettt sbase s bR 97
®  DIUKOWONIE OPOZNIONE.......ieereerreesiesssessssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssnssssssssnssssns 98
®  ZQPISUNE PIOCE c.cureurreesersserssseesssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssassssssssesssssssssssssssssessssesssssssnsssssssssssnns 99

Funkcja specjalnych typow prac umozliwia wystanie pracy z komputera i wydrukowanie jej z poziomu
panelu sterowania.

W sterowniku drukarki wybierz specjalne typy prac na karcie Opcje drukowania.

Drukowanie Zabezpieczone

Zabezpieczone drukowanie pozwala przypisaé 4-10 cyfrowe hasto numeryczne do pracy drukowania,
ktéra zostanie wystana do drukarki. Praca zostanie wstrzymana, dopéki uzytkownik nie wpisze
odpowiedniego hasta na panelu sterowania na drukarce.

Podczas drukowania zabezpieczonego mozna przydzieli¢ domyslne hasto, korzystajgc z Preferencje
drukowania (sterownik drukarki). Nastepnie domyslnego hasta mozna uzywaé do wszystkich prac
drukowania, wysytanych z danego komputera. Jesli chcesz zmieni¢ hasto, skorzystaj ze sterownika
drukarki dla konkretnej aplikacji.
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Drukowanie

Wysytanie zabezpieczonej pracy drukowania

1.
2.
3.

10.
11.

Na karcie Opcje drukowania z listy Typ pracy wybierz opcje Zabezpieczone dr.
Wprowadz 4-10-cyfrowy kod dostepu do pracy zabezpieczonego drukowania.
W polu Potwierdz kod dostepu wpisz ponownie kod dostepu.

Uwagi:

o Jesli nie podasz hasta, urzgdzenie samo je wygeneruje, a nastepnie wyswietli w polu
Wymagane hasto. Mozna uzy¢ kodu dostepu dostarczonego przez drukarke lub wprowadzié
witasny w oknie Zabezpieczone drukowanie.

o Kod dostepu powiqgzany jest z nazwg uzytkownika. Po ustawieniu kodu dostepu bedzie on
domyslnym kodem dostepu dla wszystkich zadan drukowania, ktére wymagajg
wprowadzenia kodu dostepu na wszystkich Xerox® drukarkach. Mozesz zresetowaé kod
dostepu w kazdej chwili w dowolnym oknie zawierajacym kod dostepu.

Kliknij przycisk OK.

Sprawdz, czy papier jest odpowiedniego rozmiaru, typu i gramatury. Jezeli nie, zmien ustawienia
papieru.

Uwaga: Aby wybraé papier do pracy drukowaniga, kliknij pozycje Papier > Wybierz wedtug tacy.
Wybierz wartos¢ opcji Drukowanie dwustronne.

Jesli twoja drukarka ma zainstalowany finisher, kliknij strzatke po prawej stronie pozycji
Wykanczanie, nastepnie wybierz opcje zszywania. Obraz obok pozycji Zszywanie przedstawia
pozycje zszywki.

Wybierz tryb jakosci druku.

Wybierz miejsce docelowe.

Wybierz inng karte lub kliknij przycisk OK.

Aby wystaé prace do drukarki, w oknie Drukowanie okresl liczbe kopii, a nastepnie kliknij przycisk
OK lub Drukuj.

Zwalnianie zabezpieczonego drukowania

1.
2.

Na panelu sterowania nacisnij przycisk Stan pracy.

Dotknij opcji Wstrzymane prace drukowania lub Prace zabezpieczonego drukowania, a
nastepnie wybierz okreslony folder. Szczegétowe informacje znajdujq sie w rozdziale Drukowanie
zabezpieczone na stronie 95.

Za pomocg klawiatury wpisz kod dostepu przypisany do pracy drukowania, nastepnie dotknij
przycisku OK.

Dotknij odpowiedniej pracy drukowania na liscie, nastepnie dotknij opcji Druku;j.

Usuwanie zabezpieczonego drukowania

1.
2.
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Na panelu sterowania nacisnij przycisk Stan pracy.

Dotknij opcji Wstrzymane prace drukowania lub Prace zabezpieczonego drukowania, a
nastepnie wybierz okreslony folder. Szczegétowe informacje znajdujg sie w rozdziale Drukowanie
zabezpieczone na stronie 95.

Za pomocg klawiatury wpisz kod dostepu przypisany do pracy drukowania, nastepnie dotknij
przycisku OK.

Dotknij odpowiedniej pracy drukowania na liscie, a nastepnie dotknij opcji Usun.
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Drukowanie

Probka

Umozliwia wydrukowanie probki dla wielostronicowej pracy kopiowania i wstrzymuje pozostate kopie
w drukarce. Po ocenie jakosci probki mozesz zaznaczy¢ prace na panelu sterowania drukarki, aby
kontynuowaé drukowanie.

Wysytanie pracy drukowania Probki

1. Na karcie Opcje drukowania z listy Typ pracy wybierz opcje Zestaw probny.
2. Sprawdz, czy papier jest odpowiedniego rozmiaru, typu i gramatury. Jezeli nie, zmier ustawienia
papieru.
Uwaga: Aby wybraé papier do pracy drukowaniga, kliknij pozycje Papier > Wybierz wedtug tacy.
3.  Woybierz wartos¢ opcji Drukowanie dwustronne.
4. Jesli twoja drukarka ma zainstalowany finisher, kliknij strzatke po prawej stronie pozycji
Wykanczanie, nastepnie wybierz opcje zszywania. Obraz obok pozycji Zszywanie przedstawia
pozycje zszywki.
Wybierz tryb jakosci druku.
Wybierz miejsce docelowe.
Wybierz inng karte lub kliknij przycisk OK.

® N U

Aby wystaé prace do drukarki, w oknie Drukowanie okresl liczbe kopii, a nastepnie kliknij przycisk
OK lub Drukuj.

Zostanie natychmiast wydrukowany egzemplarz probny. Nie jest on liczony jako czesé pracy
drukowania.

9. Po przejrzeniu kopii uzyj panelu sterowania urzgdzenia, aby wydrukowa¢ lub usungé pozostate
kopie.

Uwaga: MOzna uzy¢ opcji Probka w ramach ustawien Earth Smart. W ustawieniach Earth Smart
ustaw Prébka jako domyslny typ pracy.

10. Aby wydrukowaé prace, wybierz jq z listy w panelu sterowania urzadzenia.

11. Wcisnij przycisk OK.

Zwalnianie pozostatych wydrukéw po wydruku zestawu probek

1. W panelu sterowania wybierz Stan pracy.

2. Dotknij opcji Wstrzymane prace drukowania lub Prace biezgce, a nastepnie wybierz okreslony
folder.

3. Dotknij odpowiedniej pracy drukowania na licie.
4. Wcisnij przycisk Print (Drukuj).
Wydrukowane zostang pozostate kopie, a praca zostanie usunieta z dysku twardego drukarki.
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Drukowanie

Drukowanie op6znione

Prace drukowania mozna opézni¢ nawet o 24 godziny w stosunku do pierwotnego czasu wystania
pracy. Wpisz godzine, o ktérej ma byé wydrukowana praca. Jesli wpisana godzina wypada wczesniej,
niz czas wystania pracy, drukowanie odbedzie sie nastepnego dnia. Domyslny czas dla drukowania
opdznionego to pétnoc.

Wysytanie opdéznionej pracy drukowania

1.
2.

98

Na karcie Opcje drukowania z listy Typ pracy wybierz opcje Opéznione druk.

W oknie Drukowanie op6znione za pomocg klawisza Tab przejdz z czesci godzinowej do czesci
minutowej. Aby wybraé godzine wystania pracy drukowania, kliknij przyciskéw strzatek.

— W przypadku formatu 12-godzinnego wpisz godzine (1-12) i minuty (00-59), nastepnie
wybierz AM lub PM. Aby przetgczy¢ miedzy AM i PM, kliknij AM lub PM, nastepnie uzy;j
przycisku strzatki w gore lub w dét.

— W przypadku formatu 24-godzinnego wpisz godzine (1-23) i minute (00-59).
Uwaga: Format godziny zalezy od ustawien regionalnych na komputerze.

Kliknij przycisk OK.

Wybierz pozostate opcje drukowania, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Kliknij przycisk OK lub Drukuj.

Uwaga: Aby wydrukowaé prace po jej wystaniu ale przed zaplanowang godzing, zwolnij prace z
poziomu panelu sterowania drukarki.
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Drukowanie

Zapisane prace

Funkcja Zapisana praca lub Zapisz plik w folderze powoduje zapisanie publicznej lub prywatnej pracy
w drukarce i drukuje jg po wprowadzeniu zgdania drukowania na panelu sterowania. Opcja ta jest
przydatna w przypadku czesto drukowanych dokumentéw. Dla prywatnych prac mozna okresli¢ kod
dostepu, aby zapobiec drukowaniu przez nieupowaznione osoby.

Aby wydrukowa¢ prace, patrz Drukowanie z folderu Zapisane prace.

Wysytanie publicznej zapisanej pracy

1.
2.

N o B

Na karcie Opcje drukowania z listy Typ pracy wybierz opcje Zapisana praca.

W oknie Zapisane prace wykonaj jedng z nastepujacych czynnosci w przypadku opcji Nazwa
pracy:

— Poddaj nazwe pracy.

— Kliknij strzatke po prawej stronie pola i wybierz nazwe z listy.

— Kliknij strzatke po prawej stronie pola i wybierz opcje Uzyj nazwy dokumentu.

Uwaga: Sterownik drukarki zachowuje 10 nazw. Gdy dodawana jest 11-sta nazwa, najrzadziej

uzywana nazwa zostaje automatycznie usunieta z listy. Aby usungé z listy nazwy inne niz
wybrana, wybierz Czys¢ liste.

W polu Zapisz do lub Numer folderu okresl lokalizacje zapisu pliku na drukarce. Wykonaj jedng z
ponizszych czynnosci:

— Wpisz nazwe folderu docelowego.

— Kliknij strzatke po prawej stronie pola i wybierz nazwe folderu z listy.

— Kliknij strzatke po prawej stronie pola i wybierz opcje Domyslny folder publiczny.

Aby wydrukowaé prace od razu i zapisaé ja, zaznacz pole wyboru Drukuj i zapisz.

Wybierz pozycje Publiczna.

Kliknij przycisk OK.

Sprawdz, czy papier jest odpowiedniego rozmiaru, typu i gramatury. Jezeli nie, zmien ustawienia
papieru.

Wybierz opcje pracy drukowania:

Wybierz wartosé opcji Drukowanie dwustronne.

Wybierz tryb jakosci druku.

Wybierz miejsce docelowe.

Jesli twoja drukarka ma zainstalowany finisher, kliknij strzatke po prawej stronie pozycji
Wykanczanie, nastepnie wybierz opcje zszywania. Obraz obok pozycji Zszywanie
przedstawia pozycje zszywki.

Wybierz inng karte lub kliknij przycisk OK.

Aby wystaé prace do drukarki, w oknie Drukowanie okresl liczbe kopii, a nastepnie kliknij przycisk

OK lub Drukuj.

Zostanie natychmiast wydrukowany egzemplarz prébny. Nie jest on liczony jako czesé pracy

drukowania.

Po zapisaniu pracy mozesz jg wydrukowa¢ w zaleznosci od potrzeby. Aby uzyskaé szczegbtowe
informacje, zobacz Drukowanie z folderu Zapisane prace.
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Drukowanie

Wysytanie prywatnej zapisanej pracy

1.
2.

10.

11.
12.
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Na karcie Opcje drukowania z listy Typ pracy wybierz opcje Zapisana praca.

W oknie Zapisane prace wykonaj jedng z nastepujacych czynnosci w przypadku opcji Nazwa
pracy:

— Podaj nazwe pracy.

— Kliknij strzatke po prawej stronie pola i wybierz nazwe z listy.

— Kliknij strzatke po prawej stronie pola i wybierz opcje Uzyj nazwy dokumentu.

Uwaga: Sterownik drukarki zachowuje 10 nazw. Gdy dodawana jest 11-sta nazwa, najrzadziej

uzywana nazwa zostaje automatycznie usunieta z listy. Aby usungé z listy nazwy inne niz
wybrana, wybierz Czys¢ liste.

W polu Zapisz do lub Numer folderu okresl lokalizacje zapisu pliku na drukarce. Wykonaj jedng z
ponizszych czynnosci:

— Wpisz nazwe folderu docelowego.

— Kliknij strzatke po prawej stronie pola i wybierz nazwe folderu z listy.

— Kliknij strzatke po prawej stronie pola i wybierz opcje Domyslny folder publiczny.

Aby wydrukowaé prace od razu i zapisa¢ ja, zaznacz pole wyboru Drukuj i zapisz.

Aby zapisa¢ prace w drukarce, wybierz opcje Prywatne.

W polu Kod dostepu wpisz kod dostepu. Kod dostepu powigzany jest z nazwg uzytkownika. Po
ustawieniu kodu dostepu bedzie on domyslnym kodem dostepu dla wszystkich zadan
drukowania, ktére wymagajg wprowadzenia kodu dostepu na wszystkich Xerox® drukarkach.
Mozesz zresetowa¢ kod dostepu w kazdej chwili w dowolnym oknie zawierajacym kod dostepu.

W polu Potwierdz kod dostepu wpisz ponownie kod dostepu.

Kliknij przycisk OK.

Sprawdz, czy papier jest odpowiedniego rozmiaru, typu i gramatury. Jezeli nie, zmien ustawienia
papieru.

Wybierz opcje pracy drukowania:

Wybierz wartos¢ opcji Drukowanie dwustronne.

Wybierz tryb jakosci druku.

Wybierz miejsce docelowe.

— Jedli twoja drukarka ma zainstalowany finisher, kliknij strzatke po prawej stronie pozycji
Wykanczanie, nastepnie wybierz opcje zszywania. Obraz obok pozycji Zszywanie
przedstawia pozycje zszywki.

Wybierz inng karte lub kliknij przycisk OK.

Aby wystaé prace do drukarki, w oknie Drukowanie okresl liczbe kopii, a nastepnie kliknij przycisk

OK lub Drukuj.

Po zapisaniu pracy mozesz jg wydrukowaé w zaleznosci od potrzeby. Aby uzyskaé szczegbtowe
informacje, zobacz Drukowanie z folderu Zapisane prace.
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Drukowanie

Wstrzymane prace drukowania

Prace mogq by¢ wstrzymywane z réznych powodéw. Na przyktad praca zostaje wstrzymana, gdy
drukarka nie ma papieru. W przypadku wystania probki pracy zostaje wydrukowana pierwsza kopia
pracy, a reszta kopii jest wstrzymana az do zwolnienia. Jezeli administrator systemu skonfigurowat
funkcje Wstrzymaj wszystkie prace, wszystkie zadania przestane do drukarki zostang wstrzymane do
czasu ich zwolnienia.

Zwalnianie wstrzymanych prac drukowania

1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Stan pracy.

2. Dotknij opcji Wstrzymane prace drukowania lub Prace zabezpieczonego drukowania, a
nastepnie wybierz okreslony folder. Szczegétowe informacje znajdujg sie w rozdziale Drukowanie
zabezpieczone na stronie 95.

3. Aby okresli¢ przyczyne wstrzymania pracy, dotknij danej pracy, a nastepnie opcji Szczegoty.

4.  Wpykongj jedng z ponizszych czynnosci:
— Aby zwolni¢ wstrzymangq prace, nalezy dotkngé prace, a nastepnie dotkngé polecenia Drukuj.
— Aby zwolni¢ wszystkie wstrzymane prace, dotknij opcji Drukuj wszystko.
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Drukowanie

Drukuj z

Funkcja Drukuj z umozliwia drukowanie dokumentéw zapisanych na drukarce, komputerze w sieci lub
pamieci Flash USB.

Drukowanie z pamieci flash USB

Pliki .pdf, .tiff i .xps mogq by¢ drukowane bezposrednio z pamigci USB.
Uwagi:
o Jesli porty USB sg wytgczone, nie bedzie mozna korzystaé z czytnika kart USB, aktualizowaé
oprogramowania czy drukowa¢ z pamieci flash.

o Przed skorzystaniem z tej funkcji administrator systemu musi jg skonfigurowaé. Aby
dowiedzie¢ sie wigcej, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu), znajdujgcego sie na stronie www.xerox.com/office/WC780Xdocs.

Aby wydrukowaé dokument z pamieci Flash:

1. Wbz pamieé flash USB do portu przy panelu sterowania drukarki. Pojawi sie okno drukowania z
pamieci USB.

Lista u dotu ekranu pokazuje foldery i pliki, ktére mozna wydrukowac.

2. Aby przejrzec liste i znalezé plik do wydruku, skorzystaj ze strzatek obok listy.
Jesli plik znajduje sie w folderze, dotknij nazwy, aby go otworzy¢.

3. Zaznacz nazwe pliku.

4.  Woybierz liczbe kopii, kolor wydruku, rozmiar papieru, kolor papieru, typ papieru, opcje
2-stronnego drukowania i opcje wykanczania.

5. Nacisnij zielony przycisk Start.
Dotknij przycisk Wstecz, aby wréci¢ do poprzedniego ekranu.
Dotknij przycisk Przeglgdaj, aby wyszuka¢ kolejne katalogi i pliki do wydruku.

Drukowanie z folderu Zapisane zadania

Aby wydrukowa¢ zapisang prace:

1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Drukuj z.

2.  Wybierz opcje Zapisane prace, a nastepnie wybierz nazwe folderu zawierajgcego zapisang
prace.

3. Dotknij na