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Willkommen!

Vielen Dank, dass Sie sich fiir das Xerox WorkCentre 4118 entschieden
haben.

Zu diesem Gerat steht folgende Dokumentation zur Verfiigung:

> Kurziibersicht
> Installationsiibersicht
> Benutzerhandbuch

» Systemhandbuch (nur auf Englisch verfiigbar, nur Netzwerk-
Erweiterungssatz)

» Xerox-Website http://www.xerox.com

Diese Kurzlibersicht enthalt Erlauterungen zu den Hauptfunktionen des
Gerats. Detaillierte Informationen zu allen Geratefunktionen sind dem
Benutzerhandbuch zu entnehmen.

Autor und Ubersetzung:
Xerox

GKLS European Operations
Bessemer Road

Welwyn Garden City
Hertfordshire

AL7 1BU

ENGLAND

©2006, Xerox Corporation. Alle Rechte vorbehalten.

Der Urheberschutz erstreckt sich auf samtliche gesetzlich zulassigen oder bewilligten
urheberrechtsfahigen Materialien und Informationen beliebiger Art, einschlieRlich der mit Hilfe
der Software-Programme erstellten Bildschirmmaterialien wie etwa Layouts, Muster,
Symbole usw.

Xerox®, das digitale X® und alle anderen in dieser Publikation erwéhnten Xerox-Produkte
sind Marken der Xerox Corporation. Produktnamen und Marken anderer Unternehmen
werden hiermit anerkannt.

Seite 1
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Die Modelle

Xerox WorkCentre 4118p

Das Modell 4118p wird im Folgenden in der vorliegenden Dokumentation
als 2-in-1-Modell bezeichnet.

Das 2-in-1-Modell bietet standardmaRig eine digitale Kopierfunktion sowie
eine lokale Druckfunktion mit 17 Seiten pro Minute bei A4 bzw. 18 Seiten pro
Minute bei US Letter.

Optional sind ein zusatzlicher Materialbehalter, ein Vorlageneinzug, ein
externer Kostenzahler, ein Gestell sowie ein Netzwerk-Erweiterungssatz
verfugbar. Der Netzwerk-Erweiterungssatz ermdglicht das Drucken im
Netzwerk und enthalt Drucker- und Scannertreiber flr PostScript, Macintosh
und Linux.

Xerox WorkCentre 4118x

Das Modell 4118x wird im Folgenden in der vorliegenden Dokumentation
als 4-in-1-Modell bezeichnet.

Das 4-in-1-Modell ist ein digitaler Kopierer, der Uberdies an einem PC
angeschlossen und als Drucker, Fax und Scanner bei 17/18 Seiten pro
Minute verwendet werden kann.

Optional sind ein zusatzlicher Materialbehalter, ein externer Kostenzahler,
ein Gestell sowie ein Netzwerk-Erweiterungssatz erhaltlich. Der Netzwerk-
Erweiterungssatz ermdglicht das Drucken im Netzwerk und enthalt Drucker-
und Scannertreiber fir PostScript, Macintosh und Linux.

Seite 2
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Austauschmodule installieren

» Den Entriegelungshebel
anheben, um die
Seitenabdeckung zu
offnen.

VORSICHT: Vor dem Offnen der
vorderen Abdeckung muss
immer zunadchst die Seitenabdek-
kung geoffnet werden.

» Die vordere Abdeckung
offnen.

> Befindet sich die Modulver-
riegelung in der unteren
Position, die Verriegelung
nach oben drlicken, bis sie
einrastet.

» Trommel auspacken und in
das Gerat einschieben, bis
sie einrastet.

VORSICHT: Die griine Trommel
nicht fur langere Zeit Licht
aussetzen. Die Trommel niemals
direktem Sonnenlicht aussetzen
und die Oberflache der Trommel
nicht beriihren. Beschadigungen
an der Trommel oder eine
schlechte Qualitat der Drucke
kénnte die Folge sein.

Seite 3
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» Tonerpatrone aus der
Verpackung nehmen.

> Modul leicht schitteln, um
den Toner aufzulockern.

Durch das Schitteln der
Patrone wird gewahrleistet,
dass sich der Toner gut
verteilt und vollstandig
genutzt werden kann.

» Tonerpatrone in das Gerat
einschieben (links ausrichten),
bis sie einrastet.

> Den Entriegelungshebel der
Tonerpatrone nach unten
dricken, bis er einrastet.

» Die vordere Abdeckung und
die Seitenabdeckung
schlielen.

Das Gerat kehrt in den
Bereitschaftsbetrieb zurlck.

Seite 4
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Papier einlegen

> Den Materialbehalter
herausziehen.

» Die Metallplatte nach unten
driicken, bis sie einrastet.

> Die hintere Papierfuhrung auf
die gewlnschte Papierlange
einstellen.

Die Papierflihrung ist auf das
Format A4 eingestellt.

Hintere

»> Um ein anderes Format einzu- Papierfiihrung |

legen, die hintere Papierfuh-
rung des Materialbehalters
anheben und entsprechend
einstellen.

@  Der Materialbehélter fasst maximal
550 Blatt & 80 g/m? Normalpapier.
Es kann nur Papier des Formats A4,
Letter oder Legal verwendet werden.

» Das Papier auffachern und in
den Materialbehalter einlegen.

> Briefkopfpapier mit dem
Aufdruck nach oben so
einlegen, dass die obere Kante
nach rechts weist.

Seite 5
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» Sicherstellen, dass das Papier
unter den Halterungen sitzt.
Papier nicht Uber die maximale

Falllinie hinaus einlegen.

e

Maximale
Fiilllinie

Halterungen

> Den Hebel an der seitlichen
Papierfihrung zusammendruk-
ken und die Flihrung ganz an
den Papierstapel heranfiihren.

Die FUhrung nicht zu stark
gegen den Papierstapel
driicken.

> Den Materialbehalter schlieRen.

Seite 6
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Inhalt der CD

Benutzerhandbuch-CD

» Enthalt detaillierte Informationen zum Umgang mit dem Gerat und
samtlichen Geratefunktionen sowie technische Daten.

Treiber-CD

> Enthalt die Druckertreiber, die TWAIN- und WIA-Treiber sowie die
ControlCentre-Software fur das Gerat.

» Zu den angebotenen Druckertreibern gehéren Treiber fiir die
Betriebssysteme Windows 98, NT, 2000, ME und XP. Die Druckertreiber
sind als PCL5e- und PCL6-Emulation verfiigbar.

» Der TWAIN-Treiber stellt die Schnittstelle zwischen dem Gerat und der
Bildbearbeitungssoftware dar und ist fir Windows 98, NT, 2000, ME
und XP verfugbar.

> Die ControlCentre-Software dient zum Einstellen der Fax- und
Druckfunktionen. Dartber hinaus wird sie zum Aktualisieren der
Geratefirmware verwendet.

Seite 7
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ScanSoft-CD (nur 4-in-1-Modell)

» Diese CD umfasst die Softwareprogramme PaperPort SE 10.0 und
OmniPage 4.0 SE, die zum Scannen mit dem Gerat bendtigt werden. Im
Lieferumfang ist eine CD mit verschiedenen Sprachversionen enthalten.

» PaperPort SE 10.0 ist eine funktionsreiche Bildbearbeitungssoftware.

» OmniPage 4.0 SE ist eine OCR-Software (Optical Character
Recognition), mit der die gescannten Bilder in ein bearbeitbares
Textformat konvertiert werden.

WICHTIGER HINWEIS: DIE FOLGENDEN BESTIMMUNGEN SIND TEIL EINER RECHTLICH
BINDENDEN VEREINBARUNG, DIE DEN ANWENDER ZUR LIZENZIERTEN NUTZUNG DER IN
DIESEM PAKET ENTHALTENEN SOFTWARE BERECHTIGT. DURCH DIE INSTALLATION, DIE
VERWENDUNG ODER DIE NUTZUNG DER SOFTWARE ERKLART SICH DER ANWENDER MIT
DEN FOLGENDEN BEDINGUNGEN EINVERSTANDEN. WERDEN DIE FOLGENDEN BEDINGUNGEN
NICHT AKZEPTIERT, DARF DIE SOFTWARE NICHT INSTALLIERT, KOPIERT BZW. VERWENDET
WERDEN.

Dieses Softwarepaket enthalt verschiedene Sprachversionen der folgenden Programme: PaperPort 10
SE; OmniPage SE v4.0. Diese Software ist nur fiir einen Arbeitsplatz lizenziert, d. h. sie darf, unabhéngig
von der Sprachversion, nur auf einem Rechner verwendet werden. Ein Arbeitsplatz ist definiert

als (a) Rechner, auf dem die Software oder ein Teil der Software installiert ist oder ausgefiihrt wird

oder (b) Rechner, von dem aus auf die Software zugegriffen wird.

Seite 8
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Treiberinstallation

Unterstiitzte Systeme

Programme fiir Windows

Damit das Gerat unter Windows als Drucker und Scanner verwendet werden
kann, muss der MFP-Treiber installiert werden. Es kdnnen einige oder alle
der folgenden Komponenten installiert werden:

> Druckertreiber - Dieser Treiber ermdglicht die volle Ausschépfung aller
Druckerfunktionen. Der PCL-Druckertreiber ist ein Standardtreiber. Der
PostScript-Treiber ist zusammen mit dem optionalen Netzwerk-
Erweiterungssatz verflgbar.

> Scannertreiber - TWAIN- und WIA-Treiber (Windows Image Acquisition)
stehen zum Scannen von Vorlagen zur Verfugung (nur 4-in-1-Modell).

> ControlCentre - Dient zum Einrichten der Faxfunktionen (z. B. des
Telefonbuchs) sowie der Druckfunktionen. Wird dartiber hinaus zum
Aktualisieren der Geratefirmware verwendet.

Macintosh-Treiber

Das Gerat kann auch zum Drucken und Scannen auf Apple Mac-Computern
benutzt werden. Der entsprechende Treiber wird zusammen mit dem
optionalen Netzwerk-Erweiterungssatz bereitgestellt.

Linux-Treiber

Das Gerat kann auch zum Drucken und Scannen auf PCs benutzt werden,
auf denen Linux installiert ist. Der entsprechende Treiber wird zusammen mit
dem optionalen Netzwerk-Erweiterungssatz bereitgestellt.

Seite 9
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Systemanforderungen

Windows 98/Me/NT 4.0/2000/XP

HARDWARE/ ANFORDERUNGEN EMPFOHLEN
SOFTWARE
CPU Windows 98/Me/NT 4.0/2000 Pentium 11 400 MHz oder hoher Pentium 111 933 MHz
Windows XP Pentium 111 933 MHz oder héher  |Pentium IV 1 GHz
RAM Windows 98/Me/NT 4.0/2000 min. 64 MB 128 MB
Windows XP min. 128 MB 256 MB
Freier Windows 98/Me/NT 4.0/2000 min. 300 MB 1GB
Speicherplatz [y qows xP min. 1 GB 5GB
Internet 5.0 oder héher 5.5
Explorer
Macintosh

Macintosh 10.3 oder héher - mit Netzwerk-Erweiterungssatz

Linux

Verschiedene Linux-Versionen - mit Netzwerk-Erweiterungssatz

Treiberinstallation unter Windows

Xerox-Treiber unter Microsoft Windows XP oder Windows 2000
tiber den USB-Anschluss installieren

(& Vor der Installation alle Anwendungen auf dem PC schiie3en.
Der Computer darf wéhrend der Installation nicht mit dem WorkCentre 4118 verbunden sein.

» CD mit der Xerox-Treibersoftware in das CD-Laufwerk einlegen.

Seite 10
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» Wenn das Sprachauswahlfenster 2 terox et 4118 Seris
angezeigt wird, die gewlinschte
Sprache wahlen.

WorkCentre 4118 Series

Deutsch -
@ WorkCentre 4118, 4in 1
" WorkCentre 4118, 2in 1

V20043

etz | Abbrechen

» Komponenten aktivieren, die 2 KarosWorkGante 4118 Seiss
installiert werden sollen, und auf
"Fortsetzen" klicken.

WorkCentre 4118 Series

> Das entsprechende Modell aktivieren und auf "Fortsetzen" klicken.

Komponenten auswihlen

Klicken Sie auf das Feld neben dem
Namen einer Komponente, um diese
Komponente fiir die Installation
auszuwihlen

> In einem Bestatigungsfenster 2 Xorox WarkCantr 4118 Series
wird die getroffene Auswahl
aufgefiihrt. Zum Andern der
Auswahl auf "Zurlick" klicken.
Ansonsten auf "Fortsetzen"
klicken, um die gewahlten
Komponenten zu installieren.

@ 00 ©

WorkCentre 4118 Series

Sie haben folgende Komponenten zur
Installation ausgewdihit

Klicken Sie auf 'Zuriick'. um lhre
Auswahl zu éndern

Seite 11
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> Nach abgeschlossener P——
Installation auf "Fertig stellen”
klicken.

Setup hat die Installation von Xerox
WorkCentre 4118 Series auf Ihrem
Computer abgeschlossen

WorkGentre 4118 Series

> Das USB-Kabel am WorkCentre
4118 und am PC anschlielRen.

Der Hardware-Assistent sucht
die erforderlichen Treiber.

» Die Anweisungen des Hardware-Assistenten befolgen.

@ Das Gerét hat einen langsamen und einen schnellen USB-Modus. Es kann vorkommen, dass
die Standardeinstellung "Schnell” zu Schwierigkeiten fiihrt; in diesem Fall ist der langsame
Modus zu aktivieren.

Eine Anleitung zum Andern des USB-Modus ist in der Hilfe-Liste enthalten. Diese kann gemé&R
den Anweisungen auf Seite 28 der vorliegenden Dokumentation gedruckt werden.

Seite 12
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Xerox-Treiber unter Microsoft Windows XP, 2000, NT oder
Windows 98/Me (iber den parallelen Anschluss installieren

» Das parallele Kabel am WorkCentre 4118 und am PC anschlieRen.

> Den PC starten und das WorkCentre 4118 einschalten.

» CDmit der Xerox-Treibersoftware in das CD-ROM-Laufwerk einlegen.
Unter Microsoft Windows auf "Start" und anschlieend auf "Ausflihren"
klicken. "E:Xinstall.exe" eingeben, wobei "E" fur das CD-ROM-Laufwerk
steht; anschlielend "OK" wahlen.

> Wenn daS Sprachauswahlfenster 42 Xerox WorkCentre 4118 Series 3]
angezeigt wird, die gewilnschte
Sprache wahlen.

Deutsch

> Das zutreffende Modell auswahlen.

© WoikCentie 4118.2in 1

WorkCentre 4118 Series

V20043

| eitery Abbrechen

» Komponenten aktivieren, die 2 Norox WarkConrs 4178 Sais &
installiert werden sollen, und auf
"Fortsetzen" klicken.

© O0OO0OF¢

WorkCentre 4118 Series

o e
auszuwahlen

Seite 13
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> In einem Bestatigungsfenster wird E—— ®
die getroffene Auswahl aufgefuhrt.
Zum Andern der Auswahl auf
"Zuruck" klicken. Ansonsten auf
"Fortsetzen" klicken, um die
gewahlten Komponenten zu
installieren.

Sie haben folgende Komponenten zur
Installation ausgewdhit

PC Pin(PCL 6]

CorlrolCentre

WorkCentre 4118 Series . . N
Klicken Sie auf *Zuriick’, um lhre
Auswahl zu éndem.

<Zurick. wieiterr | Abbrechen

> Auf "Fertig stellen" klicken. XeroxWoranir 4113 rie

Setup hat die Installation von Xerox
WorkCentre 4118 Series auf Ihrem
Computer abgeschlossen

Die Treiberinstallation ist damit
abgeschlossen.

WorkCentre 4118 Series

@’ Anweisungen zur Installation von USB-Treibern unter Windows 98 bzw. Me kénnen im
Benutzerhandbuch des Xerox WorkCentre 4118 oder unter www.xerox.com nachgeschlagen
werden.

Testdruck

Zur Uberpriifung der Installation des WorkCentre 4118 einen Testdruck
(oder -scan) vom Computer an das Gerat senden.

» Dokument auf dem Computer 6ffnen.

> Xerox WorkCentre 4118 als Drucker auswahlen.

> Ausgewahltes Dokument auf dem Gerat drucken und Uberprifen, ob es
einwandfrei ausgedruckt wird. Die Installation ist damit abgeschlossen.

Seite 14
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Uberblick iiber das Steuerpult

Taste "Kopie" Pfeiltasten Statustasten Léschen/Alle I6schen
Menii/Beenden Display
\.1 - (_ﬂ;:’) \_T]:_/
[T N " T

LRGSR

.
il

Funktionstasten  Statusanzeige Eingabetaste Ziffernblock Starttaste
1-6 Papierzufuhr Stopptaste
2-in-1-Steuerpult

Tasten "Kopie/Fax" i
Pfeiltasten Statustasten Léschen/Alle Iéschen

Menii/Beenden Display

T R S T
G B
rafE

% LED I A CE
‘ |

Funktionstasten Statusanzeige Eingabetaste Ziffernblock Starttaste
1-7 Papierzufuhr Faxfunktionen Stopptaste
4-in-1-Steuerpult

Seite 15
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TASTE BESCHREIBUNG
@ Helligkeit Mit dieser Taste wird die Helligkeit eingestellt.
@& Verkleinern/ Mit dieser Funktion kann fur Vorlagen, die Uber das Vorlagenglas gescannt werden,
VergréBern eine GroRenanderung von 25 bis 400 % eingestellt werden. Werden die Vorlagen
Uber den Vorlageneinzug eingegeben, kann eine Gré3enanderung von 25 bis 100 %
eingestellt werden.
© 2-seitig Dient zum Scannen einseitiger Vorlagen zur Produktion zweiseitiger Kopien.
® Sortiert Erstellt sortierte Kopien.
© Vorlagenart Dient zur Angabe der Vorlagenart.
©® Farbvorlage Diese Option ist flr Farbvorlagen zu verwenden.
@ Auflésung Dient zur Einstellung der Scanauflosung (nur 4-in-1-Modell).
Kopie Dient zum Aufrufen des Kopiermodus. Die Taste Kopie leuchtet, solange sie
ausgewahlt ist.
Fax Dient zum Aufrufen des Faxmodus. Die Taste Fax leuchtet, solange sie ausgewahlt
ist (nur 4-in-1-Modell).
Menii/Beenden Dient zum Aufrufen des Menls und zum Verlassen der gerade aktivierten
MenUlebene.
Eingabe Dient zur Bestatigung der erfolgten Auswabhl.
Pfeiltasten Dienen zur Navigation in den MenUs.
D
OOO
Papierzufuhr Mit dieser Funktion kdnnen der Materialbehalter und die Materialart festgelegt
werden. Dazu die Taste Papierzufuhr mehrfach driicken, bis der gewilinschte
Behalter aktiviert ist. Die Statusanzeige zeigt, welcher Behalter aktiviert ist.
@ Behéilter 2 ist nur als Option verfiigbar.

Seite 16
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Statusanzeige Anhand der Statusanzeige ist zu sehen, welcher Materialbehalter ausgewahlt ist, ob
ein Behalter leer ist, und ob ein Fehler aufgetreten ist.
Zusatzzufuhr | Die Statusanzeige verfligt iber eine LED fiir jeden Behalter. Uber die Taste
o [E Papierzufuhr wird der gewlinschte Behélter ausgewahlt. Jedes Mal, wenn diese
Pzzz" P Taste gedriickt wird, leuchtet eine andere Behalteranzeige auf und zeigt an, welcher
Behalter ausgewanhlt ist. Leuchten zwei Behalteranzeigen gleichzeitig, ist die
Q— automatische Behélterwahl aktiviert. In diesem Modus schaltet das Gerat bei
TI (P Leerwerden eines Behalters auf den anderen um.
Behaiter 1 Behalter 2| |5t ein Behalter leer, blinkt die zugehdrige LED und ein Fehlersignal (sofern aktiviert)
ertont.
Bei Auftreten eines Fehlers leuchtet eine rote LED auf und es wird eine Meldung mit
weiteren Informationen angezeigt.
@ Eine Beschreibung sémtlicher Fehlermeldungen kann im Benutzerhandbuch des
Xerox WorkCentre 4118 nachgeschlagen werden.
Display Zeigt Mends, Status und Meldungen an.
Auftragsstatus Zeigt den Status des laufenden Auftrags an. Dient auBerdem zum Hinzufligen von
Seiten zu Auftrdgen im Speicher und zum Léschen von Auftragen aus dem Speicher.
Geriétestatus Ruft die Menus zur Einrichtung des Geréats auf.

Manuelle Gruppenwahl

Mit dieser Option kann ein Faxauftrag an verschiedene Empfanger gesendet werden
(nur 4-in-1-Modell).

Manuelle Wahl

Dient zur manuellen Eingabe einer Faxnummer (nur 4-in-1-Modell).

Kurzwahl Dient zur Eingabe einer im Wéhlverzeichnis des Gerats gespeicherten
Kurzwahlnummer zur Faxversendung (nur 4-in-1-Modell).
Wahlwiederholung/ | Hiermit wird die zuletzt gewahlte Nummer erneut gewahlt, oder es wird
Pause beim Speichern einer Nummer in das Wahlverzeichnis eine Pause eingefigt
(nur 4-in-1-Modell).
Ziffernblock Dient zur Eingabe alphanumerischer Zeichen.
Start Startet den Auftrag.
Stopp Mit dieser Taste kann ein Vorgang jederzeit abgebrochen werden.

Loéschen/Alle I6schen

Durch einmaliges Drlicken dieser Taste wird die zuletzt erfolgte Eingabe
(Ziffer oder Zeichen) geldscht. Ein erneutes Driicken |6scht alle derzeit
ausgewahlten Einstellungen (dieser Vorgang muss vom Benutzer bestatigt werden).

Seite 17
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Funktionen einstellen und verwenden

Papierformat einstellen

Nach dem Einlegen des Papiers muss das Papierformat eingestellt werden.
Zur Einstellung des Papierformats fir jeden Behalter wie folgt vorgehen:

> Am Steuerpult die o fop WORKCENTRE 4118 .
Geratestatustaste driicken. i o

Pause/
Wahlwdh,

Eingabe Geriétestatus

» Mit Hilfe der Pfeiltasten "Gerate-Setup" auswahlen und dann die
9 Eingabetaste dricken.

Auf der unteren Displayzeile wird nun "Format (Beh. 1)" angezeigt.
> Die Eingabetaste drlicken.

» Das Papierformat mit Hilfe der Pfeiltasten auswahlen und die
9 Eingabetaste drlcken.

> Diesen Arbeitsgang auch mit dem zweiten Behalter, so vorhanden, und
der Zusatzzufuhr durchfuhren.

» Die Taste "Meni/Beenden" driicken, um die gerade vorgenommene
Einstellung zu speichern und in den Bereitschaftsbetrieb zuriickzukehren.

Seite 18
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Displaysprache einstellen
Dient zur Auswahl der Sprache auf dem Steuerpult.

> Am Steuerpult die
Geratestatustaste driicken.

VergrdBorn

~

Beenden

PPPPPP

Eingabe  Geriétestatus

> Mit Hilfe der Pfeiltasten "Gerate-Setup" auswahlen und dann die
Eingabetaste dricken.

> Mit Hilfe der Pfeiltasten "Sprache" auswahlen und anschlieend die
Eingabetaste dricken.

Die aktuell eingestellte Sprache wird im Display angezeigt.
Eingabetaste dricken.

» Die Taste "Menii/Beenden" driicken, um die gerade vorgenommene
Einstellung zu speichern und in den Bereitschaftsbetrieb zurtickzukehren.

a > Die gewunschte Sprache mit Hilfe der Pfeiltasten auswahlen und die

Seite 19
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Kopieren

Grundfunktionen

> Prifen, ob auf dem Display

Kopierbereit angezeigt wird.

> Ist dies nicht der Fall, die
Taste "Kopie" driicken, um
in den Kopiermodus zu
wechseln.

> Die Taste Kopie leuchtet,
solange sie ausgewahlt ist.

» Vorlagen auf das
Vorlagenglas oder in den

Kopierbereit
1Q0%

Aktuelle Verkleinern/
VergréBern-Einstellung

Auflage

Taste "Kopie"

WORKCENTRE 4118

Vorlageneinzug legen.

> Kopierfunktionen wie
gewunscht einstellen und die
Starttaste dricken.

Beispiel fiir einen Kopierauftrag: Automatische
Zentrierfunktion verwenden

» Die Taste "Men(/Beenden" driicken.

> Bei aktivierter Option Kopierfunktionen die Eingabetaste driicken.

> Mit Hilfe der Pfeiltasten Randverschiebung auswahlen und die
Eingabetaste drucken.

> Mit Hilfe der Pfeiltasten Zentrieren auswahlen und die Eingabetaste
driicken.

» Zwei Mal die Taste [Menu/Beenden] driicken, um das Display
Kopierbereit zu verlassen.

» Die gewlinschte Anzahl der Exemplare eingeben und die Starttaste
dricken.
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Fax senden (nur 4-in-1-Modell)

1

Fax-Setup

» Das eine Ende des mitgelieferten Telefonkabels am Anschluss LINE an
der Rickseite des WorkCentre 4118 anschliel3en, das andere am
Telefonanschluss.

Hinweis: Das Telefonkabel des WorkCentre 4118 an KEIN anderes Gerét, wie beispielsweise
einem Anrufbeantworter, anschlie8en, solange die Faxfunktion nicht getestet worden ist.

> Faxtaste dricken.

» Die Verbindung testen. Dazu die Taste "Manuelle Wahl" driicken und
prifen, ob ein Wahlton zu héren ist.

> Wenn ein Wahlton zu hoéren ist, mit Schritt 2 fortfahren.
Ist kein Wahlton zu horen, liegt ein Problem am Telefonkabel, am Telefon-
anschluss oder bei einer internen Funktion des WorkCentre 4118 vor.

Gerétekennung einstellen (bei Bedarf)

> Am Steuerpult die Geratestatustaste driicken.

» Mit Hilfe der Pfeiltasten "Gerate-Setup" auswahlen und die Eingabetaste
driicken.

> Mit Hilfe der Pfeiltasten "Geratekennung" auswahlen und die
Eingabetaste drucken.

> Die gewunschte Faxnummer Uber den Ziffernblock eingeben.

Bei Eingabe einer falschen Ziffer die Pfeiltaste dricken, um die letzte
Ziffer zu l16schen.

> Wenn die angezeigte Nummer korrekt ist, die Eingabetaste driicken.
Nun wird eine Aufforderung zum Eingeben der Kennung angezeigt.

» Den Namen des Benutzers bzw. der Firma Uber den Ziffernblock einge-
ben. Durch wiederholtes Driicken einer Taste werden alle Buchstaben
und Ziffern angezeigt, die unter der betreffenden Taste gespeichert sind.
Sobald der gewlinschte Buchstabe bzw. die gewlnschte Ziffer angezeigt
wird, die nach rechts weisende Pfeiltaste driicken, um zur nachsten
Eingabeposition zu wechseln. Mit der Eingabe von Buchstaben und
Ziffern fortfahren, bis die Kennung vollstandig im Display angezeigt wird.

» Zum Speichern des Eintrags die Eingabetaste driicken, anschlieftend die
Taste "Stopp/Léschen” driicken, um in den Bereitschaftsbetrieb

zuruckzukehren.
Seite 21
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3

4

Bestétigungsseiten aktivieren

> Am Steuerpult die Geratestatustaste driicken.

> Mit Hilfe der Pfeiltasten Fax-Setup auswahlen und die Eingabetaste
dricken.

» Mit Hilfe der Pfeiltasten "Sendebericht" auswahlen und die Eingabetaste
driicken.

» Mit Hilfe der Pfeiltasten "An" auswahlen und die Eingabetaste driicken.
Nach jeder Faxtbertragung wird eine Bestatigungsseite gedruckt.

Faxe senden

> Vorlage in den Vorlagen-
einzug einlegen oder mit dem Faxtaste
Schriftbild nach unten auf das Vorlagenart
Vorlagenglas legen.

Dunker

Helligkeit ¢
> Zum Aufrufen des Faxmodus s

die Faxtaste drucken.

,,,,,,,

' 2-seitig ——o "}
> Die Faxnummer der Gegen-

stelle tber den Ziffernblock
am Gerat eingeben.

Farbvorlage Ha ~ I .

. Auflésun
> Zum Senden des Faxes die g

Starttaste driicken.

oder

> Vorlage in den Vorlageneinzug einlegen oder mit dem Schriftbild nach
unten auf das Vorlagenglas legen.

> Zum Aufrufen des Faxmodus die Faxtaste driicken.

» Die Taste "Manuelle Wahl" driicken und prifen, ob ein Wahlton zu
horen ist.

» Faxnummer der Gegenstelle Uber den Ziffernblock eingeben.
> Die Starttaste driicken, wenn der hohe Faxton zu horen ist.

Seite 22
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» Vorlagen mit dem Schriftbild nach oben in den Vorlageneinzug
einlegen bzw. eine einzelne Vorlage mit dem Schriftbild nach unten auf
das Vorlagenglas legen.

6 Beispiel fiir einen Faxauftrag: Zeitversetzt senden

> Zum Aufrufen des Faxmodus die Faxtaste driicken.
> Taste "Men(i/Beenden" driicken.

» Mit Hilfe der Pfeiltasten "Faxfunktionen" auswahlen und die Eingabetaste
driicken.

> Mit Hilfe der Pfeiltasten "Verzégerung" auswahlen und die Eingabetaste
driicken.

> Die Faxnummer der Gegenstelle Uber den Ziffernblock eingeben und die
Eingabetaste drucken.

> Den Namen der Gegenstelle Uber den Ziffernblock eingeben. Durch
wiederholtes Driicken einer Taste werden alle Buchstaben und Ziffern
angezeigt, die unter der betreffenden Taste gespeichert sind. Sobald der
gewlnschte Buchstabe bzw. die gewlinschte Ziffer angezeigt wird,
die nach rechts weisende Pfeiltaste driicken, um zur nachsten
Eingabeposition zu wechseln. Mit der Eingabe von Buchstaben und
Ziffern fortfahren, bis der Name vollstandig im Display angezeigt wird.

> Die Eingabetaste drlcken.
» Die gewlinschte Sendezeit angeben und die Eingabetaste driicken.

Das Fax wird gescannt, gespeichert und zum programmierten Zeitpunkt
gesendet.

Zeitversetzten Faxauftrag I6schen

Wenn der Auftrag nicht mehr bendtigt wird, kann er aus der Warteschlange
geldscht werden.

» Am Steuerpult die Taste "Auftragsstatus" driicken.

> Mit Hilfe der Pfeiltasten den zu |I6schenden Auftrag auswahlen und die
Eingabetaste drucken.

» Eine Léschanforderung fir den Auftrag wird angezeigt. Durch Driicken
der Eingabetaste die Loschung bestatigen.
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Scannen (nur 4-in-1-Modell)

1

2,

Scanfunktion einrichten

> Falls die PC-Scannertreiber von der Druckertreiber-CD nicht bereits
installiert wurden, die Druckertreiber-CD in das CD-ROM-Laufwerk
einlegen und die Bildschirmanweisungen befolgen.

> Sicherstellen, dass die Option PC-Scan markiert ist.

» Die CD mit ScanSoft OmniPage SE in das CD-ROM-Laufwerk einlegen
und die Bildschirmanweisungen befolgen.

Vorlagen scannen

» Vorlagen mit dem Schriftbild nach oben in den Vorlageneinzug
einlegen bzw. eine einzelne Vorlage mit dem Schriftbild nach unten auf
das Vorlagenglas legen.

» Im MenU Start die Option Programme, dann ScanSoft OmniPage SE und
OmniPage SE auswahlen.

> Die Schaltflache Auto OCR wahlen.

» Die Vorgaben Ubernehmen und auf die blaue Schaltflache Start klicken,
um den Scanvorgang zu starten.

» Die angezeigten Anweisungen befolgen und einen Testscan durchfihren.

Der Scanner des WorkCentre 4118 kann an dieser Stelle auRerdem fiir
die Zusammenarbeit mit OmniPage SE optimiert werden.

» Wird der Scanvorgang beendet, ist die Installation damit erfolgreich
abgeschlossen. Verlauft der Scanvorgang nicht erfolgreich, mit dem
Abschnitt zur Problembeseitigung fortfahren.

Problembeseitigung

» Im Menu Start die Option Programme, dann ScanSoft OmniPage SE
auswahlen.

> Den Assistenten filir Scanner wahlen.

» Zunachst auf Select Scanning Source (Scanquelle wéhlen) und dann auf
Next (Weiter) klicken, anschlielend Xerox WorkCentre 4118 auswahlen.

Seite 24 Q‘%
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Hinweis: Wird diese Option nicht angezeigt, auf die Schaltflache fiir die anderen Treiber
klicken und die TWAIN-Option auswéhlen, anschlieRend auf "OK" klicken. Das Xerox
WorkCentre auswéhlen und auf "Weiter" klicken. Falls das Installationsprogramm zum
Testen der Verbindung auffordert, "Nein" wdhlen und auf "Weiter" klicken. Auf "Fertig stellen”
klicken und einen weiteren Testscan durchfiihren.

» Die angezeigten Anweisungen befolgen und eine Reihe von Testscans
durchfihren.

> Sind die Tests erfolgreich verlaufen, Fertig stellen wéahlen.

Lokales Scannen aus anderen Anwendungen

» Vorlagen auf das Vorlagenglas oder
in den Vorlageneinzug legen.

[ Xerox WorkCentre TWAIN Scanner

» Anwendung zum Importieren des
Scans offnen.

» In der Anwendung "Neuer Scan"
auswahlen, um die TWAIN-
Treiberoptionen aufzurufen.

> Im TWAIN-Treiberdialogfeld auf
"Vorschau" klicken. Vorschau

> Falls erforderlich, das
Auswahlwerkzeug auf den zu
scannenden Bereich ziehen.

> Im TWAIN-Treiberdialogfeld auf ST — 59

n n H Gruncrunkionen | idaustat| Fiter | e | L @ G [ Beas i | eaw
Scan" klicken. o ] = o

Auligsun
150 dpi =l
ikl Afergr.

100 =i

Der Scan wird dann am Bildschirm
angezeigt.

> "Datei" > "Speichern" auswahlen.

LEEBDE

Der Scan wird gespeichert und kann
nun in einer anderen Anwendung voorms | @ |
geoffnet werden.

» Vorlage vom Vorlagenglas bzw. aus
dem Vorlageneinzug entfernen.

@ Anweisungen zur Verwendung des WIA-Treibers (nur XP) kénnen im Abschnitt zum
Scannen im Benutzerhandbuch des Xerox WorkCentre 4118 nachgeschlagen werden.
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e

ControlCentre

Die ControlCentre-Software dient dazu, die Fax- und Druckfunktionen des
WorkCentre 4118 geratefern Uber einen PC einzurichten. Nach dem
Einrichten der Optionen im ControlCentre-Dialogfeld auf die Schaltflache
"Ubernehmen" klicken, damit die neuen Einstellungen am Geréat in

Kraft treten.

Die ControlCentre-Software kann gleichzeitig mit den anderen Treibern von
der mitgelieferten CD installiert werden. Zum Ausfuhren und Verwenden des
ControlCentre die folgenden Anweisungen befolgen:

> Windows starten.

» In Programme die Option "Xerox WorkCentre 4118" und anschliel3end
"ControlCentre" auswahlen.

» Zur Registerkarte "Telefonbuch"
wechseln, um Telefonbucheintrage fir B tatoes B ot [ Fmestrie]

die Faxfunktion zu erstellen und zu e
bearbeiten (nur 4-in-1-Modell).

» Mit Hilfe der Registerkarte

"Firmwareaktualisierung" kann die B T [ o] & i
Firmware des Gerats aktualisiert werden. |
aaaaaaaaa
Weitere Informationen hierzu sinddem | o=
Benutzerhandbuch zu entnehmen. m—
4 e o
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» Auf die Registerkarte "Drucker" klicken, G
um die Standarddruckoptionen CyEvoy L ym——
einzustellen.
S @® Hochformat Oberer Rand:

AuoCR: [aus v FCLEnstellingen
Diuick quaitat:

# Beonden @ i
> Auf die Schaltflache "PCL" Klicken, um die
PCL-Druckoptionen einzustellen. st [Con st -
SymbolZeichensatz |PLE |

Zeichenabstand: |10.00 =
Schiftgiad: Schriftaten
Fomulainge:

I Ubernehmen l I Abbrechen I

> Zum Verlassen des ControlCentre auf "Beenden® im unteren Bereich der
jeweiligen Registerkarte klicken.

Weitere Informationen konnen Uber die Hilfe-Schaltflache im unteren
Bereich der jeweiligen Registerkarte aufgerufen werden.
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Hilfeliste

Die Hilfeliste enthalt Informationen zu den Funktionen und Einstellungen auf
dem Gerat. Zur Einrichtung des Geréts kann diese Liste ausgedruckt
werden.

Die Hilfeliste wird wie folgt ausgedruckt:

> Taste "Meni/Beenden" . WORKCENTRE 4118 uu,
dricken.

Kurzwah

Pause/

Menii/Beenden Eingabe

» Mit Hilfe der Pfeiltasten die Option "Hilfe-Liste" auswahlen und die
Eingabetaste dricken.

Hilfe-Liste wird gedruckt... wird angezeigt. Die Hilfe-Liste wird nun
ausgedruckt.

» Die Taste "Meni/Beenden" driicken, um die gerade vorgenommene
Einstellung zu speichern und in den Bereitschaftsbetrieb zurtickzukehren.

Q0 ¢
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e

Gerateeinstellungen

> Am Steuerpult die s Kopi WORKCENTRE 4118 T Vel
Geratestatustaste driicken.

PPPPPP

Eingabe Geriétestatus

> Mit Hilfe der Pfeiltasten "Gerate-Setup" auswahlen und die Eingabetaste
dricken.

> Die gewunschte Option mit Hilfe der Pfeiltasten auswahlen und die
Eingabetaste dricken.

» Die in der Tabelle auf der folgenden Seite erlauterten Optionen zu den
Gerétefunktionen nach Bedarf einstellen.

> Die Eingabetaste zum Speichern der Auswahl driicken.

» Die Taste "Meni/Beenden" driicken, um die gerade vorgenommene
Einstellung zu speichern und in den Bereitschaftsbetrieb zurtickzukehren.

Q00O
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Optionen zur Einrichtung des Geréts

EINSTELLUNG OPTIONEN BESCHREIBUNG
Alarmton An Bei Wahl von An ertdnt bei Auftreten eines Fehlers oder nach
A Beenden einer Faxibertragung ein Warnton.
us
An
Aus
Lautsprecher-Regler Leise Fir den Lautsprecher kénnen die Einstellungen Leise, Mittel,
. Laut oder Aus gewéhlt werden.
Mittel
Laut
Aus
Sprache Liste der Die Meldungen auf dem Display werden in der ausgewahlten
Sprachen Sprache angezeigt.
MaReinheit Zoll Dient zur Auswahl der Mafeinheit.
MM
Land Liste der Lander | Bei Auswahl eines Landes werden die Faxeinstellungen auf
das Fernsprechnetz des jeweiligen Landes eingestellt.
USB-Modus Schnell Legt die Geschwindigkeit der USB-Ubertragung fest. Der
Langsam USB-Modus ist standardmafig auf Schnell eingestellt. Es kann
vorkommen, dass die standardmaRige Einstellung zu
Schwierigkeiten flihrt. In diesem Fall ist der Modus Langsam
zu aktivieren.
Geriatekennung Fax Zur Eingabe der Gerateeigenkennung (Faxnummer und
T Geratename).
Datum & Uhrzeit Datum und Uhrzeit (iber den Ziffernblock eingeben. Uber
Zeitformat wird das 12- bzw. 24-Stunden-Format eingestellt.
Zeitformat 12 Stunden Fir die Anzeige der Uhrzeit stehen zwei Einstellungen zur
24 Stunden Auswahl: 12- oder 24-Stundenmodus.
Tonersparmodus An Im Tonersparmodus ist die Druckqualitat etwas geringer. Diese
A Option ist fir firmeninterne und andere Dokumente, bei denen
us . e . - .
die Druckqualitat zweithrangig ist, geeignet.
Rand I6schen [00 - 30] Ist die Faxeinrichtungsfunktion Empfangsverkleinerung

deaktiviert oder schlagt die Verkleinerung fehl, und das
empfangene Dokument ist Ianger als das eingelegte
Druckmaterial, wird der tiberstehende Abschnitt im unteren
Bereich der Seite abgeschnitten.

Liegen Bereiche des empfangenen Schriftbilds auferhalb
der hier angegebenen Rander, wird das Dokument im
Originalformat auf zwei Seiten ausgegeben. Die
Randereinstellung kann zwischen 0 und 30 mm betragen.
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Fehlerbehebung bei der Installation

PROBLEM WAHRSCHEINLICHE URSACHE LOSUNGSVORSCHLAG
Gerausche beim Scannersperre > Gerat ausschalten.
Einschalten

> Den Schalter fiir die Scannersperre an der
Scannerunterseite suchen.

> Uberpriifen, ob die Scannersperre entriegelt

ist ([7])-

Verpackungsmaterial verbleibt |> Gerat ausschalten.

im/in den Behélter(n). > Das gesamte Verpackungsmaterial aus den
Behaltern entfernen.

Vorlagenglas oder

Vorlageneinzug
Vorlage

Vereinzelt blasse Toner ungleichméBig verteilt |> Tonerpatrone enthnehmen.

Bereiche > Zur gleichmaBigen Verteilung des
verbliebenen Toners Patrone vorsichtig
schitteln.

> Tonerpatrone wieder einsetzen.
Papierqualitét > Uberpriifen, ob nur Druckmaterialien
eingelegt sind, die den Richtlinien im
Benutzerhandbuch entsprechen.

Weitere Informationen zur Fehlersuche und -behebung sind dem
Benutzerhandbuch zu enthehmen.

Seite 31

%




@LFE quick_use-de.book Page 32 Friday, March 24, 2006 9:45 AM %LE

e

Weitere Hilfe

Falls die CD mit dem Benutzerhandbuch nach dem Einlegen nicht
automatisch gestartet wird, auf die Datei run.exe auf der CD doppelklicken.

Falls die ScanSoft-CD nach dem Einlegen nicht automatisch gestartet wird,
auf die Datei install.exe doppelklicken.

http://www.xerox.com

Bei weiteren Fragen an das Xerox Welcome Centre oder einen Xerox-
Partner wenden. Bei einem Anruf muss die Seriennummer des Gerats
angegeben werden. Die Seriennummer kann hier notiert werden:

Nr.

Zunachst die seitliche und danach die vordere Abdeckung 6ffnen. Die
Seriennummer ist nun zu sehen. Sie befindet sich auf der Platte oberhalb der
Tonerpatrone.

Die Telefonnummer des Xerox Welcome Centre oder des Xerox-Partners
wird bei der Einrichtung des Gerats angegeben. Die Telefonnummer kann
hier notiert werden:

Nr.

Xerox US Welcome Center: 1-800-821-2797
Xerox Canada Welcome Center: 1-800-93-XEROX (1-800-939-3769)
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