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1 Bem-vindo

Obrigado por escolher o Xerox WorkCentre 4118. Este produto
foi projetado para facilitar o uso e para utilizar o potencial
maximo de seu equipamento. Dedique algum tempo para ler
o Guia do Usuario.

> Introducdo . .......... ... ... ... . ... ... 1-2
> Sobreesteqguia............. ... .. ... . ..., 1-3
> Fontes de informacdes relacionadas. .. ........ 1-4
> Atendimentoaocliente ..................... 1-5
> Notasdeseguranga ....................... 1-6
> Informagdes sobre regulamentagdes ......... 1-12
» Conformidade com o meio ambiente. . ........ 1-16
> Copiasilegais .......... ... ... ... ... 1-17
> Reciclagem e descarte doproduto . .......... 1-20
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Introducao

® Para obter
instrugées sobre
comodesembalar
e deixar o
equipamento
pronto para uso,
consulte as
Folhas de
Instalagéo
Rapida ou
consulte o
“Instrugbes de
operagéo” na
pagina 2-1.

Xerox WorkCentre 4118p
A partir de agora, o 4118p seré citado nesta documentacdo como o modelo 2 em 1.

Como padréo, o modelo 2 em 1 oferece copia digital e impresséo direta de 17 paginas A4 por
minuto e 18 paginas Carta por minuto.

As opc¢des disponiveis incluem uma Bandeja do papel, um Alimentador de Originais, uma
Interface ndo-Xerox, um Carrinho e Kit de rede adicionais. O Kit de rede permite a impressao
em rede, incluindo os drivers de impresséo e digitalizagdo PostScript, Macintosh e Linux.

Xerox WorkCentre 4118x

A partir de agora, o 47118x sera citado nesta documentagdo como o0 modelo 4 em 1.

O modelo 4 em 1 oferece copia digital, impressao direta, fax e digitalizagdo direta de 17/18
paginas por minuto.

As opgdes incluem uma Bandeja do papel, uma Interface nao-Xerox, um Carrinho e Kit de
rede adicionais. O Kit de rede permite aimpressao em rede, incluindo os drivers de impressao
e digitalizagdo PostScript, Macintosh e Linux.

Pagina 1-2
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Sobre este guia

Ao longo deste Guia do Usuario alguns termos sédo usados de forma intercambiavel:

> Papel é sinbnimo de material de impressao.

» Documento é sindnimo de original.

> Xerox WorkCentre 4118 é sinbnimo de equipamento.

A tabela a seguir oferece mais informagdes sobre as convengdes usadas neste Guia.

CONVENGAO

DESCRIGAO

EXEMPLO

Face em italico

Usado para enfatizar uma palavra ou
frase. Além disso, referéncias a
outras publicagdes sdo exibidas em
italico.

Xerox WorkCentre 4118.

Face de texto entre

Usado para enfatizar a selegdo de um

> Selecione a origem do papel

para fornecer informagdes adicionais
ou Uteis sobre uma fungao ou
recurso.

colchetes modo de fungéo ou de uma tecla. necessaria pressionando [Origem
do Papel].
Notas Localizadas nas margens e usadas |® Para obter instruc6es sobre como

colocar o material de impressé&o,
consulte “Colocagéo do papel” na
pagina 4-2.

Nota de especificagao

Fornece mais informacoes de
especificagado detalhadas
relacionadas ao equipamento.

®  Para obter as especificagbes
completas do material de impressao,
consulte “Especificagbes do material
de impressaos” na pagina 11-7.

a possibilidade de danos pessoais.

Cuidado Cuidados sdo enunciados que =
N 'q CUIDADO: NAO use solventes
sugerem um dano mecénico como A s -y
ltado d N organicos ou quimicos nem
resuftado de uma acao. limpadores em aerossol, nem
derrame fluidos diretamente em
qualquer area.
Aviso Usado para alertar os usuarios sobre

AVISO: Este produto deve ser
conectado a um circuito aterrado
protetor.

Guia do Usuario do Xerox WorkCentre 4118
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Fontes de informacoes relacionadas

As informagdes disponiveis para o produto consistem em:
- Este Guia do Usuario
- O Guia de Uso Rapido
- As Folhas de Instalagéo Rapida
- O Guia de Administragdo do Sistema

- O site da Xerox na web http.//www.xerox.com
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Atendimento ao cliente

Se precisar de assisténcia durante ou apds a instalagao do produto, visite o site da Xerox na
web para obter solugdes e suporte on-line:

http://www.xerox.com

Se necessitar de mais assisténcia, chame nossos especialistas no Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente ou entre em contato com o seu representante local. Ao telefonar,

fornega o niumero de série do equipamento. Use 0 espago abaixo para anotar o nimero de
série:

#

Para acessar o numero de série, abra a tampa lateral usando a trava de liberagédo e abra a
porta dianteira. O numero de série esta localizado no painel acima do Cartucho de toner.

O telefone do Centro Xerox de Atendimento ao Cliente ou do representante local é fornecido
quando a maquina é instalada. Para conveniéncia e referéncia futura, anote o nimero do
telefone no espacgo abaixo:

Telefone do Centro Xerox de Atendimento ao Cliente ou do representante local:

#
Rio de Janeiro, Sao Paulo, Brasilia, Belo Horizonte, Porto Alegre,
Curitiba e Salvador: 4004-4050
Outras localidades: DDG 0800-99-3769

Guia do Usuario do Xerox WorkCentre 4118 Pagina 1-5
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Notas de seguranca

B >

Leia estas notas de seguranca atentamente antes de usar o produto a fim de garantir a
operacéo segura do equipamento.

Seus produtos e suprimentos Xerox foram projetados e testados para atenderem a rigidos
requisitos de seguranca. Estas incluem a aprovagéo de uma agéncia de seguranga e a
conformidade com os padroes ambientais estabelecidos. Leia as instrugdes a seguir com
cuidado antes de operar o produto e consulte-as conforme necessario para assegurar uma
operacédo continua e segura de seu produto.

O teste e o desempenho de seguranca e meio ambiente deste produto sé foram verificados
com materiais Xerox.

AVISO: Qualquer alteragao nao autorizada, que inclua a adigao de novas fungées ou a
conexao de dispositivos externos, pode impactar a certificagdo do produto. Entre em
contato com o revendedor local autorizado para obter mais informagées.

Marcas de aviso
Todas as instru¢des de aviso marcadas ou fornecidas com o produto devem ser seguidas.

Este simbolo AVISO alerta os usuarios sobre as areas do produto onde ha a possibilidade
de danos pessoais.

Este simbolo AVISO alerta os usuarios sobre as areas do produto onde ha superfices
aquecidas, que nao devem ser tocadas.

Abastecimento elétrico

Este produto deve ser operado com o tipo de abastecimento elétrico indicado na etiqueta da
placa de dados do produto. Caso ndo esteja seguro de que seu abastecimento elétrico
cumpra os requisitos, consulte a companhia elétrica local para obter ajuda.

AVISO: Este produto deve estar conectado a um circuito de conexao a terra protetor.

Este produto é fornecido com um plugue que possui um pino de conexao a terra protetor. Este
plugue se adaptara apenas a uma tomada elétrica com aterramento. Este € um recurso de
seguranga. Para evitar riscos de choque elétrico, entre em contato com seu eletricista para
substituir o receptaculo, caso vocé ndo possa inserir o plugue na tomada. Nunca use um
plugue adaptador com aterramento para conectar o produto a uma tomada que n&o possua
um terminal de conexao a terra.

Pagina 1-6
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Areas acessiveis pelo operador

Este equipamento foi projetado para limitar o acesso do operador apenas as areas
protegidas. O acesso do operador as areas perigosas € restringido por tampas ou protetores
cuja remocgao requer ferramentas. Nunca remova essas tampas e esses protetores.

Manutencao

Todos os procedimentos de manutengado do produto realizados pelo operador estardo
descritos na documentagéo do usuario fornecido com o produto. Nao execute manutengdes
no produto que nao estejam descritas na documentagao do cliente.

Como limpar o produto

Antes de limpar este produto, desconecte-o da tomada elétrica. Use sempre materiais
especificamente designados para este produto; o uso de outros materiais pode resultar no
desempenho deficiente e criar uma situagéo perigosa. Nao use produtos de limpeza em
aerossol - podem ser explosivos e inflamaveis sob certas circunstancias.

Informagées sobre segurancga elétrica

> Use apenas o cabo de alimentacéo fornecido com este equipamento.

» Conecte o cabo diretamente em uma tomada elétrica com conexao a terra. Ndo use um
cabo de extensdo. Se vocé ndo souber se a tomada possui ou ndo conexao a terra,
consulte um eletricista qualificado.

> Este equipamento deve ser operado com o tipo de abastecimento elétrico indicado na
etiqueta da placa de dados do produto. Se a maquina necessitar ser movida para um local
diferente, entre em contato com um representante de servigos Xerox ou com o
representante local autorizado, ou com o atendimento ao cliente.

> A conexao inadequada do condutor a terra do equipamento pode gerar choques elétricos.

- Nao coloque este equipamento em uma area onde pessoas possam pisar ou
tropecar no cabo de alimentacao.

- Né&o coloque objetos sobre o cabo de alimentagao.
- Nao desconecte ou desabilite os bloqueios elétricos ou mecanicos.
- Nao obstrua as aberturas de ventilagéo.

- Nunca introduza objetos de qualquer tipo nos entalhes ou nas aberturas deste
equipamento.

> Se uma das situagbes a seguir ocorrer, desligue imediatamente a maquina e desconecte
o cabo de alimentagéo da tomada elétrica. Chame um representante de servigo
autorizado para corrigir o problema.

- O equipamento emite ruidos ou emana odores incomuns.
- O cabo de alimentagao esta danificado ou corroido.

Guia do Usuario do Xerox WorkCentre 4118 Pagina 1-7
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- Um painel de disjuntores de parede, fusivel ou outro dispositivo de seguranga
queimou.

- Algum liquido foi derramado na impressora/copiadora.
- O equipamento esta exposto a agua.
- Alguma parte do equipamento esta danificada.

Dispositivo de desconexao

O cabo de alimentagéo é o dispositivo de desconexao deste equipamento. Ele se encontra
conectado a parte traseira da maquina como um dispositivo de plug-in. Para remover toda a
alimentacgao elétrica do equipamento, desconecte o cabo de alimentagédo da tomada elétrica.

Segurancga operacional

Para garantir uma operagao continua e segura do equipamento Xerox, sigas sempre estas
diretrizes de seguranca.

Faca:

Sempre conecte o equipamento em uma tomada elétrica devidamente conectada a terra.
Se ndo souber se a tomada tem conexao a terra, pecga a um eletricista qualificado que a verifique.

> Este equipamento deve estar conectado a um circuito de protegao aterrado.
Este equipamento é fornecido com um plugue que possui um pino de aterramento
protetor. Este plugue se adaptara apenas a uma tomada elétrica com aterramento. Este é
um recurso de segurancga. Para evitar riscos de choque elétrico, entre em contato com
seu eletricista para substituir o receptaculo, caso vocé ndo possa inserir o plugue na
tomada. Nunca use um plugue que nao tenha um terminal de conexéo a terra para
conectar o produto a uma tomada elétrica.

> Siga sempre todos os avisos e instru¢bes marcados ou fornecidos com o equipamento.

> Seja sempre cuidadoso ao mover ou transportar o equipamento. Entre em contato com o
Departamento de Servigos Xerox ou com o representante de servigcos local para organizar
o transporte do produto.

> Coloque o equipamento em uma area onde exista espago adequado para ventilagéo e
realizagao de servigos. Consulte o Guia de Instalagéo para obter as dimensdes minimas.

> Use sempre materiais e suprimentos especialmente projetados para o equipamento
Xerox. O uso de materiais inadequados pode gerar um mau desempenho.

> Sempre desconecte o equipamento da tomada elétrica antes de limpa-lo.
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Nao faga:
> Nunca use um plugue que n&o tenha um terminal de conexao a terra para conectar o

produto a uma tomada elétrica.

> Nunca tente realizar fungdes de manutengdo que nido se encontrem especificamente
descritas nesta documentagéo.

> Este equipamento ndo deve ser colocado em uma instalagdo embutida, a menos que haja
ventilagdo adequada. Entre em contato com o revendedor local autorizado para obter
mais informacgdes.

> Nunca remova tampas ou protetores aparafusados. Nao ha areas propensas a realizagédo
de servigos dentro dessas tampas.

> Nunca coloque o equipamento préximo a um aquecedor ou qualquer fonte de calor.
> Nunca introduza objetos de qualquer tipo nas aberturas de ventilacao.

> Nunca desconecte ou "fraude" qualquer um dos dispositivos de bloqueio elétrico ou
mecanico.

> Nunca opere o equipamento se perceber a presenga de ruidos e odores incomuns.
Desconecte o cabo de alimentagao da tomada elétrica e entre em contato com o
Representante de Servigos Xerox ou o provedor de servigcos imediatamente.

Informacgdbes sobre manutencao

Nao execute nenhum procedimento de manutengao que nio esteja especificamente descrito
na documentagédo fornecida com a impressora/copiadora.

> Nao use produtos de limpeza em aerossol. O uso de produtos de limpeza ndo aprovados
pode causar o desempenho deficiente do equipamento e criar uma situagéo de perigo.

> Use suprimentos e materiais de limpeza somente conforme instruido neste manual.
Mantenha todos os materiais de limpeza fora do alcance de criangas.

> Nao remova tampas ou protetores aparafusados. Nao ha pegas dentro dessas tampas
que necessitam de manutengao ou servigo.

» N&o execute procedimentos de manutengao, a menos que tenha sido treinado por um
revendedor local autorizado ou que o procedimento esteja especificamente descrito nos
manuais do usuario.

Informacgées sobre a seguranga de ozénio

Este produto produzird ozonio durante a operagéo normal. O ozdnio produzido € mais pesado
que o ar e depende do volume de copias. O estabelecimento dos pardmetros ambientais
corretos, como especificado no procedimento de instalagéo da Xerox, garantira que os niveis
de concentragdo cumpram os limites de seguranca.
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Caso necessite obter informacgdes adicionais sobre o ozénio, solicite a publicagdo Ozo6nio da
Xerox através do telefone 1-800-828-6571 nos Estados Unidos e Canada. Nos demais
mercados, entre em contato com seu revendedor autorizado local ou o provedor de servigos.

Bem-vindo

Consumiveis

Armazene todos os consumiveis de acordo com as instrugdes fornecidas na embalagem ou
no recipiente.

> Matenha todos os consumiveis fora do alcance de criangas.

> Nunca incinere toner, cartuchos de toner ou recipientes de toner.
Emissées de radiofreqiliéncia

Estados Unidos, Canadd, Europa, Australia/Nova Zeldndia

Nota: Este equipamento foi testado e aprovado como estando de acordo com os limites para
dispositivos digitais de Classe A, segundo a Parte 15 dos Regulamentos da FCC. Esses
limites foram criados para fornecer uma protegao razoavel contra tal interferéncia, quando o
equipamento for operado em um ambiente comercial. Este equipamento gera, utiliza e pode
irradiar energia de radiofreqiiéncia e, se nao for instalado e usado de acordo com os manuais
de instrugdes, pode causar interferéncia prejudicial as comunicag¢des de radio. A operagao
deste equipamento em uma area residencial pode causar interferéncia prejudicial, devendo
entdo o usuario, por sua propria conta, tomar as medidas necessérias para corrigir a
interferéncia.

Alteracdes e modificagbes a este equipamento ndo aprovadas especificamente pela Xerox
podem anular a autorizagdo do usuario para operar este equipamento.

Informacgao sobre segurancga no uso do laser

CUIDADO: O uso de controles, ajustes ou a execugio de procedimentos diferentes
dos especificados aqui podem resultar em exposigao perigosa a radiagao.

Com relagéo especifica a seguranga no uso do laser, o equipamento satisfaz as normas de
desempenho para produtos a laser estabelecidas pelos 6rgdos governamentais nacionais e
internacionais como um produto laser de Classe 1. Essa € uma classe que nao emite
radiagdo perigosa, ja que o feixe esta totalmente protegido durante todas as fases de
operagéo e manutengéao do cliente.
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Certificacao de segurancga do produto

Este produto é certificado pela seguinte agéncia, usando os padrées de seguranca listados.

AGENCIA PADRAO

Underwriters Laboratories Inc. UL60950-1st Edition (USA/Canada)

ETL SEMKO IEC60950 1strd Edition (2001)

Este produto foi fabricado sob um sistema registrado de Qualidade 1SO9001.
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Informacgoes sobre regulamentacoes

Marca CE

A marca CE presente neste produto simboliza a Declaragdo de conformidade da Xerox com
as seguintes Diretrizes aplicaveis da Unido Européia a partir das datas indicadas:

1° de janeiro de 1995: Emenda a Diretiva do Conselho 72/23/EEC pela Diretiva do Conselho
93/68/EEC, com aproximagao das leis dos paises-membros referentes a equipamentos de
baixa tenséo.

1° de janeiro de 1996: Diretiva do Conselho 89/336/EEC, com aproximagéao das leis dos
paises-membros referentes a compatibilidade eletromagnética.

9 de margo de 1999: Diretiva do Conselho 99/5/EC, sobre equipamento de radio e
equipamento terminal de telecomunicagdes e o reconhecimento mutuo da conformidade.

Uma declaragdo completa de conformidade, definindo as diretivas relevantes e os padroes
de referéncia pode ser obtida através do seu revendedor local autorizado.

AVISO: A fim de permitir que este equipamento opere préximo a equipamentos
industriais, cientificos ou médicos (ISM), a radiacao externa desses equipamentos
talvez tenha de ser limitada ou consideravelmente reduzida.

AVISO: Este é um produto Classe A. No ambiente doméstico, o produto pode causar
interferéncia de radiofreqiiéncia, o que pode requerer que o usudrio tome as medidas
cabiveis.

Funcéo do fax

EUA
Requisitos de cabecalho para envio de fax:

O Telephone Consumer Protection Act de 1991 torna ilegal para qualquer pessoa usar um
computador ou outro dispositivo eletrénico, incluindo equipamentos de fax, para enviar
qualquer mensagem, a menos que tal mensagem contenha claramente em uma margem na
parte superior ou inferior de cada pagina transmitida, ou na primeira pagina da transmisséo,
a data e a hora do envio e uma identificagcdo do negdcio ou da entidade ou pessoa e o numero
de telefone do equipamento de envio ou do negécio, da entidade ou pessoa. (O numero de
telefone fornecido ndo pode ser um numero 900 ou qualquer outro numero para o qual as
tarifas excedam as tarifas de transmissao local ou de longa distancia).
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Informag6es sobre acoplador de dados:

Este equipamento esta em conformidade com a Parte 68 das regras da FCC e os requisitos
adotados pelo Administrative Council for Terminal Attachments (ACTA). Na parte traseira
deste equipamento ha uma etiqueta que contém, dentre outras informagdes, um identificador
do produto no formato US:AAAEQ##TXXXX. Se solicitado, este nimero deve ser fornecido
a companhia telefénica.

O plugue e o jaque usados para conectar este equipamento a rede telefonica e a fiagdo dos
estabelecimentos tém que estar em conformidade com as regras da FCC Parte 68 aplicaveis
e requisitos adotados pela ACTA. Um cabo telefénico e um plugue modular compativeis séo
fornecidos com este produto. Ele foi projetado para ser conectado a um jaque modular
compativel que também esteja em conformidade.

AVISO: Pergunte a sua companhia telefénica local sobre o tipo de jaque modular
instalado em sua linha. A conexado deste equipamento a um jaque ndo autorizado
pode danificar o equipamento da companhia telefénica. Vocé, e ndo a Xerox, assumira
todas as responsabilidades e/ou obrigagées relativas a qualquer dano causado pela
conexdo deste equipamento a um jaque ndo autorizado.

Vocé pode conectar de forma segura o equipamento ao seguinte jaque modular padréo:
USOC RJ-11C usando o cabo de linha telefénica em conformidade (com plugues modulares)
fornecido com o kit de instalagdo. Consulte as instrugdes de instalagdo para obter detalhes.

O REN (Ringer Equivalence Number) é usado para determinar o nimero de dispositivos que
podem ser conectados a linha telefénica. RENs excessivos em uma linha telefénica podem
fazer com que os dispositivos ndo toquem em resposta a uma chamada sendo recebida. Na
maioria das areas, mas ndo em todas, a soma de RENs ndo deve exceder a (5.0). Para ter
certeza quanto ao nimero de dispositivos que podem ser conectados a uma linha, conforme
determinado pelo total de RENs, entre em contato com a companhia telefénica local. Para os
produtos aprovados apos 23 de julho de 2001, o REN para o produto faz parte do identificador
do produto que possui o formato US:AAAEQ##TXXXX.

Para produtos anteriores, o0 REN é mostrado separadamente na etiqueta.

Se este equipamento Xerox prejudicar a rede telefénica, a companhia telefénica o notificara
previamente que a descontinuidade temporaria do servigo pode ser necessaria. Caso o aviso
prévio ndo seja pratico, a companhia telefonica notificara o cliente o mais rapido possivel.
Além disso, vocé também sera notificado sobre o direito de apresentar uma queixa a FCC se
julgar necessério.

A companhia telefénica podera fazer alteragdes nas instalagdes, equipamento, operagdes ou
procedimentos que possam afetar a operagédo do equipamento. Se isto acontecer, a
companhia telefénica fornecera um aviso prévio para que vocé tome as providéncias
necessarias para nao interromper o servigo.

Caso experimente problemas com este equipamento Xerox, para obter informagdes sobre
reparagdo ou garantia, entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.
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Se o equipamento estiver prejudicando a rede telefonica, a companhia telefénica podera
solicitar a vocé para desconectar o equipamento até que o problema seja solucionado.

Os reparos ao equipamento sé devem ser feitos por um representante Xerox ou por uma
agéncia de servigos autorizada da Xerox. Isso se aplica a qualquer época, durante ou apos
o periodo de garantia de servigos. Se reparo nao autorizado for executado, o periodo restante
de garantia sera anulado e invalidado. Este equipamento n&o pode ser usado em linhas
compartilhadas. A conexao a servigo de linha compartilhada esta sujeita a tarifas do estado.
Entre em contato com a comissao de utilidade publica do estado, comissao de servigos
publicos ou commissao de corporagao para obter informacgdes.

Se seu escritorio possui equipamento de alarme conectado a linha telefénica, assegure-se
que a instalagéo deste equipamento Xerox ndo desative seu equipamento de alarme. Se tiver
duvidas sobre o que podera desativar o equipamento de alarme, consulte a companhia
telefébnica ou um instalador qualificado.

CANADA
Este produto atende as especificagbes técnicas aplicaveis da Industria do Canada.

O REN ¢ uma indicagdo do numero méaximo de dispositivos que podem ser conectados a
interface telefénica. A terminagdo em uma interface pode consistir em qualquer combinacéo
de dispositivos sujeitos apenas ao requisito de que a soma de RENs de todos os dispositivos
nao exceda a cinco. O valor do REN pode ser encontrado na etiqueta localizada na parte
traseira do equipamento.

Os reparos ao equipamento certificado devem ser feitos por uma equipe de manutengao
canadense autorizada, designada pelo fornecedor. Qualquer reparo ou alteragéo feita pelo
usuario ao equipamento, ou funcionamento defeituoso do equipamento, pode fornecer a
empresa de telecomunicagdes oportunidade para solicitar ao usuario a desconexao do
equipamento.

Os usuarios devem certificar-se, para propria segurancga, de que as conexdes elétricas de
aterramento da alimentagéo, linhas telefénicas e dos sistemas internos de cano metalico de
agua, se houver, estejam conectados juntos. Esta precaucdo pode ser particularmente
importante nas areas rurais.

CUIDADO: Os usuarios ndao devem tentar fazer tais conexées por conta propria, e sim
entrar em contato com a autoridade de inspecgao elétrica ou eletricista apropriado,
conforme adequado.
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EUROPA
Diretiva relativa ao Equipamento de radio/Equipamento terminal de telecomunicagoes:

Este produto Xerox foi certificado pela Xerox para conexao terminal pan-Européia a rede
telefénica publica (PSTN - public switched telephone network) analégica em conformidade
com a Diretiva 1999/5/EC. O produto foi projetado para funcionar com PSTNs nacionais e
PBXs compativeis dos seguintes paises:

Austria Alemanha Luxemburgo Suécia

Bélgica Grécia Holanda Suiga

Dinamarca Islandia Noruega Reino Unido

Francga Irlanda Portugal Finlandia

Italia Espanha Republica Polénia
Tcheca

Bulgaria Roménia

Em caso de problemas, entre em contato com o seu representante Xerox local primeiro.
Este produto foi testado e estda em conformidade com a TBR21, uma especificagdo de
equipamento terminal para uso em redes telefénicas analdgicas na Area Econémica
Européia. O produto pode ser configurado para ser compativel com redes de outros paises.
Entre em contato com o Representante Xerox se for necessario reconecta-lo a uma rede de
outro pais. Ndo ha configuragdes ajustaveis pelo usuario neste produto.

NOTA: Embora este produto possa usar sinal de pulso ou DTMF (tom), recomenda-se que ele seja
configurado para usar o sinal DTMF. O sinal DTMF fornece configuragbes de chamadas confiaveis e
mais rapidas.

A modificagdo deste produto, conexdes a software ou equipamento de controle externo ndo autorizadas
pela Xerox anulardo a validade da certificagéo.
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Conformidade com o meio ambiente

s

EUA

Energy Star - como parceira da ENERGY STAR, a Xerox Corporation determinou que
(a configuragéo basica) deste produto atende as diretrizes da ENERGY STAR em termos
de eficiéncia no consumo de energia.

O nome e 0 LOGOTIPO ENERGY STAR s&o marcas registradas nos Estados Unidos.

O Programa de Equipamentos para Escritorio ENERGY STAR é um esforgo conjunto entre
os governos dos Estados Unidos, da Unido Européia e do Jap&o e da industria de
equipamentos para escritério para promover copiadoras, impressoras, fax, maquinas
multifuncionais, computadores pessoais e monitores eficientes em termos de consumo de
energia. A reducao no consumo de energia do produto ajuda a combater a poluigédo, chuva
acida e as alteracdes climaticas a longo prazo pela diminuicdo das emissdes resultantes da
eletricidade gerada.

O equipamento ENERGY STAR da Xerox é pré-configurado na fabrica para entrar em um
estado de "baixa energia" e/ou desligar-se completamente apds um periodo de uso
especificado. Estes recursos que economizam energia podem reduzir o consumo de energia
do produto pela metade quando comparado a um produto convencional.

Canada

Environmental Choice - Terra Choice Environmental Serviced, Inc. do Canada
comprovou que este produto cumpre todos os requisitos aplicaveis do Environmental Choice

_ EcolLogo para minimizar o impacto ambiental.

> Como participante do programa Environmental Choice, a Xerox Corporation determinou que

este produto cumpre as diretrizes referentes a eficiéncia no consumo de energia do
Environmental Choice.

O programa Environmental Choice foi estabelecido pela Environment Canada em 1988 para
ajudar os clientes a identificar produtos e servigos com responsabilidade ambiental.
Copiadoras, impressoras, impressoras digitais e equipamentos de fax devem cumprir os
critérios de emisséo e eficiéncia no consumo de energia; e devem ser compativeis com os
suprimentos reciclaveis. Atualmente, o Environmental Choice conta com mais de 1.600
produtos aprovados e 140 licenciados. A Xerox vem sendo a pioneira em oferecer produtos
aprovados pelo Ecologo.

Europa

Energia - A Xerox Corporation projetou e testou este produto de acordo com as restrigdes de
energia necessarias para estar em conformidade com o Group for Efficient Appliances (GEA)
e notificou as autoridades de registro.
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Copias ilegais

EUA

Por estatuto, o Congresso proibiu a reprodugéo dos artigos a seguir, sob certas
circunstancias. Penas de multa ou prisdo podem ser impostas aos acusados de fazer tais
reprodugdes.

» Obrigagdes ou Titulos do Governo dos Estados Unidos, como:

Certificados de divida em papel-moeda do Banco Nacional

Obrigagdes com cupom Notas do Banco Central norte-americano
Certificados prata Certificados ouro

Titulos do governo norte-americano Notas do Tesouro

Notas do Banco Central americano Notas fracionarias

Certificados de depdsito Papel-moeda

Titulos e Obrigagdes de determinadas agéncias do governo, como FHA, etc.

Titulos. (Titulos de poupanca dos EUA podem ser fotografados somente para fins de
publicidade relativa a campanha para a venda desses titulos).

Selos da Receita Federal. (A reprodugéo de um documento legal em que haja um selo da
Receita cancelado é permitida desde que executada para fins legais).

Selos postais, cancelados ou n&o. (Os selos postais podem ser fotografados para fins de
filatelia, desde que a reproducéo seja em preto e branco, menor que 75% ou maior que
150% das dimensdes lineares do original).

Ordens de pagamento postal

Contas, cheques ou saques de dinheiro realizados ou emitidos por funcionarios
autorizados dos Estados Unidos.

Selos e outras representagdes de valor, seja qual for a denominagéo, que tenham sido ou
possam ser emitidos durante a vigéncia de um Ato do Congresso.

> Certificados de compensagéao ajustada para veteranos de guerras mundiais.

> Obrigagdes ou titulos de qualquer corporagao, banco ou governo estrangeiro.
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> Material suscetivel de registro de direitos autorais, exceto com a permissao do detentor
dos direitos autorais ou se a reproducao for enquadrada nas clausulas de direitos de
reproducdo de documentos ou de uso legal (“fair use”) da lei de direitos autorais. Mais
informagdes sobre essas clausulas podem ser obtidas no Gabinete de Copyright dos
Estados Unidos, Biblioteca do Congresso, Washington, D.C. 20559. Solicitar Circular R21.

> Certificados de cidadania ou naturalizagdo. (Certificados de naturalizagao estrangeiros
podem ser fotografados).

Passaportes. (Passaportes estrangeiros podem ser fotografados).
Papéis de imigracao.
Cartdes de registro provisorio.

Papéis de encaminhamento ao servigo seletivo que contenham qualquer uma destas
informagdes do registrado:

Salario ou renda Situacao de dependéncia

Tribunal de registro Servigo militar anterior

Condic¢des mentais e fisicas

Excegéo: certificados de dispensa do servigo militar dos Estados Unidos podem ser

fotografados.

> Distintivos, carteiras de identidade, passes ou insignias portadas por militares ou
membros de departamentos federais, como FBI, Receita, etc. (a menos que a fotografia
seja solicitada pelo diretor responsavel por esse departamento ou agéncia).
Em alguns estados, a reprodugéo dos itens a seguir também ¢é proibida:
Licengas de veiculo - Carteira de motorista - Certificados de registro.

A lista acima nao é totalmente inclusiva e nenhuma responsabilidade é assumida pela sua
integridade e precisdo. Em caso de duvidas, consulte seu advogado.
Canada

Por estatuto, o Parlamento proibiu a reproducao dos artigos a seguir, sob certas
circunstancias. Penas de multa ou prisdo podem ser impostas aos acusados de fazer tais
reprodugdes.

> Notas bancarias ou papel-moeda.
> Obrigagdes ou titulos de um governo ou banco.
> Bonus do tesouro ou declaragao de rendimentos.

> O selo publico do Canada ou de uma provincia, ou o selo de um organismo ou uma
autoridade publica do Canada; ou de um tribunal.
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> Proclamagdes, mandatos, regulamentacdes ou nomeagdes, ou notas (com a intengéo de
dar a falsa impresséo de ter sido impresso pelo Queen's Printer for Canada ou pela
grafica equivalente de uma provincia).

> Marcas, selos, envelopes ou desenhos usados pelo ou em nome do Governo do Canada
ou de uma provincia, o governo de um estado, outro que néo seja o Canada, ou um
departamento, conselho, Comissao ou agéncia estabelecida pelo Governo do Canada ou
de uma provincia, ou um governo de um estado que ndo seja o Canada.

> Selos adesivos ou impressos usados com o propdsito de renda pelo Governo do Canada
ou de uma provincia ou pelo governo de um estado que néo seja o Canada.

> Documentos ou registros mantidos pelos funcionarios publicos a cargo de realizar ou emitir
cépias certificadas, quando a cdpia pretende falsamente ser uma cépia autenticada destes.

> Material suscetivel de registro de direitos autorais ou marcas comerciais sem a permisséo
do detentor dos direitos autorais ou da marca comercial.

A lista acima é fornecida a titulo de ajuda e assisténcia, mas nao é totalmente inclusiva e
nenhuma responsabilidade é assumida pela sua integridade e precisdo. Em caso de duvidas,
consulte seu advogado.

Outros paises

A cépia de certos documentos pode ser ilegal no seu pais. Penas de multa ou prisdo podem
ser impostas aos acusados de fazer tais reproducgdes.

> Notas bancarias

> Notas bancarias e cheques

> Titulos e obrigagdes bancarias e do governo
> Passaportes e cartdes de identificacéo

> Material suscetivel de registro de direitos autorais ou marcas comerciais sem a permisséo
de seus respectivos proprietarios.

> Selos postais e outros instrumentos negociaveis

Esta lista ndo é totalmente inclusiva e nenhuma responsabilidade é assumida pela sua
integridade e precisdo. Em caso de duvidas, consulte seu advogado.
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Reciclagem e descarte do produto

Caso esteja gerenciando o descarte de seu produto Xerox, observe que o produto contém
chumbo, mercurio e outros materiais cujo descarte pode ser regulamentado devido a
consideragdes ambientais em determinados paises ou estados. A presenga de chumbo e
mercurio esta em total conformidade com as regulamentagées globais em vigor no momento
em que o produto foi colocado no mercado.

Uniao Européia:

Alguns equipamentos podem ser usados para aplicagbes domésticas/familiar e profissional/
comercial.

Ambiente doméstico/familiar

A aplicagao deste simbolo em seu equipamento é a confirmagéo de que
vocé deve descartar este equipamento de acordo com os procedimentos
nacionais vigentes.

De acordo com a legislagao européia, o descarte de equipamentos
elétricos e eletrdnicos deve ser efetuado separado do descarte doméstico.

Os domicilios privados dentro dos paises-membros da Unido Européia
podem devolver os equipamentos elétricos e eletrénicos usados para os
locais de coleta sem custos. Entre em contato com as autoridades locais
de descarte e solicite informagoes.

Em alguns estados-membros, ao se comprar um novo equipamento, &
possivel que o revendedor local tenha que aceitar seu equipamento
anterior sem custos. Entre em contato com o seu revendedor para obter
mais informacgdes.

Ambiente profissional/comercial

A aplicagdo deste simbolo em seu equipamento é a confirmagéo de que
vocé deve descartar este equipamento de acordo com os procedimentos
nacionais vigentes.

De acordo com a legislagao européia, o descarte de equipamentos
elétricos e eletronicos deve ser efetuado dentro dos procedimentos
vigentes.

Antes do descarte, entre em contato com o fornecedor local ou um
representante técnico da Xerox para obter informagdes sobre os servigos
de coleta para descarte.
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América do Norte

A Xerox oferece um programa de coleta/reciclagem de equipamentos. Entre em contato com
o representante de vendas Xerox (Rio de Janeiro, Sdo Paulo, Brasilia, Belo Horizonte, Porto
Alegre, Curitiba e Salvador: 4004-4050; Outras localidades: DDG 0800-99-3769) para saber
se este produto Xerox faz parte do programa. Para obter mais informagdes sobre os
programas ambientais da Xerox, visite www.xerox.com/environment ou entre em contato com
as autoridades locais para obter informagdes sobre reciclagem e descarte. Nos Estados
Unidos, também é possivel consultar o site da web da Electronic Industries Alliance, em:
www.eiae.org.

Outros paises

Entre em contato com as autoridades locais de descarte e solicite orientagéo.
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2 Instrucoes de operacao

Antes de comecgar a usar seu equipamento, ha um numero de
tarefas a serem executadas. Usando as instrucdes fornecidas
neste capitulo, desembale e instale o equipamento.

> Desembalagem........ ... .. ... ... ... ... ... 2-2
» Visdogeraldamaquina........................ 2-6
> Instalacao dos cartuchos do fotorreceptor e de toner. . 2-12
» Como fazerconexdes ........................ 2-14
> Comoligaramaquina........................ 2-16
> Colocagcdodopapel.......................... 2-17
> Configuragdodamaquina..................... 2-20
> Instalagdodosoftware. . ...................... 2-24
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()
3 Desembalagem
©
o
)
Q.
9
() )
kS » Remova fita de embalagem da
é parte dianteira, traseira e laterais
O da maquina.
S
=S
7]
£
® Para digitalizar > Remova a etiqueta
ou coprar tm completamente do médulo do
documento, o
interruptor deve scanner puxando-o de forma reta
ficar na posigédo para fora da unidade.
destravada. Se o
equipamento n&o Assegure-se de que a trava de
sera usado por digitalizagao tenha sido movida
um longo periodo .
de tempo, ou se para a posigao destravada.
deve ser ( )
transportado,
coloque o
interruptor na

posicéo travada

( )-
> Retire a bandeja do papel e
remova o material de embalagem

da bandeja.

Moédulo do
scanner
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4

o O aspecto do

cabo de » Assegure-se que 0s
alimentagé@o e do

cabo da linha CF)mpo’ner?tes estejam <
telefénica pode disponiveis:

variar de acordo

com o pais.

Cabo de alimentagdo AC

Documentagao do

usudrio

Cartucho de toner inicial Cartucho do
fotorreceptor

<SS

Cabo da linha Cabo USB

telefénica

Software

Conteudo do CD

CD do Guia do Usuadrio

> O Guia do Usuario oferece informagdes detalhadas, especificagdes técnicas e

procedimentos com instrugdes passo a passo para todas as fungdes disponiveis.

Guia do Usuario do Xerox WorkCentre 4118
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Instrugbes de operagao

CD de Drivers

> Este CD contém os drivers de impressao, o driver TWAIN e o software ControlCentre
disponiveis para seu equipamento.

> Os drivers de impressao estéo disponiveis para Windows 98, NT, 2000, ME e XP.
Os drivers de impressdo estao disponiveis na emulagdo PCL5e, PCL6.

> O driver TWAIN ¢ a interface entre o seu equipamento e o software de manipulagao de
imagem. O driver TWAIN esta disponivel para Windows 98, NT, 2000, ME e XP.

> O driver WIA permite a digitalizagdo e manipulagdo de imagens sem o uso de software
adicional (somente XP).

> O software ControlCentre permite configurar o niumero de fax da maquina e as entradas
do diretério. Além disso, utilize o ControlCentre para fazer upgrade do firmware do
equipamento.

CD do ScanSoft

> Este CD contém os softwares PaperPort SE 10.0 e OmniPage 4.0 SE, disponiveis ao
digitalizar a partir do equipamento. Vocé recebera 1 CD contendo diferentes idiomas.

> O PaperPort SE 10.0 é um software de manipulagao de imagem que possui uma
variedade de fungdes.

» O OmniPage 4.0 SE é um software para OCR (Reconhecimento Otico de Caracteres)
que converte a imagem digitalizada em documentos de texto editaveis.

RESTRIGAO IMPORTANTE: A CLAUSULA A SEGUIR FAZ PARTE DO ACORDO LEGAL
QUE VINCULA O USUARIO AO LICENCIAMENTO PARA O USO DO SOFTWARE
CONTIDO NESTE PACOTE. AO INSTALAR, COPIAR OU USAR ESTE SOFTWARE, VOCE
CONCORDA EM PERMANECER LEGALMENTE VINCULADO AO SEGUINTE. SE VOCE
NAO CONCORDAR COM OS TERMOS A SEGUIR, NAO INSTALE, COPIE OU USE O
SOFTWARE:

Este pacote contém vers6es em varios idiomas do [PaperPort 10 SE; OmniPage SE
v4.0; Image Retriever]. Apenas uma cépia deste software é licenciada para um usuario
em um unico local, ou seja, o software (independentemente do idioma) s6 podera ser
usado por vocé e em um unico local. O "local" significa o computador (a) no qual o
software ou parte dele esta instalado ou é executado ou (b) a partir do qual o software
é acessado.
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Instalacéao do CD

Insira o CD apropriado na unidade de CD-ROM. Use as instrugbes abaixo para executar
0 CD necessario.

CD do Guia do Usuario

> Este programa foi projetado para execugao automatica. Se esta fungédo nao estiver
ativada, dé um clique duplo no arquivo run.exe no CD.

> Selecione o idioma de sua preferéncia.

CD de Drivers

> Este programa foi projetado para execugéo automatica. Se esta fungdo nao estiver
ativada, dé um clique duplo no arquivo Xinstall.exe no CD.

> Siga as instrugdes no assistente para instalar o aplicativo necessario. E possivel instalar
varios aplicativos no PC.

O O

@ Consulte “Instalagao dos drivers” na pdgina 2-24 para mais informagées.

CD do ScanSoft

Este programa foi projetado para execugéo automatica. Se esta fungéo nao estiver ativada,
dé um clique duplo no arquivo install.exe no CD.
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Instrugbes de operagao

Visao geral da maquina
Modelos e opgoes
WorkCentre 4118 (2 em 1) | WorkCentre 4118 (4 em 1)
= =
Alimentador de originais Opgao Padréo
Bandeja do papel 1 & Padrédo Padréao
Bandeja manual
Copia digital Padrao Padrao
Impressao direta Padréo Padrédo
Impressao em rede Opcgao Opgéo
Digitalizacao direta - Padrao
Fax - Padrao
Bandeja do papel 2 Opgéo Opgéo
Gabinete e carrinho Opgao Opgéo
Interface nao Xerox Opgao Opgéo
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Localizagcao dos componentes

Vista dianteira:

Guias de
Alimentador de originais
originais Bandeja de entrada do

original

Bandeja de saida  Guias do papel
do original

Painel de controle

Moédulo do
scanner

Tampa lateral

Bandeja do

11 Alavanca de liberagao
pape

Tampa dianteira

Bandeja do
papel 2

"

NOTA: Os componentes variam para cada modelo; esta ilustragdo representa o WorkCentre 4118 com
a bandeja do papel 2 opcional.
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Instrugées de operagao

Vista traseira:

Alimentador de
originais

Conector
do alimentador de originais

Conexodes telefénicas

Conector do cabo
de alimentagcdo AC

Interruptor

de alimentagao
Conector paralelo

Conector USB

NOTA: Os componentes variam para cada modelo; esta ilustragdo representa a configuragdo padrédo do
WorkCentre 4118.
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Visao geral do painel de controle
Tecla Copiar Teclas de navegagdo Teclas de status Limpar/Limpar tudo (AC)

Menu/Sair

I
Teclas de Mapa de status | Entrar Teclado Iniciar
fungéo (1-7) Abastecimento de papel numeérico Parar

Painel de controle 2 em 1

Teclas de navegagao Teclas de status Limpar/Limpar tudo (AC)

FT- S 13
\_1_j (E) \-.a_/ $
[ ] L L1
LR &P P
MRE

™ e
G (O (D

Teclado

Teclas Copiar/Fax

Menu/Sair

Iniciar

i ,
Teclas de Mapa de status ‘ Entrar

fungéo (1-7) Abastecimento de papel Funcoes de  numérico
fax

Parar

Painel de controle 4 em 1

ITEM DESCRIGAO

@ Clarear/Escurecer | Use para ajustar o nivel de contraste para melhorar a qualidade da saida.

® Reduzir/Ampliar |Use para ajustar o tamanho da cépia de 25% a 400% usando o vidro de
originais e de 25% a 100% usando o alimentador de originais.
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Instrugbes de operagao

©® 1-2faces Use para digitalizar originais em 1 face e produzir saidas em 2 faces.
O Alcear Use para produzir uma saida alceada.
© Tipo de original |Usado para selecionar o tipo de original que esta sendo digitalizado.
® Original em cores | Use esta opcdo ao digitalizar um original em cores.
@ Resolugao Use para ajustar a resolugéo de digitalizagédo (4 em 1 somente).
Copiar Selecione para ativar o modo de Copia. A tecla Copiar se ilumina quando
selecionada.
Fax Selecione para ativar o modo de Fax. A tecla Fax se ilumina quando
selecionada (4 em 1 somente).
Menu/Sair Use para acessar as fungdes do menu e também para se mover pelo
niveis do menu.
Entrar Use para confirmar a sele¢édo no visor.

Teclas de navegacao

D
OOO

Use para rolar através dos itens de menu e da opgdes disponiveis para
cada item de menu.

Abastecimento de
papel

Use para selecionar um tipo de papel e origem. Sempre que vocé
pressionar o botdo Abastecimento de papel , a selecao sera alterada.
O Mapa de status indica a bandeja selecionada.

NOTA: A bandeja do papel 2 esta disponivel como opgéo.

Mapa de status
Bandeja manual

Atola- \
mento
do

papel T —

Il
|
Bandeja 1 Bandeja 2

O Mapa de status identifica a bandeja que esta selecionada, quando ha
uma bandeja vazia ou quando ocorrem erros.

O Mapa de status possui uma luz para cada bandeja. E possivel
selecionar uma bandeja do papel ao pressionar a tecla Abastecimento de
papel. Cada vez que uma tecla é pressionada, uma bandeja diferente &
selecionada e uma luz verde aparece para indicar a bandeja selecionada.
Quando duas luzes de bandejas sdo exibidas juntas, a fungéo Troca
automatica de bandejas esta ativa. Isso permite que o equipamento passe
para uma bandeja diferente se a bandeja atual ficar sem papel.

Se a bandeja estiver vazia, uma luz piscara e, se ativada, um tom de erro
soara.

Se ocorrer um erro, uma luz vermelha surgira e uma mensagem aparecera
no visor fornecendo mais informagdes.

@ Para obter uma descrigdo detalhada sobre as mensagens de erro, consulte
“Mensagens de erro do LCD” na pagina 10-11.
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Visor

Exibe o status atual e os avisos de comando do menu e selegdes.

Status do trabalho

Use para exibir o status do trabalho atual, adicionar paginas ao trabalho na
memoria e excluir trabalhos.

Status da mdquina

Use para acessar menus de configuragdo e personalizar a maquina.

Grupo manual

Use para inserir manualmente varios destinos para um trabalho de fax
(4 em 1 somente).

Discagem manual

Use para discar um numero de fax manualmente (4 em 1 somente).

Discagem rapida

Use para discar numeros de fax e enviar faxes inserindo um ndimero de
Discagem réapida que tenha sido previamente configurado e armazenado
no Diretério de discagem da maquina (4 em 1 somente).

Pausa/Rediscagem

Use para rediscar o ultimo numero de telefone chamado ou para adicionar
uma pausa ao armazenar um numero no diretorio de discagem
(4 em 1 somente).

Teclado numérico

Use para inserir caracteres alfanuméricos.

Iniciar Use para ativar um trabalho.
Parar Use para parar uma operagao a qualquer momento.

O

Limpar/Limpar tudo
(AC)

Pressione uma vez para cancelar a entrada atual, p.ex. um namero
incorreto ou uma entrada de caractere. Pressione duas vezes para
cancelar todas as configuragdes programadas; o visor solicita
confirmagéo.

Guia do Usuario do Xerox WorkCentre 4118
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Instrugbes de operagao

Instalacao dos cartuchos do fotorreceptor e de

toner

o > Puxe a trava de liberagao para

abrir a tampa lateral.

CUIDADO: Assegure-se que a
tampa lateral esteja sempre
aberta antes de abrir a tampa
dianteira.

9 > Abra a tampa dianteira.

9 > Se a alavanca de travamento do
cartucho estiver na posic¢ao
inferior, gire a alavanca para cima
até que ela trave no lugar.

Pagina 2-12
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» Remova o cartucho do
fotorreceptor da embalagem e
deslize-o para dentro da maquina

firmemente até que ele trave no
lugar.

CUIDADO: Nao exponha o
fotorreceptor verde a luz por um
periodo longo. Nunca exponha o
fotorreceptor a luz solar direta
nem toque na sua superficie. Isso
podera causar dano ou gerar
baixa qualidade de imagem.

® A Xerox » Remova o cartucho de toner

incluiu um L
cartucho de toner inicial da embalagem.

inicial. Cartuchos > Agite suavemente o cartucho

de toner de para soltar o toner.
substituicédo

comprados Agitar o cartucho assegura o

produziréo maximo de cdpias por cartucho.
aproximadamente

duas vezes o
numero de

copias.
> Deslize o cartucho de toner para
@ dentro da maquina, alinhando o
cartucho para a esquerda do
entalhe, até que ele trave no

lugar.

® Uma mensagem > Gire a alavanca de travamento
sera exibida do cartucho para baixo até que
quando o
cartucho do ela trave no lugar.
fotorreceptor ou ) )
de toner devem > Feche a tampa dianteira e a
ser substituidos. tampa lateral.

Guia do Usuario do Xerox WorkCentre 4118 Pagina 2-13

Instrugbes de operagao



Instrugbes de operagao

Como fazer conexoes

o Alimentador de originais

> Conecte o cabo do Alimentador
de originais a porta mostrada e
aperte os parafusos laterais.

@ Linha telefénica (WorkCentre 4118, 4 em 1 somente)

® Vocé deve usaro

cabo de linha
telefénica
fornecido com o
equipamento. Se
vocé substitui-lo
por um cabo de
outro fabricante,
devera usar um
do tipo AWG #26
ou um cabo de
telecomunicagbe
S maior.

> Conecte o cabo da linha
telefénica fornecido ao jaque
LINE e a outra extremidade ao
jaque da parede.

Se quiser usar seu equipamento
para receber chamadas de fax e
voz, vocé tera que conectar um
telefone e/ou secretaria
eletrénica.

> Se necessario, conecte o cabo

de seu telefone de extensao ao
jaque EXT.
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@ Cabo USB ou porta paralela

CUIDADO: Desligue o
computador antes de conectar o
cabo.

> Conecte o cabo USB fornecido
com o equipamento.

ou

> Se quiser usar um cabo de
impresséao paralelo, use somente
um cabo compativel com |IEEE-
1284 e conecte-o ao conector
paralelo no equipamento.

@ Conecte apenas um dos cabos acima. Se estiver usando um cabo USB, vocé tera que executar o
Windows 98, Me, 2000 ou XP. Ao usar a conexdo USB, sua maquina fornecera dois modos USB;
Rapido e Lento. Rapido é o modo padréo. Alguns usuarios de PC podem experimentar
funcionalidade ruim no modo padréo. Se isto ocorrer, selecione o0 modo Lento. Para obter
informagbes sobre como alterar o modo USB, consulte “Configuragdo da maquina” na pagina 2-20.
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Como ligar a maquina

0 > Conecte o cabo de alimentagcdo
AC a maquina e a saida de
alimentagao.

Instrugbes de operagao

O cabo de alimentagao deve ser
conectado a um soquete de
alimentagao aterrado.

9 > Pressione o interruptor LIGA/
DESLIGA para a posi¢cao

LIGADO (1).

A maquina exibira "Aquecendo;
aguarde...".
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Colocacao do papel

® Uma bandeja do > Retire a bandeja do papel.
papel adicional

esta disponivel
como opgao.
As instrugbes
para abastecer
ambas as
bandejas do
papel sdo as
mesmas.

> Empurre a placa de presséo até
que ela trave na posigao.

para o comprimento do papel
necessario.

9 > Ajuste a guia do papel traseira

Ela é predefinida para o tamanho
A4 ou Carta, de acordo com o
pais.

Guia
» Para colocar um outro tamanho, traseira
mude a guia traseira da posi¢cao

atual para a posi¢éo necessaria.

@® As bandejas do papel podem
acomodar um méaximo de 550
folhas de 80 g/m? (20 Ib) de papel
comum. E possivel usar apenas
papel de tamanho A4, Oficio Il
Carta ou Oficio I.
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Instrugbes de operagao

e Se tiver
problemas com a
alimentacgéo do
papel, vire o
papel e se o
problema
continuar, use a
bandeja manual.

6

> Ventile o papel e coloque-o na
bandeja.

Se estiver colocando papel
timbrado, assegure-se que o
desenho esteja com a face para
cima e que a borda superior da
folha seja colocada no lado
direito.

> Assegure-se que o papel esteja
posicionado sob os batentes.

> Nao coloque papel acima da
Linha de preenchimento méaximo.

Linha de
preenchimento
maximo

A\ Batentes
M do canto
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6

® Ao imprimir do
PC, assegure-se
de selecionar a
origem e 0
tamanho do papel
correto no
software
aplicativo.

> Posicione a guia lateral
pressionando a alavanca e
deslizando-a em diregao a pilha
do papel, até que toque
suavemente a lateral da pilha.

N&o deixe que a guia pressione
fortemente a borda do papel.

> Feche a bandeja do papel.

@ Consulte “Configuragdo da maquina” que comega na pagina 2-20 para definir o tamanho correto

da bandeja do papel.

Para obter informagbes mais detalhadas sobre o abastecimento de papel, consulte o Capitulo

“Papel e outros materiais de impressdo” que comega na pagina 4-1.

Guia do Usuario do Xerox WorkCentre 4118
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Instrugbes de operagao

Configuracao da maquina

Use as instrugdes abaixo para personalizar a maquina para satisfazer seus requerimentos
individuais.

0 > Pressione a tecla [Status da

maquinal.

Biscazem |
----- Manusl |

Tieoda Merul Diszagem |
ok S frrse Hugon |

.
Resae
MO Rysolgiy

Entrar Status da
maquina

> Use as teclas de navegagdo para selecionar [Configuragdo da maquina] e pressione
[Entrar].

> Use as teclas de navegacéo para selecionar a opcao de configuragéo necessaria e
pressione [Entrar].

NN

> Use as “Opc¢bes de configuragdo da maquina” que comecga na pagina 2-21 para
personalizar as configuragdes para satisfazer as suas necessidades.

> Pressione [Entrar] para salvar as sele¢des.

9 > Pressione [Menu/Sair] para sair de cada nivel do menu e retornar ao modo de espera.

Pagina 2-20 Guia do Usuario do Xerox WorkCentre 4118



Opcobes de configuragdao da maquina

OPGAO

PARAMETROS

DESCRIGAO

Tamanho da bandeja 1

Carta/A4/Oficio I/Oficio Il

Use para definir o tamanho do papel padrdo
para a Bandeja 1. As opgbes de Tamanho do
papel sdo Carta, A4, Oficio | (216 x 356 mm/8,5
x 14 pol.) ou Oficio Il.

Tamanho da bandeja 2

Carta/A4/Oficio I/Oficio Il

Use para definir o tamanho do papel padrao
para a Bandeja 2. As opgbes de Tamanho do
papel sdo Carta, A4, Oficio | (216 x 356 mm/8,5
x 14 pol.) ou Oficio Il.

Tamanho da bandeja
manual

Carta/A4/Oficio/Oficio Il/
A5/Meio carta

Use para definir o tamanho do papel padrao
para a Bandeja manual. As opgdes de
Tamanho do papel séo Carta, A4, Oficio | (216
x 356 mm/8,5 x 14 pol.), Oficio Il, A5 ou Meio
Carta.

@  Se estiver alimentando papel menor que A4/
Carta através da Bbandeja manual, o
parametro podera permanecer definido para
tamanho A4, Carta ou Oficio.

Ao copiar em tamanho de papel menor que A4/
Carta, a imagem impressa podera ficar
deslocada e néo ser reproduzida corretamente,
mesmo quando Ajuste automatico estiver
selecionado.

Alcear

Ligado

Use para produzir jogos na ordem 1,2,3/1,2,3/
1,2,3.

Desligado

Use para produzir pilhas na ordem 1,1,1/2,2,2/
3,3,3.

Economia de energia

Ligado

Desligado

Use para ativar a fungdo Economia de energia.
Se Ligado estiver selecionado, ajuste o periodo
de tempo que a maquina esperara antes de
ativar a Economia de energia. Escolha entre
15, 30, 60, 120 minutos.

Tempo de espera da
maquina

15/30/60/180 segundos

Desligado

Define o numero de segundos que a maquina
permanecera inativa antes de restaurar as
configuragdes do trabalho atual para as
configuragdes padrao. Use Desligado para
desativar a opgao.

Guia do Usuario do Xerox WorkCentre 4118
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Instrugbes de operagao

OPGAO PARAMETROS DESCRIGAO
Encaminhar p/ fax Ligado Ajuste para Ligado para permitir que as
. informagdes do remetente, a ID da maquina, o
Desligado . 2t =
numero da pagina, a data e a hora de recepcao
e a taxa de reducao de imagem sejam
impressas em cada pagina de cada
transmissao recebida. As informagdes serao
impressas na borda inferior de cada pagina.
Som de aviso Ligado Ajuste para Ligado para ativar um som de
. alarme quando ocorrer um erro ou quando uma
Desligado s .
comunicagao de fax terminar.
Som de teclas Ligado Ajuste para Ligado para ativar um som de
. tecla, ao pressionar qualquer tecla.
Desligado
Controle do Baixo O alto-falante pode ser ajustado para Baixo,
alto-falante — Médio, Alto ou Desligado.
Médio
Alto
Desligado
Idioma Inglés, francés, alemado, italiano, | O visor utiliza o idioma selecionado.
espanhol, portugués do Brasil,
holandés, dinamarqués, sueco,
finlandés, noruegués, russo
Localizagao Pol. Use para definir se as medidas ser&o exibidas
e digitadas em polegadas ou milimetros.
mm

Selecionar o pais

Reino Unido, Grécia, Turquia,
Ucrania, Eslovénia, Russia,
lugoslévia, Austrélia, Hong Kong,
Nova Zelandia, Africa do Sul,
Israel, Coréia, K.Xerox, China,
India, Asia_STD, Malésia,
Cingapura, EUA/Canada, Brasil,
Chile, Colémbia, México,
Argentina, Peru, Alemanha,
Franga, Austria, Suica, Itélia,
Espanha, Portugal, Noruega,
Finlandia, Suécia, Holanda,
Dinamarca, Bélgica, Hungria,
Polénia, Tchecoslovaquia,
Romeénia, Bulgaria, Irlanda

Ajustar a opgao Pais define as configuragdes
de comunicacgdo de fax corretas para cada
pais.
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OPGCAO PARAMETROS DESCRIGAO
Modo USB Rapido Use para configurar a velocidade USB. Rapido
Lent € 0 modo padrao. Alguns usuarios de PC
ento podem experimentar uma funcionalidade USB

ruim no modo padréo. Se isto ocorrer,
selecione Lento.

Nome do dispositivo Fax Use para especificar o nimero do fax e o nome
da maquina.

Nome

Data e hora Digite a data e a hora atuais usando o Teclado
numérico. Use o Modo relégio para definir se o
equipamento usa o sistema de 12 ou 24 horas.

Modo relégio 12 horas O equipamento pode ser configurado para

24h exibir a hora usando o formato de 12 ou 24
oras horas.
Economia de toner Ligado Se a configuragao for Ligado, a maquina
- produzira uma saida com qualidade inferior
Desligado . .

para reduzir o consumo de toner. Util se a
magquina for utilizada apenas para documentos
internos.

Ignorar tamanho [00 - 30] Se a opgéo Reducgao automatica em

Configuragéo do fax estiver configurada para
Desligado e o original recebido for tdo longo
quanto ou maior que o papel selecionado, a
maquina descartara qualquer imagem em
excesso na parte inferior da pagina que seja
maior que o comprimento selecionado.

Se a pagina recebida estiver fora da margem
de descarte definida, ela sera impressa em
duas folhas de papel no tamanho real.

As margens podem ser definidas entre
0-30 mm (1,2 pol.).
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Instrugbes de operagao

Instalacao do software

Instalacao dos drivers

Programas para Windows

Para usar o equipamento como uma impressora e um scanner no Windows, deve-se instalar
o driver MFP. E possivel instalar alguns ou todos os componentes a seguir:

> Driver de impressora - use este driver para aproveitar ao maximo as fungdes da
impressora. O driver de impresséo PCL é padrao. O driver PostScript esta disponivel com
o Kit de rede opcional.

> Driver de digitalizagao - os drivers TWAIN e Aquisicao de Imagem (WIA) do Windows
estdo disponiveis para digitalizar originais na maquina (4 em 1 somente).

> ControlCentre - use este programa para criar entradas no diretério (4 em 1 somente), editar
configuragdes da impressora e atualizar o firmware da maquina.

Driver Macintosh
E possivel imprimir e digitalizar para e dos sistemas operacionais Macintosh usando o
equipamento. Esse driver esta disponivel com o Kit de rede opcional.

Driver Linux

E possivel imprimir e digitalizar para e dos sistemas operacionais Linux usando o
equipamento. Esse driver esta disponivel com o Kit de rede opcional.

Requisitos do sistema

O equipamento é compativel com os sistemas operacionais a seguir:

Windows 98/Me/NT 4.0/2000/XP

A tabela a seguir mostra os requisitos do Windows:

ITEM REQUISITOS RECOMENDADOS
CPU Windows 98/Me/NT 4.0/2000 | Pentium Il de 400 MHz ou | Pentium IIl de 933 MHz
superior
Windows XP Pentium Il de 933 MHz ou | Pentium IV de 1 GHz

superior
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ITEM REQUISITOS RECOMENDADOS

RAM Windows 98/Me/NT 4.0/2000 | 64 MB ou superior 128 MB

Windows XP 128 MB ou superior 256 MB
Espaco livre | Windows 98/Me/NT 4.0/2000 | 300 MB ou superior 1GB
de disco - -

Windows XP 1 GB ou superior 5GB
Internet 5.0 ou superior 5.5
Explorer

Macintosh

Macintosh 10.3 ou posterior - com a opgao de Kit de rede

Linux

Varios Linux - com a opgéao de Kit de rede
Instalacao dos drivers no Windows
Todos os aplicativos devem ser fechados no PC antes de comecar a instalagao.

Instalacao dos drivers Xerox no Microsoft Windows XP ou Windows
2000 usando a porta USB

o » Insira o CD dos drivers Xerox na unidade de CD.

9 > Quando a janela de selegdo de idioma aparecer, selecione o idioma apropriado.

#2 Xerox WorkCentre 4118 Series )

Portugués =~

@ workCentre 4118, 4in 1

" workCentre 4118, 2in 1

WorkCentre 4118 Series

V20043

> Selecione o botédo de opgéo apropriado para o hardware selecionado e clique em
9 [Avancar].
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<2 Xerox WorkCentre 4118 Series @

@ > Selecione os componentes que deseja instalar e clique em [Avangar].

Selegéio de componentes

]
APC Sean
[ACentolCentie

WorkCentre 4118 Series .

Se vocé desejar instalar um
de

marque a caixa 4 esquerda do

nome.

Instrugbes de operagao

Woltar ‘ Avwangars Cancelar ‘

> A tela de confirmagao resume as selegdes realizadas. Clique em [Voltar] para desfazer a
selecdo ou em [Avancgar] para instalar as selegdes.

£2 Xerox WorkCentre 4118 Series. E

Yocé optou por instalar o seguinte:

PC Prirt(PCL &)
PCScan
ControlCentre

WorkCentre 4118 Series .
Clique no bot#o 'Voltar' para alterar

o0s componentes de software
selecionados para instalagéo.

<Valtar ‘ Avangar> | T Cancelar

@ > Ao finalizar a instalag&o clique em [Concluir].

Xerox WorkCentre 4118 Series

0 programa concluiu a instalagéo de
Xerox WorkCentre 4118 Series no
computador.

WorkCentre 4118 Series

i Conclur

6 » Conecte o cabo USB no WorkCentre 4118 e conecte-o ao seu PC.
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> O Assistente de hardware procurara e encontrara os drivers. Siga as instrugdes na tela.

Instalagao dos drivers Xerox no Microsoft Windows XP, 2000, NT ou
Windows 98/ME usando a porta paralela

» Conecte o cabo Paralelo no WorkCentre 4118 e conecte-o ao seu PC. Inicialize o PC e
ligue o WorkCentre 4118.

> Insira o CD dos drivers Xerox na unidade de CD. No Microsoft Windows, clique em
[Iniciar] e em [Executar]. Digite [E:Xinstall.exe], substituindo "E" pela letra da sua unidade
de CD e clique em [OK].

> Quando a janela de selecao de idioma aparecer, selecione o idioma apropriado.

42 Xerox WorkCentre 4118 Series X

d O ©

Portugués 4|

@ wiorkCentre 4118, 4in 1

 wiarkCentre 4118, 2in 1

WorkCentre 4118 Series

V20043

> Selecione o botédo de opgao apropriado para o hardware selecionado.

> Selecione os componentes que deseja instalar e clique em [Avangar].

@0

22 Xerox WorkCentre 4118 Series 3

Selecéo de componentes

el
AFC Sean
[AContolCertie

WorkCentre 4118 Series

Se vocé desejar instalar um
de

marque a caixa a esquerda do

nome.

<Valtar ‘ Avangar> Cancelar
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Instrugbes de operagao

6

7

> A tela de confirmagado resume as selegdes realizadas. Clique em [Voltar] para desfazer a
selecdo ou em [Avancgar] para instalar as selegdes.

<2 Xerox WorkCentre 4118 Series rg

Yocéa optou por instalar o seguinte:

FC Prni(PCL 6]
PL Scan
ControlCentie

WorkCentre 4118 Series . .

Clique no botéo 'Voltar' para alterar
os componentes de software
selecionados para instalagéo.

<Voltar ‘ Avangars | i Cancelar

> Clique em [Concluir]. Agora a instalagdo esta completa.

Xerox WorkCentre 4118 Series

0 programa concluiu a instalagéo de
Xerox WorkCentre 4118 Series no
computador.

WorkCentre 4118 Series

" Conchir

Pagina 2-28

Guia do Usuario do Xerox WorkCentre 4118



Instalagao dos drivers Xerox no Microsoft Windows 98 ou Windows

Millennium usando a porta USB

QdO®Q

» Insira o CD dos drivers Xerox na unidade de CD.

> Conecte o cabo USB no WorkCentre 4118 e conecte-o ao seu PC. Inicialize o PC e ligue

o WorkCentre 4118.

> O Assistente para adigao de novo hardware aparecera. Clique em [Avangar].

> Confirme se a selegéo do botao de opcado Procurar pelo melhor driver para o dispositivo
foi feita. Clique em [Avancar].

i No Windows Millennium (ME), o Assistente para adi¢gdo de novo hardware procurara
e encontrara o driver de digitalizagéo. Clique em [Concluir] quando o processo estiver
completo. Quando o Windows ME exibir o Assistente para adicdo de novo hardware
para o driver de impressora clique em [Avangar]. Clique em [Concluir] quando o
processo estiver completo. Os drivers estéo instalados e vocé pode saltar para a

etapa 9.

i No Windows 98, o local deve ser especificado. Navegue até a unidade de CD e a
pasta "Usb" no CD e clique em [OK]. Clique em [Avangar] quando solicitado, em
seguida, em [Concluir]. O driver composto do USB é carregado.

o driver de hardware USB para o WorkCentre 4118.

2l

Selecione a pasta que contém informages de driver [INF)
pata o dispositivo

=[] Area de trabaho
E|--- Meu computadar
=5 Disquete de 3% (4
Fa (G
=2 0]
= [E)
=] Drivers
Ly
Impressoras
{51 Painel de contrals
Acesso & rede dialup

(5 Pastas da'web

8l Tarefaz anendadas

|

Cancelar

@ > O Assistente para adigao de novo hardware aparecera. Clique em [Avangar] para instalar

> O local deve ser especificado. Navegue até a unidade de CD e a pasta "Usb" no CD e
@ cligue em [OK]. Clique em [Avangar] quando solicitado, em seguida, em [Concluir].

O driver de hardware USB do WorkCentre 4118 encontra-se agora carregado.
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Instrugbes de operagao

> O Assistente para adicao de novo hardware aparecera. Clique em [Avancar] para instalar
o driver de Digitalizagdo do WorkCentre 4118.

> Uma vez mais, o local deve ser especificado. Navegue até a unidade de CD e a pasta
Driver no CD. Em seguida, clique no diretdrio de digitalizacéo, no diretério do Win98ME e
cligue em [OK]. Clique em [Avancgar] quando solicitado, em seguida, em [Concluir].

O driver de digitalizagdo do WorkCentre 4118 encontra-se agora carregado.

No Microsoft Windows clique em [Iniciar], em [Configura¢des] e em [Impressoras]. Dé um
clique duplo no icone [Adicionar impressoral.

> O Assistente para adicionar impressora se abrira. Cligue em [Avancar]. Selecione
Impressora local e clique em [Avancar].

Asgistente para adicionar impressora

Comn esta impressora estd conectada an seu computadar?

60 OO

Se ela estiver conectada diretamente ao seu computadar,
clique em Imprezzora local. Se estiver conectada a autra
computador, clique em ‘Impressora da rede’.

" Impressora da rede

£ Woltar I Avangar > I Cancelar |

> Na préxima tela, clique em [Com disco] e va para a unidade de CD. Abra o diretério Driver,
o diretério Impresséo e, em seguida, o diretério Adicionar impressora; selecione o
diretério Win9x e clique em [OK].

Abrir 2=
Mome do arquivo: Pastas: oK
I".inf E:\DriversPrintsAddPrint _
Cancelar |
EREES -
{3 Driver Rede... |
&5 Print =
25 AddPrint

[Z3 win2000

o

Unidades:

EE |

@ > A proxima tela exibira o driver Xerox WorkCentre 4118; clique em [Avangar].
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73

14
15

Aszistente para adicionar impressora

Clique na porta que deseja uzar com esta impressora e,
em seguida, cligue em ‘Avangar'.

Portaz dizponiveis:

Porta de comunicagies
Porta de comunicagies
Cria um arquivo no disco
Porta de impressora ECP
| printer port for LJSE

LConfigurar porta... |

< Woltar I Avangar > I Cancelar |

> Selecione [Sim] para imprimir uma pagina de teste e clique em [Concluir].

> Clique na porta na qual o cabo esta conectado, neste caso USB, e clique em [Avangar].

> E possivel digitar um nome para a nova impressora ou aceitar o padr&o; clique em
[Avancar].

O driver do WorkCentre 4118 sera agora instalado e uma pagina de teste sera impressa.
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Instrugbes de operagao

Impresséao ou digitalizagao de teste

DO

O

Para garantir que o WorkCentre 4118 tenha sido instalado corretamente, uma impresséo ou
digitalizagao de teste devera ser enviada da Esta¢do de trabalho. Use as instrugdes a seguir
para enviar uma impresséo ou digitalizagéo de teste.

Impressao de teste

» Abra um documento na Estagédo de trabalho.

> Selecione o Xerox WorkCentre 4118 como a impressora para a qual o documento sera
enviado.

> Imprima o documento selecionado no dispositivo e verifique se ele foi impresso
corretamente.

O processo de instalagao esta completo.

Digitalizagao de teste

> Abra o aplicativo compativel com Twain em uso para digitalizar os documentos.

> Siga as instrugdes fornecidas em “Digitalizagcdo (4 em 1 somente)” que comega na pagina
7-1 para digitalizar um documento e verificar se a digitalizagdo ocorre de maneira correta.

O processo de instalagao esta completo.
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3 Copia

A copia digital esta disponivel como padrao no Xerox
WorkCentre 4118.

> Procedimentodecopia..................... 3-2
> Funcgbes basicasdecopia................... 3-6
> Funcdes especiaisdecopia ................. 3-9
> Funcdes compativeis. .. ................... 3-13
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Copia

Procedimento de copia

0 Selecione o modo de copia

> Assegure-se de que Pronto para

copiar esteja exibido.

> Se necessario, pressione o botao

[Copiar] para passar ao modo de
Copia.

A tecla Copiar permanece
iluminada quando selecionada.

Pronto para copiar

1Q0% 0Q1

Configuragéao de Numero de copias
Reduzir/Ampliar atual

Tecla Copiar

Discazem |
Manul |

@ Selecione o abastecimento de papel

® Para obter
instrugbes sobre
como colocar o
material de
impresséo,
consulte
“Colocagéo do
papel” na pagina
4-2.

Para obter as
especificagbes
completas do
material de
impresséo,
consulte
“Especificagbes
do material de
impressaos” na
pagina 11-7.

> Para selecionar uma bandeja de

papel, pressione a tecla
[Abastecimento de papel] até
que a bandeja necesséria se
ilumine no Mapa de status.

A Bandeja 1 e a Bandeja manual
sdo padrao; a Bandeja 2 é
opcional.

Quando duas luzes de bandejas
sdo exibidas juntas, a fungéo
Troca automatica de bandejas
esta ativa. Quando uma bandeja
fica sem papel, o equipamento
passa para a outra bandeja
selecionada.

) Grignal
Meett mCoret  pygoiegho

Discagem |
Ripids |

Mapa de status I
Abastecimento de papel
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@ Ao copiar em tamanho de papel menor que A4/Carta, a imagem impressa podera ficar
deslocada e ndo ser reproduzida corretamente, mesmo quando Ajuste automatico estiver
selecionado.

> Quando a Bandeja manual é
selecionada, a opgéo Tipo de
papel aparece. Use as Teclas de S
navegac&o para selecionar o
Tipo de papel sendo colocado e
pressione [Entrar]. row

Chrear!
Escunicer

\
[ Mo Disgagem |
V2o Jh ok frurae Rkpids

Pausyy |
Redicagen |

Rasolegho

Caso use a Bandeja manual,
lembre-se de colocar o material

necessario. Teclas de navegacao Entrar

9 Coloque os originais

Alimentador de originais: (opcional no 2 em 1)

> Remova todos os grampos e
clipes dos papéis antes de

coloca-los.

> Ajuste as guias do original Guias do
deslizantes para o tamanho original
necessario.

> Insira os originais de forma
ordenada no Alimentador de
originais, com a face para cima.

A primeira pagina deve ficar no
topo com os cabegalhos em
diregdo a parte traseira ou
esquerda da maquina.

> Alinhe a pilha com as bordas
esquerda e traseira da bandeja.
Ajuste as guias para apenas
tocarem as bordas dos originais.

@® Pode-se colocar até 40 folhas de 80 g/m? (20Ib bond) de papel comum. As gramaturas variam de
45 - 105 9g/m? (12,5 - 28Ib). Os tamanhos variam de B5 a Oficio | (1776mm x 250mm a 216mm x
355mm). Consulte “Especificagbes do scanner e da copiadora” na pagina 11-5 para obter as
especificagbes completas do Alimentador de originais.
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Copia

® Aousarovidrode

originais,
assegure-se que
né&o haja qualquer
documento no
alimentador de
originais.

Deixar o
alimentador de
originais aberto
durante a
digitalizagdo
afetara a
qualidade de
imagem e o
consumo de
toner.

Vidro de originais:

> Levante o alimentador de
originais ou a tampa do vidro de
originais e posicione o original
com a face para baixo no vidro de
originais.

Facga o alinhamento com a seta
de registro no canto traseiro
esquerdo.

> Abaixe o alimentador de originais
ou a tampa do vidro de originais.

9 Selecione as fungées de Cdopia

Somente aquelas
fungbes
relevantes a
configuragdo do
equipamento
estardo
disponiveis.

> Pressione a tecla de fungéo
Copiar necessaria no painel de
controle.

As fungbes basicas disponiveis
para os trabalhos de Cdpia sédo
Clarear/Escurecer, Reduzir/

Ampliar, 1-2 faces, Alcear, Tipo
de original e Original em cores.

@ Para obter mais informagbes
sobre todas as fungbes de copia
disponiveis, consulte “Fungbes
basicas de copia” na pagina 3-6
e “Fungbes especiais de copia”
na pagina 3-9.

» Usando as teclas de navegacéo,
selecione a configuragcéo
necessaria para a fungéo e
pressione [Entrar].

Clarear/Escurecer

Tipo de original

Reduzir/
Ampliar =

ks S e

1-2 faces — % =

Alcear @ g

Original em cores
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@ Digite a quantidade

® A quantidade de > Use o teclado numérico para

ggg’as maxima & inserir o nimero de copias B
necessario. ¥ Coee
L : o D8

> Se necessario, pressione _ o
[Limpar/Limpar Tudo para ¢ Yre
cancelar a quantidade atual e
insira uma nova quantidade. Teclado numérico

Limpar/Limpar tudo
o E possivel Pressione Iniciar

cancelar um
trabalho de copia 5. pressjone [Iniciar] para iniciar o

igg;i’gg estiver trabalho de codpia. 0@ :, t‘;))\:!/" o
ferggs[’ggfgggfas > Se o vidro de originais for usado of OOHE @
vezes. e Alcear estiver Ligado, e uma ol woo @

quantidade superior a 1 tiver sido

inserida, a opgéo [Digitalizar

outra?] sera exibida. Teclas de navegacado Iniciar

> Para digitalizar outro original,
coloque o documento seguinte e
usando as teclas de navegagao
selecione [Sim] e pressione
[Entrar].

Continue o procedimento até que
todos os originais tenham sido
digitalizados.

> Selecione [Nao] quando todos os
originais tiverem sido
digitalizados e pressione [Entrar].

As impressbes e copias sao
enviadas a bandeja de saida.
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Funcoes basicas de copia

Ha sete fungbes basicas de Cépia disponiveis. Essas fungdes podem ser selecionadas ao
usar as teclas de fungao localizadas no painel de controle.

Clarear/Escurecer

Tipo de original

Reduzir/ ’
Ampliar N

N
[

1-2 faces — o

Alcear — o

Descricao da fungao

Original em cores

® Use para ajustar
o contraste para
um documento
que contenha
imagens ténues

FUNGAO OPCOES INSTRUCOES
Clarear/ 5 configuragées de contraste > Pressione [Copiar].
Escurecer

> Pressione [Clarear/Escurecer].

> Usando as teclas de navegagéo selecione uma
configuragao de contraste.

Toda vez que a tecla é pressionada, o bloco de

® Use parareduzir
ou ampliar uma
imagemem 25%
a 400%, de
acordo com a
area de entrada
usada.

originais e em 25 - 100%
usando o alimentador de
originais.

ou escuras. selecao no visor move-se para a esquerda ou
direita. Quando o bloco de sele¢éo se move para
a direita, o contraste se torna mais escuro.
> Pressione [Entrar] para salvar a selegao.
Reduzir/ 25 - 400% |Reduza/Amplie em 25 - | > Pressione [Copiar].
Ampliar 400% usando o vidro de

> Pressione [Reduzir/Ampliar].

> Insira a porcentagem necessaéria usando o
teclado numérico. O nimero selecionado
aparecera.

> Pressione [Entrar] para salvar a selegao.
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originais em 1
face.

Varias |Use para imprimir varias |> Pressione [Copiar].
em 1 imagens em uma unica . . .
folha de papel. O nimero > Pressione [Reduzir/Ampliar].
de imagens produzidas € ;. Usando as teclas de navegagao, selecione
determinado [Varias em 1] e pressione [Entrar].
automaticamente com
base no tamanho da Varias em 1 aparecera.
imagem original.
® Somente disponivel ao
usar o vidro de originais e
assegure-se que o
alimentador de originais
esteja vazio.
Ajuste |Use para reduzir ou Pressione [Copiar].
automatico|ampliar a imagem para se P ) Reduzir/Ambli
encaixar no tamanho do ressione [Reduzir/Ampliar].
papel automaticamente. Usando as teclas de navegacéo, selecione
e Somente disponivel ao [Ajuste automatico] e pressione [Entrar].
usar o vidro de originais e . . ;
assegure-se que o Ajuste automatico aparecera.
alimentador de originais
esteja vazio.
1-2 faces 1-1 face |Use quando os originais Pressione [Copiar].
forem impressos em 1 .
e Use para face e forem necessarias |> Pressione [2 faces].
Z;ogg;;; ‘Zar;]d?s copias em 1 face. Use as teclas de navegagdo para selecionar a
ou 2 faces de 1-2 faces |Use quando os originais opgéao necessaria e pressione [Entrar] para salvar

forem impressos somente
em 1 face e em copias de
2 faces; e quando o
layout convencional
"cabecalho contra
cabecalho" for requerido.

1-2 Faces
curtas

Use quando os originais
forem impressos somente
em 1 face e em copias de
2 faces; e quando o
layout "cabegalho contra
rodapé" for requerido.

a selegao.

Se necessario, use a opg¢ao [Digitalizar face 2]
para digitalizar a face 2. Posicione a face 2 no
vidro de originais e selecione [Sim] e [Entrar] para
digitalizar a face 2.

Continue o procedimento até que todos os
originais tenham sido digitalizados.

Selecione [Nao] quando todos os originais
tiverem sido digitalizados e pressione [Entrar].

Copia

Alcear Use para produzir uma > Pressione [Copiar].
saida alceada, p. ex. 2 :
e Use para copias de um trabalho de | > Pressione [Alcear].
roduzir jogos 3 paginas imprimira um ~ .
Ze C(,p,-aj ¢ dopcugmento cgmpleto > Use as teclas de navegagéo para selecionar
alceados. seguido pelo segundo [Ligado] e pressione [Entrar].

documento completo.
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Copia

Tipo de original Texto |Use para documentos > Pressione [Copiar].
que contenham . ) -
. > Pressione [Tipo de original].

® Usepara principalmente texto. [Tip ginall
selecionar o tipo > U teclas d B leci
de documento . se as teclas de navegacéo para selecionar a
que esta sendo Misto |Use para docum'entos opgao necessaria e pressione [Entrar].
digitalizado. com texto e graficos.

Foto Use para fotografias.
Original em Ligado |Use ao digitalizar > Pressione [Copiar].
cores originais em cores. . L
9 > Pressione [Originais em cores].

® Use ao ~ .
GiGRAlzar U > U§e as teclas de. navegacao para selecionar
original em [Ligado] e pressione [Entrar].
cores.

Abastecimento | Mapa de |O Mapa de status > Pressione [Copiar].

de papel status |identifica a bandeja que . . .

X : > Para selecionar uma bandeja de papel, pressione
esta selecionada, quando ) ,

e Use para ha uma bandeia vazia ou a tecla [Abastecimento de papel] até que a
selecionar a ) bandeja necessaria se ilumine no Mapa de status.
origem do papel. quando ocorrem erros.

O Mapa de status identifica a bandeja que esta
Bandeja manual selecionada, quando ha uma bandeja vazia ou
Atola- quando ocorrem erros. O Mapa de status possui
mento % uma luz para cada bandeja.
do —
papel = Cada vez que a tecla [Abastecimento de papel] é
Bandeja 1 Bandeja 2 pressllonada, uma bandeja diferente é o
selecionada e uma luz verde aparece para indicar
a bandeja selecionada. Quando duas luzes de
bandejas s&o exibidas juntas, a fungao Troca
automatica de bandejas esta ativa. Isso permite
que o equipamento passe para uma bandeja
diferente se a bandeja atual ficar sem papel.
Se a bandeja estiver vazia, uma luz piscara e, se
ativada, um tom de erro soara.
Bandeja |Use para informar o > Quando a bandeja manual é selecionada, a
manual |equipamento sobre o tipo opcao Tipo de papel aparece. Use as teclas de

de papel colocado na
bandeja manual.

navegacdo para selecionar o Tipo de papel sendo
colocado e pressione [Entrar].

Caso use a bandeja manual, lembre-se de
colocar o material necessario.

Pagina 3-8
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Funcoes especiais de copia

E possivel acessar as fungdes de Cépia disponiveis ao pressionar a tecla Menu/Sair e
selecionar Fung¢bes de cdpia no visor.

Zo

Menu/Sair ‘ Entrar
Teclas de navegacado
Descri¢cao da funcao
FUNGAO OPCOES PARA SELECIONAR

Copia cartao ID - > Pressione [Menu/Sair].

e Use para copiar » Usando as teclas de navegacéo, selecione
ambas as faces [Funcdes de copia] e pressione [Entrar].
de um
documento de > Use as teclas de navegacéo para selecionar
identificaggo, p. [Cépia cartdo ID] e pressione [Entrar].
ex. uma _cartelra
de moforista, em > [Press. Iniciar E.1] é exibido. Coloque a Face 1 do
uma face do

papel. original no vidro de originais e pressione [Iniciar].

> Repita para a Face 2 quando [Press. Iniciar E.2]
for exibido.

O equipamento imprime ambas as faces do
documento de identificagdo em uma face do papel.
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Copia

Apagar margem

Desligado

Use para desativar a
fungao.

> Pressione [Menu/Sair].

> Usando as teclas de navegagéo, selecione

® Use para
limpar’ as Bordas |Use para apagar 6 mm [Fungdes de cépia] e pressione [Entrar].
margens de um - "
original, p.ex. se orig peq 30'25 ) di e 6O > Use as feclas de navegagao para selecionar
ele estiver ocumento. i
desgastado ou [Apagar margem] e pressione [Entrar].
;’L‘I’rir (;’L’Ia; oas gg Furos de Use“para apagar 24 mm |, gejecione a opgdo Apagar margem necessaria e
| e (1,0") da borda esquerda | ocsione [Entrar] para salvar a selegio.
nacdao |do documento.
Margem |Use para apagar 6 mm
central/ |(0,25")daborda esquerda
borda |e direita do documento.
Em torno |Use para criar uma borda
da borda |em torno de todas as
margens do documento.
Deslocamento | Desligado |Use para desativar a > Pressione [Menu/Sair].
de margem funcéo. ~ )
> Usando as teclas de navegagéo, selecione
e Use para criar | Centralizar|Use para centralizar a [Funcdes de copia] e pressione [Entrar].
uma borda de auto imagem no papel. - .
encadernagéo > Use as teclas de navegagdo para selecionar
Zara o t Margem |Use para inserir a [Deslocamento de margem] e pressione [Entrar].
ocumento. .
esquerda |quantidade de . .
deslocamento para a > Selecnotu? a opgao .de DTEslocamento de margem
margem esquerda. necessaria e pressione [Entrar].
Margem |Use para inserir a > Se necessario, digite a quantidade de’ .
direita |quantidade de deslo?amento usando o teclado numeérico e
deslocamento para a pressione [Entrar].
margem direita.
Margem |Use para inserir a
superior |quantidade de
deslocamento para a
margem superior.
Margem |Use para inserir a
inferior |quantidade de

deslocamento para a
margem inferior.

Pagina 3-10
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Copia de livreto

® Use ao copiar

Desligado

Use para desativar a
fungao.

> Use o vidro de originais ao copiar documentos
encadernados.

dianteira e traseira em
branco ou impressa.

documentos Pdgina |Use para digitalizar e > Pressione [Menu/Sair].
HELLTEL R, esquerda |copiar a pagina esquerda
Se o documento g g 9 : > Usando as feclas de navegacéo, selecione
tiver espessura € um documento [Funcdes de copia] e pressione [Entrar].
grossa demais, encadernado.
;et‘éagéz iuti?”a . o > Use as teclas de navegagdo para selecionar
. Feii L2 pe el Elzer e [Copia de livreto] e pressione [Entrar].
sejam direita |copiar a pagina direita de
capturadas pelo um documento > Selecione a opc¢éo de Cdpia de livreto necesséria
batente e em encadernado. e pressione [Entrar].
seguida feche a
TR Ambas as |Use para digitalizar e
pdginas |copiar ambas as paginas
de um documento
encadernado.
Supressao Ligado |Use para ativar a fungao |> Pressione [Menu/Sair].
automatica Supresséo automatica. . .
> Usando as teclas de navegagéo, selecione

e Use ao copiar | Desligado |Use para desativar a [Fungdes de copia] e pressione [Entrar].
originais que 5 . .
requeiram a funcdo. > Use as teclas de navegacgdo para selecionar
;emeQa”O do [Supressao automatica] e pressione [Entrar].
unao.

> Selecione [Ligado] e pressione [Entrar].
Capas Desligado |Use para desativar a > Pressione [Menu/Sair].
funcgéo. ~ .

e Use para g > Usando as teclas de navegagéo, selecione
adicionar Frente |Use para adicionar as [Funcdes de cépia] e pressione [Entrar].
automaticamente R
capas ao seu Zf’p"?s, uma cspa > Use as feclas de navegagao para selecionar
Jogo copiado dianteira em branco ou [Capas] e pressione [Entrar].
usando material impressa.
gztl’; Zg/%de outra = - > Selecione a opgdo de Capas necessaria e

b Verso U's,e. para adicionar as ' pressione [Entrar].
cOpias uma capa traseira
em branco ou impressa. |> Selecione a bandeja do papel que contém o
material para capas e pressione [Entrar].
Frente & |Use para adicionar as
Verso | copias uma capa > Selecione [Em branco] ou [Impresso] de acordo

com o seu requisito e pressione [Entrar].
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Copia

Transparéncias | Desligado |Use para desativar a > Pressione [Menu/Sair].
funcéo. ~ .

e Use para criar ¢ > Usando as teclas de navegagéo, selecione
um unico jogo Bandeja |Use para criar um unico [Funcdes de cépia] e pressione [Entrar].
de . A
transparéncias manual |jogo de tre'm.sparenmas > Use as teclas de navegacgéo para selecionar
com com um divisor em o ;

X [Transparéncias] e pressione [Entrar].
separadores em branco ou impresso entre
% ";’)’;ggsc(’)‘; cada transparéncia. > Use as teclas de navegacédo para selecionar
’ [Bandeja manual] e pressione [Entrar].
> Use as teclas de navegacéo para selecionar
[Desligado], [Impresso] ou [Em branco] para os
separadores e pressione [Entrar].
> Selecione a bandeja do papel para os
separadores e pressione [Entrar].
Criar livreto Ligado |Use para ativar a fungdo |> Pressione [Menu/Sair].
Criar livreto. ~ .

e Use para copiar » Usando as teclas de navegacéo, selecione
um documento | Desligado |Use para desativar a [Fungdes de copia] e pressione [Entrar].
como um fungéo
trabalho em 2 ’ > Use as teclas de navegacédo para selecionar
el [Criar livreto] e pressione [Entrar].
organizar as
paginas para > Selecione [Ligado] e pressione [Entrar].
produzirem um
livreto quando
forem dobradas.

Varias em uma | Desligado |Use para desativar a > Pressione [Menu/Sair].

funcao.

e Use para » Use as tTeclas de navegagéo para selecionar
(mprimir 2em 1 |Use para imprimir as [Fungdes de copia] e pressione [Entrar].
imagens de 2 ou imagens de 2 originais em

4 originais o - > Use as teclas de navegacédo para selecionar
i uma Unica pagina. L )
reduzidos em pag [Varias em umal] e pressione [Entrar].
uma unica : .
pagina. 4em 1 |Use paraimprimir as > Selecione a opgdo de Varias em uma necessaria

imagens de 4 originais em

- o e pressione [Entrar].
uma Unica pagina.
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Funcoes compativeis

A tabela a seguir indica as fungdes que sdo compativeis. Ela também mostra que area pode
ser usada para uma fungao, por exemplo, o Alimentador de Originais ou o Vidro de Originais.

FUNCAO DE | Alimentador ou |Cépia ID| Cépia | Criar |Vdrias| Apagar margem | Deslo- |Supressdo| Capas | Transpa-
COPIA Vidro de de livreto | em camen- |automdtica réncias
Originais livreto uma to de
margem
Copia ID Vidro
Copia de livreto Vidro X
Criar livreto Alimentador de X X
originais
Vdrias 2em 1 |Vidro/Alimentador X X (o)
em uma de originais
4em1 Alimentador de X X X
originais
Apagar | Bordas orig Vidro X X X X
margem Peq
Furos de |Vidro / Alimentador X X X (o]
lernaca de originais
Marg central/ Vidro X (0] X X
Borda
Em torno da |Vidro / Alimentador X X (o] (o]
borda de originais
Deslo- | Centralizar Vidro X X X X [o)
camen- auto Somente original pequeno
tode | Esquerdo |Vidro/Alimentador X (o] X X (o)
margem de originais Sem margem central/Bordal
Direito  |Vidro / Alimentador X (0] X X (0]
de originais Sem margem central/Borda
Superior |Vidro / Alimentador X (o] X X (o]
de originais Sem margem central/Borda;
Inferior  |Vidro / Alimentador X (0] X X (0]
de originais Sem margem central/Borda
Supresséo Vidro / Alimentador X o (o) (o] (o] o
automatica de originais
Capas Vidro / Alimentador| X o) X X (o} (o) o
de originais Sem margem Sem
Centralizar
auto
Transparéncias |Vidro/ Alimentador X o X X (o] o (o] X
de originais Sem
Centralizar
auto
R/A % Vidro / Alimentador| X (o} X X (0] X (o} (0} (o}
de originais Furos de de Em
torno da borda somente
Ajuste Vidro X X X X X
automatico Somente original pequeno
Vdrias em 1 Vidro X (0] X X (o]
Somente original pequeno
Alcear Vidro / Alimentador X X X fe) fe)
de originais Sem margem central/Bordal
Tecla:
(0] =Compativel
X =Incompativel
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Papel e outros materiais de
impressao

Ha uma Bandeja do papel e uma Bandeja manual como padréo
no Xerox WorkCentre 4118. Uma segunda Bandeja do papel
esta disponivel para compra como opcional.

> Colocagdodopapel........................ 4-2
> Ajuste dotamanhodepapel ................. 4-8
> Especificagdes do material de impressdo....... 4-9
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Colocacao do papel

Preparacao do papel para colocagcéao

Antes de colocar o papel nas Bandejas do papel, ventile suas bordas. Este procedimento
separa as folhas coladas e reduz a possibilidade de atolamentos.

@ Para evitar atolamentos de papel e problemas de alimentacdo desnecessarios, ndo remova o
papel de sua embalagem até que seja necessario.

Papel e outros materiais de impresséao

Uso das bandejas do papel

Colocacgao de papel nas bandejas

Seguindo as instrugdes fornecidas, coloque papel na maquina. Até duas Bandejas do papel
estdo disponiveis, dependendo da configuragdo da maquina. As Bandejas do papel podem
acomodar um maximo de 550 folhas de 80 g/m? (20 Ib) de papel comum.

o » Para colocar o papel, abra a
Bandeja de papel.

> Empurre a placa de presséo até
trava-la na posigao.
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> Ajuste a guia traseira do papel
para o tamanho requerido.
Ela vem posicionada para

tamanho A4 ou Carta,
dependendo do pais.

» Para colocar outro tamanho,
levante a guia traseira da posicao
atual e para a posigéo requerida.

@® As bandejas do papel podem
acomodar um maximo de 550
folhas de 80 g/m? (20 Ib) de papel
comum. Vocé pode usar somente
papel de tamanho A4, Carta,
Oficio Il ou Oficio I.

4

® Se vocé tiver > Ventile o papel e coloque-o na
problemas com a bandeia
alimentagéo do ja.

papel, vire o Se estiver colocando papel
papel ao contréario - .

e, se o problema timbrado, certifique-se de que o
persistir, use a desenho fique com a face para

bandeja manual. cima e que a borda superior da

folha seja colocada no lado
direito.

Guia
traseira

Guia do Usuéario do Xerox WorkCentre4118
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Papel e outros materiais de impresséao

oy

6

® Ao imprimir do
PC, certifique-se
de selecionar o
Abastecimento
de papel e o
tamanho correto
no software.

> Certifique-se de que o papel
esteja posicionado sob os
retentores.

\y Retentores
M de canto

> Nao coloque papel acima da
Linha de preenchimento maximo.
Linha de
preenchimento

. —®
maximo

> Posicione a guia lateral
pressionando a alavanca e
deslizando-a em diregao a pilha
do papel até que toque
levemente na lateral da pilha.

N&o permita que a guia pressione
com forga a borda do papel.

> Feche a Bandeja do papel.

@ Use as instrugdes “Ajuste do tamanho de papel” na pagina 4-8 para definir o tamanho correto
para a Bandeja do papel.

Pagina 4-4
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6 > Para selecionar uma bandeja de
papel, pressione a tecla
[Abastecimento de papel] até que
a bandeja necessaria se ilumine
no Mapa de status.

A Bandeja 1 e a Bandeja manual
s&o padrdo; a Bandeja 2 é
opcional.

Entrar

Mapa de status

Quando duas luzes de bandejas
séo exibidas juntas, a fungéo
Troca automatica de bandejas
esta ativa. Quando uma bandeja
fica sem papel, o equipamento
passa para a outra bandeja
selecionada.

Abastecimento de papel

Uso da bandeja manual

A Bandeja manual encontra-se no lado direito da maquina. Ela pode ser fechada quando ndo
esta em uso, tornando o produto mais compacto. Use a Bandeja manual para imprimir em
transparéncias, etiquetas, envelopes ou cartdes postais, além de fazer tiragens rapidas de
tipos ou tamanhos de papel que nédo estao colocados na bandeja do papel.

Os materiais de impresséao aceitaveis sdo papel comum, com tamanhos que variam de 98 x
148 mm (3,86 x 5,83 pol.) ao tamanho Oficio | (216 x 356 mm/8,5 x 14 pol.) e com gramaturas
entre 60 g/m? e 160 g/m? (16 Ib e 43 Ib).

A tabela a seguir mostra um resumo dos materiais de impresséo permitidos e a altura maxima
da pilha para cada tipo de papel.

TIPO DO PAPEL ALTURA MAXIMA DA PILHA

Papel e outros materiais de impresséao

Papel Comum/Bond/Colorido e
Pré-impresso

100 folhas ou 9 mm

Envelope

10 envelopes ou 9 mm

Transparéncias

30 folhas ou 9 mm

Etiqueta

10 folhas ou 9 mm

Cartolina

10 folhas ou 9 mm

@® A altura é medida com a pilha de folhas colocada em uma superficie plana.

Guia do Usuéario do Xerox WorkCentre4118
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Papel e outros materiais de impresséao

® Remova

Colocacgao de papel na bandeja manual

1

>

curvaturas

existentes em

cartbes postais,
envelopes e

etiquetas antes >
de coloca-las na
bandeja manual.

@ >

©

® Segure as >
transparéncias
pelas bordas e
evite tocar no

lado de

impress&o.

9 >

Abaixe a Bandeja manual,
localizada no lado direito da
maquina.

Desdobre a extensao do Suporte
de papel.

Prepare uma pilha de papel ou
envelopes para ser colocada,
flexionando ou ventilando-a para
a frente e para tras. Ajeite as
bordas em uma superficie
nivelada.

Coloque o material com o lado de
impresséao voltado para baixo e

contra a borda direita da bandeja.

Ajuste a guia do papel a largura
da pilha do material de
impresséo.

Certifique-se de néo colocar
material de impresséo em
excesso. A pilha deve ficar
abaixo da Linha de
preenchimento maximo.

Pagina 4-6

Guia do Usuario do Xerox WorkCentre4118



@ > Para selecionar a Bandeja

manual, pressione a tecla
[Abastecimento de papel] até que
a Bandeja manual se ilumine no

Mapa de status.

> Quando a Bandeja manual é
selecionada, a opgéo Tipo de
papel aparece. Use as Teclas de
navegagéo para selecionar o
Tipo de papel sendo colocado e

pressione [Entrar].

Diszagem |
Enirae Augas |

Poy |
Reicagen

Mapa de status Entrar

Abastecimento de papel

@ Use as instrugbes “Ajuste do tamanho de papel” na pagina 4-8 para definir o tamanho correto da

Bandeja manual.
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Ajuste do tamanho de papel

Apbs colocar o papel nas Bandejas do papel, vocé tera que ajustar o Tamanho do papel.
Use as instrugdes a seguir para ajustar o Tamanho do papel padrao para cada bandeja.

> Pressione o botdo [Status da maquina] no Painel de controle.

> Use as Teclas de navegagéo para selecionar [Configuracdo da maquina] e
pressione [Entrar].

O visor exibird [Tam. bandeja 1] na linha inferior.

Papel e outros materiais de impresséao

> Pressione [Entrar].

> Use as Teclas de navegagéo para selecionar o Tamanho do papel necessario e
pressione [Entrar] para salvar a selegao.

> Repita o procedimento para o [Tamanho da bandeja 2] se disponivel e [Tamanho da
bandeja manual].

> Pressione [Menu/Sair] para sair de cada nivel do menu e retornar ao modo de espera.

O & ®°9
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Especificacoes do material de impressao

Tamanhos e tipos do material de impressao

A tabela abaixo identifica os tamanhos de material de impress&o que podem ser utilizados na
Bandeja do papel e na Bandeja manual e as quantidades que podem ser colocadas.

TAMANHO DO MATERIAL DE IMPRESSAO CAPACIDADE DA ORIGEM DA ENTRADA?
Bandeja do papel Bandeja manual
Papel comum
Carta (8,5 x 11 pol.) SIM 550 SIM 100
Oficio Il (8,5 x 13 pol.) SIM 550 SIM 100
Oficio | (8,5 x 14 pol.) SIM 550 SIM 100
Executivo (7,25 x 10,5 pol.) NAO 0 SIM 100
A4 (210 x 297 mm) SIM 550 SIM 100
B5 (182 x 257 mm) NAO 0 SIM 100
A5 (148 x 210 mm) NAO 0 SIM 100
Envelopes
No. 10 (8,5 x 14 pol.) NAO 0 SIM 10
C5 (6,38 x 9,37 inch) NAO 0 SIM 10
DL (110 x 220 mm) NAO 0 SIM 10
Monarch (3,87 x 7,5 pol.) NAO 0 SIM 10
B5 (176 x 250 mm) NAO 0 SIM 10
Etiquetas®
Carta (8,5 x 11 pol.) NAO 0 SIM 10
A4 (210 x 297 mm) NAO 0 SIM 10
Transparéncias®
Carta (8,5 x 11 pol.) NAO 0 SIM 30
A4 (210 x 297 mm) NAO 0 SIM 30
Cartolinas®
A6 (105 x 148,5) NAO 0 SIM 10
Cartao postal (4 x 6 pol.) NAO 0 SIM 10
Hagaki (5,83 x 8,27 inch) NAO 0 SIM 10
® a Dependendo da espessura do papel, a capacidade maxima deve ser reduzida.
b. Coloque uma folha de cada vez através da Bandeja manual, caso ocorram atolamentos.

NOTA: Para obter mais informagées sobre as especificagbes de gramatura do material de impresséo,
consulte “Especificagbes gerais” que comega na pagina 11-6.
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Papel e outros materiais de impresséao

Ao selecionar ou colocar papel, envelopes ou outros materiais especiais, siga estas diretrizes:

> Tentar imprimir em papel umido, enrolado, enrugado ou rasgado pode causar atolamentos
de papel e baixa qualidade de impresséo.

> Use somente papel para copiadora de alta qualidade. Evite papel com letras em relevo,
furos ou textura muito suave ou muito aspera.

> Guarde o papel na embalagem até o uso. Coloque as caixas em paletes ou prateleiras,
néo no chdo. Nao coloque objetos pesados no alto do papel, dentro ou fora da
embalagem. Mantenha o papel longe de umidade ou outras condi¢des que possam fazer
com que enrugue ou ondule.

> Durante o armazenamento, use embalagem a prova de umidade (saco ou recipiente de
plastico) para evitar contaminag&o por poeira e umidade.

> Sempre use papel e outros materiais de impresséo que estejam de acordo com as
especificacdes detalhadas em “Especificagcbes gerais” na pagina 11-6.

> Use somente envelopes bem montados, com dobras perfeitas:
- NAO use envelopes com fechos e prendedores.

- NAO use envelopes com molduras, revestimento, selos auto-adesivos ou outros
materiais sintéticos.

- NAO use envelopes danificados ou malfeitos.
> Recomenda-se que, ao usar papéis especiais, vocé coloque uma folha de cada vez.
> Use somente o material especial recomendado para uso com impressoras laser.

> Para evitar que materiais especiais, como transparéncias e etiquetas, colem, remova-os
da bandeja de saida a medida que s&o impressos.

> Coloque transparéncias em uma superficie plana apés remové-las da maquina.

> N&o deixe o filme na bandeja de papel por muito tempo. Poeira e sujeira podem se
acumular nele, resultando em impressdo manchada.

> Para evitar manchas causadas por impressoées digitais, manuseie transparéncias e papel
revestido com cuidado.

> Para evitar desbotamento, ndo exponha as transparéncias impressas a luz solar
prolongada.

> Armazene o material ndo utilizado em temperaturas entre 59°F e 86°F (15°C a 30°C).
A umidade relativa deve estar entre 10% e 70%.

> N&o coloque mais de 10 folhas de material especial na Bandeja manual ao mesmo tempo.

> Verifique se o material adesivo das etiquetas toleram temperatura de fusdo de 200°C
(392°F) por 0,1 segundo.
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> Certifique-se de ndo haja material adesivo exposto entre as etiquetas. As areas expostas
podem fazer com que as etiquetas descasquem durante a impressao, o que pode causar
atolamentos de papel. O adesivo exposto também pode causar danos aos componentes
da maquina.

> Nao coloque uma folha de etiquetas na maquina mais de uma vez. O reforgo adesivo é
projetado para uma passada pela maquina.

> N&o use etiquetas cuja folha de reforgo esteja soltando ou enrugada, com bolhas ou
danificada de alguma forma.
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Papel e outros materiais de impresséao
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5 Fax (4 em 1 somente)

A funcéo Fax esta disponivel como padrao no Xerox
WorkCentre 4118, somente 4 em 1.

> Procedimentodefax....................... 5-2
> Meétodosdediscagem...................... 5-6
> Fungbes basicasdefax..................... 5-8
> Funcgdes especiaisdefax .................. 5-10
> Encaminhamentodefax ................... 5-14
> Configuracdo dacaixapostal ............... 5-15
> Procedimentos para a caixa postal . .......... 5-17
> Opcgdes de configuragdodofax.............. 5-22
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Fax (4 em 1 somente)

Procedimento de fax

0 Coloque os originais

Alimentador de Originais:

» Remova todos os grampos e
clipes dos papéis antes de

coloca-los.

> Ajuste as guias do original Guias do
deslizantes para o tamanho original
necessario.

> Insira os originais de forma
ordenada no Alimentador de
Originais, com a face para cima.

A primeira pagina deve ficar no
topo com os cabegalhos em
diregdo a parte traseira ou
esquerda da maquina.

> Alinhe a pilha com as bordas
esquerda e traseira da bandeja.
Ajuste as guias para apenas
tocarem as bordas dos originais.

@®  Pode-se colocar até 40 folhas de 80 g/m? (20Ib bond) de papel comum. As gramaturas variam de
45 - 105 g/m? (12,5 - 28Ib). Os tamanhos variam de B5 a Oficio | (1776mm x 250mm a 216mm x
355mm). Consulte “Especificagbes do scanner e da copiadora” na pagina 11-5 para obter as
especificagbes completas do Alimentador de Originais.
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® Assegure-se que

nenhum original
esteja colocado
no Alimentador

de Originais ao

usar o Vidro de

Originais.

Deixar o
Alimentador de
Originais aberto
durante a
digitalizagdo
afetara a
qualidade de
imagem e o
consumo de
toner.

® Na concluséo do

trabalho,

assegure-se que
o Alimentador de

Originais esteja
fechado.

Vidro de Originais:

> Levante o Alimentador de
Originais e posicione o original
com a face para baixo no Vidro
de Originais.

Facga o alinhamento com a seta
de registro no canto traseiro
esquerdo.

» Abaixe o Alimentador de
Originais.

9 Selecione a tecla Fax

> Selecione a tecla [Fax] para

ativar o modo de Fax.

Atecla Fax permanece iluminada
quando selecionada.

Tecla Fax

Cirearf
Escurscer

S Rasskegie

Guia do Usuario do Xerox WorkCentre 4118
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9 Selecione Func¢des de Fax

® Para obter mais

informages > Pressione a tecla de fungdo Fax
ZObf’ e as fungbes necessaria no Painel de controle. Clarear/Escurecer
e 1ax
gffs"lﬂge’sf As fungdes basicas disponiveis Tipo de original
“Funcées basicas para os trabalhos de Fax sao
de fax” na pagina Clarear/Escurecer, 1-2 faces, 'y =
5-8 e “Fungbes Ti i i
L ipo de original, Original em * ‘
especiais de fax” P 9 _ g - -
na pégina 5-10. cores e Resolugéo. 1-2 faces — 5" & =)
— - Original em ———& '§" S Py o
(& Para obter mais informagdes cores
sobre todas as fungdes de fax
disponiveis, consulte “Fungées Resolugéao
basicas de fax” na pagina 5-8 e
“Funcgées especiais de fax” na
pagina 5-10.
> Usando as Teclas de navegacgéo,
selecione a configuragéo
necessaria para a fungéo e
pressione [Entrar].
9 Digite o Numero de Fax
® Ha varios U Teclad -
métodos > Use o Teclado numérico para o 260
disponiveis para inserir o niumero de telefone do AR e s
inserir o numero equipamento de fax remoto. .o @
de fax remoto. o OV
Para obter mais > Se um ntimero incorreto for o] ®Ew
informagbes . id Teclas d C
consulte inserido, use as Teclas de
“Métodos de navegacéo para selecionar o .
discagem” na i g 9 P . Teclado Numeérico
SC E; 56 ndmero incorreto e, em seguida,
agina 5-6. . ) . .
pag pressione o nimero correto. Limpar/Limpar tudo

Pressionar a tecla [Limpar/Limpar
tudo] excluira o numero de fax
inteiro inserido.
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@ Pressione Iniciar

> Pressione [Iniciar] para comecgar
o trabalho de Fax

PR
L@@
mon o

(7]

¥ woew
©

(]

Bos @

) () (D

@
> Se o visor exibir [Digitalizar a2
- @ @ L) L]
outra?] e outro original requerer :
digitalizag&o, coloque o proximo ©eoe @
original e selecione [Sim]. |
Pressione [Entrar]. Teclas de navegacado Iniciar

Continue o procedimento até que
todos os originais tenham sido
digitalizados.

> Selecione [Nao] quando todos os
originais tiverem sido
digitalizados e pressione [Entrar].

O Fax é digitalizado e enviado.

@ Status do trabalho

» Para exibir o status de um

trabalho, pressione a tecla Status do trabalho
[Status do trabalho].

» Uma lista dos trabalhos atuais e
os detalhes do trabalho é exibida.

o
WO @

(C]
d s
[}

> Para excluir um trabalho, : s o e2a Do
selecione o trabalho necessario e s @®e®
pressione [Entrar]. Selecione ©ee T QT
[Cancelar trabalho?] e pressione I
[Entrar]. Quando a mensagem de ‘ Entrar -
confirmagao aparecer, selecione Teclas de navegagao
[1:Sim] e pressione [Entrar].

C°¢o

> Pressione [Menu/Sair] para sair
do Status do trabalho.
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Meéetodos de discagem

Ha varios métodos que podem ser usados para digitar um ndmero de fax ou um grupo de
numeros de fax. A tabela a seguir identifica e explica todos os métodos disponiveis de

discagem.

METODO DE DISCAGEM

INSTRUGOES

® Use para acessar um numero de fax
que foi previamente armazenado na
memoria do equipamento.

Discagem no teclado > Coloque os originais e selecione a tecla [Fax].
e Use ao inserir o nimero do fax » Use o Teclado numérico para inserir o nimero de telefone do
remoto usando o Teclado Numeérico. | equipamento de fax remoto.
> Pressione [Iniciar] para enviar o fax.
Discagem rapida > Coloque os originais e selecione a tecla [Fax].
> Programe as fungdes necessarias para o trabalho.

> Pressione [Discagem rapida] e digite o nimero (1-200) de Discagem

rapida.
O nome aparece e o original é digitalizado na memodria, pronto para

ser enviado.

Se o original for colocado no Vidro de Originais, o visor Ihe perguntara
se deseja enviar uma outra pagina. Selecione [Sim] para adicionar
mais originais ou [Nao] para iniciar a transmiss&o. Pressione [Entrar].

O numero de fax armazenado no local da discagem rapida sera
discado automaticamente e o fax sera enviado.

Discagem de Grupo

® Use para acessar um grupo de
numeros de fax que foi previamente
armazenado na memoria do
equipamento.

Coloque os originais e selecione a tecla [Fax].

Programe as fungdes necessarias para o trabalho.

> Pressione [Discagem rapida] e digite o numero (1-200) de Discagem

de grupo.
Quando o numero requerido for exibido, pressione [Entrar].
O original é digitalizado na memoéria.

Se o original for colocado no Vidro de Originais, o visor Ihe perguntara
se deseja enviar uma outra pagina. Selecione [Sim] para adicionar
mais originais ou [Nao] para iniciar a transmissao. Pressione [Entrar].

O equipamento envia automaticamente o fax para cada um dos
numeros do Grupo.
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Discagem de grupo manual

® Use para programar manualmente
um envio de difusédo a varios
destinos.

> Coloque os originais e selecione [Fax].
> Pressione [Grupo Manual].
O visor solicita um numero de fax de destino.
> Digite o primeiro niumero de fax e pressione [Entrar].

> 'Outro nimero.?’ é exibido. Selecione [Sim] para adicionar outro
numero e pressione [Entrar].

> Repita o procedimento até que todos os nimeros tenham sido
digitados. Em seguida selecione [Nao] e pressione [Entrar].

Os originais séo digitlizados e enviados por fax aos destinos inseridos.

Discagem manual

® Use para discar um nimero de fax
com a linha telefénica aberta.

> Cologue os originais e selecione [Fax].
> Pressione [Discagem Manual].
O tom de discagem é audivel e o LCD exibe 'Telefone'.

> Disque o nimero do fax. Quando o tom do fax for ouvido, pressione
[Iniciar] para comecar a transmissdo do fax.

Rediscagem

e Os numeros que ja tiverem sido
inseridos recentemente podem ser
acessados rapidamente usando-se a
fungdo Rediscagem.

> Cologue os originais e selecione [Fax].
> Pressione [Pausa/Rediscagem].

O ultimo numero é discado automaticamente e os originais sdo
digitalizados e enviados por fax.

> Coloque os originais e selecione [Fax].
> Pressione [Pausa/Rediscagem] por aproximadamente 2 segundos.

A Memobria de rediscagem do equipamento retém os ultimos 10
numeros discados.

> Usando as Teclas de navegacao, selecione o nimero necessario e
pressione [Entrar].

> Pressione [Iniciar] para discar o numero. O fax é automaticamente
digitalizado e enviado.

Guia do Usuario do Xerox WorkCentre 4118
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Funcoes basicas de fax

Ha cinco fungdes basicas de Fax disponiveis. Essas fungdes podem ser selecionadas ao usar
as teclas de fungao localizadas no Painel de controle.

Tipo de original

Clarear/Escurecer ———e

Recai/
Amgliae

e
(ETRPS o S0 b

2Faces — o |

Original em cores —— e g ‘

Resolucao
Descri¢cao da fungcao
FUNGAO OPCOES INSTRUCOES
Clarear/ 5 Configuragées de Contraste > Pressione [Fax].
Escurecer .
> Pressione [Clarear/Escurecer].

o U just, - .
Oiﬁﬁﬁ;gﬁg > Usando as Teclas de navegacédo selecione uma
um documento configuragdo de contraste.
que contenha i .
imagens ténues Toda vez que a tecla é pressionada, o bloco de
ou escuras. selegdo no visor move-se para a esquerda ou

direita. Quando o bloco de selegédo se move para
a direita, o contraste se torna mais escuro.

> Pressione [Entrar] para salvar a selegao.

Tipo de original Texto |Use para documentos > Pressione [Fax].
que contenham

principalmente texto. > Pressione [Tipo de original].

® Use para
selecionar o tipo
de documento .
que esté sendo Misto |Use para documentos

digitalizado. com texto e graficos.

> Usando as Teclas de navegacéo, selecione a
opgéo necessaria e pressione [Entrar].

Foto Use para fotografias.
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que contenham detalhes
extremamente finos. Essa
opgao so esta disponivel
se 0 equipamento remoto
também suportar a
resolugéo Superfina.

Original em Ligado |Use para digitalizar um > Pressione [Fax].
cores original em cores e enviar . T
> Pressione [Originais em cores].
para o fax remoto.
® Use para ~ .
o > Usando as Teclas de navegacgao, selecione
enviar um ® Para usar essa funggo, o [Ligado] e pressione [Entrar].
. fax remoto deve ter
original em .
capacidade para receber
cores.
faxes em cores.
Resolugao Padrao |Use para documentos > Pressione [Fax].
com caracteres de > Pressione [Resolugao]
® Use para tamanho normal. gaol
aumentar a > Usand Teclas de navegacéo, selecione a
iti sando as ,
nitidez € a Fina Use para documentos = . .
clareza. op¢ao necessaria e pressione [Entrar].
que contenham
caracteres pequenos ou
linhas finas. Também
usado ao enviar um fax
em cores.
Superfina |Use para documentos

Guia do Usuario do Xerox WorkCentre 4118
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Funcoes especiais de fax

E possivel acessar as fungdes especiais de Fax disponiveis ao pressionar a tecla Menu/Sair
e depois selecionar Fungées de fax no visor.

Teads
Orginal

Menu/Sair T Entrar
L Rnselegho esiin ‘I
Teclas de navegacado
Descri¢cao da funcao
FUNGAO OPCOES INSTRUGCOES
Economia de Desligado |Use para desativar a > Pressione [Menu/Sair].
tarifa fungao. = ;
» Usando as Teclas de navegacéo, selecione

e Use para definir | Ligado |Use para ativar a fungao. [Funcdes de fax] e pressione [Entrar].

um periodo de . . . .

redugéo da taxa > Selecione [Economia de tarifa] e pressione

para o envio de [Entrar].

faxes.

> Selecione [Ligado] e pressione [Entrar].

> Selecione [Hora de inicio] e digite uma data e
hora para iniciar o periodo de Economia de tarifa.
Pressione [Entrar].

> Selecione [Hora final] e digite uma data e hora
para finalizar o periodo de Economia de ftarifa.
Pressione [Entrar].
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Fax da memoéria

® Use para enviar
um fax a partir
da memoria.

Ne.

Use para digitar o nUmero
de fax da maquina
remota.

> Pressione [Menu/Sair].

> Usando as Teclas de navegacgao, selecione

[Fungdes de fax] e pressione [Entrar].

> Selecione [Fax da memodria] e pressione [Entrar].

> Digite o numero de fax da maquina remota.

Pressione [Entrar].

Outro numero? aparece. Se necessario, digite
outro numero e pressione [Entrar].

Quando todos os numeros tiverem sido digitados,
os originais serao digitalizados e armazenados na
memoria. O fax &, entdo, enviado a partir da
memoria.

Atrasar fax

e Use para definir
um tempo
especifico para
o envio de fax.

® Quando o
equipamento
tiver mais de um
numero de fax
armazenado na
memoria, a
mensagem de
status Atrasar
fax aparecera.

Pressione [Menu/Sair].

Usando as Teclas de navegacéo, selecione
[Funcdes de fax] e pressione [Entrar].

Selecione [Atrasar fax] e pressione [Entrar].

Digite o numero de fax usando o Teclado
numeérico ou a Discagem répida e pressione
[Entrar]. Digite outro numero, se necessario.
Quando todos os numeros tiverem sido digitados,
selecione [Nao] e pressione [Entrar].

Insira um nome para o trabalho e pressione
[Entrar].

Os visores exibem a hora atual; digite uma hora
para o fax programado e pressione [Entrar].

Se vocé definir uma hora anterior a hora atual, o
trabalho sera enviado nessa hora, mas no dia
seguinte.

Os originais sao digitalizados na memoria,
prontos para serem enviados.

Guia do Usuario do Xerox WorkCentre 4118
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Fax prioritario > Pressione [Menu/Sair].

® Use esta opgdo > Usando as Teclas de navegagéo, selecione

Fax (4 em 1 somente)

para enviar o fax [Fungdes de fax] e pressione [Entrar].
antes das
operagbes > Selecione [Fax prioritario] e pressione [Entrar].
reservadas.
> Digite o numero de fax usando o Teclado
numeérico ou a Discagem rapida e pressione
[Entrar]. Digite outro nimero, se necessario.
Quando todos os numeros tiverem sido digitados,
selecione [Nao] e pressione [Entrar].
Insira um nome para o trabalho e pressione
[Entrar].
Os originais sao digitalizados na memoaria,
prontos para serem enviados.
Busca Busca de |Use para armazenar um Pressione [Menu/Sair].
envio |documento na maquina ~ .
e A Busca é Usando as Teclas de navegacéo, selecione
pronto para ser buscado - .
usada para . [Fungbes de fax] e pressione [Entrar].
recuperar por outras maquinas

documentos de
outras maquinas
remotas de fax.
As maquinas
remotas de fax
também podem
fazer buscas no
seu

remotas de fax.

Selecione [Busca] e pressione [Entrar].
Selecione [Busca de envio] e pressione [Entrar].

Digite um Codigo de busca de 4 digitos e
pressione [Entrar].

Para armazenar os originais no Bolhetim

equipamento. . . i ~
selecione [Ligado]. Se o Bolhetim nao for
necessario, selecione [Desligado].
Pressione [Iniciar]. Os originais s&o digitalizados
na memoéria, prontos para serem buscados.
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Busca de
recepgao
progra-
mada

Use para recuperar um
documento de uma
magquina remota de fax
em uma hora especifica.

> Pressione [Menu/Sair].

> Usando as Teclas de navegacgéo, selecione
[Fungdes de fax] e pressione [Entrar].

> Selecione [Busca] e pressione [Entrar].

> Selecione [Busca de recepgao programada] e
pressione [Entrar].

> Digite o nimero de fax usando o Teclado
numérico ou a Discagem répida e pressione
[Entrar].

> O visor mostra a hora atual; digite uma hora de
inicio para comegar a busca na maquina remota
de fax. Pressione [Entrar] quando a hora correta
for exibida.

Se vocé definir uma hora anterior a hora atual, o
trabalho sera enviado nessa hora, mas no dia
seguinte.

> Digite um Cddigo de busca de 4 digitos e
pressione [Entrar].

O equipamento buscara o equipamento remoto
na hora especifica.

Envio de lote

® Use para enviar
faxes que estao
indo para o
mesmo local,
em um lote.

Ligado

Ativa a fungdo Envio de
lote.

> Pressione [Menu/Sair].

> Usando as Teclas de navegacéo, selecione

Desligado

Desativa a fungéo Envio
de lote.

[Funcdes de fax] e pressione [Entrar].

> Use as Teclas de navegacéo para selecionar
[Envio de lote] e pressione [Entrar].

> Selecione [Ligado] e pressione [Entrar]. Digite um
Intervalo de lote entre 0 e 99 e pressione [Entrar].

Recepcao
segura

® FEsta fungao
deve ser ativada
na Configuragdo
do fax.

Imprimir

Impresséo segura de
faxes

> Pressione [Menu/Sair].

> Usando as Teclas de navegacao, selecione
[Funcdes de fax] e pressione [Entrar].

> Selecione [Recepgao segura] e pressione
[Entrar].

> Selecione [Imprimir] e pressione [Entrar].

> Digite uma senha e pressione [Entrar].
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Encaminhamento de fax
Esta funcgao configura os detalhes de encaminhamento dos faxes. Este item pode ser
configurado para faxes recebidos e/ou transmitidos e também pode imprimir uma cépia no
WorkCentre 4118.
Para configurar o encaminhamento de faxes:
0 > Pressione o botdo [Status da maquinal.
> Pressione ¥ ou A até que Ferramentas de Administragdo do Sistema seja exibido e
pressione [Entrar].
Se Ferramentas de Administragcdo do Sistema tiver sido protegido por senha, digite a
senha e pressione [Entrar].
9 > Pressione <« ou » até que Encaminhar para fax seja exibido e pressione [Entrar].
> Pressione <« ou P até que a condigdo de encaminhamento necessaria seja exibida e
pressione [Entrar].
As opgdes sao:
Desligado - ndo encaminha
Recepgao - encaminhamento recebido
Envio - encaminhamento enviado
Todos - encaminhamento recebido e enviado
Digite o nUmero do fax a receber o fax encaminhado e pressione [Entrar].
> Se desejar encaminhar o Fax para outro nimero, pressione <€ ou » até que Sim seja
exibido e pressione [Entrar]. Caso contrario, selecione Ndo e pressione [Entrar].
Digite o numero do fax a receber o fax encaminhado e pressione [Entrar].
> Se desejar imprimir uma cépia local, pressione <€ ou ¥ até que Sim seja exibido e
pressione [Entrar]. Caso contrario, selecione Ngo e pressione [Entrar].
> Se desejar excluir o destinatario designado dos faxes encaminhados, pressione < ou
» até que Sim seja exibido e pressione [Entrar]. Caso contrario, selecione N&o e
pressione [Entrar].
Pagina 5-14 Guia do Usuario do Xerox WorkCentre 4118



Configuracao da caixa postal

Esta fungdo configura os detalhes de encaminhamento dos faxes. Este item pode ser
configurado para faxes recebidos e/ou transmitidos e também pode imprimir uma cépia no
WorkCentre 4118.

Como criar uma caixa postal

Para criar uma caixa postal:

> Pressione o botdo [Status da maquinal.

> Pressione Y ou A até que Ferramentas de Administragdo do Sistema seja exibido e
pressione [Entrar].

Se Ferramentas de Administragdo do Sistema tiver sido protegido por senha, digite a
senha e pressione [Entrar].
> Pressione <€ ou ¥ até que Configuragdo da caixa postal seja exibido e pressione [Entrar].

Pressione Y ou A até que Caixa postal seja exibido e pressione [Entrarl].

> Pressione <€ ou » até que Criar seja exibido e pressione [Entrar].

> Pressione <€ ou P até que o Tipo de Caixa postal necessario seja exibido e pressione
[Entrar]. As opgdes sao:

Set_ Comp_MBX (confidencial)
Set_Bull_MBX (boletim)

> Pressione <« ou » até que Digite nim. cx. seja exibido e pressione [Entrar].

Digite o Numero da caixa postal e pressione [Entrar].

> Se vocé desejar proteger por senha, pressione <€ ou » até que Seguranca seja
exibido e pressione [Entrar].

S OO0 d OO

Pressione <€ ou » até que Sim seja exibido e pressione [Entrar].
Digite a senha usando o teclado numérico e pressione [Entrar].

Digite a ID da caixa postal usando o teclado numérico e pressione [Entrar].

> Se vocé deseja criar uma outra Caixa postal, pressione <€ ou » até que Outra seja
@ exibido e pressione [Entrar]. Repita as etapas 6 e 7.
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Excluir uma caixa postal

Para excluir uma caixa postal:

o > Pressione o botdo [Status da maquinal.

> Pressione Y ou A até que Ferramentas de Administragdo do Sistema seja exibido e
pressione [Entrar].

Se Ferramentas de Administragdo do Sistema tiver sido protegido por senha, digite a

senha e pressione [Entrar].

@ > Pressione <€ ou » até que Configuragdo da caixa postal seja exibido e pressione
[Entrar].

Pressione Y ou A até que Caixa postal seja exibido e pressione [Entrarl].
9 > Pressione <« ou » até que Excluir seja exibido e pressione [Entrar]
> Digite o Numero da caixa a ser excluida.
> Digite a Senha da caixa postal.

Confirme a exclusao.
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Procedimentos para a caixa postal

Esta funcao permite armazenar e excluir um documento em uma caixa postal, imprimir um
documento a partir de uma caixa postal e buscar uma caixa postal. As caixas postais séo
configuradas pelo Administrador do sistema.

Como armazenar documentos em uma caixa postal

o > Coloque os originais que deseja
armazenar na caixa postal.

> Pressione a tecla [Menu/Sair].

Menu/Sair Entrar

9 > Usando as Teclas de navegacgéo, selecione [Caixa postal] e pressione [Entrar].

Selecione [Armazenar] e pressione [Entrar].

9 > Digite o Nimero da Caixa postal e pressione [Entrar].

Os originais sao digitalizados e armazenados na caixa postal. O visor exibe o numero de
paginas armazenadas.
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Como imprimir o conteudo da caixa postal
o > Pressione a tecla [Menu/Sair]. Bt
> Usando as Teclas de navegac&o, o
selecione [Caixa postal] e .
pressione [Entrar]. a5 e - |
Mot M e = it |
[i b |
Menu/Sair Entrar

@ > Selecione [Imprimir] e pressione [Entrar].

9 > Digite o Numero da Caixa postal e pressione [Entrar].
> Digite a Senha da caixa postal e pressione [Entrar].

O conteudo da caixa postal é impresso e excluido.
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Como excluir o conteudo da caixa postal

o > Pressione a tecla [Menu/Sair].

> Usando as Teclas de navegacéo,
selecione [Caixa postal] e
pressione [Entrar].

Menu/Sair

@ > Selecione [Excluir] e pressione [Entrar].

9 > Digite o Numero da Caixa postal e pressione [Entrar].
> Digite a Senha da caixa postal e pressione [Entrar].

O conteudo da caixa postal é excluido.

Entrar
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Como buscar a partir de uma caixa postal

o > Pressione a tecla [Menu/Sair]. sy

> Usando as Teclas de navegacéo,
selecione [Caixa postal] e
pressione [Entrar]. a5

‘ Crignal
[ < . === adacagen |

Menu/Sair Entrar

> Selecione [Busca de] e pressione [Entrar].

> Digite o Numero da caixa a ser buscada e pressione [Entrar].

Digite a Senha da caixa postal e pressione [Entrar].

> Digite um numero de fax remoto e pressione [Entrar].

QO

O visor mostra a hora atual.
> Digite uma Hora de inicio para que comece a busca na caixa postal e pressione [Entrar].

Se vocé definir uma hora anterior a hora atual, os originais seréo recuperados nessa hora,
mas no dia seguinte.

A busca na caixa postal sera iniciada na hora especificada.
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Como realizar envios para uma caixa postal

o > Pressione a tecla [Menu/Sair].

> Usando as Teclas de navegacéo,
selecione [Caixa postal] e
pressione [Entrar].

Original
G

Menu/Sair Entrar

> Selecione [Enviar] e pressione [Entrar].

> Digite o Numero da caixa para onde os originais deverao ser enviados e pressione
[Entrar].

O

> Digite a Senha da caixa postal e pressione [Entrar].

> Digite um numero de fax remoto e pressione [Entrar].

O

O visor mostra a hora atual.

> Digite uma Hora de inicio para que os originais sejam enviados e pressione [Entrar].

Se vocé definir uma hora anterior a hora atual, o trabalho sera enviado nessa hora, mas
no dia seguinte.

Os originais serdo enviados para a caixa postal na hora especificada.
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Opcoes de configuracao do fax

Como alterar as opgbes de configuragao do fax

o > Pressione a tecla [Status da S

maquinal. =

Entrar Status da
maquina

> Usando as Teclas de navegacéo selecione [Configuragao do fax] e pressione [Entrar].

> Use as Teclas de navegagéo para selecionar a opgao de configuragdo necessaria e
pressione [Entrar].

O

> Use as “Opg¢bes de configuragdo do fax” que comega na pagina 5-23 para personalizar as
configuragdes a fim de que satisfagam suas necessidades.

Pressione [Entrar] para salvar as selegdes.

9 > Pressione [Menu/Sair] para sair de cada nivel do menu e retornar ao modo de espera.
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Opcoes de configuragao do fax

A tabela a seguir lista todas as opgdes de Configuragdo do fax disponiveis e fornece
instrucdes para personalizar cada configuragdo. As instrugdes para acessar as opgdes de
Configuragdo do fax se encontram na péagina 5-22.

OPCAO

CONFIGURAGOES

DESCRIGAO

ClarearEscurecer

5 Configuragées de
Contraste

Use para definir a configuragéo Clarear/
Escurecer padrao.

Resolugao

Padrao

Use para configurar a resolugéo padrao para

Fina

trabalhos de fax.

Superfina

Modo de recepgao

Telefone

Use para operar no modo manual. Quando uma
chamada for recebida, retire o fone do gancho

ou pressione [Discagem Manual]. Se um tom de
fax for ouvido, pressione [Iniciar] e recoloque o
fone no gancho.

Fax

O equipamento atende a chamada de entrada e
alterna imediatamente para o modo de
recepgao de fax.

Sec/Fax

Use se acoplar uma secretaria eletrénica ao

equipamento. Se o equipamento detectar um
tom de fax, ele passara para o modo de Fax

automaticamente.

DRPD

E possivel receber uma ligagdo usando a
funcdo DRPD (Distinctive Ring Pattern
Detection - Detecgéo de Padrdo de Toque
Distinto). Esta opgéo estéa disponivel quando se
configura o modo DRPD.

Fax em frente e verso

Desligado

Use para desativar o Fax em frente e verso.

Borda longa

Use para configurar os trabalhos de fax para
serem impressos em 2 faces, com a borda de
encadernacao na borda longa.

Borda curta

Use para configurar os trabalhos de fax para
serem impressos em 2 faces, com a borda de

encadernagao na borda curta.
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Discagens Rapidas

Nova

> Digite um numero de Discagem rapida
usando o Teclado numérico e pressione
[Entrar].

Se um numero ja estiver armazenado no
local, uma mensagem sera exibida. Digite
um numero de Discagem rapida diferente.

> Digite o nimero de fax que deseja
armazenar usando o Teclado numérico e
pressione [Entrar].

Para inserir uma pausa, pressione a tecla
[Pausa/Rediscagem] e um 'P’ sera exibido
no visor.

> Para atribuir um nome, digite o nome

necessario usando o Teclado numeérico.
Se um nome néo for necessario, deixe o
campo em branco e pressione [Entrar].

Repita o procedimento para armazenar
mais numeros de Discagem rapida.

Editar

Excluir

> Se desejar excluir um numero especifico de

Discagem rapida do grupo, pressione a tecla
[Discagem rapida] e digite o numero. O visor
exibe [Excluir].

Para adicionar um nimero novo, pressione
a tecla [Discagem rapida] e digite o numero.
O visor exibira [Adicionar].

> Pressione [Entrar]. Repita o procedimento

até que toda edigao tenha sido concluida.

> Pressione a tecla [Menu/Sair] quando

terminar de editar. O nome aparecera na
linha superior do visor. Altere o nome se
necessario e pressione [Entrar].
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Discagens de Grupo

Nova

> Digite um numero de Grupo entre 1 e 200
usando o Teclado numeérico e pressione
[Entrar].

Se um numero ja estiver armazenado no
local, uma mensagem sera exibida.

> O visor solicitara o ingresso de um niumero
de Discagem rapida para adicionar ao Grupo.
Digite o numero e pressione [Entrar].

> Continue digitando os numeros de Discagem
rapida até que todos os membros do grupo
tenham sido adicionados. Pressione a tecla
[Menu/Sair] quando terminar de digitar os
nameros.

> Para atribuir um nome ao Grupo, digite o
nome necessario. Se um nome nao for
necessario, Pressione [Entrar].

> Para atribuir outro Grupo, repita o
procedimento.

Editar

Excluir

> Se desejar excluir um numero especifico de
Discagem rapida do Grupo, pressione a tecla
[Discagem rapida]. O visor exibe [Excluir].

Para adicionar um nimero novo, pressione a
tecla [Discagem rapida]. O visor exibira
[Adicionar].

> Pressione [Entrar]. Repita o procedimento
até que toda edigao tenha sido concluida.

> Pressione a tecla [Menu/Sair] quando
terminar de editar. O nome aparecera na
linha superior do visor. Altere o nome se
necessario e pressione [Entrar].

Confirmar mensagem

Ligado

Configura o equipamento para imprimir um
relatério de transmisséo para cada transmissao
de fax.

Desligado

Desativa a impresséo de um relatério de
transmissao.

Em erro

Configura o equipamento para imprimir um
relatério de transmissdo somente se ocorrer
um erro.
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Redugao automatica Ligado Use para ativar a execugao de redugao
automatica pelo equipamento de trabalhos de
fax de tamanho grande.

Desligado Use para desativar a redugcao automatica.
Os trabalhos de tamanho grande sdo impressos
em duas paginas.

Discagem de prefixo Até 5 digitos O numero inserido sera adicionado ao inicio
de cada fax enviado.

Relatoério automatico Ligado Use para ativar os detalhes da listagem de

Desligad relatérios das 50 operagdes de comunicagéo
esligado anteriores.

Modo EMC Ligado Use para ativar EMC para todas as
transmissodes. O tempo de transmissado pode
aumentar quando EMC esta ativado.

Desligado Use para desativar EMC.

Rediscagens [0-13] Use para definir o nUmero de tentativas de
rediscagens.

Toques para responder [1-7] Use para definir o nimero de toques antes de
atender. Esta fungdo é desativada quando o
Modo de recepgao esta definido como Sec/Fax.

Prazo de rediscagem [1-15] Use para definir o numero de minutos entre as
tentativas de rediscagens.

Campainha Desligado Use para definir o volume da campainha.

Baixa
Média
Alta
Configuragao de fax Ligado Use para evitar a recepgao de correio
descartavel . descartavel, permitindo apenas a recepgao de
Desligado . .
faxes recebidos de equipamentos remotos
registrados em sua maquina.

Recepgao segura Ligado Use para configurar a opgao padréo para

- receber faxes protegidos.
Desligado

Para Ligar, digite a senha e logo confirme-a.
Para Desligar, digite a senha atual. Todos os
faxes seguros ainda na memoaria seréo
impressos.
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Bandeja de fax
automatico

Bandeja 1

Bandeja 1 & Bandeja 2

Seleciona a Bandeja do papel padrao para os
trabalhos de Fax.

Todos

Modo de discagem Tom Seleciona o Modo de discagem padréo.
Pulso

Modo DRPD Progr. E possivel receber uma ligagdo usando a

funcdo DRPD (Distinctive Ring Pattern
Detection - Detecgao de Padrao de Toque
Distinto) que permite que um usuario utilize
uma Unica linha telefénica para atender a
diversos numeros telefénicos. Neste menu,
vocé pode definir a maquina para reconhecer
quais padrées de toque devera atender.

Antes de utilizar a opgédo de Detecgao de
Padrao de Toque Distinto, o servigco de toque
distinto devera ser instalado em sua linha
telefénica pela sua companhia telefénica.

Para definir a detecgéo de padréo de toque
distinto vocé precisara de outra linha telefénica
em sua localidade ou alguém de fora para
discar para o seu numero de fax.

Para configurar o modo DRPD:
De [Configurag&o do fax]:

> Pressione o botdo <€ ou » até que
[Modo DRPD] seja exibido na linha inferior e
pressione [Entrar].

> Quando [Progr.] for exibido na linha inferior,
pressione [Entrar]. [Toque espera] aparecera
no visor.

> Ligue para o seu numero de fax de um outro
telefone. Nao é necessario ligar de uma
aparelho de fax.

> Quando a sua maquina tocar, ndo atenda a
chamada. A maquina requer varios toques
para aprender o padrao.
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6 Impressao

A Impressé&o direta usando uma conexao de porta USB ou
Paralela esta disponivel como padrao no Xerox WorkCentre
4118. A Impresséo em rede, incluindo um driver PostScript,
esta disponivel como uma opgao.

> Impressdodeumdocumento ................ 6-2
> Configuracbes daimpressora................ 6-3
> DriverPCL....... ... ... ... .. .. . ... 6-5
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Impresséo

O & ®¢Q

Impressao de um documento

O Xerox WorkCentre 4118 suporta a impressao a partir dos seguintes sistemas operacionais:
- Windows XP
- Windows 2000
- Windows NT V4.0
- Windows 98/Millennium Edition
- Mac 0S810.3 e Linux sado suportados no Kit de rede opcional

A Estacéo de trabalho e o Xerox WorkCentre 4118 devem ser conectados e configurados
para a impresséao a partir desses ambientes.

O driver de impressao PCL é fornecido como padrao; o driver PostScript é fornecido com o
Kit de rede opcional.

@ O capitulo Instrugbes de operagéao fornece instrugbes sobre como carregar os drivers e
conectar a maquina através de uma porta USB ou Paralela. Para as conexdes de rede, consulte
o Guia de Administragdo do Sistema fornecido com o Xerox WorkCentre 4118, ou entre em
contato com o Administrador do sistema.

Antes de imprimir, certifique-se de que todas as conexdes relevantes tenham sido feitas, que
a maquina se encontre ligada e que haja papel na bandeja.

> Inicie o programa que esta usando para criar o documento e crie ou abra o documento
que necessita imprimir.

> Selecione [Imprimir] ou [Configuragdo de impressao] no menu Arquivo.
Certifique-se de que o Xerox WorkCentre 4118 esteja selecionado como a impressora
padrao.

> Selecione [Propriedades] se deseja realizar selegbes de programagéao para o trabalho de
impresséao.

> Selec