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Presentation av den nya maskinen

Tack for att du har valt Xerox WorkCentre 4118.
Las foéljande dokument innan du bdrjar anvanda maskinen:

> Snabbreferens

> Informationsark om snabbinstallation

» Anvéndarhandbok

» Systemadministration (endast tillbehérssats for nétverk)
» Xerox webbplats http://www.xerox.com

Pa foljande sidor finns en dversikt dver maskinens funktioner som hjalper dig
att komma igang. Om du behdéver mer utforlig information om en funktion pa
maskinen, se Anvdndarhandbok.

Utarbetning och déverséttning:
Xerox

GKLS European Operations
Bessemer Road

Welwyn Garden City
Hertfordshire

AL7 1BU

ENGLAND

©2006 Xerox Corporation. Alla rattigheter forbehalls.

Ensamratten omfattar allt material med nu radande eller framtida lagenlig copyright inklusive,
och utan inskrénkningar, material framstallt fér de programvaror som visas sasom fonster,
ikoner och andra symboler.

Xerox® et och alla Xerox-produkter som ndmns i den har handboken ar varumarken som
tillhor Xerox Corporation. Produktnamn och varumarken som tillhoér andra foretag erkanns
harmed.

ﬁ%
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Inledning

Xerox WorkCentre 4118p

| detta dokument kommer 4718p att anges med beteckningen 2i 1.

2 i 1-modellen tillhandahaller som standard digital kopiering och direktutskrift
med 17 sidor per minut (A4) eller 18 sidor per minut (Letter).

Bland tillvalen finns ett extra pappersmagasin, dokumentmatare, externt
granssnitt, stall och tillbehérssats for natverk. Natverkssatsen majliggér
natverksutskrift, inklusive drivrutiner for utskrift och avlasning med
PostScript, Macintosh och Linux.

Xerox WorkCentre 4118x

| detta dokument kommer 4718x att anges med beteckningen 4 i 1.

4 i 1-modellen tillhandahaller som standard digital kopiering, direktutskrift,
faxning och direktavlasning med 17/18 sidor per minut.

Bland tillvalen finns ett extra pappersmagasin, externt granssnitt, stall och
tillbehdrssats for natverk. Natverkssatsen mojliggor natverksutskrift,
inklusive drivrutiner for utskrift och avlasning med PostScript, Macintosh
och Linux.

Sida 2
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Installera kassetter

» Dra i frigbraren for att
Oppna sidoluckan.

Forsiktighet! Kontrollera alltid att
sidoluckan ar 6ppen innan du
forsoker oppna frontluckan.

> Oppna frontluckan.

> Om kassettsparren ar i det
nedre laget vrider du den
uppat tills den snapper fast.

> Ta ut trumkassetten ur
pasen och skjutindeni
maskinen tills den
snapper fast.

Forsiktighet! Utsétt inte den
grona trumman for ljus under en
langre period. Utsitt aldrig
trumman for direkt solljus och
vidror den inte. Detta kan skada
trumman och leda till samre
utskriftskvalitet.

Sida 3
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e

» Ta ut fargpulverkassetten
ur pasen.

» Skaka kassetten forsiktigt

for att luckra upp ARG
fargpulvret.
Genom att skaka kassetten

sakerstaller du att du far
maximalt antal kopior per
kassett.

» Skjut in fargpulverkas-
setten i maskinen langs
Oppningens vanstra sida
tills kassetten snapper fast.

> Vrid sparren nerat tills den
snapper fast.

» Stang frontluckan och
sedan sidoluckan.

Maskinen atergar till
klarlaget.

Sida 4
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Fylla pa papper

» Dra ut pappersmagasinet.
» Tryck tryckplattan latt nerat tills
den snapper fast.

> Stall in det bakre
pappersstodet sa att det
passar papperets langd.

Stodet ar forinstallt for formatet
A4 eller Letter.
Bakre

» Om du vill fylla pa papper i ett stéd
annat format, lyfter du upp det
bakre stddet och placerar det
pa lamplig plats.

®  Magasinen rymmer upp till 550 ark
vanligt papper med vikt pa 80 g/m?=
Magasinen ar endast avsedda fér
formaten A4, Letter och Legal.

» Lufta papperet och lagg det i
magasinet.
» Nar du anvander papper med

brevhuvud lagger du det med
framsidan upp och med
papperets 6verkant at hoger.

Sida 5
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» Kontrollera att papperet ligger
under hérnflikarna.
Fyll inte pa papper over

max-linjen.

e

Max-
linje

Hornflikar

> Placera sidostodet pa ratt plats
genom att kldmma ihop det och
skjuta det mot pappersbunten
tills det precis vidrdor bunten.

Tryck inte stodet for hart
mot bunten.

» Stang pappersmagasinet.

Sida 6
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Innehall pa cd-skivorna

Cd-skiva med Anvandarhandbok

» | anvandarhandboken finns detaljerad information, tekniska
specifikationer och stegvisa beskrivningar av alla funktioner.

Cd-skiva med drivrutiner

» Denna cd innehaller skrivardrivrutiner, TWAIN-, och WIA-drivrutiner samt
programvaran ControlCentre till maskinen.

» Skrivardrivrutinerna avser Windows 98, NT, 2000, ME och XP.
Skrivardrivrutinerna finns med PCL5e-emulering och PCLS6.

» TWAIN-drivrutinen ar granssnittet mellan maskinen och
bildbehandlingsprogrammet. TWAIN-drivrutinen avser Windows 98, NT,
2000, ME och XP.

» Med programvaran ControlCentre kan du ange fax- och
utskriftsinstallningar. Du kan dven anvanda programmet for att
uppgradera den fasta programvaran i maskinen.

Sida 7
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Cd-skiva med ScanSoft (endast4i 1)

» Innehéller programvaran PaperPort SE 10.0 och OmniPage 4.0 SE som
kan anvandas vid avlasning fran maskinen. | leveransen medfdljer 1
cd-skiva med olika sprak.

» PaperPort SE 10.0 &r ett bildhanteringsprogram med en rad olika
funktioner.

» OmniPage 4.0 SE ar ett OCR-program (Optical Character Recognition,
optisk teckenigenkanning) som konverterar den avlasta bilden till
redigerbara textdokument.

VIKTIG BEGRANSNING: FOLJANDE VILLKOR AR EN DEL AV DET JURIDISKT BINDANDE AVTAL
ENLIGT VILKET DU AR LICENSIERAD ATT ANVANDA PROGRAMVARAN | DETTA PAKET. GENOM
ATT INSTALLERA, KOPIERA ELLER ANVANDA PROGRAMVARAN GODTAR DU FOLJANDE
JURIDISKT BINDANDE VILLKOR. INSTALLERA INTE, KOPIERA INTE OCH ANVAND INTE
PROGRAMVARAN OM DU INTE GODTAR VILLKOREN NEDAN:

Paketet innehaller olika sprakversioner av [PaperPort 10 SE; OmniPage SE v4.0]. Programvaran
licensieras endast for en enstaka arbetsplats. Detta innebar att programvaran (oavsett sprakversion)
endast far anvandas av dig vid eller fran en enstaka arbetsplats. Med "arbetsplats" menas varje

dator (a) dar programvaran eller en del av denna har installerats eller kors eller (b) fran vilken
programvaran aktiveras.

Sida 8
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Installera drivrutiner

Tillatna system

Windows-program

For att kunna anvanda maskinen som en skrivare och avlasare i Windows
maste du installera MFP-drivrutinen. Du kan installera alla eller vissa av
féljande komponenter:

» Skrivardrivrutin - Anvand drivrutinen for att kunna utnyttja
skrivarfunktionerna maximalt. PCL-skrivardrivrutinen ar standard.
PostScript-drivrutinen ingar i tillbehdrssatsen for natverk.

> Avldsardrivrutin - TWAIN-drivrutin och WIA-drivrutin (Windows Image
Acquisition) fér avlasning av dokument pa maskinen (endast 4 i 1).

> ControlCentre - Anvand programmet for att ange faxinstallningar
(exempelvis faxboken) och utskriftsinstaliningar. Du kan &ven uppdatera den
fasta programvaran pa maskinen.

Macintosh-drivrutin

Du kan skriva ut och avlasa till och fran Macintosh-datorer via maskinen.
Drivrutinen ingar i tillbehérssatsen for natverk.

Linux-drivrutin

Du kan skriva ut och avlasa till och fran datorer med operativsystemet Linux
via maskinen. Drivrutinen ingar i tillbehdrssatsen for natverk.

Sida 9
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Systemkrav

Windows 98/Me/NT 4.0/2000/XP

EGENSKAP KRAV REKOMMENDATION
Central- Windows 98/Me/NT 4.0/2000 Pentium 11 400 MHz eller hogre Pentium 111 933 MHz
Processor  fwindows XP Pentium Il 933 MHz eller hégre  |Pentium IV 1 GHz
RAM Windows 98/Me/NT 4.0/2000 64 MB eller hogre 128 MB

Windows XP 128 MB eller hogre 256 MB
Ledigt hard-  |Windows 98/Me/NT 4.0/2000 300 MB eller hogre 1GB
diskutrymme [0 4ows XP 1 GB eller hbgre 5GB
Internet 5.0 eller hogre 5.5
Explorer
Macintosh

Macintosh 10.3 eller senare - med tillbehorssatsen for natverk.

Linux

Olika Linux-versioner - med tillbehorssatsen for natverk.

Installera drivrutiner i Windows

Installera Xerox-drivrutiner i Microsoft Windows XP eller
Windows 2000 via USB-porten

@ Sténg alla program pé datorn innan du pabdrjar installationen.
Kontrollera att datorn inte &r ansluten till WorkCentre 4118.

> Satt i cd-skivan med Xerox-drivrutiner i cd-enheten.

Sida 10
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@ 00 ©

> Valj lampligt sprak i fonstret for 2 xoroxwoncentro 4118 soris 5
sprakval.

@ WorkCentre 4118, 4in 1

" WorkCentre 4118, 2in 1

WorkCentre 4118 Series

V20043

PN Ak

> Valj lamplig alternativknapp fér aktuell maskinvara och klicka
pa [Next] (Nasta).

» Markera komponenterna som du 2 teroxonertie 4118 Series X
vill installera och klicka pa [Next]
(Nasta).

Vlj komponenter

]
[Abviss Il PC
[AContoiCente

Om du vill installera en viss
programkomponent. markera rutan
till véinster om komponentens namn.

WorkCentre 4118 Series

<Tilbaka Nastay bt

> Dina val visas i bekraftelse- 2 Xorox arGentre 4118 sors ®
fonstret. Klicka pa [Back] (Bakat)
om du vill andra dina val eller
klicka pa [Next] (Nasta) om du
vill fortsatta installationen.

Du har valt att installera:

WorkCentre 4118 Series

Klicka pa *Féregaende* om du vill
dndra programkomponenterna du
har valt attinstallera.

<Tilbaka Nasta>

Sida 11
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> Klicka pa [Finish] (Avsluta) nar eroxWorkent 4118 Sais
installationen ar klar.

Setup har avslutat installationen av
Xerox WorkCentre 4118 Series pa din
dator.

WorkGentre 4118 Series

> Satt i USB-kabeln i WorkCentre
4118 och anslut den till din
personliga arbetsstation (PC).

Maskinvaruguiden soker efter
drivrutinerna.

» FOlj de eventuella anvisningarna pa skarmen.

@ Du kan vélja mellan tva USB-ldgen: ett snabbt och ett langsamt Idge. Med vissa datorer kan
det grundinstéllda snabba ldget fungera mindre bra. Anvénd i sé fall det langsamma laget.
Information om hur du &ndrar USB-lage finns i hjélplistan, som du kan skriva ut enligt
anvisningarna pa sidan 28 i det hdr dokumentet.

Sida 12
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Installera Xerox-drivrutiner i Microsoft Windows XP, 2000, NT
eller Windows 98/ME via parallellporten

> Satt in parallellkabeln i WorkCentre 4118 och anslut den till datorn.

> Starta datorn och sla pa WorkCentre 4118.

> Satt i cd-skivan med Xerox-drivrutiner i cd-enheten. Valj [Start], [Kor] i
Microsoft Windows. Skriv [E:Xinstall.exe], dar "E" ar beteckningen pa
cd-enheten, och klicka pa [OK].

@ 0O0O0C

> Valj lampligt sprak i fonstret for 2 xoroxwoncentro 4118 soris 5
sprakval. T —
» Valj lamplig modell. © weCama 1511
S Aubrt
> Mal’kel'a komponenterna som du £ Xerox WarkCentre 4118 Series 5]
vill installera och klicka pa [Next]
(Nasta). B
WerkCant R e Om du vill installera en viss
<Tilbaka Avbt
Sida 13
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» Dina val visas i bekraftelsefonstret. 2 Karox orkCenire 118 seris &
Klicka pa [Back] (Bakat) om du vill
andra dina val eller klicka pa [Nex{]
(Nasta) om du vill fortsatta
installationen.

Du har valt att installera:

Skriv Ut f&n POIPLL 6]
s tl PC
CorlrolCentre

WorkCentre 4118 Series ) v .
Klicka p& *Féregaende® om du vill
&ndra programkomponenterna du
har valt att installera.

Tilbaka Nistar

> Klicka pé [FInlSh] (Avsluta). Xerox WorkCentre 4118 Series

Setup har avslutat installationen av
Xerox WorkCentre 4118 Series pa din
dator.

Drivrutinsinstallationen ar klar.

WorkCentre 4118 Series

@’ Anvisningar om hur du installerar USB-drivrutinen i Windows 98 eller Me finns i
anvéndarhandboken till Xerox WorkCentre 4118 samt pa www.xerox.com.

Provutskrift

For att kontrollera att WorkCentre 4118 har installerats korrekt kan du gora
en provutskrift eller provavlasning fran arbetsstationen.

> Oppna ett dokument pé& arbetsstationen.

» Ange Xerox WorkCentre 4118 som skrivaren som dokumentet ska
skickas till.

» Skriv ut dokumentet pa maskinen och kontrollera att det skrivs ut ratt.
Installationen ar nu klar.

Sida 14
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Oversikt 6ver kontrollpanelen

Statusknappar

/

Pilknappar

Kopiering

Meny/Avsluta

Aterstall/Aterstill allt

- -3
\.1./ (_2) \-.’./

i R M
B G B

| \
Funktions- Statusoéversikt Enter
knappar (1 - 6) Papper knappar
Kontrollpanel, 2i 1
Kopiering/fax
P g Pilknappar Statusknappar

Meny/Avsluta

Skdrm /

Start
Stopp

Aterstall/Aterstill allt

] L3
<@ @ O @
[T I S 1]

D LR G R
MEE OTIN W

@ W& W

% Caly (s (i

o

Nummer-
knappar

Funktions- Enter

knappar (1-7)

Statusoversikt

Papper Fax-

funktioner

Kontrollpanel, 4 i 1

Start

Stopp
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EGENSKAP

BESKRIVNING

@ Ljusare/mérkare

Gor kopiorna ljusare eller morkare efter behov.

e

@ Forminska/ Justera kopieformaten med varden fran 25% till 400% nar du anvander
forstora dokumentglaset och fran 25% till 100% nar du anvander dokumentmataren.
© 1-2 Anvand fér avlasning av enkelsidiga dokument och dubbelsidig kopiering/utskrift.
© Sorterat Matar ut kopior/utskrifter sorterade.
© Dokumenttyp Anvand for att ange typen av dokument som ska avlasas.
® Dokumentfirg Anvand vid avlasning av dokument i farg.
@ Upplésning Anvand for att andra uppldsningen vid avlasning (endast 4 i 1).
Kopiering Tryck pa knappen nar du vill kopiera. Knappen Kopiering tands nar du trycker
pa den.
Fax Tryck pa knappen nér du ska faxa ett dokument. Knappen Fax tands nar du trycker
pa den (endast4i1).
Meny/Avsluta Med knappen gar du till menyfunktioner och aven till andra menynivaer.
Enter Med knappen bekraftar du valet av ett alternativ pa skarmen.
Pilknappar Med knapparna gar du till olika menyer och alternativ pA menyerna.
D
OOO
Papper Har anger du 6nskad papperstyp och magasin. Varje gang du trycker pa knappen
Papper visas ett nytt alternativ. Statuséversikten visar det valda magasinet.
@ Pappersmagasin 2 kan erhdllas som tillval.
Statuséversikt Statuséversikten avkanner vilket pappersmagasin som har valts, nar ett magasin ar
tomt och nar ett fel intraffar.
Pappers- Manuellt
kvadd Pa statuséversikten finns en lampa for varje magasin. Du trycker pa knappen
E} Papper nar du ska valja ett pappersmagasin. Varje gang du trycker pa knappen valjs
'/ ett annat magasin och den gréna lampan fér magasinet tands. Nar lamporna for tva
magasin lyser samtidigt har Auto magasinvéxling aktiverats. Maskinen kan da véaxla
Q[J — till ett annat magasin om papperet tar slut i magasinet som anvands.
M D)
I T Nar ett magasin ar tomt blinkar lampan fér magasinet och en felsignal avges, om
Magasin 1 Magasin 2

funktionen ar aktiverad.

Om det intraffar ett fel tdnds en rod lampa och ett meddelande visas med ytterligare
information.

@ En lista éver felmeddelanden med beskrivningar finns i anvdndarhandboken till Xerox
WorkCentre 4118.

Sida 16
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Skédrm Visar aktuell maskinstatus och valda funktioner och alternativ.
Jobbstatus Visar aktuell jobbstatus, lagger till sidor till jobb i minnet och tar bort jobb.
Maskinstatus Ger tillgang till installningsmenyer dar du kan anpassa maskinen till egna behov.
Manuell grupp Ange mottagarna av ett fax manuellt (endast 4 i 1).

Manuell uppringning

Sla ett faxnummer manuellt (endast 4 i 1).

Kortnummer Du kan sla nummer och skicka fax genom att ange ett tvasiffrigt kortnummer som
har sparats i maskinens faxbok (endast 4 i 1).
Paus/Ateruppringning | Anvand for att sla det senast uppringda numret igen eller for att Iagga in en paus nar
du sparar ett nummer i faxboken (endast 4 i 1).
Nummerknappar Anvand nar du behdver skriva alfanumeriska tecken.
Start Tryck pa knappen for att starta ett jobb.
Stopp Med knappen kan du nér som helst avbryta ett jobb.

Aterstéll/Aterstéll allt

Tryck pa knappen en gang for att ta bort ett inskrivet varde t.ex. en felaktig siffra/ett
felaktigt tecken. Tryck pa knappen tva ganger for att ta bort funktionsinstallningar.
Du ombeds bekréfta borttagningen.

Sida 17
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Stalla in och anvanda funktioner

Stélla in pappersformatet

1

OO0 O

Nar du har lagt papper i magasinen maste du ange det grundinstallda
pappersformatet. Folj anvisningarna nedan nar du grundinstaller
pappersformatet for varje magasin.

> Tryck pa knappen L
[Maskinstatus] pa
kontrollpanelen.

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Enter Maskinstatus

» Ga till [Maskininstallning] med pilknapparna och tryck pa [Enter].
Pa skarmens nedre rad visas [Mag. 1: format].
» Tryck pa [Enter].
» Anvand pilknapparna for att markera dnskat pappersformat och tryck
pa [Enter] fér att spara installningen.
» Upprepa forloppet for [Mag. 2: format] vid behov och for [Man.mag: format].

> Tryck pa [Meny/Avsluta] for att stanga varje meny och ga tillbaka till
klarlaget.

&

Sida 18
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e

Stélla in visningsspraket

Anvand det har alternativet for att andra spraket pa kontrollpanelen.

> Tryck pa knappen
[Maskinstatus] pa
kontrollpanelen.

nnnnnnnnnnn

~

Enter Maskinstatus

> Ga till [Maskininstallning] med pilknapparna och tryck pa [Enter].

» Ga till [Sprak] med pilknapparna och tryck pa [Enter].
Installningen for aktuellt sprak visas pa skarmen.

installningen.

» Tryck pa [Meny/Avsluta] for att stanga varje meny och ga tillbaka till
klarlaget.

a > Valj 6nskat sprak med pilknapparna och tryck pa [Enter] for att spara

Sida 19
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-

Kopiering

Baskopiering
> Kontrollera att Klar att

kopiera visas.

Klar att kopiera

» Vid behov tryck pa 1002

[Kopiering] for att vaxla till
laget Kopiering.

001

> Knappen Kopiering lyser sa Aktuell instéllning av Antal kopior
lange funktionen anvands. férminskning/
férstoring

> Lagg dokumenten i
dokumentmataren eller pa

Kopiering
dokumentglaset.

WORKCENTRE 4118

» Valj kopieringsfunktioner,
ange onskat antal kopior och
tryck pa Start.

Ateruppringning

Kopieringsexempel: Anvdnda Auto centrering
» Tryck pa [Meny/Avslutal.

> Tryck pa [Enter] medan Kopiering ar valt.
» Anvand pilknapparna for att markera [Bildlage] och tryck pa [Enter].

» Anvand pilknapparna for att markera [Auto centrering] och tryck
pa [Enter].

» Tryck pa [Meny/Avsluta] tvd ganger sa att fonstret Klar att kopiera stangs.
» Ange 6nskat antal kopior och tryck pa Start.

Sida 20
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e

Faxning (endast4i 1)

Faxinstéllning
» Koppla den ena anden av den medféljande telefonsladden till jacket

markt LINE pa baksidan av WorkCentre 4118, och den andra anden direkt
till vagguttaget.

Obs! Koppla inte telefonsladden till WorkCentre 4118 till ndgon annan utrustning,
exempelvis en telefonsvarare, férrén du har kontrollerat att faxfunktionen fungerar.

» Tryck pa knappen [Fax].

» Testa anslutningen genom att trycka pa [Manuell uppringning] och invanta
kopplingston.

» Fortsatt med steg 2 om du hor kopplingstonen.

| annat fall ar det problem med telefonsladden, vagguttaget eller en intern
funktion i WorkCentre 4118.

Stélla in maskinens ID (vid behov)
> Tryck pa [Maskinstatus] pa kontrollpanelen.
» Anvand pilknapparna fér att markera [Maskininstalining] och tryck

pa [Enter].

» Anvand pilknapparna for att markera [Maskinens namn] och tryck
pa [Enter].

> Skriv faxnumret med nummerknapparna.

Om du skriver fel kan du trycka pa pilknappen och ta bort den sista siffran.
> Tryck pa [Enter] nar ratt nummer visas.

Du blir ombedd att ange maskinens namn.

> Skriv ditt eller féretagets namn med nummerknapparna. Varje gang du
trycker pa knapparna bladdrar du igenom bokstaverna och siffrorna under
knappen. Stanna nar ratt bokstav eller siffra visas och tryck pa hoger
pilknapp for att fortsatta till nasta position. Fortsatt att skriva hela
maskinens namn.

> Tryck pa [Enter] for att spara namnet och tryck pa [Stopp/Rensa] for att
aterga till klarlaget.
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Aktivera en bekraftelsesida

9 > Tryck pa [Maskinstatus] pa kontrollpanelen.
> Anvand pilknapparna for att markera [Faxinstallning] och tryck pa [Enter].
> Anvand pilknapparna for att markera [Kvittens] och tryck pa [Enter].

> Anvand pilknapparna for att markera [Pa] och tryck pa [Enter].
Det skrivs ut en bekraftelsesida efter varje faxsandning.

Skicka ett fax

> Fyll pa ett dokument i
dokumentmataren eller Fax
placera det med framsidan Dokumenttyp
ner pa dokumentglaset. Ljusare/

> Tryck pa knappen [Fax] for mérkare

att aktivera faxl/dget.

S| t f Dubbel-
> ola mottagarens rfaxnummer sidigt

P HL 1,:/ j, Sh-
med nummerknapparna pa /' '\Z
maskinen.

Dokumentférg Upplésning
> Tryck pa Start for att skicka

faxet.

eller

> Fyll pa ett dokument i dokumentmataren eller placera det med
framsidan ner pa dokumentglaset.

» Tryck pa knappen [Fax] for att aktivera faxldget.

» Tryck pa [Manuell uppringning] och invanta kopplingston.

» Skriv mottagarens faxnummer med knapparna pa telefonen.
» Tryckj pa Start nar du hér den hoga faxsignalen.
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6 Faxexempel: Anvédnda Fordréjd fax

> Fyll pa dokument med framsidan upp i dokumentmataren eller placera ett
dokument med framsidan ner pa dokumentglaset.

» Tryck pa knappen [Fax] for att aktivera faxldget.

> Tryck pa [Meny/Avslutal.

» Anvand pilknapparna for att markera [Faxfunktioner] och tryck pa [Enter].
» Anvand pilknapparna for att markera [Fordrojd fax] och tryck pa [Enter].

» Sla mottagarens faxnummer med nummerknapparna och tryck pa [Enter].

» Skriv mottagarens namn eller féretagsnamn med nummerknapparna.
Varje gang du trycker pa knapparna bladdrar du igenom bokstaverna och
siffrorna under knappen. Stanna nar ratt bokstav eller siffra visas och
tryck pa hoger pilknapp for att fortsatta till nasta position. Fortsatt att
skriva hela namnet.

> Tryck pa [Enter].
> Ange séndningstid och tryck pa [Enter].
Faxet avlases, lagras och sands vid angiven tid.

Ta bort ett fordrojt fax
Om jobbet inte langre behdvs kan du ta bort det fran kon.
> Tryck pa [Jobbstatus] pa kontrollpanelen.

» Markera jobbet i kdn med pilknapparna och tryck pa [Enter].

» Meddelandet Avbryt jobb? visas. Tryck pa [Enter] om du vill avbryta
jobbet.
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Avlasning (endast4i 1)

Avléasningsinstéllining

» Om du inte redan har installerat drivrutinerna fér avidsning fran dator fran
cd-skivan med skrivardrivrutiner, ska du satta in cd-skivan i cd-enheten
och félja anvisningarna.

> Kontrollera att kryssrutan Pc-avigdsning ar markerad.

> Satt in cd-skivan ScanSoft OmniPage SE i cd-enheten och folj
anvisningarna pa skarmen.

Avlasa ett dokument

> Fyll pa dokument med framsidan upp i dokumentmataren eller placera ett
dokument med framsidan ner pa dokumentglaset.

> Ga till Start och valj Program, ScanSoft OmniPage SE, OmniPage SE.
> Markera Auto OCR.

> Bekrafta grundinstaliningarna och klicka pa den bla Start-knappen for att
starta avlasningen.

> Folj anvisningarna pa skarmen och goér en provavlasning.

Du kan aven optimera avlasningsfunktionen i WorkCentre 4118 for
OmniPage SE.

» Om avlasningen slutfors har installationen lyckats. | annat fall kan du
fortsatta till Problemlésning.

Problemlésning

» Ga till Start och valj Program, ScanSoft OmniPage SE.
» Valj Scanner Wizard (Avlasningsguiden).

> Klicka pa Select Scanning Source (Valj avlasningskalla) och sedan pa
Next (Nésta). Valj Xerox WorkCentre 4118.

Obs! Om alternativet inte syns kan du klicka pé de 6vriga drivrutinsknapparna och vélja
TWAIN. Klicka pa OK. Markera Xerox WorkCentre-skrivaren och klicka pa Next. Nér du blir
ombedd att testa anslutningen véljer du No (Nej) och klickar pé Next. Klicka pa Finish
(Slutfér) och gér en ny provaviésning.

» FOlj anvisningarna for att gora flera provavlasningar i rad.
» Nar provavlasningarna lyckas valjer du Finish.
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Direktavlédsning fran andra program

» Lagg dokumenten i dokumentmataren s —
eller pa dokumentglaset. ey -

» Starta avlasningsprogrammet du ska
anvanda vid avlasningen.

> Klicka pa [New Scan] (Ny avlasning) i
programmet for att visa TWAIN-
alternativen.

[

» Valj alternativet [Férhandsvisa] i
fonstret i TWAIN-drivrutinen. Férhandsvisa

» Dra markeringsverktyget till omradet
som ska avlasas, om ndédvandigt.

> Valj [Avlas] i fonstret | TWAIN- e ot e TP A N =
drivrutinen.

Den angivna bilden visas pa skarmen.
> Klicka pa [Arkiv] och [Spara].

Bilden har sparats och kan nu
anvandas i ett annat dokument om
du sa vill.

> Ta bort dokumentet fran
dokumentglaset eller
dokumentmataren.

@ Anvisningar om hur du anvénder WIA-drivrutinen (endast XP) finns i avsnittet Avlidsning i
anvéandarhandboken till Xerox WorkCentre 4118.
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ControlCentre

ControlCentre ar ett program for WorkCentre 4118 med vilket fax- och
utskriftsfunktioner kan stallas in och visas pa en dator. Nar du har stallt in
funktionerna klickar du pa [Apply] (Verkstall) i ControlCentre-fonstret for att
ladda ner de nya installningarna till maskinen.

Programmet ControlCentre kan installeras samtidigt som andra drivrutiner
pa cd-skivan som medféljer maskinen. Foélj anvisningarna nedan nar du
anvander ControlCentre:

> Starta Windows.
» Ga till Program och valj [Xerox WorkCentre 4118], [ControlCentre].

> Klicka pa fliken [Phonebook] (Telefonbok)
om du vill stalla in eller &ndra faxnummer
for anvandning vid faxning (endast 4 i 1).

o
> Klicka pa fliken [Firmware Update]
(Uppdatering av inbyggd programvara)  ro0o0 [ B 5] & Grasmramrermimes
nar du ska uppdatera maskinens !
programvara. | L.
Ytterligare information finnsi | ..
Anvéndarhandbok.
A Ave & o
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» Klicka pa fliken [Printer] (Skrivare) nar du
ska grundinstalla funktioner for utskrift.

> Klicka pa knappen [PCL] néar du ska stélla

in funktioner for PCL-utskrift.

8 ControlCentre
arkiv om
£ Teletonbok | ES Skivare | By Uppdaterng av inbyogd programvara,
Riktring Maginal
@i Toppmarginat [0 |
O Landskap Vanst
snemacingt (3|
Automatisk radetu [y v PCLinstliingar
arial kopiar
__Vevkslaﬂ

A e o

e

2K

Typsnitt:  |[E

Symbahuppsatning: | PCE v

Breddsteg: |10.00 =

Punkistarlek: Typsnittslista
Sidans langd: -_
I Werkstall l I At I

> Nar du vill stdnga ControlCentre klickar du pa [Exit] (Avsluta) langst ner

pa skarmen.

For mer information klickar du pa [Help] (Hjalp) langst ner pa skarmen.
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e

Hjalplista

Hjélplistan ger information om funktioner och alternativ som finns pa
maskinen. Det kan vara praktiskt att skriva ut listan och anvanda den som
referens vid instélining av maskinen.

Sa har skriver du ut hjélplistan.

> Tryck pa [Meny/Avsluta].

Kortnummer

Meny/Avsluta Enter

> Anvand pilknapparna for att markera [Hjalplista] och tryck pa [Enter].
Meddelandet Hjélplista skrivs ut... visas. Hjélplistan skrivs ut.

> Tryck pa [Meny/Avsluta] for att stanga varje meny och ga tillbaka till
klarlaget.

0 ¢
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Maskininstallning

Q00O

> Tryck pa knappen =
[Maskinstatus] pa
kontrollpanelen.

yyyyyyyyyyyyyyy

Enter Maskinstatus

» Anvand pilknapparna for att markera [Maskininstallning] och tryck
pa [Enter].

» Anvand pilknapparna for att markera énskat instaliningsalternativ och
tryck pa [Enter].

» Anpassa installningarna till egna behov med anvandning av tabellen
Maskininstéliningar pa nasta sida.

> Tryck pa [Enter] for att spara installningarna.

> Tryck pa [Meny/Avsluta] for att stanga varje meny och ga tillbaka till
klarlaget.
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Maskininstéllningar

e

FUNKTION ALTERNATIV BESKRIVNING
Larmsignal Pa Nar funktionen ar Pa avges en larmsignal nar ett fel intréffar och
A nar en faxéverféring avslutas.
v
Pa
Av
Hogtalare Lag Hogtalaren kan stéllas in pa Lag, Med (Medel), Hég eller Av.
Med
Hég
Av
Sprak Lista 6ver sprak |Det valda spraket anvands pa skarmen.
Mattenhet Tum Har staller du in om matt ska visas och anges i millimeter
mm eller tum.
Ange land Lista éver ldnder |Nar du anger landet gors automatiskt de ratta faxinstallningarna
for det landet.
USB-lage Snabbt Staller in USB-hastigheten. Snabbt ar det grundinstallda laget.
Langsamt .Panwssa dat?rer fungera[ dock USB inte bra i det laget. Anvand
i sa fall det langsamma laget.
Maskinens namn Fax Har skriver du in maskinens faxnummer och namn.
Namn
Datum och tid Skriv in aktuellt datum och tid med nummerknapparna. | Klocka
staller du in 12- eller 24-timmarsformat.
Klocka 12 timmar Du kan ange om tiden ska visas i 12- eller 24-timmarsformat.
24 timmar
Spara fargpulver Pa Nar funktionen ar Pa framstaller maskinen kopior/utskrifter av
A lagre kvalitet for att minska anvandningen av fargpulver. Kan
med fordel véljas om maskinen anvands endast for interna
dokument.
Skar av fax [00 - 30] Om Auto férminskning i Faxinstéllning ar Av och ett mottaget

fax ar langre an det valda papperet, skar maskinen av en del
av faxet.

Om den mottagna sidan ar stoérre &n den instéllda
avskarningsdelen skrivs den ut pa tva ark. Marginaler kan

stallas in pa varden mellan 0 och 30 mm.
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Problemlosning vid installation

PROBLEM EVENTUELL ORSAK LOSNINGSFORSLAG
Gnisslande ljud vid Avlésningslas > Sla av maskinen.
paslagning

Oregelbundna omraden
med svag utskrift

> Leta ratt pa avldsningslaset pa avlasarens
undersida.

> Kontrollera att avidsningslaset ar satt i
upplast lage ( ).

Férpackningsmaterial finns kvar
i magasin

> Sla av maskinen.

> Ta bort allt férpackningsmaterial fran
magasinen.

Dokumentglas eller
dokumentmatare

Dokument

Ojdmnt fordelat fargpulver

» Ta ut kassetten ur maskinen.

> Skaka den forsiktigt sa att fargpulvret
fordelas jamnt.

> Satt i fargpulverkassetten igen.

Papperskvalitet

> Se till att det aktuella papperet uppfyller
kraven enligt Anvédndarhandbok.

Ytterligare problemldsningsinformation finns i Anvdndarhandbok.
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Ytterligare hjalp

Om du vill kéra cd-skivan med Anvéndarhandbok (om den inte startar
automatiskt), kan du dubbelklicka pa filen run.exe pa cd-skivan.

Om du vill kéra cd-skivan ScanSoft (om den inte startar automatiskt),
dubbelklickar du pa filen install.exe.

http://www.xerox.com

Om du behdver ytterligare assistans ringer du vara experter pa Xerox
Kundtjénst eller kontaktar en lokal representant. Ha maskinnumret till hands
nar du ringer. Pa raden nedan kan du anteckna maskinnumret:

#

For att komma at numret 6ppnar du forst sidoluckan genom att lossa
frigéraren. Oppna sedan frontluckan. Maskinnumret finns pa panelen
ovanfoér fargpulverkassetten.

Du far telefonnumret till Xerox Kundftjdnst eller en lokal representant nar
maskinen installeras. Anteckna numret pa raden nedan sa att du alltid har
det till hands.

#
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