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Valkommen till WorkCentre Pro 412 ...

Tack for att du valde Xerox WorkCentre Pro 412

Féljande dokumentation medféljer maskinen:

> Snabbreferens
> Installationsreferens
» Cd-rom med dokumentation avsedd fér anvédndare/operatérer

Féljande sidor ger en 6versikt 6ver maskinens huvudfunktioner. Mer detaljerad
information om funktionerna finns pa medféljande cd-romskiva, som innehaller
all dokumentation om maskinen i form av lasbara och utskriftsklara filer.

Kopiera dessa dokument till servern sa att anvédndarna létt kan komma at dem.

Utarbetning och 6versattning:
The Document Company Xerox
GKLS European Operations
Bessemer Road

Welwyn Garden City
Hertfordshire

AL7 1HE

ENGLAND

©2001 Xerox Corporation. Alla réttigheter férbehalls.

Ensamratten omfattar allt material med nu radande eller framtida lagenlig copyright inklusive, och utan
inskrankningar, material framstallt for de programvaror som visas sasom fénster, ikoner och andra symboler.
Xerox®, The Document Company®, det digitala X-et® och alla Xerox-produkter som nadmns i denna publikation
ar varumarken som tillhér Xerox Corporation. Produktnamn och varumérken som tillhér andra féretag erkénns
harmed.



Anvéanda kontrollpanelen ...
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Beskrivning Funktion Beskrivning Funktion
1 |PausiPC- |Avbryter en utskrift tillfalligt 13 |Pilknappar Anvands for att bladdra lodratt
utskrift och vagratt i menylistan
2 |Rapporter Visar en lista éver tillgéngliga 14 |Vl Sparar en aktuell instéllning
rapporter for utskrift 15 |Jobbstatus Visar aktuell jobbstatus och
3 |Enkel/ Anvénds for att géra enkel- véntande jobb
dubbelsidigt |eller dubbelsidiga kopior 76 [Meny/Avsiuta |Anvands for att aktivera eller
4 |Utmatning |Har kan du valja sorterade eller avsluta laget Meny
buntade kopior 17 |Manuell Anvands for att skicka ett
5 |Forminska/ |Forminskar eller forstorar grupp faxjobb till flera mottagare
forstora bilden 18 |Manuell Anvands for manuell
6 |Ljusare/ Gor kopiorna ljusare eller uppringning | uppringning
morkare morkar§ i 19 |Kortnummer |Anvénds for att ange ett
7 |Papper Har valjer du lampligt tvasiffrigt kortnummer som
pappersmagasin finns lagrat i maskinens
8 |Upplosning |Justerar upplésning och skarpa faxbokminne
for fax- eller avlasningsjobb 20 |Paus/ Ringer upp senaste slaget
9 |Dokumenttyp |Anvands for att ange vilken typ Ateruppringning [ nummer igen eller infogar en
av original som ska lasas av paus
10 |Avlasning Viljer laget FARG, 21 |Nummer- Anvands for siffror och for
SVARTVITT eller GRASKALA knappar specialfunktioner (tillsammans
vid avlasning med knappen Meny)
Vid faxning kan laget 22 |Start Startar ett jobb
SVARTVITT eller FARG valjas
. MR ‘ 23 [Stopp Stoppar et jobb
11 |Lagesknapp |Véljer dnskat lage:
KOPIERING, FAXNING eller 24 |Aterstall/ Aterstaller maskinens
AVLASNING Aterstall allt  |grundinstaliningar
12 [LCD-skarm |Visar aktuell status och ger 25 |Maskinbild | Tands om systemfel uppstar
anvisningar for olika funktioner




Om lampligt ansluter du
telefonsvarare och/eller
telefon till uttaget EXT
samt sétter i telefon-
sladden i natuttaget och i
uttaget LINJE.

Forsiktighet! Stang av datorn
innan du kopplar in sladden.

Anslut USB-kabeln direkt
till datorn
ELLER

anslut en parallellkabel
(séljs separat).

Forsiktighet! For frigdraren

pa avlasaren mot dig for att

lasa upp avldsaren innan du
ansluter natsladden.

Anslut natsladden till
maskinen och till ett
nétuttag. Nér sladden sétts
i slas WorkCentre Pro 412

pa.




Fylla pa papper ...

Dra ut pappersmagasinet ==
och tryck tryckplattan létt B
nerat tills den snédpper fast. L

Stéll in det bakre pappers-
stédet sa att det passar
papperets langd. Om du vill
fylla pa papper med ett
annat format, lyfter och
placerar du det bakre
stbédet pa rétt plats.

Lufta papperet och ldgg det
i magasinet.

Kldm ihop sidostédet och
fér det mot pappersbunten
tills det precis vidrér
bunten. Stang magasinet.




Stélla in 6nskat sprak ...

Tryck pa [Meny/Avsluta] pa kontroll-
panelen. Pa skdrmen visas den férsta
menyn SYSTEMDATA.

Ga till menyn SYSTEMINSTALLN. genom
att trycka pa VY flera ganger. Tryck
sedan pa [Vilj].

Ga till alternativet VALJ SPRAK genom
att trycka pa VY flera ganger.

Ga till 6nskat sprak med knapparna <«
och » . Tryck sedan pa [Vil]].
Instéllningen dndras till 6nskat sprak.

Tryck pa [Meny/Avsluta].



Installera programvara ...

Sla pa datorn och starta Windows.

Sétt i cd-skivan med installations-
programmet i datorns cd-romenhet. Om
Xerox-fénstret visas automatiskt gar du
vidare till steg 4.

Ga till Start-menyn och viélj [K6r]. Skriv
D:\XINSTALL.EXE (dér D ar bokstaven fér
cd-romenheten) och klicka pa [OK].

Félj anvisningarna pa skédrmen for att
utféra installationen.

Nér du har installerat all programvara
startar du om datorn. Om du anvander
Windows 95/98 maste du mata ut
cd-skivan innan du startar om.



Kopiera ...

Kontrollera att det star =

KLAR ATT KOPIERA pa - ] pC oo
skdrmen. Om inte, tryck i »| P C CuD

pa knappen [Kopiera/ e = SRR LCHO _I
Faxa/Avlés] tills ® L o o
KOPIERING visas. Tryck

pa° [Val_/] Kopiera/Faxa/Avlés

Légg originalen i den
automatiska
dokumentmataren eller {§//

pa dokumentglaset. & eller

19 | =
Stéll in 6nskade _
kopieringsfunktioner, 5 ol BCodd
ange antalet kopior =0 P C DO
och tryck pa [Start]. o T > O 0w _.
Start

Funktionerna foér kopiering ar ...

> Ljusare/mérkare
Dokumenttyp
Enkel/dubbelsidigt
Férminska/férstora
Utmatning

YV V V VY



Skriva ut fran ett program ...

Nedan féljer allménna anvisningar for utskrift fran Windows-program. Precis hur det gar il
beror pé vilket program du anvénder.

Se efter om WorkCentre Pro 412 ar
ordentligt ansluten till datorn, om
maskinen &r pa och om det finns papper i
magasinet.

Kontrollera att du har installerat
skrivardrivrutinen fér maskinen.

Starta programmet du vill anvanda.
Skapa eller 6ppna dokumentet som ska
skrivas ut.

Ga till menyn Arkiv. Vélj [Skriv ut] eller
[Utskriftsformat]. Kontrollera att
WorkCentre Pro 412 &r markerad som
grundinstélld skrivare. Ange utskrifts-
alternativen du vill anvédnda fér
dokumentet.

Klicka pa [OK] fér att stdnga dialogrutan
Egenskaper. Néar du har gjort 6nskade
dndringar fér jobbet, klicka pa [OK] for att
starta utskriften.



Skicka ett fax ...

Légg originalen i den
automatiska
dokumentmataren eller
pa dokumentglaset.

eller

Kontrollera att datum
och tid visas pa 0
skdrmen. Om inte, tryck e - i
pa [Kopiera/Faxa/Avlis] S o YT =T o -
tills FAXNING visas. O 0 o - gaa
Tryck pa [Vilj].

Viélj faxfunktioner, _
ange faxnummer och . " p© @
tryck pa [Start]. - | EEP C OLD

Funktionerna fér faxning ér...

> Uppldsning
Avlésning
Dokumenttyp
Ljusare/mérkare

Y V V



Lasa av ett dokument ...

Légg originalen i den
automatiska
dokumentmataren eller

pa dokumentglaset. eller

Kontrollera att programmet “Avlédsning till PC” kérs. Klicka pa Start
i Windows, ga till Program, Xerox WorkCentre Pro 412 och
Avlésning till PC.

Kontrollera att det star KLAR ATT AVLA'.\'_SA pa skdrmen. Om inte,
tryck pa [Kopiera/Faxa/Avlés] tills AVLASNING visas. Tryck pa

[Valj].

Vélj avldsningsfunktioner och tryck pa [Start].

Funktionerna fér avilasning ér...

Y V V V V

Upplésning
Avlésning
Dokumenttyp
Ljusare/mérkare
Férminska/forstora



Anvanda ControlCentre 5.0 ...

Naér du installerar programvaran fér Xerox WorkCentre Pro 412 laddas hjélpprogrammet
Xerox WorkCentre Pro 412 ControlCentre 5.0 automatiskt. F6lj anvisningarna nedan nér
du ska starta ControlCentre 5.0:

Klicka pa Start i Windows pa datorn.

Ga till Program, vilj [Xerox WorkCentre
Pro 412] och [ControlCentre 5.0].
Fonstret “Xerox WorkCentre Pro 412
ControlCentre 5.0” visas.

Nar du vill avsluta ControlCentre 5.0,
klicka pa [Avsluta] som finns langst ner
pa varje flik.

Det finns fem flikar i fonstret ControlCentre 5.0:

Instéllningar: Har gor du instéliningar for faxsystemet.

Avancerat: Har kan du &ndra grundinstéllningarna fér faxsystemet.
Faxbok: Anvénds for registrering och &ndring av faxnummer.
Information: Visar versionsnummer och olika rakneverk.

Uppdatera program: Anvénds av en Xerox-ingenjér fér uppdatering av
maskinens programvara.

V V V V V

Du kan visa mer information genom att klicka pa [Hjalp] som finns ldngst
ner pa varje flik.



Om du behéver mer hjalp ...

Om du behéver ytterligare assistans nar produkten har installerats ringer du Xerox
Kundtjanst. Nar du ringer uppger du maskinnumret som visas pa maskinen innanfér
frontluckan. Oppna férst sidokapan med frigéraren och éppna sedan frontluckan:

Du far telefonnumret till Xerox Kundtjgnst nar WorkCentre Pro 412 installeras.
Anteckna telefonnumret pa raden nedan sa att du alltid har det till hands:

Xerox Kundtjénst:



Sékerhet
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Xerox-maskinen och dess tillbehér har utformats och
testats for att uppfylla stranga sékerhetskrav. Dessa
omfattar undersdkningar och godk&nnanden av
sakerhetsorganisationer enligt etablerade
miljénormer. Las féljande anvisningar noggrant innan
du bérjar anvanda maskinen och titta sedan pa dem
vid behov for att sékerstalla att maskinen alltid
fungerar sakert.

Maskinens sédkerhet och prestanda har testats
uteslutande med material fran XEROX.

Folj alla anvisningar och notera alla varningar som
star pa eller medféljer produkten.

Den har symbolen VARNAR anvandarna om risk fér
personskada.

Den har symbolen VARNAR anvandarna fér varma
ytor i maskinen.

Varning! Maskinen maste anslutas till ett jordat
nattuttag.

Maskinen ar férsedd med en jordad kontakt (med tre
stift). Kontakten passar endast i ett jordat uttag. Detta
ar en sakerhetsatgard. For att undvika risken fér
elektriska stétar anlitar du en elektriker for att byta ut
vagguttaget, om detta ar nédvandigt. Anvand aldrig en
jordad adapter i ett uttag som inte ar jordat.

Maskinen ska anslutas till typen av kraftkalla som
anges pa marketiketten. Om du inte ar saker pa vilken
krafttyp du har tillgang till kontaktar du elnats-
operatoren.

Lat inte foremal ligga eller sta pa sladden. Placera inte
maskinen dar personer kan trampa pa eller snubbla
Over sladden.



Anvidndning av forlangningssladd till maskinen
rekommenderas inte och sker utan godkdnnande
fran Xerox. Kontrollera byggnadsbestammelser och
forsakringskrav om du ténker anvanda en korrekt
jordad férlangningssladd. Kontrollera att det totala
amperetalet fér alla enheter som &r anslutna till
férlangningssladden inte dverskrider férlangnings-
sladdens amperekapacitet. Kontrollera aven att det
totala amperetalet for alla enheter som ar anslutna till
vagguttaget inte dverskrider uttagets kapacitet.

Maskinen gors strémlés genom att natsladden dras ut
ur vagguttaget.

Maskinen 6vergar till lageffektlage for att spara strém
nar den inte anvands. Den kan darfor vara paslagen
hela tiden.

Koppla bort maskinen fran natuttaget fére rengéring.
Anvand alltid férbrukningsmaterial som
rekommenderas fér maskinen. Anvandning av annat
material kan leda till sdmre prestanda och &ven
medféra risker.

Anviénd inte rengéringsmedel i sprayflaska (aerosol).
Folj anvisningarna i den har handboken vid rengéring.

Anvand forbrukningsmaterial och rengéringsmedel
endast fér avsedda andamal. Férvara allt
forbrukningsmaterial och alla rengéringsmedel utom
rackhall fér barn.

Anviand inte maskinen i narheten av vatten, i vata
utrymmen eller utomhus.

Still inte maskinen pa en ostadig vagn eller ett
ostadigt bord. Maskinen kan da falla ned och orsaka
personskada eller allvarlig maskinskada.

Oppningar i kdpan och p& maskinens baksida och
sidor &r avsedda for ventilation. Oppningarna far inte
blockeras eller tackas 6ver eftersom maskinen da kan
Overhettas och funktionaliteten paverkas negativt.
Maskinen ska inte placeras i narheten av ett
varmeelement eller annan varmekalla. Den far byggas
in endast om tillracklig ventilation sakerstalls.



Sdkerhetsstandarder

EUROPA

For inte in féremal av nagot slag i maskinens
O6ppningar, eftersom de kan komma emot
spanningsférande delar eller orsaka kortslutning som
kan leda till brand eller elstétar.

Hall inte vatska av nagot slag pa maskinen.

Avlagsna inte kapor och skydd som maste tas bort
med verktyg om detta inte uttryckligen anges i
anvisningar fran Xerox.

Koppla inte forbi sékerhetsbrytare. Maskinen ar
utformad sa att atkomst till oskyddade omraden
forhindras. Den ar utrustad med skydd och
sakerhetsbrytare som sakerstéller att den inte
fungerar nar kapor ar 6ppna.

Strack inte in handerna i fixeringsomradet precis
innanfér utmatningsfacket. Du kan da branna dig.

Kvalitetsstandarder: Maskinen ar tillverkad enligt
1ISO9002.

Om du vill ha ytterligare sékerhetsinformation om
maskinen eller om férbrukningsmaterial fran Xerox
ringer du féljande nummer:

+44 1707 353434

Maskinen har godkants av nedanstaende organisation
enligt ndmnd sakerhetsstandard.

Organisation: TUV Rheinland

Standard: IEC60950 upplaga 3, andringar A1, A2, A3,
A4 och A11.



Bestammelser

CE-markningen av den har produkten fran Xerox visar
att den uppfyller féljande EU-direktiv fran och med
angivna datum:

1 januari 1995: EG-direktiv 73/23/EEC andrat genom EG-direktiv 93/
68/EEC, tillndrmning av medlemsstaternas lagstiftning
avseende lagspanningsutrustning.

1 januari 1996: EG-direktiv 89/336/EEC, tillndrmning av
medlemsstaternas lagstiftning avseende
elektromagnetisk kompatibilitet.

9 mars 1999: EG-direktiv 99/5/EC, om radioutrustning,
terminalutrustning och émsesidigt godkannande.

Den fullstéandiga texten i Xerox deklaration att
foretagets produkter uppfyller relevanta EU-direktiv
och gallande normer kan erhallas fran Xerox
Kundtjanst.

Du kan fa en fullstédndig deklaration som anger
relevanta direktiv och normer genom att kontakta
Xerox Kundtjanst eller:

Environment, Health and Safety

Xerox Limited

PO Box 17
Bessemer Road
Welwyn Garden City
Herts

AL7 1HE

England

Tel: +44 (0) 1707 353434

Varning! Detta ar en produkt av klass A.

I hemmiljé kan produkten orsaka radiostérning.
Om sa ér fallet kan anvandaren bli tvungen att vidta
lampliga atgarder.



Lasersakerhet

AN\

Varning! Detta system har tillverkats, testats och
godkénts enligt stranga sakerhets- och
radioavstérningsbestammelser. Obehériga
andringar av maskinen, inklusive tillagg av nya
funktioner eller anslutning av externa enheter,
kan paverka detta godkdannande. Kontakta Xerox
for att erhalla en lista 6ver godkénda tillbehor.

Varning! Foér att maskinen ska fungera felfritt i
narheten av ISM-utrustning (hégfrekvens-
utrustning for industriellt, vetenskapligt och
medicinskt bruk) maste stralningen fran ISM-
utrustningen begransas pa lampligt satt.

Varning! Skarmade kablar ska anvidndas
tillsammans med utrustningen for att kraven i
direktiv 89/336/EEC ska uppfyllas.

Varning! Justeringar och tillampning av andra
procedurer an dem som anges i dokumentationen
kan leda till farlig exponering foér laserljus.

Vad géller laser uppfyller utrustningen prestanda-
normer utfardade av statliga, nationella och
internationella organisationer for laserprodukter av
klass 1. Eftersom stralningen fran maskinen
fullstandigt inkapslas av skyddshéljet och de externa
kaporna, exponeras laserstralen aldrig vid anvandning
av maskinen.



Godkannande 1999/5/EC

Direktiv om radio- och
telekommunikationsutrustning

Denna Xerox-produkt har godkants enligt direktiv
1999/5/EC om anslutning av enskilda stationer till
analoga allménna telefonnat (PSTN).

Produkten har utformats fér anvandning i de allmanna
telefonnaten i féljande lander:

Belgien Irland Norge Sverige
Danmark Island Portugal Tyskland
Finland Italien Schweiz Osterrike
Frankrike Luxemburg Spanien

Grekland Nederlanderna Storbritannien

Om problem uppstar kontaktar du i férsta hand Xerox
Kundtjanst.

Produkten har testats enligt och &r kompatibel med
TBR21, en teknisk specifikation for terminalutrustning
for anvandning i analoga telefonnat inom EU.

Produkten kan aven konfigureras fér kompatibilitet
med andra riksnat. Kontakta Xerox om produkten ska
anslutas till ett natverk i ett annat land. Inga
installningar kan andras av anvandaren.

Om andringar utfors eller maskinen ansluts till ett
externt styrprogram eller styrutrustning som inte
godkants av Xerox, upphéavs denna certifiering av
maskinen.



Miljo
®
Energy Star
XEROX Corporation har utformat den h&r maskinen
enligt riktlinjer i det amerikanska EPA-programmet
W ENERGY STAR®. Som medlem av ENERGY STAR®

har XEROX fastslagit att maskinen uppfyller
programmets krav nér det galler energibesparing.
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