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1. Descripcion general del
producto

(- - PUNTO CLAVE: Las pantallas de la interfaz de usuario que se

T muestran en esta guia pueden no ser iguales a las de la
Copiadora/lmpresora 4595. Las pantallas de la interfaz varian
segun el sistemay la region donde se encuentre. Por lo tanto, las
pantallas de la interfaz de esta guia son una representacion del
tipo de pantallas que podrian aparecer en su sistema.

Otras fuentes de informacion

Estan disponibles las fuentes de informacién siguientes:

* Guiadeiniciaciéon: Esta guia contiene informacién basica
acerca de los trabajos de copia/impresion/escaneado, el
despeje de atascos de papel, el cuidado diario e informacién
de seguridad.

* System Administration Guide (Guia de administracion del
sistema): Los administradores de sistemas utilizan esta guia
(disponible sélo en inglés) para configurar los valores
prefijados/ajustes de la maquina y el entorno de red.

* Guiadel usuario de PostScript: proporciona informacion
para instalar el controlador de impresion y configurar el
entorno de la impresora, asi como informacion relacionada
con el CD-ROM de utilidades de CentreWare.

Actualizaciones de la documentacion del cliente

Para obtener la documentacion y la informacién mas reciente de
su producto, visite la pagina web www.xerox.com y realice una
de las operaciones siguientes:

* Introduzca su nimero de producto (por ejemplo, 4110, 4595)
en el campo Buscar y seleccione Buscar.

» Seleccione el vinculo Asistencia y controladores y luego
utilice las opciones de bdsqueda para localizar la impresora
especifica.

Visite el sitio web www.xerox.com con regularidad para obtener
la informacion mas reciente sobre el producto.
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1. Descripcién general del producto

Componentes de la maquina

AVISO: Para evitar que se produzcan lesiones, no toque ninguna
zona donde haya una etigueta que indique temperatura alta.

1-2 Copiadora/lmpresora Xerox 4595 - Guia del usuario



1. Descripcion general del producto

N° Componente Funcién
1 | Alimentador ados | Alimentador automéatico de documentos a dos caras
caras
2 | Cubierta de Permite sujetar los documentos en el cristal de exposicion.
originales
3 | Panel de control El panel de control consiste en la pantalla tactil, los botones de acceso, los
botones de funciones y el teclado numérico. Consulte “Panel de control” en la
pagina 1-9.
4 | Cristal de Coloque aqui los documentos para copiarlos.
exposicion
5 | Interruptor de Sirve para encender/apagar la maquina.
encendido
6 | Cubierta delantera | Abra esta cubierta para despejar atascos de papel y sustituir los contenedores
de residuos de toner.
Cubierta izquierda | Abra esta cubierta para sustituir el cartucho de téner.
Bandejas 1, 2, 3, 4 | Contiene el material de impresion utilizado para realizar copias o impresiones.
9 | Ruedecillas de Permiten bloquear las ruedas de la maquina. Bloquee estas ruedecillas
bloqueo después de haber desplazado la maquina al lugar donde quedara instalada.
10 | Cubierta inferior Abra esta cubierta para despejar atascos de papel.
izquierda
11 | Cubierta delantera | Abra esta cubierta para acceder a la cubierta inferior izquierda. Esta cubierta y
para las bandejas |las bandejas 6 y 7 son parte del alimentador de alta capacidad.
opcionales 6y 7
12a |Bandeja 6, 7 Contiene el material de impresion utilizado para realizar copias o impresiones.
(alimentador de
alta capacidad
opcional)
12b | Bandeja 6 El alimentador de alta capacidad de tamafios grandes es un componente
(alimentador de opcional alternativo al alimentador de alta capacidad de dos bandejas y sirve
tamafios grandes | para papel de tamafio SRA3 0 13 x 19 pulgadas.
opcional)
13 |Bandeja 5 Cargue papel no estandar, por ejemplo cartulina u otros materiales
(especial) especiales, que no pueden cargarse en las bandejas 1-4.

Copiadora/lmpresora Xerox 4595 - Guia del usuario
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1. Descripcion general del producto

N° Componente Funcién
14 | Cubierta izquierda Abrala para acceder a la cubierta superior y para despejar atascos
de papel.
15 | Cubierta delantera Abrala para despejar atascos de papel.
16 |Indicador de confirmacién | Se enciende cuando el documento se ha colocado correctamente.
17 | Guias de documentos Utilice estas guias para alinear los bordes de los documentos.
18 | Bandeja del alimentador | Coloque aqui los documentos.
de documentos
19 | Bandeja de salida de Recoja aqui los documentos escaneados.
documentos
20 | Tope de documentos Sujeta los documentos de gran tamario, tal como 11 x 17 pulg./A3.
Cuando no se utilice, coléquelo hacia arriba.
21 | Cubierta del contenedor | Abra esta cubierta para quitar el contenedor de residuos de téner.
de residuos de téner
22 | Contenedor de residuos Recoge el téner usado.
de téner
23 | Fusor Fija la imagen impresa en el papel.
El fusor estd muy caliente y puede producir lesiones si no se siguen las
instrucciones para despejar los atascos.
24 | Palanca Utilicela para sacar el médulo de transferencia.
25 | M6dulo de transferencia | Copia la imagen del cilindro en el papel. Abralo para despejar atascos
de papel.
26 | Cartucho de téner Proporciona el toner necesario para trazar la imagen en el papel.

Copiadora/lmpresora Xerox 4595 - Guia del usuario
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Acabadora D

39

1-6
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1. Descripcion general del producto

NO

Componente

Funcién

27

Intercalador postproceso
(Bandeja de separadores de
cubiertas/transparencias)/
Bandeja 8

Coloque el papel para separadores de transparencias o cubiertas.
El papel que se coloca aqui no se utiliza para copias.

28

Botén de reduccién de
curvatura

En caso de utilizar un papel de menos peso, pulse este boton para
eliminar la curvatura en la salida.

29

Bandeja de salida

Las copias salen por aqui cuando se han seleccionado unas funciones
especificas de salida, tales como Clasificacion automatica,
Clasificadas, Sin clasificar o Normal.

30

Bandeja de la acabadora

Las copias salen por aqui cuando ha seleccionado copias grapadas,
con agujeros o con plegado en Z.

31

Bandeja de salida de folletos

Las copias salen por aqui cuando ha seleccionado Plegado a la mitad o
Plegado y grapado.

32

Botdn de la bandeja de
salida de folletos

Pulse este botdn para liberar y recoger los folletos de la zona de salida.

33

Cubierta derecha

Abrala para despejar atascos de papel, reponer grapas, despejar
atascos de grapas o quitar los recortes de papel de la perforadora.

34

Cartuchos de grapas para
folletos

Hay dos cartuchos de grapas para folletos. Quite este cartucho para
reponer grapas y despejar atascos de grapas.

35

Cartucho de grapas

Contiene grapas; quite este cartucho para reponer grapas y quitar
grapas atascadas.

36

Contenedor de recortes de
perforacién

Recoge los recortes de papel de la perforadora. Abralo para quitar los
recortes de papel.

37

Bandeja de salida de
plegado triple (opcional)

Las copias salen por aqui cuando ha seleccionado plegado triple hacia
dentro o plegado triple hacia fuera.

38

Botdn de la bandeja de
salida de plegado triple

Pulse este bot6n para abrir la bandeja de salida de plegado triple.

39

Cubierta izquierda

Abra esta cubierta para acceder a la maquina y despejar los atascos de
papel.

40

Espacio de almacenamiento
para cartuchos de grapas

Permite almacenar un cartucho de grapas de repuesto (solo la
acabadora D).

NOTA 1: En esta guia puede que se haga referencia a la
acabadora D, a la acabadora de folletos D y a la acabadora D2,
simplemente como la acabadora.

NOTA 2: En esta guia el término abreviado para alimentador
automatico de documentos a dos caras es "alimentador de
documentos”.
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1. Descripcién general del producto

42

Acabadora D2 41

N° Componente Funcion
41 | Cartucho de grapas Contiene grapas; quite este cartucho para reponer grapas y quitar
grapas atascadas.
42 | Contenedor de restos de Contenedor para los desechos de grapas; quite este cartucho cuando
grapas esté lleno (solo la acabadora D2).
43 | Cubierta derecha Abrala para despejar atascos de papel, reponer grapas, despejar

atascos de grapas o quitar los recortes de papel de la perforadora.

44 | Intercalador postproceso Coloque el papel para separadores de transparencias o cubiertas.
(Bandeja de separadores de | El papel que se coloca aqui no se utiliza para copias.
cubiertas/transparencias)/
Bandeja 8
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1. Descripcion general del producto

Panel de control

El panel de control consiste en la pantalla tactil, los botones de
acceso, los botones de funciones y el teclado numérico. A
continuacién se describen los nombres y las funciones de los
componentes del panel de control.

Panel de control internacional (sin texto)

Pantalla tactil Botones de acceso

Teclado numérico Botones de funciones

Panel de control con texto
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1. Descripcién general del producto

Componente

Funcién

Pantalla tactil

Permite efectuar selecciones simplemente
tocando un botén en la pantalla.

Teclado numérico

/
\
(
\

O @D
QN U

ARV G G )
b Wt b )
(# (OB

@) Yl

Pulse estos botones para introducir el nUmero de
copias, las claves y otros valores nhuméricos.

4 Job Status  Review Machine Status

( (

A S

1 Indicador en linea: Este indicador se

enciende cuando se estan transmitiendo
datos desde esta maquina o se estan
recibiendo datos desde un cliente.

2 Estado de trabajos: Pulse este botén para

confirmar o cancelar los trabajos que se
estan realizando o se han terminado, o bien
para confirmar o imprimir documentos
guardados.

3 Repaso: Pulse este botdn para abrir la

pantalla Repaso y comprobar el estado de
las funciones de copia y escaneado cuyos
valores se han cambiado y no son los
prefijados. También se puede comprobar la
informacion de destino para enviar mensajes
de e-mail.

4 Estado de la maquina: Pulse este boton

para comprobar el estado de la maquina,
de los contadores y de los consumibles e
imprimir informes.

5 Todos los servicios: Muestra la pantalla de

menus.

6 Botones personalizados 1, 2, 3: Estos

botones permiten el acceso a las funciones
de copia u otras funciones personalizadas.

7 Indicador de trabajo en memoria: Este

indicador se ilumina cuando se han
guardado datos en la memoria de la
maquina.
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1. Descripcion general del producto

Componente

Funcién

Botones de funciones

2

1\éi Acé/ |
= p/
6 @ 4

Log In/ Out Power Saver

O @

Clear All

Interrupt =

Stop &

Start &

Iniciar/Cerrar sesion: Este boton lo utiliza el
administrador del sistema para iniciar una
sesion en modo de Administracion del
sistema o en modo de Configuracion de
iniciar sesién/Administracion del auditrén.

Ahorro de energia: Se enciende cuando la
maquina se encuentra en el modo de ahorro
de energia. Pulse este botdn para cancelar
el modo de ahorro de energia.

Cancelar todo: Pulse este boton para
cancelar la programacion y volver a los
valores prefijados de la maquina.

Parar: Pulse este botén para detener el
trabajo de copia actual o la comunicacion.

Comenzar: Pulse este botdn para iniciar el
proceso de copia.

Interrupcion: Este indicador se enciende al
interrumpir el proceso de copia o impresion
para dar prioridad a otro trabajo. Pulse este
botdn después de que haya terminado el
trabajo para que se reanude la operacion
anterior.
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1. Descripcién general del producto

Personalizacion del panel de control

Se pueden personalizar los botones Personalizado y los
elementos de la pantalla de Todos los servicios.

Asignacion de una funcién alos botones Personalizado

Al asignar una funcién a los botones Personalizado

(Copiar, Personalizado 2 y Personalizado 3), se puede
seleccionar esa funcion sin tener que volver a la pantalla
Todos los servicios. Las opciones prefijadas de fabrica para
estos botones son Copiar para el primer botdn y ninguna para
los botones segundo y tercero.

Para ver el procedimiento de asignacion de funciones, consulte
"Screen Defaults" (prefijados de pantalla) en la guia de
administracion del sistema (System Administration Guide) o pida
al administrador del sistema que realice los cambios.

Coloque las etiquetas que se incluyen en este producto cuando
haya modificado la asignacién. Si emplea una funcion para la que
no se proporciona etiqueta, escriba el nombre de la funcién en
una etiqueta en blanco con un rotulador permanente y coloque la
etiqueta en el botén Personalizado que corresponda.

Personalizacion de la pantalla Todos los servicios

Se pueden personalizar los tipos de funciones y la ubicacion de
los botones en la pantalla Todos los servicios. La ilustracion
siguiente muestra las opciones prefijadas de fabrica.

Todos los servicios
Copiar

@ o

Escanear a buzén Ezcaneado de red Escarwar a FTR/SMB

e

Programacién guardada  Hojas de flujo de trabajo

Para ver el procedimiento de asignaciéon de funciones, consulte
"Screen Defaults" (prefijados de pantalla) en la guia de
administracién del sistema (System Administration Guide) o pida
al administrador del sistema que realice los cambios.

. NOTA: Si la funcién no esta disponible no aparecera el boton.

Ademas, si la funcién no esté disponible por problemas de
hardware, el botén aparecera atenuado.

1-12
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1. Descripcion general del producto

Cambio de la pantalla de funciones

Se puede personalizar la pantalla de opciones para las funciones
siguientes en la pantalla Todos los servicios.

 Copia

e E-mail

» Escanear a buzén

* Escanear a FTP/SMB

Para cambiar las opciones, consulte “Copy Mode Settings” y
“Scan Mode Settings” (opciones de modo de copia" y "opciones
de modo de escaneado") en la guia de administracion del sistema
(System Administration Guide).

Encendido y apagado

AVISO: No toque nunca una zona donde exista una etiqueta que
indique temperatura alta. Si lo hace puede quemarse.

Encienda la maquina para ponerla en funcionamiento. Después
de encenderla, la maquina tardara unos 5 minutos en calentarse
antes de que sea posible comenzar a realizar copias. Apague la
maquina al finalizar la jornada o si no se va a utilizar durante un
periodo de tiempo prolongado. Ademas, si deja de utilizar la
maquina durante algun tiempo, utilice la funcién Ahorro de
energia para reducir el consumo.

PRECAUCION: Si se apaga la maquina pueden perderse los
datos que se estén procesando.

!

Para obtener informacién sobre la funcién de ahorro de energia,
consulte “Modo de ahorro de energia” en la pagina 1-15.

Encendido

A continuacion se describe el procedimiento de encendido:

@_’ 2 Abra la cubierta y coloque el interruptor de encendido en la
5. posicion | para encender la maquina.

NOTA: El mensaje "Espere..." indica que la maquina se esta
calentando. La maquina no se puede utilizar mientras se esta
calentando.
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1. Descripcién general del producto

Apagado

i el

A continuacion se describe el procedimiento de apagado:

PRECAUCION: Si se apaga la maquina pueden perderse los
datos que se estén procesando.

1. Antes de apagar la maquina, asegurese de que hayan
finalizado por completo todos los trabajos de copia o
impresion. Ademas, asegurese de que no esté encendido el
indicador En linea.

PUNTO CLAVE: No apague nunca la maquina en las siguientes
circunstancias:

* Mientras se estén recibiendo datos

* Mientras se estén enviando datos (FTP/SMB/e-mail)

* Mientras se estén imprimiendo trabajos

* Mientras se estén copiando trabajos

* Mientras se esté escaneando un documento

* Mientras se estén importando datos del ordenador
2. Pulse el interruptor de encendido para situarlo en la

posicion (.
PUNTO CLAVE: En la méquina tiene lugar un proceso interno
de apagado durante unos momentos después de accionar el
interruptor para apagarla. Por tanto, no desconecte el cable de

alimentacién del enchufe inmediatamente después de apagar
la maquina.

NOTA: Sivuelve a encender la maquina después de haberla
apagado, asegurese en primer lugar de que se haya apagado
la pantalla tactil.

1-14
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1. Descripcion general del producto

Acerca del disyuntor

La maquina cuenta con un disyuntor.

En caso de existir corriente de fuga, el disyuntor interrumpira
automaticamente el circuito de alimentacién para evitar que se
produzcan fugas o incendios.

El disyuntor se encuentra normalmente en la posicion de
conexion ("), tal como se muestra en la figura de mas arriba.

Si el disyuntor se encuentra en la posicion de desconexién ("O"),
pongase en contacto con el Centro de Asistencia al Cliente, ya
gue podrian darse unas condiciones inusuales.

Modo de ahorro de energia

La maquina dispone de una funcién de ahorro de energia que se
encarga de interrumpir automaticamente el suministro eléctrico de
la maquina si no se reciben datos de impresion o copia durante un
periodo de tiempo determinado.

La funcién Ahorro de energia cuenta con dos modos, el modo de
bajo consumo y el modo de reposo.

La maquina pasa al modo de bajo consumo después de que haya
transcurrido el tiempo prefijado si la maquina no se ha utilizado
durante un periodo de tiempo determinado.

La méquina pasara al modo de reposo si transcurre otro periodo
de tiempo prefijado.

He aqui dos ejemplos:

» Si el modo de ahorro de energia se ha configurado en
15 minutos y el modo de reposo en 60 minutos, el modo
de reposo se activa después de 60 minutos de inactividad
total y no 60 minutos después de pasar al modo de ahorro
de energia.

* Si el modo de ahorro de energia se ha configurado en
15 minutos y el modo de reposo en 20 minutos, el modo
de reposo se activa en 5 minutos después de pasar al
modo de ahorro de energia.
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Salida del modo de ahorro de energia

A continuacion se describe coémo salir del modo de ahorro de
energia.

Se sale del modo de ahorro de energia en las siguientes
circunstancias:

e Al pulsar el boton Ahorro de energia
» Al recibir datos de impresién
@»2 Pulse el boton Ahorro de energia.
¥

Ahorro de
energia
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Procedimiento de copia

2. Copia

Paso 1: Colocar los documentos

Existen dos métodos para colocar documentos:
Alimentador de documentos
* Unahoja
» Varias hojas
Cristal de exposicion
* Unahoja
» Documentos encuadernados, como por ejemplo libros

Alimentador de documentos

El alimentador de documentos admite documentos de una hoja y
de varias hojas, con tamafios que varian desde 140 x 210 mm

(A5, A5 (], 5.5 x 8.5 pulg., 5.5 x 8.5 pulg. f]) hasta un maximo de
297 x 432 mm (A3, 11 x 17 pulg.).

El alimentador de documentos puede detectar de forma
automatica solamente los documentos de tamafios estandar. Para
los documentos que no sean de tamafio estandar, introduzca el
tamano en el campo Tamario del original.

Para obtener informacién sobre la introduccién de un tamafio
personalizado, consulte “Tamafio del original” en la pagina 2-36.

NOTA: Los tamafios de documentos estandar que pueden
detectarse de forma automética dependen de las Opciones de
tamafio de papel en el modo de administracion del sistema. Para
obtener més informacién, consulte "Paper Size Settings"
(opciones de tamafio de papel) en la System Administration Guide
(Guia de administracion del sistema).
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2. Copia

El alimentador de documentos puede aceptar el nimero de hojas
siguiente:

Tipo de documento (peso) NGE]OE;;(; de
Papel ligero (38-49 g/m?) 250 hojas
Papel comun (50-80 g/m?) 250 hojas
Cartulina (81-128 g/m?) 150 hojas
Cartulina (129-200 g/m?) 100 hojas

Para obtener informacion sobre la copia de documentos de varios
tamafios, consulte “Tamafio del original” en la pagina 2-36.

PUNTO CLAVE: Coloque los documentos plegados o arrugados
en el cristal de exposicion, ya que si los coloca en el alimentador
de documentos podrian provocar atascos de papel.

1. Quite todos los clips y las grapas antes de colocar el
documento.

2. Ajuste las guias méviles de documentos para que toquen el
borde de la pila del documento.

” '

3. Coloque el documento y compruebe que el indicador de
confirmacidn se ilumina para mostrar que se ha colocado
correctamente el documento.

2-2
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2. Copia

i

Cristal de exposicion

En el cristal de exposicion se puede colocar una sola hoja o un libro
0 documento similar de hasta 297 x 432 mm (A3, 11 x 17 pulg.).

En el cristal de exposicion, solo se detectan de forma automatica
los documentos de tamafio estandar. Para los documentos que no
sean de tamafio estandar, introduzca un tamafio personalizado en
Tamafio del original.

Para obtener informacién sobre la introduccién de un tamafio
personalizado, consulte “Tamafio del original” en la pagina 2-36.

NOTA: Los tamafios de documentos estandar que pueden
detectarse de forma automética dependen de las Opciones de
tamafo de papel en el modo de administracién del sistema. Para
obtener més informacién, consulte "Paper Size Settings"
(opciones de tamafio de papel) en la guia de administracién del
sistema (System Administration Guide).

PRECAUCION: Al copiar un documento grueso, no ejerza mucha
fuerza para apretarlo contra el cristal de exposicién. ya que el
cristal podria romperse y producir lesiones.

AVISO: Cuando realice copias con la cubierta de documentos
abierta, evite mirar directamente a la lAmpara de copia. La exposicion
directa de los ojos a la luz puede provocar dafios o fatiga ocular.

1. Abra la cubierta de documentos.

2. Coloque el documento mirando hacia abajo y alinéelo con la
esquina interior izquierda del cristal de exposicion.

3. Cierre la cubierta de documentos.

NOTA: Cuando se coloca un documento de tamafio estandar en
el cristal de exposicidn, el tamafio del documento se muestra en
la zona de mensajes.
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2. Copia

Paso 2: Seleccionar las funciones

@2
3

Todos los
servicios

Se pueden seleccionar las funciones de copia con el botén
Copiar o el boton Copia basica.

Esta maquina viene con las siguientes funciones para realizar
copias: Copiar, Copiar y guardar y Guardar. Se puede
seleccionar una de las funciones en la pantalla Copiar.

NOTA: Las funciones mostradas dependen de la configuracion de
la maquina. Para utilizar la funcién Configuracién de inicio de
sesion o Administracion del auditron, necesita una ID de
usuario y una clave o simplemente una ID de usuario. Para
obtener informacién sobre las ID de usuario y las claves péngase
en contacto con el administrador del sistema.

1. Pulse el botén Todos los servicios.

2. Seleccione Copiar.
Todos los servicios

Escanear a buzén Escamado de red Escanear a FTP/SMB

®

Comprobar buzén

L

Programacién guardada Hajas de flujo deo trabajo
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2. Copia

3. Si se mantienen las opciones anteriores, pulse el botén
Cancelar todo.

Cancelar todo
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Reducir/Ampliar Suministro de papel AZcaras Tipo de original
[ 100 [ [~ | [El=(E] 23
Acabado
- o~ o
O % Auto Vo] O 122 @%‘;ﬁl
Comin Girar carn 2 Mo
0% AG+ Ad . -] 122 s snl
B-=BS @ Comin Girar cara 25 a
B AT BL D 22
A4 BS @ Comin Girar cara 2 No =
141% Ad= A3 Autodotoe. tmfio 241 Clara/Gscurn
B5+ B4 Comin Grar cara 2 No
L Man M,
O O O (e )
W Copiar

Permite copiar documentos escaneados.

W Copiar y guardar

Permite copiar los documentos escaneados y los guarda en forma
de datos en el buzén de la maquina. Se pueden imprimir los datos
guardados desde el buzén o cambiar las opciones.

B Guardar en buzén

Permite guardar los documentos escaneados en forma de datos
en el buzon de la méquina. Se pueden imprimir los datos
guardados desde el buzén o cambiar las opciones.

Para obtener informacién sobre Copiar y guardar y Guardar,
consulte “Guardar documentos escaneados” en la pagina 2-12.
Consulte también "Check Box" en la guia de administracién del
sistema (System Administration Guide) si desea mas informacion
sobre la comprobacién del buzoén.

. NOTA: Las funciones mostradas son distintas segun la
configuracion de la maquina. Para utilizar la funcién
Configuracién de inicio de sesion o Administracion del
auditron, necesita una ID de usuario y una clave o simplemente
una ID de usuario. Solicite al administrador del sistema la ID de
usuario y la clave.
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2. Copia

5. Seleccione las funciones que desea configurar en cada ficha
segun sea necesario.

. Formato de saida  Preparacion de

Copia bisica | Calidad de fmagen | Opciones do
eacaneada trabajo
RedhacirfAmpliar Suministro de papel A 2caras Tipa de original
[ 100 [0 ~ | [E= i
% —
Acabado
e~ @~ o
O % Ao @ 40 12 @f‘/@
Comnin Gerar cara 2 Mo —
70 A3+ A Q:D A 142 L]
BaEs =Y Comin Grarcarn 2 §
B AT B xin] 2
Ad-ES @ Comin Girarcara 2 Ha !?
141% Ad= A3 Autodetec. tmfio 2=1 Claro/Oscura
B5-+ B4 Comin Girar cara 2 No
e O™ L (e )

Cada una de las funciones se trata mas detalladamente a lo
largo del capitulo.

Paso 3: Introducir la cantidad

Se puede introducir hasta 9999 como nimero de copias.

1. Introduzca el nimero de copias con el teclado numérico.
El nimero de copias introducido aparece en la parte superior
derecha de la pantalla.

@2
3

L0

Teclado numérico

2. Siintroduce un valor incorrecto, pulse el boton C e introduzca
el valor correcto.

Botén C
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2. Copia

Paso 4: Comenzar el trabajo de copia

@

1. Pulse el botén Comenzar.

4
' L] B i = @
™ ¢ f () -::“}
AC

Comenzar

NOTA: Si se produce un problema, aparece un mensaje de error
en la pantalla. Corrija el problema como se indique en el mensaje
de la pantalla. Se puede configurar el siguiente trabajo mientras
se realizan copias.

B Sj tiene otro documento

Si tiene otro documento, seleccione Original siguiente en la
pantalla tactil mientras se escanea el documento actual. Se
pueden copiar varios documentos juntos.

@j, 2 1. Seleccione Original siguiente mientras se realiza el
v escaneado.

NOTA 1: La opcion Original siguiente no se muestra de forma
automatica. Para utilizar esta funcién, active Preparar trabajo
seleccionando Preparacion de trabajo Preparar trabajo Si.

NOTA 2: Cuando utilice el alimentador de documentos, coloque el

documento siguiente cuando la maquina haya terminado de
escanear el primer documento.

2. Coloque el documento siguiente.

3. Pulse el boton Comenzar. Sitiene méas documentos, coloque
el documento siguiente y pulse el boton Comenzar.

4. Cuando se hayan escaneado todos los documentos,
seleccione Ultimo original.
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2. Copia

Paso 5: Comprobar el trabajo de copia en Estado de trabajos

ar

¢
]

1.

Pulse el boton Estado de trabajos.
Estado de trabajos

N’ de doc: Tipo de trabajo Estado Terminal remoto/Contenido Visual tiempo I
; - Guardar | Enprogreso | Buzin 00 | T |
T T T [ o]
| 12215 - Iota | & Dic Nama I @
i Imprsion de buzon l En progreso Buzin 005 [ 0
.l - - Vinculo a apheacien En progreto feitaraltamatel
| 12345 - Corrarn dhited Irrgnimverady tryodaged! SASEAEET
l 02222 - Cémara digital | Imgriniendo [.Imrv.mdmrnrr [ B4ELI5ET @
| 03333 mgresién documento | imprimienda Yokohama, Walker pef ) |
| 22228 - ngrentn dorumento. | Inprimendo Ipresntn e indow SS/ASET
| 01234 - Copiar y quardar l Autocomantar ]

[ l

NOTA: Utilice los botones de flecha arriba y flecha abajo para
pasar de una pantalla a otra.
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2. Copia

Cancelar el trabajo de copia

1. Seleccione Parar en la pantalla tactil o pulse el botén Parar
del panel de control.

@r2
3

B (i€ i &= 2
O O O U ©e
AC
(1 29 478 ¢
A % - ' Parar
\i OO @
(-3
:\.1 \_E \_9.’
&
N U ©
5 (O
¢ (
o]

2. Seleccione Parar.

3. Sino aparece la pantalla del paso 1, pulse el botén Estado de

trabajos.
Estado de trabajos

4. Seleccione el trabajo que desea cancelar y, a continuacion,
seleccione Parar.

- Guardar | En progreso |I:l.um o | 2] |
o B [ =

| 12345 - impresitn por lota | Procesando datos |DmName l | @
Imprsdn do buzin ] En progreso [m:m s [ o
= Vinculo a aplicacion En progresa Ienitamadtamate’ |
17345 - Céarnara digital Iprimienda Reryodda polf uﬂbh-"fbb*|
| (2222 - CAmara digtal | Irnprimionda |Iw(vr'-mdn|rnro [ 454567
03333 - mpresién documento Imgrimienda |mmam \Walker paf I 349sz557|
| 22228 - wrpresin document | lprimendo [IlrpL-ALndulrl.lur [ aﬂwlbbf|
T | I

< NOTA: Si el trabajo es corto, puede que se haya copiado antes de

poder cancelarlo.
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2. Copia

Cambiar la cantidad de copias

@r2 1. Seleccione Parar en la pantalla tactil de la Ul o pulse el boton
' é) Parar del panel de control.

2. Seleccione Cambiar la cantidad en la pantalla tactil.
3. Especifique la cantidad utilizando el teclado numérico.
4. Pulse el boton Comenzar en el panel de control.

NOTA: La cantidad introducida debe ser superior a la cantidad
. ya copiada. Si introduce una cantidad que es el mismo
namero que lo copiado, no se realizaran copias adicionales.
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2. Copia

Interrumpir el trabajo de copia

@-’ 2 Para interrumpir temporalmente un trabajo de copia en proceso
. - para realizar otro trabajo de copia, siga estos pasos:

@ 1. Pulse el botén Interrumpir en el panel de control.

NOTA: Elindicador de interrupcién se enciende; esto significa
gue la maquina esta en modo de interrupcion de trabajo.

2. Coloque un documento en el alimentador de documentos o en
el cristal de exposicion y cambie las opciones de las funciones
como corresponda.

3. Especifique una cantidad de salida deseada utilizando el
teclado numérico.

4. Pulse el boton Comenzar.

5. Cuando se complete el trabajo de copia para el cual se
interrumpié otro trabajo, pulse el botén Interrumpir.

NOTA: Elindicador de Interrupcion ya no esta encendido;
esto le informa de que se ha cancelado el modo de
interrupcion de trabajo o que se ha completado. Si ha
colocado un documento en el cristal de exposicién, quitelo.

6. Pulse el botdn Comenzar para reanudar el trabajo de copia
anterior.
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2. Copia

Guardar documentos escaneados

@2
3

Permite guardar los documentos escaneados en forma de datos
en el buzdén de la maquina.

Para utilizar el buzdén, seleccione Copiar y guardar o Guardar.

NOTA: Es necesario configurar los buzones para poder utilizar
esta funcion.

El nimero méaximo de paginas guardadas en la maquina
es de unas 45000 paginas de tamafio A4 6 8.5 x 11 pulg.
vertical. Este dato debe utilizarse como referencia
solamente, ya que el nimero maximo de paginas

escaneadas depende del tipo, tamafio y el sentido del
documento.

Es posible guardar en total hasta 100 documentos
impresos y copiados.

1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar.

T A3 Ad = 1=2 Rl
BL-+BS Cornin Girar cara 25

5% A3 B4 el 242

MBS Conmin Girar cars 2 No. ‘E
141% Ad=+ A3 Autodutoc. tmio a1 Claro/Oscurn
BS- B4 Comin Girar carn 2 No

O O™ O™ (Jmslr [3)

2. Seleccione Copiar y guardar o Guardar.

3. Especifique el buzén en el que desea guardar los datos.

T ] - |

TEST2 TEST3 - —
[ = '
R -
TESTE TESTT TESTB

o
]

¥
CE
1

kra
rn-ﬂ_ 010 011 b 012 L
TESTS TESTI1 TESTI2 ’:l
013 [ o1 - I de documentos:
documentas

NOTA: Si el buzon esté protegido por clave, aparecerd la pantalla
de introduccién de la clave. Introduzca la clave y seleccione
Confirmar. Si ha olvidado la clave, péngase en contacto con el
administrador del sistema.
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2. Copia

4. Pulse Guardar para guardar los cambios y, a continuacion,
pulse el boton Comenzar. Pulse Cancelar para borrar los
cambios.

B Buzbn

En este buzon se guardan datos. Utilice los botones de flecha
arriba y flecha abajo para pasar de una pantalla a otra.

B Nombre del documento
Indique el nombre del documento que va a guardar.

Con ayuda del teclado que se muestra y del teclado numérico
puede introducir hasta 20 caracteres.

Hira

Utilice el teclado numérico para introducir un niimero de buzén de
3 digitos. El buzén seleccionado aparecera al principio de la lista.

B N° de documentos

Cuando se selecciona un buzén que contiene documentos, se
muestra el numero de documentos guardados.

B Lista de documentos

Seleccione un buzén y pulse este botdn para comprobar o
eliminar los documentos que contenga.

Lista de documentos

Se pueden comprobar o eliminar los documentos guardados en

un buzén.
ﬂ/" 2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar.
v A continuacion, seleccione Copiar y guardar o Guardar y
(3) especifique el buzon deseado. Seleccione Lista de
documentos.
e .
Nambre del dot. S guardd | Piginas N da documantos
|r.«fm|m OSTIT 1007 AM n] 12 .l
|E1x MName 102 xoser 1007 AM 12 I g Seloccionar todo
|I'.u P 103 | 2008727 |nn'.rm| IR] A
|:>« Hame 104 | WETIT IIJ(.".I'AM| 14 ] S
Pagna
|L\x Name 105 | 2005727 IULI!.F-.M| 15 I 1 Contar/Muver
|I'>nr MNama 106 | 2005727 |nn'.rm| II':I 2
|oc Narmet07 | 2087727 |Du?m| 1?] o= Eefitar paginas
|L'u_ Mame 108 | x0srn 1007 J’-M| AL l ; 2
|Dnr. Nama 109 | MW0STIT |nn'.rm| IR] @ Imm::‘;:':;" lote
|El\:£ Nama1010 | 208727 IULHAM| '_'U] Camblar opcicnes/
Imprimie

2. Seleccione el documento que desea comprobar o eliminar.
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2. Copia

NOTA: Si no se muestran los datos escaneados, seleccione
Actualizar.

Se pueden clasificar los documentos en orden ascendente
0 descendente pulsando Nombre del documento o Se
guardo el.

3. Cuando termine de comprobar o eliminar elementos de los
buzones, seleccione Cerrar.

B N° de documentos

Cuando se selecciona un buzén que contiene documentos, se
muestra el numero de documentos guardados.

W Seleccionar todo

Permite seleccionar todos los documentos guardados en el
buzon.

B Eliminar

Permite eliminar los documentos seleccionados.

H Si/No

Permite confirmar la eliminacion del documento seleccionado.
Solo es valido cuando se selecciona un documento.

B Detalles del documento

Se muestra informacién adicional sobre el documento
seleccionado.
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2. Copia

Ficha Copia basica

Se pueden definir las funciones basicas en la pantalla Copia

basica.
@, 2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar.
v POPPPIIN  iadiemom | Opcormde | Formatodesske | Proparacénde
= sacanoado trabajo
@ Reducir/Ampliar  Suministra de papel A Zearas Tipa de ariginal
[ 100 |, [ a= | pd L il
elm e @ 1=1
% Aut Al 12 @-./@1
Qe %:: S -
Bi=Bs Comin Gorar cara 2 5
Qe e L4
Qux 1@&=™ Qe | =™
O O= L (s )

2. Seleccione las funciones de la pantalla Copia basica que
aparecen en primer lugar.

Reducir/Ampliar

1. Enla zona Reducir/Ampliar, seleccione el porcentaje de

@»r2
v copia.
(<) CoT e v e P
ﬁ  Suministro de papel A2caras Tipa de original
[0 § [~ ] E-E =
100 At 1=1
e % Aut GMD @ 12 @-./@1
O Comnin Gerar cara 2 No MME
(J=— it o 2
b = e e
Qux @™ || Qe | =™
W 100%
Las copias se realizan en el mismo tamafio que el documento
original.
B % Auto

El porcentaje de copia se ajusta de forma automatica segun los
tamafios de papel y documento indicados en Suministro de
papel y el documento se copia de forma que se ajuste al tamafio
indicado.

NOTA: Si selecciona % Auto, especifique un valor distinto de
Auto en Suministro de papel.

Copiadora/lmpresora Xerox 4595 - Guia del usuario 2-15



2. Copia

B Porcentaje (botones 3 al 5)
Seleccione entre los porcentajes prefijados.

Se pueden cambiar los porcentajes indicados. Para obtener
informacién sobre los procedimientos de ajuste de opciones,
consulte "Reduce/Enlarge - Button X" (siendo X el nimero de
botdn) en la guia de administracion del sistema (System
Administration Guide).

H Mas...
Se muestra la pantalla Reducir/Ampliar.

Para obtener mas informacion, consulte "Cuando se selecciona %
prefijado", "Cuando se selecciona % variable", "Cuando se
selecciona % independiente X-Y" y "Cuando se selecciona
Calculador de %".

Seleccién de % prefijado de reduccion/ampliacion

Se puede elegir entre los porcentajes de copia estandar
prefijados.

1. Enla pantalla Copia basica, seleccione Mas y, a
continuacién, seleccione % prefijado.

Reducir/ Ampliar GCancelar ] Guardar l
o0 |

% vanahis 8% A+ A5 Y Izmase
Bd-+E6 A5 ES

( ) % indepordiente 100% O 61% A3~ B5 1415 Ad-+ AT
%Y BB
% Auto { 0% AT+ A4 163% B+ AT
BA-BS

D Copiar todo "N BI%Ba- A4 0% A5+ AT
B5+AS BE—+ B4
5% AT+ B4 A00%
A= ES

2. Seleccione el porcentaje de copia.

W 100%

Las copias se realizan en el mismo tamafio que el documento
original.

W % Auto

El porcentaje de copia se ajusta de forma automatica segun los
tamafios de papel y documento y el documento se copia de forma
gue se ajuste al papel seleccionado.

NOTA: Si selecciona % Auto, especifique un valor distinto de
Auto en Suministro de papel.

W Prefijados de reducir/ampliar
Seleccione entre los porcentajes de copia prefijados.
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2. Copia

W Copiar todo (pantalla completa)

Para evitar que se produzca una pérdida de imagen, cuando se
realiza una copia se reduce el documento justo por debajo de
100%. Si se selecciona esta opcion, aparece una marca en la
casilla de verificacion Copiar todo.

r, PUNTO CLAVE: Si selecciona Copiar todo, debe ajustar las
( s dimensiones del borrado de bordes en 0 mm, dependiendo del
tamafio del documento original. Tenga en cuenta que aunque el
borrado de bordes se ajuste en 0 mm, en ocasiones el borde del
documento copiado aparece sucio 0 se produce una pérdida de
imagen, dependiendo del tamafio del original.

Seleccion de % variable

Se puede introducir cualquier porcentaje para copiar. Ajuste el
porcentaje entre 25y 400% en incrementos de 1%.

@r2 1. Seleccione % variable.
¥

- Reducir/ Ampliar Caneelar ] Guardar l

2. Especifique el porcentaje con el teclado numérico o con los
botones de flecha arriba y flecha abajo.

Si introduce un valor incorrecto, seleccione C.

Seleccién de % independiente X-Y

Se pueden especificar unos porcentajes diferentes para la altura 'y
la anchura para graduar ambos valores de forma independiente.
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2. Copia

@2
:

1. Seleccione % independiente X-Y.

Reducir/ Ampliar GCancelar ] Guardar l

’gx
£
B
£

L Y
—x— @ @ @
O O ©
[ Ja= ey o
D Auta (caplar tada)

2. Para especificar el porcentaje de altura y anchura, utilice los
botones de flecha arriba y flecha abajo.

W Auto

Las copias se realizan con los porcentajes de altura y anchura
ajustados de forma automatica para que coincidan con el tamafio
del papel. Si se selecciona esta opcion, se afiade una marca de
verificacion.

W Auto (copiar todo)

Los porcentajes de altura y anchura se ajustan de forma
automatica para que coincidan con el tamafio del papel y el
documento se copia en un tamafio ligeramente menor para evitar
una pérdida de imagen. Si se selecciona esta opcién, aparece
una marca en la casilla de verificacion Copiar todo.

PUNTO CLAVE: Si selecciona Copiar todo, debe ajustar las
dimensiones del borrado de bordes en 0 mm, dependiendo del
tamafio del documento original. Tenga en cuenta que aunque el
borrado de bordes se ajuste en 0 mm, en ocasiones el borde del
documento copiado aparece sucio o se produce una pérdida de
imagen, dependiendo del tamafio del original.

B X (anchura) Y (altura)

Ajuste los porcentajes de altura y anchura entre 25y 400% en
incrementos de 1%.
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2. Copia

Suministro de papel

Permite seleccionar la bandeja de papel que contiene el papel de
copia que desea utilizar para copiar.

1. Enla pantalla Copia basica, seleccione el suministro de
papel.

v
—_—
® Copla Basies Al | Formato dosalida | Preparackén de

@»

|
0 10 e»ium 0 11
O 2

% dutn 12 @? EI.E
Comin Grar cara 2 Mo

W AT+ AL o] 142 bt E

BB Comin Girar cara & &

6% A-+B4 MO 22 LA

A4 BS = Comin Girar cara 2 No

141% Ad -+ A3 Autodetec. trila 241 Clara/Oscuro

B5+Ed Comin Girer cara 2 No

O+ O JO*  @ul

W Auto

Dependiendo de los porcentajes prefijados y del tamafio del
documento, la maquina selecciona de forma automatica la
bandeja que contiene el papel necesario y hace las copias.

. NOTA: Si se selecciona Auto, se debera indicar un valor distinto
de Auto en Reducir/Ampliar.

B Bandejas2a5
Seleccione una de las bandejas de papel prefijadas.
Se pueden cambiar las bandejas de papel que se muestran.

Para obtener mas informacion sobre las opciones, consulte
"Paper Supply - Button 2", "Paper Supply - Button 3", "Paper
Supply - Button 4" o0 "Paper Supply - Button 5" (suministro de
papel - botdn) en la guia de administracion del sistema (System
Administration Guide).

H Mas...
Se muestra la pantalla Suministro de papel.
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Pantalla Suministro de papel

Se puede seleccionar una bandeja de papel que no aparece en la
pantalla Copia basica.

1. Enlaventana Suministro de papel de la pantalla Copia
basica, seleccione Mas...

Suministro de papel Gancelar ] Guardar ]

Bandeja de papel Tamaho del papel  Tipo de papel Detecelon tamafa
|a ] 4D Comin Tamafa fijo I
|u =l AT Comin Tamafa fijo |
|2 = A0 Comin Austoxdatoction o |
|4 |=) =] Recidado Autodeteccidn tmia |

| 5 —tEspecal Auitodstes, Comin - l

| 6 (m AD Cormin Aumoatacein o I

2. Seleccione la bandeja de papel Especial.
3. Seleccione el tamafio y el tipo de papel.

4. Seleccione Guardar para guardar los cambios.

W Auto

Dependiendo de los porcentajes prefijados y del tamafio del
documento, la maquina selecciona de forma automatica la
bandeja que contiene el papel necesario y hace las copias.

B Bandejas 1 a4y bandejas 6y 7 (alimentador de alta
capacidad opcional)

Se puede seleccionar papel de seis bandejas (si esta acoplado el

alimentador de alta capacidad opcional).

MW Especial

Se muestra la pantalla Bandeja 5 (especial).
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Pantalla Bandeja 5 (especial)

Si desea hacer copias en un papel que no se puede colocar en las
bandejas 1 a 4 ni 6y 7, utilice la Bandeja 5 (especial).

1. Enlazona Suministro de papel de la pantalla Copia basica,
seleccione Més...

2. Seleccione la bandeja de papel Especial.

Bandeja 5 (especial) Cancelar ] Guardar l
Tamasio del papel Tipo de papel
o E—
da tamafio
!Fh—;d.arh ]
O Tarafio estandar ITrartsparewns ] =
| igero (5289 gire) ]
Trmfa no esthndar Pigna
(tamafo variabia) |I'.ar!|l:na 1 (106-216 gfm®) ] M5
||.'m:u.m2|2n.2'a3gm=) I 2
|I'h:pnrn.'. ] @
|I"ape|cara:‘ ]
i'-'*-" aguyencs l
E.'\‘a-rwwm 1 (106216 gfm¥) ]
3. Seleccione el tamafio y el tipo de papel.
4. Seleccione Guardar para guardar los cambios.
. NOTA: Seleccione el botén arriba para ver la pantalla anterior y el

botdn abajo para ver la pantalla siguiente.

B Tamafio de papel

Seleccione en Autodeteccion de tamafio las opciones Tamafio
estandar y Tamafo no estandar.

Si se selecciona Autodeteccion de tamafio, el tamafio del papel
se identifica de forma automética.

< NOTA: La opcion Autodeteccién de tamafio solo detecta
tamafios estandar.

B Tipo de papel
Seleccione el tipo de papel.
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Cuando se selecciona Tamafno estandar

Seleccione el tamafio de papel de entre los tamafios estandar y
seleccione el tipo de papel.

1. Seleccione Tamafio estandar.

Bandeja 5 (especial) Cancelar l Guardar ]

o5 e

Tamafio del papel Tipo de papel
s E—
de tamana
e !nmd.,m ]
o) =
D |L|g\.-ru (5263 i) ]
T o esthndar Pagna Pigna
(tamafio variabis)  |AsD . |r.ar!|l|nn 1 (106-216 ) ] 3
ABC? i |I,'m!l.l|na 2217253 ) I i
= | ) [ | ©
B5O |I"arel cara 2 ]
850 |
= ]

|s.-mrm 1 (106216 i)

2. Seleccione el tamafio y el tipo de papel.

NOTA: Seleccione el boton arriba para ver la pantalla anterior y el
botdn abajo para ver la pantalla siguiente.

3. Seleccione Guardar para guardar los cambios.

Cuando se selecciona Tamano no estandar

Ajuste la anchura (X) en un margen comprendido entre 140 y
400 mm (5.9 y 19.2 pulg.) y la altura (Y) entre 100y 330 mm (4 y
12.9 pulg.) en incrementos de 1 mm o 0.1 pulg.

PUNTO CLAVE: Es posible que la impresién no se realice
correctamente cuando el sentido X (horizontal) del papel de
tamafio no estdndar sea inferior a 148 mm (5.7 pulg.).

Cuando se copien las dos caras de un papel de tamafio no
estandar, especifique el tamafio entre 182y 488 mm (7.2y
19.2 pulg.) para el sentido X (horizontal) y entre 140 y
330 mm (5.5y 13.0 pulg.) para el sentido Y (vertical).

1. Seleccione Tamafio no estandar.

Bandeja 5 (especial) Cancelar l Guardar ]

Tamaiio del papel (100-330) Tipo de papel

!H"ﬂdarh

O Tamafa estandar ﬂ . @ |Transparermng
J

[ ¥ ] [igero (5263 gin¥)
o T 5o esténar
C i =216 il
(tamafa variabis) a | “artuling 1 (106-216 /)

|
|
|
|
| Cartuine 2 217-253 ) ]
|
|
|
|

Autodatactitn
da tamafio

|I'h:|1nlnn

|I"arel cara 2

o5 e

|s.-mrm 1 (106216 i)
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2. Introduzca el tamafio de papel utilizando los botones arriba,
abajo, izquierda y derecha.

3. Seleccione el tipo de papel.

< NOTA: Seleccione el boton arriba para ver la pantalla anterior y el
boton abajo para ver la pantalla siguiente.

4. Seleccione Guardar para guardar los cambios.

A 2 caras (realizacién de copias a 2 caras)

Las copias de documentos a 1 y 2 caras se pueden realizar en
una cara o en dos.

1. EnlazonaA 2 caras de la pantalla Copia basica, seleccione
lo que corresponda.

@2
!\
3 =

Redhucir/Ampliar
| 100 -
Acabado
o~ o- |e-
Ko o - Eiyicra
@) @ & e f——a
7% A3+ Ad (’:D A 142 QEORt Ae]
BaEs =Y Comin Grarcara 2§
B AT B L¥in] 2
AL BS @ Comin Girar cara 2 No Q
O 141% Ad+ A3 @ Autodatee. trfo Y 2 Clara/Oscura
B5-+B4 Comin Girar cara 2 No
O O* \QO* J @mi)
N

ml1->1

Cuando se selecciona el botén 1-1, se realizan copias rapidas a
una cara de originales a una cara.

B 1 > 2 (cabecera contra cabecera)

La opcidn 1-2 permite crear copias a dos caras del tipo cabecera
contra cabecera, por ejemplo para presentaciones y boletines.
W1 - 2 (cabecera contra pie)

La opcidén 1-2 permite crear copias a dos caras del tipo
cabecera contra pie, por ejemplo para calendarios y
presentaciones horizontales en Power Point.

W2 - 2 (cabecera contra cabecera)

La opcién 2-2 permite generar copias rapidas a dos caras de
originales a dos caras.

m 2 - 1 (cabecera contra cabecera)

Permite realizar copias rapidas a una cara de originales a dos caras.

B Mas...

Se muestra la pantalla A 2 caras.
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Pantalla A 2 caras

Permite especificar cdmo se imprimieron originalmente las dos
caras de los documentos de 2 caras y cOmo se van a imprimir las

copias.
- - ]
1 Dmma @_.@

1=
142
432
241

O
O
@)
O

Seleccione Guardar para guardar los cambios.

Claro/Oscuro

#

ar

v
]

Se puede ajustar la densidad de la copia en uno de los siete
niveles. La copia es mas oscura cuando se desplaza el boton de
flecha abajo hacia la izquierda y mas clara cuando se desplaza
hacia la derecha.

NOTA: La funcién de densidad de copia de la pantalla Copia
basicay la funcion de densidad de copia de Claro/Oscuro/
Contraste de la pantalla Calidad de imagen son la misma.

1. Enlazona Claro/Oscuro de Copia basica, ajuste la

densidad con los botones de flecha izquierda y flecha
derecha.
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Ficha Calidad de imagen

0,@ 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar.
v

0 2. Seleccione la ficha Calidad de imagen vy, a continuacion,
seleccione una funcién de la pantalla Calidad de imagen.

Por ejemplo, Nitidez:

Nitidez
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Claro/Oscuro

Se puede elegir uno de los siete niveles de densidad de copia
entre Claro y Oscuro.

1. Seleccione Claro/Oscuro.

2
é —————

O Mas charo (+3)
O Mz daro (+3)
O Mas daro (+1)
W @
O M cacurd (+1)
O Més ozcura (+2)
O Mis s (+3)

2. Seleccione la densidad.

@»

3. Seleccione Guardar para guardar los cambios.

Tipo de original

Al copiar fotografias, texto y otros documentos, se puede hacer
gue la calidad de imagen de las copias se corresponda con cada
tipo de documento. Las copias del documento se pueden
reproducir con una calidad de imagen mas precisa seleccionando
el tipo de documento que coincide con el documento original.

@r2 1. Enlapantalla Todos los servicios, seleccione Copiar.
pd

A continuacion, seleccione la ficha Calidad de imagen y Tipo
(<)) de original.

2. Seleccione el tipo de calidad de imagen.

=

O Touto y foto

0 Texto

O Fato

O Testo escrito &
lapiz

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.
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W Texto y foto

Seleccione esta opcidn cuando copie documentos que contengan
texto y fotos. La maquina distingue de forma automatica las zonas
de texto y las de foto y ajusta la calidad de imagen
correspondiente para cada zona del documento.

W Texto

Seleccione esta opcidn para hacer copias nitidas del texto. En
este modo también se pueden realizar, por ejemplo, copias nitidas
de graficos e ilustraciones.

H Foto
Seleccione esta opcidn para copiar fotos.

B Texto escrito a lapiz

Seleccione esta opcion para los documentos de texto escritos a
lapiz.

B Documentos de papel ligero

Seleccione esta opciéon para documentos de papel ligero (38 a
49 g/m2).

NOTA: Documentos de papel ligero puede aparecer en la
interfaz de usuario dependiendo de las opciones del sistema.
Consulte "Original Type - Lightweight Originals" (tipo de original:
originales de papel ligero) en la System Administration Guide
(Guia de administracion del sistema) (o consulte al administrador
del sistema) para obtener las instrucciones sobre como
visualizarlo.
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Autoexposicion

Cuando se selecciona Autoexposicion se elimina el color de
fondo de documentos como periddicos y documentos en papel de
color.

NOTA: Cuando Tipo de documento esta definido como Foto, la
funcién Autoexposicidon no funciona.

1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar.
A continuacion, seleccione la ficha Calidad de imagen y
Autoexposicion.

=

Ko
O Esta funcidn no pueda Lsarss

tuanda 5o selectiona Foto

0 g &n Tipo de orignal

2. Seleccione No o Si.

3. Seleccione Guardar para guardar los cambios.

®m No

El color de fondo del documento se incluye al hacer la copia.
S

El color de fondo del documento se excluye al hacer la copia.
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Nitidez

Se puede elegir uno de los cinco niveles de nitidez entre Mas
nitida y Mas tenue.

Cuanto mas cerca de Mas nitida, mayor nitidez tendran los
contornos de las imagenes. Cuanto mas cerca de Mas tenue,
mas tenues seran los contornos de las imagenes.

@, 2 1. Seleccione Nitidez.
Y

_ el ] Sl ]

F O
Omiu.
ew
OTm
me

2. Seleccione un nivel de contorno de la imagen de entre los
cinco niveles que se muestran.

3. Seleccione Guardar para guardar los cambios.

Ficha Opciones de escaneado

En la pantalla Opciones de escaneado puede configurar las
funciones para escanear documentos.

1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar.

@2
é) 2. Seleccione la ficha Opciones de escaneado y, a

continuacién, seleccione una funcién de la pantalla Opciones
de escaneado que aparece.

| Copla biska [N Opclones de Formato de salids  Proparacién do
escaneado trabajo
' Originales encuadernadas G Libro a 2 caras & Tamaho del original
D Na | ”l o |" lmmo'mmmuh
) Originales da varios tamafios © Barrado de bardes © Desplazamisnto de imagen
D Mo Superioxfinferice. mm/Zrm Cara 1.9n desplazar
lzgdo/Terecha. Zmem / Zmm Cara 2 5in desplazar
Centro: G
3 Giro de magen O g jolmagen regativa 3 O} o el orig
S, cumndo en Auto 2 \magen de sspaja No Cabscera arriba.
Poricitn do grapas lmaagon negativa: No D
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Originales encuadernados

La funcién Originales encuadernados permite copiar paginas
opuestas de un documento en hojas de papel separadas y por
orden de péagina. Esta funcién es muy util si tiene que hacer
copias independientes de paginas opuestas de documentos
encuadernados, como folletos.

PUNTO CLAVE: Con esta funcioén no se puede usar el
alimentador de documentos.

Un documento de tamafio no estandar o cuyo tamafio no se
puede detectar, no puede dividirse exactamente en dos.

1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiary, a
continuacién, la ficha Opciones de escaneado. En la pantalla
Opciones de escaneado que aparece después, seleccione
Originales encuadernados.

2. Seleccione el documento.

Originales encuadernados Gancelar ] Guardar l

Borrado de centro

Mo Anbas phgnas E|§| Caloaun ins originales
== COMO 58 MUBsra mAs ahajo
- [0-50)
Pagna izuerda, [ ] Enin paging (roda
I derocha. | ¢ |mm
Pagina derecha, O Solo phgina devncha Ll @ @-
lumgn izserda
Phagria superior,
huaao infenor

3. Seleccione la pagina que desea copiar.

4. Seleccione Guardar para guardar los cambios.

H No
El documento no se copia como un documento encuadernado.

W Paginaizquierda, luego derecha

Las copias se realizan comenzando por la pagina izquierda
cuando se trata de paginas opuestas de un documento que
comienza por la pagina izquierda.

W P4agina derecha, luego izquierda

Las copias se realizan comenzando por la pagina derecha cuando
se trata de paginas opuestas de un documento que comienza por
la pagina derecha.

2-30

Copiadora/lmpresora Xerox 4595 - Guia del usuario



2. Copia

W Pagina superior, luego inferior

Las copias se realizan comenzando por la pagina superior cuando
se trata de paginas opuestas de un documento que comienza por
la pagina superior.

B Ambas paginas
Se realizan copias de las dos paginas en el orden de péagina.

W Solo paginaizquierda

Se realizan copias de la pagina izquierda solamente. Se puede
elegir esta opcién cuando se ha seleccionado Pagina izquierda,
luego derecha o Pagina derecha, luego izquierda.

W Solo pagina derecha

Se realizan copias de la pagina derecha solamente. Se puede
elegir esta opcién cuando se ha seleccionado Pagina izquierda,
luego derecha o Pagina derecha, luego izquierda.

W Solo pagina superior

Se realizan copias de la pagina superior solamente. Se puede
elegir esta opcién cuando se ha seleccionado Pagina superior,
luego inferior.

B Solo pagina inferior

Se realizan copias de la pagina inferior solamente. Se puede
seleccionar esta opcién cuando se ha seleccionado Pagina
superior, luego inferior.

B Borrado de centro

Permite borrar la sombra de la seccion central de un documento
encuadernado. Se puede ajustar la anchura de Borrado de centro
entre 0y 50 mm (0O y 1.9 pulg.) en incrementos de 1 mm

(0.1 pulg).

Los ejemplos siguientes muestran el valor de Borrado de centro:
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Valor de Borrado de centro:

0Omm

Valor de Borrado de centro:

10 mm

» El original encuadernado es un libro encuadernado en espiral
y se requieren copias de las paginas derechas e izquierdas
del libro.

» Seleccione Paginaizquierda, luego derecha.

« No aumente el valor de Borrado de centro; asi, el valor de
Borrado de centro es 0 mm.

» Copie las paginas derechas e izquierdas del libro. La copias
obtenidas presentan marcas negras en el margen de
encuadernacion:

xjdhicihkjs xjdhjcjhkjs
sjhfjhksfh shfjhksth
kshdhfd cshdhfd

n

m

kshfkhf” i
skhfk

. skhfk
snfjdka shfjdka
h88.02034

fh8& 02034

* Con el mismo original encuadernado, seleccione Pagina
izquierda, luego derecha.

 Aumente el valor de Borrado de centro a 10 mm.

Copie las paginas derechas e izquierdas del libro. Las copias no
presentan marcas negras en el margen de encuadernacién, al
tiempo que se consigue una copia blanca y limpia de las paginas:

XjdhiciAkjs .
sjhfjhksfh Sihfihksth
kshdhfd cshahfd
kshkhf” \ehfkht”
skhfk Sehfk
shfidka shfjdka
18802034 18202034
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Copiade libros a 2 caras

Se pueden asignar paginas cuando se copian paginas opuestas
de un documento encuadernado de forma que las paginas
gueden opuestas de la misma forma que en el documento. Como
primera pagina se introduce de forma automéatica una hoja en
blanco.

NOTA: Los documentos de tamafio no estandar no se dividen en
dos con precision.

@/, 2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar y, a
v continuacién, la ficha Opciones de escaneado. En la pantalla
@ Opciones de escaneado que aparece después, seleccione
Libro a 2 caras.

2. Seleccione la pagina que desea copiar en primer lugar.

=

3. Seleccione las paginas que desea copiar.

4. Seleccione las opciones correspondientes de Borrado de
centro.

5. Seleccione Guardar para guardar los cambios.

NOTA: Verifique la orientacion del documento colocado.
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H No

Cuando se selecciona No no es posible utilizar la funcion
Originales encuadernados.

W P4ginaizquierda, luego derecha

Se realizan copias de las dos paginas de un documento
encuadernado, comenzando por la pagina izquierda y siguiendo
por la pagina derecha.

W Pagina derecha, luego izquierda

Se realizan copias de las dos paginas de un documento
encuadernado, comenzando por la pagina derecha y siguiendo
por la pagina izquierda.

W P4gina superior, luego inferior

Se realizan copias de las dos paginas de un documento
encuadernado, comenzando por la pagina superior y siguiendo
por la pagina inferior.

W Pagina inicial y final

Se muestra la pantalla Libro a 2 caras: Pagina inicial y pagina
final.

B Borrado de centro

Permite borrar la sombra de la seccion central de un documento
encuadernado. Se puede ajustar la anchura de Borrado de centro
entre 0y 50 mm (0 y 1.9 pulg.) en incrementos de 1 mm

(0.1 pulg).
Consulte "Borrado de centro" en la pagina 2-31 para obtener mas
informacién sobre esta funcion.
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Pantalla Libro a 2 caras: Paginainicial y pagina final

Se puede definir la pagina inicial y final de la copia.

2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar y, a

v continuacién, la ficha Opciones de escaneado. En la pantalla

@ Opciones de escaneado que aparece después, seleccione
Pagina inicial y pagina final.

@

Libro a 2 caras: Pagina inicial y pagina final Cancelar ] Guardar l
Pagina inicial Pagina final
0 Pagina izuiorda (’ ) Pagina izquorda Cotocun los originales
COMO 58 MUBStra mas m
= -
( ) Pagra derecha o Pagna derecha

e

2. Defina la pagina inicial y la pagina final.

3. Seleccione Guardar para guardar los cambios.

W P4ginainicial
Permite seleccionar la pagina inicial de copia de entre las
opciones siguientes.

» PA4gina izquierda/Pagina derecha

Se pueden seleccionar estas opciones cuando se ha
seleccionado Paginaizquierda, luego derecha o Pagina
derecha, luego izquierda.

» P&gina superior/Pagina inferior

Se pueden seleccionar estas opciones cuando se ha
seleccionado Pagina superior, luego inferior.

W Pagina final

Permite seleccionar la pagina final de copia de entre las opciones
siguientes.

» PA4gina izquierda/Pagina derecha

Se pueden seleccionar estas opciones cuando se ha
seleccionado Paginaizquierda, luego derecha o Pagina
derecha, luego izquierda.

» P&gina superior/Pagina inferior

Se pueden seleccionar estas opciones cuando se ha
seleccionado Pagina superior, luego inferior.
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Tamafio del original

Se puede ajustar el tamafio a escanear del documento.

Especifique el tamafio del documento cuando escanee
documentos de tamafio no estandar o cuando realice copias con
un tamario diferente al del documento colocado actualmente.

Si se especifica un tamafio de documento, se escanea al tamafio
especificado independientemente del tamafio del documento
colocado. Esta funcién permite copiar el documento afiadiendo o
eliminando el margen.

@/, 2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar y, a
v continuacién, la ficha Opciones de escaneado. En la pantalla
@ Opciones de escaneado que aparece después, seleccione
Tamafio del original.

Tamaiio del original Gancelar ] Guardar l

(15-297)
Autodoticcitn ( )m { )Pmmm g $! Auta
de tamania Y
= —X—
( )m [’ ) B ( ) 113 17 puig e
( )A.m ( )i‘!’.ﬂ (' )ﬂsnumn
Ouﬂ o B ( )asnsmu
( )m (' ) Foto A, 5% 7 ped O 85 % 1 puiged
O A1 ( ) FotoL, 355 ped ( ) 85 %1 paal

2. Seleccione el tamafio del documento.
Si selecciona un tamafio no estandar, indique los valores
de XeY.

3. Seleccione Guardar para guardar los cambios.

B Autodeteccién de tamafio
Los tamafos de escaneado se detectan de forma automatica.

NOTA: Si no se puede detectar el tamafio de un documento,
aparece una pantalla para introducir el tamafio del documento.
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B Tamafio estandar
Seleccionelo con los botones de tamaiio prefijado.

Se pueden cambiar los tamafios indicados de documentos. Para
obtener mas informacién sobre el procedimiento de ajuste de
opciones, consulte "Tamafios de original prefijados" en la guia de
administracién del sistema (System Administration Guide).

B Tamafio no estandar

Utilice la zona de la derecha de la pantalla para introducir el
tamafio a escanear que desee cuando escanee documentos de
tamafio no estdndar o cuando realice copias con un tamafio
diferente del tamafio del documento colocado actualmente.

El tamafio puede aparece indicado en incrementos de 1 mm o
0.1 pulg. entre 15y 432 mm (0.6 y 17.0 pulg.) para la anchura (X)
en el cristal de exposicién y entre 15y 297 mm (0.6 y 11.6 pulg.)
para la altura (Y) en el cristal de exposicidn. La escala situada en
el exterior del cristal de exposicion constituye una referencia Util
para indicar el tamafio del documento.

Originales de varios tamafos

Es posible escanear al mismo tiempo documentos de diferentes
tamarfios. La salida puede realizarse en material del mismo
tamafio que los originales, o de forma que la salida se realice en
el mismo tamafo de material independientemente del tamafio del
original.

(-, PUNTO CLAVE: Asegurese de colocar los documentos A5 en la
s posicién de alimentacién por el borde largo.

Si va a colocar un documento de tamafio B5 con
documentos de tamafio A3 o de 8.5 x 11 pulg./A4 en
sentido vertical, coloque también el documento B5 en
sentido vertical.

Las combinaciones de documentos recomendadas son
8.5 x 11 pulg./A4 vertical y 11 x 17 pulg./A3 horizontal o BS
vertical y B4 horizontal. Si combina documentos con
tamafios distintos a los estipulados, es posible que los
documentos no se alimenten o no se escaneen
correctamente.

a»

2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiary, a

v continuacién, la ficha Opciones de escaneado. En la pantalla

(3/ Opciones de escaneado que aparece después, seleccione
Originales de varios tamafios.

Copiadora/lmpresora Xerox 4595 - Guia del usuario 2-37



2. Copia

2. Seleccione Si.

Originales de varios tamaiios CAncas ] e l

O ™ Alinod | pacing suporior doracha do 08 oriinalos
 coloquelos en el 8
Ajuste [as guias do documontos.
o g Los originales de tamafio AS deben sstar en posioon verteal

—

3. Seleccione Orientacién del original.

4. Seleccione Guardar para guardar los cambios.

®m No

Seleccione esta opcion cuando todos los documentos sean del
mismo tamafio.

S

Cuando se copian documentos de diferentes tamarios, la

maquina detecta de forma automética el tamafio de cada
documento.

Borrado de bordes

Cuando hace copias con la cubierta de documentos abierta o
copias de un libro, a veces aparecen sombras negras en los
bordes y el margen central del papel. Si esto ocurre, haga las
copias eliminando las sombras.

NOTA: Cuando se copian documentos a 2 caras, se define la
misma cantidad de borrado de bordes paralacaraly 2.

Si ajusta las opciones de Reducir/Ampliar, las
dimensiones de borrado de bordes se reduciran/ampliaran
en proporcion a la relacion que haya configurado.

Para obtener informacion sobre las zonas que realmente se
pueden imprimir, consulte “Area imprimible” en la pagina 12-14.
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@/, 2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar y, a
¥ continuacion, la ficha Opciones de escaneado. En la pantalla
@ Opciones de escaneado que aparece después, seleccione
Borrado de bordes.

2. Seleccione cualquier elemento.

Borrado de hordes Gancelar ] Guardar l

Cantidad de borrado
L [
DI [ [
(=
OJWM

0|mn

3. Seleccione Orientacién del original.

4. Seleccione Guardar para guardar los cambios.

® Normal

La cantidad de borrado de bordes se ajusta en 2 mm para la parte
superior, inferior, izquierda y derecha.

B Bordes opuestos igual

Consulte “Cuando se selecciona Bordes opuestos igual:” en la
pagina 2-40.

B 4 bordes distinto

Consulte “Cuando se selecciona 4 bordes distinto” en la pagina 2-41.

W 4 bordes igual
Consulte “Cuando se selecciona 4 bordes igual” en la pagina 2-42.

B Orientacidn del original
Consulte “Orientacién del original” en la pagina 2-49.
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Cuando se selecciona Bordes opuestos igual:

Se puede especificar el mismo valor para los bordes superior e
inferior o para los bordes derecho e izquierdo.

1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar y, a
continuacién, la ficha Opciones de escaneado. En la pantalla
Opciones de escaneado que aparece después, seleccione
Borrado de bordes y, a continuacion, Bordes opuestos
igual.

2. Utilice los botones de flecha arriba y flecha abajo para
introducir el valor de Borrado de bordes.

m=—ppe——y
(e = g

Sugn
Bortias cpusttng
gl |

() (4)
() s o)

3. Seleccione Guardar para guardar los cambios.

W Superior e inferior

Se eliminan las sombras de la parte superior e inferior del
documento. Los bordes de la parte superior e inferior se borran
segun el sentido en que se coloco el documento. Se puede
ajustar la anchura de borrado de bordes entre 0 y 50 mm (0 y
1.9 pulg.) en incrementos de 1 mm (0.1 pulg).

B Bordes izqdo y dcho

Se eliminan las sombras de la parte izquierda y derecha del
documento. Los bordes de la parte derecha e izquierda se borran
segun el sentido en que se coloco el documento. Se puede
ajustar la anchura de borrado de bordes entre 0 y 50 mm (0 y
1.9 pulg.) en incrementos de 1 mm (0.1 pulg).

H Centro

Se borran las sombras de la parte central de documentos como
folletos 0 documentos con paginas opuestas. Se puede ajustar la
anchura de borrado de centro entre 0 y 50 mm (O y 1.9 pulg.) en
incrementos de 1 mm (0.1 pulg).

B Orientacion del original
Consulte “Orientacion del original” en la pagina 2-49.
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Cuando se selecciona 4 bordes distinto

Se pueden especificar valores distintos para los bordes superior,
inferior, derecho e izquierdo.

(1/, 2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar y, a
¥ continuacion, la ficha Opciones de escaneado. En la pantalla
@) Opciones de escaneado que aparece después, seleccione
Borrado de bordes y, a continuacién, 4 bordes distinto.

2. Utilice los botones de flecha arriba y flecha abajo para
introducir el valor de Borrado de bordes.

Borrado de hordes Ganeelar ] Guardar l

Gantidad de borrado (0 - S0mm)

o d B[

™ Bordes opuestos
o |

(" P @ @ @
Oammw LI'.) L') > O e e

Borda inferior Bards derecho.

2|lrm| 2|l|-m| U|lwn

E/m I:’"'" () st
@ @
o ©

3. Seleccione Guardar para guardar los cambios.

W Borde superior

Borra las sombras de la parte superior de las copias. Los bordes
se borran segun la orientacion del documento colocado.

Se puede ajustar la anchura de borrado de bordes entre O y

50 mm (0 y 1.9 pulg.) en incrementos de 1 mm (0.1 pulg).

B Borde inferior

Permite borrar las sombras de la parte inferior de las copias.
Los bordes se borran segun la orientacién del documento
colocado. Se puede ajustar la anchura de borrado de bordes
entre 0y 50 mm (0 y 1.9 pulg.) en incrementos de 1 mm

(0.1 pulg).

B Borde izquierdo

Permite borrar las sombras de la parte izquierda de las copias.
Los bordes se borran segun la orientacién del documento
colocado.

Se puede ajustar la anchura de borrado de bordes entre O y
50 mm (0 y 1.9 pulg.) en incrementos de 1 mm (0.1 pulg).

B Borde derecho

Borra las sombras de la parte derecha de las copias. Los bordes
se borran segun la orientacion del documento colocado.

Se puede ajustar la anchura de borrado de bordes entre O y

50 mm (0O y 1.9 pulg.) en incrementos de 1 mm (0.1 pulg).
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H Centro

Se borran las sombras de la parte central de documentos como
folletos 0 documentos con paginas opuestas. Se puede ajustar la
anchura de borrado de centro entre 0 y 50 mm (0 y 1.9 pulg.) en
incrementos de 1 mm (0.1 pulg).

B Orientacién del original
Consulte “Orientacion del original” en la pagina 2-49.

W Cara 2
e Igual que la caral

Seleccione esta opcidén cuando quiera definir las mismas
opciones para la Cara 1y la Cara 2.

e Opuestoalacaral

Seleccione esta opcién cuando quiera definir las opciones
opuestas para la Cara 1y la Cara 2.

Cuando se selecciona 4 bordes igual

Se puede especificar el mismo valor para los bordes superior,
inferior, derecho e izquierdo.

1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar y, a
continuacion, la ficha Opciones de escaneado. En la pantalla
Opciones de escaneado que aparece después, seleccione
Borrado de bordes y, a continuacion, 4 bordes igual.

2. Utilice los botones de flecha arriba y flecha abajo para
introducir el valor de Borrado de bordes.

Borrado de hordes Cancalar l Guardar I

Cantidad de borraca (0 - S0mm)

o=~ | (€]

4 hordis Cartra

Dl ™ [ om
@ 8 (2)
O 4 bordios g @ =

3. Seleccione Guardar para guardar los cambios.

B 4 bordes

Permite borrar las sombras de la parte superior, inferior, izquierda
y derecha de las copias. Se puede ajustar la anchura de borrado
de bordes entre 0y 50 mm (0 y 1.9 pulg.) en incrementos de

1 mm (0.1 pulg).
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H Centro

Se borran las sombras de la parte central de documentos como
folletos 0 documentos con paginas opuestas. Se puede ajustar la
anchura de borrado de centro entre 0 y 50 mm (0 y 1.9 pulg.) en
incrementos de 1 mm (0.1 pulg).

B Orientacién del original
Consulte “Orientacion del original” en la pagina 2-49.

Desplazamiento de imagen

Las copias se pueden realizar con la posicion de la imagen del
documento desplazada hacia la parte izquierda, derecha, superior
o inferior del papel o con el centro del documento desplazado al
centro del papel. También se puede copiar afladiendo un margen
a la parte superior, inferior, derecha o izquierda. Cuando haga
copias a 2 caras, ajuste las posiciones de desplazamiento de la
Caralyla Cara 2.

NOTA: Cuando se selecciona Originales de varios tamafios, la
posicién se desplaza en relacién a la posicién de la imagen de la
primera hoja del documento.

La cantidad de desplazamiento de la imagen se ajusta
segun el papel. Aunque establezca que las copias se
amplien o se reduzcan en

Reducir/Ampliar, la cantidad de desplazamiento de la
imagen no resulta afectada.

(]/, 2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar y, a
¥ continuacion, la ficha Opciones de escaneado. En la pantalla
@) Opciones de escaneado que aparece después, seleccione
Desplazamiento de imagen.

2. Seleccione cualquier elemento.

Desplazamiento de imagen Ganelar ] Guardar l

O Sin desplazar Carat Cara2
O
Dosplazanmanto de o "
imapen [ Desplara-
mitnito variablo
Detplazamisnta

en espejo

3. Seleccione Guardar para guardar los cambios.
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@

¢
i

W Sin desplazar

Las copias se realizan sin desplazar la posicion de la imagen del
documento.

W Autocentrar

Las copias se realizan de forma que la parte central del
documento coincide con la parte central del papel.

W Desplazamiento de imagen/Desplazamiento variable

Se puede ajustar la cantidad de margen entre 50 y 0 y 50 mm en
incrementos de 1 mm.

HCaral

Se muestra la pantalla Desplazamiento de imagen: Cara 1.

B Cara 2
Se muestra la pantalla Desplazamiento de imagen: Cara 2.

B Desplazamiento en espejo

Al copiar con las mismas opciones gue en la Cara 1, compruebe
el Desplazamiento en espejo.

B Orientacién del original
Consulte “Orientacion del original” en la pagina 2-49.

Pantalla Desplazamiento de imagen: Cara 1/
Desplazamiento de imagen: Cara 2

Se puede ajustar el desplazamiento de imagen/posicion de copia
delacaralylacara?2.

1. Enlapantalla Todos los servicios, seleccione Copiar y, a
continuacion, la ficha Opciones de escaneado. En la pantalla
Opciones de escaneado que aparece después, seleccione
Desplazamiento de imagen vy, a continuacién, Cara 1 o Cara 2.

2. Seleccione un elemento.

Desplazamiento de imagen: Cara 1 CAncas ] e l

O Sin desplazar
T Autocentrar {50 -0 - 50)
O 3 -
O Desplazar & @
S .

S

wariabie

a
(O

8
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3. Seleccione Guardar para guardar los cambios.

W Sin desplazar

Las copias se realizan sin desplazar la posicién de la imagen del
documento.

B Autocentrar

Las copias se realizan de forma que la parte central del
documento coincide con la parte central del papel.

B Desplazar a esquina

Las copias se realizan con la imagen del documento desplazada
hacia los bordes o las esquinas del papel. Se puede elegir entre
ocho direcciones de desplazamiento.

» Ajuste menor de las partes derecha y izquierda

Se pueden realizar algunos ajustes menores en las partes
derecha e izquierda. El documento se copia con la imagen
desplazada a la derecha o la izquierda entre 50y O y

50 mm en incrementos de 1 mm.

* Ajuste menor de las partes superior e inferior

Se pueden realizar algunos ajustes menores en las partes
superior e inferior. El documento se copia con la imagen
desplazada hacia arriba 0 abajo entre 0y 50 mm (0 y

1.9 pulg.) en incrementos de 1 mm (0.1 pulg).

B Desplazamiento variable

Introduzca los valores de los margenes para copiar. Ajuste los
valores de la parte superior, inferior, derecha e izquierda entre 0 y
50 mm (0 y 1.9 pulg.) en incrementos de 1 mm (0.1 pulg).
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Giro de imagen

Si la orientacion del papel colocado actualmente en la bandeja es
distinta de la orientacién del documento colocado, la méaquina gira
la imagen del documento de forma automatica para copiarlo de
forma que las orientaciones del documento y del papel coincidan.
También puede seleccionar el borde del documento original que
se va a utilizar como referencia para el giro de la imagen cuando
los documentos tienen distintas orientaciones.

La funcién de giro de la imagen solo se puede utilizar para copiar
en papel de tamafio A4y 8.5 x 11 pulg. o0 mas pequefio.

1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiary, a
continuacion, la ficha Opciones de escaneado. En la pantalla
Opciones de escaneado que aparece después, seleccione
Giro de imagen.

2. Seleccione un elemento.

=

( ) ™ 4 40 selaceiona Auto on ReduciAmgliar & on Suinistra Direccin del giro

da papel, In imagan dsf ongnal & grard para que D Prsicatn do graapas
( = > 9, siempra

coireida con I oribntatiin del papal
S

Cuando esta sélecoonads  Cuando no esta selecconade
At Aaitey

3. Seleccione Guardar para guardar los cambios.

H No

Las copias de documentos se realizan tal y como estan, aunque
la orientacion del documento sea distinta de la del papel.

W Si, siempre.

Las copias se realizan girando la imagen del documento de forma
automatica para que la orientacion del documento coincida con la
del papel.

B Si, cuando en Auto

Las copias se realizan girando la imagen del documento de forma
automatica para que la orientacion del documento coincida con la
del papel cuando se selecciona % Auto, Reducir/Ampliar o Auto
en Suministro de papel.

W Direccion del giro
Se muestra la pantalla Giro de imagen: Direccién del giro.
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Pantalla Giro de imagen: Direccién del giro

Se puede ajustar la posicién de referencia del giro.

(1/, 2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar y, a
v continuacién, la ficha Opciones de escaneado. En la pantalla
@ Opciones de escaneado que aparece después, seleccione
Giro de imagen y, a continuacioén, Direccién del giro.

2. Seleccione una posicion de referencia para el giro.

Giro de imagen: Direccidn del giro Guardar l

Posicién de grapas La imagen s gira para qus coincda con o bords da
Iﬁl grapado, i s usan origiraliss oo varios tmsafion
=
: [E‘E 8 o s sdocciona 1 posicidn o la grapa.
Borek ¥ 58 mplica la opcién "Origiral vertical: Borda izguienda”

3. Seleccione Guardar para guardar los cambios.

W Posicion de grapas

Cuando la acabadora esté instalada, se muestra Posicién de
grapas. Si los documentos tienen diferentes orientaciones, las
imagenes giraran para coincidir con el borde que se grapa segun
las opciones de las grapas.

B Original vertical: Borde izquierdo

Si los documentos tienen distintas orientaciones, las imagenes
girardn de forma que el borde superior de un documento
horizontal quede alienado con el borde izquierdo de un
documento vertical.

B Original vertical: Borde derecho

Si los documentos tienen distintas orientaciones, la imagen girara
de forma que el borde superior de un documento horizontal quede
alienado con el borde derecho de un documento vertical.
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Imagen de espejo/Imagen negativa

Las copias se puede realizar con los lados derecho e izquierdo de
la imagen del documento invertidos.

NOTA: Cuando se seleccionan las opciones Imagen negativa y
Borrado de bordes al mismo tiempo, la zona de borrado de
bordes se vuelve blanca.

@j, 2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar y, a
¥ continuacion, la ficha Opciones de escaneado. En la pantalla
@ Opciones de escaneado que aparece, seleccione Imagen
de espejo/Imagen negativa.

2. Seleccione Si en Imagen de espejo y en Imagen negativa.

Imagen de espejo/Imagen negativa Cancelar ] Guardar l

Imagen de e3pejo Imagen negativa
{ EHE] o B
@ N O

3. Seleccione Guardar para guardar los cambios.
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Orientacion del original

La orientacion del original debe definirse para indicar la parte
superior del documento.

NOTA: Sila Orientacion del original es diferente de la
orientacién real del documento, la maquina puede detectar de
forma erronea la cabecera del documento.

(1,’ 2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar y, a
v continuacién, la ficha Opciones de escaneado. En la pantalla
@ Opciones de escaneado que aparece después, seleccione
Orientacion del original.

2. Seleccione Cabecera arriba o Cabecera a izqda. segin la
orientacién en la que se haya colocado el documento.

Orientacidn del original Ganelar ] Guardar l

0 Cabocera arriba Sdnccions Ia orientation da los originales

Coloque los ongnales encuadrados con ol Angulo supanion
i o el {zpserdo del cristal
=

3. Seleccione Guardar para guardar los cambios.

B Cabecera arriba

Seleccione esta opcidn al colocar la parte superior del documento
mirando hacia el lado interior del cristal de exposicién o del
alimentador de documentos.

B Cabecera a izquierda

Seleccione esta opcion al colocar la parte superior del documento
mirando hacia el lado izquierdo del cristal de exposicion o del
alimentador de documentos. Asegurese de seleccionar Cabecera
aizqda. cuando la parte superior del documento esta situada
mirando hacia el lado izquierdo (texto horizontal).
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Ficha Formato de salida

En la pantalla Formato de salida, puede configurar las funciones
para escanear documentos.

@ 1.
2.

v
]

En la pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar.

Seleccione la ficha Formato de salida y, a continuacion,
seleccione una funcion de la pantalla Formato de salida que

aparece después.

Copia bisica Calidad dekmagen | Dpciones de Formato de salida Preparacian de
escaneada trabajo

 Creacion de folletos  Cubiertas © Beparadores de transparencias

Dm D&uﬁm Dsnuwwu

© Varlazen 1 D Péstar © Repetir imagen

0% . 0

© Anatacian © Marea de agua & Desplazam. a margen de pestadia

o 0® 0*

& Orientacin de salida & Plegada

) Q* (-]

Copia biszica Calicad do imagen Opciones do Formato de salids | Proparacién do
escanearde trabajo

© Profijar repetir imagen G AZcaras O Acabada

O Ll LI

B
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Creacion de folletos

La maquina puede copiar las paginas dispuestas de forma que,
cuando se superponen y pliegan varias paginas por la parte
central (margen interior), se crea un folleto con paginas
ordenadas. También se puede ajustar el margen interior y afiadir
una cubierta al realizar folletos.

Si esté instalada la acabadora de folletos D o D2, se puede utilizar
Plegado a la mitad o Plegado a la mitad y grapado.

r, PUNTO CLAVE: Compruebe que la orientacién del documento y
( s la opcion Orientacién del original de la pantalla Opciones de
escaneado son la misma.

NOTA: Si el nUmero de paginas de un folleto no es multiplo de
cuatro, las paginas restantes saldrdn como péaginas en blanco.

(L_, 2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar.
¥ Seleccione la ficha Formato de salida y, a continuacion,

S seleccione Creacion de folletos.
Creacidn de folletos Cancelar ] Guardar l
Cubiertas
O Mo O i cublartad Margen intarior Subjueges
&
Encimdsmacion d Cubiertas en banco.
iztpnrda/sUporion
Encissdernacion Cubinrtas mprosas | Hcabado
derecha AZcaras Mo
O Copiar folleto Cudnertas mpresas
Imnprasion fuscs
Opclones de bandeja papel
Cublortas: Paginas del cusrpo:
2 Bandoja 5 (espacial) Blandaja |
Ome s prisutns v
Comdn Comin

2. Seleccione Encuadernacion izquierda/superior o
Encuadernacion derecha.

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

H No

No se hacen folletos de las copias.

W Encuadernacién izquierda/superior

Las copias se realizan de forma que permitan una
encuadernacion izquierda o superior.

B Encuadernacion derecha

Las copias se realizan de forma que permitan una
encuadernacion derecha.
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W Copiar folleto

Si desea crear folletos a partir de un original que ya es un folleto,
seleccione Copiar folleto. El original se escaneara tal como esta,
especificando Plegado a la mitad y grapado sin tener que
especificar Creacion de folletos.

B Cubiertas

Se puede afiadir una cubierta a un folleto. Las opciones para las
cubiertas son las siguientes:

* Sin cubiertas
No se aflade una cubierta.
* Cubiertas en blanco
Se afiade una hoja de papel en blanco como cubierta.
» Cubiertas impresas: A 2 caras
El documento se copia en la cubierta desde la primera
pagina.
» Cubiertas impresas: Impresién fuera

El documento se copia en la cara exterior de la cubierta
solamente.

m Ultimo original es cubierta posterior

Permite copiar la imagen final en la Ultima pagina del folleto como
cubierta posterior. Asegurese al especificar la Ultima pagina como
cubierta posterior. Cuando utiliza Subjuegos para dividir un
folleto, la imagen final se copia en la dltima pagina de la Gltima
divisién establecida.

NOTA: Es posible que se introduzca una pagina en blanco justo
antes de la Ultima pagina para garantizar una paginacion correcta.

W Margen interior
Se muestra la pantalla Creacidn de folletos: Margen interior.

W Acabado
Se muestra la pantalla Creacion de folletos: Acabado.

B Opciones band. papel

Se muestra la pantalla Creacién de folletos: Opciones bandeja
papel.
NOTA: Solamente se muestra cuando se ha seleccionado Cubiertas.

Seleccione la bandeja de papel en Bandeja de cubiertas y
Bandeja de texto. Seleccione bandejas con papel del mismo
tamafio y la misma orientacion para el texto y la cubierta.

Cuando se selecciona Especial, aparece la pantalla Bandeja 5
(especial). Para obtener mas informacion, consulte “Pantalla
Bandeja 5 (especial)” en la pagina 2-21.
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Pantalla Creacion de folletos: Margen interior

Se puede ajustar el margen interior entre 0 y 50 mm
(Oy 1.9 pulg.) en incrementos de 1 mm (0.1 pulg.).

@r2 1. utilice los botones de flecha arriba y flecha abajo para
¥ especificar el valor del borde interior.

@ Creacidn de folletos: Margen interior Cancelar l Ot I

HE
—
J|D)

Pantalla Creaciéon de folletos: Acabado

Si esta instalada la acabadora de folletos D 0 D2, se puede utilizar
Plegado a la mitad o Plegado a la mitad y grapado

@r2 1. Seleccione cualquier elemento.
pd

3 i |
Om

o~ [

-

H No
No se realiza ningun acabado.

m Plegado
Las copias estan plegadas por la mitad.

M Plegado y grapado

Las copias se pliegan por la mitad y se grapan en el centro.
El nimero de copias que se pueden grapar es de 2 a 15.
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Pantalla Creacion de folletos: Subjuegos

Un folleto se divide en el nimero de hojas especificado cuando se
trata de documentos con muchas paginas. Se puede copiar de
forma que las copias a 2 caras obtenidas se plieguen formando
un folleto. Se puede definir el nimero de hojas entre 1y 50 en
incrementos de 1 hoja.

NOTA: Cuando especifique Plegado, defina el numero de hojas a
dividir entre 1 y 15.

Cuando hay muchas hojas, el numero de hojas se puede dividir
para que el manual no resulte grueso.

Las copias se asignan y ejecutan en orden segun el nimero de
hojas especificado. Se puede definir el nimero de hojas (nimero
de la divisién) entre 1y 50.

Por ejemplo, si el nimero de hojas (el nimero para la division) se
ajusta en "5" para poder utilizar una hoja (cara 1/cara 2) de papel
con cuatro documentos al crear un folleto se obtendra un
documento cada 20 hojas.

1. Enla pantalla Creacién de folletos, seleccione Si o No.

Creacidn de folletos: Subjuegos Cancelar l KAl l

Hojas por aubjusgn

(3 [ ]
o} QD LWBeEe
- e

[ (©)

2. Siselecciona Si, utilice los botones de flecha arriba y flecha
abajo o el teclado numérico para especificar el nimero de
hojas.

3. Seleccione Guardar para guardar los cambios.
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Cubiertas

Se pueden hacer copias y afiadir una cubierta.

La cubierta anterior y posterior pueden salir antes que la primera
pagina del documento en un tipo de papel diferente (por ejemplo,
papel de color o cartulina).

\ PUNTO CLAVE: Cuando se selecciona esta funcién y el nimero
(’! de péaginas del documento sobrepasa el maximo que puede
escanear la maquina, la parte del documento que ya se haya
escaneado no se imprimira, copiara ni guardara. En este caso,
cancele el trabajo después de que aparezca el mensaje.

El nimero maximo de paginas de un documento que se pueden
escanear es 2000 péaginas por trabajo. Si se trata de varios
trabajos, el maximo es unas 20000 paginas en total cuando el
tamafio del documento es A4 o Carta. Este dato debe utilizarse
como referencia solamente, ya que el nUmero maximo de paginas
de un documento que puede escanear la maquina depende del
tipo, tamafio y el sentido del documento.

1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar.
Seleccione la ficha Formato de salida y, a continuacion,
seleccione Cubiertas.

&

2. Seleccione cualquier elemento.

Cuhiertas Cancelar ] Guardar l
Cubierta anterior Cubierta posterior
O Sin cubiortas ( ) Sin cubiortas Opciones de bandeja papsl
Cublerta anterior: Cublerta posterior:
Bandaja 5 (espial) Banioja 5 (uspocial)
Cubiertas en bianco Cubsertas en bl
0 St e T Autodstec. tmia Autodatee. tmiia
Comin Cormin
Cubiorta antenor Cubinrta postorior Piginas del cuerpo:
impresa: Cara 1 impresa: Cara |
Barizja 1
A4
Cutxerta anterior Cubwerta postenior Comin
imprasa Cara 7 impreda Cara 3
Cubiarta anterior = Cubierta postarior N do cublertas anteriores N* de cublertas posteriorss
imgresa A 2 caras impresa A 2 caray D 1 hogas D 1 hojas

3. Seleccione Guardar para guardar los cambios.
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B Cubierta anterior
Se puede seleccionar la primera pagina como cubierta anterior.
* Sin cubiertas
No se afiade una cubierta.
* Cubiertas en blanco
Se afiade una hoja de papel en blanco como cubierta.
» Cubierta anterior impresa: Cara 1

El documento se copia en los lados exteriores de la
cubierta anterior desde la primera pagina. Seleccione
cuando desea copiar solamente en el lado exterior de la
cubierta anterior.

» Cubierta anterior impresa: Cara 2

El documento se copia en los lados internos de la cubierta
anterior desde la primera pagina. Seleccione cuando
desea copiar solamente en el lado interior de la cubierta
anterior.

» Cubierta anterior impresa: A 2 caras

El documento se copia en los dos lados de la cubierta
desde la primera pagina. Seleccione cuando desea copiar
en los dos lados.

W Cubierta posterior

Se puede seleccionar la Gltima pagina como cubierta posterior.
Al afiadir una cubierta posterior, primero necesita escanear un
documento que corresponda con la cubierta posterior. Cuando
utilice el alimentador automatico de documentos, coloque un
documento que corresponda con la cubierta posterior en la parte
superior de la pila de documentos. Cuando utilice un cristal de
exposicion, escanee siguiendo el orden de documento de cubierta
posterior, documento de cubierta anterior y texto del cuerpo.

Las opciones para Cubierta posterior son las siguientes:
* Sin cubiertas
No se afiade una cubierta.
* Cubiertas en blanco
Se afiade una hoja de papel en blanco como cubierta.
e Cubierta posterior impresa: Cara 1

Permite copiar un documento en una cubierta posterior en
el lado exterior de esta cubierta.

e Cubierta posterior impresa: Cara 2

Permite copiar un documento en una cubierta posterior en
el lado interior de esta cubierta.
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» Cubierta posterior impresa: A 2 caras

Permite copiar dos documentos en una cubierta posterior
en los dos lados de esta cubierta.

Si se selecciona una cubierta, aparecen las opciones siguientes:

W Opciones de bandeja papel

Se muestra la pantalla Cubiertas: Opciones de bandeja de
papel.

Seleccione la bandeja de papel que va a utilizar en Cubierta
anterior, Cubierta posterior y Paginas del cuerpo. Al copiar la

imagen en la cubierta, seleccione bandejas con papel del mismo
tamafio y la misma orientacion para el texto y la cubierta.

Cuando se selecciona Especial..., aparece la pantalla Bandeja 5
(especial). Para obtener mas informacion, consulte “Pantalla
Bandeja 5 (especial)” en la pagina 2-21.

B N° de cubiertas anteriores

Se muestra la pantalla Cubiertas: N° de cubiertas anteriores.
Seleccidnela solamente cuando especifique Cubierta en blanco
en la pantalla Cubierta anterior.

B N° de cubiertas posteriores

Se muestra la pantalla Cubiertas: N° de cubiertas posteriores.
Seleccidnela solamente cuando especifique Cubierta en blanco
en la pantalla Cubierta posterior.

Para obtener mas informacién, consulte “Cubiertas: N° de
cubiertas anteriores/posteriores” en la pagina 2-58.
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Cubiertas: N° de cubiertas anteriores/posteriores

Se puede especificar el nUmero de hojas de cubierta que desea
anadir para la cubierta anterior entre 1y 99. Permite imprimir las
cubiertas anteriores que sean necesarias para el nimero de
copias solicitadas para el texto del cuerpo.

< NOTA: Estas instrucciones también se aplican a Cubiertas: N°
de cubiertas posteriores.

1. Uiilice los botones de flecha arriba y flecha abajo o el teclado

2
v numeérico para especificar el nimero de cubiertas que se han
@ colocado.

N° de cubiertas anteriores Cancelar ] Ouardar l

@»

{1-58)

] Lo
B (@E 6
- 2EE

@ ©
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Separadores de transparencias

Se puede alimentar una hoja en blanco e insertarse como
separador entre las transparencias que se copian. Al mismo
tiempo, se imprime solo el nimero de copias necesario para la
distribucién. Al colocar las transparencias en la bandeja 5
(bandeja especial), compruebe que el papel de los separadores
(o para la distribucién) esta colocado con la misma orientaciéon
gue el de las transparencias.

r, PUNTO CLAVE: Xerox recomienda pelicula OHP. El uso de
( - peliculas no recomendadas por Xerox puede provocar fallos de
funcionamiento o atascos.

(1/, 2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar.
v Seleccione la ficha Formato de saliday, a continuacion,
S seleccione Separadores de transparencias.

2. Seleccione cualquier elemento.

Separadores de transparencias CAncas ] e l

Ogn,m.,.m Opclones de bandeja papel

. Barduia § (espocial) Bandija |

Separadores en N

G SRAID AAD
Trarsparindas Cornin

Soparadores on

blanco + Juegos
para distribucdn

Bin separ adores
+ Juagos para

datnbucdn

3. Seleccione Guardar para guardar los cambios.

M Sin separadores
No se utilizan separadores de transparencias.

W Separadores en blanco

Se introduce una hoja de papel en blanco como separador cada
vez que se copia una transparencia. Solamente se puede realiza
un juego de copias.

W Separadores y Juegos distribucién

Se introduce una hoja de papel en blanco como separador cada
vez que se copia una transparencia. Al mismo tiempo, se imprime
solo el nimero de copias necesario para la distribucion.
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W Sin separadores + Juegos distribucién

Las copias se realizan en transparencias y solo se imprime el
numero de copias necesario para la distribucién.

Dependiendo de la seleccion, pueden aparecer las opciones
siguientes:

B Opciones de bandeja papel

Se muestra la pantalla Separadores de transparencias:
Opciones de bandeja papel. Seleccione la bandeja que vaya a
utilizar cada vez.

NOTA: La pantalla Separadores de transparencias: Opciones
de bandeja papel no se mostrara si se ha seleccionado Sin
separadores.

En Tamafio/Orientacién de las transparencias, seleccione el
tamafio y la orientacién de las trasparencias. En Bandeja de
separadores/juegos para distribucién o Bandeja de juegos
para distribucion, seleccione la bandeja que vaya a utilizar.
Seleccione bandejas con papel del mismo tamafio y la misma
orientacion para la transparencia y los separadores

(juegos para distribucion).

Varias en 1

Se pueden copiar en una sola hoja de papel dos, cuatro u ocho
hojas juntas de documentos originales.

Cuando selecciona Varias en 1, % Auto o Reducir/Ampliar se
selecciona de forma automética. La maquina ajusta de forma
automatica el porcentaje de copia y realiza las copias de las
imégenes para que encajen en el papel seleccionado.

NOTA: Se puede producir una pérdida de imagen dependiendo
del tamafio de la imagen del documento.

Cuando se selecciona Borrado de bordes, el borrado de
los bordes se realiza en cada documento copiado en todo
el documento.

Cuando se selecciona Desplazamiento de imagen, el
desplazamiento se realiza en todo el documento. Por este
motivo, se puede producir una pérdida de imagen
dependiendo del tamafio de la imagen del documento.

Seleccione una opcién que no sea Auto para la bandeja
de papel de Suministro de papel en la pantalla Copia
basica.
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@j, 2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar.
¥ Seleccione la ficha Formato de saliday, a continuacion,
S seleccione Varias en 1.

2. Seleccione lo que corresponda.

S

O~ O0ubl
o~ Om
O.um
Oam

3. Seleccione Guardar para guardar los cambios.

Hmlenl
No se aplica Varias en 1.

E2enl

Se pueden copiar dos hojas de un documento en una sola hoja de
papel.

H4enl

Se pueden copiar cuatro hojas de un documento en una sola hoja
de papel.

E8enl

Se pueden copiar ocho hojas de un documento en una sola hoja
de papel.

W Orden de las imagenes

Se puede seleccionar el disefio para copiar documentos juntos.
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Poster

Una copia ampliada de un documento puede distribuirse en varias
hojas.

Esta funcion permite crear un poster grande pegando las copias
distribuidas en varias hojas. Las hojas copiadas se facilitan con
un margen de pegado para que se puedan unir. Este margen de
pegado esta fijado en 10 mm (0.4 pulg.).

PUNTO CLAVE: Compruebe que la orientacién del documento y
la opcién Orientacion del original de la pantalla Opciones de
escaneado son la misma.

1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar.
Seleccione la ficha Formato de salida y, a continuacion,
seleccione Poster.

2. Seleccione cualquier elemento.

———
® ®- { = ot

A

@ &
sy b

o A1

O -

O Az

3. Seleccione Guardar para guardar los cambios.

H No

No se aplica la funcion Péster a las copias.

B Tamafio de salida
Se puede elegir el tamafio del papel de entre siete diferentes.

B % de ampliacion
Se puede seleccionar el porcentaje de ampliacion.

Dependiendo de la seleccion, pueden aparecer las opciones
siguientes:

B Opciones de bandeja papel

Se muestra la pantalla PGster: Opciones de bandeja papel.
Seleccione la bandeja de papel que vaya a utilizar.

Cuando se selecciona Especial, aparece la pantalla Bandeja 5
(especial). Para obtener mas informacion, consulte “Pantalla
Bandeja 5 (especial)” en la pagina 2-21.
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Cuando se selecciona % de ampliacion

Se puede especificar un porcentaje diferente para la altura y
anchura.

@j, 2 1. Enla pantalla Poster, seleccione % de ampliacion.
v

=1

O No

= Tarafo de salidy '
O
O % do amgliacin

—X—

2. Para especificar el porcentaje de altura y anchura, utilice los
botones de flecha arriba y flecha abajo.

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

B X (anchura) Y (altura)

Ajuste los porcentajes de altura y anchura entre 100 y 400% en
incrementos de 1%.

Repetir imagen

Se puede copiar la imagen de un documento en una hoja de
papel repetidamente un niumero determinado de veces.

Cuando el porcentaje de copia esta ajustado en Auto, las copias
repetidas de la imagen se reducen para ajustarse al papel
seleccionado. También se puede especificar la disposicion de las
copias repetidas de la imagen.

NOTA: Cuando repita copias con el mismo tamafio que la imagen
del documento, especifique un nimero de repeticiones que se
ajuste al papel.
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1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar.

Seleccione la ficha Formato de salida y, a continuacion,
seleccione Repetir imagen.

2. Seleccione Autorrepetir o Repeticion variable.

Repetir imagen Cancetar l Guardar I

O Ha

O Autorrspatic |
a ©b

O Flepaticitn uariabla . =

® No: no se aplica Repetir imagen.

W Autorrepetir

La maquina ajusta de forma automatica el nUmero de copias
segun el tamafio del documento, el tamafio del papel y el
porcentaje de copia y, a continuacién, copia repetidamente la
imagen del documento en el papel.

NOTA: Las copias no se pueden realizar cuando la imagen del
documento es mayor que el tamafio de papel especificado.

B Repeticién variable

Especifique el nimero de veces que desea copiar repetidamente
la imagen del documento en los lados largo y corto del papel. Se
puede especificar entre 1y 23 repeticiones en el lado largo (Y) y
entre 1 y 33 repeticiones en el lado corto (X).

W Disposiciéon de las imagenes
» Espaciado uniforme

Las imagenes se copian en el papel, con el papel dividido
uniformemente entre el nimero de imagenes repetidas.

* Unajunto a otra

Las imagenes repetidas se copian en el papel
consecutivamente.
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Anotacion

Se puede afadir a las copias un sello, la fecha y el nimero de
pagina no incluidos en el documento.

Se puede elegir entre los formatos ya proporcionados para la
posicién de impresion, el nimero de pagina, la fecha y el tipo de
sello.

1 PUNTO CLAVE: Cuando se selecciona esta funcion y el nimero
{ - de paginas del documento sobrepasa el maximo que puede
escanear la maquina, la parte del documento que ya se haya
escaneado no se imprimira, copiara ni guardara. En este caso,
cancele el trabajo después de que aparezca el mensaje.

El nimero méaximo de paginas de un documento que se pueden
escanear es 2000 paginas por trabajo. Si se trata de varios
trabajos, el maximo es unas 20000 paginas en total cuando el
tamafio del documento es 8.5 x 11 pulg./A4 horizontal. Este dato
debe utilizarse como referencia solamente, ya que el nimero
maximo de paginas de un documento que puede escanear la
maquina depende del tipo, tamafio y el sentido del documento.

NOTA: El tamafio de la imagen y los caracteres de las
anotaciones no se modifica incluso si se selecciona la opcion de
ampliar/reducir.

Si se especifica al mismo tiempo el sello, la fecha y la
pagina, recomendamos que, antes de realizar las copias,
se compruebe que ninguna de las posiciones queda
superpuesta.

Si se selecciona Varias en 1, la anotacion se afiade a la
imagen combinada.

Si se selecciona Repetir imagen o Creacion de folletos,
la anotacion se afiade a cada imagen individual.

(]/, 2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar.
¥ Seleccione la ficha Formato de salida y, a continuacion,
S seleccione Anotacion.

2. Seleccione cualquier elemento.

=

Dm

Fecha

Dm

Nimere de pdgina

Dm
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3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

H Sello
Se muestra la pantalla Anotacion: Sello.

B Fecha

Se muestra la pantalla Anotacion: Fecha.

B NUmero de pagina
Se muestra la pantalla Anotacion: Namero de pagina.

Pantalla Anotaciéon: Sello

Se pueden afiadir los sellos "CONFIDENCIAL", "Prohibida su
copia”, "URGENTE", "IMPORTANTE", "Circular", "Reciclado,
cara 2", "BORRADOR" y "NULO" a las copias.

1. Enla pantalla Anotacion, seleccione Sello.

2. Seleccione lo que corresponda.

_ et ] Ll l

Estilo
Om Ommm:«rw. { )mnm L h
D&iﬁmmn;ﬁ,m
Os [’ )nrmmmwpn ( )N.LD

&

LRGENTE Poslcién
D € Superior b
€2 igual quea C1
o IMPORTANTE
- Cireudar Tamafo
O
Reodado, cara 2

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

H No

No se afiade ningun sello.
mSi

Se afiade un sello.

W Texto
Se puede elegir entre ocho tipos de caracteres para el sello.

® Imprimir en...

Se muestra la pantalla Anotacion: Sello: Imprimir en.

Se puede(n) seleccionar la(s) pagina(s) en la(s) que imprimir el
sello entre Solo primera paginay Todas las paginas.
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W Posicién

Se muestra la pantalla Anotacion: Sello: Posicion.

B Tamano

Se muestra la pantalla Anotacion: Sello: Tamafio.
Se puede elegir entre tres tamarfios de sello.

Pantalla Anotacion: Sello: Posicion

Se puede definir la posicién para imprimir un sello.

=

Cara 1 Cara 2

O Suptrior izuaneda O Suparice cantro o Supricr derncha o gl cun b cara 1
( )Im.lwmmuu ( ,t.m\ru Omm (_)Epmmalaceml
( } Infarior izgueords ( ) Inferite consro ( ) Inforior dorocha

1. Enlaficha Formato de salida, seleccione Anotacién, Sello,
Siy, a continuacién, Posicion.

2. Seleccione lo que corresponda.

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

HCaral
Haga una seleccidn entre las nueve posiciones del sello.

W Cara 2

Igual que la cara 1

Permite afadir el sello en la misma posicién que en la
Cara 1.

Opuesto alacaral

Permite afadir el sello en la posicion opuesta a la de la
Cara 1.

Copiadora/lmpresora Xerox 4595 - Guia del usuario

2-67



2. Copia

Pantalla Anotacion: Fecha

Se pueden hacer copias afiadiendo una fecha. La fecha que se
imprime contiene la fecha y la hora en que se realiz6 la copia.

Para obtener informacién sobre el formato de visualizacién de la
fecha, consulte "Date Format" (formato de fecha) en la System
Administration Guide (Guia de administracion del sistema).

@r2 1. Enlaficha Formato de salida, seleccione Anotaciony, a
v continuacion, seleccione Fecha.

@ 2. Seleccione lo que corresponda.

_ et ] Ll l

Formato

- =
D Tockas lias psgprias
g Agrega Ia fecha y horn & |08 [UBgDs ue saken
para sabor cuands 56 han inproso,

Posicién

1 infarior dirocha
€2 Igual quela C

Tamafie

D 10 puritos

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

H No

No se afiade la fecha.
m S

Se anade la fecha.

W Imprimir en...

Se muestra la pantalla Anotacion: Fecha: Imprimir en.

Se puede(n) seleccionar la(s) pagina(s) en la(s) que imprimir la
fecha entre Solo primera paginay Todas las paginas.

W Posicién

Se muestra la pantalla Anotacion: Fecha: Posicion.

B Tamafio

Se muestra la pantalla Anotacion: Fecha: Tamafio.
Se puede elegir entre tres tamafios para la fecha.
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Pantalla Anotacion: Fecha: Posicion

Se puede definir una posicion en la que imprimir la fecha.

1. Enlaficha Formato de salida, seleccione Anotacion, Fecha
y, a continuacién, Posicion.

2. Seleccione lo que corresponda.

Fecha: Posicidn Gancelar l Guardar ]

Cara 1 Cara 2
O Supericr izquineda ( )amnrmm ( ) Superior dorncha 0 Iggand s ks caea 1
Olmm mea:m&u elnmnr.rm { )tpmoalaterll

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

B Caral
Se puede elegir entre seis posiciones para imprimir la fecha.

B Cara 2
* Igual quelacaral

Permite afadir la fecha en la misma posicion que en la
Cara 1.

e Opuestoalacaral

Permite afadir la fecha en la posicion opuesta a la de la
Cara 1.
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Pantalla Anotacion: NiUmero de pagina

Se puede afiadir un nimero de pégina a las copias.

1. Enlaficha Formato de salida, seleccione Anotacién y, a
continuacién, seleccione Nimero de pagina.

2
v
@ o i

Estilo

No 1,2,3 1N, 20, 3N Imprimir en...
1 Uitarmea py
N iniciak 1
0 g ( ) S T ( ) =1, -2, -3

@

Paget, Page2, Pageli Pagon,  Posiclin
Paged PagsaN C1. inforior contro.
C2 Cpusstoala Cl
Tamafic
D 10 punitos.
Total de paginas (N)

2. Seleccione lo que corresponda.

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

H No
No se afiade el nUmero de pagina.
S
Se afiade el nimero de péagina.
W Estilo
Se puede elegir entre 6 nimeros para la pagina.
e 1,2,...
Se afiade solo el nimero de pagina.
o -1--2-,...

Se afiade un guién a la izquierda y a la derecha del
namero de pagina. (Ejemplo: -1-)

» Pagina 1, Pagina 2,...
Se afiade "Pagina" delante del nUmero de pagina.
(Ejemplo: Pagina 1, Pagina 2)

 1/N, 2/N,...

Se afiade el nimero total de paginas a la derecha del
namero de pagina. (Ejemplo: 1/50, 2/50)
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e -1/N-, -2/N-,...

Se coloca el nimero total de paginas a la derecha del
numero de pagina y un guion a la derecha y a la izquierda
del numero de pagina y del numero total de paginas.
(Ejemplo: -1/50-, -2/50-)

» Pagina 1/N, Pagina 2/N

Se afiade "Pagina" delante del nimero de paginay el
namero total de paginas se afiade a la derecha del
namero de pagina. (Ejemplo: Pagina 1/50, Pagina 2/50)

B Total de paginas (N)

Se muestra la ventana Anotacion: Numero de pagina: Total de

paginas (N).

® Imprimir en

Se muestra la pantalla Anotacién: Numero de pagina: Imprimir
en.

B Posicion

Se muestra la pantalla Anotacion: Namero de péagina:
Posicién. Se puede elegir entre seis posiciones para el nimero
de pagina.

B Tamafio

Se muestra la pantalla Anotacién: Niumero de pagina: Tamafio.
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Pantalla Anotacion: Niumero de pagina: Total de
paginas (N)

Se puede definir el nUmero total de paginas.

1. Enlaficha Formato de salida, seleccione Anotacion y, a
continuacién, seleccione Nimero de pagina. Seleccione
Total de paginas (N) y, a continuacion, seleccione Auto o
Introducir numero.

Nimero de pagina: Total de paginas (N) Gancelar ] Guardar l

&

(1= ] DR
o—~ & @B
@ (&) @

@ ]

2. Siselecciona Introducir nimero, utilice los botones de flecha
arriba y flecha abajo o el teclado numérico para especificar el
namero de hojas.

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

W Auto

El nimero de paginas del documento se contabiliza de forma
automética como numero total de paginas.

B Introducir nimero

Permite especificar el nimero total de paginas entre 1y 9999.
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Pantalla Anotacion: NiUmero de pagina: Imprimir en

Permite especificar la(s) pagina(s) en la(s) que afadir el nimero
de pagina.

(1,’ 2 1. Enlaficha Formato de salida, seleccione Anotacién.
¥ Seleccione Numero de paginay, a continuacion, Imprimir

@ en.

2. Utilice los botones de flecha arriba y flecha abajo o el teclado
numeérico para especificar el nimero inicial.

Nimero de pagina: Imprimir en CAnealy ] CArE l

Fiaggre rncial Pagna finel Misrero iricial
0 Todas Ins phginas

(1 - 5
= Introducir nomern

=T [ m]
-
e la pagina inicial
- Intraducir ndmera
Introducir rdmera usanda ol teclado

de | pagina final

Introducr i de la Inchuir culbiertas/
phgna imecial y final separadores

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

B Todas las paginas
Se afiade el nimero de pagina en todas las paginas.

B Introducir namero de la pagina inicial

Consulte “Cuando se selecciona Introducir nUmero de la pagina
inicial” en la pagina 2-74.

W Introducir nimero de la pagina final

Se introduce el nimero de la pagina final. El procedimiento para
introducir el nimero de la pagina final es el mismo que “Cuando
se selecciona Introducir nimero de la pagina inicial” en la
pagina 2-74.

W Introducir n® de la pagina inicial y final

Se introduce el nimero de la pagina inicial y final. El
procedimiento para introducir estos numeros es el mismo que
“Cuando se selecciona Introducir numero de la pagina inicial” en
la pagina 2-74.

B Incluir cubiertas/separadores

Seleccione si incluir una cubierta o separadores. Se mostrara una
marca de verificacién para confirmar su eleccién.

NOTA: No puede realizar copias en el papel
(separadores de transparencias/cubiertas) colocado en la
bandeja 8 (intercalador postproceso).
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B NUamero inicial

Permite especificar la pagina inicial para afiadir los nUmeros de
pagina entre 1 y 999. Para introducir el nimero con el teclado
numeérico, seleccione Introducir nimero usando el teclado y, a
continuacién, introduzca el nimero.

\ PUNTO CLAVE: Los nimeros de pagina posteriores a 9999 no se
{"' imprimiran.

Cuando se selecciona Introducir numero de la pagina
inicial

Se puede especificar la pagina inicial para afiadir nimeros de
pagina entre 1y 9999.

@j, 2 1. Enlaficha Formato de salida, seleccione Anotacién.
v Seleccione Niumero de pagina, Imprimireny, a
S continuacion, seleccione Introducir namero de la pagina
inicial.
2. Utilice los botones de flecha arriba y flecha abajo o

seleccione Introducir nimero usando el teclado para
especificar la pagina inicial y el nimero inicial.

e

Pagna wwcral Pagna final Mlrrero irvcal
{1 - g9 {1 - 95999
Todas las phgnas - ~
O @ a
|/ | =
e la pagna inicial

Introducir nimera Introducir nimera
Introdhdir ndmero usando el teclado usanda el teclado

de | pagina final

Introducr i de la
phgna incial y final

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.
B P4ginainicial

Se puede especificar la pagina inicial para afiadir nimeros de
pagina entre 1y 9999.

B NUamero inicial

Permite especificar la pagina inicial para afiadir nimeros de
pagina entre 1y 9999.

- PUNTO CLAVE: Los numeros de pagina posteriores a 9999 no se
{ imprimiran.
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Cuando se selecciona Introducir numero de la pagina
final

Se puede especificar la pagina final para afiadir niUmeros de
pagina entre 1y 9999.

ﬂ/" 2 1. Enlaficha Formato de salida, seleccione Anotacion.
v Seleccione Niumero de pagina, Imprimireny, a
S continuacion, seleccione Introducir namero de la pagina
final.

2. Utilice los botones flecha arriba y flecha abajo o seleccione
Introducir niumero usando el teclado para especificar la
pagina final y el numero inicial.

Nimero de pagina: Imprimir en Cancelar ] Guardar l

Pagna wwcral Pagna final Mlrrero irvcal
(1 - 9) (1 - 9959)
O Todas It phginas
Introducir nomern

= = =
w -
e la pagna inicial
Introducir nimera. Intraducir ndmera
Introdhdir ndmero usando el teclado usanda el teclado

de | pagina final

Introdudr n° de la
phpna inicial y final

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

B Pagina final

Se puede especificar la pagina final para afiadir niUmeros de
pagina entre 1y 9999.

B Namero inicial

Permite especificar la pagina inicial para afiadir nimeros de
pagina entre 1y 9999.

) PUNTO CLAVE: Los nimeros de pagina posteriores a 9999 no se
(“' imprimiran.
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Cuando se selecciona Introducir numero de la pagina
inicial y final

Se puede especificar la pagina inicial y final para afiadir nimeros
de péagina entre 1y 9999.

@j, 2 1. Enlaficha Formato de salida, seleccione Anotacién.
v Seleccione Niumero de pagina, Imprimireny, a
G) continuacion, seleccione Introducir numero de la pagina
inicial y final.

2. Utilice los botones de flecha arriba y flecha abajo o
seleccione Introducir n°® con el teclado para especificar la
pagina inicial, la pagina final y el nmero inicial.

=——pg——

Pagna wwcral Pagna final Mlrrero irvcal

{1 - g9 {1 - 95999
Todas las phginas - ~
8 8

L= [ =
e la pagna inicial

Introducir nimera. Intraducir ndmera
Introdhdir ndmero usando el teclado usanda el teclado
de | pagina final

Introducr i de la
phgna incial y final

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.
W P4ginainicial

Se puede especificar la pagina inicial para afiadir nimeros de
pagina entre 1y 9999.

B Pagina final

Se puede especificar la pagina final para afiadir nimeros de
pagina entre 1y 9999.

B Numero inicial

Permite especificar la pagina inicial para afiadir nimeros de
pagina entre 1y 9999.

- PUNTO CLAVE: Los numeros de pagina posteriores a 9999 no se
( imprimiran.
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Marca de agua

Se puede imprimir en color claro un nimero de control secuencial
en el fondo de cada juego de copias. Por ejemplo, si define "1"
como numero inicial, "1" se imprime en todas las paginas del
primer juego de copias y "2" en todas las paginas del segundo
juego.

Para evitar, por ejemplo, la duplicacion de documentos
confidenciales para su distribucién en conferencias, se puede
utilizar la numeracién secuencial para relacionar las copias para
la distribucién con las personas.

». PUNTO CLAVE: Cuando se selecciona esta funcion y el nimero
( o de paginas del documento sobrepasa el maximo que puede
escanear la maquina, la parte del documento que ya se haya
escaneado no se imprimira, copiara ni guardara. En este caso,
cancele el trabajo después de que aparezca el mensaje.

El nimero méaximo de paginas de un documento que se pueden
escanear es 2000 péaginas por trabajo. Si se trata de varios
trabajos, el maximo es unas 20000 paginas en total cuando el
tamafo del documento es 8.5 x 11 pulg./A4 y Carta. Este dato
debe utilizarse como referencia solamente, ya que el nimero
maximo de paginas de un documento que puede escanear la
maquina depende del tipo, tamafio y el sentido del documento.

La densidad y el tamafio de fuente impresa con control multiple se
pueden configurar en las opciones del sistema. Para obtener mas
informacion, consulte la System Administration Guide (Guia de
administracién del sistema).

QL’ 2 1. Enlaficha Formato de salida, seleccione Marca de agua.
v

@ 2. Seleccione Si.

Marca de agua Cancelar l Guardar ]

de cantrol Nomarn inicial

O AT
o mg =
W @2 @) k=
MEE 0= o=
(@) (8] (8] []*me=
o) (c]

3. Seleccione lo que corresponda.

4. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

H No
No se aplica Marca de agua a las copias.
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mSi
Se aplica Marca de agua a las copias.

B NUmero inicial

Se puede definir un nimero de control entre 1 y 9999. Cuando
introduzca el numero de control, utilice los botones de flecha
arriba y flecha abajo o el teclado numérico para introducir el
namero inicial.

W Texto

Se muestra la pantalla Marca de agua: texto.

B NUumero de cuenta de usuario

Se imprime el nUmero de cuenta del usuario. Seleccione esta
opcion cuando imprima el nimero de cuenta del usuario.

NOTA: Se muestra cuando se utiliza Administracion del auditrén.

W Fechay hora

Se puede imprimir la fecha y la hora en la que comenzé la
impresién. Seleccione esta opciéon cuando imprima la fecha.

Para obtener informacién sobre como visualizar la fecha, consulte
"Date Format" (formato de fecha) en la System Administration
Guide (Guia de administracién del sistema).

B NUumero de serie

Se imprime el niumero de serie de la maquina. Seleccione esta
opcién cuando imprima el nimero de serie.

B Efecto de texto
Se muestra la pantalla Marca de agua: efecto de texto.
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Pantalla Marca de agua: texto

Se puede elegir entre tres tipos de caracteres para la marca de
agua.

@j, 2 1. Enlaficha Formato de salida, seleccione Marca de aguay, a
v continuacion Texto.

@ 2. Seleccione cualquier elemento.

Marca de agua: texto Cancelar l Guardar ]
o

O Probibids a copis

O=

( ) Caglirade

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

Pantalla Marca de agua: efecto de texto

Se puede definir el efecto de texto.

@r2 1. Enlaficha Formato de salida, seleccione Marca de aguay, a
v continuacion Efecto de texto.

@ 2. Seleccione cualquier elemento.

=1 — ]
Om
Omm
Om

I

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

H No
Se imprime el texto indicado como esta.

B Gofrado

Cuando se copia un papel impreso, el texto de fondo se imprime
de forma que parece gofrado.
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H Contorno

Cuando se copia un papel impreso, el texto de fondo se imprime
como contorno.

Para obtener informacién sobre la trama de fondo empleada para
la marca de agua y otras opciones, consulte "Text Effect" en la
System Administration Guide (guia de administracion del
sistema).

Desplazamiento de margen a pestafia

Permite copiar imagenes de separadores de un documento
indicando la posicion de copia, de forma que la imagen se copie
en la pestafia.

Los tamarfos de separadores en los que se pueden copiar son

A4 [J,85a1l pulg [3.

1. Enlaficha Formato de salida, seleccione Desplazamiento a
margen de pestafia.

2. Seleccione lo que corresponda.

Desplazamiento a margen de pestaiia Gancelar ] Ouardar l

Cantidad de desplazamiento  Modo de colocar originales  Tamano del separador
[0-15)

Ha a0
O " o
Desplazar a { 4 l @ = BSx 11 pugll
postafia (_)
( )wammm
Suministro do papel Modo de colocar Tipo de separador
senaradares

Bandeja expeial — Separadores 1
T 105176 g

3 Separadores 2
= | 177260 gl®

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

H No
No se copia nada en los separadores.

W Desplazar a pestafia

Se copia la imagen situada en el borde del documento en la
pestafia del separador.

Especifique la Cantidad de desplazamiento para desplazar la
imagen que esté en el borde del documento para que se copie en
la pestafia. (Introduzca la Cantidad de desplazamiento para
desplazar la imagen del documento hasta la pestafia para realizar
la copia). Solo se puede copiar la imagen desplazada.
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W Desplazar todo
Se copia toda la imagen del documento en el papel de indice.

Especifique la Cantidad de desplazamiento cuando desee
desplazar la imagen situada en el borde del documento hasta el
separador para realizar la copia.

B Cantidad de desplazamiento

Especifique la posicién a desplazar entre 0 y 15 mm
(O y 0.5 pulg.) en incrementos de 1 mm (0.1 pulg.).

B Suministro de papel

Se puede seleccionar la bandeja de papel para colocar el papel
de indice.

NOTA: Si se selecciona No, no se muestra el icono de suministro
de papel.

Cuando coloque los separadores en la bandeja 5
(especial), coléquelos de forma que el lado que se vaya a
copiar quede hacia arriba y el borde contrario a la pestafia
entre en primer lugar. Cuando coloque los separadores en
la bandeja 3 o 4, coléquelos de forma que el lado que se
vaya a copiar quede hacia abajo y el borde contrario a la
pestafia quede alineado con el lado izquierdo de la
bandeja.

Se pueden colocar separadores en la bandeja 3 0 4
cuando se selecciona Separador 1 105-216 g/m?
solamente.

B Tamafio del separador
Seleccione el tamafio del papel de indice.

B Tipo de separador
Seleccione la calidad del papel de indice.
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Orientacion de salida

@2
Y

Permite seleccionar si las copias deben salir cara arriba o cara
abajo.

1. Enlaficha Formato de salida, seleccione Orientacion de
salida.

2. Seleccione cualquier elemento.

Orientacidn de salida Cancelar ] Guardar l

Aut
El trabajo tardara mas en salr

& 50 solpeciona Cara amba
( = ) Cara armba

o BN

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

W Auto

Se determina de forma automética si las copias deben salir cara
arriba o abajo.

B Cara arriba
Las copias salen cara arriba y comenzando por la Ultima pagina.

B Cara abajo
Las copias salen cara abajo y comenzando por la ultima pagina.

M Cara arriba (orden inverso)
Las copias salen cara arriba comenzando por la primera pagina.

NOTA: Cara arriba (orden inverso) se muestra dependiendo de
las opciones del sistema. Para obtener informacién sobre cémo
visualizarlo, consulte la System Administration Guide (guia de
administracién del sistema), “Copy Mode Settings” en el capitulo 9
sobre configuraciones.
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Plegado

Se pueden realizar copias plegadas a la mitad o en tres.

-,' PUNTO CLAVE: Para utilizar esta seleccion se necesita un
{ paquete opcional. Para obtener méas informacioén, péngase en
contacto con el Centro de Asistencia al Cliente.

PUNTO CLAVE: La orientacion de los documentos esta limitada a
alimentacién por el borde corto; por lo tanto, debe seleccionar una
bandeja de papel dispuesta con material de alimentacién por el
borde corto.

@j, 2 1. Enlaficha Formato de salida, seleccione Plegado.
v

@ 2. Seleccione cualquier elemento.

=

O No O Irngresidn dentro La fincha indica donds saldedn Las improsones

o Plegado trple en £ [/ l Ienpresion fuera = ¥

( ) Plogads trigle en G I
O Plegado a la mitad @

[4=

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

H No
Las copias no se pliegan.

W Plegado tripleen Z
Las copias se pliegan en tres hacia fuera.

W Plegado triple en C
Las copias se pliegan en tres hacia dentro.

W Plegado a la mitad
Las copias se pliegan por la mitad.

W Impresion dentro
Las copias se pliegan con la imagen impresa hacia dentro.

B Impresion fuera
Las copias se pliegan con la imagen impresa hacia fuera.
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Prefijar repetir imagen

Se puede copiar la imagen de un documento dividiendo una hoja
de papel por igual segun el nimero de documentos y se puede
repetir.

NOTA: Si se selecciona cualquier opcién excepto % Auto en
Reducir/Ampliar, se puede producir una pérdida de imagen
dependiendo del tamafio de la imagen del documento.

(L" 2 1. Enlaficha Formato de salida, seleccione Prefijar repetir
Ty imagen.

2. Seleccione cualquier elemento.

Prefijar repetir imagen Cancelar ] Guardar l

Om

o~
o

Oa.mm

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

H No

Se realiza una copia de la imagen del documento en una sola
hoja de papel.

W 2 imagenes

Se realizan dos copias de la imagen del documento en una sola
hoja de papel.

W4 iméagenes

Se realizan cuatro copias de la imagen del documento en una
sola hoja de papel.

B 8 imégenes

Se realizan ocho copias de la imagen del documento en una sola
hoja de papel.
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A 2 caras

Esta funcién es la misma que A 2 caras de la ficha Copia bésica.

Para obtener mas informacion, consulte “A 2 caras (realizacion de
copias a 2 caras)” en la pagina 2-23.

Acabado

&

Se puede especificar el método de salida de las copias. Cuando
se especifica Grapado, es posible producir cada juego de copias
grapado. Ademas, la posicién de salida de las copias se desplaza
de forma alternativa para distinguir cada juego de copias. Cuando
se ha instalado el modulo de apilado con desplazamiento, la
posicion de salida de las copias se desplaza de forma alternativa
para distinguir cada juego de copias.

1. Enlaficha Formato de salida, seleccione Salida de copias/
Grapado.

2. Seleccione cualquier elemento.

Acahadeo Cancelar I Guardar l

Pasicién de grapas Pasicion de los agujeras
(2 ®" ®"

Casificadas 1 grapa, 2 agujiros, izda
Grapad/Perforar superior izquienda

(’_ ) Sin dasifiear 2 grapas, ( ) 2 mpujeros, suparior
e Plegado en
2 grapas, T 2agiercs, dorocha O Mo
sperion ( )
1 gapa, Mas. ]
supenion daracha
() s =] Ej
® CER)

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

W Auto

Las copias salen clasificadas cuando se ajustan Alimentador
automatico de documentos, Libro a 2 caras, Separadores en
blanco + Juegos para distribucién, Sin separadores + Juegos para
distribucién de transparencias, Folleto, Grapado, Preparar trabajo,
Juego de muestra y Documentos de gran volumen.

B Clasificadas Grapado/Perforac.

La maquina puede producir copias clasificadas en juegos y
dispuestas por orden de péagina.
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B Sin clasificar

La maquina puede producir el niimero especificado de copias y
clasificar las hojas por pagina.

W Posicion de grapas

Se puede ajustar la posicién de las grapas. Si selecciona Mas...,
se muestra la pantalla
Salida de copias: Grapado.

NOTA: El nimero de paginas que se pueden grapar es de 2 a 50
(papel coman) cuando esta instalado el cartucho de grapas para
50 hojas XB. El nimero es de 2 a 100 (papel comun) cuando esta
instalado el cartucho de grapas para 100 hojas XA. Es posible
grapar papel comun, papel reciclado, papel ligero, cartulina 1,
papel cara 2, papel con agujeros, separadores 1y papel
personalizado 1 al 5.

B Posicién de los agujeros

Se puede definir la posicion de los agujeros. Si selecciona Mas...,
se muestra la pantalla Salida de copias: Perforacion.

B Plegado en Z

Se pueden producir copias plegadas en Z. Los tamafios de papel
disponibles para plegado en Z son B4, A3 y 11 X 17 pulgadas.

Cuando coloque documentos de diferentes tamarios, coloque
solamente los documentos con la misma longitud en el borde por
el que se van a introducir. Por ejemplo, coloque 8.5 x 11 pulg./A4
vertical y A3, o B5 vertical y B4. Cuando coloque una hoja 8.5 x
11 pulg./A4 vertical con una hoja A3, solo la copia A3 se

plegara en Z.

PUNTO CLAVE: Para utilizar esta seleccion se necesita un
paquete opcional. Para obtener mas informacion, péngase en
contacto con el Centro de Asistencia al Cliente.
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Pantalla Salida de copias: Grapado

Se puede seleccionar una posicion de grapado distinta de las que
aparecen en la pantalla Acabado.

\ PUNTO CLAVE: En los casos siguientes no coinciden la posicion

(’! de grapado que aparece en la pantalla y la posicién en la que se
colocan las grapas:
a) Cuando se coloca un documento en el sentido en que se lee
(parte superior hacia arriba) y se grapa en la parte superior
izquierda.
a) Cuando se coloca un documento en sentido izquierdo (parte
izquierda hacia arriba) y se grapa en la parte superior izquierda.

1. Enlazona Posicion de grapas de la pantalla Acabado,
seleccione Mas.

&

2. Seleccione una opcion.

Salida de copias: Grapado Ganelar ] Guardar l
1grapa 2grapas
Mo 1 grapa, F 2 grapas,
@ D supenor Tquerda () [EA T
1 grapa, 2 prapas,
O SLpOnOn Contro &) suparicr
1arapa, Y 2o,
@ supenar derecha EI derecha
Q=
ixguarda cantro
1 grapa,
D derecha centro

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

H No
No se grapan las hojas.

B 1 grapa
Se puede seleccionar una posicién para las grapas.

W 2 grapas
Se pueden seleccionar dos posiciones para las grapas.
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Pantalla Salida de copias: Perforaciéon

Se puede seleccionar una posicion distinta para los agujeros de
las que aparecen en la pantalla Acabado.

@j, 2 1. Enlazona Posicion de grapas de la pantalla Acabado,
v seleccione Perforacion.

2. Seleccione lo que corresponda.

Salida de copias: Perforacion comcir | owarsr |

O Hingun O 2 gupenos, i2guenda ( ) 4 digareros, i2guends
( ) 2 aguperos, supenor ( } 4 agumos, Guperion
(- ) 2 agujems, dermcha ( } 4 agujeres, derechi

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

NOTA: Se pueden seleccionar 3 orificios dependiendo del
paquete opcional. Para obtener méas informacién, pongase en
contacto con el Centro de Asistencia al Cliente.

H No

No se selecciona ninguna posicién los agujeros.

W 2 agujeros
Se pueden seleccionar dos posiciones para los agujeros.

W 4 agujeros
Se pueden seleccionar cuatro posiciones para los agujeros.
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Ficha Preparacion de trabajo

En la pantalla Preparacion de trabajo, puede configurar las
funciones de Preparar trabajo. A continuacién se muestra la
seccion de referencia para las funciones que se pueden
configurar en Preparacién de trabajo.

1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar.

2

v . . ., . . .,

@ 2. Seleccione la ficha Preparacion de trabajo y, a continuacion,
seleccione una funcién de la pantalla Preparacién de trabajo
que aparece después.

Copia batiea | Calidad e imagen | Opciones de U Y Proparacién de
escanada trabajo

G!:rmuvnhjo O:h-wdumm =~ Documenta de gran valumen

0= O Q-

=] de @ Eliminar dantra.

LB LI

Preparar trabajo

Esta funcion permite cambiar y guardar las opciones individuales
de cada pila o pagina de documentos y, por ultimo, copiar
documentos con opciones diferentes como un trabajo.

1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Copiar y, a
continuacion, seleccione Preparacién de trabajo. En la ficha
Preparacién de trabajo, seleccione Preparar trabajo.

&

Preparar trabajo
No Esta funcitn y fusiona ap del T
digtintas furcicnos L 5 “+ o Lo 0 vanos onginalns
& Tonga en cuonta que bt fundiones aplicables a tada of trabajo, talos coma Salids
e copras. Creanin de folletos v Cubvertas, deben selecoonarse pmero.

Dreripuirs de seleccionadas, no & pueden arular para segmentos indoidusles del trabaja,

O Acabada U Creacian de folletos O Cublertas
LIS LI [ &
e [ )G

2. Seleccione Si.
3. Seleccione lo que corresponda.

4. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.
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NOTA: Puede ver la pantalla anterior seleccionando &, y puede
ver la pantalla siguiente seleccionando '¥.

H No

No se aplica Preparar trabajo.

mSi

Se aplica Preparar trabajo. Las funciones aplicables a todo el
trabajo deben seleccionarse primero como corresponda.

PUNTO CLAVE: Una vez seleccionadas, las opciones no pueden
cambiarse ni cancelarse durante el proceso de copia.

Las funciones de copia que pueden programarse estan listadas
en esta pagina.
H Acabado

Para obtener informacion sobre la funcién de acabado, consulte
“Acabado” en la pagina 2-85.

B Creacion de folletos

Para obtener informacion sobre la funcidon de creacion de folletos,
consulte “Creacion de folletos” en la pagina 2-51.

B Cubiertas

Para obtener informacién sobre la funcién de cubiertas, consulte
“Cubiertas” en la pagina 2-55.

W Anotacion

Para obtener informacién sobre la funcion de anotacion, consulte
“Anotacion” en la pagina 2-65.

W Separadores

Se muestra la pantalla Preparar trabajo: Separadores.

B Marca de agua

Para obtener informacién sobre la funcién de marca de agua,
consulte “Cuando se selecciona Introducir nimero de la pagina
final” en la pagina 2-75.

B Orientacion de salida

Para obtener informacién sobre la funcién de orientacion de
salida, consulte “Orientacion de salida” en la pagina 2-82.
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Pantalla Preparar trabajo: Separadores

Se pueden introducir hojas de papel en blanco o impresas como
separadores entre documentos. El nimero de separadores se
puede ajustar entre 1y 99 seglin sea necesario.

1. Enlaficha Preparacién de trabajo, seleccione Preparar
trabajo y, a continuacion, seleccione Separadores.

&

2. Seleccione cualquier elemento.

s e
Bandeja de separadores mo?gm&!
Osnmm @;ﬁn @
Separadores en Adl Lriv) III -

Haneo Comin Conin
@2 Qe Q2B
m&;: :;?l-n @ @
e | O e ) (8] (]
=) e s o)

Comin

3. Utilice los botones de flecha arriba y flecha abajo o el teclado
numeérico para especificar el nimero copias.

4. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

B Sin separadores
No se insertan separadores.

B Separadores en blanco
Introduzca papel en blanco como separador.

B Separadores impresos: Cara 1
Se copia en la cara 1 cuando se introducen separadores.

W Separadores impresos: Cara 2
Se copia en la cara 2 cuando se introducen separadores.

W Separadores impresos: A 2 caras
Se copia en las dos caras cuando se introducen separadores.
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W Bandeja de separadores
Seleccione la bandeja para los separadores.

Cuando se selecciona Especial, aparece la pantalla Bandeja 5
(especial). Consulte “Pantalla Bandeja 5 (especial)” en la
pagina 2-21.

B NUmero de separadores

El nimero de separadores se puede ajustar entre 1y 99 al
seleccionar Separadores en blanco. Esta funcion esté disponible
cuando se ha seleccionado Separadores en blanco solamente.

Pantalla Copiar

W Parar

Se bhorran los datos del documento guardados con la funcién
Preparar trabajo y se cancela la preparacion del trabajo.

NOTA: Se realiza la misma operacion si se pulsa el botén C o el
boton Cancelar todo del panel de control.

Parar se muestra mientras se escanean documentos.

Si se pulsa Parar, se puede cancelar el escaneado de
documentos. Si se pulsa Comenzar, vuelve a comenzar el
escaneado de documentos.

m Ultimo original

Seleccione esta opcién para finalizar el escaneado de
documentos. La preparacion del trabajo comienza.

B Original siguiente

Seleccione esta opcion si tiene otro documento. Cuando se utiliza
la funcién Preparar trabajo, se ha seleccionado esta opcion.

B Comenzar

Se puede colocar el documento siguiente y se pueden configurar
las opciones del documento.

NOTA: Se realiza la misma operacién pulsando el botén
Comenzar del panel de control.

B Cambiar opciones

Aparece la pantalla Copiar y se pueden cambiar las opciones del
documento colocado. Después de definir las opciones de las
funciones, pulse el boton Comenzar del panel de control para
comenzar a escanear el documento.
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B Comienzo de capitulo/Separadores

Se muestra la pantalla Preparar trabajo: Comienzo de capitulo/
Separadores.

B Separadores
Se muestra la pantalla Preparar trabajo: Separadores.

Para obtener informacion sobre la funciéon de marca de agua,
consulte “Pantalla Preparar trabajo: Separadores” en la pagina 2-91.

B Cambio de hojas

Se muestra la pantalla Preparar trabajo: Cambio de hojas.
Utilice el teclado numérico para cambiar el nimero de copias.
Se puede cambiar el nimero de copias.

W Juego de muestra

Si va a realizar varias copias, puede imprimir una muestra
primero. La copia de muestra permite comprobar si la apariencia
de la copia satisface sus expectativas. Después de comprobar la
copia de muestra, puede elegir si desea realizar el resto de copias
o cancelarlas.

Pantalla Juego de muestra

Esta funcién permite continuar haciendo copias después de hacer
y examinar un juego de copias de muestra al hacer varias copias.
Se puede elegir si continuar o cancelar el trabajo después de la
comprobacién y también puede cambiar el nimero de copias.

El juego de muestra se incluye en el nimero de copias que ha
especificado.

Cuando haga las copias restantes, se imprime el nimero de
copias que falta hasta completar el total especificado de copias.

@/’ 2 1. Enlaficha Preparacién de trabajo, seleccione Preparar
v trabajo y, a continuacion, seleccione Juego de muestra.

-

2. Seleccione lo que corresponda.

Juego de muestra Cancelar I Guardar ]

Y M S I cantidad seleccronace &9 2 juegos 0 mbs,
t. ) iR (LR OB B4 TR SO g o gLk
(0N

para comprobar & of resultada o4 satisfactonio

Copiadora/lmpresora Xerox 4595 - Guia del usuario 2-93



2. Copia

@

¢
:

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

H No
No se realiza una copia de muestra.

mSi
Se realiza una copia de muestra.

Pantalla Copiar

W Cancelar
Se cancelan las copias restantes.

B Comenzar
Se realizan las copias restantes.

B Cambiar opciones

Se muestra la pantalla Cambiar opciones. Las opciones de esta
pantalla solo se pueden eliminar del trabajo.

B Opciones de Cambiar la cantidad

Se muestra la pantalla Cambiar la cantidad. Se puede cambiar el
numero de copias, incluido un juego de muestra, con el teclado
numeérico.

Pantalla Cambiar opciones

Se pueden cambiar las opciones de las funciones después de
realizar una copia de muestra. Para cancelar una funcién hay que
eliminar la marca de verificacion.

1. Seleccione el elemento del que quiera eliminar la marca de
verificacion.
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Documento de gran volumen

Esta funcion permite copiar documentos que sobrepasan la
capacidad del alimentador de documentos. Esta funcién también
permite copiar diversos documentos como un trabajo utilizando el
cristal de exposicion.

Si esta opcién esta seleccionada, se muestra Documento
siguiente en la interfaz del usuario. Ademas, si se ha
seleccionado Auto en Acabado, el documento queda clasificado.
Para terminar el escaneado del documento, seleccione No mas
documentos.

(L" 2 1. Enlaficha Preparacién de trabajo, seleccione Documento
Ty de gran volumen.

@ 2. Seleccione Si o No.

Documento de gran volumen Cancelar l Guardar ]

0 Mo Gt pata furiti pusds divide 108 criginales on jusgas mas

e
O

5i tione muchos originales para sscansar

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

H No

Se selecciona No mas documento en la pantalla que se visualiza
durante el escaneado del documento.

B Si

Se selecciona Documento siguiente en la pantalla que se
visualiza durante el escaneado del documento.
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Pantalla Copiar

Aparece la pantalla Copiar después de escanear los documentos.

W Parar

Se bhorran los datos del documento guardados con la funcién
Documento de gran volumen y la funcién Documento de gran
volumen se cancela. Pulse Comenzar para continuar
escaneando documentos.

NOTA: Se realiza la misma operacion si se pulsa el botén C o el
boton Cancelar todo del panel de control.

Parar se muestra mientras se escanean documentos. Al
pulsar Parar puede cancelar el escaneado de
documentos. Pulsando Comenzar vuelve a comenzar el
escaneado de documentos.

m Ultimo documento

Seleccione esta opcién para finalizar el escaneado de
documentos. La copia comienza a realizarse.

B Documento siguiente

Seleccione esta opcion cuando tenga otro documento. Cuando se
utiliza la funcion Documento de gran volumen, se ha seleccionado
esta opcion.

B Comenzar

Se puede colocar el documento siguiente y se pueden configurar
las opciones del documento.

NOTA: Se realiza la misma operacién pulsando el botén
Comenzar del panel de control.

B Cambio de hojas

Se muestra la pantalla Cambio de hojas. Utilice el teclado
numérico para cambiar el nimero de copias.
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Superposiciéon de formulario

Esta funcion permite hacer copias superponiendo la primera
pagina del documento y el resto de documentos.

Por ejemplo, si hace la primera pagina del documento solamente
con cabeceray pie, el resto de documentos se pueden copiar con
cabecera y pie,

». PUNTO CLAVE: Cuando se selecciona esta funcion y el nimero
( - de paginas del documento sobrepasa el maximo que puede
escanear la maquina, la parte del documento que ya se haya
escaneado no se imprimira, copiara ni guardara. En este caso,
cancele el trabajo después de que aparezca el mensaje.

El nimero méaximo de paginas de un documento que se pueden
escanear es 2000 paginas por trabajo. Si se trata de varios
trabajos, el maximo es unas 20000 paginas en total cuando el
tamafio del documento es Carta 0 8.5 x 11 pulg./A4 horizontal.
Este dato debe utilizarse como referencia solamente, ya que el
namero maximo de paginas de un documento que puede
escanear la maquina depende del tipo, tamafio y sentido del
documento.

NOTA: Sila primera pagina esta por las dos caras, solamente se
utilizard la cara superior para la superposicion del formulario.

Las funciones Centro/Desplazar a esquina,
Desplazamiento de imagen, Eliminar fuera/Eliminar dentro
y Borrado de bordes se aplican al cuerpo del texto.

(]/, 2 1. Seleccione Superposicion de formulario.
¥

= Superposicidn de formulario Ganelar ] Guardar l

Ko
O El primar orgnal se escanea Y 58 puarda en la memona
coma Una iensgen do formulanic pars sckreponaro on o
0 g resto de los ongnales

58~ BEE

2. Seleccione Si o No.

H No
No se superpone una imagen de formulario en la memoria.
mSi

Se superpone una imagen de formulario en la memoria.
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Eliminar fuera/Eliminar dentro

Esta funcion permite especificar la zona a extraer o eliminar y
después copiar en esa misma zona. Se puede seleccionar un
méximo de 3 zonas.

ar2 1. Seleccione Eliminar fuera/Eliminar dentro.
&

@ Eliminar fuera/Eliminar dentro Cancelar ] Cuarsar; l

Opciones del drea Areas desting de originales
o Area 1 Ambas caras
D (50 configurar)
o Eliminas fuern. (' ) Solo carm 1
P Area 2 " sdocara 2
D (@ condirar)
Ln opeidn da mis armba es

ol para origpraaliss a 2 caras

Area 3
[ oetom

2. Seleccione lo que corresponda.

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

H No
Las imagenes no se extraen ni se eliminan.

B Eliminar fuera
Permite extraer las zonas seleccionadas y copiarlas.

B Eliminar dentro
Permite eliminar las zonas seleccionadas y copiar el resto.

B Opciones del area

Se muestra la pantalla Eliminar fuera/Eliminar dentro - Area X.
Se puede seleccionar un méaximo de 3 zonas.

NOTA: X es un nimero de zona.

B Original con &reas de destino

Se puede especificar cara 1, cara 2 0 ambas caras como zonas a
extraer o0 eliminar en copias a 2 caras.

« Ambas caras

Se determina como destino ambas caras. El escaneado
se realiza en orden inverso.

e Solocaral

Se determina como destino la cara 1.
 Solocara?2

Se determina como destino la cara 2.
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Pantalla Eliminar fuera/Eliminar dentro: Area X

Esta funcion permite especificar las zonas a extraer o eliminar.

El cuadrado, con una linea diagonal y cuatro lados rectos que
conectan las coordinadas X1/Y1y X2/Y2, es la zona que se
elimina o extrae. Al determinar la esquina superior derecha de un
documento como punto inicial, el eje X queda definido como la
anchuray el eje Y como la longitud.

Se puede especificar un valor de 0 a 432 mm (0 a 17.0 pulg.) para
la anchura (X) y la longitud (Y), en incrementos de 1 mm

(0.1 pulg.).
NOTA: Especifique las 2 coordinadas desde la esquina superior
derecha del documento.

Cuando se especifican diversas areas, también es posible
solapar y especificar un area.

Cuando se selecciona Reducir/Ampliar, las areas se
reducen o amplian por amplificacién entrelazada.

1. Seleccione Eliminar fuera/Eliminar dentro: Area X.

Eliminar fuera/Eliminar dentro: Area 1 Cancelar ] Guardar l

Para dafinir un Anoa, introdurca las 2 coordenadan
Un area esta defireda por £on Un valer entre [ y 432mm midends
las 2 coordenadas do la s ol &nguilo aupenion derecha del decuments.
linea dagonal de LA cuadrata o

ry

i ]
: o

Despejar érea 1 | [_‘m Siiente |

2. Introduzca el valor de X1 en X1 con el teclado numérico y
seleccione Siguiente.

3. Introduzca el valor de Y1 en Y1 con el teclado numérico y
seleccione Siguiente.

4. Introduzca el valor de X2 en X2 con el teclado numérico y
seleccione Siguiente.

5. Introduzca el valor de Y2 en Y2 con el teclado numérico y
seleccione Siguiente.
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NOTA: Para cambiar los porcentajes de copia que ha introducido,
seleccione Siguiente, el boton de flecha derecha e introduzca de
nuevo los valores numéricos.

Si el valor de X1, Y1, X2 e Y2 es 0, la zona no sera valida
y no se podra utilizar la funcion Extraer/Eliminar.

B Despejar area X
Permite despejar la zona que ha definido.
NOTA: X es un numero de zona.

B Guardar/Siguiente

Al pulsar Siguiente se desplaza a la siguiente seccién de
coordenadas. El indicador de flecha derecha muestra qué
coordenada se va a introducir.
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Procedimiento de escaneado

Kit de escaneado a color opcional

Si tiene instalado el Kit de escaneado a color opcional instalado,
algunas de las pantallas de la maquina seran distintas de las que
se muestran en este capitulo. Se indican las diferencias en los
casos en que las hayay puedan afectar el funcionamiento del
escaneado.

El Kit de escaneado a color permite que las operaciones de
Escaneado a correo electronico, Escaneado a buzén, Escaneado
de red y Escaneado a FTP/SMB sean en color. Tenga presente
gue los escaneados para la funcién de Copia seran solo en
blanco y negro ya que la maquina Xerox 4595 es una impresora
monocromo.

A continuacién se muestra una pantalla que ilustra la funcién
Color de salida, que solamente esta disponible si esta instalado
el kit de escaner de color opcional y que sustituye a la funcion

Claro/Oscuro.
Opciones de Formato de salida

———
escaneado

| Calidad de imagen
) ) ) : Ira
001 0oz no3 0 (007-500)
TEST1 TEST2 TEST3 TEST4 N
- e

005 006 no? 0oa @

TESTA TESTE TEST? TESTB
| i | | Lista de documentos

C-I.aromscuro i ‘ Originales a 2 caras Tipo de original
o
|

Escaneado basico

Texta y foto

Cuatricromia A caras Texto
(cabacera-cabec)

AZcaras Foto
(cabecera-pia)

has
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La zona Color de salida tiene estos cuatro botones:
» Auto: se escanea basandose en el contenido del original

« Cuatricromia: se escanea en color, sin considerar el
contenido del original

» Escalade grises: se escanea en escala de grises, sin
considerar el contenido del original

» Negro: se escanea en negro, sin considerar el contenido
del original

Paso 1: Colocar los documentos

Existen dos maneras de colocar documentos:

B Alimentador de documentos
* Unahoja
» \Varias hojas

B Cristal de exposicidn
« Unahoja
» Documentos encuadernados, como por ejemplo libros

Alimentador de documentos

El alimentador de documentos admite documentos de una hoja y
de varias hojas, con tamafios que varian desde 140 x 210 mm

(A5, A5 (], 5.5 x 8.5 pulg., 5.5 x 8.5 pulg.£]) hasta un maximo de
297 x 432 mm (A3, 11 x 17 pulg.).

El alimentador de documentos puede detectar de forma
automatica solamente los documentos de tamafios estandar. Para
los documentos que no sean de tamafio estandar, introduzca el
tamafo en el campo correspondiente.

Para obtener informacién sobre la introduccion de un tamafio
personalizado, consulte “Tamafio a escanear” en la pagina 3-46.

NOTA: Los tamafios de documentos estandar que pueden
detectarse de forma automética dependen de las opciones de
Opciones de tamafio de papel en el modo de administracion del
sistema. Para obtener mas informacién, consulte "Paper Size
Settings" (opciones de tamafio de papel) en la System
Administration Guide (Guia de administracion del sistema).
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El alimentador de documentos acepta el nimero de hojas que se
indica a continuacion:

Tipo de documento (peso) Nurr::;;c;de
Papel ligero (38-49 g/m?) 250 hojas
Papel comun (50-80 g/m2) 250 hojas
Cartulina (81-128 g/m2) 150 hojas
Cartulina (129-200 g/m2) 100 hojas

Para obtener informacién sobre el escaneado de documentos de
varios tamafios, consulte “Originales de varios tamafios” en la
pagina 3-47.
) PUNTO CLAVE: Coloque los documentos plegados o arrugados
(“' en el cristal de exposicion, ya que si los coloca en el alimentador
de documentos podrian provocar atascos de papel.

@r2 1. Quite todos los clips y las grapas antes de colocar el
é) documento.

2. Ajuste las guias de documentos moéviles de manera que
toquen el borde de la pila de documentos.

3. Coloque el documento y compruebe que el indicador de
confirmacién se ilumina para mostrar que se ha colocado
correctamente el documento.

Si va a colocar el documento en el alimentador de
documentos, puede definir la temporizacion para la elevacion
de la bandeja.
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3. Escaneado

NOTA: Los documentos se deben configurar normalmente con la
opcion Cabecera a izquierda. Si se van a ver los documentos
escaneados en un PC, el documento se importa como Cabecera
arriba.

El indicador de confirmacién se enciende cuando el
documento se ha colocado correctamente.

Si va a colocar el documento en el alimentador de documentos,
puede definir la temporizacion para la elevacion de la bandeja.

Para obtener mas informacion sobre las opciones, consulte
“Document Feeder Tray Elevation” (Elevacion de la bandeja del
alimentador de documentos) en la guia de administracion del
sistema (System Administration Guide).
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Cristal de exposicion

En el cristal de exposicion se puede colocar una sola hoja o
documentos con formato de libro con un tamafio de hasta
297 x 432 mm (A3, 11 x 17 pulg.).

El cristal de exposicion puede detectar de forma automatica
solamente los documentos de tamafios estandar. Para los
documentos que no sean de tamafo estandar, introduzca el
tamafio en el campo Tamafio a escanear.

Para obtener informacién sobre la introduccion de tamafos de
documentos, consulte "Tamafio a escanear (Especificacion del
tamafio a escanear)", pagina 3-46.

NOTA: Los tamafios de documentos estandar que pueden
detectarse de forma automatica dependen de las Opciones de
tamafo de papel en el modo de administracion del sistema.
Para obtener mas informacion, consulte "Paper Size Settings"
(opciones de tamafio de papel) en la guia de administracion del
sistema (System Administration Guide).

PRECAUCION: Al copiar un documento grueso, no ejerza mucha
fuerza para presionarlo contra el cristal de exposicién ya que el
cristal podria romperse y producir lesiones.

AVISO: Cuando realice copias con la cubierta de documentos
abierta, evite mirar directamente a la lampara de copia.

La exposicién directa de los ojos a la luz puede provocar dafios o
fatiga ocular.

LE ]

(L" 2 1. Abra la cubierta del documento.
Y

Ay
P

2. Coloque el documento mirando hacia abajo y alinéelo con la
esquina interior izquierda del cristal de exposicién.

3. Cierre la cubierta de documentos.
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Paso 2: Seleccionar las funciones

Se pueden seleccionar las funciones de escaneado en la pantalla
Todos los servicios.

Aqui puede seleccionar entre 4 modos de escaneado: E-mail,
Escanear a buzén, Plantilla de trabajo y Escanear a FTP/SMB.

B E-mail

Permite escanear un documento y enviar los datos escaneados
como un archivo adjunto en un mensaje de correo electronico.

B Escanear a buzdn

Permite escanear un documento y guardar los datos escaneados
en el buzon de la méaquina.

NOTA: No confunda esta opcion con las funciones Copiar y
guardar o Guardar, que permiten escanear documentos y
guardarlos en el disco local.

PUNTO CLAVE: Cree un buzdn de antemano. Para hacerlo,
seleccione Menu Configuracién en la pantalla Todos los
servicios. Seleccione Buzdn y, a continuacion, Crear/Eliminar.
Introduzca la informacion que corresponda para crear el buzdén.

Para obtener informacién sobre la creacion de buzones,
consulte "Disco local/buzéon” en la Guia de administracion
del sistema o pida ayuda al administrador del sistema.

M Plantilla de trabajo

Permite escanear un documento después de especificar el
archivo (plantilla de trabajo) en el que se han definido las
condiciones de escaneado, la informacion sobre el servidor de
destino de transferencia y otros datos.

B Escanear a FTP/SMB

Permite escanear un documento y enviar los datos escaneados a
un PC en red a través de los protocolos FTP o SMB.

NOTA 1: Las funciones que se muestran pueden variar
dependiendo del modelo que esté utilizando.

NOTA 2: Si se utiliza el modo de auditrén, puede que necesite
una ID de usuario y una clave. Pidale al administrador de la
maquina la ID de usuario y la clave.

NOTA 3: Las opciones de red de la maquina deben configurarse
para poder utilizar las funciones de escaneado. Para obtener mas
informacién sobre las opciones de la red, consulte la System
Administration Guide (Guia de administracion del sistema).

3-6
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A continuacion se explica cémo utilizar la funcién Escanear a
buzon.

1. Pulse el botén Todos los servicios.

Todos los
servicios

Todos los servicios

Copiar

Escanear a buzén Escamado de red Escanear a FTP/SMB

®

Comprobar buzén

@ @

Programacién guardada Hajas de flujo deo trabajo

3. Si se mantienen las opciones anteriores, pulse el boton
Cancelar todo.

= L]
A O
AC
@ Cancelar
2 todo
=
D
|
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3. Escaneado

4. Especifique el buzon donde desea guardar el documento
escaneado.

o Aleara ( ) Towto y foto
Mhs claro
- O AZcaras 0 Texto
O {rabecera cabes)
O AZcaray { J Fato
(eabacera-pis)

5. Siprocede, seleccione las funciones que desea configurar en
cada ficha.

Paso 3: Comenzar el trabajo de escaneado

1. Pulse el botén Comenzar.

© Comenzar

N

NOTA: Si se produce un problema, aparece un mensaje de error
en la pantalla. Para solucionar el error, siga las indicaciones de la
pantalla.

B Si tiene mas documentos

Si tiene que escanear méas de una pila de documentos, seleccione
el botén Original siguiente de la pantalla tactil mientras se
escanea la pila de documentos en curso. Esto le permite
escanear varios documentos como un conjunto de datos.

NOTA: La funcién Preparar trabajo debe estar activada y
conectada.

Se puede guardar un maximo de 999 paginas.

NOTA: Si el nimero de paginas de los documentos supera este
valor maximo, el escaneado se detendra. Siga las indicaciones
que aparezcan en la pantalla, e interrumpa la operacion o guarde
los datos de los documentos escaneados.

3-8
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@2
3

\

1. Mientras se escanean los documentos, seleccione Original

siguiente.

NOTA: Si estéd utilizando el alimentador de documentos a dos
caras, la maquina esperara el siguiente juego de documentos
cuando haya terminado de escanear el primer juego.

NOTA 2: Si aparece la pantalla anterior y no se realiza ninguna

operacién después de que haya transcurrido un determinado

periodo de tiempo, la maquina determina automaticamente que

no hay mas documentos.

2. Coloque el documento siguiente.

ol i
) \ ¥
(=TS
R b -
e, 7
o, , i
b -
.I{L'I 3% e -\H"'\-\.\:lﬂ . -\._
i K\\"-.-\"‘-\.H-\"‘-\. Fy H hx‘"-\.\_ ;’!

3. Pulse el botén Comenzar.

Si tiene mas documentos, coloque el documento siguiente y

pulse el boton Comenzar.

4. Cuando se hayan escaneado todos los documentos,

seleccione Ultimo original.

Copiadora/lmpresora Xerox 4595 - Guia del usuario
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Paso 4: Comprobar el trabajo de escaneado en Estado de trabajos

ar

1. Pulse el botén Estado de trabajos.

Estado de trabajos

2
3
\l‘w‘j B m = @
( ( @ O

' de doc: Tipo de trabajo Estado Torminal remotolContenids @
| - Guardar | En proge |tmu. o | @ |
[ oreeJowm ]
| 12345 - ko Iota | & Dioc Mame I | @
| Wnprusin de buzin ] e Buzin D05 [ @10
.l - = Vincuo a aphcacion En progresa Ieaitamalkitamate/ |
| 1205 - Carmera dotal Imprimiendo toyodapdf u-:smw|
|m Camara digtal | Irnprimionda [.Imrv.mdmrnrr [ 454567 @
| 03333 - mpresién documento Imgrimienda Yokohama Walker pdf S4E45ET
| 22228 - ngrentn dorumento. | Inprimendo Ipresntn e indow | sessuser
T R _——
\ NOTA: Utilice los botones de flecha arriba y flecha abajo para

pasar de una pantalla a otra.

Si el trabajo es corto, no aparecera en Trabajos actuales
y pendientes. En su lugar, compruebe Trabajos
terminados.
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Paso 5: Guardar los datos escaneados

Si realiza un escaneado a buzén, puede importar a su PC el
documento que se guarda en el buzon de la maquina.
La importacion se puede realizar de las siguientes maneras:

B Importacién desde una aplicacién
Se utiliza un controlador de escaneado de red.

B Importacién con el Visor de buzones 2

Se puede efectuar la importacion con el software Xerox,
Visor de buzones 2.

B Importacion con Servicios de Internet de CentreWare

Se utilizan los Servicios de Internet de CentreWare para efectuar
la importacion.

B Importacién con el protocolo WebDAV

Un software de aplicaciones compatible con el protocolo
WebDAV. Esta funcién puede estar disponible 0 no en su
maquina.

Para obtener informacion sobre cada uno de estos modos,
consulte la System Administration Guide (Guia de administracién
del sistema) o pida ayuda al administrador del sistema.
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Cancelar el trabajo de escaneado

Siga el procedimiento que se indica a continuacion para cancelar
una operacion de escaneado.

1. Pulse Parar en la pantalla tactil o el boton Parar del panel de

ar

v control.
@ B (=2 m £= ]
cr O O O @)
AC
AR L Parar
LA s i
Q.
’\j_. (8 B &
L02

= (F P
= -~ { '}

2. Seleccione Cancelar para finalizar el escaneado o Comenzar
para que comience de nuevo.

3. Sino aparece la pantalla del procedimiento 1, pulse el bot6n
Estado de trabajos.

Estado de trabajos

( ( O
AC
(3 G
\6 c-->
Q.
& =
&
—
e

4. Seleccione el trabajo que desea cancelar y, a continuacion,
seleccione Parar.

Wodedoc: Tode trabajo Estar Terminal rematofGontenilo w:.u.Tpu’
| - Guardar | Enproges |I:I.uu-LL=| | '}J|
bmprinie | En progross | Buzén 001 [ =1 |

12345 - kmprasién por Iota | Frocesando datos |Dm Mams I | i

I e bzin | Enprogreso ||:A.|:mu.b [ mu| D
= Vinculo a aplicacion En progresa Ienitamadtamate’ [ |
17345 - Céarnara digital Iprimienda Reryodda polf | SASEASET |
| o Cémara digital | Ienprimienda ||m,-.mmmu- [ .ur.r.u,-—m|
03333 - mpresién documento Imgrimienda |mmam \Walker paf l mssf4557|
| 22222 - mprosatn documinto frrprimendo [Ilrpl.-)cndulrl.llu [ ‘:\dwzbbf|
T | I

>y NOTA: Cuando se cancela una operacion de escaneado, se
borran los datos escaneados que ya se habian guardado en el

buzoén.
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E-mail

Es posible escanear un documento y enviar los datos escaneados
como un archivo adjunto en un mensaje de correo electronico.

Las funciones Notificacién de entrega de correo (MDN) y Envio
por partes de la pantalla Formato de salida sélo estan
disponibles con la funcién de E-mail.

@, 2 1. Seleccione E-mail en la pantalla Todos los servicios.
Y [FPNSRONTRTN | Calicad de nagen | | Opclones de Formato de salida
Libreta de 1 - I—I
direcciones | Asunto
(e —
c : Contenido del mensaje
Clara/scura c'n;u-:;u'z'um mam' Foxrsuinde arctive

em:m Ofmyfw Omm:mg'n-
Mas dano
@ Qtze, @~ @
(cabecera-cabec)

“fo|0=- [O- |[O~
(cabacern-pia)
Mz ose. Méz.
Escaneado basico Cafidad deimagen | Opeiones de Formato da safida
escansado
Saleccionar destinatario Nombre/Direccion de e-mall del D2
Libreta de - | I
diracciones Asunto
(e
g Contenido del mensaje
| Remitents 7

e e o
OM, emm OTervao Ommmm
| OMh AZoaras eTew.o @I’ﬁdeuumna
| (cabscera-cabec)

Exncdado A2aras OFoln OFDF
O e {cabscera-ie)
&~ O*

NOTA: Sino se ve la pantalla Todos los servicios, pulse el boton
\ Todos los servicios.

NOTA 2: Si tiene instalado el Kit de escaneado a color opcional,

la seccion inferior de la pantalla sera distinta a la que se muestra
arriba.

2. En la pantalla Escaneado basico, elija un destinatario de la
libreta de direcciones o introdtzcalo con el teclado.
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Libreta de direcciones

En esta seccidon se describe la introduccién de destinatarios
mediante la libreta de direcciones. También es posible introducir
los destinatarios directamente con el teclado.

B BlUsqueda de unadireccién

1. Enlaficha Escaneado basico, seleccione Libreta de
direcciones.

2. Cuando aparezca la pantalla Libreta de direcciones, elija
Busquedalocal o Lista de direcciones locales como tipo de
libreta de direcciones.

También puede utilizar el botén Blisqueda remota (serv.
directorio) para buscar una direccién. Para obtener informacién
sobre los servicios de directorio, consulte "Address Search
(Directory Service)" (busqueda de direccion (servicio de
directorio) en la guia de administracién del sistema (System
Administration Guide) o pida ayuda al administrador del sistema.

3. Seleccione los campos necesarios,
seleccione Introd./Cambiar palabra clave e introduzca la(s)
palabra(s) clave.

B Destinatario

Se permite utilizar un maximo de 18 caracteres alfanumeéricos.
Ejemplo: Juan Garcia

B Direccion de e-mail

Se permite utilizar un maximo de 128 caracteres.
Ejemplo: mihost@miempresa.com

B Elemento personalizado

Seleccione este campo si desea realizar la busqueda con
elementos distintos a los mencionados.

NOTA: Para realizar busquedas que contengan varias palabras
clave, emplee el operador Y (AND).

Solo se puede seleccionar un elemento personalizado.

4. Seleccione Buscar ahora.

3-14
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5. Cuando haya terminado la bisqueda, especifique el
destinatario en la pantalla que se muestra y seleccione Para,
CC 0 CCO para el tipo de destinatario.

Likireta de direcciones local mm[ Cerrar ]

@~ O° O~
ka
(001 - 593
" Destinataria Direccidn de e-mail }E’
| 1 Pl l Namod @fujinoroscajp =
|4 Hamed l Named@fujixeroxcajg

| 7 MameT | NarmeTE@fureroxcolp

||n Hama i N 1 OEfuisercea i

|13 Hame13 |Na|r\el3@iuunero»{w1p

|1s Mame 6 |Nmm|5@|u||mqu]p

@ Blsqueda local

| 19 Nama1d Namet BEujivarcxcaip I
|.‘L‘ Mamal? NameZEiujivencoo i l D mm remata
“tﬂﬂo

< NOTA: La pantalla de méas arriba aparece cuando se selecciona
Lista de direcciones local para la libreta de direcciones.

Utilice los botones de flecha arriba y flecha abajo para
pasar de una pantalla a otra.

Seleccione Nombre/Direccién de e-mail y después
Detalles para que aparezca la pantalla Detalles.

Para obtener informacién sobre los servicios de directorio,
consulte "Address Search (Directory Service)" (busqueda de
direccion (servicio de directorio)) en la System Administration
Guide (Guia de administracion del sistema) o pida ayuda al
administrador del sistema.

B Apertura de la Lista de direcciones locales

@, 2 1. Enlaficha Escaneado basico, seleccione Libreta de
v direcciones.
@ Libreta de direcciones local mml Carrar ]
Farn
@ O OF o
(001 - 955

N Destinataria Direccin de e-mail ’:’

1 Namal e 1 Efujierowca jp =

4 Named Hamedgfujienoern jp

-
7 Nama? NameTigtujierodca jp
Detalies

13 Named Name 3@ ufiveron cojy

ik

|1 Name19 Neame 3G ufiveron cojp

|
|
|
L
|
|10 Narme10 Nearme 10 ufiveron cojy
|
|
L
|
|
L
|
L
|z Nare22 NameZ2Efuiveroncojy

16 Namelf Name 6@ fufiveroncojy [

O,
@mm

serv. dirsctorio]

2. Cuando aparezca la pantalla Libreta de direcciones,
seleccione Lista de direcciones locales.

3. Enlr a, utilice el teclado numérico para introducir un nimero
de direccidn de 3 digitos.
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4. El nimero especificado se muestra al principio de la lista.
Especifique el destinatario en la pantalla que se muestra y
seleccione Para, CC 0 CCO para el tipo de destinatario.

NOTA: Utilice los botones de flecha arribay flecha abajo para
pasar de una pantalla a otra.

5. Seleccione Nombre/Direccién de e-mail y seleccione
Mostrar Detalles para mostrar la pantalla Detalles.

PUNTO CLAVE: El teclado numérico no permite la seleccién de
destinatarios de las siguientes categorias: Numero de direccion,
Botén de una pulsacion, Grupo de destinatarios. Solo se pueden
utilizar destinatarios configurados para el correo electrénico.

Para obtener informacién sobre la configuracion de la libreta de
direcciones, consulte la System Administration Guide (Guia de
administracion del sistema) o pida ayuda al administrador del
sistema.

Para obtener informacién sobre la configuracion de la libreta de
direcciones, consulte la guia de administracion del sistema
(System Administration Guide) o pida ayuda al administrador del
sistema.

Teclado

a2
z

Se puede introducir el destinatario con el teclado.

1. Seleccione Teclado.

—p—
Ovm Occ Occo
GEEMEEEAEEL)
Oonannnoon|
o0ooB0aono
@ aEaEnnn

= 5=y |

B

2. Utilice el teclado que aparecera en la pantalla tactil para
especificar un destinatario con un maximo de 128 caracteres.

3. Seleccione Destinatario siguiente para agregar otra
direccion de correo electrénico o Guardar para volver a la
pantalla E-mail.
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Remitente

Se utiliza para agregar la direccién de un destinatario a Para, CC
o CCO.

< NOTA: Cuando se introduce una direccion en De, es posible
seleccionar Remitente.

1. Seleccione Remitente.

ar

2
é) 2. Seleccione el tipo de destinatario.

=71 —1
epam
Ou:
Oaco

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

Nombre/Direccion de e-mail del destinatario

Puede eliminar o cambiar nombres de destinatarios y direcciones
de correo electrénico.

Eliminar Elimina destinatarios.

@, 2 1. Seleccione un elemento a eliminar de Nombre/Direccion de

v e-mail del destinatario.
@ Escaneado basico Calidad de imagen Opciones de Formato de salida
escaneada
Seleccionar destinatario Nombre/Direccién de e-mail del destinatario De

direcciones Asunto
Camhlar opciones -
" — |
3 F: ‘ C: |
Gl anceial ! Contenido del mensaje

EJ Remitente T H ”

Clarc/Oscuro | Originales a 2 caras | Tipo de original | Formato de archivo

A1l cara Textay fato TIFF multipagina
Mas claro
A2 caras Texto TIFF de una pagina
(cabecera-cabec)
Normal [S1d
A2 caras Fata FDF
(cabecera-pie)
Mas osc. O Mas
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Cambiar opciones

@2
3

2. Seleccione Eliminar en el meni emergente que aparece.

NOTA: Cuando se selecciona Cancelar, puede ocultar el menu
emergente.

Puede comprobar o cambiar nombres de destinatarios o
direcciones de correo electrénico.

1. Seleccione un elemento a comprobar o cambiar en
Nombre/Direccién de e-mail del destinatario.
Escaneado basico Calidad de imagen Opciones de Formato de salida

escaneado

Nombre/Direccion de e-mail del i i De

Libreta de 1 Para || Eliminar it | _
direcciones | Asunto
Cambiar opciones -
[ TN

g L ‘ca"“'a" ! Contenido del mensaje

Remitente 4 =
v
i H J

Clara/Oscuro | Originales a 2 caras | Tipo de original | Formato de archivo

Alcara Texto y foto
Mas claro
A2caras Textn TIFF de ura pagina
(cabecera-cabec)
Narmal |«
AZ2caras Foto FDF
(cabecera-pie)
Vas o O Vs

2. Seleccione Cambiar opciones en el meni emergente que
aparece.

TIFF multipagina

NOTA: Cuando se selecciona Cancelar, puede ocultar el menu
emergente.
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3. Seleccione un elemento a comprobar o cambiar y seleccione
Cambiar opciones.

Elementos Dpciones actuales

| 1 Diroccidn do o-mal N | @fupiorancajp |

l'} Destinatano Nearrw1 |

Cambiar opciones

B Direccion de e-mail
Introdiizcala con el teclado que se muestra.

B Destinatario

Introduzca el nombre con el teclado que se muestra. Los hombres
de destinatarios se mostraran cuando se registren en la Libreta
de direcciones.

De
Puede registrar la direccién de correo electrénico de un
remitente. Soélo puede especificarse una direccion. El maximo de
caracteres que pueden introducirse es de 128.

>y NOTA: Cuando se utiliza la funcion de autorizacion, se establece

de forma automatica la direccion de correo registrada en la
informacién del usuario.

Para obtener mas informacion, consulte la seccion “Create/Check
User Accounts” en el capitulo 9 de la guia de administracion del
sistema (System Administration Guide).

1. Seleccione De; aparecera el meni emergente. Seleccione

2
v Libreta de direcciones o Teclado.
@ Escaneado basico Y\ U2IEECE BT Opciones de Formato de salida

escaneadn
Seleccionar destinatario Nombre/Direccién de e-mail del destinatario

ar

‘ Libreta direcciones

D Libreta de ‘ 1 | a e
direcciones | As

9 Cancelar
D Teclado

3
e Contenido del mensaje
‘ ] Remitente ‘ 4 | |
v

 Clara/Oscuro Originales a 2 caras Tipo de original Formato de archivo

0 O Texto vy foto O TIFF multipagina
A 2caras Texto TIFF de una pagina
(cabecera-cabec)
@ O A 2 caras O Foto O FDF

Alcara
Mas claro

Normal (&«
(cabecara-pie)

Mas ose. Mas.
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2. Cuando haya seleccionado Teclado, introduzca la direccién
de correo electronico del remitente utilizando el teclado que se
muestra.

Cuando haya seleccionado Libreta de direcciones,

seleccione la direccion de correo electrénico en la libreta de
direcciones que se muestra.

Para obtener mas informacién, consulte “Libreta de direcciones”
en la pagina 3-29.

Asunto

Puede introducir asuntos de correo electrénico.

1. Seleccione Asunto e introduzca un asunto con el teclado que
se muestra.

ar2
3
< NOTA: Silo deja en blanco, el asunto se rellenara

automaticamente como “Scan Data from XXX” (datos escaneados

enviados desde XXX) (“XXX" hace referencia al nombre de host

de la maquina). Ademas, puede introducir un maximo de 128
caracteres.

Eliminar

Permite eliminar un destinatario de correo electronico.

@, 2 1. Seleccione la Direccién de e-mail que desea borrar.
:
escansada
@ S L i /Direccion de e-mail del i D
Dl.bnhﬁ 1 Para || Bliminar = :
direccionss Asunto
e e | —
3 Para l:-nnhr e,
Clara/Oscuro Originales a 2 caras Tipo de original Formata de archivo

0;\ Teara O Testo y fato O TIFF multiphgina

M daro
0|0z (@~ |@
[rabecera-cabec)

@ Oh}:urus Oruhn OPEI‘
(cabocora-pin)

Méks cac OMaa

2. Seleccione Eliminar en el ment emergente que aparece.

>y NOTA: Si selecciona Cancelar se cancela el menu emergente.
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Cambiar

Se puede comprobar o cambiar el destinatario.

@r2 1. Seleccione la Direccion de e-mail que desea
v comprobar/cambiar.
&) e N
escaneasio
hre/Direccion de e-mail del desti i De

FPara || Cancelar

Contenido del .
Remitents : 1

Clara/Oscura Originales a 2 caras Tipo de original Formato de archiva

OAl cara O Texto y foto o TIFF mutiphgna

M daro
0|0z (@~ |@
[cabwcera-cabee)

S e & e
(cabocora-pin)

Mas oo Oh\as

2. Seleccione Cambiar opciones en el meni emergente que
aparece.

Dm 1 Fara || Eliminar =l m:
[ == i 'QF | | —

\ NOTA: Si selecciona Cancelar se cancela el menu emergente.

3. Para cambiar una direccion, utilice el teclado que se muestra
para introducir un valor nuevo.

De

Permite introducir una direccion de correo electrénico. Puede
elegir entre Libreta de direcciones o Teclado. Si selecciona
Teclado, introduzca la direccién de correo electrénico con el
teclado que se muestra.

Se puede especificar una direccién de destinatario en un solo
lugar. Se puede introducir un méximo de 128 caracteres.

\ NOTA: Cuando se utiliza la funcién de autorizacion, se establece
\ de forma automatica la direccion de correo registrada en la
informacién del usuario.

Para obtener mas informacién sobre la informacién del usuario,
consulte "Crear/comprobar cuentas de usuarios" en la Guia de
administracién del sistema.

1. Enlaficha Escaneado basico, seleccione De.

@2
3

Librota de
direcciones

O~

Contenido del mensaje
Remitente . I___j
Clara/scurs Originales a2 cars Tioo de orfginal Fornmbo de archive

Qmw- Ohmylnm O‘nrrmw
Wés charo
@ Oa?wn: e'rmu eﬂ#muapag'm
— (cabacera-cabec)
A2 caras Foto PLF
C|® - @ O
M omc Oua;.
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2. Seleccione Libreta de direcciones o Teclado en el men
emergente que aparece.

NOTA: Si selecciona Cancelar se cancela el menud emergente.

Asunto

Introduzca el Asunto para el mensaje de correo electrénico.
Si selecciona Asunto, puede introducir el asunto con el teclado
que se muestra.

Si no introduce un asunto y la configuracion automatica esta
activada, el Asunto es Escanear datos de XXX (donde XXX es el
nombre de host). La configuracién automatica es la opcién
prefijada. Se puede introducir un maximo de 128 caracteres.

Contenido del mensaje

Introduzca el contenido del mensaje del correo electrénico.
Si selecciona Contenido del mensaje, puede introducir la linea
de contenido del mensaje con el teclado que se muestra.

Se puede introducir un méximo de 128 caracteres.
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Escanear a buzoén

Es posible escanear documentos en la maquina y guardar los
datos escaneados en un buzén de la maquina.

Para utilizar esta funcién, seleccione Escanear a buzon.
Es necesario crear un buzoén.

PUNTO CLAVE: Cree un buzdn de antemano. Para hacerlo,
seleccione Menu Configuracion en la pantalla Todos los
servicios. Seleccione Buzén y, a continuacién, Crear/Eliminar.
Introduzca la informacion que corresponda para crear el buzén.

Para obtener mas informacién sobre la creacion de buzones,
consulte “Local Disk/Mailbox” (Disco local/buzén) en la guia de
administracion del sistema (System Administration Guide) o pida
ayuda al administrador del sistema.

1. Seleccione Escanear a buzon en la pantalla Todos los
servicios.

_
Ira
001 | " ]
TESTH TEST3 F?Tﬂ
TESTS |([Eu|h |(’-‘H |{t3m | @
Lizta de documentos

a2 caras Tipa de original
0;\ 1 cara O Teto y foto
Ms daro
A [Qu=. (@
[rabecera-cabec)
Morrral
A2caras Foto
MG RS )
Mt coc O Maz

NOTA 1: Sino se muestra la pantalla Todos los servicios, pulse
el boton Todos los servicios.

NOTA 2: Si tiene instalado el Kit de escaneado a color opcional,
la seccién inferior de la pantalla sera distinta a la que se muestra
arriba. A continuacion se indican las diferencias.

2. En la pantalla Escaneado béasico, especifique el buzén en el
gue desea guardar los datos escaneados.

NOTA: Si el buzén esté protegido por clave, aparecerd la pantalla
de introduccion de la clave. Introduzca la clave y seleccione
Confirmar. Si ha olvidado la clave del buzon, vuelva a
configurarla en el modo de administracién del sistema.
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EmBuzdn

Utilice los botones de flecha arriba y flecha abajo para pasar de
una pantalla a otra.

Hira

Utilice el teclado numérico para introducir un niimero de buzén de
3 digitos. El buzén seleccionado aparecera al principio de la lista.

M Lista de documentos

Seleccione un buzoén y pulse este botén para comprobar o
eliminar los documentos que contiene.

B Claro/Oscuro

Para obtener mas informacién, consulte “Claro/Oscuro” en la
pagina 3-33.

B Color de salida (solo con el kit de escéner de color opcional)

Para obtener mas informacioén, consulte “Color de salida (solo con
el kit de escaner de color opcional)” en la pagina 3-33.

B Originales a 2 caras

Para obtener mas informacion, consulte “Originales a 2 caras” en
la pagina 3-34.

M Tipo de original

Para obtener mas informacién, consulte “Tipo de original” en la
pagina 3-36.
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Lista de documentos

Se pueden comprobar o eliminar los documentos guardados en el

P
buzon.
@, 2 1. Seleccione Lista de documentos.
'\ Buzdn 001: Lista de documentos Actuslizar ] Gerrar ]
@ . - I"‘""" IN® de documentos:
‘diit:ux Nare10l |'J.mrm|s msml 1 |
(07 |m Nama 12 I:tmﬁn.'; |?4nml 2N = gmﬂu
‘;ﬂ!mmmm |2ﬂw1z¥13 |24Bm| :3| =
1G] | e Mametia 041213 1248 PM 14 P
| | [l
Gimm.mlm |m-.r17m |::4nw| :| 7
Detalles del
a im Name 106 |'J.mf|2f|3 |;uusw| 16 | 4 EATPRERS:
jSn« Marain? |?m:f|:m |?4nml :7| @
Eﬂimmmm |:ﬂwms |:4Bm| 18 @
Gai!w-m.wlw |m4r|'_~|s 1'_uusw| 19
!mmmmn |9rm-mm |:Mnm| 1n|

2. Seleccione el documento que desea comprobar o eliminar.

< NOTA: Si no se muestran los datos escaneados, seleccione
Actualizar.

Utilice los botones de flecha arriba y flecha abajo para
pasar de una pantalla a otra.

Se pueden clasificar los documentos en orden ascendente
o descendente pulsando Nombre del documento o Se
guardo el.

B Nombre del documento

Cuando se selecciona un buzén que contiene documentos, se
muestra el numero de documentos guardados.

B Seleccionar todo

Utilice esta opcion si desea eliminar o imprimir todos los
documentos del buzén.

B Eliminar

Permite eliminar los documentos seleccionados. También se
puede cambiar el nombre de los documentos.
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Plantillas de trabajo

NOTA: Se puede crear un maximo de 500 plantillas de trabajo.

Esta opcién permite escanear un documento después de
especificar el archivo (plantilla de trabajo) en el que se han
definido las condiciones de escaneado, la informacién sobre el
servidor de destino de transferencia y otros datos.

Las plantillas de trabajo se crean empleando los Servicios de
Internet de CentreWare. Los datos escaneados se convierten a
formato TIFF o JPEG y se envian automaticamente al servidor.
Para obtener informacién sobre los Servicios de Internet de
CentreWare, consulte la ayuda.

1. Seleccione Escaneado de red en la pantalla Todos los

L. .
[FETRNT NI | Calidad da magen | | Opclones do T
escaneado
01 Name o2 Name2 - Ira
{0 - 500}
00 Mamed 004 Named }
005 MamaS 006 MamnsB
Detcripch antills
07 Meme? o8 MNamed
008 Named 010 Marmld = ’ Actualizar ]
Claro/Oscura Originales a 2 caras Tipa de ariginal Formato de archive
Al cara Texto y foto TIFF mudtiphgina
M dang
@ OA!:ams o Texto om’mmmu
(cabecera-cabec)
Morrral
A2caras Foto FOF
(cabacora-pin)
[Ty O M

NOTA 1: Si no se muestra la pantalla Todos los servicios, pulse
el boton Todos los servicios.

NOTA 2: Si no se muestra una plantilla de trabajo ya creada,
seleccione Actualizar.

NOTA 3: Si tiene instalado el Kit de escaneado a color opcional,
la seccion inferior de la pantalla sera distinta a la que se muestra
arriba.

2. Especifique una plantilla de trabajo.

H Plantilla de trabajo

Seleccione una plantilla de trabajo configurada con los
parametros de escaneado que desee. Utilice los botones de
flecha arriba y flecha abajo para pasar de una pantalla a otra.
Hira

Si introduce un numero de plantilla de trabajo con el teclado
numérico, esa plantilla aparecera al principio de la lista.

Bl Descripcién de plantilla

Se puede ver una descripcion de la plantilla de trabajo.
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Bl Claro/Oscuro

Para obtener mas informacién, consulte “Claro/Oscuro” en la
pagina 3-33.

B Color de salida (solo con el kit de escaner de color opcional)

Para obtener mas informacién, consulte “Color de salida (solo con
el kit de escaner de color opcional)” en la pagina 3-33.

B Originales a 2 caras

Para obtener mas informacion, consulte “Originales a 2 caras” en
la pagina 3-34.

M Tipo de original

Para obtener mas informacion, consulte “Tipo de original” en la
pagina 3-36.

B Formato de archivo

Para obtener mas informacioén, consulte “Formato de archivo” en
la pagina 3-37.

Descripcion de plantilla

Se puede ver una descripcién de la plantilla de trabajo. Sin
embargo, la descripcién solo aparecerd si se ha definido al crear
la plantilla de trabajo.

Seleccione la plantilla de trabajo y seleccione Descripcion de
plantilla.

Descripcidn de la plantilla “

2]

&
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Escanear a FTP/SMB

&

Es posible convertir los datos escaneados a los formatos TIFF,
DocuWorks o PDF y luego usar los protocolos FTP o SMB para
enviar los datos a un PC de la red. Para obtener informacién
sobre la inicializacion de los datos, consulte lo siguiente.

NOTA: Antes de escanear el documento es necesario crear una
carpeta compartida para guardar los documentos escaneados en
el PC. Asimismo, es necesario configurar el servicio FTP si va a
utilizar el protocolo de transmisién FTP. Para obtener informacién
sobre la configuracién desde el PC, consulte el manual
proporcionado con el sistema operativo del PC. Para obtener
informacién sobre la configuracion desde la maquina, consulte
"Valores prefijados de escanear a FTP/SMB" en la Guia de
administracion del sistema.

Para tener esta opcion es necesario contar con un
paquete opcional. Para obtener mas informacién, pongase
en contacto con el Centro de Asistencia al Cliente.

A continuacién se describe el procedimiento basico de escaneado
a FTP/SMB.

1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Escanear a
FTP/SMB.

T \
Escaneada basica |-V RTRETE TS Opciones de Farmata de salida
escaneado
Frotocolo de transferencia  Seryidor
FTP
Guardar en
Nombre ini, sesion
Libreta de
Oime e
iginales a 2 caras Tipo de original Formato de archivo
05 1cara O Tawto y foto ('_ ) TIFF mubipagna
Més darg
E‘) A2 caran O Towto 0 TIFF dhe i i
(cabscern-cabac)
Normal [l -
A2 caras Foto PCF
O @ @ O
Mis oc Om.

NOTA 1: Si no se muestra la pantalla Todos los servicios, pulse
el boton Todos los servicios.

NOTA 2: Los campos que se muestran varian dependiendo del
protocolo seleccionado.

NOTA 3: Si tiene instalado el Kit de escaneado a color opcional,
la seccion inferior de la pantalla ser& distinta a la que se muestra
arriba.

2. Especifique un Protocolo de transferencia.

3. Especifique un destino de reenvio en la pantalla Escaneado
basico.
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Protocolo de transferencia

Seleccione Protocolo de transferenciay, en la pantalla
siguiente, seleccione FTP, SMB o SMB (formato UNC) como
protocolo de reenvio. Para obtener informacion sobre cada
protocolo, consulte “Especificar un destino de reenvio” en la
pagina 3-30.

Libreta de direcciones

Es posible seleccionar un nombre de servidor, un nombre de
iniciar sesion, por ejemplo, en la libreta de direcciones.

@, 2 1. Enlaficha Escaneado basico, seleccione Libreta de
é} direcciones.

2. Seleccione una direccion y seleccione Detalles.

=1 —1
N Destinatario Pratocolo  Servidor/Dircccion P
m:lr-am
Hamed: irrp I 1292431485 ] = ’_
] Mamed Irrr' ]mmmae | =
111 | Namett irrp lw'}sﬂsmun l
14 Nameld iI'FF' ]mmmnm ]
?'.r Hame T IHi' |12.1'_w_n-13|r |
'-TI Hama20 II'FP }IH?—%‘?HH‘.’-‘H ] @
|23 | Mamez3 irrp 12924214823 ]
11 MName2e i FTP l 1282481387% l @
< NOTA: Utilice los botones de flecha arriba y flecha abajo para

pasar de una pantalla a otra.

3. En la pantalla que aparece, compruebe Destinatario,
Nombre/Direccion IP del servidor, Nombre de iniciar
sesidn y Clave, por ejemplo.

Detalles: N° 2 | o |

Destinatario Mame2
Prowocolo de rransrerencla FIP

Nombre/Direcc. P servidor 1292491452

Guardar en
Nomibre de Inlclar sosbn

Clave

Nimero de puerto x
CHrado de 550 (]
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- PUNTO CLAVE: Solo se pueden utilizar destinatarios
( o configurados para SMB o FTP. No estan disponibles los
destinatarios de correo.

Para obtener informacién sobre la configuracién de la libreta de
direcciones, consulte "Address Book" (libreta de direcciones) en la
System Administration Guide (Guia de administracion del
sistema) o pida ayuda al administrador del sistema.

Especificar un destino de reenvio

Introduzca los valores en los campos apropiados para el protocolo
seleccionado y especifique un destino de reenvio en el que
guardarlos.

1. Enlaficha Escaneado basico, seleccione y rellene los
campos correspondientes para especificar un destino de

2
'\
@ reenvio.

Claro/Oscuro Originales a 2 caras Tipe de original Formato de archivo

N o.narn OTwnvmo ommnpbgm
Mas claro
@ OA:am; 0 Texto 0 THF de una phane
{eabacara-cabec)
A2 caras O Fota O POF
L') {eabecsra.pie)
Mas osc O Mas_

< NOTA 1: También se puede elegir Libreta de direcciones para
introducir un destinatario desde la libreta de direcciones.

NOTA 2: Si tiene instalado el Kit de escaneado a color opcional,
la seccion inferior de la pantalla ser& distinta a la que se muestra
arriba.

2. Introduzca los valores con el teclado que se muestra.

< NOTA: Los campos que se muestran varian dependiendo del
protocolo seleccionado.

W Servidor

Se muestra cuando se selecciona FTP o SMB. Introduzca el
nombre del servidor o la direccion IP del mismo. Se permite
utilizar un maximo de 64 caracteres.

Ejemplo de nombre del servidor: mihost.miempresa.com
(mihost: nombre del host, miempresa.com: nombre del dominio)
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B Nombre compartido

Se muestra cuando se selecciona SMB. Introduzca el nombre
compartido. Se permite utilizar un maximo de 64 caracteres.

B Guardar en:

Se muestra cuando se selecciona FTP o SMB. Introduzca un
directorio. Se permite utilizar un maximo de 128 caracteres.

B Guardar en

Se muestra cuando se selecciona SMB (formato UNC).
Introduzca el \nombre del host\nombre compartido\nombre
del directorio. Se permite utilizar un maximo de 260 caracteres.

B Nombre de iniciar sesion

Introduzca el nombre de iniciar sesién correspondiente al PC al
que va a efectuar el reenvio. Se permite utilizar un maximo de 32
caracteres. Si va a efectuar el reenvio mediante SMB, este campo
puede omitirse si el destinatario no lo necesita.

H Clave

Introduzca la clave del nombre de iniciar sesién. Se permite
utilizar un méximo de 32 caracteres.

3 PUNTO CLAVE: Si emplea una transmision mediante SMB, se
{ s puede introducir un maximo de 14 caracteres.

Claro/Oscuro

Para obtener mas informacién, consulte “Claro/Oscuro” en la
pagina 3-33.

Originales a 2 caras

Para obtener mas informacion, consulte “Originales a 2 caras” en
la pagina 3-34.

Tipo de original

Para obtener mas informacion, consulte “Tipo de original” en la
pagina 3-36.
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Formato de archivo

Para obtener mas informacioén, consulte “Formato de archivo” en
la pagina 3-37.

H Claro/Oscuro

Para obtener mas informacioén, consulte “Claro/Oscuro” en la
pagina 3-33.

Bl Color de salida (solo con el kit de escaner de color opcional)

Para obtener mas informacién, consulte “Color de salida (solo con
el kit de escaner de color opcional)” en la pagina 3-33.

B Originales a 2 caras

Para obtener mas informacién, consulte “Originales a 2 caras” en
la pagina 3-34.

B Tipo de original

Para obtener mas informacion, consulte “Tipo de original” en la
pagina 3-36.

B Formato de archivo

Para obtener mas informacién, consulte “Formato de archivo” en
la pagina 3-37.
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Escaneado basico

Esta pantalla se muestra en E-mail, Escanear a buzén,
Escaneado de red y Escanear a FTP/SMB. La pantalla
Escaneado basico le permite configurar las funciones basicas.

< NOTA: Cuando selecciona Escanear a buzén, no se muestra
Formato de archivo en la pantalla.

1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione E-mail,
Escanear a buzén, Escaneado de red o Escanear a FTP/

2
(&) SMB.

2. Seleccione la ficha Escaneado basico.

ar

Claro/Oscuro

Se puede ajustar la densidad de escaneado para los documentos
gue se van a escanear.

Utilice los botones de flecha arriba/abajo para ajustar las

opciones.
Escaneada bisico Calidad de magen Opeiones de | Formata de salda
emcaneada

Seleech & Nombre/Direccion de Nt De
G y E—
direcciones Asunto

e —

o Contenido del mensaje

Remitente 1

Mm Originales a 2 caras Tipa de original Formato de archive

°A1m OTmyfmn Om«mmn-

Més daro

@ OA?wu e?mu Ofﬁawwum
(cabecera-cabec)

OA?cam O Fata OPU
(cabacern-pia)
Més ose. Més_

Color de salida (solo con el kit de escaner de color opcional)

Seleccione el tipo de salida deseado de los documentos que se

escanearan.
200U E TR | Calidad deimagen | | Opciones de Formato de salida
estaneado

Seleccionar destinataria MNombre/Direccion de e-mall del destinatario De

Dununu | - :
oo ' | Asunte

e |

Contenido del mensaje

Remitente \ 1

Originales a 2 caras Tipo de original Formato de archivo

Omm Ormoy:ow OnFrnuupsgm
Alcaras emm QTIFFdamapagm
(cabecera-cabec )

A2 caras O Fote OP:F

[cabacara-pes)

Para ver una explicacién de los botones de la funcién Color de
salida, consulte pagina 3-2.
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Originales a 2 caras

Es posible escanear de forma automatica ambas caras de un
documento a 2 caras.

Al definir el estilo de encuadernado, también puede incluirse en
los datos escaneados informacién sobre la orientacion de las
paginas.

Seleccione lo que corresponda.

. .
[TPUT R | Caliclad de knagen | | Opclones de | Formato de salida
emcaneada
P de Nt De
| Ubreta de - I I

direcciones. Azunto

;e —
Contenido del mensaje
Remitente I"-“'—‘w‘—l
=

Clare/Czcura Originales a 2 caras Tipa de original Formato de archive

e 0A1:arl OTmnv{um On‘r:runmna
- Omm} Ow:tu o TIFF e ne pang
ADcaras Oan OI‘-U'
Mz osc.
BMA1cara

Seleccione esta opcion para escanear solo 1 cara del documento.

B A 2 caras (cabecera contra cabecera)

Seleccione esta opcion cuando las dos caras de un documento a
2 caras se encuentran en la misma posicién en la pagina.

B A 2 caras (cabecera contra pie)

Seleccione esta opcion cuando las dos caras de un documento a
2 caras estan en posiciones opuestas (la parte superior de una
cara de la pagina se imprime en la misma posicion que la parte
inferior de la otra cara de la pagina).

B Mas
Se muestra la pantalla Originales a 2 caras.
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Pantalla Originales a 2 caras

Seleccione esta opcidn si desea especificar la orientacion de un
documento y escanear ambas caras.

1. Seleccione A 1 carao A 2 caras.

———

Originales Orientacién del original
O Al cara o .!-r.ﬂhoml‘a O n arriba
AZcarms d Cabacern. Cahecern n izoda
s N =

2. Siselecciona A 2 caras, seleccione Originales.

3. Seleccione Orientacion del original.

4. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

B Originales

Se muestra cuando se selecciona A 2 caras en la pantalla
Originales.

Cabecera contra cabecera

Seleccione esta opcién cuando las dos caras de un
documento a 2 caras se encuentran en la misma posicién
en la pagina.

Cabecera contra pie

Seleccione esta opcion cuando las dos caras de un
documento a 2 caras estan en posiciones opuestas (la
parte superior de una cara de la pagina se imprime en la
misma posicién que la parte inferior de la otra cara de la
pagina).
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B Orientacion del original

Para utilizar el alimentador de documentos en la operacién de
escaneado, debe definirse la orientacién para indicar la parte
superior del documento.

NOTA: Sila Orientacion del original es diferente de la
orientacién real del documento, la maquina puede detectar de
forma erronea la cabecera del documento.

e Cabecera arriba

Seleccione esta opcion si va a colocar la parte superior del
documento mirando hacia el lado interior del cristal de
exposicion o del alimentador de documentos.

* Cabeceraaizquierda

Seleccione esta opcion si va a colocar la parte superior del
documento mirando hacia el lado izquierdo del cristal de
exposicion o del alimentador de documentos. Cuando el
documento se coloca mirando hacia el lado izquierdo
(texto horizontal), asegurese de seleccionar Cabecera a
izquierda.

Tipo de original

El tipo de documento que se va a escanear puede definirse en la
pantalla Escaneado basico.

En la pantalla Escaneado basico, seleccione el tipo de original.

Romitente

Clare/Czcura Originales a 2 caras Tipa de original Formato de archive
= 0A1 cara O Tento y foto ( J TET mutipaging
Mas daro

@ A2 caray 0 Texto o TIF de e phora

(cabecera-tabed
ormal -~

A2caras Foto POF

L") O (catecera pie) O O

[ Om

W Texto y foto

Seleccione esta opcidn cuando vaya a escanear documentos que
contengan texto y fotos. Esta opcién permite escanear de forma
automatica zonas de fotos y texto con una calidad 6ptima.

B Texto

Seleccione esta opcion si desea escanear texto con nitidez.

H Foto

Seleccione esta opcidn si desea escanear fotografias.
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Formato de archivo

Permite seleccionar el tipo de datos escaneados.

NOTA 1: Cuando selecciona Escanear a buzén, no se muestra
Formato de archivo en la pantalla.

NOTA 2: Si tiene instalado el Kit de escaneado a color opcional,
la seccion inferior de la pantalla sera distinta a la que se muestra
abajo. A continuacion se indican las diferencias.

En la ficha Escaneado basico, seleccione el formato de archivo.

Clare/Czcura Originales a 2 caras Tipa de original

0A1 cara O Textoy foto
Més daro
@ O A2 caray e Testo
(cabecera-cabec)
' A2caras Foto
O (@ ||®,
Més o O Més_

Mormal

B TIFF multipagina
Permite guardar varias paginas como un archivo TIFF.

B TIFF de una pagina
Permite guardar cada pagina como un archivo TIFF.

B PDF
Permite guardar los datos como un archivo PDF.

W DocuWorks
Permite guardar los datos como un archivo DocuWorks.

PUNTO CLAVE: Para ver o imprimir archivos de DocuWorks en el
equipo informatico, debe tener instalada una de las siguientes
aplicaciones de software en el mismo:

— DocuWorks versién 4.0 o posterior
— DocuWorks Viewer Light versién 4.0 o posterior

— DocuWorks Viewer Light para Web version 4.0 o
posterior

— DocuWorks version 3.x y DocuWorks Downgrader
(vers. 4 a vers. 3)
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W Autoseleccién de TIFF/JPEG (solo con el kit de escéaner de
color opcional)

Guarda las paginas en formato de archivo TIFF o JPEG. Esta
funcién selecciona automaticamente JPEG cuando se selecciona
Cuatricomia o Escala de grises como Color de salida. Se
selecciona TIFF cuando se se selecciona Negro como Color de
salida.

B Més... (sélo Kit de escaneado a color opcional)

Muestra la ventana Formato de archivo que incluye esta opcion
adicional de formato de archivo:

« JPG
Guarda cada pagina como un archivo JPG.
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Calidad de imagen

En la pantalla Calidad de imagen, dentro de E-mail, Escanear a
buzén, Escaneado de red o Escanear a FTP/SMB, se pueden
configurar las caracteristicas de la imagen.

< NOTA: Si tiene instalado el Kit de escaneado a color opcional, la
pantalla sera distinta a la que se muestra en la ilustracion. Las
diferencias se indican en las siguientes secciones.

2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione E-mail,
v Escanear a buzon, Escaneado de red o
S Escanear a FTP/SMB.

Escaneada bisica Caclad de imagen |0 =0 8T | Formata de salida

ezcaneado
@ Nitidez
LI

@»

) Autoeposicién

2. Seleccione la ficha Calidad de imagen y configure las
opciones.

Nitidez

Se puede ajustar la nitidez de los contornos de las imagenes,
haciendo que sean mas nitidos 0 mas borrosos. Se pueden definir
cinco niveles de nitidez entre Mas nitida y Mas tenue.

@_, 2 1. Enlaficha Calidad de imagen, seleccione Nitidez.
v

@ 2. Seleccione uno de los cinco niveles entre Mas nitida y Mas
tenue.

_ et ] Ll l

OM\smirh
Om
Ow
O Terne
ouas-m

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.
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Autoexposicion

@2
v

Se pueden efectuar escaneados que supriman el color de fondo
de documentos tales como periédicos o documentos impresos en
papel de color.

1. Enlaficha Calidad de imagen, seleccione Autoexposicion.

2. Seleccione lo que corresponda.

=

Oru
05

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

H No
Se escanean los fondos de los documentos sin filtrarlos.
mSi

El color de fondo de los documentos se suprime durante el
escaneado.

Escaneado de fotografias (solo con el kit de escaner de color
opcional)

@2
v

Si escanea fotografias en color, active esta funcion. Cuando esta
funcion est4 activada, Supresion de fondo y Autoexposicién no
estan disponibles.

1. Enlaficha Calidad de imagen, seleccione Escaneado
fotogréfico.

2. Seleccione una opcion.

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

B Sin separadores

Los documentos se escanean sin la mejora para fotografias en
color.

W Si

El software de escaneado se ajusta para realizar escaneados de
fotografias en color.
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Claro/Oscuro/Contraste (solo con el kit de escaner de color
opcional)

El escaneado se puede ajustar para que la imagen escaneada
resulte mas clara, mas oscura o tenga mejor contraste. Los
ajustes de Contraste s6lo se pueden realizar cuando se
selecciona Cuatricomia o Escala de grises como Color de
salida.

@r2 1. Enlaficha Calidad de imagen, seleccione Claro/Oscuro/
v Contraste.

@ 2. Realice una seleccion para hacer que la imagen escaneada
sea mas clara 0 mas oscura o para ajustar el contraste.

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

B Claro/Oscuro

Seleccione uno de los 3 niveles para aclarar u oscurecer la
imagen escaneada.

W Contraste

Seleccione un nivel de contraste para mejorar la imagen
escaneada.

Supresion de fondo (solo con el kit de escaner de color
opcional)

Esta funcién suprime la imagen del fondo de un original muy claro
ajustando los pardmetros pertinentes de Calidad de imagen. No
esté disponible cuando se selecciona Negro como Color de
salida.

@r2 1. Enlaficha Calidad de imagen, seleccione Supresion de
v fondo.

@ 2. Seleccione una opcion.

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

B Sin separadores

Los documentos se escanean sin la mejora de supresion de
fondo.

W Si

El software del escaner se ajusta para suprimir la imagen del
fondo de los originales muy claros.
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Opciones de escaneado

@2
3

En la pantalla Opciones de escaneado, dentro de E-mail,
Escanear a buzdn, Plantilla de trabajo o Escanear a FTP/SMB,
se puede configurar el método de escaneado.

NOTA: Si tiene instalado el Kit de escaneado a color opcional, la
pantalla sera distinta a la que se muestra en la ilustracion. Las
diferencias se indican en las siguientes secciones.

1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione E-mail,
Escanear a buzén, Escaneado de red o
Escanear a FTP/SMB.

2. Seleccione la ficha Opciones de escaneado y configure las
opciones.

Escaneade bisice | Calidad de imagen Opeiones de | Formato de salida
escaneado

' Resohucion de excancado L Originales a 2 caras  Originales encuadernaros

[ ]:mm "IMM | ']Nn

2 Tamafo a escanear O Originales de varios tamafios 0 Borrado de bordes

Dmruﬁmﬂnw DM‘.\ DIIDM S 2
Cant Omm

U Reducir/fmpliar

C]wms
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Resolucion de escaneado

Se puede definir la resolucién para los documentos que se van a
escanear.

Al aumentar la resolucion, el escaneado es mas detallado, pero
también aumenta el tamaiio de los datos. Al aumentar el tamafo
de los datos, aumenta asimismo el tiempo de escaneado y
transferencia.

(1,’ 2 1. Enlaficha Opciones de escaneado, seleccione Resolucion
v de escaneado.

2. Seleccione la resolucién.

Resolucién de escaneado Ganelar ] Guardar l

O?rnrm
Oaumw
Oamm«
Otmuw

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

Originales a 2 caras

Esta funcién es la misma que Originales a 2 caras en
la ficha Escaneado basico. Para obtener mas informacién,
consulte “Originales a 2 caras” en la pagina 3-43.

Escaneado de libro Originales encuadernados

La funcién Originales encuadernados Escaneado de libro
permite escanear paginas opuestas de un documento en hojas de
papel separadas y por orden de pagina.

Esta funcion resulta til si tiene que escanear de manera
independiente paginas opuestas de originales encuadernados,
como folletos.

NOTA: El alimentador de documentos no admite esta funcion.

Un documento de tamafio no estandar o cuyo tamafio no
se puede detectar no puede dividirse exactamente en dos.

1. Enlaficha Opciones de escaneado, seleccione Escaneado
de libro Originales escaneados.

a2
z
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2. Seleccione cualquier elemento.

Escaneado de libro Cancelar l Guardar ]

Borrado de centro

Qr @ e 121 [ POS—

S8 MUBSETA & conbnuacion
X : {0-50)
Pagna izguerda, Solo pagina izgda
e (@) m

5 | {8
Pagna derecha, Solo pAgna derecha 4 @
g iz erda

Pagna auptrice,
Iusgo inferior

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

B Sin separadores
No se escanean originales encuadernados.

B Paginaizquierda, luego derecha

El escaneado se realiza comenzando por la pagina izquierda
cuando se trata de paginas opuestas de un documento que
comienza por la pagina izquierda.

B P4agina derecha, luego izquierda

El escaneado se realiza comenzando por la pagina derecha
cuando se trata de paginas opuestas de un documento que
comienza por la pagina derecha.

B Pagina superior, luego inferior

El escaneado se realiza comenzando por la pagina superior
cuando se trata de paginas opuestas de un documento que
comienza por la pagina superior.

B Ambas paginas
Se escanean ambas paginas por orden de pagina.
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B Solo paginaizquierda

Se realizan escaneados de la pagina izquierda solamente.
Puede seleccionar este elemento cuando se ha seleccionado
Paginaizquierda, luego derecha o Pagina derecha, luego
izquierda.

B Solo pagina derecha

Se realizan escaneados de la pagina derecha solamente.
Puede seleccionar este elemento cuando se ha seleccionado
Péaginaizquierda, luego derecha o Pagina derecha, luego
izquierda.

B Solo pagina superior

Se realizan escaneados de la pagina superior solamente.
Puede seleccionar este elemento cuando se ha seleccionado
Pagina superior, luego inferior.

B Solo péagina inferior

Se realizan escaneados de la pagina inferior solamente.
Puede seleccionar este elemento cuando se ha seleccionado
Pagina superior, luego inferior.

B Borrado de encuadernacion

Permite borrar la sombra central.
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Tamafno a escanear

Se puede definir el tamafio para los documentos que se van a
escanear.

Especifique el tamafio a escanear cuando vaya a escanear
documentos de tamafio no estandar o cuando vaya a realizar el
escaneado a un tamafio diferente del tamafio del documento
colocado actualmente.

Si se especifica un tamafo de documento, se escanea al tamafio
especificado independientemente del tamafio del documento
colocado. Esta funcion le permite escanear el documento
afnadiendo o eliminando el margen.

1. Enlaficha Opciones de escaneado, seleccione Tamafio a

v escanear.
3 = .
g ()= (J=e J‘i'
e o o p@°
Ore O ()t e %LLE) )
Ol SO (O ss
Oyen (e (i
e o o

2. Seleccione un tamafio.

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

B Autodeteccidon de tamafo

Los tamafos de los documentos se detectan automaticamente. A
continuacién se indican los tamafios que se detectan de forma
automatica.

Alimentador de
documentos

Cristal de exposicion

Autodeteccion
disponible
Tamafo del documento

B5, B5 {1, B4, A5 (], A4,
A4 f,A3,8.5x% 11 pulg., 8.5
x 11 pulg.£l, 8.5 x 14 pulg.,
11 x 17 pulg.

B6, B6 ], B5, B5 ], B4,
A6, A5, A5 (1, A4, A4 (], A3,
8.5 x 11 pulg.£]

NOTA: Si no se puede detectar el tamafio del documento de
forma automaética, aparecera un mensaje para pedirle que

introduzca el tamafio del documento.

B Tamano estandar

Se puede seleccionar un tamafio de documento de una lista con
11 tipos configurados previamente.
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B Tamano no estandar

Introduzca el tamafio a escanear que desee cuando vaya a
escanear documentos de tamafio no estandar o a realizar
escaneados a un tamafio diferente del tamafio del documento
colocado actualmente. El tamafio puede especificarse en
incrementos de un milimetro entre 15y 432 mm (0.5 y 17 pulg.)
para la anchura (X) en el cristal de exposicion y entre

15y 297 mm (0.5 y 11.7 pulg.) para la altura (Y) en el cristal de
exposicion.

Si va a introducir un tamafio no estandar, recomendamos que

utilice la escala situada en el exterior del cristal de exposicion
para poder especificar el tamafio con mayor facilidad.

Originales de varios tamafos

Es posible escanear al mismo tiempo documentos de diferentes
tamafios e imprimirlos en papel del mismo tamafio que los
originales. También se puede especificar que el papel en el que
se imprime sea siempre del mismo tamafo independientemente
del tamafio de los originales. Si va a utilizar el alimentador de
documentos para el escaneado, puede hacer coincidir el tamafo
a escanear utilizado para cada documento.

(- X PUNTO CLAVE: Coloque siempre los documentos tamafio A5
s con orientacion vertical (ABL).

Si va a colocar un documento de tamafio B5 con
documentos de tamafio A3 o de 8.5 x 11 pulg./A4 en
sentido vertical, coloque también el documento B5 en
sentido vertical.

Las combinaciones de tamafos de documentos
recomendadas son 8.5 x 11 pulg./A4 vertical y 11 x

17 pulg./A3 horizontal o B5 vertical y B4 horizontal.

Al utilizar una combinacién de tamafios de documentos
gue no sea una de estas, es posible que los documentos
no se alimenten o escaneen correctamente.

NOTA: Si ajusta Reducir/Ampliar a % Auto y especifica un
Tamafo de salida, el escaneado se efectiia con reduccién/
ampliacién automatica al tamafio especificado.

Si no se puede detectar el tamafio del documento de
forma automatica, aparecera un mensaje para pedirle que
introduzca el tamafio del documento.

Si la combinacion de tamafios de documentos no es de las
recomendadas, es posible que los documentos se
alimenten en angulo y no se copien correctamente.
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1. Seleccione Originales de varios tamafios.

@2 |
1 =7

Orientacion del original

Ha Cabocora arriba
Alines |a esquna supanor derechn de |os onpinales
y colbaueles on o alimbntador do documentos ,'_l

g Ajusts |as guins de documentos c .
Lo orignales AS deben estar en posicdn vertical _
" l

_E

2. Seleccione Si o No.

HNo

Seleccione esta opcién si todos los documentos son del mismo
tamafio.

W Si

Cuando se escanean documentos de diferentes tamafios, la
magquina detecta de forma automética el tamafio de cada
documento.

B Orientacién del original

Consulte “Orientacién del original” en la pagina 3-36.
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Borrado de bordes

Cuando realiza operaciones de escaneado con la cubierta de
documentos abierta o escanea un libro, a veces aparecen
sombras negras en los bordes o el margen central de la imagen
escaneada de salida. Si esto ocurre, se puede efectuar el
escaneado eliminando las sombras.

NOTA: Cuando se escanean documentos a 2 caras, se define la
misma cantidad de borrado de bordes para ambas caras.

Si se ha definido Reducir/Ampliar, la cantidad de borrado
de bordes también se amplia o se reduce
proporcionalmente al porcentaje de escaneado.

(L_, 2 1. Enlaficha Opciones de escaneado, seleccione Borrado de
Ty bordes.

@ o i

Superior @infenior [xquendo y derecha Orientacién del original

o= @ @ a}a O™

(250

Om«mmm- | - |m | OMnnm
5 o o
QO © C

2. Seleccione Borrado variable.

3. Utilice los botones de flecha arriba y flecha abajo para
establecer la cantidad que debe borrarse del borde superior,
inferior, izquierdo, derecho y del centro.

4. Seleccione Orientacion del original.

5. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

B Normal

La cantidad de borrado de bordes se ajusta en 2 mm para la parte
superior, inferior, izquierda y derecha.

Si no desea borrar los bordes, ajuste los valores de Borrado
variable en 0 mm.
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M Borrado variable
Se puede borrar solo la cantidad necesaria.
e Superior e inferior

Se eliminan las sombras de la parte superior e inferior del
documento. Los bordes de la parte superior e inferior se
borran segun el sentido en que se haya colocado el
documento. La anchura de borrado de bordes puede
ajustarse entre 0 y 50 mm (0 y 1.97 pulg.) en incrementos
de 1 mm (0.5 pulg).

e lzquierdo y derecho

Se eliminan las sombras de la parte izquierda y derecha
del documento. Los bordes de la parte izquierda y derecha
se borran segun el sentido en que se haya colocado el
documento. La anchura de borrado de bordes puede
ajustarse entre 0 y 50 mm (0 y 1.97 pulg.) en incrementos
de 1 mm (0.5 pulg).

e Centro

Se borran las sombras de la parte central de documentos
como folletos 0 documentos con paginas opuestas. La
anchura de borrado de la parte central puede ajustarse
entre 0y 50 mm (0 y 1.97 pulg.) en incrementos de 1 mm

(0.5 pulg).

B Bordes superior e inferior

Se eliminan las sombras de la parte superior e inferior del
documento. Los bordes de la parte superior e inferior se borran
segun el sentido en que se haya colocado el documento. La
anchura de borrado de bordes puede ajustarse entre 0 y 50 mm
en incrementos de 1 mm.

H Bordes izqdo y dcho

Se eliminan las sombras de la parte izquierda y derecha del
documento. Los bordes de la parte izquierda y derecha se borran
segun el sentido en que se haya colocado el documento. La
anchura de borrado de bordes puede ajustarse entre 0 y 50 mm
en incrementos de 1 mm.

B Borrado de centro

Se borran las sombras de la parte central de documentos como
folletos 0 documentos con paginas opuestas. La anchura de
borrado de la parte central puede ajustarse entre 0 y 50 mm en
incrementos de 1 mm.

B Orientacioén del original

Para identificar la parte superior del documento, es necesario
configurar la orientacion del documento.

Para obtener mas informacion, consulte “Orientacion del original”
en la pagina 3-36.
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Reducir/Ampliar

Se puede definir el porcentaje de escaneado para los documentos
gue se van a escanear.

(1/, 2 1. Enlaficha Opciones de escaneado, seleccione Reducir/
v Ampliar.

@ 2. Seleccione el porcentaje de escaneado que desee.

Reducir/ Ampliar GCancelar ] Guardar l
0 % profijada (25 - 400) O 5% ;:'?Ea‘-m

U % varnabis TN s Az as 1Z2% Al Ba
Ba-+B6 A5 ES
O % Auto o 100% O 1% A3 65 ;L*r.a:.t-»m
r n}u‘tgdu O 163% B5-= A3
TN BimBa- s J00% AS-+ AT
B5+AS BE+Ed
ze O™
3. Seleccione Guardar para guardar los cambios.
W 100%
El escaneado se realiza al mismo tamafio que el documento
original.

W % prefijado
Permite elegir entre doce porcentajes de escaneado prefijados.

Se pueden cambiar los porcentajes indicados. Para obtener mas
informacién sobre las opciones, consulte "Valores prefijados de
reduccion/ampliacion” en la Guia de administracion del sistema o
pida ayuda al administrador del sistema.

W % variable

Es posible realizar el escaneado seleccionando un porcentaje
variable. El porcentaje puede ajustarse en incrementos de 1%
entre 25-400%.

M % Auto

El porcentaje de copia se ajusta de forma automatica segun los
tamafios de documento y de papel especificados en Tamarfio de
salida y el documento se escanea de forma que se ajuste al
tamafio especificado. De esta manera se ajusta automaticamente
el porcentaje de escaneado segun el tamafio del documento vy el
Tamafo de salida especificado.

NOTA: El espacio en blanco que queda después de efectuar el
escaneado con % Auto son datos en blanco.
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Formato de salida

En la pantalla Formato de salida, dentro de E-mail, Escanear a
buzén, Plantilla de trabajo o Escanear a FTP/SMB, se puede
configurar el formato de salida.

NOTA: Si tiene instalado el Kit de escaneado a color opcional, la
pantalla sera distinta a la que se muestra en la ilustracion. Las
diferencias se indican en las siguientes secciones.

1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione E-mail.
Escanear a buzén, Escaneado de red, o
Escanear a FTP/SMB.

2. Seleccione la ficha Formato de salida.

) Extada de loctura (MON) t Enwio por partes

o |

& Nombre del archivo
I (Autoconfiguras)

'~ Responder a

D 8in configurar)

3. Seleccione lo que corresponda.

NOTA: Los campos que se muestran varian dependiendo de la
funcion seleccionada. La pantalla de arriba corresponde a la
funcion E-mail.

Compresion de imagen (solo con el kit de escaner de color
opcional)

Esta funcién permite cambiar el porcentaje de compresion de las
imagenes escaneadas.

Como mayor sea el porcentaje de compresién, menor sera el
tamafio del archivo y menor sera la calidad de la imagen.

Como menor sea el porcentaje de compresion, mayor sera el
tamafio del archivo y mayor serd la calidad de la imagen.

Si se selecciona Negro como Color de salida, la funciéon
Compresidn de imagen no estara disponible.

1. Enlaficha Formato de salida, seleccione Compresion de
imagen.

2. Seleccione el nivel de compresion que desee.

3. Seleccione Guardar para guardar los cambios.
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3. Escaneado

Envio por partes

Esta funcién de correo electrénico le permite dividir un documento
de gran tamafio en paginas y enviar las paginas en mensajes
independientes de correo electrénico. También se puede
configurar la maquina para que no divida un documento.

NOTA: Solamente se puede utilizar la funcién Envio por partes si
en Formato de archivo, en la pantalla Escaneado basico, se ha
seleccionado PDF, DocuWorks o TIFF multipagina.

Para obtener informacion sobre la opcién de la divisiéon de
paginas, consulte "Page size for Split Send" (n° de paginas para
envio por partes) en la System Administration Guide (Guia de
administracién del sistema) o pida ayuda al administrador del
sistema.

@j, 2 1. Enlaficha Formato de salida, seleccione Envio por partes.
v

@ 2. Seleccione Separar por paginas.

=

Ko
O 5 & tamato de archivo de un B-mad sabente es demasacg
grands, ol archivo punds dnidiess an archives de un tamafo

o & por paginas  2%pecifics que se envian por separada

No chstante, los archrvos con formato TIFF se dviden
on vanos archives do una sola phgna

3. Seleccione Guardar para guardar los cambios.
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3. Escaneado

Nombre del archivo

Se puede especificar el nombre del archivo que se desea guardar.
Se puede introducir un maximo de 28 caracteres.

@, 2 1. Enlaficha Formato de salida, seleccione Nombre del
v archivo.

@ 2. Introduzca el nombre del archivo con el teclado que se
muestra.

T

neoboan0os

nojojanoooonn

CILILGICIL TG e
o~  HHUUUEELUY
b — [ —

3. Seleccione Guardar para guardar el nombre del archivo que
ha introducido.

NOTA: Cuando se especifica una plantilla de trabajo, el nombre
del archivo se toma de la plantilla y no puede cambiarse.
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3. Escaneado

Nombre del documento

Se puede especificar el archivo que se desea guardar. Se puede
introducir un méaximo de 28 caracteres.

NOTA: Nombre del documento esta disponible es el nombre del
elemento mostrado solamente cuando se usa la funcién
Escanear a buzoén.

1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Escanear a
buzén. Seleccione la ficha Formato de saliday, a
continuacion, seleccione Nombre del documento.

Escanvado bisico Calicad de Imagen Opciones do Formato de salida
escaneado

) Mambre del documanta

D (Autoconfigoran)

2. Introduzca el nombre del archivo con el teclado que se
muestra.

o I

neoboan0os

nojojanoooonn

oaja[an0/an00
o~  HHUUUEELUY
b — [ —

Ouun

NOTA: Cuando se especifica una plantilla de trabajo, el nombre
del archivo se toma de la plantilla y no puede cambiarse.
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3. Escaneado

Conflicto de nombre de archivo

Se puede definir el procedimiento cuando ya existe el nombre del
archivo en el mismo buzon especificado.

NOTA: Conflicto nombre archivo esta disponible solamente es
el nombre de elemento mostrado cuando se utiliza la funcién
Escanear a FTP/SMB.

2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Escanear a
v FTP/SMB. Seleccione la ficha Formato de saliday, a
S continuacion, seleccione Conflicto de nombre del archivo.

.
Escancado bisico | Calidad de imagen Opciones de Formato de salida
sacaneada

@

' Mambre dl archive 3 Conflicts du nombrs del archivo

D (Auteconfiguras) D Cancelar trabajo

2. Seleccione cualquier elemento.

Conflicto de nombre del archivo Cancelar ] Guardar l
o Cancalar trabajo

Cambiar & nomire
 qratrdar

Sobroscribir ol
rombre y guardar

W Cancelar trabajo (sin guardar)

Si ya existe un archivo con el mismo nombre en el destino de
reenvio, permite cancelar el trabajo sin guardarlo.

B Cambiar el nombre y guardar

Si ya existe un archivo con el mismo nombre en el destino de
reenvio, permite cambiar el nombre del archivo y guardarlo de
forma automética. Se agrega automaticamente un namero de 4
digitos (0001 - 9999) al final del nombre del archivo.

B Sobrescribir el nombre y guardar
Permite sustituir el archivo existente por el nuevo y guardarlo.
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3. Escaneado

Responder a

Se pueden definir las direcciones de los destinatarios que desee.

2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione E-mail.
v Seleccione la ficha Formato de salida y, a continuacion,
G) seleccione Responder a.

S

@

(8in configurar)

ntron e
Libreta de
direcclones

H Eliminar

Permite eliminar las direcciones que se han introducido en
Responder a.

B Configurar la direccién De

La direccion definida en De se introduce en la direccion del
destinatario.

; NOTA: Si ha introducido una direccién en De en la pantalla
Escaneado bésica, se puede seleccionar Configurar la
direccion De.

B Seleccionar desde la Libreta de direcciones.

Para obtener mas informacién, consulte “Libreta de direcciones”
en la pagina 3-14.
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3. Escaneado

Estado de lectura (MDN)

Con la funcién E-mail se pueden configurar los resultados de
envio de correo electronico para poder ser informado de si el
destinatario ha leido el mensaje. Es necesario que el destinatario
admita la funcion MDN.

NOTA: Si se envian varios mensajes de correo electrénico con
Envio por partes, se requiere el estado de lectura para cada
mensaje de correo electronico.

El destinatario del mensaje de correo electrénico de
confirmacion es la direccion indicada en Responder a si
se ha definido la direccion de Responder a.

De lo contrario, el destinatario de la confirmacion es la
direccion indicada en De.

@r2 1. Enlapantalla Todos los servicios, seleccione E-mail.
Ty Seleccione la ficha Formato de salida y, a continuacion,
S seleccione Estado de lectura (MDN).

2. Seleccione lo que corresponda.

Estado de lectura (MIDN) Cancelar I Guardar I

o Mo Esta furgi peara podinle & desti
i G L corren de confimmacion al remitente

Iccanky of evtac du entrig ol cone

&
O El aouipo destinatania debo ser compatible con MON

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.
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4. Administracion de buzones

Existen dos tipos de buzones: Trabajos de copia e impresién y
Trabajos de escaneado y otros. En los buzones de Trabajos de
copia e impresién se pueden procesar documentos copiados e
impresos. En los buzones de Trabajos de escaneado y otros se
pueden procesar documentos escaneados.

NOTA: La funcién Comprobar buzdn no esta disponible para
algunos modelos. Es necesario contar con un paguete opcional.
Para obtener mas informacién, péngase en contacto con el
Centro de Asistencia al Cliente.

Procedimiento de comprobacién de buzones

A continuacion se describe el procedimiento general que se debe
seguir para comprobar un buzén.

Paso 1: Abrir la pantalla Comprobar buzon

Siga el procedimiento que se indica a continuacién para abrir la
pantalla Comprobar buzoén.

NOTA: Las funciones que se muestran pueden variar
dependiendo de la configuracion de la maquina.

@

1. Pulse el botén Todos los servicios.

¢
:

'\_l L2 {3
<
GEE©
L]
GFORC o=

Todos los

servicios \
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4. Administracion de buzones

2. Abra la pantalla siguiente y seleccione Comprobar buzén.

Todos los servicios

@

Copiar

Escanear a buzén Escamado de red Escanear a FTP/SMB

Comprobar buzén

Pa i

n

Programacién guardada Hajas de flujo deo trabajo

Paso 2: Seleccionar el tipo de buzén

ar

1. Seleccione Trabajos de copia e impresion o Trabajos de
escaneado y otros.

&
3 .
[ Trabajos de copia . Trabajos de
® Impresién escaneado y otros

Ira

oot (ii'}
TESTY TEST4 = L

20|
e I - N de documentos:
TESTs

rrre_\— 010 N r—m:' —@r
TESTS TESTI0 TEST1 ] TEST12 ]

013 014 _Q] 5

TESTI3 TEST 14

)
®

Lista de

documentos
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4. Administracién de buzones

Paso 3: Seleccionar un buzon

El acceso al buzon seleccionado puede estar restringido,
dependiendo de las opciones de autorizacion.

Para obtener informacién sobre los buzones que se pueden
seleccionar dependiendo de la funcién de autorizacion, consulte
"Types of Mailbox" (tipos de buzdén) en la System Administration
Guide (Guia de administracion del sistema) o pida ayuda al
administrador del sistema.

@, 2 1. Seleccione el buzon que desee.
v
y f" Trabajos de copia Trabajos de
@ !llthJﬁHﬂ . escaneads ¥ otros
Ira
{001 - 500)
I
=
[ = |
i o o o

2. Seleccione Lista de documentos.

Aparece la lista de documentos.

- Trabajos de copia ‘ Trabajos de

e impresian escaneado y otros

| k W = ’m*_\_“] -

Eion -
TEST3 TESTA o

!- , = |

w o (e Y L i

TESTS ] TESTE ] TEST? ] TEST8 ]

a8 o0 " DT\'_‘& E‘\_‘@

TESTS TESTID ] TESTI1 ] TEST12 ]

Para obtener mas informacion sobre la pantalla Comprobar
buzén, consulte “Seleccionar Trabajos de copia e impresion” en
la pagina 4-5 o “Seleccionar un buzén de Trabajos de escaneado
y otros” en la pagina 4-70.
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4. Administracion de buzones

Paso 4: Comprobar/Seleccionar documentos del buzon

Seleccione un documento.

ar

¢
]

a3 ml

6|U\l Rare 106 |Z.IJ°\’|'.0'|5 a3 MI 16 |

Q3|na Mamalfi7 |2rmr|'.'.r|5 aa ml 17

| Do Mares 108 |:m1rms sam.ml 18

t‘ﬁ|m Namg (3 |'.u.1:v|w|5 a31 Mll 19

La|r:« Nama1010 Immm nmml Jﬂl o esitn por 1o

Para obtener informacion sobre la pantalla Lista de documentos,
consulte “Comprobar/Seleccionar documentos de Trabajos de
copia e impresién” en la pagina 4-6 o “Comprobar/Seleccionar
documentos de Trabajos de escaneado y otros” en la

pagina 4-71.

\ NOTA: Es posible guardar un total de hasta 100 documentos,
copiados, impresos y escaneados.

Paso 5: Controlar los documentos de los buzones

A continuacion se describen las operaciones disponibles en la
pantalla Comprobar buzén y las referencias correspondientes.
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4. Administracién de buzones

Seleccionar Trabajos de copia e impresion

El acceso a los buzones seleccionados puede estar restringido,
dependiendo de las opciones de autorizacion del usuario.

Para obtener informacién sobre los buzones protegidos por las
opciones de autorizacion del usuario, consulte "Types of Mailbox"
(tipos de buzdn) en la System Administration Guide (Guia de
administracion del sistema) o pida ayuda al administrador

del sistema.

1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Comprobar
buzén y, a continuacién, Trabajos de copia e impresion.

@2

@ Seleccione el buzén que desea abrir.

. Trabajos de copla -
= impresion

Trakajos de
escaneado y otros

Ira

M

(001 - 500)

M|

N dy documentos.

—
A

] 8
=

Ca
NS, WE—
—
38
-
S—
- o
g8
&
J

Lista de
documentos

. Tranjmdecopis (D  Trsbajos de

@ impresion escaneado y otros

M|

T e " L
{11 {11 ] 007 008
TESTS ] TESTE ] TEETT ] TESTE
R oo o o2
TESTS TESTIO TEST11 TESTI2
)
TEST13 -
=)

< NOTA: Seleccione j para ver la pantalla anterior y ¥ para
ver la pantalla siguiente. Asimismo, seleccione K para ver
la primera pantalla y ¥ para ver la tltima pantalla. Se
puede acceder directamente a un buzon introduciendo un
namero de tres digitos en Ir a con el teclado numérico.

Cuando se selecciona un buzén que contiene documen-
tos, el nUmero de documentos guardados se indica en
N° de documentos en el &rea derecha de la pantalla.

Si aparece una pantalla de introduccioén de la clave,
introduzca la clave y seleccione el boton Confirmar.

2. Seleccione Lista de documentos.
Aparece la lista de documentos.
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4. Administracion de buzones

Comprobar/Seleccionar documentos de Trabajos de copia e impresion

@2
3

\.

Se pueden comprobar o seleccionar documentos de Trabajos de
copia e impresién. Los documentos copiados e impresos se
muestran en la lista de documentos.

NOTA: Los documentos guardados en Trabajos de escaneado y
otros no se pueden ver en esta pantalla.

1. Seleccione un documento del buzén Trabajos de copia e
impresién elegido.

Buzdin 001: Lista de documentos Actualizar l Cerrar ]

||':nr Hama 103 |?|'ﬁ'|'|n’4 .TZTIPM| IR}
-

: .

{os Nams1o4 [ oz | ul ) I

e ———
—_— o

| e Hama105 | oosia sor| |l 2 documenta

imm.mmr |?'-W”“ 3'—’-”’"| ”I v

| Do Narma 108 |?l'm'..’-1 ‘.'r'.\'rm| m!
)
19

Il)u:r-\glrellﬂ |'J.L'!5|'|M 3'_0”11|

7 - -
| Doc Nama 010 | 206/ 1/ 320 m| .| 1 Cambiar wl

NOTA: El nimero de documentos guardados se muestra en
N° de documentos.

Seleccione Actualizar para ver la informacién actualizada.

Seleccione j para ver la pantalla anterior y W para ver la
pantalla siguiente. Asimismo, seleccione g para ver la
primera pantalla y ¥ para ver la ultima pantalla. Al elegir
Seleccionar todo, se seleccionan todos los documentos
del buzon. La seleccién se cancela si se vuelve a
seleccionar este botdn.

Se pueden clasificar los documentos en orden ascendente
o descendente pulsando Nombre del documento o Se
guardo el.

A laiizquierda del nombre del documento aparece un icono
gue indica el contenido del documento.
Ey: Documento copiado

@ : Documento impreso
& Documento editado
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4. Administracién de buzones

Eliminar documentos de Trabajos de copia e impresion

1. Seleccione un documento y, a continuacion,
seleccione Eliminar.

Buzdin 001: Lista de documentos Actualizar I corrar l
T s L
01 2

@

¢
]

T

|Dcl€m'llﬂ

|Dm)hmn|m 200514 3mm| 13 R
. - | e
|mm1m 2005/1/4 320 PM || [ I
Pagna
{oox a5 20085/104 320 PM 15

Detalles del
documents

1
|poc tianetos | oosia soen| g 2l
[oc Hamenc? | s 1] @
|MMII‘1‘I 00614 I20PM 18
|Mm‘m i 008114 320PM ‘3. @

|muum|mn lm‘ﬁ'm a?l'lPM| ‘EIJI

2. Seleccione Si.

8 documanto siguente oo shrmnard.

Buméer 001 TESTH
MNornbre el documenta: Doe Mame |

3 12 - e £

L ¥ tipa 12 - x
Sa puarda el 20041115 532 AM

cEsth vequra?

L=} - |

B Si
Se elimina el documento.
NOTA: Una vez eliminado el documento, no se puede recuperar.

-

H No
Se cancela la eliminacién del documento.
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4. Administracion de buzones

Copiar/Mover documentos de copia e impresion

Esta funcion permite comprobar documentos almacenados en un
buzdén, cambiar sus nombres, imprimir la primera pagina de cada
documento para confirmacién, y copiar o moverlos de un buzén a
otro. Para obtener informacion sobre la inicializacion de los datos,
consulte la informacién siguiente.

@, 2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Comprobar

v buzon y, a continuacion, Trabajos de copia e impresion.

@ 2. Seleccione el buzén que desea abrir. Seleccione un
documento y, a continuacioén, seleccione Copiar/Mover
documento Detalles.

Buzdn 001: Lista de documentos Actualizar l_ Corrar ]
N° e dhoxcurmenbon
= = i
|D|INaI|'B'IIJd A0S 1i4 320 PM |3I o
|Do:NameID‘- 0014 320FM MI' ' | iz I
Pagra
|Drr.N\m’|||F |?|T=V|II 31‘9PM| Il'x! 1
- ==
|Dwr~unuu:e Imlm 320 FM |5] 2
|Du: Nare107 a0sa 320 PM 'IJI
|DmNmns1|Xi 2005104 Z20FM IBI @
|nrr.Nam|m 005174 320 FPM IHI
|Drr.hhm'\|mﬂ 00514 31‘?PM| 7n|

3. Seleccione un elemento.

Buzdén001: CopiarfMover

MNombre doe.  Loc Name

W dedoc: (0012
Tipo de doc:  Docunanta de copia
Se guardéd ok 2008/1 1722 321 AM

Imprimir solo
12 piging
TEm—— .
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4. Administracién de buzones

Cambiar nombre del documento

Permite cambiar el nombre de los documentos.

NOTA: No se puede cambiar el nombre de los documentos si se
han seleccionado varios.

1. Seleccione Cambiar nombre del documento.

2
'\
3 =

| ==
B
S
nbaannoo6os
GGG
CILILIGILILLL )
o  HHLLLEELUY
- — 11—
Omrn

2. Introduzca el nombre del documento con el teclado que
se muestra.

3. Seleccione Guardar para guardar el cambio de nombre.

Imprimir solo 12 pagina

Permite imprimir la primera pagina para comprobar el documento.

Esta funcion permite imprimir la primera pagina de documentos
del buzén para confirmacion.

ar

2
'\
@ e Seleccione Imprimir solo 12 pagina.

1. Seleccione Imprimir solo 12 pagina.

2. Aparece la ventana Imprimir y se imprime la primera pagina.
Aparece la ventana Copiar/Mover buzén. Cierre la ventana o
realice otra seleccion.
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4. Administracion de buzones

Copiar

@r2
3

Esta funcion permite copiar en otro buzén el documento
seleccionado.

1. Seleccione Copiar.

EOT — | — |

i 8 b8 B L tm:mm

TEET TEST2 TEST3 TEST4 ’D
L Lot e s IN® dia docuranton
TESTE TEST? TESTE -m

o oo on oz

TESTY TEETI0 TEET11 TEsT12

013 014

TEST13 TESTH4 :

Ll

Lista de
documentos

2. Seleccione un buzén en el que se copiara un documento y
seleccione Guardar.

NOTA: Si se ha definido una clave para el buzén, aparecera la
pantalla de entrada de clave. Introduzca la clave y seleccione
Confirmar. Solicite la clave al administrador del sistema.

NOTA: Si el buzén esté lleno, el documento no podré copiarse
en ese buzon.

B Lista de documentos

Se muestra la pantalla Copiar en buzoén: Lista de documentos.

Para obtener mas informacion, consulte “Pantalla Copiar en
buzén: Lista de documentos” en la pagina 4-11.
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4. Administracién de buzones

Pantalla Copiar en buzoén: Lista de documentos

Esta funcion permite comprobar o eliminar otros documentos
almacenados en un buzoén en el que se copia un documento.

1" s documantos:

Elminar

Detalles dei
documenta

—F
Mombre del doc. guards Paginaz
R T
| Doc Namesa2 | 20057729 smav| =] (=
| Doc Names03 | 2005920 sma|  sm|
e
T
T K
[ Do Nomett? [ 27 aman] s @
Do Mot B R
[ ameson [ 200870 ssan| s @
| or Narms010 [mm qrﬁm] m|

B Seleccionar todo

Selecciona todos los documentos almacenados en un buzén en el
gue se copia un documento.

B Eliminar

Elimina el documento seleccionado.

B Detalles del documento

Muestra el contenido de un documento seleccionado.

Copiadora/lmpresora Xerox 4595 - Guia del usuario
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4. Administracion de buzones

Mover

e

@r2
3

Esta funcion permite mover documentos de un buzén a otro.

PUNTO CLAVE: Aunque un documento se traslade a un buzén
con una hoja de flujo de trabajo vinculado, el propio documento no
guedard vinculado al flujo de trabajo.

NOTA: Un buzén al que se traslada un documento debe ser un
buzén distinto al que contiene actualmente el documento.

1. Seleccione Mover.

Moverabzen I

e L5 e L — o L1 = ‘Ira
TEST2 TEST3 ] TESTA ] 'B

& -

- e S
TESTE TESTT TESTS -
F X — §

o oo on oz

TESTS TESTI0 TEST11 TEST12

013 014 @
TEST13 TESTI4 1

Ll

Lizta de

2. Seleccione un buzén al que se movera un documento y
seleccione Guardar.

NOTA: Si se ha definido una clave para el buzén, aparecera la
pantalla de entrada de clave. Introduzca la clave y seleccione
Confirmar. Solicite la clave al administrador del sistema.

NOTA: Si el buzén esta lleno, el documento no podra moverse
a ese buzon.

M Lista de documentos
Muestra la pantalla Mover a buzén: Lista de documentos.

Para obtener mas informacion, consulte “Pantalla Mover a buzén:
Lista de documentos” en la pagina 4-13.
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4. Administracién de buzones

Pantalla Mover a buzén: Lista de documentos

Se pueden comprobar o eliminar otros documentos almacenados
en un buzén al que se mueve un documento.

1" s documantos:

Elminar

Detalles dei
documenta

—F
Mombre del doc. guards Paginaz
R T
| Doc Namesa2 | 20057729 sua| 2| (=
| Doc Names03 | 2005920 sum|  s|
T
T
T K
[ Do Nomett? [ 27 sua| s @
Do Mot B saan| s
[ ameson [ 200870 sam s @
| or Narms010 [mm wm] m|

B Seleccionar todo

Selecciona todos los documentos almacenados en un buzén al
gue se traslada un documento.

B Eliminar

Elimina un documento seleccionado.

B Detalles del documento

Muestra el contenido de un documento seleccionado.
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4. Administracion de buzones

Editar documentos de copia e impresion

Esta funcion permite editar documentos de buzon.

NOTA: Cuando se editan documentos de impresion y en el buzén
se muestra Trabajos de copia e impresidn, estos documentos
de impresion se almacenaran como Documento editado ().

Una vez almacenados como Documento editado, ya no se
mostraran en la parte del buzén de Trabajos de escaneado
y otros.

1. Seleccione el documento que desea editar y seleccione
Editar paginas.

Buzdn 001: Lista de documentos Actusizer l Lorer I

MNombre del doe. guards e Paginaz IN* da documantos

|I'Jnr. Mamai01 [;\Tﬂ"ﬂ?? Iﬂﬂ?AM| 1" | E
| Doc Namet2 | 20057727 o el (=

@2
3

| Doc Nametos [m‘m‘: IDO?AM| il
Eminar

| Doc Hamao4 [ 20087727 wu.rm| 14

Pagra
|L\m Name1Ds [ 087727 wumw| sl h
% CopiarMover
| Do Name 105 ['J.w;rgr wuxml u:[ 4
{Doc Name1? B woran| 1) Editar pgines
!L)uu Name108 [ 057727 wumu] 18 | :
| Doc Mamei( [m"!m Iomml 19[ Impretion por lots |
| Doc Narm1010 [ 20087127 1007 m] o | Carnbiar opclones?

Imprimer

2. Seleccione un elemento.

Buzdén001: Editar paginas “

Nombre doc.  TEST LUisa &l botan C para gutar Ia Gitma entrada da ia ket
Nidedoc: 00001
Se guardé ek 20057/27 330 AM Lista da paginas para sliminar:

0 Eliminar pagnas Pagna de desting
(1 - 1000)

mw’

Agregar a la Esta | ESminar
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4. Administracién de buzones

Eliminar paginas

Esta funcion permite eliminar paginas especificadas de
documentos. Después de eliminar las paginas, se sobrescribiran
los documentos y se guardaran.

r, PUNTO CLAVE: Después de eliminar paginas, si un documento
( s gueda reducido a la cubierta sin ninguna imagen, se eliminara el
propio documento.

PUNTO CLAVE: Después de eliminar una pagina especificada,
si la pagina siguiente no esta en secuencia (es decir, pagina de
texto y una cubierta sin imagenes; o dos paginas con valores de
divisién de capitulo/separador distintos; o dos paginas con un
valor de copia o impresién distinto; o dos paginas con tamafios
de papel o valores de bandeja de papel distintos), las paginas
anterior y posterior a la pagina suprimida no se vincularan

entre si.

NOTA: Si se programa que un documento con una pagina
eliminada se copie o se imprima en ambas caras, las paginas
anterior y posterior a la pagina eliminada se copiaran o imprimiran
sucesivamente. En este caso, la cara 1y la cara 2 de las paginas
posteriores a la pagina eliminada podrian intercambiarse

las posiciones.

ar2 1. Seleccione Eliminar paginas.
&

@ Buzdn001: Editar paginas m

Nombre doe,  TEST Usa &l botin C para quitar |a dtima entrada de is ista
N dedoc: 0000
Se guardd et 20057727 930 AM Lista de phoris pera elimnar
O Eimnar papnas Pagna de destng
{1 - 1000)
e tar docurment’ ’
separadones

Agregar a la ista Efiminar

2. Introduzca el nimero de pégina a eliminar utilizando el teclado
numeérico y seleccione Agregar a la lista.

NOTA: Se pueden introducir hasta 20 elementos en la lista.

NOTA: Pulse el botén Cancelar todo (C) en el panel de
control para eliminar elementos de la lista uno por vez.

3. Seleccione Eliminar.
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4. Administracion de buzones

Insertar documento/separadores

Esta funcion permite insertar un separador u otro documento
almacenado en el mismo buzo6n que el documento principal
después de una péagina destino del documento principal.
Después de la insercién, se sobrescribira el documento principal
y se guardara.

NOTA: Cuando el buzén esté lleno o si el espacio del disco duro
de la maquina es insuficiente, no podran insertarse separadores o
documentos en el documento principal.

@j, 2 1. Seleccione Insertar documento/separadores.
v

e) Buzdn001: Editar paginas m

Mombre doc.  TEST Safections otro docUmENto Para Insertaro en
N de doc: oot esta gotumanto principal & continuacion o2 |a pagna de
So guards sk 2005727 230 AM desting.

Sino 58 ha seleccionado Comeanaa da capituo, =2
aphicars n opoon A 7 caras o8 este documento
Al doCUMENto que 8 VA A insartar.

Y Hiinar pbpran Pagina da desting
{1 - 1000)

Iresertar documentol ’E

o akoney Comienzo capitulo
+ Insertar doc.

il

2. Introduzca el nimero de pagina de la pagina destino con el
teclado numérico.

3. Seleccione lo que corresponda.

B Insertar separadores
Muestra la pantalla Buzén: insertar separadores.

Para obtener mas informacioén, consulte “Pantalla Buzoén: Insertar
separadores” en la pagina 4-17.

B Comienzo capitulo + Insertar documento

Muestra la pantalla Buzén: Comienzo capitulo + Insertar
documento.

Para obtener mas informacioén, consulte “Pantalla Buzoén:
Comienzo capitulo + Insertar doc.” en la pagina 4-18.

B Insertar documento
Muestra la pantalla Buzoén: insertar documento.

Para obtener mas informacioén, consulte “Pantalla Buzoén: Insertar
documento” en la pagina 4-19.

4-16 Copiadora/lmpresora Xerox 4595 - Guia del usuario



4. Administracién de buzones

Pantalla Buzon: Insertar separadores

Se puede separar el documento principal e insertar un separador
después de la pagina destino. Después de insertar el separador,
se fusionara en el documento principal.

(- - PUNTO CLAVE: Después de insertar un separador, si la pagina

siguiente no esta en secuencia (es decir, pagina de texto y
cubierta sin imagenes; 2 paginas con valores de division de
capitulo/separador distintos; 2 paginas con un valor de copia 0
impresion distinto; 2 paginas con valores de tamafio de papel/
bandeja de papel distintos), las paginas anterior y posterior a la
pagina destino no se vincularan entre si.

PUNTO CLAVE: No se puede insertar un documento entre una
cubierta y un separador.

NOTA: Después de insertar un separador, la cara 1y la cara 2 de
las paginas posteriores a una pagina destino podrian intercambiar
posiciones.

(]/, 2 1. Seleccione Insertar separador.
pd

@ 2. Seleccione una bandeja de papel para los separadores que
deben insertarse.

3. Utilice [A]y [W] o el teclado numérico para especificar el
namero de separadores que deben insertarse.
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4. Administracion de buzones

Pantalla Buzon: Comienzo capitulo + Insertar doc.

Esta funcion permite separar el documento principal e insertar
otro documento después de la pagina destino.

3 PUNTO CLAVE: Después de insertar un documento, si la pagina
(”“ siguiente no esta en secuencia (es decir, pagina de texto y
cubierta sin imagenes; 2 paginas con valores de divisién de
capitulo/separador distintos; 2 paginas con un valor de
copia o impresion distinto; 2 paginas con valores de tamafio
de papel/bandeja de papel distintos), las paginas anterior y
posterior a la pagina destino no se vincularan entre si.

» NOTA: Después de insertar un documento, la cara 1y la cara 2
de las paginas posteriores a una pagina destino podrian
intercambiar posiciones.

NOTA: No se puede insertar un documento entre una cubierta y
un separador.

1. Seleccione Comienzo capitulo + Insertar doc..

@2
3 =5 —1

Mombre del dos. lE ’ ar| -l. qnﬂu ' e documenton
| Doc Mamet01 [ 208727 a m| 1" ]
= oy = 47 AR 12 o

| Do M 103 [ 20057077 241 ,\M| 13 ]
- o
| Do w104 [ 208727 241 AM 4 ]

Pagra
| Doc Hame 105 |3mmm 241 4M |5] 1 T
| =1 Dutalles del
!rm—. P 106 [?rrmm 94\AM| m] 2 documanta
IL‘U\ Rame 107 [Lub"-'rz.' 'J-'ll.#-.M| |J]
Ena.m.mm lmﬂm 94|m| |n1 -

v’

!I’n: Neama 108 [ 200527 a41 RM| 18 ]

iL'u' Name 1010 | AN 941 3-.M| a 1

2. Seleccione el documento que desea insertar y
seleccione Guardar.

B Detalles del documento
El contenido de un documento puede comprobarse.
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4. Administracién de buzones

Pantalla Buz6n: Insertar documento

Esta funcién permite insertar un documento después de la pagina
destino del documento principal. Si se ha programado que el
documento principal se copie o imprima en 2 caras, la opcion de
2 caras se aplicara también al documento insertado. Después de
insertar el documento, se fusionara en el documento principal.

) PUNTO CLAVE: Después de insertar un documento, si la pagina
(t" siguiente no esté en secuencia (es decir, pagina de texto y
cubierta sin imagenes; 2 paginas con valores de division de
capitulo/separador distintos; 2 paginas con un valor de copia 0
impresién distinto; 2 paginas con valores de tamafio de papel/
bandeja de papel distintos), las paginas anterior y posterior a la
pagina destino no se vincularan entre si.

PUNTO CLAVE: No se puede insertar un documento en el
documento principal si el documento principal es un documento
de varios tamafios, si contiene cubiertas o separadores, Si
contiene papel de tamafios distintos, o si las orientaciones de los
papeles son distintas.

- NOTA 2: No se puede insertar un documento entre una cubierta 'y
un separador.

-

1. Seleccione Insertar documento.

@r2
L §
@ E——

Mombre del doc. I_—. -% Paginaz ' e documenton
| Cox: M 101 | 20087727 ag m| n ]
T e .
| Do M 103 [ 20057077 241 ,\M| 13 ]
o
| Do w104 [ 208727 241 AM 4 ]
Pagra
| Doc Name105 |Wm 41 AM |5] 1
| =1 Dutalles del
il'mr. P 106 | 2005777 241 N.1| 16 2 documanta
| Doc Hamet07 ['_uwar_u 241 m| u] @

El')ﬂ'. Name 108 | 0T a41 .OM| n 1 .

il'n: Neama 108 | 200527 a41 RM| 18 ]

iL'u' Name 1010 | AN 941 3-.M| a 1

2. Seleccione el documento que desea insertar y
seleccione Guardar.

< NOTA: Solo se puede seleccionar un elemento.

B Detalles del documento
El contenido del documento puede comprobarse.
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4. Administracion de buzones

Fusionar/Imprimir por lotes documentos de copia e impresion

Esta funcién permite fusionar varios documentos almacenados en
un buzdén e imprimirlos por lotes.

#

NOTA: Cuando se editan documentos de impresion y en el buzén

se muestra Trabajos de copia e impresidn, se almacenaran
como Documento editado (). Una vez almacenados como

Documento editado, ya no se mostraran en la parte del buzoén
de Trabajos de escaneado y otros.

ar

¢
]

! 05T

94?AM|

|L\.|: Neame 104 bt e 942 AM 0] I

|DG|: Name105 05727 242 AM 15 !

|Fkar. HNama 106 F AW 942 AM 16 i

|L\'.I: Rame 107 [ 0N 942 AM 17 i @ Editar piginas
!I')nr. Name 108 lmﬁ‘f'.‘? F47 AM II'!I

. E—

|I'Kl: Neama 108 [ 200527 ﬁﬂ?nM| 18 i presion por lote
|L\n: Name 1010 [ A0S 542AM| o I

ﬂ
’i

2. Seleccione un elemento.

© Separadares
Q Sin separadores
© Cublertas

D Sn abiertas

© Marca de agua

Dm

Buz6n001: Fusionar/Impresion por lote

z

1. Seleccione varios documentos y seleccione Fusionar/
Impresién por lote.

NOTA: Los documentos se fusionaran en el orden en que se
han seleccionado.
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4. Administracién de buzones

Detalles del documento

Esta funcion permite comprobar el contenido de un documento

seleccionado. En la pantalla mostrada, se pueden fusionar

documentos o imprimirlos por lotes.

®’ 2 Seleccione Detalles del documento.
Y

©

N de

Detalles del documento

9 Joomz  oe Namet

({9 Jooats-  ooe Namez

So guards el
| 20sr2? G435 AM
| 20873027 243 AM

e

Fusionar

Esta funcion permite fusionar documentos seleccionados.

@

1. Seleccione Fusionar.

2
3

Los

Burbn 001 TEST1

sliminar o guardar

Eliminar documen- | | Guardar documen- Cancelar
0% o3 les

2. Seleccione lo que corresponda.

B Eliminar documentos originales

Elimina los documentos de origen después de fusionarse.

B Guardar documentos originales

Conserva los documentos de origen después de fusionarse.

B Cancelar

Cancela la fusién de documentos.
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4. Administracion de buzones

Fusionar e imprimir

Esta funcion permite fusionar documentos seleccionados e
imprimirlos por lotes.

1. Seleccione Fusionar e imprimir.

ar

2
'\
@ Fusionar/Impresién por lote

Los documentos selectionadss del buzdn siguisnts se fusionaran
Buzdn O071: TEST1

Seleccione eliminar o guardar los documentos seleccionados despugs de fusionarlos.

Eliminar documen- Guardar documen: Cancelar
tos ariginales tos originales

2. Seleccione lo que corresponda.

B Eliminar documentos originales
Elimina los documentos de origen después de fusionarse.

B Guardar documentos originales
Conserva los documentos de origen después de fusionarse.

B Cancelar
Cancela la fusién de documentos.

Imprimir

Esta funcion permite imprimir por lotes documentos fusionados.
Simplemente seleccione Imprimir.
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4. Administracién de buzones

Separadores

Esta funcion permite insertar separadores entre documentos
fusionados, o fusionar varios documentos sin divisiones
de capitulos.

@/, 2 1. Seleccione Separadores.
é 2. Seleccione lo que corresponda.

3. Seleccione una bandeja de papel para los separadores si se
ha seleccionado Separadores en blanco o Separadores

impresos.
e
Bandsja de separadores mnen;}um
- (-

Ol EA ()
Separadores en A4l A0 -

Dianco Comon Comon
O~ @ Oz 102
Q) s £l
" )

Coenini

4. Sise selecciona un Separador en blanco, especifique el
namero de separadores que deben insertarse utilizando [A]
y [¥] o el teclado numérico.

M Sin separadores
No se insertan separadores.

B Separadores en blanco

Se insertan separadores en blanco. El nimero de separadores
puede establecerse entre 1y 99, como corresponda.

B Separadores impresos

Cuando se fusionan varios documentos, la primera pagina de
cada documento se establece como un separador.

B Sin comienzo de capitulo

Si un documento a 2 caras se fusiona con otro documento, los
documentos fusionados serdn un documento de 2 caras sin
divisiones de capitulos.

B Bandeja de separadores

Pueden seleccionarse bandejas de papel para separadores.

Separadores: el nUmero de separadores puede establecerse
entre 1y 99.

B Separadores
El nimero de separadores puede establecerse entre 1y 99.
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4. Administracion de buzones

Grapado/Perforacion/Plegado en Z

Esta funcion permite programar las opciones de grapado/
perforacion/plegado en Z antes de fusionar documentos.

1. Seleccione Grapado/Perforacién/Plegado en Z.

2
'\
3 o

Eakda de coplas

@»

Posiclén de grapas Posicién de los aguleros  Plegado en 2
e COipciones da o Oipciones de Opciones da O Opciones da
docurmenta documenta docurento docurentn
O Clasheadas @ Ha {U) Mo ( )No
O Sin dasificar (D) 1grapa, 2 agujecos, izoda ( ) 5
supanion izquerda
2 grapas, @ 2 agujeros, spenor aﬁ
lzoatrda =] *
(ED 2 grapas, @ 2 aguijeros, deracha
L
o e

2. Seleccione lo que corresponda.

W Posicion de grapas
Puede definirse la posicién de grapado.

W Posicién de los agujeros

Puede definirse la posicion de las perforaciones. Sise selecciona
Mas..., se muestra la pantalla Acabado: Perforacion.

Para obtener mas informacioén, consulte “Pantalla Acabado:
Perforacion” en la pagina 4-25.

B Plegado en Z
Determina si puede definirse o no el plegado en Z.
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4. Administracién de buzones

Pantalla Acabado: Perforacion

Esta funcién permite programar las posiciones de perforacion que
no se muestran en la pantalla Grapado/Perforacion/Plegado

en Z.
Acabado: Perforacion Cancelar I Guardar ]
Opciones O 2 agujeens, izquineda O 4 agujoros, izquinida
di documents
O Ningano O 2 squjeras, superior o 4 apyjeros, superice
‘ i 2 sguperos, deiechas O 4 agujaros, deratha
H No

No se hacen agujeros.

H 2 agujeros
Puede seleccionarse la posicion de 2 agujeros.

W 4 agujeros
Puede seleccionarse la posicion de 4 agujeros.
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4. Administracion de buzones

Cubiertas

¢
i

Esta funcion permite agregar cubiertas a un documento
fusionado.

1. Seleccione Cubiertas.

Cubiertas Cancelar ] Guardar ]
Cublerta anterior
(' ) Cpeiones da (’_ ) o
documenta
o Cartsar opeiones 0 -]
N de cublertas anteriores W de cublertas pasteriores
e (T
ok
o 9 Opeiones de bandeja papal
D Cubierta anterior: Culbierta posterior:
Bardaja 5 (especial) Bardaja 5 (especial)
A0 A0
Comin Comin

2. Seleccione lo que corresponda.

B Cubierta anterior

Puede adjuntarse una cubierta anterior al documento fusionado.
* No: no se adjunta una cubierta anterior.

e Si: se adjunta una cubierta anterior.

W Cubierta posterior

Puede adjuntarse una cubierta posterior al documento fusionado.
* No: no se adjunta una cubierta posterior.

* Si: se adjunta una cubierta posterior.

B N° de cubiertas anteriores

Muestra la pantalla N° de cubiertas anteriores. Para obtener
mas informacion, consulte “N° de cubiertas anteriores” en la
pagina 4-27.

B N° de cubiertas posteriores

Muestra la pantalla N° de cubiertas posteriores. Para obtener
mas informacion, consulte “N° de cubiertas anteriores” en la
pagina 4-27.

B Opciones de bandeja papel

Muestra la pantalla Cubiertas: Opciones de bandeja
papel. Puede seleccionarse Bandeja de cubiertas anteriores o
Bandeja de cubiertas posteriores.

Cuando se selecciona Especial, aparece la pantalla Bandeja 5
(especial). Para obtener mas informacion, consulte el capitulo 3,
“Pantalla Bandeja 5 (especial)” en la pagina 2-21.

4-26
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4. Administracién de buzones

N° de cubiertas anteriores

Anotacién

Se puede definir el nUmero de cubiertas anteriores que deben
insertarse entre 1y 99. Incluso cuando se impriman varios juegos,
se imprimira por cada juego el nimero de cubiertas anteriores
programado aqui.

Defina el nUmero de cubiertas anteriores utilizando [A] y [W] o el
teclado numérico.

oo . W

Cara 1 Cara 2
( ) Spere miersa ) Superior cantra O Superior derscha e gl e ba cara |
0 Inbemor derechia ( )opmnun:uwal

O Irtenee 1zquerda O Irfersor centso

@2
4

Esta funcién permite imprimir sellos, fechas y nimeros de pagina
en los documentos. Se puede seleccionar el tipo de sello, fecha 'y
namero de pagina entre los formatos proporcionados.

NOTA: Siva a agregar sello, fecha y nimero de pagina a la vez,
asegurese de que las posiciones sean tales que los elementos no
queden solapados entre si.

Seleccione Anotacion.

i I

H Sello

Muestra la pantalla Sello. Para obtener méas informacion,
consulte “Pantalla Sello” en la pagina 4-28.
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4. Administracion de buzones

B Fecha

Muestra la pantalla Fecha. Para obtener mas informacion,
consulte “Pantalla Fecha” en la pagina 4-30.

B Ndmero de pagina

Muestra la pantalla NOomero de pagina. Para obtener mas
informacioén, consulte “Pantalla Namero de pagina” en la
pagina 4-32.

Pantalla Sello

@

¢
:

Esta funcion permite imprimir sellos, tales como "Confidencial,”
"Prohibida su copia,” "Urgente," "Importante,” Circular,"
"Reciclado, cara 2," "Borrador" y "Nulo" en los documentos.

1. Seleccione Sello.

_ e ] sy ]

O (@ O== =5
@ (O~ O

RCENTE Poakcién
C1: Supenor deha,
C2 lgual gue la €1
O IMPCRTANTE
N\ e Tamafia
()%=
O Recdado, cara 2

2. Seleccione No o Si.

H No

No se agrega ningun sello.
mSi

Se agrega un sello.

W Estilo
Puede seleccionarse el tipo de caracter del sello entre 8 opciones.

W Imprimir en...

Muestra la pantalla Sello: Imprimir en. Puede seleccionarse
Solo primera pagina o Todas las paginas para las paginas en
gue se imprimiran los sellos.

W Posicién

Muestra la pantalla Sello: Posicién. Para obtener mas
informacién, consulte “Pantalla Sello: Posicién” en la pagina 4-29.
B Tamafo

Muestra la pantalla Sello: Tamafio. El tamafio del sello puede
seleccionarse entre 3 tamarios.

4-28
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4. Administracién de buzones

Pantalla Sello: Posicion

Esta funcion permite definir las posiciones en las que se
imprimiran los sellos.

T — | — |

Cara 1 Cara 2
Omwm Omm OWUM OIMMISMI
Ohﬂlcﬁm Oo-m Omm Ommalaar-]
O Inferier izqrerda O Inferier cenfro O Inferor derecha

HmCaral

Pueden seleccionarse las posiciones en las que se imprimiran las
fechas.

W Cara?2

* lgualquelacara 1: Imprime el sello en las mismas posiciones
que la cara 1.

* Opuesta alacara 1: Imprime el sello en las posiciones
opuestas a la cara 1.
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4. Administracion de buzones

Pantalla Fecha

Esta funcion permite imprimir fechas en los documentos. Las
fechas que se imprimiran seran las fechas en que se impriman
los documentos.

Para obtener informacién sobre el formato de presentaciéon de la
fecha, consulte la seccién "Watermark" (Marca de agua) del
capitulo 9 de la guia de administracién del sistema (System
Administration Guide).

1. Seleccione Fecha.

2. Seleccione No o Si.

N | — |

Formato

No 20057727 ki
D Todas las phgras
- Agrega In fecha y hors & los jusgos que salen
para aber cuAindo 58 han smgrimico
Pasicién

1 Inforior dorocha
€2 gl g ln C1

Tamafia

-

H No

No se imprime la fecha.
mSi

Se imprime la fecha.

W Imprimir en...

Muestra la pantalla Fecha: Imprimir en. Puede seleccionarse
Sélo primera pagina o Todas las paginas para las paginas en
gue se imprimiran las fechas.

W Posicion

Muestra la pantalla Fecha: Posicion. Para obtener mas
informacién, consulte “Pantalla Fecha: Posicidon” en la
pagina 4-31.

B Tamafno

Muestra la pantalla Fecha: Tamafio. El tamafio de la fecha
puede seleccionarse entre 3 tamafios en puntos.
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Pantalla Fecha: Posicion

Esta funcion permite definir las posiciones en las que se
imprimiran las fechas.

T - | - |

Cara 2

Caral
O Supacior iz ased O Suparior cantra O Superice daracha 0 gyl e 13 eara 1
mewum mea-m o Irfencr darecha O Opussta a ln carn |

HCaral

Puede seleccionar posiciones en las que se imprimiran las
fechas. Elija entre seis opciones distintas.

W Cara 2

Igual que la cara 1. Imprime fechas en las mismas posiciones
que la cara 1.

B Opuestoalacaral

Imprime fechas en las posiciones opuestas a la cara 1.
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Pantalla NUmero de pagina

a2
z

Esta funcion permite imprimir nameros de pégina en los
documentos.

1. Seleccione Nimero de péagina.

2. Seleccione No o Si.

E——

Extile

) Mo 1,23 14, 2M, 3N Imprimir an..
1 Litima pag
M inical 1
O g (~ ) S O -1, 2%, 30

Plgra 1, Phgiran 2 Phgra 1N, Puasiatbes
O it | it
Tamafia
D 10 purtos
Total de paginas {N)
D Do document
H No
No se agregan nimeros de pagina.
mSi
Se agregan numeros de pagina.
W Estilo
El estilo de los nUmeros de pagina puede seleccionarse entre 6
opciones.

1,2,...: So6lo se agregan nimeros de péagina.

1-,-2-,.... Se agregan guiones a la izquierda y la derecha
de los nimeros de péagina. (Ejemplo: -1-)

Paginal, Pagina2,.... Se agrega la palabra "Pagina" delante
de los nimeros de pagina. (Ejemplo: Paginal, Pagina2)

1/N,2/N,...: El nimero total de paginas se agrega al lado
derecho de los niumeros de pagina. (Ejemplo: 1/ 50, 2/50)
Si se selecciona [1/N, 2/N,...], se aplicara el nimero total de
paginas definidas en [Total de paginas (N)].

-1/N-, -2/N-,...: El numero total de paginas se agrega al lado
derecho de los nimeros de pagina y se agregan guiones a la
izquierda y a la derecha de los niumeros de pagina/niimero
total de paginas. (Ejemplo: - 1/50-,-2/50-) Si se selecciona
[-1/N-,-2/N-,...], se aplicara el nimero total de paginas definido
en [Total de péaginas (N)].

Paginal/N, Pagina2/N,...: Se agrega la palabra "Pagina"
delante de los niUmeros de pagina y el nimero total de
paginas se agrega a la derecha. (Ejemplo: Pagina 1/50,
Pagina 2/50)
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W Total de paginas (N)

Muestra la pantalla Nimero de pagina: Total de
paginas (N). Para obtener mas informacion, consulte “Pantalla
Numero de péagina: Total de paginas (N)” en la pagina 4-33.

W Imprimir en...

Muestra la pantalla Nomero de pagina: Imprimir en. Para
obtener mas informacién, consulte “Pantalla NUmero de pagina:
Imprimir en” en la pagina 4-34.

W Posicion

Muestra la pantalla NUomero de pagina: Posicion. Para obtener
mas informacioén, consulte “Pantalla Fecha: Posicion” en la
pagina 4-31.

B Tamafo

Muestra la pantalla Nomero de pagina: Tamafio. Se pueden
seleccionar los tamafios de nimeros de pagina entre tres
tamafnos de puntos.

Pantalla NUmero de pagina: Total de paginas (N)

Esta funcion permite definir el nimero total de paginas.

1. Seleccione Del documento o Introducir nGmero.

2
y
3 =5 —1

e  mm
o~— B @HEE
- e

9 [¢)

@

2. Sihaseleccionado Introducir nimero, especifique el nimero
total de paginas utilizando [A] y [¥] o el teclado numérico.

B Del documento
Cuenta autométicamente el nimero total de paginas.

W Introducir numero
Se puede especificar el nUmero total de paginas entre 1 y 9999.
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Pantalla NUmero de pagina: Imprimir en

¢
i

Esta funcién permite especificar paginas en las que se imprimiran
nameros de pagina.

1. Seleccione Imprimir en...

=5 —1

Pagna ineind Pagina tinal Nomero inicial
o Texiat |ag phginat

(1 - =)
™\ Introducie nimero

] M
-
da i pagina inicial
Intraducir n
o e

b phgna fisal

Iritroducr g Ba Inchiir cublertas!
phging incial iy final separadores

2. Utilice [A]y [W] o seleccione Introducir nimero usando el
teclado para introducir la pagina inicial de un documento.

B Todas las paginas
Se agregan numeros de pagina a todas las paginas.

B Introducir nimero de la paginainicial

La pagina inicial puede especificarse entre 1y 9999. La pagina
final sera la ultima pagina del documento.

B Introducir namero de la pagina final

La péagina final puede especificarse entre 1y 9999. La pagina
inicial serd la primera pagina del documento.

W Introducir n® de la pagina inicial y final

Se pueden especificar las paginas inicial y final entre 1y 9999.
B P4ginainicial

Se puede especificar la pagina inicial entre 1y 9999.

B Pagina final
Se puede especificar la pagina final entre 1y 9999.

W Incluir cubiertas/separadores

Agregue una marca de verificacion cuando el documento incluya
cubiertas anteriores o separadores.

B Numero inicial
Se puede especificar el nUmero inicial entre 1 y 9999.
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Marca de agua

Esta funcion permite imprimir en color claro nimeros de control
secuencial en el fondo de los documentos. Por ejemplo, si
define "1" como ndmero inicial, "1" se imprime en todas las
paginas del primer juego de copias y "2" en todas las paginas

del segundo juego.

Estos numeros pueden utilizarse para documentos, por ejemplo
documentos confidenciales que se distribuirdn en reuniones, para

controlar el nUmero de copias realizadas y para evitar que se
dupliquen copias.

Los tamafios y tonos de los nUmeros pueden programarse en
Opciones del sistema. Para obtener mas informacién, consulte
la System Administration Guide (guia de administracion del
sistema), capitulo 9, “Marca de agua” en la pagina 4-35.

CL" 2 1. Seleccione Marca de agua.
Y

@ 2. Seleccione lo que corresponda.

pm—p——

DR @ Ds=

DEE 0= 5=

DEE O
o) (¢

B NUumero de control
Seleccione si se imprimiran nimeros de control en la salida.

B NUamero inicial

Los nimeros de control pueden definirse entre 1y 9999. El
namero inicial puede introducirse utilizando [A] y [¥] o el teclado
numeérico.

W Texto

Muestra la pantalla [Numeracién de juego: Texto]. Para obtener
mas informacion, consulte “Pantalla Marca de agua: Texto” en la
pagina 4-36.

B NUumero de cuenta de usuario

Puede definirse si se imprimira el nimero de cuenta del usuario.
Si desea imprimir el nimero de cuenta del usuario, agregue una
marca de verificacion.

NOTA: Esta funcién aparece solamente cuando se utilizan las
funciones de administracion del auditron.
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W Fechay hora

Puede definirse si se imprimira la fecha y hora. Si desea imprimir
la fecha y la hora marque la casilla. Para obtener informacion
sobre el formato de mostrar la fecha, consulte la seccién
"Watermark" (Marca de agua) del capitulo 9 de la guia de
administracién del sistema (System Administration Guide).

B NUumero de serie

Puede definirse si se imprimira el nimero de serie de la maquina.
Si desea imprimir el nimero de serie, agregue una marca de
verificacion.

B Efecto de texto

Muestra la pantalla Numeracién de juego: Efecto de
texto. Para obtener mas informacién, consulte “Pantalla Marca
de agua: Efecto de texto” en la pagina 4-37.

Pantalla Marca de agua: Texto

@2

Esta funcion permite definir una de tres opciones de tipos de
caracteres utilizados para la numeracion de juegos.

Seleccione lo que corresponda.

=7
Om
Oﬁmhdﬂmwﬂl
Omp-n
Owﬂw
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Pantalla Marca de agua: Efecto de texto

Esta funcion permite programar efectos de texto.

NOTA: Los gofrados y contornos podrian no visualizarse en
algunas maquinas. Es necesario un paquete opcional. Para
obtener mas informacién, pdngase en contacto con el Centro de
Asistencia al Cliente.

@-/-_’ 2 Seleccione lo que corresponda.
v

&3 e [ o ]
Om
Ocnhm
Ol.‘)onhxm

il

H No
El texto especificado se imprimira tal cual.

B Gofrado

El texto del fondo se imprime como si estuviera gofrado. El tipo
de caracter del texto serd el tipo que se haya programado en
Numeracién de juegos: Trama de fondo de Opciones del
sistema; consulte el Capitulo 9 de la System Administration
Guide (guia de administracion del sistema).

B Contorno

El texto de fondo se imprime como contorno. La parte del fondo
gue no es el texto en contorno se imprime con la trama
programada en Numeracion de juegos: Trama de fondo de
Opciones del sistema; consulte el Capitulo 9 de la System
Administration Guide (guia de administracion del sistema).
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Nombre del documento

Esta funcion permite definir nombres de documento después de
fusionar los documentos.

@, 2 1. Seleccione Nombre del documento.
é 2. Introduzca un nombre del documento con el teclado que
se muestra.

T ]
B
S,
nbooooBooos
LG
CILILCLILIG L
o  WLHLLUELLL
o 1
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Impresion de documentos de Trabajos de copia e impresion

Esta funcion le permite cambiar las opciones de los documentos
antes de imprimirlos.

NOTA: La velocidad de impresion puede reducirse por el procesa-
miento de imagenes segln el elemento que se vaya a definir.

1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Comprobar
buzon y, a continuacién, Trabajos de copia e impresion.

NOTA: No todas las propiedades se pueden definir en el
controlador al enviar un trabajo desde un cliente (PC), que luego
se enviara a un buzén en el sistema. Las propiedades que estan
atenuadas no se pueden modificar. Todas las otras opciones se
deben cambiar con la funcion “Cambiar opciones/Imprimir”

en Buzon.

2. Seleccione el buzén que desea abrir. Seleccione el
documento que desea imprimir y seleccione Cambiar
opciones/Imprimir.

Buzdin 001: Lista de documentos Actualizar l Cerrar ]
e da documentos:
|L,ocraame|u2 |;s.ww 3mm| u‘! =
|rxr HNara 103 |?|'ﬂ'|’l|’4 .T?DF'M| 13; 5
| Elimina;
{Doe Mams 104 2008144 3:nm| Mi l " ]
; il
|D|l'l&1|r|l||'ﬁ 0S4 3:TIPM| 15] 1
2
|oc tame 06 |:ms-1r4 :mm[ mi 2 documento
|D\.K Nare107 |'¢‘-WIM 3'_!.rm| 111
|Dm Narma 108 |:>rm|.'-1 ZT?lTPM| |ﬂi
&)
!Uu: Name109 |"!.[7:|'|M 3'_UFM| 19
|m- Nama 1010 | 2006/ 114 320 m| '.ﬂi F;.m apeiones/|
|

NOTA: Los documentos se imprimen en el orden en que se han
seleccionado.

3. Seleccione lo que corresponda de las opciones que se
muestran.

Buzdn 001: Cambiar opciones/Imprimir m
) Suministro do papel © Impresién a 2 caras
D Oypciors: tie docurmanto D Cpacrnss e documinto
© Arabado U Ajustar desplazamiento de imagen —

= ] Opeiones da documenta D Opciones da documento .'m.ﬂ

-

O Cublertas  Creacién do follatos 2
D Opcicnns do decumants D Opeiones d documenta @
e

= Opeiones da documento. Dwmm

—
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Detalles del documento

@2
¥

Esta funcion le permite comprobar los documentos
seleccionados. Es posible guardarlos de nuevo o imprimirlos
desde la pantalla que se muestra.

1. Seleccione Detalles del documento.

Detalles del documento

Nambre doc.  Dioc Mamal

N de doc.: ooz
Tipo de doc:  Documentn do copin
So guardd el 041215 S8 AM

TmAo. imagen: Mo estardar sian de
tr

2. Seleccione lo que corresponda de las opciones que se
muestran.

NOTA: Si selecciona varios documentos, se mostraran en forma
de lista.

B Impresion de muestra
Consulte “Impresion de muestra” en la pagina 4-41.

B Guardar
Consulte “Guardar” en la pagina 4-41.

W Guardar e imprimir
Consulte “Guardar e imprimir” en la pagina 4-41.

W Imprimir
Consulte “Imprimir” en la pagina 4-41.
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Impresion de muestra

Si va a realizar varias copias, puede imprimir una muestra
primero. La copia de muestra le permite comprobar si la
apariencia de la copia satisface sus expectativas. El resto de
copias se realizaran cuando haya comprobado la de muestra.

(]/, 2 1. Seleccione Impresion de muestra.
&

) 2. Seleccione Imprimir.

Guardar

Cuando se cambian las opciones del documento, permite
actualizar las opciones.

NOTA: Si el nUmero de documentos guardados en el disco local
alcanza el maximo, no es posible volver a guardar el documento.
@»2 Seleccione Guardar.
¥

é

Guardar e imprimir

Permite volver a guardar e imprimir los documentos
seleccionados.

NOTA: Si el nUmero de documentos guardados en el disco local
alcanza el maximo, no es posible volver a guardar el documento.
@_’ 2 Seleccione Guardar e imprimir.
v

Imprimir

Permite imprimir los documentos seleccionados.
(l’ Seleccione Imprimir.

¢
:
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Suministro de papel

Esta funcion le permite seleccionar una bandeja con papel del
tamafio que necesita para realizar las copias.

1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Comprobar
buzén y, a continuacion, Trabajos de copia e impresion.

2. Seleccione el buzén que desea abrir y, a continuacion,
seleccione Cambiar opciones/Imprimir. Seleccione
Suministro de papel.

Suministro de papel Cancelar 1 Guardar ]
Opciones da Espacial
documentn 40

Comin
Auto 6y A
O B o
1) AD Ty D
Bl) Comin B} comin
(i)»\&::}
=) o
3y Al
=/ Comin
4 axz
= Rocdado

3. Seleccione lo que corresponda.

4. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

B Opciones de documento especificadas

Permite utilizar las opciones que estaban seleccionadas cuando
se guardd el documento.Mantiene las opciones que estaban
seleccionadas cuando se guardé el documento.

W Auto

Permite seleccionar automaticamente una bandeja con papel del
tamafio que necesita para realizar las copias.

B Bandeja 1-4 y bandeja 6-7 opcional
Permite elegir el papel entre seis bandejas diferentes.

W Especial
Se muestra la pantalla Bandeja 5 (especial).

Cuando se selecciona Especial, aparece la pantalla Bandeja 5
(especial). Para obtener mas informacion, consulte “Pantalla
Bandeja 5 (especial)” en la pagina 2-21.
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Acabado

Esta funcion le permite definir el acabado de salida de las copias
de los documentos. Si se especifica Grapado, es posible producir
cada juego de copias grapado.

(1/, 2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Comprobar
é} buzén y, a continuacion, Trabajos de copia e impresion.

2. Seleccione el buzén que desea abrir y, a continuacion, selec-
cione Cambiar opciones/Imprimir. Seleccione Acabado.

=

Salida de coplas

Pasicin deo grapas Pasicin de los agujeros Plegada en T
Opcianes da 0 Opicnes dn o Opeionas do. Opcionas do
documento documnento documanto cocumento
Y Ciasificadas ) Me Na Y 1o
O @) © O
"\ Sin dasficar 1 grapa, O 2 agujoros, izada ( ) &
O d supenar izquanda g
Zorapay, f 2 gy o, uperion 5] 5|
@ iropiseda (U) £ » g_.il
E 7 grapas, {g) 2 agujenns, deracha

SUpETOn

e o

3. Seleccione lo que corresponda.

4. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

W Opciones de documento

Permite mantener las opciones que estaban seleccionadas
cuando se guardd el documento.

B Clasificadas

La méaquina puede producir copias clasificadas en juegos y
dispuestas por orden de péagina.

B Sin clasificar

La maquina puede producir el nimero indicado de copias y
clasificar las hojas por pagina.

W Posicién de grapas

Se puede ajustar la posicion de las grapas. Para utilizar las
opciones guardadas con el documento, seleccione Opciones de
documento. Si selecciona Mas..., aparecera la pantalla Acabado:
Grapado.

NOTA: El nimero de péaginas que se pueden grapar es de 2 a 50
(papel coman) cuando esta instalado el cartucho de grapas para
50 hojas XB. El nimero es de 2 a 100 (papel comdn) cuando esta
instalado el cartucho de grapas para 100 hojas XA. Es posible
grapar el papel comun, papel reciclado, papel cara 2, papel con
agujeros, separadores 1y papel personalizado 1 a 5.
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W Posicién de los agujeros

Se puede definir la posicién de los agujeros. Para utilizar las
opciones guardadas con el documento, seleccione Opciones de
documento. Si selecciona Mas..., aparecera la pantalla
Acabado: Perforacion.

W Plegado en Z

Se pueden producir copias plegadas en Z. Para utilizar las
opciones guardadas con el documento, seleccione Opciones de
documento. Los tamafios de papel disponibles para el plegado
en Zson B4, A3, 11 X 17 pulg. y 8 K.

NOTA: Para utilizar esta seleccion se necesita un paquete
opcional. Para obtener méas informacién, péngase en contacto
con el Centro de Asistencia al Cliente.

Pantalla Acabado: Grapado

Se puede seleccionar una posicion de grapado que no aparece en
la pantalla Acabado.

Acahado; Grapado Gancelar ] Guardar l
1grapa 2grapas
Opeciones do h 1t grapa, @) Blia
documento SUpEnar ITquerda (FLTT L
Na 1 grapa, 2 prapas,
@ @ supenior dorocha ] suporior
1 grapa, Y 2 rapan,
= Iznuerda centro ) derecha
1orapa,
fugperior cantra
) 1 orapa,
D derecha centro

W Opciones de documento especificadas

Permite utilizar las opciones que estaban seleccionadas cuando
se guardd el documento. Mantiene las opciones que estaban
seleccionadas cuando se guardé el documento.

H No

Las copias no se grapan.

B 1 grapa
Se puede elegir entre cinco posiciones de grapado.

W 2 grapas
Se puede elegir entre tres posiciones de grapado.
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Pantalla Acabado: Perforacion

Se puede seleccionar una posicion de perforacién no mostrada en
la pantalla Pantalla Acabado: Perforacion.

< NOTA: Se pueden configurar tres posiciones de perforacion
segun una funcion opcional. En este caso, no se pueden

seleccionar las posiciones de perforacion de 2 y 4 agujeros.
Pdngase en contacto con el Centro de Asistencia al Cliente.

i Peroncin T W

0 Opcionss TN 2 agujoros. izquierda 4 aguwos. quierda

b documenta { ) ( )

( l Pinguro [’ ] 2 agujeros, superior ( ) 4 agujaros, supanar
O 2 sguperos, derecha ( ) 4 aquipios, derecha

W Opciones de documento especificadas

Permite utilizar las opciones que estaban seleccionadas cuando
se guardd el documento.

H No
No se efectla la perforacion.

H 2 agujeros
Se puede elegir entre tres posiciones de perforacion.

W 4 agujeros
Se puede elegir entre tres posiciones de perforacion.
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Cubiertas

Esta funcion le permite agregar papel para cubiertas al realizar
copias.

NOTA: Puede que las cubiertas no se afladan correctamente
dependiendo del tipo de papel (texto).

@j, 2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Comprobar
v buzdn y, a continuacién, Trabajos de copia e impresion.

@ 2. Seleccione el buzén que desea abrir y, a continuacion, selec-
cione Cambiar opciones/Imprimir. Seleccione Cubiertas.

S

Cublerta anterior
Cypciones do ( )m
documento

o Camtiar opriones 0 ]

N* de cublertas anteriores N* de cublertas posteriores

O O

Cublierts
LB
o o Opclones de bandeja papel
Cublerta antericr: Cublerta posterior:
Buandoja 5 (espacial) Blandja 5 (pspacial)
Aarl Aall
Connin Cornin

3. Seleccione lo que corresponda.

4. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

W Opciones de documento

Permite utilizar las opciones que estaban seleccionadas cuando
se guardd el documento.

B Cambiar opciones
Permite utilizar unas opciones distintas de las que estaban
seleccionadas cuando se guardd el documento

B Cubierta anterior

Se puede elegir que la primera pagina del documento sea una
cubierta anterior.

* No
No se agrega una cubierta.
o« Si

Se agrega una cubierta.
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W Cubierta posterior

Se puede elegir que la dltima pagina del documento sea una
cubierta posterior.

* No
No se agrega una cubierta.
e Si

Se agrega una cubierta.

B N° de cubiertas anteriores
Se muestra la pantalla N° de cubiertas anteriores.

Para obtener mas informacioén, consulte “N° de cubiertas
anteriores” en la pagina 4-48.

B N° de cubiertas posteriores
Se muestra la pantalla N° de cubiertas posteriores.

Para obtener mas informacion, consulte “N° de cubiertas
anteriores” en la pagina 4-48.

B Opciones de bandeja papel

Se muestra la pantalla Cubiertas: Opciones de bandeja

de papel.

Seleccione la bandeja de papel en Band. cubiertas anteriores y
Band. cubiertas posteriores.

Cuando se selecciona Especial, aparece la pantalla Bandeja 5
(especial).

Para obtener mas informacion, consulte “Pantalla Bandeja 5
(especial)” en la pagina 2-21.
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N° de cubiertas anteriores

Se puede especificar el nUmero de hojas de cubierta que se
desean insertar para la cubierta anterior entre 1y 99. Permite
imprimir las cubiertas anteriores que sean necesarias para el
namero de copias solicitadas para el texto del cuerpo.

@j, 2 1. Utilice los botones de flecha arriba/abajo o el teclado
' v numeérico para especificar el nimero de cubiertas que se
S han colocado.
T T
(1-99)
] W2E
® 5) (6]
) (&) (8]
0]

2. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

Plegado

Se pueden realizar copias plegadas por la mitad o en tres.

NOTA: Para utilizar esta seleccion se necesita un paquete
opcional. Para obtener més informacién, péngase en contacto
con el Centro de Asistencia al Cliente.

Es posible que las copias no se plieguen correctamente
dependiendo de la bandeja de papel y la orientacién del
documento.

1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Comprobar
buzén y, a continuacién, Trabajos de copia e impresion.

@2
4
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2. Seleccione el buzén que desea abrir y, a continuacion, selec-
cione Cambiar opciones/Imprimir. Seleccione Plegado.

———

Opciones da
documento

Om

3. Seleccione lo que corresponda.

4. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

B Opciones de documento

Permite mantener las opciones que estaban seleccionadas
cuando se guardé el documento.

H No
No se efectla el plegado.

W Plegado tripleen Z
Los documentos se pliegan en tres hacia fuera.

B Plegado tripleen C
Los documentos se pliegan en tres hacia dentro.

W Plegado a la mitad
Los documentos se pliegan por la mitad.

W Impresion dentro
Las copias se pliegan con la imagen impresa hacia dentro.

W Impresion fuera
Las copias se pliegan con la imagen impresa hacia fuera.
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Impresion a 2 caras

Esta funcion le permite realizar copias a 2 caras de documentos
alo2caras.

NOTA: Es posible que las copias no se realicen correctamente
dependiendo de la orientacién del documento.

(l’ 2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Comprobar
v buzdn y, a continuacién, Trabajos de copia e impresion.

@ 2. Seleccione el buzén que desea abrir y, a continuacion,
seleccione Cambiar opciones/Imprimir. Seleccione
Impresion a 2 caras.

Impresion a 2 caras Ganelar ] Guardar l

Opciones da
documento

Om

Cabocera contra
cabecers

Cabecera contra
e

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

B Opciones de documento

Permite utilizar las opciones que estaban seleccionadas cuando
se guardd el documento.

H No

Los documentos no se imprimen a 2 caras.

W Cabecera contra cabecera
Se imprimen ambas caras en el mismo sentido.

B Cabecera contra pie
Se imprimen ambas caras en sentidos opuestos.
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Ajustar desplazamiento de imagen

Esta funcion le permite definir un margen en blanco en la parte
superior, inferior, izquierda o derecha de la copia. Si va a hacer
copias a 2 caras, puede ajustar el desplazamiento del margen
para las caras 1y 2 por separado.

NOTA: Es posible que las copias no se realicen correctamente
dependiendo de la orientacién del documento.

Si define Ajustar desplazamiento de imagen para un
documento guardado, la copia puede tener un aspecto
distinto del de la copia normal.

(]/, 2 1. Seleccione Ajustar desplazamiento de imagen.
¥

@ 2. Seleccione lo que corresponda.

Desplazamiente de imagen Cancelar l Guardar I

(’ ) Sin desplazar Cara i Cara 2

u ]
O Autocantrar

Desplazamiento
¥ _| enespejo

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

W Opciones de documento

Permite utilizar las opciones que estaban seleccionadas cuando
se guardo el documento.

W Ajustar desplazamiento de imagen

Se puede especificar el valor de desplazamiento de imagen.
El documento se copia con la imagen desplazada a la parte
superior, inferior, izquierda o derecha en un rango de

0 a 50 mm, en incrementos de 1 mm.

HCaral

Se muestra la pantalla Desplazamiento de imagen: Cara 1.

W Cara 2

Se muestra la pantalla Desplazamiento de imagen: Cara 2.
Para obtener mas informacion, consulte “Pantalla Ajustar
desplazamiento de imagen: Cara 1/Cara 2" en la pagina 4-52.
W Desplazamiento en espejo

Si va a copiar la cara 2 con las mismas opciones que la cara 1,
seleccione Desplazamiento en espejo.
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Pantalla Ajustar desplazamiento de imagen: Cara 1/
Cara 2

Se puede especificar el valor de desplazamiento de imagen para
la cara 1 o la cara 2. El siguiente ejemplo se refiere a la cara 1.

1. Seleccione Cara 1.

2
é) 2. Elija el tipo de desplazamiento a realizar entre los que se
muestran.

3. Utilice &, ¥, dy ® para especificar el valor de
desplazamiento de imagen.

Desplazamiento de imagen: Cara 1 Canceiar l Guardar ]

Oanwmr

il [ ]
i @

[ s I o

)
9

5
8

4. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

Creacion de folletos

La maquina puede copiar las paginas dispuestas de forma que,
cuando se superponen y pliegan varias paginas por la parte
central (margen interior), se crea un folleto con paginas
ordenadas.

1. Seleccione Creacion de folletos.

2
'\
® Creacion de folletos Ganeelar ] Guardar l

Cpcicnes da Esth furcidn un fall A e & R
documento caras en i dsposicion dessadn.

Om

2. Seleccione lo que corresponda.

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.
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W Opciones de documento

Permite utilizar las opciones que estaban seleccionadas cuando
se guardd el documento.

H No
No se aplica la Creacién de folletos a las copias.

W Solo plegado/grapado

Se pueden realizar las copias de la misma manera en que se
escanea el documento. Seleccione esta opcion cuando no
necesita que el documento se copie por orden de pagina.

H Cubierta
Permite seleccionar si desea anadir una cubierta a un folleto o no.

B Plegado y grapado
Se muestra la pantalla Creacion de folletos: Plegado y grapado.

B Opciones de bandeja papel

Se muestra la pantalla Creacion de folletos: Opciones
bandeja papel.

Seleccione la bandeja que desea usar en Bandeja de paginas
del cuerpo y Bandeja de cubiertas. La bandeja de paginas del
cuerpo y la de cubiertas deben ser del mismo tamafio y estar
colocadas horizontalmente.

Cuando se selecciona Especial, aparece la pantalla Bandeja 5
(especial). Para obtener mas informacion, consulte “Pantalla
Bandeja 5 (especial)” en la pagina 2-21.

B NUumero de cubiertas

Se muestra la pantalla Creacién de folletos: Nimero de
cubiertas.
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Pantalla Creacion de folletos: Plegado y grapado

Para especificar Plegado o Plegado y grapado:
(]/’ 2 Seleccione lo que corresponda.
v

@ H No

No se realiza ningun acabado.

B Plegado
Las copias salen plegadas por la mitad.

B Plegado y grapado

Las copias se pliegan por la mitad y se grapan en el centro.
El nimero de copias que se pueden grapar es de 2 a 15.

Pantalla Creacion de folletos: NUmero de cubiertas

Se puede especificar el nUmero de hojas de cubierta que se
desean insertar para la cubierta anterior entre 1y 99. Permite
imprimir las cubiertas anteriores que sean necesarias para el
namero de copias solicitadas para el texto del cuerpo.

@/" 1. utilice & y W o el teclado numérico para especificar el
ndmero de cubiertas que se han colocado.

2
Y
@” 2. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

4-54 Copiadora/lmpresora Xerox 4595 - Guia del usuario



4. Administracién de buzones

Anotacion

Esta maquina puede imprimir copias con sellos, nUmeros de
pagina y nimeros de administracion de copias que no se
encuentran en el documento original.

Se puede elegir entre los formatos ya proporcionados para el tipo
de sello, la fecha, el nUmero de paginay la posicién de impresion.

NOTA: Si se especifica al mismo tiempo el sello, la fecha y la
pagina, recomendamos que, antes de realizar las copias, se
compruebe que ninguna de las posiciones queda superpuesta.
@»2 1. Seleccione Anotacion.

v

@ 2. Seleccione cualquier elemento.

S

Opciones da Sello
documento D ™
o Cambvar cpoiones
Fecha
L
Nimaero de pigina
0*

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

B Opciones de documento

Permite utilizar las opciones que estaban seleccionadas cuando
se guardd el documento.

B Cambiar opciones

Permite utilizar unas opciones distintas de las que estaban
seleccionadas cuando se guardd el documento.

W Sello

Se muestra la pantalla Sello.

B Fecha
Se muestra la pantalla Fecha.

B NUmero de pagina
Se muestra la pantalla NOmero de pagina.
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Pantalla Anotacion: Sello

Se pueden agregar los sellos "CONFIDENCIAL",
"Prohibida su copia”, "URGENTE", "IMPORTANTE", "Circular",
"Reciclado, cara 2", "BORRADOR" y "NULO" a las copias.

1. Seleccione Sello.

2. Seleccione No o Si.
]
Estilo
O 5 o e O e ‘i"&'.:vlmﬂ e
0 g O Profibida s copen O NLO

&

LRGENTE Poslcién
O D C1. Superior ceia
€2 Igual que In C1
o IMPORTANTE
Cireudar Tamafo
==
( J FReotado, cara 2

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

H No

No se agrega ningun sello.
u Si

Se agrega un sello.

W Estilo
Se puede elegir entre ocho tipos de caracteres para el sello.

H Imprimir en

Se muestra la pantalla Sello: Imprimir en.
Se puede elegir entre imprimir los sellos en Solo primera pagina
0 en Todas las paginas.

W Posicién
Se muestra la pantalla Sello: Posicién.

B Tamafio

Se muestra la pantalla Sello: Tamafio.
Se puede elegir entre tres tamarfos de sello.
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Pantalla Sello: Posicion

Se puede definir la posicién para imprimir un sello.

Sello; Posicidn Gancelar ] Guardar ]
Cara 1 Gara 2
OWM OWWN OWM esuuuq,nhmm|
Ops= 0= (e |G
o Inficice izcpaecks O Inferier coniro O Intericr doroeha

HCaral
Se puede elegir entre nueve posiciones para la impresion
del sello.

W Cara 2
 lgualquelacaral
Permite afadir el sello en la misma posicién que en la
Cara 1.
* Opuestaalacaral
Permite afadir el sello en la posicién opuesta a la de la
Cara 1.
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Pantalla Anotacion: Fecha

Se pueden hacer copias afiadiendo una fecha. La fecha que se
imprime contiene la fecha y la hora en que se realiz6 la copia.

Para obtener informacién sobre cémo visualizar la fecha, consulte
"Date Format" (formato de fecha) en la System Administration
Guide (Guia de administracién del sistema).

1. Seleccione Anotacion y, a continuacion, Cambiar opciones.
Seleccione Fecha.

2. Seleccione No o Si.

_ et ] Ll l

Formato

- =
D Tockas lias psgprias
g Agrega Ia fecha y horn & |08 [UBgDs ue saken
para sabor cuands 56 han inproso,

Posicién

1 infarior dirocha
€2 Igual quela C

Tamafie

D 10 puritos

3. Seleccione Guardar para guardar los cambios.

H No

No se afiade la fecha.
m S

Se anade la fecha.

H Imprimir en

Se muestra la pantalla Fecha: Imprimir en.

Se puede(n) seleccionar la(s) pagina(s) en la(s) que imprimir
la fecha entre Solo primera paginay Todas las paginas.

W Posicién

Se muestra la pantalla Fecha: Posicién.

B Tamafio

Se muestra la pantalla Fecha: Tamafio.
Se puede elegir entre tres tamafios para la fecha.
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Pantalla Fecha: Posicion

Se puede definir una posicion en la que imprimir la fecha.
@, 1. Seleccione lo que corresponda.

2
é) 2. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

Fecha: Posicidn Gancelar l Guardar ]

Cara 1 Cara 2
O Supericr izquineda ( )mmnrmm ( ) Superior dorncha 0 Iggand s ks caea 1
Olmm mearm&u elnmnr.rm { )tpmoalaturll

HmCaral

Se puede elegir entre seis posiciones para la impresion de la
fecha.

W Cara 2
 |gualquelacaral

Permite afadir la fecha en la misma posicion que en la
Cara 1.

* Opuestoalacaral

Permite afadir la fecha en la posicion opuesta a la de la
Cara 1.
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Pantalla Anotacion: NiUmero de pagina

Se puede afiadir un nimero de pagina a las copias.

@j, 2 1. Enla pantalla Cambiar opciones/Imprimir, seleccione
¥

Anotacién y, a continuacion, Cambiar opciones. Seleccione

S Numero de pagina.

2. Seleccione No o Si.

———
Estilo

O:  le= OF= S
O -

N iniciak 1

O g -, 2, 3 ( ) 1M, <2, 3N
Phgna 1, Pagna 2, P 1N, Foskcion
Pagina 3 Pagna 2m, D 1 Infiwicr cortro
Pégina AN €2 Cpussto a la C1
Tamafo
D 10 puritos
Total de paginas (N)
= | Dl doouementn

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

H No

No se aflade el nimero de péagina.

m S

Se afiade el nimero de péagina.

W Estilo

Se puede elegir entre seis estilos de nimero para la pagina.

1,.2,..

Se afiade solo el nimero de péagina.

-1-,-2-,...

Se afiade un guién a laizquierda y a la derecha del
namero de pagina. (Ejemplo: -1-)

Péagina 1, Pagina 2,...

Se afiade "Pagina" delante del nimero de pagina.
(Ejemplo: Pagina 1, Pagina 2)

1/N, 2/N,...

Se afiade el nimero total de paginas a la derecha
del nimero de pagina. (Ejemplo: 1/50, 2/50)

Si selecciona 1/N, 2/N,..., estara disponible el valor
especificado en la pantalla Anotacion: NUumero de
pagina: Total de paginas (N).
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e -1/N-, -2/N-,...

Se agrega el nimero total de paginas a la derecha
del nimero de pagina. Se agregan guiones antes y
después de los numeros. (Ejemplo: -1/50-, -2/50-)

Si selecciona -1/N-, -2/N-,..., estara disponible el valor
especificado en la pantalla Anotacion: Niumero de
pagina: Total de paginas (N).

» PA4gina 1/N, Pagina 2/N,...
"Pagina" se afiade delante del nimero de paginay el
namero total de paginas se afiade a la derecha del
namero de pagina. (Ejemplo: Pagina 1/50, Pagina 2/50)
B Total de paginas (N)
Se muestra la pantalla Namero de pagina: Total de paginas (N).

W Imprimir en...

Se muestra la pantalla Namero de pagina: Imprimir en.
B Posicion

Se muestra la pantalla NOmero de pagina: Posicion.
Para obtener mas informacion, consulte “Pantalla Fecha:
Posicién” en la pagina 4-59.

B Tamafo

Se muestra la pantalla Niamero de pagina: Tamano.
Se puede elegir entre tres tamafios para el nimero de pagina.
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Pantalla NUmero de pagina: Total de paginas (N)

Se puede definir el numero total de paginas.

1. Seleccione Del documento o Introducir niGmero.

2
'\
3 [—— ] ]

Q= [ ] WEE
o—~ & @B
@ @ &
o) e

@»

2. Siha seleccionado Introducir nimero, utilice & y ¥ o el
teclado numérico para especificar el nimero de hojas.

B Del documento

El nimero de paginas del documento se contabiliza de forma
automética como numero total de paginas.

W Introducir nGmero
Permite especificar el nimero total de paginas entre 1y 9999.
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Pantalla NUmero de pagina: Imprimir en

Se puede especificar la(s) pagina(s) en la(s) que afiadir el nGmero
de pagina.

1. Seleccione Imprimir en.
o e

Pagna moal Pagne finel Nirmero irvcial
0 Todas Ins phginas

(1 - 5
= Introducir nomern

=T [ m]
-
e la pagina inicial
Introducir ndamera
Introducir rdmera usanda ol teclado

de | pagina final

Introducr i de la Inchuir culbiertas/
phgna incial y final separadores

2. Utilice & y W o el teclado numérico para especificar el
ndmero inicial.

B Todas las paginas
Se afiade el nimero de pagina en todas las paginas.

B Introducir namero de la pagina inicial

Se puede especificar la pagina inicial para afiadir nimeros de
pagina entre 1 y 9999. La pagina final sera la Ultima pagina.

B Introducir nimero de la pagina final

Se puede especificar la pagina final para afiadir nUmeros de
pagina entre 1y 9999. La pagina inicial sera la primera pagina.
W Introducir n° de la pagina inicial y final

Se puede especificar la pagina inicial y la pagina final para afiadir
nameros de pagina entre 1y 9999.

W P4ginainicial

Se puede especificar la pagina inicial para afiadir nimeros de
pagina entre 1y 9999.

W Pagina final

Se puede especificar la pagina final para afiadir nUmeros de
pagina entre 1y 9999.

B Incluir cubiertas/separadores

Seleccione esta opcidn para incluir una cubierta o separadores.

B NUamero inicial

Permite especificar la pagina inicial para afiadir nimeros de
pagina entre 1y 9999.
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Marca de agua

Se puede imprimir en color claro un nimero de control secuencial
en el fondo de cada juego de copias. Por ejemplo, si define "1"
como numero inicial, "1" se imprime en todas las paginas

del primer juego de copias y "2" en todas las paginas del
segundo juego.

Para evitar, por ejemplo, la duplicacion de documentos
confidenciales para su distribucién en conferencias, se puede
utilizar la numeracién secuencial para relacionar las copias para
la distribucién con las personas.

El tamafio de los caracteres o la densidad con que se imprime la
marca de agua pueden definirse con las opciones del sistema.

Para obtener mas informacion, consulte "Other Settings" (otras
opciones) en la System Administration Guide (Guia de
administracion del sistema).

1. Enlapantalla Cambiar opciones/Imprimir, seleccione Marca
de agua.

2. Seleccione Opciones de documento o Cambiar opciones.

3. Seleccione Si o No.

Marca de agua Cancelar l Guardar ]

Numero de control

Cpeiones de N Mo Texto Efecto de texto
dotuments I Na | INn

Ommmm Osx
Mimero inicial o de cuenta
[ ] 1 de usuarko
Fecha y hara
D Namere de serie

4. Seleccione lo que corresponda.

5. Seleccione Guardar para guardar los cambios.

B Opciones de documento

Permite utilizar las opciones que estaban seleccionadas cuando
se guardd el documento.

B Cambiar opciones

Permite utilizar unas opciones distintas de las que estaban
seleccionadas cuando se guardé el documento.

B NUumero de control

Permite seleccionar si se establece o no el nUmero de control.
B NUmero inicial

Se muestra la pantalla Marca de agua: numero inicial.
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W Texto

Se muestra la pantalla Marca de agua: texto.

B N° de cuenta de usuario

Se imprime el numero de cuenta del usuario. Seleccione esta
opcion cuando imprima el nimero de cuenta del usuario.

NOTA: Se muestra cuando se utiliza Administracion del auditrén.

W Fechay hora

Se puede imprimir la fecha y la hora en que comenz6 la
impresién. Seleccione esta casilla cuando desee imprimir la fecha
y la hora.

Para obtener informacién sobre cémo visualizar la fecha, consulte
"Date Format" (formato de fecha) en la System Administration
Guide (Guia de administracion del sistema).

B NUumero de serie

Se imprime el nUmero de serie de la maquina. Seleccione esta
casilla si desea imprimir el nUmero de serie.

B Efecto de texto
Se muestra la pantalla Marca de agua: efecto de texto.

Pantalla Marca de agua: numero inicial

Se puede establecer un nimero de control entre 1y 9999.

1. Utilice & y W o el teclado numérico para introducir el nimero
inicial.

T

] L2E
8 @BeE e
- @@EE

o) [¢)

2. Seleccione Guardar para establecer el nimero.
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Pantalla Marca de agua: texto

Se puede elegir entre tres tipos de caracteres para la marca de
agua: Prohibida su copia, Copia y Duplicado.

@”' 2 Seleccione cualquier elemento.
pd

3 =1 — ]
Om

Onmmmm

O

®

Pantalla Marca de agua: efecto de texto

Se puede definir el efecto de texto.
@_’ 2 Seleccione cualquier elemento.
v

@ Marca de agua: efecto de texto Cancelar l Guardar ]

@
122 123
Oc-:m —aai—
12123
=
123113
o

H No
Se imprime el texto indicado como esta.

B Gofrado

El texto de fondo se imprime de forma que parece gofrado.

Los caracteres del texto se imprimen con la trama definida para
Marca de agua: Trama de fondo en Opciones del sistema.
Consulte la System Administration Guide (Guia de administracién
del sistema) o pida ayuda al administrador del sistema.
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H Contorno

El texto de fondo se imprime como contorno. El fondo que no sea
el texto con contorno se imprime con la trama definida para
Marca de agua: Trama de fondo de Opciones del sistema.

Para obtener informacién sobre la trama de fondo empleada para
la marca de agua y otras opciones, consulte "Watermark" en la
System Administration Guide (guia de administracién del sistema)
o0 pida ayuda al administrador del sistema.

Orientacion de salida

Se puede elegir si las copias impresas deben salir cara arriba o
abajo.

ar2 1. Seleccione Orientacion de salida.
&

@ 2. Seleccione cualquier elemento.

Orientacidn de salida Ganelar ] Guardar l

Opciones da
documento El trabajo tardara mas en salr

& 50 solneciona Cara amba
O
( } Cara arriba
O Cara abajo

3. Seleccione Guardar para guardar lo que haya seleccionado.

B Opciones de documento

Permite utilizar las opciones que estaban seleccionadas cuando
se guardd el documento.

B Auto

Se determina de forma automética si las copias deben salir cara
arriba o abajo.

B Cara arriba

Las copias impresas salen cara arriba y comenzando por la tltima
pagina.

B Cara abajo

Las copias impresas salen cara abajo y comenzando por la tltima
pagina.
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Envio de trabajos de impresion a un buzdn con el controlador de
impresién PCL

. NOTA: Se pueden enviar trabajos de impresion a un buzén
usando un controlador de impresién PCL. Otros controladores
de impresiéon, como PS, no son compatibles con esta funcion.

Puede enviar un trabajo a un buzén para la impresion mediante el
controlador de impresién. Revise cuidadosamente todas las
limitaciones y las consideraciones a tener en cuenta que se
describen en esta seccion.

1. Enla aplicacion, seleccione Archivo > Imprimir. Se abre la
ventana del controlador de impresion.

2. En el cuadro de dialogo Imprimir, seleccione el botén
Propiedades.

3. Seleccione la impresora 4590 PCL que contiene el buzén.

Imprimir, g|
Impresora
Mombre: | EALEESE L Fropiedades
Estado:  Listo Comentarios ¥ formularios:
Tipo: Xerox 4595 PCL & Documento y marcas w
Intervala de impresion Frevizsualizacion: Compuesto
@ Todas 2 2159 3
() Wista actual -
() Pégina actual XFROX. ——

() Paginas |1-63
Suconjunto: | Todas las paginas delranga % | [ Invertic paginas

M anejo de paginas
~

Copias: 1 e 2734 U ser
Escalado de pagina: Reducir a drea de impresion A Guid'e

Fiaotar automaticamente y centrar

[] Elegir origen de papel segin tamafio de pagina PDF

|
b
[T Imprimmir a archivo Unidades: mm Zoom: 100%
1783 01) ]
Conszejos de impresion ] [ Avanzadas ] [ Aceptar | [ Cancelar

4-68 Copiadora/lmpresora Xerox 4595 - Guia del usuario



4. Administracién de buzones

4. Seleccione la ficha Papel/Salida:
5. Seleccione Guardar en buzoén en el menu Tipo de trabajo.

6. Introduzca el nimero de buzén y la clave y después
seleccione Aceptar.

NOTA: Existen limitaciones y consideraciones a tener en cuenta a
la hora de enviar trabajos a un buzén para la impresion.

» Las opciones tales como acabado que aparecen atenuadas
en el controlador de impresion (como se muestra mas abajo)
se deben configurar en el buzén.

» Las opciones prefijadas del controlador de impresion que
aparecen atenuadas no se envian con el trabajo al buzon.
Un ejemplo de lo anterior es al configurar de forma prefijada
el controlador de impresion para la impresion a 2 caras; esta
opcidn se ignora en el controlador de impresién y se debe
seleccionar la impresion a 2 caras en las opciones de
impresién del buzon.

» Algunas opciones, como el tamafo de papel, no se pueden
cambiar en el buzoén si se han seleccionado en el cuadro de
didlogo del controlador de impresion.

» Es posible que algunas funciones no estén disponibles
cuando se impriman trabajos desde el buzoén, incluyendo
marcas de agua y anotaciones.

/. Seleccione Aceptar para enviar el trabajo al buzén. En el
buzén, seleccione el trabajo y ajuste las funciones segln sea
necesario.

& preferencias de impresion de Xenox 45%5 PCL &

Papel/Salida | Bandeja/Foimato | Gréficos | Marcas de agua/Formularios | Opciones detalladas

Tipo de trabajo:

| Guardar en buzdn | J
Tamafio del papel:
| Ad j [~ Zoom | J ~
Tamafio de zalida: 100 % ')
| |gual que tamafio de papel j | J 'l
Qrientacion de Ja imagen: ‘
| Wertical j ‘ j ‘
| |

L

A < Eavoritos:
||E| <Cambiar> Estandar j

Guardar... | Editar... |

XEROX

Estado de impresara | Bestaurar prefil. |

Aceptar ] [Cancelal] [ Aplicar ] [ Apuda ]
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Seleccionar un buzén de Trabajos de escaneado y otros

El acceso a los buzones seleccionados puede estar restringido,
dependiendo de las opciones de autorizacién del usuario.

Para obtener informacién sobre los buzones protegidos por las
opciones de autorizacion del usuario, consulte "Types of Mailbox"
(tipos de buzdn) en la System Administration Guide (Guia de
administracion del sistema) o pida ayuda al administrador del
sistema.

1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Comprobar
buzén y, a continuacién, Trabajos de escaneado y otros.
Seleccione el buzén que desea abrir.

- Trabajos de copia Trabajos de
® Impresién escaneado ¥ otros
Ira
o oo 004
m ,;\_‘}] TESTS TEST4 = L

e = oy I - N de documentos:
TESTS | TESTS | TESTT ||&s|s |
] " @y oo . @y fon - @y (o . &
TESTS ] TESTIO0 ] TEST1 TESTI2 ]

*
014 iy &
TEET 14 ]

&

O,
&

Lista de
documentos

NOTA: Seleccione j# para ver la pantalla anterior y W para ver la
pantalla siguiente. Asimismo, seleccione g para ver la primera
pantalla y W para ver la dltima pantalla. Se puede acceder
directamente a un buzoén introduciendo un niumero de buzén de
tres digitos en Ir a con el teclado numérico.

Se muestra una flecha junto a los buzones que tienen un
flujo de trabajo vinculado, y para los que se ha configurado
Autocomenzar.

Cuando se selecciona un buzén que contiene documen-
tos, el numero de documentos guardados se indica en
N° de documentos en el area derecha de la pantalla.

Si aparece una pantalla de introduccién de la clave,
introduzca la clave y seleccione el botén Confirmar.

Aparece la lista de documentos.

2. Seleccione Lista de documentos.
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Comprobar/Seleccionar documentos de Trabajos de escaneado y otros

Se pueden comprobar o seleccionar documentos de Trabajos de
escaneado y otros. Los documentos escaneados se muestran en
la lista de documentos.

. NOTA: Los documentos guardados en Trabajos de copia e
impresion no se pueden ver en esta pantalla.

Si selecciona documentos impresos, no podra seleccionar
Opciones de flujo de trabajo.

2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Comprobar
v buzon y, a continuacién, Trabajos de escaneado y otros.
S Seleccione el buzon que desea abrir y, a continuacion,
seleccione un documento.

Buzdn 001: Lista de documentos AERE A ]

@»

Q,'i:\-r Namalls |:m-.r|';r|5 %] ml t:'.| 1
| o Mame15 Imw\s a3 »MI 16 | 2
Gin« Mamalfi7 |:m:-|'.'.-'15 5] ml 17 Opclanes de
e flujo de trabajo

& [oc Hamsice |:\uw1'x|5 BBIA.Ml :a| @

| imprimir ]
3 E”“ Ham108 |m’.r|'_~|5 a3 ml 19 |
% !m— Nama 1010 |m|'?:15 nmmi ':n| T

< NOTA: El nimero de documentos guardados se muestra en
N° de documentos.

Seleccione Actualizar para ver la informacién actualizada.

Seleccione J para ver la pantalla anterior y W para ver la
pantalla siguiente. Asimismo, seleccione & para ver la
primera pantalla y ¥ para ver la Ultima pantalla. Si selec-
ciona Seleccionar todo, quedan seleccionados todos los
documentos del buzén. La seleccién se cancela si se
vuelve a seleccionar este boton.

Los documentos pueden clasificarse en orden ascendente
0 descendente pulsando
Nombre del documento o Se guardo el.

A laizquierda del nombre del documento aparece un icono
gue indica el contenido del documento.
< Documento escaneado

< Documento impreso

Es posible seleccionar hasta 100 documentos por sepa-
rado. También se pueden seleccionar todos los documen-
tos. Si selecciona documentos de forma individual,
aparece un numero a la izquierda del icono del documento
gue indica el orden en el que ha sido seleccionado. Los
documentos se procesan por este orden.
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Eliminar documentos de los buzones de Trabajos de escaneado y otros

2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Comprobar
v buzon y, a continuacién, Trabajos de escaneado y otros.
@ Seleccione el buzon que desea abrir.

@

2. Seleccione el documento que desea eliminar y
seleccione Eliminar.

|m. Namo 1012

|Dochhml|)3 o

- = - - -~

|wn=w1un 041215 !usrml N o= l ol I

— ! Py .

|mm|m’. |:rmr|7ns 1037 AM| IS‘I 1 |
Dotalles del | |

|Uur Mame105 |wmb 1097 AM| 16 | A Soiumanta

|mm.mm7 |2m=r|ons unmml n] @

||>ocm|-s|m 0041215 ms:m' 18 @

|I-h- M1l 041215 |Usfm| 19

|r:« Nama 1010 ]:mmms lrm»jl ?| |

3. Seleccione Si.

I documento siguiontn s shrmnark

Buzber 001 TESTH

Neeribre def documentor Dioe Name

I do documanto y tipa D002 - Documentn con opaiones actualizadas
2 guarda el 20041215 1037 AM

<Esth sequra?

L=} - |

B Si
Se elimina el documento.
eh PUNTO CLAVE: Una vez eliminado el documento, no se puede
o recuperar.
H No
Se cancela la eliminacién del documento.
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Comprobar documentos de Trabajos de escaneado y otros

Esta funcion le permite comprobar un documento o cambiar el

nombre de un documento de un buzén. Para obtener informacién
sobre la inicializacién de los datos, consulte “Cambiar nombre del
documento” en la pagina 4-9.

@, 2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Comprobar
v buzon y, a continuacion, Trabajos de escaneado y otros.
@ Seleccione el buzén que desea abrir.

2. Seleccione un documento y, a continuacion, seleccione

Detalles del documento.

|f}n{. M 02

| A0 H1E

!ﬂm‘AMI

Buzidn 001: Lista de documentos Actuslizar l

|o Hametio3

| 20041215

a7 AMl

|U§l|’h|m|l.|ﬂ

| 204126

1usim|

|f\n( HNama 105

| 04115

!ﬂfﬂml

|Uul' Rare 106

| 20041215

:usrml

|f}nr Nama 107

| 004115

Inm‘)\MI

{Poc Nams108

|IIW17."I5

037 A.Ml

|Uur Narg109

| 20412118

pl=h )\Ml

|l')n( Nama 1010

I 2004115

1037 A}«Il

3. Seleccione Cambiar nombre del documento si es

necesario.

Nombre doc.  Doc Namal

N de doc.: 12

Tipo de doc:  Documentn de escanearda
Be guardd el: 005114 329 P

Tmifio. imagen: Mo estarcar
Tipo archive:  MH

Buzin 001: Detalles del documento

del documento

o |
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Cambiar el nombre del documento

Se puede cambiar el nombre de los documentos.

NOTA: No se puede cambiar el nombre de los documentos si ha
seleccionado varios.

1. Seleccione Cambiar nombre del documento.

2
'\
3 =

| =T
B
S
neoboan6os
nojojanoooonn
CILILGICIL TG e
o~  LUHHLLELN
b — [ —

2. Introduzca el nombre del documento con el teclado que
se muestra.

3. Seleccione Guardar y, a continuacion, Cerrar para guardar
el nuevo nombre.
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Configurar/Iniciar un flujo de trabajo

A continuacion se describen las operaciones incluidas en las
opciones de configuracion e inicio de un flujo de trabajo y las
referencias correspondientes.

Crear un flujo de trabajo

La funcion Flujo de trabajo permite ejecutar una serie de acciones
registradas.

Un flujo de trabajo se ejecuta en documentos guardados en un
buzén y se puede iniciar de las siguientes formas:

1. Inicie un flujo de trabajo de forma manual o automatica al
guardar un documento en un buzén, o

2. Seleccione que se ejecute un flujo de trabajo en documentos
ya guardados en un buzén.

Para iniciar un flujo de trabajo, en primer lugar debe vincular un
buzén al flujo de trabajo. Si se ha establecido que comience de
forma automatica, el flujo de trabajo procesa automaticamente los
documentos cuando se guardan en el buzén.

PUNTO CLAVE: Los flujos de trabajo creados en Comprobar
buzén solo se pueden utilizar/editar/duplicar/eliminar desde
ese buzon. Estos tipos de flujos de trabajo no se muestran en la
pantalla Hojas de flujo de trabajo.

A continuacion se indican las funciones que se pueden registrar.
Métodos de reenvio y limites

Se pueden configurar varios destinatarios de reenvio para cada
método de reenvio.

- FTP

Reenvio mediante FTP. Se puede especificar un maximo
de 2 destinatarios.

+ SMB

Reenvio mediante SMB. Se puede especificar un maximo
de 2 destinatarios.

e  E-malil

Reenvio mediante correo electrénico. Se puede
especificar un maximo de 100 destinatarios.
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ar

1. Pulse el botén Todos los servicios.

v
]

2
L LKl =
Todos los G O GO
servicios \ _ :
= e ( EN—
@@
e

2. Enla pantalla Todos los
buzén.

Todos los servicios
e

Copiar

Escanear a buzén Escamado de red Escanear a FTP/SMB

Q s

Programacién guardada Hajas de flujo deo trabajo

3. Seleccione Trabajos de escaneado y otros. Seleccione un
buzén y seleccione Lista de documentos.

Ira

& Trabajos de copia . Trabajos de

® Impresién escaneado y otros

(001 - 500}
2|
F N de documentos:

010 {8 "
TESTS TESTI0 TEST1 TEST12

Lista de '
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4. Seleccione Opciones de flujo de trabajo.

Buzidn 001: Lista de documentos Actuslizar ] Gerrar ]‘
[ e cumeree [— e dvoname |
|vu Nare101 |zuwm|5 :uw,wl 1 | 12
|m.m.m|m I:tmmnr, IFI:TIAMI 12 |8 = iy ‘
|DocHameIII! |m1z¥15 :Ussml =3| = |
i - Erninar
| Coc Name104 Izu.u:rm\s 1038 wl 14 | : ‘

Pagna
[E— |m-.r17ns :nrﬂml 15 1
L Detalles del
|Uur Name 106 |'J.m'm15 :uwml 16 | 2 SANTERS:
|n« Namai? |?rmf|'.'.r|5 mmml 17 | @
|£ocName|m |:\n|w11f|5 suaeml 18 @
|Uur Namg 103 |'.LIJ!I'|'_N|5 |uw;w| 19
|m Nama 1010 I:rmmm :nmml m | Carnhlar oicirat
ngsrimir

NOTA: Para ejecutar un flujo de trabajo en un documento,
seleccione el documento que desee antes de pulsar el boton.

Seleccione j para ver la pantalla anterior y W para ver la
pantalla siguiente.

Seleccione K para ver la primera pantalla y ¥ para ver la
ltima pantalla.

Se pueden clasificar los documentos en orden ascendente
o descendente pulsando Nombre del documento o Se
guardo el.

5. Ejecute un flujo de trabajo.

Buzdén001: Opeiones de flujo de trabajo “
Hoja de flujo de trabajo vinculada con este buzén:
Marnir] Terminar vinoulo
Crear/Cambiar
Descripcian: vinculo
Comement |
[ ] Ao
Seleccionar haja
flujo de trabaj

B Autocomenzar

Esta configuracion permite el inicio automatico de un flujo de
trabajo en un documento cuando el documento se guarda en un
buzoén. Si se ha marcado esta casilla, el flujo de trabajo
comenzara automaticamente al guardar un documento.
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B Comenzar

Seleccione los documentos del buzoén y pulse este botén para
iniciar los flujos de trabajo vinculados a este buzén.

- PUNTO CLAVE: Imprima siempre el informe del historial de

( o trabajos para comprobar los resultados después de ejecutar un
flujo de trabajo. Para obtener informacion sobre el informe del
historial de trabajos, consulte “Estado de trabajos” en la
pagina 9-20.
B Terminar vinculo
Permite cancelar el vinculo existente entre un buzoén y el flujo de
trabajo que utiliza.
B Crear/Cambiar vinculo

Se muestra la pantalla Vincular hoja de flujo trabajo al buzon.

B Seleccionar hoja de flujo de trabajo

Si pulsa este botén mientras los documentos estan seleccionados
se abrira la pantalla Seleccionar hoja flujo trabajo.

Pantalla Vincular hoja de flujo trabajo al buzén

Se puede crear o cancelar el vinculo entre un buzon y sus flujos
de trabajo.

. NOTA: La creacion y la cancelacion de vinculos como opciones
de inicio automatico también se pueden realizar cuando se crea
un buzoén.

1. Seleccione el flujo de trabajo con el que desea establecer el
vinculo y seleccione Crear.

@2
4

=y
_m“m | Propiet. hoja ujo trabajo
SO 200 0 Sin filtrar
o/ =r |5 O
a‘w ‘\’&Lr‘::\.ufg | Pagna N adnirestrador
S Tl ©
o= = |
caNcnn-ue.f ﬁle |
- PUNTO CLAVE: Si pulsa Crear sin haber seleccionado un flujo
( - de trabajo no se crea un vinculo. Si el flujo de trabajo

seleccionado ya esta vinculado, se cancela el vinculo.
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NOTA: Seleccione j para ver la pantalla anterior y % para ver la
pantalla siguiente.

Seleccione & para ver la primera pantalla y ¥ para ver la
Gltima pantalla.

Se pueden clasificar los documentos en orden ascendente
o descendente pulsando Nombre o Ultima actual.

A la izquierda del nombre aparece un icono que muestra el
destino del flujo de trabajo.
= : Documento escaneado
2 : Documento del buzoén

W Propietario de la hoja de flujo trabajo

Se pueden filtrar los flujos de trabajo que se muestran. La vista
de pantalla puede variar dependiendo de las opciones de las
funciones de autorizacion.

Los flujos de trabajo que se muestran pueden variar dependiendo
de las funciones de autorizacion. Consulte "Job Flow Sheet
Types" (tipos de hojas de flujo de trabajo) en la System
Administration Guide (Guia de administracion del sistema) para
obtener més informacion.

B Crear
Se muestra la pantalla Crear hoja de flujo de trabajo nueva.

Para obtener mas informacion, consulte "Create New Job Flow
Sheet" (crear hoja de flujo de trabajo nueva) en la System
Administration Guide (Guia de administracion del sistema).

B Editar/Eliminar

Se muestra la pantalla Editar/Eliminar.

Para obtener mas informacion, consulte "Content Check"
(comprobacion del contenido) en la System Administration Guide
(Guia de administracion del sistema).
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Pantalla Seleccionar hoja flujo trabajo

Se puede seleccionar un documento y especificar e iniciar un flujo
de trabajo para el mismo.

1. Seleccione el flujo de trabajo y pulse el boton Comenzar.

@r2
4
3 =y

Mm actal | Propiet. hoja ujo trabajo

< NOTA: Seleccione j para ver la pantalla anterior y ¥ para ver la
pantalla siguiente.

Seleccione & para ver la primera pantalla y ¥ para ver la
ltima pantalla.

Se pueden clasificar los documentos en orden ascendente
o descendente pulsando Nombre o Ultima actual.

A la izquierda del nombre aparece un icono que muestra
el destino del flujo de trabajo.

< Documento escaneado

2 : Documento del buzén

B Propietario de la hoja de flujo trabajo

Se pueden filtrar los flujos de trabajo que se muestran. La vista
de pantalla puede variar dependiendo de las opciones de las
funciones de autorizacion.

Los flujos de trabajo que se muestran pueden variar dependiendo
de las funciones de autorizacion. Consulte "Job Flow Sheet
Types" (tipos de hojas de flujo de trabajo) en la System
Administration Guide (Guia de administracion del sistema) o pida
ayuda al administrador del sistema.

B Crear
Se muestra la pantalla Crear hoja de flujo de trabajo nueva.

Para obtener mas informacion, consulte "Create New Job Flow
Sheet" (crear hoja de flujo de trabajo nueva) en la System
Administration Guide (Guia de administracion del sistema) o pida
ayuda al administrador del sistema.
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W Editar/Eliminar
Se muestra la pantalla Editar/Eliminar.

Para obtener mas informacioén, consulte "Content Check"
(comprobacion del contenido) en la System Administration Guide
(Guia de administracion del sistema) o pida ayuda al
administrador del sistema.

W Editar destino
Se muestra la pantalla Editar.

Se puede utilizar EasyOperator de CentreWare para seleccionar
los flujos de trabajo registrados en un PC en red.

Acerca de las restricciones de los flujos de trabajo

Los flujos de trabajo se pueden asignar a un buzon individual,
compartido por varios usuarios, o pueden ser accesibles solo
desde el buzdn especificado al que se encuentran vinculados.

Las restricciones de los flujos de trabajo pueden variar
dependiendo de las funciones de autorizacion. Para obtener
informacién sobre la inicializacién de los datos, consulte "Job
Flow Sheet Types" (tipos de hojas de flujo de trabajo) en la
System Administration Guide (Guia de administracion del
sistema) o pida ayuda al administrador del sistema.
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5. Flujo de trabajo

La funcion Flujo de trabajo permite ejecutar una serie de acciones
registradas. En esta seccion se describen las operaciones de
escaneado utilizando un flujo de trabajo creado en un PC enredy
registrado en la maquina.

Ademas, se proporciona una explicacién de la pantalla Hojas de
flujo de trabajo.

Procedimiento de flujo de trabajo

A continuacion se describen los pasos del procedimiento de flujo
de trabajo y las referencias correspondientes.

Paso 1: Apertura de la pantalla Hojas de flujo de trabajo

Siga el procedimiento que figura a continuacion para abrir la
pantalla Flujo de trabajo.

NOTA: Las funciones que se muestran pueden variar de un
modelo de dispositivo a otro.

@»r2 1. Pulse el boton Todos los servicios.
v

Todos los
servicios
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2. Seleccione Hojas de flujo de trabajo.

Todos los servicios

@

Escanear a buzén Escamado de red Escanear a FTP/SMB

=
A
Comprobar buzén

‘:f‘

Programacién guardada Hajas de flujo deo trabajo

Paso 2: Seleccion de un flujo de trabajo

@2
3

1. Seleccione un flujo de trabajo de la lista.

EEE Hojas de flujo de trabajo

_“_ﬁ"m Propiet. hoja fhijo trabajo
Mamnat 20001029 Sin filtrar
u 1001 AM e
MameZ 20031023
\'3‘ 1002 A8 iy o
- sastoena
P T
1003 AM Pagina o admirestrador
= = —_— 1 ol sistema
Marmod AR =
= 1004 244 L
Names 0310729 Actualizar
o il ©
Marmaf 20081023 | Detalles
s 3
10106 AM
e i mmﬂ | Cambiar opciones

Para obtener méas informacion sobre la pantalla Hojas de flujo de
trabajo, consulte “Lista de flujo de trabajo” en la pagina 5-3.

5-2
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Paso 3: Comprobacion/Modificacion de un flujo de trabajo

a2
z

1. Para comprobar el contenido de un flujo de trabajo, seleccione
Detalles. Para maodificar el contenido, seleccione Editar.

EEE Hojas de flujo de trabajo

Propiet. haja flujo trabajo
o Sin filtrar
™
ey | Marne2 200010729
\—3‘ i | Administrador del
a testoma
Names3 A0
= 1013 AM Pagina o admirestraddr
1 del sistema
Mamod biic il ] —
3 ‘ 1004 AN 8

g | MBS 20061029
\5‘ 1005 A0

20081029 @
1006 AM
Cambiar opciones

2023 |

1007 AM

Para obtener mas informacion sobre la configuracion y
modificacion de un flujo de trabajo, consulte “Comprobacion/
Modificacién de un flujo de trabajo” en la pagina 5-5.

Paso 4: Comienzo de un flujo de trabajo

@2
4

e

Lista de flujo de trabajo

1. Coloque los documentos originales.

2. Pulse el botén Comenzar.

PUNTO CLAVE: Imprima siempre el informe del historial de trabajos
para comprobar los resultados después de ejecutar un flujo de
trabajo. Para obtener informacion sobre el informe del historial de
trabajos, consulte “Estado de trabajos” en la pagina 9-20.

El Flujo de trabajo es una funcién para ejecutar una serie de
acciones registradas.

NOTA: Para permitir la comunicacion con varios PC en red, se
debe abrir el puerto SOAP de este dispositivo.

No esta permitido realizar acciones de cambio/duplicacién
en los flujos de trabajo creados en un PC en red. No
obstante, los campos en los que se pueden realizar
cambios pueden usarse y modificarse de forma temporal.
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Filtrado de hojas de flujo de trabajo

Se pueden filtrar los flujos de trabajo que se muestran. La pantalla
puede variar dependiendo de las opciones de las funciones de
autorizacion del usuario.

Los flujos de trabajo que aparecen pueden variar dependiendo de
las funciones de autorizacién. Consulte "Job Flow Sheet Types"
(tipos de hojas de flujo de trabajo) en la System Administration
Guide (Guia de administracién del sistema) para obtener méas
informacioén o pida ayuda al administrador del sistema.

1. Seleccione las condiciones que desea filtrar en la zona
Propiet. hoja flujo trabajo.

W Sin filtrar: Se mostraran todas las Hojas de flujo de trabajo.

B Administrador del sistema: Solo se mostraran las Hojas de
flujo de trabajo que estén disponibles para el Administrador del
sistema.

B No administrador del sistema: Se mostraran todas las Hojas
de flujo de trabajo pero sin incluir las que estén disponibles para
el Administrador del sistema.

EEE Hojas de flujo de trabajo

_u&" P ] Propiet. hoja flujo trabajo
| Mamet 00102 Sin filtrar
=3 1001 AM o
=
MNarnel2 200010729
\'3‘ 1002 AM A
a testoma
o | Marnad 20031029
= 1013 AM Phgna o advirsstrador
1 ol sistema
Marnod biic il ] .
3 ‘ 1004 A0 8
Marmas 01V
s =l ©
Marne6 20071023 Rcaies
3| | @ :
1006 AM
MNarneT 20102
@ i | [+ i opci

5-4
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Comprobacién/Modificacién de un flujo de trabajo

Se puede comprobar un flujo de trabajo y modificar
temporalmente sus parametros. No obstante, solamente se
pueden editar aquellos campos a los que se les habia asignado
permiso de modificacion cuando se cre6 el flujo de trabajo.

1. Seleccione un flujo de trabajo.

2
4

_;&"_m | Propiet. hoja fiujo trabajo
g Moot "rutz:'mn . e Sn fitrar
= e | S Qe
@‘w fﬂfﬁ’ | Phgna Ha advirestrader
5 : - = 1 def sistema
O o .
- =r | O
E‘hme a0z | @ Detales
2 Ml ﬁmﬂ | Cambiar opciones
< NOTA: Seleccione Actualizar para ver la informacion
actualizada.

Seleccione J para ver la pantalla anterior y % para ver la
pantalla siguiente.

Seleccione K para ver la primera pantalla y ¥ para ver la
Gltima pantalla.

Se pueden clasificar los documentos en orden ascendente
o descendente pulsando Nombre o Ultima actual.

2. Para comprobar el contenido de un flujo de trabajo, seleccione
Detalles. Para modificar el contenido, seleccione Editar.

3. Seleccione el grupo a modificar en Grupo de elementos y
seleccione Cambiar opciones.

Orupo de elementos.
|'_‘ Mama2 !
2 hamed I =
|A‘l Marngt I
|b Marmet |
|'|‘ MamaT l
o tamea l @
= | ik
||n Mamaid l
< NOTA: Los datos incluidos en el flujo de trabajo se muestran en

Grupo de elementos.
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4. Seleccione los elementos a modificar y seleccione Cambiar
opciones.

}|a Plarmest

)|5 Narnes

)|a [

l-| T Nao?

)|a Marnel

}|u Plarmed

b|m Nama10 ]

NOTA: Aparecera un icono de triangulo a la izquierda de los
grupos que tienen campos obligatorios.

Los datos incluidos en el flujo de trabajo se muestran en

Elementos y Opciones actuales.

5. El contenido de la pantalla Cambiar se modifica para que
coincida con los datos que desea modificar. Realice cambios
en esta pantalla.

6. Cierre cualquier ventana abierta para mantener sus cambios.

5-6
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Descripcion general de Programacion guardada

Las funciones que se utilizan con frecuencia pueden registrarse
como programacion guardada y recuperarse con solo pulsar un
boton. Ademas, se puede registrar también una pantalla para
abrirla con un boton de acceso directo.

La funcién Programacion guardada permite no solo guardar
opciones de las funciones, sino también registrar una serie de
operaciones. Esto le permite registrar jerarquicamente las
pantallas que aparecen para cada paso.

Por ejemplo, se puede utilizar la programacién guardada cuando
desea registrar las siguientes acciones: pulsar el botén Estado de
la maquina y visualizar la pantalla de impresion del Informe de
actividades.

Registro/Eliminacién/Cambio de nombre de programas guardados

Las siguientes acciones se pueden realizar desde la pantalla
Programacién guardada:

» Registro de programas guardados
* Registro de programas guardados (Preparar trabajo)
» Eliminacion de programas guardados

» Asignacién de nombre/Cambio de nombre de programas
guardados

(l" 2 1. Pulse el boton Todos los servicios.
&

Todos los
servicios
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6. Programacién guardada

2. Seleccione Menu Configuracion.

Todos los servicios

)

Copiar E-mail

@ g «

Escanear a buzén Escamado de red Escanear a FTP/SMB

=

L

Programacién guardada Hajas de flujo deo trabajo

3. Seleccione Programacion guardada.

Meni Configuracion m

D Buzén D Programacién guardada D Hajas de flujo de trabajo
U Librera d dirsesiones

D Atriburtas de | bandeja de
papel

Registro de programas guardados

Un programa guardado puede contener hasta 100 funciones
registradas. Ademas, se pueden registrar hasta 58 acciones en
un programa guardado.

Se dispone de los botones de una pulsacion M01 a M20 para los
programas guardados del 1 al 20.

El procedimiento descrito a continuacion contiene los pasos
necesarios para registrar acciones en un programa guardado.

PUNTO CLAVE: Existen dos situaciones en las que un programa
guardado puede resultar no valido:

- cuando se modifican valores prefijados u opciones de bandeja
de papel en las opciones del sistema

- cuando se afiaden o eliminan botones de la pantalla tactil, ya
que la programacion guardada sélo recuerda la ubicacion de un
botdn en la pantalla, no el nombre del botdn.

Las posiciones de los botones pueden cambiar si, después de
registrar un programa guardado, se agrega o elimina un flujo de
trabajo, una plantilla de trabajo o un destinatario, por ejemplo.

6-2
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6. Programacién guardada

NOTA: No se pueden registrar las opciones del sistema.
Si se pulsa el boton Interrumpir, si la funcién de
restauracion automatica causa un tiempo de espera, 0 Si
aparece una ventana emergente (atasco de papel, por
ejemplo), se cancela la operacion de registro del programa

guardado.
(1/, 2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Menu
v Configuracién y a continuacién Programacion guardada.
S Seleccione Guardar.
0 Gussrdlar
= L‘uaru.arp'epurar
O Gininar . . Phgina
- <]
rambre
|? (5in usar) | @
E
e
@

2. Seleccione el nimero que desea registrar.

NOTA: Un trabajo no puede editarse una vez que se ha guardado
en un botoén. Si es necesario efectuar cambios, debe repetirse el
registro.
Seleccione & para ver la pantalla anterior y ¥ para ver la
pantalla siguiente.

3. Defina las funciones que desea registrar.

NOTA: Se genera un sonido mientras se esta efectuando el
registro en la memoria de trabajos.

4. Pulse el boton Comenzar o el botén Cancelar todo para
finalizar el registro.

NOTA: Se puede modificar el volumen del sonido que avisa del
registro del programa guardado. Para obtener informacion sobre
la configuracion, consulte "Stored Programming Tone" (tono de
programacion guardada) en la System Administration Guide (Guia
de administracién del sistema) o pida ayuda al administrador del
sistema.

5. Los pasos se guardan. Seleccione Cerrar. Puede que desee
cambiar el nombre del programa guardado. Consulte
“Asignacion de nombre/Cambio de nombre de programas
guardados” en la pagina 6-7 para obtener méas informacion.
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Registro de programas guardados (Preparar trabajo)

@

¢
:

Un programa guardado para Preparar trabajo puede contener
hasta 40 funciones. Ademas, se pueden registrar hasta 100
acciones en un programa guardado.

A continuacion se describe el procedimiento de registro de
acciones en un programa guardado.

PUNTO CLAVE: Existen dos situaciones en las que un programa
guardado puede resultar no valido:

- cuando se modifican valores prefijados u opciones de bandeja
de papel en las opciones del sistema

- cuando se afiaden o eliminan botones de la pantalla tactil, ya
gue la programacién guardada sélo recuerda la ubicacion de un
botdn en la pantalla, no el nombre del boton.

Las posiciones de los botones pueden cambiar si, después de
registrar un programa guardado, se agrega o elimina un flujo de
trabajo, una plantilla de trabajo o un destinatario, por ejemplo.

NOTA: Si se pulsa el botdn Interrumpir, si la funcion de
restauracion automatica causa un tiempo de espera, o si aparece
una ventana emergente (atasco de papel, por ejemplo), se
cancela la operacion de registro del programa guardado.

1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Menu
Configuracion y a continuacion Programacion guardada.
Seleccione Guardar preparar trabajo.

Progr. guardada; Guardar m

i Fagi
1
a4

IntroducirCarmrar

i) | T (Gin usar) | @

BEB
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2. Seleccione el nimero que desea registrar.

NOTA: Un trabajo no puede sobrescribirse una vez que se ha
guardado en un botén.

Seleccione J para ver la pantalla anterior y % para ver la
pantalla siguiente.

3. Defina la funcién que desea registrar.

NOTA: Se genera un sonido mientras se esta efectuando el
registro en la memoria de trabajos.

4. Pulse el boton Comenzar o el botén Cancelar todo.

5. Los pasos se guardan. Seleccione Cerrar. Puede que desee
cambiar el nombre del programa guardado. Consulte
“Asignacién de nombre/Cambio de nombre de programas
guardados” en la pagina 6-7 para obtener mas informacion.

Eliminacién de programas guardados

A continuacion se describe el procedimiento de eliminacion de un
programa guardado.

@j, 2 1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Menu
v Configuracion y a continuacion Programacion guardada.
S Seleccione Eliminar.

Progr. guardada; Guardar “

[ =

| k. 1

' O
Ells s |
m|9 11 |
@}mo 1m0 |

2. Seleccione el nimero que desea eliminar.

NOTA: Seleccione j# para ver la pantalla anterior y W para ver la
pantalla siguiente.
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3. Seleccione Si.

| Programacion guardada: Eliminar

4. Los pasos se eliminan. Seleccione Cerrar.
u Si
Se elimina el programa guardado.

NOTA: Los programas guardados que son eliminados no pueden
restaurarse.

H No

Se cancela la operacion de eliminacion del programa guardado.

6-6
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Asignacion de nombre/Cambio de nombre de programas
guardados

A continuacion se describe el procedimiento de asignaciéon de
nombre o cambio de nombre para un programa guardado.

El nombre de un programa guardado puede tener un maximo de
18 caracteres.

1. Enla pantalla Todos los servicios, seleccione Men

Configuracion y a continuacion Programacion guardada.
Seleccione Introducir/Cambiar nombre.

Progr. guardada: Guardar m
O Guaardar | 1.

|J 1z

Guardar proparar

trabaio |J 13

|l 14

Elimiriar
|5 1118

=i |ti MG
framre

E¥] ia 11118 I
E¥| |'J 11119 I
Ev] |1u 1110 l

I -

=
O,

2. Seleccione el nimero del programa guardado al que quiere
asignar un nombre o cuyo nombre desea cambiar.

NOTA: Seleccione & para ver la pantalla anterior y W para ver la
pantalla siguiente.

3. Introduzca el nombre y seleccione Guardar.

o

11111

neoboan0os
nojojanoooonn
oaja[an0/an00
o~  HHUUUEELUY
b — [ —

Omn

4. Compruebe el cambio de nombre.

5. Seleccione Cerrar para guardar los cambios.
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Recuperacion de programas guardados

A continuacion se describe el procedimiento de recuperacion de
un programa guardado.

Al intentar recuperar un programa guardado especificado,

aparece la ultima pantalla vista durante el registro del programa
guardado.

1. Pulse el botén Todos los servicios.

Todoslos
servicios

2. Enlapantalla Todos los servicios, seleccione
Programacion guardada.

Todos los servicios

Copiar
Escanear a buzén

Escamado de red Escanear a FTP/SMB

Comprobar buzén

Programacién guardada Hajas de flujo deo trabajo

3. Seleccione el nimero del programa guardado que contiene
las funciones que desea recuperar.

r\'-b Programacién guardada

T |
o |
[z 112 | R
st | Pagina
o |
s 1ms |
O
@
Es)
(@D
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NOTA: Solo se pueden seleccionar nimeros que estén
registrados.

Seleccione J para ver la pantalla anterior y W para ver la
pantalla siguiente.

4. Después de recuperar un programa guardado, seleccione
otras funciones si es necesario.

5. Pulse el botébn Comenzar si es necesario.

el s el o @» comenzar
\hx { _I.'] (# /,..—-—-—/
T 7 A 4

» El trabajo se realizara tal como esta programado.

Si existe un error en el programa, no se realizara. Los
programas guardados que contienen errores deben

reprogramarse, ya que no es posible editarlos si existe un
error.
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Tipos de papel

7. Papel y otros materiales

Tipo de papel

En esta seccién se describen los tipos de papel disponibles para
este dispositivo.

El uso inapropiado del papel puede dar como resultado atascos
de papel, peor calidad de impresién, un mal funcionamiento u
otros problemas. Para que el rendimiento de la maquina sea
completo y efectivo, se recomienda que utilice inicamente el
papel recomendado por Xerox.

Si desea utilizar otro tipo de papel, pdngase en contacto con el
Centro de Asistencia al Cliente.

PUNTO CLAVE: La imagen impresa puede atenuarse debido a la
humedad producida por agua, lluvia o vapor. Para obatener mas
informacién, péngase en contacto con el Centro de Asistencia al
Cliente.

Papel comun (papel imprimible)

Cuando utilice el papel del suministrador (conocido como papel
imprimible) para realizar copias o impresiones, asegurese de que
cumple con las especificaciones siguientes. Sin embargo, se
recomienda que utilice los tipos de papel estandar que se
sugieren en la pagina siguiente, con el objeto de conseguir copias
e impresiones nitidas.
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7. Papel y otros materiales

. Capacid
Bandeja de o .
ad Tamafo de papel Peso Tipo de papel
papel .
(hojas)
Bandeja 1 1100 ¢ Comun
e Reciclado
8.5 x 11 pulg./A4 Bond 52 g/m2 a *  Ligero (52-63 g/m?)
Bandeja 2 1,600 Cubierta 216 g/m2 »  Cartulina 1 (106-216 g/m?)
e Papel cara 2 (preimpreso)
e Perforado
Bandeja 3 Variable de: ¢ Comun
5.5 x 7.2 pulg. ¢ Reciclado
550 (140 mm x 182 mm) Bond 52 g/m2 a * Ligero (52-63 g/m2)
Bandeja 4 a Cubierta 216 g/m2 e Cartulina 1 (106-216 g/m?)
13.0 x 19.2 pulg. « Papel cara 2 (preimpreso)
(330 mm x 488 mm) « Perforado
e  Separadores 1 (106-216 g/m?)
Bandeja 5 250 Variable de: Bond de 52 g/m? ¢ Comun
(bandeja 4 x 6 pulg./Postal a ¢ Reciclado
especial) a indice de 253 g/m? e Transparencia
12.5 x 18 pulg./SRA3 e Ligero (52-63 g/m2)
Max: 13 x 19.2 pulg. ¢ Cartulina 1 (106-216 g/m?)
e Cartulina 2 (217-253 g/m?)
«  Etiquetas
e Papel cara 2 (preimpreso)
« Perforado
e  Separadores 1 (106-216 g/m2)
e  Separadores 2 (217-253 g/m2)
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Bandeja 6y 2000 * 8.5x11pulg./A4 | Bond 52 g/m?a e Comun
bandeja 7 * 6.9x9.9pulg./B5 | Cubierta 216 g/m? ¢ Reciclado
(alimentador de Variable de: e Ligero (52-63 g/m?)
alta capacidad e 11.7 x 8.3 pulg. ¢ Cartulina 1 (106-216 g/m?)
opcional) (297.2 mm x ¢ Papel cara 2 (preimpreso)
210.8 mm) « Perforado
e 13 x9.5 pulg.
(327.7 x
238.8 mm)
Bandeja 6 2,000 ABC: 64 - 300 g/m2/18-110 | » Comin
(alimentador de Variable de: libras, cubierta . Reciclado
alta capacidad De 8.5 x 11 pulg./A4 e Cartulina
de tamafios a13x 19 pulg. (330 x « Estucado
grandes 488 mm) « Transparencias
opcional)* * Etiquetas
ABL: B5, 7.25 x . Perforado
10.5 pulg.
*No esta (executive), A4, 8.5 x
disponible en la 11 pulg., 8 x 10 pulg.
impresora/
copiadora 4595 Tamafos
personalizados: 210
-330 mm x 182 -
488 mm
Bandeja 8 175 8.5 x 11 pulg./ A4 Bond de 52 g/m2 a Material preimpreso en:
(intercalador a Cubierta de 220 g/m? e Comun
postproceso) 11 x 17 pulg./A3 ¢ Reciclado

« Ligero (52-63 g/m2)
¢ Cartulina 1 (106-216 g/m?)
¢ Perforado
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{ _' I

PUNTO CLAVE: Siimprime con un papel de tamafio o tipo
diferente del que esté seleccionado en el controlador de
impresora, o si imprime desde una bandeja de papel no
soportada, puede ocasionar atascos de papel. Para garantizar
una impresién correcta, seleccione el tamafio, tipo y bandeja de
papel adecuados.

NOTA: g/m2 es el gramaje del papel expresado en gramos por
metro cuadrado.

El peso de la resma es el peso de una resma de 1000 hojas de
788 x 1091 mm.

Cuando se copia en un tamafio de papel no estandar desde la
bandeja 5 (especial), debe especificar manualmente el tamafio
del papel. Ademas, si utiliza tamafios de papel no estdndar con
frecuencia, puede predefinir el tamafio en el dispositivo. El
tamafio predefinido aparecera en el campo Tamafios estandar
en la pantalla Bandeja 5 (especial). Para obtener informacién
sobre la configuracion, consulte la seccion "Tray 5 (Bypass) -
Paper Size Defaults" (Bandeja 5 (especial) - Valores prefijados del
tamafio de papel) en la guia de administracion del sistema
(System Administration Guide).

Almacenamiento y manipulacion del papel

W Tenga en cuenta los puntos siguientes a la hora de
almacenar papel

» Guarde el papel en un cajoén o en otro lugar seco. El papel
gue haya absorbido humedad puede llegar a producir
atascos y reducir la calidad de la imagen.

» Después de abrir un paquete de papel, proteja el papel
gue no utilice en el mismo paquete para guardarlo. Se
recomienda que utilice saquitos anti-humedad.

» El papel debe guardarse plano para que no se curve o
arquee.

7-4
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B Respete las indicaciones siguientes a la hora de colocar el
papel en la bandeja

Alinee bien la pila de papel antes de colocarlo en la
bandeja.

No utilice papel que esté doblado, arrugado o
notablemente arqueado.

No utilice papel ondulado ni curvado.
No coloque en la bandeja papeles de tamafios diferentes.

Las transparencias y las etiquetas pueden producir
atascos de papel, o pueden entrar varias hojas en la
impresora a la vez. Asegurese de ventilar bien estos tipos
de papel.

Si la impresién se realiza de forma continuada en
transparencias, las hojas de las transparencias podrian
pegarse entre si. Quite las transparencias de la bandeja
de salida aproximadamente cada 20 hojas, y ventilelas
para que se enfrien.
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Colocar papel en las bandejas

W Acercade los tipos de papel de las bandejas

La maquina detecta automaticamente el tamafio y la orientacion
del papel que se ha colocado en las bandejas. Sin embargo, debe
especificarse el tipo de papel. Por lo general, suele emplearse
papel comun en todas las bandejas. Cambie las opciones de tipo
de papel si tiene que colocar tipos de papel diferentes. También
puede designar y establecer el papel como papel definido por el
usuario. Puede establecerse un maximo de cinco tipos de papel
como papel definido por el usuario.

Si desea informacién sobre como cambiar el tipo de papel,
consulte "Paper Tray Attributes” (Atributos de la bandeja de papel)
en la System Administration Guide (Guia de administracion del
sistema).

B Acerca de la seleccion automética de bandejas

La seleccién automética de bandejas esta activa si se selecciona
Auto para la opcién Autoseleccion de papel (tipo). Si la
maquina considera que hay dos o mas bandejas adecuadas para
la seleccion automatica de bandeja, otorgara prioridad a la que
tiene el valor de Prioridad de tipo de papel mas alto establecido
en Opciones de bandeja de papel. Durante la seleccion
automatica de bandejas, las bandejas cuyo valor de Prioridad del
tipo de papel se haya definido como No no se incluiran en
Seleccidn automatica de bandeja. Asimismo, si el valor de
Prioridad de tipo de papel es exactamente el mismo, la
seleccion automatica de bandeja queda determinada por la
Prioridad de bandeja de papel.

NOTA: La bandeja 5 (especial) no puede incluirse en la seleccion
automatica de bandejas.

Para obtener informacién sobre como definir Tipo de papel,
Prioridad del tipo de papel y Prioridad de las bandejas de
papel y sobre como establecer la funcion de sustitucion del papel,
consulte la seccién "Paper Tray Settings" (Opciones de bandejas
de papel ) de la guia de administracion del sistema (System
Administration Guide). También se pueden definir las mismas
opciones desde Servicios de Internet de CentreWare. Consulte
con el administrador del sistema para obtener ayuda.
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Colocar papel en las bandejas 1y 2

Cuando la maquina se queda sin papel durante el proceso de
copia o impresion, aparece un mensaje en el visor del panel de
control. Coloque papel siguiendo las instrucciones que se
muestren. El proceso de copia o impresion se reanuda
automaticamente después de colocarse el papel.

1. Tire de la bandeja hacia fuera hasta el tope.

@

¢
:

AVISO: Saque despacio la bandeja de papel. Si tira de ella con
fuerza, puede darse un golpe en las rodillas y lesionarse.

@

2. Coloque el papel con uno de sus bordes alineado con el lado

izquierdo de la bandeja, y con la cara donde se va a copiar o
imprimir hacia arriba.

i ! . Ve .
< o llenado. Si lo hace se podrian ocasionar atascos de papel o
problemas con la maquina.

3. Empuje la bandeja con cuidado hasta que se detenga.
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Colocar papel en las bandejas 3y 4

Para obtener informacién sobre cobmo cambiar el tamafio y la
orientacion del papel, consulte “Cambiar el tamafio del papel” en

la pagina 7-17.
1. Tire de la bandeja hacia fuera hasta el tope.

@

¢
3

AVISO: Saque despacio la bandeja de papel. Si tira de ella con
fuerza, puede darse un golpe en las rodillas y lesionarse.

2. Coloque el papel con uno de sus bordes alineado con el lado
izquierdo de la bandeja, y con la cara donde se va a copiar 0
imprimir hacia arriba.

. PUNTO CLAVE: No coloque papel por encima de la linea tope de
( - llenado. Si lo hace se podrian ocasionar atascos de papel o

problemas con la maquina.
No coloque papel ni ningan otro objeto en el espacio vacio
gue queda a la derecha de las bandejas 3 y 4. Si lo hace
se podrian ocasionar atascos de papel o problemas con la
maquina.
Asegurese de que la guia del papel esté ajustada al
tamarfio del papel colocado actualmente en la bandeja.

3. Empuije la bandeja con cuidado hasta que se detenga.
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Colocar papel en la bandeja 5 (especial)

Cuando imprima o copie en papel cuyo tamafio o tipo no coincida
con el especificado en las bandejas 1-4, y (0) en las bandejas
opcionales 6 y 7, utilice la bandeja 5 (especial).

Para ejecutar instrucciones detalladas de impresion,
especifiquelas empleando la ficha Bandeja/Salida del
controlador de impresién. Al hacerlo especifique también el tipo
de papel que se va a colocar.

NOTA: Cuando afiada papel en la bandeja 5 (especial), quite el
papel que haya quedado en la bandeja, afiddalo a la pila de papel
gue se va a colocar y coloque todo el papel junto en la bandeja.

(]/, 2 1. Abrala bandeja 5 (especial) tanto como sea necesario.
¥

NOTA: Si fuera necesario, extienda la aleta extensible. La aleta
extensible puede extenderse a dos posiciones. Cuando extienda
la aleta extensible, hagalo con cuidado

2. Sujete las guias de papel por el centro y deslicelas hasta el
tamafio de papel deseado.
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3. Coloque el papel con la cara donde se va a copiar o imprimir
hacia arriba, e inserte el papel a lo largo de la guia de papel
por la parte frontal de la maquina hasta que se detenga.

». PUNTO CLAVE: No coloque en la bandeja papeles de tamafios
( ) diferentes.
No coloque papel por encima de la linea tope de llenado.
Si lo hace se podrian ocasionar atascos de papel o
problemas con la maquina.

4. Sicoloca papel de un tamafio no estandar en la bandeja 5
(especial), desplace las guias de papel de manera que se
adapten al tamafio del papel.

5. Seleccione la funcion de copiar o imprimir.

Colocar papel en las bandejas 6 y 7 (alimentador de alta capacidad)
opcionales

(1/, 2 1. Tire de la bandeja hcia fuera hasta el tope.
— E

3 =4

AVISO: Saque despacio la bandeja de papel. Si tira de ella con
fuerza, puede darse un golpe en las rodillas y lesionarse.

R 4l
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2. Coloque el papel con uno de sus bordes alineado con el lado
derecho de la bandeja, y con la cara donde se va a copiar 0

NOTA: No coloque papel por encima de la linea tope de llenado.
Si lo hace se podrian ocasionar atascos de papel o problemas
con la maquina.

3. Empuije la bandeja con cuidado hasta que se detenga.

Colocar papel en el alimentador de alta capacidad de tamafios grandes
(bandeja 6) opcional

(l’ 2 1. Tire de la bandeja hacia fuera hasta el tope.
!\\.

3

AVISO: Saque despacio la bandeja de papel. Si tira de ella con
fuerza, puede darse un golpe en las rodillas y lesionarse.

R 4l

2. Sujete la manilla de la guia de papel (A) y deslicela al tamafio
de papel necesario. Sujete la manilla de la guia de papel (B) y
deslicela al tamafio de papel necesario.
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3. Airee las hojas de papel antes de colocarlas en la bandeja.
Con la cara en la que se vaya a imprimir hacia arriba, coloque
y alinee el papel con el angulo inferior derecho de la bandeja
como se muestra a continuacion.

NOTA: No coloque papel por encima de la linea tope de llenado.
Si lo hace podria atascarse el papel o funcionar mal la maquina.
Si coloca papel con agujeros, coléquelo con el borde de los
agujeros hacia la derecha. Si coloca separadores, coloque las
pestafias hacia la izquierda.

4. Deslice las dos guias de papel hasta que toquen ligeramente
los bordes de la pila de papel.

NOTA: Coloque las guias de papel correctamente de acuerdo con
el tamafio del documento. Si las guias de papel no estan bien
colocadas, quiz& no se alimente el papel como es debido y
podrian producirse atascos de papel.

PRECAUCION: En el caso de papel de méas de 256 g/m2,
desplace los dos topes de peso del papel a la posicién de mas
peso (257 - 300 g/m?). De no hacerlo, podria atascarse el papel.

i el

5. Desplace los dos topes de peso del papel a las posiciones
apropiadas.

6. Empuje la bandeja con cuidado hasta que se detenga.

NOTA: Al cerrar la bandeja con el papel colocado, la posicion de
la bandeja se ajusta automaticamente en sentido frontal/posterior
segun el tamafio de papel.
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Colocar papel en la bandeja 8 (intercalador postproceso)

A continuacion se explica el procedimiento para colocar el papel
en el Intercalador postproceso

El intercalador postproceso esta concebido para colocar papel (en
blanco, papel impreso, etc.) que se va a emplear como
separadores y cubiertas. El material que se coloque aqui no se
utilizara para imprimir copias.

NOTA: Cuando agregue papel en el intercalador postproceso,
quite el papel que haya quedado en la bandeja, agréguelo a la
pila de papel que se va a colocar y coloque todo el papel en el
intercalador postproceso todo junto.

1. Sujete las guias de papel por el centro y deslicelas hasta el
tamafio de papel deseado.

@2
4

2. Coloque el papel, alineado con la parte delantera de la
bandeja.
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Colocar separadores

A continuacion se explica el procedimiento para colocar los
separadores en las bandejas 3 y 4, la bandeja 5 (especial) y en el
intercalador postproceso.

Colocar papel en las bandejas 3y 4

@»

1. Tire de la bandeja hacia fuera hasta el tope.

¢
:

AVISO: Saque despacio la bandeja de papel. Si tira de ella con
fuerza, puede darse un golpe en las rodillas y lesionarse.

@

2. Coloque los separadores con los bordes alineados con el lado
derecho de la bandeja, y con la cara donde se va a copiar 0
imprimir hacia abajo.

3 3. Desplace las dos palancas de las guias de papel mientras
" sujeta los fijadores hasta que justo toquen los bordes del
papel.

Compruebe que las palancas estan colocadas correctamente.

< NOTA: No coloque papel por encima de la linea tope de llenado.
Si lo hace se podrian ocasionar atascos de papel o problemas
con la maquina.
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Colocar separadores en la bandeja 5 (especial)

@

1. Abrala bandeja 5 (especial).

¢
i

NOTA: Si fuera necesario, extienda la aleta extensible. La aleta
extensible puede extenderse a dos posiciones. Cuando extienda
la aleta extensible, hagalo con cuidado.

2. Sujete las guias de papel por el centro y deslicelas hasta el
tamafio de papel deseado.

3. Coloque el papel con la cara donde se vaya a copiar 0
imprimir hacia arriba y que el borde inferior en posicion para
ser el borde de alimentacién. Inserte el papel despacio a lo
largo de la guia del papel, hasta el final.
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Colocar separadores en la bandeja 8 (intercalador
postproceso)

ar

1. Sujete las guias de papel por el centro y deslicelas hasta el
tamafio de papel deseado.

¢
]

2. Siel papel ya esta impreso, coloque el papel con la cara
impresa hacia arriba y con el lado donde esta la pestafia en
posicién para ser el borde de alimentacion.
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Cambiar el tamano del papel

NOTA: Si necesita cambiar el tamafio del papel en las bandejas 1
y 2, péngase en contacto con el Centro de Asistencia al Cliente.

Los atributos de la bandeja de papel son configurables y
deben coincidir con los atributos del papel que se coloque
para que la calidad de impresién sea alta.

Por lo general, se utiliza el papel comin como valor
predeterminado. Cuando quiera cambiar a otra calidad de
papel, cambie la configuracion de la calidad del papel de
manera que coincida con el tipo de papel que se va a
colocar; de esta forma garantiza una alta calidad de
impresion.

Si desea mas informacion sobre la calidad del papel,
consulte "Paper Tray Attributes” (Atributos de la bandeja
de papel) en la System Administration Guide (Guia de
administracion del sistema).

Cuando defina un tamafio de papel no estandar, debera
registrar dicho tamafio. Para obtener informacion sobre
cdmo registrar tamafos de papel, consulte "Paper Size
Settings" (Opciones de tamario de papel) en la System
Administration Guide (Guia de administracion del
sistema).

Si desea saber como realizar copias en papel de tamafio no
estandar, consulte “Suministro de papel” en la pagina 2-19.

Si desea saber como imprimir en papel de tamafio no estandar,
consulte la ayuda en linea del controlador de impresidn.

Cambiar el tamafo del papel en las bandejas 3y 4

(]/, 2 1. Tire de la bandeja hacia fuera hasta que se detenga.
¥

é

AVISO: Saque despacio la bandeja de papel. Si tira de ella con
fuerza, puede darse un golpe en las rodillas y lesionarse.

@

2. Quite el papel que pueda quedar en la bandeja.
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3. Haga presion en la palanca de la guia del papel (hay dos
guias de papel) y ajustela de acuerdo con el tamafio del papel.

4. Verifique que las guias del papel quedan bien encajadas en
las ranuras correspondientes; a continuacion suelte la palanca
de la guia del papel.

5. Coloque el papel y alinee el borde con el lado izquierdo de la
bandeja.

\ NOTA: Asegurese de que las guias del papel quedan bien
ajustadas al papel que se utiliza.

6. Empuije la bandeja con cuidado hasta que se detenga.

\ NOTA: Adhiera la etiqueta del tamafio del papel en la parte frontal
de la bandeja para indicar el papel hay en esa bandeja.
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Colocar papel en las bandejas 6 y 7 (alimentador de alta capacidad)
opcionales

NOTA: Cuando desee cambiar el tamafio del papel por otro no
estandar en las bandejas 6 y 7, pongase en contacto con el
Centro de Asistencia al Cliente. Si realiza este cambio, tenga en
cuenta que ya no podra recuperar el valor prefijado.

1. Tire de la bandeja hacia fuera hasta el tope.

4 'M%y

AVISO: Saque despacio la bandeja de papel. Si tira de ella con
fuerza, puede darse un golpe en las rodillas y lesionarse.

@

2. Quite el papel que pueda quedar en la bandeja.

3. Afloje el tornillo para quitar la guia de la parte delanteray de la
parte trasera.

4. Ajuste las guias de acuerdo con el orificio que corresponde al
tamafio de papel al que desea cambiar, y apriete los tornillos.
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5. Coloque el papel con uno de sus bordes alineado con el lado
derecho de la bandeja, y con la cara donde se va a copiar 0
imprimir hacia arriba.

B PUNTO CLAVE: No coloque papel por encima de la linea tope de
( - llenado. Si lo hace se podrian ocasionar atascos de papel o
problemas con la maquina.

6. Empuije la bandeja con cuidado hasta que se detenga.

NOTA: Adhiera la etiqueta de tamafio del papel en la parte frontal
de la bandeja de papel.

Cambiar el tamafo del papel en el alimentador de tamafios grandes
(bandeja 6) opcional

@;, 2 1. Tire de la bandeja hacia fuera hasta el tope.
‘"‘"\

AVISO: Saque despacio la bandeja de papel. Si tira de ella con
' fuerza, puede darse un golpe en las rodillas y lesionarse.
L ]

2. Quite el papel que pueda quedar en la bandeja.

3. Sujete la manilla de la guia de papel (A) y deslicela al tamafio
de papel necesario. Sujete la manilla de la guia de papel (B) y
deslicela al tamafio de papel necesario.
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4. Coloque el papel y alinee la pila con el angulo inferior derecho
de la bandeja como se muestra a continuacion.

NOTA: No coloque papel por encima de la linea tope de llenado.
Si lo hace podria atascarse el papel o funcionar mal la maquina.

5. Deslice las dos guias de papel hasta que toquen ligeramente
los bordes de la pila de papel.

NOTA: Coloque las guias de papel correctamente de acuerdo con
el tamafio del documento. Si las guias de papel no estan bien
colocadas, quiz& no se alimente el papel como es debido y
podrian producirse atascos de papel.

PRECAUCION: En el caso de papel de méas de 256 g/m2,
desplace los dos topes de peso del papel a la posicién de mas
peso (257 - 300 g/m?). De no hacerlo, podria atascarse el papel.

i el

6. Desplace los dos topes de peso del papel a las posiciones
apropiadas.

7. Empuije la bandeja con cuidado hasta que se detenga.

NOTA: Al cerrar la bandeja con el papel colocado, la posicién de
la bandeja se ajusta automaticamente en sentido frontal/posterior
segun el tamafio de papel.
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Cambiar/Confirmar las opciones de la bandeja

Si se cambia el tipo de papel de la bandeja, deben modificarse las
opciones para que coincidan con el papel colocado en la bandeja.
A continuacion se describe el modo de cambiar o confirmar los
atributos del papel de acuerdo con el papel colocado en la
bandeja.

Cambiar/Confirmar las opciones de la bandeja en la pantalla Todos los
servicios

NOTA: Las pantallas de la interfaz que se muestran pueden no
ser iguales que las de su sistema. Las pantallas de la interfaz
varian de sistema a sistema y de un lugar a otro. Por lo tanto, las
pantallas de la interfaz mostradas aqui son una representacion
del tipo de pantallas que podrian aparecer en su sistema.

2 Puede confirmar y (0) cambiar manualmente las opciones del
— papel (peso, tamanio, tipo, etc.) en Todos los servicios/Menu
@ Configuracion en la interfaz de la impresora.

PUNTO CLAVE: Para cambiar o confirmar las opciones de la

g"" bandeja en la pantalla Todos los servicios, el administrador del
sistema debe programar el Menl Configuracion en Opciones
del sistema de manera que la funcion Atributos de bandejas de
papel esté activada. Si desea mas informacion, hable con el
administrador del sistema o consulte la seccién "Setup Menu
(menu Configuracion) del capitulo 8 "Settings" (configuraciones)
de la guia de administracion del sistema (System Administration
Guide).

1. Enla pantalla Todos los servicios de la interfaz de la
impresora, seleccione Menu Configuracién.

Todos los servicios

P

Ezcansado de red Eszanear a FTP/SMB

@

Comprobar buzén

Hajas de flujo de trabajo
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2. Seleccione Atributos de bandejas de papel.

Menii Configuracién

3. Seleccione la bandeja de papel que desee y seleccione
Cambiar opciones.

Atributos de la bandeja de papel

Bandeja 4
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5. Seleccione Autodeteccion de tamafio o Tamafio variable.

Bandeja 4: Tamaiio del papel

» Siselecciona Autodeteccion de tamafio, seleccione
Guardar para guardar lo seleccionado y cerrar la ventana.

» Siselecciona Variable, se muestra la pantalla:

a. Seleccione la anchuray la altura del papel, utilizando
los botones de hacia arriba, hacia abajo, hacia la
derecha y hacia la izquierda.

b. Seleccione Guardar.

6. Seleccione Tipo de papel/Color del papel.

Bandeja 4
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7. Seleccione el tipo de papel correspondiente y, si es necesario,
el color del papel y después seleccione Guardar.

Bandeja 1: Tipo de papel Cancelar l Guardar ]

Tipa do papel

|Recidads |azu

-~

Crema

Pagna
| Verde |
| Armarilo brilllante |

|L|g|’u {5263 @i

|C.rhlu\! 1 (106216 i)

Papsl cara 2

|Rosa

|I¥rurd:ed: 1 |ﬂ.‘!\a|’11ﬂ

|Pnun.1!(u|cll7 |an!a;

|P¢rm1a\md—xj

|
|
|
|
|Con agujercs ]
]
|
|
|

|Perscrmiczadn 4

NOTA: Si esta acoplado al alimentador de alta capacidad de
tamafios grandes (bandeja 6) opcional, hay una opcion mas de
tipo de papel que se llama Papel estucado.

8. Seleccione Guardar para volver a la pantalla Bandeja.

9. Seleccione Guardar para volver a la pantalla Atributos de
bandejas de papel.

10.Elija una de estas acciones:

a. Sidesea cambiar los atributos de otra bandeja, repita
Paso 2. - Paso 9.

Atributos de la bandeja de papel m

Bementos Opciones actuales

i? Bandaja 2 Autodoteccidn o Condn

|2 Barckja3 sustodeteccidn e Comin

5 Bandeja 5 (etpecial) Autndeteccidn o Comin

|6 Bardeja® Autedeteccitn tmi Comin

|

. |
|2 Bandejas Autodstection tmfo. Comin l
|

|

|

|7 Bandoja 7 Mastodataceion tmia  Comndn

b. Siha terminado, seleccione repetidamente Cerrar hasta
gue vuelva a la pantalla Todos los servicios.
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Cambiar/Confirmar las opciones de bandeja prefijadas (administracion del
sistema)

NOTA: En este procedimiento es necesario especificar una clave
de Administrador del sistema. P6ngase en contacto con el
administrador del sistema para que le ayude en este
procedimiento.

Para papel personalizado de 1 a 5 al que el usuario asigna
un nombre:

Para obtener informacién sobre como definir nombres
para el papel personalizado de 1 a 5, consulte "Custom
Paper Name" (Nombre del papel personalizado) en la
System Administration Guide (Guia de administracion del
sistema), o bien pongase en contacto con el administrador
del sistema.

Para obtener informacién sobre el proceso de calidad de
imagen para diferentes tipos de papel, consulte "Image
Quality" (Calidad de imagen) en la System Administration
Guide (Guia de administracion del sistema), o bien
pongase en contacto con el administrador del sistema.

1. Pulse el botén Iniciar/Cerrar sesién.

_..;’
(1’ g Iniciar/Cerrar
@ sesion
\ & =z J
5 : AC

ci :
{+]
) 9
@
# /,_._-—-____ »
b

2. Especifique la ID de iniciar sesion del administrador del
sistema (clave) usando el teclado numérico y seleccione
Confirmar.

Iniciar sesién: Administrador del sistema Cancetar l Confirmar I

1D e conesxién del administrador del tistema

b |
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3. Seleccione Opciones del sistema.

Menii del administrador del sistema

4. Seleccione Opciones del sistema.

Opciones del sistema

5. Seleccione Opciones comunes.

Opciones del sistema
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6. Seleccione Opciones de bandeja papel.

Opciones comunes m

D mﬁm Sefiales sonoras. D Prefijados de pantalla

. Opciones de bande]a papel Deﬂﬁm Dmm-

Ot [ Jessres [ Joess

. Seleccione Atributos de bandejas de papel.

Opciones de bandeja papel m
= =
perzonalizade papel Suminiztro de papel

D papal D de bandaja de Pricridad do bandeja de

Sl ) G vt o :

Dwmmam Bandeja § (especial) Cambia automtica de
‘Tamafios papel prefijados bandeja

8. Seleccione la bandeja de papel que desee y seleccione
Cambiar opciones.

Atributos de la bandeja de papel m

Bementos. Opciones actuales

E 2  Bandeja? Autodoteccidn o Comdn ]
|3 Bandsja3 sustodsteceidn e Comin I
?rﬂ Bardeja 4 Autodetecadn i Comin l
' 5 Bandaja 5 (especial) Autndataceibn trfo Cornin ]
5‘5 Berdeja 6 Autodeteccion b Comin |
',7 Bandoja 7 Autndstoceién trfa Comdn ]

ki
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7. Papel y otros materiales

9. Si es necesario, seleccione Tamafio del papel.

Bandeja 4

PUNTO CLAVE: La opcién Tamafio de papel no disponible para
las bandejas 1 y 2 porque el tamafio prefijado de estas bandejas
es A4 6 8.5 x 11 pulgadas.

e Sivaa programar las bandejas 1y 2, siga en el Paso 11.

10. Seleccione Autodeteccién de tamafio o Tamafio variable.

» Siselecciona Autodeteccion de tamafio, seleccione
Guardar para guardar lo seleccionado y cerrar la ventana.

» Siselecciona Tamafio variable, se muestra la pantalla:
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7. Papel y otros materiales

b.

11. Sel

los botones de hacia arriba, hacia abajo, hacia la
derecha y hacia la izquierda.

Seleccione Guardar.
eccione Tipo de papel.

Ba“ﬂeia 1 Cancelar l Guardar ]

Tamafo del papel

12. Seleccione el tipo de papel que vaya a cambiar, y si es
necesario el Color del papel y después seleccione
Guardar.

Bandeja 1: Tipo de papel Gancalar l Guardar ]

Tipo de papel

|Rﬂndarh

|L—.pem (E263 g/

|'.'-ar|d|r=: 1 (106-216 gfm?)

|pm-| cara 2

Q-0

|Pn'm'd|7a|m 1

|Persoralizads 2

|F'\'|9Jm|uxj.|3

|
|
|
eomame |
|
|
|

|F'\wm'v|l|1i|m a

» NOTA: Si esta acoplado al alimentador de alta capacidad de
tamafios grandes (bandeja 6) opcional, hay una opcion mas de
tipo de papel que se llama Papel estucado.

13. Revise la pantalla Tipo de papel y aseglrese de que las
Opciones actuales de la seccion Elementos que ha
cambiado tengan el valor que acaba de especificar y
seleccione Cerrar.

14. Seleccione Cerrar/Salir repetidamente para salir del modo

Administracion del sistema.
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7. Papel y otros materiales

Copiar/lmprimir en separadores

En esta seccion se proporciona informacién sobre:

* Programacion de las funciones en la interfaz de la impresora
para un trabajo de copia con separadores, y

» Programacion de las funciones en el controlador de impresién
para imprimir trabajos con separadores por la red.

Trabajos de copia con separadores

=

@2
&

Coloque los separadores en la bandeja 5 (especial)

@ 2. Programe lo siguiente (en el mend Configuracion) para la

bandeja 5 (especial):

« En Tamafo de papel: Tamafio estandar (A4 6 8.5 x

11 pulg.)

e En Tipo de papel: Separadores 1

e Seleccione Guardar/Cerrar/Salir hasta que vuelva a la
pantalla Todos los servicios.

Seleccione Guardar.

© N o bk w

Seleccione Copiar en la pantalla Todos los servicios.
Seleccione la funcion de copia que desee.
Seleccione Formato de salida.

En Orientacion de salida, seleccione Cara abajo.

En Formato de salida, seleccione Desplazamiento de

margen a pestafia y Desplazar a pestafia.

9. Seleccione Guardar.

10. Introduzca el nimero de copias deseado.

11. Seleccione Comenzar.
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7. Papel y otros materiales

Impresion por la red en separadores utilizando el controlador de
impresion PCL

@»

¢
:

ok wbdhPe

o

10.

11.

12.

En el PC, abra el documento que desee imprimir.
Seleccione Archivo > Imprimir.

Seleccione la impresora deseada (4595).
Seleccione Propiedades.

En Papel/Salida, seleccione:

« Tamafio del papel: A4 0 8.5 x 11 pulg.
« Tamafio de salida: A4 0 8.5 x 11 pulg.

Seleccione la ficha Bandeja/Formato.

En Origen de papel, seleccione la bandeja deseada (donde
estén los separadores).

Seleccione la ficha Opciones detalladas.

En Elementos, seleccione Desplazamiento de margen a
pestafia.

Seleccione Si en Opciones/Desplazamiento de margen a
pestafia.

Seleccione Aceptar para guardar lo seleccionado y cerrar la
ventana Propiedades.

Seleccione el nimero de copias deseado y después
Aceptar para imprimir el trabajo.
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7. Papel y otros materiales

Impresion por la red en separadores utilizando el controlador de
impresion PS

@»

2 En el PC, abra el documento que desee imprimir.
é Seleccione Archivo > Imprimir.

Seleccione la impresora deseada (4595).

Seleccione Propiedades.

ok wbdhPe

En Papel/Salida, seleccione:
« Tamalfio del papel: A4 0 8.5 x 11 pulg.
e Origen del papel: Autoseleccionar o Manual.
e Tipo de papel: Separadores 1 o Separadores 2

6. Seleccione Aceptar para guardar lo seleccionado y cerrar la
ventana Propiedades.

7. Seleccione el nimero de copias deseado y después Aceptar
para imprimir el trabajo.
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8. Estado de trabajos

Descripcion general de Estado de trabajos

La funcién Estado de trabajos permite comprobar los trabajos
actuales, pendientes y terminados. También puede cancelar la
impresién o imprimir trabajos de impresion pendientes.

Pulse el boton Estado de trabajos.

Estado de trabajos

\'2.
) 9
&
# /_'—-——~ 3
\_,/"

En la pantalla Estado de trabajos aparecen las fichas siguientes:

B Trabajos actuales y pendientes

Puede comprobar las listas de los trabajos actuales y pendientes,
y mostrar detalles adicionales sobre los trabajos. También puede
cancelar un trabajo actual o pendiente.

Si desea mas detalles, consulte “Comprobacion de los trabajos
actuales/pendientes” en la pagina 8-2.

B Trabajos terminados

Puede mostrar el estado de los trabajos terminados. También
puede mostrar informacién adicional sobre los mismos.

Si desea mas detalles, consulte “Comprobacién de los trabajos
terminados” en la pagina 8-3.

B Documentos guardados

Puede imprimir o eliminar trabajos de impresién con
autenticacién, de impresion protegida, de impresion de muestra 'y
de impresion diferida, asi como documentos guardados en un
buzdn publico.

Si desea mas detalles, consulte “Impresion y eliminacion de
documentos guardados” en la pagina 8-5.

Copiadora/lmpresora Xerox 4595 - Guia del usuario 8-1



8. Estado de trabajos

W Imprimir trabajos en espera

Puede imprimir trabajos de impresion pendientes y seleccionar el
orden de impresion.

Si desea mas detalles, consulte “Imprimir trabajos en espera” en
la pagina 8-19.

Comprobacién de los trabajos actuales/pendientes

En esta seccién se explica cdmo comprobar los trabajos actuales
o pendientes. En la pantalla de estado, puede cancelar trabajos o
ejecutar trabajos en el orden que establezca.

1. Pulse el botén Estado de trabajos.

2. Seleccione la ficha Trabajos actuales y pendientes.

W de doc: Tipa de trabajo Estado Terminal remato/Contenido vi-..l.u-mpul

- Guardar Enprogeso | Buazén 001

En prigroso | Buzén 001

Procesando datos | Ceoe Name

En progreso | Buzén (05

12222 - CAmara digtal Imprimiondo | Imprositn do indco

Imprimienda | Yokohama Walker pdf

I | It de indo

|
[
I
l
En progreso feaitama/iatamate/ I |
|I
|
l
l

1245 - Cérnara dightal | Irnprimiendo toyodapdf

01234 - Copiar y guardar

3. Compruebe el trabajo actual / pendiente.

NOTA: Seleccione j para ver la pantalla anterior y W para ver la
pantalla siguiente.

W Visual. tiempo

Se visualiza el tiempo estimado que queda para finalizar el
trabajo. El tiempo se muestra en los modos de Tiempo
acumulativo o Tiempo necesario.

NOTA: El tiempo estimado que queda para finalizar el trabajo no
se muestra durante el proceso de datos.

La informacién que se muestra puede cambiarse. Para
obtener mas informacién sobre las opciones, consulte
"Estimated Time for Single or All Jobs" (Tiempo estimado
para trabajos individuales o para todos los trabajos) en la
System Administration Guide (Guia de administracion del
sistema), o bien pongase en contacto con el administrador
del sistema para pedirle ayuda.
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8. Estado de trabajos

4. Para cancelar o ejecutar con preferencia un trabajo,
seleccione primero dicho trabajo.

5. Seleccione Cancelar o Avanzar trabajo.

B Cancelar
Cancela el trabajo actual o pendiente.

W Avanzar trabajo

Avanza un trabajo para que se ejecute justo después del trabajo
actual.

Aparece una marca & en el Estado de un trabajo que se haya
especificado como Avanzar trabajo.

Comprobacién de los trabajos terminados

@r2
3

‘\

En esta seccion se explica como comprobar los trabajos
terminados.

Puede comprobar si un trabajo ha finalizado correctamente.
Si selecciona un trabajo también puede mostrar mas detalles del
mismo.

1. Pulse el botén Estado de trabajos.

2. Seleccione la ficha Trabajos terminados.
:nhju-mla Trabajos Dacumentos “

N’ de doc.: Tipo de trabajo Estado 0 s R

= Guardar | Terminmda Error | |
| 02534 - impresitn ds buatn | Tarminada |mmms l n|x.r.s<5|

i | Torminada |

-
I e bzin l Terminady | Euzén 010 |
Pigna
= Vinculo & aphcacion Tarminady Error 179249148141 | 1
- Cérrara chgtal Terminady toyodapdf Y | 4
Chmara digtal | Torminads Error |Im1v.nn e ko [ ST | @
- Impresin documento | Cancelado | Yokohama Walker pdf l et |
Irprenstn gl Termrady Ervor [IlrpL-ALn o irebon [ R |

5535 - Copiar y quardar l Tarminads ]nnm o

NOTA: Seleccione j para ver la pantalla anterior y W para ver la
pantalla siguiente.
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8. Estado de trabajos

3. Para comprobar los detalles de un trabajo, selecciénelo
primero.

Trabajo de copia

Tamafio del ongnal | ASCY

[Estado Terminado Trabajo terminads  : 200514 336 PM
Cantidad 995993
Pagres FR
Paps WAL
ngrimir el infasme

de trabajos

4. Después de comprobar el trabajo, seleccione Cerrar.

Cuando los trabajos no finalizan correctamente

Si un trabajo no finaliza correctamente, imprima el Informe del
historial de trabajos para ver el error.

Para obtener informacién sobre el cédigo de error, consulte
“Cédigo de error” en la pagina 11-32.
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8. Estado de trabajos

Impresion y eliminacién de documentos guardados

@

¢
2

En esta seccidn se explica como imprimir o eliminar documentos
guardados por las funciones Impresién protegida e Impresiéon de
muestra, o los documentos guardados por el control de recepcion
de impresion con autenticacion.

NOTA: Para tener esta opcién es necesario contar con un
paquete opcional. Para obtener mas informacién, péngase
en contacto con el Centro de Asistencia al Cliente.

Lleve a cabo la impresién y la eliminacion de documentos
guardados desde la pantalla Estado de trabajos siguiente.

1. Pulse el botén Estado de trabajos.

2. Seleccione la ficha Documentos guardados.

o o 0O
S

Impresion protegida

@

¢
:

En esta seccion se explica como imprimir y eliminar documentos
guardados por la funcién Impresion protegida.

Para obtener informacién sobre las operaciones de impresién
protegida, consulte la ayuda del controlador de impresion.

1. Enlaficha Documentos guardados seleccione Impresion
protegida.
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8. Estado de trabajos

2. Seleccione el usuario que desee verificar y seleccione
Lista de documentos.

Impresién protegida AERERE ] Gorrar. I

|LIJ| Liser Name!

Lsser Masme n

014 | Usor Namo 14

_ | 001 - 200)
|tm Lsar Manad | 004 | Usor Namod I ’D
005 | User NameS 1006 | User Name I
| L a N* de documentos:
|L|,1r User Name? 1008 | User Mamed l :]
|mq User Named 1010 | sar iamato I

|mﬂ User Nanaid

O

015 | ser Namats 1018 | User Name'E

|LIU User Mame17 1018 | Usor Plame18

|
|
|
|
|
|u=| Uer Mame! ] |:un Uiser Navre12
|
|
|
|

|I'Ii.°l Liser Nama19

1060 | User Nama?0 I Lista de
documentos

NOTA: Seleccione Actualizar para ver la informacion
actualizada.

Seleccione J para ver la pantalla anterior y W para ver la
pantalla siguiente.

También puede introducir un nimero de tres digitos para
especificar un usuario directamente con el teclado
numeérico.

3. Introduzca la clave y seleccione Confirmar.

User Name1 m

Clave

Mo ]

Canfirmar

NOTA: Si no se ha fijado una clave, la pantalla Clave no aparece.
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8. Estado de trabajos

4. Seleccione el documento que desea imprimir o eliminar.

etz I |
N Nombre del documento Se guards e Pagina N de docusnenitos

Y - [«
o |I‘x|r Mama 00 |:rmr1‘2r|5 m;ml. _::3-] .I Belecoionar tedo
o |DocNamIIIi |m1:v15 !'4BM| " = - |
0 |Dv(l\h|m1uﬂ |zw1:ar|s ""”“l- 15 PNW [ T J
o |.l')nr_rh|m|l'|ﬁ -l-IW‘;IE_ . _I'AF;N | EEI 1 |
o |Uanu1lJ:' |'J,IJ-\‘|$’|5 146 P H| T
o |;}nr Rama 07 |2|:Iw|?.r|5 l-mml m] @
o |Dochhmalnﬂ |mms :4sm| 18
1] |l$u-uumiu! .l.ll.\!l’l'.b‘lb “‘5““". m @ | 2 |
o |Dn( Nama 1010 ].MYXIS |-4r,m| 5‘;-|

\ NOTA: Elija Seleccionar todo para seleccionar todos los

documentos. Pulse este boton una vez mas para deseleccionar
todos los documentos.

5. Seleccione Imprimir o Eliminar.

Cuando selecciona Eliminar

Se elimina el documento de impresion protegida.

1. Seleccione Eliminar.

v
@ Impresidon protegida: Eliminar

Loe cocumentos Sguentes se eliminaran

ar

10 de Lsumnio: User Named
INormbra el documents Doe Namo !
Sa guards et 20047115 146 P

(Esth soquro?

L=} - |

2. Seleccione una opcion.
B Si
Se elimina el documento.
- PUNTO CLAVE: Una vez eliminado el documento, no se puede
g.- - recuperar.
H No

Se cancela la eliminacién del documento.
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8. Estado de trabajos

Cuando selecciona Imprimir

a2
z

Se imprime el documento de impresion protegida.

1. Escriba el nimero de copias con el teclado numérico, si es
preciso.

LS documentos SgUBNtes 58 imprmiran.
1D do usuarior User Nama2

Neenbre el documentes Doe Name

So guardd of 200411215 148 PV

Seboccions eliminar o guardar o i dnsputs de oue S infpriman

s vl Wl

2. Seleccione qué hacer con el documento después de
imprimirlo.
B Imprimir y eliminar

Inicia la impresion del documento. Después de la impresion, el
documento se elimina.

W Imprimir y guardar

Inicia la impresiéon del documento. Después de la impresion, el
documento no se elimina.

B Cancelar
Se cancela la impresién del documento.

Impresion de muestra

En esta seccion se explica como imprimir y eliminar documentos
guardados por la funcién Impresion de muestra. Cuando se
imprimen varias copias de una unidad cliente, si se especifica
impresién de muestra significa que el trabajo finaliza después de
imprimirse solamente copia. Después de comprobar los
resultados de la impresién, para imprimir el resto de las copias,
seleccione el trabajo de impresion de muestra en la pantalla de la
maquina.

En esta seccidon se explica como imprimir y eliminar documentos
guardados por la funcién Impresion de muestra.

Para obtener informacion sobre el método de impresién de
muestra, consulte la ayuda del controlador de impresion.
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8. Estado de trabajos

@, 2 1. Enlaficha Documentos guardados seleccione Impresion
¥ de muestra.

Seleccione la ID del usuario que desea verificar y seleccione
Lista de documentos.

Impresion de muestra AERERE l Gorrar. I

1002 | User Name2 ! n
{001 - 200)

[
{
1004 | Lsor bearnnt I ":

|tm Ustr Nanad

005 | User NameS |08 | User NameB

| L a N de documentos:
|Ll.1r User Name? 1008 | User bl 3
|rm Ligar Namas !nm Usar Nama10 |

|ﬂlﬂ Lser Nama 13 [014 | Usor Hama 14 I @

015 | ser Namats

|
T
|
{016 | ser Name1E
q

1018 | User Name8

|LII} Ur Namet 7

|
|
|
|
|uu User Maret 1 |iuw User N2 I
|
|
|
|

|ﬂ59 Liser Nama19

i —
[000 | Usar Mame20 | Lista the
documentos

NOTA: Seleccione Actualizar para ver la informacién
actualizada.

Seleccione J para ver la pantalla anterior y % para ver la
pantalla siguiente.

También puede introducir un namero de ID de usuario de
tres digitos directamente con el teclado numérico.

3. Seleccione el documento que desea imprimir o eliminar.

e I .
N i h IN® de documenibos:
u Doc 1] 2008 15 149 Py 12
0 [ooc tareinz [ mosrants e 6] (= ,.,,_,m
0 |Doc Harsia |m1:v15 mml 1 | =
0 |Doc Hamsia [ 202 T | i I
= Pagna
] |mraam.=|rf. |9rmr|7r|5 149 PM| :s.| g
o |I.M'Nmnu'|IJ:i |zuw|'¢'|5 149 P n| 2
o |m Nama 07 |2m=rms :49ml 1 | @
o |Dochhmelm |:m|r1z'|5 mml 13
_ @[
o |uurumu|u! I'J.l.l!l’l'.b‘lb ugwl X
] |m Nama1010 I:armrmr, ugwl 31]

NOTA: Elija Seleccionar todo para seleccionar todos los
documentos. Pulse este boton una vez mas para deseleccionar
todos los documentos.
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8. Estado de trabajos

Cuando selecciona Eliminar

Se elimina el documento de impresion de muestra.

0’@ 1. Seleccione Eliminar.
v

Impresion de muestra: Eliminar

2. Seleccione una opcion.

S

Se elimina el documento.

PUNTO CLAVE: Una vez eliminado el documento, no se puede
F recuperar.

H No
Se cancela la eliminacién del documento.
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8. Estado de trabajos

Cuando selecciona Imprimir

El documento de impresion de muestra se imprime. Después de
imprimir las copias que quedan, el documento de impresion de
muestra guardado se eliminara.

1. Escriba el nimero de copias con el teclado numérico, si es
preciso.

2
'\
3 2. Seleccione Imprimir.

3. Seleccione Si.

Impresién de muestra: Imprimir

Lo L cEspUSE o IMEImirss.

Los siguer
10 do sisriobser Nama |

Neenbre el documentes Doe Name
So guardd of 200411216 150 PM

£Esth sequro?

L=} - |

mSi

Inicia la impresiéon del documento. Después de la impresion, el
documento se elimina.

H No

Se cancela la impresién del documento.
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8. Estado de trabajos

Impresion diferida

En esta seccion se explica como imprimir y eliminar documentos
guardados por la funcién Impresion diferida.

Para obtener informacién sobre las operaciones de impresién
diferida, consulte la ayuda del controlador de impresion.

1. Seleccione Impresion diferida.

ar

2
v . . .. .
@ 2. Seleccione el documento que desea imprimir o eliminar.

Impresidon diferida AERERE ] Gorrar. ]

" Nownbrs del Hora de k 5 Pagina W die docusnenitos
T T T [=]
o |m.m.m|m I|mm I :a|
0 |Doc Harsia |150m | n|

o
0 [oosrametos Iw,lm | :'a| 3 | 2 |
0 Do Namalls 150 P 16

!
o |U\.l'Na|r!=IIJ: ||wm I n|
o |n«mm|m ||mm I Ifl| @
0 |Doc Navetcs [ 1sapm | w
Imprimir

o ||JurN:|ru|U! ||s.|m | X

o |l')n( Nama 1010 II‘.’ﬂPM 2 |

NOTA: Seleccione Actualizar para ver la informacién
actualizada.

Seleccione J para ver la pantalla anterior y W para ver la
pantalla siguiente.
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8. Estado de trabajos

Seleccion de Eliminar

Se elimina el documento guardado por la funcion Impresion
diferida.

0’@ 1. Seleccione Eliminar.
é 2. Seleccione Si.

f
Impresion diferida: Eliminar

mSi

Se elimina el documento.

PUNTO CLAVE: Una vez eliminado el documento, no se puede
P recuperar.

H No

Se cancela la eliminacién del documento.
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8. Estado de trabajos

Cuando selecciona Imprimir

Se elimina el documento guardado por la funcién Impresion
diferida. Después de la impresion, el documento se elimina. Si se
imprime manualmente, el documento no se vuelve a imprimir a la
hora programada.

1. Seleccione Imprimir.

2
é 2. Seleccione Si.

Impresidn diferida: Imprimir

al i ¥ Mo 88 VolVera & imprimir & a hora programacs

# siguiente
Neenbre el documentolio: Name
Fincha do improsidn (50 guardd s20041215151 P)
Nornbre oa usuanio: Toyoda

Morvibre do hosthffy1

Doson imprietirlo ahora?

L=} - |

B Si
Inicia la impresion del documento. Después de la impresion, el
documento se elimina.

H No

Se cancela la impresién del documento.
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8. Estado de trabajos

Impresion de cobro

Cuando se utilizan las funciones de autorizacion, los trabajos de
impresion que no han superado la fase de autenticacion (debido a
datos de autenticacion incorrectos, como ID de usuario o clave en
los controladores de impresién) se procesan segun los valores
especificados en Opciones de impresidn de cobro.

En esta seccidn se explica como imprimir y eliminar documentos
guardados mediante el control de recepcion de impresién de

cobro.

Si desea mas detalles sobre las opciones de impresion de cobro,
consulte "Charge Print Settings" (Opciones de impresion de
cobro) en la System Administration Guide (Guia de administracion
del sistema), o bien consulte al administrador del sistema para

pedirle ayuda.

@j, 2 1. Pulse el boton Estado de trabajos y luego seleccione la ficha
¥ Documentos guardados.

é

2. Seleccione Impresion de cobro.

Impresién de cobro Actualizar ] Gerrar l

|u.'r st Named 7

Usor Name 18

(018 | Liger Namai9

Usar Nama20

itm sy Mamad ] {004 | Usor Named I
|05 | User Narmes ] 1006 | User amet l
iLIJ.‘ User Name? | 1008 | User Nameg! |
iﬂ'ﬂ Liear NamaS I 010 | User Namal10 |
|U!| Lhser Name!1 | 012 | User Narme12 |
|ﬂlﬂ User Nama 3 I 014 | Usor Nama14 |
(015 | User Name15 ] 1016 | User Hame16 |

| |

| |

Ira
{001 - 200)

F N de documentos:

O,

Lizta de
documentos

3. Seleccione el usuario que desee verificar y seleccione
Lista de documentos.

< NOTA: Seleccione Actualizar para ver la informacion

actualizada.

Seleccione j para ver la pantalla anterior y W para ver la

pantalla siguiente.

También puede introducir un nimero de tres digitos para
especificar un usuario directamente con el teclado

numérico.

Copiadora/lmpresora Xerox 4595 - Guia del usuario
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8. Estado de trabajos

4. Especifique la clave y seleccione Confirmar.

User Name2 m

Clave

M ]

Confirmar

NOTA: Si no se ha fijado una clave, la pantalla Clave no aparece.

5. Seleccione el documento que desea imprimir o eliminar.

o |I‘x|r N 112 | 20041 H1E 151 ml 13 l

-
] |DocNam||n |m1:¥15 mml wily
0 |D<K|\l!w1uﬂ Iwms mml ] = [ i J
— — = Phgra |
0 |mm1m |:nmrms 151 PM) ns] 1
0 |Uu-r¢unu1Ll:' |'/.uwmb 151 P n| 2
o |m Nama 07 |2|:Iw|?.r|5 151 ml m] @
0 |Docmrslm |:(IW1:':'15 lslml 13
_ _ N -
o |Drxllum|LB ]Z!.l.\!l'l'.b‘lb wlwl xn
] |m Nama 1010 ]:mrms 151 njl 7|-|

6. Seleccione Eliminar o Imprimir.
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8. Estado de trabajos

Cuando selecciona Eliminar

Se elimina el documento guardado por la funcion de impresion
con cargo.

0’@ 1. Seleccione Eliminar.
v

0 2. Seleccione una opcion.

f
Impresidn de cobro: Eliminar

mSi

Se elimina el documento.

PUNTO CLAVE: Una vez eliminado el documento, no se puede
P recuperar.

H No

Se cancela la eliminacién del documento.
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8. Estado de trabajos

Cuando selecciona Imprimir

Se imprime el documento guardado por la funcion de impresion
de cobro.

@, 2 1. Escriba el nimero de copias con el teclado numérico, si es
v preciso.

3 2. Seleccione Imprimir.

3. Seleccione qué hacer con el documento después de
imprimirlo.

Impresidn de cobro: Imprimir

LS documentos SgUBNtes 58 imprmiran.
10 o uswisrior Liser Nama2

Neenbre el documentes Doe Name

So guardd of 200411316 152 PM

Seboccions eliminar o guardar o I chespuaba o Ui 50 infpriman

i Gl waE

W Imprimir y eliminar

Inicia la impresiéon del documento. Después de la impresion, el
documento se elimina.

® Imprimir y guardar

Inicia la impresion del documento. Después de la impresion, el
documento no se elimina.

B Cancelar
Se cancela la impresién del documento.
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8. Estado de trabajos

Imprimir trabajos en espera

Puede imprimir trabajos de impresion pendiente.

\ NOTA: Si no hay ningun trabajo de impresion pendiente, no podra

ar

Trabajos actuales Trabajos

seleccionar Imprimir trabajos en espera.

1. Pulse el botén Estado de trabajos.

2
é 2. Seleccione Imprimir trabajos en espera.

Documentos Imprimi trabajos

Corrar

B

RO

¥ pencientes terminadas guardados T

N’ de doc: Tipo de trabajo Estado Terminal remoto/Contenido
! - - Guardar | Enproge |r:mu. [T} | '}J|
[ T T [«
! 12345 - b Iate Doc Name I
| [ Impresin de buzin En progreso Buzén (05 [ 0
l J = = Winculo a aplicacion | En prograta f.uitmwhlamm
| 17345 - Céarnara digital Iprimienda ryodapdf SA5E/A5ET
l 12222 - CAmara digtal l Ienprintiendo I.Ilrpﬂvuhn da indito [ MEaET
l 03333 - Impresidn documento Imprimienda Yokohama Walker pdf MEE45ET
|' T - bgrestn documentg | mprimiendo oot i fica e
e R i | 1 |

3. Localice el trabajo que desea imprimir.
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9. Estado de la maquina

Descripcion general

Puede verificar el estado de la maquina y el nimero de paginas
impresas en la pantalla. También puede imprimir un informe o
lista, asi como comprobar el historial de trabajos y las opciones o
valores registrados.

@»r2 1. Pulse el boton Estado de la maquina.
¥

@/ Estado de la méaquina

En la pantalla Estado de la maquina aparecen las fichas
siguientes:

B Estado de la maquina

Puede verificar la configuracion de la maquina, el estado de las
bandejas del papel, y el estado de sobrescritura opcional de disco
duro. También puede definir el modo de impresion.

Para obtener mas informacion, consulte “Estado de la maquina”
en la pagina 9-2.
B Contador de facturacion/Imprimir informe

Puede verificar el nUmero de paginas impresas por contador o por
usuario. También puede imprimir un informe o lista, asi como
comprobar el historial de trabajos y las opciones o valores
registrados.

B Consumibles

Puede verificar el estado de los consumibles.

Para obtener mas informacioén, consulte “Consumibles” en la
pagina 9-30.
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9. Estado de la maquina

B Errores
Puede verificar los errores que se hayan producido en la maquina.
Para obtener mas informacién, consulte “Errores” en la pagina 9-31.

Estado de la maquina

En la pantalla Estado de la maquina puede verificar la
configuracion de la misma, el estado de las bandejas del papel y
definir el modo de impresidn.

@, 1. Pulse el botén Estado de la maquina.

2
¥ . .4 , .
@ 2. Seleccione una opcién en la ventana Estado de la maquina.

- ——
Estado de la | Cantadar facturd Cansumibles Errores “
micuina Imprimir informe

Moda de impresién
Dm-—w«num Dhmm—,—u D&um
SBobrescribir el disco duro
(I
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9. Estado de la maquina

Informacién de la maquina

En Informacién de la maquina, puede verificar el nGmero de
serie, la configuracion de la maquina y la version del software.

En la pantalla Estado de la maquina seleccione Informacién de
la maquina.

Informacidn de la maguina m

Para satre y Configuracién de la migquina
Ulanie al theric do srvicio o su drea D

Version del software
Nimero da seriac ' kit

W Para informacion sobre mantenimiento y funcionamiento

Indica coémo realizar consultas de mantenimiento y
funcionamiento.

B NUumero de serie
También puede verificar el nUmero de serie de la maquina.

B Configuracién de la maquina
Se visualiza la pantalla Configuracion de la maquina.

W Version del software
Se visualiza la pantalla Version del software.
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9. Estado de la maquina

Pantalla Configuracién de la maquina

@2
3

Puede verificar la configuraciéon de la maquina.

En la pantalla Estado de la maquina seleccione Configuracion

de la maquina.

Configuracion de la miquina m

Hementos Estado

1 Codgo da configuracion

2 Alimentador MACMARNCD o8 documentos. Cusponibie

3 Banckja d papel A Configuracin de bandigas a

4 Alimentador da alta capacidad 2 bandsjas S
5 Bandejn de separadorecubertay Drsponible i
5 Dispoativo de salida Acabadoes o 50 D 2

7. Pegadera Disponitie @
8 Realizador d folotos Disporitio

9 Contenedor da residuos de thner Estindar

10 Crscoduro Dasponble

NOTA: Seleccione j para ver la pantalla anterior y W para ver la

pantalla siguiente.

En la pantalla Configuracién de la maquina puede verificar los

elementos siguientes:

* Cddigo de configuracion

Contenedor de residuos de
téner

* Alimentador automatico de
documentos

Disco duro

* Bandeja de papel

Tamafio de memoria de pagina

* Bandeja de papel de alta

Tamafo de memoria del

capacidadAlimentador de alta sistema
capacidad

* Bandeja de separadores/ * PostScript
cubiertas

* Dispositivo de salida * HP-GL/2

* Plegadora * PCL

* Realizador de folletos * PDF

9-4
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9. Estado de la maquina

Pantalla Version del software

Puede verificar la version del software.

ar

En la pantalla Estado de la maquina seleccione Versién del

? software.

@ Versiin del software m
Hementos Estado
1 OT_MAIN 111
2 0T_HCF 268088058
3 WOT_FN 02020
4 5YS_MAIN 100100100
5 SYS_MAIN 00200200
6 SYS_OPT non
7 HT_MAIN 123
8 WT_0PT 456
8 DADF 783

\ NOTA: Seleccione J para ver la pantalla anterior y W para ver la

pantalla siguiente.

En la pantalla Versién del software puede verificar los elementos

siguientes:

* Controlador + PS ROM * || TROM

* |OT ROM * |1 T Option ROM
* HCF ROM * ADF ROM

* Finisher D ROM

Finisher D2 ROM

Copiadora/lmpresora Xerox 4595 - Guia del usuario
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9. Estado de la maquina

Bandeja de papel

Puede verificar la configuracion de las bandejas del papel. Puede
verificar los elementos siguientes:

» Estado de la bandeja

» Cantidad de papel que queda

» Tamafio de papel
* Tipo de papel

ar

papel.

1. Enla pantalla Estado de la maquina seleccione Bandeja de

2
v
k) Bandeja de papel [ ]

Hementos  Estado Liena Tamafio del papel  Tipo de papel
Bardeja 1 Preparads 100% A4l Conrn
Bardejn 2 Preparada 5% =) Cormin
Bardja 3 Proparada 0% A4 Cornin
Bardeia 4 Freparada 5% =} Reciclads
Bardejn 5 - Autodetec tmio Cerin
Bardeia B Freparada 100% Al Contln
Barden 7 Preparada 100 #ald Coman

2. Cuando haya terminado de examinar la configuracion,

seleccione Cerrar.

9-6
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9. Estado de la maquina

Sobrescritura del disco duro (opcional)

Puede verificar si se esta sobrescribiendo el disco duro en ese
momento. Cuando aparece "En espera”, significa que la
operacién de sobrescritura ha finalizado.

NOTA: Para disponer de esta opcion es necesario contar con un
paquete opcional. Para obtener mas informacion, péngase en
contacto con el Centro de Asistencia al Cliente.

\ PUNTO CLAVE: sobrescribir el disco duro sélo aparece cuando
(’! se ha especificado un valor para la opcién del mismo nombre en
Opciones del sistema. Para obtener mas informacién, consulte la
seccion de sobrescritura del disco duro "Overwrite Hard Disk"
(Sobrescribir el disco duro) de la guia de administracion del
sistema (System Administration Guide).

1. Enlapantalla Estado de la maquina seleccione Sobrescribir
el disco duro.

Sobrescribir el disco duro “

Estado: En espera

Esta funcidn ipicks o La imagen del documentn i loa datos registraros arotados on of disco duro
BEAN FECL = [nchos datos ¥ -] que ol sstemn
fards 0 barran dol disco du g con datos sin sgn:

Los datos horrados o 58 pueden recuperar.

El nirnero da ] el sistema.
1 nstado Fn sspora® indica I firalizacion del proceso de sobroseritura

2. Cuando haya terminado de examinar examinar el estado,
seleccione Cerrar.
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9. Estado de la maquina

Modo de impresion

Puede definir el modo de impresion.

< NOTA: Los elementos que aparezcan dependeran de las
opciones que haya instalado.

1. Enla pantalla Estado de la maquina seleccione Modo de
impresion.

@2
&
@

O Fuera da linea
D Emulacitn de ESC/P D Emulacidn de HB-OL/2

O . _
Ummamm Umr

D Emulacién de PCL

2. Seleccione una opcion.

3. Seleccione Cerrar para conservar la opcion seleccionada.

B Fuera de linea
La impresora no puede aceptar datos. Todos los datos que se
envien se interrumpiran y no se imprimiran.

M En linea
La impresora puede aceptar datos.

4. Seleccione el lenguaje de la impresora para fijar el modo de
impresién, por ejemplo, Emulacion ESC/P.

Emulacién de ESC/P I

[ Jpemsal i joei S [ees

| Programacién prefijada

5. Seleccione el elemento que desee definir.

. NOTA: Si se selecciona PDF, aparecera el botén Clave.
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9. Estado de la maquina

Extraer programacion

Puede recuperar y utilizar un modo de impresiéon que se haya
guardado en la memoria.

1. Seleccione Extraer programacion.

2
P

Opcionss prafijadas
da fabnca.

@»

Opoones
pivsonalizadas

2. Seleccione el nimero de memoria que desee utilizar.

3. Seleccione Cerrar para utilizar la programacion guardada.

B Opciones prefijadas de fabrica
Puede utilizar las opciones prefijadas de fabrica.

B Opciones personalizadas
Aparece el nUmero de las opciones personalizadas.
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9. Estado de la maquina

Programacion

Puede fijar o verificar los valores de un nimero de elemento del
modo de impresion.

2 1. Seleccione Programacion.
é) ESC/P: Programacion m

Himero de elemento ‘Yalor actual

| ]

@»

i

2. Especifique con el teclado numérico el Nimero de elemento
de la funcién que vaya a definir.

3. Seleccione Confirmar.

4. Seleccione Cambiar valor.

ESC/P: Programacion

Himero de elemento ‘Yalor actual

m

Walor nueva

o

Guardar

ot

5. Especifique Valor nuevo mediante el teclado numérico.
6. Seleccione Guardar.

7. Seleccione Cerrar para salir de esta pantalla.

B NUumero de elemento
Escriba el numero de elemento de la funcion que desee definir.

W Valor actual

Cuando especifica un Niumero de elemento, éste muestra el
valor definido actualmente.

H Valor nuevo

Especifique el valor por el que desea cambiarlo.

9-10
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9. Estado de la maquina

Guardar/Eliminar programacion

Puede guardar el modo de impresién en memoria para la
emulacién ESC/P y HP-GL/2.

Puede guardar un maximo de 20 modos de impresora para la
emulaciéon ESC/P y 5 modos para la emulacion HP-GL/2.

@r2 1. Seleccione Guardar/Eliminar programacion.
pd

@ ESC/P: Guardar/Eliminar programacion “

Guardar selaccions | |1 | (S user)
actuales

12 |0 usan

{5in usar)

( }H'mm 5 | (@0 )

7 | ()

iA (Sin usar)

l& | Snusan)

18 | (®nusar)

1 | (o usar) 112 | f5n usar)

13 | (Sin usar) ll-t (Sin usar)

15 | (Sn usar) | 16 | (sinusar)

17 | (S v} |18 | {8in usar)

9 |(@nusar) | |10 | f@in usar)

19 | (@i usar) |20 | (5 usar)

2. Seleccione Guardar selecciones actuales o Eliminar.

3. Seleccione el nimero de memoria que desea guardar o
eliminar.

B Guardar selecciones actuales

Guarda las selecciones actuales. Si selecciona un nimero donde
ya se haya guardado informacion, se sobregrabara. Los datos
que se hayan sobregrabado no podran recuperarse.

B Eliminar

Cuando seleccione Eliminar y el nimero que desea eliminar, la
informacién guardada en ese niimero se borra.

) PUNTO CLAVE: Los datos que se hayan eliminado no podran
(t" recuperarse.
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9. Estado de la maquina

Programacién prefijada

Puede iniciar la impresora con un modo de impresion que esté
guardado en la memoria.

1. Seleccione Programacion prefijada.

Opciones prefijadas | |1 | (S user)
o firica E

2 | (G0 usar)

‘ } mw 5 | (Sinusar)

[7 | oo

|2 | (onusary

|4 (Sin usar)

{e | smusan)

I8 |@nuwan

9 | (Sinusar) ||n (Sin ugar)

1 | (30 ) 2 | (Sn usar)

13 | (Sin usar) |l-1 {Sin usar)

15 | (Sin usar) ||s (Sin usar)

17 | (S ueear) ||u {Sin uar)

19 | (@i usar) | M | (Sin usar)

2. Seleccione Opciones prefijadas de fabrica u Opciones
personalizadas.

3. Siselecciona Opciones personalizadas, elija el nimero de
memoria que se va a utilizar.

B Opciones prefijadas de fabrica
Utiliza las opciones prefijadas de fabrica.

B Opciones personalizadas
Aparece el nimero guardado en la memoria.
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9. Estado de la maquina

Clave

ar

v
]

Para la emulacion PDF, si se define una clave para un archivo
PDF, defina la misma clave de antemano. La impresion solo se
lleva a cabo cuando la clave del archivo y la clave que ha
especificado aqui coinciden.

Pueden especificarse claves que tengan un maximo de 32
caracteres.

1. Seleccione Clave.

I ]

o~ LLLLHLLLLL

b - — [ ——
Ou.nun

2. Introduzca la clave y pulse Guardar.

Contador de facturacion/Imprimir informe

ar

¢
3

En la pantalla Contador de facturacion/Imprimir informe puede
verificar el nimero de paginas impresas por cada contador o por
cada usuario. También puede imprimir un informe o lista,
comprobar el historial de trabajos y las opciones o valores
registrados.

1. Pulse el botén Estado de la maquina.

2. Seleccione la ficha Contador de facturacién/Imprimir
informe.

Extadode la Gontador facturs \Ndi e “
maguina Imprimir infarme

Contador de facturacion Comador de facturacion
cuunlas wsuario

Dmmmmu
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9. Estado de la maquina

Contador de facturacion

Puede comprobar el nimero total de copias y de paginas
impresas por contadores individuales en la pantalla del panel de

control.

1. Enlaficha Contador de facturacion/Imprimir informe
seleccione Contador de facturacion.

2
'\
3

Loctura actual de comadar

Total de I

impresiones 3
Tatal de

impresiones de coplas

Tatal de impresiones

(trabajos de improsidn ?
o E

Nimero de serie

2. Anote los totales del contador.

3. Seleccione Cerrar para salir de esta pantalla.

B NUumero de serie
Muestra el Niamero de serie de la maquina.

B Total de impresiones
Muestra el nimero de paginas que se han copiado o impreso.
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9. Estado de la maquina

Contador de facturacién de cuentas de usuario

Si la funcion Configuracion de iniciar sesién/Administracion del
auditrén esta activada, podra verificar el contador de la ID de
usuario autenticado actual.

Para obtener informacién sobre la funcién Configuracion de iniciar
sesién/Administracion del auditrén, consulte “Login Setup/
Auditron Mode” (Configuracién de iniciar sesién/Modo de
auditron) en la guia de administracion del sistema (System
Administration Guide) o pida ayuda al administrador del sistema.

(1/, 2 1. Pulse el boton Iniciar/Cerrar sesion.
&

Iniciar sesion: Administrador del sistema Cancelar ] Confirmar l

ID de iniciar sesidn del administrador del sistema

b

2. Especifique la ID de usuario con el teclado numérico y
seleccione Confirmar.

B Paraverificar el contador correspondiente ala ID de usuario
autenticado actual

a) Especifique la ID de usuario correspondiente al usuario
del que desea verificar el contador.

NOTA: Si se necesita clave, especifiquela.
b) Siga en el paso 3, a continuacién.

B Para verificar el contador del administrador del sistema

a) Especifique la ID de usuario correspondiente al modo de
administracion del sistema.
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9. Estado de la maquina

\ NOTA: Si se necesita clave, especifiquela.

b) Seleccione Modo del usuario.

Menii del administrador del sistema

c) Pulse el botén Estado de la maquina.
d) Siga en el paso 3, a continuacion.

3. Seleccione la ficha Contador de facturacion/Imprimir
informe.
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9. Estado de la maquina

4. Seleccione Contador de facturacion de cuentas de
usuario.

5. Seleccione el contador que desea comprobar.

Contador de facturacion cuentas usuario m

o Contador de copuas

-
O Contador do escansade

Total
O Contador do npresiin 558

Limite de la cuenta

Cuadan

1]

6. Seleccione Cerrar para salir de esta pantalla.

B Contador de copias

Muestra el nimero de paginas que se han copiado.

B Contador de escaneado

Muestra el nimero de paginas que se han escaneado.

W Contador de impresién

Muestra el nUmero de paginas que se han impreso.
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9. Estado de la maquina

Restaurar contadores de trabajos

Puede restaurar los totales acumulados de las paginas
escaneadas e impresas de cada trabajo.

Aparece cuando se ha definido la ID de usuario del modo
Administracion del sistema y ha especificado Modo del usuario
en el modo Administracion del sistema.

1. Pulse el botén Iniciar/Cerrar sesién.

Iniciar sesion: Administrador del sistema Cancelar ] Confirmar l

1D de inlciar sesiin del administrador del sistema

b

2. Especifique la ID de usuario con el teclado numérico y

seleccione Confirmar.

NOTA: Para obtener una ID de usuario correcto deber& ponerse
en contacto con el administrador del sistema.

3. Seleccione Modo del usuario.

Menii del administrador del sistema

T

. Pulse el botén Estado de la maquina.

. Seleccione la ficha Contador de facturacion/Imprimir

informe.

. Seleccione Restaurar contadores de trabajos.

. Seleccione una opcién.
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e

W Restaurar

Puede restaurar los contadores para cada funcion. Para
restaurarlos, seleccione, en la pantalla de confirmacion que
aparece, Si.

PUNTO CLAVE: Después de restaurarlos, los contadores no
podran recuperarse.

W Imprimir

Puede imprimir los valores actuales de los contadores como
Informe del contador de trabajos.

Imprimir informe/lista

&

En esta seccidn se explica como imprimir un informe o una lista.

NOTA: Los elementos que se muestran dependen de las
funciones que se hayan instalado y si ha iniciado una sesion
como usuario o como administrador del sistema.

Cuando el indicador Trabajo en memoria esta encendido,
puede verificar los documentos guardados con Lista de
documentos guardados.

1. Seleccione Imprimir informel/lista.

Dama.hww Gop:h-d-m-hd-cwh Dmﬁmm
mpresidn
‘Opciones de modo de : Lista de buzones Informe del contador do
escaneado U trabajos
D Administracin del auditrén Muestras de efectos
do texto

NOTA: Si se utilizan tarjetas de copia opcionales, cargue una
tarjeta antes de imprimir una Lista de datos de facturacion o un
Informe del auditron.
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Estado de trabajos

@/, 2 1. Enla pantalla Imprimir informe/lista seleccione Estado de
¥ trabajos.
@
(@i
Ommm.mumm

2. Seleccione el informe o la lista que se va a procesar.

3. Pulse el botén Comenzar.

m Informe del historial de trabajos
Se imprimiran los datos de los 50 Ultimos trabajos.

También puede imprimir automaticamente un Informe de
historial de trabajos cuando se sobrepasan los 50 trabajos.

Si se especifica la impresion automatica, se imprimiran todos los
resultados de los trabajos.

Para conocer los valores, consulte "Reports” (Informes) en la guia
de administracién del sistema (System Administration Guide).

B Informe del historial de errores

Se imprime la informacién sobre los errores que se producen en
la maquina. Se imprime la informacion de los 50 errores mas
recientes.
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Opciones de modo de copia

1. Enlapantalla Imprimir informe/lista seleccione Opciones
de modo de copia.

@

2
4
@ 2. Seleccione Lista de opciones: Elementos comunes.

Opciones de modo de copia “

Lista dn opoiones’
Efementos comunes

3. Pulse el botén Comenzar.

M Lista de opciones: Elementos comunes

Puede verificar la configuracion de hardware de la maquina, la
informacién de la red y el estado de la opcién de la funcién de
impresién y de copia.

NOTA: Se imprime el mismo contenido para la Lista de
opciones, independientemente de si se imprime desde
Opciones de modo de copia, Opciones de modo de impresion
u Opciones de modo de escaneado.
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Opciones de modo de impresion

@

¢
i

1. Enlapantalla Imprimir informe/lista seleccione Opciones
de modo de impresion.

Opciones de modo de impresion m

a Lista de optionas - Lista de impresoras Lista programacionas

Elementos comunes O Iogpcas TEF guardades HP-GL2

Lista de formudanos de ") Lista de mprescras

ARTEX logicasz PS5

Lista de opciones de PCL Lista de opoiones ESC/P Lista de opciones de

PC-PRI0H

Lista de formebarios de PCL ") Lista programaciones T Lista programacicrs
uardadag ESC/P puardadas PC-PRI0TH

Lista da opciones de POF " Lista definida usuaria Lista de opoiones de KESELS
ART IV, E50P

(’ ) Lista da opeionss de TIFF {’ )memmﬂn = @

2. Seleccione el informe o la lista que vaya a imprimir.

3. Pulse el botén Comenzar.

NOTA: Los elementos que aparezcan dependeran de las
opciones que haya instalado.

M Lista de opciones: Elementos comunes

Puede verificar la configuracion de hardware de la maquina, la
informacioén de la red y el estado de la opcién de la funcion de
impresion y de copia.

NOTA: Se imprime el mismo contenido para la Lista de opciones
independientemente de si se imprime desde Opciones de modo
de copia, Opciones de modo de impresién u Opciones de
modo de escaneado.

B Lista de opciones de PCL
Imprime los valores de las impresoras virtuales PCL.

B Lista de opciones de PDF
Imprime los diversos valores del modo de impresion PDF.

B Listade opciones de TIFF
Imprime los diversos valores del modo de impresion TIFF.

W Lista de impresoras légicas TIFF

Imprime una lista de las impresoras légicas que se crean en el
modo de impresiéon TIFF.

W Lista de impresoras l6égicas PS

Imprime una lista de las impresoras légicas que se crean en
PostScript.
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M Listade opciones ESC/P
Imprime los diversos valores del modo de emulacién ESC/P.

M Lista de opciones HP-GL/2

Imprime los valores en los modos de emulacion HP-GL, HP-GL/2
y HP-RTL.

M Lista de programaciones guardadas HP-GL/2

Imprime los valores de las programaciones guardadas en los
modos de emulaciéon HP-GL, HP-GL/2 y HP-RTL.

W Lista de fuentes

Imprime una lista de las fuentes que pueden utilizarse en la
maquina.

M Lista de fuentes PostScript

Imprime una lista de las fuentes PostScript que pueden utilizarse
en la maquina.

Opciones de modo de escaneado

@;, 2 1. En la pantalla Imprimir informe/lista, seleccione Opciones
v de modo de escaneado.

@ Dpciones de modo de escaneado m

Lista da opcionas Y Listade opciones:
Elomonton comunis:

" Lista de plantillas do trabajo Lista cr opoioness o
funcionas extendidas

( )mmnmam (" )meuamnm

2. Seleccione el informe o la lista que vaya a imprimir.

3. Pulse el botén Comenzar.

B Lista de opciones: Elementos comunes

Puede verificar la configuracion de hardware de la maquina, la
informacién de la red y las opciones de la funcién de impresién y
de copia.

NOTA: Se imprime el mismo contenido para la Lista de opciones
independientemente de si se imprime desde Opciones de modo
de copia, Opciones de modo de impresién u Opciones de
modo de escaneado.
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B Lista de opciones de funciones extendidas

Puede verificar las opciones relacionadas con las funciones de
escaneado.

B Lista de filtros de dominio

Puede verificar los dominios permitidos que estan registrados
para el filtrado de dominios.

W Lista de plantillas de trabajo

Imprime las opciones del servidor en el que se ha guardado la
plantilla del trabajo.

B Libreta de direcciones

Puede verificar el contenido de los niimeros de direccién y de las
opciones de la estacion de relevo.

Cuando especifica una serie de numeros de direccion, se
imprimen las tres tablas de la libreta de direcciones de los
nameros especificados y la tabla de las opciones de la estacion
de relevo. Cada pagina contiene la informacion de 50 nimeros de
la libreta de direcciones.

Si selecciona Libreta de direcciones, se mostrara la pantalla
siguiente para definir la serie de nimeros de direccion.
Seleccione el nimero que desea guardar y pulse el botén
Comenzar.
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Lista de buzones

Imprime las opciones de buzén y el procedimiento para guardar

en el buzén, en una tabla.

NOTA: El boton Lista de buzones aparece cuando se entra

desde el Modo de usuario del modo de administracion del

sistema.

informe.

3. Seleccione Imprimir informellista.

1. Seleccione Estado de la maquina

2
é} 2. Seleccione la ficha Contador de facturacion/Imprimir

4. Seleccione otra vez Imprimir informe/lista.

5. Seleccione Lista de buzones.

Lista de buzones m

0 Lista do buzonns ( )nm

Om.
Om‘.
om.
Omh
Om.

- 060

100

150

20

50

Ll

Oam-asn
O:m.am
Oam-nm
Onsu-scn
Osumm

6. Seleccione la serie de nimeros de buzén que desea imprimir.

7. Pulse el botén Comenzar.
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Informe del contador de trabajos

Imprime el informe del contador de cada funcion.

NOTA: Informe del contador de trabajos aparece cuando se
entra desde el Modo de usuario del modo de administracion del
sistema.

1. Enlaficha Contador de facturacion/Imprimir informe
seleccione Informe del contador de trabajos.

@

2
-
@ 2. Seleccione Informe del contador de trabajos.

Informe del contador de trabajos “

Informe el contader de
trabajos

3. Pulse el botén Comenzar.

Administracion del auditrén

Administraciin del auditron “

Informes der contador
(impresion)

Puede imprimir un informe estadistico por usuario. Tenga en
cuenta que el informe estadistico por usuario que aparece en la
pantalla depende de si se ha activado o no la funcién
Administracion del auditron.

< NOTA: Administracion del auditrén aparece cuando se entra
desde el Modo de usuario del modo de administracién del
sistema.
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Cuando todas las funciones de estadisticas tienen
seleccionado No

Aunqgue todas las funciones de estadisticas estén desactivadas,
el informe de Trabajos de impresion del auditron puede imprimirse
igualmente. Hay informes adicionales disponibles solamente si la
funcién Auditron esté definida como Si.

Aparece esta pantalla y los trabajos de impresion de Auditrén
pueden imprimirse si hay funciones que tengan seleccionado Si
en Auditrén.

Para obtener informacién sobre los valores de la funcion
Administracion del auditrén, consulte "Auditron Mode" (Modo de
auditrén) en la guia de administracion del sistema (System
Administration Guide).

@r2 1. Seleccione Administracion del auditron.
&

@ 2. Seleccione Imprimir Informe de contador.

Administracidn del auditron m

Infiormmaes e contamor
(impresion)

3. Pulse el botén Comenzar.

B Trabajos de impresién

Puede verificar el nUmero de paginas que se han impreso en la
maquina asi como el total de hojas de papel que se ha utilizado
para cada cliente (propietario del trabajo). El informe Trabajos de
impresién contabiliza a partir de que se inicializan los datos.
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Cuando la funcién Auditron tiene el valor Si

Aparece la pantalla siguiente. Los informes de Auditrén pueden
imprimirse para funciones que tengan el valor Si.

Para obtener informacién sobre los valores de la funcién Auditrén,
consulte "Auditron Mode" (Modo de auditrén) en la guia de
administracion del sistema (System Administration Guide) o pida
ayuda al administrador del sistema.

1. Seleccione Administracion del auditron.

Administracion del auditron “
N de cuenta de usuario fse puoden seleccionar varios)
| oot -oos0 I | oos1-mm |
L L Seleccionar todos
: 0101 - 0150 I ! 0151 - 0200 I 01078
Irforme del sudtran |
{copis) 201 - 250 ] | 0251 - 0300 I
efarrna dal audirén Ot - 03m) | | el I
ragitn]
frpaing (401 - 0450 | | 0451 - 0500 I
Irforme dol uditrn | o501 -oss0 ] | (551 - D600 i
{nscaniadn)
| oe0n - cesn | | 0651 - 0700 I
701 - 0750 ] | 0751 - 0600 |
0801 - 0850 ] | oes1- 0o I
0901 - (950 | | 0951 - 1000 |

2. Seleccione la funcion de informe de estadisticas que vaya a
imprimir.

3. Seleccione la serie de nimeros de usuario que desea
imprimir.

NOTA: Si selecciona Seleccionar todo, todos los usuarios

guedan seleccionados.

4. Pulse el boton Comenzar.

m Informe del auditrén (impresion)

Puede verificar el nUmero de paginas se han impreso en la
maquina asi como el total de hojas de papel que se ha utilizado
para cada cliente (propietario del trabajo). El informe Contador de
impresién contabiliza a partir de que se inicializan los datos.

NOTA: En este informe, Nimero hace referencia a un niUmero
asignado a cada usuario de Autenticacion/Administracion del
auditrén.

B Informe del auditréon (copia)

Puede verificar el nimero de paginas copiadas en la maquina.
Si existen restricciones respecto al nimero de paginas, se
mostraran las opciones correspondientes. El Informe del
auditron (copia) contabiliza a partir de que se inicializan los
datos.

NOTA: El Nimero que aparece en el informe es el nUmero de
administracion de usuario registrado por los usuarios en
Autenticacion/Administracion del auditrén.
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m Informe del auditrén (escaneado)

Puede verificar el nimero de paginas escaneadas en la maquina.
Si existen restricciones respecto al nUmero de paginas, se
mostraran las opciones correspondientes. El Informe del
auditron (escaneado) contabiliza a partir de que se inicializan los
datos.

NOTA: El Namero que aparece en el informe es el nimero de
administracién de usuario registrado por los usuarios en
Autenticacion/Administracion del auditrén.

Muestras de efectos de texto

Imprime un nimero de muestras diversas en contrastes de fondo
diferentes. Podra seleccionar el contraste de fondo 6ptimo en
funcion de las muestras de impresion.

NOTA: La Muestras de efectos de texto aparece cuando se
entra desde el Modo de usuario del modo de administracion del
sistema.
ar2 1. Seleccione Muestras de efectos de texto.
v

@ 2. Seleccione Muestras de efectos de texto.

Muestras de efectos de texto “
O Munatras do ofoctos do tauta

3. Pulse el botén Comenzar.
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Consumibles

Puede verificar el estado de los consumibles en la pantalla
Consumibles. El estado de los consumibles se muestra con los
valores "Preparado", "Cambiar pronto" o "Cambiar ahora".

En cuanto al téner, la cantidad se muestra de 0 a 100%.

A continuacion se explica el procedimiento para verificar el estado
de los consumibles.

Para obtener informacién sobre cémo cambiar los consumibles,
consulte “Sustitucion de consumibles” en la pagina 10-1.

1. Pulse el botén Estado de la maquina.

2. Seleccione la ficha Consumibles.

Estadodela ["ontader facturs [ TETIR Eraras “
maguina Imprimir infarme

Comsumiles Estado

1. Cartucho de thner 100% Bancy
2 Cartucha del tindrn Preparado
3 Contonador do resivkos do tiner [a—r
4 Cartucha de limpeza. Freparado
5  Cartucho de grapas R1 Preparado
B Cartucho de grapas de fiollata RZ Praparads
7. Cartucho de grapas de folleto 3 Preparano
8 Contorndor do porforacionis R4 Frogsarado

NOTA: Seleccione j para ver la pantalla anterior y W para ver la
pantalla siguiente.

PUNTO CLAVE: Si utiliza un cartucho de téner parcialmente
usado (por ejemplo, un cartucho que se extrajera de otra
copiadora/impresora Xerox 4595), es posible que el estado que
indique no coincida con la cantidad real de consumible restante.
Cuando vaya a sustituir un cartucho, se recomienda, siempre que
sea posible, el uso de cartuchos de téner nuevos.

9-30

Copiadora/lmpresora Xerox 4595 - Guia del usuario



9. Estado de la maquina

Errores

En esta seccion se explica como verificar la informacion que se
facilita con relacién a un error producido en la maquina.

En el informe del historial de errores estan los 50 ultimos errores
producidos. Entre los elementos que se imprimen incluyen la
fecha y la hora, el cédigo de error y la categoria del error.

En esta seccidn se explica como imprimir el historial de errores.

@,, 2 1. Pulse el boton Estado de la maquina.
é} 2. Seleccione la ficha Errores.

3. Seleccione Informe del historial de errores.

—_— Y
Estaclo de la | Contadar facturt Consumibles Errores Corrar
maguina Imprimir informe

Infiorme ded histonial
da efrores.

4. Pulse el boton Comenzar.
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Sustitucion de consumibles

La maquina se entrega con los consumibles y piezas de
sustitucion periddica siguientes. Se recomienda utilizar estos
consumibles puesto que se han fabricado segin los estandares
apropiados para las especificaciones de la maquina.

( g PUNTO CLAVE: Utilice inicamente los consumibles
' e recomendados por Xerox. El uso de consumibles no
recomendados por Xerox puede comprometer la calidad y el

rendimiento.
_ Tipo de gons_gmlblgl, _ Codigo del Cantidad/Caja
Pieza de sustitucion periddica producto
Cartucho de téner 6R1237 1 elemento/1 caja
Contenedor de residuos de téner 8R13036 1 unidad/1 caja

Cartucho de grapas (R1) para acabadora D2

El cartucho de grapas incluye el contenedor de 8R13041 1 unidad/1 caja
restos de grapas (R5)

Grapas de folleto

Recarga de grapas de folleto 8R12925 5000 x 4 juegos

NOTA: Se recomienda tener disponible un cartucho de téner de
repuesto.

NOTA: La acabadora D2 se puede identificar facilmente por su
contenedor de restos de grapas.
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B Manejo de consumibles
* No guarde las cajas de consumibles en posicidn vertical.

* No desembale los consumibles hasta llegado el momento
de utilizarlos. Evite guardar los consumibles en las
condiciones siguientes:

Lugar caliente y himedo

Cerca de las llamas
Lugar expuesto a la luz solar directa
- Ambiente polvoriento

» Antes de utilizar los consumibles, lea atentamente las
instrucciones y las notas de precaucion que se entregan
en el embalaje.

* Se recomienda tener a punto los consumibles de
repuesto.

» Verifique el cédigo del producto de los consumibles y
pongase en contacto con el Centro de Asistencia al
Cliente para realizar sus pedidos.

» Eluso de cartuchos de téner, contenedores de residuos de
toner o cartuchos de grapas no recomendados por Xerox
puede comprometer la calidad y el rendimiento. Utilice
Unicamente cartuchos de téner, contenedores de residuos
de téner y cartuchos de grapas recomendados por Xerox.

B Comprobacién del estado de los consumibles

El estado de los consumibles puede comprobarse en la pantalla
Consumibles.

El estado de los consumibles esta indicado con las palabras
"Preparado”, "Pedir nuevo", "Cambiar ahora" u otras indicaciones.
Un valor de 0 a 100% indica la cantidad restante de téner.

Para obtener informacién sobre como verificar el estado de los
consumibles, consulte “Consumibles” en la pagina 9-30.
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Sustitucion de los cartuchos de toner

Aparece un mensaje en la pantalla cuando es necesario sustituir
un cartucho de toner.

Si continla realizando copias o impresiones sin cambiar el
cartucho de téner, aparecera un mensaje y la maquina se
detendra una vez haya alcanzado la cifra aproximada de 5000
paginas de copia o impresion.

Puede cambiar el téner aunque la maquina esté en
funcionamiento. Los mensajes irdn apareciendo en la pantalla en
funcion de la cantidad restante de téner. Resuelva el problema
segun indigue el mensaje de la pantalla.

NOTA: El nimero de paginas que se indica en los mensajes se
refiere a los casos en que se utiliza papel de 8.5 x 11 pulg./A4 ([7).

El nimero de paginas que puede copiar o imprimir
constituye una mera estimacién y varia en funcién de
ciertas condiciones, como el contenido, tamafio del papel,
tipo de papel y entorno informético.

No arroje nunca un cartucho de téner

sobre el fuego, puesto que el téner que

queda en el cartucho puede provocar
una explosion.

(-, PUNTO CLAVE: Durante la sustitucidon de un cartucho de toner,
- éste puede derramarse y manchar el suelo. Se recomienda que
extienda papeles en el suelo para protegerlo.

Los cartuchos de téner usados necesitan un proceso
especial al desecharlos. Devuélvalos al Centro de
Asistencia al Cliente.

El uso de cartuchos de téner no recomendados por Xerox
puede comprometer la calidad y el rendimiento. Utilice
Unicamente los cartuchos de toner recomendados por
Xerox.

Cuando apenas quede téner en el cartucho de téner, la
maquina puede detenerse durante la impresién y mostrar
un mensaje.

Cambie los cartuchos de téner cuando la maquina esté
encendida.

Si se utiliza un cartucho de téner parcialmente usado, el
numero de paginas que puede copiar 0 imprimir una vez
gue aparezca el mensaje "Pida un xxx" nuevo puede
diferir considerablemente.
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@2
3

1. Abra la cubierta izquierda de la maquina.

2. Gire el cartucho de téner hacia la izquierda hasta que quede
alineado con el simbolo de desbloqueo.

3. Saque lentamente el cartucho de téner y extraigalo
levantandolo.

No arroje nunca un cartucho de téner
sobre el fuego, puesto que el téner que
queda en el cartucho puede provocar
una explosion.

PUNTO CLAVE: Devuelva los cartuchos de téner usados al
Centro de Asistencia al Cliente para su desecho.
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4. Saque el nuevo cartucho de la caja y agitelo de derecha a
izquierda antes de sacarlo de la bolsa.

5. Sostenga el cartucho de téner con la marca de flecha ()
hacia arriba.

6. Empuije el cartucho de téner lentamente hasta el final y girelo
hacia la derecha hasta que quede alineado con el simbolo de
bloqueo.

7. Cierre la cubierta izquierda de la maquina.
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Sustitucion del contenedor de residuos de toner

@2
:

Aparece un mensaje en la pantalla cuando el contenedor de
residuos de toner esté lleno.

Si continla realizando copias o impresiones sin cambiar el
contenedor de residuos de téner, aparecera un mensaje y la
maquina se detendra una vez haya alcanzado la cifra aproximada
de 18000 paginas de copia o impresion.

No arroje nunca un cartucho de
téner sobre el fuego, puesto que
el toner que queda en el cartucho

puede provocar una explosion.

PUNTO CLAVE: Durante la sustitucién de un contenedor de
residuos de téner, éste puede derramarse y manchar el suelo.
Se recomienda que extienda papeles en el suelo para protegerlo.

Los contenedores de residuos de téner usados necesitan
un proceso especial al desecharlos. Devuélvalos al
Centro de Asistencia al Cliente.

El uso de contenedores de residuos de téner no
recomendados por Xerox puede comprometer la calidad y
el rendimiento. Utilice inicamente los contenedores de
residuos de téner recomendados por Xerox.

Cambie los contenedores de residuos de toner cuando la
maquina esté encendida.

NOTA: El nimero de paginas dado en los mensajes se refiere a
los casos en que se utiliza papel de 8.5 x 11 pulg./A4 ([3).

El nimero de paginas que puede copiar o imprimir
constituye una mera estimacién y varia en funcién de
ciertas condiciones, como el contenido, tamafio del papel,
tipo de papel y entorno informatico.

1. Asegurese de que la maquina se haya detenido antes de abrir
la cubierta delantera.

=
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2. Abra el contenedor de residuos de téner y empuije la palanca.

= P

3. Sostenga el asa de la botella de residuos de toner y saquela

hasta la mitad de su recorrido.

=

——

4. Sostenga el centro de la parte superior de la botella (tal como
se indica en la ilustracion) y utilice ambas manos para quitar la

botella.

Copiadora/lmpresora Xerox 4595 - Guia del usuario
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5. Sostenga firmemente el contenedor de residuos de toner
usado con ambas manos e insértelo en la bolsa de plastico a
tal efecto.

No arroje nunca un cartucho de
toner sobre el fuego, puesto que
el toner que queda en el cartucho

puede provocar una explosion.

r, PUNTO CLAVE: Devuelva los contenedores de residuos de toner
( - usados al Centro de Asistencia al Cliente para su desecho.

Cierre la bolsa con el precinto suministrado. Si la bolsa
guedara abierta, el tébner podria derramarse durante el
proceso de desecho.

6. Sostenga el centro de la parte superior de la botella e insértela
al maximo posible.

NOTA: Al insertar el contenedor de residuos de téner no sujete el
asa del contenedor.
. Cierre la cubierta de la botella de residuos de téner.

8. Cierre la cubierta delantera.

NOTA: Sila cubierta delantera queda ligeramente abierta, se
mostrara un mensaje y la maquina no funcionara.
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Sustitucion del cartucho de grapas

Aparece un mensaje en la pantalla cuando es necesario sustituir
un cartucho de grapas.

PUNTO CLAVE: El uso de cartuchos de grapas no

€-’"‘ recomendados por Xerox puede comprometer la calidad y el
rendimiento. Utilice Unicamente los cartuchos de grapas
recomendados por Xerox.

\ NOTA: Para pedir un cartucho de grapas, péngase en contacto
con el Centro de Asistencia al Cliente.

-

Acabadora D

Si tiene una acabadora D, siga este procedimiento para cambiar
el cartucho de grapas.

1. Asegurese de que la maquina se haya detenido; a
continuacién abra la cubierta derecha de la acabadora.

@r2
3

2. Sostenga el UR1 en la posicién que muestra la ilustracion y
levantelo ligeramente.
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3. Saque el cartucho de grapas.

4. Presione los puntos que indican las flechas para quitar la caja
de grapas del cartucho.

5.
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6. Quite el protector adherido a la nueva caja de grapas, tal
como se indica en la ilustracion.

7. Sostenga la caja de grapas tal como se indica en la
ilustracion.

10.Cierre la cubierta derecha de la acabadora.

5 NOTA: Aparecera un mensaje y la maquina no funcionara ni
\ siquiera si la cubierta derecha queda ligeramente abierta.
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Acabadora D2

Si tiene una acabadora D2, siga este procedimiento para cambiar
el cartucho de grapas. Acabadora D

1. Asegurese de que la maquina se haya detenido; a
continuacién abra la cubierta derecha de la acabadora.

el o
- &

ar

¢
]

2. Sostenga el UR1 en la posicién que muestra la ilustracion y
levantelo ligeramente.
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4. Presione los puntos que indican las flechas para quitar la caja
de grapas del cartucho.

5. Inserte una nueva caja de grapas en el cartucho de grapas.

8. Cierre la cubierta derecha de la acabadora.

» NOTA: Aparecerd un mensaje y la maquina no funcionara ni
siquiera si la cubierta derecha queda ligeramente abierta.
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Cambio del contenedor de restos de grapas (solo acabadora D2)

Si la méquina indica que el contenedor de restos de grapas esté
lleno, siga este procedimiento para cambiarlo.

1. Asegurese de que la maquina se haya detenido; a
continuacién abra la cubierta derecha de la acabadora.

@

¢
3

2. Localice el contenedor de restos de grapas (R5) en la
acabadora.

3. Agarre el contenedor y mueva la palanca hacia la derecha a la
posicién de desbloqueo.
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5. Saque el contenedor nuevo de su embalaje. Deseche el
contenedor lleno en el embalaje que va con el contenedor

nuevo.

L &
%

6. Introduzca el nuevo contenedor en la acabadora.

4

\

7. Mueva la palanca hacia la izquierda a su posicion original.

pP
39

8. Cierre la cubierta derecha de la acabadora.

Copiadora/lmpresora Xerox 4595 - Guia del usuario
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Sustitucion del cartucho de grapas para folletos

Si hay una acabadora (opcional) instalada y debe cambiar el
cartucho de grapas para los folletos, aparecera un mensaje en la
pantalla a tal efecto.

PUNTO CLAVE: El uso de cartuchos de grapas no

€_“ recomendados por Xerox puede comprometer la calidad y el
rendimiento. Utilice Unicamente los cartuchos de grapas
recomendados por Xerox.

\ NOTA: Para pedir un cartucho de grapas, péngase en contacto
con el Centro de Asistencia al Cliente.

1. Asegurese de que la maquina se haya detenido; a
continuacion, abra la cubierta derecha de la acabadora.

@2
3
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3. Sujete las pestafias del cartucho de grapas para folletos y
levantelo para extraerlo.

4. Con las pestafias del nuevo cartucho de grapas de folletos
bien sujetas, vuelva a colocar el cartucho en su posicién
original y presione ligeramente hasta que quede encajado en
su lugar.

6. Cierre la cubierta derecha de la acabadora.

NOTA: Aparecerd un mensaje y la maquina no funcionara ni
siquiera si la cubierta derecha queda ligeramente abierta.
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Vaciado del contenedor de recortes de perforacion

Cuando sea necesario vaciar el contenedor de recortes de
perforacion, aparecera un mensaje en la pantalla del panel de
control. Una vez que haya desechado los recortes segun se
indica en el mensaje, la maquina restablece el contador de
perforaciones en 0.

NOTA: Si extrae el contenedor para verificar el nivel y vuelve a
colocarlo en la méquina sin vaciarlo, el contador de perforaciones
vuelve a 0 y el conteo no refleja la correcta cantidad de recortes
gue hay en el contenedor.

Para garantizar que el contenedor no se sobrecargue y evitar que
se produzcan atascos en la acabadora, se recomienda que
verifiqgue y vacie regularmente el contenedor de recortes de
perforacion; por ejemplo, cada vez que abra la cubierta de la
acabadora.

PUNTO CLAVE: Quite el contenedor mientras aun esté
encendido. Si apaga la maquina durante el vaciado del
contenedor de recortes, ésta no podra detectar que se ha
procedido al vaciado del contenedor. Asegurese de que no quede
ningun recorte.

1. Asegurese de que la maquina se haya detenido; a
continuacion abra la cubierta derecha de la acabadora.

ion.
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3. Deseche todos los recortes de perforacion adecuadamente.

4. Inserte el contenedor de recortes de perforacion vacio hasta
el fondo de su recorrido.

PRECAUCION: Si extrae el contenedor y vuelve a colocarlo en la
maquina, el contador de recortes se establece en 0. Asegurese de
vaciar el contenedor por completo para que el numero que indica
el contador coincida con el estado del contenedor.

-

5. Cierre la cubierta derecha de la acabadora ligera.

NOTA: Aparecera un mensaje y la maquina no funcionara ni
siquiera si la cubierta derecha queda ligeramente abierta.
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Limpieza de la maquina

En la seccién siguiente se explica como limpiar la maquina.

Esta seccion esta dividida en descripciones individuales sobre
cédmo limpiar la parte exterior, los componentes internos, la
cubierta de documentos/alimentador de documentos, y el cristal
de exposicion.

Limpieza de la parte exterior

En el procedimiento siguiente se explica como limpiar la parte
exterior.

B PUNTO CLAVE: Antes de empezar a limpiar la maquina,
( o asegurese de apagarla y desenchufarla. Si limpia la maquina sin
apagarla, podria sufrir una descarga eléctrica.

No utilice benceno, disolvente de pintura, otros liquidos
volatiles ni pulverizador repelente de insectos en la
maquina, pues las cubiertas podrian perder el color,
deformarse o agrietarse.

Si limpia la m&quina con mucha agua podria deteriorar su
funcionamiento o dafar los documentos durante la copia.

1. Limpie la parte exterior con un pafio suave humedecido con
agua.

@

¢
:

NOTA: Si resulta dificil eliminar la suciedad, pruebe con un pafio
suave humedecido con un poco de detergente neutro.

2. Seque el agua que pueda quedar en la parte exterior con otro
pafio suave.
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Limpieza de la cubierta de documentos y del cristal de exposicion

Es importante limpiar la cubierta de documentos y el cristal de
exposicion periodicamente para obtener la mejor calidad de
imagen en las hojas impresas o copiadas. Si la cubierta o el
cristal de exposicidon estan sucios, puede que aparezcan manchas
en las copias o que la maquina no detecte correctamente el
tamafio de los documentos. Por eso es importante limpiarlos con
frecuencia.

NOTA: Es posible que en ocasiones la maquina muestre un
mensaje similar al siguiente: “Puede que el escaner esté sucio.
Consulte la Guia del usuario o las instrucciones de las etiquetas
del alimentador de documentos para limpiar el cristal de
exposicion.” Si aparece este mensaje, lleve a cabo el
procedimiento de limpieza de la cubierta de documentos y del
cristal de exposicion.

Cuando lleve a cabo el procedimiento de limpieza, se recomienda
limpiar todos los componentes de la cubierta y del cristal al mismo
tiempo. Estos componentes consisten en la cubierta de
documentos, el cristal de exposicion y el conjunto del lente de
escaneado de la segunda cara.

(l » 2 Para limpiar todos estos componentes, utilice el procedimiento
. - siguiente.

PRECAUCION: No utilice benceno, disolventes de pintura ni
! otros disolventes organicos, dado que podrian dafiar la pintura o
el revestimiento de las piezas plasticas.

PRECAUCION: No utilice una cantidad excesiva de agua para
limpiar la maquina dado que podria perjudicar el funcionamiento
de la maquina o dafar los documentos durante el proceso de
copia.
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Limpieza de la cubierta de documentos

< NOTA: La cubierta de documentos es la superficie plana y blanca
en la parte inferior del alimentador de documentos. La cubierta de
documentos mantiene el documento en posicion en el cristal de
exposicion.

1. Levante el alimentador de documentos.

2. Limpie la cubierta de documentos con un pafio suave
humedecido con agua para eliminar la suciedad, y luego
séquela con otro pafio seco.

TN

NOTA: Si resulta dificil eliminar la suciedad, pruebe con un pafio
suave humedecido con un poco de detergente neutro.

10-22 Copiadora/lmpresora Xerox 4595 - Guia del usuario



10. Mantenimiento

Limpieza del cristal de exposicion

NOTA: El cristal de exposicion se compone de dos partes: el
cristal de exposicién y la franja de cristal. El cristal de exposicién
es el cristal en el que se coloca el documento para copiarlo. La
franja de cristal es la tira ubicada a la izquierda del cristal de
exposicion. La franja de cristal es de aproximadamente 2,5 cm de
ancho.

3. Limpie el cristal de exposicién con un pafio suave humedecido
con agua para eliminar la suciedad, y luego séquelo con otro

Cristal
de exposicién

NOTA: Si resulta dificil eliminar la suciedad, pruebe con un pafio
suave humedecido con un poco de detergente neutro.

PRECAUCION: No presione con demasiada fuerza en el cristal
de exposicion debido a que podria dafiar la superficie del cristal.

i~
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Limpieza del conjunto del lente de escaneado de la
segunda cara

NOTA: El conjunto del lente de escaneado de la segunda cara
esta situado en la parte izquierda de la cubierta de documentos.
El conjunto consiste en una franja de cristal espejado, una franja
metalica, una franja de plastico blanca y los rodillos. Todos los
componentes del conjunto deben estar limpios para asegurar la
mejor calidad de imagen al realizar las copias.

4. Con el alimentador de documentos abierto, tire de la palanca
gue se encuentra en la parte superior de la cubierta de
documentos; consulte la figura méas abajo.

Una parte de la cubierta de documentos se retira del conjunto,
lo que permite un mejor acceso al conjunto del lente de
escaneado de la segunda cara.

10-24
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5. Limpie el cristal espejado, la franja metalica, ambas caras de
la franja de plastico blanca y los rodillos con un pafo suave
humedecido con agua para retirar la suciedad y, después,
séquelo con un pafio suave y seco.

PRECAUCION: No presione con demasiada fuerza en el cristal
espejado debido a que podria dafiar la pelicula alrededor de la
superficie del cristal.

i

. NOTA: Si resulta dificil eliminar la suciedad, pruebe con un pafio
suave humedecido con un poco de detergente neutro.

6. Después de limpiar el conjunto de escaneado de la segunda
cara, vuelva a colocar la cubierta de documentos en su
posicion original y asegurese de que la palanca esta
bloqueada en su lugar.

Si toca la cubierta de documentos con las manos, limpiela
antes de cerrar el alimentador de documentos.

/. Cierre suavemente el alimentador de documentos.
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Limpieza de los rodillos del alimentador de documentos

Si la maquina esta equipada con un alimentador de documentos y
sus rodillos estan sucios, pueden salir manchas en las copias y la
maquina podria no detectar correctamente el tamafio de los
documentos.

Para garantizar copias limpias, limpie esta area una vez al mes.

PRECAUCION: No utilice benceno, disolventes de pintura ni
otros disolventes organicos. De hacerlo podria dafiar la pintura o
el revestimiento de las partes plasticas.

i el

Si limpia la m&quina con mucha agua podria deteriorar su
funcionamiento o dafiar los documentos durante la copia
o la impresion.

@»

1. Levante la pestafia de la cubierta superior del alimentador de
documentos hasta que quede completamente abierta.

¢
4

NOTA: Cuando se abre la cubierta completamente, queda en una
posicion fija. Abra la cubierta con cuidado.
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2. Mientras gira los rodillos, limpielos con suavidad con un pafio
suave humedecido con agua.

PRECAUCION: Use un pafio muy escurrido para evitar el goteo
de agua en el interior de la maquina. Las gotas de agua en los
componentes internos pueden perjudicar el funcionamiento.

NOTA: Si resulta dificil eliminar la suciedad, pruebe con un pafio
suave humedecido con un poco de detergente neutro.

i el

3. Cierre la cubierta superior del alimentador de documentos
hasta que quede bien encajada en su lugar.

4. Cierre la cubierta izquierda del alimentador de documentos
hasta que quede bien encajado en su lugar.
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11. Solucion de problemas

Solucion de problemas

No llega alimentacién
eléctrica a la maquina.

No

En esta seccion se describen los problemas que pueden surgir en
la maquina y las soluciones para resolverlos.

Emplee la informacién que se facilita aqui como procedimientos
para solucionar problemas.

o

Si

Causa

¢ Esta apagado el interruptor de alimentacion de la
maquina?

Accién

Encienda el interruptor de alimentacién.
Consulte “Encendido y apagado” en la pagina 1-13.

No +

Causa

¢ Esta enchufado el cable a la toma de alimentaciéon?

Accién

Apague el interruptor de alimentacion y enchufe bien el
cable de alimentacion. A continuacion, encienda el
interruptor de alimentacion.

Consulte “Encendido y apagado” en la pagina 1-13.

No $

Causa

¢ Estéa desconectado el cable de la maquina o de la parte
posterior del bastidor?

Accién

Apague el interruptor de alimentacién y enchufe bien el
cable de alimentacion. A continuacion, encienda el
interruptor de alimentacion.

Consulte “Encendido y apagado” en la pagina 1-13.

No +

Causa

¢ Se esta suministrando corriente de la tensién adecuada?

Accién

Asegurese de que el suministro eléctrico es de 200 -240 V
(voltios),

15 A (amperios).

Asegurese de que se suministra la potencia de
alimentacion compatible con el consumo maximo de
energia especificado en la maquina

(2,8 - 3,1 KVA).
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11. Solucién de problemas

La pantalla esta negra.

No

v

Aparece un mensaje en la
pantalla.

No

La maquina no funciona
correctamente.

No ¢

La calidad de la imagen no
es buena.

No ‘

Problemas durante el
proceso de copia.

No ‘

Problemas durante el
proceso de impresion.

No ¢

Problemas durante el
proceso de escaneado.

o
si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Causa | ¢Esta encendido el botén Ahorro de energia?

Accién | La maquina estd en modo de ahorro de energia. Pulse el
botdén Ahorro de energia en el panel de control para
cancelar el modo de ahorro de energia.

Consulte “Modo de ahorro de energia” en la pagina 1-15.
No +

Causa | ¢Esta el regulador de brillo demasiado bajo?

Accién | Utilice el regulador de brillo para ajustar el brillo de la
pantalla.

Consulte “Panel de control” en la pagina 1-9.

Causa | ¢ Se ha producido un atasco de papel o de documentos?

Accién | Para obtener informacion sobre los atascos de papel,
consulte “Atascos de papel” en la pagina 11-52.

Para obtener informacion sobre los atascos de
documentos, consulte “Atascos de documentos” en la
pagina 11-86.

No +

Causa | ¢Ha aparecido un cédigo de error?

Accién | Consulte “Codigo de error” en la pagina 11-32.

Accién | Consulte “Problemas en la maquina” en la pagina 11-3.

Accién | Consulte “Problemas de calidad de imagen” en la
pagina 11-9.

Accién | Consulte “Problemas durante el proceso de copia” en la
pagina 11-15.

Accién | Consulte “Problemas durante el proceso de impresion” en
la pagina 11-21.

Accién | Consulte “Problemas durante el proceso de escaneado” en

la pagina 11-25.
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11. Soluciéon de problemas

Problemas en la maquina

Si considera que hay algun problema en la maquina, verifique de

nuevo su estado.

En la maquina hay componentes de precision y fuentes de alimentacion de alto
voltaje.

No abra ni extraiga nunca las cubiertas de la maquina que estén aseguradas con
tornillos, a menos que se indique especificamente en la Guia del usuario. Un
componente de alto voltaje puede ocasionar descargas eléctricas. Cuando abra los
paneles y las cubiertas que estén asegurados con tornillos con el objeto de instalar
0 quitar accesorios opcionales, siga atentamente las instrucciones respectivas en la
Guia del usuario.

No trate de modificar la configuracion de la maquina ni ninguno de sus componentes.
De hacerlo podria causar un mal funcionamiento de la maquina o provocar un
incendio.

Sintomas Verificar Solucion
No llega ¢ Esta apagado el Encienda el interruptor de alimentacion.
alimentacion interruptor de alimentacion | consulte “Encendido y apagado” en la
eléctrica a la de la maquina? pagina 1-13.
magquina.

¢ Esta enchufado el cable a | Apague el interruptor de alimentacion y
la toma de alimentacién? enchufe bien el cable de alimentacién.

A continuacién, encienda el interruptor de
alimentacion.

¢ Esta desconectado el

cable de la maquina o de la 3 ) i
parte posterior del bastidor? | Consulte “Encendido y apagado” en la

pagina 1-13.
¢, Se esta suministrando Asegurese de que la fuente de
corriente de la tension alimentacion sea de
adecuada? 200 -240 V (voltios), 15 A (amperios).

Asegurese de que se suministra la
potencia de alimentacién compatible con el
consumo maximo de energia especificado
en la maquina

(2,8 - 3,1 KVA).

La pantalla esta | ¢Esta encendido el boton | La maquina esta en modo de ahorro de
negra. Ahorro de energia? energia. Pulse el botdon Ahorro de energia
en el panel de control para cancelar el
modo de ahorro de energia.

Consulte “Modo de ahorro de energia” en
la pagina 1-15.

¢ Estéa el regulador de brillo | Utilice el regulador de brillo para ajustar el
demasiado bajo? brillo de la pantalla.

Consulte “Panel de control” en la pagina 1-9.
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Sintomas Verificar Solucién
No se puede ¢,Se muestra algun Siga las instrucciones que se muestran
imprimir o mensaje en la pantalla del | para resolver el problema.
copiar. panel de control?

¢El modo de impresién es
Fuera de linea?

Pulse el botén Estado de la maquinay
compruebe el modo de impresién en la
pantalla Estado de la maquina. Si el
modo de impresion es Fuera de linea,
seleccione En linea en la pantalla modo
de impresioén.

¢ Esta desconectado el
cable de la maquina o de la
parte posterior del bastidor?

Apague el interruptor de alimentacién y
enchufe bien el cable de alimentacion. A
continuacion, encienda el interruptor de
alimentacion.

Consulte “Encendido y apagado” en la
pagina 1-13.

El indicador En
linea no se
ilumina aunque
haya indicado la
accioén de
imprimir.

¢ Esta desconectado el
cable de la interfaz?

Apague el interruptor de alimentacion,
desenchufe el cable de la toma de
alimentacion y verifique la conexion del
cable de la interfaz.

Para obtener més informacioén sobre las
opciones de la red, consulte la System
Administration Guide (Guia de
administracion del sistema).

¢ Esta bien definido el
entorno en el PC?

Verifique las opciones del controlador de
impresion y de otros aspectos del entorno
del PC.

¢ Esta definida la interfaz
necesaria?

Verifique el estado del puerto de la interfaz
que se utilizara.

Para obtener més informacién sobre las
opciones de la red, consulte la System
Administration Guide (Guia de
administracion del sistema).

La impresion no
se lleva a cabo

aunque ésta se
indicara en la

¢ Se ha colocado en la
bandeja papel del tamafio
especificado para la
impresion?

Siga las instrucciones que se muestran
para colocar papel del tamafio correcto y
repita la indicacién de impresion.

Consulte “Colocar papel en la bandeja 5

Bandej.a S (especial)” en la pagina 7-9.

(especial).

Calidad de Una causa probable es un | Para resolver el problema consulte la
impresion no defecto en la imagen. seccién Problemas de calidad de imagen

satisfactoria.

mas adelante.

Consulte “Problemas de calidad de
imagen” en la pagina 11-9.

El texto no se
imprime
correctamente
(tiene defectos).

Se utilizan fuentes no
estandares para la
impresion.

Verifique el programa o las opciones del
controlador de impresion.

11-4
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11. Soluciéon de problemas

Sintomas

Verificar

Solucién

El indicador En
linea se ilumina
pero no salen las
copias aunque
siga encendido.

Quedan datos en la
memoria de la maquina.

Cancele la impresién o elimine los datos
restantes.

Consulte “Comprobacién de los trabajos
actuales/pendientes” en la pagina 8-2.

No se pueden
abrir o cerrar las
bandejas.

¢, Ha abierto una cubierta o
ha apagado la maquina
durante la impresién?

Apague la maquina sin abrir o cerrar una
bandeja de papel innecesariamente.
Espere varios segundos y vuelva a

encenderla. Asegurese de que la maquina
esta en linea (preparada para recibir datos)

y luego cierre o abra la bandeja de papel.

Las copias no se
realizan en el

tamafio deseado.

¢ Esta sucio el cristal de
exposicion o la cubierta de
documentos?

Limpie el cristal de exposicion o la cubierta

de documentos.
Consulte “Limpieza de la cubierta de

documentos y del cristal de exposicion” en

la pagina 10-21.

¢,Es el documento de un
material muy transparente,
como una transparencia?

Coloque el documento en el cristal de
exposicion y luego una hoja en blanco

encima del documento antes de realizar la

copia.

¢ Esta el documento en la
posicion correcta?

¢, Esta bien colocado el
documento?

Coloque el documento correctamente.

Consulte “Paso 1: Colocar los
documentos” en la pagina 2-1.

¢Estén las guias de
documentos en la posicion
correcta?

Coloque bien las guias de documentos.

Consulte “Paso 1: Colocar los
documentos” en la pagina 2-1.

¢ Esta el documento
doblado o curvado?

Estire el documento y vuelva a colocarlo
bien.

Consulte “Paso 1: Colocar los
documentos” en la pagina 2-1.

¢Es el documento
de un tamafio no estandar?

Especifique el tamafio del documento.

Consulte “Tamario del original” en la
pagina 2-36.
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11. Solucién de problemas

Sintomas Verificar Solucién
El papel se ¢ El papel esta bien Coloque correctamente el papel.
atasca o se colocado en la bandeja de | consulte “Colocar papel en las bandejas 1
arruga a papel? y 2" en la pagina 7-7.
menudo.

¢, Esta bien colocada la
bandeja de papel?

Inserte bien la bandeja de papel hasta el
final de su recorrido para que quede bien
encajada.

Consulte “Colocar papel en las bandejas 1
y 2" en la pagina 7-7.

¢ Estd hiumedo el papel?

Cambielo por papel de un paquete nuevo.

Consulte “Colocar papel en las bandejas”
en la pagina 7-6.

¢ Esta curvado el papel?

Gire el papel de manera que la parte
curvada quede hacia abajo en la bandeja
de papel, o cambielo por papel de un
paguete nuevo.

Consulte “Colocar papel en las bandejas”
en la pagina 7-6.

¢Son correctas las
opciones de papel y de
bandeja de papel?

Asegurese de que el tamafio de papel
especificado en papel y en la bandeja de
papel coinciden.

Consulte "Paper Tray Settings" (Opciones
de la bandeja de papel) en la guia de
administracion del sistema (System
Administration Guide).

¢ Hay fragmentos de papel
en el interior de la maquina
o algun objeto extrafio?

Abra la puerta de la maquina o extraiga la
bandeja de papel y quite los fragmentos de
papel o el objeto extrafio que pueda haber
en el interior.

Consulte “Atascos de papel” en la
pagina 11-52, “Colocar papel en las
bandejas” en la pagina 7-6.

¢,Ha colocado en la bandeja
papel que no coincida con
las especificaciones?

Céambielo por papel que cumpla con las
especificaciones de la maquina.

Consulte “Colocar papel en las bandejas”
en la pagina 7-6.

¢, Se ha sobrepasado la
linea tope de llenado de la
bandeja de papel?

Coloque el papel en la bandeja de papel de
manera que no sobrepase el limite tope de
llenado.

Consulte “Colocar papel en las bandejas 1
y 2" en la pagina 7-7.

¢ Esta bien colocada la guia
de papel?

Coloque el papel correctamente y ajuste
con cuidado las guias de papel.

Consulte “Colocar papel en las bandejas”
en la pagina 7-6, “Cambiar el tamafio del
papel” en la pagina 7-17.

11-6

Copiadora/lmpresora Xerox 4595 - Guia del usuario




11. Soluciéon de problemas

Sintomas

Verificar

Solucién

Los documentos
no entran por el
alimentador de

¢,Son demasiado pequefios
los documentos?

El tamafio minimo de los documentos que
pueden colocarse en el alimentador de
documentos es A5 y 5.5 X 8.5 pulgadas.

documentos. Consulte “Paso 1: Colocar los
documentos” en la pagina 2-1.
Aparece un Verifique la posicion de las | Coloque las guias de papel en las

mensaje de error
después de
colocar el papel
en la bandeja 5
(especial) y
pulsar el botén
Comenzar.

guias de papel de la parte
delantera de la bandeja 5
(especial).

posiciones correctas.

Consulte “Colocar papel en la bandeja 5
(especial)” en la pagina 7-9.

Los documentos
se atascan con
frecuencia.

¢ Se ha utilizado el tipo de
documento correcto?

¢ Esté intentando copiar
documentos de contorno
irregular, tarjetas de
presentacion,
transparencias o
documentos muy finos?

Coloque correctamente un documento que
el alimentador de documentos pueda
manejar.

Consulte “Paso 1: Colocar los
documentos” en la pagina 2-1.

¢ Esté intentando copiar
documentos con etiquetas
adheridas, con clips o cinta
adhesiva?

Quite las etiquetas adheridas, los clips de
papel o la cinta adhesiva del documento
antes de proceder con la copia.

¢ Estén las guias de
documentos en la posicion
correcta?

Coloque bien las guias de documentos.

Consulte “Paso 1: Colocar los
documentos” en la pagina 2-1.

¢ Esta rasgado el
documento en algun sitio y
ha quedado un fragmento
de papel en el alimentador
de documentos?

Abra la cubierta del alimentador de
documentos y compruebe su interior.

Consulte “Atascos de documentos” en la
pagina 11-86.

Al importar originales de
tamarios diferentes, tiene la
opcion

Originales de varios
tamafios el valor Si?

Configure la opcion Originales de varios
tamafios con el valor No.

Consulte “Originales de varios tamafios”
en la pagina 2-37.

¢Se ha colocado un
documento de tamafio A5
en sentido horizontal ()
en el alimentador de
documentos cuando esta
activada la funcion
Originales de varios
tamafios?

Coloque el documento de tamafio A5 en
sentido vertical (7).
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11. Solucién de problemas

Sintomas Verificar Solucién
Una de las ¢ Esta curvado el papel? Aplane la curvatura del papel y coloque el
esquinas del documento de nuevo.
documento esta
doblada.
Errores de la - Consulte “Errores de la grapadora” en la
grapadora pagina 11-90.
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11. Soluciéon de problemas

Problemas de calidad de imagen

Si la calidad de la imagen de la impresion es baja, seleccione el
sintoma mas probable en la tabla siguiente y aplique la solucién

apropiada.

Si la calidad de la imagen no mejora después de probar la

solucion que se sugiere, péngase en contacto con el Centro de
Asistencia al Cliente.

Sintomas

Verificar

Solucién

La copia esta
sucia.

¢ Esta sucio el cristal de
exposicién o la cubierta de
documentos?

Limpie el cristal de exposicion o la cubierta
de documentos.

Consulte “Limpieza de la cubierta de
documentos y del cristal de exposicion” en
la pagina 10-21.

¢Es el documento de un
material muy transparente,
como una transparencia?

Si el documento es muy transparente, se
copiaran las marcas de la cubierta de
documentos. Coloque una hoja de papel
en blanco encima del documento y realice
la copia.

¢El documento tiene color,
tiene una textura rugosa o
es un borrador?

Ajuste la densidad de copia o la calidad de
imagen y repita la operacion de copia.
Consulte “Ficha Calidad de imagen” en la
pagina 2-25, “Claro/Oscuro” en la

pagina 2-26.

¢ Esté realizando copias de
papel de impresion
brillante?

El papel de impresién brillante se pega
facilmente en el cristal de exposicion y
algunas veces se copian las sombras y se
reproducen como si fuera suciedad.
Coloque una transparencia o material muy
transparente debajo del documento y
repita la operacién de copia.

La copia tiene
bandas negras.

¢ Esta sucio el cristal de
exposicién?

Limpie el cristal de exposicién.

Consulte “Limpieza de la cubierta de
documentos y del cristal de exposicion” en
la pagina 10-21.

La copia resulta
demasiado
oscura.

¢Se ha definido la densidad
de copia con el valor
Oscuro?

La copia resulta

demasiado clara.

¢Es la densidad del
documento demasiado
clara?

¢Se ha definido la densidad
de copia con el valor Claro?

Ajuste la densidad de copia.

Consulte “Claro/Oscuro” en la pagina 2-26.
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11. Solucién de problemas

Sintomas Verificar Solucién
La copia se ¢ Esta desplazado el papel, | Alinee los bordes del papel y coloque el
desplaza 0 no esta bien ajustado el papel otra vez de manera que queden bien
ligeramente. borde anterior del papel en | encajados en los angulos de la bandeja de

los angulos de la bandeja?

papel.
Consulte “Colocar papel en las bandejas”
en la pagina 7-6.

Las imagenes de
la copia estan
torcidas.

¢ Esta bien colocado el
documento?

Coloque el documento correctamente.

Consulte “Paso 1: Colocar los
documentos” en la pagina 2-1.

¢ Esta bien colocado el
papel en la bandeja?

Coloque correctamente el papel.

Consulte “Colocar papel en las bandejas 1
y 2" en la pagina 7-7.

¢ Esté ajustada la guia del
papel de la bandeja 5
(alimentacion manual) de
forma que la bandeja esta
en contacto con el papel?

Coloque correctamente el papel.

Consulte “Colocar papel en la bandeja 5
(especial)” en la pagina 7-9.

¢Estén las guias de
documentos en la posicion
correcta?

Coloque bien el documento y alinee las
guias de documentos con su borde.

Consulte “Paso 1: Colocar los
documentos” en la pagina 2-1.

¢ Esta bien colocada la
bandeja de papel?

Inserte bien la bandeja hasta el final de su
recorrido para que quede bien encajada.

Consulte “Colocar papel en las bandejas 1
y 2" en la pagina 7-7.

Falta parte de la
imagen en la
copia.

¢ Estd humedo el papel?

Si el papel estd humedo, algunas partes de
la copia no aparecen o la copia ha
guedado con manchas o poco clara.
Céambielo por papel de un paquete nuevo.

Consulte “Colocar papel en las bandejas”
en la pagina 7-6.

¢ Esta doblado o arrugado el
papel que se ha colocado?

Quite el papel defectuoso y cambielo por
papel de una nueva resma.

Consulte “Colocar papel en las bandejas”
en la pagina 7-6.

¢ Esté pegado el documento
o tiene alguna seccion
plegada?

Una causa probable es que la seccion
pegada o doblada se curve hacia atras y
se separe de la superficie del cristal de
exposicién. Coloque una pila de hojas
blancas encima del documento para que
guede plano sobre el cristal de exposicion.

Aparecen franjas
en las copias.

¢ Es demasiado elevado el
porcentaje de ampliacion
especificado para el
documento?

A veces aparecen franjas en las copias
gue tienen ciertos porcentajes de
ampliacion. Ajuste el porcentaje de
ampliacion de la copia.

Consulte “Reducir/Ampliar” en la
pagina 2-15.
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11. Soluciéon de problemas

Sintomas

Verificar

Solucién

La impresion
queda borrosa
(con manchas,
poco clara).

¢ Estd humedo el papel?

Cambielo por papel de un paquete nuevo.

Consulte “Colocar papel en las bandejas”
en la pagina 7-6.

El cartucho del tambor se
ha agotado o esta dafiado.

Pongase en contacto con el Centro de
Asistencia al Cliente.

Se imprimen
puntos negros.

Prister

| E—

El cartucho del tambor se
ha agotado o esta dafiado.

Pongase en contacto con el Centro de
Asistencia al Cliente.

Se imprimen
lineas negras.

El cartucho del tambor se
ha agotado o esta dafado.

Poéngase en contacto con el Centro de
Asistencia al Cliente.

El cristal de exposicion esta | Limpie el cristal de exposicion.
ri ; N .
sucio. Consulte “Limpieza de la cubierta de
documentos y del cristal de exposicion” en
la pagina 10-21.
]
La suciedad Suciedad en el trayecto de | Imprima unas cuantas paginas.
aparece a alimentacion del papel.
!ntervalos El cartucho del tambor se Pdngase en contacto con el Centro de
iguales. PR . . :
ha agotado o esta dafiado. | Asistencia al Cliente.
—EPrintear
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11. Solucién de problemas

Sintomas

Verificar

Solucioén

Aparecen puntos
blancos en areas
en negro.

El papel que se utiliza no es
adecuado.

Coloque papel adecuado.

Consulte “Colocar papel en las bandejas”
en la pagina 7-6.

| EE—

El cartucho del tambor se
ha agotado o esta dafiado.

Pongase en contacto con el Centro de
Asistencia al Cliente.

El tobner impreso
mancha cuando
se pasa el dedo
por encima.

El téner no se ha
fundido en el
papel.

El papel se ha
ensuciado con
téner.

Frigter

|

¢ Esta humedo el papel?

Céambielo por papel de un paquete nuevo.

Consulte “Colocar papel en las bandejas”
en la pagina 7-6.

El papel que se utiliza no es
adecuado.

Coloque papel adecuado.

Consulte “Colocar papel en las bandejas
en la pagina 7-6.

Toda el area del
papel se ha
impreso en
negro.

El cartucho del tambor se
ha agotado o esta dafado.

Pongase en contacto con el Centro de
Asistencia al Cliente.

Una causa probable es un
mal funcionamiento por
suministro eléctrico de alto
voltaje.

Poéngase en contacto con el Centro de
Asistencia al Cliente.

11-12
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11. Soluciéon de problemas

Sintomas

Verificar

Solucioén

No se imprime
nada.

| EE—

Se han alimentado dos o
mas hojas de papel a la vez
(alimentacién doble).

Airee bien el papel y vuelva a colocarlo.

Consulte “Colocar papel en las bandejas”
en la pagina 7-6.

Una causa probable es un
mal funcionamiento por
suministro eléctrico de alto
voltaje.

Poéngase en contacto con el Centro de
Asistencia al Cliente.

Aparecen areas o
franjas blancas.

Pri.._-
B=inter
PR
Printar

9

¢ Estéd humedo el papel?

Cambielo por papel de un paguete nuevo.

Consulte “Colocar papel en las bandejas”
en la pagina 7-6.

El papel que se utiliza no es
adecuado.

Coloque papel adecuado.

Consulte “Colocar papel en las bandejas”
en la pagina 7-6.

La impresion de
toda la pagina es
demasiado
palida.

Cuando se imprimié
empleando la bandeja 5
(especial), el tamafio y el
tipo del papel que habia era
diferente de lo especificado
en el controlador de
impresion.

Coloque el papel de tamafio y tipo
correctos en la bandeja 5 (especial), o
airee completamente el papel antes de
volver a colocarlo.

Consulte “Colocar papel en la bandeja 5
(especial)” en la pagina 7-9.

Puede que se hayan
alimentado dos o mas hojas
de papel a la vez.

Airee bien el papel y vuelva a colocarlo.

Consulte “Colocar papel en las bandejas”
en la pagina 7-6.

Copiadora/lmpresora Xerox 4595 - Guia del usuario

11-13



11. Solucién de problemas

Sintomas Verificar Solucién
El papel se El papel que se utiliza no es | Cambielo por papel de un paquete nuevo.
a:ruga. ’ adecuado. Consulte “Colocar papel en las bandejas”
El texto esta Se afiade papel mientras se | €N la pagina 7-6.
borroso. P
est4 alimentando.
R
| ¢ Estd hiumedo el papel?
J
:':h‘*l‘\...-—_"\.“-i
Printas
Frintar
Frintar
Printax

Caracteres con
contorno en un
fondo de color

longitudinalmente

1 inl i
P inl
B inf =
B infl 2

| B—

El cartucho del tambor se
ha agotado o esta dafado.

Poéngase en contacto con el Centro de
Asistencia al Cliente.

El texto o las
imagenes estan
impresas en
angulo.

1‘5"#

La guia de papel no se ha
colocado en la posicion
correcta en la bandeja de

papel.

Coloque las guias de papel vertical y
horizontal en las posiciones correctas.

Consulte “Colocar papel en las bandejas 1
y 2" en la pagina 7-7.
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11. Soluciéon de problemas

Problemas durante el proceso de copia

En esta seccion se explican las soluciones para problemas que
surgen durante el proceso de copia.

No se puede copiar

En esta seccidn se explican las soluciones cuando no se puede

copiar.
El documento no ha Causa | El tamafio del documento es demasiado pequefio.
entrado bien en el
alimentador de
documentos
Accién | El tamafio minimo de los documentos que pueden

colocarse en el alimentador de documentos es A5.
Consulte “Paso 1: Colocar los documentos” en la

pagina 2-1.
v

- p|Causa

No se esta utilizando el tipo correcto de documento.

Accién

No puede colocar documentos de tamafos
irregulares, tarjetas de presentacion, transparencias
o documentos finos en el alimentador de
documentos.

Tampoco se pueden utilizar documentos con
etiquetas, clips de papel y cinta adhesiva.

Consulte “Paso 1: Colocar los documentos” en la

pagina 2-1.
v

——— p| Causa

Las guias de documentos estan en una posicion
incorrecta.

Accién

Coloque correctamente las guias de documentos de
manera que coincidan con el tamafio del
documento.

Consulte “Paso 1: Colocar los documentos” en la

pagina 2-1.
v

- p| Causa

Parte del documento esta rasgado y ha quedado un
fragmento de papel en el alimentador de
documentos.

Accién

Abra la cubierta del alimentador de documentos y
extraiga el fragmento atascado.

Consulte “Atascos de documentos” en la pagina 11-86.

v
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11. Solucién de problemas

——p|Causa | Se han colocado documentos de tamafios
diferentes.

Accién | Cuando utilice documentos de tamafios diferentes,
debe especificar Originales de varios tamafios, de
lo contrario el papel se atascara. Cuando coloque
documentos de tamafios diferentes, asegurese de
especificar Originales de varios tamafios.

Consulte “Originales de varios tamafios” en la
pagina 2-37.

El resultado de la copiano es el esperado

A continuacion se proporcionan soluciones para situaciones en
las que el resultado de las copias no cumple las expectativas.

La copia esta sucia —| Causa | El cristal de exposicion o la cubierta de documentos
est4 sucio.

No Accion | Limpie el cristal de exposicion o la cubierta de
documentos.

Consulte “Limpieza de la cubierta de documentos y
del cristal de exposicion” en la pagina 10-21.

v

p| Causa | El documento es de papel muy transparente, como
una transparencia.

Accién | Si el documento es muy transparente, se copiaran
las marcas de la cubierta de documentos. Coloque
una hoja de papel en blanco encima del documento y
realice la copia.

v

p| Causa | Se estd utilizando papel de color, papel rugoso o
papel borrador.

Accién | Se ha copiado el color de fondo del papel. Ajuste la
densidad de la copia o la calidad de la imagen, o
especifique la opcién de suprimir el color de fondo, y
repita la operacion de copia.

v

p| Causa | Se estd utilizando papel de impresién brillante.

Accién | El papel de impresidn brillante se pega facilmente en
el cristal de exposicion y algunas veces se copian las
sombras y se reproducen como si fuera suciedad.
Coloque la transparencia o el papel transparente

v debajo del documento y repita la operacién de copia.
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v

Las copias son
demasiado claras o
demasiado oscuras.

Causa

La densidad de copia se ha establecido con los
valores Oscuro o Claro.

No

Accion

Ajuste la densidad de copia.
Consulte “Claro/Oscuro” en la pagina 2-26.

v

Causa

La densidad del documento es demasiado clara.

Accién

Ajuste la densidad de copia.
Consulte “Claro/Oscuro” en la pagina 2-26.

v

v

Causa

El Tipo de original no es apropiado.

Accién

Copie texto negro. Si el resultado es demasiado
claro, seleccione Texto para la opcién Tipo de
original.

Consulte “Tipo de original” en la pagina 2-26.

La copia se desplaza
ligeramente

>

Causa

El papel colocado en la bandeja de papel esta mal
alineado.

No

v

Accion

Alinee los bordes del papel y coloque el papel otra
vez de manera que queden bien encajados en los
angulos frontales de la bandeja.

Consulte “Colocar papel en las bandejas” en la
pagina 7-6.

Falta parte de la
imagen en la copia.

—»

Causa

El papel esta hiumedo.

No

Accién

Si el papel estd hUmedo, algunas partes de la copia
no aparecen o la copia ha quedado con manchas o
poco clara. Cambielo por papel de un paquete
nuevo.

Consulte “Colocar papel en las bandejas” en la

pagina 7-6.
v

Causa

En la bandeja de papel se ha colocado papel con
dobleces o arrugas.

Accion

Quite el papel defectuoso y cambielo por papel de
una nueva resma.

Consulte “Colocar papel en las bandejas” en la

pagina 7-6.
v
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- p| Causa | Eldocumento esta pegado o tiene alguna seccion
plegada.

Accion | Es posible que la seccion pegada o doblada del
documento no esté en contacto con el cristal de
exposicién. Coloque una pila de hojas blancas
encima del documento para que quede plano sobre
el cristal de exposicion.

v

Aparecen franjas en la —| Causa | El porcentaje de ampliacion del documento es

copia demasiado alto.

No Accion | A veces aparecen franjas en las copias que tienen
ciertos porcentajes de ampliacion. Ajuste el
porcentaje de ampliacion de la copia.

Consulte “Reducir/Ampliar” en la pagina 2-15.

Las imagenes de la | Causa | El documento no se ha colocado correctamente.

copia estan torcidas

Accién | Coloque el documento correctamente.
No Consulte “Paso 1: Colocar los documentos” en la
pagina 2-1.

L p|Causa |Las guias de documentos estan en una posicion
incorrecta.

Accion | Coloque bien el documento y alinee las guias de
documentos con su borde.

Consulte “Paso 1: Colocar los documentos” en la
pagina 2-1.

L p{Causa |Labandeja de papel no esta bien colocada.

Accién | Inserte bien la bandeja hasta el final de su recorrido
para que quede bien encajada.

Consulte “Colocar papel en las bandejas 1y 2" en la
pagina 7-7.

- »|Causa |Laguiadel papel de la bandeja 5 (especial) esta mal
alineada.

Accion | Coloque correctamente el papel y alinee la guia del
papel con el borde del mismo.

Consulte “Colocar papel en la bandeja 5 (especial)”
en la pagina 7-9.
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Las copias no se
realizan en el tamafo
deseado

Causa

El cristal de exposicion o la cubierta de documentos
est4 sucio.

No

Accién

Limpie el cristal de exposicion o la cubierta de
documentos.

Consulte “Limpieza de la cubierta de documentos y
del cristal de exposicion” en la pagina 10-21.

v

Causa

El documento es de papel muy transparente, como
una transparencia.

Accién

Coloque una hoja de papel en blanco encima del
documento y realice la copia.

v

Causa

El documento no esta bien alineado.

Accién

Coloque el documento correctamente.
Consulte “Paso 1: Colocar los documentos” en la

pagina 2-1.
v

Causa

Las guias de documentos estan en una posicion
incorrecta.

Accién

Coloque bien el documento y alinee las guias de
documentos con su borde.

Consulte “Paso 1: Colocar los documentos” en la

pagina 2-1.
v

Causa

El documento es de tamafio no estandar.

Accién

Especifique el tamafio del documento y luego realice
la copia.
Consulte “Tamafio del original” en la pagina 2-36.

v

Causa

El documento esta doblado o curvado.

Accién

Estire el documento y vuelva a colocarlo bien.
Consulte “Paso 1: Colocar los documentos” en la

pagina 2-1.
v
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Una esquina de la —»| Causa | El documento sobrepasa el area imprimible.
copia ha quedado

cortada

No Accion | Ajuste el porcentaje de reduccion/ampliacion para

reducir un poco la copia.

v

No se ha efectuado el |—p| Causa | El nimero de paginas que deben graparse son mas
grapado de 100, o el nimero sobrepasa de 50 con un
cartucho de grapas para 50 hojas.

Accion | El nUmero de paginas permitido para la funcion de
grapado es 50 o menos si hay un cartucho de grapas
para 50 hojas, y 100 o menos si hay un cartucho de
grapas para 100 hojas. Reduzca el nimero de
paginas impresas a 50 o 100, en funcién del
cartucho de grapas que se utilice. Para el plegado
en Z, el nUmero de paginas permitido para la funcion
de grapado es de 10 o 5 hojas dependiendo del
tamafio del papel utilizado. Para un folleto pueden
graparse hasta 15 hojas a la vez.
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Problemas durante el proceso de impresion

En esta seccion se explican las soluciones para problemas que
surgen durante el proceso de impresion.

No se puede imprimir

En esta seccidn se explican las soluciones cuando no se puede

imprimir.

Los datos permanecen Causa |Laimpresora no esta encendida.
en el icono de —
impresora
No Accion | Encienda el interruptor de alimentacion.

p| Causa | El cable de red esta desconectado del PC.

Accion | Conecte el cable de red al PC.

p| Causa | El cable de red esta desconectado de la maquina.

Accion | Conecte el cable de red en la maquina.

Para obtener mas informacion sobre las opciones de
la red, consulte la System Administration Guide (Guia
de administracion del sistema).

p| Causa | Elmodo de impresion esta establecido como fuera de
linea.

Accién | Pulse el botén Estado de la maquina y compruebe
el modo de impresién en la pantalla Estado de la
maquina. Si el modo de impresion es Fuera de
linea, seleccione En linea en la pantalla modo de
impresion.

p| Causa | Se ha producido un error en la impresora.
Accién | Verifique los detalles del error.
p| Causa | La direccion IP o la ruta de la red SMB esta mal
configurada.

Accién | Configure la direccion IP o la ruta de red SMB
correcta.

Para obtener mas informacién sobre las opciones de
lared, consulte la System Administration Guide (Guia
v de administracion del sistema).

v
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p| Causa |La conexion de red entre el PC y la maquina no es
normal.

Accion | Verifiquelo con el administrador del sistema.

p Causa | El puerto no est4 activado.

Accion | Active el puerto que esta en uso.

Para obtener mas informacion sobre las opciones de
lared, consulte la System Administration Guide (Guia
de administracion del sistema).

v

p| Causa | No hay suficiente espacio disponible en el disco duro.

Accién | Elimine los datos innecesarios para incrementar el
espacio libre.

p| Causa |Laimpresora esta conectada a varios PC.

Accién | Espere un poco y vuelva a enviar la peticion de
impresion.

v
Enviado a la impresora |—Jp| Causa | No queda papel.

Accién | Coloque papel en la impresora.

v

p| Causa | No hay papel del tamafo especificado.

Accién | Coloque papel del tamafio especificado.

Consulte “Colocar papel en las bandejas 1y 2" en la
pagina 7-7 o “Colocar papel en la bandeja 5
(especial)” en la pagina 7-9.

v

Causa |La operacion de copia se realiza durante la
interrupcion, y la interrupcion se lleva a cabo.

Accién | Cancele la operacidn de interrupcion.

v

P Causa | Se ha producido un error en la impresora.

Accién | Verifique los detalles del error.
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El resultado de laimpresion no es el esperado

A continuacion se proporcionan soluciones para situaciones en
las que el resultado de las impresiones no cumple las
expectativas.

No se ha efectuado el > Causa | El nimero de paginas que deben graparse son mas
grapado de 100, o el nimero sobrepasa de 50 con un
cartucho de grapas para 50 hojas.

No Accion | El nUmero de paginas permitido para la funcion de
grapado es 50 o menos si hay un cartucho de grapas
para 50 hojas, y 100 0 menos si hay un cartucho de
grapas para 100 hojas. Para el plegado en Z, el
namero de paginas permitido para la funcién de
grapado es de 10 o 5 hojas dependiendo del tamafio
del papel utilizado. Para un folleto pueden graparse
hasta 15 hojas a la vez. Reduzca el nUmero de
paginas impresas a 50 o0 100 o0 menos, en funcion del
cartucho de grapas que se utilice.

v

No se ha efectuado el || Causa |La plegadora no esta conectada.
plegado

No Accion | Verifique las opciones asociadas con esta impresora,
y restaure la configuracién de la impresora

Impresion realizada en —®| Causa | El tamarfio de papel que se ha suministrado es
un tamafio de papel diferente del tamafio de la bandeja especificado.
diferente

Accion | Cambie el tamafio del papel de la bandeja o
modifique las opciones de impresién para especificar
una bandeja que tenga el tamafio apropiado.

La imagen queda —®| Causa |Laimagen sobrepasa el area imprimible de la
cortada en el borde del maquina.

papel

No Accion | Aumente el area imprimible de la maquina, o reduzca

el area de impresion del documento.

La fuente de la —| Causa | Se ha configurado la sustitucién de fuentes en el
impresion es distinta de controlador de impresién.
la especificada en el PC

No Accion | Verifique la tabla de sustitucion de fuentes.

v

L »|Causa | Se utilizan fuentes no estandares para la impresion.

Accion | Verifique el programa o las opciones del controlador
de impresion.

Si se utiliza PostScript, descargue las fuentes
apropiadas.
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La impresion es lenta  —p Causa | El modo de impresién especifica Calidad de
impresion.

No Accion | Cuando se imprimen datos de imagenes cuya
prioridad es la calidad de imagen, como por ejemplo
fotografias, la velocidad de impresién disminuye.
Desactive la prioridad de calidad en el modo de

impresion.
v
Los valores —»| Causa | Se esta utilizando un controlador de impresion
especificados para las correspondiente a otro modelo.
opciones de impresion
no han surtido efecto
No Accién | Instale el controlador de impresion que corresponde

a este modelo.

v

p| Causa El aparato opcional no puede conectarse a la
impresora.

Accion | Verifique las opciones asociadas con esta impresora,
y restaure la configuracién de la impresora.

v
No hay bordes —p| Causa | Laimagen sobrepasa el area imprimible de la
maquina.

Accion | Aumente el area imprimible de la maquina, o reduzca
el area de impresion del documento.

11-24 Copiadora/lmpresora Xerox 4595 - Guia del usuario



11. Soluciéon de problemas

Problemas durante el proceso de escaneado

En esta seccion se explican las soluciones para problemas que
surgen durante el proceso de escaneado.

NOTA: Para tener esta funcidn es necesario contar con un

paquete opcional. Para obtener mas informacion, péngase en
contacto con el Centro de Asistencia al Cliente.

No se puede escanear en la maquina

En esta seccidn se explican las soluciones cuando no se puede

escanear.

El documento no ha —p| Causa
entrado bien en el
alimentador de
documentos

El tamafio del documento es demasiado pequefio.

Accién

El tamafio minimo de los documentos que pueden
colocarse en el alimentador de documentos es A5.

Consulte “Paso 1: Colocar los documentos” en la

pagina 3-2.
v

— P Causa

No se esté utilizando el tipo correcto de documento.

Accién

No puede colocar documentos de tamafios
irregulares, tarjetas de presentacion, transparencias
o documentos finos en el alimentador de
documentos.

Tampoco se pueden utilizar documentos con
etiquetas, clips de papel y cinta adhesiva.

Consulte “Paso 1: Colocar los documentos” en la

pagina 3-2.
v

Causa

Las guias de documentos estan en una posicién
incorrecta.

Accion

Coloque correctamente las guias de documentos de

manera que coincidan con el tamafio del documento.

Consulte “Paso 1: Colocar los documentos” en la

pagina 3-2.
v

Causa

Parte del documento esta rasgado y ha quedado un
fragmento de papel en el alimentador de
documentos.

Accién

Abra la cubierta del alimentador de documentos y
extraiga el fragmento atascado.

Consulte “Atascos de documentos” en la pagina 11-86.

v
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L »| Causa | Se han colocado documentos de tamarnos diferentes.

Accién | Cuando utilice documentos de tamafios diferentes,
debe especificar Originales de varios tamafios, de
lo contrario el papel se atascara. Cuando coloque
documentos de tamafios diferentes, asegurese de
especificar Originales de varios tamafios.

Consulte “Originales de varios tamafios” en la
Y pagina 3-47.

No se puede importar en el PC el documento escaneado

En esta seccion se explican las soluciones cuando no se puede
importar en el PC el documento escaneado.

No se encuentra el —| Causa | La impresora no esta encendida.
escaner
No Accion | Encienda el interruptor de alimentacion.

v

r——®| Causa | El cable de red esta desconectado del PC.

Accion | Conecte el cable de red al PC.

v

—— | Causa | El cable de red esta desconectado de la maquina.

Accidn | Conecte el cable de red en la maquina.

Para obtener méas informacion sobre las opciones de
la red, consulte la System Administration Guide (Guia
de administracion del sistema).

v

- p Causa | El puerto Salutation no est& activado.

Accidn | Active el puerto Salutation.

Para obtener mas informacién sobre las opciones de
la red, consulte la System Administration Guide (Guia
de administracién del sistema).

v

.y Causa |Laconexion de red entre el PCy la maquina no es
normal.

Accion | Verifiquelo con el administrador del sistema.

y

No se puede abrir el | Causa | No se ha creado ningun buzon.
buzén

No Accion | Cree un buzon.

Consulte “Local Disk/Mailbox” (Disco local/Buzén) en
la guia de administracion del sistema (System
Administration Guide).
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————— P Causa | Se ha olvidado la clave del buzon.
Accion | No se puede verificar la clave. Establezca la clave
con el valor No, y luego restaure la clave de nuevo.
Consulte “Local Disk/Mailbox” (Disco local/Buzén) en
la guia de administracion del sistema (System
Administration Guide).
v
El escaner no puede —p| Causa | El controlador de escaneado no esta instalado.
escanear datos debido
a un error de
transmision de TWAIN
No Accién | Instale el controlador de escaneado.
La operacion se —p Causa | ¢El tamafio del archivo es demasiado grande?
detiene durante el
escaneado
Accidn | Reduzca la resolucion o elija un formato de archivo

de salida comprimida, y repita la operacién de
escaneado.

Consulte “Formato de archivo” en la pagina 3-37 o
“Resolucién de escaneado” en la pagina 3-43

No se puede enviar el documento escaneado por lared (FTP/SMB)

En esta seccidn se explican las soluciones cuando los
documentos escaneados no pueden enviarse por la red.

No se puede reenviar Causa | ¢Se ha especificado correctamente el servidor?
por la red —>
Accion | Verifique el servidor especificado.
»| causa ¢ Se ha especificado correctamente la ubicacién de
almacenamiento?
Accion | Verifique la ubicacion de almacenamiento.

- p|Causa | Cuando se utiliza SMB, ¢se ha introducido

correctamente el Nombre compartido?
Accion | Verifigue el Nombre compartido.

—  » Causa |Cuando se utiliza SMB (formato UNC), ¢se ha
introducido correctamente la ubicacion de
almacenamiento?

Accion | Verifique la ubicacion de almacenamiento.
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- p| Causa | ¢Se haintroducido correctamente el nombre de
inicio de sesién?

Accion | Verifiqgue el nombre de inicio de sesion.

v

- p|Causa | ¢Se ha especificado correctamente la clave?

Accion | Verifique la clave.

Problemas al enviar correo electrénico

En esta seccidn se explican las soluciones cuando no se puede
enviar correo electrénico.

No se puede enviar Causa |La direccién de correo es incorrecta
correo electrénico —»

Accion | Verifique la direccién de correo electrénico.

v

—— P Causa | Se ha sobrepasado el tamafio maximo de envio de
correo electrénico

Accion | Cambie el tamafio maximo de envio de correo
electrénico o reduzca la resolucion.

Consulte “Maximum E-mail Size” (Tamafio maximo
de correo electrénico) en la guia de administracion
del sistema (System Administration Guide), o
bien“Resolucién de escaneado” en la pagina 3-43.
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La imagen no responde a las expectativas

En esta seccion se explican las soluciones para resolver aquellas
situaciones en que los datos de escaneado no generan los datos
de imagenes previstos.

La imagen esta sucia

>

Causa

El cristal de exposicion o la cubierta de documentos
est4 sucio.

No

Accién

Limpie el cristal de exposicién o la cubierta de
documentos.

Consulte “Limpieza de la cubierta de documentos y
del cristal de exposicion” en la pagina 10-21.

v

Causa

El documento es de papel muy transparente, como
una transparencia.

Accioén

Si el documento es muy transparente, las marcas de
la cubierta de documentos apareceran en la imagen.
Coloque una hoja de papel en blanco encima del
documento y realice el escaneado.

v

Causa

El documento tiene color, tiene una textura rugosa o
es un borrador, por ejemplo.

Accién

Ajuste la densidad de la copia o la calidad de la
imagen y repita la operacion de escaneado.

v

Causa

Se esta escaneando papel de impresion brillante.

Accién

El papel de impresion brillante se pega facilmente en
el cristal de exposicion y algunas veces se escanean
las sombras y se reproducen como si fuera
suciedad. Coloque la transparencia o el papel
transparente debajo del documento y repita la
operacion de escaneado.
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La imagen es Causa | La densidad de escaneado se ha establecido con
demasiado clara o — los valores Oscuro o Claro.
demasiado oscura.

No Accidn | Ajuste la densidad de escaneado.
Consulte “Claro/Oscuro” en la pagina 3-33.

v

— P Causa | El Tipo de original no es apropiado.

Accién | Seleccione una calidad de imagen apropiada para el
documento.

Consulte “Calidad de imagen” en la pagina 3-39.

v

Falta parte de la Causa | El documento esta pegado o tiene alguna seccién
imagen plegada.

No Accidn | Es posible que la seccion pegada o doblada del
documento no esté en contacto con el cristal de
exposicién. Coloque una pila de hojas blancas
encima del documento para que quede plano sobre
el cristal de exposicion.

v
La imagen no tiene el |pf Causa | El cristal de exposicion o la cubierta de documentos
tamafo deseado esta sucio.

No Accion | Limpie el cristal de exposicién o la cubierta de
documentos.

Consulte “Limpieza de la cubierta de documentos y
del cristal de exposicion” en la pagina 10-21.

v

Causa | El documento es de papel muy transparente, como
una transparencia.

Accién | Cologue una hoja de papel en blanco encima del
documento y realice el escaneado.

v

i Causa | Eldocumento no esta bien alineado.

Accién | Cologue el documento correctamente.
Consulte “Paso 1: Colocar los documentos” en la
pagina 3-2.

Causa | Las guias de documentos estan en una posicion
—» .
incorrecta.

Accidn | Coloque bien el documento y alinee las guias de
documentos con su borde.

Consulte “Paso 1: Colocar los documentos” en la
pagina 3-2.
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—— | Causa | El documento es de tamafio no estandar.
Accion | Especifique el tamafio del documento y luego realice
el escaneado.
Consulte “Tamafio a escanear” en la pagina 3-46.
L p|Causa |Eldocumento esta doblado o curvado.
Accién | Estire el documento y vuelva a colocarlo bien.
Consulte “Paso 1: Colocar los documentos” en la
pagina 3-2.
v
La imagen es tosca —p{ Causa | La resolucion es demasiado baja.
Accidn | Especifigue una resoluciéon mayor.

Consulte “Resolucién de escaneado” en la pagina 3-43.
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Cddigo de error

En esta seccidn se explican los cédigos de error.

Si un error hizo que la impresién terminara irregularmente o la
impresora funcionara mal, aparecerd un codigo de mensaje de
error (¥rx-rxx),

Si aparece un cddigo de error que no esta descrito en las tablas
siguientes, o si el problema persiste después de intentar las
soluciones propuestas, pongase en contacto con el Centro de
Asistencia al Cliente.

Consulte los codigos de error y la informacién sobre como
solucionar el problema en la tabla siguiente.

». PUNTO CLAVE: Si aparece un codigo de error, se descartaran
( - todos los datos de impresién de la impresora, asi como los datos
de impresién que estén guardados en la memoria incorporada de
la maquina.

Los errores estan divididos en las categorias siguientes:
e C: Copiar
e P: Imprimir
» S: Escanear
 M: Correo
* O: Otros problemas

Otros errores

Codigo de Categoria

rror Causay solucion
€ C|P|s|M|O

002-770 @] O | Causa No se puede procesar la plantilla del trabajo debido a
que no hay suficiente espacio en el disco duro.

Soluciéon Elimine los datos innecesarios del disco duro para
aumentar el espacio libre en disco.

003-750 O] Causa No se pueden guardar documentos con la funcién Libro
a 2 caras.
Solucion Verifique las opciones de la funcion Libro a 2 caras.

Consulte “Copia de libros a 2 caras” en la pagina 2-33.

003-751 o o Causa La maquina no puede procesar el tamafio porque el area
del documento que se ha especificado es demasiado
pequefia.

Solucién Aumente la resolucién o seleccione un area de
escaneado mas amplia.
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Categoria

Cdbdigo de -
er?or Causay solucién
CIP|S|M|O
003-753 @] Causa La resolucidn seleccionada es excesiva para escanear
originales de varios tamafios desde el alimentador de
documentos.

Soluciéon Disminuya la resolucion de escaneado a 200 ppp 0
menos y vuelva a escanear.

003-754 o O] Causa Surgidé un error con el escaner de documentos.
Soluciéon Vuelva a procesar el trabajo.
003-755 O] o Causa Surgié un error con el escaner de documentos.
Soluciéon Vuelva a procesar el trabajo.
003-760 o Causa Se ha especificado una combinacién incompatible de
funciones en las condiciones de escaneado del
documento.

Solucion Compruebe las opciones seleccionadas.

003-761 0|0 Causa El tamafio del papel de la bandeja seleccionada para la
funcion de bandeja automatica es diferente del tamafio
de papel de la bandeja seleccionada para la funcién
Autorrepetir.

Soluciéon Cambie el tamafio del papel de la bandeja, o bien
cambie las opciones de Prioridad de tipo de papel.

003-764 o Causa No se ha escaneado ningiin documento para
Superposicion de escaneado.
Soluciéon Prepare 2 o0 mas documentos.

003-795 O] Causa Cuando se amplia o se reduce un documento
escaneado para adaptarse al tamafio del papel
especificado, la relacion de la reduccion o ampliacion
sobrepasa el limite permitido.

Solucién Tome una de las medidas siguientes:

* Introduzca manualmente un porcentaje de reduccién/
ampliacion.
* Cambie el tamafio del papel.

005-274 O | Causa Surgioé un error con el escaner de documentos.
005-275 Solucién Inicie un ciclo de encendido-apagado en la maquina.
005-280 Pongase en contacto con el Centro de Asistencia al
005-281 Cliente.

005-282
005-283
005-284
005-285
005-286
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Codigo de Categoria

Causay solucién

012-211 O | Causa La acabadora no funciona bien.

012-212 Solucién Inicie un ciclo de encendido-apagado en la maquina. Si
012-213 el error de la acabadora no se corrige después de
012-214 probar la solucién apropiada, péngase en contacto con
012-215 el Centro de Asistencia al Cliente.

012-216
012-217
012-218
012-219
012-221
012-223
012-225
012-226
012-227
012-228
012-229
012-230
012-235
012-236
012-237
012-238
012-239
012-240
012-241
012-243
012-246
012-247
012-248
012-250
012-251
012-252
012-253
012-254
012-255
012-260
012-264
012-265
012-282
012-283
012-284
012-285
012-291

016-210 O | Causa Surgié un error con las opciones de software.
016-211 Solucidén Inicie un ciclo de encendido-apagado en la impresora.
016-212 Péngase en contacto con el Centro de Asistencia al
016-213 Cliente.

016-214
016-215
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Cédigo de | Categoria g
error Causay solucién
P M|O
016-220 Causa Surgidé un error con el escaner de documentos.
016-221 Solucién Inicie un ciclo de encendido-apagado en la maquina. Si
016-222 el error del escaner del documento no se corrige
016-223 después de probar la solucién apropiada, péngase en
016-224 contacto con el Centro de Asistencia al Cliente.
016-225
016-226
016-227
016-228
016-450 O | Causa El nombre del host SMB ya existe.

Solucién Cambie el nombre de host.

Para obtener mas informacién sobre las opciones de la red,

consulte la System Administration Guide (Guia de administracion

del sistema).
016-454 O | Causa No se puede recuperar la direccion IP desde DNS.

Soluciéon Verifique las configuraciones DNS y el método de
recuperacion de la direccion IP.

Para obtener mas informacién sobre las opciones de la red,

consulte la System Administration Guide (Guia de administracion

del sistema).
016-503 O] Causa No se puede resolver el nombre del servidor SMTP
durante el envio de correo electronico.

Solucion Verifique que las opciones del servidor SMTP de CWIS
sean correctas. Verifique también las opciones del
servidor DNS.

016-504 @) Causa No se puede resolver el nombre del servidor POP3
durante el envio de correo electronico.

Solucion Verifique que las opciones del servidor POP3 de CWIS
sean correctas. Verifique también las opciones del
servidor DNS.

016-505 @) Causa No se puede iniciar la sesion al servidor POP3 durante
el envio de correo electronico.

Solucién Verifique que el nombre de usuario y la clave que se
utilizan en el servidor POP3 de CWIS sean correctos.

016-701 @) Causa Los datos de impresion PCL no se han podido procesar
porque no habia suficiente memoria.

Soluciéon Reduzca la resolucién, cancele la impresion a 2 caras o
varias en unay repita la impresion.

Consulte la ayuda en linea del controlador de impresion.
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Codigo de Categoria

Causay solucién

016-702 O] Causa Los datos de impresion PCL no se han podido procesar
porque no habia suficiente bufer para las paginas de
impresion.

Solucién Tome una de las medidas siguientes:

* Defina el modo de impresidn con el valor de prioridad
a la velocidad.

* Utilice Impresion protegida.

* Aumente la capacidad del bufer de pagina de
impresion.

* Afiada memoria.

Para obtener informacion sobre los modos de impresién y las

garantias de impresion, consulte la ayuda en linea del controlador

de impresion. Para obtener informacion sobre la memoria, consulte

"Allocate Memory" (Asignar memoria) en la guia de administracion

del sistema (System Administration Guide).

016-703 o Causa Se recibié un mensaje de correo electrénico para un
namero de buzén no registrado o no valido.
Solucién Tome una de las medidas siguientes:
* Solicite al remitente que registre el buzon con el
numero especificado.
* Solicite al remitente que realice el envio a un buzén
vélido.

016-704 O | Causa Los documentos guardados en el buzén han alcanzado
el limite de capacidad del disco duro.

Soluciéon Elimine los documentos innecesarios del buzon y
guarde el documento.

Consulte “Eliminar documentos de los buzones de Trabajos de
escaneado y otros” en la pagina 4-72.

016-705 o Causa Los documentos de impresién protegida no pueden
registrarse por un mal funcionamiento del disco duro.

Soluciéon Pdéngase en contacto con el Centro de Asistencia al
Cliente.

Consulte “Impresién protegida” en la pagina 8-5.

016-706 O] Causa El nimero maximo de usuarios con impresion protegida
se ha sobrepasado, y no hay espacio disponible en el
disco duro.

Soluciéon Elimine los documentos innecesarios que estan en la
impresora y suprima los usuarios con impresion
protegida innecesarios.

Para obtener informacién sobre la impresion protegida, consulte
“Impresién protegida” en la pagina 8-5. Para obtener informacion
sobre buzones, consulte “Eliminar documentos de los buzones de
Trabajos de escaneado y otros” en la pagina 4-72.
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Categoria

Cddigo de -
error Causay solucién
CIP|S|M|O
016-707 @] Causa No se puede realizar una impresién de muestra porque
el kit de ampliacion de funciones no esté instalado o
funciona mal.

Soluciéon Es necesario tener instalado el kit de ampliacion de
funciones para utilizar la funcién de impresion de
muestra. Si el kit funciona mal, pédngase en contacto con
el Centro de Asistencia al Cliente.

016-708 O] Causa No se pueden realizar anotaciones porque no hay
espacio suficiente en el disco duro.

Soluciéon Elimine los datos innecesarios del disco duro para
aumentar el espacio libre en disco.

016-709 @] Causa Se produjo un error durante el proceso PCL.
Soluciéon Repita la impresion.

016-710 @] Causa Los documentos de impresion diferida no pueden
registrarse por un mal funcionamiento del disco duro.

Soluciéon Pdéngase en contacto con el Centro de Asistencia al
Cliente.

016-711 Q| Causa Se ha excedido el tamafio maximo de correo
electrénico configurado.

Solucién Tome una de las medidas siguientes y vuelva a enviar

el correo electrénico:

* Reduzca la cantidad de paginas que componen el
documento

* Reduzca la resolucién de escaneado

* Reduzca la ampliacién de escaneado

* Solicite al administrador del sistema que aumente el
tamafio maximo de envio de correo electrénico

016-712 O] Consulte 003-751.

016-713 O | Causa La clave definida para el buzén y la que se ha
introducido no coinciden.
Solucién Introduzca la clave correcta.

016-714 O | Causa El buzén especificado no existe.
Soluciéon Cree un buzon o especifique el buzén existente.

016-716 o Causa No se puede enviar a spool el archivo TIFF porque no
hay suficiente espacio en el disco.

Soluciéon Elimine los documentos innecesarios y los usuarios que
estén en la impresora y luego conecte el disco duro.
Cuando conecte un disco duro, péngase en contacto
con el Centro de Asistencia al Cliente.

Consulte “Eliminar documentos de los buzones de Trabajos de
escaneado y otros” en la pagina 4-72.

016-718 O] Causa Los datos de impresion PCL no se han podido procesar
porque no habia suficiente memoria.

Soluciéon Reduzca la resolucion, cancele la impresion a 2 caras o
varias en unay repita la impresion.
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Codigo de Categoria

Causay solucién

016-719 O] Causa Los datos de impresion PCL no se han podido procesar
porque no habia suficiente memoria.
Soluciéon Aumente el tamafo del bufer de pagina de impresién.

016-720 O] Cause Los datos de impresion PCL incluian un comando que
no puede procesarse.
Solucién Compruebe los datos de impresioén y repita la impresién.

016-721 @] O | Causa Se ha producido un error durante el proceso de
impresion. Las causas probables son éstas:

1. La impresién fue indicada por la funcién Seleccion
automatica de bandeja cuando la opcién Prioridad
de tipo de papel tiene el valor
Cambio automatico de bandeja desactivado para
todo tipo de papel en Opciones comunes.

2. Error del comando ESC/P

Soluciéon Para el caso 1, cuando se imprima por indicacion de
Seleccién automatica de bandeja, especifique uno de
los tipos de papel con un valor que no sea
Cambio automatico de bandeja desactivado en
Prioridad de tipo de papel.

Para el caso 2, verifique los datos de impresion.

Consulte la seccion Paper Type Priority (Prioridad de tipo de papel)
en la guia de administracion del sistema (System Administration
Guide).

016-722 o Causa Se ha especificado una posicion de grapado no
soportada.

Solucion Compruebe la posicién y especifique de nuevo los datos
de impresion.

016-723 o Causa Se ha especificado una posicién de perforacién no
soportada.

Solucion Compruebe la posicién y especifique de nuevo los datos
de impresion.

016-728 o Causa Se ha incluido un cédigo no soportado en el archivo
TIFF.
Solucion Verifique los datos de impresion.

Consulte “Opciones de escaneado” en la pagina 3-42.

016-729 @) Causa No se puede imprimir porque el nimero de colores/la
resolucién del archivo TIFF sobrepasa el limite
permitido.

Solucién Cambie el nUmero de colores/la resolucion del archivo
TIFF y especifique de nuevo los datos de impresion.

Consulte “Opciones de escaneado” en la pagina 3-42.

016-730 o Causa Se ha detectado un comando al que ARTIV no da
soporte.

Solucién Verifique los datos de impresion, elimine el comando
conflictivo y repita la impresion.
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Codigo de Categoria

Causay solucién

016-731 @] Causa No se pueden imprimir datos TIFF porque se ha
efectuado una interrupcion.
Soluciéon Repita la impresion.

016-732 O] Causa No se puede utilizar el formulario de registro
especificado por Emulacién con el host.
Solucién Vuelva a enviar los datos del formulario.

016-733 Q|0 Causa 1. No se puede recuperar la direccién IP desde el
texto que esta a la derecha de la @ de una
direccion durante el envio de correo electrénico.

2. DNS no puede resolver la direccién de Internet que
esta a la derecha de la @.

Solucién 1. Verifique la direccién de correo.

2. Verifique la direccién DNS.

016-734 @] Causa Error al imprimir un informe sencillo del resultado de una
direccion.

Soluciéon Configure las opciones de recepcion de correo
electrénico del dispositivo de la parte de la transmision
con el valor Recepcion SMTP.

016-735 @] O | Causa Se ha intentado imprimir la Lista de plantillas de trabajo
mientras se actualizaba la plantilla de trabajo.
Solucién Espere un poco y repita la impresion.

016-736 @] Causa No se pueden guardar datos en el directorio destino de
reenvio.
Solucién Tome una de las medidas siguientes:
1. Verifique el espacio libre del disco destino de
reenvio.
2. Verifique si tiene privilegios para el directorio destino
de reenvio.
3. Elimine el archivo .LCK del directorio destino de
reenvio.

016-737 @] Causa No se pueden guardar datos en el directorio destino de
reenvio.
Solucién Elimine el archivo .LCK del directorio destino de reenvio.

016-738 @] Causa Creacion de folletos no se aplica al papel especificado.
Solucion Especifique el tamafio de papel imprimible
correspondiente a la creacion de folletos.

016-739 O Causa El documento y el tipo de papel especificados no
combinan entre si.

Soluciéon Especifique una combinacion valida de documento
imprimible y tamafio de papel para la creacién de
folletos.

016-740 o Causa Creacion de folletos no se aplica a la bandeja de papel
especificada.

Solucion Especifique la bandeja de papel imprimible
correspondiente a la creacion de folletos.
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Categoria

Cddigo de -
Causay solucién
016-746 O] Causa Se ha incluido una funcién no soportada en el PDF
recibido.

Soluciéon Imprima mediante el controlador de impresion.

016-748 0|0 O | Causa No se puede imprimir porque no hay espacio suficiente
en el disco duro.

Soluciéon Reduzca el nimero de paginas de los datos de
impresion; por ejemplo, dividalos o imprima una copia
cada vez si estéa realizando varias copias.

016-749 @] Causa Se ha producido un error de sintaxis de un comando
PJL.

Solucién Compruebe las opciones de impresion o corrija el
comando PJL.

016-755 O] Causa Se ha intentado procesar un archivo PDF del que se
habia prohibido su impresion.

Soluciéon Cancele la prohibiciéon de impresion mediante Adobe
Reader y repita la operacion.

016-756 O | Causa No hay permisos para utilizar el servicio.
Solucion Verifiquelo con el Administrador del sistema.

016-757 Q| Causa La clave es incorrecta.
Solucién Introduzca la clave correcta.

016-758 O | Causa No hay permisos para utilizar el servicio.
Solucién Verifiquelo con el Administrador de auditrén.

016-759 O | Causa Se ha alcanzado el nimero maximo de paginas para
este servicio.
Solucién Verifiquelo con el Administrador de auditrén.

016-760 o Causa Se ha producido un error durante el proceso PostScript.
Solucién Tome una de las medidas siguientes:
* Defina el modo de impresidn con el valor de prioridad
a la velocidad.
* Aumente la memoria PostScript.

Para obtener informacion sobre los modos de impresion, consulte la
ayuda en linea del controlador de impresion. Para obtener
informacion sobre la memoria, consulte "Allocate Memory" (Asignar
memoria) en la guia de administracién del sistema (System
Administration Guide).

016-761 o Causa Se ha producido un error durante el proceso de
imagenes.

Soluciéon Defina el Modo de impresion con el valor Prioridad a la
velocidad y repita la impresion. Si el error persiste,
imprima en modo de impresion protegida.

016-762 o Causa Se ha especificado un lenguaje de impresion que no
esté instalado en la maquina.

Solucion En Especificar modo de impresién de Opciones de
puerto, especifique un lenguaje de impresion.
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Cédigo de | Categoria g
error Causay solucién
PIS|M|O
016-764 O] Causa No se pudo conectar con el servidor SMTP.
Soluciéon Pdéngase en contacto con el administrador del servidor
SMTP.
016-765 @] Causa No se ha podido enviar correo electrénico puesto que el
disco duro del servidor SMTP esté lleno.
Soluciéon Pdngase en contacto con el administrador del servidor
SMTP.
016-766 O] Causa Se ha producido un error en el servidor SMTP.
Solucién Pdngase en contacto con el administrador del servidor
SMTP.
016-767 O Causa No se ha podido enviar correo electronico porque la
direccion de correo era incorrecta.
Solucién Verifique la direccién de correo y repita la transmisién.
016-768 @] Causa No se pudo conectar con el servidor SMTP por un error
en la direccion de correo electrénico de la maquina.
Solucién Verifique la direccién de correo de la maquina.
016-769 O] Causa El servidor SMTP no admite la confirmacion de la
distribucién de correo (DSN).
Solucién Envie el correo sin establecer la confirmacion de
distribucién de correo (DSN).
016-771 O Causa No se puede recuperar la direccién del depdsito de
016-772 datos de escaneado del servicio de escaneado de
CentreWare.
Soluciéon Verifique la direccién DNS o defina la direccién del
deposito de datos de escaneado por su direccion IP.
016-773 O | Causa La direccién IP de la méquina no esta bien definida.
Solucién Verifique el entorno DHCP o especifique una direccin
IP fija para la maquina.
Para obtener mas informacién sobre las opciones de la red,
consulte la System Administration Guide (Guia de administracion
del sistema).
016-774 o O | Causa No se puede realizar la conversién de la compresion
porque no hay espacio suficiente en el disco duro.
Solucién Elimine los datos innecesarios del disco duro para
aumentar el espacio libre en disco.
016-775 o O | Causa No se puede realizar la conversion de la imagen porque
no hay espacio suficiente en el disco duro.
Solucién Elimine los datos innecesarios del disco duro para
aumentar el espacio libre en disco.
016-776 o O | Causa Se ha producido un error durante el proceso de
conversion de imagenes.
Soluciéon Es posible que una parte de los datos hayan finalizado
el proceso de conversion de imagenes.
Compruebe los datos mediante los Servicios de Internet
de CentreWare.
Consulte "Servicios de Internet de CentreWare" en la guia de
administracion del sistema (System Administration Guide).
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Codigo de Categoria

Causay solucién

016-777 O | Causa Se ha producido un error en el disco duro durante el
proceso de imagenes.

Soluciéon Es posible que el disco duro esté defectuoso. Cuando
sustituya un disco duro, péngase en contacto con el
Centro de Asistencia al Cliente.

016-778 o Causa El proceso de conversion de laimagen escaneada se ha
interrumpido porque no hay suficiente espacio en disco.

Soluciéon Elimine los datos innecesarios del disco duro para
aumentar el espacio libre en disco.

016-779 O] Causa Se ha producido un error durante el proceso de
conversion de la imagen escaneada.
Soluciéon Repita el escaneado.

016-780 @] Causa Se ha producido un error en el disco duro durante el proceso
de la imagen escaneada.

Soluciéon Es posible que el disco duro esté defectuoso. Cuando
sustituya un disco duro, péngase en contacto con el
Centro de Asistencia al Cliente.

016-781

016-786 @] O | Causa Al utilizar la funcién de escaneado, la capacidad del
disco duro ha quedado insuficiente para grabar en un
archivo.

Soluciéon Elimine los datos innecesarios del disco duro para
aumentar el espacio libre en disco o inicialice el disco
duro.

016-787 @] Causa Se ha especificado una direccién IP de servidor no
valida en la plantilla del trabajo.
Solucion Especifique la plantilla de trabajo correcta.

016-788 O | Causa No se ha podido cargar un archivo desde el explorador
de web.

Soluciéon Realice las acciones que se sugieren a continuacion y
repita la operacion.

« Actualice la pagina del explorador
* Reinicie el explorador
« Inicie un ciclo de encendido-apagado en la maquina

016-789 O | O |Causa No hay espacio suficiente para procesar el correo. El
proceso se ha interrumpido.

Soluciéon Reduzca la resolucion o el porcentaje de reduccién/
ampliacién para disminuir el tamafio de los datos, o
realice el envio en varios fragmentos.

016-791 o O | Causa No se ha podido acceder al destino de reenvio o a la
ubicacion para guardar la plantilla del trabajo en el
escaner (guardar en PC) o durante el escaneado de la
plantilla del trabajo.

Solucion Verifique si puede acceder al destino de reenvio
especificado.
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Categoria

Cddigo de -
error Causay solucién
CIP|S|M|O
016-792 O | Causa No se ha podido acceder al historial de trabajos
especificado al imprimir Informe del contador de
trabajos

Solucién El historial de trabajos especificado no existe.

016-793 O | Causa El disco duro se ha quedado sin espacio.

Soluciéon Elimine los datos innecesarios del disco duro para
aumentar el espacio libre en disco o inicialice el disco
duro.

016-799 O] Causa Se ha incluido un parametro de impresion no valido.
Solucién Compruebe las opciones y los datos de impresion y
especifique de nuevo estos Ultimos.

021-750 O | Causa Se ha producido un error de transmisién durante una
021-751 solicitud de inspeccion o mantenimiento, y no se ha
021-770 podido contactar con el Centro de Asistencia al Cliente.
021-771 Solucion Verifique que las lineas de teléfono estan conectadas e
021-772 intente enviar de nuevo una solicitud de inspeccién o

mantenimiento transcurridos unos minutos.
Si el error persiste, pongase en contacto con el Centro
de Asistencia al Cliente.

024-746 @] Causa Se ha especificado una funcién (sobre tamafio de papel,
bandeja, bandeja de salida o impresion a dos caras) que
es incompatible con la calidad del papel especificada.

Solucion Verifique los datos de impresion.

024-747 @] Causa Se ha definido una combinacién de parametros de
impresién no autorizada. Por ejemplo, se ha
especificado un tamafo no estandar y
se ha definido Seleccion de bandeja con el valor
Automaético.

Solucion Verifique los datos de impresion. En el caso mencionado
arriba, seleccione la bandeja 5 (especial).

027-452 O | Causa La direccién IP ya existe.
Solucién Cambie la direccion IP.

Para obtener méas informacion sobre las opciones de la red,
consulte la System Administration Guide (Guia de administracion
del sistema).

027-500 O | O |Causa No se puede resolver el nombre del servidor SMTP
durante la respuesta.
Envio de correo electronico.

Soluciéon Verifique que las opciones del servidor SMTP de CWIS
sean correctas.

027-501 O | O |Causa No se puede resolver el nombre de servidor POP3 al
utilizar el protocolo POP3.

Solucién Verifique que las opciones del servidor POP3 de CWIS
sean correctas.
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Codigo de Categoria

Causay solucién

027-502 O | O |Causa No se puede iniciar la sesion en el servidor POP3 al
utilizar el protocolo POP3.

Solucién Verifique que el nombre de usuario y la clave que se
utilizan en el servidor POP3 de CWIS sean correctos.

027-720 O | Causa No se puede encontrar el servidor de un destino de
interfaz de aplicaciones.

Solucién Verifique la aplicacion del servidor DNS o verifique si la
interfaz de aplicaciones instalada en el PC ha sido
registrada o no por el servidor DNS.

027-721 O | Causa No existe el destino de interfaz de aplicaciones.
Solucién Verifique si la interfaz de aplicaciones funciona
correctamente.
027-722 O | Causa Se ha excedido el tiempo del trabajo durante la conexién

con un destino de interfaz de aplicaciones. No existe un
destino de vinculo con la aplicacién.
Solucién Intente procesar el flujo del trabajo.

027-724 O | Causa No se ha podido acceder al destino de interfaz de
aplicaciones.

Solucién Verifique si la interfaz de aplicaciones funciona
correctamente. Verifique el historial mientras esté en
funcionamiento. Verifique los entornos de red cuando no
esté en funcionamiento.

027-725 O | Causa Error operativo de un trabajo al utilizar una interfaz de
aplicaciones.

Solucién Verifique si una aplicacion vinculada funciona
correctamente. Verifique el historial mientras esté en
funcionamiento. Verifique los entornos de red cuando no
esté en funcionamiento.

027-726 O | Causa El estado del trabajo no esta claro durante una interfaz
de aplicaciones.

Solucién Verifique si una aplicacion vinculada funciona
correctamente. Verifique el historial mientras esté en
funcionamiento. Verifique los entornos de red cuando no
esté en funcionamiento.

027-727 QO | Causa Parametro no autorizado durante una interfaz de
aplicaciones.
Solucién Intente procesar el flujo del trabajo.

027-737 @) O | Causa Se ha producido un error al leer datos desde el servidor
de grupo de plantillas de trabajos.

Solucion Verifique si tiene privilegios para el directorio donde se
guarda la plantilla del trabajo.

027-739 @) O | Causa No se ha podido encontrar el servidor de plantillas de
trabajos especificado.
Solucion Compruebe la ruta del servidor de plantillas de trabajos.
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Codigo de Categoria

Causay solucién

027-740 @] O | Causa No se ha podido iniciar la sesion en el servidor de
plantillas de trabajos.

Solucién Verifique el nombre de usuario y la clave de inicio de
sesion.

027-741 @] O | Causa No se ha podido conectar al servidor de plantillas de
trabajos.

Soluciéon Pida al administrador de la red que verifique los
entornos de red y de servidor.

027-742 @] O | Causa No se puede guardar la plantilla del trabajo debido a que
no hay suficiente espacio en el disco duro.

Soluciéon Elimine los datos innecesarios del disco duro para
aumentar el espacio libre en disco.

027-743 @] O | Causa El servidor de plantillas de trabajos especificado no es
correcto.
Solucién Compruebe las opciones del servidor de plantillas de
trabajos.
027-744 @] O | Causa Hay un problema con el nombre de dominio del servidor

de plantillas de trabajo.

Soluciéon Asegurese de que la conexién del servidor DNS y el
nombre de dominio se han registrado en el servidor
DNS.

027-745 @] O | Causa La direccidn del servidor DNS no esta registrada en la
maquina.

Soluciéon Registre la direccion del servidor DNS de la maquina o
configure la direccion del servidor de plantillas de trabajo
como direccion IP.

027-746 @] O | Causa Las opciones del protocolo del servidor de grupo de
plantillas de trabajos especificado no es correcto.
Soluciéon Configure el puerto correcto.

027-750 O | Causa Se ha intentado emitir un comando de imprimir trabajo a
un documento escaneado.

Soluciéon El documento escaneado no puede imprimirse.
Configure el flujo de trabajo correctamente.

027-751 O | Causa Se ha producido un error al seguir el flujo de trabajo.
Soluciéon Compruebe las opciones del flujo de trabajo.

027-752 O | Causa En un flujo de trabajo, se especificd un inicio de trabajo
antes de que se incorporase un elemento necesario.

Soluciéon Configure un valor prefijado para introducir el elemento
necesario en el flujo de trabajo o cambie el flujo de
trabajo de manera que tenga un elemento necesario
vinculado al buzon.

027-753 QO | Causa El puerto obligatorio para el flujo de trabajo no esta
activado o no esta disponible.

Soluciéon Pida al administrador del sistema que verifique el estado
del puerto.
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Codigo de Categoria

Causay solucién

027-770 O] O | Causa Error de PDL (Lenguaje de descripcién de impresora)
detectado por el controlador al procesar un trabajo de
impresion en red.

Soluciéon Cancele y vuelva a enviar el trabajo de impresion. Si el
problema continda, reinicie el servidor y la impresora 'y
vuelva a enviar el trabajo. Si el problema persiste, llame
al Centro de Asistencia al Cliente para obtener ayuda o
instrucciones.

027-771 @] O | Causa Mensaje de error de disco lleno en el controlador .

Soluciéon Cancele el trabajo. Elimine los archivos no deseados
del controlador. Vuelva a enviar el trabajo de impresion
en red.

027-796 o O | O |Causa Cuando se configura la maquina para que sélo imprima
documentos adjuntos cuando se recibe correo
electrénico, se descarta un mensaje sin datos adjuntos
cuando se recibe.

Soluciéon Para imprimir el cuerpo del mensaje o la cabecera,
cambie las opciones en la pantalla de propiedades de
Servicios de Internet de CentreWare.

Consulte "E-mail Print" (Impresion de correo electrénico) en la guia
de administracion del sistema (System Administration Guide).

027-797 O | O |Causa El destino de salida del correo electrénico que se ha
recibido no es valido.

Soluciéon Especifique un destino de salida correcto y vuelva a
enviar el correo.

062-211 O | Causa Surgié un error con el alimentador de documentos.
Soluciéon Pédngase en contacto con el Centro de Asistencia al
Cliente.
062-220 O | Causa El escaner del documento no funciona bien.
Soluciéon Pédngase en contacto con el Centro de Asistencia al
Cliente.
062-277 O | Causa Se ha producido un error de comunicacion entre la

unidad de escaneado de documentos y el alimentador
de documentos.

Solucion Péngase en contacto con el Centro de Asistencia al
Cliente.

062-278 O | Causa Se ha producido un error con el escaner de documentos.

Solucién Inicie un ciclo de encendido-apagado en la maquina. Si
el error del escéner del documento no se corrige
después de probar la solucién apropiada, pongase en
contacto con el Centro de Asistencia al Cliente.

062-790 O | Causa El documento escaneado esté protegido contra copia.
Soluciéon Consulte “Esta prohibido...” en la pagina 13-10, y
verifique si el documento se puede copiar.

063-210 QO | Consulte 062-211.
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Categoria

Cddigo de -
Causay solucién
065-210 O | Causa Se ha producido un error en la maquina.
Soluciéon Péngase en contacto con el Centro de Asistencia al
Cliente.
065-215 Causa Se ha producido un error con el escaner de documentos.
065-216 Solucién Inicie un ciclo de encendido-apagado en la maquina. Si

el error del escaner del documento no se corrige
después de probar la solucién apropiada, pdngase en
contacto con el Centro de Asistencia al Cliente.

071-210 O | Causa La bandeja de papel 1 no funciona bien.

Soluciéon Péngase en contacto con el Centro de Asistencia al
Cliente. Puede utilizar las bandejas que no sean la
bandeja de papel 1.

072-210 O | Causa La bandeja de papel 2 no funciona bien.

Soluciéon Pdéngase en contacto con el Centro de Asistencia al
Cliente. Puede utilizar las bandejas que no sean la
bandeja de papel 2.

073-210 O | Causa La bandeja de papel 3 no funciona bien.

Soluciéon Péngase en contacto con el Centro de Asistencia al
Cliente. Puede utilizar las bandejas que no sean la
bandeja de papel 3.

074-210 O | Causa La bandeja de papel 4 no funciona bien.

Soluciéon Péngase en contacto con el Centro de Asistencia al
Cliente. Puede utilizar las bandejas que no sean la
bandeja de papel 4.

075-210 O | Causa La bandeja de papel 5 (especial) no funciona bien.
075-211 Solucién Inicie un ciclo de encendido-apagado en la maquina. Si
el error de la bandeja no se corrige después de probar la
solucién apropiada, péngase en contacto con el Centro
de Asistencia al Cliente.

078-210 O | Causa La bandeja del alimentador de alta capacidad opcional

078-211 (bandejas de papel 6 y 7) no funciona bien.

Solucion Compruebe las opciones de papel de las bandejas 6y 7
e inicie un ciclo de encendido-apagado en la maquina.
Si los errores de bandeja no se arreglan llevando a cabo
la solucién pertinente, péngase en contacto con el
Centro de Asistencia al Cliente. Mientras tanto pueden
utilizarse otras bandejas que noseanla6yla?.

078-213 QO | Causa La bandeja de papel 5 (especial) no funciona bien.
078-214 Solucién Inicie un ciclo de encendido-apagado en la maquina. Si
078-282 los errores de la bandeja no se corrigen después de
078-283 probar la solucién apropiada, péngase en contacto con

el Centro de Asistencia al Cliente.
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Codigo de Categoria

Causay solucién

078-260 O Causa La bandeja de papel 6 no funciona bien.

078-261 Solucién Compruebe el papel que hay en la bandeja 6. Apague y
078-262 encienda la maquina. Si los errores de la bandeja no se
078-263 corrigen después de probar la solucion apropiada,
078-264 pdngase en contacto con el Centro de Asistencia al
078-265 Cliente.

078-266
078-267
078-268
078-269
078-270
078-271
078-272
078-273
078-274
078-275
078-276
078-277
078-278
078-279
078-280

078-281 0] Compruebe el papel que hay en la bandeja 5 y después apague y
encienda la impresora.

078-282 0] Apague/encienda la impresora.

091-311 QO | Causa Error del limpiador del corotron de carga.

Solucién Inicie un ciclo de encendido-apagado en la maquina. Si
el error no se corrige después de probar la solucion
apropiada, péngase en contacto con el Centro de
Asistencia al Cliente.

116-701 Q|0 Causa No se ha podido imprimir a dos caras.
Soluciéon Imprima cada cara por separado.

116-702 @] Causa Se imprimié con una fuente de sustitucion.
Solucion Verifique los datos de impresion.

116-703 @) Causa Se ha producido un error durante el proceso PostScript.

Solucién Compruebe los datos de impresién o haga clic en
Opciones de spool en la ficha Detalles del controlador
de impresién para desactivar las comunicaciones
bidireccionales.

116-710 @) Causa Una causa probable es que el tamafo correcto del
documento no se ha podido detectar puesto que los
datos de recepcidn sobrepasaban el tamafio de spool
HP-GL/2.

Soluciéon Aumente el tamafio asignado a la memoria de disefio
automatico HP-GL/2.

116-713 O | Causa El trabajo se ha dividido y se ha impreso porque no
habia suficiente espacio en el disco.

Solucion Elimine los datos innecesarios del disco duro para
aumentar el espacio libre en disco.
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Cédigo de | Categoria g
error Causay solucién
PIS|M|O

116-714 @] Causa Se ha producido un error de comando HP-GL/2.

Solucién Verifique los datos de impresion.

116-720 @] Causa Se ha producido un error durante la impresion porque no
habia memoria suficiente.

Soluciéon Elimine los puertos y los datos innecesarios del disco
duro para aumentar el espacio libre en disco.

116-740 O] Causa Se ha producido un error operativo del valor numérico,
ya que se utilizé en los datos de impresion un valor que
sobrepaso el limite de valor de la impresora.

Solucién Verifique los datos de impresion.

116-747 O] Causa Hay demasiados valores de margen del papel para el
area de coordinacion efectiva HP-GL/2.

Soluciéon Reduzca los valores de margen del papel y solicite de
nuevo la impresioén.

116-748 O] Causa No hay datos graficos en los datos de impresién de HP-
GL/2.

Solucién Verifique los datos de impresion.

116-749 O] Causa El trabajo se ha cancelado porque la fuente especificada
no estaba disponible.

Solucién Instale la fuente o configure una fuente de sustitucién
para el controlador de impresion.

116-771 @] Causa Hubo un problema con los parametros en los datos

116-772 JBIG. Se editaron automaticamente.

116-773 Solucién Si se produce un problema en el resultado del trabajo,

116-774 intente procesarlo de nuevo.

116-775

116-776

116-777

116-778

116-790

116-780 Q| O |Causa Hay un problema en el documento adjunto al correo
electrénico recibido.

Solucion Verifique el documento adjunto.

123-400 O] Causa Se ha producido un error de funcionamiento en la
maquina.

Solucién Inicie un ciclo de encendido-apagado en la maquina. Si
el error de la maquina no se corrige después de probar
la solucién apropiada, péngase en contacto con el
Centro de Asistencia al Cliente.

127-210 @) O | Causa Error de comunicacién entre la impresora y el
controlador. Error detectado por la impresora.

Soluciéon Retire y vuelva a insertar el cable de conexion entre la
impresora y el controlador. Apague y vuelva a encender
la impresora y el controlador. Si el problema persiste,
llame al Centro de Asistencia al Cliente.
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Codigo de Categoria

Causay solucién

127-211 O] O | Causa Se ha detectado un error de comunicacién entre la
impresora y el controlador.

Soluciéon Retire y vuelva a insertar el cable de conexion entre la
impresora y el controlador. Apague y vuelva a encender
la impresora y el controlador. Si el problema persiste,
llame al Centro de Asistencia al Cliente.

127-212 @] O | Causa Se ha detectado un error de control de impresién interno
por parte del controlador.

Soluciéon Retire y vuelva a insertar el cable de mando/video entre
la impresoray el controlador. Apague y vuelva a
encender la impresora y el controlador. Si el problema
persiste, llame al Centro de Asistencia al Cliente.

127-213 @] O | Causa Se ha detectado una discrepancia con la versién de
software del controlador.

Soluciéon Péngase en contacto con el Centro de Asistencia al
Cliente para obtener informacién y/o instrucciones para
solucionar el problema.

127-220 O] O | Causa Se ha detectado un error de comunicacién del sistema
de video por parte del controlador.

Soluciéon Retire y vuelva a insertar el cable de conexion entre la
impresora y el controlador. Apague y vuelva a encender
la impresora y el controlador. Si el problema persiste,
llame al Centro de Asistencia al Cliente.

127-221 @] O | Causa Se ha detectado un error de comunicacién por parte del
controlador.

Soluciéon Retire y vuelva a insertar el cable de conexion entre la
impresora y el controlador. Apague y vuelva a encender
la impresora y el controlador. Si el problema persiste,
llame al Centro de Asistencia al Cliente.

127-311 @) QO | Causa Se ha detectado un error grave por parte del
controlador.

Soluciéon Encienda/apague el controlador y la impresora. Si el
problema persiste, llame al Centro de Asistencia al
Cliente.
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En esta seccién se sugieren soluciones para situaciones en las
gue aparecen los mensajes siguientes.

Cédigo de Categoria
error Causay solucién
Mensaje PIS|MO
Se ha 0|0|0 Causa Se ha producido un error.
producido un Solucién Apague el interruptor de alimentacion, espere a que la
mal pantalla del panel de control sea negra y vuelva a
funcionamient encender el interruptor.
0. Inicie un Si el mensaje persiste, registre los contenidos que
ciclo de aparecen en pantalla (xxx-yyy). Apague
encendido- inmediatamente la maquina, espere a que la pantalla del
apagado en la Panel de control sea negra y pongase en contacto con el
maquina. (Xxx- Centro de Asistencia al Cliente.
yyy).
Terminado con O|0| 0|0 |Causa Se ha producido un error y el trabajo ha finalizado.
un error. Soluciéon Espere un poco y repita la operacion.
(XxXX-yyy).
Se produjo un O|0| 0|0 |Causa Se ha producido un error interno autorrecuperable y la
error. La maquina se ha reiniciado autométicamente.
maquina se Soluciéon Seleccione el botén Cerrar. La méquina ya funciona
reinicio. correctamente. Si el error persiste, péongase en contacto
Seleccione con el Centro de Asistencia al Cliente.
Cerrar. Si
duda, informe
del mal
funcionamient
0 a nuestro
Centro de
servicio
técnico.
(XXX-yyy).
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Atascos de papel

Cuando el papel se atasca en el interior de la maquina, ésta se
detiene y suena una alarma. También aparece un mensaje en la
pantalla. Siga las instrucciones que aparecen para quitar el papel
atascado.

Quite el papel con suavidad y con cuidado de no rasgarlo. Si el papel
se rasga durante la extraccion de la maquina, quite todos los
pedazos rasgados y compruebe que no queda ninguno en el interior.

Si vuelve a aparecer un mensaje de atasco de papel después de
haberlo solucionado, probablemente haya méas papel atascado en
otro punto. Para solucionar el problema, siga el mensaje de la
pantalla.

Cuando haya terminado de solucionar un atasco de papel, la
impresion se reanudara de forma automatica desde el punto en que
se produjo el atasco.

Si el atasco de papel se produjo durante el proceso de copia, pulse el
boton Comenzar. El proceso de copia se reanuda a partir del estado
en que se encontraba antes de que ocurriera el atasco de papel.

AVISO: Al extraer el papel atascado, asegurese de que no quedan fragmentos de
papel atascado en el interior de la maquina. Un fragmento de papel olvidado en el
interior de la maquina puede provocar un incendio. Si un trozo de papel queda
atascado en una zona escondida o enrollado alrededor de la unidad de fusor o los
rodillos, no lo extraiga por la fuerza. Podria sufrir lesiones o quemaduras. Apague la
magquina de inmediato y pongase en contacto con el Centro de Asistencia al Cliente.
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- PUNTO CLAVE: Si queda un fragmento de papel atascado en el
( o interior de la maquina, el mensaje correspondiente no
desaparecera de la pantalla.

Los atascos de papel pueden despejarse con la maquina
encendida. Cuando esta apagada, toda la informacién
guardada en la memoria de la maquina se perdera.

No toque los componentes del interior de la maquina.
Podria ocasionar defectos en la impresion.

Atascos de papel en las bandejas 1-4

En la seccién siguiente se explica como solucionar atascos de
papel en las bandejas 1-4.

1. Abra la bandeja donde se haya producido el atasco.

@»

¢
:

3 PUNTO CLAVE: El papel a veces se rasga y permanece en el
(”" interior de la maquina al tirar de la bandeja sin comprobar la
posicion del atasco del papel. Esto podria ocasionar un mal
funcionamiento de la maquina. Verifique si el atasco de papel se
produjo antes de solucionar el problema.

2. Extraiga el papel atascado.

P PUNTO CLAVE: Si el papel se rasga, verifique que no queden
(“ fragmentos de papel en el interior de la maquina.

3. Empuije la bandeja con cuidado hasta que se detenga.
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Atascos de papel en la unidad de transporte 4

A continuacion se describe como solucionar los atascos de papel
gue se producen en la unidad de transporte 4.

1. Asegurese de que la maquina se haya detenido antes de abrir
la cubierta delantera.

@

¢
]

2. Abra la bandeja 1.

= '..

3. Tire hacia fuera de la unidad de transporte 4. La bandeja 2 se
abre al tirar de dicha unidad.

b, L P
N
i g~ =
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NOTA: Si el papel se rasga, verifigue que no queden fragmentos

\
\ de papel en el interior de la maquina.
5. Vuelva a colocar la palanca 4a en su posicion original.
6. Empuje la bandeja 2 con cuidado hasta que se detenga.
\ NOTA: Cuando se inserta la bandeja 2, la unidad de transporte 4

se inserta simultdneamente.

7. Empuije la bandeja 1 con cuidado hasta que se detenga.
8. Cierre la cubierta delantera.

9. Aparecera un mensaje y la maquina no funcionaré ni siquiera
si la cubierta delantera queda ligeramente abierta.

Atascos de papel en el médulo duplex 3

A continuacion se describe cémo solucionar los atascos de papel
gue se producen en el médulo duplex 3.

1. Asegurese de que la maquina se haya detenido antes de abrir
la cubierta delantera.

@2
3
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3. Desplace la palanca de liberacion 3a para extraer el papel
atascado.

NOTA: Si el papel se rasga, verifigue que no queden fragmentos
de papel en el interior de la maquina.

4. Desplace la palanca 3b hacia la derecha y extraiga el papel
atascado.

s .

NOTA: Si el papel se rasga, verifigue que no queden fragmentos

\ N S
Y de papel en el interior de la maquina.
5. Empuje el médulo daplex con cuidado hasta que se detenga.
6. Vuelva a colocar las palancas en la posicion original.
7. Cierre la cubierta delantera.
\ NOTA: Aparecerd un mensaje y la maquina no funcionara ni

siquiera si la cubierta delantera queda ligeramente abierta.
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Atascos de papel en la bandeja 5 (especial)

En la seccién siguiente se explica cémo solucionar atascos de
papel en la bandeja 5 (especial).

2 1. Sila bandeja del alimentador de alta capacidad opcional no
v esta instalada, abra la cubierta superior de la bandeja de
@ papel 5 (especial).

@»

Tt
.

2. Quite el papel atascado y todo el papel que haya en la
bandeja 5 (especial).

i

!

) PUNTO CLAVE: Si hay dos o méas hojas de papel cargado,
(”" extraiga todas las hojas de la bandeja.

» NOTA: Si el papel se ha rasgado, verifique si quedan fragmentos
de papel en el interior de la maquina.

3. Ventile el papel que acaba de extraer y aseglrese de que las
cuatro esquinas quedan bien alineadas entre si.

4. Coloque el papel en la bandeja con la cara que vaya a
imprimirse hacia arriba hasta que el borde anterior entre
ligeramente en la entrada del alimentador de papel.
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Atascos de papel en las bandejas 6 y 7 (bandeja del alimentador de alta

capacidad)

@2
4

\.

A continuacion se describe cédmo solucionar los atascos de papel
gue se producen en las bandejas 6y 7.

a producido el atasco.

PUNTO CLAVE: El papel a veces se rasga y permanece en el
interior de la maquina al tirar de la bandeja sin comprobar la
posicion del atasco del papel. Esto puede ocasionar el mal
funcionamiento de la maquina. Verifique si el atasco de papel se
produjo antes de solucionar el problema.

2. Extraiga el papel atascado.

NOTA: Si el papel se rasga, verifigue que no queden fragmentos
de papel en el interior de la maquina.

3. Empuije la bandeja con cuidado hasta que se detenga.

11-58
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Atascos de papel en la bandeja 6 (alimentador de alta capacidad de
tamafos grandes) opcional

(1/, 2 1. Abra la bandeja donde se haya producido el atasco.
v ]

a

B PUNTO CLAVE: El papel a veces se rasga y permanece en el
( o interior de la maquina al tirar de la bandeja sin comprobar la
posicion del atasco del papel. Esto podria ocasionar un mal
funcionamiento de la maquina. Verifique si el atasco de papel se
produjo antes de solucionar el problema.

2. Extraiga el papel atascado.

NOTA: Si el papel se rasga, verifigue que no queden fragmentos
de papel en el interior de la maquina.

3. Empuje la bandeja con cuidado hasta que se detenga.
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Atascos de papel en la bandeja 8 (intercalador postproceso)

A continuacion se describe como despejar los atascos de papel
que se producen en el intercalador postproceso.

1. Pulse el botén Cubierta.

@»

¢
]

2. Abrala cubierta 1ley luego extraiga el papel atascado y todo
el papel que se haya colocado en el intercalador postproceso.

) PUNTO CLAVE: Si hay dos o méas hojas de papel cargado,
(”" extraiga todas las hojas de la bandeja.

. NOTA: Si el papel se ha rasgado, verifique si quedan fragmentos
de papel en el interior de la maquina.

3. Ventile el papel que acaba de extraer y aseglrese de que las
cuatro esquinas quedan bien alineadas entre si; a
continuacioén vuelva a colocar el papel.

4. Empuije la cubierta 1e hasta que quede bien encajada en su
lugar.

» NOTA: Aparecerd un mensaje y la maquina no funcionara ni
siquiera si la cubierta queda ligeramente abierta.
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Atascos de papel en la cubierta inferior izquierda

En la seccion siguiente se explica como solucionar los atascos de
papel que se producen en la cubierta izquierda del cuerpo de la
maquina.

NOTA: En este procedimiento se muestra como eliminar un
atasco sin el alimentador de alta capacidad (bandejas 6y 7)
acoplado. Si tiene un alimentador, abra la cubierta delantera de
las bandejas 6 y 7 opcionales para tener acceso a esta area.

1. Abrala cubierta inferior izquierda mientras sujeta la palanca
de liberacion.

@r2
3

NOTA: Si el papel se ha rasgado, verifique si quedan fragmentos

\ R L
\ de papel en el interior de la maquina.
3. Cierre la cubierta inferior izquierda.
\ NOTA: Aparecerd un mensaje y la maquina no funcionara ni

siquiera si la cubierta inferior izquierda queda ligeramente abierta.
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Atascos de papel en el interior

En la seccion siguiente se explica como solucionar los atascos de
papel que se producen en el médulo de transferencia del cuerpo
de la maquina.

1. Asegurese de que la maquina se ha detenido antes de abrir la
cubierta delantera.

= |

2. Gire la palanca verde del centro del médulo de transferencia
hacia la derecha hasta que quede en posicién horizontal, y a
continuacién extraiga el médulo de transferencia hasta el final
de su recorrido.

3. Levante la palanca 2b y luego extraiga el papel atascado. Gire
el mando 2b y extraiga el papel atascado, segun proceda.

AVISO: No toque nunca las &reas de la
unidad del fusor y préximas a ella donde se
indique "Alta temperatura" y "Precaucion”. Si
lo hace, puede quemarse.
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4. Siel atasco se produce en la parte superior del médulo de
transferencia o en el interior de la unidad del fusor, extraiga el
papel atascado tirando de él hacia la izquierda.

Si no se puede extraer el papel atascado, levante la palanca
2c y luego extraiga el papel atascado.

PUNTO CLAVE: No toque nunca las seis piezas salientes que
e—.— guedan visibles al levantar la palanca 2c.

AVISO: No toque nunca las areas de la
unidad del fusor y préximas a ella donde se
indique "Alta temperatura" y "Precaucion”. Si
lo hace, puede quemarse.

5. Levante la palanca 2c segln proceda, desplace la palanca 2d
y extraiga el papel atascado.
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7. Desplace la palanca 3b de la derecha de la unidad del fusor
segun proceda y extraiga el papel atascado.

PUNTO CLAVE: Si queda papel atascado en el interior y le
resulta dificil extraerlo, saque el modulo duplex después de volver
a colocar el médulo de transferencia en su posicién original.
Luego repita la operacion.

8. Inserte completamente el médulo de transferencia y gire la
palanca verde 2 hacia la izquierda.

=,

NOTA: Si no puede girar la palanca, empuje el médulo de
transferencia hacia el centro y vuelva a insertarlo.

9. Cierre la cubierta delantera.

NOTA: Apareceréd un mensaje y la maquina no funcionara ni
siquiera si la cubierta delantera queda ligeramente abierta.
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Atascos de papel en el interior de la cubierta izquierda de la acabadora

En las secciones que siguen a continuacion se explica cémo
solucionar los atascos de papel que se producen en estos
lugares:

» Atascos de papel en la palanca 1lay el mando 1c
» Atascos de papel en la palanca 1d
» Atascos de papel en la palanca 1b

NOTA: Las soluciones difieren en funcién del lugar donde se
produzca el atasco. Siga las instrucciones que aparecen para
quitar el papel atascado.

Atascos de papel en la palanca lay el mando 1c

@;, 2 1. Asegurese de que la maquina se haya detenido; a
v continuacién abra la cubierta izquierda de la acabadora.

3 =

2. Desplace la palanca 1a hacia abajo y gire el mando 1c
hacia la izquierda. Extraiga el papel atascado.

NOTA: Si el papel se rasga, verifigue que no queden fragmentos
de papel en el interior de la maquina.
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3. Vuelva a colocar la palanca 1a en su posicion original.

4. Cierre la cubierta izquierda de la acabadora.

NOTA: Aparecera un mensaje y la maquina no funcionara ni
siquiera si la cubierta izquierda de la acabadora con grapado
gueda ligeramente abierta.

-

Atascos de papel en la palanca 1d

ar

1. Asegurese de que la maquina se haya detenido; a

¢
]

2. Desplace la palanca 1d hacia arriba y extraiga el papel
atascado.

\ NOTA: Si el papel se ha rasgado, verifique si quedan fragmentos
de papel en el interior de la maquina.
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3. Vuelva a colocar la palanca 1d en su posicion original.

4. Cierre la cubierta izquierda de la acabadora.

NOTA: Aparecera un mensaje y la maquina no funcionara ni
siquiera si la cubierta izquierda de la acabadora con grapado
gueda ligeramente abierta.

>

Atascos de papel en la palanca 1b

ar

1. Asegurese de que la maquina se ha detenido; a continuacion
abra la cubierta izquierda de la acabadora ligera.

¢
]

2. Desplace la palanca 1b hacia la derecha y extraiga el papel
atascado.

\ NOTA: Si el papel se ha rasgado, verifique si quedan fragmentos
de papel en el interior de la maquina.
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3. Vuelva a colocar la palanca 1b en su posicion original.

N

4. Cierre la cubierta izquierda de la acabadora.

< NOTA: Aparecera un mensaje y la maquina no funcionara ni
siquiera si la cubierta izquierda de la acabadora con grapado
gueda ligeramente abierta.

Atascos de papel en el interior de la cubierta derecha de la acabadora

En las secciones que siguen a continuacién se explica como
solucionar los atascos de papel que se producen en estos
lugares:

» Atascos de papel en la palanca 3b y 3d

» Atascos de papel en la palanca 3e y el mando 3c
» Atascos de papel en la palanca 3g y el mando 3f
» Atascos de papel en la palanca 4b y el mando 3a

. NOTA: Las soluciones difieren en funcion del lugar donde se
produzca el atasco. Siga las instrucciones que aparecen para
quitar el papel atascado.
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Atascos de papel en la palanca 3b y 3d

ar

1. Aseglrese de que la maquina se ha detenido; a continuacion
abra la cubierta derecha de la acabadora ligera.

<)

2. Desplace las palancas 3b y 3d hacia la izquierda, y extraiga el
papel atascado.

’ NOTA: Si el papel se rasga, verifigue que no queden fragmentos
\ de papel en el interior de la maquina.

3. Vuelva a colocar las palancas 3b y 3d en su posicion original.

4. Cierre la cubierta derecha de la acabadora.

’ NOTA: Aparecerd un mensaje y la maquina no funcionara ni
\ siquiera si la cubierta derecha de la acabadora con grapado
gueda ligeramente abierta.
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Atascos de papel en la palanca 3e y el mando 3c

ar

1. Aseglrese de que la maquina se ha detenido; a continuacion
abra la cubierta derecha de la acabadora ligera.

<)

2. Desplace la palanca 3e, gire el mando 3c a la derecha y
extraiga el papel atascado.

’ NOTA: Si el papel se ha rasgado, verifique si quedan fragmentos
\ de papel en el interior de la maquina.

3. Vuelva a colocar la palanca 3e en su posicion original.

4. Cierre la cubierta derecha de la acabadora.

’ NOTA: Aparecerd un mensaje y la maquina no funcionara ni
\ siquiera si la cubierta derecha queda ligeramente abierta.
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Atascos de papel en la palanca 3g y el mando 3f

ar

1. Aseglrese de que la maquina se ha detenido; a continuacion
abra la cubierta derecha de la acabadora ligera.

<)

2. Mueva la palanca 3g hacia arriba y hacia la izquierda, gire el
mando 3f a la izquierda y extraiga el papel atascado.

’ NOTA: Si el papel se rasga, verifigue que no queden fragmentos
\ de papel en el interior de la maquina.

3. Vuelva a colocar la palanca 3g en su posicion original.

4. Cierre la cubierta derecha.

’ NOTA: Apareceréd un mensaje y la maquina no funcionara ni
\ siquiera si la cubierta derecha queda ligeramente abierta.

Copiadora/lmpresora Xerox 4595 - Guia del usuario 11-71



11. Solucién de problemas

Atascos de papel en la palanca 4b y el mando 3a

®b;\g
<)

1. Aseglrese de que la maquina se ha detenido; a continuacion
abra la cubierta derecha de la acabadora ligera.

2. Desplace la palanca 4b hacia la izquierda, gire el mando 3a a
la derecha y extraiga el papel atascado.

NOTA: Si el papel se rasga, verifique que no queden fragmentos
& de papel en el interior de la maquina.

3. Vuelva a colocar la palanca 4b en su posicion original.

@@

L I

4. Cierre la cubierta derecha de la acabadora.

NOTA: Aparecerd un mensaje y la maquina no funcionara ni
& siquiera si la cubierta derecha de la acabadora queda ligeramente
abierta.
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Atascos de papel en la unidad de plegado en Z

En esta seccion se explica como extraer el papel atascado del
interior de la unidad de plegado en Z cuando esta unidad opcional
esta instalada en una acabadora D o D2 (opcional) o en una
acabadora de folletos (opcional).

En las secciones que siguen a continuacién se explica como
solucionar los atascos de papel que se producen en estos
lugares:

Atascos de papel en la palanca 2a y el mando 3a
Atascos de papel en la palanca 2b y el mando 2c

Atascos de papel en el mando 2c, palancas 2e/2f y bandeja de
salida de plegado triple 2d.

Atascos de papel en la bandeja de salida de plegado triple 2d y
palanca 2g

Atascos de papel en la unidad 4 y el mando 4a

NOTA: Las soluciones difieren en funcién del lugar donde se
produzca el atasco. Siga las instrucciones que aparecen para
quitar el papel atascado.

Atascos de papel en la palanca 2ay el mando 3a

@»

1. Asegurese de que la maquina se ha detenido; a continuacion
abra la cubierta derecha de la acabadora ligera.

¢
:

2. Mueva la palanca 2a y gire el mando 3a hacia la izquierda.
Extraiga el papel atascado.

< NOTA: Si el papel se rasga, verifique que no queden fragmentos
de papel en el interior de la maquina.
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4. Cierre la cubierta derecha de la acabadora.

" NOTA: Aparecerd un mensaje y la maquina no funcionara ni
\ siquiera si la cubierta derecha de la acabadora con grapado
gueda ligeramente abierta.

Atascos de papel en la palanca 2b y el mando 2c

@,. 2 1. Aseglrese de que la maquina se ha detenido; a continuacion
b~ - .
é abra la cubierta derecha de la acabadora ligera.

2. Desplace la palanca 2b, gire el mando 2c a la derecha y
extraiga el papel atascado.

5 NOTA: Si el papel se rasga, verifigue que no queden fragmentos
\ de papel en el interior de la maquina.
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3. Vuelva a colocar la palanca 2b en su posicion original.

4. Cierre la cubierta derecha de la acabadora.

. NOTA: Aparecera un mensaje y la maquina no funcionara ni
\_ siquiera si la cubierta derecha de la acabadora queda ligeramente
abierta.

Atascos de papel en el mando 2c, palancas 2e/2f y bandeja de
salida de plegado triple 2d.

ar

1. Asegurese de que la maquina se ha detenido; a continuacion
abra la cubierta derecha de la acabadora ligera.

@

2. Extraiga la bandeja de salida de plegado triple 2d, incline la
palanca 2e hacia la derecha y extraiga el papel atascado.

o NOTA: Si el papel se rasga, verifigue que no queden fragmentos
\_ de papel en el interior de la maquina.
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3. Sino puede quitar el papel en el paso 2, gire el mando 2c
hacia la derecha y quite el papel atascado.

NOTA: Si el papel se rasga, verifigue que no queden fragmentos
de papel en el interior de la maquina.

4. Restituya la palanca abierta (2f 0 2e) a su posicion y empuje
de nuevo la bandeja de salida de plegado triple 2d.

/

5. Cierre la cubierta derecha de la acabadora.

\ NOTA: Aparecerd un mensaje y la maquina no funcionara ni
siquiera si la cubierta derecha de la acabadora queda ligeramente
abierta.
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Atascos de papel en labandeja de salida de plegado triple 2d y
palanca 2g

ar

1. Asegurese de que la maquina se ha detenido; a continuacion
abra la cubierta derecha de la acabadora ligera.

¢
]

2. Extraiga la bandeja de salida de plegado triple 2d, incline la
palanca 2g hacia la derecha y extraiga el papel atascado.

\ NOTA: Si el papel se rasga, verifigue que no queden fragmentos
de papel en el interior de la maquina.

3. Vuelva a colocar la palanca 2g en su posicion original y
empuje la bandeja de salida de plegado triple 2d.

o =

4. Cierre la cubierta derecha de la acabadora.

\ NOTA: Aparecerd un mensaje y la maquina no funcionara ni
siquiera si la cubierta derecha de la acabadora con grapado
gueda ligeramente abierta.
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Atascos de papel en launidad 4y el mando 4a

ar

1. Aseglrese de que la maquina se ha detenido; a continuacion
abra la cubierta derecha de la acabadora ligera.

¢
]

[

3. Gire el mando 4a hacia la izquierda para quitar todo el papel
atascado del lado izquierdo de la unidad 4.

13 "';Er{? T

——— o’

\ NOTA: Si el papel se rasga, verifigue que no queden fragmentos
de papel en el interior de la maquina.
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4. Sino se puede quitar el papel, tire hacia arriba de la palanca
verde en la cubierta superior derecha de la unidad 4 y quite el

papel atascado.
N L]
_ E?E%/ZEEI

“
.;.

L 4

5. Vuelva a colocar la unidad 4 en su posicién original.

6. Cierre la cubierta derecha de la acabadora.

NOTA: Apareceréd un mensaje y la maquina no funcionara ni
siquiera si la cubierta derecha de la acabadora queda ligeramente
abierta.
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Atascos de papel en el area de salida de la acabadora

En las secciones que siguen a continuacion se explica cémo
solucionar los atascos de papel que se producen en estos
lugares:

» Atascos de papel en la bandeja de salida
» Atascos de papel en la bandeja de la acabadora
» Atascos de papel en la bandeja de salida de folletos

. NOTA: Las soluciones difieren en funcién del lugar donde se
produzca el atasco. Siga las instrucciones que aparecen para
quitar el papel atascado.

Atascos de papel en la bandeja de salida

@_, 2 1. Extraiga el papel atascado de la bandeja de salida.
v

é

. NOTA: Si el papel se rasga, verifique que no queden fragmentos
de papel en el interior de la maquina.

2. Abray cierre la cubierta derecha de la acabadora.

< NOTA: Apareceréd un mensaje y la maquina no funcionara ni
siquiera si la cubierta derecha de la acabadora queda ligeramente
abierta.

Atascos de papel en la bandeja de la acabadora

1. Extraiga el papel atascado de la bandeja de la acabadora.

@»

¢
:

< NOTA: Si el papel se rasga, verifique que no queden fragmentos
de papel en el interior de la maquina.
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2. Abray cierre la cubierta derecha de la acabadora.

NOTA: Aparecerd un mensaje y la maquina no funcionara ni
siquiera si la cubierta derecha de la acabadora queda ligeramente
abierta.

#

Atascos de papel en la bandeja de salida de folletos

1. Asegurese de que la maquina se ha detenido; a continuacion
abra la cubierta derecha de la acabadora ligera.

@r2
3

2. Gire el mando 4a hacia la derecha y extraiga el papel
atascado de la bandeja de salida de folletos.

) i

NOTA: Si el papel se rasga, verifigue que no queden fragmentos

5 O -
\ de papel en el interior de la maquina.
3. Cierre la cubierta derecha de la acabadora.
\ NOTA: Aparecerd un mensaje y la maquina no funcionara ni

siquiera si la cubierta derecha de la acabadora queda ligeramente
abierta.
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Atascos de papel en el alimentador de alta capacidad opcional

En las secciones que siguen a continuacion se explica cémo
solucionar los atascos de papel que se producen en estos
lugares:

» Atascos de papel en la cubierta inferior izquierda
» Atascos de papel en la palanca 1lay el mando 1c
» Atascos de papel en la palanca 1b

» Atascos de papel en la palanca 1d
NOTA: Las soluciones difieren en funcién del lugar donde se
produce el atasco de papel. Siga las instrucciones que aparecen
para quitar el papel atascado.

Atascos de papel en la cubierta inferior izquierda

1. Abra la cubierta delantera del alimentador de alta capacidad
opcional.

2. Abra la cubierta inferior izquierda mientras sujeta la palanca
de liberacion.
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NOTA: Si el papel se rasga, verifigue que no queden fragmentos

\ N S
\ de papel en el interior de la maquina.
4. Cierre la cubierta inferior izquierda.
5. Cierre la cubierta delantera del alimentador de alta capacidad.
\ NOTA: Sila cubierta delantera de la unidad del alimentador de

alta capacidad queda ligeramente abierta, se mostrara un
mensaje y la maquina no funcionara.

Atascos de papel en la palanca lay el mando 1c

1. Abra la cubierta delantera del alimentador de alta capacidad.

2. Desplace la palanca 1a hacia la derecha y gire el mando 1c
hacia la derecha. Extraiga el papel atascado.

NOTA: Si el papel se rasga, verifigue que no queden fragmentos
de papel en el interior de la maquina.

3. Vuelva a colocar la palanca 1a en su posicion original.

4. Cierre la cubierta delantera del alimentador de alta capacidad.
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NOTA: Sila cubierta delantera de la unidad del alimentador de
alta capacidad queda ligeramente abierta, se mostrara un
mensaje y la maquina no funcionara.

Atascos de papel en la palanca 1b

1. Abra la cubierta delantera del alimentador de alta capacidad.

2. Desplace la palanca 1b hacia la derecha y gire el mando 1c
hacia la derecha. Extraiga el papel atascado.

=

\M T
£

\ NOTA: Si el papel se rasga, verifigue que no queden fragmentos
de papel en el interior de la maquina.

3. Vuelva a colocar la palanca 1b en su posicion original.

B

4. Cierre la cubierta delantera del alimentador de alta capacidad.

\ NOTA: Sila cubierta delantera de la unidad del alimentador de
alta capacidad queda ligeramente abierta, se mostrara un
mensaje y la maquina no funcionara.
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Atascos de papel en la palanca 1d

1. Abra la cubierta delantera del alimentador de alta capacidad.

2. Desplace la palanca 1d hacia arriba y extraiga el papel
atascado.

\ NOTA: Si el papel se rasga, verifigue que no queden fragmentos
\ de papel en el interior de la maquina.

3. Vuelva a colocar la palanca 1d en su posicion original.

=
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4. Cierre la cubierta delantera del alimentador de alta capacidad.

\ NOTA: Sila cubierta delantera de la unidad del alimentador de
\ alta capacidad queda ligeramente abierta, se mostrara un
mensaje y la maquina no funcionara.
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Atascos de documentos

Si se atasca un documento en el alimentador de documentos, la
maquina se detiene y aparece un mensaje de error en la interfaz
de usuario. Despeje el atasco segun las instrucciones y vuelva a
colocar el documento en el alimentador.

En las secciones que siguen a continuacién se explica como
solucionar los atascos de papel que se producen en estos
lugares:

e Atasco del documento en la cubierta
» Atasco del documento en el area de salida

. NOTA: Las soluciones difieren en funcion del lugar donde se
produzca el atasco del documento. Siga las instrucciones que
aparecen para quitar el documento atascado.

Atasco del documento en la cubierta

1. Levante la pestafia de la cubierta superior del alimentador de
documentos hasta que quede completamente abierta.

< NOTA: Desbloquee completamente la cubierta del escaner del
documento para estabilizarla. Abra la cubierta con cuidado.

2. Abra la cubierta izquierda hasta que se detenga.
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o

3. Sino se toma el documento en la seccion de entrada, puede
quitarlo.

4. sSise le indica que gire la rueda, gire la rueda verde para
expulsar el documento hacia arriba.

PUNTO CLAVE: Si el documento se queda atrancado, no tire de
él directamente o podria estropearlo.

5. Sise le indica que abra la cubierta interna, levante la palanca
gue tiene la marca verde y abra la cubierta interna. Extraiga el
documento atascado.

6. Gire la rueda verde para expulsar el documento hacia arriba.

NOTA: Si el documento se queda atrancado, no tire de él
directamente. El documento podria estropearse.
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7. Cuando se indica el interior de la cubierta izquierda, extraiga
el documento atascado.

8. Cierre la cubierta superior de la cubierta interna hasta que
guede bien encajada en su lugar.

9. Cierre la cubierta izquierda del alimentador de documentos
hasta que quede bien encajado en su lugar.

10.Si no puede encontrar el documento, extraiga lentamente el
alimentador de documentos y quite el documento si se
encuentra en ese lugar.

11.Si no encuentra el documento en el paso 10, extraiga la
bandeja del alimentador de documentos y quite el documento.

12.Vuelva a colocar con cuidado la bandeja del alimentador de
documentos.

13.Asegurese de que el documento no se haya rasgado,
arrugado o doblado, y vuelva a colocar el documento
siguiendo las instrucciones que aparecen en la pantalla.

P NOTA: Una vez extraido el documento atascado, coloque de
nuevo todo el documento, incluidas las hojas que ya habian
salido. Las hojas del documento que ya estén escaneadas se
pasaran por alto automaticamente y el proceso de escaneado se
reanudara a a partir de la hoja anterior del documento.

Los documentos rasgados, arrugados o doblados pueden
desencadenar atascos de papel y otros dafios. Para escanear
documentos en esas condiciones coloquelos directamente
sobre el cristal de exposicién para realizar copias.
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Atasco del documento en el area de salida

1. Abra la cubierta del documento.

.
3 :\/

ar

’5' A

2. Abra el area de la correa a la vez que sujeta la palanca y
extrae el documento atascado.

3. Vuelva a colocar con cuidado el area de la correa a su
posicién original.

4. Coloque de nuevo el alimentador de documentos en su lugar.

5. Asegurese de que el documento no se haya rasgado,
arrugado o doblado, y vuelva a colocar el documento
siguiendo las instrucciones que aparecen en la pantalla.

< NOTA: Una vez extraido el documento atascado, coloque de
nuevo todo el documento, incluidas las hojas que ya habian
salido. Las hojas del documento que ya estén escaneadas se
pasaran por alto automaticamente y el proceso de escaneado se
reanudara a a partir de la hoja anterior del documento.

Los documentos rasgados, arrugados o doblados pueden
desencadenar atascos de papel y otros dafios. Para escanear
documentos en esas condiciones coléquelos directamente
sobre el cristal de exposicion para realizar copias.
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Errores de la grapadora

En esta seccion se explican los problemas que pueden surgir
durante el proceso de grapado.

Lleve a cabo los procedimientos que se describen en las paginas
siguientes en caso de que las copias no queden grapadas o
cuando las grapas salgan dobladas. Péngase en contacto con el
Centro de Asistencia al Cliente si el problema persiste después de
haber probado estas soluciones.

Sin grapar

Grapa doblada

Si las grapas de las copias quedan como se muestra en las
ilustraciones, péngase en contacto con el Centro de Asistencia al
Cliente.

Grapa doblada en
direccion inversa

Un lado de la grapa levantado

Toda la grapa
levantada

Grapa levantada con
el centro aplastado

PUNTO CLAVE: Extraiga la grapa doblada cuando abra la cubierta
del cartucho de grapas. Si no extrae la grapa doblada, podria
originarse un atasco de grapas. Utilice la cubierta del cartucho de
grapas Unicamente cuando vaya a extraer la grapa doblada.

11-90
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Atascos de grapas en el cartucho de grapas

Acabadora D

En la seccién siguiente se explica cudl es la solucion para los
atascos de grapas en el cartucho de grapas de la acabadora D.

1. Asegurese de que la maquina se ha detenido; a continuacion
abra la cubierta delantera de la acabadora ligera.

ar ?
@

2. Sostenga el UR1 en la posicién que muestra el diagrama y
levantelo ligeramente.

. NOTA: Después de extraer el cartucho de grapas, verifique el
\_ interior de la acabadora para descartar la presencia de grapas.
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4. Abrala cubierta del cartucho de grapas como se muestra en la
ilustracion y extraiga la grapa atascada.

AVISO: Tenga cuidado al extraer
las grapas atascadas, ya que
podria lastimarse los dedos.

5. Sila grapa atascada no puede extraerse, empuije la grapa en
la direccién que indica la flecha, tal como se muestra en la
ilustracion.

6. Vuelva a colocar el cartucho extraido en su posicion original.

11-92 Copiadora/lmpresora Xerox 4595 - Guia del usuario



11. Soluciéon de problemas

8. Cierre la cubierta derecha de la acabadora.
NOTA: Sila cubierta derecha queda ligeramente abierta, se
mostrara un mensaje y la maquina no funcionara.

Si no puede extraer las grapas después de probar los
procedimientos anteriores, pongase en contacto con el Centro de
Asistencia al Cliente.

Acabadora D2

En la seccién siguiente se explica la solucién para los atascos de
grapas en el cartucho de grapas de la acabadora D2.

1. Asegurese de que la maquina se ha detenido; a continuacion
abra la cubierta delantera de la acabadora ligera.

ar

¢
]

2. Sostenga el R1 en la posicién que muestra el diagrama y

levantelo ligeramente.
- & . ". _‘.

3. Saque el cartucho de grapas.

NOTA: Después de extraer el cartucho de grapas, verifique el
interior de la acabadora para descartar la presencia de grapas.

4. Abra la cubierta del cartucho de grapas y quite la grapa
atascada.

AVISO: Tenga cuidado al extraer
las grapas atascadas, ya que
podria lastimarse los dedos.
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5. Sila grapa atascada no puede extraerse, empuije la grapa en

la direccién que indica la flecha, tal como se muestra en la
ilustracion.

8. Cierre la cubierta derecha de la acabadora.

> NOTA: Sila cubierta derecha queda ligeramente abierta, se
mostrard un mensaje y la maquina no funcionara.

Si no puede extraer las grapas después de probar los
procedimientos anteriores, pdngase en contacto con el Centro de
Asistencia al Cliente.
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Atascos de grapas en el cartucho de grapas para folletos

En la seccién siguiente se explica cudl es la solucion para los
atascos de grapas en el cartucho de grapas para folletos.

1. Asegurese de que la maquina se ha detenido; a continuacion
abra la cubierta delantera de la acabadora ligera.

@2
3

2. Mientras presiona la palanca hacia la derecha, extraiga el
cartucho.

3. Sujete las pestafias del cartucho de grapas de folletos y
levantelo para extraerlo.
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4. Sostenga las grapas atascadas tal como se indica en la
ilustracion.

AVISO: Tenga cuidado al extraer
las grapas atascadas, ya que
podria lastimarse los dedos.

5. Con las pestafias del cartucho de grapas de folletos bien
sujetas, vuelva a colocar el cartucho en su posicion original y
presione ligeramente hasta que quede encajado en su lugar.

6. Coloque la unidad en su posicién original.

/. Cierre la cubierta derecha de la acabadora.

\ NOTA: Sila cubierta derecha queda ligeramente abierta, se
mostrard un mensaje y la maquina no funcionara.

Si no puede extraer las grapas después de probar los
procedimientos anteriores, pdngase en contacto con el Centro de
Asistencia al Cliente.
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Solucion para la salida de papel curvado

Puede corregir la curvatura de salida pulsando el boton
Descurvar.

El botén Descurvar funciona tanto cuando la maquina esta en
funcionamiento como cuando esta encendida pero inactiva.

NOTA: Para cambiar el modo de correccion de la curvatura
mientras la maquina esta en funcionamiento, pulse el botén
Descurvar; a continuacion el cambio se aplicard inmediatamente.

Pulsar el botén Restaurar en el Panel de control no
cambiara el modo de correccién de la curvatura.

1. verifique de qué forma se curva la copia de salida.

Cuando encienda la maquina, el modo de descurvar se
establece como Automatico.

Cuando cancela el modo Ahorro de energia, el modo de
descurvar se definira como Automatico.

3. Pulse el reductor de curvatura.

NOTA: Pulsar el botéon Descurvar conmuta ciclicamente el modo
entre Automatico, Si'y No.

Para obtener mas informacion, consulte “Modo y funcién del
boton Descurvar” en la pagina 11-98.
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Modo y funcion del boton Descurvar

En la seccién siguiente se explica el modo y la funcién del
boton Descurvar.

]
AUTD
o Curvatura hacia abajo
Curvatura hacia arriba
Botén Descurvar.
Funciones
Indicador Modo
Auto Corrige la curvatura automaticamente.

La correccion de la curvatura se realiza automaticamente
en funcién del tamafio del papel o de la orientacion de la

. salida.
o I o I Se recomienda que esta funcién se utilicen en modo
Automatico.

El modo Automatico se especifica en los casos siguientes:
* Después de encender la maquina
* Después de cancelar el modo de ahorro de energia

Curvatura | La curvatura hacia arriba puede corregirse en todo el
hacia papel.
o arriba

. I o activada

Curvatura | La curvatura hacia abajo puede corregirse en todo el

hacia papel.
o abajo
o I ‘® activada
No Pulse este botén cuando la salida no presente curvaturas.
=]
ﬂ ﬂ
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Especificaciones

En esta seccidén se enumeran las especificaciones de la
Copiadora/lImpresora Xerox 4595. En beneficio del desarrollo del
producto, las especificaciones y el aspecto externo del producto
estan sujetos a cambios sin previo aviso.
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Especificacion de la funcion de copias

Elemento

4595

Tipo de copiadora

Consola

Resolucién de
escaneado

600 x 600 ppp (23.6 x 23.6 puntos/mm)

Resolucién de salida

2400 x 600 ppp (23.6 x 47.2 puntos/mm)

Gradacion

Gradacion 256

Tiempo de calentamiento

3 minutos o menos (cuando la temperatura ambiente es de 20° C, 0 68° F)

Documento de copia

El tamafio maximo es 297 x 432 mm (A3, 11 x 17 pulg.) para hojas y libros

Tamarfio de la copia
(hoja)

e Max: A3/11 x 17 pulg., 12.6 x 19.2 pulg. (330 x 488 mm)
« Min: A5/5.75 x 8.25 pulgadas (Postal para la bandeja 5 (especial))

» Anchura de pérdida de imagenes: primero 4 mm/0.157 pulg. o0 menos,
altimo 4 mm/0.157 pulg. o menos, y superior/frontal 4 mm/0.157 pulg. o menos.

Bandeja de papel 1 -2
* A4/8.5 x 11 pulgadas [

Bandeja de papel 3-4

* A5, A4, A4[], A3, B5, B4

e 5.75x8.25 pulg., 7 x 10 pulg., 8.5 x 11 pulg., 8.5 x 11[J pulg., 8.5 x 13 pulg.,
8.5 x 14 pulg., 10 x 14 pulg.,11 x 17 pulg., 12.6 x 19.2 pulg., 13 x 18 pulg.

« 8K,16KI[J, separadores (A4/8.5 x 11 pulgadasl[j)

« tamafio no estandar: direccion X 5.5-13 pulg./140-330 mm,
direccion Y 7-19 pulg./182-488 mm

Bandeja 5 (especial)

* A6, A5, A4, Ad[J, A3, B6, B5, B5[J, B4

* 4.133 x 5.826 pulg., 4.921 x 6.929 pulg., 5.75 x 8.25 pulg., 7 x 10 pulg.,
8.5 x 11 pulg., 8.5 x 111 pulg., 8.5 x 13 pulg., 8.5 x 14 pulg., 10 x 14 pulg.,
11 x 17 pulg., 12 x 18 pulg., 13 x 19 pulg.

» 8K,16K[J, 16K, separadores (A4[J, 8.5 x 11 pulg.[d)

« tamafio no estandar: direccién X 5.8-19 pulg./148-488 mm,

direccién Y 4-13 pulg./100-330 mm

Nota: al utilizar las bandejas 3y 4 y la bandeja 5 (especial) para copiar documentos
de tamafio no estandar en ambas caras, defina la direccién X en 5.5-13 pulg./140-330 mm
y la direcciéon Y en 7-19 pulg./182-488 mm

Papel de copia

* Bandejas 1-4, 6, 7: 13-57 Ib/52-216 g/m2
« Bandeja 5 (especial): 13-67 Ib/52-253 g/m?

Importante: Se aconseja utilizar papel recomendado por Xerox. Es posible que la
impresion no se realice correctamente segun las condiciones de despliegue.

12-2
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Elemento

4595

Tiempo de copia rapida

Importante: Los valores
pueden diferir en funcién
de la configuracién del
dispositivo.

3 segundos (cristal de exposicion/reduccién/ampliacién 100%/bandeja 1/A4 o

8.5 x 11 pulgd)

Porcentaje de reduccién/
ampliacion de copia

Tamafio por tamafio 1:1 £ 0.7%

» Prefijados de R/A: 1:0.250,1:0.500,1:0.612,1:0.707,1:0.816,1:0.866,
1:1.154,1:1.225,1:1.414,1:1.632, 1:2.000, 1:4.000

e R/Avariable de 1:0.25 a 1:4.00 (en incrementos de 1%)

Velocidad de copia
continua

Importante: La velocidad
puede reducirse para
ajustarse a la calidad

de imagen.

El rendimiento puede
reducirse en funcion del tipo
de papel.

» Copia continua a 1 cara/R/A igual
* 7 x 10 pulg./B5[J:116 copias/min
8.5 x 11 pulg./A4[J:110 copias/min

ABC:

« 85x11/A4: 78 copias/min
e 7x10/BS5: 78 copias/min
e 8.5x14/8.5x13: 69 copias/min
« 10 x 14 / B4: 69 copias/min
e« 11 x17/AS3: 55 copias/min
e 12 x18: 34 copias/min

« Copia continua a 2 caras/R/A igual
* 7 x 10 pulg./B5[J:116 paginas/min
» 8.5 x 11 pulg./A4[J:110 paginas/min

» Copia continua a 1 cara/R/A igual
* 7 x 10 pulg./B5[J:95 copias/min
¢ 8.5 x 11 pulg./A4[J:90 copias/min

ABC:

« 85x11/A4: 64 copias/min
e« 7x10/BS5: 64 copias/min
e 8.5x14 /8.5x13: 56 copias/min.
« 10 x 14/ B4: 56 copias/min
e 11 x17/A3: 50 copias/min
e 12 x18: 34 copias/min

Copia continua a 2 caras/R/A igual
» 7 x 10 pulg./B5[J:86 paginas/min
» 8.5 x 11 pulg./A4[J:81 paginas/min

ABC: ABC:

* 85x 11/ A4: 70 paginas/min * 85x 11/ A4: 64 paginas/min
* 7x10/B5: 70 paginas/min * 7x10/B5: 64 paginas/min
* 8.5x14 / 8.5x13: 62 copias/min » 8.5x14 / 8.5x13: 56 copias/min.
* 10x 14 / B4: 62 paginas/min * 10 x 14/ B4: 56 paginas/min
e 11 x17/A3: 55 paginas/min ¢ 11 x17/A3: 50 paginas/min
* 12 x18: 34 copias/min * 12 x18: 34 copias/min

Método de alimentacién / |« Estandar:

Capacidad de papel

e Bandeja 1: 1100 hojas
» Bandeja 2: 1600 hojas

» Bandejas 3y 4: 550 hojas cada una

» Bandeja 5/especial: 250 hojas

» Bandejas 6 y 7/HCF (alimentador de alta capacidad) opcionales:

2000 hojas +

Importante: Las bandejas 6y 7 (alim. alta capacidad) son opcionales.
« Capacidad maxima de papel: 8225 paginas (incluidas las bandejas 6 y 7/HCF)

Importante: La capacidad maxima de papel (8225) se basa en 20 Ib/75 g/m?

Paginas de copia
continua

9999 hojas

Importante: La maquina puede detenerse temporalmente para realizar un proceso de

estabilizaciéon de imagen.

Fuente de alimentacion

200-240V,15A
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Elemento

4595

Consumo maximo
de energia

e Consumo maximo de energia: 2.8-3.1 kVA
* Modo de bajo consumo: 225W
* Modo de reposo: 15W

Importante: Las cifras de consumo del modo de bajo consumo y del modo de reposo se
basan en los célculos del programa internacional Energy Star

Dimensiones

e 50.2 pulg. (ancho) x 30.8 pulg. (prof.) x 57.3 pulg. (alto)
e 1275 mm (ancho) x 781 mm (prof.) x 1455 mm (alto)

Peso
(excluido papel y
accesorios opcionales)

591 Ib (268 kg)

Importante: El peso se calcula con un cartucho de téner nuevo sin papel cargado.

Requisitos minimos

Con acabadora D o acabadora D2

de espacio * 90.3 pulg. (ancho) x 30.8 pulg. (prof.), con la bandeja 5 (especial)
completamente extendida
e 2294 mm (ancho) x 781 mm (prof.), con la bandeja 5 (especial) completamente
extendida
Con acabadora de folletos D o0 acabadora D2
« 90.5 pulg. (ancho) x 30.8 pulg. (prof.), con la bandeja 5 (especial) extendida
completamente
e 2299 mm (ancho) x 781 mm (prof.), con la bandeja 5 (especial) extendida
completamente
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Especificaciones de impresion

Tipo

Tipo incorporado

Velocidad de impresion continua

Lo mismo que Copiar; consulte Especificaciéon de la funcién de copias,
Velocidad de copia continua en la pagina 12-3.

Importante: 8.5 x 11 pulg./A4[J: Cuando se imprime el mismo documento
que el que se copia.

La velocidad se reduce debido al ajuste de la calidad de imagen cuando se
especifica Alta precisién como modo de impresion del controlador PCL, o Alta
precisién o Alta calidad de imagen como modo de impresion del controlador
PostScript.

El rendimiento puede reducirse en funcion del tipo de papel.

Resolucion

* Resolucién de salida: 2400 x 1200 ppp (47.2 x 47.2 puntos/mm)

» Resolucion del proceso de datos/RIP: 1200 x 1200 ppp
(47.2 x 47.2 puntos/mm)

Lenguaje de descripcion
de péaginas

PCL5c, PCL6, PostScript3

Capacidad de memoria

512 MB (méaximo 512 MB)

Fuentes incorporadas

e PCL: 81 tipos de letra europeos, 35 juegos de simbolos
» PostScript: 136 tipos de letra europeos

Interfaz

Estandar: Ethernet (100Base-TX/10Base-T)

Protocolos compatibles

Ethernet: TCP/IP (SMB, LPD, Port9100, IPP), NetBEUI (SMB), IPX,
SPX (NetWare), Ether Talk (Apple Talk)

Sistemas operativos compatibles

PCL5c:

e Microsoft Windows 95,

* Microsoft Windows 98,

» Microsoft Windows Me,

e Microsoft Windows NT 4.0,

* Microsoft Windows 2000,

* Microsoft Windows XP,

* Microsoft Windows Server 2003

PostScript:

» Microsoft Windows 95,

» Microsoft Windows 98,

» Microsoft Windows Me,

* Microsoft Windows NT 4.0,

* Microsoft Windows 2000,

» Microsoft Windows XP,

* Microsoft Windows Server 2003
e Mac0S 7.53-9.2.2

e Mac OS X 10.2.x/10.3.3
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Especificaciones principales para las funciones de escaneado

Tipo Escaner en blanco y negro
Tamafo a escanear Tamafo maximo: 297 x 432 mm (A3, 11 x 17 pulg.) para hojas y libros
Resolucién de escaneado e 600 x 600 ppp, 400 x 400 ppp, 300 x 300 ppp, 200 x 200 ppp
* (23.6 x 23.6, 15.7 x 15.7, 11.8 x 11.8, 7.9 x 7.9 puntos/mm)
Gradacién de escaneado 1 bit de entrada, 1 bit de salida
Velocidad de escaneado de 100 copias/min (escaneado en buzén para tabla ITU-T n°1
documentos 8.5 x 11 pulg./A4(] 200 ppp)

Importante: La velocidad de escaneado varia segin el documento.

Interfaz Compartida con el controlador de impresién

Escanear a buzon * Protocolo compatible: TCP/IP (Salutation, HTTP)

» Formato de salida: Monocromo (2 colores: TIFF)

e Controlador: TWAIN (Salutation)

» Controlador compatible: Windows 95/98/Me, Windows NT 4.0
» Sistemas operativos: Windows 2000/XP, Windows Server 2003

Escanear a FTP/SMB e Protocolo compatible: TCP/IP (SMB, FTP), NetBEUI (SMB)
« Sistemas operativos compatibles: Windows 95/98/Me™!,
Windows NT 4.0
» Sistemas: Windows 2000/XP, Windows Server 2003,
NetWare 5.11J/5.12J"2

» Formato de salida:
» Monocromo 2 colores: TIFF (tipo de compresion: MH y MMR)
« Documentos DocuWorks, PDF

1 5610 se admite el protocolo SMB.

*2 36lo se admite el protocolo FTP.

Envio de correo » Protocolo compatible: TCP/IP (SMTP)

* Formato de salida
» Monocromo 2 colores: TIFF (tipo de compresién: MH y MMR)
« Documentos DocuWorks, PDF
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12. Especificaciones

Especificaciones principales del alimentador de documentos

Elemento Especificacion

Tamafio/tipo de documento Tamafio:
e Maéax: A3/11 x 17 pulg. (297 x432 mm)
* Min: A5/5.82 x 8.26 pulg. (148 x 210 mm)

* Peso:

+ 10-53 libras/38-200 g/m?
(Escaneado simultaneo de dos caras: 13-34 b/50-128 g/m?)

Tipo:
e A5 (ABC), A5S[J, A4 (ABC), A4[J, A3, B5, B5[J, B4
e 5.75x8.25 pulg. (ABL y ABC), 7 x 10 pulg. (ABL y ABC),

8.5 x 11 pulg.[4, 8.5 x 11 pulg. (ABC), 8.5 x 13 pulg. (ABC),
8.5 x 14 pulg. (ABC), 10 x 14 pulg. (ABC), 11 x 17 pulg. (ABC)

Capacidad para originales 250 hojas

Importante: Al utilizar papel Xerox de 75 g/m2/20 libras.

Velocidad de cambio de Copiadora/lmpresora Xerox 4595:

originales « 100 hojas/min (8.5 x 11 pulg./A4 vertical, ], una cara)

Bandejas 6 y 7 (HCF) opcionales

Elemento Especificacion

Tamafio de la copia (hoja) / tipo Tamafos:
e 8.5x 11 pulg., A4, 7.25 x 10.5 pulg. (Executive), B5S

Peso:
« 13-57 Ib/52-216 g/m?

Ndmero de fases de 2300 hojas x 2 fases
alimentacion/capacidad de papel | Importante: Al utilizar papel Xerox de 20 libras/75 g/m?.

Tamafo/Peso 23.5 pulg. (ancho) x 27.3 pulg. (prof.) x 39.1 pulg. (alto), 159 Ib
597 mm (ancho) x 694 mm (prof.) x 992 mm (alto), 72 kg

Importante: El peso no incluye el papel.
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12. Especificaciones

Bandeja 6 (alimentador de alta capacidad de 1 bandeja de tamafios

grandes): opcional

Elemento

Especificacion

Tamarfio de la hoja

ABC:

 8.5x11 pulg./A4
 8.5x13 pulg.

e 8.5x14 pulg.

* 10x 14 pulg./B4
11 x17 pulg./A3
e 12 x18 pulg.

+ 12.6x17.7 pulg./SRA3
 12.6x19.2 pulg.
e« 13 x18 pulg.

e 13 x19pulg.

ABL: B5, 7.25 x 10.5 pulg. (executive), A4, 8.5 x 11 pulg., 8 x 10 pulg.

Tamafios personalizados: 210 - 330 mm x 182 - 488 mm

Peso del papel

64 - 300 g/m?/18 - 110 libras, cubierta

Capacidad de papel

2000 hojas
Importante: cuando se utiliza papel Xerox 24 libras/90 g/m?.

Dimensiones

pulgadas: 39 (ancho) x 32 (prof.) x 37 (alto)
mm: 988 (ancho) x 785 (prof.) x 930 (alto)
Importante: El peso no incluye el papel.

Peso

115 kg (254 libras)

Consumo de energia

maximo 300 vatios

12-8
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12. Especificaciones

Acabadora D o acabadora D2/acabadora de folletos D o acabadora de

folletos D2

Elemento

Especificacion

Tipo de bandeja

e Bandeja de salida:  Clasificadas/Sin clasificar

* Bandeja de la acabadora:
Clasificadas/Sin clasificar
(Desplazamiento disponible)

« Bandeja de folletos: Clasificadas/Sin clasificar

Bandeja de salida

Tamafos/tipos de
papel

Tamanos:
« Max:

* 11 x 17 pulg./A3

* 13 x 19 pulg. (330 x 488 mm)
* Min:

* 4,133 x 5.826 pulg./A6

Peso:
+ 13-67 Ib/52 a 253 g/m?

Tamafios no estandar:
« Direccién Y: 4-13 pulg./100-330 mm
« Direccién X: 5.8-19 pulg./148-488 mm

Capacidad

500 hojas

Importante: Al utilizar papel Xerox 20 Ib/75 g/m?.
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12. Especificaciones

Elemento

Especificacion

Bandeja de la acabadora

Tamanos/tipos
de papel

e Max: 11 x 17 pulg./A3, 12.6 x 19.2 pulg.
(330 x 488 mm)

« Min: 7 x 10 pulg./B5%

Tamafios:

+ A4 (ABC), A4f1, A3 (ABC), SRA32 (ABC),
B52 (ABC), B5(], B4

e 8.5x 11 pulg. (ABC), 8.5 x 11 pulg.f],
8.5 x 13 pulg. (ABC), 8.5 x 14 pulg. (ABC),
11 x 17 pulg. (ABC), 12 x 18 pulg.? (ABC),
12.6 x 19.2 pulg.? (ABC), 13 x 18 pulg.? (ABC),
13 x 19 pulg.? (ABC)

« 8K, 16K?, 16K(], separadores
(8.5 x 11 pulg./A4[3)

« Tamafio no estandar:
* Direccion Y 7-13 pulg./182-330 mm
e Direccién X 13-19 pulg./182-488 mm?3

1 13-57 libras/52-216 g/m?

*2 Desplazamiento no disponible

*3 Desplazamiento no disponible: la direccion Y es
8 pulg./203 mm o menos; 11.7 pulg./297 mm o mas.
Sin clasificacion no disponible: la direccion X o Y es
13 pulg./182 mm o menos.

Capacidad

Acabadora D/Acabadora D2
+ 3000 hojas, 200 juegos’
» 7 x 10 pulg./B5(1, 8.5 x 11 pulg./A4(], 16K(]
« 1500 hojas, 100 juegos’
* 8.5x 11 pulg./A4, 11 x 17 pulg./A3, SRA3,
7 x 10 pulg./B5, 10 x 14 pulg./B4, 8.5 x 13 pulg.,
8.5 x 14 pulg., 12 x 18 pulg., 12.6 x 19.2 pulg.,
13 x 18 pulg., 13 x 19 pulg.

« 8K, 16K, separadores (8.5 x 11 pulg./A4[J)

Acabadora de folletos D / Acabadora D2
» 2000 hojas, 200 juegos”
» 8.5 x 11 pulg./A4(1, 7 x 10 pulg./B5(], 16K(]
+ 1500 hojas, 100 juegos”
» 8.5x 11 pulg./A4, 11 x 17 pulg./A3, SRA3,
7 x 10 pulg./B5, 10 x 14 pulg./B4, 8.5 x 13 pulg.,
8.5 x 14 pulg., 12 x 18 pulg., 12.6 x 19.2 pulg.,
13 x 18 pulg., 13 x 19 pulg.
» 8K, 16K, A4 especial, A4(] especial,
A3 especial

Importante: Al utilizar papel Xerox de 20 libras/75 g/m?.

* Al especificar grapado
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12. Especificaciones

Elemento

Especificacion

Grapado

Tamarfios
adecuados para
grapado

e 8.5 x 11 pulg./A4 (ABC), 8.5 x 11 pulg./A4(],
11 x17 pulg./A3, 7 x 10 pulg./B5(], 10 x 14 pulg./B4,
8.5 x 13 pulg., 8.5 x 14 pulg.

» 8K, 16K(]

e Tamafio no estandar:

 Direccién Y: 8-11.7 pulg./203-297 mm
 Direccién X: 13-17 pulg./182-432 mm

N° méximo de
hojas grapadas

e Con cartucho de grapas para 100 hojas: 100 hojas
e Con cartucho de grapas para 50 hojas: 50 hojas
e Con corte de grapas (acabadora D2): 100 hojas

Importante: Pasa a solo 65 hojas para papel de un tamafio
mayor que A4 u 8.5 X 11 pulg.

El cartucho de grapas para 50 hojas es opcional.
Aplicable al utilizar papel Xerox 20 Ib/75 g/m2.

Posicion de las
grapas

1 posicion (frontal/interna, en angulo), 2 posiciones
(en paralelo)

Importante: Se pueden colocar las grapas en angulo sé6lo
en hojas 8.5 x 11 pulg./A4(] y 11 x 17 pulg./A3. El grapado
en hojas que no sean del tamafio 8.5 x 11 pulg./Ad y

11 x 17 pulg./A3 se realiza en paralelo al borde del papel.

Tipo de papel

13-43 libras/52 a 162 g/m?

Perforacién

Tamarfios
adecuados para
perforacion

EE.UU./Canada:
e 2 agujeros:
» 8.5 x 11 pulg./A4 (ABC), 8.5 x 11 pulg./A4(],

11 x 17 pulg./A3 (ABC), 7 x 10 pulg./B5(],
10 x 14 pulg./B4, 8.5 x 13 pulg., 8.5 x 14 pulg.,
11 x 17 pulg.

» 8K, 16K(], separadores (8.5 x 11 pulg./A4[J)
e 3 agujeros:

» 8.5 x 11 pulg./A4f], 11 x 17 pulg./A3

» 8K, 16K(], separadores (8.5 x 11 pulg./A4[J)

XE:
e 2 agujeros:
» 8.5 x 11 pulg./A4 (ABC), 8.5 x 11 pulg./A4(],

11 x 17 pulg./A3 (ABC), 7 x 10 pulg./B5(],
10 x 14 pulg./B4, 8.5 x 13 pulg., 8.5 x 14 pulg.,
11 x 17 pulg.

8K, 16K(1, separadores (8.5 x 11 pulg./A4[J)
e 4 agujeros:

» 8.5 x 11 pulg./A4f], 11 x 17 pulg./A3
8K, 16Kf1, separadores (8.5 x 11 pulg./A4[J)

Tipo de papel

13-53 Ib/52-200 g/m?
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12. Especificaciones

Elemento

Especificacion

Bandeja de folletos

Tamafo del papel

¢ 8.5x 11 pulg./A4, 11 x 17 pulg./A3, SRAS,
10 x 14 pulg./B4, 8.5 x 13 pulg., 8.5 x 14 pulg.,
12 x 18 pulg., 13 x 18 pulg., 8K
» Tamafios no estandar:
 Direccién Y: 8.26-13 pulg./210-330 mm
 Direccién X: 11-18 pulg./279-457 mm
(Y es mas corto que X)

Capacidad

20 juegos

N° méaximo de
hojas grapadas

e Folleto: 15 hojas
e Plegado: 5 hojas

Importante: Pasa a 14 hojas cuando se afaden las
cubiertas.

Nota: El nimero maximo de hojas que puede graparse se
puede cambiar mediante una opcién de usuario.

Posiciéon de las
grapas

Dos grapas

Tipo de papel

16-24 libras/60-90 g/m?; 16-28 libras/60-105 g/m?
(al utilizar la funcién Plegado a la mitad)

Importante: Un maximo de 58 libras/220 g/m2 para
cubiertas

Bandeja 8
(intercalador postproceso)

Tamafo del papel

e 8.5 x 11 pulg./A4 (ABC), 8.5 x 11 pulg./A4f],

11 x 17 pulg./A3 (ABC), 7 x 10 pulg./B5 (ABC)(],
10 x 14 pulg./B4 (ABC), 8.5 x 13 pulg.

« 8K, 16K, 16Kf], separadores (8.5 x 11 pulg./A4[J)

Importante: No se puede copiar en el papel que se ha
colocado en la bandeja 8.

Capacidad 200 hojas
Importante: Al utilizar papel Xerox de 75 g/m2/20 libras.
Tipo de papel 16-58 Ib/60-220 g/m?
Tamafo/Peso Acabadora D/Acabadora D2
e 41.1 pulg. (ancho) x 28.5 pulg. (prof.) x 45.9 pulg.
(alto), 231.51b
e 1045 mm (ancho) x 725 mm (prof.) x 1165 mm
(alto), 105 kg
Acabadora de folletos D/Acabadora D2
e 41.3 pulg. (ancho) x 28.5 pulg. (prof.) x 45.9 pulg.
(alto), 286.6 Ib
e 1050 mm (ancho) x 725 mm (prof.) x 1165 mm
(alto), 130 kg
Nota: Este peso incluye el cartucho de grapas y el cartucho
de grapas de folletos (con la acabadora de folletos).
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12. Especificaciones

Elemento Especificacion

Dimensiones habiles Con cuerpo + Acabadora D/Acabadora D2
e 90.3 pulg. (ancho) x 30.7 pulg. (prof.)
e 2294 mm (ancho) x 781 mm (prof.)

(con la bandeja 5 (especial) completamente
extendida)

Con cuerpo + Acabadora de folletos D/ Acabadora

de folletos D

e 51.1 pulg. (ancho) x 44.9 pulg. (prof.), con la
bandeja 5 (especial) extendida completamente

e 2299 mm (ancho) x 1140 mm (prof.), con la
bandeja 5 (especial) extendida completamente

NOTA: La bandeja de salida de folletos se utiliza para la
acabadora de folletos.

Unidad de plegado (en Z o en C)

Elemento Especificacion

Plegado en Z Tamafio de papelen Z | 11 x 17 pulg./A3, 10 x 14 pulg./B4, 8K

Capacidad Méax.: 30 hojas (acabadora D)
Méax.: 80 hojas (acabadora D2)
(A3/11 x 17 pulg., papel Xerox 20 libras/75 g/m? plegado en Z)

Importante: 20 hojas para 8Ky 10 x 14 pulg./B4

Tipo de papel 16-24 libras/60-90 g/m?
Bandeja de salida Bandeja de la acabadora
Plegado triple Tamafio del papel A4/8.5 x 11 pulg.

(entrada/salida) - - -
Numero de hojas para 1 hoja

plegar

Capacidad 40 hojas
Importante: Al utilizar papel Xerox de 75 g/m2/20 libras.

Tipo de papel 16-24 libras/60-90 g/m2

Bandeja de salida Bandeja de salida plegado triple

Tamafio/Peso 7.9 pulg. (ancho) x 28.5 pulg. (prof.) x 43.9 pulg.

(alto), 88.2 Ib
200 mm (ancho) x 725 mm (prof.) x 1115 mm
(alto), 40 kg
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12. Especificaciones

Area imprimible

En esta seccion se explican las areas imprimibles disponibles.

Area imprimible estandar

El &rea estandar que puede imprimirse suele dejar un margen
de 4.1 mm en los cuatro bordes del papel (para SRA3, con
unaanchura de 320 mm, un margen de 11.5 mm a la derecha
e izquierda).

NOTA: El &rea de impresion real puede variar en funcién del
lenguaje de control de la impresora (o trazador).

Area imprimible ampliada

Si opta por ampliar el &rea de impresion para imprimir, el valor
méaximo es de 12.01 x 18.90 pulg. (305 x 480mm). El &rea méaxima
que se puede copiar es de 297 x 432 mm (43.2 x 17 pulg.).

El &rea de impresion cambia en funcion del tamafio de papel que
se utilice.

NOTA: Para ampliar el area de impresién, cambie el controlador
de impresién PCL o el valor de Area de impresién en la
pantalla tactil.
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12. Especificaciones

Para obtener informacion sobre cdmo definir las opciones del

controlador de impresion, consulte la ayuda en linea del mismo.
Para obtener mas informacion sobre las opciones de la pantalla

tactil, consulte "Print Area" (Area de impresion) en la System
Administration Guide (Guia de administracion del sistema) o

pongase en contacto con el administrador del sistema.

Cuando laanchura del
papel es inferior a
305 mm (12 pulg.)

Cuando laanchura del
papel es de
305 mm (12 pulg.)

Cuando laanchuradel
papel es de
12.6 pulgadas
(SRA3 (320 mm de
ancho))

Area no imprimible |3 mm

Area imprimible

3 mm

13mm

Area no imprimible |3 1\

Area imprimible

3 mm

13mm

Area no imprimible | 4mm

Area imprimible

7.5mm

2mm

Area no imprimible J3 mm
.

v

Area imprimible

w
3
3

[

13 mm

Area no imprimible

Area imprimible

3 mm

Area no imprimible | g mm

Area imprimible

11.5mm 11.5 mm

Igmm
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12. Especificaciones

Uso de laimpresién directa de PDF

La impresion directa de PDF es una funcién que permite imprimir
un archivo PDF mediante el uso, por ejemplo, de un comando
directo Ipr, sin necesidad de utilizar un controlador de impresion.
En este caso, la impresion utiliza la configuracion del panel de
control de los elementos siguientes.

Numero de copias de salida | Formato

Impresion a 2 caras Tamanfo del papel

Modo de impresién Modo de procesamiento
de impresion

Clasificacion

NOTA: Al utilizar el comando Ipr para imprimir, especifique el
numero de copias directamente en el comando Ipr. La opcion
[Numero de copias] en el panel de control esta desactivada.
Observe que si no se especifica el nUmero de copias en el
comando lpr, se imprimira una copia.

NOTA 2: Al utilizar el comando Ipr para imprimir un archivo PDF,
es necesario iniciar el protocolo LPD en la maquina mediante el
panel de control o Servicios de Internet de CentreWare.
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12. Especificaciones

Configuracion de elementos para la funcion Impresion directa de PDF

Esta seccién describe los elementos de configuracion de la
funcion de impresion directa de PDF

Estas opciones son validas cuando se imprime un archivo PDF
sin la utilidad ContentsBridge de Fuji Xerox.

NOTA: Cuando se utiliza la utilidad Contents Bridge para imprimir
un archivo PDF, consulte el manual que se incluye en el CD-ROM
de las utilidades de CentreWare.

Elemento de | Numero de .
. s Valores de opcidn

configuracion | elemento

NUmero de 401 Seleccione el niumero de copias que desea imprimir.

copias de salida [1-999] (prefijado: 1) :1-999 copias

A 2 caras 402 Permite seleccionar la impresién a 2 caras.
[0] (prefijado) : No
[1] : Giro por borde largo
[2] : Giro por borde corto
Giro por borde largo: Genera una impresion a 2 caras de manera que
cuando se encuaderna el papel por el borde largo, la orientacion es
correcta para la lectura.
Giro por borde corto: Genera una impresion a 2 caras de manera que
cuando se encuaderna el papel por el borde corto, la orientacion es
correcta para la lectura.
Esta funcion no esta disponible en algunos modelos. Es necesario contar
con un pagquete opcional. Para obtener mas informacion, péngase en
contacto con el Centro de Asistencia al Cliente.

Modo de 403 Permite dar prioridad a la calidad o a la velocidad de impresion.

impresion [O] (prefijado) : Estandar
[1] : Alta velocidad
[2] : Alta calidad
La opcién Estandar imprime con una velocidad y calidad estandar.
La opcién Alta velocidad imprime dando prioridad a la velocidad.
La opcién Alta calidad reduce la velocidad de impresién pero da prioridad
a la calidad brindando una mejor impresion.

Clasificacion 404 Permite imprimir multiples copias clasificadas (1, 2, 3...1, 2, 3...).

[0] (prefijado) : No
[1] . Si
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12. Especificaciones

Elemento de | Nimero de L
. ., Valores de opcidn

configuracion | elemento

Formato 405 Esta seccion describe el formato de la impresién.
La opcion de este elemento es sélo valida cuando [Modo de
procesamiento] esta definido en [PDF Bridge].
[0] (prefijado) : Auto Reducir/Ampliar
[1] : Folleto
[2] :2enl
[3] :d4enl
[4] : 100% (tamafio actual)
La opcion Reducir/Ampliar Auto imprime automaticamente con el
porcentaje de ampliacién ajustado en funcién del tamafio de papel de la
salida. Selecciona de forma automatica el tamafio A4 o Carta a partir del
tamafio original del archivo PDF e imprime segun corresponda.
La opcion Folleto crea una impresion a 2 caras, de manera que segun la
paginacién del archivo PDF a imprimir, dara como resultado un folleto.
No obstante, en funcion de la paginacién, puede que no siempre se
pueda imprimir un folleto. En este caso, se imprime segun el valor de [0]
(Auto Reducir/Ampliar).
Si no hay disponible una funcién a 2 caras, el documento se imprimira
al cara.
Cuando [Tamafio del papel] se configura en [A4], la impresion se realiza
en papel de tamafio A4.
Cuando [Tamafio del papel] se configura en [Auto], la impresion se
realiza en papel de tamafio A3 0 A4.
El valor 2 en 1 imprime 2 paginas en cada hoja de papel. Cuando este
valor esta seleccionado, el tamafio del papel se fija en A4.
El valor 4 en 1 imprime 4 paginas en cada hoja de papel. Cuando este
valor esta seleccionado, el tamafio del papel se fija en A4.

Tamafio del 406 Configura el tamafio del papel para la impresion.

papel [0] : Auto
[1] (prefijado) : A4
El valor Auto determina automaticamente el tamafio del papel, segun el
tamafio original del archivo PDF a imprimir.

Modo de color 407 Selecciona la impresién en color o en blanco y negro.
[0] (prefijado) : Auto
[1] : Blanco y negro
El valor Auto determina automaticamente si los originales son en color o
en blanco y negro. Si se utilizan otros colores que el blanco y negro, la
salida se imprimira en color, pero si sélo se utiliza blanco y negro, se
imprimira en blanco y negro.

Modo de 408 Cuando se utiliza la funcién de impresion directa de PDF, se debe

procesamiento seleccionar el modo de procesamiento de impresion.

de impresién [0] (prefijado) : PDF Bridge
[1] :PS
PDF Bridge procesa el archivo PDF usando la funcién de impresién
directa de PDF de Fuji Xerox.
PS procesa el archivo PDF usando la funcion Adobe PostScript.
Esta funcién sélo esta disponible si se ha instalado el kit PostScript3
opcional.
Los resultados impresos pueden ser diferentes cuando se ha
seleccionado [PDF Bridge] o [PS].
Cuando se selecciona [PS], la opcion [Formato] esté desactivada.
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12. Especificaciones

Emulacion PCL

El lenguaje de comandos de impresora (PCL) es un lenguaje
de descripcién de pagina (PDL) que utiliza la impresora para
convertir informacion de entrada en resultados que se reflejan
en la pagina impresa.

Si no se usa el controlador PCL integrado y los comandos PCL
no estan incorporados en el archivo de trabajo, por ejemplo un
archivo de texto ASCII, use las opciones del modo de emulacion
PCL para programar los pardmetros del trabajo. El modo de
emulacién PCL se puede acceder desde Servicios de Internet de
CentreWare para poder configurar la programacion y asi controlar
las funciones de la impresora, por ejemplo, el destino de salida, el
tamafio de papel y el paso de las fuentes de impresion.

Para obtener informacion sobre los comandos PCL reconocidos
por la impresora, consulte la guia de referencia PDL, que se
encuentra en la pagina www.xerox.com en Asistencia y
controladores > nimero de impresora > controlador integrado >
documentacion de usuario.

Emulacion HP-GL/2

HP-GL/2 o Hewlett-Packard Graphics Language 2 es un lenguaje
de descripcion de pagina (PDL) para la representacion de gréficos
de vectores, que se compone de lineas y formas geométricas en
lugar de mapas de bits.

Si el trabajo no dispone de opciones HP-GL/2 integradas, las
opciones de la impresora légica HP-GL/2 se pueden enviar desde
Servicios de Internet de CentreWare > ficha Propiedades >
Opciones de emulacién. Para obtener informacién sobre el uso
de Servicios de Internet de CentreWare, consulte la guia del
administrador del sistema.

Consulte la guia de programacion de HP-GL/2 para las opciones
especificas.
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Lista de opciones

A continuacion se indican las opciones principales que estan
disponibles. Si desea adquirirlas, pdngase en contacto con el

Centro de Asistencia al Cliente.

Nombre del producto

Descripcion

Alimentador de alta
capacidad (HCF) opcional

Le permite colocar papel en las bandejas 6 y 7. Con este
producto se entrega una extension donde colocar los
documentos.

Alimentador de alta
capacidad de tamafios
grandes

Dispositivo de alimentacion de 1 bandeja (bandeja 6) para
papeles de tamafio grande desde A4/8.5 x 11 pulg. hasta

330 x 483 mm/13 x 19 pulgadas. Si se instala, sustituye a

cualquier otro alimentador de alta capacidad.

Médulo de plegado

Permite la salida de copias plegadas en Z.

Nota: Disponible si esta instalada la acabadora D, la acabadora D2,
la acabadora de folletos D o la acabadora de folletos D2.

Realizador de folletos

Esta opcién permite crear folletos con o sin grapado en el
centro y plegado a la mitad. La opcién esta disponible en la
acabadora D y en la acabadora D2.

Kit de ampliacién a
impresora

Permite que una maquina DC (solamente copiadora) se
amplie para ser un sistema activado para ST (impresion
por red)

Placas de inestabilidad

Con estas placas, el sistema Xerox 4595 puede instalarse en
una superficie irregular o encima de una moqueta gruesa.

Kit de seguridad de datos

Con este kit podra aumentar la seguridad de los datos que se
guarden en el disco duro.

Kit de cuentas de red
(Kit de cuentas basicas de
trabajos)

Permite hacer un seguimiento de las cuentas del usuario
mediante un servidor de autenticacion externo.

NOTA: Se realizan cambios periddicos en los productos. Para
obtener la informacion mas reciente, pongase en contacto con el

Centro de Asistencia al Cliente.
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Precauciones y limitaciones

En esta seccién se explican los avisos y las restricciones a la hora
de utilizar esta maquina.

Avisos y restricciones sobre el uso de esta maquina

B Cuando los resultados de laimpresion difieren de los
valores especificados

Es posible que una falta de memoria en el bufer de la pagina de
impresion sea la causa de los efectos descritos a continuacion, y
en consecuencia obtener unos resultados que no coinciden con
los valores especificados. En tal caso, se recomienda mas
memoria.

* Se ha efectuado una impresién a una cara cuando se
habia especificado a dos caras

* Los trabajos se cancelan (si una pagina no puede
presentarse en el bafer de la pagina de impresion, el
trabajo, incluida dicha pagina, se cancela)

W Instalacion y desplazamiento de la maquina

» Cuando tenga que quitar la maquina del bastidor, pdngase
en contacto con el Centro de Asistencia al Cliente.

» Cuando tenga que mover la maquina, procure que la
unidad no se golpee.

» Cuando tenga que cerrar la cubierta de documentos,
tenga cuidado de no atraparse los dedos.

* No coloque nada cerca de los orificios de ventilacién del
ventilador-extractor de la maquina.

W Contadores para laimpresiéon a dos caras

» Paralaimpresién a dos caras, y en funcion de la aplica-
cion que se utilice y de la forma en que se especifique el
namero de copias, pueden insertarse paginas en blanco
automaticamente. En tal caso, las paginas en blanco que
inserta la aplicacién se contabilizaran.

B Restricciones del servidor de correo

Segun el entorno del sistema (restricciones del servidor de correo
y demas), podria no ser posible enviar o recibir mensajes de
correo electrénico de gran volumen. Al establecer el nUmero de
paginas para enviar correo electrénico dividido (por partes),
confirme el entorno del sistema del remitente y del destinatario,
respectivamente. Si incluso dividiendo el mensaje a enviar en
paginas individuales da un volumen excesivo para la transmision,
reduzca la calidad de transmision o cambie la resolucion del
original para reducir el tamafio.

B Confidencialidad de lared
No puede garantizarse la confidencialidad de la red.
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W Requisitos del entorno del sistema de correo

Para enviar o recibir correo electréonico, debe suministrarse un
entorno de sistema de correo. Proporcione el entorno de sistema
de correo, incluidos servidores SMTP, POP3 y DNS y demas,
como corresponda.

W Notas sobre la seguridad

El correo electrénico utiliza Internet, enlazando sistemas informa-
ticos en todo el mundo como via de transmision. Debe prestarse
atencion a la seguridad para evitar intrusiones por parte de terce-
ros, o los posibles dafios que pueden producirse con el correo
electrénico y otras transmisiones por Internet. Por lo tanto, para
la informacion de importancia se recomienda utilizar otros méto-
dos para garantizar la seguridad. Ademas, para evitar la recep-
cion de correo electrénico no deseado, se recomienda no divulgar
la direccién de correo electrénico a terceros no relacionados.

B Prevencién de la llegada de correo no deseado

La maquina proporciona una funcién para bloquear el correo
dafino enviado a la direccion de un usuario por terceros de una
direccion de correo conocida. Esta funcion bloguea la recepcion
de mensajes desde la direccién del remitente, especificando los
dominios de los que se puede recibir correo. Para obtener
informacién sobre la restriccion de dominios de los que se recibe
correo, consulte el capitulo 9 de la System Administration Guide
(guia de administracion del sistema) (Domain Settings).

W Notas sobre la recepcién de correo

Dependiendo de los datos de un correo electrénico recibido, es
posible que no haya suficiente memoria o0 que no sea posible la
impresién. En ese caso, afiada mas memoria o solicite al
remitente que vuelva a enviarlo con una resolucion inferior.

B Notas sobre buzones

Cuando el nimero total de paginas de documentos almacenadas
en un buzén sobrepasa las 15000 péaginas, pueden producirse los
siguientes efectos. Cree un buzén nuevo para almacenar
documentos. Cuando se produzcan los siguientes efectos, aun-
gue el total de paginas de documentos no sobrepase las 15.000
paginas, cree un buzén nuevo para almacenar documentos.

e Lavelocidad de escaneado de documentos se reduce.
» Las velocidad de copia de un documento o de traslado de
un documento almacenado en un buzén se reducen.

W Cdbdigo de caracteres

A continuacién se muestran los cédigos de caracteres que la
maquina puede imprimir. Los codigos de caracteres que no sean
los mostrados aqui no se imprimiran.

* Inglés: CP1252
» Chino tradicional: Big5 (CNS 11643-1, CNS 11643-2)
» Chino simplificado: GB2312
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Procedimientos simples

En esta seccion se explican los procedimientos que se proponen
para las consultas mas frecuentes, sobre todo con relacion a la
configuracion del sistema.

Pulse los botones en el mismo orden que indican las flechas.

NOTA: Muchas de estas opciones requieren que el administrador
del sistema realice el procedimiento.

Opciones de escaneado

B Guardar nimeros de direcciones para el correo electrénico

Iniciar/cerrar sesién = introducir ID de usuario = Opciones del
sistema = Menu Configuracion —Libreta de direcciones

* Si aparece Menu Configuracion en la pantalla de menud: Menu
Configuraciéon = Libreta de direcciones

Para obtener mas informacién, consulte "Address Book"
(Libreta de direcciones) en la System Administration Guide
(Guia de administracion del sistema) o pida ayuda al
administrador del sistema.

B Permitir colocar originales de tamafos diferentes de
manera prefijada

Iniciar/cerrar sesién = introducir ID de usuario = Opciones del
sistema = Opciones del sistema - Opciones de modo de
escaneado - Prefijados de escaneado -

Originales de varios tamafios = Si

Para obtener informacién, consulte "Mixed Size Originals"
(Originales de varios tamafios) en la System Administration Guide
(Guia de administracion del sistema).

Opciones de modo de copia

W Permitir colocar originales de tamafos diferentes de
manera prefijada

Iniciar/cerrar sesion = introducir ID de usuario = Opciones del
sistema — Opciones del sistema = Opciones de modo de
copia = Prefijados de copia = Originales de varios tamafios = Si

Para obtener informacién, consulte "Mixed Size Originals"
(Originales de varios tamafios) en la System Administration Guide
(Guia de administracion del sistema).
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Opciones comunes

B Cambiar la ID de usuario para el administrador del sistema

Iniciar/cerrar sesion — introducir ID de usuario = Opciones del
sistema — Opciones del administrador del sistema — ID de iniciar
sesion del administrador del sistema

Para obtener informacién consulte "System Administrator

Login ID" (ID de iniciar sesion del administrador del sistema) en la
System Administration Guide (Guia de administracion del
sistema).

W Cambiar la hora para pasar al modo de ahorro de energia

Iniciar/cerrar sesién - introducir ID de usuario = Opciones del
sistema = Opciones del sistema - Opciones comunes -
Reloj/Temporizadores de la maguina = Ahorro de energia
automatico

Para obtener informacién consulte "Auto Power Saver" (Ahorro de
energia automéatico) en la System Administration Guide (Guia de
administracion del sistema).

B Cambiar el volumen de la maquina

Iniciar/cerrar sesién — introducir ID de usuario = Opciones del
sistema = Opciones del sistema = Opciones comunes -
Sefiales sonoras — Seleccione el nivel de sonido deseado.

Para obtener informacién consulte "Audio Tones"
(Sefales sonoras) en la System Administration Guide (Guia de
administracion del sistema).

W Verificar las opciones del sistema (por ejemplo, la
direccion IP).

Estado de la maquina = Contador de facturacion/Imprimir
informe = Imprimir informe/lista— Opciones de modo de copia* -
Lista de opciones - Elementos comunes - Comenzar

* Las Opciones de modo de copia pueden ser Opciones de
modo de impresion o bien Opciones de modo de escaneado
segun cuél sea la situacion.

Para obtener informacion consulte "Settings List - Common Items"
(Lista de opciones - Elementos comunes) en la System
Administration Guide (Guia de administracion del sistema).

B Imprimir informe/lista para verificar la informacion de la
maquina

Estado de la maquina - Contador de facturacion/Imprimir

informe =  Imprimir informe/lista—> Seleccionar un informe

Si desea mas detalles, consulte “Imprimir informe/lista” en la
pagina 9-19.
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B Especificar un informe/lista para que se imprima o0 no
autométicamente

Iniciar/cerrar sesion = introducir ID de usuario = Opciones del
sistema = Opciones del sistema = Opciones comunes -
Informes - Seleccione un informe

Para obtener informacién consulte "Reports" (Informes) en la
System Administration Guide (Guia de administracion del
sistema).

B Cambiar los botones que se muestran en la pantalla
del menu

Iniciar/cerrar sesion —> introducir ID de usuario = Opciones del
sistema — Opciones del sistema = Opciones comunes -
Prefijados de pantalla - Todos los servicios

Para obtener informacién consulte "All Services" (Todos los
servicios) en la System Administration Guide (Guia de
administracién del sistema).

B Cambiar las funciones asignadas a los botones
personalizados

Iniciar/cerrar sesion - introducir ID de usuario = Opciones del
sistema — Opciones del sistema = Opciones comunes —
Prefijados de pantalla - Botdn personalizado 1 - Botén
personalizado 3

Para obtener informacién consulte "Custom Buttons 1 to 3"
(Botones personalizados de 1 a 3) en la System Administration
Guide (Guia de administracion del sistema).

B Verificar que el trabajo haya finalizado
Estado de trabajos = Trabajos terminados

Para obtener informacién consulte "Checking Completed Jobs"
(Verificar trabajos terminados) en la System Administration Guide
(Guia de administracion del sistema).

W Mostrar sélo trabajos determinados en la pantallade estado
de trabajos (Trabajos terminados)

Iniciar/cerrar sesién — introducir ID de usuario = Opciones del
sistema — Opciones del sistema - Opciones comunes —
Prefijados de pantalla = Tipo de trabajo en pantalla Estado

de trabajos

Para obtener informacion consulte "Job Type on Job Status
screen” (Tipo de trabajo en pantalla Estado de trabajos) en la
System Administration GuideGuide (Guia de administracion
del sistema).
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Avisos de seguridad

13. Informacion de seguridad y
avisos

@

Este producto Xerox y los suministros recomendados se han
disefiado y probado para satisfacer estrictos requisitos de
seguridad. Estos incluyen la aprobacion de organismos de
seguridad y el cumplimiento de normativas

medioambientales. Lea las instrucciones siguientes con atencion
antes de utilizar el producto y vuelva a ellas cuando sea necesario
para garantizar el funcionamiento continuado del producto de
modo seguro.

PUNTO CLAVE: Las pruebas de seguridad y el rendimiento de
este producto se ha verificado exclusivamente con materiales de
Xerox.

AVISO: Cualquier alteracion no autorizada, incluida la
incorporacion de funciones nuevas o la conexion de dispositivos
externos, puede afectar a la certificacion del producto. Pdngase
en contacto con su distribuidor local autorizado para obtener mas
informacion.

Seguridad eléctrica

Este producto debe utilizarse con la tension indicada en la placa
de caracteristicas del producto. Si no esta seguro de si el voltaje
de su suministro eléctrico satisface los requisitos, consultelo con
la compafia eléctrica.

« Utilice tinicamente el cable de alimentacién suministrado con
el equipo.

» Este equipo debe utilizarse en un circuito derivado con
capacidad superior al amperaje y voltaje nominal de la
maquina. Consulte la placa de caracteristicas del producto
situada en el panel posterior para saber el amperaje y voltaje
nominal. Si fuera necesario mover la maquina a otro sitio,
pdngase en contacto con un técnico de servicio de Xerox, el
representante local autorizado o con un servicio de asistencia
técnica.
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@

* Enchufe el cable de alimentacion directamente en un enchufe
con puesta a tierra. No utilice un cable de prolongacion. Sino
sabe si el enchufe incluye puesta a tierra, consultelo con un
electricista cualificado.

* No utilice un enchufe adaptador con puesta a tierra para
conectar el aparato a un enchufe que no incluya puesta a
tierra.

AVISO: Puede sufrir una descarga eléctrica fuerte si el enchufe
no tiene puesta a tierra.

AVISO: Este producto debe estar conectado a un circuito de
puesta a tierra de proteccion.

* No coloque la maquina donde se pueda pisar o tropezar con
el cable de alimentacién. No coloque ningun objeto sobre el
cable de alimentacion.

* No invalide ni desactive los interruptores o dispositivos de
seguridad mecanicos o eléctricos.

* No obstruya las aberturas de ventilacion. Dichas aberturas
impiden que la maquina se sobrecaliente.

AVISO: No introduzca objetos de ningun tipo en las ranuras o
aberturas del equipo. Si se hace contacto con algin punto donde
haya tension o se forma un cortocircuito se puede provocar un
incendio o recibir una descarga eléctrica.

Si se da alguno de los siguientes casos, corte la alimentacion
eléctrica a la maquina inmediatamente y desconecte el cable de
alimentacioén del enchufe. Llame a un técnico de servicio
autorizado de Xerox para resolver el problema.

* La maquina emite sonidos u olores extrafos.
* El cable de alimentacién esta dafiado o deshilachado.

» Se ha activado un disyuntor, fusible u otro dispositivo de
seguridad del tablero de pared.

* Se ha derramado liquido en la prensa.
* Lamaquina esta expuesta al agua.
» Alguna parte de la maquina esta dafada.

Dispositivo de desconexion

@

El dispositivo de desconexion de este equipo es el cable de
alimentacién que esta enchufado en la parte posterior de la
maquina. Para cortar por completo la alimentacion eléctrica de la
maquina, desconecte el cable de alimentacién del enchufe.

AVISO: Este producto debe estar conectado a un circuito de
puesta a tierra de proteccion.
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Seguridad del laser

América del Norte

i el

Este producto cumple las normas de seguridad y estéa certificado
como producto laser de Clase 1 de acuerdo con las normas
implementadas para productos laser por el centro CDRH de la
FDA (Direccion de Alimentos y Medicamentos) de los Estados
Unidos. El producto cumple con las normas FDA 21 CFR 1940.10
y 1040.11 excepto por desviaciones en conformidad con Laser
Notice No. 50, con fecha del 26 de julio de 2001. Estas normas
son aplicables a los productos laser comercializados en Estados
Unidos. La etiqueta de la maquina indica conformidad con las
normas de CDRH y debe incluirse en los productos laser
comercializados en Estados Unidos. Este producto no emite
radiaciones de laser peligrosas.

PRECAUCION: El uso de controles o ajustes o la realizaciéon de
procedimientos distintos a los aqui especificados pueden producir
una exposicion peligrosa a la luz del laser.

Dado que la radiacién emitida en este producto se produce
enteramente dentro del alojamiento protector y las cubiertas
exteriores, el rayo laser no puede escaparse de la maquina en
ninguna de las fases de manejo por el usuario.

Este producto lleva etiquetas de aviso sobre el laser. Las
etiguetas son para los técnicos de servicio de Xerox y estan
colocadas en paneles, o cerca de ellos, para cuya extraccion se
requieren herramientas especiales. No quite ninguno de esos
paneles. No hay ningln area detras de esas cubiertas donde el
operador pueda realizar tareas de mantenimiento.
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Europay otros mercados

i el

Normas de seguridad

Este producto cumple con la norma IEC 60825 sobre seguridad
de los productos laser.

El equipo cumple con la normativa de funcionamiento de
productos laser establecida por organismos gubernamentales,
nacionales e internacionales para productos laser de Clase 1. No
emite radiacion peligrosa, ya que el haz esta totalmente cubierto
durante todas las fases de funcionamiento y mantenimiento por
parte del cliente.

PRECAUCION: El uso de controles, ajustes o el rendimiento de
los procedimientos distintos a los aqui especificados, pueden
producir una exposiciéon a la radiacion peligrosa.

Este producto lleva etiquetas de aviso sobre el laser. Las
etiquetas son principalmente para los técnicos de servicio de
Xerox y estan colocadas en paneles, o cerca de ellos, para cuya
extraccion se requieren herramientas especiales. No quite
ninguno de esos paneles. No hay ningin &rea detras de esas
cubiertas donde el operador puede realizar tareas de
mantenimiento.

Si necesita mas informacion sobre seguridad en relacién con este
producto o materiales suministrados por Xerox, puede llamar a
este teléfono:

+44 (0) 1707 353434

América del Norte

Este producto Xerox esta certificado como seguro por
Underwriters Laboratories Incorporated segun las normas
UL60950 (primera edicién) y CSA International CAN/CSA C22.2
n°® 60950-1-03 (primera edicion).

Europay otros mercados

Este producto Xerox esté certificado como seguro por
Underwriters Laboratories Incorporated segun el documento
IEC60950-1 (2001), primera edicion.
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Seguridad de mantenimiento

* No intente realizar ningan procedimiento de mantenimiento
gue no se describa de forma expresa en la documentacion
suministrada con el producto.

* No use limpiadores en aerosol. El uso de suministros no
aprobados puede hacer que la prensa funcione de forma
deficiente o crear situaciones de peligro.

» Utilice los suministros y materiales de limpieza Unicamente
como se indica en este manual. Mantenga todos los
materiales fuera del alcance de los nifios.

* No quite las cubiertas ni las protecciones fijadas con
tornillos. No hay piezas detras de estas cubiertas en las que
pueda realizar tareas de mantenimiento.

No realice procedimientos de mantenimiento a menos que haya
recibido formacion especifica por parte de un representante de
Xerox, o que el procedimiento se describa en uno de los
manuales suministrados con la prensa.

Seguridad de funcionamiento

El equipo y los suministros Xerox fueron disefiados y probados
para satisfacer estrictos requisitos de seguridad. Estos incluyen el
examen y la aprobacién por parte de organismos de seguridad y
el cumplimiento con normativas medioambientales.

El seguimiento de estas directrices de seguridad contribuird a
garantizar el funcionamiento continuado del producto de modo
seguro.

» Utilice los materiales y suministros disefiados especificamente
para el producto. El uso de materiales inapropiados puede
hacer que la maquina funcione de forma deficiente y
posiblemente crear una situacion de peligro.

» Sigatodos los avisos e instrucciones marcados en la maquina
0 suministrados con ella.

» Coloque la maquina en una sala con espacio suficiente para
su ventilacién y para realizar las tareas de mantenimiento.

» Coloque la maquina en una superficie sélida plana (no encima
de una moqueta gruesa) capaz de soportar bien el peso de la
maquina.

* No intente mover la maquina. Hay un dispositivo de nivelacion
gue se bajé cuando se instalé la maquina que podria causar
desperfectos en la moqueta o en el suelo.

* Noinstale la maquina cerca de una fuente de calor.
* Noinstale la maquina donde le dé el sol directamente.
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Seguridad del ozono

* Noinstale la maquina en linea directa con una corriente de
aire frio procedente de algun sistema de aire acondicionado.

* No coloque tazas de café u otros recipientes con liquido sobre
la maquina.

* No obstruya las ranuras y aberturas de la maquina.

* No intente invalidar ningln interruptor o dispositivo de
seguridad mecéanico o eléctrico.

AVISO: Tenga cuidado al trabajar en areas identificadas con este
simbolo de aviso. Dichas areas pueden estar muy calientes y no
deben tocarse.

Si necesita mas informacion sobre Iseguridad en relacion con la
maquina o los materiales, pédngase en contacto con el personal de
Xerox.

Este producto produce ozono durante el funcionamiento normal.
El ozono generado es mas pesado que el aire y depende del
volumen de impresion. EI cumplimiento con las condiciones
medioambientales especificadas en las instrucciones de
instalacion de Xerox garantiza que los niveles de concentracion
no superen los limites de seguridad.

Si necesita informacién adicional acerca del ozono, solicite la
publicacién de Xerox OZONE, llamando al proveedor de Xerox
local. Si desea el documento en francés, llame al 1-800-828-6571
en Estados Unidos y pulse el 2.
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Avisos

Emisiones radioeléctricas

FCC en Estados Unidos

!

Este equipo se ha probado y cumple con los limites de los
dispositivos digitales de Clase A, conforme a la seccién 15 de las
normas de la FCC (Comision Federal (estadounidense) de
Comunicaciones). Estos limites estan disefiados para
proporcionar una proteccion razonable frente a interferencias
perjudiciales cuando el equipo se utiliza en un entorno comercial.
Este equipo genera, utiliza y emite energia radioeléctrica y, si no
se instala y utiliza como se indica en el manual de instrucciones,
puede causar interferencias perjudiciales a las comunicaciones
por radio. El uso de este equipo en areas residenciales puede
producir interferencias perjudiciales; en este caso, la eliminacién
de dichas interferencias es responsabilidad y corre por cuenta del
usuario.

Los cambios o modificaciones realizados en este equipo sin
consentimiento expreso de Xerox Corporation pueden anular la
autorizacion del usuario para operar este equipo.

AVISO: Con este equipo deben utilizarse cables blindados en
cumplimiento con las normas de la FCC.

En Canada (ICES-003)

Este equipo digital de Clase "A" cumple con la norma ICES-003
de Canada.

Cet appareil numérique de la classe “A” est conforme a la norme
NMB-003 du Canada.

Informacidn sobre reglamentaciones para identificacion por
radiofrecuencia (RFID)

Este producto genera 13,56 MHz con un sistema de bucle
inductivo como dispositivo de identificacion de radiofrecuencia
(RFID). Este sistema esta certificado en cumplimiento con la
Directiva del Consejo Europeo 99/5/EC y la hormativa o
reglamentacion nacional aplicable.
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Informacidn sobre las reglamentaciones de dispositivos de
identificacidon de radiofrecuencia (RFID) para Estados Unidos

Este producto genera 13,56 MHz con un sistema de bucle
inductivo como dispositivo de identificacion de radiofrecuencia
(RFID). Este dispositivo cumple con los requisitos para la
aprobacién de transmisores modulares que no necesitan licencia
de la seccion 15C de la FCC, establecidos en la Notificacién
DSA00-1407.

Aprobacion de seguridad de muy baja tension

Este producto Xerox cumple con las normas de seguridad
nacionales y de varios organismos gubernamentales. Todos los
puertos del sistema satisfacen la norma de circuitos de seguridad
de muy baja tension para la conexion a dispositivos y redes de
propiedad del cliente. Los accesorios propios del cliente o de
otros fabricantes que se acoplen a la prensa deben satisfacer o
sobrepasar los requisitos previamente listados. Todos los
maodulos que precisen conexidn externa deben instalarse
siguiendo el procedimiento de instalacion.
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Certificaciones en Europa

El sello de la CE que se aplica a este producto simboliza la
c € declaracion de conformidad de Xerox con las siguientes
Directivas de la Unién Europea segun las fechas siguientes:

12 de dicembre de 2006  Directiva del Consejo 2006/95/EC enmendada por la Directiva del
Consejo 93/68/CEE, relativa a la aproximacién de las leyes de los
estados miembros sobre el material eléctrico destinado a
utilizarse con determinados limites de tension.

1de enero de 1996: Directiva 89/336/CEE del Consejo sobre la aproximacion de las
legislaciones de los Estados miembros relativas a la
compatibilidad electromagnética.

9 de marzo de 1999:  Directiva 99/5/CE del Consejo, sobre equipos radioeléctricos y
equipos de terminales de telecomunicacion y reconocimiento
mutuo de su conformidad.

La declaracién completa, con la definicién de las directivas
pertinentes y normas a las que se hace referencia, puede
obtenerse del delegado local de Xerox Limited o poniéndose en
contacto con:

Environment, Health and Safety
Xerox

Bessemer Road

Welwyn Garden City

Herts

AL7 1BU

Reino Unido

Teléfono: +44 (0) 1707 353434

AVISO: Este producto esta certificado, fabricado y comprobado
en cumplimiento con reglamentaciones estrictas de seguridad y
de interferencia de radiofrecuencia. Cualquier alteracion no
autorizada, incluida la incorporacion de funciones nuevas o la
conexion de dispositivos externos, puede afectar a esta
certificacion. Péngase en contacto con el delegado local de
Xerox Limited si desea la lista de accesorios aprobados.

@

AVISO: Para que este equipo funcione cerca de equipos médicos,
cientificos o industriales, puede que sea preciso limitar o tomar
medidas de atenuacion de la radiacion externa de los equipos
médicos, cientificos o industriales.

@

AVISO: Este es un producto de Clase A en un entorno
doméstico. Puede causar interferencias de radiofrecuencia, en
cuyo caso el usuario debera tomar las medidas necesarias.

@

AVISO: Con este equipo deben utilizarse cables blindados en
cumplimiento con la Directivo del Consejo 89/336/CEE.

@
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Esté prohibido...

En Estados Unidos

Por Decreto del Congreso esta prohibido reproducir los objetos
siguientes en ciertas circunstancias. Aquellas personas
declaradas culpables de realizar dichas reproducciones pueden
estar sujetas a multas o penas de carcel.

1. Obligaciones y valores del gobierno de Estados Unidos, tales

como:

* Certificados de deuda » Banco Nacional:
(bonos del Estado) Papel moneda

e Cupones de Bonos » Reserva Federal:

Billetes bancarios

* Certificados de plata * Certificados de oro

» Bonos de los Estados Unidos » Bonos del Tesoro

» Bonos de la Reserva Federal « Billetes fraccionarios

* Certificados de Depdsito » Papel moneda

Bonos y Obligaciones de ciertos organismos del estado, tales
como FHA, etc.

Bonos. Los bonos de ahorro se pueden fotografiar solamente
para fines publicos en relacion con la campafia de venta de
dichos bonos.

Estampillas o timbres fiscales nacionales. Si es necesario
reproducir un documento legal en el que hay una estampilla
fiscal cancelada, se puede reproducir siempre que la
reproduccion sea para fines legales.

Sellos de correos, matados o sin matar. Para fines filatélicos,
los sellos de correo se pueden fotografiar, siempre que la
reproduccion sea en blanco y negro y de un tamafio de menos
del 75% o mas del 150% de las dimensiones lineales del
original.

Giros postales.

Pagarés, cheques o letras librados por funcionarios
autorizados de los Estados Unidos.
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Sellos y otras representaciones de valor, de cualquier
denominacion, que se hayan emitido o se emitan en virtud de
alguna Ley del Congreso.

2. Certificados de compensacion ajustada de veteranos de las
guerras mundiales.

3. Obligaciones o valores de cualquier gobierno, banco o
corporacién extranjero.

4. Material con derechos de autor, salvo que se haya obtenido
permiso del propietario de los derechos de autor, o la
reproduccion pueda considerarse dentro del "uso justo” o de
las disposiciones de derechos de reproduccion de las
bibliotecas en virtud de la ley de derechos de autor. Se puede
obtener més informacién sobre esas disposiciones en la
Copyright Office, Library of Congress, Washington, D.C.
20559. Pida la Circular R21.

5. Certificados de ciudadania o naturalizacion. (Los certificados
de naturalizacion extranjeros se pueden fotografiar.)

6. Pasaportes. (Los pasaportes extranjeros se pueden
fotografiar.)

7. Documentos de inmigracion.
8. Tarjetas de registro de reclutamiento.

9. Documentos de ingreso en servicios selectivos que contengan
cualquiera de los siguientes datos del titular:

» Sueldo o ingresos - Estado de
dependencia

* Expediente judicial e Servicio militar
anterior

+ Estado fisico o mental

» Excepciones: los certificados de licencia militar de Estados
Unidos se pueden fotografiar.

10.Credenciales, tarjetas de identificacion, pases o insignias del
personal militar o de los miembros de los distintos
departamentos federales, como el FBI, el Tesoro, etc. (salvo
gue el jefe del departamento u oficina ordene que se
fotografie).

En algunos estados norteamericanos también se prohibe
reproducir lo siguiente: licencias de vehiculo, licencias de
conducir y documentos de propiedad del vehiculo.

La lista no es exhaustiva y no se asume ninguna responsabilidad
por su exactitud ni completitud. En caso de duda, péngase en
contacto con su asesor legal.
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En Canada

Por Decreto del Parlamento esta prohibido reproducir los objetos
siguientes en ciertas circunstancias. Aquellas personas
declaradas culpables de realizar dichas copias pueden estar
sujetas a multas o penas de cércel.

1.

2.
3.
4

Billetes de banco o papel moneda vigentes.
Obligaciones o valores de un gobierno o banco.
Vales o letras del Tesoro.

El sello de la autoridad publica de Canada o de alguna
provincia o el sello de cualquier organismo publico de Canada
o tribunal de justicia.

Decretos, 6rdenes, regulaciones o nombramientos o
notificaciones de ellos (con intencién de falsamente hacer
creer que han sido impresos por la imprenta oficial de
Canadé, o la imprenta equivalente de una provincia).

Marcas, distintivos, sellos, envolturas y otros disefios utilizado
por o en nombre de: el gobierno de Canada o de una
provincia, el gobierno de algun otro estado extranjero, algin
ministerio, consejo, comision u organismo establecido por el
gobierno de Canada o una provincia o el gobierno de algin
estado extranjero.

Estampillas adhesivas o impresas utilizadas para fines
tributarios por el gobierno de Canada o de una provincia o por
el gobierno de algun estado extranjero.

Documentos, registros o expedientes guardados por
funcionarios publicos encargados de hacer o emitir copias
certificadas de ellos, cuando la reproduccion falsamente
pretende ser una copia certificada del documento.

Material con derechos de autor o marcas comerciales, salvo
gue se haya obtenido permiso del propietario de los derechos
de autor o del propietario de la marca comercial.

La lista anterior se proporciona para asistirle, pero no es
exhaustiva y no se asume ninguna responsabilidad por su
exactitud ni completitud. En caso de duda, péngase en contacto
con su asesor legal.
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En otros paises

La copia de determinados documentos puede ser ilegal en su
pais. Aquellas personas declaradas culpables de realizar dichas
reproducciones pueden estar sujetas a multas o penas de carcel.
Las copias prohibidas incluyen:

e Papel moneda

» Billetes de banco y cheques

» Bonos y valores de bancos y del gobierno
» Pasaportes y tarjetas de identidad

* Material con derechos de autor o marcas comerciales sin
permiso de propietario

* Sellos de correos y otros instrumentos negociables

La lista no es exhaustiva y no se asume ninguna responsabilidad

por su exactitud ni completitud. En caso de duda, péngase en
contacto con su asesor legal.
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Notas sobre el medio ambiente: Estados Unidos

Como miembro de ENERGY STAR®, Xerox Corporation ha
determinado que este producto cumple con las directrices de
ENERGY STAR en lo referente a la eficacia en el uso de energia.

ENERGY STAR y el logotipo ENERGY STAR son marcas
ENERGY STAR registradas en Estados Unidos.

El Programa de Equipos de Oficina de ENERGY STAR es un
esfuerzo comun entre los gobiernos de Estados Unidos, la Unién
Europeay Japon y la industria de equipos de oficina para
promover copiadoras, impresoras, maguinas de fax, maquinas
multifuncionales, PC y monitores que sean eficientes en el uso de
energia. La reduccién del consumo de energia contribuye a la
lucha contra el neblumo, la lluvia &cida y los cambios
climatoldgicos a largo plazo al reducir las emisiones que resultan
de la generacién de electricidad.

Los equipos Xerox ENERGY STAR salen ya configurados de
fabrica. La maquina se suministra con el temporizador ajustado
para cambiar al modo de ahorro de energia a los 15 minutos de
inactividad desde la ultima copia o impresién. El tiempo para
pasar al modo de reposo es 60 minutos desde la Ultima copia o
impresion. En la guia de administracion del sistema (System
Administration Guide), seccion Power Saver, se puede encontrar
una descripcion detallada del modo de ahorro de energia y las
instrucciones para cambiar el tiempo prefijado y adaptarlo a las
propias necesidades.
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Reciclaje y eliminacién del producto

Si es el encargado de desechar el producto Xerox, tenga en
cuenta que el producto puede contener plomo, mercurio,
perclorato y otros materiales cuya destrucciéon puede estar
regulada debido a consideraciones del medio ambiente. La
presencia de plomo y perclorato es coherente con las normas
globales aplicables en el momento en que se comercializé el
producto.

América del Norte

Xerox tiene en todo el mundo un programa de recogida y
reutilizacién/reciclaje de equipos. Péngase en contacto con el
personal de ventas de Xerox para saber si este producto Xerox
esta incluido en el programa. Para obtener mas informacion sobre
los programas del medio ambiente de Xerox, visite
www.xerox.com/environment.

Para obtener informacion sobre reciclaje y desecho, pongase en
contacto con las autoridades locales. En Estados Unidos, puede
visitar la pagina web de Electronic Industries

Alliance: www.eiae.org.

Perclorato  La presencia de plomo y perclorato es coherente con las normas
globales aplicables en el momento en que se comercializé el
producto. Quiza se apliquen normas especiales para su
manipulacion; visite
www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.

Si su producto no esta incluido en el programa de Xerox y usted
esta encargado de eliminar el equipo, siga las instrucciones del
parrafo anterior.
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Union Europea

X

Otros paises

Directiva WEEE 2002/961EC

Es posible que se utilicen algunos equipos tanto para aplicaciones
comerciales profesionales como domésticas.

La aplicacién de este simbolo en el equipo es la confirmacion de
gue se debe eliminar este equipo segun los procedimientos
nacionales acordados.

Segun la legislacién europea, los equipos eléctricos y electrénicos
gue han llegado al final de su vida util y deben eliminarse deben
gestionarse segun los procedimientos acordados.

Antes de eliminarlos, pédngase en contacto con el concesionario
local o con el personal de Xerox para obtener informacion sobre la
recogida de productos al final de su vida Util.

Pdongase en contacto con las autoridades locales y solicite
asesoramiento respecto a la eliminacion de productos.
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