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1. Visao geral do produto

(- X PONTO-CHAVE: As telas mostradas neste guia podem refletir,

o ou nao, as telas exibidas no sistema da Copiadora/Impressora
4595. As telas variam de acordo com o sistema e com o
mercado. Portanto, as telas neste guia sdo uma representagao
do tipo de telas que podem ser vistas em seu sistema especifico.

Fontes de informacdes relacionadas

Os seguintes recursos estao disponiveis para mais informagdes:

* Instrucdes de Operacgao: este guia fornece informacgodes
basicas para trabalhos de cépia/impressao/digitalizagao,
eliminacao de atolamentos de papel, cuidados diarios e
informacdes de segurancga.

+ System Administration Guide (Guia de Administragao do
Sistema): os administradores de sistemas usam este guia
para definir as configuragbes/padrées da maquina e o
ambiente de rede.

* Guia do Usuario PostScript: este guia fornece informagotes
sobre a instalagao de driver de impressao, a configuragdo do
ambiente da impressora e outras informagdes relacionadas
ao CD-ROM de utilitarios do CentreWare.

Atualizagdes na documentagao do cliente

Vocé pode obter as informagdes e documentacao do cliente mais
recentes para seu produto no site da Xerox: www.xerox.com e
executando uma das seguintes agdes:

» Digite seu nome de produto (ex., 4110, 4595) no campo
Pesquisa e selecione Pesquisar.

+ Selecione o link Suporte e Drivers e use as op¢des de
pesquisa para localizar a impressora especifica.

Visite periodicamente o site www.xerox.com para manter
atualizadas as informacdes sobre o produto.
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Componentes da maquina

AVISO: Para evitar ferimentos, ndo toque em nenhuma area com
uma etiqueta indicando Alta temperatura.
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1. Visado geral do produto

N° Componente Funcgao
1 | AAOFV Alimentador automético de originais em frente e verso
2 | Tampa de originais | Mantém o original no vidro de originais.
3 | Painel de controle | O Painel de controle consiste na tela de selegéo por toque, nos botdes de
caminho, nos botdes de fungdes e no teclado numérico. Consulte “Painel de
controle”, na pagina 1-9.
4 | Vidro de originais | Coloque o documento aqui para copia-lo.
5 | Interruptor de Desliga e liga a maquina.
alimentacéao
6 | Tampa dianteira Abra esta tampa para eliminar os atolamentos de papel e substituir os frascos
de toner usados.
7 | Tampa esquerda Abra esta tampa para substituir o cartucho de toner.
8 |Bandeja1,2,3,4 |Contém o material de impressao usado para a saida de copia ou impressao.
9 | Rodizios com Travam as rodas da maquina. Trave esses rodizios apos colocar a maquina
travas na sua posigao definitiva.
10 | Tampa inferior Abra esta tampa para remover atolamentos de papel.
esquerda
11 | Tampa dianteira Abra esta tampa para ter acesso a tampa inferior esquerda. Esta tampa
das Bandejas 6 e 7 | e as bandejas 6 e 7 fazem parte do Alimentador de alta capacidade (AAC)
opcionais opcional.
12a | Bandejas 6, 7 Contém o material de impresséo usado para a saida de cépia ou impresséao.
(AAC opcional)
12b | Bandeja 6 (AACS | Como alternativa para o AAC de duas gavetas, o Alimentador de alta
opcional) capacidade superdimensionado (AACS) alimenta material de tamanho grande
de até 13 x 19 pol/SRAS.
13 | Bandeja 5 Coloque papel ndo padrao, como papel de alta gramatura ou outro material
(manual) especial, que n&o pode ser colocado nas bandejas 1 a 4.
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1-3



1. Visao geral do produto

1-4 Copiadora/lmpressora Xerox 4595 Guia do Usuario



1. Visado geral do produto

N° Componente Funcgao
14 | Tampa esquerda Abra para ter acesso a tampa superior e para remover atolamentos
de papel.
15 | Tampa dianteira Abra para remover atolamentos de papel.
16 | Indicador de confirmagédo | Esse indicador acende quando um documento foi alimentado
corretamente.
17 | Guias de originais Use as guias para alinhar as bordas do documento.
18 | Bandeja do alimentador Coloque o documento aqui.
de originais
19 | Bandeja de saida de Recupere documentos digitalizados aqui.
originais
20 | Batente de originais Retém documentos grandes, como de 11 x 17 pol./A3. Quando néo
estiver sendo usado, deve estar para cima.
21 | Tampa do recipiente de Abra esta tampa para remover o frasco de toner usado.
toner usado
22 | Recipiente de toner usado | Contém o toner usado.
23 | Fusor Une a imagem impressa ao papel.
O fusor é extremamente quente e provocara ferimentos sérios se as
instrugcdes para eliminagéo de atolamentos ndo forem rigorosamente
obedecidas.
24 | Alavanca Use para puxar o modulo de transferéncia para fora.
25 | Modulo de transferéncia Copia a imagem do fotorreceptor para o papel. Abra para remover
atolamentos de papel.
26 | Cartucho de toner Fornece o toner para colocar a imagem no papel.
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Moédulo de acabamento D 27 29
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1. Visado geral do produto

NO

Componente

Funcgao

27

Modulo de insergao
(Bandeja de separadores
de transparéncias/capas)/
Bandeja 8

Carrega papel para separadores de transparéncias ou capa. O papel
carregado aqui ndo é usado para copias.

28

Botao Eliminador de
curvatura

Para papel mais leve especialmente, pressione esse botao para
eliminar a curvatura da saida.

29

Bandeja de saida

As coépias sao colocadas aqui quando fungdes de saida especificas sdo
selecionadas, como Classificagao automatica, Alceado, Nao Alceado ou
Normal.

30 | Bandeja do mddulo de Recebe as copias quando vocé seleciona cépias grampeadas,
acabamento perfuradas ou dobradas em Z.
31 | Bandeja de saida de Recebe as cépias quando vocé seleciona Dobra dupla ou Dobra
livretos dupla + Grampeamento.
32 | Botdo Bandeja de saida Pressione este botao para fornecer e recuperar livretos da area de
de livretos saida.
33 | Tampa direita Abra para eliminar atolamentos de papel, substituir grampos, eliminar
grampos atolados ou remover as sobras da perfuragéo.
34 | Cartuchos de grampos Existem dois cartuchos de grampos para livreto. Remova este cartucho
para livreto para substituir os grampos e eliminar atolamentos de grampos.
35 | Cartucho de grampos Contém grampos; remova este cartucho para substituir os grampos e
eliminar atolamentos de grampos.
36 | Recipiente de sobras da Coleta as sobras da perfuragcédo. Abra para remover as sobras.
perfuragao
37 | Bandeja de saida de dobra | Recebe as cépias quando vocé seleciona Dobra tripla interior ou
tripla (opcional) exterior.
38 | Botdo Bandeja de saida Pressione este botédo para abrir a bandeja de saida de dobra tripla.
de dobra tripla
39 | Tampa esquerda. Abra esta tampa para ter acesso a maquina e eliminar atolamentos de
papel.
40 | Espaco de Pode-se armazenar um cartucho de grampos para substituicao

armazenamento do
cartucho de grampos

(apenas Mddulo de acabamento D).

NOTA 1: Em todo este guia, Moédulo de acabamento D, Médulo
de acabamento de livreto D ou Médulo de acabamento D2 podem
ser chamados simplesmente de Mdodulo de acabamento.

NOTA 2: Em todo este guia, o Alimentador automatico de
originais em F/V sera abreviado como "Alimentador de originais”
ou AAOFV.
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Modulo de acabamento D2

NO

Componente

Func¢ao

41

Cartucho de grampos

Contém grampos; remova este cartucho para substituir os grampos e
eliminar atolamentos de grampos.

42 | Recipiente de grampos Recipiente de grampos usados; remova esse cartucho quando estiver
usados cheio (apenas Médulo de acabamento D2).

43 | Tampa direita Abra para eliminar atolamentos de papel, substituir grampos, eliminar

grampos atolados ou remover as sobras da perfuragéo.

44 | Médulo de insergao Carrega papel para separadores de transparéncias ou capa. O papel
(Bandeja de separadores | carregado aqui n&do € usado para copias.
de transparéncias/capas)/
Bandeja 8
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1. Visado geral do produto

Painel de controle

O Painel de controle consiste na tela de selegéo por toque, nos
botdes de caminho, nos botdes de funcdes e no teclado
numérico. Veja a seguir as descricdes dos nomes e fungdes dos
componentes no painel de controle.

Painel de controle internacional (sem texto)

Tela de selegao por toque Botbes de caminho

Teclado numérico Botdes de funcdes

Painel de controle com texto
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Componente

Funcgao

Tela de selegao por toque

Permite selegdes com um simples toque em um
botédo na tela.

Teclado numeérico

Pressione estes botdes para digitar o numero de
copias, senhas e outros valores numéricos.

Job Status

Review Machine Status

/
\

i

(

7

1 Indicador on-line: este indicador acende
quando os dados estao sendo transmitidos
da maquina ou quando ela esta recebendo
dados de um cliente.

2 Status do trabalho: pressione este botado
para confirmar ou cancelar os trabalhos
atualmente em execugéo ou concluidos,
ou para confirmar ou imprimir documentos
salvos.

3 Revisar: pressione este botao para abrir a
tela Revisar, a fim de verificar o status das
fungbes de copia e digitalizacao cujas
configuragdes foram alteradas em relagao
ao padrao. Também é possivel verificar as
informagdes de destino para enviar e-mail.

4 Status da maquina: pressione este botédo
para verificar o status da maquina, os
medidores e o estado dos consumiveis,
bem como para imprimir relatérios.

5 Todos os servigos: exibe a tela do menu
principal.
6 Botoes personalizados 1, 2, 3: use para que

estes botbes acessem a fungao de copia ou
outra fungao personalizada.

7 Indicador de trabalho na meméria: este
indicador acende quando ha dados
armazenados na memoéria da maquina.
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Componente

Funcéo

Botdes de fungdes

~

3

p/

/o

Log In/ Out Power Saver
O @
Clear All
Interrupt :HK_—/
Stop &

Acessar: este botao é usado pelo
administrador do sistema para entrar no
modo Administragao do sistema ou no modo
Configuragéo de login/Administragcdo do
Auditron.

Economia de energia: acende quando a
maquina esta no modo Economia de
energia. Para cancelar o modo Economia
de energia, pressione esse botao.

Limpar tudo: pressione este botao para
limpar toda a programacao e retornar aos
padrdes da maquina.

Parar: pressione este botdo para parar o
trabalho de cépia atual ou a comunicacgao.

Iniciar: pressione este botao para iniciar o
processo de copia.

Interrupgao: pressionar este botao
interrompe o processo de impressao para
dar a outro trabalho a prioridade mais alta;

o indicador Interrupgao acende. Pressione o
botédo depois que o trabalho for concluido
para retomar a operacao anterior.
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Personalizagao do painel de controle

Vocé pode personalizar os botdes Personalizados e os itens na
tela Todos os Servigos.

Como atribuir uma fungao a botées personalizados

Ao atribuir uma fungao a botdes Personalizados (Copiar,
Personalizado 2, e Personalizado 3), vocé pode trocar para
essa fungao sem precisar retornar a tela Todos os Servigos. As
configuragdes padrao de fabrica para esses botdes sao: Copiar
para o primeiro botdo e nada para o segundo e o terceiro botao.

Para obter informacdes sobre como atribuir fungdes, consulte
"Tela padrao" no Guia de administragcdo do sistema ou peca ao
administrador do sistema para fazer as alteragdes.

Coloque as etiquetas incluidas neste produto quando alterar as
atribui¢des. Se vocé tiver usado uma fungao para a qual ndo haja
etiqueta fornecida, use uma etiqueta branca e escreva a fungao
usando um marcador permanente e cole-a no botao
Personalizado apropriado.

Personalizagao da tela Todos os Servigos

Vocé pode personalizar os tipos de fungdes e a localizagao de
botdes na tela Todos os Servigos. A ilustracao a seguir mostra
as configuracdes padrao de fabrica.

Todos os Servigos
@

Digitalizar para CPostal Digitalizace de Rede Digltalizar para FTP / 5MB

=

-

Verificar Caixa Postal

& e

Programagio Armazenads  Folhas de Fhuco de Trabalha

Para obter informacdes sobre como atribuir fungdes, consulte
“Tela padrao“ no Guia de administragdo do sistema ou pecga ao
administrador do sistema para fazer as alteracoes.

. NOTA: Quando a fungéo néo estiver disponivel, o botdo néo sera
exibido. Além disso, se a funcdo néo estiver disponivel devido a
problemas de hardware, o botdo estara esmaecido.
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Como alterar a tela de fungoées

Ligar/desligar

Vocé pode personalizar a tela de configuragao das fungdes a
seguir na tela Todos os servigos.

» Copiar
*  E-mail
» Digitalizar para caixa postal
» Digitalizar para FTP / SMB

Para obter informagbes sobre como alterar as configuracgoes,
consulte Configuragcées do modo de copia e Configuragdes do
modo de digitalizagdo no Guia de administragdo do sistema.

Como ligar

!

AVISO: Nunca toque em uma area que contenha uma etiqueta
identificando Alta temperatura. O contato com esta area pode
causar queimaduras.

Ligue a alimentacao antes de operar a maquina. Depois que
estiver ligada, a maquina levara cerca de 5 minutos para aquecer
antes de comecar a fazer copias. Desligue a maquina no final do
dia ou quando ela ndo estiver em uso durante um longo periodo.
Além disso, use a fungdo de economia de energia quando nao
estiver em uso durante um tempo para reduzir o consumo de
energia.

CUIDADO: Ao desligar a maquina, pode haver perda de dados
que estavam sendo processados.

Para obter informagdes sobre a fungao de economia de energia,
consulte “Modo de economia de energia”, na pagina 1-15.

O procedimento para ligar € mostrado a seguir:

Abra a tampa e pressione o interruptor de alimentacéo para a
posicao | para ligar a maquina.

NOTA: A mensagem “Aguarde...” indica que a maquina esta
aquecendo. Ela ndo podera ser usada durante o aquecimento.
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Como desligar

Sobre o disjuntor

O procedimento para desligar € mostrado a seguir:

CUIDADO: Ao desligar a maquina, pode haver perda de dados
que estavam sendo processados.

1. Antes de desligar, certifique-se de que todos os trabalhos
de impressao ou copia tenham terminado completamente.
Além disso, certifique-se de que o indicador On-line nao
esteja aceso.

PONTO-CHAVE: Nunca desligue a maquina nas situacdes a
seqguir:

* Durante o recebimento de dados
* Durante o envio de dados (FTP/SMB/e-mail)
* Durante a impressao de trabalhos
* Durante a copia de trabalhos
* Durante uma digitalizacao
* Durante a importacdo de dados do computador
2. Pressione o interruptor de alimentagao para a posicdo ()
(desligado).

PONTO-CHAVE: O processo de desligamento é realizado
internamente na maquina durante um tempo depois de ela ter
sido desligada. Portanto, ndo desconecte a maquina da tomada
imediatamente depois de desliga-la.

NOTA: Se vocé ligar a maquina logo depois de desliga-la,
primeiro verifique se o mostrador da tela de seleg¢do por toque
esta apagado.

O maquina é fornecida com um disjuntor.

Caso ocorra uma fuga de corrente, o disjuntor cortara automatica-
mente o circuito de alimentagao para evitar fugas ou incéndios.

O disjuntor esta normalmente na posi¢ao de ligada (“I”) conforme
mostrado na figura acima.

Se o disjuntor estiver na posicao de desligada (“O”), entre em
contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente, uma vez
que pode haver algum problema.
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Modo de economia de energia

A maquina é instalada com uma fungdo de economia de energia
que cortara automaticamente sua eletricidade, se ela nao estiver
recebendo dados de impresséo ou copia durante um periodo.

A funcdo de economia de energia possui dois modos, um modo
de Baixo consumo e um modo de Repouso.

A maquina entra no modo de Baixo consumo apds expirar o
periodo predefinido, se a maquina for deixada sem uso durante
um periodo determinado.

Ela entra no modo de Repouso apds expirar um outro periodo
predefinido.

Aqui estao dois exemplos:

» Se 0 Modo de baixo consumo estiver definido para
15 minutos e o Modo de repouso estiver definido
para 60 minutos, o Modo de repouso sera ativado apés
60 minutos de inatividade total, ndo 60 minutos apds o
inicio do Modo de baixo consumo.

* Se o0 Modo de baixo consumo estiver definido para
15 minutos e o Modo de repouso em estiver definido
para 20 minutos, o Modo de repouso sera ativado
5 minutos ap6és o inicio do Modo de baixo consumo.

Como sair do modo Economia de energia

Tem-se a seguir a descrigdo de como sair do modo de economia
de energia.

E possivel sair do modo de economia de energia destas formas:
* Pressionando o botdo Economia de energia.
* Recebendo dados de impressao

Pressione o botdo Economia de energia.
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2. Copiar

Procedimento de cépia

Etapa 1 Colocar documentos

Existem dois métodos para colocar documentos:
Alimentador de originais

*  Uma folha

* Varias folhas
Vidro de originais

*  Uma folha

 Documentos encadernados, como livros

Alimentador de originais

O alimentador de originais aceita documentos de uma e de varias
folhas, com tamanhos que variam de 140 x 210 mm (A5, A5(],

5,5 x 8,5 pol., 5,5 x 8,5 pol. £]) até o maximo de 297 x 432 mm
(A3, 11 x 17 pol.).

O alimentador de originais pode detectar automaticamente
apenas originais de tamanho padréo. Para documentos que nao
possuem o tamanho padréo, insira o0 tamanho no campo
Tamanho do original.

Para obter informacdes sobre como inserir um tamanho
personalizado, consulte “Tamanho do original”’, na pagina 2-35.

NOTA: Os tamanhos padrdo de documentos podem ser
detectados automaticamente dependendo das Configuragées
do tamanho do papel no modo de Administracao do sistema.
Para obter mais informacgées, consulte "Paper Size Settings
(Configuragbes do tamanho do papel)” no System Administration
Guide (Guia de Administragcdo do Sistema).
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2. Copiar

O alimentador de originais pode aceitar o seguinte numero de folhas:

Tipo de documento (gramatura) Nl]fr:I(:::sde
Papel de baixa gramatura (38 a 49 g/m?) 250 folhas
Papel comum (50 a 80 g/m?) 250 folhas
Papel de alta gramatura (81 a 128 g/m?) 150 folhas
Papel de alta gramatura (129 a 200 g/m?) 100 folhas

Para obter informacdes sobre como copiar documentos de
tamanhos diferentes, consulte “Tamanho do original”, na
pagina 2-35.

("! PONTO-CHAVE: Coloque os originais dobrados ou amassados

no vidro de originais, pois eles podem causar atolamentos de
papel se forem colocados no AAOFV.

@j, 2 1. Remova todos os grampos e clipes antes de colocar os
v documentos.

2. Ajuste as guias méveis do documento para tocarem a borda
da pilha de documentos.

3. Coloque o documento e certifique-se de que o indicador de
Confirmagao acendeu para mostrar que o documento foi
colocado corretamente.
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2. Copiar

Vidro de originais

No vidro de originais, vocé pode colocar uma unica folha, um livro ou
um documento semelhante de até 297 x 432 mm (A3, 11 x 17 pol.).

No vidro de originais, somente os documentos de tamanho
padrdao podem ser detectados automaticamente. Para
documentos com tamanho fora do padrao, digite um tamanho
personalizado em Tamanho do original.

Para obter informacdes sobre como inserir um tamanho
personalizado, consulte “Tamanho do original”, na pagina 2-35.

NOTA: Os tamanhos padrdo de documentos podem ser
detectados automaticamente dependendo das Configuragées
do tamanho do papel no modo de Administragéo do sistema.
Para obter mais informacgées, consulte “Paper Size Settings
(Configuragbes do tamanho do papel)” no System Administration
Guide (Guia de Administragdo do Sistema).

CUIDADO: Ao copiar um documento espesso, ndo use forca em
€XCcesso para pressiona-lo contra o vidro de originais. O vidro
pode quebrar e ferir alguém.

el

AVISO: Quando vocé fizer copias com a tampa de originais
aberta, evite olhar diretamente para a I1ampada de cépia. A
exposicao direta dos olhos pode causar cansago ou danos.

&

1. Abra a tampa de originais.

2. Coloque o documento com a face para baixo e alinhe-o no
canto superior esquerdo do vidro de originais.

3. Feche a tampa de originais.

NOTA: Quando um documento com tamanho padrdo é colocado
no vidro de originais, o tamanho do documento é exibido na area
de mensagens.
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Etapa 2 Selecionar fungoées

Vocé pode selecionar as fungdes de copia dos botdes Copiar ou
Cépia basica.
Essa maquina tem as seguintes fungdes para copia: Copiar

apenas, Copiar e salvar e Salvar apenas. Vocé pode selecionar
uma da tela Copiar.

NOTA: As fungbes exibidas dependem da configuracdo da
maquina. Para usar a funcdo Configuragdes de login ou
Administragao do Auditron, é necessario ter uma ID do usuario
e senha ou apenas uma ID do usuario. Para obter informagées
sobre IDs de usuario e senhas, entre em contato com o
Administrador do sistema.

1. Pressione o botido Todos os Servigos.

Todos os
Servigos

2. Selecione Copiar.
Todos os Servigos
@ o

Digitalizar para CPostal Digitalizacio de Rede Digitalizar para FTP / SMB

=

-

Verificar Caixa Postal

G i

A

Programagio Armazenada  Folhas de Fluoo de Trabalha

2-4
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2. Copiar

3. Se as configuragdes anteriores permanecerem, pressione o
botdo Limpar tudo.

i = @
; ~
k) =3 & )

tudo

& - @\ Limpar
=

&

4. Selecione uma das funcdes: Copiar Apenas, Copiar e Salvar
ou Salvar Apenas.

v
Qualidade Imagem Opgées Digit. .| Formato da Saida Montagem Trab,

Reduzir / Ampliar Origem do Papel 2Faces Tipo do Original

§-F =

Acabamento

100 |,

e 100% @ Automatica @
=123,/ =212,
O % Automético @ A0 O 1-2 Faces EF) /§1.if

Automética

1= 1 Face

=/ Normal Girar Face 2 Des|

7% A3~ Ad @ AT
BA=B5 2/ MNormal
B6% A3 B4 A40 22 Faces

3 ~
Ad=B5 Narral Girar Face 2 Des|

141% Ad-= A3 Detec. auto tam 21 Face Clarear f Escurecer
B5—B4 Normal Girar Face 2 Desl

Varias em 1

12 Faces
Girar Face 2 Ligaco

OM@S... .OM@S Mas @ _vIl @

m Copiar
Copia documentos digitalizados.

B Copiar e salvar

Copia documentos digitalizados e os salva como dados na caixa
postal da maquina. Vocé pode imprimir dados salvos na caixa
postal ou alterar as configuragdes.

W Salvar na caixa postal

Salva documentos digitalizados como dados na caixa postal da
maquina. Vocé pode imprimir dados salvos na caixa postal ou
alterar as configuracgdes.

Para obter detalhes sobre Copiar e Salvar e Salvar Apenas,
consulte “Salvar documentos digitalizados”, na pagina 2-12.
Consulte também “Check Box (Caixa de verificacdo)” no System
Administration Guide (Guia de Administragdo do Sistema) para
obter detalhes sobre como verificar a caixa postal.

NOTA: As fungbes exibidas sdo diferentes de acordo com a
configuracdo da maquina. Para usar a fungdo Configuragées de
login ou Administragdo do Auditron, é necessario ter uma ID
do usuario e senha ou apenas uma ID do usuario. Pega uma ID
do usuario e uma senha ao Administrador do sistema.

Copiadora/impressora Xerox 4595 Guia do Usuario 2-5



2. Copiar

conforme necessario.

| Gualidade knagem

elm

Bi=B5
AL ES

B5—=B4

O Mais.

O  Auserndtico

Tirte AZ—Ad
W ATTE

141% Ad= A3

emm'm
Al
Mormal
@
Norrral
vl
Normal
@ Detec auto tam
Normmal

Om

Copia Bisica ToptesDige.
Redurir f Ampliar  Origem do Papel 2Faces
l 100 |, I PR ‘ -

0 1+ 1Face

1= 2 Faces

Garar Face 2 Desl
1=+2 Faces
Girnr Face 2 Ligado
2+ 2Faces

Girar Fate 2 Desl
2= | Face

Girar Faos 2 Dusd

OM.liL

Formato da Salda

5. Selecione as fungdes a serem definidas de cada guia,

—————————
Mentagem Trab.

Tipo do Original

{ Excurecer

ai

Cada funcao é discutida com mais detalhe ao longo deste

capitulo.

Etapa 3 Inserir a quantidade

ar

¢
3

do visor.

Vocé pode inserir um nimero de copias até 9.999.

1. Digite o nimero de cépias usando o teclado numérico. O
numero de cdpias inserido € exibido no canto superior direito

Teclado numérico

2-6
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2. Copiar

2. Se voce digitar um valor incorreto, pressione o botdo C e
digite o valor correto.

Botao C

Etapa 4 Iniciar o trabalho de copia

1. Pressione o botdo Iniciar.

@2
:

Iniciar

NOTA: Se ocorrer um problema, uma mensagem de erro sera
exibida no visor. Solucione o problema de acordo com a
mensagem no visor. Vocé pode definir o proximo trabalho durante
a copia.

B Se voceé tiver outro documento

Se vocé tiver outro documento, selecione Préximo original na
tela de toque enquanto o documento atual esta sendo
digitalizado. Vocé pode copiar varios documentos
simultaneamente.

1. Selecione Préximo original enquanto a digitalizagdo esta em
andamento.

NOTA 1: A opgéo Préximo original ndo é exibida
automaticamente. Para usar essa fungéo, ative Criar trabalho
selecionando Montagem de trabalhos Criar trabalho Ligado.

NOTA 2: Ao utilizar o alimentador de originais, coloque o préximo
documento depois que a maquina concluir a digitalizagdo do
primeiro.
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2. Coloque o préximo documento.

By

~ 4

e 4
%\“‘%} e -g!"iu-w‘m"'
I N

3. Pressione o botdo Iniciar. Se vocé tiver mais documentos,
coloque o préximo documento e pressione o botéo Iniciar.

4. Quando todos os documentos forem digitalizados, selecione
Ultimo original.

Etapa 5 Confirmar o Trabalho de cépia em Status do trabalho

ar

1. Pressione o botdo Status do trabalho.
Status do trabalho

¢
3

(= 11 &= ]
S, ( L O
AC
'\‘_1 y I e 3_) L

(<
\
(=
\
'S
(e
p

."/-

g ( *
N
o (:'
W

o |
2. Confirme o status do trabalho.
Trabalhes Atuals |0 TS Documentas Ieyparienir Fechar
& Pendentes Armarenados Trab. em Esp
W' doDoc. - Tipo de Trabalho  Btatus Terminal Remota f Gontetrdo Exibic Hora
= Salvar | Em Andamento | Canna Postal 001 | s |
Imprinnir | Em Andamenta Il'.‘a:-.) Postal 001 [ "ﬂ |
| 12345 - impressio em Lotes | ﬂmlndﬁdﬂs|bﬂcm I
| mprusin CPostal ] EmAndamento | Caina Postal 005 [ 310
- Lirk para Apicativo l Em Andamants feaitama/litamate! [
| 17385 - Cdrnera Dighel | Irgrimary tryodapef | ASVASET
: 02227 - Cémara Digtal | Iengriminds Ilw(wv:.‘ncln Ireden [ MERASET
03333 - Impressio de Do Imprimindo | Yobohama Walker pdf I SEASET
| 7z Inprevso de Do Ingrimarss ]lupma.:o_- indcw [ 85567 |
1734 - Copiar & Saluar l Iritias Austom ] [ l

entre as telas.

NOTA: Use os botbes para cima e para baixo para navegar

2-8
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2. Copiar

Cancelar o trabalho de cépia

1. Selecione Parar na tela de toque ou pressione o botdo Parar
no Painel de controle.

@2
3

2. Se atela da etapa 1 ndo for exibida, pressione o botao Status
do trabalho.

Status do trabalho

3. Selecione o trabalho a ser cancelado e selecione Parar.

Trabalhas Atuais a Dot o1 Ipurienie Fechar
& Pendentes marenacos Trab. em Es
N do Doc. - Tipo de Trabalho Status Terminal Remota f Conteido Exibic Hora
- Salvar | Em Ardamento | Cauwa Postal 001 | s |
Imprinnir | Em Andamenta Caina Postal 001 [ k] |
12345 - impressio em Lotes | Wmlndadosh)mm I | @
Impressio CPostal | Em Andamento | Cama Postal 008 [ a0
kg sptcanve | Emaroumavo |iaranaiancis [ |
17345 - Céirnera Digitad | Igrimindo tryodapd! | 5557 |
| 02222 - Camoca Digta | Jepriindo ||m.-.—.\nm lncics [ AgEisET |
03333 - Impresslio de Doc Imprimindo | Yokohama Walker pdf I 4554567 |
| 22223 - mpressdo de Dox: frngriminda ]lupL-,-Auc).- inchcw [ LT |
1734 - Copiar & Saluar l Iritias Austom ] [ |
< NOTA: Se o trabalho for pequeno, ele pode ser concluido antes

de vocé cancela-lo.
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Alterar a quantidade de cépia

@j, 2 1. Selecione Parar na tela de toque ou pressione o botao Parar
' é) no painel de controle.

2. Selecione Alterar quantidade na tela de toque.
3. Especifique a quantidade usando o teclado numérico.

4. Pressione o botdo Iniciar no painel de controle.

NOTA: A quantidade inserida deve ser maior que a
quantidade ja copiada. Se vocé inserir uma quantidade com o
mesmo numero da qual esta sendo copiada, nenhuma copia
adicional sera feita.
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Interromper o trabalho de cépia

@_’ 2 Para interromper temporariamente um trabalho de cépia em
il - andamento para executar outro trabalho de cdpia, siga estas

@ etapas:
1. Pressione o botdo Interromper no painel de controle.

Interromper

NOTA: O indicador de interrupgdo acende; isso significa que a
maaquina esta no modo de interrupcéo de trabalho.

2. Coloque um documento no alimentador de originais ou no
vidro de originais e altere as configurag¢des da fungao
conforme necessario.

3. Especifique uma quantidade da saida desejada usando o
teclado numeérico.

4. Pressione o botdo Iniciar.

5. Quando a interrupcao do trabalho de cépia estiver completo,
pressione o botdo Interromper.

NOTA: O indicador de interrupgdo ndo esta mais aceso; iSso
informa que o modo de interrup¢édo do trabalho foi cancelado
ou esta concluido. Se vocé colocou um documento no vidro
de originais, remova-o.

6. Pressione o botéo Iniciar para retomar o trabalho de cépia
anterior.
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Salvar documentos digitalizados

Salva documentos digitalizados como dados na caixa postal da

maquina.

Para usar a caixa postal, selecione Copiar e salvar ou Salvar

apenas.

\ NOTA: As caixas postais devem ser configuradas para usar esta

fungéo.

O numero maximo de paginas armazenadas nesta

maquina é de aproximadamente 45.000 paginas para

8,6 x 11 polegadas ou A4 retrato. Esta figura s6 deve ser
usada como um guia, ja que o numero maximo de paginas
digitalizadas depende do tipo, do tamanho e da diregdo do

documento.
Até 100 documentos copiados e impressos podem ser
armazenados juntos.
@, 2 1. Na tela Todos os servigos, selecione Copiar.
" Formato da Salda Montagem Trab.
@ Reduzir f Ampliar  Origem do Papel 2 Faces
l 100 k I Automitico ‘ i d
o 100% omm'm o 1=+ 1 Face
O 5 Aterndtico MP 142 Faces
Mormal Garar Face 2 Desl
i S | () el e
% ATSE ] 237 Faces.
Al B Mormial Girar Faca 2 Desl
141% Ad= A3 Detec auto tam. 2= 1 Face Clarear / Escurecer
BS-B4 Mormal Girar Facy 2 Dusd
O= O= 0O Q=D

2. Selecione Copiar e salvar ou Salvar apenas.

3. Especifique a caixa postal para salvar os dados.

e ——
E|"r:us’m | = ﬁaﬁf-’iﬂowl
=
{ oie G) ¥ de Docurnenios
S
\ NOTA: Se houver uma senha definida para a caixa postal, a tela

Administragéo do sistema.

de entrada de senha sera exibida. Digite a senha e selecione
Confirmar. Se vocé esquecer a senha, entre em contato com a

2-12

Copiadora/impressora Xerox 4595 Guia do Usuario



2. Copiar

4. Pressione Salvar para salvar as alteragdes e pressione o
botao Iniciar. Pressione Cancelar para apagar qualquer
alteracao.

W Caixa postal

Essa caixa salva dados. Use os botdes para cima e para baixo

para navegar entre as telas.

H Nome do documento

Defina um nome para salvar o documento.

Usando o teclado exibido e o teclado numérico, vocé pode inserir

até 20 caracteres.

M Ir para

Use o teclado numérico para inserir um numero de 3 digitos na

caixa. Essa caixa postal sera exibida no topo da lista.

B N° de documentos

Quando uma caixa postal que contém documentos é selecionada,

0 numero de documentos armazenados é exibido.

B Lista de documentos

Selecione uma caixa e pressione este botido para verificar ou
excluir documentos armazenados nela.

Lista de documentos

Verifique ou exclua documentos armazenados dentro de uma

caixa.
@J_, 2 1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar. Em seguida,
v selecione Copiar e salvar ou Salvar apenas e especifique a
@ caixa postal desejada. Selecione Lista de documentos.
T
[ dooimarse [ s o Do

[ 1 ] 2 1119 AM 1 12 I

|L'1I MName 102 | s 1 I'JRM|

Do Marmer 103 | 2006727 1 IWRM|

| o Name104 |2ow.rm |a|9m|
|L\xﬂm|ffb |1‘U‘J|’/_’f |||'Jf~.M|
|I')nr MNama 106 | 067727 11 |qAM|
| o Narmet07 |:ms."m IHBAM|
|L'\|_ Mame 108 | x0T I'-|!J’\M|

|I'xr. Nama109 | 0STIT 1" IF]AM|

|L'AI MName1010 | 05027 1 I'JAM|

2. Selecione o documento para confirmar ou excluir.
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NOTA: Se os dados digitalizados ndo forem exibidos, selecione
Atualizar.

Vocé pode classificar os documentos na ordem crescente
ou decrescente, pressionando Nome do documento ou
Data de armazenamento.

3. Ao concluir a verificagdo ou a exclusdo de itens nas caixas
postais, selecione Fechar.

B Numero de documentos

Quando uma caixa que contém documentos € selecionada, o
numero de documentos armazenados é exibido.

B Selecionar tudo

Selecione para escolher todos os documentos armazenados na
caixa.

m Excluir

Use para excluir documentos selecionados.

B Sim/Nao

Use para confirmar a exclusdo do documento selecionado. Sé é
valido quando seleciona um documento.

W Detalhes do documento

Exibe informacdes adicionais sobre o documento selecionado.
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Guia Cépia basica

ar

Vocé pode definir as fungdes basicas na tela Cépia basica.

1. Na tela Todos os servigos, selecione Copiar.

Cépia Bisica | Qualidade knagem  Opgdes Digit. Formatoda Saida  Montagem Trab.
@ Redurir { Ampliar  Grigem do Papel 2Faces Tipa do Original
[ 100 o I Automtico ‘ =5 @
Acabamento
e 100% emm'nu 0 1=+ 1 Face
O %% Autoendtica D 12 Faces [&’)’[;ﬁ
Mermal Grar Face 2 Desl
T AG= Al @ A 1=+2 Faces hcks i
BB Harmal Girnr Face 2 Ligada
% A9 B4 a0 2 2Faces 2
A5 Marmal Girar Faca 7 Desl
141% Ad= A3 @ Dstec auto tam 2= 1 Face Clarear / Escurecer
B B4 Marmral Grar Faon 2 Dnsd
O~ O 0 Q=

2. Selecione as fun¢des na tela Cépia basica que aparece
primeiro.

Reduzir/Ampliar

1. Na area Reduzir/Ampliar, selecione a taxa de copia.

ar

v Copla Bisica | Qualidade knagem | Opgdes Digit Formato da Saida | Montagem Trab.
@ Reduzir f Ampliar  Origem do Papel 2Faces Tipo do Original
[ 100 ’J I Automitico ‘ -, @
Acabamento
e 100% emm'nu 0 1=+ 1 Face
O 5 Anorniticn AD 1-+2 Faces [&’)’[gﬁ
Normal Grar Face 2 Desl
T0% A3 Ad A 1=+2 Faces il
BA~ES Normal Girar Face 2 Ligad
% A9 B4 a0 2 2Faces 2
MBS Normal Giear Face 2 Desl
141% Ad= A3 Detec auto tam. 2= | Face Clarear / Escurecor
8584 Normal Garar Facer 2 Dusl
= )05 0% Qe

®100%

As cépias sao feitas no mesmo tamanho do documento.

H % Automatico

A taxa de cépia é definida automaticamente com base no
documento e nos tamanhos de papel especificados em Origem
do papel e o documento é copiado para caber no tamanho
especificado.

\ NOTA: Se vocé selecionar % Automatico, especifique um valor
diferente de Automatico para Origem do papel.
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2. Copiar

B Taxa (botoes de 3 a 5)
Selecione dentre as taxas pré-ajustadas.

Vocé pode alterar as taxas indicadas. Para obter mais
informacdes sobre os procedimentos de configuragao, consulte
"Reduce/Enlarge - Button X” (Reduzir/Ampliar - Botdo X” (em que
X é o numero do botdo)" no System Administration Guide (Guia
de Administraggo do Sistema).

H Mais...
Exiba a tela Reduzir / Ampliar.

Para obter mais informacoes, consulte "Quando a op¢ao % de
pré-ajuste esta selecionada", "Quando a opgao % variavel esta
selecionada", "Quando a opg¢ao % X-Y independente esta
selecionada" e "Quando a opg¢ao % de calculo esta selecionada”.

Quando a opgao Pré-ajustes de redugao/ampliagao esta
selecionada

Vocé pode selecionar dentre as taxas de copia padrao
pré-ajustadas.

1. Na tela Cépia basica, selecione Mais e % de pré-ajuste.

Reduzir / Ampliar Gancelar l Salvar I

tx“‘m] - "mm‘h‘a
B AL
(00 |

Y % Varavel S AB AS 122% Ad+ B4
Ba-+BE ASe+ B
TN % KoY Indopondonts 100 TN BI%AI-ES 141% Ad-+ A3
BB
% Automébico r 0% AG+AL 155% B5+A3
BA-+ES
|:| Copiar Tuda B1% BA= A4 200% A5+ AT
B5HAS BE+Ed
TN S AT B "y 400%
AL-+ES

2. Selecione a taxa de copia.

m100%
As cépias sao feitas no mesmo tamanho do documento.

B % Automatico

A taxa de cépia é definida automaticamente com base no
documento e nos tamanhos de papel e o documento € copiado
para caber no papel selecionado.

NOTA: Se vocé selecionar % Automatico, especifique um valor
diferente de Automatico para Origem do papel.

M Pré-ajustes de Redugiao/Ampliagao
Selecione dentre as taxas de copia pré-ajustadas.
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B Copiar tudo (Tela inteira)

Para evitar perda de imagens, o documento € reduzido um pouco
abaixo de 100% quando é copiado. Se essa opg¢ao for
selecionada, uma marca sera exibida na caixa de selegao Copiar
tudo.

PONTO-CHAVE: Se vocé selecionar Copiar tudo, sera
necessario definir as dimensdes de apagamento da borda como 0
pol. (0 mm) dependendo do tamanho do documento original.
Observe que mesmo se 0 apagamento da borda estiver definido
como 0 pol. (0 mm), a borda do documento copiado podera ficar
suja ou podera ocorrer a perda de imagens, dependendo do
tamanho do original.

Quando a opcao % variavel esta selecionada

Vocé pode inserir qualquer taxa de cépia. Defina a taxa no
intervalo de 25 a 400% em incrementos de 1%.

1. Selecione % variavel.

.
= 1) (2] (3
[0 | D2

5 @EE
0 DeEE
0 [

2. Especifique a taxa com o teclado numérico ou os botdes para
cima e para baixo.

Se vocé inserir um valor incorreto, selecione C.

Quando a opg¢ao % X-Y independente esta selecionada

Vocé pode especificar taxas de altura e largura diferentes para
dimensionar a altura e a largura de forma independente.
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1. Selecione % X-Y independente.

@2
a =1

Ommm-amm % ¥
> (25 - 400) o (25-400)
< = =
== B O B
% XY Inclopardants
9 O U
I:I Automatico Digite o N° Digite o N°
o Teclado na Teclada

|:| Autom(Cop. Tda)

2. Para especificar as taxas de altura e largura, use os botées
para cima e para baixo.

H Auto

Copias sao feitas com taxas de altura e largura definidas
automaticamente para corresponder ao tamanho do papel. Se
esta opgéao estiver selecionada, uma marca € adicionada.

B Automatico (Copiar tudo)

As taxas de altura e largura séo definidas automaticamente para
corresponderem ao tamanho do papel e o documento é copiado
com um tamanho ligeiramente reduzido para evitar perda de
imagens. Se essa opgao for selecionada, uma marca sera exibida
na caixa de selecao Copiar tudo.

| PONTO-CHAVE: Se vocé selecionar Copiar tudo, sera
{ s necessario definir as dimensdes de apagamento da borda como 0
pol. (0 mm) dependendo do tamanho do documento original.
Observe que mesmo se 0 apagamento da borda estiver definido
como 0 pol. (0 mm), a borda do documento copiado podera ficar
suja ou podera ocorrer a perda de imagens, dependendo do
tamanho do original.

m X (largura) Y (altura)

Defina as taxas de altura e largura no intervalo entre 25 e 400%
em incrementos de 1%.
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Origem do papel

Vocé pode selecionar a bandeja abastecida com o papel da cépia
que deseja usar.

1. Na tela Cépia basica, selecione a origem do papel.

@2
4

B Automatico

Baseado no tamanho do documento e nas taxas definidas, a
maquina seleciona automaticamente a bandeja abastecida com o
papel adequado e faz copias.

. NOTA: Se vocé selecionar Automatico, devera especificar um
valor diferente de Automatico para reduzir / ampliar.

B Bandejasde 2 a5
Selecione entre as bandejas de papel pré-ajustadas.
Vocé pode alterar as bandejas de papel a serem exibidas.

Para obter mais informacdes sobre as configuragbes, no System
Administration Guide (Guia de Administragdo do Sistema),
consulte "Paper Supply - Button 2," "Paper Supply - Button 3,"
"Paper Supply - Button 4," ou "Paper Supply - Button 5. ("Origem
do papel - Botéo 2", "Origem do papel - Botao 3", "Origem do
papel - Botdo 4" ou "Origem do papel - Botdo 5").

m Mais...

A tela Origem do papel ¢ exibida.
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Tela Origem do papel

Vocé pode selecionar uma bandeja de papel que néo seja exibida
na tela Cépia basica.

1. Na tela Cépia basica, na area Origem do papel, selecione
Mais....

E—p—

Bandeja do Papel Tamanho do Papel  Tipo do Papel Detec. Tamanha

[ | a0 Mermnad Tamanha Fiso I
|u =l AT Horrnal Tamanho Fiso |
|ﬁ =l i) Hormmad Dotoc. Tam Autom |
|-1 |=J AT Recidado Detec Tam. Autom. |
|5 —parnal Detec auto tam Mormad - |

ir. (L] Adfd Hormal Datac Tam Autom |

|J 1=l 2al) Normal Detec Tam Autom |

2. Selecione a bandeja de papel Manual.
3. Selecione o tamanho e o tipo do papel.

4. Selecione Salvar para manter as alteragdes.

B Automatico

Baseado no tamanho do documento e nas taxas definidas, a
maquina seleciona automaticamente a bandeja abastecida com o
papel adequado e faz copias.

B Bandejas de 1 a 4 (AAC opcional) e bandejas 6 e 7
Vocé pode selecionar papel de seis bandejas diferentes (se o
AAC opcional esta conectado).

® Manual

A tela Bandeja 5 (Manual) é exibida.
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Tela Bandeja 5 (Manual)

Se deseja fazer copias em um papel que nao pode ser carregado
nas Bandejas de 1 a4 e 6 a 7, use a Bandeja 5 (Manual).

1. Na tela Cépia basica, na area Origem do papel, selecione
Mais....

2. Selecione a bandeja de papel Manual.

Bandeja 5 (Manual) Gancelar ] Salvar l
Tamanho do Papel Tipo do Papsl
0 Dot Tam Autom f—
inn—.r.l.,m ]
Tamarho Padrio |
O | Transparéncia. I
F s
itum Gramatura (52 - B3 gi) ]
Tam fora padein PAgOM
(Tamanha Variavel) iAlra Gramatura | (106 - 216 i) ] 1
iNla Gramatura 1 (217 - 253 gim) I 2
|Escpotas ] @
|Facs 2 do Pagel |
| Perturada ]
| Diviseria 1 (106 - 216 gfrr) ]

3. Selecione o tamanho e o tipo do papel.

4. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

NOTA: Selecione o botdo para cima para exibir a tela anterior e 0
botéo para baixo para exibir a tela sequinte.

B Tamanho do papel

Selecione Detecgdo automatica de tamanho, Tamanho padrao
e Tamanho fora do padrao.

Quando a opgao Detecgao automatica de tamanho é
selecionada, o tamanho do papel é identificado automaticamente.

NOTA: Detecgcao automatica de tamanho s6 pode detectar
tamanhos padréo.

B Tipo de papel
Selecione o tipo de papel.

Copiadora/impressora Xerox 4595 Guia do Usuario 2-21



2. Copiar

Quando a opgao Tamanho padrao esta selecionada

Selecione o tamanho de papel dos tamanhos padréo e selecione
o tipo de papel.

1. Selecione Tamanho padrio.

Bandeja 5 (Manual) Gancelar Salvar l

Tamarho do Papel Tipo do Papel
Oemer CONEN
iFh-lr.I.am ]
!amn‘u{man |
| Transparéncia. ]
F s
I—I itum Gramatura (52 - B3 gi) ]
Tam fora padedo Pagna Pagna
(Tamanho Vanavel) | ASC iAlra Gramatura | (106 - 216 i) ] 1
AR | Atta Gramatura 1 (217 - 253 gin) I 2
|mD @ Il'bn_lr\r.v. ] @
| B |Faca 2 do Pagel ]
|esp | Perturada ]
|B6s | Divasaria 1 (106 - 216 o) ]

2. Selecione o tamanho e o tipo do papel.

NOTA: Selecione o botdo para cima para exibir a tela anterior e 0
botéo para baixo para exibir a tela seguinte.

3. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

Quando a opgao Tamanho fora do padrao esta
selecionada

Defina a largura (X) no intervalo de 5,9 a 19,2 pol. (140 a 400 mm)
e a altura (Y) no intervalo de 4,0 a 12,9 pol. (100 a 330 mm) em
incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm.

PONTO-CHAVE: A impressao nao podera ser realizada
corretamente se a diregcao X (horizontal) de um papel com
tamanho fora do padrao for menor que 5,7 pol. (148 mm).

Ao copiar ambas as faces em um papel com tamanho fora
do padrao, especifique o tamanho no intervalo de 7,2 a
19,2 pol. (182 a 488 mm) para a dire¢ao X (horizontal) e
de 5,5 a 13,0 pol. (140 a 330 mm) para a direcéo Y
(vertical).
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-2
3

1. Selecione Tamanho fora do padrio.

Bandeja 5 (Manual) Cancelar l Salvar ]

|Fn(eZan‘apel

|I—\vru.mdu

Tamanho do Papel (100-530) Tipo do Papel
Qmien |- EEE—
x=lld | Riciclars ]
l'mrmt*am -m @ !Trm,.gw, ] %
[Baia Gramatira (52 - 63 ) ]
Tam fora pndran Phgna
m e |Alla Gramatura 1 (106 - 216 gim) ] e
|Aita Gramatura 1 €217 - 253 gir) I 2
|rrana—. ] @
|
|
|

irmmna 1 (106 - 216 gfr)

2. Insira o tamanho do papel usando os botdes para cima, para
baixo, para a esquerda e para a direita.

3. Selecione o tipo de papel.
NOTA: Selecione o botdo para cima para exibir a tela anterior e o
botéo para baixo para exibir a tela seguinte.

4. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

2 faces (Como fazer copias em 2 faces)

ar

As coépias de documentos com 1 face ou 2 faces podem ser feitas
em uma ou duas faces.

1. Na tela Cépia basica, na area 2 faces, faca uma selecéo.

2
"’*\
@ Reduzir f Ampliar 2Faces
| 100 -
o 100% 0 1=+ 1 Face
Qrem |G, ol | e
Gy :
?‘ga‘ ;Dm' Girar Faca 2 Desl QE
O ;1:.;44,«3 mmm 241 Facs Clarear / Escurecer
O Mais. O Mais Q] JII [D
m1 - 1face

Ao selecionar o botdo Face 1-1, vocé faz cépias rapidas so frente.

m 1 - 2 faces (Cabegalho x cabegalho)

A opcao Face 1-2 permite que vocé crie copias de duas faces,
cabecalho x cabecgalho - por exemplo, apresentagdes e boletins.

m 1 - 2 faces (Cabegalho x rodapé)

A opcao Face 1-2 permite que vocé crie copias de duas faces,
cabecalho x rodapé - por exemplo, calendarios e apresentagdes
do Power Point em paisagem.
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B 2 - 2 faces (Cabegalho x cabegalho)

A opcao Face 2-2 permite que vocé gere copias rapidas frente e
verso de originais frente e verso.

m 2 - 1 face (Cabecalho x cabegalho)
Faz copias rapidas so frente de originais frente e verso

m Mais...

Exibe a tela 2 faces.

Tela 2 faces

Especifique como as duas faces de documentos de 2 faces foram
impressas originalmente e como as copias devem ser impressas.

e e
O|--:rm Dmmnui @_'@

O 142 Faces
o 2 2Faces
o 2-41Face

Selecione Salvar para manter as alteraces.

Clarear/Escurecer

Vocé pode ajustar a densidade da cépia para um de sete niveis. A
copia fica mais escura quando vocé move o botdo para baixo
para a esquerda e mais clara quando o move para a direita.

< NOTA: Densidade da copia da tela Copia basica e Densidade
da copia de Clarear / Escurecer / Contraste da tela Qualidade
de imagem sdo as mesmas.

1. Em Cépia basica, na area Clarear/Escurecer, ajuste a
densidade selecionando os botdes para a esquerda ou para

@»2
2
@ a direita.

R, EE—
| Formatoda Saida  Montagem Trak.

Reduzir / Ampliar Origem da Papel 2Faces Tipe do Original
l ] 00 by | Automitico ‘ -, @
Acabamento
0 100% emmw o 1=+ 1 Face
( )a&nmﬁm 1% Ap 1=+ 2 Faces [ﬁsfﬁz
Mormal Gerasr Favce 2 Desl.
0% Ae Ad ('2 ) A 142 Faces hcks i
BA-ES =1 Mormal Girar Face 2 Ligado
5% A3~ B4 ) 253 Faces Qm
A4 BS Mormal Garar Faca 2 Desl —
141% A= A3 Cretec. auto tam 2= | Face Clarear / Escurecer

B5—=B4 Garar Face 2 Dl

O= O O @@Qmkl
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Guia Qualidade de imagem

0,@ 1. Na tela Todos os servigos, selecione Copiar.
4

0 2. Selecione a guia Qualidade da Imagem e, em seguida,
selecione uma funcédo na tela Qualidade da Imagem.

Por exemplo, Nitidez:

Nitidez
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Clarear/Escurecer

Vocé pode selecionar de sete niveis de densidade de copia entre
Mais claro e Mais escuro.

1. Selecione Clarear / Escurecer.

2
é e

O Mas clara (+3)

O Mais claro (+2)

O Maiz claro (+1)
3 o Normral

O Mass ascurt (+1)

O Mais escura (42)

O Mass tescura (49)

2. Selecione a densidade.

@

3. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

Tipo do original

Ao fazer copias de fotografias, textos e outros documentos, vocé
pode fazer copias da qualidade de imagem correspondente a
cada tipo de documento. As copias de documentos podem ser
reproduzidas na qualidade de imagem mais fiel, quando vocé
selecionar o tipo de documento correspondente ao documento.

1. Na tela Todos os servigos, selecione Copiar. Em seguida,
selecione a guia Qualidade de imagem e Tipo do original.

2. Selecione o tipo de qualidade de imagem.

Tipo do Original Gancelar ] Salvar l

O Touta o Fota
0 Texto
O Faito:
O Textoa Laps

3. Selecione Salvar para salvar suas escolhas.
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B Texto e foto

Selecione esse item ao fazer copias de documentos que contém
textos e fotos. A maquina diferencia automaticamente as areas de
texto e foto, bem como define a qualidade de imagem adequada
para cada area do documento.

H Texto

Selecione esse item para fazer cépias nitidas do texto. Cépias
nitidas de graficos e ilustragdes, por exemplo, também podem ser
feitas nesse modo.

H Foto

Selecione esse item para fazer cépias de fotos.

W Texto a lapis
Selecione esse item para documentos com texto a lapis.

B Documentos de baixa gramatura

Selecione esse item para documentos de baixa gramatura
(38 a 49 g/m?).

NOTA: Especifique se Documentos de baixa gramatura sera
exibido na interface do usuario ou se nao depende da
configuragéo do sistema. Consulte "Original Type - Lightweight
Originals (Tipo do original - Originais de baixa gramatura)" no
System Administration Guide (Guia de Administragdo do Sistema)
(ou pecga ao seu Administrador do sistema) para obter instrugbes
sobre como exibi-lo.
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Exposi¢cdo automatica

Quando a opgao Exposicao automatica esta selecionada, a cor
de fundo dos documentos, como jornais e documentos com papel
colorido, é apagada.

NOTA: Quando Tipo de documento ¢é definido como Foto, a
fungdo Exposigdo automatica nao funciona.

1. Na tela Todos os servigos, selecione Copiar. Em seguida,
selecione a guia Qualidade de imagem e Exposi¢ao
automatica.

Exposicdo Automitica Cancelar l Salvar l

Dosigada
Esta funghio nio funcionars
a0 Fota for selaconada como o
0 Lignda Tipa do Orignal

2. Selecione Desligado ou Ligado.

3. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

H Desligado
A cor de fundo do documento é definida durante a cépia.

N Ligado
A cor de fundo do documento é excluida durante a copia.
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Nitidez

Vocé pode selecionar de cinco niveis de nitidez entre Mais nitido
e Mais suave.

Quanto mais préximo o nivel estiver de Mais nitido, mais nitido
sera o contorno das imagens. Quanto mais préximo o nivel estiver
de Mais suave, mais suave sera o contorno das imagens.

@»r2 1. Selecione Nitidez.
v

) _ e ] s ]
<)

G O
Om
Onmmu
Os\,m
Onmamo

2. Selecione o nivel de contorno da imagem de um dos cinco
niveis exibidos.

3. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.
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Guia Opc¢oes de digitalizacao

Na tela Op¢oes de digitalizagao, vocé pode configurar as
fungdes para digitalizar documentos.

1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar.

2. Selecione a guia Opgodes de digitalizagao e, em seguida,
selecione uma funcgao na tela Opgoes de digitalizagao

exibida.
e, e
| FormatodaSaida | Montagem Trab.
& Originais Encadernados & Livro em 2 Faces & Tamanha do Original
o= a [ Fremonsmiemse
 Originais de Tamanhos Oiferentes O Apagar Bordas S Deslocamento da imagem
U Desligado L] S0 It 2mm / Zreen u Face 1: Sem Desiocamento
Eeny / Direita Jrom / Jrem Face 7 Sam Detlocamantt
Cerntro; Orvn
© Rotagio da Imagerm @ imagem om Esp./ imagem em Neg.  © Orlentagéio do Original
[ Ina o em Autcma |-,.. Espefina: Desligada | )r.uha;aum‘rmu
Powgo do Grampo Imagem em Nogatnee Deshg,

Originais encadernados

e

@2
4

A fungao Documentos encadernados permite que vocé copie
paginas vizinhas de um documento em folhas separadas de papel
em ordem de pagina. Essa funcao é Util se vocé precisar fazer
cépias separadas de paginas vizinhas de documentos
encadernados, como um livreto.

PONTO-CHAVE: Nao é possivel usar o alimentador de originais
com essa fungéo.

Um documento com tamanho fora do padrao ou nao detectado
talvez ndo possa ser dividido exatamente em dois.

1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
Opcoes de digitalizagao. Na tela Opc¢oes de digitalizacao
exibida, selecione Originais encadernados.
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2. Selecione o documento.

Originais Encadernados Caneelar l Salvar I

Apagar Centro

Dosigads Anhas an Pagnas Elg| Colocue o8 onginais
== coma mostracy ahaiwn.
Pagna Esquerda - 54 Pag Esquerda

(0-50
dopois Dirsita | ¢ |mm FE I

Pégra Dirnita, [’ )mnv.mgnimm 4 b
depois Esquerdn.

Pagna Supenor,
depois Infirion

3. Selecione a pagina a ser copiada.

4. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

H Desligado
O documento nao é copiado como um documento encadernado.

B Pagina esquerda, depois direita

As cépias sao feitas da pagina esquerda de paginas vizinhas em
um documento que comeca pela pagina esquerda.

B Pagina direita, depois esquerda

As cépias sao feitas da pagina direita de paginas vizinhas em um
documento que comeca pela pagina direita.

B Pagina superior, depois inferior

As cépias sao feitas da pagina superior de paginas vizinhas em
um documento que comega pela pagina superior.

B Ambas as paginas

As cépias sao feitas em ambas as paginas em ordem de pagina.

B Apenas pagina esquerda

As cépias sao feitas somente da pagina esquerda. Vocé pode
selecionar esse item quando Pagina esquerda, depois direita
ou Pagina direita, depois esquerda estiver selecionado.

W Apenas pagina direita

As cépias sao feitas somente da pagina direita. Vocé pode
selecionar esse item quando Pagina esquerda, depois direita
ou Pagina direita, depois esquerda estiver selecionado.

B Somente pagina superior

As cépias sao feitas somente da pagina superior. Vocé pode
selecionar este item quando Pagina superior, depois inferior
estiver selecionado.
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Valor de Apagar centro:

0 mm

Valor de Apagar centro:

10 mm

B Somente pagina inferior

As cépias sao feitas somente da pagina inferior. Vocé pode
selecionar este item quando Pagina superior, depois inferior
estiver selecionado.

B Apagar centro

Apaga a sombra da sec¢ao central de um documento
encadernado. Vocé pode definir a largura para Apagar centro no
intervalo de 0 a 1,9 pol. (0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol.
ou 1 mm.

Estes exemplos demonstram o valor de Apagar centro:

» Seu original encadernado é um livro encadernado em espiral
e vocé deseja copiar as paginas direitas e esquerdas do livro.

» Selecione Pagina esquerda, depois direita.

* N&o aumente o valor de Apagar centro; portanto, o valor de
Apagar centro € 0 mm.

» Faga uma cépia das paginas esquerdas e direitas do seu livro.
A saida da copia mostra copias com marcas pretas na borda
de encadernagao:

xdhjcjnkss xjdhjcjhkis
sjhfihksfh sihfbksth
kshdhfd et

kshfkh{” kshfkhf’

skhfk skhifk
shfjdka shfjdka
th8&02034 h8&02034

* Usando o mesmo original encadernado, selecione Pagina
esquerda, depois direita.

* Aumente Apagar centro para 10 mm.

Faga uma copia das paginas esquerdas e direitas do seu livro. A
saida da copia mostra copias sem marcas pretas na borda de
encadernacao e vocé obtém uma cépia clara e branca das
paginas:

xdhjcjnkss xjdhjcjhkjs
sjhfihksfh <ihfhisth,
kshdnfd kshdhfd
kshfkhf’ Cehfkh
skhfk CLfk
shfjdka shfjdka
8802034 18202034
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Livro em 2 faces

Vocé pode atribuir paginas ao fazer cépias de paginas vizinhas
em um documento encadernado de forma que as faces das
paginas fiquem viradas uma para as outras, como no documento.
Uma folha em branco ¢ inserida automaticamente como primeira
pagina.

NOTA: Documentos com tamanho fora do padrao ndo serao
separados em dois de forma precisa.

2 1. Na tela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
¥ Opcoes de digitalizagao. Na tela Opc¢oes de digitalizacao
@ exibida, selecione Livro em 2 faces.

2. Selecione a pagina a ser copiada primeiro.

E—p—

Apagar Centro
Pigina Iniclal o Pigina Final [g|§| Celocun o4 orginais
Pagra Esparda =S COMa MOStrans abain.
Phgina Cireita
[0-50)
dopois Dirsita ¢ |mm ﬁa
o e

depois Esquerdn.

Pagna Supenor,
depcis Inferior

3. Selecione as paginas a serem copiadas.

4. Execute todas as configuracdes necessarias para Apagar
centro.

5. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

NOTA: Confirme a orientagcado do documento carregado.
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B Desligado

Quando Desligado esta selecionado, a funcdo Originais
encadernados ndo pode ser usada.

B Pagina esquerda, depois direita

As cépias sao feitas em ambas as paginas de um documento
encadernado, comegando da pagina esquerda e, depois, da
direita.

B Pagina direita, depois esquerda

As cépias sao feitas em ambas as paginas de um documento
encadernado, comegando da pagina direita e, depois, da
esquerda.

B Pagina superior, depois inferior

As cépias sao feitas em ambas as paginas de um documento
encadernado, comegando da pagina superior e, depois, da
inferior.

B Pagina inicial e Pagina final
Exibe a tela Livro em 2 faces - Pagina inicial e Pagina final.

B Apagar centro

Apaga a sombra da sec¢éo central de um documento
encadernado. Vocé pode definir a largura para Apagar centro no
intervalo de 0 a 1,9 pol. (0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol.
ou 1 mm.

Consulte “Apagar centro” na pagina 2-32 para obter mais
informacdes sobre essa fungao.

Tela Livro em 2 faces - Pagina inicial e Pagina final

Vocé pode definir a pagina inicial e a pagina final de cépia.

1. Na tela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia

(1,-" g Opcoes de digitalizagao. Na tela Opc¢oes de digitalizacao
(3) exibida, selecione Pagina inicial e Pagina final.
s s
Pigia kicki P—
o~ O~ el
U Dirsita 0 Ereta

W
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2. Defina a pagina inicial e a pagina final.

3. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

B Pagina inicial

Selecione a pagina inicial de copia dentre os itens a seguir.

Pagina esquerda / Pagina direita

Vocé pode selecionar esses itens quando Pagina
esquerda, depois direita ou Pagina direita, depois
esquerda estiver selecionado.

Pagina superior / Pagina inferior

Vocé pode selecionar esses itens quando Pagina
superior, depois inferior estiver selecionado.

W Pagina final

Selecione a pagina final de copia dentre os itens a seguir.

Pagina esquerda / Pagina direita

Vocé pode selecionar esses itens quando Pagina
esquerda, depois direita ou Pagina direita, depois
esquerda estiver selecionado.

Pagina superior / Pagina inferior

Vocé pode selecionar esses itens quando Pagina
superior, depois inferior estiver selecionado.

Tamanho do original

Vocé pode definir o tamanho da digitalizagdo para o documento.

Especifique o tamanho do documento ao digitalizar documentos
com tamanho fora do padrao ou ao fazer cépias de tamanhos
diferentes do documento carregado no momento.

Quando ¢ especificado um tamanho de documento, é digitalizado
o tamanho especificado independentemente do tamanho do
documento carregado.Essa fungao permite copiar o documento
adicionando ou excluindo a margem.
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2 1. Na tela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
v Opcoes de digitalizagao. Na tela Opc¢oes de digitalizacao
G)‘ exibida, selecione Tamanho do original.

@

Tamanho do Original Caneelar l Salvar I
[15-257)

0 Dot Autom Tam ( ) 4 ( ) Carthio Postal £1 H B 1 Auta |

1 ran
= f— X —3
(' )xsr.‘] [’ ) =) ('_) 1% 17 paied :] I‘- t
(’ s [’ )Eﬁﬂ (' )ﬂ,{.n‘dpﬂﬂ U '\-4
(15-432)

( )Mﬂ ( ) E6e) ( ) 85 % 13 ped
( )x’.ﬂ (’ ) Foto A-SwTpel el ( ) 85 11 paled
( )w; (") Foto L-3npol €1 Q 85 %11 pol]

2. Selecione o tamanho do documento.
Se vocé selecionar um tamanho fora do padrao, especifique
valores para as diregdes X e Y.

3. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

B Deteccao automatica de tamanho
Os tamanhos de digitalizagcao sao detectados automaticamente.

NOTA: Se o tamanho do documento ndo puder ser detectado,
uma tela para inserir o tamanho do documento sera exibida.

B Tamanho padrao
Selecione dentre os botdes de tamanho pré-ajustados.

Vocé pode alterar os tamanhos de documento indicados. Para
obter informagdes sobre o procedimento de configuragéo,
consulte "Original Size Defaults (Originais de tamanho padrao)"
no System Administration Guide (Guia de Administragdo do
Sistema).

B Tamanho fora do padrao

Use a area a direita da tela para inserir o tamanho de digitalizacao
desejado quando digitalizar documentos com tamanho fora do
padrao ou quando fizer cépias em um tamanho diferente do
documento carregado no momento. O tamanho pode ser
especificado em incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm no intervalo de
0,6 a 17,0 pol. (15 a 432 mm) para a largura (X) no vidro de
originais e no intervalo de 0,6 a 11,6 pol. (15 a 297 mm) para a
altura (Y) no vidro de originais. A dimensao fora do vidro de
originais € uma referéncia util para especificar o tamanho do
documento.
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Originais de tamanhos diferentes

Vocé pode digitalizar simultaneamente documentos de tamanhos
diferentes. A saida pode ser feita com um material do mesmo
tamanho dos originais ou no mesmo tamanho do material,
independente do tamanho do original.

m. PONTO-CHAVE: Certifique-se de colocar documentos A5 na
( . orientagado Alimentagéo pela borda longa.

Quando colocar um documento de tamanho B5 com
documentos de tamanho A3 ou 8,5 x 11 pol./A4 em uma
direcao vertical, coloque também o documento B5 nessa
direcao.

As combinacdes recomendadas de documentos séo 8,5 x
11 pol./A4 retrato e 11 x 17 pol./A3 paisagem ou B5 retrato
e B4 paisagem. Se vocé combinar documentos com
tamanhos diferentes dos ja estipulados, os documentos
podem nao ser alimentados ou digitalizados corretamente.

C!/" 2 1. Na tela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
Ty Opcoes de digitalizacao. Na tela Opg¢des de digitalizagcao
(3) exibida, selecione Originais de tamanhos diferentes.

2. Selecione Ligado

Originais de Tamanhos Diferentes Caneslar l Salvar I

Do Alirhe o cantos supenonss dnitos dos oniginals
& cologue-0s o Alimentadar de Orignais. Apste
s Cuias do Documontn, Carrague aniginais AS e
0 P orientachn retrato

3. Selecione Orientagdo do original.

4. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

H Desligado

Selecione esse item quando todos os documentos tiverem o
mesmo tamanho.

N Ligado

Quando documentos de tamanhos diferentes sdo copiados, a
maquina detecta automaticamente o tamanho de cada
documento.
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Apagar bordas

Quando vocé faz copias com a capa de originais aberta ou faz
copias de um livro, podem aparecer sombras pretas nas bordas e
na margem central do papel. Nesse caso, vocé pode fazer cépias
com sombras apagadas.

NOTA: Ao fazer copias em 2 faces, o mesmo valor de
apagamento de borda é definido para as faces 1 e 2.

Se vocé definir a opgdo Reduzir / Ampliar, as dimensées
de apagamento da borda serao reduzidas / ampliadas na
proporg¢ao da taxa configurada.

Para obter informacdes sobre as areas que realmente podem ser
impressas, consulte “Area de impresséo”, na pagina 12-14.

1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
Opcoes de digitalizagao. Na tela Opg¢oes de digitalizagcao
exibida, selecione Apagar bordas.

2. Selecione qualquer item.

Apagar Bordas Cancelar l Salvar I

Apagar Valor
o (€8]
o= [ ok -
@
Odﬁudtslgm

3. Selecione Orientagao do original.

4. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.
® Normal

O valor de apagamento de borda é definido como 0,1 pol. ou
2 mm para as bordas superior, inferior, esquerda e direita.

B Bordas opostas iguais

Consulte “Quando a opgéo Bordas opostas iguais esta
selecionada:”, na pagina 2-39.

N 4 Bordas independentes

Consulte “Quando a opgao 4 Bordas independentes esta
selecionada:”, na pagina 2-40.

B 4 Bordas iguais

Consulte “Quando a op¢ao 4 Bordas iguais esta selecionada:”, na
pagina 2-41.

B Orientagao do original
Consulte “Orientagao do original”, na pagina 2-48.
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Quando a opg¢ao Bordas opostas iguais esta selecionada:

Vocé pode especificar o mesmo valor para as bordas superior e
inferior ou bordas esquerda e direita.

1. Na tela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
Opcoes de digitalizagao. Na tela Opc¢oes de digitalizacao
exibida, selecione Apagar bordas e Bordas opostas iguais.

(XN

2. Use os botdes para cima e para baixo para inserir o valor de
Apagar Bordas.

Apagar Bordas Cancslar l Sakvar I

Apagar Valor (0 - S0mm)

o= @ @B @

Bordas Sp e inf. Bordas B o D Corttro

Bordas Cpoitas
bpunis

" ) 4 Bordas @ - l ! - 1
Indopondentes
-
(’ }dﬂm:ht.ngnn @ @

2

.

3. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

W Bordas superior e inferior

As sombras da parte superior e inferior do documento sao
apagadas. As bordas superior e inferior sdo apagadas de acordo
com a diregdo na qual o documento foi colocado. Vocé pode
definir a largura do apagamento da borda no intervalo de

0 a 1,9 pol. (0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm.

W Bordas esquerda e direita

As sombras da esquerda e da direita do documento sao
apagadas. As bordas esquerda e direita sdo apagadas de acordo
com a diregdo na qual o documento foi colocado. Vocé pode
definir a largura do apagamento da borda no intervalo de

0 a 1,9 pol. (0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm.

H Centro

As sombras do centro de documentos como livretos ou
documentos com paginas vizinhas sao apagadas. Vocé pode
definir a largura do apagamento central da borda no intervalo de
0 a 1,9 pol. (0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm.

m Orientagao do original
Consulte “Orientagao do original”, na pagina 2-48.
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Quando a op¢ao 4 Bordas independentes esta
selecionada:

Vocé pode especificar valores diferentes para as bordas superior,
inferior, esquerda e direita.

1. Na tela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
Opcoes de digitalizacao. Na tela Opg¢des de digitalizacao
exibida, selecione Apagar bordas e 4 Bordas
independentes.

2. Use os botdes para cima e para baixo para inserir o valor de
Apagar Bordas.

Apagar Bordas Cancelar l Salvar I

Apagar Valar (0 - 50mm)

(2 a @ [©
& B Borda Supenion Bords Esguarda Cantro
oo O S
O T:P:";W“ 8 8 = Face 2
O e Borda Inferior Borda Cireita 0 R
= | Oy
a8 8

3. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

N Borda superior

Apaga sombras na parte superior das cépias. As bordas sao
apagadas com base na orientagao do jogo de documentos.

Vocé pode definir a largura do apagamento da borda no intervalo
de 0 a 50 mm em incrementos 1 mm.

B Borda inferior

Apaga sombras na parte inferior das copias. As bordas sao
apagadas com base na orientagdo do jogo de documentos.
Vocé pode definir a largura do apagamento da borda no intervalo
de 0 a 1,9 pol. (0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm.

W Borda esquerda

Apaga sombras na parte esquerda das copias. As bordas séo
apagadas com base na orientagao do jogo de documentos.

Vocé pode definir a largura do apagamento da borda no intervalo
de 0 a 1,9 pol. (0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm.

B Borda direita

Apaga sombras a direita das copias. As bordas sado apagadas
com base na orientagao do jogo de documentos.

Vocé pode definir a largura do apagamento da borda no intervalo
de 0 a 1,9 pol. (0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm.
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H Centro

As sombras do centro de documentos como livretos ou
documentos com paginas vizinhas sdo apagadas. Vocé pode
definir a largura do apagamento central da borda no intervalo de 0
a 1,9 pol. (0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm.

H Orientagao do original
Consulte “Orientacao do original”, na pagina 2-48.

M Face 2
* lgual a Face 1

Selecione esse item quando desejar as mesmas
configuragdes para a Face 1 e a Face 2.

* Oposta a Face 1

Selecione esse item quando desejar configuragdes
simétricas para a Face 1 e a Face 2.

Quando a opgao 4 Bordas iguais esta selecionada:

Vocé pode especificar o mesmo valor para as bordas superior,
inferior, esquerda e direita.

@r2 1. Na tela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
Ty Opcoes de digitalizagao. Na tela Opc¢oes de digitalizagcao
(3) exibida, selecione Apagar bordas e 4 Bordas iguais.

2. Use os botdes para cima e para baixo para inserir o valor de
Apagar Bordas.

Apagar Bordas Cancslar l Sakvar I

Apagar Valor (0 - S0mm)

o= & (€]

4 Fordas Cortro.

) Bordas Cpostas
~ m. =
2 4 Bordas @ ' - 1
Indepondentos
O 2
0 4 Bordas kguals

3. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

B 4 Bordas

Apaga sombras na parte superior, inferior, esquerda e direita das
cépias. Vocé pode definir a largura do apagamento da borda no
intervalo de 0 a 1,9 pol. (0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol.
ou 1 mm.
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H Centro

As sombras do centro de documentos como livretos ou
documentos com paginas vizinhas sdo apagadas. Vocé pode
definir a largura do apagamento central da borda no intervalo de 0
a 1,9 pol. (0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm.

H Orientagao do original

Consulte “Orientacao do original”, na pagina 2-48.

Deslocamento da imagem

As cépias podem ser feitas com a posi¢cao da imagem do
documento deslocada para a esquerda, direita, para cima ou para
baixo do papel ou com o centro do documento deslocado para o
centro do papel. Também é possivel fazer cépias com uma
margem adicionada acima, abaixo, a esquerda ou a direita. Ao
fazer impressbes em 2 faces, vocé pode definir as posicoes de
deslocamento para a Face 1 e a Face 2.

NOTA: Quando a opgéo Originais de tamanhos diferentes ¢
definida, a posigdo é deslocada de acordo com a posigdo da
imagem da primeira folha do documento.

O valor de deslocamento da imagem é definido de acordo
com o papel. Mesmo se vocé definir copias a serem
ampliadas ou reduzidas em Reduzir / Ampliar, o valor de
deslocamento da imagem néo sera afetado.

@/, 2 1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
Ty Opcoes de digitalizagao. Na tela Opg¢oes de digitalizacao
(3) exibida, selecione Deslocamento da imagem.

2. Selecione qualquer item.

Deslocamento da Imagem Caneelar l Salvar I

Somn Deslocamonta | Face 1 Face2

— D [:]
U Centralizar Autom
[ froes
M Desl em Espelho

3. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.
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@»

¢
:

B Sem deslocamento

As cépias sao feitas sem o deslocamento de posigdo da imagem
do documento.

W Centralizagao automatica

As copias sao feitas de forma que o centro do documento
corresponda ao centro do papel.

B Deslocamento da imagem / Deslocamento variavel

Vocé pode definir o valor da margem no intervalo de 0 a 1,9 pol.
(0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm.

H Face 1

Exibe a tela Deslocamento da imagem - Face 1.

H Face 2

Exibe a tela Deslocamento da imagem - Face 2.

B Deslocamento em espelho

Ao fazer copias com a mesma configuragéo da Face 1, verifique o
Deslocamento em espelho.

B Orientagao do original

Consulte “Orientacao do original”, na pagina 2-48.

Tela Deslocamento da imagem - Face 1 / Deslocamento
da imagem - Face 2

Vocé pode definir a posigao de copia / deslocamento da imagem
da Face 1 ou Face 2.

1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
Opcoes de digitalizacao. Na tela Opgdes de digitalizacao
exibida, selecione Deslocamento da imagem e Face 1 ou
Face 2.

2. Selecione um item.

Deslocamento da Imagem - Face 1 Gancelar l

Salvar I

Owwmm

OWzynmn {50 -0 - 50)

Ormrv’(‘.anrn E
m 8

OMV&M v
ap Y
(80-0-50)
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3. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

B Sem deslocamento

As cépias sao feitas sem o deslocamento de posigdo da imagem
do documento.

B Centralizagcao automatica

As copias sao feitas de forma que o centro do documento
corresponda ao centro do papel.

B Deslocamento para canto

As copias sao feitas com a imagem do documento deslocada para
as bordas ou cantos do papel. Vocé pode selecionar dentre oito
diregdes de deslocamento.

* Pequeno ajuste a direita e a esquerda

Vocé pode fazer alguns ajustes pequenos a esquerda e a
direita. O documento é copiado com a imagem deslocada
para a esquerda ou direita no intervalo de 0 a 1,9 pol.

(0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm.

* Pequeno ajuste acima e abaixo

Vocé pode fazer alguns ajustes pequenos acima e abaixo.
O documento é copiado com a imagem deslocada para
cima ou para baixo no intervalo de 0 a 1,9 pol. (0 a 50 mm)
em incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm.

B Deslocamento variavel

Digite os valores das margens para a cépia. Defina os valores da
margem superior, inferior, esquerda e direita no intervalo de 0 a
1,9 pol. (0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm.
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Rotagao da imagem

Se a orientacao do papel atual carregado na bandeja for diferente
do documento que esta carregado, a maquina girara aimagem do
documento automaticamente para fazer copias com orientagdes
do documento e do papel correspondentes. Também & possivel
selecionar qual das bordas do documento original sera usada
como referéncia para a rotagdo da imagem, se os documentos
tiverem orientacdes diferentes.

A funcao de rotagdo da imagem sé pode ser usada para fazer
copias em papel A4 e de 8,5 x 11 pol. ou menor.

1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
Opcoes de digitalizacao. Na tela Opg¢des de digitalizagcao
exibida, selecione Rotagao da imagem.

ALY

2. Selecione um item.

Rotacéo da Imagem Gancelar l Salvar I

Dosigado S0 & opgin RedumielAmpliar cu Origem oo Pagel for Direglo da Rotagio
dafirida como AUtomANco, & imagem o1 cnginal serd D Preio o Graurpe
frada para cormaspondar & crientacho da papel

(' ) Sampra Ligada

Otlrmmwm @:@ @:@
& "4

Cuando Automatico esth  Quando Autornatica nlle esta
solpciona sdpciorado

3. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

B Desligado

As cépias sao feitas mesmo se a orientagao do documento for
diferente da orientagao do papel.

B Sempre ligado

As cépias sao feitas com a imagem do documento girada
automaticamente de forma que a orientacdo do documento
corresponda a orientacao do papel.

N Ligada em Automatico

As copias sao feitas com a imagem do documento girada
automaticamente de forma que a orientagdo do documento
corresponda a orientagao do papel quando % Automatico,
Reduzir / Ampliar ou Automatico estiverem selecionados em
Origem do papel.

W Diregao da rotagao
Exibe a tela Rotagdo da imagem - Dire¢ao da rotagao.

Copiadora/impressora Xerox 4595 Guia do Usuario 2-45



2. Copiar

Tela Rotagao da imagem - Diregao da rotagao

Vocé pode definir a posicao de referéncia para a rotagao.

1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
Opcoes de digitalizagao. Na tela Opc¢oes de digitalizagcao
exibida, selecione Rotagado da imagem e Direg¢ao da
rotacao.

2. Selecione uma posicéo de referéncia para a rotagao.

Rotacéo da Imagem - Direcdo da Rotacdo Cancelar l Salvar I

Prsicho do Grampo A imanem sk grads o cormesponder & borda do
@I grampeamentn Ao Lbizar ongnas de tamanhos dferantes
=
N crigrsil @ & vocs nfio selecionar & opglo Posgio do Grampo,
Borda Faquords >

a configuragio Origral Retrato-Borda s sard utilizada

TN Crignal Ratratn
- Borda Diraita

3. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

B Posicao do grampo

Quando o médulo de acabamento estiver instalado, Posigao do
grampo é exibido.

Se os documentos tiverem orientagdes diferentes, as imagens
serao giradas para corresponderem a borda de grampeamento
com base nas configuragdes da funcdo de grampeamento.

B Original retrato - Borda esquerda

Se os documentos tiverem orientagdes diferentes, as imagens
serao giradas para alinhar a borda superior de um documento
com orientagdo paisagem a borda esquerda de um documento
com orientagao retrato.

H Original retrato - Borda direita

Se os documentos tiverem orientagdes diferentes, a imagem sera
girada para alinhar a borda superior de um documento com
orientagado paisagem a borda direita de um documento com
orientagao retrato.
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Imagem em espelho/lImagem em negativo

As copias podem ser feitas com os lados esquerdo e direito da

imagem do documento em ordem inversa.

NOTA: Quando Imagem em negativo e Apagar bordas sdo

fica branca.

definidos simultaneamente, a area de apagamento das bordas

1. Na tela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia

Opcoes de digitalizacao. Na tela Opg¢des de digitalizagcao

negativo.

2
4
G) exibida, selecione Imagem em espelho/Imagem em

2. Selecione Ligado para Imagem em espelho e Imagem em

negativo.

Imagem em Espetho
( )Dm\.gsm
o~

Imagem em Espelho [ Imagem em Negativo Cancelar l

3. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.
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Orientagao do original

A orientagao do documento precisa ser definida para indicar a
parte superior do documento.

NOTA: Se a Orientagao do original for diferente da orientagéo
do documento real, a maquina podera detectar equivocadamente
o cabecgalho do documento.

C!/" 2 1. Na tela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
Ty Opcoes de digitalizacao. Na tela Opg¢des de digitalizagcao
(3) exibida, selecione Orientag¢ao do original.

2. Selecione Cabecalho para cima ou Cabecalho a esquerda
de acordo com a orientacdo do documento carregado.

Orientacio do Original Gancelar l Salvar I

Cabocalha no Topo Solacionn & orientacho dos orignais

Colocue 6 original i canto supenion
:'—‘J Cabecalho & Esq Esquerdo o Vit

3. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

H Cabecalho para cima

Selecione esse item quando posicionar a parte superior do
documento voltada para a parte interna do vidro de originais ou
alimentador de originais.

W Cabecalho a esquerda

Selecione esse item quando posicionar a parte superior do
documento voltada para a parte a esquerda do vidro de originais
ou alimentador de originais. Certifique-se de selecionar
Cabecalho a esquerda quando a parte superior do documento
estiver voltada para a parte a esquerda (texto horizontal).
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Guia Formato de saida

Na tela Formato de saida, vocé pode configurar as fungbes para
digitalizar documentos.

1. Na tela Todos os servigos, selecione Copiar.

2
4 2. Selecione a guia Formato de saida e, em seguida, selecione
@ uma fungao na tela Formato de saida exibida.

Cipia Bisica Qualidade imagem | Opgdes Digit. Formato de Saida Montagem Trah.
3 Criagdn de Livretos O Capas ) Separadores de Transparincias
Dmm Dsunm Ds-nsepum

D Variazem 1 O Pestar © Repetir Imagem
D!nl Onm Dnnpm

@ Anatagio O Marca dagua ' Deslac. Margem g/ Guia
o= == ==

© Orientagiio da Saida © Dobra

= e av

Cépia Bisica | Cualidade magem Opgdes Digit. Formato da Saida Maontagem Trab,

O Pré-ajuste de Repetir Imagem o 2Faces

0= () (o
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Criagao de livretos

A maquina pode copiar paginas expostas de modo que quando as
folhas de varias paginas estiverem sobrepostas e dobradas no

centro (medianiz), um livreto seja criado na ordem da pagina.

Também é possivel definir a medianiz e anexar uma capa ao criar

livretos.

Quando o moédulo de acabamento de livretos D ou D2 estiver

instalado, é possivel optar por Dobra dupla ou
Dobra dupla + grampeamento.

configuragado da Orientagao do original na tela Op¢oes de
digitalizagao s&o as mesmas.

NOTA: Se o niimero de paginas do documento nao for multiplo de

quatro, as paginas restantes serdo paginas em branco.

2 1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar. Selecione a
v guia Formato de saida e, em seguida, selecione Criagao de
@ livretos.
=
Gapas
O Desigado O Sor Capas m Subjoges

omaal':sq}&.p [/ Jl:-apmmhmu

TN Ercad & Dirnita Capasimgrossas  cabamento
-2 Faces T Blorbum
K
Coprar Livreto Capas Impressas
- Impeimir Extarior

Contf. da Bandsja do Papel

& =

Elandoja 5 (Marual) Elandsja 1
Detec auto tam Adll
Mearmal Marmal

Paginas do Corpo:

Uit Original como
Capa Traseira

2. Selecione Encadernagio a esquerda / Encadernagio
superior ou Encadernacgao a direita.

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Desligado
Criacao de livretos ndo se aplica a copias.

B Encadernacgao a esquerda / Encadernagao superior

As cépias sao feitas para permitir a encadernagao a esquerda ou

a encadernagao superior.

B Encadernacgao a direita
As copias sao feitas para permitir a encadernacao a direita.
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m Copiar livreto

Se vocé deseja fazer livretos de um original que ja € um livreto,
selecione Copiar livreto. O original sera digitalizado no estado
atual especificando Dobra dupla/Grampeamento sem especificar
Imposicéo de livreto.

W Capas

Vocé pode anexar uma capa a um livreto. As selecbes das capas
sdo as seguintes:

» Sem capas
Nao é adicionada nenhuma capa.
» Capas em branco
Uma folha de papel em branco € anexada a capa.
» Capas impressas - 2 faces
O documento é copiado na capa da primeira pagina.
» Capas impressas - Imprimir exterior

O documento é copiado somente para o exterior da capa.

m Ultimo original como Capa traseira

Cola a imagem final na ultima pagina do livreto como Capa
traseira. Verifica quando é necessario especificar a ultima pagina
como capa traseira. Quando usa Subjogos para dividir um livreto,
a imagem final € colada na ultima péagina do ultimo conjunto de
divisao.

NOTA: Uma pagina em branco pode ser inserida logo apds a
ultima pagina para garantir uma paginagéao correta.

B Medianiz

Exibe a tela Criagao de livretos - Medianiz.

B Acabamento
Exibe a tela Criagao de livretos - Acabamento.

B Configuracdes da bandeja do papel

Exibe a tela Criagao de livretos - Configuracdes da bandeja do
papel.

NOTA: Essa opc¢éo so é exibida quando a opgcdo Capas esta
selecionada.

Selecione a bandeja do papel entre Bandeja de capas e Bandeja
de texto. Selecione as bandejas com papel do mesmo tamanho e
orientagao para o texto e a capa.

Quando a opgdo Manual é selecionada, a tela Bandeja 5
(Manual) aparece. Para obter mais informagdes, consulte
“Tela Bandeja 5 (Manual)”, na pagina 2-21.
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Tela Criagao de livretos - Medianiz

Vocé pode definir a medianiz no do intervalo de 0 a 1,9 pol.
(0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 polegada ou 1 mm.

1. Use os botdes para cima e para baixo para especificar um
valor de medianiz.

2

‘;

@ e
EE

{0-500)

@

0 |men

Jb)

Tela Criacao de livretos - Acabamento

Quando o moédulo de acabamento de livretos D ou D2 estiver
instalado, é possivel fazer Dobra dupla ou Dobra dupla +

Grampeamento.
1. Selecione qualquer item.
ar2
P el
Oummn
o~ [
ODdxa+G1mn
H Desligado

Nenhum Acabamento é executado.

B Dobra

As copias de saida sado dobradas na metade.

W Dobra + Grampeamento

As cépias sdo dobradas na metade e grampeadas no centro. O
numero de copias que podem ser grampeadas € de 2 a 15.
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Tela Criacao de livretos - Subjogos

Um livreto é dividido pelo niumero de folhas especificado quando
ha muitas paginas em um documento. Ele pode ser copiado de
forma que as cépias resultantes de 2 faces possam ser dobradas
para se tornarem um livreto. Vocé pode definir o niumero de folhas
no intervalo de 1 a 50 folhas em incrementos de 1 folha.

NOTA: Quando especificar a Dobra, defina o numero de divisdo
de folhas no intervalo de 1 a 15.

Quando houver um grande nimero de folhas, o niumero de folhas
pode ser dividido de forma que o livreto nao fique pesado.

As cépias sado atribuidas e descarregadas em ordem pelo numero
de folhas especificado. Vocé pode definir o numero de folhas
(numero de divisdo) no intervalo de 1 a 50 folhas.

Por exemplo, se o numero de folhas (numero de divisdo) estiver
definido como "5" para usar uma folha (face 1/ face 2) de papel
com quatro documentos ao criar um livreto, um documento sera
atribuido por 20 folhas.

1. Na tela Criagao de livretos, selecione Ligado ou Desligado.

2
A i

imaro do folhas por subjogn

{

O= | [] WRGE
Q- & @EE
- DEE

) ()

2. Se vocé selecionar Ligado, use os botdes para cima/para
baixo ou o teclado numérico para especificar o niumero de
folhas.

3. Selecione Salvar para manter as alteracdes.
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{"m.__

Capas

Vocé pode fazer copias com uma capa anexada.

As capas frontal e traseira podem ser obtidas antes da primeira
pagina do documento em um tipo diferente de papel (por
exemplo, papel colorido ou de alta gramatura).

PONTO-CHAVE: Quando vocé selecionar esta fungao, se o
numero de paginas do documento exceder o maximo que a
maquina pode digitalizar, a parte do documento que ja tiver sido
digitalizada nao podera ser impressa, copiada ou salva. Nesse
caso, cancele o trabalho seguindo a mensagem exibida.

O numero maximo de paginas do documento que podem ser
digitalizadas é 2.000 por trabalho. Para o caso de varios
trabalhos, 0 maximo € 20.000 paginas se o tamanho do
documento for A4 ou Carta. Esta figura s6 deve ser usada como
um guia, ja que o numero maximo de paginas do documento que
a maquina pode digitalizar depende do tipo, do tamanho e da
diregdo do documento.

1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar. Selecione a
guia Formato de saida e, em seguida, selecione Capas.

2. Selecione qualquer item.

Capas Gancelar l Salvar I
Gapa Dianteira Capa Traseira
(3 S arcs () S Coea Cond. Bande]a do Papel
D Capa Disntsirs: Capa Traseirs:
Bardiyja 5 (Marue) Bandija 5 (Marual)
Capas em Eranco Capas em Br : ’
0 o O ittt Detec. auto tam Detec auto tam
Mol Mormal
@ Capa Ciantora Capa Trastira Péginas do Corpo:
Impressa - Face 1 Irmpressa - Face 1
Bardeja 1
Adl
Cagea Crantera Capa Trasera Normel
Imprasen - Face 2 Imprasss - Faca 2
Capa Dianteira Capa Trassira CQuant. Capas Dianteiras Cuant. Capas Traselraz
Imgressa - 2 Faces Impresss - 2 Faces D 1 fedhas D 1 feibas

3. Selecione Salvar para manter as alteracdes.

W Capa dianteira
E possivel definir a capa dianteira como a primeira pagina.
* Sem capas
N&o é incluida uma capa.
» Capas em branco
Uma folha de papel em branco é anexada a capa.
» Capa dianteira impressa - Face 1

O documento é copiado nas faces externas da capa
dianteira da primeira pagina. Selecione quando desejar
copiar apenas na face externa da capa dianteira.
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» Capa dianteira impressa - Face 2

O documento é copiado nas faces internas da capa
dianteira da primeira pagina. Selecione quando desejar
copiar apenas na face interna da capa dianteira.

» Capa dianteira impressa - 2 faces

O documento é copiado nas duas faces da capa da
primeira pagina. Selecione quando desejar copiar nas
duas faces.

B Capa traseira

E possivel definir a capa traseira como a Ultima pagina. Ao anexar
uma capa traseira, vocé precisa digitalizar primeiro um
documento que corresponda a capa traseira. Ao usar o
Alimentador automatico de originais, coloque um original que
corresponda a capa traseira na parte superior da pilha de
originais. Ao usar o vidro de originais, digitalize na ordem de Capa
traseira, Capa dianteira, Corpo de texto do original.

As seleg¢bes da capa traseira sao as seguintes:
» Sem capas
Nao é incluida uma capa.
» Capas em branco
Uma folha de papel em branco € anexada a capa.
» Capa traseira impressa - Face 1

Copia um original aplicavel a uma capa traseira na face
externa da mesma.

» Capa traseira impressa - Face 2

Copia um original aplicavel a uma capa traseira na face
interna da mesma.

+ Capa traseira impressa - 2 faces

Copia dois originais aplicaveis a uma capa traseira nas
duas faces da mesma.

Se for feita uma selegao de capa, serao exibidas as opgdes a
seqguir:

B Configuragcdes da bandeja do papel
Exibe a tela Capas - Configuracoes da bandeja do papel.

Selecione a bandeja de papel que devera ser usada com Capa
dianteira, Capa traseira e Paginas do corpo. Ao colar aimagem
na capa, selecione as bandejas com papel do mesmo tamanho e
orientagao para o texto e a capa.

Quando a opgado Manual... é selecionada, a tela Bandeja 5
(Manual) aparece. Para obter mais informacdes, consulte “Tela
Bandeja 5 (Manual)”, na pagina 2-21.
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B Quantidade de capas dianteiras

Exibe a tela Capa - Quantidade de capas dianteiras. Selecione
somente quando escolher Capa em branco na tela Capa
dianteira.

B Quantidade de capas traseiras

Exibe a tela Capa - Quantidade de capas traseiras. Selecione
somente quando escolher Capa em branco na tela Capa
traseira.

Para obter mais informacoes, consulte “Capas - Quantidade de
capas dianteiras/traseiras”, na pagina 2-56.

Capas - Quantidade de capas dianteiras/traseiras

Vocé pode especificar o numero de folhas de capa usadas para
capas dianteiras no intervalo entre 1 e 99 para insercdo. Imprime
a capa dianteira de forma uniforme em relagao ao corpo do texto,
mesmo se varias copias forem feitas.

NOTA: Essas instrugbes também servem para Capas -
Quantidade de capas traseiras.

1. Use os botdes para cima/para baixo ou o teclado numérico
para especificar o nimero de capas a serem alimentadas.

@2
!".
3 =1 =]

] DR2E
& @QE6
- @EE
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Separadores de transparéncias

Uma folha em branco pode ser inserida como um separador entre
transparéncias copiadas. Ao mesmo tempo, apenas 0 nhumero
necessario de copias de distribuigdo sera impresso. Ao alimentar
as transparéncias na Bandeja 5 (Bandeja manual), verifique se o
papel para separadores (ou para distribuicdo) esta colocado na
mesma orientagao das transparéncias.

. PONTO-CHAVE: A Xerox recomenda filme OHP. O uso de filmes
( . nao recomendados pela Xerox pode causar danos a maquina ou
atolamentos de papel.

@, 2 1. Na tela Todos os servigos, selecione Copiar. Selecione a
v guia Formato de saida e, em seguida, selecione
G)‘ Separadores de transparéncias.

2. Selecione qualquer item.

Separadores de Transparéncias CAnEaer l SR I

O S Dot Configuragtes da Bandaja do Papel

. Bardieja § (Marusal) Bardyja 1
5 Braneo N
0 S ﬁ A0 A0
Trareparinca Mormal

Y Sop om Brance
* Jogrs N

Sem Separadores
+ Jogos N

3. Selecione Salvar para manter as alteracdes.

B Sem separadores
Nao sdo usados separadores de transparéncias.

W Separadores em branco

E inserida uma folha de papel em branco como um separador
sempre que uma transparéncia é copiada. S6 pode ser feito um
jogo de cépias.

B Separadores em branco + N jogos

E inserida uma folha de papel em branco como um separador
sempre que uma transparéncia é copiada. Ao mesmo tempo,
apenas 0 numero necessario de copias de distribuicdo sera
impresso.
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B Sem separadores + N jogos

As copias sao feitas nas transparéncias e o niumero necessario de
copias de distribuicdo sera impresso.

Dependendo da selegao, serao exibidas as opg¢des a seguir:

B Configuracdes da bandeja do papel

Exibe a tela Separadores de transparéncias - Configuragées
da bandeja do papel. Selecione cada bandeja de papel que
devera ser usada.

NOTA: A tela Separadores de transparéncias - Configuragcoes
da bandeja do papel nao sera exibida se for selecionada a opgéo
Sem separadores.

Em Orientagao/Tamanho da transparéncia, selecione a
orientagcdo e o tamanho da transparéncia. Em Bandeja de
separadores / N jogos ou Bandeja de N jogos, selecione a
bandeja que sera usada. Selecione as bandejas com papel do
mesmo tamanho e orientagdo para as transparéncias e os
separadores (Jogos N).

Varias em 1

Duas, quatro ou oito folhas de documentos originais podem ser
copiadas juntas em uma unica folha de papel.

Ao selecionar Varias em 1, % Automatico ou Reduzir/Ampliar é
selecionado automaticamente. A maquina configura
automaticamente a taxa de copias e faz copias das imagens de
forma que se ajustem ao papel selecionado.

NOTA: Pode ocorrer perda de imagens dependendo do tamanho
da imagem do original.

Quando é configurada a opgdo Apagar bordas, ela é
usada para cada documento copiado do original.

Quando é definida a opgao Deslocamento da imagem, ela
€ usada em todo o documento. Por essa razao, pode
ocorrer perda de imagens dependendo do tamanho da
imagem do original.

Selecione uma opgéao diferente de Automatico para a
bandeja de papel em Origem do papel na tela Cépia
basica.
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1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar. Selecione a guia
Formato de saida e, em seguida, selecione Varias em 1.

a2
:

2. Selecione qualquer item.

Varias em 1 Gancelar ] Salvar l

Ordem das Imagens

o= O0ubl
o~ Om
Oam\l
Oam

3. Selecione Salvar para manter as alteracdes.

E1em1
A opcao Varias em 1 nao se aplica.

H2em1

Duas folhas de originais podem ser copiadas juntas em uma
unica folha de papel.

H4em1

Quatro folhas de originais podem ser copiadas juntas em uma
unica folha de papel.

E8em1

Oito folhas de originais podem ser copiadas juntas em uma Unica
folha de papel.

B Ordem das imagens

Vocé pode selecionar o layout de forma que os originais sejam
copiados juntos.
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Poster

E possivel fazer uma cépia ampliada de um original em varias
folhas.

Essa fungéo permite criar um pdster grande colando as copias em
varias folhas. As folhas copiadas sao fornecidas com uma
margem para que possam ser coladas juntas. Essa margem &
fixada em 0,4 polegadas (10 mm).

PONTO-CHAVE: Confirme se a orientacdo do documento € a
configuragao da Orientagao do original na tela Op¢oes de
digitalizagao sdo as mesmas.

1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar. Selecione a
guia Formato de saida e, em seguida, selecione Pdster.

2. Selecione qualquer item.

=T =]
Desigads o N\ B Conf. Bandoja do Paps!
@) @) @) iy

A0

o Tamanho da Saida O A L)
O % Ampliacho O Bl

O At

O "

O Az

3. Selecione Salvar para manter as alteracdes

B Desligado
A opcao poster ndo se aplica a copias.

B Tamanho da Saida
Vocé pode escolher entre sete tamanhos diferentes de papel.

H % Ampliagao
Vocé pode selecionar a ampliagdo por porcentagem.
Dependendo da selegao, serao exibidas as opg¢des a seguir:

W Configuragdes da bandeja do papel

Exibe a tela Pdster - Configuragdes da bandeja do papel.
Selecione a bandeja de papel que devera ser usada.

Quando a opgado Manual é selecionada, a tela Bandeja 5
(Manual) aparece. Para obter mais informacdes, consulte
“Tela Bandeja 5 (Manual)”, na pagina 2-21.
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Quando a opcao % Ampliagao esta selecionada

Vocé pode especificar uma taxa diferente para a altura e a
largura.

@r2 1. Na tela Péster, selecione % Ampliagio.
v

é g

O Desigao X ¥ Conf. Bande]a do Paps]
{100 - 400) (100 - 400) Bardiea 1
® Pl o ™ [ =
"™\ Tamanho da Saida o
% Ampliagho
w v v

—X—

2. Para especificar as taxas de altura e largura, use os botées
para cima/para baixo.

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

H X (largura) Y (altura)

Defina as taxas de altura e largura no intervalo entre 100 e 400%
em incrementos de 1%.

Repetir imagem

Uma imagem do documento pode ser copiada repetidamente em
uma folha de papel um determinado numero de vezes.

Quando a taxa de copia é definida como Auto, as copias repetidas
da imagem s&o reduzidas para que se ajustem ao papel
selecionado. Vocé também pode especificar como as cépias
repetidas da imagem s&o organizadas.

NOTA: Ao fazer copias repetidas no mesmo tamanho da imagem
do documento, especifique um numero de repeticbes que se
ajustara ao papel.
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1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar. Selecione a
guia Formato de saida e, em seguida, selecione Repetir
imagem.

2. Selecione Repetigdo automatica ou Repetigdo variavel.

Repetir Imagem Cancetar l Salvar ]

Layout da Imagem
“™) Desligado % ¥ 0 Espaaments gl
C) (-39 (-2
(.. ) Repaticio Autom [ L [ L (_) Lado a Lada
@ @
Riepaticho Varifuel
- h

B Desligado: a opcao Repetir imagem néo se aplica.

W Repeticdao automatica

A maquina configura automaticamente o numero de cépias de
acordo com o tamanho do original, o tamanho do papel e a taxa
de copias e, em seguida, copia repetidamente a imagem do
documento no papel.

NOTA: As cdpias nao podem ser feitas quando a imagem do
documento é maior do que o tamanho do papel especificado.

W Repeticao variavel

Especifique o niumero de vezes que a imagem do documento
deve ser repetidamente copiada em ambos os lados do papel.
Vocé pode especificar de 1 a 23 repeti¢gdes no lado maior (Y) e de
1 a 33 repeticdes no lado menor (X).

B Layout da Imagem
* Espagamento igual

As imagens sao copiadas no papel com o papel dividido
de forma igual pelo nimero de imagens repetidas.

e Lado alado

As imagens repetidas sdo copiadas no papel
consecutivamente.
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Anotacao

Vocé pode adicionar ao papel da copia uma estampa, uma data e
o numero de paginas nao incluidos no original.

Vocé pode selecionar dentre os formatos fornecidos para tipo de
estampa, data, nimero de paginas e posi¢cao da impressao.

TN PONTO-CHAVE: Quando vocé selecionar esta fungéo, se o
{ . numero de paginas do documento exceder o maximo que a
maquina pode digitalizar, a parte do documento que ja tiver sido
digitalizada ndo podera ser impressa, copiada ou salva. Nesse
caso, cancele o trabalho seguindo a mensagem exibida.

O numero maximo de paginas do documento que podem ser
digitalizadas é 2.000 por trabalho. Para o caso de varios
trabalhos, o maximo € 20.000 paginas se o tamanho do
documento for 8,5 x 11 pol./A4 paisagem. Esta figura s6 deve ser
usada como um guia, ja que o numero maximo de paginas do
documento que a maquina pode digitalizar depende do tipo, do
tamanho e da direcdo do documento.

NOTA: A imagem da anotagéo e o tamanho dos caracteres ndo
séo alterados mesmo que vocé configure a opgao reduzir /
ampliar.

Se a estampa, a data e a pagina forem especificados ao
mesmo tempo, recomendamos verificar se nenhuma das
posicbes esta se sobrepondo a outra antes de fazer as
copias.

Se for configurada a opgao Varias em 1, a anotacao sera
adicionada a imagem combinada.

Se for configurada a opgéo Repetir imagem ou Criagao
de livretos, a anotacéo sera adicionada a cada imagem
individual.

@/, 2 1. Na tela Todos os servigos, selecione Copiar. Selecione a
Ty guia Formato de saida e, em seguida, selecione Anotagao.

@ 2. Selecione qualquer item.

=
Estamgpa
DD'-.“,;.&.

Dawa

D Drsigacs

Nimero da Pigina

O~
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3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

W Estampa
Exibe a tela Anotacao - Estampa.

N Data
Exibe a tela Anotacgao - Data.

B Numero da pagina
Exibe a tela Anotagao - Numero da pagina.

Tela Anotagao - Estampa

Vocé pode adicionar as coépias as estampas "CONFIDENCIAL",
"Cépia proibida", "URGENTE", "IMPORTANTE", "Circular", "Face
2 reciclada", "RASCUNHO" e "ANULAR".

1. Na tela Anotagao, selecione Estampa.

2. Faca uma selecio.

Estampa Gancelar l Salvar l

Estilo
Desigado CONFIDENCIAL RASCUND Imprimir...
D Somimtn o 1% Pag
0 Ligada [" ) Copia Probida ('_ ) ANILAR

RGENTE Posigio
F1: Suporior Di
F2 bgual & F1
o IMPORTANTE
Cireuar Tamanho
D 4 Pontos
O Face 2 Reodads

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

H Desligado
Nenhuma estampa é adicionada.

H Ligado
E adicionado uma estampa.

H Texto

Vocé pode selecionar dentre oito tipos diferentes de caracteres
para a estampa.

B Imprimir...

Exibe a tela Anotagao - Estampa - Imprimir....

Vocé pode selecionar a pagina na qual deve ser impressa a
estampa entre as opcdes Somente na primeira pagina e Todas
as paginas.
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W Posigao
Exibe a tela Anotagao - Estampa - Posicao.

B Tamanho

Exibe a tela Anotagao - Estampa - Tamanho.
Vocé pode selecionar dentre trés tamanhos diferentes de
estampa.

Tela Anotacgao - Estampa - Posigcao

Vocé pode configurar uma posigao para imprimir uma estampa.

Estampa - Posicio Gancelar ] Salvar l

Face 1 Face 2

O Superiar Exquorda E ) Contro Supacior 0 Suparior Direita 0 gl & Face 1
( ) Centro Esquerda [" ) Cantro ( ) Centro Cirsita (_) Oposta & Face |
( ) Inferior Eacuorta O Coetro Infaricr ( ) Infericr Diroita

1. Na guia Formato de saida, selecione Anotagao, Estampa,
Ligado e, em seguida, Posigao.

2. Faca uma selecdo.

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Face 1
Selecione uma das nove posi¢des disponiveis para a estampa.

M Face 2
* lgual a Face 1
Adiciona a estampa ao mesmo local da Face 1.
*  Oposto a Face 1
Adiciona a estampa ao lado oposto da Face 1.
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Tela Anotacgao - Data

Vocé pode fazer cépias com uma data. A data impressa é a data e
a hora em que a copia foi feita.

Para obter informacdes sobre o formato de exibicdo da data,
consulte "Date Format (Formato da data)" no System
Administration Guide (Guia de Administracdo do Sistema).

1. Na guia Formato de saida, selecione Anotagio e, em
seguida, Data.

2. Faca uma selegao.

Data Gancelar l Salvar I

Formato
s =
D Todas as Phgras
Ligada Adciona Uma estampa de data @ hora aos jogos de saida
para controlar quanda ties foram imprsscs.
Posicie
F1. Indurior Cirmta
F2 igual & F1
Tamanha
D 10 Pontos

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Desligado
Nenhuma data é adicionada.

H Ligado
E adicionada uma data.

B Imprimir...

Exibe a tela Anotagao - Data - Imprimir....

Vocé pode selecionar a pagina na qual deve ser impressa a data
entre as opgdes Somente na primeira pagina e Todas as
paginas.

W Posicao
Exibe a tela Anotagao - Data - Posicao.

B Tamanho

Exibe a tela Anotagao - Data - Tamanho.
Vocé pode selecionar dentre trés tamanhos diferentes para a
data.
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Tela Anotacgao - Data - Posigao

Vocé pode configurar uma posigao para imprimir uma data.

1. Na guia Formato de saida, selecione Anotagao, Data e, em
seguida, Posi¢ao.

2. Faca uma selecdo.

g

Face 1 Face 2
Owtmﬂu { )msq:mu— ( )&mu—l)im‘m Ou_pssrmm
O Infenor Esquerda ( J Cantra Inferior 0 Infarior Cursita ( ) Cposta & Face 1

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

H Face 1
Vocé pode selecionar dentre seis posigoes diferentes para
imprimir a data.
M Face 2
* Igual a Face 1
Adiciona a data ao mesmo local da Face 1.
*  Oposto a Face 1
Adiciona a data a um local simetricamente oposto a Face 1.
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@

¢
%

Tela Anotacao - Numero da pagina

Vocé pode adicionar um numero de pagina as copias.

1. Na guia Formato de saida, selecione Anotagao e, em
seguida, Numero da pagina.

g

Estilo
Desigado 1,2,4 10N, 20, 3 Imprienir...
1 - Uitierss Pég
N® bniciak 1
0 Ligada [’ ) ke L ( ) 1M, 2, 3N
Pagel, Pagel, Pageiil, Pagedm, Posicio
Paged Pagsan F1: Contra Inforice
F2 Cposta & F1
Tamanhe
D 10 Pontos
Tatal de Paginas (N)
= I Automatics

2. Faca uma selegao.

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

H Desligado

Nao é adicionado numero de paginas.

N Ligado

E adicionado nimero de paginas.

H Estilo

Vocé pode selecionar dentre seis numeros o numero para a

pagina.

1,2,...
S6 é adicionado o numero de pagina.
-1-,-2-,...

E adicionado um hifen aos lados direito e esquerdo do
numero da pagina. (Exemplo: -1-)

Pagina1, Paginaz,...

A palavra "Pagina" é adicionada antes do numero da

pagina. (Exemplo: Pagina1, Pagina2)
1/N,2/N,...

O numero total de paginas é adicionado a direita do
numero da pagina. (Exemplo: 1/50, 2/50)
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s -1/N--2/N-,...

Coloca o numero de paginas total a direita do nimero da
pagina e hifen a direita e a esquerda da pagina e o
numero de paginas total. (Exemplo: -1/50, -2/50-)

+ Paginal/N, Pagina2/N,...

A palavra "Pagina" é adicionada antes do numero da
pagina e o numero de paginas total é adicionado a direita
do numero da pagina. (Exemplo: Pagina1/50, Pagina2/50)

B Total de paginas (N)

E exibida a tela Anotagao - Numero da pagina - Total de

paginas (N) .

H Imprimir...

Exibe a tela Anotagao - Numero da pagina - Imprimir....

W Posicao

Exibe a tela Anotagao - Numero da pagina - Posicao.
Vocé pode selecionar dentre seis posi¢oes diferentes para o
numero de paginas.

H Tamanho
Exibe a tela Anotagao - Numero da pagina - Tamanho.

Tela Anotacao - Numero da pagina - Total de paginas (N)

Vocé pode configurar o nimero de paginas total.

2 1. Na guia Formato de saida, selecione Anotagao e, em
v seguida, Numero da pagina. Selecione Total de paginas (N)
(3) e, em seguida, selecione Automatico ou Digitar nimero.

Nimero da Pagina - Total de Paginas (N) Cancelar l Satvar I

O== | ] WEE
o O ([WEE
ujajo
) [¢)

2. Se voceé selecionar Digitar Namero, use os botées para
cima/para baixo ou o teclado numérico para especificar o
numero de folhas.
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3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Automatico

O numero de paginas do documento é contado automaticamente
como o numero total de paginas.

W Digitar nimero

Vocé pode especificar o numero total de paginas dentro do
intervalo de 1 a 9999.

Tela Anotagao - Numero da pagina - Imprimir...

Vocé pode especificar as paginas as quais um numero de pagina
sera adicionado.

1. Na guia Formato de saida, selecione Anotagdo. Selecione
Numero da pagina e, em seguida, selecione Imprimir...

2. Use os botdes para cima/para baixo ou o teclado numérico
para especificar o nimero inicial.

Niimero da Pagina - Imprimir em Gancelar l Satvar I

Phgmna Inicral Piugra Firsal Norero Invcal
(1 - 5958)
Todas as Paginas -
] [o=] =
= Drgpte o Nomenn -
dla Phgira Iricial
Digite o Nimero
Cigto o Nimero urando o Teclado
da Pagina Final
DCigyte o N° da Incluir Capas/
g Iricial @ Final Separadares

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Todas as paginas
E adicionado nimero de paginas a todas as paginas.

B Digite o numero da pagina inicial

Consulte “Quando a opg¢ao Digite 0 numero de pagina inicial &
selecionada”, na pagina 2-71.

B Digite o numero da pagina final

Digite um numero de péagina final. O procedimento usado para
inserir o niumero da pagina final € o mesmo descrito em “Quando
a opc¢ao Digite o numero de pagina inicial é selecionada”, na
pagina 2-71.
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m Digite o numero de pagina inicial e final

Digite um numero de pagina inicial e final. O procedimento usado
para inserir esses numeros € o0 mesmo descrito em “Quando a
opgao Digite o numero de péagina inicial é selecionada”, na
pagina 2-71.

M Incluir capas / separadores

Selecione para incluir uma capa ou separadores. Uma marca
aparece para verificar sua escolha.

NOTA: Vocé ndo pode fazer copias no papel
(Capas/Separadores de transparéncias) carregados na bandeja 8
(Médulo de insergéo).

B Numero inicial

Especifique a pagina inicial a qual devem ser adicionados os
nuameros de pagina no intervalo de 1 a 999. Para inserir o numero
com o teclado numérico, selecione Digite o numero usando
teclado e digite 0 numero.

N PONTO-CHAVE: Os numeros de pagina apos 9999 nao serao
{ e impressos.

Quando a opgao Digite o numero de pagina inicial é
selecionada

Vocé pode especificar a pagina inicial para adicionar nimeros de
pagina no intervalo de 1 a 9999.

2 1. Na guia Formato de saida, selecione Anotagao. Selecione
v Numero da pagina, Imprimir em e Digite nUmero de
3 pagina inicial
2. Use os botdes para cima/para baixo ou selecione Digite o
numero usando o teclado para especificar o nimero e a
pagina iniciais.

Niimero da Pagina - Imprimir em Gancelar l Satvar I

Pagna lrecral Piaggrea Frrwal Norero Invcal
(1 - 9999 {1 - 9938)
Todas as Paginas —~ -
O A @
| v | =

Drgpte o Nomenn
da Pagina Inicial

- Digite o Namera Digite o Nimero
Dageo o Mimara usands o Teclado uzsando o Teclado

da Pagina Final

Digite o N* da
PAg Iricial & Final

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Pagina inicial
Vocé pode especificar a pagina inicial para adicionar nimeros de
pagina no intervalo de 1 a 9999.
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B Numero inicial

Especifique a pagina inicial para adicionar nimeros de pagina no
intervalo de 1 a 9999.

PONTO-CHAVE: Os numeros de pagina apos 9999 nao serao
impressos.

Quando a opgao Digite o numero de pagina final é
selecionada

Vocé pode especificar a pagina final para adicionar nimeros de
pagina no intervalo de 1 a 9999.

1. Na guia Formato de saida, selecione Anotagao. Selecione
NiUmero da pagina, Imprimir em e Digite nUmero de
pagina final

2. Use os botdes para cima/para baixo ou selecione Digite o
numero usando o teclado para especificar a pagina final e o
numero inicial.

Niimero da Pagina - Imprimir em Gancelar l Satvar l

Pagna lrecral Piaggrea Frrwal Norero Invcal
{1 - 9999) {1 - 9938)
Todas as Pagnas ~ =
a a
|/ | =

da Phgina Inicial

Digite o Numera Digite o Nimera
Dageo o Mimara usands o Teclado usando o Teclado

da Pagina Final

Drgte o I da
Pq Iricisl & Finsl

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Pagina final

Vocé pode especificar a pagina final para adicionar nimeros de
pagina no intervalo de 1 a 9999.

B Numero inicial

Especifique a pagina inicial para adicionar nimeros de pagina no
intervalo de 1 a 9999.

PONTO-CHAVE: Os numeros de pagina apos 9999 nao serao
impressos.
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Quando a opgao Digite numero de pagina inicial e final é
selecionada

Vocé pode especificar a pagina inicial e final para adicionar
numeros de pagina no intervalo de 1 a 9999.

2 1. Na guia Formato de saida, selecione Anotagao. Selecione
¥ NuUmero da pagina, Imprimir e Digite nimero de pagina
3 inicial e final

2. Use os botdes para cima/para baixo ou selecione Digite o
numero usando o teclado para especificar as paginas inicial
e final e o numero inicial.

Niimero da Pagina - Imprimir em Gancelar l Satvar l

Pagna lrecral Piaggrea Frrwal Norero Invcal
{1 - 9999) {1 - 9938)
Todas as Paginas - ~
a a
|/ | =

da Phgina Inicial

Digite o Numera Digite o Nimera
Dageo o Mimara usands o Teclado usando o Teclado

da Pagina Final

Drgte o I da
Pq Iricisl & Finsl

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Pagina inicial
Vocé pode especificar a pagina inicial para adicionar nimeros de
pagina no intervalo de 1 a 9999.

B Pagina final

Vocé pode especificar a pagina final para adicionar niumeros de
pagina no intervalo de 1 a 9999.

B Nuamero inicial
Especifique a pagina inicial para adicionar nimeros de pagina no
intervalo de 1 a 9999.

| PONTO-CHAVE: Os numeros de pagina apos 9999 nao serao
( . impressos.
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Marca d'agua

Vocé pode adicionar um numero de controle sequencial no fundo
de cada jogo de copias com uma impressao clara. Por exemplo,
se voceé definir "1" como o numero inicial, "1" € impresso em todas
as paginas do primeiro jogo de cépias e "2" é impresso em todas
as paginas do segundo jogo.

Para evitar, por exemplo, a duplicacdo de documentos
confidenciais que serao distribuidos em conferéncias, vocé pode
usar a numeragao sequencial a fim de associar as cépias de
distribuicdo as pessoas.

m. PONTO-CHAVE: Quando vocé selecionar esta fungao, se o
( s numero de paginas do documento exceder o maximo que a
maquina pode digitalizar, a parte do documento que ja tiver sido
digitalizada ndo podera ser impressa, copiada ou salva. Neste
caso, cancele o trabalho seguindo a mensagem exibida.

O numero maximo de paginas do documento que podem ser
digitalizadas é 2.000 por trabalho. Para o caso de varios
trabalhos, 0 maximo € 20.000 paginas se o tamanho do
documento for 8,5 x 11 pol./A4 e Carta. Esta figura s6 deve ser
usada como um guia, ja que o numero maximo de paginas do
documento que a maquina pode digitalizar depende do tipo, do
tamanho e da dire¢do do documento.

O tamanho da fonte ou a densidade impressa por varios controles
podem ser definidos nas configuragdes do sistema. Para obter
mais informacgdes, consulte o System Administration Guide (Guia
de Administracdo do Sistema).

(-!"._, 2 1. Na guia Formato de saida, selecione Marca d'agua.
v

) 2. Selecione Ligado.

Marca d'dgua Cancelar l Satvar ]

Namero de Controle Nomaro Inicial
(1 - 95)

e (D) (]
@~ | o

UG O
@EE O== 5=
DEE O—=
@

3. Selecione qualquer item.

4. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Desligado
A opcgao Marca d'agua néo se aplica a copias.
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H Ligado
A opcgao Marca d'agua se aplica a copias.

B Namero inicial

Vocé pode definir um niamero de controle no intervalo de 1 a
9999. Ao colocar um numero de controle, use os botbes para
cima/para baixo ou o teclado numérico para inserir o numero
inicial.

H Texto

Exibe a tela Marca d'agua - Texto.

B Numero de conta do usuario

O numero de conta do usuario é impresso. Marque quando
estiver imprimindo o numero de conta do usuario.

NOTA: E exibido quando a Administragdo do Auditron esta sendo
usada.

B Data e hora

Vocé pode imprimir a data e a hora em que a cépia comecgou a ser
feita. Marque quando estiver imprimindo a data.

Para saber como exibir a data, consulte "Date Format (Formato
da data)" no System Administration Guide (Guia de Administragéo
do Sistema).

B Numero de série

O numero de série da maquina é impresso. Marque quando
estiver imprimindo o nimero de série.

H Efeito de texto

Exibe a tela Marca d'agua - Efeito de texto.
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Tela Marca d'agua - Texto

Vocé pode selecionar dentre trés tipos de caracteres para marca
d'agua.

1. Na guia Formato de saida , selecione Marca d'agua e Texto.

2. Selecione qualquer item.

Marca d'agua - Texto Cancelar l Satvar ]

0 Desigada
O Gopia Protida
O Copin

O Duplicar

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

Tela Marca d'agua - Efeito de texto

Vocé pode definir o efeito de texto.

1. Na guia Formato de saida, selecione Marca d'agua e Efeito
de texto.

2. Selecione qualquer item.

Marca d'agua - Efeito de Texto Cancelar l Salvar ]

O Desligada
o Em Rolovo,
O Cortoeno

i

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

B Desligado
Imprime o texto especificado exatamente como ele é.

B Em relevo

Ao copiar um papel impresso, o texto no fundo é impresso de
forma que parega como se estivesse em relevo.
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B Contorno

Ao copiar um papel impresso, o texto de fundo é impresso em
contorno.

Para obter informacdes sobre o padrao de fundo usado para
marca d'agua e outros itens de configuragéo, consulte "Text Effect
(Efeito de texto)" no System Administration Guide (Guia de
Administragdo do Sistema).

Guia Deslocamento da imagem

Vocé pode copiar imagens de uma diviséria de original
especificando a posi¢ao copiada, de forma que a imagem seja
copiada na divisoria.
Os tamanhos de diviséria que podem ser copiados sdo A4[J,
8,5 a 11 polegadas[J.

2 1. Na guia Formato de saida, selecione Deslocamento de

v margem para guia.

@ 2. Selecione qualquer item.

Deslocamento de Margem para Guia Gancelar l Satvar I
Valor do Deslocamento Como Colocar Orignais Tamanho da Diviséria
[©-15)
° m ®-
13 |mm
omncupun@.lu {‘l@ ('_)u_unpum
(’ } Dasdocar Tuda
Origem do Papel Como Colocar Divisérlas Tipa da Diviséria
Bandeja Maruel — Divisteia 1
|B T 106 « 216 g'm*
T IS
= = 217 - 253 i
L}
[

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Desligado
Nada € copiado na divisoria.

B Deslocar para divisoéria

Copia a imagem da borda do documento na unica diviséria do
papel.

Especifica o Valor do deslocamento para deslocar a imagem que
esta na borda do documento de forma que a imagem seja copiada
na diviséria (Insira o Valor do deslocamento para deslocar a
imagem do documento para a diviséria durante a copia). Somente
a imagem deslocada pode ser copiada.

H Deslocar tudo

Copia toda a imagem do documento no indice.

Especifique o Valor do deslocamento se desejar também
deslocar a imagem na borda do documento para a diviséria
durante a copia.
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W Valor do deslocamento

Especifique a posigao para deslocar no intervalo entre 0 e 0,5
polegadas (0 a 15 mm) em incrementos de 0,1 polegada (1 mm).
H Origem do papel

Selecione a bandeja de papel para o carregamento do indice.

NOTA: O icone Origem do papel nao sera exibido se a opg¢ao
Desligado estiver selecionada.

Ao carregar a diviséria na Bandeja 5 (Manual), carregue o
papel com o lado que devera ser copiado voltado para
cima e com a borda oposta a diviséria sendo carregada
primeiro. Ao carregar a diviséria na bandeja 3 ou 4,
carregue o papel com o lado que devera ser copiado
voltado para baixo e com a borda oposta ao alinhamento
da divisoria a esquerda da bandeja.

Vocé so pode carregar a diviséria na bandeja 3 e 4 ao
selecionar Diviséria 1 105-216g/m?>.

B Tamanho da divisodria

Selecione o tamanho do indice.

B Tipo da diviséria
Selecione a qualidade do indice.

Orientagao da saida

Vocé pode selecionar se as cépias devem sair com a face para
cima ou para baixo.

@, 2 1. Na guia Formato de saida, selecione Orientagdo da saida.

é} 2. Selecione qualquer item.

Orientacdo da Saida Cancelar l Savar I
Auttendticn
0 trabaihn damorars Mais tEMPo PAMD S8F IMPresso
fuanda & opclio Face para Clma for selacionads
('_ } Face para Cima

o= | Eij/|

[Cocberm Inverss)

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.
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Dobra

B Automatico

Determina automaticamente se as cépias devem sair com a face
para cima ou para baixo.

W Face para cima

As cépias saem com a face para cima e sdo entregues da Ultima
pagina.

W Face para baixo

As cépias saem com a face para baixo e sdo entregues da ultima
pagina.

B Face para cima (Ordem inversa)

As cépias sao entregues da primeira pagina, com as faces para
cima.

NOTA: Dependendo da configuragdo do sistema a opg¢ao Face
para cima (Ordem inversa) pode ser exibida. Para obter
informagdes sobre como exibi-la, consulte o System
Administration Guide (Guia de Administragéo do Sistema),
Capitulo 9 Setups (Configuragées), “Copy Mode Settings
(Configuragbes do Modo de Copia)’.

@»2

v

é

Vocé pode fazer copias que podem ser dobradas em duas ou trés
partes.

PONTO-CHAVE: Um pacote opcional € necessario para esta
selecdo. Para obter mais informagdes, entre em contato com o
Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

PONTO-CHAVE: A orientacao de documentos é limitada a
alimentagao pela borda curta; entretanto, deve-se selecionar uma
bandeja de papel configurada com o material de alimentacao pela
borda curta.

1. Na guia Formato de saida, selecione Dobra.

2. Selecione qualquer item.

Dohra Gancelar l Salvar I

( ) Nockiurn 0 Iengrimir Intesior A st moatra ond af impressles srko entroguss

0 Cobra Tripia ém 7 [/ ] Iengrimir Exterior I

(’ }DN?.\TriplaunC
(resm < i
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3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Nenhum
A copia ndo é dobrada.

W Dobra triplaem Z
As cépias sado dobradas em trés partes para fora.

B Dobra triplaem C
As copias sao dobradas em trés dobras para dentro.

B Dobra dupla
As copias sdo dobradas ao meio.

B Imprimir interior
Dobra as cépias de forma que a imagem seja impressa no interior.

B Imprimir exterior

Dobra as copias de forma que a imagem seja impressa no
exterior.

Pré-ajuste de Repetir imagem

@2

Uma imagem do documento pode ser copiada na area que divide
igualmente a folha do papel, de acordo com o niumero de
documentos, e repetida.

NOTA: Ao selecionar uma opgéo diferente de % Automatico para
Reduzir / Ampliar, pode ocorrer perda de imagens dependendo
do tamanho da imagem do original.

1. Na guia Formato de saida, selecione Pré-ajuste de Repetir
imagem.

3 2. Selecione qualquer item.

Pré-ajuste de Repetir Imagem Caneelar l Salvar I

O
o~
O e
Oamgﬂ

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.
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B Desligado

E feita uma copia da imagem do documento em uma Unica folha
de papel.

H 2 imagens

Séo feitas duas cépias da imagem do documento em uma Unica

folha de papel.

H 4 imagens

Séo feitas quatro copias da imagem do documento em uma Unica
folha de papel.

H 8 imagens

Sao feitas oito copias da imagem do documento em uma unica
folha de papel.

2 faces

Essa fungao é igual a funcao 2 faces na guia Copia basica.

Para obter mais informacgoes, consulte “2 faces (Como fazer
copias em 2 faces)”, na pagina 2-23.

Acabamento

Vocé pode especificar o método de saida da copia. Quando é
especificada a op¢gao Grampeamento, cada jogo de copias pode
ser grampeado e, depois, impresso. Além disso, a posi¢ao de
saida das copias € deslocada para distinguir cada jogo de cépias.
Quando o Médulo de empilhamento deslocado esta instalado, a
posicao de saida das copias é deslocada para distinguir cada
jogo de copias.

2 1. Na guia Formato de saida, selecione Saida de cépias/
é, Grampeamento.
2

@

. Selecione qualquer item.

g

Posisis do Brampo Posigio de Perfuragio

( ) Autorndtico 0 Norkum o Neribum
Alceadn 4 1 Grampo, "\ 2 Furos, Esquerda
Gramp / Perfur. Superior Escuerda

(’ ) hiko Alcoada - 2 Granpos, {' ) 2 Furcs, Suparice

L Dobra Z

o 2 Grampos, { ) 2 Furos, Dreta 0 Deshgada
Superior
1 Gramgpo, Mt Ligada
Superior Dwreta O O
Mas.. E Ej

O i,

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.
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B Automatico

As cépias saem alceadas quando sao definidas as opgdes
Alimentador automatico de originais, Livro em 2 faces,
Separadores em branco + N jogos ou Sem separadores + N jogos
de transparéncias, Livreto, Grampeamento, Criar trabalho, Jogo
de amostra e Documento de grande volume.

B Alceado Grampeamento / Perfuragao

A maquina pode copiar as folhas classificadas em jogos
organizados em ordem de pagina.

B Nao alceado

A maquina pode copiar o numero especificado de copias e
classificar as folhas por pagina.

B Posicao do grampo

Vocé pode definir a posigdo de grampeamento. Se vocé
selecionar Mais..., a tela Saida de Copias - Grampeamento sera
exibida.

NOTA: O nimero de paginas que podem ser grampeadas é de

2 a 50 (papel comum) quando o cartucho de grampos para 50
folhas XB esta instalado. O numero é de 2 a 100 (papel comum)
quando o cartucho de grampos para 100 folhas XA esté instalado.
Os tipos de papel normal, reciclado, de alta gramatura 1, papel
face 2, perfurado, divisoria 1 e personalizado de 1 a 5 podem ser
grampeados.

W Posicao de perfuragao

Vocé pode definir a posi¢cao de perfuragao. Se vocé selecionar
Mais..., a tela
Saida de Copias - Perfuragao sera exibida.

B Dobra-Z

Vocé pode fazer copias com dobra em Z. Os tamanhos de papel
disponiveis para a dobra Z sdo B4, A3 e 11 X 17 pol.

Ao carregar documentos de tamanhos diferentes, carregue
apenas os documentos que podem ser inseridos com 0 mesmo
comprimento de borda. Por exemplo, carregue 8,5 x 11 pol./A4
retrato e A3 ou B5 retrato e B4. Ao carregar uma folha

8,5 x 11 pol./A4 retrato com uma folha A3, somente a copia A3
sera dobradaem Z.

PONTO-CHAVE: Um pacote opcional € necessario para esta
selecdo. Para obter mais informagdes, entre em contato com o
Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.
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Tela Saida de Copias - Grampeamento

Vocé pode selecionar uma posi¢do de grampeamento diferente
daquela exibida na tela Acabamento.

| PONTO-CHAVE: Nos casos a seguir, a diregdo do grampo que

{ s aparece na tela e a diregdo na qual os grampos sao realmente
colocados sao diferentes:
a) Quando o documento é colocado na dire¢gao em que é lido
(parte superior para cima) e um grampo tiver sido colocado na
parte superior esquerda.
b) Quando o documento é colocado na dire¢édo esquerda (lado
esquerdo para cima) e um grampo tiver sido colocado na parte
superior esquerda.

1. Natela Acabamento, na area Posigdo do grampo, selecione
Mais....

2. Faca uma selegao.

Saida de Copias - Grampeamento Cancelar ] Salvar ]

1 Grampo 2 Grampos
0 Morkum g 1 Grampo, (’ ) 2 Grampos,
Supanior Esoerda Esquerda
('_ ) 1 Grampa, 2 Geampos,
Centro Siperion Supenor
7Y 1 Grampo, Y 2 Geanpos;
Supenicr Dirata Dreta
O 1 Grampo,
Centro Esquerda

1 Grampa,
Contro Dirata

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

B Nenhum

O grampeamento nao é realizado.

B 1 grampo
Vocé pode escolher uma posi¢cao de grampeamento.

N 2 grampos
Vocé pode escolher duas posi¢des de grampeamento.
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Tela Saida de Cépias - Perfuragao

Vocé pode selecionar uma posi¢do de grampeamento diferente
daquela exibida na tela Acabamento.

1. Natela Acabamento, na area Posigdo do grampo, selecione
Perfuracao.

2. Faca uma selecdo.

Saida de Copias - Perfuracao Cancelar l Sahvar ]

Perfuracho com 2 Fuos Perluracho com 4 Furos

o Nerkurn O 2 Fusos, Exquarda ( ) 4 Fums, Esquéeds
O 2 Furos, Supstior ( } 4 Fures, Superior
( ) 2 Fures, Direita ( ) & Fums, Dinnita

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

D NOTA: Podem ser definidos 3 furos dependendo do pacote
adicional. Para obter mais informagées, entre em contato com o
Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

B Desligado

Nenhuma posi¢ao de perfuragao é selecionada.

u 2 furos
Vocé pode escolher duas posi¢cbes de perfuracao.

W 4 furos
Vocé pode escolher quatro posigdes de perfuragao.
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Guia Montagem do trabalho

Na tela Montagem do trabalho, vocé pode configurar as fung¢des
de Criar trabalho. A seguir é apresentada a se¢do de referéncia
das fung¢des que podem ser configuradas em Montagem do
trabalho.

1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar.

@r2
é) 2. Selecione a guia Montagem do trabalho e, em seguida,
selecione uma fungéo na tela Montagem do trabalho exibida.

Criar trabalho

Essa fungao permite alterar e salvar configuragdes
individualmente para cada pilha ou pagina do original e, em
seguida, fazer copias dos documentos com diferentes
configuragdes como se fosse um so6 trabalho.

ar2 1. Na tela Todos os servigos, selecione Copiar e Montagem
v do trabalho. Na guia Montagem do trabalho, selecione
@ Criar trabalho.
Criar Trabalho m
o Desiga Esta furcho digtaliza o mesca sog o trabalhon i
diversas funglies podern ser um i
@~ SnmmimiTiIam
Uma voz seloci Ao podon sor dadas pf um o do trab
O Acabamento 0 Criaglo de Livretos D Capas
(Je s [
O Anatagio O Separadores
[ Jees 1)

2. Selecione Ligado.
3. Faca uma selegao.
4. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

NOTA: Vocé pode exibir a tela anterior selecionando k&, e pode
exibir a proxima tela selecionando .
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B Desligado
A opcao Criar trabalho n&o se aplica.

H Ligado

A opcao Criar trabalho se aplica. As fungdes que se aplicam a
todo o trabalho devem ser primeiro selecionada conforme
necessario.

PONTO-CHAVE: Uma vez selecionado, as configuracdes nao
podem ser alteradas ou canceladas durante o processo de copia.

As fungdes de copia que podem ser programadas estéo listadas
nesta pagina.
B Acabamento

Para obter mais informacgdes sobre a fungdo acabamento,
consulte “Acabamento”, na pagina 2-81.

B Criagao de livretos

Para obter mais informacdes sobre a fungao Criacao de livretos,
consulte “Criacdo de livretos”, na pagina 2-50.

W Capas

Para obter mais informacgdes sobre a fungao Capas, consulte
“Capas”, na pagina 2-54.

B Anotacao

Para obter mais informacgdes sobre a fungdo Anotacdo, consulte
“Anotagao”, na pagina 2-63.

W Separadores

Exibe a tela Criar trabalho - Separadores.

B Marca d'agua

Para obter mais informacdes sobre a fungdo Marca d'agua,
consulte “Quando a opgéao Digite o niUmero de pagina final é
selecionada”, na pagina 2-72.

B Orientagao da saida

Para obter mais informacdes sobre a funcio Orientagao da saida,
consulte “Orientagéo da saida”, na pagina 2-78.
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Tela Criar Trabalho - Separadores

Vocé pode inserir folhas de papel impressas ou em branco para
atuarem como separadores entre trabalhos de documentos. O
numero de separadores pode ser definido entre 1 e 99, conforme
necessario.

1. Na guia Montagem do trabalho, selecione Criar trabalho e
Separadores.

2. Selecione qualquer item.

Criar Trabalho - Separadores Caneelar ] Salvar l
Bandeja de Separadores Ouantidade de Separadores
(-9
O Soen Soparndone @@ D =
0 Separnd em Branco Aal ; a0 EI -
Soparad mpressos 2 A 8 ) Bia Sop/Capas i | I |
-Face 1 @ Merrral @ AN 1 2 3
Separad Impressos R
(@) (4) (5) (6]
Separad Impredsos 4% adz [ | [ -~ ] [ ’ ]
-2 Faces = Rectlado ? 8 9
5 Y Marual
— Datec auto tam @
Hermal

3. Use os botdes para cima/para baixo ou o teclado numérico
para definir o nimero de cépias.

4. Selecione Salvar para salvar suas escolhas.

B Desligado
Sem separadores.

W Separadores em branco

Insere uma folha em branco como separador.

W Separadores impressos - Face 1
Copia na face 1 ao inserir separadores.

B Separadores impressos - Face 2
Copia na face 2 ao inserir separadores.

B Separadores impressos - 2 faces
Copia nos dois lados ao inserir separadores.
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B Bandeja de separadores
Seleciona a bandeja para o separador.

Quando a opgédo Manual é selecionada, a tela Bandeja 5
(Manual) aparece. Consulte “Tela Bandeja 5 (Manual)”, na
pagina 2-21.

B Quantidade de separadores

O numero de separadores pode ser definido entre 1 e 99, ao
selecionar a opcao Separadores em branco. Essa funcéo sé
estara disponivel quando a op¢éao Separadores em branco for
selecionada.

Tela Copiar

B Parar

Os dados do documento armazenados pela fungéo Criar trabalho
sao excluidos e a funcao é cancelada.

NOTA: A mesma operagéao é realizada se vocé pressionar o
botéao C ou Limpar tudono painel de controle.

Parar é exibido enquanto os documentos sé&o
digitalizados. Ao pressionar Parar, vocé pode cancelar a
digitalizacdo de documentos. Ao pressionar Iniciar na tela
de toque ou o botéao Iniciar no Painel de controle, a
digitalizagdo dos documentos é reiniciada.

m Ultimo Original

Selecione esta op¢ao para encerrar a digitalizacao de
documentos. O trabalho recomeca.

® Préximo Original

Selecione esta fungao quando tiver outro documento. Ao usar a
funcao Criar trabalho, esse item foi selecionado.

B Iniciar

Vocé pode carregar o proximo documento e definir as
configuragdes do documento.

NOTA: A mesma operacao é realizada se vocé pressionar o
botéo Iniciar no Painel de controle.

W Alterar configuracoes

A tela Copiar é exibida, e vocé pode alterar as configuragdes do
documento carregado. Depois de definir as fungdes, pressione o
botao Iniciar no Painel de controle para iniciar a digitalizagdo do
documento.
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B Divisdao em capitulos / Separadores

Exibe a tela Criar trabalho - Divisao em capitulos /
Separadores.

W Separadores
Exibe a tela Criar trabalho - Separadores.

Para obter mais informacdes sobre a fungdo Marca d'agua,
consulte “Tela Criar Trabalho - Separadores”, na pagina 2-87.

B Alterar folha

Exibe a tela Criar trabalho - Alterar folha. Uso do teclado
numerico para alterar o numero de copias. Vocé pode alterar o
numero de copias.

B Jogo de amostra

Ao fazer varias copias, vocé pode fazer uma Unica amostra
antecipadamente. Fazer uma copia de amostra permite confirmar
que a aparéncia da cépia esteja atendendo as expectativas.
Depois de verificar a copia de amostra, vocé pode escolher fazer
as copias restantes ou entédo cancelar o trabalho.

Tela Jogo de amostra

Essa fung¢ao permite continuar fazendo cdpias depois de fazer e
analisar um jogo de amostra de cépias, ao fazer varias copias.
Vocé pode optar por continuar ou cancelar o trabalho depois da
confirmagao e também pode alterar o niumero de cépias. O jogo
de amostra esta incluido no numero de cépias especificado.

Ao fazer as copias restantes, € impresso o nimero de copias
retiradas da parte de uma copia de amostra do numero de cépias
especificado.

@/, 2 1. Na guia Montagem do trabalho, selecione Criar trabalho e
oy Jogo de amostra.

3 2. Faca uma selecio.

=g

{" ) Daebgady 0 pramenro jogo o8 saida ek mpress com |00 e amoitra
para verificar s o resultado & satisfattrio guando a Cuantidade
o~

solocionada & igual ou suporior & dois jogos.
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3. Selecione Salvar para salvar suas escolhas.

B Desligado
Nao é feita uma copia de amostra.

H Ligado
E feita uma cépia de amostra.

Tela Copiar

B Cancelar
As cépias restantes sao canceladas.

B Iniciar

As copias restantes sao feitas.

W Alterar configuracoes

Exibe a tela Alterar configuragoes. As configuragdes nesta tela
s6 podem ser removidas do trabalho.

W Alterar configuragoes de quantidade

A tela Alterar quantidade ¢ exibida. Vocé pode alterar o numero
de copias, incluindo um jogo de amostra, usando o teclado
numeérico.

Tela Alterar configuragoes

Vocé pode alterar as configuragdes da fungéo depois de fazer
uma copia de amostra. Uma fung¢ao pode ser cancelada retirando-
se uma marca de selecao.

1. Selecione qualquer item para retirar uma marca de selegao.

@2
:
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Documento de grande volume

Essa fung¢ao permite copiar documentos que excedam o numero
de paginas permitidas por vez no alimentador de originais. Ela
também permite copiar varios documentos como um trabalho
usando o vidro de originais.

Se essa funcgéao for definida, sera exibido Préximo documento na
interface do usuario. Além disso, se for definida a opgao
Automatico para Acabamento, o documento é alceado. Para
concluir a digitalizacdo do documento, selecione Sem mais
documentos.

@, 2 1. Na guia Montagem do trabalho, selecione Documento de
v grande volume.

2. Selecione Ligado ou Desligado.

Documento de Grande Volume Cancelar l Salvar ]

Desigada Esta furgio pormitn dividi o5 originais oe
jegos menanns para colocar na Alimentador do Originais

caso a pilha de originais para dgitalizar seja muto granda.

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

H Desligado

A opcao Sem mais documentos sera selecionada na tela exibida
durante a digitalizagdo de um documento.

H Ligado

A opcao Proximo documento sera selecionada na tela exibida
durante a digitalizagdo de um documento.

Tela Copiar

A tela Copiar aparece depois da digitalizagdo dos documentos.

W Parar

Os dados do documento armazenados pela fungdo Documento
de grande volume sao excluidos e a funcéo é cancelada.
Pressione Iniciar para continuar digitalizando os documentos.

NOTA: A mesma operacao é realizada se vocé pressionar o
botdo C ou Limpar tudono painel de controle.
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Parar ¢ exibido enquanto os documentos s&o
digitalizados. Ao pressionar Parar, vocé pode cancelar a
digitalizacdo de documentos. Ao pressionar Iniciar na tela
de toque ou o botéo Iniciar no Painel de controle, a
digitalizacdo dos documentos é reiniciada.

m Ultimo documento

Selecione esta op¢ao para encerrar a digitalizacao de
documentos. A copia inicia.

B Préximo documento

Selecione esta fungao quando tiver outro documento. Ao usar a
funcdo Documento de grande volume, esse item foi selecionado.

B Iniciar

Vocé pode carregar o proximo documento e definir as
configuragdes do documento.

NOTA: A mesma operagéao é realizada se vocé pressionar o
botéo Iniciar no Painel de controle.

B Alterar folha

A tela Alterar folha é exibida. Use o teclado numérico para alterar
0 numero de copias.

Formulario de sobreposicao

Essa funcao permite fazer cépias sobrepondo a primeira pagina
do documento e o restante dos documentos.

Por exemplo, se vocé fizer a primeira pagina do documento
apenas com cabecalho e rodapé, o restante dos documentos
pode ser copiado com o cabecalho e o rodapé.

PONTO-CHAVE: Quando vocé selecionar esta fungao, se o
numero de paginas do documento exceder o maximo que a
maquina pode digitalizar, a parte do documento que ja tiver sido
digitalizada nao podera ser impressa, copiada ou salva. Neste
caso, cancele o trabalho seguindo a mensagem exibida.

O numero maximo de paginas do documento que podem ser
digitalizadas é 2.000 por trabalho. Para o caso de varios
trabalhos, o maximo € 20.000 paginas se o tamanho do
documento for Carta ou 8,5 x 11 pol./A4 paisagem. Esta figura s6
deve ser usada como um guia, ja que 0 numero maximo de
paginas do documento que a maquina pode digitalizar depende
do tipo, do tamanho e da direcdo do documento.

NOTA: Se a primeira pagina tiver frente e verso, apenas o lado
superior é usado para a sobreposi¢cdo de formulario.
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As fungbes Deslocamento para canto / centro,
Deslocamento de imagem, Excluir exterior / Excluir
interior, Apagar bordas sdo aplicadas ao corpo de texto.

1. Selecione Formulario de sobreposigao.

2
é E—p——

{ =
O prineirn onigenal & digitalizads & armazenaca na memona
COMG LIMA IManen & sobrapasta nos originais subsagunntes
-

525~ BEE

2. Selecione Ligado ou Desligado.

B Desligado
Uma imagem do formulario na memdéria nao é sobreposta.

N Ligado
Uma imagem do formulario na memoria é sobreposta.

Excluir exterior/Excluir interior

Essa fungao permite especificar a area para extragéo ou exclusao
e, depois, copiar essa area. O niUmero maximo de areas que
podem ser selecionadas é 3.

1. Selecione Excluir exterior/Excluir interior.

5—'\__ Excluir Exterior [ Excluir Interior Cancelar ] Salvar l

Configuragdes da Area Areas de desting dos origs.

o Dosigado Area 1 o Ambas a8 Faces
D (80 Drfirico)
e Exeiuir Exterior ( ) Apenas Fare 1
o Excluie rtorice Area 2 Aponas Fen 2
D (Mo Enefirich) O

A configuracio acima &
aphicvel comints 8
originais em 2 faces.

Area 3
D (A Diirscic)

2. Selecione qualquer item.

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Desligado
As imagens n&o s&o extraidas ou excluidas.
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B Excluir exterior
Extrai as areas selecionadas e as copia.

B Excluir interior
Exclui as areas selecionadas e as copia.

B Configuracdes da area

Exibe a tela Excluir exterior / Excluir interior - Area X. O
numero maximo de areas que podem ser selecionadas é 3.

NOTA: X exibe um numero de area.

B Areas de destino dos originais

Vocé pode especificar face 1, face 2 ou as duas faces como areas
de extragcado ou exclusdo em coépias de duas faces.

* Ambas as faces

O destino é as duas faces. Digitalizagao inversa.
* Apenas face 1

O destino ¢é a face 1.
* Apenas face 2

O destino é a face 2.

Tela Excluir exterior / Excluir interior - Area X

Esta funcao permite especificar as areas para extragdo ou
exclusdo. O quadrangulo com uma linha diagonal e quatro lados
retos que conectam as coordenadas X1/Y1 e X2/Y2 é a area
excluida ou extraida. Ao transformar a extremidade superior
direita de um documento no ponto inicial, o eixo X é definido como
a diregao da largura e o eixo Y a diregdo do comprimento.

Vocé pode especificar um valor de 0 a 17,0 polegadas
(0 a 432 mm) para a largura(X) e o comprimento (Y), em
incrementos de 0,1 polegada (1 mm).

NOTA: Especifique as 2 coordenadas da extremidades superior
direita do documento.

Ao especificar as diversas areas, também é possivel
sobrepor e especificar uma area.

Ao selecionar Reduzir / Ampliar, as areas sao reduzidas
ou ampliadas por ampliagdo de bloqueio.
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@

Uma fren & defireda pelas
s coordonadas na linha
ciaponal de um quadrado

Limpar Area 1

é) Excluir Exterior / Excluir Interior - Area 1 Cancelar

1. Selecione Excluir exterior/Excluir interior - Area X.

] Salvar l

Para dofirer uma Aroa, insira as duss coordenadas
mmlnmumnvﬁ'ﬂmawnrmw

suporion direeto do documenta

julv]

Ui
-

¥2
L p———
-
e S —
rmm

Avangar |

2. Insira o valor para X1 em X1 usando o teclado numérico e
selecione Avangar.

3. Insira o valor para Y1 em Y1 usando o teclado numérico e
selecione Avangar.

4. Insira o valor para X2 em X2 usando o teclado numérico e
selecione Avangar.

5. Insira o valor para Y1 em Y1 usando o teclado numérico e
selecione Avangar.

NOTA: Para alterar as taxas de copia inseridas, selecione
Avancar, o botédo seta para a direita e insira os valores
numericos hovamente.

Se X1, Y1, X2 e Y2 forem definidos como 0, a area sera
invalida e a fungédo Extrair / Excluir ndo pode ser usada.

B Limpar area X

Exclui todas as areas definidas.

NOTA: X exibe um numero de area.

W Salvar / Avangar

Ao pressionar Avangar, vocé ira para a proxima secgao de
coordenadas. O indicador seta para a direita mostra que
coordenada deve ser inserida.
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Procedimento de digitalizagao

Kit de digitalizagcao em cores opcional

Se vocé tiver o Kit de digitalizagdo em cores opcional instalado,
algumas telas em sua maquina serao diferentes das mostradas
neste capitulo. As diferengas serdo notadas onde elas

ocorrerem e onde impactarem a operacgao de digitalizagao.

O Kit de digitalizagao em cores permite que as digitalizacbes
feitas através das fungdes de E-mail, Digitalizar para caixa postal,
Digitalizagdo de rede e Digitalizar para FTP/SMB sejam em cores.
Observe que as digitalizagcdes para a fungédo de Copia sao feitas
somente em preto e branco, ja que a Xerox 4595 é uma
impressora monocromatica.

Para referéncia, aqui estd uma tela que mostra a fungao Cor de
Saida, que s6 esta presente quando o Kit de scanner em cores
esta instalado e substitui a fungao Clarear/Escurecer.

Digit. Basica Qual. magem " | Opgdes Digit. Formato de Saida
L L X ) Ir para
oot 002 003 0o (00 - 5
TESTH TESTZ TEST3 | | TEST4 4
o Ymm
003 006 o7 008 @
TESTS TESTE TESTZ TESTB
| Lista de Docs.

B | O-rlglnals em 2 Faces | Tipo do Original

|
‘ 0 1 Face O Texto e Foto
2 Faces Texto
[Cab. x Cab) ‘
‘ 2 Faces Foto
[Cab. x Rod)
‘ O Mais

A area Cor de Saida contém estes quatro botdes:

Kk

Claro / Escuro

Tors de cinza

Prefo-e-branco

O
O Em cores
O
@)

* Automatica - as digitalizagbes sao feitas com base no
conteudo do original

* 4 cores - as digitalizacdes sao feitas em cores completas,
independentemente do conteudo do original

* Tons de cinza - as digitalizacbes sao feitas em tons de
cinza, independentemente do conteudo do original

* Preto - as digitalizacbes sao feitas em preto e branco,
independentemente do conteudo do original
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Etapa 1 Colocar documentos

Existem duas maneiras para colocar documentos:

W Alimentador de originais
*  Uma folha
* Varias folhas

B Vidro de originais
*  Uma folha

« Documentos encadernados, como livros

Alimentador de originais

O alimentador de originais aceita documentos com uma e varias
folhas, com tamanhos que variam de 140 x 210 mm (A5, A5(], 5,5
x 8,5 pol., 5,5 x 8,5 pol.fl) até 297 x 432 mm (A3, 11 x 17 pol.).

O alimentador de originais pode detectar automaticamente
apenas originais de tamanho padrado. Para originais com tamanho
fora do padréo, digite o tamanho no campo.

Para obter informacdes sobre como inserir um tamanho
personalizado, consulte “Tamanho de digitalizacado”, na pagina 3-43.

NOTA: Os tamanhos padrdo de documentos podem ser
detectados automaticamente dependendo das configuragbes de
Tamanho do papel no modo de Administragdo do sistema. Para
obter mais informagdes, consulte "Paper Size Settings
(Configuragbes do tamanho do papel)" no System Administration
Guide (Guia de Administragdo do Sistema).

O alimentador de originais aceita o seguinte nimero de folhas:

Numero de

Tipo de documento (gramatura) folhas

Papel de baixa gramatura (38 a 49 g/m?) 250 folhas
Papel comum (50 a 75 g/m?) 250 folhas
Papel de alta gramatura (81 a 128 g/m?) 150 folhas

Papel de alta gramatura (129 a 200 g/m?) 100 folhas

Para obter informagdes sobre como digitalizar documentos de
tamanhos diferentes, consulte “Originais de tamanhos diferentes”,
na pagina 3-44.

PONTO-CHAVE: Coloque os originais dobrados ou amassados
no vidro de originais, pois eles podem causar atolamentos de
papel se forem colocados no AAOFV.

3-2
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@j, 2 1. Remova todos os grampos e clipes antes de colocar os
é) documentos.

2. Ajuste as guias méveis do documento para tocarem a borda
da pilha de documentos.

3. Coloque o documento e certifique-se de que o indicador de
Confirmagao acendeu para mostrar que o documento foi
colocado corretamente.

Quando vocé coloca o documento no AAOFV, é possivel
ajustar o horario programado para levantar a bandeja do
alimentador de originais.

NOTA: Os documentos devem ser definidos normalmente com
Cabecalho a esquerda. Quando vocé exibe documentos
digitalizados em um computador, o documento é importado como
Cabecalho para cima.

O indicador de Confirmagao acende quando o
documento é colocado corretamente.

Quando vocé coloca o documento no AAOFV, é possivel ajustar o
horario programado para levantar a bandeja do alimentador de
originais.

Para obter mais informacgdes sobre configuragdes, consulte
“‘Document Feeder Tray Elevation (Elevagao da bandeja do
Alimentador de originais)” no System Administration Guide (Guia
de Administraggo do Sistema).

Copiadora/impressora Xerox 4595 Guia do Usuario 3-3



3. Digitalizar

L ]

Vidro de originais

O vidro de originais aceita documentos de uma folha ou em
formato de livro até o tamanho maximo A3 de 11 x 17 pol.

O vidro de originais pode detectar automaticamente apenas
originais de tamanho padrao. Para documentos que ndo possuem
o tamanho padréo, insira o tamanho no campo Tamanho da
digitalizagao.

Para obter informacgdes sobre como inserir tamanhos de
documentos, consulte "Tamanho da digitalizagcao (Especificagcao
de um tamanho de digitalizagao)"pagina 3-43.

NOTA: Os tamanhos padrdo de documentos podem ser
detectados automaticamente dependendo das Configuragées
do tamanho do papel no modo de Administragéo do sistema.
Para obter mais informacées, consulte “Paper Size Settings
(Configuragbes do tamanho do papel)” no System Administration
Guide (Guia de Administragdo do Sistema).

CUIDADO: Ao copiar um documento espesso, ndo use forca em
€XCcesso para pressiona-lo contra o vidro de originais. O vidro
pode quebrar e ferir alguém.

AVISO: Quando vocé fizer cdpias com a tampa de originais
aberta, evite olhar diretamente para a lampada de cépia. A
exposicao direta dos olhos pode causar cansago ou danos.

1. Abra a tampa de originais.

2. Coloque o documento com a face para baixo e alinhe-o no
canto superior esquerdo do vidro de originais.

3. Feche a tampa de originais.

3-4
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Etapa 2 Selecionar fungoées

Vocé pode selecionar as fung¢des de digitalizagdo da tela Todos
0S servicos.

Aqui é possivel selecionar a partir de 4 modos de digitalizagéo:
E-mail, Digitalizar para caixa postal, Modelo de trabalho e
Digitalizar para FTP / SMB.

B E-mail

Digitaliza um documento e envia os dados digitalizados como um
anexo de e-mail.

M Digitalizar para caixa postal

Digitaliza um documento e salva os dados digitalizados na caixa
postal da maquina.

NOTA: Nao confunda com as fungbes Copiar e Salvar ou Salvar
Apenas que digitalizam documentos no disco local.

PONTO-CHAVE: Crie uma Caixa postal antecipadamente. Para
isso, selecione Menu Configuragdo na tela Todos os servigos.
Selecione Caixa postal e Criar / Excluir. Digite as informacoes
corretas para criar a caixa postal.

Para obter informagdes sobre a criagdo da Caixa postal,
consulte "Local Disk / Mailbox (Disco local / Caixa postal)"
no System Administration Guide (Guia de Administragao
do Sistema) ou peca ajuda ao Administrador do sistema.

B Modelo de trabalho

Digitaliza um documento depois de especificar o arquivo (modelo
de trabalho) definido com as condi¢des de digitalizagao, as
informacdes sobre o servidor de destino para transferéncia e
outras informacgoes.

M Digitalizar para FTP / SMB

Digitaliza um documento e envia os dados digitalizados para um
computador em rede via protocolos FTP ou SMB.

NOTA 1: As fungbes exibidas podem variar, dependendo do
modelo que vocé esta usando.

NOTA 2: Quando vocé usar o modo do Auditron, talvez seja
necessaria uma ID do usuario e senha. Pe¢ca uma ID do usuario e
uma senha ao administrador da maquina.

NOTA 3: As configuragbes da rede da maquina devem estar
definidas para usar as fungbes de digitalizagdo. Para obter
informacgbes sobre as configuragdes da rede, consulte o System
Administration Guide (Guia de Administragdo do Sistema).
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Segue abaixo uma explicagdo sobre como usar a fungao
Digitalizar para caixa postal.

1. Pressione o botdo Todos os servigos.

L[] R 11 = )
! { / l.’\ N2 O
AC
(123 —t
. o
‘\_E \5 s O
L+]
(DD )
&
( (0 (#
Todos os S’ Mo, vt
servicos \ © . Cle
|

Todos os Servigos

Copiar

@ o «

Digitalizar para CPostal Digitalizacio de Rede Digitalizar para FTP / SMB

=

-

Verificar Caixa Postal

Q s

Programagio Armazenada  Folhas de Fluoo de Trabalha

3. Se as configuracdes anteriores ainda permanecerem,
pressione o botdo Limpar tudo.
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4. Especifique a caixa postal em que a digitalizacdo sera salva.

[‘L) ( )5‘Far.n¢. Onm
(Cabeg, % Cabeg)
O2N:m OFuw
@ (Cabag,  Fiodapd]
osir0 Oms

5. Se apropriado, selecione as fungdes a serem configuradas de
cada guia.

Etapa 3 Iniciar o trabalho de digitalizagcao

@j, 2 1. Pressione o botao Iniciar.
Ty

é

i
(x
e
o |2
%
N '8
| =
3.
Q.
Q
=

NOTA: Se ocorrer um problema, uma mensagem de erro sera
exibida no visor. Solucione o erro seguindo a mensagem no visor.

H Se voceé tiver mais documentos

Se vocé tiver mais de uma pilha de documentos para digitalizar,
selecione o botdo Préximo original na tela de toque enquanto a
pilha de documentos atual esta sendo digitalizada. Isso permite
que vocé digitalize diversos documentos como um conjunto de
dados.

NOTA: A fungéo Criar trabalho deve estar ativada e ligada.

Até 999 paginas podem ser armazenadas.

NOTA: Se o numero de paginas do documento exceder esse
maximo, a digitalizacdo sera interrompida. Siga a mensagem
exibida e suspenda a operagéo ou salve os dados do documento
digitalizado.
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1. Enquanto os documentos estdo sendo digitalizados, selecione
Préximo original.

a2
4

< NOTA: Ao utilizar o alimentador de originais de 2 faces, a
maquina aguarda o préximo jogo de documentos apos concluir a
digitalizagéo do primeiro jogo.

NOTA 2: Quando a tela acima é exibida e nenhuma operagéo é
executada apds decorrido um certo periodo, a maquina assume
automaticamente que ndo ha mais documentos.

2. Coloque o préximo documento.

3. Pressione o botao Iniciar.
Se vocé tiver mais documentos, coloque o proximo
documento e pressione o botao Iniciar.

4. Quando todos os documentos forem digitalizados, selecione
Ultimo original.

Etapa 4 Confirmar Trabalho de digitalizagcao em Status do trabalho

G‘/’_, 2 1. Pressione o botdo Status do trabalho
é) Status do trabalho
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2. Verifique o status do trabalho.

Trabalhos Atuals Cane) o4 Imprienir Fochar
& Pendentes marenadot Trab. em Es
N’ do Doc. - Tipo de Trabatho  Status Terminal Remoto / Contetdo Exibir Hora I

= Salvar Em Ardamento | Caa Postal 001

Em Andaments Caina Pastal 001

12345 - impresslio em Lotes Processamento dados | Deoe Name

Em Andamento | Cana Postal 005

12345 - Cérmera Digtal Irmprimindo | toryodapdf

12222 - Cémora Digtal Ienpririreko |Iw(rr\1'.’!nc\~ irchen

03333 - Impresslio de Doc Irnprimindo | Yokohama Walker pdf

22203 - mprevedio de Doc fnprimindo [Ilrpl.-,'.!uou inchcw

e B [ |
M7 - Copiar & Saluar | |

Irétio Austom |

NOTA: Selecione os botbes para cima ou para baixo para
navegar entre as telas.

Se o trabalho for pequeno, ele ndo aparecera em

Trabalhos atuais e pendentes. Em vez disso, verifique
Trabalhos concluidos.

Etapa 5 Salvar dados digitalizados

Ao digitalizar para caixa postal, vocé importa o documento que
esta armazenado na caixa postal da maquina para o seu
computador. A importagdo pode ser feita das seguintes formas:

W Importar de um aplicativo
Usa um driver de digitalizagdo em rede.

B Importar usando o Visualizador 2 de caixas postais

Vocé pode importar usando o software da Xerox,
Visualizador 2 de caixas postais.

B Importar usando os Servigos de Internet do CenterWare
Usa os Servicos de Internet do CenterWare para importar.

B Importacao usando o protocolo WebDAV

Um software aplicativo compativel com o protocolo WebDAV.
Esta funcéo pode ou n&o estar disponivel em sua maquina.

Para obter informagdes sobre cada um desses modos, consulte o
System Administration Guide (Guia de Administragédo do Sistema)
ou pega ajuda ao Administrador do sistema.
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Cancelar o trabalho de cépia

Siga o procedimento abaixo para cancelar uma digitalizagao.

1. Pressione Parar na tela de toque ou pressione o botdo Parar
no Painel de controle..

@2

_
2. Selecione Cancelar para encerrar a digitalizagao ou Iniciar
para reiniciar a digitalizag&o.

3. Se atela no procedimento 1 nao for exibida, pressione o
botdo Status do trabalho.
Status do trabalho

4. Selecione o trabalho a ser cancelado e selecione Parar.

Trabalhos Atuais Canchida Dot Imyprienir Fechar
& Pendentes marensdot Trab. em Es
N’ do Doc. - Tipo de Trabalho Status Terminal Remoto / Conteddo .E-H-Hurl
= Salvar | Em Andamento ||_'u-xa Postal 00 | s |
Imprinnir | Em Andamenta Caina Postal 001 [ k] |
12345 - impressio em Lotes | Processamento dados |Dm Mama I | @
Impressio CPostal | Em Andamento | Cama Postal 008 [ a0
= Lirk para Aphcativo | Em Andamants Ieaitamallatamate’ I |
12345 - Cérnera Digtad | Irmprimindo toryodapdf | JASEAASET |
| 02222 - CAmora Digital | Inpriminga |Iw(vr'.'.\nm-|rﬂrn I .'I«I!T-'-‘.!'{f-‘|
03333 - Impresslio de Doc Ienprimindo | Yokohama Walker pdf I S4EEEET |
| 22223 - mprewso de Dox frngriminda [lu-pu,-,awu inchcw [ LT |
1734 - Copiar & Saluar l Iritias Austom ] [ |
< NOTA: Quando uma digitalizacao é cancelada, os dados da

digitalizacéo ja armazenados na caixa postal sdo excluidos.
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E-mail

Vocé pode digitalizar um documento e enviar os dados

digitalizados como um anexo de e-mail.

As fungdes Notificagdo de entrega de mensagem (MDN) e

Envio dividido na tela Formato de saida somente estio

disponiveis na fungdo E-mail.

@, 2 1. Selecione E-mail na tela Todos os servigos
v Dight. Bisica Oualidade Imagem | Opgdes Digit. Formata de Salda
[ A EE—
= e
Clarear / Escurecer Originais de 2 Faces Tipo do Original = Formato de Arguive
i e 1Face o Texto e Foto O TIFF Varias Phgnas
@ O:’C::: o Ofamw O‘nﬂ?ﬂeump'ag'm
{Cabe; x Cabe)
B S 8:::%} (= (2
+ puourn Mass,
Digt. Bisica [oulimagem  [OpstesDigt | FormatodeSaids
Nome [E-mal De

Dmﬂngnau = m:
0= i

i  —
Claro / Eseuro Originals am 2 Facs Tipo do Original Formato de Arquivo
O Ao a | Face OTamaFoto Onﬁmam
o Emcire rcznu?m] em:u eTrFF e L g
Or‘”“m i Om C)mr
e Proko o-beanco O““"

NOTA: Se a tela Todos os Servigos nao estiver visivel,

\ pressione o botédo Todos os Servigos.

NOTA 2: Se vocé tiver o Kit de digitalizagdo em cores opcional

instalado, a parte inferior da tela sera diferente da mostrada

acima.

2. Na tela Digitalizagéo basica, escolha um destinatario do
catalogo de enderecgos ou digite um com o teclado.
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Catalogo de enderecgos

Esta sec¢ao descreve como digitar um destinatario usando o
Catalogo de enderegos. Também é possivel digitar um
destinatario diretamente do teclado.

B Procurando um enderego

1. Na guia Digitalizagdo basica, selecione Catalogo de
enderecos.

2. Depois que a tela Catalogo de enderecos for exibida, escolha
Pesquisa local ou Lista de enderegos local como um tipo
de catélogo de enderecos.

Vocé também pode usar o botdo Pesq. Remota (Sv. Diretérios)
para procurar um endereco. Para obter informacdes sobre os
servigos de diretorio, consulte “Address Search (Directory
Service) (Pesquisa de endereco (Servigo de diretdrios))” no
System Administration Guide (Guia de Administragao do Sistema)
ou peca ajuda ao Administrador do sistema.

3. Selecione os campos necessarios, selecione Inserir/alterar
palavra-chave e digite uma ou mais palavras-chave.

B Nome do destinatario

Até 18 caracteres alfanuméricos sdo permitidos. Exemplo: Jodo
da Silva

M E-mail

E permitido usar até 128 caracteres.

Exemplo: meuhost@minhaempresa.com

H Item personalizado

Este campo é selecionado quando vocé deseja pesquisar
itens diferentes dos acima.

NOTA: Ao pesquisar varias palavras-chave, use a condigéo E.

Somente 1 item personalizado pode ser selecionado.

4. Selecione Pesquisar agora.

3-12
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5. Quando a pesquisa estiver concluida, especifique o
destinatario da tela exibida e selecione Para, CC ou CCO
para o tipo de destinatario.

Catélogo de Enderecos Local Mmm[ Fechar ]

@~ O O~
Ir para
(001 - 239
w Hame Destinataria Enderega de E-mail }:'
| 1 M| lelll@fulmnmn|ll =
|4 Hamed | Named@fujixeraxcojp :

| 7 MarmeT | Name T upkeroxcop

| 10 Mama10

N DiEfuisorcinca i |

| 13 Hama13 |rhml3@fu|maro>¢w1p w
|1b‘ Marme 1 |I'l:|m|59§4u||mu-&w|p @
||n Mameld Nama 1 S@Efujixartucn jp 5 il |
|'_': Name? Name T2 fujiwermcn jp @ Pesquisa Remaota
Serv. Diret. |
< NOTA: A tela acima é exibida quando a op¢ao Lista de

enderecos local é selecionada para Catalogo de enderegos.

Selecione o0s botbes para cima e para baixo para
navegar entre as telas.

Selecione Nome do destinatario/E-mail e selecione
Detalhes para exibir a tela Detalhes.

Para obter informacodes sobre os servigos de diretério, consulte
"Address Search (Directory Service) (Pesquisa Remota (Serv.
Diret.))" no System Administration Guide (Guia de Administragao
do Sistema) ou peca ajuda ao Administrador do sistema.

B Abertura da Lista de enderegos local

1. Da guia Digitalizagdo basica, selecione Catalogo de

ar2
v enderecos.
@ Catélogo de Enderecos Local Préuing Destinatiria l Fuchar ]
& O O~
Ir parn
(001 - 955
" Nama da Destinatiria E-mall >:|
1 Namat ] Mm@ fujimeoxcn jp | -
54 Namad NamodiFujintroxcaip |
T a
|7 NamaT ] HamaT@fujinteoxea jp | =
1 atalhes
|1 Namatl l Nena 10GfUfisaroncajp |
13 Name13 Name 1 3@ fuiimeronco s |
|16 MamelE Nama1E@fuiixaroicaln |
¥ [ st ] Pesquisa Local
L] Nama19 ame | fuji<ercouco jp |
; n Nara22 NameXujixerco.co fp | '\J: Pesquisa Remota
(Sarv. Dirst.

2. Quando a tela Catalogo de enderecos for exibida, selecione
Lista de enderegos local.

3. EmIr para, use o teclado numérico para digitar um nimero de
endereco de 3 digitos.

4. O numero especificado é exibido no topo da lista. Especifique
o destinatario da tela exibida e selecione Para, CC ou CCO
para o tipo de destinatario.
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NOTA: Selecione os botbes para cima e para baixo para
navegar entre as telas.

5. Selecione Nome do destinatario/E-mail, e selecione
Mostrar detalhes para exibir a tela Detalhes.

PONTO-CHAVE: O teclado numérico ndo permitira a selegao do
destinatario das seguintes categorias: Numero do endereco,
Botao de um toque, Grupo de destinatario.

Vocé somente pode usar destinatarios configurados para e-mail.

Para obter informagdes sobre a configuragdo do Catalogo de
enderecos, consulte o System Administration Guide (Guia de
Administragdo do Sistema) ou peca ajuda ao Administrador do
sistema.

Para obter informagées sobre a configuragdo do Catalogo de
enderegos, consulte o System Administration Guide (Guia de
Administragdo do Sistema) ou pecga ajuda ao Administrador do
sistema.

Teclado

@2
:

Digite o destinatario usando o teclado.

1. Selecione Teclado.

Techdo [
o Para O c O cco

2. Use o teclado mostrado na tela de toque para especificar um
destinatario de até 128 caracteres.

3. Selecione Préximo destinatario para adicionar outro
endereco de e-mail ou selecione Salvar para retornar para a
tela E-mail.

3-14
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Remetente

E usado para adicionar um endereco de destinatario em Para, CC
ou CCO.

NOTA: Quando um enderecgo é inserido em De, vocé pode
selecionar Remetente.

1. Selecione Remetente.

2
é) 2. Selecione o tipo de destinatario.

=T —1
opnm
Ou:
Ocm

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

Nome do destinatario/E-mail

Vocé pode excluir ou alterar nomes de destinatarios e enderecos
de e-mail.

Limpar  Exclui destinatarios.

@, 2 1. Selecione um item a ser excluido em Nome do destinatario/
v E-mail.

Digit. Basica

Formato de Saida

Qualidade Imagem Opgdes Digit.

Selecionar Destinatario Nome do Destinatario /E-mail De

D Catalogo End. 1. Para || Excluir o

Assunto
Alterar Cunflg -
3 CCOr ‘ C; :
Snce e Conteado da Mensagem
D Remetente 4 I—‘
v

Clarear / Escurecer Originais de 2 Faces Tipo do Original Formata de Arquivo

1Face Texto e Foto TIFF ¥arias Paginas

2Faces Texto TIFF de uma Pagina
(Cabeg. x Cabec)
Narmal (S«
0 Q= O O~

Mais claro

Foto
(Cabeg. ¥ Rodapa)

+escuro Mais.
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Alterar configuragoes

@2
3

Basic Scanning

Select Recipient

D Address ook
D Keyboard

Recipient Name 7 E-mail Address

Image Quality Scan Options Output Format

From

1 To Delete
Change Settings
3, BOC ‘Can:el

|
I

|

Subject

H

Message Contents

Mormal

Darker

2 Sided

(Head to Head)
2 Sided

(Head to Tos)

O Mere,

@ Text
O Fhato

Sender
4
o D | |
Lighten / Darken 2 Sided Originals Original Type File Format
1 Sided Text & Photo Multi-page TIFF
Lighter

e Single-page TIFF
O DoculWarks

2. Selecione Excluir no menu pop-up exibido.

NOTA: Quando Cancelar ¢é selecionado, vocé pode ocultar o
menu pop-up.

Vocé pode marcar ou altera nomes de destinatarios ou enderegos
de e-mail.

1. Selecione um item a ser marcado ou alterado em Nome do
dest_inatériolE-maiI.

Formato de Saida

Digit. Basica.

Selecionar Destinatério

D Catilogo End.
D Teclado
D Remetente

Qualidade Imagem

Opgdes Digit.

Nome do Destinatério /E-mail

1 Para: || Excluir

Alterar Cnnflg

3 Ceo: ‘ Cancelar

De
— -
Assunto

Conteido da

l4

\'J

Clarear / Escurecer

Iais claro

No
5

Iormal

+ escuro

Origihais de 2 Faces

1 Face

2Faces
(Cabeg % Cabeg)

2 faces
(Cabeg. » Rodape)

O Mais

O
e Taxto
O

Tipo do Original

Texto e Foto

Fato

Formato de Arguivo

O TIFF Varias Paginas
e TIFF te urna Pagina
O -

2. Selecione Alterar configuragdes no menu pop-up exibido.

NOTA: Quando Cancelar é selecionado, vocé pode ocultar o

menu pop-up.
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3. Selecione um item a ser marcado ou alterado e selecione
Alterar configuragoes.

Alterar Configuragdes m
[ Configuragdes Atuais

| 1 Eenadl N | @huporancain |

|Z' Norne do Destmatano Narre1 |

Altorar Config

B E-mail

Digite com o teclado exibido.

B Nome do destinatario

Digite com o teclado exibido. Os nomes de destinatarios seréo
exibidos quando estiverem registrados no Catalogo de
enderecos.

De

Vocé pode registrar o enderego de e-mail de um
remetente. Somente um enderecgo pode ser especificado. Até
128 caracteres podem ser inseridos.

< NOTA: Quando vocé usa a fungéo de autorizagdo, um endereco
de e-mail registrado nas informag¢ées do usuario é definido
automaticamente.

Para obter mais informacgdes, consulte o System Administration
Guide (Guia de Administracdo do Sistema), Capitulo 9, “Create/
Check User Accounts (Criar/Verificar contas de usuario)”

1. Selecione De; o menu pop-up & exibido. Selecione Catalogo
de enderecos ou Teclado.

@r2
3

D Catiloga End.
D Toelads

Remetenta 1 I I

Clarear | Escurecer Originais de 2 Faces Tipo da Original Formato de Arquiva

1 Fat Tinuto & Foto TIFF Vs Plgirias
Mais elare
@ O:rm O'rm Onrra-mpagm
(Cabog. x Cabog)
e e o
(Cabes. x Rodaps)
+ f8iurt Om:

Tormal
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3. Digitalizar

[Digit. Basica

G Catiloga End.
D Teclado

Remetents

Clarear / Escurecer Originais de 2 Faces Tipo do Original

0 1Fato o Towto o Foto
Mals.clarg
O Q= @~
(Cabor x Cabeg)
O?im:ev Futo
{Cabes. x Rodaps)
+ o5 Om

2. Quando Teclado esta selecionado, insira o endereco de
e-mail do remetente usando o teclado exibido.

Quando Catalogo de enderegos esta selecionado, selecione
o endereco de e-mail do remetente do catalogo de enderegos
exibido.

Para obter mais informagdes, consulte “Catalogo de enderecos”,
na pagina 3-27.

Assunto

Vocé pode inserir assuntos de e-mail.

@, 2 1. Selecione Assunto e insira um assunto usando o teclado
é) exibido.

< NOTA: Se deixar este campo vazio, o assunto sera inserido
automaticamente como "Dados de digitalizagdo de XXX” (“XXX”
refere-se ao nome de host da maquina). Vocé também pode
inserir até 128 caracteres.

Excluir

Exclui um destinatario de e-mail.

ar2 1. Selecione o E-mail a ser excluido.
v Digit. Basica Qualidade Imagem Opcaées Digit. Formato de Saida
@ Selecionar Destinatario Nome do Destinatario /E-mail De
S | Assunto
D CCo: |Cam:=lar Contedido da
D e A ]
i

Clarear / Escurecer Originais de 2 Faces Tipo do Original Formata e Arquivo

1 Face Texta e Fata
Mais dlarn
@ O 2 Faces Texto TIFF de uma Pagina
(Cabeg. % Caber)
-
2 faces Foto FOF
(Caheg, % Rordaps)
+ esouro O isis

2. Selecione Excluir no menu pop-up exibido.

TIFF Warias Paginas

Normal

< NOTA: Se vocé selecionar Cancelar, o menu pop-up sera
cancelado.
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Alterar

@2
3

De

Vocé pode confirmar ou alterar o destinatario.

1. Selecione o E-mail a ser confirmado/alterado.

Digit. Basica

Qualidade Imagem | Opgées Digit. Formato de Saida

Selecionar Destinatério Nome do Destinatario /E-mail De

Dcnélugu End. 1 Para: || Excluir -
— Assunta
D Teclado —
Joet: |C=n:=l=r T
Remetente 4
-1

Clarear / Escurecer Originais de 2 Faces Tipo do Original Formato de Arguivo

e 1 Facs O Texto & Fota O
@ 2 Faces Texta TIFF de uma Pagina
(Cabeg. « Cabe)

TIFF Vérias Paginas
Mais claro

Normal ||

2 faces Foto PDF
(Cabeg. x Rodaps)

+ escuro Mais

2. Selecione Alterar configuragdes no menu pop-up exibido.

NOTA: Se vocé selecionar Cancelar, 0 menu pop-up sera
cancelado.

3. Para alterar um enderego, use o teclado exibido para digitar
um novo valor.

@2
3

Digite um enderec¢o de e-mail. Vocé pode selecionar de Catalogo
de enderegos ou Teclado. Se vocé selecionar Teclado, digite
um enderec¢o de e-mail com o teclado exibido.

Vocé pode especificar um enderego de destinatario em somente
um local. Podem ser inseridos até 128 caracteres.

NOTA: Quando vocé usa a fungéo de autorizagdo, um endereco
de e-mail registrado nas informag¢ées do usuario é definido
automaticamente.

Para saber mais sobre as informagdes do usuario, consulte
"Create / Check User Accounts (Criar / Verificar contas de
usuario)" no System Administration Guide (Guia de Administracao
do Sistema).

1. Na guia Digitalizagao basica, selecione De.

G Catiloga End.
D Teclado

Remetents

Clarear / Escurecer Originais de 2 Faces Tipo do Original

0 1Fato o Towto o Foto
Mals claro
O Q= @~
(Cabor x Cabeg)
O 2 faces Futo
O (@ @
+ gsarn ( )m:
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2. Selecione Catalogo de enderegos ou Teclado no menu
pop-up exibido.

NOTA: Se vocé selecionar Cancelar, 0 menu pop-up sera
cancelado.

Assunto

Insira o Assunto para o e-mail. Ao selecionar Assunto, vocé pode
digitar o assunto usando o teclado exibido.

Se vocé nao inserir um assunto, e a Configuragao automatica
estiver ativada, o Assunto sera Dados de digitalizagao de XXX
(onde XXX é o nome de host). Configuragao automatica é a
configuragdo padrao. Podem ser inseridos até 128 caracteres.

Conteudo da mensagem

Insira a linha Conteudo da mensagem para o e-mail. Ao
selecionar Contetido da mensagem, vocé pode digitar a linha do
conteudo da mensagem usando o teclado exibido.

Podem ser inseridos até 128 caracteres.
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Digitalizar para caixa postal

Vocé pode digitalizar documentos na maquina e salvar os dados
digitalizados em uma caixa postal na maquina.

Para usar essa fungao, selecione Digitalizar para caixa postal.
E necessario criar uma caixa postal.

| PONTO-CHAVE: Crie uma caixa postal antecipadamente. Para
( s isso, selecione Menu Configuragao na tela Todos os servigos.
Selecione Caixa postal e Criar / Excluir. Digite as informacoes
corretas para criar a caixa postal.

Para obter mais informacdes sobre a criagdo da Caixa postal,
consulte “Local Disk / Mailbox (Disco local/Caixa postal)” no
System Administration Guide (Guia de Administragao do Sistema)
ou pega ajuda ao Administrador do sistema.

consulte “Local Disk / Mailbox (Disco local/Caixa postal)” no
System Administration Guide (Guia de Administragcdo do Sistema)
ou pecga ajuda ao Administrador do sistema.

E Para obter mais informacdées sobre a criagdo da Caixa postal,

1. Selecione Digitalizar para caixa postal na tela Todos os
servigos.

e e i

=T P

f‘“ ‘*‘][“ ”‘” “*”“‘ “’]L')

Clarear / Escurecer Originais de 2 Faces Tipa do Original

o o 1 Face O Tewto & Foto

Q0% @
O @ | @k

+ O Mais.

Lista de Documentos

NOTA 1: Se a tela Todos os servigos ndo for mostrada,
pressione o botdo Todos os servigos.

NOTA 2: Se vocé tiver o Kit de digitalizagdo em cores opcional
instalado, a parte inferior da tela sera diferente da mostrada
acima. As diferengas sdo indicadas abaixo.

2. Na tela Digitalizagdo basica, especifique uma caixa postal
para salvar os dados digitalizados.

NOTA: Se houver uma senha definida para a caixa postal, a tela
de entrada de senha sera exibida. Digite a senha e selecione
Confirmar. Se vocé esqueceu a senha, configure novamente a
senha da caixa postal no modo de Administragéo do sistema.

H Caixa postal

Selecione os botdes para cima e para baixo para navegar entre
as telas.
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M Ir para

Use o teclado numérico para inserir um numero de 3 digitos na
caixa postal. Essa caixa postal sera exibida no topo da lista.

H Lista de documentos

Selecione uma caixa postal e pressione este botao para verificar
ou excluir documentos armazenados nela.

M Clarear / Escurecer

Para obter mais informacgdes, consulte “Clarear/Escurecer”, na

pagina 3-30.

B Cor de saida (apenas com Kit de scanner em cores
opcional)

Para obter mais informacdes, consulte “Cor de saida (apenas

com Kit de scanner em cores opcional)”, na pagina 3-30.

B Originais de 2 faces

Para obter mais informacdes, consulte “Originais de 2 faces”, na
pagina 3-31.

M Tipo do original

Para obter mais informacgdes, consulte “Tipo do original”, na
pagina 3-33.

Lista de documentos

Vocé pode confirmar ou excluir documentos armazenados dentro
da caixa postal.

1. Selecione Lista de documentos.

Caixa Postal 001 - Lista de Documentos Atuazar ] Fechar l
o o Documsnto a: [T RS | IS 1 e Doxuarmntos
53 | Do Namet01 I'J.IHIM 149 —w.l 1 | E
< i 12 :
oo Mamo 102 B | | (= E e
33 | oc Mame 103 Imw-t 7-10:#.! 12 | )
1G] | e Mamatia I 20514 149 ,wl T | SRER
- Piqnn
3 | Doc Hamats I:m'.nm vaqml |
! i Detalhes da
Il | Dor Namet06 I-a:n:.r' 104 343 ,wl ,b| 2 Documento
3 -'n— Mamalfi7 IﬂTﬁ'IM uqml 17 | @
G | Doc Hamst0s |:m&=w.t 740.#.:' 18 | @
[ Jep— I'.ms-m mgAui 19 |
(| oo tamatoin Im‘n.-.-. mmi ':n|

2. Selecione o documento para confirmar ou excluir.

NOTA: Se os dados digitalizados ndo forem exibidos, selecione
Atualizar.

Selecione os botbes para cima e para baixo para
navegar entre as telas.

Vocé pode classificar os documentos na ordem crescente
ou decrescente, pressionando Nome do documento ou
Data de armazenamento.
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B Nome do documento

Quando uma caixa postal que contém documentos é selecionada,
0 numero de documentos armazenados é exibido.

M Selecionar tudo

Selecionado ao excluir ou imprimir todos os documentos na caixa
postal.

W Limpar

Usado para excluir documentos selecionados. Vocé também pode
renomear documentos.

Modelos de trabalho

NOTA: Vocé pode criar no minimo 500 Modelos de trabalho.

Esta selecao digitaliza um documento depois de especificar o
arquivo (modelo de trabalho) definido com as condigbes de
digitalizacao, informagdes sobre o servidor de destino para
transferéncia e outras informagdes.

Os Modelos de trabalho sao criados usando Servigos de Internet
do CenterWare. Os dados digitalizados sdo convertidos para o
formato TIFF ou JPEG e sao enviados automaticamente para o
servidor. Para obter informagdes sobre Servigos de Internet do
CenterWare, consulte a Ajuda.

1. Selecione Digitalizagdo de rede na tela Todos os servigos.

:
3

001 Mamel o2 Name2 - Ir para
{01 - 500}
00 Named 004 Named ’
005 MamaS 005 MamnsB
D Mad
07 Mame? o8 Named
008 Named 010 Marmtd = ’ Atualizar ]
Clarear / Excurecer Originais de 2 Faces Tipa do Criginal Formato de Arguivo

0 1Face O Tewto @ Foto ( ) TIFF Vasiay Phgnas
Wit daro
[‘L] ( }3rma o"m O'nrntumpagm
(Cabes,. « Cabeg)
O 2 faces O Foto FOF
(Cabag.  Rodaph) O
+acuro O Mais

NOTA 1: Se a tela Todos os servigos ndo for mostrada,
pressione o botédo Todos os servigos.

NOTA 2: Se um Modelo de trabalho criado néao for exibido,
selecione Atualizar.

Mormal

NOTA 3: Se vocé tiver o Kit de digitalizagdo em cores opcional
instalado, a parte inferior da tela sera diferente da mostrada
acima.

2. Especifique um Modelo de trabalho.
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H Modelo de trabalho

Selecione um Modelo de trabalho que esteja configurado com os
parametros de digitalizacdo desejado. Selecione os botbes para
cima e para baixo para navegar entre as telas.

M Ir para

Se vocé digitar um numero de Modelo de trabalho através do
teclado numérico, esse Modelo de trabalho sera exibido no topo
da lista.

M Descrigcao do modelo
Vocé pode exibir uma descricdo do Modelo de trabalho.

M Clarear / Escurecer

Para obter mais informacgdes, consulte “Clarear/Escurecer”, na

pagina 3-30.

Bl Cor de saida (apenas com Kit de scanner em cores
opcional)

Para obter mais informagdes, consulte “Cor de saida (apenas

com Kit de scanner em cores opcional)”, na pagina 3-30.

B Originais de 2 faces

Para obter mais informacdes, consulte “Originais de 2 faces”, na

pagina 3-31.

H Tipo do original

Para obter mais informacgdes, consulte “Tipo do original”, na

pagina 3-33.

B Formato de arquivo

Para obter mais informacgdes, consulte “Formato de arquivo”, na
pagina 3-34.
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Descricao do modelo

Vocé pode exibir uma descricdo do Modelo de trabalho.
Entretanto, a descricdo somente é exibida se tiver sido definida
quando o Modelo de trabalho foi criado.

Selecione o Modelo de trabalho e, em seguida, Descrigao do
modelo.

2
v
8

2]
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Digitalizar para FTP / SMB

Vocé pode converter dados digitalizados para formatos TIFF,
DocuWorks ou PDF e usar os protocolos FTP ou SMB para enviar
os dados para um computador na rede. Para obter informacoes
sobre como inicializar dados, consulte abaixo.

NOTA: Uma pasta compartilhada que salva documentos
digitalizados pelo computador precisa ser criada antes de
digitalizar o documento. Vocé também precisa configurar o
servigo FTP ao usar a transmissédo de protocolo FTP. Para obter
mais informagdes sobre como configurar no computador, consulte
o manual fornecido com os sistemas operacionais do computador.
Para obter informagées sobre como configurar a maquina,
consulte "Scan to FTP / SMB Defaults (Padrbes de Digitalizar
para FTP/SMB)" no System Administration Guide (Guia de
Administragdo do Sistema).

Um pacote opcional é necessario para esta sele¢cao. Para
obter mais informacgées, entre em contato com o Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente.

A seguir, é apresentado o procedimento basico para digitalizar
para FTP / SMB.

1. Na tela Todos os servigos, selecione Digitalizar para FTP /
SMB.

Protocolo de Transfer@ncia  Servidar
FTP.
Salvar em
Nome do Login
|C|LE|d|rlwl
Clarear / Escurecer Originals de 2 Faces Tipa da Original Formato de Arguiva

01?.‘:“ Y Tosto o Foto "\ TIFF Varias Pagines
Mals daro O o

@ 2Faces Testo TIFF de uma Pagina

(Cabug % Cabog)
Normal
Qi (O O

) || Q8 s

+ paiuro Mais

NOTA 1: Se a tela Todos os servigos ndo for mostrada,
pressione o botédo Todos os servigos.

NOTA 2: Os campos exibidos variam dependendo do protocolo
selecionado.

NOTA 3: Se vocé tiver o Kit de digitalizagdo em cores opcional
instalado, a parte inferior da tela sera diferente da mostrada
acima.

2. Especifique um Protocolo de transferéncia.

3. Especifique um destino de encaminhamento na tela
Digitalizagcao basica.
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Protocolo de transferéncia

Selecione Protocolo de transferéncia e, na proxima tela,
selecione FTP, SMB ou SMB (formato UNC) como um protocolo
de encaminhamento. Para obter informacdes sobre cada
protocolo, consulte “Especificar um destino de encaminhamento”,
na pagina 3-28.

Catalogo de enderecgos

Vocé pode selecionar um nome de servidor, nome de login, por
exemplo, no Catalogo de enderecos.

@, 2 1. Na guia Digitalizagdo basica, selecione Catalogo de
é enderecos.

2. Selecione um endereco e selecione Detalhes.

Catalogo de Enderecos GCancelar l Salvar ]
Irpara
-' e
I[s Hamed FTe 1292431485 - ’_
{8 | Name Irrr' ]lzzmmas I =
11| ament irrp lmmmun ] 2
;H MNamald FTP 129249148 14
: I |
E!? Name17 II‘”' 1224314817 |
i“?ﬂ Mama20 II—TF' ] 12924914820 ]
3 | Name |FI'F’ 120240 14823 ] 8
?zu Mames Ir 1] 12920910825 ]
\ NOTA: Selecione os botbes para cima e para baixo para

navegar entre as telas.

3. Na tela exibida, marque Nome do destinatario, Nome do
servidor/Endereco IP, Nome de login, Senha, por exemplo.

Detalhes - Nimero 2 “

Nome do Destinatario Mame2

- PONTO-CHAVE: Somente é possivel usar destinatarios
C. P configurados para SMB ou FTP. Destinatarios de e-mail ndo estéao
disponiveis.

Para obter informagbes sobre como configurar o Catalogo de
enderecgos, consulte "Address Book (Catalogo de enderegos)" no
System Administration Guide (Guia de Administragao do Sistema)
ou pega ajuda ao Administrador do sistema.
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Especificar um destino de encaminhamento

Insira valores para os campos apropriados para o protocolo
selecionado e especifique um destino de encaminhamento para
salvar.

1. Na guia Digitalizagdo basica, selecione e preencha os

campos necessarios para especificar um destino de
encaminhamento.

Digit. Basica Oualidada knagem | Opgdes Digit  Formato de Saida

Servidar
Protocolo de Transferéncia  Nome Compart.
e
Salvar sm
Mome de Login
Dcﬂ.w
Clarear / Excurecer Originais de 2 Faces Tipa do Criginal Formato de Arguivo

0 1 Fore O Twto Foto (. ) TIFF Virias Phgres
M daro
[‘L] ( }5‘an¢. Onmn OTUTd;muPbgm
(Cabes,. « Cabeg)
2 taces O Foto ( ) FOF
(Cabag.  Rodaph)
+ psiro O Mais

NOTA 1: Vocé também pode escolher Catalogo de enderegos
para inserir um destinatario do Catalogo de enderegos.

NOTA 2: Se vocé tiver o Kit de digitalizagcdo em cores opcional
instalado, a parte inferior da tela sera diferente da mostrada
acima.

2. Insira os valores usando o teclado exibido.

NOTA: Os campos exibidos variam dependendo do protocolo
selecionado.

W Servidor

Exibido quando a op¢ao FTP ou SMB é selecionada. Insira o
nome do servidor ou o endereco IP do servidor. E permitido usar
até 64 caracteres.

Examplo de nome do servidor: meuhost@minhaempresa.com
(meuhost: Nome do host, minhaempresa.com: Nome do dominio)
B Nome compartilhado

Exibido quandog opcao SMB ¢ selecionada. Insira o nome
compartilhado. E permitido usar até 64 caracteres.

W Salvar em:

Exibido quando a opgao FTP ou SMB ¢ selecionada. Insira um
diretério. E permitido usar até 128 caracteres.

W Salvar em

Exibido quando a opcao SMB (formato UNC) é selecionada.
Ipsira \\Nome do host\INome compartilhado\Nome do diretoério.
E permitido usar até 260 caracteres.
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B Nome de login

Insira 0 nome de login do computador para o qual esta
encaminhando o documento. E permitido usar até 32 caracteres.
Ao encaminhar usando SMB, esse campo pode ser omitido se o
destinatario ndo exigir essa informacéo.

B Senha

Insira a senha para o nome de login. E permitido usar até 32
caracteres.

(- i PONTO-CHAVE: Ao usar a transmissdo SMB, pode ser inserido
o um maximo de 14 caracteres.

-

Clarear/Escurecer

Para obter mais informacgdes, consulte “Clarear/Escurecer”, na
pagina 3-30.

Originais de 2 faces

Para obter mais informacdes, consulte “Originais de 2 faces”, na
pagina 3-31.

Tipo do original

Para obter mais informacgdes, consulte “Tipo do original”, na
pagina 3-33.

Formato de arquivo

Para obter mais informacgdes, consulte “Formato de arquivo”, na

pagina 3-34.

M Clarear/Escurecer

Para obter mais informacdes, consulte “Clarear/Escurecer”, na

pagina 3-30.

Bl Cor de saida (apenas com Kit de scanner em cores
opcional)

Para obter mais informagdes, consulte “Cor de saida (apenas
com Kit de scanner em cores opcional)”, na pagina 3-30.

M Originais de 2 faces

Para obter mais informacdes, consulte “Originais de 2 faces”, na
pagina 3-31.

M Tipo do original

Para obter mais informacgdes, consulte “Tipo do original”, na
pagina 3-33.

B Formato de arquivo

Para obter mais informacgdes, consulte “Formato de arquivo”, na
pagina 3-34.
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Digitalizagao basica

Essa tela é exibida em E-mail, Digitalizar para caixa postal,
Digitalizacao de rede e Digitalizar para FTP/SMB. A tela
Digitalizacao basica permite configurar as fungbes basicas.

’ NOTA: Ao selecionar Digitalizar para caixa postal, a op¢cao
Formato de arquivo néo é exibida na tela.

1. Na tela Todos os servigos, selecione E-mail, Digitalizar

2
v para caixa postal, Digitalizagao de rede ou Digitalizar para
(<) FTP / SMB.

2. Selecione a guiaDigitalizagdo basica.

@»

Clarear/Escurecer

Vocé pode ajustar a densidade da digitalizagao para os
documentos que serao digitalizados.

Use os botdes para cimalpara baixo para ajustar as configuracoes.

Digit. Basica | Qualidads Imagem | Opgdes Digit. | Formata de Salda
Selecianar Destinatiria Nome do Destinatiria /E-mail De
- N |
Assunto
e —
Canteida da Mensagem
Rumatents \ I'“‘-‘_-__m_l

Tipo do Original Formate de Arquive

o Texto e Foto ( ) TIFF Visrias Pagras
6 Tento o TIFF s uma Pgina
o e

Cor de saida (apenas com Kit de scanner em cores opcional)

Selecione o tipo de saida desejada dos documentos que serdo
digitalizados.

Digit. Bdsica | oual. Imagem | Opgles Diglt | Formato de Saida

 E—

Assunto

[Dafiniclo Autom )

Conteiido da Mensagem

Originais sm 2 Faces Tipo do Original Formato de Arquive

0 | Face Ommroto OTIFF Varias Pag
2 Faces o Teto O‘HFF e L pagres
(Cab x Cab)
Faces O Foto O POE
(Cab, x Rod)
O Mais.

Consulte pagina 3-1 para obter uma explicagao para os botbes de
Cor de saida.
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Originais de 2 faces

Vocé pode digitalizar automaticamente os dois lados do
documento de 2 faces.

Ao configurar o estilo da encadernacgao, as informagodes de
orientagcdo da pagina também podem ser incluidas nos dados

digitalizados.
Selecione qualquer item.
Digit. Bisica | Oualidade Imagem | Opgdes Digit. | Formata de Salda
Boleck Desting ti Mowes i inatirio /E-maill De
[ N I
Assunto
e —
Conteddo da Mensagem
Remaetents = r‘-‘_-w-l
Clarear / Escurecer Tipo oo Original Formato de Arquive

o Texto & Foto O TIFF Visies Phginas
q Oz [0~ @7
o==0- O

H 1 face

Selecione para digitalizar apenas 1 face do documento.

W 2 faces (Cabecgalho x cabegalho)

Selecione quando as duas faces de um documento de 2 faces
estiverem na mesma posigao na pagina.

B 2 faces (Cabegalho x rodapé)

Selecione quando as duas faces de um documento de 2 faces
estiverem em posi¢cdes opostas (a parte superior de uma face é
impressa na mesma posicao que a parte inferior da outra face da
pagina.).

W Mais

A tela Originais de 2 faces ¢ exibida.
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Tela Originais de 2 faces

Selecione quando deseja especificar a orientagdo de um
documento e digitalizar as duas faces.

1. Selecione 1 face ou 2 faces.

Originais de 2 Faces Caneelar l Salvar I

Originais Orientagdo do Original
O 1Faco 0 Cabog  Cabog O Eabecalte o Togo
OZan Or.ana;‘:m:ape Ornauq
£

2. Quando 2 faces for selecionada, selecione Originais.
3. Selecione Orientagao do original.

4. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

M Originais
Quando a opgao 2 faces estiver selecionada na tela Originais.
* Cabecalho x cabegalho

Selecione quando as duas faces de um documento de 2
faces estiverem na mesma posigcao na pagina.

e Cabecalho x rodapé

Selecione quando as duas faces de um documento de 2
faces estiverem em posi¢des opostas (a parte superior de
uma face € impressa na mesma posi¢cao que a parte
inferior da outra face da pagina.).

H Orientagao dos originais

Para digitalizar o alimentador de originais, a orientagao precisa
ser definida para indicar a parte superior do documento.

NOTA: Se a Orientagao do original for diferente da orientagéo
do documento real, a maquina podera detectar equivocadamente
o cabecgalho do documento.

¢ Cabecalho no topo

Selecione esse item quando posicionar a parte superior do
documento voltada para a parte interna do vidro de
originais ou AAOFV.
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e Cabecalho a esquerda

Selecione esse item quando posicionar a parte superior do
documento voltada para o lado esquerdo do vidro de
originais ou AAOFV. Quando o documento for colocado ou
carregado com a face voltada para a esquerda

(texto horizontal), selecione Cabegalho a esquerda.

Tipo do original

O tipo do documento digitalizado pode ser definido na tela
Digitalizagao basica.

Na tela Digitalizagao basica, selecione o tipo do original.

——— ———— — —————————
Digit. Biska | Gualidade imagem  OpgBes Digit. | Formato de Salda
R e o
|=nuopﬁu
.
R tente
Clarear / Escurecer Originais de 2 Faces Tipo do Original
0 1 Fare o Tentoe Folo
Mas clarg
@ ( )’.‘Fm o'famlu
(Caber. « Cabec)
2 faces
@ O:cmc Rodapd)
+paoun Oum

H Texto e foto

Selecione esse item ao digitalizar documentos que contém textos
e fotos. Essa configuragao digitaliza automaticamente areas com
texto e foto com a melhor qualidade do documento por area.

H Texto

Selecione quando desejar digitalizar o texto claramente.

H Foto

Selecione para digitalizar fotos.
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Formato de arquivo

Selecione o tipo de dados digitalizado.

NOTA 1: Ao selecionar Digitalizar para caixa postal, a op¢ao
Formato de arquivo nao é exibida na tela.

NOTA 2: Se vocé tiver o Kit de digitalizacdo em cores opcional
instalado, a parte inferior da tela sera diferente da mostrada
acima. As diferencas séo indicadas abaixo.

Na guia Digitalizagao basica, selecione o formato do arquivo.
R Sahatothhis Bt

Clarear / Escurecer Originais de 2 Faces Tipo do Original
o 1 Face O Texto e Foto
Mass clarg
@ | OcZem | @™
(Cabeg « Cabeg)
2 faces OFu!n
O O o
+ pacurn c )Mnn

B TIFF de varias paginas
Salva varias paginas como um arquivo TIFF.

B TIFF de uma pagina
Salva cada pagina como um arquivo TIFF.

B PDF
Salva como um arquivo PDF.

B DocuWorks
Salva como um arquivo DocuWorks.

PONTO-CHAVE: Para exibir ou imprimir arquivos DocuWorks em
seu computador, vocé deve possuir um dos seguintes softwares
aplicativos instalados em seu computador:

— DocuWorks versao 4.0 ou posterior
— DocuWorks Viewer Light vers&o 4.0 ou posterior

— DocuWorks Viewer Light para Web versao 4.0 ou
posterior

— DocuWorks versao 3.x e DocuWorks Downgrader
(ver. 4 a ver. 3)
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B Selec¢ao automatica TIFF/JPEG (apenas com Kit de scanner
em cores opcional)

Salva cada pagina como um arquivo TIFF ou JPEG. Esta fungéo
seleciona JPEG automaticamente quando Em cores ou Tons de
cinza esta selecionado para Cor de saida. TIFF & selecionado
quando Preto-e-branco é selecionado para Cor de saida.

W Mais... (somente Kit de digitalizagao em cores opcional)

Exibe a janela Formato de arquivo que inclui esta opcao de
formato de arquivo adicional:

« JPG
Salva cada pagina como um arquivo JPG.
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Qualidade de imagem

Na tela Qualidade de imagem, em E-mail, Digitalizar para
caixa postal, Digitalizagao de rede ou Digitalizar para FTP /
SMB, vocé pode configurar as fun¢cdes de imagem.

NOTA: Se vocé tiver o Kit de digitalizagdo em cores opcional
instalado, a tela sera diferente da mostrada acima. Quaisquer
diferengas sdo indicadas nas se¢des abaixo.

2 1. Na tela Todos os servigos, selecione E-mail, Digitalizar
& para caixa postal, Digitalizagao de rede ou Digitalizar para
3 FTP/SMB.

@

(]

2. Selecione a guia Qualidade de imagem e configure cada
funcao.

Nitidez

Os contornos das imagens podem ficar mais nitidos ou mais
borrados. A nitidez pode ser definida em cinco niveis diferentes
de Mais nitido a Mais suave.

G/, 2 1. Na guia Qualidade de imagem, selecione Nitidez.
v

@ 2. Selecione um dos cinco niveis, de Mais nitido a Mais suave.

_ e ] S l

§ O~
Om
Ommw
o:mm
Om:aum

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.
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Exposi¢cdo automatica

As digitalizacbes podem ser feitas de modo que a cor de fundo
dos documentos seja suprimida como em jornais e papel colorido.

1. Na guia Qualidade de imagem, selecione Exposigao
automatica.

a2
:

2. Faca uma selecio.

Exposicdo Automitica Cancelar l Salvar I

°
°-

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

M Desligado
As cores de fundo do documento sao digitalizadas sem filtro.

H Ligado

A cor de fundo do documento é omitida durante a digitalizagao.

Digitalizagao fotografica (apenas com Kit de digitalizagao em
cores opcional)

Se vocé estiver digitalizando fotografias em cores, ligue esta
funcéo. Quando esta funcéo esta ligada, Supressao de fundo e
Exposicao automatica estio indisponiveis.

@, 2 1. Na guia Qualidade de imagem, selecione Digitalizagio
v fotografica.
@

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

. Faga uma selecéo.

H Desligado

Os documentos sao digitalizados sem aperfeicoamento
fotografico em cores.

H Ligado

O software do scanner ajusta-se para captar digitalizagdes em
cores para fotografias.
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Clarear/Escurecer/Contraste (apenas com Kit de digitalizagao
em cores opcional)

Uma digitalizagdo pode ser ajustada para ficar mais clara, mais
escura ou para melhorar o contraste da imagem digitalizada.
Ajustes no Contraste s6 podem ser feitos quando Em cores ou
Tons de cinza forem selecionados como a Cor de saida.

1. Na guia Qualidade de imagem, selecione Clarear/
Escurecer/Contraste.

2. Faca uma selecdo para tornar a imagem digitalizada mais
clara ou mais escura ou para ajustar o contraste.

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

W Clarear / Escurecer

Selecione um dos 3 niveis para clarear ou um dos 3 niveis para
escurecer a imagem digitalizada.

B Contraste

Selecione o nivel de contraste para aperfeicoar a imagem
digitalizada.

Supressao do fundo (apenas com Kit de digitalizagao em
cores opcional)

Esta funcao suprime a imagem no verso de um original leve,
ajustando as configuragdes relevantes da Qualidade de Imagem.
Esta indisponivel quando Preto-e-branco for selecionado como a
Cor de saida.

1. Na guia Qualidade de imagem, selecione Supressio de
fundo.

2. Faca uma selegao.

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

M Desligado

Os documentos sao digitalizados sem aperfeicoamento de
supresséao de fundo.

H Ligado

O software do scanner faz o ajuste para suprimir a imagem no
verso de originais leves.
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Opcoes de digitalizacao

Na tela Op¢oes de digitalizagao, em E-mail, Digitalizar para
caixa postal, Modelo de trabalho ou Digitalizar para FTP /
SMB, vocé pode configurar o método de digitalizagao.

NOTA: Se vocé tiver o Kit de digitalizagcdo em cores opcional
instalado, a tela sera diferente da mostrada acima. Quaisquer
diferengas sdo indicadas nas se¢des abaixo.

1. Na tela Todos os servigos, selecione E-mail, Digitalizar

1»2
C’ v para caixa postal, Digitalizagao de rede ou Digitalizar para
3 FTP / SMB.
2. Selecione a guia Opgoes de digitalizagao e configure cada
funcao.

© Resolugio da Digitalizagio U Originais de 2 Faces L Originais Encadernados
| 200 o l ] 1 fare Ioasugnan
' Tamanha da Digitalizagio J Originals de Tamanhos Diferentes ' Apagar Bordas
D Detocgio Autom Tamarho D Deshigpacka D Zrven Sol2mm
Cantro: Omm
© Reduzir / Amplar
I 100%

Resolucgao da digitalizagao

Vocé pode ajustar a resolugdo dos documentos que serao
digitalizados.

A medida que a resolugdo aumenta, a digitalizagéo é feita com
mais detalhes, mas o tamanho dos dados também aumenta. A
medida que o tamanho dos dados aumenta, o tempo de
digitalizacao e transferéncia também aumenta.

1. Na guia Opgbes de digitalizagado, selecione Resolugio da
digitalizagao

@2
4
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2. Selecione a resolugao.

Resolucio da Digitalizagio Gancelar l Salvar I

O?mm
Omap
Oamq:'
Owuqa

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

Originais de 2 faces

Essa funcao ¢ igual a fungao Originais de 2 faces na guia
Digitalizacao basica. Para obter mais informagdes, consulte
“Originais de 2 faces”, na pagina 3-40.

Digitalizagao de livros Originais encadernados

A fungao Originais encadernados Digitalizacao de livros permite
que vocé digitalize paginas vizinhas de um documento em folhas
separadas de papel em ordem de pagina.

Essa fungdo € util se vocé precisar fazer digitalizagbes separadas
de paginas vizinhas de originais encadernados, como um livreto.

NOTA: O alimentador de originais ndo oferece suporte a essa
fungéo.

Um documento com tamanho fora do padrédo ou ndo
detectado talvez ndo possa ser dividido exatamente em
dois.

@2
= 1. Na guia Opgées de digitalizagao, selecione Digitalizagio de
Q/ livros Originais encadernados.
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2. Selecione qualquer item.

Originais Encadernados Caneelar l Salvar l

Apagar Centro

O || @l B |

comt mostrada abainn

Pagna Esquerda - Apenns Pag Esq
dopois Dirsita ¢ |mm
O : [
"N Pagina Dirnita, Aponas Pig Cir, 4 @
depois Esquerdn.

Pagna Supenor
@ Infarior

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

H Desligado
N&o digitaliza originais encadernados.

B Pagina esquerda, depois direita

As digitalizacbes sao feitas da pagina esquerda de paginas
vizinhas em um documento que comega pela pagina esquerda.
W Pagina direita, depois esquerda

As digitalizacbes sao feitas da pagina direita de paginas vizinhas
em um documento que comega pela pagina direita.

W Pagina superior, depois inferior

As digitalizacbes sao feitas da pagina superior de paginas
vizinhas em um documento que comega pela pagina superior.
B Ambas as paginas

Digitalizar as duas paginas em ordem de pagina.

B Apenas pagina esquerda

As digitalizacbes sao feitas somente da pagina esquerda. Vocé
pode selecionar este item quando

Pagina esquerda, depois direita ou Pagina direita, depois
esquerda é selecionada.
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B Apenas pagina direita

As digitalizagdes sao feitas somente da pagina direita. Vocé pode
selecionar este item quando

Pagina esquerda, depois direita ou Pagina direita, depois
esquerda é selecionada.

B Apenas pagina superior

As digitalizacbes sao feitas somente da pagina superior. Vocé
pode selecionar este item quando
Pagina superior, depois inferior é selecionada.

B Apenas pagina inferior

As digitalizagdes sao feitas somente da pagina inferior. Vocé pode
selecionar este item quando Pagina superior, depois inferior é
selecionada.

B Apagar encadernagao
Apagar a sombra do centro.
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Tamanho de digitalizagao

Vocé pode ajustar o tamanho dos documentos que serao
digitalizados.

Especifique o tamanho do documento ao digitalizar documentos
com tamanho fora do padrao ou ao digitalizar com tamanhos
diferentes do documento carregado no momento.

Quando ¢ especificado um tamanho de documento, é digitalizado
o tamanho especificado independentemente do tamanho do
documento carregado. Essa fungao permite digitalizar o
documento adicionando ou excluindo a margem.

1. Na guia Opgoes de digitalizagao, selecione Tamanho da
digitalizacao.

Tamanho da Digitalizacao Cancelar l Salvar I
[15-297)
0 Dotee Autom Tam ( ) (:77=] ( ) Cartio Postal £ o ] el |
1 mm
= —X—
(' )xsr.‘] [’ )asm ('_)Hunpurn :] I‘-t
Auta |
O O e ' )
Ty ma T 850 T =] Q] [D
(15452
( )Mﬂ ( ) B0 ( ) B5x 13 ol
( )x’.ﬂ (’ ) Foto A-SwTpel el ( ) 85 11 paled
( )w: (") Foto L-3npol €1 ( ) 85 %11 pol]

2. Selecione um tamanho.

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

W Detecgdo automatica de tamanho

Os tamanhos de documento sdo detectados automaticamente.
A seguir sdo apresentados os tamanhos sendo detectados
automaticamente.

Alimentador de

. Vidro de originais
originais

A deteccdo automatica
esta disponivel
Tamanho do documento

B5, B5L1, B4, A5(], A4,
A4f], A3, 8,5 x 11 pol.,

8,5 x 11 pol.f1, 8,5 x 14 pol.,
11 x 17 pol.

B6, B6[1, B5, B5[7], B4, A6,
A5, A5, A4, A4f], A3,
8,5 x 11 pol.]

NOTA: Quando um tamanho de documento ndo puder ser
detectado automaticamente, sera exibida uma mensagem
solicitando que seja inserido um tamanho de documento.

B Tamanho padrao

Selecione um tamanho de documento na lista de 11 tipos
pré-configurados.
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B Tamanho fora do padrao

Insira o tamanho de digitalizagdo desejado ao digitalizar
documentos com tamanho fora do padrao ou ao fazer
digitalizacées com tamanhos diferentes do documento carregado
no momento. O tamanho pode ser especificado em incrementos
de 1 mm no intervalo entre 0,5 e 17,0 polegadas (15 a 432 mm)
para a largura (X) no vidro de originais e no intervalo entre

0,5 e 11,7 polegadas (15 a 297 mm) para a altura (Y) no vidro de
originais.

Ao inserir um tamanho fora do padrao, recomendamos usar a
escala exibida fora do vidro de originais para ajudar a especificar
o tamanho do documento.

Originais de tamanhos diferentes

Vocé pode digitalizar documentos de tamanhos diferentes em
papel que corresponda ao respectivo tamanho dos documentos.
Vocé também pode especificar o tamanho do papel para
digitalizar de forma que a digitalizagao seja feita no mesmo
tamanho de papel. Ao usar o alimentador de originais para
digitalizar, vocé pode definir o tamanho da digitalizagéao
correspondente a cada documento.

PONTO-CHAVE: Sempre coloque documentos de tamanho A5 na
orientagao retrato (ABL).

Quando colocar um documento de tamanho B5 com
documentos de tamanho A3 ou 8,5 x 11 pol./A4 em uma
diregao vertical, coloque também o documento B5 nessa
direcéo.

As combinacbes recomendadas de documentos séo

8,5 x 11 pol./A4 retrato e 11 x 17 pol./A3 paisagem ou B5
retrato e B4 paisagem. Se vocé usar uma combinagao de
tamanhos de documentos diferente destes, os
documentos podem nao ser alimentados ou digitalizados
corretamente.

NOTA: Ao configurar Reduzir / Ampliar para % Automatico e
especificar um Tamanho de saida, a digitalizacdo é realizada
com redugdo / ampliagdo automatica para o tamanho
especificado.

Quando um tamanho de documento ndo puder ser
detectado automaticamente, sera exibida uma mensagem
solicitando que seja inserido um tamanho de documento.

Se a combinagéo de tamanhos de documento nao for a
recomendada, os documentos poderao ser alimentados
em um angulo que talvez néo faga as copias
corretamente.
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1. Selecione Originais de tamanhos diferentes.

@2
p4 =1 —1

Orientagéo do Original
O Desiigpacts Cabagalha no Topo
Alinhe 08 CANEDE SLPenores dratns dos ongnars 8
coloque-0s no Mimentador da Originals .—I
Ajusts a3 Gleas da Onginais Cat -
o =i Colocuan o orignais AS na orentagho ratratn e man
i .

%

2. Selecione Ligado ou Desligado.

H Desligado

Selecione essa opcéao se todos os documentos tiverem o mesmo
tamanho.

H Ligado

Quando documentos de tamanhos diferentes sao digitalizados, a
maquina detecta automaticamente o tamanho de cada
documento.

B Orientagao do original

Consulte “Orientagao dos originais”, na pagina 3-32.

Copiadora/impressora Xerox 4595 Guia do Usuario 3-45



3. Digitalizar

Apagar bordas

Ao digitalizar com a tampa de originais aberta ou digitalizar um
livro, podem aparecer sombras pretas nas bordas € na margem
central da imagem digitalizada da saida. Nesse caso, vocé pode
digitalizar com sombras apagadas.

NOTA: Ao digitalizar em 2 faces, o mesmo valor de apagamento
de borda é definido para a face superior e para o verso.

Quando a opcdo Reduzir / Ampliar é definida, o valor de
apagamento de borda também é ampliado ou reduzido

proporcionalmente a taxa de digitalizagdo.

1. Na guia Opgdes de digitalizagao, selecione Apagar bordas.

2
P S

Salvar I
Bordas Sup e Inf.  Bordes Esg e O Centr Orientagio do Original
( ) Herrnad @ - @ ( ) Cabascalba i Topa
= g
Apapgar Variavel Cabecalho a Esn
© O - OfF

2. Selecione Apagar variavel.

3. Use os botdes para cima e para baixo para definir a largura
que devera ser apagada nas diregdes superior, inferior, direita,

esquerda e centro.

4. Selecione Orientagao do original.

5. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Normal

O valor de apagamento da borda é definido como 0,08 polegadas
(2 mm) para os lados superior, inferior, esquerdo e direito.

Se nédo desejar apagar as bordas, defina o valor de Apagar

variavel para 0 polegadas (0 mm).
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W Apagar variavel
Vocé pode apagar somente a quantidade necessaria.
e Superior e inferior

As sombras da parte superior e inferior do documento sao
apagadas. As bordas superior e inferior sdo apagadas de
acordo com a diregao na qual o documento foi colocado. A
largura do apagamento da borda pode ser definida no
intervalo entre 0 e 1,97 polegadas (0 a 50 mm) em
incrementos de 0,05 polegada (ou 1 mm).

* Esquerda e direita

As sombras da esquerda e da direita do documento séo
apagadas. As bordas esquerda e direita sdo apagadas de
acordo com a diregcéo na qual o documento foi colocado. A
largura do apagamento da borda pode ser definida no
intervalo entre 0 e 1,97 polegadas (0 a 50 mm) em
incrementos de 0,05 polegada (ou 1 mm).

¢ Centro

As sombras do centro de documentos como livretos ou
documentos com paginas vizinhas sdo apagadas. A
largura do apagamento do centro pode ser definida no
internvalo entre entre 0 e 1,97 polegadas (0 a 50 mm) em
incrementos de 0,05 polegada (ou 1 mm).

W Bordas superior e inferior

As sombras da parte superior e inferior do documento séo
apagadas. As bordas superior e inferior sdo apagadas de acordo
com a diregdo na qual o documento foi colocado. A largura do
apagamento da borda pode ser definida no intervalo entre 0 e 50
mm em incrementos de 1 mm.

W Bordas esquerda e direita

As sombras da esquerda e da direita do documento sao
apagadas. As bordas esquerda e direita sdo apagadas de acordo
com a diregao na qual o documento foi colocado. A largura do
apagamento da borda pode ser definida no intervalo entre 0 e 50
mm em incrementos de 1 mm.

H Centro

As sombras do centro de documentos como livretos ou
documentos com paginas vizinhas sdo apagadas. A largura do
apagamento do centro pode ser definida no intervalo entre 0 e 50
mm em incrementos de 1 mm.

B Orientagao do original

A fim de identificar a parte superior do documento, a orientagao
do documento definido deve ser configurada.

Para obter mais informacgdes, consulte “Orientagdo dos originais”,
na pagina 3-32.
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é

Reduzir/Ampliar

» 2

Vocé pode ajustar a taxa de digitalizagdo dos documentos que
serao digitalizados.

1. Na guia Opgées de digitalizagado, selecione Reduzir /
Ampliar.

2. Selecione a taxa de digitalizacéo desejada.

Reduzir / Ampliar Gancelar l Salvar I
0 % do Fré-afuste (25 - 400) P 116% B+ A
BS= Al
oo | O

Y % Variavel Y Smeaz+as 122% A4+ B4
Ba-+BE ASe+ B
TN % Automatice 0% TN BIRAIES 141% Ad-+ A
BS- B4
{ 0% AT+ AL 165% B5+A3
BA-+ES
1% B4+ AL 200% AS-H AT
B5HAS BE+Ed
TN S AT B "y 400%
AL-+ES

3. Selecione Salvar para manter as alteracdes.

H100%
A digitalizagao sera feita no mesmo tamanho do documento.

W % pré-ajuste
Selecione dentre as 12 taxas de digitalizagao pré-ajustadas.

Vocé pode alterar as taxas indicadas. Para obter mais
informacdes sobre as configuragdes, consulte "Reduce / Enlarge
Presets (Pré-ajustes de Reduzir/Ampliar)" no System
Administration Guide (Guia de Administracdo do Sistema) ou
peca ajuda ao Administrador do sistema.

H % variavel

Vocé pode digitalizar selecionando uma taxa variavel. A taxa pode
ser definida em incrementos de 1% no intervalo de 25% a 400%.

H % Automatico

A taxa de cépia é definida automaticamente com base no
documento e nos tamanhos de papel especificados em Tamanho
de saida e o documento é digitalizado para caber no tamanho
especificado. Isso ajusta automaticamente a taxa de digitalizagéao
com base no tamanho do documento e no

Tamanho de saida especificado.

NOTA: Os espagos em branco restantes depois da digitalizagao
com % Automatico sdo dados em branco.
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3. Digitalizar

Formato de saida

Na tela Formato de saida, em E-mail, Digitalizar para caixa
postal, Modelo de trabalho ou Digitalizar para FTP / SMB, vocé
pode configurar o formato de saida.

NOTA: Se vocé tiver o Kit de digitalizagdo em cores opcional
instalado, a tela sera diferente da mostrada acima. Quaisquer
diferengas sdo indicadas nas se¢des abaixo.

1. Na tela Todos os servigos, selecione E-mail,
Digitalizar para caixa postal, Digitalizagao de rede ou
Digitalizar para FTP / SMB.

2. Selecione a guia Formato de saida.

© Btatus de Leitura (MDN) i Envio Dividida

I Desigada [ r v por Pagna

2 Neme do Arguive

G (Defirigho Automatica)

) Responder
1 {1440 Detirida)

3. Faca uma selegao.

NOTA: Os campos exibidos variam dependendo da fungéo
selecionada. A tela acima é para a fungdo E-mail.

Compactagcao da imagem (apenas com Kit de digitalizagdao em
cores opcional)

Esta funcéo permite que vocé altere a taxa de compressao nas
imagens digitalizadas.

Quanto maior a taxa de compressao, menor o tamanho do
arquivo e pior a qualidade da imagem.

Quanto menor a taxa de compressao, maior o tamanho do
arquivo e melhor a qualidade da imagem.

Se Preto-e-branco for selecionado como a Cor de saida, a
funcdo de Compressao da imagem nao estara disponivel.

1. Na guia Formato de saida, selecione Compressio da
imagem.

Selecione o nivel de compressao desejado.

Selecione Salvar para manter as alteracgoes.
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3. Digitalizar

Envio dividido

Essa funcao de e-mail permite dividir um documento grande por
paginas e envia-las como e-mails separados. Vocé também pode
configurar a maquina para nao dividir um documento.

. NOTA: Vocé também pode usar a fungdo Envio dividido quando
Formato de arquivo na tela Digitalizagao bdsica estiver
definido para PDF, DocuWorks ou TIFF de vdrias paginas.

Para obter informagbes sobre como configurar a divisdo de
paginas, consulte "Page size for Split Send (Tamanho de pagina
para Envio dividido)" no System Administration Guide (Guia de
Administragdo do Sistema) ou peca ajuda ao Administrador do
sistema.

@_, 1. Na guia Formato de saida, selecione Envio dividido.

2
é) 2. Selecione Dividir por pagina.

Envio dividido cunciar s

Desiigada
Dumndn o tamanho do ArunD de um e-mad emanto & muto grande,
0 anquve pode e dnadicd om culres com tamanhes de dadas pspocificos

o Dviclr por pgina para eman separadamente

Entretanto, os arquvos com formato TIEF serio dviddos
o wirios outros de uma 56 pAging

3. Selecione Salvar para manter as alteracdes.

Nome do arquivo

O nome do arquivo que sera salvo pode ser especificado. Vocé
pode inserir até 28 caracteres.

@_, 1. Na guia Formato de saida, selecione Nome do arquivo.

2
é) 2. Digite o nome do arquivo usando o teclado mostrado.

e -

noolanonoos
0c0jojaja (60000
CILCLIGILILL)

o  WUUHLLLLULY

o - - —

Ol.nlm
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3. Digitalizar

3. Selecione Salvar para manter o nome de arquivo digitado.

NOTA: Ao especificar um Modelo de trabalho, o nome de arquivo
€ levado do modelo e ndo pode ser alterado.

Nome do documento

O arquivo que sera salvo pode ser especificado. Podem ser
inseridos até 28 caracteres.

NOTA: O Nome do documento que fica disponivel é o nome do
item mostrado somente quando usar a fun¢éo Digitalizar para
caixa postal.

2 1. Na tela Todos os servigos, selecione Digitalizar para caixa
v postal. Selecione a guia Formato de saida e, em seguida,
@ selecione Nome do documento.

Digit. Bisica | Oualidade knagem | Opgdes Digit. Formato de Ssaida

1 Nome do Documento

D (Dufirigho Automatica)

2. Digite o nome do arquivo usando o teclado mostrado.

=71 —1

»

o~ LLLULLLLL
o - - —
Omm

NOTA: Ao especificar um Modelo de trabalho, o nome de arquivo
é levado do modelo e ndo pode ser alterado.
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3. Digitalizar

Conflito de nome do arquivo

Vocé pode ajustar o procedimento quando o nome do arquivo é
sobreposto na mesma caixa postal especificada.

NOTA: Conflito de nome de arquivo esta disponivel € o nome
do item mostrado somente quando usar a fun¢do Digitalizar para
FTP/SMB.

1. Na tela Todos os servigos, selecione Digitalizar para FTP /
SMB. Selecione a guia Formato de saida e, em seguida,
selecione Conflito de nome do arquivo.

2 Nome do Arquiva © Confiita de Name do Arquiva

| (Definicao Automatica) ! l Cancelar Trabaiho

2. Selecione qualquer item.

Conflito de Nome do Arquive Caneelar ] Salvar l
0 Carcolar trabalha

Alterar Nome
o Salvar

Sohroscrivor Noma
@ Salvar

H Cancelar trabalho (Sem salvar)

Se ja existir um arquivo com 0 mesmo nome no destino de
encaminhamento, cancele o trabalho e n&o salve.

B Alterar nome e salvar

Se ja existir um arquivo com 0 mesmo nome no destino de
encaminhamento, altere automaticamente o nome do arquivo e
salve. E adicionado automaticamente um nimero de 4 digitos
(0001 - 9999) ao final do nome do arquivo.

B Sobrescrever nome e salvar

Substitui 0 arquivo existente pelo novo arquivo e salva.
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3. Digitalizar

Responder

Vocé pode configurar qualquer enderego de destinatario.

1. Natela Todos os servigos, selecione E-mail. Selecione a
guia Formato de saida e, em seguida, selecione Responder.

@2
3 E=————

(Mo Definida)

W Limpar
Exclui os enderecos inseridos em Responder.

B Configurar o enderec¢o De

O endereco definido em De é inserido no enderego do
destinatario.

NOTA: Quando é inserido um endere¢co em De na tela
Digitalizagado basica, vocé pode selecionar Configurar o
endereco De.

H Selecione no Catalogo de enderegos

Para obter mais informacgdes, consulte “Catalogo de enderecos”,
na pagina 3-12.
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3. Digitalizar

Status de leitura (MDN)

Na funcao de e-mail, vocé pode configurar o envio de resultados
por e-mail para informar se o destinatario leu a mensagem. O
destinatario deve ter suporte para a fungdo MDN.

NOTA: Quando séo enviados varios e-mails usando Envio
dividido, é solicitado o Status de leitura para cada mensagem.

O e-mail de retorno do destinatario é o enderego
Responder , se for definida a opcdo Responder. Caso
contrario, o destinatario de retorno é o endereco De.

1. Na tela Todos os servigos, selecione E-mail. Selecione a

2
& guia Formato de saida e, em seguida, selecione Status de
S leitura (MDN).

2. Faca uma selecao.

Status de Leitura (MDN) Cancelar l Salvar I

Dusligadn Esta furgio & usada para solicitar ao destinatino o emao de
wm g-mail de confirmagia a0 rematents indicands o status de

entrega.

( - ) Li
e © destinatans deve ser compativel com MON

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.
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4. Gerenciamento da caixa postal

Ha dois tipos de caixas postais: Trabalhos de cépia e
impressao e Digitalizagado e outros trabalhos. Na caixa

postal Trabalhos de cépia e impressao, vocé pode processar
documentos copiados e impressos. Na caixa postal Digitalizagao
e outros trabalhos, vocé pode processar documentos
digitalizados.

NOTA: A fungéo Verificar caixa postal ndo esta disponivel em
alguns modelos. E necessério ter um pacote adicional. Para obter
mais informagoes, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Procedimento de verificagcao de caixa postal

O procedimento geral para verificar uma caixa postal esta listado
abaixo.

Etapa 1 Abrir a tela Verificar caixa postal

Siga o procedimento abaixo para abrir a tela Verificar caixa
postal.

NOTA: As fungbes exibidas podem variar de acordo com a
configuracdo da maquina.

1. Pressione o botdo Todos os servigos.

2 {3
5 (8 )
L]
®
Todos os AR =
servicos ; C/
L C oy
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4. Gerenciamento da caixa postal

2. Abra a préxima tela e selecione Verificar caixa postal.

Todos os Servigos

Copiar

@ @

Digitalizar para CPostal Digitalizacio de Rede Digitalizar para FTP / SMB

\Verificar Caixa Pos!

n

Programagio Armazenada  Folhas de Fluoo de Trabalha

Etapa 2 Selecionar um tipo de caixa postal

ar

1. Selecione Trabalhos de cépia e impressao ou Digitalizagdo
e outros trabalhos.

) 4

& .
- Trabalhos de . Digitalizagio o
Cépla @ Impressio Outros Trabalhos
Ir para

- = ﬁ

T

1

g

TESTH

M

o
TEST2
05 j w0 j 08
TESTS TEsTs TESTT TEST -~ ”b:“‘“"m

E_\_Q]M [o10 _"Q’]

K

TEST2 TESTI0 TEST11 TESTI2

]
-

013
TEST13

Lista Documentos
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4. Gerenciamento da caixa postal

Etapa 3 Selecionar uma caixa postal

ar

y
3

O acesso a caixa postal selecionada pode ser restrito,
dependendo das configuracdes de autorizagéo.

Para obter informacdes sobre as caixas postais selecionaveis que
dependem da fungdo de autorizagao, consulte "Types of Mailbox
(Tipos de caixa postal)" no System Administration Guide (Guia de
Administragdo do Sistema) ou peca ajuda ao Administrador

do sistema.

1. Selecione a caixa postal desejada.

. Digitalizagdo ¢

Outres Trabalhos

@ Trabatns i

Cépla @ Impressio

Ir para
(001 - 500}

ol
]
M
|j

N de Documentos:

08 ;@]
TEST -~

o
o | " ;
TESTIZ

S

W

|[.iihﬂu:mtw]

2. Selecione Lista de documentos.

A lista de documentos é exibida.

Ir para
o2 11<} 0
TEST2 TEST3 TEST4 = AD0L= 5000
|

N o Docurmntos.

TESTS TESTE TESTT

A" =
] " ] 010
TESTY TESTI0

o
|I=" 8

@'][n; B @] k-
TESTI1 5T
u;s X &y o x —& 5 £
|TFS'H:1 I TEST14 l

ala

Para obter mais informacdes sobre a tela Verificar caixa postal,
consulte “Selecionar Trabalhos de cépia e impressao”, na

pagina 4-5 ou “Selecionar uma caixa postal Digitalizagao e outros
trabalhos”, na pagina 4-70.
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4. Gerenciamento da caixa postal

Etapa 4 Verificar/Selecionar documentos da caixa postal

ar

Selecione um documento.

Y
@ Caixa Postal 001 - Lista de Documentos Atuazar ] Fechar

IN® de Dotumentos:

8] Coc MametD 2005114 159 AM ' |
53 o Hamsios |m1u mml :3

e |

Du:l.l_!ln ‘

\

®|mmm|m |9rm|.r-\ -fmml :s|

a !Uu Nare106 |zu.wm rsjml 16 |

Q3i|m Mamalfi7 |:rn‘.rw4 ?rﬂml r.-| @ m

Eﬂ|mm-e|m |m&f1.r4 mml :a|

G|m-w.mu|u9 |'.u.15.r|.m rwml. | @ | I‘

E:j|mm.m|mn |9rmw-\ 7r.qm| :an| | Wipr w Lotes ]‘
|

Para obter informacdes sobre a tela Lista de documentos,
consulte “Verificar/Selecionar documentos de Trabalhos de copia
e impressao”, na pagina 4-6 ou “Verificar/selecionar documentos
de Digitalizag&o e outros trabalhos”, na pagina 4-71.

NOTA: Até 100 documentos copiados, impressos e digitalizados
podem ser armazenados juntos.

Etapa 5 Executar manutencao de documentos da caixa postal

A seguir, as operagdes disponiveis na tela Verificar caixa postal
e suas referéncias.
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4. Gerenciamento da caixa postal

Selecionar Trabalhos de cépia e impressao

O acesso as caixas postais selecionadas pode ser restrito,
dependendo das configuracdes de autorizagdo do usudrio.

Para obter informagdes sobre as caixas postais protegidas por
configuragdes de autorizagao do usuario, consulte "Types of
Mailbox (Tipos de caixa postal)" no System Administration Guide
(Guia de Administragdo do Sistema) ou peca ajuda ao
Administrador do sistema.

2 1. Na janela Todos os servigos, selecione Verificar caixa
v postal e Trabalhos de cdpia e impressao. Selecione a caixa
@ postal que vocé deseja abrir.

@

. Trabalhos de @ Oisizacio e

Cépla @ Impressio Outros Trabalhos

Ir para
{001 - 500)

N de Documentos:

[ Lista Dm:muntw]

M

: : e r
o \ ] b (it X m';‘m
o e = ] ;[_]'m

0= ] et ] it ] 08, ] - 1 do Docurentos
TESTS TESTE TEST? TESTH
m— ]

o1 m2
TEST11 TEST12

W

NOTA: Selecione j para exibir a tela anterior e
selecione W para exibir a tela seguinte. Além disso,
selecione K para exibir a primeira tela e selecione ¥ para
exibir a ultima tela. Vocé pode acessar a caixa diretamente
ao digitar um numero de trés digitos com o teclado
numeérico na caixa postal em Ir para.

Quando uma caixa postal é selecionada e contém docu-
mentos, o numero de documentos armazenados é indicado
em N° de documentos, na area inferior direita da tela.

Se uma tela de entrada de senha for exibida, digite a
senha e selecione o botdo Confirmar.

2. Selecione Lista de documentos.
A lista de documentos é exibida.
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4. Gerenciamento da caixa postal

Verificar/Selecionar documentos de Trabalhos de cépia e impressao

Vocé pode verificar ou selecionar documentos de Trabalhos de
copia e impressao. Os documentos copiados e impressos sao
exibidos na Lista de documentos.

NOTA: Os documentos armazenados em Digitalizacdo e outros
trabalhos ndo podem ser exibidos nesta tela.

1. Na caixa postal Cépia e impresséo escolhida, selecione um
documento.

Caixa Postal 001 - Lista de Documentos Atualizar ] Fechar l

| Doc Mame 103 I 20051174 802 »w.] 13

| Doc Name104 I 2005114 am ,wl "

!M Nama 105 Im‘nm nmml

| Doc Mame106 I A4 Bz wl 16

I
| 2
| Doc Namart7 I 2006114 a2 ml 17 | @

| Doc Name 108 | 2005174 02 A\ll 18

| Cox: Nare 109 I'.[Dh'l.'l B2 J\Mi 19
|

| Do Nama 1010 Im‘n.--. nmmi o

[ Alterar Gonfigs. / |

NOTA: O numero de documentos salvos é exibido em
N° de documentos.

Informacgées atualizadas sdo exibidas ao selecionar
Atualizar.

Selecione # para exibir a tela anterior e selecione W para
exibir a tela sequinte. Além disso, selecione k para exibir
a primeira tela e selecione W para exibir a ultima tela.
Quando a opgéo Selecionar tudo esta selecionada, todos
os documentos na caixa estéo selecionados. A selegédo
sera cancelada se o botao for selecionado novamente.

Vocé pode classificar os documentos na ordem crescente
ou decrescente, pressionando Nome do documento ou
Data de armazenamento.

Um icone é exibido a esquerda do nome do documento
mostrando o contetdo do mesmo.
Ey. Documento copiado

& Documento impresso
& Documento editado
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4. Gerenciamento da caixa postal

Excluir documentos de Trabalhos de cépia e impressao

@2
!

S

1. Selecione um documento e selecione Excluir.

Caixa Postal 001 - Lista de Documentos Atuazar l

Nome do Documento Data de Armazenamenta Paginas

{os o2 [ 2005714 e (=] .
||>oe Nama 103 2005174 B ml A
|w Name104 200511714 B2 ml |5 [ SRR I
Pagna
|m Namalls A B2 AM| 15 | 1
s Datalhes do
|uuu Hame105 005174 02 AM| 15 [ 2 Docisnanto
|r>nr. Nama 07 | 2006114 B2 ml 17 @
[Poc Nams108 2005174 s2an| 18 @
|I.xx- Namo (9 2005114 B2 AM) 19
|Dnr Nama 1010 ]:armrw.: nmml Dn]

2. Selecione Sim.

B Sim

£ sigpante documentn serd euclids

Cabia Postal 001 TEST1
Nerne do Documento: Doe Mame
1N g O Tipec 00012 - Docum figgr g iz

Data de AN

Tem certeza?

Exclui o documento.

NOTA: Depois de excluido, o documento ndo pode ser
recuperado.

H Nao

Cancela a exclusdo do documento.

Copiadora/lmpressora Xerox 4595 Guia do Usuario
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4. Gerenciamento da caixa postal

Copiar/mover documentos de copia e impressao

Esta funcdo permite verificar e alterar nomes de documentos
armazenados em uma caixa postal, imprimir a primeira pagina
de cada documento para confirmacao e copiar ou mover os
documentos de uma caixa postal para outra. Para obter
informacgdes sobre como inicializar dados, consulte as
informacdes apresentadas abaixo.

1. Najanela Todos os servigos, selecione Verificar caixa
postal e Trabalhos de copia e impressao.

2. Selecione a caixa postal que vocé deseja abrir. Selecione um
documento e selecione Copiar/Mover documento Detalhes.

Caixa Postal D01 - Lista de Documentos Atuaizar ] Focrar ]

[ 1 ] Do Nama 101 2005114 M2 AL 1 l 12 I

[oc Hametcz J:arrfnm amml u] = ,,,_,
1?1]

|Drr.NamﬁIm ]m‘nm s!rr.',w|

-~
|rm—.l\hnnlns lfﬂ'ﬁ':u ﬂmm| |=|
Pigra
|Drr.M\mr:II'ﬁ lm‘nu ﬂmm| 1.-'.] 1
|Dnr. HMama06 l:ﬂ'ﬁ':u ﬂmm[ 16 | 2
Do Nam 107 l:\'msm amm[ |7|

|Du:N.:rJ|uIEG lﬁ])i'!hi 85@:‘\“[ |8| @

|Du:N.muID9 ]msm 80]:‘\#[ |9|

|D|.|:N.m|uIU|LI lm--.m 8LU)W[ '_JU| Alterar Configs. /

3. Selecione um item.

Caixa Postal 001 - Detalhes do Documento “

Mome Boc: Doc Namal

N Dee: oool2 -
TipoDoc:  Copiar Decumento Imprimir Soments
:m\rmu: ims'm BO3 AM 2 Primeira Pagina

T
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4. Gerenciamento da caixa postal

Alterar nome do documento

Vocé pode renomear documentos.

< NOTA: Né&o e possivel renomear documentos, se varios
documentos estiverem selecionados.

1. Selecione Alterar nome do documento.

2
v
8 e

-
S
noojooojaloaoe
CGLUULILGGL
CIUUUGCLILILGE]
o  WUUUHEELLY
o - - —
Ow.m

2. Digite o nome do documento usando o teclado mostrado.

3. Selecione Salvar para manter a alteragdo do nome.

Imprimir somente na primeira pagina

Imprima a primeira pagina para confirmar um documento.

Esta funcao permite imprimir a primeira pagina de documentos da
caixa postal para confirmagao.

@»

2
4
@ + Selecione Imprimir somente na primeira pagina.

1. Selecione Imprimir somente na primeira pagina.

2. A janela Imprimir é exibida e a primeira pagina é impressa.
A janela Copiar/Mover caixa postal é exibida novamente.
Feche a janela ou faga outra selegéo.
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4. Gerenciamento da caixa postal

Copiar

Esta funcao permite copiar o documento selecionado para outra
caixa postal.

1. Selecione Copiar.

2
'\
3 T — | - |

L - e Ir para
{1123 {114] (1%}
[Tesr" TEST3 ] [‘resu ] 00

N

o7 ]

] i ] : ] o 1P da Documentos

TESTE TEST? TESTE -m
oo on oz

rEMU TEST10 TESTIN TEST12

o3 14 @

TEST13 TEST14

@»

M

2. Selecione uma caixa postal para a qual um documento sera
copiado e selecione Salvar.

. NOTA: Se uma senha for definida para a caixa postal, a tela
de entrada de senha sera exibida. Insira a senha e selecione
Confirmar. Pergunte a senha ao Administrador do Sistema.

NOTA: Se a caixa postal estiver cheia, o documento nao
podera ser copiado para ela.

B Lista de documentos
A tela Copiar p/cx. postal - Lista de documentos ¢ exibida.

Para obter mais informacdes, consulte “Tela Copiar p/cx. postal -
Lista de documentos”, na pagina 4-11.
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4. Gerenciamento da caixa postal

Tela Copiar p/cx. postal - Lista de documentos

Esta fungdo permite verificar ou excluir outros documentos

armazenados em uma caixa postal para a qual um documento

€ copiado.

I ETIT

Copiar p/ Cx.Postal - Lista de Documentos Atuakzar I Fechar l

|3])S‘7F.’T

|2’l}5".|'-".".|'

| sy

|2!J;b'{r3r

['.U.‘b'{r;‘r

[ Ll

[ 2027

[ 005727

il'.u: MNarmeS10

[ 2008727

Gelecionar Tudo

[l

Excluir

Detaihes do
Documento

W Selecionar tudo

Seleciona todos os documentos armazenados na caixa postal
para a qual um documento é copiado.

N Limpar

Exclui o documento selecionado.

B Detalhes do documento

Exibe o conteido de um documento selecionado.

Copiadora/lmpressora Xerox 4595 Guia do Usuario
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4. Gerenciamento da caixa postal

Mover

Esta funcao permite mover documentos de uma caixa postal para
outra.

PONTO-CHAVE: Mesmo se um documento for movido para uma
caixa postal com uma folha de fluxo de trabalho vinculada, o
documento nao sera vinculado ao fluxo de trabalho.

NOTA: A caixa postal para a qual um documento é movido deve
ser diferente da caixa postal em que ele esta armazenado.

1. Selecione Mover.

Mover para Caixa Postal Cancelar l Salvar ]
o0z b 003 b 0 b t‘pwu
TEST2 ] TEST3 l TEST4 ] P } 1001 = =00
— = [ ]
i B ] i ] L) ] - W da Documantos
5 TESTE TESTT TESTE -m
|CIII oo o1 01z
TESTY I TEETI0 ] TEETI l Tesm2 ]
m3 014 @
TESTI3 TEST14
| Lista de Docs. )

2. Selecione uma caixa postal para a qual um documento sera
movido e selecione Salvar.

NOTA: Se uma senha for definida para a caixa postal, a tela
de entrada de senha sera exibida. Insira a senha e selecione
Confirmar. Pergunte a senha ao Administrador do Sistema.

NOTA: Se a caixa postal estiver cheia, o documento nao
podera ser movido para ela.

B Lista de documentos
Exibe a tela Mover p/cx. postal - Lista de documentos.

Para obter mais informacdes, consulte “Tela Mover p/cx. postal -
Lista de documentos”, na pagina 4-13.
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4. Gerenciamento da caixa postal

Tela Mover p/cx. postal - Lista de documentos

Vocé pode verificar ou excluir outros documentos armazenados
na caixa postal para a qual o documento é movido.

I ETIT

Mover p/ Cx.Postal - Lista de Documentos Atuakzar ]_ Fecar ]

IlIﬂAM|

|3])S".|'f21'

II1D#.M|

|2’])5".|'-".‘.'.|'

II1DAM|

sy

'IK'IUPM|

a0

'IK'IUAM|

[UJ.'HV_’?

'IIHJAMI

[ Ll

n HJAM]

[ 2027

'IHUJ\M]

[ 005727

IIIOJ\M]

|I'.u: MNarmeS10

[ 2008727

IIIOJ\MI

Gelecionar Tudo

lle;

Excluir

Detaihes do
Documento

B Selecionar tudo

Seleciona todos os documentos armazenados em uma caixa

postal para a qual um documento € movido.

N Limpar

Exclui um documento selecionado.

B Detalhes do documento

Exibe o conteido de um documento selecionado.
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4. Gerenciamento da caixa postal

Editar documentos de cépia e impressao

Esta funcéo permite editar documentos da caixa postal.

NOTA: Quando documentos de impressao sdo editados e a
caixa postal exibe Trabalhos de cépia e impressao, esses
documentos de impressdo serdo armazenados como

Documento editado @ ). Depois de armazenados como

Documento editado, eles ndo serdo mais exibidos na parte da
caixa postal Digitalizagdao e outros trabalhos.

1. Selecione um documento a ser editado e selecione Editar

ar2
é) paginas.
E—p—
N de Documantos:
[ ] a7 ; 3 12
|L>ocNamele 0sT2T 1119AM m] = -
D bharras 03 20057127 118AM 13] % m
|D|:(Namelm |mf.‘? II|BAM| M] [ il ]
Pagra
|D\me'w|05

T uwm| 15] i
|D|‘rl‘l'vm|ﬂ'1 |7rrrnr27 |:|qm| m] 2 -
|C1xNameIO'.|' |ma’?m 1119 AM 1?] @ Editar Pdginas |

|L‘u. Pame 108 | a2 1119 AM ® ]
@ Mesclagem /
19 ]

|Do: Nama 109 005777 1919 AM

|unc Mamel010 2T 1119 AM = I

bmpr, em Lotes

2. Selecione um item.

Caixa Postal 001 - Editar Paginas “

Nome Doc.: TEST LUisa 0 botfo C para remaver & dltima entrada da jista.
N Do D000
Data Armaz: 20057727 1100 AM Lista de paginas a serem exduidas
0 Ewrduir Papnas Pagna da Desting
(1 - 1000)
o ¢
Soparadores

Adiclanar & Lista Exeluir
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4. Gerenciamento da caixa postal

Excluir paginas

Esta funcao permite excluir paginas especificadas de
documentos. Apds a exclusao de paginas, os documentos
serao sobrescritos e salvos.

. PONTO-CHAVE: Apds a exclusao de paginas, se um documento
( o for reduzido simplesmente a uma pagina de capa sem imagens,
ele sera excluido.

PONTO-CHAVE: Apds a exclusao de uma pagina especifica, se
a pagina que vem depois dela ndo estiver em sequéncia (isto &,
pagina de texto e uma pagina de capa sem imagens; ou duas
paginas com divisdes de capitulo/configuragcdes de separador
diferentes; ou duas paginas com uma configuragéo de copia ou
impressao diferente; ou duas paginas com tamanhos de papel
diferentes ou configuracdes de bandeja diferentes), as paginas
anterior e posterior a pagina excluida nao serao vinculadas
uma a outra.

NOTA: Se um documento com a pagina excluida estiver
programado para ser copiado ou impresso em duas faces, as
paginas anterior e posterior a pagina excluida serdo coiadas ou
impressas na seqliéncia. Neste caso, a Face 1 e a Face 2 das
paginas posteriores a pagina excluida podem trocar de posigéo.

a»2 1. Selecione Excluir paginas.
Y

@ Caixa Postal 001 - Editar Paginas “ [
1

Nome Dee:  TEST Uss o botlla C para remover a Gtima entrada da ksta.
N Dac.: oo
Data Armaz: 20057727 1108 AM Lista de phgnas a serem exchiday. |
|
Enciur Papnas Pagna da Desting
{1 - 1000)
.. .
Separadones

Adicionar a Lista Enhur

2. Digite o nimero da pagina a ser excluida usando o teclado
numeérico e selecione Adicionar a lista.

NOTA: Vocé pode inserir até 20 itens na lista.

NOTA: Ao pressionar o botdo Limpar tudo (C), vocé pode
excluir itens adicionados a lista, um por um.

3. Selecione Excluir.
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4. Gerenciamento da caixa postal

Inserir Documento/Separadores

Esta funcao permite a vocé inserir um separador ou um outro
documento armazenado na mesma caixa postal como o
documento principal apés uma pagina de destino do documento
principal. Apds a insergcéo, o documento principal sera sobrescrito
e salvo.

NOTA: Quando a caixa postal estiver cheia ou se o espago do
disco rigido da maquina néo for suficiente, separadores ou
documentos poderéo ser inseridos no documento principal.

1. Selecione Inserir documento/separadores.

Caixa Postal 001 - Editar Péginas | e |

Nome Dac: TEST Selecions outro dooumenta a ser insenda
N Doz oot o documenta pnapal Bp0s 3 pagna o2 cestn
Data Armaz: 20087027 110840

2 oInioa de Capituo ndo @ selesionade, &
configurapilo da 2 faces da documenta princpal
267 BQcA B0 dOCJmEnts A BEr INgendo

( ) Excluir Paginas Péging do Dosting
- =l
Ireserir Documento / ’E 3
Suparadores Inicio de Capitulo+
Inserir Dacumenta

2. Digite o nimero da pagina de destino usando o teclado
numeéerico.

3. Selecione um item.

H Inserir separadores

Exibe a tela Caixa postal - Inserir separadores.

Para obter mais informacgoes, consulte “Tela Caixa postal - Inserir
separadores”, na pagina 4-17.

W Inicio de Capitulo + Inserir

Exibe a tela Caixa postal - Inicio de capitulo + Inserir.

Para obter mais informacdes, consulte “Tela Caixa postal - Inicio
de capitulo + Inserir’, na pagina 4-18.

M Inserir documento

Exibe a tela Caixa postal - Inserir documento.

Para obter mais informacgdes, consulte “Tela Caixa postal - Inserir
documento”, na pagina 4-19.

4-16

Copiadora/lmpressora Xerox 4595 Guia do Usuario



4. Gerenciamento da caixa postal

Tela Caixa postal - Inserir separadores

@

Vocé pode separar o documento principal e inserir um separador
apos a pagina de destino. Apds inserir o separador, ele sera
incorporado ao documento principal.

PONTO-CHAVE: Apds a insercado de um separador, se a pagina
que vem depois dele nao estiver em sequéncia (isto &, pagina de
texto e pagina de capa sem imagens; 2 paginas com divisdes de
capitulo/configuracdes de separador diferentes; 2 paginas com
uma configuragédo de copia ou impressao diferente; 2 paginas
com tamanhos de papel ou configuragbes de bandeja diferentes),
as paginas anterior e posterior a pagina de destino nao serao
vinculadas uma a outra.

PONTO-CHAVE: Nao é possivel inserir um documento entre uma
pagina de capa e um separador.

NOTA: Apés a insergdo de um separador, a face 1 e a face 2 das
paginas apos uma pagina de destino podem trocar de posig¢éo.

Selecione Inserir separador.

s 1.
é/ 2. Selecione uma bandeja de papel para a insergéo de

separadores.

3. Use[A] e[W]ou o teclado numérico para digitar o nimero de
separadores a serem inseridos.
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4. Gerenciamento da caixa postal

Tela Caixa postal - Inicio de capitulo + Inserir

o

Esta funcao permite separar o documento principal e inserir outro
documento apés a pagina de destino.

PONTO-CHAVE: Apds a inser¢do de um documento, se a pagina
que vem depois dele nao estiver em sequéncia (isto é, pagina de
texto e pagina de capa sem imagens; 2 paginas com divisdo de
capitulo/configuracdes de separador diferentes; 2 paginas com
configuragdes de cdpia ou impressao diferentes; 2 paginas com
tamanhos de papel ou configuragdes de bandeja diferentes), as
paginas anterior e posterior a pagina de destino nao serao
vinculadas uma a outra.

NOTA: Apés a insergdo de um documento, a face 1 e a face 2 das
paginas apos uma pagina de destino podem trocar de posig¢éo.

NOTA: Néo ¢ possivel inserir um documento entre uma pagina de
capa e um separador.

1. Selecione Inicio de capitulo + Inserir.

Caixa Postal 001 - Inserir Documento Cancslar ] Salvar ]

Meme do Documente Dt Paginas N* de Documanton

| Do Name 01 ['JJHJ.".:J ||I-1;'-M| |'.]

il'.w. HNama 103 [ 05027 1 HAM| 13 ]

EL'u. Name 104 [ A0S 1004 AM

| Doc Hame 105 |:acw?m 1114 AM |s] 1 "

| il Datales do

| o Mo 105 l?rrmm nluu| m] 2. Lnﬂg
| Do Mame107 | 2057027 1 |.xm| ”]

!nu.m.mtm l?!‘ﬂ.'a":‘f'.‘? HMAM| |n]
: (=)
1\

il'.u: Name 108 [ 200527 1 I-tﬁ.M|

| Do Hame1010 | A0S n IJ-'-M| o ]

2. Selecione um documento a ser inserido e selecione Salvar.

B Detalhes do documento
O conteudo de um documento pode ser verificado.

4-18

Copiadora/lmpressora Xerox 4595 Guia do Usuario



4. Gerenciamento da caixa postal

Tela Caixa postal - Inserir documento

Esta funcao permite inserir um documento apds a pagina de
destino do documento principal. Se o documento principal estiver
programado para ser copiado ou impresso em 2 faces, a
configuragao 2 faces sera aplicada também ao documento
inserido. Apods inserir o documento, ele sera mesclado ao
documento principal.

PONTO-CHAVE: Apo6s a insercao de um documento, se a pagina
que vem depois dele néo estiver em sequéncia (isto é, pagina de
texto e pagina de capa sem imagens; 2 paginas com divisdo de
capitulo/configuracdes de separador diferentes; 2 paginas com
configuragdes de cépia ou impressao diferentes; 2 paginas com
tamanhos de papel ou configuragdes de bandeja diferentes), as
paginas anterior e posterior a pagina de destino ndo seréo
vinculadas uma a outra.

PONTO-CHAVE: Nao é possivel adicionar um documento ao
documento principal se este for um original de tamanho diferente,
se contiver paginas de capa ou separadores, papéis de tamanhos
diferentes ou se as orientacdes dos papéis nao forem iguais.

NOTA 2: Nao é possivel inserir um documento entre uma pagina
de capa e um separador.

1. Selecione Inserir documento.

Caixa Postal 001 - Inserir Documento Cancslar l i ]

Meme do Documente I' : I. Zanaman g’m N* de Documanton

| Do Mame 101 [waﬁ_w -.||.1,'-M| |~.] EI

12 =
| Do Nama 108 | 0T 1 |4,\M| 13 l
- 2

| Do Name104 [ AT 1114 AM

|.1]
Pagna
| Coc ame105 |:mcﬂm 1114 40 |s] 1 -
| =1 Datakhes do
| Do Mama 106 |?rrmm nluu| m] 2| M]
| Doc Name107 | AN 1 |.xm| ”]

il’)ﬂ'.NamnIM |?|'ﬂ.'v"|‘f')'|‘ HM.&M| |n]
. vl

il'.u: Name 108 [ 200527 1 I-tﬁ.M| 18 ]

| Doc Name 010 | AT 1 IJ-'-M| m ]

2. Selecione um documento a ser inserido e selecione Salvar.

NOTA: Somente um item pode ser selecionado.

W Detalhes do documento
O conteudo do documento pode ser verificado.
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4. Gerenciamento da caixa postal

Mesclar/Imprimir em lotes documentos de cépia e impressao

Esta fungéo permite a vocé mesclar varios documentos
armazenados em uma caixa e imprimi-los em lote.

NOTA: Quando documentos de impresséo sao editados e a caixa
postal exibe Trabalhos de cOpia e impressao, eles serdo
armazenados como Documento editado @ ). Depois de

armazenados como Documento editado, eles ndo serdo mais
exibidos na caixa postal Digitalizagao e outros trabalhos.

>

1. Selecione varios documentos e selecione Mesclagem/
Impressao em lotes.

R

Caixa Postal 001 - Lista de Documentos Aruslizar I Fachar ]
N* ga Documentos
- .‘:... el = . :
Il'.u'. Nama 103 !?!TB‘?J?? 11 HAM| Iﬂ] -
iL\.n: Nearre104 ['A‘.LH:’."Z-' 1114 AM Iﬂ] l ecu ]
Pauna
|Dﬂ|:Name105 |2L‘ﬂ!x"l‘ﬂ? 11:14 AM IS]
Coplar / Mover
|rm—.mm~|tr, !?ﬂ'l’ﬂ.l‘?? !II-!AM| 6 L:
iLu Name107 [ AN NET 1114 AM 17 ] Editar Paginas
il')w.hamn‘m }mﬁ‘f?? 1114 AM |n1 —
= [ X ’ Mezclagem /
!I'Kl: Ram 108 [?!TB’T.’?? 1 l-tﬁ.M| IB] . om Lotes
IL\'.I: Name1010 | Ao 1" Id"-M| 'ﬂJ} Alterar Configs. /

NOTA: Os documentos serdo mesclados na ondem em que
foram selecionados.

2. Selecione um item.

Cx.Post. 001 - Mesclag./lmpr. em Lotes “
© Gramp./ Perfuragiio / Dobra Z

O Separadores

Dm&wmm DMu'n

© capas O Anctagia

) Marca dagua ' Nome do Documento

o= 0=
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4. Gerenciamento da caixa postal

Detalhes do documento

Esta fungdo permite verificar o conteudo de um documento
selecionado. Na tela exibida, vocé pode mesclar documentos ou
imprimi-los em lotes.

Selecione Detalhes do documento.

LAl

Detalhes do Documento

W do Nema do Data de
%] 0002 Doc Mamel | 20067027 115AM
(33 Jooars-  ooe Namez | 20087221 1115AM

il

Mesclar

Esta fungdo permite mesclar documentos selecionados.

2 1. Selecione Mesclar.
Y
@ Mesclar

O documentos selscionados na seguints caixn postal serlio meselados.

ar

Cana Postal 001 TEST1

Cpta por SRclr ou SalVar 08 doCUMentos Bnds mestla-os.

(= = 1)

2. Selecione um item.

B Excluir documentos de origem
Exclui documentos de origem apds mescla-los.

B Manter documentos de origem
Manter documentos de origem apds mescla-los.

H Cancelar
Cancela a mesclagem de documentos.
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4. Gerenciamento da caixa postal

Mesclar e Imprimir

Esta fungdo permite a vocé mesclar documentos selecionados e
imprimi-los em lote.

1. Selecione Mesclar e Imprimir.

ar

2
'\ F
() Mesclagem / Impressoem Lotes

Os documentos selecionados na seguinte caixa postal seréo mesclados.
Caixa Postal 001: TEST1

Opte por excluir ou salvar os documentos apts mesclé-los.

Excluir Manter Cancelar
originais originais

2. Selecione um item.

B Excluir documentos de origem
Exclui documentos de origem apds mescla-los.

B Manter documentos de origem
Manter documentos de origem apds mescla-los.

B Cancelar
Cancela a mesclagem de documentos.

Imprimir

Esta fungao permite imprimir em lotes documentos mesclados.
Selecione Imprimir.
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4. Gerenciamento da caixa postal

Separadores

Esta funcao permite inserir separadores entre documentos
mesclados ou mesclar varios documentos sem divisdes de
capitulo.

@j, 2 1. Selecione Separadores.
Sy . :
) 2. Selecione um item.

3. Selecione a bandeja para separadores se Separadores em
branco ou Separadores impressos estiver selecionado.

e —

Bandsja de Separadares Cuantisats oo Separadores

(-9
{ }Sm\‘ismnuws ('SJMU
hormal F N
=l
Separ. em Brarco 1 A 7% A0 -
@) @ @

O~— @z Oz DEE

Om= O 4 5)
D 0EE
i o

4. Se Separador em branco estiver selecionado, digite o
numero de separadores para a insergao usando [A] e [¥] ou
o teclado numeérico.

B Sem separadores
Nenhum separador € inserido.

B Separadores em branco

Separadores em branco sao inseridos. O nimero de separadores
pode ser definido no intervalo de 1 a 99, conforme necessario.

W Separadores impressos

Quando varios documentos sdo mesclados, a primeira pagina de
cada documento é definida como um separador.

B Sem inicio de capitulo

Se um documento de duas faces for mesclado a outro docu-
mento, os documentos mesclados se tornardo um documento
de duas faces sem divisdes de capitulo.

B Bandeja de separadores
Bandejas para separadores podem ser selecionadas.
O numero de separadores pode ser definido no intervalo de 1 a 99.

W Separadores
O numero de separadores pode ser definido no intervalo de 1 a 99.
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4. Gerenciamento da caixa postal

Grampearmento/Perfuragao/Dobra Z

@2
4

Esta funcéo permite programar as configura¢des de
grampeamento/perfuracdo/dobra Z antes de mesclar
documentos.

1. Selecione Grampeamento/Perfuragio/Dobra Z.

E—

Saida de Copias FPosigio do Grampo Fosigio de Perfuragio

Dobra Z

@iz | @ =tenis | () natesl @y tevinee:
[: ) hedo Alcoads O 1 Granga, 2 Furos, Esquorda ( ) Ligada

Superior Esquerda

2 Grampos, 2 Furos, Superior E E

O Esquacdia O ‘
2 Granpos, O 2 Furcs, Diraita
Superior

O Maie, O Mars.

2. Selecione um item.

B Posigdo do grampo
A posicao do grampeamento pode ser definida.

B Posicao de perfuragao

A posicao de perfuracao pode ser definida. Se Mais... estiver
selecionado, a tela Acabamento - Perfuragao sera exibida.

Para obter mais informacgdes, consulte “Tela Acabamento -
Perfuragcdo”, na pagina 4-25.

B DobraZ

Determina se a dobra Z pode ser definida ou nao.

4-24
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4. Gerenciamento da caixa postal

Tela Acabamento - Perfuragao

Esta funcado permite programar posi¢des de perfuragdo nao
exibidas na tela Grampeamento/Perfuragao /Dobra Z.

Saida de Copias - Perfuracio Gancelar ] Salvar ]

Peduragio com 2 Furos Perluragio com 4 Furos

0 Configuragtes Do ( ) 2 Furen, Enquseda ( ) & Furcs, Enquads
O Menhum O 2 Furs, Superior ( ) 4 Furos, Superior
O 2 Furos, Dirsita O 4 Furas, Direts

B Nenhum
Sem perfuragao.

B Perfuragdao com 2 furos
A posicao de perfuragdo com 2 furos pode ser selecionada.

B Perfuragdao com 4 furos
A posicao de perfuragdo com 4 furos pode ser selecionada.
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4. Gerenciamento da caixa postal

Capas

Esta funcao permite adicionar capas a documentos mesclados.

1. Selecione Capas.

y

@ Capas Gancelar l Salvar I
Capa Dianteira

( )r.mngr.aot\mrxz ( Jr».duu.\m

0 Anerar Configs. 0 Uigago
Ouant Capas Diantelras  Guant. Capas Trazelraz
e Tiaeare D 1 foityas D 1 feibars
( ) Ceshgad
O Ligasd €ont. Bande/a do Papel
Capa Diantedra: Capa Traseira:

Bandsja 5 (Marual) Bandaja 5 (Marusl)
il Aal
Marrmal Marmal

2. Selecione um item.

B Capa dianteira

A capa dianteira pode ser anexada ao documento mesclado.
* Desligado: Nenhuma capa dianteira € anexada.

» Ligado: A capa dianteira é anexada.

B Capa traseira

A capa traseira pode ser anexada ao documento mesclado.
* Desligado: Nenhuma capa traseira é anexada.

* Ligado: A capa traseira é anexada.

B Quantidade de capas dianteiras

Exibe a tela Quantidade de capas dianteiras. Para obter mais
informacgdes, consulte “Quantidade de capas dianteiras”, na
pagina 4-27.

B Quantidade de capas traseiras

Exibe a tela Quantidade de capas traseiras. Para obter mais
informacgoes, consulte “Quantidade de capas dianteiras”, na
pagina 4-27.

B Configuracdes da bandeja do papel

Exibe a tela Capas - Configuragées da bandeja do papel.
A Bandeja da capa dianteira ou a Bandeja da capa traseira
pode ser selecionada.

Quando a opgdo Manual é selecionada, a tela Bandeja 5
(Manual) aparece. Para obter mais informagdes, consulte o
Capitulo 3, “Tela Bandeja 5 (Manual)”, na pagina 2-21.
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4. Gerenciamento da caixa postal

Quantidade de capas dianteiras

E possivel definir o nimero de capas dianteiras para insercdo no
intervalo de 1 a 99. Mesmo quando varios jogos sdo impressos,
0 numero de capas dianteiras programado aqui sera impresso
por jogo.

Defina o niUmero de capas dianteiras usando [A] e [W]ou o
teclado numeérico.

2
4
¢ ——y——

Face 1 Face 2
o Superior Exquarda E ) Conitro Supior ( ) Suparior Direita 0 ol & Faco 1
( ) Infenor Esquerda. ( J Cantro Inferior 0 Infericr Dirsita ( = ) Cposta & Face |

Anotacao

Esta funcao permite imprimir estampas, datas e nimeros de
pagina em documentos. Pode-se selecionar o tipo de estampa,
data, numero de pagina dentre os formatos fornecidos.

NOTA: Se estiver adicionando estampa, data e nimero de pagina
de uma s¢ vez, certifique-se de que cada posi¢do néo esteja
sobrepondo a outra.

Selecione Anotagao.

2

) 4

@"‘\. Alll]tﬂl;al] Cancelar ] Salvar l
Estampa
(R

@

Data
D DCashigarks

Nitimero da Pigina

Dwm

W Estampa

Exibe a tela Estampa. Para obter mais informacgdes, consulte
“Tela Estampa”, na pagina 4-28.
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4. Gerenciamento da caixa postal

H Data

Exibe a tela Data. Para obter mais informacgdes, consulte
“Tela Data”, na pagina 4-30.

B Numero da pagina

Exibe a tela NUmero da pagina. Para obter mais informagdes,
consulte “Tela Numero da pagina”, na pagina 4-32.

Tela Estampa

Esta fungao permite imprimir estampas, como "Confidencial”,
"Cépia proibida”, "Urgente", "Importante”, Circular", "Face 2
reciclada", "Rascunho" e "Anular", em documentos.

1. Selecione Estampa.

2
v
3 =

Extilo

Dosigads CONFIDENCIAL RASCLIHO) i
D Somimtiz a 1* phg
0 Ligaso [’ ) Copia Promida ('_ ) ANLAR

@»

\ReaTE Posiclo
F1 Supericr D
F2 bgual & F
O IMPORTANTE
Circudar Tamanhs
D i Pantos
O Face 2 Reodlada

2. Selecione Desligado ou Ligado.

B Desligado
Nenhuma estampa é adicionada.

H Ligado
E adicionado uma estampa.

W Estilo

O tipo de caractere da estampa pode ser selecionado dentre 8
opgdes.

B Imprimir...

Exibe a tela Estampa - Imprimir. Selecione Somente na
primeira pagina ou Todas as paginas para as paginas em que
as estampas seréo impressas.

W Posigcao

Exibe a tela Estampa - Posigao. Para obter mais informacgdes,
consulte “Tela Estampa - Posi¢ao”, na pagina 4-29.

B Tamanho

Exibe a tela Estampa - Tamanho. O tamanho da estampa pode
ser selecionado dentre 3 opgoes.
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Tela Estampa - Posicao

Esta funcéo permite definir as posicdes das estampas a serem

impressas.
e T
Face 1 Face 2

O Suparior Exquécda O Cenktro Suparior o Siperior Direita 0 Igual & Faca 1
O Centro Esquerda O Centralizada O Centro Cirsita O Oposta 4 Facs |
O Interier Escuerda O Centro Inferior O Inderior Durenta

H Face 1
As posicdes onde datas sdo impressas podem ser selecionadas.

M Face 2
* |gual a Face 1: Imprime as estampas nas mesmas posi¢des
da face 1.

* Oposta a Face 1: Imprime a estampa nas posi¢cdes opostas
a face 1.
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Tela Data

Esta fungcao permite imprimir datas em documentos. A data a ser
impressa sera a data em que o documento sera impresso.

Para obter informacbdes sobre o formato de exibicdo de datas,
consulte o System Administration Guide (Guia de Administragdo
do Sistema), Capitulo 9, secao “Watermark (Marca d'agua)”.

1. Selecione Data.
2. Selecione Desligado ou Ligado.

=1 =1

Formato

[ )t 2008727 "'P"'"": o
D odas as Pagnns

Ligada Adiciona uma estampa de data aos jogos de sakda
para controiar quando sles foram impressos.

F1: Inferior Direita
F2igal 41

‘Tamanha

D 10 Prersters

B Desligado
Nenhuma data € impressa.

H Ligado
A data € impressa.

B Imprimir...

Exibe a tela Data - Imprimir. SelecioneSomente na primeira
pagina ou Todas as paginas para as paginas em que as datas
serao impressas.

W Posicao
Exibe a tela Data - Posig¢ao. Para obter mais informacoes,
consulte “Tela Data - Posigao”, na pagina 4-31.

B Tamanho

Exibe a tela Data - Tamanho. O tamanho da estampa pode ser
selecionado dentre 3 opgdes.

4-30
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Tela Data - Posigao

Esta fungao permite definir as posicdes das datas a serem

impressas.
=
Face 1 Face 2

O Supanior Eecuseda O Centro Suparior O Suparicr Diraita 0 Il & Faca 1
O inferior Esquerda O Centrn inferior o Infierior Cirsita O Oposta & Face |

B Face 1

E possivel selecionar posices para as datas a serem
impressas. Escolha dentre 6 opgbes diferentes.

W Face 2
Igual a Face 1: Imprime as datas nas mesmas posi¢oes da face 1.

W Oposto a Face 1
Imprime as datas nas posi¢des opostas a face 1.
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Tela Numero da pagina

Esta funcao permite imprimir nUmeros de paginas em
documentos.
1. Selecione Niimero da pagina.

é

» 2
é 2. Selecione Desligado ou Ligado.

e —

Desligada 1,23 r N, 3, BN Imprimmir...
1 - (itena Pag.
M inigal 1
o Ligads (‘ ) S e L ( ) -, 2N 3N

O Pisgraat, Pagna?, Piag N, Pag 2 Paslgia
Pisgread PaganN F1: Contro Inforice
F2 Oposta & F1
Tamanhe
D 10 Pontos

Total de Paginas (N}

Dnuuww

B Desligado
Nao sdo adicionados numeros de paginas.

H Ligado
Sao adicionados numeros de paginas.

m Estilo

O estilo do numero da pagina pode ser selecionado dentre 6
opgoes.

* 1,2,.... Sdo adicionados apenas numeros de paginas.

* 1-,-2-,.... Séo adicionados hifens a esquerda e a direita dos
numeros de paginas. (Exemplo: -1-)

+ Pagina1, Pagina2,...: A palavra "Pagina" é adicionada na
frente dos numeros de pagina. (Exemplo: Pagina1, Pagina2)

* 1/N,2/N,...: O numero total de paginas é adicionado a
direita dos numeros da pagina. (Exemplo: 1/ 50, 2/50)
Se [1/N, 2/N,...] estiver selecionado, o numero total de
paginas definido em [Total de paginas (N)] sera aplicado.

e -1/N-, -2/N-,...: O numero total de paginas ¢é adicionado a
direita dos niumeros da pagina e sdo adicionados hifens a
esquerda e a direita dos numeros da pagina/namero total
de paginas. (Exemplo: - 1/50-,-2/50-) Se [-1/N-,-2/N-,...]
estiver selecionado, o numero total de paginas definido em
[Total de paginas (N)] sera aplicado.

» Pagina1/N, Pagina2/N,...: A palavra "Pagina" é adicionada
antes do numero da pagina e o numero total de paginas é
dicionado a direita. (Exemplo: Pagina1/50, Pagina2/50)
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B Total de paginas (N)

Exibe a tela NUmero da pagina - Total de paginas (N). Para
obter mais informacgdes, consulte “Tela Numero da pagina - Total
de paginas (N)”, na pagina 4-33.

B Imprimir...

Exibe a tela Namero da pagina - Imprimir. Para obter mais
informacgdes, consulte “Tela Numero da pagina - Imprimir”, na
pagina 4-34.

W Posigao

Exibe a tela Numero da pagina - Posi¢cdo. Para obter mais
informacgoes, consulte “Tela Data - Posi¢do”, na pagina 4-31.

B Tamanho

Exibe a tela Numero da pagina - Tamanho. Vocé pode
selecionar dentre trés tamanhos diferentes para o nimero
da pagina.

Tela Numero da pagina - Total de paginas (N)

Esta funcao permite definir o nimero total de paginas.

1. Selecione Do documento ou Digitar nimero.

2
y
3 =1

{

o=~ (1B @EE
: 9)
) ()

@

2. Se Digitar nimero estiver selecionado, digite o nimero total
de paginas usando [A] e [¥] ou o teclado numérico.

B Do documento
Calcula automaticamente o numero total de paginas.

B Digitar niumero

O numero total de paginas pode ser especificado no intervalo
de 1 a 9999.
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Tela Numero da pagina - Imprimir

Esta funcao permite especificar paginas para os niumeros de
pagina a serem impressos.

1. Selecione Imprimir.

2
) e s ]

Pagna Inicinl Pagna Final Nomero Incial
(1 - %333

Tedtas 2k PAgrat
a
[ ] ML ]
Digite o Mimern -
a Pagrm Inical

Digite o N
Diggte o Mirrero na Teclada

a Pagna Firal
Dagho o MY da Incluir Capas/
Pég Iniciad o Final Geparadores

2. Use[A] e [V¥] ou selecione Digite o nimero no teclado para
inserir a pagina inicial do documento.

B Todas as paginas
Os numeros de pagina sdo adicionados a todas as paginas.

B Digite o numero da pagina inicial

A pégina inicial pode ser especificada no intervalo de 1 a 9999.
A pégina final sera a ultima pagina do documento.

H Digite o numero da pagina final

A pagina final pode ser especificada no intervalo de 1 a 9999.
A pagina inicial sera a primeira pagina do documento.

H Digite o niumero de pagina inicial e final

As paginas inicial e final podem ser especificadas no intervalo
de 1 a 9999.

B Pagina inicial

A pégina inicial pode ser especificada no intervalo de 1 a 9999.
B Pagina final

A pégina final pode ser selecionada no intervalo de 1 a 9999.

M Incluir capas / separadores

Adicione uma marca de selegao quando o documento incluir
capas dianteiras ou separadores.

B Numero inicial

O numero inicial pode ser especificado no intervalo de 1 a 9999.
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Marca d'agua

Esta funcao permite adicionar um nimero de controle sequencial
no fundo dos documentos com uma impressao clara. Por
exemplo, se vocé definir "1" como o numero inicial, "1" € impresso
em todas as paginas do primeiro jogo de copias e "2" é impresso
em todas as paginas do segundo jogo.

Esses numeros podem ser usados em documentos, como
documentos confidenciais que serao distribuidos em reunides,
para controlar o numero de copias feitas e para evitar que as
cépias sejam duplicadas.

Os tamanhos e tons dos numeros podem ser programados em
Configuragdes do sistema. Para obter mais informacdes,
consulte o System Administration Guide (Guia do Administrador
do Sistema), Capitulo 9, “Marca d'agua” na pagina 4-35.

@r2 1. Selecione Marca d'agua.
v . .
) 2. Selecione um item.

Marca d'agua concr | sar |

Ndmera de Controle Mimaro lnicial

O T e

S mg*®
D@ E O
WEE (==
D@ E ==
@ ©

B Numero de controle
Selecione para adicionar ou ndo numeros de controle a saida.

B Numero inicial

Os numeros de controle podem ser definidos no intervalo de 1 a
9999. O numero inicial pode ser inserido usando [A] e [W]ou 0
teclado numeérico.

H Texto

Exibe a tela [Definir numeracao - Texto]. Para obter mais informa-
¢des, consulte “Tela Marca d'agua - Texto”, na pagina 4-36.

B Numero de conta do usuario

E possivel definir se o nimero de conta do usuério sera impresso
ou ndo. Se desejar imprimir o numero de conta do usuario,
adicione uma marca de selegao.

NOTA: Esta funcao aparece somente quando as fungées de
administragdo do Auditron estdo sendo usadas.
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H Data e hora

E possivel definir se a data e a hora serdo impressas ou nao.
Se desejar imprimir data e hora, adicione uma marca de
selecdo. Para obter informacdes sobre o formato de exibicao
de datas, consulte o System Administration Guide (Guia de
Administragao do Sistema), Capitulo 9, secao “Watermark
(Marca d'agua)”.

B Numero de série

E possivel definir se 0 nimero de série da maquina sera impresso
ou ndo. Se desejar imprimir o numero de série, adicione uma
marca de selecao.

m Efeito de texto

Exibe a tela Definir numeragao - Efeito de texto. Para obter
mais informac¢des, consulte “Tela Marca d'agua - Efeito de texto”,
na pagina 4-37.

Tela Marca d'agua - Texto

@2
4

Esta funcao permite definir os tipos de caracteres usados para
definir a numeracao dentre 3 opgoes.

Selecione um item.

Marca d'agua - Texto Cancelar l Salvar ]

o Desiigad
C)nmmmm
C)nm
C)mmﬂ

4-36
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Tela Marca d'agua - Efeito de texto

Esta funcao permite programar efeitos de texto.

NOTA: Relevos e Contornos podem néo ser exibidos em
algumas maquinas. Um pacote adicional é necessario. Para
obter mais informacgées, entre em contato com o Centro Xerox

de Atendimento ao Cliente.
@_’ Selecione um item.

2
v
@ Marca d'agua - Efeito de Texto Carestir. ] ek ]

O Desigach
O Em Rolovo
O Contormo

i

B Desligado
Um texto especificado sera impresso exatamente como ele é.

B Em relevo

O texto no fundo é impresso como se estivesse em relevo. O tipo
de caractere do texto sera o tipo que estiver programado em
Definir numeragao - Padrao de fundo e Configuragdes do
sistema; consulte o Capitulo 9 do System Administration Guide
(Guia de Administragcéo do Sistema).

H Contorno

O texo no fundo é impresso em contorno. O fundo diferente do
texto com contorno é impresso no padrao programado em Definir
numeracao - Padrao de fundo e Configuragdes do sistema;
consulte o Capitulo 9 do System Administration Guide (Guia de

Administragdo do Sistema).
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Nome do documento

Esta fungao permite definir nomes de documento depois que os
documentos sdo mesclados.

@, 1. Selecione Nome do documento.

2
é 2. Digite o nome do documento usando o teclado exibido.

e W
B
S
nojoloonoooos
nooanoenonn
CILILLIGILLL )
o  LLULUELLULL
b - - 1]
Omm
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Impressao de documentos de Trabalhos de cépia e impressao

-

Esta fungdo permite que vocé altere as configuragdes do
documento antes de imprimi-lo.

NOTA: A velocidade da impressao pode diminuir no
processamento da imagem de acordo com o item a ser definido.

1. Najanela Todos os servigos, selecione Verificar caixa
postal e Trabalhos de cépia e impressao.

NOTA: Nem todas as propriedades podem ser definidas no driver
ao enviar um trabalho de um cliente (PC), que ira para uma caixa
postal do sistema. As propriedades que estdo esmaecidas néao
podem ser modificadas. Todas as outras configuragbes devem
ser alteradas na fungédo "Alterar Configuragbes/Imprimir" da
caixa postal.

2. Selecione a caixa postal que vocé deseja abrir. Selecione um
documento para imprimir e selecione Alterar configuragoes/

Imprimir.

Caixa Postal 001 - Lista de Documentos Atuazar ] Fechar ]
| [P — P —— N° e Cocumentos:
|m. Mama102 I:tm«w-. nmml | = Emm
|Poc Hamst03 |zmr1u BiIEAMl 13 | =
[epr— I 0514 802 wl 14 | | SRR I
L Pagna
|m Nama 105 |9tm|m nmml :| 5

LB | Detathes da |
!m- Hame105 |'J.IJH|{-! uuz,wl 15 | 2 Dactemnto
|m Narmat0? |:m'.rw4 nmml 17 | @
| Doc Hama 108 |m1.u smml 18 | @
{Dos w103 |'.u.w|.u BLUMl 19 |
|m— Nama1010 |9rmw.-. nmml ':n| Alterar Configs. /|
Sl

NOTA: Os documentos sdo impressos na ordem selecionada.

3. Selecione um dos itens apresentados.

CPostal 001 - Alterar Config./lmprimir | o
 Origem do Papel & ImpressSo em 2 Faces ot
e Ree =
' Acabamento ) Ajustar Deslocamento da Imagem _~ e -
= —— e Imp. Amostra
()= U P
L b
O Capas 0 Criagio de Livretes 2
rsmees O g (= )
U Dobra U Anotagio Salvar e Imprimir
) Configr ~ o d Documentn
U npeiic

Copiadora/lmpressora Xerox 4595 Guia do Usuario

4-39



4. Gerenciamento da caixa postal

Detalhes do documento

Esta funcao permite que vocé confirme os documentos
selecionados. Vocé pode salvar novamente ou imprimi-los na
tela exibida.

1. Selecione Detalhes do documento.

Detalhes do Documento

Home Doc.: Dioc Nama!

N" Doc: ooz

Tipa Dac: Copiar Documentt
Data de Armz: 005106 B04 AM
Piginas: 4

Tam. imagem:  Forn do Padriio

OHERE

2. Faca uma selecdo dentre os itens apresentados.
NOTA: Quando vocé selecionar varios documentos, eles serdo
exibidos em forma de lista.

B Impressao de amostra

Consulte “Impressdo de amostra”, na pagina 4-41.

W Salvar
Consulte “Salvar”, na pagina 4-41.

W Salvar e imprimir
Consulte “Salvar e imprimir”, na pagina 4-41.

B Imprimir
Consulte “Imprimir’, na pagina 4-41.
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Impressao de amostra

Ao fazer varias cépias, vocé pode fazer uma Unica amostra
antecipadamente. Fazer uma copia de amostra permite confirmar
se a aparéncia da copia esta atendendo as suas expectativas. As
copias restantes serao feitas apos a copia de amostra ser
confirmada.

@r2 1. Selecione Impressio de amostra.
y

. 2. Selecione Imprimir.
(3/ P

Salvar

Quando as configuragbes do documento sao alteradas, as
configuragdes sao atualizadas.

NOTA: Se o numero de documentos armazenados no disco local
atingir o maximo, vocé néo podera salvar o documento
novamente.

@_’ 2 Selecione Salvar.
' v

é

Salvar e imprimir

Salve novamente e imprima os documentos selecionados.

NOTA: Se o numero de documentos armazenados no disco local
atingir o maximo, vocé néo podera salvar o documento
novamente.

@_, 2 Selecione Salvar e imprimir.
Ty

é

Imprimir

Vocé pode imprimir os documentos selecionados.
Selecione Imprimir.

@2
:
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Origem do papel

Esta funcéo permite que vocé selecione uma bandeja abastecida
com o tamanho de papel necessario para a copia.

» (2 1. Na janela Todos os servigos, selecione Verificar caixa
éj postal e Trabalhos de copia e impressao.
2

é

. Selecione a caixa postal que deseja abrir e selecione Alterar
configuragoes/Imprimir. Selecione Origem do papel.

=—p———)

Configraghes Do Marssal

440
tarme

Y Automatica "= AT
Mermmal

1Y AD R ]
l] -F y

FR =)
ERT
=/ Hormal

4y AT
S

3. Selecione qualquer item.

4. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

B Configuragoes especificadas do documento

Usa as mesmas configuracdes de quando o documento foi salvo.
Retém as configuragbes no momento da preservagao do
documento.

N Auto

Uma bandeja abastecida com o tamanho de papel necessario
para a copia sera selecionada automaticamente.

B Bandeja 1 - 4, e opcionais 6-7
Vocé pode selecionar papel de seis bandejas diferentes.

® Manual
A tela Bandeja 5 (Manual) é exibida.

Quando a opgado Manual é selecionada, a tela Bandeja 5
(Manual) aparece. Para obter mais informagodes, consulte
“Tela Bandeja 5 (Manual)”, na pagina 2-21.
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Acabamento

Esta funcao permite classificar saidas de cépias de documentos.
Quando o grampeamento é especificado, cada jogo de copias
pode ser grampeado antes de sair.

(-!/, 2 1. Na janela Todos os servigos, selecione Verificar caixa
' é) postal e Trabalhos de cépia e impressao.
2

. Selecione a caixa postal que deseja abrir e selecione Alterar
configuragoes/Imprimir. Selecione Acabamento.

Acabamento Ganeelar l Salvar I

Saida de Coplas Pasigio do Orampo Posicio de Perfuragio Dobira Z

0 Corfiuragies Doc 0 (v Doe o Confe [ O Confiuraglos Doe
('_) Alceadn [" ) Mertum ('_ ) Nentum (_) Desigasa
(’ ) Mo Alcoado (’ ) 1 Grampo, "\ 2Furos, Esquorda (' ) Ligads

Superior Esquerda

2 Grampos, { 2 Furos, Supericr E E

O Esquarda O 0
2 Grangpos, { ) 2 Furos, Diresta
Superior

O M. Q Mass.

3. Selecione qualquer item.

4. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

B Configuragdes do documento

Retém as configuragbes no momento da preservagao do
documento.

H Alceado

A maquina pode copiar as folhas classificadas em jogos
organizados em ordem de pagina.

B Nao alceado

A maquina pode copiar o numero especificado de copias e
classificar as folhas por pagina.

B Posicao do grampo

Vocé pode definir a posigdo de grampeamento. Para usar as
configuragdes salvas com o documento, selecione
Configuragées do documento. Se vocé selecionar Mais..., a
tela Acabamento - Grampeamento aparece.

NOTA: O numero de paginas que podem ser grampeadas é

de 2 a 50 (papel Comum) quando o cartucho de grampos para

50 folhas XB esta instalado. O numero é de 2 a 100 (papel
Comum) quando o cartucho de grampos para 100 folhas XA esta
instalado. Os tipos de papel normal, reciclado, papel face 2, perfu-
rado, diviséria 1 e personalizado de 1 a 5§ podem ser grampeados.
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B Posicao de perfuragao

Vocé pode definir a posi¢cao de perfuragao. Para usar as
configuragdes salvas com o documento, selecione
Configuragoes do documento. Se vocé selecionar Mais...,
a tela Acabamento - Perfuragao aparece.

B Dobra-Z

Vocé pode fazer cépias com dobra em Z. Para usar as configura-
¢Oes salvas com o documento, selecione Configuragoes do
documento. Os tamanhos de papel disponiveis para a dobra

em Z sao B4, A3 e 11 X 17 pol. e 8K.

NOTA: Um pacote opcional é necessario para esta sele¢do. Para
obter mais informacgées, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Tela Acabamento - Grampeamento

Vocé pode selecionar uma posigao de grampeamento que nao é
exibida na tela Acabamento.

=7

1 Grampo

2 Grampos
O Configuraciios Doc (’ ) 1 Grampo, (’ )?thm.
Suparior Esquerds Esquerda
Y tertum 1 Grampo, ™ 2 Grampos,
Suparior Diraita Superior
TN 1 Gravps, Y 2Gearpos,
Centro Esquerda Cwesta
1 Grampo.
Centro Superiar
Y 1 Grame,
Contro Cirmta

B Configuragdes especificadas do documento

Usa as mesmas configuragdes de quando o documento foi
salvo.Retém as configuragdes no momento da preservagao
do documento.

B Nenhum
As cépias nao sdo grampeadas.

H 1 grampo
Vocé pode escolher entre cinco posi¢gdes de grampeamento.

B 2 grampos
Vocé pode escolher entre trés posicdes de grampeamento.
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Tela Acabamento - Perfuragao

Vocé pode escolher uma posigao de perfuragao que nao é exibida
na tela Acabamento - Perfuragao.

NOTA: Trés posigcbes de perfuragdo podem ser configuradas de
acordo com uma fungéo opcional. Nesse caso, as posigbes de
perfuracdo 2 e 4 ndo podem ser selecionadas. Para obter mais
informacgédes, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Saida de Copias - Perfuracio Ganeslar ] Salvar l

Petluragio com 2 Furos Perluragio com 4 Furos

0 Configuragles Do ( ) 2 Furon, Enquoeda { ) & Furas, Esquorda
( } Marbum [/ ) 2 Furs, Supsrior ('_ ) 4 Furos, Superior
(’ ) 2 Furgs, Dwsita (' ) 4 Furos, Direts

B Configuragoes especificadas do documento
Usa as mesmas configuragdes de quando o documento foi salvo.

H Desligado
Sem perfuragao.

B 2 Furos de perfuragao
Vocé pode escolher entre trés posi¢des de perfuragéo.

B 4 Furos de perfuragao
Vocé pode escolher entre trés posi¢cdes de perfuragao.
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stal

Capas

Esta funcao permite que vocé adicione papéis como capas ao
fazer copias.

NOTA: As capas ndo podem ser anexadas corretamente,
dependendo do tipo de papel (texto).

1. Na janela Todos os servigos, selecione Verificar caixa
postal e Trabalhos de copia e impressao.

2. Selecione a caixa postal que deseja abrir e selecione Alterar
configuragoes/Imprimir. Selecione Capas.

E—p—

Capa Dianteira
o Conficuragies Doc E ) Desligada
0 Atterar Confige 0 Ligads

Quant. Capas Dlanteiras Cuant. Capas Traseiras

o TIAc D 1 foitas D 1 folbas

o Deshgado
o Ligade Cont. Bandeja do Papel
Capa Dlanteira: Capa Traseira:
Biandja 5 (Marial) Elancsja 5 (Marusl)
el Aafl
Mearmal Marmal

3. Selecione qualquer item.

4. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

B Configuragdes do documento
Usa as mesmas configuragdes de quando o documento foi salvo.

W Alterar configuragoes

Usa configuracgoes diferentes das definidas quando o documento
foi salvo.

W Capa dianteira

Vocé pode escolher ter a primeira pagina do documento como a
capa dianteira.

+ Sem capa
N&o é incluida uma capa.
« Sim

E incluida uma capa.
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B Capa traseira

Vocé pode escolher ter a ultima pagina do documento como a
capa traseira.

 Sem capa
Nao é incluida uma capa.
+ Sim

E incluida uma capa.

B Quantidade de capas dianteiras

Exibe a tela Quantidade de capas dianteiras.

Para obter mais informacoes, consulte “Quantidade de capas
dianteiras”, na pagina 4-48.

B Quantidade de capas traseiras

Exibe a tela Quantidade de capas traseiras.

Para obter mais informacoes, consulte “Quantidade de capas
dianteiras”, na pagina 4-48.

B Configuragdes da bandeja do papel

Exibe a tela Capas - Configuragoes da bandeja do papel.

Selecione a bandeja do papel de Bandeja da capa dianteira e
Bandeja da capa traseira.

Quando a opgado Manual ¢é selecionada, a tela Bandeja 5
(Manual) aparece.

Para obter mais informacgdes, consulte “Tela Bandeja 5 (Manual)”,
na pagina 2-21.
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Quantidade de capas dianteiras

Vocé pode especificar o numero de folhas de capa usadas para
capas dianteiras no intervalo entre 1 e 99 para insergao. Imprime
a capa dianteira de forma uniforme em relagéo ao corpo do texto,
mesmo se varias copias forem feitas.

1. Use os botdes para cimalpara baixo ou o teclado numérico
para especificar o nimero de capas a serem alimentadas.

Quantidade de Capas Dianteiras Cancelar l Sakar I

@2
:

] WE0Be
& @E e
- DBEE

© ©

2. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

Dobra

Vocé pode fazer copias que podem ser dobradas em duas ou trés
partes.

NOTA: Um pacote opcional é necessario para esta sele¢cdo. Para
obter mais informacgées, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Talvez a saida ndo seja dobrada corretamente,
dependendo da bandeja do papel e da orientagdo do
documento.

1. Na janela Todos os servigos, selecione Verificar caixa
postal e Trabalhos de cépia e impressao.

@2
4
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2. Selecione a caixa postal que deseja abrir e selecione Alterar
configuragoées/Imprimir. Selecione Dobra.

Dohra Gancelar l Salvar I

0 Configuraclis Doc
( _) Deshigany

3. Selecione qualquer item.

4. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

B Configuragdes do documento

Retém as configuragbes no momento da preservagao do
documento.

B Desligado

Sem dobra.

W Dobra triplaem Z
Os documentos sao dobrados em trés partes para fora.

B Dobra triplaem C
Os documentos sdo dobrados em trés partes para dentro.

B Dobra dupla
Os documentos sdo dobrados ao meio.

B Imprimir interior

Dobra as cépias de forma que a imagem seja impressa no interior.

B Imprimir exterior

Dobra as copias de forma que a imagem seja impressa no
exterior.
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Impressao em 2 faces

Esta funcao permite fazer cépias em 2 faces de documentos
de 1 ou 2 faces.

NOTA: Talvez as cOpias ndo possam ser feitas corretamente,
dependendo da orientagdo do documento.

(-!/, 1. Na janela Todos os servigos, selecione Verificar caixa
' postal e Trabalhos de copia e impressao.

. Selecione a caixa postal que deseja abrir e selecione Alterar
configuragoes/Imprimir. Selecione Impressao em 2 faces.

Impresséo em 2 Faces Caneelar l Salvar I

0 Configuragios Doc
O Deshigany

O Cabogx Cabig
O Cabes: ¥ Rodaps

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

B Configuragdes do documento
Usa as mesmas configuragdes de quando o documento foi salvo.

B Desligado
Os documentos néo sao impressos em 2 faces.

B Cabecalho x cabegalho
As duas faces sdo impressas na mesma diregéo.

H Cabecalho x rodapé
As duas faces sado impressas em diregao oposta.
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Ajustar deslocamento da imagem

Esta funcao permite que vocé defina uma margem de espaco
em branco na parte superior, inferior, esquerda ou direita da sua
copia. Ao fazer copias em 2 faces, vocé pode definir o desloca-
mento de margem para a face 1 e a face 2, respectivamente.

NOTA: Talvez as copias ndo possam ser feitas corretamente,
dependendo da orientagdo do documento.

Se vocé definir a opgdo Deslocamento da imagem em
um documento salvo, o resultado da cépia pode parecer
diferente do resultado normal da cépia.

1. Selecione Deslocamento da imagem.

2
é) 2. Selecione qualquer item

Deslocamento da Imagem Cancelar l Satvar I

Som Deslocamprtn | Fase 1 Face 2

- D [:]
U Centralizar Autom
[ Froonss
M Desl. em Espelho

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Configuragdes do documento
Usa as mesmas configuragées de quando o documento foi salvo.

B Deslocamento da imagem

Vocé pode especificar o valor de deslocamento da imagem.
O documento é copiado com a imagem deslocada para cima,
para baixo, para a esquerda ou para a direita no intervalo

de 0 a 50 mm, em incrementos de 1 mm.

H Face 1

Exibe a tela Deslocamento da imagem - Face 1.

M Face 2
Exibe a tela Deslocamento da imagem - Face 2.

Para obter mais informacdes, consulte “Tela Ajustar
deslocamento da imagem - Face 1/Face 2”7, na pagina 4-52.

B Deslocamento em espelho

Ao fazer cépias da Face 2 com a mesma configuragao da Face 1,
selecione Deslocamento em espelho.
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Tela Ajustar deslocamento da imagem - Face 1/Face 2

Vocé pode especificar o valor de deslocamento da imagem para a
Face 1 ou Face 2. A Face 1 € mostrada neste exemplo.

5 1.
g 2

Selecione Face 1.

da imagem.

4. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

Selecione o tipo de deslocamento a ser realizado destes
presentes.

. Use A, W, 4 e P para especificar o valor de deslocamento

Deslocamento da Imagem - Face 1 Cancelar ]

Salvar

O Som Deslocamonto
0 Cantralizar Autom {50 -0 - 50)
&l [ -]

Omwmm
T ap

=0 - 0-50)

e

a
S
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Criagao de livretos

A maquina pode copiar paginas expostas de modo que, quando
as folhas de varias paginas estao sobrepostas e dobradas no
centro (medianiz), um livreto seja criado na ordem das paginas.

1. Selecione Criagdo de livretos.

2
v
@ E—p—

Configuraclis Doc Esta funglio cria um kvroto com phginan improssan
&m ambas a3 faces no layout de mapem desejada
( = } Destigada

2. Selecione qualquer item.

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Configuragdes do documento
Usa as mesmas configuragdes de quando o documento foi salvo.

H Desligado
Criacao de livretos ndo se aplica a copias.

B Somente Dobra / Grampeamento

As cépias podem ser feitas da mesma forma que o documento é
digitalizado. Selecione essa op¢ao quando nao desejar que um
documento seja copiado em ordem de pagina.

W Capa

Permite que vocé escolha se deseja anexar uma capa a um
livreto ou néo.

B Dobra / Grampeamento
Exibe a tela Criagao de livretos - Dobra / Grampeamento.
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d’/rg

W Configuragdes da bandeja do papel

Exibe a tela Criagao de livretos - Configuragcoes da bandeja
do papel.

Selecione a bandeja a ser usada entre Bandeja de paginas do
corpo e Bandeja de capas. A bandeja para capas e paginas do
corpo devem ter o mesmo tamanho e ser ajustadas
horizontalmente.

Quando a opgdo Manual é selecionada, a tela Bandeja 5
(Manual) aparece. Para obter mais informagdes, consulte
“Tela Bandeja 5 (Manual)”, na pagina 2-21.

B Quantidade de capas
Exibe a tela Criagao de livretos - Quantidade de capas.

Tela Criacao de livretos - Dobra / Grampeamento

Para especificar Dobra ou Dobra + Grampeamento:
Selecione qualquer item.

B Desligado
Nenhum Acabamento é executado.

W Dobra
As copias sdo dobradas ao meio.

B Dobra + Grampeamento

As copias sdo dobradas na metade e grampeadas no centro.
O numero de cépias que podem ser grampeadas é de 2 a 15.

Tela Criacao de livretos - Quantidade de capas

Vocé pode especificar o numero de folhas de capa usadas para
capas dianteiras no intervalo entre 1 e 99 para insercdo. Imprime
a capa dianteira de forma uniforme em relagéo ao corpo do texto,
mesmo se varias copias forem feitas.

1. Use & e ¥ ou o teclado numérico para especificar o niimero
de capas a serem alimentadas.

@ 2. Selecione Salvar para manter suas escolhas.
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Anotacao

Essa maquina pode produzir copias com estampas, nimeros de
pagina e numeros de gerenciamento de cépia que nao estao no
documento original.

Vocé pode selecionar dentre os formatos fornecidos para tipo de
selo, data, numero de paginas e posigdo da impressao.

NOTA: Se o selo, a data e a pagina forem especificados ao
mesmo tempo, recomendamos verificar se nenhuma das
posicdes esta se sobrepondo a outra antes de fazer as copias.

ar2 1. Selecione Anotagio.
v

) 2. Selecione qualquer item.

g

Configuragios Doc  EStampa
O e
0 Alterar Config

Data
LI

Nimero da Pigina

0=

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Configuragdes do documento
Usa as mesmas configuragdes de quando o documento foi salvo.

W Alterar configuragdes

Usa configuracgdes diferentes das definidas quando o documento
foi salvo.

W Estampa

Exibe a tela Estampa.

H Data
Exibe a tela Data.

B Numero da pagina
Exibe a tela NUmero da pagina.
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Tela Anotacgao - Estampa

Vocé pode adicionar as copias as estampas "CONFIDENCIAL",
"Copia proibida", "URGENTE", "IMPORTANTE", "Circular",
"Face 2 reciclada", "RASCUNHO" e "ANULAR".

@»2 1. Selecione Estampa.

v

@ 2. Selecione Desligado ou Ligado.

Estampa Gancelar l Salvar l

Estilo
Desigado CONFIDENCIAL RASCUNAO Imprimir...
D Somimti a 1* phy
0 Ligada [" ) Copia Probida ('_ ) ANILAR

RGENTE Posigio
F1: Suporior Di
F2 bgual & F1
o IMPORTANTE
Cireuar Tamanho
D 4 Pontos
O Face 2 Reodads

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Desligado
Nenhuma estampa é adicionada.

N Ligado
E adicionada uma estampa.

H Estilo

Vocé pode selecionar dentre oito tipos diferentes de caracteres
para a estampa.

B Imprimir...

Exibe a tela Data - Imprimir.

Vocé pode optar por imprimir as estampas Somente a primeira
pagina ou Todas as paginas.

W Posicao

Exibe a tela Estampa - Posigao.

B Tamanho

Exibe a tela Estampa - Tamanho.
Vocé pode selecionar dentre trés tamanhos diferentes de estampa.
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Tela Estampa - Posicao

Vocé pode configurar uma posigao para imprimir uma estampa.

Estampa - Posicio Gancelar ] Salvar ]

Face 1 Face 2
Owtmﬂa Oc«um&mm- osq:mu-l)irﬁm owarmm
O Centro Esquerda. O Centro ( ) Centro Cirata ( ) Oposta & Face 1
O Infiarior Escertla O Cantro Inforior ( ) Inforicr Direita

M Face 1
Vocé pode selecionar dentre nove posigcoes diferentes para

imprimir a estampa.
M Face 2
* lIgual a Face 1
Adiciona a estampa ao mesmo local da Face 1.
*  Oposta a Face 1
Adiciona a estampa ao local oposto a Face 1.

Copiadora/lmpressora Xerox 4595 Guia do Usuario

4-57



4. Gerenciamento da caixa postal

Tela Anotacgao - Data

Vocé pode fazer cépias com uma data. A data impressa é a data e
a hora em que a copia foi feita.

Para saber como exibir a data, consulte "Date Format (Formato
da data)" no System Administration Guide (Guia de Administragéo
do Sistema).

1. Selecione Anotagao e Alterar configuragées.
Selecione Data.

2. Selecione Desligado ou Ligado.

Data Gancelar l Salvar I

Formato
- =
D Todas as Phgras
Ligada Adciona Uma estampa de data a0s jogos de saida
para controlar quanda ties foram inmprsscs.
Posicie
F1. Indurior Cirmta
F2 igual & F1
Tamanha
D 10 Pontos

3. Selecione Salvar para manter as alteragdes.

B Desligado
Nenhuma data é adicionada.

H Ligado
E adicionada uma data.

B Imprimir...

Exibe a tela Data - Imprimir.

Vocé pode selecionar a pagina na qual a data deve ser impressa
entre as opgdes Somente na primeira pagina e Todas as
paginas.

W Posigao
Exibe a tela Data - Posigao.

B Tamanho

Exibe a tela Data - Tamanho.
Vocé pode selecionar dentre trés tamanhos diferentes para
a data.
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Tela Data - Posigao

Vocé pode configurar uma posigao para imprimir uma data.
1. Selecione qualquer item.

2
v .
@ 2. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

g

Face 1 Face 2

Owtmﬂu ( }c«ums.‘:mu- ( )&mu—l)irﬁm Otgnarmn
O Infenor Esquerda O Cantra Inferior 6 Interior Crsita ( ) Cposta & Face 1

B Face 1
Vocé pode selecionar dentre seis posicoes diferentes para
imprimir a data.
M Face 2
* lgual a Face 1
Adiciona a data ao mesmo local da Face 1.
*  Oposto a Face 1
Adiciona a data ao local simétrico a Face 1.
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Tela Anotacao - Numero da pagina

Vocé pode adicionar um numero de pagina as copias.

1. Na janela Alterar configuragdes / Imprimir, selecione
Anotagao e Alterar configuragées. Selecione Nimero
da pagina.

2. Selecione Desligado ou Ligado.

= wc
Estilo

@l I §- Qw0 e
O ke L

0 Ligada ('_ ) 1M, 2, 3N
Piginal, Phgina2. TN Pagim, Pagam, Pasigio
Pagnad Pagan F1: Comaro Inflricr
FZ Cposta & F1
Tamanhe
D 10 Fantos
Tatal de Péginas (N)
= | Do documento

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Desligado

N&o é adicionado numero de paginas.

N Ligado
E adicionado nimero de paginas.

m Estilo

Vocé pode selecionar dentre 6 estilos de numero para a pagina.

1,2,...

S6 é adicionado o numero de pagina.

-1-,-2-,...

E adicionado um hifen aos lados direito e esquerdo do
numero da pagina. (Exemplo: -1-)

Pagina1, Paginaz,...

A palavra "Pagina" é adicionada na frente do numero da
pagina. (Exemplo: Pagina1, Pagina2)

1/N,2/N,...

O numero total de paginas é adicionado a direita do
numero da pagina. (Exemplo: 1/50, 2/50)

Quando vocé seleciona 1/N,2/N,..., o valor especificado na
tela Anotagcao - Numero da pagina - Total de paginas
(N) fica disponivel.
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s -1/N--2/N-,...

O numero total de paginas é adicionado a direita do
numero da pagina. Sao adicionados hifens antes e depois
dos numeros. (Exemplo: -1/50-, -2/50-)

Quando vocé seleciona -1/N,2/N,..., o valor especificado
na tela Anotagao - Numero da pagina - Total de
paginas (N) fica disponivel.

» Pagina1/N, Pagina2/N,...
A palavra "Pagina" € adicionada antes do numero
da pagina e o numero de paginas total é adicionado a
direita do numero da pagina. (Exemplo: Pagina 1/50,
Pagina 2/50)
B Total de paginas (N)
Exibe a tela Numero da pagina - Total de paginas (N).

B Imprimir...

Exibe a tela Niumero da pagina - Imprimir em.

W Posigao

Exibe a tela Numero da pagina - Posicao.

Para obter mais informacdes, consulte “Tela Data - Posi¢ao”, na
pagina 4-59.

B Tamanho

Exibe a tela Numero da pagina - Tamanho.
Vocé pode selecionar dentre trés posicdes diferentes para o
numero da pagina.
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Tela Numero da pagina - Total de paginas (N)

Vocé pode configurar o nimero de paginas total.

1. Selecione Do documento ou Digitar nimero.

2
y
@ e

Q=== ] (12
o~ B @EE
@ (&) (8]
9 [c]

@

2. Se vocé selecionou Digitar Numero, use & e W ou o teclado
numeérico para especificar o numero de folhas.

B Do documento

O numero de paginas do documento é contado automaticamente
como o numero total de paginas.

W Digitar nimero

Vocé pode especificar o numero total de paginas dentro do
intervalo de 1 a 9999.
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Tela Numero da pagina - Imprimir em

Vocé pode especificar as paginas as quais um numero de pagina
sera adicionado.

ar2 1. Selecione Imprimir em.
v

@ Namero da Péagina - Imprimir em CRnES l Sukar I

Phgmna Inicral Piugra Firsal Norero Invcal

(1 - 939
Todas as Paginas -
[ mo
"™ Digite o Mimern III -
dla Phgira Iricial
Digite o Nimera
Cigto o Nimero urando o Teclado
da Pagina Firal
Digite o N* da Incluir Capas!
PAg Iricial @ Final Separadares

2. Use A e ¥ ou o teclado numérico para especificar o nimero
inicial.

B Todas as paginas

E adicionado nimero de paginas a todas as paginas.

B Digite o numero da pagina inicial

Vocé pode especificar a pagina inicial para adicionar numeros
de pagina dentro do intervalo de 1 a 9999. A péagina final vira a
ultima pagina.

B Digite o numero da pagina final

Vocé pode especificar a pagina final para adicionar niumeros de
pagina dentro do intervalo de 1 a 9999. A pagina inicial vira a
primeira pagina.

B Digite nimero de pagina inicial e final

Vocé pode especificar a pagina inicial e final para adicionar
numeros de pagina dentro do intervalo de 1 a 9999.

B Pagina inicial

Vocé pode especificar a pagina inicial para adicionar numeros de
pagina no intervalo de 1 a 9999.

W Pagina final

Vocé pode especificar a pagina final para adicionar nimeros de
pagina no intervalo de 1 a 9999.

B Incluir capas / separadores

Selecione essa opg¢ao para incluir uma capa ou separadores.

B Numero inicial

Especifique a pagina inicial para adicionar nimeros de pagina no
intervalo de 1 a 9999.
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©<«n

Marca d'agua

Vocé pode adicionar um numero de controle sequencial no
fundo de cada jogo de cépias com uma impressao clara.

Por exemplo, se vocé definir "1" como o namero inicial, "1" é
impresso em todas as paginas do primeiro jogo de cépias e "2"
€ impresso em todas as paginas do segundo jogo.

Para evitar, por exemplo, a duplicacdo de documentos
confidenciais que serao distribuidos em conferéncias, vocé pode

usar a numeragao sequencial a fim de associar os documentos de
distribuicdo as pessoas.

O tamanho ou a densidade dos caracteres impressos em Marca
d'agua podem ser definidos pelas configuragdes do sistema.

Para obter mais informacdes, consulte "Other Settings (Outras
configuragdes)" no System Administration Guide (Guia de
Administragdo do Sistema).

1. Najanela Alterar configuragées / Imprimir, selecione Marca
d'agua.

2. Selecione Configuragdes do documento ou Alterar
configuragoes.

3. Selecione Ligado ou Desligado.

Marca d'dgua Cancelar l Satvar I

Nimero de Controls

[ Cont. Documento " Desligacn Tento Etvivos e Tento
I Cesligada | I Cesligada

O Altgear Config O Ligado
Numero lnicial D N Conta lkauiio
U I
r| Data e Hora
l:‘ Namere de Série

4. Selecione qualquer item.
5. Selecione Salvar para manter quaisquer alteragdes feitas.

B Configuragdes do documento
Usa as mesmas configuragdes de quando o documento foi salvo.

W Alterar configuragoes

Usa configuracgoes diferentes das definidas quando o documento
foi salvo.

B Numero de controle

Selecione se deseja definir o numero de controle.
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B Namero inicial
Exibe a tela Marca d'agua - Nimero inicial.

H Texto
Exibe a tela Marca d'agua - Texto.

B Numero da conta do usuario

O numero de conta do usuario é impresso. Marque quando
estiver imprimindo o numero de conta do usuario.

NOTA: E exibido quando a Administragdo do Auditron esta sendo
usada.

H Data e hora

Vocé pode imprimir a data e a hora em que a impressao comegou
a ser feita. Marque a caixa de selegao ao imprimir a data e a hora.

Para saber como exibir a data, consulte "Date Format (Formato
da data)" no System Administration Guide (Guia de Administragéo
do Sistema).

B Numero de série

O numero de série da maquina é impresso. Marque a caixa de
selegdo quando desejar imprimir o numero de série.

m Efeito de texto

Exibe a tela Marca d'agua - Efeito de texto.

Tela Marca d'agua - Numero inicial

Vocé pode definir um nimero de controle no intervalo de 1 a 9999.
1. Use & e ¥ ou o teclado numérico para especificar o niimero
inicial.

Marca d'agua - Nimero Inicial Cancelar ] Salvar I

] W26
8 (466
- DEE

) ()

@2
:

2. Selecione Salvar para definir o nimero.
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Tela Marca d'agua - Texto

Vocé pode selecionar dentre trés tipos de caracteres para a
marca d'agua: Coépia proibida, Copiar e Duplicar.

Selecione qualquer item.

2
Y
é =1 — 1

0 Desigada
O Gopia Protida
O Copin

O Duplicar

Tela Marca d'agua - Efeito de texto

Vocé pode definir os efeitos de texto.
Selecione qualquer item.

@

2
v
a =1 ~ ]
o&mm
Omnrum =y
e
B Desligado

Imprime o texto especificado exatamente como ele é.

B Em relevo

O texto é impresso no fundo de forma que parega que esta em
relevo. Os caracteres do texto sdo impressos na definicdo padrao
de Marca d'agua - Padrao de fundo em Configurag¢des do
sistema. Para obter ajuda, consulte o System Administration
Guide (Guia de Administragdo do Sistema) ou o Administrador
do sistema.
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B Contorno

O texto é impresso no fundo em contorno. O fundo que nao é
texto de contorno é impresso na definicao padrao de

Marca d'agua - Padrao de fundo em Configuragées do
sistema.

Para obter informacdes sobre o padrao de fundo usado para
marca d'agua e outros itens de configuracao, consulte
"Watermark (Marca d'agua)" no System Administration Guide
(Guia de Administragado do Sistema) ou o Administrador

do sistema.

Orientacao da saida

Vocé pode selecionar se as impressdes devem sair com a face
para cima ou para baixo.

1. Selecione Orientagdo da saida.

2
é) 2. Selecione qualquer item.

Orientacdo da Saida Cancelar l Salvar I

Configuraclis Doc
1 trabaihe demorars mais fEmpo parn ser impresso

cuando a oo Face para Cima for selncionads

(' ) Faco para Cirna
( )rm:upam&uau

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

B Configuragdes do documento
Usa as mesmas configuragées de quando o documento foi salvo.

B Automatico

Determina automaticamente se as cépias devem sair com a face
para cima ou para baixo.

W Face para cima

As impressdes saem com a face para cima e sdo entregues a
partir da ultima pagina.

W Face para baixo

As impressdes saem com a face para baixo e sdo entregues a
partir da ultima pagina.
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Envio de trabalhos de impressao para uma caixa postal usando o driver
de impressao PCL.

NOTA: O envio de trabalhos de impressao para uma caixa postal
pode ser realizado somente usando um driver de impresséo PCL.
Outros drivers de impressdo, como o PS, nao oferecem suporte a

essa fungéo.

Vocé pode enviar um trabalho para sua caixa postal para

impressao usando o driver de impresséo. Revise cuidadosamente
as consideracgdes e limitagdes descritas mais tarde nesta secao.

1. Para seu aplicativo, selecione Arquivo > Imprimir. A janela
do driver de impressao € aberta.

2. Na caixa de dialogo Imprimir, selecione o bot&o

3. Selecione a impressora 4595 PCL que contém sua caixa

Propriedades.
postal.
Imprimir
Impreszara
[TET e o 4595 PCL &

Status:  Pronta
Tipo:  Xerox 4595 PCL &

Intervalo de impressao
(&) Tudo

) WisualizacZo atual
() Pégina atual

() Paginas  |1-63
Sublistado:

Controle de paginas

Copias: 1 £

Redimenzsionamentao
de paginas:

Girar automaticamente e centralizar

pagina do PDF

[ Imprimir na arquiva

Dicas de impressgo] [ Avangado

0 Ezcolher origem do papel por tamanho de

W

Todas az paginas no intervalo [ Reverter paginas

Reduzir para a drea de impres

Comentarnios e formulrios;

Documentos e marcas

Anterion Composto

k 2154

e

XFROX.

e

User
Guide

Unidades: mim

1/63(1) |

Zoom; 1002

Lok J[

Cancelar
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4. Selecione a guia Papel/saida:

5. Selecione Salvar para caixa postal do menu Tipo de
trabalho.

6. Digite seu Numero de caixa postal e Senha e selecione OK.

NOTA: Existem consideragoes e limitagbes ao enviar trabalhos a
serem impressos para a caixa postal.

» As configuragbes, como o acabamento, que estao esmaeci-
das no driver de impressdo (como mostrado abaixo) devem
ser definidas na caixa postal.

* As configuragGes padrdo do driver da impressora que estao
esmaecidas ndo serdo enviadas com o trabalho para a caixa
postal. Por exemplo, se a configuragdo padrao do driver de
impresséo for Impressdo em 2 faces; essa configuracdo sera
ignorada no driver de impressao e a impressdo em duas faces
devera ser selecionada nas configuragbes de impresséo da
caixa postal.

» Algumas configuragbes, como o tamanho do papel, ndo
podem ser alteradas na caixa postal se tiverem sido
selecionadas na caixa de dialogo do driver de impresséo.

* Um pacote completo de fung¢des pode nédo estar disponivel ao
imprimir trabalhos da caixa postal, incluindo: marcas d'agua e
anotacgoes.

7. Selecione OK para enviar o trabalho para sua caixa postal.

Na sua caixa postal, selecione o trabalho e ajuste as fungbes
conforme necessario.

PapelSaida | Bandeja/Layout | Graficos | Marcas d'égua/Farmulérios | Configuragiies detalhadas

Tipo do trabalho:

Configuragdo... | J
T amanho da papel:
TR ~| T Zoom [ = *
Tamanho da saida: 100 % o)
| Igual ao tamanho do papel j | J )
LQrientagdo da imagern: |
| Retrato j | j |
| =
]

A |
< Favaritos:
=]

| @] <Aerars Padrio

Salvar... | Editar... |

XEROX

Status da impressora | Padries |
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Selecionar uma caixa postal Digitalizagao e outros trabalhos

O acesso as caixas postais selecionadas pode ser restrito,
dependendo das configura¢des de autorizagdo do usuario.

Para obter informagdes sobre as caixas postais protegidas por
configuragdes de autorizagao do usuario, consulte "Types of
Mailbox (Tipos de caixa postal)" no System Administration Guide
(Guia de Administragdo do Sistema) ou peca ajuda ao
Administrador do sistema.

(1,’ 2 1. Na janela Todos os servigos, selecione Verificar caixa
' v postal e Digitalizagao e outros trabalhos. Selecione a caixa
G)’ postal que deseja abrir.

' Trabalhos de . Digitalizagio e
Cépla @ Impressid Outres Trabalhos

i iy | oo i 04 i pem

TEsT2 TEST3 TEST4 001 -500)
2 S (<) M ]
e = ot o - W de Cocumentos:
TESTS TESTE TEST? TEETE
om Q 0o X Q on b Q o2 A Q
TEST2 ] TESTI0 ] TEST1 TESTI2 ]
[ \ ]

)

“?] O
=)

( Lista Du:um.nlml

NOTA: Selecione j para exibir a tela anterior e selecione W para
exibir a tela seguinte. Além disso, selecione K para exibir a
primeira tela e selecione W para exibir a ultima tela. Vocé pode
acessar a caixa postal diretamente digitando um numero de caixa
postal de trés digitos com o teclado numérico em Ir para.

Uma seta é exibida ao lado das caixas postais que
possuem um Fluxo de trabalho vinculado e que foram
configuradas para Inicio automatico.

Quando uma caixa postal é selecionada e contém
documentos, o nimero de documentos armazenados é
indicado em N° de documentos, na area inferior direita
da tela.

Se uma tela de entrada de senha for exibida, digite a
senha e selecione o botao Confirmar.

A lista de documentos é exibida.

2. Selecione Lista de documentos.
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Verificar/selecionar documentos de Digitalizacao e outros trabalhos

Vocé pode marcar ou selecionar documentos de Digitalizagéo e
outros trabalhos. Os documentos digitalizados séo exibidos na
Lista de documentos.

NOTA: Os documentos armazenados em Trabalhos de cOpia e
impresséo ndo podem ser exibidos nesta tela.

Quando vocé selecionar documentos impressos, a opgdo
Configuragdes do fluxo de trabalho nao pode ser
selecionada.

2 1. Na janela Todos os servigos, selecione Verificar caixa
v postal e Digitalizagao e outros trabalhos. Selecione a caixa
@ postal que deseja abrir e selecione um documento.

Caixa Postal 001 - Lista de Documentos Atuazar ] Fechar l
 Nome do Documento. 4. [T TETT VR (s

|+ eSO i N 159 AM 1

B O

S35 Doc Nare 103 Imw-t ?sow.] =3|

3 o Mama 105 |m—nm -.r.qml |
a | Coc Nare105 Iu.u':.rm 753 wl 16 |
3 -'n— Mamalfi7 I:rmw-{ -fr.qml 17 |
I ru Hae1D8 |:\nw1n 793.#.:' 18 |
Qdiibu-m.rulw I'.u.wm rwmi 'u|
¥ | |')cr Nama 1010 Im—n.-a. —.mmi m | i

NOTA: O numero de documentos salvos é exibido em
N° de documentos.

Informacgées atualizadas sdo exibidas ao selecionar
Atualizar.

Selecione M para exibir a tela anterior e selecione W para
exibir a tela seguinte. Além disso, selecione g para exibir a
primeira tela e selecione ¥ para exibir a ultima tela.
Quando a opcédo Selecionar tudo esta selecionada, todos
os documentos na caixa postal estdo selecionados. A sele-
¢do sera cancelada se o botao for selecionado novamente.

Vocé pode classificar os documentos na ordem crescente
ou decrescente, pressionando
Nome do documento ou Data de armazenamento.

Um icone é exibido a esquerda do nome do documento
mostrando o contetido do mesmo.
. Documento digitalizado

& - Documento impresso

Até 100 documentos podem ser selecionados separada-
mente. Vocé também pode selecionar todos os documen-
tos. Quando vocé seleciona documentos individuais, um
numero é exibido a esquerda do icone do documento,
indicando a ordem na qual ele foi selecionado. Os
documentos sdo processados nesta ordem.
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Excluir documentos da caixa postal Digitalizacao e outros trabalhos

2 1. Najanela Todos os servigos, selecione Verificar caixa
v postal e Digitalizagao e outros trabalhos. Selecione a caixa
@ postal que deseja abrir.

ar

2. Selecione um documento a ser excluido e selecione Excluir.

Caixa Postal 001 - Lista de Documentos Atualizar l Fechar I

Eﬂ|m Nama 1010 Iarmrm nrr.ml 7n| | g wikotes ||

3. Selecione Sim.

0 soguinta documbnto aerd esicluido

Caban Postal D01 TESTH

Nora do Documentor Doe Mame

IN° do Documants - Tipe: 12 - Digieakzar Documents
Data de Armazenamento 2005/ 14835 AM

Tem certeza?

L= I ]

N Sim

Exclui o documento.

PONTO-CHAVE: Depois de excluido, o documento nao pode ser
e!!‘ recuperado.

B Nao

Cancela a exclusdo do documento.
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Verificar documentos de Digitalizacao e outros trabalhos

Esta fungdo permite que vocé verifigue um documento ou altere

0 nome do documento em uma caixa postal. Para obter mais

informacgdes sobre como inicializar dados, consulte “Alterar nome

do documento”, na pagina

4-9.

1. Najanela Todos os servigos, selecione Verificar caixa

postal e Digitalizagao e outros trabalhos. Selecione a caixa

2
'—.
@ postal que deseja abrir.

2. Selecione um documento e selecione Detalhes do

documento.

ot ocumants e, [P —

Caixa Postal 001 - Lista de Documentos Atualizar l Fechar ]

Efj|m.m.m|m

| Pigins 1 e Docusmento:

==
13

L:j|m— Nama1010

I:tmwz. nrr.ml 2
Q}l|t>ocmm|m |ms.r1u aasml =
@|mrh.m||.u |zmu|.m uso'awll 14 ERERN
: Pagna —
523 | Do NamaiDs |9(m«|.f-\ n:r.ml 15
| ] (T )
% | !Uu Nare106 |'J.wm uas,wl 16 | 2 Docisnanto
Q3i|na Mamarl 07 |:rrf.rw4 nrr.,ml r.-| @ | Canfig. Flx. 1r-a]
Eﬂ|mmme|m |mm aasml :a|
& [
G|m-w.um|u9 |'.u.w|.u a&iml :u|
|9rmw-\ nrr.ml ':n| R )

3. Selecione Alterar nome do documento, se necessario.

Caixa Postal 001 - Detalhes do Documento “

Nome Doc: Do Namal

N" Doc: 12

Tipa Doc: Diggtalizar Documnto
Data Armaz: 2005106 B3T AM
Piginas: 4

Tam. kmagem:  Form do pacrio
Farm. Arquiva:

Abterar Nome
da Documente
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Alterar o nome do documento

Vocé pode renomear documentos.

\ NOTA: Quando selecionar varios documentos, vocé nao pode
\ renomea-los.

1. Selecione Alterar nome do documento.

2
v
3 =

e e Eockel

2. Digite o nome do documento usando o teclado mostrado.

3. Selecione Salvar e Fechar para manter o nome alterado.
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Configurar/iniciar um fluxo de trabalho

As operacgdes aceitas na configuragao/inicio do Fluxo de trabalho
e suas referéncias estdo descritas abaixo.

Criar um fluxo de trabalho

Fluxo de trabalho é uma funcao para executar uma série de acdes
registradas.

O Fluxo de trabalho opera em documentos armazenados em uma
caixa postal e é iniciado das seguintes formas:

1. Inicie um Fluxo de trabalho manual ou automaticamente
quando um documento é armazenado em uma caixa postal ou

2. Selecione um Fluxo de trabalho para atuar em documentos
gue ja estdo armazenados em uma caixa postal.

Para iniciar um Fluxo de trabalho, vocé deve primeiro vincular
uma caixa postal ao Fluxo de trabalho. Quando vocé definir a
inicializagdo como automatica, os documentos serao
processados automaticamente pelo Fluxo de trabalho quando
estiverem armazenados na caixa postal.

PONTO-CHAVE: Os fluxos de trabalho criados em Verificar
caixa postal somente podem ser usados / editados / duplicados /
excluidos de dentro dessa caixa postal. Esses tipos de fluxos de
trabalho ndo séao exibidos na tela Folhas de fluxo de trabalho.

As fungbes que podem ser registradas estéo listadas abaixo.
Métodos e limites de encaminhamento

E possivel configurar varios destinatarios para cada método de
encaminhamento.

- FTP

Encaminhar via FTP. Até 2 destinatarios podem ser
especificados.

+ SMB

Encaminhar via SMB. Até 2 destinatarios podem ser
especificados.

e E-mail

Encaminhar via E-mail. Até 100 destinatarios podem ser
especificados.
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1. Pressione o botdo Todos os servigos.

@2
3

AC
2y (8 -
=
RO
@
e =
&

Todos os (0 (B

Todos os Servigos

Copiar

@ 5

Digitalizar para CPostal Digitalizacio de Rede Digitalizar para FTP / SMB

Verificar Caixa Postal

G i

A

Programagio Armazenada  Folhas de Fluoo de Trabalha

3. Selecione Digitalizagdo e outros trabalhos. Selecione uma
caixa postal e selecione Lista de documentos.

& Trabalhos de . Digitalizagio o
Cépla @ Impressiol Outros Trabalhos

[ = o o 4 Ir para

= = = ﬁ

e o Lo - N* de Documentos:

TESTS TESTE TESTT TESTH
f ¥ '3 Lt '8 L

o " ~@ry[on o 011 @yl

TESTR TESTIO0 TEST1 TESTIZ

T A \ |

013 @y o

TEST13 TEET 14

M

1
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4. Selecione Configuragédes do fluxo de trabalho.

Caixa Postal 001 - Lista de Documentos Atualizar ] Fechar ]
 ome do Documento. 4. [T T TR | s 1tk Docurmsntos
@iw Name101 I'.u.b.n.u unb',wl il | E
Qj|f>« Nama 12 I:tm«w-. nA{.AMI 2N = a Sesiorar Tud
|
a2 |[>ac Namra103 |M1-’4 E-‘SM' 13 | =
| . 2 Exchiir
ol | Do P14 2005114 845 AM| 14
Phgna
€||m Mama s |9(m«|.f-\ nnﬁml ::'.| 1
— Datalhes do
I | !w Nerre 106 |'J.IJH|(-! unu,wl 16 | 2 Dorumento
I —
3 |m Mamarl 07 |:rmrw4 nar.,ml 17 | @ Canfig Flx. Trab, '
Ejlfm( Namre 108 |:ﬂ)5"1|’4 94EAM| EB| y
3 |Lu Mare (89 |'.u.w|.u anh'ml ] |
L:j|m— Nama1010 |9rmw.-. nnr.ml ':n| Nt Lol

NOTA: Para operar um fluxo de trabalho em um documento,

selecione o documento de destino antes de pressionar

este botao.

Selecione i para exibir a tela anterior e selecione W para
exibir a tela seguinte.

Selecione g para exibir a primeira tela e selecione W para
exibir a ultima tela.

Vocé pode classificar os documentos na ordem crescente
ou decrescente, pressionando Nome do documento ou
Data de armazenamento.

5. Execute um Fluxo de trabalho.

CPostal 001 - Configs. Fluxo Trabalho .

Foltra de Fluxo de Trabalho vinculada a s3ta cabxa postak

Naral

D Iniicia Autom.
=

Selecionar Folha
Fluxo de Trabalho

B Inicio automatico

Essa configurag&o inicia automaticamente um Fluxo de trabalho
em um documento quando esse documento é armazenado em
uma caixa postal. Se essa caixa estiver selecionada, o Fluxo de
trabalho € iniciado automaticamente quando um documento é

armazenado.
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M Iniciar

Selecione documentos da caixa postal e pressione este botédo
para iniciar o Fluxo de trabalho vinculado a essa caixa postal.

\ PONTO-CHAVE: Sempre imprima o relatério do histérico de
("' trabalhos para confirmar os resultados apds a execugao de um
Fluxo de trabalho. Para obter informagdes sobre o relatério do
histoérico de trabalhos, consulte “Status do trabalho”, na
pagina 9-18.

H Eliminar link

Cancela o vinculo entre uma caixa postal e o Fluxo de trabalho
que ela usa.

B Criar/alterar link

A tela Vincular folha de fluxo de trabalho a caixa postal
€ exibida.

W Selecionar folha de fluxo de trabalho

Se vocé pressionar este botdo enquanto os documentos estao
sendo selecionados, a tela Selecionar folha de fluxo de trabalho
€ aberta.

Tela Vincular folha de fluxo de trabalho a caixa postal

Vocé pode criar ou cancelar o vinculo entre uma caixa postal e
seus fluxos de trabalho.

NOTA: A criagédo e o cancelamento de vinculos como
configuragdes de Inicio automatico também podem ser
executados ao criar uma caixa postal.

1. Selecione o Fluxo de trabalho a ser vinculado e
selecione Criar.

CPostal 001 - Selec. Folha Fluxo Trahalho e
%M‘_m“ | Frop. Fol Fluoxe Trab,

Mot m‘:::q 0 Seen Fitrs

= il A O

\"W ‘.’#:LUL?J | Pagna ho-Adeninistrador
Marmed 2003008 ‘_ ittt

"3" 1004 A0 8

. = JON[ -~ |

< ‘Nm& Tz | @ Editar / Exchir

@iName ﬁmﬂ |

- PONTO-CHAVE: Se vocé pressionar Criar sem selecionar um
( Fluxo de trabalho, o vinculo ndo sera criado. Se o Fluxo de

trabalho selecionado ja estiver vinculado, o vinculo sera
cancelado.
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NOTA: Selecione M para exibir a tela anterior e selecione W para
exibir a tela seguinte.

Selecione & para exibir a primeira tela e selecione ¥ para
exibir a ultima tela.

Vocé pode classificar documentos na ordem crescente ou
decrescente pressionando Nome ou Atualizado em.

Um icone é exibido a esquerda do nome mostrando o
destino do Fluxo de trabalho.

= 'Documento digitalizado

& -Documento da caixa postal

B Proprietario da folha de fluxo de trabalho

Vocé pode filtrar os Fluxos de trabalho exibidos. A exibicdo da
tela pode variar, dependendo das configuragdes da fungao de
autorizagao.

Os Fluxos de trabalho podem variar, dependendo das fungbes
de autorizagdo. Para obter mais informacgoes, consulte "Job Flow
Sheet Types (Tipos de folha de fluxo de trabalho)" no System
Administration Guide (Guia de Administracao do Sistema).

W Criar

A tela Criar nova folha de fluxo de trabalho é exibida.

Para obter mais informacgdes, consulte "Create New Job Flow
Sheet (Criar nova folha de fluxo de trabalho)" no System
Administration Guide (Guia de Administracao do Sistema).

B Editar/Excluir
A tela Editar / Excluir é exibida.

Para obter mais informacdes, consulte "Content Check
(Verificacao do conteudo)" no System Administration Guide
(Guia de Administracéo do Sistema).

Tela Selecionar folha de fluxo de trabalho

Para um documento selecionado, vocé pode especificar um Fluxo
de trabalho e inicia-lo.
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4. Gerenciamento da caixa postal

@

1. Selecione o Fluxo de trabalho e pressione o botéo Criar.

v
@ CPostal 001 - Selec. Folha Fluxo Trahalho e

%M_m“ | Prop. Folha Floxo Trab,
e | Namat A0V V23 Somn Filtro
=3 1001 AM 0
Hame2 VIV —~
'\3‘ 1000 AM Adminstrador
-~ do Sistoma
oy |Mama3 2006029
3 10K AM Pagina Mo Advinistrador
1 oo Setama
| Mt bt i) s
3 1004 AM a
- Namad 0061029
d‘ L) @ E
| Marnets 01029 Edbhar | Bk
of 1@ ==
1005 AM
|
o M 20061029 =
3 o | e

NOTA: Selecione M para exibir a tela anterior e selecione W para
exibir a tela seguinte.

Selecione K para exibir a primeira tela e selecione ¥ para
exibir a ultima tela.

Vocé pode classificar documentos na ordem crescente ou
decrescente pressionando Nome ou Atualizado em.

Um icone é exibido a esquerda do nome mostrando o
destino do Fluxo de trabalho.

<= ‘Documento digitalizado

& -Documento da caixa postal

B Proprietario da folha de fluxo de trabalho

Vocé pode filtrar os Fluxos de trabalho exibidos. A exibi¢cdo da tela
pode variar, dependendo das configuragdes da fungao de
autorizagao.

Os Fluxos de trabalho podem variar, dependendo das func¢des de
autorizacao. Para obter mais informagdes, consulte "Job Flow
Sheet Types (Tipos de folha de fluxo de trabalho)" no System
Administration Guide (Guia de Administracdo do Sistema) ou
pergunte ao Administrador do sistema.

B Criar
A tela Criar nova folha de fluxo de trabalho é exibida.

Para obter mais informacoes, consulte "Create New Job Flow
Sheet (Criar nova folha de fluxo de trabalho)" no System
Administration Guide (Guia de Administracao do Sistema) ou
pergunte ao Administrador do sistema.
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4. Gerenciamento da caixa postal

m Editar/Excluir
A tela Editar / Excluir é exibida.

Para obter mais informacgdes, consulte "Content Check
(Verificacao do conteudo)" no System Administration Guide
(Guia de Administragdo do Sistema) ou pergunte ao
Administrador do sistema.

B Editar destino
A tela Editar é exibida.

Vocé pode usar o CentreWare EasyOperator para selecionar
Fluxos de trabalho registrados em um computador em rede.

Sobre as restrigcoes do Fluxo de trabalho

Os Fluxos de trabalho podem ser atribuidos a individuos,
compartilhados por varios usuarios ou acessiveis somente da
caixa postal especificada em que estao vinculados.

As restricdes do Fluxo de trabalho podem variar, dependendo das
funcdes de autorizacdo. Para obter mais informagdes sobre como
inicializar dados, consulte "Job Flow Sheet Types (Tipos de folha
de fluxo de trabalho)" no System Administration Guide (Guia de
Administragdo do Sistema) ou pergunte ao Administrador do
sistema.
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5. Fluxo de trabalho

Fluxo de trabalho é uma fungao para executar uma série de agdes
registradas. Esta secao descreve as operagdes de digitalizagédo
usando um Fluxo de trabalho criado em uma rede de
computadores e registrado com a maquina.

A tela Folhas de fluxo de trabalho também é explicada.

Procedimento de fluxo de trabalho

As etapas do procedimento de Fluxo de trabalho e suas
referéncias estdo detalhadas abaixo.

Etapa 1 Abertura da tela Folhas de fluxo de trabalho

Siga o procedimento abaixo para abrir a tela Fluxo de trabalho.

NOTA: As fungbes exibidas podem variar de modelo do
dispositivo para modelo.

1. Pressione o botdo Todos os servigos.

@2
4

Todos os
Servicos
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5. Fluxo de trabalho

2. Selecione Folhas de fluxo de trabalho.

Todos os Servigos

Digitalizar para CPostal Digitalizacio de Rede Digitalizar para FTP / SMB

n

Programagio Armazonacd: Folhaz de Fluo de Trabalha

Etapa 2 Sele¢cao de um Fluxo de trabalho

ar

1. Selecione um fluxo de trabalho da lista apresentada.

2
:

H‘“"’“’"" | Prop. Folla Flixs Trab,
Hamet 200010629 S filtro
= 1001 AM e
MNarnel2 2000110723
@‘ 1002 A4 S
a do Sistoma
= MNamea3 20031029
1003 AM Pagina ho-Aderinistracr
= — 1 oo Sistama
Marmod 2002 e
en‘ i s
Mames 0012 Atualizar
qa‘ L) @
MamaB 200810729 Detalhes
E‘ 1006 AN | @
@Nunlef ﬁmﬂ | Altsrar Gonfig

Para obter mais informacgdes sobre a tela Folhas de fluxo de
trabalho, consulte “Lista de fluxo de trabalho”, na pagina 5-3.
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5. Fluxo de trabalho

Etapa 3 Confirmacgao / Alteragao de um Fluxo de trabalho

@j, 2 1. Para confirmar o contetdo do Fluxo de trabalho, selecione
4 Detalhes. Para alterar o conteudo, selecione Editar.

Em Folhas de Fluxo de Trahalho

I Prop. Folha Fluxo Trab.
o Seen filtra

d st

HEE

Alterar Gonfig.

Para obter mais informacées sobre como configurar e alterar o
Fluxo de trabalho, consulte “Confirmacao / Alteragao do fluxo de
trabalho”, na pagina 5-5.

Etapa 4 Inicio de um Fluxo de trabalho

@j, 2 1. Carregue o(s) documento(s) original(is).
é) 2. Pressione o boto Iniciar.
- PONTO-CHAVE: Sempre imprima o relatério do histérico de
( o trabalhos para confirmar os resultados apos a execugao de um

Fluxo de trabalho. Para obter informagdes sobre o relatério do
histérico de trabalhos, consulte “Status do trabalho”, na pagina 9-18.

Lista de fluxo de trabalho

Fluxo de trabalho é uma funcao para executar uma série de acbes
registradas.

< NOTA: Para ativar a comunicagdo com computadores em rede, a
porta SOAP deste dispositivo deve estar aberta.

As agbes Alterar / Duplicar ndo sdo permitidas em Fluxos
de trabalho criados em um computador em rede. No
entanto, os campos que permitem alteracbes podem ser
alterados e usados temporariamente.

Copiadora/impressora Xerox 4595 Guia do Usuario 5-3



5. Fluxo de trabalho

Filtro da Folha de fluxo de trabalho

Vocé pode filtrar os Fluxos de trabalho exibidos. A exibi¢cao da tela
pode variar, dependendo das configuragées da fung¢ao de
autorizacao do usuario.

Os Fluxos de trabalho podem variar, dependendo das fungdes de
autorizacao. Para obter mais informagdes, consulte "Job Flow
Sheet Types (Tipos de folha de fluxo de trabalho)" no System
Administration Guide (Guia de Administragao do Sistema) ou
peca ajuda ao Administrador do sistema.

1. Selecione as condicdes para filtrar selecionando da area
Proprietario da folha de fluxo de trabalho.

B Sem filtro - Todas as Folhas de fluxo de trabalho serdo exibidas.

B Administrador do sistema - Somente as Folhas de fluxo de
trabalho disponiveis para o Administrador do sistema serao
exibidas.

B Nao Administrador do sistema - Todas as Folhas de fluxo de
trabalho seréo exibidas, com exce¢éo daquelas disponiveis para
o Administrador do sistema.

Em Folhas de Fluxo de Trahalho

M A fuakcads st ] Prop. Fotha Fluxg Trab.
o | Namot 20001023 Soen fitres
=3 1001 AM o
=
e |Name2 0091023 —
“3‘ 1002 A0 e
a d st
o | Narme3 I
3 10013 AM Pigna heo-Admnistrador
1 oo Sistama
Namodt WO AL
>3 1004 AM 8
| Names 0001023 Atuslizar
\3‘ 1005 AM @
[names o @ Detabes
3| i
|
MName? 2091023
o Al r Conf
3 oo |

5-4
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5. Fluxo de trabalho

Confirmacao / Alteracao do fluxo de trabalho

Vocé pode confirmar um Fluxo de trabalho e alterar seus
parametros temporariamente. No entanto, somente os campos
que receberam permissao de alteragcao quando o Fluxo de
trabalho foi criado podem ser editados.

@r2 1. Selecione um Fluxo de trabalho.
‘_',\ Em Folhas de Fluxo de Trahalho
@ [— | S
Mot mm—« 0 Soen fltro
=
s v SO
S T e
. : » oo St
s/~ = J
- [ | &
ol Al © =
< NOTA: Informagdbes atualizadas s&o exibidas ao selecionar
Atualizar.

Selecione i para exibir a tela anterior e selecione W para
exibir a tela seguinte.

Selecione & para exibir a primeira tela e selecione ¥ para
exibir a ultima tela.

Vocé pode classificar documentos na ordem crescente ou
decrescente pressionando Nome ou Atualizado em.

2. Para confirmar o contetdo do Fluxo de trabalho, selecione
Detalhes. Para alterar o conteldo, selecione Editar.

3. Selecione o grupo a ser alterado de Grupo de itens e
selecione Alterar configuragoes.

Alterar Configuracoes “

. NOTA: Os dados incluidos no Fluxo de trabalho sao exibidos no
Grupo de itens.
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5. Fluxo de trabalho

4. Selecione os itens a serem alterados e selecione Alterar
configuragoes.

o ConPguracdus Atuais
O —
b|'.' Mammed [ |
Pa_tames | .
= | |
b | |
= | |
= | ©
)|s Marnel | e
}|u Plarmed |
)||n Nama10 [ |

NOTA: Um icone de triangulo é exibido a esquerda dos grupos
que tém campos obrigatorios.

Os dados incluidos no Fluxo de trabalho sdo exibidos em
Itens e Configuragoées atuais.

5. O contelido da tela Alterar é alterado para corresponder aos

dados que vocé deseja alterar. Vocé pode fazer alteragoes
nessa tela.

6. Feche todas as telas abertas para manter suas alteracées.

5-6
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6. Programacao armazenada

Visao geral da Programagao armazenada

As fungbes usadas com frequiéncia podem ser registradas como
Programacao armazenada e solicitadas pela operagdo de um
unico botédo. Além disso, vocé também pode registrar uma tela
para ser aberta através de um botao de atalho.

A Programacéao armazenada lembra as configuragdes da fungéo,
bem como registra uma série de operagodes. Isso permite que
voceé registre a hierarquia das telas exibidas para cada etapa.

Por exemplo, uma programacgao armazenada pode ser usada
quando vocé deseja registrar as seguintes ac¢des: pressionar o
botdo Status da maquina e exibir a tela para imprimir o Relatério
de atividade.

Registro / Exclusao / Renomeagao de Programagao armazenada

A tela Programagdo armazenada € o local onde os seguintes
itens podem ser efetuados:

* Registro de Programacao armazenada

* Registro de Programagao armazenada (Criar trabalho)

* Exclusédo de Programagao armazenada

*  Nomeacgao / Renomeacao de Programagao armazenada

(1/ > 1. Pressione o botdo Todos os servigos.

2 {3
5 (8 )
L]
(8 9
Todos os S & =
Servigos o
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6. Programacao armazenada

1. Selecione Menu Configuragao.
Todos os Servigos

Digitalizar para CPostal Digitalizacio de Rede Digitalizar para FTP / SMB

=

-

Verificar Caixa Postal

& g

Programagio Armazenada  Folhas de Fluoo de Trabalha

2. Selecione Programagao armazenada.

Menu Configuragio “

D Caixa Postal D Folhas de Fluxo de Trabatho

| Catdlogo Enderegos

D Atributas Bandeja do Papel

Registro de uma Programacgao armazenada

Uma programacgao armazenada pode armazenar até 100 fungoes.
Além disso, até 58 acdes podem ser registradas com uma
programacao armazenada.

Os botdes de um toque de M01 a M20 s&o fornecidos para a
Programacgao armazenada de 1 a 20.

O procedimento abaixo descreve as etapas para registrar as
acdes com uma Programagéo armazenada.

PONTO-CHAVE: Ha duas situagées onde um programa
armazenado pode se tornar invalido:

- quando valores padrao ou configuragdes de bandeja de papel
sdo alterados na configuracao do sistema

- quando botdes sao adicionados ou removidos de uma tela de
toque desde que programacao armazenada lembre apenas o
local de um botéo na tela, ndo o nome do botao.

As posic¢des dos botdes podem ser alteradas quando, depois que
uma programacao armazenada for registrada, o fluxo de trabalho,
o0 modelo de trabalho ou o destinatario, por exemplo, for
adicionado ou excluido.

6-2
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6. Programacédo armazenada

NOTA: Nao ¢ possivel registrar as Configuragdes do sistema.
Se o botao Interromper for pressionado, se a fungéo
Restauragao automatica causar um tempo de espera, ou se uma
Janela pop-up (atolamento de papel, por exemplo) for exibida, a
operacgdo de registro da Programagdo armazenada sera
cancelada.

1. Na tela Todos os servigos, selecione Menu de
configuracao e Programagao armazenada. Selecione

Armazenar.
o Armazenar
O Armar Criar Trah
O Excluir . i Phgna
|
L
CugptaaniAlteras
s T (Disponivel) | @
E’ﬁ
£
i

2. Selecione um nimero a ser registrado.

NOTA: Depois que um trabalho for armazenado em um botéo, ele
ndo podera ser editado. Caso haja necessidade de alteragbes, ele
devera ser registrado novamente.

Selecione & para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte.

3. Defina as fungdes que deseja registrar.

NOTA: Um tom é gerado durante o registro na memoria de
trabalho.

4. Pressione o botdo Iniciar ou Limpar tudo para concluir o
registro.

NOTA: Vocé pode alterar o volume do som que notifica o registro
da Programacao armazenada. Para obter informag¢bes sobre a
configuragéo, consulte "Stored Programming Tone (Tom de
programacao armazenada)" no System Administration Guide
(Guia de Administragdo do Sistema) ou peca ajuda ao
Administrador do sistema.

5. As etapas sdo armazenadas. Selecione Fechar. Talvez vocé
deseje renomear a Programacgao armazenada. Consulte
“‘Nomeacao / Renomeacéao de Programacao armazenada”, na
pagina 6-6 para obter mais informacgoes.
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6. Programagao armazenada

Registro de Programagao armazenada (Criar trabalho)

A Programacgéo armazenada para Criar trabalho pode registrar
até 40 funcdes. Além disso, até 100 agbes podem ser registradas
com uma programacgao armazenada.

O procedimento para registrar agdes com uma Programacéao
armazenada esta detalhado abaixo.

N PONTO-CHAVE: Ha duas situagbes onde um programa
{ s armazenado pode se tornar invalido:
- quando valores padrao ou configuragdes de bandeja de papel
sdo alterados na configuragéo do sistema
- quando botdes sao adicionados ou removidos de uma tela de
toque desde que programacao armazenada lembre apenas o
local de um botdo na tela, ndo o nome do botio.
As posic¢des dos botdes podem ser alteradas quando, depois que
uma programacao armazenada for registrada, o fluxo de trabalho,
0 modelo de trabalho ou o destinatario, por exemplo, for
adicionado ou excluido.

NOTA: Se o botao Interromper for pressionado, se a funcdo
Restauragao automatica causar um tempo de espera, ou se uma
janela pop-up (atolamento de papel, por exemplo) for exibida, a
operagéo de registro da Programag¢éo armazenada sera
cancelada.

1. Na tela Todos os servigos, selecione Menu Configuragéo e

2
v Programac¢ao armazenada. Selecione Armazenar Criar
3 trabalho.

Prog. Armaz. - Armazenar m

(' ) Extluir Phagna
D
4
CugptaaniAlteras
O,
7 (Dizpanivel)
T

Ex]
Ex|
o

2. Selecione o niimero a ser registrado.

NOTA: Depois que um trabalho for armazenado em um botéo, ele
néo podera ser sobrescrito.

Selecione ¥ para exibir a tela anterior e selecione W para
exibir a tela seguinte.

3. Defina a fungéo que deseja registrar.

NOTA: Um tom é gerado durante o registro na memoria de
trabalho.
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6. Programacédo armazenada

4. Pressione o botdo Iniciar ou Limpar tudo.

5. As etapas sdo armazenadas. Selecione Fechar. Talvez vocé
deseje renomear a Programacao armazenada. Consulte
“‘Nomeacao / Renomeacéao de Programacao armazenada”, na
pagina 6-6 para obter mais informacoes.

Exclusao de Programagao armazenada

Este é o procedimento para excluir uma Programacgao
armazenada registrada.

1. Natela Todos os servigos, selecione Menu Configuragdo e

a2
v Programacgao armazenada. Selecione Excluir.
@ Prog. Armaz. - Armazenar “
O Armazenar |I mn |
|? 1112 |
. Asmaz Criar Trah |3 T8 | =
|ﬂ RRRATS |
Estluir Pagna
0 |5 1115 | 5
P |b 1116 | 4
- ' )
[2 1me |
Ex| |9 11118 l
E[J ||n 11110 l

2. Selecione o numero a ser excluido.

< NOTA: Selecione j para exibir a tela anterior e selecione W para
exibir a tela seguinte.

3. Selecione Sim.

Prog. Armazenada - Excluir

fhepracios reforentss & saguinto Frog A X0 owclidh
Nimern do Trabatha 1
Noma da Trabalha 11111

Tom cortoza®

L= e = ]

4. As etapas sao excluidas. Selecione Fechar.
B Sim
Exclui a Programagao armazenada.

< NOTA: A Programagéo armazenada excluida ndo pode ser
restaurada.

H Nao

A operacao de exclusdo da Programagéo armazenada é cancelada.
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6. Programacao armazenada

Nomeacao / Renomeagao de Programagao armazenada

Este é o procedimento para nomear ou renomear uma
Programagao armazenada.

S&o permitidos até 18 caracteres em um nome de Programacao

armazenada.
@, 2 1. Natela Todos os servigos, selecione Menu Configuragdo e
v Programacgao armazenada. Selecione Digitar / Alterar
@ nome.
Prog. Armaz. - Armazenar “
@ [1. |
|? 12 |
O Armar Crinr Trah |3 s | =
|ﬂ RRRATS | =
Ecluir Figna
0 |5 1115 l 1
|b = | ‘
ke /
Els e | @
|g 118 ]
[i: ||n 11110 l

2. Selecione o nimero da programagdo armazenada cujo nome
sera adicionado ou alterado.

\ NOTA: Selecione M para exibir a tela anterior e selecione W para
exibir a tela seguinte.

3. Digite o nome e selecione Salvar.

=711

111111

»

4. Confirme a alteracdo de nome.

5. Selecione Fechar para salvar as alteragées.
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6. Programacédo armazenada

Solicitagao de uma Programacao armazenada

Esta é a descricdo do procedimento para solicitar uma
Programacgao armazenada.

Quando vocé solicitar uma determinada Programacgao
armazenada, a ultima tela mostrada durante o registro da
Programagao armazenada sera exibida.

@, 2 1. Pressione o botdo Todos os servigos.
Y

Todos os

Servigos \

2. Na tela Todos os servigos, selecione Programagao
armazenada.

Todos os Servigos

)

@ e

Digitalizar para CPostal Digitalizacio de Rede Digitalizar para FTP / SMB

s
Programagio Armazonacd: Folhaz de Fluco de Trabalha

3. Selecione o nimero da Programagdo armazenada que

contém as fungdes que vocé deseja solicitar.

24 Programacéo Armazenada

®

Verificar Caixa Postal

It mm

|? 1112

ERALLE]

|a M

|5 115

|b 116

BEB
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6. Programagao armazenada

NOTA: Somente é possivel selecionar nimeros registrados.

Selecione ¥ para exibir a tela anterior e selecione W para
exibir a tela seguinte.

4. Depois que uma Programacéo armazenada for solicitada,
selecione outras fungdes, se necessario.

5. Pressione o bot&o Iniciar, se necessario.

Iniciar

* O trabalho sera concluido e programado.

» Se ocorrer um erro na programacao, ela nao sera
concluida. As Programacgbes armazenadas com erros
devem ser reprogramadas, pois ndo podem ser editadas
se houver um erro.
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Tipos de papel

7. Papéis e outros materiais de
impressao

-

Tipo de papel

Esta secdo descreve os tipos de papel disponiveis para esse
dispositivo.

O uso de papel inadequado pode resultar em atolamento de papel
e pode causar problemas na qualidade da impressao, defeitos e
outros problemas. Para obter o melhor desempenho possivel da
maquina, recomendamos usar somente papel indicado pela
Xerox.

Se vocé deseja usar papel ndo indicado pela Xerox, entre em
contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

PONTO-CHAVE: A imagem impressa pode esmaecer devido a
umidade (adgua, chuva ou vapor). Para obter mais informacdes,
entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

Papel normal (papel de impressao)

Os papéis usados para cépias ou impressdes devem estar de
acordo com as seguintes especificagdes. No entanto, é
recomendado que vocé use os tipos de papel padrao
apresentados na préxima pagina para obter bons resultados de
cdpia e impressao.
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7. Papéis e outros materiais de impresséo

Bandejas do Capaci-
dade Tamanho do papel Gramatura Tipo do papel
papel
(folha)
Bandeja1 1,100 ¢ Normal
* Reciclado
8,5 x 11 pol./A4 52 g/m? (Bond) a » Baixa gramatura (52 a 63 g/m?)
Bandeja 2 1,600 216 g/m? (Capa) + Alta gramatura 1 (106 a 216 g/m?)
» Papel em 2 faces (pré-impresso)
+ Perfurado
Bandeja 3 Variavel de: * Normal
5,5x 7,2 pol. * Reciclado
550 (140 mm x 182 mm) 52 g/m? (Bond) a » Baixa gramatura (52 a 63 g/m?)
Bandeja 4 a 216 g/m? (Capa) + Alta gramatura 1 (106 a 216 g/m?)
13 x 19,2 pol. + Papel em 2 faces (pré-impresso)
(330 mm x 488 mm) + Perfurado
+ Divisérias 1 (106 a 216 g/m?)
Bandeja 5 250 Variavel de: 52 g/m? (Bond) * Normal
(Bandeja 4 x 6 pol./Cartédo a * Reciclado
Manual) postal 253 g/m? (indice) » Transparéncia
a + Baixa gramatura (52 a 63 g/m?)
12,5 x 18 pol./SRA3 » Alta gramatura 1 (106 a 216 g/m?)
Max: 13 x19,2 pol. » Alta gramatura 2 (217 a 253 g/m?)
* Etiquetas
+ Papel em 2 faces (pré-impresso)
* Perfurado
+ Divisoérias 1 (106 a 216 g/m?)
» Divisorias 2 (217 a 253 g/m?)
Bandeja6e7 | 2,000 + 85x11pol./A4 | 52 g/m?(Bond)a * Normal
(Alimentador * 6,9x9,9pol./B5 | 216 g/m? (Capa) * Reciclado
de Alta Variavel de: + Baixa gramatura (52 a 63 g/m?)
Capacidade « 11,7 x8,3 pol. + Alta gramatura 1 (106 a 216 g/m?)
opcional) (297.2 mm x + Papel em 2 faces (pré-impresso)
210.8 mm) + Perfurado
« 13 x9,5pol.
(327,7 mm x
238,8 mm)
Bandeja 6 2,000 ABC: 18 1b. a 110 Ib. capa/ * Normal
(Alimentador Variavel de: 64 - 300 g/m? * Reciclado
de alta 8,5x 11 pol./Ad a 13 » Alta gramatura
capacidade x 19 pol. (330 mm x * Revestido
superdimensio 488 mm)) » Transparéncia
nado « Etiquetas
opcional)* ABL:B5,7,25x 10,5 + Perfurado
pol. (executivo), A4,
8,5x 11 pol., 8,0 x
*Nao disponivel 10 pol.
com a
Copiadora/ Tamanhos
Impressora personalizados: 210
4595 - 330 mm x 182 x
488 mm
Bandeja 8 175 8,5x 11 pol. / A4 52 g/m? (Bond) a Material pré-impresso em:
(Mddulo de a 220 g/m? (Capa) * Normal
Insergéo) 11 x17 pol./A3 * Reciclado
+ Baixa gramatura (52 a 63 g/m?)
» Alta gramatura 1 (106 a 216 g/m?)
» Perfurado
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(- X PONTO-CHAVE: Imprimir em papel que seja de tipo ou tamanho
s diferente do papel selecionado pelo driver da impressora, ou
imprimir de uma bandeja de papel ndo aceita pode resultar em
atolamento de papel. Para garantir uma boa qualidade de
impressao, selecione o tamanho, o tipo e a bandeja de papel
corretos.

NOTA: GSM (gramas por metro quadrado) ou g/m? é a medida da
quantidade de papel expressa em gramas por metro quadrado.

Gramatura de resma é a gramatura de uma resma de
788 x 1.091 mm consistindo em 1.000 folhas.

Ao copiar usando um tamanho de papel fora do padrao da
bandeja 5 (Manual), vocé deve inserir manualmente o tamanho
do papel. Além disso, se vocé usar um tamanho de papel fora do
padréo, vocé pode pré-ajustar o tamanho no dispositivo. Assim, o
tamanho de pré-ajuste aparece em Tamanhos padrao na tela
Bandeja 5 (Manual). Para obter informagées sobre configuragéo,
consulte “Tray 5 (Bypass) - Paper Size Defaults (Bandeja 5
(Manual) - Tamanhos padrédo)” no System Administration Guide
(Guia de Administragcao do Sistema).

Armazenamento e manuseio do papel

B Ao armazenar papéis, lembre-se do seguinte

» Guarde papel dentro de um armario ou um local seco.
Papel que absorve umidade pode causar atolamentos de
papel e defeitos de qualidade de imagem.

*  Apds abrir um pacote de papel, embrulhe o restante para
guardar. E recomendavel guardar com sachés anti-
umidade.

* O papel deve ser guardado em superficie plana, para nao
enrugar ou empenar.

B Siga as seguintes instrugdes ao colocar papel na bandeja

* Alinhe a pilha de papel corretamente antes de coloca-la na
bandeja.

* Na&o use papel que esteja dobrado, amassado ou muito
empenado.

* Nao use papel ondulado ou enrugado.

* Nao coloque papéis de tamanhos diferentes juntos na
bandeja.

» Papel de transparéncia e papel de etiquetas podem
causar atolamento de papel, e muitas folhas podem ser
alimentadas na impressora de uma vez s6. Tenha o
cuidado de ventilar esses tipos de papel.
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* Ao imprimir continuamente em transparéncias, as folhas
de transparéncia muitas vezes grudam umas nas outras.
Remova as transparéncias da bandeja de saida mais ou
menos a cada 20 folhas e ventile-as para resfria-las.

Carregamento de papel nas bandejas

B Sobre tipos de papel carregado nas bandejas

A maquina automaticamente detecta o tamanho e a orientagéo do
papel carregado nas bandejas. O tipo de papel, no entanto,
precisa ser definido. Normalmente, papel comum é definido para
cada uma das bandejas. Altere as configuragdes se vocé carregar
outros tipos de papel. O papel também pode ser nomeado e
definido como papel definido pelo usuario. Até cinco tipos de
papel podem ser definidos como papel definido pelo usuario.

Para obter detalhes sobre alteragdo do tipo de papel, consulte
"Paper Tray Attributes (Atributos da bandeja do papel)" no System
Administration Guide (Guia de Administracao do Sistema).

B Sobre a Selegao automatica de bandeja

A Selegdo automatica de bandeja estara ativa se Automatico
estiver selecionado para Sele¢ao automatica do papel (Tipo).
Se a maquina julgar que ha duas ou mais bandejas
correspondentes na selegado automatica de bandeja, ela dara
prioridade a bandeja que tiver a Prioridade de tipos de papéis
mais alta definida na Configuragdes da Bandeja de papel.
Durante a selegao automatica de bandeja, as bandejas em que a
configuragao Prioridade de tipos de papel estiver definida como
Desligada nao serdo escolhidas na Sele¢ao automatica de
bandeja. Além disso, se a configuracao Prioridade de papel for
exatamente a mesma, a selegdo automatica de bandeja sera
determinada pela Prioridade da bandeja.

NOTA: A bandeja 5 (Manual) ndo pode ser selecionada na
selegcédo automatica de bandeja.

Para obter informagdes sobre configuragdo de Tipo de papel,
Prioridade de tipos de papéis, Prioridade das bandejas do
papel e configuragbes de funcdo de substituicao de papel,
consulte "Paper Tray Settings (Configuragbes da bandeja do
papel)" no System Administration Guide (Guia de Administragéo
do Sistema). As mesmas configuragdes podem ser feitas pelos
Servicos de Internet do CentreWare. Consulte o administrador do
sistema para obter ajuda.
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Carregamento de papel nas bandejas 1 e 2

Quando a maquina fica sem papel durante uma cépia ou uma
impressdo, uma mensagem é exibida no visor do Painel de
controle. Adicione papel de acordo com as instrugdes exibidas. A
cdpia ou a impressao sao automaticamente retomadas quando o
papel é adicionado.

AVISO: Ao retirar a bandeja, puxe-a devagar. Se a bandeja for
retirada com muita forga, ela pode bater em seus joelhos e
machuca-los.

&

2. Carregue e alinhe a borda do papel com a borda esquerda da

bandeja, com o lado a ser copiado ou impresso voltado para
cima.

PONTO-CHAVE: Nao coloque papel acima da linha de
("" preenchimento maximo. Isso pode causar atolamentos de papel
ou problemas na maquina.

3. Empurre a bandeja com cuidado até que encontre resisténcia.
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Carregamento de papel nas bandejas 3 e 4

Para obter informacdes sobre troca de tipo e orientagéo de papel,
consulte “Alterar o tamanho do papel nas bandejas”, na pagina 7-14.

1. Retire a bandeja, puxando-a para si até que pare.

@

¢
%

AVISO: Ao retirar a bandeja, puxe-a devagar. Se a bandeja for
retirada com muita forga, ela pode bater em seus joelhos e
machuca-los.

&

2. Carregue e alinhe a borda do papel com a borda esquerda da

bandeja, com o lado a ser copiado ou impresso voltado para
cima.

- PONTO-CHAVE: Nao coloque papel acima da linha de
( o preenchimento maximo. Isso pode causar atolamentos de papel
ou problemas na maquina.

Nao coloque papel nem nada no espago vazio no lado
direito das bandejas 3 e 4. Isso podera causar atolamento
de papel ou problemas na maquina.

As guias do papel devem estar ajustadas para o mesmo
tamanho do papel carregado na bandeja.

3. Empurre a bandeja com cuidado até que encontre resisténcia.

Carregamento de papel na bandeja 5 (Manual)

Ao imprimir ou copiar usando papel que nao corresponda aos
tamanhos ou tipos nas bandejas 1 a 4 e/ou nas bandejas
opcionais 6 e 7, use a bandeja 5 (Manual).

Para obter instrucbes detalhadas durante as impressoes,
especifique as instru¢cdes usando a guia Bandeja/Saida no driver
de impressao. Especifique também o tipo de papel a ser
carregado.
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NOTA: Ao adicionar papel na bandeja 5 (Manual), remova
qualquer papel restante na bandeja, adicione a pilha de papel a
ser adicionada e, em seguida, carregue todos os papéis na
bandeja de uma vez.

1. Abra a bandeja 5 (Manual) conforme necessario.

NOTA: Se for necessario, estenda a aba de extenséo. A aba de
extensdo pode ser estendida em duas etapas. Ao retirar a aba de
extensdo, puxe com cuidado.

2. Segure o centro das guias do papel e deslize-as até o
tamanho de papel desejado.

==

3. Carregue o papel com o lado a ser copiado ou impresso
voltado para cima, e insira o papel seguindo a guia na parte da
frente da maquina até que encontre resisténcia.

-- PONTO-CHAVE: Nao coloque papéis de tamanhos diferentes na
( - bandeja.
Né&o coloque papel acima da linha de preenchimento
maximo. Isso pode causar atolamentos de papel ou
problemas na maquina.
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4. Ao carregar papéis de tamanho fora do padréo na bandeja 5
(Manual), mova as guias do papel para acomoda-lo.

5. Selecionar cépia ou impressao.

Carregamento de papel nas Bandejas 6 e 7 opcionais (AAC)

ar

1. Retire a bandeja, puxando-a para si até que pare.

y
3

AVISO: Ao retirar a bandeja, puxe-a devagar. Se a bandeja for
retirada com muita forga, ela pode bater em seus joelhos e
machuca-los.

R )

2. Carregue e alinhe a borda do papel com a borda direita da

bandeja, com o lado a ser copiado ou impresso voltado para
cima.

< NOTA: Nao coloque papel acima da linha de preenchimento
maximo. Isso pode causar atolamentos de papel ou problemas na
maquina.

3. Empurre a bandeja com cuidado até que encontre resisténcia.
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Carregamento do papel no Alimentador de alta capacidade
superdimensionado (AACS) opcional

@, 2 1. Retire a bandeja, puxando-a para si até que pare.
!".

3

AVISO: Ao retirar a bandeja, puxe-a devagar. Se a bandeja for
' retirada com muita forga, ela pode bater em seus joelhos e
® machuca-los.

2. Pressione a alga da guia de papel (A) e deslize-a até o
tamanho de papel desejado. Pressione a alga da guia de
papel (B) e deslize-a até o tamanho de papel desejado.

3. Ventile as folhas antes de coloca-las na bandeja. Com o lado
a ser impresso voltado para cima, coloque e alinhe a pilha de
papel no canto inferior direito da bandeja conforme mostrado
a seqguir.

NOTA: Nao coloque papel acima da linha de preenchimento
maximo. I1sso pode causar atolamentos de papel ou mau
funcionamento da maquina. Ao colocar material perfurado,
coloque o papel com o lado perfurado para a direita. Ao colocar
divisorias, coloque-as a esquerda.

4. Deslize as duas guias do papel para tocarem apenas as
bordas da pilha de papel.

NOTA: Posicione as guias do papel corretamente para
corresponderem ao tamanho do papel. Se a posi¢do da guia do
papel ndo estiver correta, o papel podera ndo ser alimentado
apropriadamente e poderdo ocorrer atolamentos de papel.
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el

CUIDADO: Para papel com gramatura acima de 256 g/m?, deslize
as guias de gramatura de papel para a posi¢éo de maior
gramatura (257 - 300 g/m?). Se isso néo for feito de forma
adequada, podera haver atolamentos de papel.

5. Mova as duas guias de gramatura de papel para as posi¢des
adequadas.

6. Empurre a bandeja com cuidado até que encontre resisténcia.

NOTA: Quando a bandeja carregada é fechada, a posicdo da
bandeja é ajustada automaticamente na dire¢do frontal/traseira,
de acordo com o tamanho do papel.

Colocar papel na bandeja 8 (M6dulo de insergao)

A seguir, veja os procedimentos para carregamento de papelno
Modulo de insergéo

O Mddulo de insergao é utilizado para carregamento de papel (em
branco, copiado etc.) a ser usado como separadores ou capas. As
midias carregadas aqui ndo serdo usadas para fazer copias.

NOTA: Ao adicionar papel no Médulo de insergdo, remova
qualquer papel restante na bandeja, adicione a pilha de papel a
ser adicionada e, em seguida, carregue todos 0s papéis no
modulo de insercdo de uma vez.

Modulo de insercdo de uma so vez.
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@, 2 1. Segure o centro das guias do papel e deslize-as até o
é) tamanho de papel desejado.

2. Carregue o papel, alinhando com a parte da frente da
bandeja.

T
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Carregar divisérias

A seguir, veja os procedimentos para carregamento de divisoria
nas (Bandejas 3 e 4, Bandeja 5 (Manual) e Médulo de insergao.

Colocar diviséria nas bandejas 3 e 4

@2
3

AVISO: Ao retirar a bandeja, puxe-a devagar. Se a bandeja for

retirada com muita forga, ela pode bater em seus joelhos e
machuca-los.
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2. Carregue e alinhe a borda da diviséria com a borda direita da
bandeja com o lado a ser copiado ou impresso voltado para
baixo.

3. Mova as alavancas da guia do papel segurando os
prendedores de forma que eles toquem de leve as bordas do
papel

Certifique-se de que as alavancas estejam posicionadas
corretamente.

NOTA: Nao coloque papel acima da linha de preenchimento
maximo. Isso pode causar atolamentos de papel ou problemas na
maquina.

Colocar diviséria na bandeja 5 (Manual)

@2
4

1. Abra a bandeja 5 (Manual).

NOTA: Se for necessario, estenda a aba de extensdo. A aba de
extensdo pode ser estendida em duas etapas. Ao retirar a aba de
extensdo, puxe com cuidado.
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2. Segure o centro das guias do papel e deslize-as até o
tamanho de papel desejado.

3. Coloque o papel com o lado a ser copiado ou impresso
voltado para cima de modo que o lado de baixo seja
carregado primeiro. Insira o papel lentamente até o final
seguindo a guia do papel.

Colocar diviséria na bandeja 8 (Médulo de insergao)

ar

1. Segure o centro das guias do papel e deslize-as até o
tamanho de papel desejado.

2
) 4
@ ] ST z ._'-

2. Se o papel ja estiver impresso, coloque o papel com o lado
impresso voltado para cima de modo que o lado da diviséria
seja carregado primeiro.
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Alterar o tamanho do papel nas bandejas

NOTA: Se vocé precisar alterar o tamanho do papel nas bandejas
1 e 2, entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao

Cliente.

Os atributos das bandejas de papel podem ser
configurados e devem corresponder aos atributos do
papel a ser colocado a fim de manter uma alta qualidade

de impresséo.
Normalmente, a configuragdo é papel comum. Ao alterar a
configuragdo para uma qualidade de papel diferente,
altere as configuragées de qualidade de papel para
corresponder ao tipo de papel a ser carregado a fim de
manter alta qualidade de impresséao.

Para obter mais informagées sobre qualidade de papel,
consulte "Paper Tray Attributes (Atributos da bandeja do
papel)" no System Administration Guide (Guia de

Administragdo do Sistema).

Ao configurar um tamanho de papel fora do padrdo, vocé
deve registrar o tamanho do papel. Para obter mais
informagdes sobre registro de tamanhos de papel,
consulte "Paper Size Settings (Configuragbes de tamanho
do papel)" no System Administration Guide (Guia de

Administragdo do Sistema).
Para obter uma descricdo sobre como fazer copias em um papel
com tamanho fora do padrao, consulte “Origem do papel”, na
pagina 2-19. Para obter uma descrigao de como imprimir em um
papel de tamanho fora do padrao, consulte a Ajuda on-line para o

driver de impresséo.

Alterar o tamanho do papel nas bandejas 3 e 4

@2
:

&

1. Retire a bandeja, puxando-a para si até que pare.
Tl T -
e T -

AVISO: Ao retirar a bandeja, puxe-a devagar. Se a bandeja for
retirada com muita forga, ela pode bater em seus joelhos e

machuca-los.
2. Remova o papel da bandeja.
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3. Ao pressionar a alavanca da guia do papel (2 guias), ajuste a
guia para corresponder ao tamanho do papel.

4. Encaixe as guias do papel corretamente nos entalhes e solte
a alavanca da guia do papel.

5. Carregue e alinhe a borda do papel com o lado esquerdo da
bandeja.

< NOTA: Verifique se as guias do papel estdo ajustadas ao papel
que esta sendo usado.

6. Empurre a bandeja com cuidado até que encontre resisténcia.

. NOTA: Cole a etiqueta do tamanho do papel na parte da frente da
bandeja para indicar o tamanho de papel usado.

Alterar o tamanho do papel nas Bandejas 6 e 7 opcionais (AAC)

< NOTA: Ao alterar o tamanho do papel para um tamanho fora do
padréo carregado nas bandejas 6 e 7, entre em contato com o
Centro Xerox de Atendimento ao Cliente. Se fizer isso, ele nunca
mais retornara a configuragéo original.
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ar

’
@

AVISO: Ao retirar a bandeja, puxe-a devagar. Se a bandeja for
retirada com muita forga, ela pode bater em seus joelhos e
machuca-los.

&

2. Remova o papel da bandeja.

3. Afrouxe os parafusos para soltar as guias.

4. Prenda as guias de acordo com o furo do tamanho do papel a
ser alterado, e aperte os parafusos.
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5. Carregue e alinhe a borda do papel com a borda direita da
bandeja com o lado a ser copiado ou impresso voltado para
cima.

- PONTO-CHAVE: Nao coloque papel acima da linha de
( o preenchimento maximo. Isso pode causar atolamentos de papel
ou problemas na maquina.

6. Empurre a bandeja com cuidado até que encontre resisténcia.

NOTA: Cole a etiqueta do tamanho do papel na parte da frente da
bandeja de papel.

Alterar o tamanho do papel no AACS opcional (Bandeja 6)

@J_, 2 1. Retire a bandeja, puxando-a para si até que pare.
2

AVISO: Ao retirar a bandeja, puxe-a devagar. Se a bandeja for
' retirada com muita forga, ela pode bater em seus joelhos e
d machucé-los.

2. Remova o papel da bandeja.

3. Pressione a alga da guia de papel (A) e deslize-a até o
tamanho de papel desejado. Pressione a alga da guia de
papel (B) e deslize-a até o tamanho de papel desejado.
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el

4. Coloque a alinhe a pilha de papel no canto inferior direito da
bandeja, como mostrado a seguir.

NOTA: Nao coloque papel acima da linha de preenchimento
maximo. I1sso pode causar atolamentos de papel ou mau
funcionamento da maquina.

5. Deslize as duas guias de papel para apenas tocarem as
bordas da pilha de papel.

NOTA: Posicione as guias do papel corretamente para
corresponderem ao tamanho do papel. Se a posi¢ao da guia do
papel ndo estiver correta, o papel podera ndo ser alimentado
apropriadamente e poderdo ocorrer atolamentos de papel.

CUIDADO: Para papel com gramatura acima de 256 g/m?, deslize
as guias de gramatura de papel para a posi¢éo de maior
gramatura (257 - 300 g/m?). Se isso néo for feito de forma
adequada, podera haver atolamentos de papel.

6. Mova as duas guias de gramatura de papel para as posicdes
adequadas.

7. Empurre a bandeja com cuidado até que encontre resisténcia.

NOTA: Quando a bandeja carregada é fechada, a posicdo da
bandeja é ajustada automaticamente na dire¢do frontal/traseira,
de acordo com o tamanho do papel.
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Alterar/confirmar as configuragdées da bandeja

Se os tipos de bandeja de papel tiverem sido alterados, as
configuragdes deverao ser modificadas a fim de refletirem o papel
que foi colocado na bandeja. A seguir, esta uma descrigao de
como alterar ou confirmar os atributos do papel colocado nas
bandejas de papel.

Alterar/confirmar as configuragées da bandeja na tela Todos os Servigcos

NOTA: As telas da interface com o usuario mostradas podem
refletir, ou néo, a configuragdo do sistema. As telas da interface
variam de acordo com o sistema e com o mercado. Portanto, as
telas da interface mostradas aqui sdo uma representac¢ao do tipo
de tela que pode ser vista em seu sistema especifico.

Vocé pode confirmar e/ou alterar manualmente as configuragoes
do papel (como gramatura, tamanho, tipo, etc.) no Menu Todos
os servigos/Configuragao na interface com o usuario da
impressora.

PONTO-CHAVE: Para alterar ou confirmar as configuragdes da
bandeja na tela Todos os Servigos, o administrador do sistema
deve programar o Menu Configuragdo em Configuragoes do
Sistema de modo que a fungao Atributos da Bandeja do Papel
seja habilitada. Para obter mais informagdes, consulte o
administrador do sistema ou consulte o System Administration
Guide (Guia de Administracdo do Sistema), Capitulo 8, Setups
(Configuragobes), secao "Setup Menu" (Menu Configuragao).

1. Na tela Todos os Servigos da interface com o usuario da
impressora, selecione Menu Config.

Todos os Servigos

Copiar E-mail

Digitalizar para CPostal Digitalizagio de Rede Digltalizar para FTP / SMB

=

Verificar Caixa Postal

& g

Programagio Armazenada  Folhas de Fluco de Trabalha
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7. Papéis e outros materiais de impresséao

2. Selecione Atributos da Bandeja do Papel.

Menu Configuragéo

3. Selecione a bandeja de papel desejada e selecione Alterar
Config.

Atrihutos da Bandeja do Papel

Bandeja 4

v

=
| ——

=
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7. Papéis e outros materiais de impressao

5. Selecione Detecgdao Automatica de Tamanho ou Variavel.

Bandeja 4 - Tamanho do Papel

» Se vocé selecionar Detecgdo automatica de tamanho,
selecione Salvar para salvar e fechar a janela.

* Se vocé selecionar Variavel, a tela exibira:

a. Selecione alargura e a altura do papel, selecionando
os botdes Para cima, Para baixo, Para a direita ou
Para a esquerda.

b. Selecione Salvar.

6. Selecione Tipo/Cor do Papel.

Bandeja 4

|

———=

=
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7. Papéis e outros materiais de impresséo

7. Selecione o Tipo de papel desejado e, se aplicavel, a Cor do
Papel; em seguida, selecione Salvar.

Bandeja 1 - Tipo do Papel Cancelar l Salvar ]

Tipo do Papel

|Recidads | Azl

|Ba|an Gramatura (52 - 63 g/ |cname

| Verde

-
Pigoa
1
2
@ | Rasa

|.ﬂrnsrnlﬂ

|As|.1 Gramatura 1 (106 - 216 o)

|F)|rp 2do Papal | Amareslo Brihants

|I’Ers\,r|n'\:ed:l

|Pnurum.u:? |L|mpnr

|P¢ﬂma\ud13

|
|
|
|
|Perfuraa ]
|
|
|
|

|Perscrmiczado 4

NOTA: Se o AACS opcional (Bandeja 6) estiver conectado, uma
opc¢éo adicional de Tipo de papel chamada Papel Revestido
estara disponivel.

8. Selecione Salvar para retornar a tela Bandeja.

9. Selecione Salvar para retornar a tela Atributos da Bandeja do
Papel.

10.Selecione um destes itens:

a. Para alterar os atributos de outra bandeja, repita Etapa 2. -
Etapa 9.

Atributos da Bandeja do Papel “

12 Bandeja 2 Dotoc Ao Tam  Mormal

|2 Barceja3 Detec Autom Tam  Normal

|5 Bandaja 5 (Marual) Detac Autorn Tam  Normal

€ Bedejat Detec Autorn Tarm.  MNormal

|4 Bandejad Dwtec Autom. Tam Mormal l

7. Bandoja 7 Detoc Autorn Tam  MNormal

b. Se tiver terminado, selecione Fechar repetidamente para
voltar a tela Todos os Servicos.
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7. Papéis e outros materiais de impresséo

Alterar/confirmar as configuragdes PADRAO da bandeja
(Administragao do sistema)

NOTA: Esse procedimento exige senha de administrador de
sistema. Entre em contato com o administrador do sistema para
obter assisténcia com relagédo a esse procedimento.

Para papéis personalizados de 1 a 5 para os quais o
usuario atribui nomes:

Para obter informagbes sobre como definir nomes para
papéis personalizados de 1 a 5, consulte "Custom Paper
Name (Nome do papel personalizado)” no System
Administration Guide (Guia de Administragcdo do Sistema)
ou entre em contato com o administrador do sistema.

Para obter informagdes sobre qualidade de imagem para
diferentes tipos de papel, consulte "Image Quality
(Qualidade da imagem)" no System Administration Guide
(Guia de Administragcdo do Sistema) ou entre em contato
com o administrador do sistema.

1. Pressione o botdo Acessar.

@2
é) Acessar
k- i C.P/ &
AC
2 {3
&OE
L]
&

2. Digite o ID de login (senha) do Administrador do sistema com
o teclado numérico e selecione Confirmar.

Administrador do Sistema - Login Cancalar I Canfirmar I

ID e login do Administrador do Sistema

4

=
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7. Papéis e outros materiais de impresséo

3. Selecione Configuragdes do sistema.

Menu do Administrador do Sistema |

D= )

4. Selecione Configuragdes do sistema.

Configuracdes do Sistema “
Configuragio de Login/
Administragio do Auditran

5. Selecione Configuragdes comuns.

Configuracdes do Sistema “

Qe s
ConfiguragBes do ConfiguragBes do Configuragles do Mods Fax
Moo Impressin Mada Digitalizasia [ ]
Semn (et [ Jomeen
E-mailinternet Fax Fluxn de Trabalho
Configuragtes de - Configuragtes de
Impressio do Disco Documentos Armazenados
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7. Papéis e outros materiais de impresséo

6. Selecione Configuragdes da bandeja do papel.

D Tempariz. | Relbgio Macquk D" s S D%*Tﬂh
|
\
|
|
\
|
|

me

D Manutenga / Diagnastica D Definir Mumeragio D Outras Configuragaes

7. Selecione Atributos da bandeja do papel.

Configuracdes da Bandeja do Papel
el Personal. Dmhﬂuﬁhﬂ Personalizar Tela de

D Origem do Papsl

\

\

\

\

Atrlburtos da Bja Papsl Atrlbutos da Bja Papal Dmml}-m—l

no Menu Configuragio durante o Abastecimenta

Priaridade Tipas de Papéis Bandeja § (Manual) - Traca auta de bandejas
u O O

8. Selecione a bandeja de papel desejada e selecione
Alterar Config.

Atributos da Bandeja do Papel “

|2 Bandsja? Dotec Autom Tam  Normal ]
|2 Barckja3 Detec Autom Tam  Normal I
|4 Barkjad Dutoc Autom Tam  Mormal ]
|5 Bandeja 5 (Manual) Detec Autom Tam  Normial ]
é'b' Bardkga b Detec Auton T Mormal |
17 Banja? Dotoc Autorn Tam  Mormal ]
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7. Papéis e outros materiais de impresséo

9. Se necessario, selecione Tamanho do Papel.

E——

Tamanha do Paps!
L=
(Deteccho Autom Tamant)

Tipa do Pagel

D Alta Gramatura 1

PONTO-CHAVE: A opg¢ao Tamanho do papel nao esta disponivel
("" para as Bandejas 1 e 2, porque o tamanho padrao para elas &
8,5 x 11 pol./A4.

» Se estiver programando as Bandejas 1 e 2, continue na
Etapa 11.

10.Selecione Detecgdo Automatica de Tamanho ou Variavel.

Bandeja 4 - Tamanho do Papel Caneelar l Salvar ]

e Datec Autoen. Tam
O Tamarto Variavel

» Se vocé selecionar Deteccao automatica de tamanho,
selecione Salvar para salvar e fechar a janela.

* Se vocé selecionar Variavel, a tela exibira:

Bandeja 4 - Tamanho do Papel Cancslar l Salvar l

(140-330)
() rexem
e Tarmsarho Vaniwl

8
S

=]

o]

D)

=
8
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7. Papéis e outros materiais de impresséo

a. Selecione alargura e a altura do papel, selecionando
os botdes Para cima, Para baixo, Para a direita ou
Para a esquerda.

b. Selecione Salvar.

11.Selecione Tipo de Papel.

Ban ﬂgia 1 Cancelar ] Salvar ]

Tamanho do Papsl

Normal

12.Selecione o tipo de papel a ser alterado e, se aplicavel, a
Cor do Papel; selecione Salvar.

Bandeja 1 - Tipo do Papel Gancelar ] Salvar ]

Tipo do Papel

| Fnciclad
|

.
|Bm.en Gramaturn (52 - €3 gim)

|N!.: Gramatura 1 (106 - 216 gfm)

Pagna
1
H

4]

|

|

|

|
e S

|

|

iraw 2 do Pagel

|Pﬂ'm'd|7nm 1

|Persoralizada 2

|P\-.uuullz.lm 3

|Pﬂm’n]|1nm 4

. NOTA: Se o AACS opcional (Bandeja 6) estiver conectado, uma
opcéao adicional de Tipo de papel chamada Papel Revestido
estara disponivel.

13.Reveja a tela Tipo do Papel e verifique se as Configuragdes

Atuais dos Itens que vocé alterou sido os valores inseridos
recentemente e selecione Fechar.

14.Selecione Fechar/Sair repetidamente para sair do modo
Administragao de sistema.
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7. Papéis e outros materiais de impresséo

Copiar/imprimir em divisérias

Esta secao fornece informagdes sobre:

L]

Programacéo de fungdes na interface com o usuario da
impressora para um trabalho de cépia com divisérias e

Programacéo de fungdes a partir do driver de impressao para
trabalhos de impressédo em rede que exigem divisodrias.

Trabalho de cépia com divisérias

CL"?
Gi

N =

©@ N O ko

Coloque a diviséria na Bandeja 5 (Manual).

Para a Bandeja 5 (Manual), programe o seguinte (no Menu
Configuragao):

* Para Tamanho do Papel: Tamanho Padrao
(8,5 x 11 pol./A4)

+ Para Tipo do Papel: Divisoria 1

+ Selecione Salvar/Fechar/Sair até retornar a tela Todos
0s Servigos

Selecione Copiar na tela Todos os Servigos.
Selecione a funcao de copia desejada.

Selecione Formato de Saida.

Para Orientacao da Saida, selecione Face para Baixo.
Selecione Salvar.

Em Formato da Saida, selecione Deslocamento de
Margem para Aba e Copiar na Diviséria.

Selecione Salvar.

. Digite a quantidade de saida desejada.

11.

Selecione Iniciar.

7-28
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7. Papéis e outros materiais de impresséo

Impressao em rede em divisorias com o driver de impressao PCL

No computador, abra o documento que deseja imprimir.

(j/rg

Selecione Arquivo > Imprimir.
Selecione a impressora desejada (4595).

Selecione Propriedades.

A A

Para Papel/Saida, selecione:
+ Tamanho do Papel = 8,5 x 11 pol./A4
+ Tamanho da Saida = 8,5 x 11 pol./A4

Selecione a guia Bandeja/Layout.

o

7. Para Origem do Papel, selecione a bandeja desejada
(onde as divisorias sao colocadas).

8. Selecione a guia Configuragdes Detalhadas.

9. Paraltens:, role até a opgdo Deslocamento de Margem
para Aba e selecione-a.

10. Selecione Ligado para Configuragdes para:/
Deslocamento de Margem para Aba.

11. Selecione OK para salvar e fechar a janela Propriedades.

12. Selecione as copias/quantidade desejadas e OK para
imprimir o trabalho.
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7. Papéis e outros materiais de impresséo

Impressao em rede em divisérias com o driver de impressao PS

No computador, abra o documento que deseja imprimir.

@2
:

Selecione Arquivo > Imprimir.
Selecione a impressora desejada (4595).

Selecione Propriedades.

A A

Para Papel/Saida, selecione:
+  Tamanho do Papel = 8,5 x 11 pol./A4

* Origem do Papel = Selegcao automatica ou Alimentagao
manual

+ Tipo do Papel = Divisoria 1 ou Divisoria 2
6. Selecione OK para salvar e fechar a janela Propriedades.

7. Selecione as copias/quantidade desejadas e OK para imprimir
o trabalho.
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8. Status do trabalho

Visao geral do status do trabalho

A funcao Status do trabalho permite verificar trabalhos em
execucgao, pendentes e concluidos. Vocé também pode cancelar
a impressao ou imprimir trabalhos de impresséo pendentes.

Pressione o botido Status do trabalho.
Status do trabalho

Na tela Status do trabalho, existem as seguintes guias:

B Trabalhos atuais e pendentes

Vocé pode verificar as listas de trabalho em execugéo e
pendentes, e exibir mais detalhes sobre os trabalhos. Vocé
também pode cancelar um trabalho em execugéo ou pendente.

Para obter mais detalhes, consulte “Verificagao de trabalhos
atuais / pendentes”, na pagina 8-2.

B Trabalhos Concluidos

Vocé pode exibir o status de trabalhos concluidos. Vocé também
pode exibir mais detalhes sobre os trabalhos concluidos.

Para obter mais detalhes, consulte “Verificagao de trabalhos
concluidos”, na pagina 8-3.

B Documentos armazenados

Vocé pode imprimir ou excluir impressao de autenticacgao,
impressao protegida, impressao de amostra, impressao
programada e documentos armazenados em uma caixa postal
publica.

Para obter mais detalhes, consulte “Impressao e excluséo de
documentos armazenados”, na pagina 8-4.
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8. Status do trabalho

B Imprimir trabalhos em espera

Vocé pode imprimir trabalhos de impressao pendentes e
selecionar a ordem de impresséo.

Para obter mais detalhes, consulte “Impressao de trabalhos em
espera”, na pagina 8-18.

Verificagao de trabalhos atuais / pendentes

Essa secdo descreve como verificar trabalhos atuais ou
pendentes. Na tela de status, vocé pode cancelar ou executar
trabalhos na ordem que vocé definir.

1. Pressione o botdo Status do trabalho.

2
é) 2. Selecione a guia Trabalhos atuais e pendentes.

Trabalhos Atuals Cane) Doc o4 Imprienir Fochar
& Pendentes marenadot Trab. em Es
N’ do Doc. - Tipo de Trabatho  Status Terminal Remoto / Contetdo Exibir Hora

= Salvar | Em Andamento | Cana Postal 001

bnprinir | Em Andaments | Caina Postal 001

12345 - impressiio em Lotes | Processamento dacos | Doc Hama

Impressio CPostal | Em Andamento | Cana Postal 005

12345 - Cérmera Digtal Irmprimindo | toryodapdf

12222 - Cémora Digtal Ienpririreko |Iw(rr\1'.’!nc\~ irchen

22203 - mprevedio de Doc fnprimindo [Ilrpl.-,'.!uou inchcw

~ Lirk para Aphcativo | Em Andamanto |.'mwm.-uramm' I |

03333 - impressio de Doc | Imprimindo |Tc&mamn'-'\r'nzwmf

M7 - Copiar & Saluar

3. Verificar o trabalho em execucéo / pendente.

NOTA: Selecione M para exibir a tela anterior e selecione W para
exibir a tela seguinte.

B Exibir hora

O tempo estimado para a conclusao do trabalho é exibido. O
tempo é exibido nos formatos Tempo necessario cumulativo ou
Tempo necessario.

’ NOTA: O tempo estimado para a concluséo do trabalho ndo é
exibido durante o processamento de dados.

As informagbes exibidas podem ser alteradas. Para obter
mais informagbes sobre as configuragbes, consulte
"Estimated Time for Single or All Jobs (Tempo estimado
para trabalhos tnicos ou todos os trabalhos)" no System
Administration Guide (Guia de Administracdo do Sistema)
ou entre em contato com o administrador do sistema para
obter ajuda.

4. Para cancelar ou executar um trabalho preferencialmente,
selecione o trabalho.
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8. Status do trabalho

5. Selecione Cancelar ou Promover trabalho.

B Cancelar
Cancela o trabalho atual ou pendente.

B Promover trabalho

Promove um trabalho a ser executado apos o trabalho em
execucao no momento.

Uma marca & é exibida no Status de um trabalho definido para
Promover trabalho.

Verificagao de trabalhos concluidos

Essa secao descreve como verificar trabalhos concluidos.

Vocé pode verificar se um trabalho foi concluido com sucesso.
Além disso, ao selecionar um trabalho, vocé pode exibir mais
detalhes.

1. Pressione o botdo Status do trabalho.

2. Selecione a guia Trabalhos concluidos.

———
Trahalhos Atuais Trab. Concluidos |00 U0 “
& Pendentes Armarenados

N’ do Doc. - Tipo de Trabalho  Status T IR i

= Salvar Condhuido - Erro |

Imgeinir Conchida |

Concuida

Caina Postal 005

02534 - Imprassio CPostal

| I %
Impressio CPostal | Conchuido | Caina Postal 010 [ | 1
Pagna
- Lirk para Apicativo l Conchuida - Emo 129742148141 [ | 1
- Cérnera Crgtel | Corhido toyodapdf | VIR | Li
Camora Digital | Conchida - Emo |In'(vr'.’.\ncln indico [ e | @
- Imgresslin de Doe Carcelado |rcucmm Walker pelf l fmwm]|
brprevedo de Doc Conchuidy - Erro ]IlrpL-,'.Ju o lrudice [ e |

B5535 - Copiar & Salvar l Conchuido ]r.ama Postal D01

NOTA: Selecione j para exibir a tela anterior e selecione W para
exibir a tela seguinte.

3. Para verificar os detalhes de um trabalho, selecione o trabalho.

Trahalho de Cipia “

Tamarho da Original | ASD

Status Concludo Trabaiho Termmado - 2005144 920 AM
am

Quantidads ST

Phgnas -

Papsl A

Imprimir o
Rel. do Trabalha

4. Apos verificar o trabalho, selecione Fechar.
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8. Status do trabalho

Quando os trabalhos nao sao concluidos corretamente

Se um fluxo de trabalho n&o é concluido corretamente, imprima o
Relatério do histérico de trabalhos para exibir o erro.

Para obter informagdes sobre o cédigo do erro, consulte “Codigo
de erro”, na pagina 11-31.

Impressao e exclusao de documentos armazenados

Essa seg¢éo descreve como imprimir ou excluir documentos
armazenados pela fungao de impressao protegida ou impresséao
de amostra, ou pelo controle de recebimento de impressao de
autenticacao.

NOTA: Um pacote opcional é necessario para esta sele¢cdo. Para
obter mais informagées, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Execute a impressao e a exclusdo de documentos armazenados
na tela de Status do trabalho seguinte.

(.!/, 2 1. Pressione o bot&o Status do trabalho.
é) 2. Selecione a guia Documentos armazenados.

Elshl’uuﬁa Hﬂm héullnﬁmmh
Euhtouﬂu

Impressao protegida

Essa sec¢do descreve como imprimir € excluir documentos
armazenados pela fungdo de impressao protegida.

Para obter informacgdes sobre operagdes de impressao protegida,
consulte as informagdes de Ajuda do driver de impresséao.

1. Na guia Documentos armazenados, selecione Impressao
protegida.

@2
:
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8. Status do trabalho

2. Selecione o usuario que deseja verificar, e selecione
Lista de documentos.

Impresséo Protegida Atualizar l Fachar ]
o

|tm Ustr Nanad

Ir para
(001 - 200}

M|

F N de Documentos:

| 004 | Usor Named

{005 | User Narmes

D06 | User Nameb
|L|,1r User Name? 008 | User Namedd

|FlT'l Lisar Namag

|ﬂiﬂ Usor Nanadd EDH Uksor Namo 14

(015 | ser Namats 1016 | User Name1s

|L|!} User Name?7 1018 | User Mame18

|
|
}
i 010 | User Namal10 ‘
|
|
|
|

|
|
|
|
|LIF| Lhyer Name11 |:U|? User Nawme12
|
|
|
|

|I'Il.°l Liser Nama 19 {000 | User Nama20

NOTA: Selecione Atualizar para exibir as informagées
atualizadas disponiveis.

Selecione ¥ para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte.

Vocé também pode inserir um numero de trés digitos para
especificar um usuario diretamente usando o teclado

numérico.
3. Insira a senha e selecione Confirmar.

User Name1 m

Senha

Mo ]

Canfirmar

NOTA: Se nenhuma senha estiver definida, a tela Senha néo

sera exibida.
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8. Status do trabalho

4. Selecione o documento que deseja imprimir ou excluir.

0 oo B | o] (= -E e
: T o —
0 |2u.lu|.u am a\Ml % = | b I
o D 5 |.3l'l'ﬂ||'-\ anl ] EEI P‘:n.

o 3 5 |'J.wm u'ﬂml n| =

] |l'}nr Mama (7 |?m‘.r|.f.1 .cmml :n] @

o |r.ocm|-e|m |:ms.r1.r4 mm' 1

] |l.k.n-lummug I.'.mum uzzml. o @ | ki I
o |Dn( Nama 1010 Iarmrm 9?‘2m| i |

\ NOTA: Marque Selecionar tudo para selecionar todos os

todos os documentos.

5. Selecione Imprimir ou Excluir.

Quando vocé seleciona Excluir

documentos. Pressione esse botdo mais uma vez para desmarcar

Exclui o documento de impresséao protegida.

1. Selecione Excluir.

@

i saguintes documentns sero eeluidos.

10 do Ustsrier Llser Nama2
INoma do Documantsr Do Nama1
Datn de Armazenamento 2005/ 14 923 AM

Tern corteza?

2
v
®

2. Faca uma seleco.

B Sim
Exclui o documento.

e'! PONTO-CHAVE: Depois de excluido, o documento ndo pode ser

recuperado.

H Nao

Cancela a exclusdo do documento.
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8. Status do trabalho

Quando vocé seleciona Imprimir

Imprime o documento de impresséao protegida.

1. Insira o nimero de cépias usando o teclado numérico, se
necessario.

|
Impressio Protegida- Imprimir
|

@2
3

Data do Armazenamento: 20065/1/4 925 AM

(Opte por awchur ou sahvar o5 : apbs & improsed,

i i i

2. Selecione o que vocé deseja fazer com o documento apds a
impresséo.

B Imprimir e Excluir

Inicia a impressao do documento. Apds a impresséao, o

documento é excluido.

B Imprimir e salvar

Inicia a impressao do documento. Apés a impresséao, o

documento nao é excluido.

W Cancelar

Cancela a impressao do documento.
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8. Status do trabalho

Impressao de amostra

Essa sec¢ao descreve como imprimir e excluir documentos
armazenados pela funcéo de impressao de amostra. Ao imprimir
varias copias de um cliente, especificar uma impressao de
amostra significa que o trabalho estara concluido apés a
impresséo de uma unica copia. Apés marcar os resultados de
impresséao, para imprimir as copias restantes, indique a impressao
da amostra pela tela da maquina.

Essa secao descreve como imprimir e excluir documentos
armazenados pela funcao de impressao de amostra.

Para obter informacdes sobre o método de impressao de
amostra, consulte as informagdes de Ajuda do driver de
impresséo.

1. Na guia Documentos armazenados, selecione Impressio
de amostra.

2. Selecione a ID do usuario que vocé deseja verificar e
selecione Lista de documentos.

Impressdo de Amostra AtEReE ] Fachar l

o o e
(001 - 200)

itm Lsor Mamad {004 | Usor Named }

|

005 | User Names 006 | User Namet

{007 | User Name7 {008 | User Named

irm Lisar Namag

|UK| Lser Namer11 2 |User Namel12

|nm User Nama3 1014 | Usor Harma 14

iCIIS User Namal5 D18 | User Namel6

lLIH Usgr Name17 08 | User Name18

010 | User Namal10 |

=

{019 | User Nama13 {000 | Usar Name20
!

[ Lista de Docs. |

NOTA: Selecione Atualizar para exibir as informagbes
atualizadas.

Selecione ¥ para exibir a tela anterior e selecione W para
exibir a tela seguinte.

Vocé também pode inserir uma ID de usuario de trés
digitos diretamente usando o teclado numeérico.

8-8
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8. Status do trabalho

3. Selecione o documento que deseja imprimir ou excluir.

m L l it

|ZTI'f|f|M

sz

] |m5r1.u azaml "
o | 200511714 973 au.ql 15
0 |':rm|m azaam| :s]
o |'J.wm 973 AM| 17 |
o |l'}nr Mamal07 |2m‘.r|.f.1 n?sml hﬁ]
0 |Doc Hams108 |:ms.r1.r4 5zam| 13
o |uu Nare(8 I.'J.IHWA uzdml. zj
(] |m Nama 1010 Iarmrw-\ cmml 21 |

NOTA: Marque Selecionar tudo para selecionar todos os

documentos. Pressione esse botdo mais uma vez para desmarcar

todos os documentos.

Quando voceé seleciona Excluir

Exclui o documento de impressdo de amostra.

1. Selecione Excluir.

ar

i saguintes documentns sero eeluidos.

10 dho Ustsirier Liser Nama !
INoma do Documantsr Do Nama1
Datn de Armazenamento 2005/ 14 924 AM

Tern corteza?

2
Y
®

L= J

2. Faca uma seleco.

B Sim
Exclui o documento.

e'! PONTO-CHAVE: Depois de excluido, o documento ndo pode ser

recuperado.

H Nao

Cancela a exclusdo do documento.

Copiadora/impressora Xerox 4595 Guia do Usuario
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8. Status do trabalho

Quando vocé seleciona Imprimir

O documento de impressao de amostra € impresso. Apds imprimir
as copias restantes, os documentos armazenados de impressao
de amostra sédo excluidos.

1. Insira o nimero de cépias usando o teclado numérico, se
necessario.

2. Selecione Imprimir.

3. Selecione Sim.

Impressio de Amostra- Imprimir

iz saguintes doc serfio impressos. O seguintes documentos serfio ewclinos apds a impressin
102 dha Ussdricr Lisor Mamat

Nomne do Documentn: Doe Name

Data do Armazenamento: 20065/1/4 924 AM

Temn certeza?

N Sim

Inicia a impressao do documento. Apos a impresséao, o
documento é excluido.

H Nao

Cancela a impressao do documento.

8-10 Copiadora/impressora Xerox 4595 Guia do Usuario



8. Status do trabalho

Impressao programada

Essa secao descreve como imprimir e excluir documentos
armazenados pela fungao de impressao programada.

Para obter informacdes sobre operagdes de impressao
programada, consulte as informagdes de Ajuda do driver de

impresséo.

N Nome do Documenta

n ||'}n(.MamnIIT.‘

Hora da Impressio

T | T

IQM)\M

1. Selecione Impressao programada.

2
v . . L .
@ 2. Selecione o documento que deseja imprimir ou excluir.

Impressio Programada AHBEEE l

Fechar ]

Pégina

0 |Doc Hamsi03

|EIMAM

0 |Doc Hamerna

I 924 AM

o |f\n: Nama 105

|qmm

o !U\xt&almlﬂ:

|'JL'&.&M

o |m Mamal07

|97¢)\M

0 |Doc Hams108

|524AM

] |'JurN.||r|uIU!

|‘J'A‘S}\M

o |nnr Hamal010

|9?—‘.AM

NOTA: Selecione Atualizar para exibir as informagbes

atualizadas.

Selecione # para exibir a tela anterior e selecione W para
exibir a tela seguinte.
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8. Status do trabalho

Quando vocé seleciona Excluir

Exclui o documento salvo pela fungédo de impressao programada.
@r2 1. Selecione Excluir.
é 2. Selecione Sim.

Impresséo Programada - Exeluir

B Sim

Exclui o documento.

PONTO-CHAVE: Depois de excluido, o documento nao pode ser
F recuperado.

® Nao

Cancela a exclusdo do documento.
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8. Status do trabalho

Quando vocé seleciona Imprimir

Imprime o documento salvo pela funcédo de impressao
programada. Apds a impressao, o documento é excluido. Se for
impresso manualmente, o documento ndo sera impresso
novamente no horario programado.

1. Selecione Imprimir.

2
é 2. Selecione Sim.

Impressio Programaila - Imprimir

10 seqguinta documents senh ewciUidn Apos & ELY A0 sera haorar

Nemne do Documentn: Doe Name

Iricio da Improssier (Data de Armazonamente 2006/ 114824 AM
Norna do Ususéino: Toyodal

Moo do Hoar My

[Dosnja imprimir agora?

B Sim
Inicia a impressao do documento. Apds a impresséao, o
documento é excluido.

H Nao
Cancela a impressao do documento.

Copiadora/impressora Xerox 4595 Guia do Usuario 8-13



8. Status do trabalho

Impressao de conta

Quando as funcgdes de autorizagao estao sendo usadas, os
trabalhos de impressao que nao puderam ser autenticados
(detalhes de autenticacao incorreta como ID de usuario ou senha
dos drivers de impressao) sdo processados de acordo com as
Configuragées de impressao de conta.

Essa seg¢éo descreve como imprimir ou excluir documentos
armazenados pelo controle de recebimento de impresséao de
conta.

Para obter mais detalhes sobre configura¢des de impressao de
conta, consulte "Charge Print Settings (Configuragdes de
impressao de conta)" no System Administration Guide (Guia de
Administragdo do Sistema) ou consulte o administrador do
sistema para obter ajuda.

1. Pressione o botéo Status do trabalho e, em seguida,
selecione a guia Documentos armazenados.

2. Selecione Impressio de conta.

oo

| o {Sem |0 do Usasano)

Ir para
(007 - 200)

{004 | Lssor Narmad

003 | Usar Namad

{005 User NameS D06 | User Namef

{007 | User Name7 {008 | User Named

irm Lisar Namag

|U!| Lser Namer11 012 | User Name12

(015 | ser Namats 016 | User Name16

lU'.r Usgr Name17 08 | User Name18

010 | Uker NametD ‘
{000 | Usar Name20 ‘

|13 | Lr Mama13 I'nu Usor Nama'd

(019 | Liser Nama 19
|

Lista de Docs. |

3. Selecione o usuario que deseja verificar, e selecione
Lista de documentos.

NOTA: Selecione Atualizar para exibir as informagées
atualizadas.

Selecione & para exibir a tela anterior e selecione W para
exibir a tela seguinte.

Vocé também pode inserir um numero de trés digitos para
especificar um usuario diretamente usando o teclado
numeérico.

8-14
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8. Status do trabalho

4. Insira a senha e selecione Confirmar.

User Name2 m

Senha

Mo ]

Confirmar

-

sera exibida.

5. Selecione o documento que deseja imprimir ou excluir.

vortonz I
P " N de Dotumenton:
: [l
o |rxu— Nama 2 |:rmrm ﬂ?ﬁml 13 | -
0 |Doc Hamsi03 |m5r|.u sxm' ulr
0 |Du=m=m1ua |;J,|Jum 92‘;»\M| 15 = R
] |mrhm|l‘f. |:rm|m 25 AM :s] 5
0 |Dwm.m1us |wm 925 AW =r| 2
] |l'}nr Mamal07 |?l‘rﬁr|.f.1 n?sml m] @
o |r.ocmm|m |ms.f1.r4 axml 18
_ _ i o e
] |uu-m=nmu3 I'.mm.m u'&ml o
] |m Nama 1010 Iarmrm cmml 21 |

6. Selecione Excluir ou Imprimir.

NOTA: Se nenhuma senha estiver definida, a tela Senha nao

Copiadora/impressora Xerox 4595 Guia do Usuario
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8. Status do trabalho

Quando vocé seleciona Excluir

Exclui o documento armazenado pela cobranga de impressao.

@r2 1. Selecione Excluir.
v ~

) 2. Faca uma seleco.

Impressio de Gonta - Excluir

N Sim

Exclui o documento.

PONTO-CHAVE: Depois de excluido, o documento nao pode ser
F recuperado.

® Nao

Cancela a exclusdo do documento.
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8. Status do trabalho

Quando vocé seleciona Imprimir

Imprime o documento salvo pela impressao de Conta.

1. Insira o nimero de cépias usando o teclado numérico, se
necessario.

@2
Y
3 2. Selecione Imprimir.

3. Selecione o que vocé deseja fazer com o documento apds a
impresséo.

Impressio de Conta - Imprimir

|
Ol saguUINtEs HOCLIMENtDS Serlo Impressns
10 do Usisdrier Lisior Namo
Mo do Documente: Doe Name 1 |
Data do Armazenamento: 20065/1/4 925 AM ‘

(Cpt por awthur ou salvar 2 aphs & b 5

i i i

B Imprimir e Excluir

Inicia a impressao do documento. Apds a impressao, o
documento é excluido.

B Imprimir e salvar

Inicia a impressao do documento. Apds a impressao, o
documento nao é excluido.

W Cancelar
Cancela a impressao do documento.
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8. Status do trabalho

Impressao de trabalhos em espera

Vocé pode imprimir trabalhos de impressao pendentes.

NOTA: Se nao houver trabalhos de impresséo pendentes, vocé
néo podera selecionar Imprimir trabalhos em espera.

1. Pressione o botdo Status do trabalho.

2
é 2. Selecione Imprimir trabalhos em espera.

FIORRPRPIOR, (1.0 Conchidos | | Documentos wpriir Fochar
& Pendentes Armarenados ( Trab, em Espera
W' doDoc. - Tipo de Trabalho  Btatus Terminal Remota f Gonteido Exibic Hora
! = Salvar | Em Andamento | Canna Postal 001 | s |
I brnprintir | Em Andamantt If.‘:l:-a Pastal 001 [ qq |
! 12345 - Impressio em Lotes | Processamento dadas | Do: Mame I | @
| ] Impressio CPostal ] Em Andamento Cama Postal 005 [ N0
l = <Ltk para Aplcativo Em Andamants Ieaitama/kitamate/ I |
| 12345 - Camera igtal Irrgniare toyodaped! MEASET |
| (2222 - CAmora Digital | Iengriminda [.Iw(vr':.‘nm Indhen [ B45/4567 @
| - Impressiin de Do Imprimindo |mmam Walkee pelf 3455/4567
|' 22773 - Impreedio de Due, I ]I‘lrpw:"lul.l.' i | sssussr
I 01234 - Cogiar & Saluar ] Iricio Austom ] [ l

3. Localize o trabalho a ser impresso.
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9. Status da maquina

Visao geral

Vocé pode verificar o status da maquina e o nUmero de paginas
impressas na tela. Vocé também pode imprimir um relatério / lista,
assim como verificar o histérico de trabalhos e as configuragdes /
valores registrados.

1. Pressione o botdo Status da maquina.

Status da maquina

¢
:

Na tela Status da maquina as seguintes guias sao exibidas:

W Status da maquina

Vocé pode verificar a configuragdo da maquina, o status da
bandeja de papel e sobrescrever o status do disco rigido. Vocé
também pode definir o modo de impressora.

Para obter mais informacdes, consulte “Status da maquina”, na
pagina 9-2.

B Medidor de faturamento / Relatério de impressao

Vocé pode verificar o nUmero de paginas impressas para cada
medidor ou para cada usuario. Vocé também pode imprimir um
relatorio / lista, assim como verificar o historico de trabalhos e as
configuragdes / valores registrados.

B Consumiveis

Vocé pode verificar o status dos consumiveis.

Para obter mais informacgdes, consulte “Consumiveis”, na
pagina 9-27.

N Falhas

Vocé pode verificar as falhas ocorridas na maquina.

Para obter mais informacoes, consulte “Falhas”, na pagina 9-28.
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9. Status da maquina

Status da maquina

Na tela Status da maquina, vocé pode verificar a configuragéo
da maquina, o status da bandeja de papel e definir o modo de
impressao.

1. Pressione o botdo Status da maquina.

2
é) 2. Faca uma selegdo na janela Status da maquina.

— Y Y
Status da Mig. | Medidor Fat. / | Consumiveis Falhas “
Rel. impressio

Moda Impressio
Diﬁmwﬁ--lﬂq Da._ka.p...a Dcmm

Sobrescrever Disco Rigido

L]Emswa

Informagoes sobre a maquina

Em Informago6es sobre a maquina, vocé pode verificar o nimero
de série, as configuragdes da maquina e a versao do software.

Na tela Status da maquina, selecione Informagoes sobre a

ar2 o
v maquina.
@ Informacides sohre a Maguina “
Para perguntas scbre manutengio e operagio Configuragio da Miguina
Ligue para o Roprossnitants Técnico local D
Versia do Saftwars
Nimero de Série [_] Mit

B Para perguntas sobre manutenc¢ao e operacgao
Indica como fazer perguntas sobre manutencéo e operagao.

B Numero de série
Vocé pode verificar o numero de série da maquina.

B Configuracdao da maquina
A tela Configuragao da maquina é exibida.
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9. Status da maquina

B Versao do software

Tela Configuragao da maquina

A tela Versao do software é exibida.

@2
4

Vocé pode verificar a configuragdo da maquina.

Na tela Status da maquina, selecione Configuragao da

maquina.

Configuracdo da Maguina “

Itens Btatus.

1. Codgo de Configuragio

2 Alimenmdor Automatico de Orignais Casporivel

3 Bamoja do Paped 4 Configuragho da Bardaja A
4. Alimentador de Alta Capacdade 2 Bandejas Pagna
5 B CapawSeparadores Dusperivel b
6 Dispostivo de Saida Madda da Acabamants Tipa S
7 Pasta Crsporivel @
& Criador do Livrotos Dasporivel

8 Recipiente da Toner Usado Fadrio

10 Disco Rigdo Drsporrvel

NOTA: Selecione # para exibir a tela anterior e selecione W para

exibir a tela seguinte.

Na tela Configuragao da maquina, vocé pode verificar os

seguintes itens:

* Caodigo de configuragao

* Recipiente de toner usado

¢ Alimentador automatico de
originais

* Disco rigido

* Bandejas do papel

* Tamanho da memoria da
pagina

* Alimentador de alta capacidade
da bandeja de papel

* Tamanho da Memoéria do
Sistema

* Bandeja Capas/Separadores

* PostScript

* Dispositivo de Saida * HP-GL/2
* Pasta * PCL
* Criador de Livretos * PDF

Copiadora/impressora Xerox 4595 Guia do Usuario

9-3



9. Status da maquina

Tela Versao do software

Vocé pode verificar a versao do software.
Na tela Status da maquina, selecione Versao do software.

ar

2
2
@ Itens. Btatus

10T MAIN 111
2 OT_HF 256266255
ER 00
4 5YS_MAIN 100100100
5 SYS_MAIN 0020020
B 5Y5.0°T 000
T AT_MAIN 123
8 NT_oeT 456
3 pace 788

NOTA: Selecione j para exibir a tela anterior e selecione W para
exibir a tela seguinte.

Na tela Versao do software, vocé pode verificar os seguintes itens:

* Controller + PS ROM * I TROM

* |IOT ROM * || T Option ROM

* HCF ROM * ADF ROM

* Finisher D ROM * ROM do Médulo de
acabamento D2
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9. Status da maquina

Bandeja do papel

Vocé pode verificar a configuragao da bandeja do papel. Vocé
pode verificar os seguintes itens:

+ Status da bandeja

* Quantidade de papel restante
» Tamanho do papel

» Tipo do papel

1. Na tela Status da maquina, selecione Bandeja do papel.

Bandeja do Papel “

a2
3 .

Status Cheia Tamanho do Papel  Tipo do Papel
Bardeja 1 Pronta 100% A4 Normal
Bardejn?  Fronta 75% =) Normal
Barndija 3  Pronta 50% A4 ermal
Bardeja 4 Pronta 5% =] Reciclada
Bardesa 5 Deter auto tam Nermal
Bardeja & Pronta 100% il Norrmal
Bardega 7 Pronta 100 vl Normal

2. Ao terminar de examinar a configuragao, selecione Fechar.
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9. Status da maquina

Sobrescrigao do disco rigido (opcional)

Vocé pode verificar se o disco rigido esta sendo sobrescrito.
Quando “Em espera“ é exibido, significa que a operacgéo de
sobrescricdo terminou.

NOTA: Um pacote opcional é necessario para esta sele¢cdo. Para
obter mais informacgées, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

PONTO-CHAVE: A opc¢do Sobrescrever disco rigido somente
sera exibida quando for definida nas Configura¢des do sistema.
Para obter mais informagdes, consulte “Overwrite Hard Disk
(Sobrescrever disco rigido)” no System Administration Guide
(Guia de Administragado do Sistema).

1. Na tela Status da maquina, selecione Sobrescrever disco
rigido.

Sobrescrever Disco Rigido “

Status: Em Espera

Esza funghin impade qus os dados rg @ a img do doc. gravados no

P Esses dados,

inclusive mmagens do documontos salvas mantidas

tEFpOPANAMENtE nO Sstama, sS40 EMHitos 00 B5C0 HND Com A SRVESETIGAD o8 dades sem
Importancia

iz diadns exruinios o pocdem Ser recuperaios

Ord & dofinid palo Adiri e

0 sratus TRepousa” indica o fim do processo de sobrescricho.

2. Ao terminar de examinar o status, selecione Fechar.

9-6
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9. Status da maquina

Modo de impressao

Vocé pode definir o modo de impressora.
< NOTA: Os itens exibidos dependem das opgébes instaladas.

1. Na tela Status da maquina, selecione Modo de impressao.

2

O R D Emulagiio de ESC/P D Emulagio de HP-0L/2
o Orvina

@»

Ummamm Umr
[Jses

2. Faca uma selegao.

3. Selecione Fechar para manter a sua escolha.

m Off-line

A impressora nao aceita dados. Qualquer dado que estiver sendo
enviado é encerrado sem ser impresso.

H On-line
A impressora aceita dados.

4. Selecione a linguagem da impressora para definir o modo de
impressora, Emulagéo de ESC/P, por exemplo.

D gramag3i Dr, 5 Da-mmah

u Pragramagic Padrio

5. Selecione o item a ser definido.

. NOTA: Quando PDF estiver selecionado, o botdo Senha é
exibido.
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9. Status da maquina

Recuperar Programacao

Vocé pode recuperar um modo de impressora salvo na memoria.

1. Selecione Recuperar programagao.

2

Padfios
da Fabrca

ar

Configuragtes
Perscralizadas

2. Selecione o numero de memaria a ser usado.

3. Selecione Fechar para usar a programacéo armazenada.

W Padroes de fabrica
Vocé pode usar as configuragdes padréo de fabrica.

B Configuracdes personalizadas
Os numeros da configuragéo personalizada sado exibidos.
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9. Status da maquina

Programacao

@2
4

Vocé pode verificar ou definir os valores para o niumero do item do
modo de impressora.

1. Selecione Programagcao.
ESC/P - Programacdo

Mdmero do ltem Valor Atual

K ]

| Alterar Valor I

2. Insira o Numero do item para a funcao a ser definida, usando
o teclado numérico.

3. Selecione Confirmar.

4. Selecione Alterar valor.

ESC/P - Programacdo

Mdmero do ltem Valor Atual

m

Navao Yalor

o

]

5. Insira o Novo valor usando o teclado numérico.
6. Selecione Salvar.
7. Selecione Fechar para sair desta tela.

B Numero do Item
Insira o numero do item para a fungédo que vocé deseja definir.

H Valor atual

Ao digitar o Nimero do item, é exibido o valor definido no
momento.

H Novo valor
Insira o valor para o qual vocé deseja alterar a configuragao.

Copiadora/impressora Xerox 4595 Guia do Usuario
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9. Status da maquina

Armazenar/Excluir programagao

@2
4

Vocé pode salvar o modo de impressora na memoria para
emulacées ESC/P e HP-GL/2.

Vocé pode salvar até 20 modos de impressora para emulagao
ESC/P e 5 modos para emulagdo HP-GL/2.

1. Selecione Armazenar / Excluir programagao.

ESC/P - Armazenar/Excluir Programacéo “

Armazanar Selaches | |1 | [Drsporivel)
Atuais

12 | Dsporivei)

2 | Dispanivel)

{ }M“' 5 | [Disportval)

7 | (Oxsporived)

|4 | Dispacivel)

|€ | (Casporivel)

8 | Dporivet)

1 | ([Dxsporivel) |12 | (Drsponivel)

13 | [Dirponivel) | 14 | isparival)

15 | Disporivel) | 16 | (Disponivel)

I
17 | (Dasponived) iIU (Drsporived)

9 | (Digponivel) | iln (Dagponivel)

19 | [Disporivel) | 20 | Disparivel)

2. Selecione Armazenar selegdes atuais ou Excluir.

3. Selecione o niumero da meméria que deseja armazenar ou
excluir.

B Armazenar selegdes atuais

Armazena as seleg¢des atuais. Se vocé selecionar um numero no
qual haja informagbes armazenadas, elas serao sobrescritas.
Dados sobrescritos ndo podem ser restaurados.

B Excluir

Quando vocé seleciona Excluir e o nimero a ser excluido, as
informagdes armazenadas nesse numero s&o apagadas.

PONTO-CHAVE: Dados excluidos ndo podem ser restaurados.

9-10
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9. Status da maquina

Programacao padrao

Vocé pode iniciar a impressora com um modo de impressora
armazenado na memodria.

1. Selecione Programacéao padrio.

Padrtes |1 | Disporivel) | |2 | poriven |
o Fabrica I : | T .

a | [ispanivel) | 4| @isporiven |

om""‘“" s [Dweive) | s [Eepervey |

7 | Disporivel) | !s (Dveporivel) ]

9 | (Dispanival) | ||r| (Disponivel) l

1 | (Disporivel) | il: (Disporivel) |

13 | (Disperivel) | ||4 (Disponivel) ]

15 | isponival) | |16 | iporiven ]

17 | {Drsponivel) | iIU (Dveporived) l

19 | [Disgorivel) | |':n (Disporived) ]

2. Selecione Padrées de fabrica ou Configuragées
personalizadas.

3. Se vocé selecionar Configuragdes personalizadas,
selecione o numero de memdria a ser usado.

B Padroes de fabrica
Use as configuragdes padrao de fabrica.

W Configuragcdes personalizadas
O numero armazenado na memoria é exibido.
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Senha

ar

¢
3

Para Emulacao de PDF, se uma senha tiver sido definida para um
arquivo PDF, defina a mesma senha. A impressao sera executada
somente quando a senha do arquivo for igual a senha digitada

aqui.

A senha pode ter até 32 caracteres.

1. Selecione Senha.

2.

=7 —

1a|D,

o~ LLLULLLLL
o - - —
Ow.m

Informe a senha e pressione Salvar.

Medidor de faturamento/Relatério de impressao

ar

y
3

Na tela Medidor de faturamento/Relatério de impressao, vocé
pode verificar o nUmero de paginas impressas para cada medidor,
ou para cada usuario. Vocé também pode imprimir um relatério /
lista, verificar o histérico de trabalhos e as configuragdes / valores
registrados.

1. Pressione o botdo Status da maquina.

2. Selecione a guia Medidor de faturamento / Relatério de

impressao.

IS ————— ———
T ectdor Fa Cansumiveis Fahas “
Rel. ImpressSo

Dm*mm Dm;u.mduumma

I Imprimir Lista/Relatério
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Medidor de faturamento

@2
4

Vocé pode confirmar o numero total de cépias e paginas de
impressao por medidores individuais no visor no Painel de

controle.

1. Na guia Medidor de faturamento / Relatério de impressao,

selecione Medidor de faturamento.

Medidor de Faturamento “

Nomerc de Sérle Leitura Atual do Medidor

|

2. Observe a contagem do medidor.

3. Selecione Fechar para sair desta tela.

B Numero de série
Exibe o Nimero de série da maquina.

H Total de impressodes

Mostra o numero de paginas copiadas ou impressas.

Copiadora/impressora Xerox 4595 Guia do Usuario



9. Status da maquina

Medidor de faturamento da conta do usuario

&

Se a fungéo Configuragdes de login/Administragao do Auditron
estiver ativada, vocé pode verificar o medidor de faturamento da
ID do usuario autenticada no momento.

Para obter informagbes sobre a fungdo Configuragdes de login/
Administragdo do Auditron, consulte “Login Setup / Auditron Mode
(Configuragdes de login/Modo do Auditron)” no System
Administration Guide (Guia de Administragao do Sistema) ou
peca ajuda ao administrador do sistema.

1. Pressione o botdo Acessar.

Administrator do Sistema - Login Caneslar l Ganfirmar I

1D de Login da Administrader do Sistema

b

[

2. Insira a ID do usuario com o teclado numérico e selecione
Confirmar.

W Para verificar o Medidor de faturamento para a ID de usuario
autenticada no momento

a) Insira a ID de usuario para o qual vocé deseja verificar o
medidor de faturamento.

NOTA: Se for necessario, insira a senha.
b) Continue na Etapa 3 abaixo.

B Para verificar o medidor do administrador do sistema

a) Insira a ID de usuario para o modo Administrador do
sistema.

NOTA: Se for necessario, insira a senha.

b) Selecione Modo do usuario.

Menu do Administrador do Sistema

e
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9. Status da maquina

c) Pressione o botao Status da maquina.
d) Continue na Etapa 3 abaixo.

3. Selecione a guia Medidor de faturamento / Relatério de
impressao.

IS ————— ———
T ectdor Fa Cansumiveis Fahas “
Rel. ImpressSo

Dm*mm Dm;u.mduumma

I Imprimir Lista/Relatério

4. Selecione Medidor de faturamento da conta do usuario.

5. Selecione o medidor que vocé deseja verificar.

Med. Fat. Cta do Usuario [ fecar |

Madidar e Cipias
Esta Sessdo
O Medidor de Digitalizagin
Total

O Medidor de Impressan
Limite da Conta

Equilibrio
Dispanivel

.

6. Selecione Fechar para sair desta tela.

B Medidor de Cépias
Mostra o numero de paginas copiadas.

B Medidor de Digitalizacao
Mostra o numero de paginas digitalizadas.

B Medidor de impressao
Mostra o numero de paginas impressas.
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Restaurar contadores de trabalhos

Vocé pode restaurar as contagens cumulativas de paginas
digitalizadas e impressas para cada trabalho.

E exibido quando a ID de usuario é definida para o modo de
Administragdo de sistema e vocé inseriu usando o Modo do
usuario no modo de Administragao de sistema.

1. Pressione o botdo Acessar.

Administrador do Sistema - Login Cancelar ] Conf¥mar, l

ID de Login da Administrador do Sistema

4 |

=

2. Insira a ID do usudrio com o teclado numérico e selecione
Confirmar.

NOTA: Pergunte ao administrador do sistema a ID de usuario
correta.

3. Selecione Modo do usuario.

Menu do Administrador do Sistema

e

4. Pressione o botdo Status da maquina.

5. Selecione a guia Medidor de faturamento / Relatério de
impressao.

6. Selecione Restaurar contadores de trabalhos.
7. Faga uma selegéo.

B Restaurar

Vocé pode restaurar as contagens para cada fungao. Para
restaurar, na tela de confirmacgao exibida, selecione Sim.
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) PONTO-CHAVE: Apds restaurar, as contagens nao podem ser
( e recuperadas.

B Imprimir

Vocé pode imprimir os valores atuais para os contadores como
um Relatério do contador de trabalhos.

Imprimir lista/relatério

Essa secéo descreve como imprimir um relatério / lista.

> NOTA: Os itens mostrados dependem das fungbes instaladas e
se vocé esta conectado como usuario ou administrador do
sistema.

Quando o indicador Trabalho na memo©ria estiver aceso,
vocé podera verificar os documentos armazenados com a
Lista de documentos armazenados.

@r2 1. Selecione Imprimir lista/relatério.
v

D Status do Trabalho Dmmw D Ganfig, Modo Imp.

Icmmmm | .]Lklldlclhm.l i IuhcnmndurﬁTnh.

Somente disponivel para
D Administragiadopuitron  ACIMINIstradores Amastras Efeitas de Texta
do Sistema

> NOTA: Se estiver usando cartbes de copia opcionais, carregue
um cartao antes de imprimir uma Lista de dados de faturamento
ou um Relatério do Auditron.
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Status do trabalho

@

¢
:

1. Na tela Imprimir lista/relatério, selecione Status do
trabalho.

Status do Trabalho “

( ) Riel Hist Trab
( = ) Relaténo do Historico de Erros

2. Selecione o relatorio / lista de saida

3. Pressione o botdo Iniciar.

W Relatério do histérico de trabalhos
Serao impressos os dados para os 50 ultimos trabalhos.

Vocé pode imprimir automaticamente um Relatério do histérico
de trabalhos a cada 50 trabalhos. Se 0 modo de impresséao
automatica estiver definido, todos os resultados de trabalho serido
impressos.

Para verificar as configuragdes, consulte “Reports (Relatérios)” no
System Administration Guide (Guia de Administragdo do
Sistema).

B Relatorio do histérico de erros

Sao impressas as informagdes sobre os erros ocorridos na
maquina. Sao impressas informagodes referente aos 50 erros mais
recentes.
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Configuragées do modo de cépia

(1,’ 2 1. Na tela Imprimir lista/relatério, selecione Configuragées do
i 4 modo de cépia.

@ 2. Selecione Lista de configuragées - Itens comuns.

Configuracdes do Modo Cépia “
= fters Comuns

3. Pressione o botdo Iniciar.

B Lista de configuragdes - Itens comuns

Vocé pode verificar as configuragdes de hardware da maquina, as
informacdes da rede e o status de configuracdo das fungdes de
impressao e de coépia.

NOTA: O mesmo conteudo é impresso para a Lista de
configuragoées imprimindo pelas Configuragées do modo de
copia, pelas Configuracées do modo de impressao ou pelas
Configuracées do modo de digitalizagao.
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Configuragoées do modo de impressao

1. Na tela Imprimir lista/relatério, selecione Configuragdes do
modo de impressao.

2
@

Lista de Configuracies TN Linta do lmprassorat Y Lista Progr
- [ters Comuns Logpeas TFF Armazenados HP-GL2

"N Listn de Formuanos ART EX Lista de Impressoras
Léxpeas PoatSeript

(’ )ll'.lad?l?ﬁnﬁgra:h&:m. E’ )ur.fndn(‘;aﬁg:awmm'ﬂp (’ )L.mcmﬁgnc.mmm

Lista de Formulrios PCL Lista Programagdes Litta Progr. Armaz.
Armazenadas ESCP PC-PRAOTH

( } Lista dé Configuractes POF " ARTIV, Lista Dafinica {’ ) Lista da Config HSSB43
pelo Usubro ESCP

( ) Lista de Configuragles TIFF [’ ) Lista Confsg HP-GUZ S '.l

2. Selecione o relatério / lista a ser impresso.

3. Pressione o botao Iniciar.
NOTA: Os itens exibidos dependem das opgbes instaladas.

B Lista de configuragdes - Itens comuns

Vocé pode verificar as configuragdes de hardware da maquina, as
informacdes da rede e o status de configuracéo das fungdes de
impressao e de copia.

NOTA: O mesmo contetido é impresso para a Lista de
configuragées imprimindo pelas Configuragées do modo de
copia, pelas Configuracées do modo de impressao ou pelas
Configuragées do modo de digitalizagao.

M Lista de configuragoes PCL
Imprime as configuragcdes das impressoras virtuais PCL.

M Lista de configuragoes PDF
Imprime as varias configuragées no modo de impressora PDF.

M Lista de configuracoes TIFF
Imprime as varias configuracdes no modo de impressora TIFF.

M Lista de impressoras légicas TIFF

Imprime uma lista de impressoras légicas criadas no modo de
impressora TIFF.

W Lista de impressoras logicas PostScript

Imprime uma lista de impressoras légicas criadas em PostScript.

M Lista de configuragdoes ESC/P
Imprime as varias configuragées no modo de emulagao ESC/P.
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W Lista de configuragoes HP-GL/2

Imprime as configuragdes nos modos de emulacédo HP-GL, HP-
GL/2 e HP-RTL.

B Lista de programacao armazenada HP-GL/2

Imprime as configuragbes de programacgao armazenada para 0s
modos de emulacdo HP-GL, HP-GL/2 e HP-RTL.

M Lista de fontes

Imprime uma lista das fontes que podem ser usadas nessa
maquina.

W Lista de fontes PostScript

Imprime uma lista das fontes PostScript que podem ser usadas
nessa maquina.

Configuracdes do modo de digitalizagao

1. Na tela Imprimir lista/relatério, selecione Configuragdes do
modo de digitalizagao.

2
G/ Conf. Modo Digital. Fechar

Linta do Configractos 7Y Lista do Configuragies

~iteis Comuns
( ) Lista de Modsios da Trabainas ( } Lista de Configuraghes
[ r—

E ) Carhlogo Erdormes ( ) Lista da Filtroa do Dominio

2. Selecione o relatério / lista a ser impresso.

3. Pressione o botao Iniciar.

B Lista de configuracdes - Itens comuns

Vocé pode verificar as configuragdes de hardware da maquina, as
informacdes da rede e as configura¢des das fungdes de
impressao e de copia.

NOTA: O mesmo contetido é impresso para a Lista de
configuragoées imprimindo pelas Configuragées do modo de
copia, pelas Configuragées do modo de impressao ou pelas
Configuragées do modo de digitalizagao.

M Lista de configuragcdes de fungdes avangadas

Vocé pode verificar as configuragdes em relagéo a fungdes de
digitalizacao.
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N Lista de filtros de dominios

Vocé pode verificar os dominios permitidos registrados para filtro
de dominio.

H Lista de modelos de trabalhos

Imprime as configuragdes para o servidor no qual o modelo de
trabalho é armazenado.

m Catalogo de enderecgos

Vocé pode verificar o conteddo dos nimeros de endereco e as
configuragdes de estagdo de retransmissao.

Quando vocé especifica uma faixa de niumeros de endereco, sdo
impressas as trés tabelas de catalogo de enderegos para
numeros especificados e a tabela para configuracdes de estagao
de retransmissio. Cada pagina contém as informagées de 50
numeros do catalogo de enderecgos.

Se vocé selecionar Catalogo de enderecgos, é exibida a seguinte
tela para configurar a faixa de numeros de enderego. Selecione o
numero a ser armazenado e pressione o botao Iniciar.

Lista de caixas postais

Imprime as configuragbes da caixa postal e o procedimento para
salvar na caixa postal, em uma tabela.

NOTA: O botdo Lista de caixas postais ¢é exibido quando se
esta no Modo de usuario do modo Administragcdo do sistema.

1. Selecione Status da maquina

2. Selecione a guia Medidor de faturamento / Relatério de
impressao.

3. Selecione Imprimir lista/relatério.
4. Selecione Imprimir lista/relatério novamente.

5. Selecione Lista de caixas postais.

o Lista da Calka Poatal O 001 - 0850 O a0 - 30
O 051 - 100 O 351 - 400
O 101 - 160 O 401 - 450
O 151 - 200 Q 25151
Q 201 - 750 O Salacionar Tudd
O 251 -300
6. Selecione o intervalo de nimeros de caixa postal a ser

impressa.

7. Pressione o botdo Iniciar.
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Relatério do contador de trabalhos

Imprime o relatdrio do contador para cada funcgéao.

NOTA: A opgéo Relatério do contador de trabalhos é exibida
quando se esta no Modo de usuario do modo Administracdo do
sistema.

1. Selecione a guia Medidor de faturamento/Relatério de
impressao e selecione Relatério do contador de trabalhos.

@2
4

2. Selecione Relatério do contador de trabalhos.

Relatirio do Contador de Trabalhos “
O Rl Corit Trab

3. Pressione o botao Iniciar.

Administragdo do Auditron

Administracio do Auditron “

Relat do modidor
(mpresstes)

Vocé pode imprimir um relatério de estatisticas por usuario.
Observe que o relatério de estatisticas por usuario que é exibido
na tela depende de a fungdo Administragdo do Auditron estar
ativada.

NOTA: A fungcdo Administragcao do Auditron é exibida quando
se esta no Modo de usudrio do modo Administragcao do sistema.
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Quando todas as fungoes estatisticas estao definidas
como Desligadas

Mesmo se as fungdes estatisticas estiverem difinidas como
desativadas, o relatério de Trabalhos de impressao do Auditron
ainda pode ser impresso. Os relatorios adicionais estao
disponiveis apenas se a fungédo Auditron estiver Ligada.

A tela seguinte é exibida e os relatérios do Auditron podem ser
impressos para fungdes definidas como Ligadas para a fungao
Auditron por usuarios e por fungoes.

Para obter informagbes sobre as configuragdes da fungéo
Administragdo do Auditron, consulte “Auditron Mode (Modo do
Auditron)” no System Administration Guide (Guia de
Administragdo do Sistema).

1. Selecione Administragdo do Auditron.
2. Selecione Imprimir Relatério do medidor.

Administracio do Auditron m

Rinlar do meddor
(mpresses)

3. Pressione o bot&o Iniciar.

B Relatério do medidor (Impressoes)

Vocé pode verificar quantas paginas foram impressas na maquina
e o numero total de folhas de papel usadas para cada cliente
(proprietario do trabalho). O relatério Trabalhos da impressora
conta a partir da hora em que os dados s&o inicializados.

Quando a fungao Auditron esta definida como Ligada

A seguinte tela é exibida. Os relatérios do Auditron podem ser
impressos para fungdes que estao definidas como Ligadas.

Para obter informagdes sobre configuragdo da fungédo Auditron,
consulte “Auditron Mode (Modo do Auditron)” no System
Administration Guide (Guia de Administragao do Sistema) ou
peca ajuda ao administrador do sistema.
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1. Selecione Administragdo do Auditron.

2

N* Comta do Usuarin (Varias Selecies Possiveis)

0001 - 0050 | | oos1-om0 I i Selecionar Tado
- (000 - 1000

Relatonio do Auditren 0101 - 0150 | | ms -0 I
[Copias) \

@

001 - 0250 | | 0251 - 0000 |
Ral do Audiron |
(impressdes) 0201 - 0350 | ISt na I
401 - (M50 | | o451 - 0500 |
Rel. da Audirin i
{ ) (Digtalizages) e | | 0sst-os0 I
001 - (ESD | 0ES1 - 070 I
0701 - 0750 | 0751 - 0A00 |
0001 - 0850 | D051 - 0800 l

o - 05D

2. Selecione a fungéo relatério de estatisticas a ser impressa.

3. Selecione o intervalo de nimeros de usuarios a ser impressa.

NOTA: Se vocé pressionar Selecionar tudo, essa opgcéo
selecionara todos os usuarios.

4. Pressione o botdo Iniciar.

B Relatério do Auditron (impressoes)

Vocé pode verificar quantas paginas foram impressas na maquina
e 0 numero total de folhas de papel usadas para cada cliente
(proprietario do trabalho). O Relatério de contagem de
impressoes conta a partir da hora em que os dados sao
inicializados.

NOTA: Neste relatério, Numero refere-se ao numero atribuido a
cada usuario em Autenticacdo/Administracao do Auditron.

B Relatério do Auditron (cépias)

Vocé pode verificar o numero total de paginas copiadas na
maquina. Se houver restricbes ao numero de paginas, essas
configuragdes serdo exibidas. Relatério do Auditron (cépias)
conta a partir da hora em que os dados s&o inicializados.

NOTA: O Numero exibido no relatério € o Numero de
administragdo do usuario registrado pelos usuarios em
Autenticagdo e Administragdo do Auditron.

B Relatério do Auditron (digitalizagoes)

Vocé pode verificar o numero total de paginas digitalizadas na
maquina. Se houver restricbes ao numero de paginas, essas
configuragdes serao exibidas. Relatério do Auditron
(digitalizagoes) conta a partir da hora em que os dados séo
inicializados.

NOTA: O Numero exibido no relatério € o Numero de
administragdo do usuario registrado pelos usuarios em
Autenticagdo e Administracéo do Auditron.
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Lista de amostras de efeitos de texto

Imprime diferentes amostras em diferentes contrastes de fundo.
Com base nas amostras de impressao, vocé pode selecionar o
contraste de fundo ideal.

NOTA: A opgéo Lista de amostras de efeitos de texto ¢ exibida
quando se esta no Modo de usudrio do modo Administragdo do
sistema.

1. Selecione Lista de amostras de efeitos de texto.

@

2
é) 2. Selecione Lista de amostras de efeitos de texto.

Lista de Amostras de Efeitos de Texto “
O Amcatras Ef Tosto

3. Pressione o botao Iniciar.
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Consumiveis

Vocé pode verificar o status dos consumiveis na tela
Consumiveis. O status dos consumiveis é mostrado como
“Pronto”, “Substituir em breve” ou “Substituir agora”. Para toner, a
quantidade mostrada € de 0 a 100%.

A seguir, veja uma descrigdo dos procedimentos para verificagao
do status dos consumiveis.

Para obter informacdes sobre como substituir os consumiveis,
consulte “Substituicdo de consumiveis”, na pagina 10-1.

1. Pressione o botdo Status da maquina.

2
v . . P
@ 2. Selecione a guia Consumiveis.

Status da Mg, ,m.; Consunivais Falhas “
Consumivels Status

1 Cartucho da Toner 100% Chaio

2 Cartucho oo Fotorreceptor Pronta

3 Recpimte do Torer Usaco Pronta

4. Cartucho de Limpeza Fronta

5 Cartucho de Grampos R1 Pronta:

B Cartucho da Grampos de Liveetos B2 Pronta.

7 Cartucho da Grampos de Livietos 3 Pronta

8 Rocpionto oo Sobras dy Perfuragio Rd Pronta

< NOTA: Selecione j para exibir a tela anterior e selecione W para

exibir a tela seguinte.

PONTO-CHAVE: Se estiver usando um cartucho de toner

("“ parcialmente consumido (por exemplo, um cartucho de toner
removido de outra Copiadora/lmpressora Xerox 4595), o status
indicado pode nao corresponder a quantidade real do consumivel
restante. Ao substituir cartuchos de toner, recomenda-se usar
itens novos na medida do possivel.
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Falhas

Essa secéo descreve como verificar as informagdes fornecidas
com relagao a falhas na maquina.

O Relatério do histérico de erros contém os 50 ultimos erros
ocorridos. Os itens impressos incluem a data e a hora, o cddigo
do erro e a categoria do erro.

Esta se¢do descreve como imprimir o histérico de erros.
@,, 2 1. Pressione o botdo Status da maquina.
é) 2. Selecione a guia Falhas.

3. Selecione Relatério do histérico de erros.

Gtatus da Mag, | Medidor Fat. / Consumiveis Falhas Fechar
Rel. impressSo
Relatdnio do

Hstérico de Erros.

4. Pressione o botdo Iniciar.
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Substituicao de consumiveis

A maquina é fornecida com os seguintes consumiveis e pecgas de
substituicao periddica. Recomendamos usar os seguintes
consumiveis porque eles foram produzidos para atender aos
padrdes e as especificacdes da maquina.

(- X PONTO-CHAVE: Use somente consumiveis recomendados pela
s Xerox. O uso de consumiveis ndo recomendados pela Xerox
pode comprometer a qualidade e o desempenho da maquina.

-

Tipo de consumivel / Cédigo do . .
A - Quantidade/caixa
peca de substituicao periédica produto
Cartucho de toner 6R1237 1 item /1 caixa
Recipiente de toner usado 8R13036 1 unidade/1 caixa

Cartucho de grampos (R1) para o Médulo de acabamento D2

O cartucho de grampos inclui o Recipiente de 8R13041 1 unidade / 1 caixa
grampos usados (R5)

Grampos de livretos
Refil de grampos de livretos 8R12925 5.000 x 4 jogos

NOTA: Recomendamos que vocé tenha um cartucho de toner de
reserva.

NOTA: Médulo de Acabamento D2 pode ser facilmente
identificado pelo seu recipiente de grampos usados.

B Manuseio de consumiveis
* Na&o guarde caixas de consumiveis na posigao vertical.

* Na&o desembale os consumiveis até 0 momento do uso.
Evite armazenar consumiveis nos seguintes locais:
- Locais quentes e umidos

- Locais proximos a fogo
- Locais expostos a luz solar direta
- Locais empoeirados

* Antes de usar consumiveis, leia com atencao as
instrucbes e as precaugdes na embalagem.

*  Recomendamos que vocé tenha consumiveis de reserva
prontos para uso.
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» Verifique o cdédigo do produto dos consumiveis e entre em
contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente
para fazer os pedidos.

* O uso de cartuchos de toner, recipientes de toner usados
ou cartuchos do grampeador ndo recomendados pela
Xerox pode comprometer a qualidade e o desempenho da
maquina. Use somente cartuchos de toner, recipientes de
toner usados e cartuchos do grampeador recomendados
pela Xerox.

W Confirmacgao de status dos consumiveis

O status dos consumiveis pode ser confirmado na tela
Consumiveis.

O status dos consumiveis é indicado como "Pronto", "Pedir novo",
"Substituir agora" entre outros.

Uma indicagéo de 0 a 100% mostra a quantidade restante de
toner.

Para obter informagdes sobre confirmacgao de consumiveis,
consulte “Consumiveis”, na pagina 9-27.

Substituicao de Cartuchos de toner

-

Uma mensagem é exibida no visor indicando que o cartucho de
toner precisa ser substituido.

Se vocé continuar copiando ou imprimindo sem substituir o
cartucho de toner, uma mensagem sera exibida e a maquina
parara de funcionar apds copiar ou imprimir cerca de 5.000
paginas.

E possivel substituir o toner mesmo com a maquina em
funcionamento. As mensagens sao exibidas no visor de acordo
com a quantidade restante de toner. Resolva o problema de
acordo com a mensagem no Visor.

NOTA: O numero de paginas informado nas mensagens refere-se
ao uso de papel 8,5 x 11 pol./A4 ([3).

O numero de paginas que vocé pode copiar ou imprimir é
somente uma estimativa e depende de condigbes como
contetido, tamanho do papel, tipo do papel e ambiente do
computador.

Nunca incinere o cartucho de toner,
pois o residuo de toner no cartucho
pode causar uma exploséao.

PONTO-CHAVE: Ao substituir cartuchos de toner, o toner pode
derramar e sujar o chdo. Recomendamos forrar o chdo com papel
antes da troca.

10-2
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Cartuchos de toner usados exigem um processamento
especial durante o descarte. Devolva-os para o Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente.

O uso de cartuchos de toner ndo recomendados pela
Xerox pode comprometer a qualidade e o desempenho da
maquina. Use somente cartuchos de toner recomendados
pela Xerox.

Quando restar apenas uma pequena quantidade de toner
no cartucho de toner, a maquina pode parar de funcionar
durante a impressao e exibir uma mensagem.

Substitua cartuchos de toner enquanto a maquina estiver
ligada.

Se for usado um cartucho de toner parcialmente usado, o
numero de paginas que vocé pode copiar ou imprimir
apos a mensagem "Pega um novo xxx" ser exibida pode
variar consideravelmente.

1. Abra a tampa esquerda da maquina.

@»

¢
:

2. Gire o cartucho de toner para a esquerda até alinha-lo com a
indicacao de desbloqueio.
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3. Puxe o cartucho de toner com cuidado e levante-o para
remové-lo.

Nunca incinere o cartucho de toner, pois
o residuo de toner no cartucho pode
causar uma exploséo.

- PONTO-CHAVE: Devolva cartuchos de toner usados para o
( - Centro Xerox de Atendimento ao Cliente para descarte.

4. Remova o cartucho novo da caixa e agite o cartucho de toner
para a esquerda e para a direita antes de remové-lo da
embalagem.

5. Segure o cartucho de toner com a marca da seta (M)
apontada para cima.
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6. Empurre o cartucho de toner com cuidado até o final e vire-o
para a direita para alinha-lo com o sinal de travamento.

7. Feche a tampa esquerda da maquina.
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Substituicao de recipiente de toner usado

Uma mensagem é exibida no visor quando o recipiente de toner
usado esta cheio.

Se vocé continuar copiando ou imprimindo sem substituir o
recipiente de toner usado, uma mensagem sera exibida e a
maquina parara de funcionar apés copiar ou imprimir cerca de
18.000 paginas.

Nunca incinere o cartucho de
toner, pois o residuo de toner no
cartucho pode causar uma
explosao.

TN PONTO-CHAVE: Ao substituir o recipiente de toner usado, o
{ . toner pode derramar e sujar o chdo. Recomendamos forrar o
chao com papel antes da troca.

Recipientes de toner usados exigem um processamento
especial durante o descarte. Devolva-os para o Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente.

O uso de recipientes de toner usados nao recomendados
pela Xerox pode comprometer a qualidade e o
desempenho da maquina. Use somente recipientes de
toner usados recomendados pela Xerox.

Substitua o recipiente de toner usado enquanto a
maquina estiver ligada.

NOTA: O numero de paginas informado nas mensagens refere-se
ao uso de papel 8,5 x 11 pol./A4 ([3).

O numero de paginas que vocé pode copiar ou imprimir é
somente uma estimativa e depende de condigbes como
contetido, tamanho do papel, tipo do papel e ambiente do
computador.

1. Verifique se a maquina parou antes de abrir a tampa dianteira.

2
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2. Abra a tampa do recipiente de toner usado e empurre a
alavanca.

=i

3. Segure a alga do frasco de toner usado e puxe-o até a
metade.

-

4. Segure pelo meio a parte de cima do frasco (conforme

mostrado na ilustragdo) e use as duas maos para remover o
frasco.

[} I-I.II

5. Segure o recipiente de toner usado firmemente com as duas
maos e coloque-o0 na embalagem plastica fornecida.

Nunca incinere o cartucho de toner,
pois o residuo de toner no cartucho
pode causar uma exploséo.
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| PONTO-CHAVE: Devolva os recipientes de toner usados para o
{ - Centro Xerox de Atendimento ao Cliente para descarte.

Feche a embalagem com o elastico fornecido. Se a
embalagem ficar aberta, pode vazar toner durante o
descarte.

6. Segure pelo meio a parte de cima do frasco e insira-0 o
maximo possivel.

NOTA: Ao inserir o recipiente de toner usado, nao segure pela
alca do recipiente.
7. Feche a tampa do frasco do recipiente de toner.

8. Feche a tampa dianteira.

NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina néo funcionara
se a tampa dianteira estiver aberta, mesmo que ligeiramente.
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Substituicao do cartucho do grampeador

Uma mensagem € exibida no visor indicando que o cartucho do
grampeador precisa ser substituido.

PONTO-CHAVE: O uso de cartuchos de grampos nao

g"“ recomendados pela Xerox pode comprometer a qualidade € o
desempenho da maquina. Use somente cartuchos de grampos
recomendados pela Xerox.

NOTA: Para solicitar um cartucho de grampos, entre em contato
com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

-

Moédulo de acabamento D

Se vocé tiver um Mdédulo de acabalmento D, siga este
procedimento para substituir o cartucho de grampos.

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do
modulo de acabamento.

ar

¢
3

2. Segure o UR1 na posi¢do mostrada na ilustracéo e levante-o
ligeiramente.
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3. Retire o cartucho do grampeador.

4. Empurre as posi¢des indicadas nas setas para remover o
cartucho de grampos do grampeador.

5. Coloque um novo cartucho de grampos no cartucho do
grampeador.
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6. Remova o lacre do novo cartucho de grampos, conforme
mostrado na ilustracao.

7. Segure o cartucho de grampos conforme mostrado na
ilustragao.

10.Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

" NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina ndo funcionara
\_ se a tampa direita estiver aberta, mesmo que ligeiramente.
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Moédulo de acabamento D2

Se vocé tiver um Mdédulo de acabalmento D2, siga este
procedimento para substitui-lo.

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do
modulo de acabamento.

ar

v
3

2. Segure o UR1 na posi¢do mostrada na ilustracéo e levante-o
ligeiramente.
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4. Empurre as posi¢des indicadas nas setas para remover o
cartucho de grampos do grampeador.

5. Coloque um novo cartucho de grampos no cartucho do
grampeador.

8. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

. Uma mensagem sera exibida e a maquina nao funcionara se a
tampa direita estiver aberta, mesmo que ligeiramente.
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Substituicao do Recipiente de grampos usados (apenas o Médulo de
acabamento D2)

Se a maquina indicar que o Recipiente de grampos usados esta
cheio, siga este procedimento para substitui-lo.

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do
modulo de acabamento.

ar

¢
3

2. Localize o Recipiente de grampos usados (R5) mo médulo de
acabamento

3. Segure o recipiente e mova a alavanca para a direita, para a
posigao Desbloquear.

4. Remova o recipiente do médulo de acabamento.

5. Remova o novo recipiente da embalagem. Descarte o
recipiente cheio na embalagem que acompanha o novo
recipiente.

i
“p @
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6. Insira o novo recipiente no médulo de acabamento.

|

7. Mova a alavanca para a esquerda, para a posicdo de
travamento.

X

J

8. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

Substituicao do cartucho do grampeador para livreto

Quando um médulo de acabamento (opcional) estiver instalado e
o cartucho do grampeador de livretos precisar ser substituido,
uma mensagem sera exibida no visor.

| PONTO-CHAVE: O uso de cartuchos de grampos nao
( s recomendados pela Xerox pode comprometer a qualidade e o
desempenho da maquina. Use somente cartuchos de grampos
recomendados pela Xerox.

NOTA: Para solicitar um cartucho de grampos, entre em contato
com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do
modulo de acabamento.

@

¢
:
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2. Pressione a alavanca para a direita e puxe o cartucho do
grampeador de livretos.

3. Segure as abas do cartucho do grampeador de livretos e
levante-o para remové-lo.

4. Segure as abas do novo cartucho do grampeador de livretos,
coloque o cartucho na posi¢ao original e empurre-o com
cuidado até ouvir um clique.

5. Retorneau

6. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

\ NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina néo funcionara
se a tampa direita estiver aberta, mesmo que ligeiramente.
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Esvaziamento do recipiente de sobras da perfuragao

A tela do Painel de controle exibira uma mensagem indicando o
momento de esvaziar o recipiente de sobras da perfuracao.
Depois de descartar as sobras de acordo com a mensagem, a
maquina ira restaurar o contador de perfuragao para 0.

. NOTA: Se vocé remover o recipiente para verificar o nivel e
colocar o recipiente de volta na maquina sem esvazia-lo, o
contador de perfuragbes também sera restaurado para 0 e a
conta atual de perfuragcbes néo refletira mais a quantidade correta
de sobras no recipiente.

Para assegurar que o recipiente n&o transborde e resulte em
atolamentos no moédulo de acabamento, recomenda-se verificar e
esvaziar regularmente o recipiente de sobras de perfuragao,
sempre que abrir a porta do modulo de acabamento.

) PONTO-CHAVE: Remova o recipiente enquanto a maquina
('!1- estiver ligada. Se vocé desligar a alimentagao ao esvaziar o
recipiente de sobras, a maquina nao podera detectar que as
sobras foram descartadas. Verifique se todas as sobras foram
descartadas.

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do
modulo de acabamento.
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3. Descarte todas as sobras em um recipiente adequado.

4. Insira o recipiente vazio de sobras da perfuracdo o maximo
possivel.

CUIDADO: Retirar o recipiente e empurrar de volta para o local
restaura a configuragao do contador de perfuragao para 0.
Certifiqgue-se de esvaziar completamente o recipiente para que o
numero do contador corresponda exatamente ao estado do
recipiente.

i

5. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

\ NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina néo funcionara
se a tampa direita estiver aberta, mesmo que ligeiramente.
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Limpeza da maquina

A secédo seguinte descreve como limpar a maquina.

Essa secéo é dividida em descri¢des separadas sobre como
limpar o exterior, os componentes internos, a tampa e o
alimentador de originais, e o vidro de originais.

Limpeza do exterior

O procedimento seguinte descreve como limpar o exterior.

PONTO-CHAVE: Antes de comecar a limpar a maquina, verifique
se a maquina esta desligada e desconectada da tomada. Limpar a
maquina sem desligar a alimentagéo pode causar choque elétrico.

Nao use benzeno, removedor de tinta, outros solventes
ou repelente de insetos na maquina para nao descolorar,
deformar ou rachar as tampas.

Limpar a maquina com muita agua pode causar o mal
funcionamento da maquina ou fazer com que ela
danifique os documentos durante a cépia.

1. Limpe o exterior com um pano macio umedecido com agua.

=
=

NOTA: Caso seja dificil remover a sujeira, tente esfregar com
cuidado usando um pano macio umedecido com uma quantidade
pequena de detergente neutro.

2. Retire 0 excesso de agua do exterior com um pano macio.

Limpeza da tampa e do vidro de originais

A limpeza perioddica da tampa e do vidro de originais € importante
para proporcionar a melhor qualidade de imagem possivel a sua
saida impressa ou de cépia. Se a tampa e o vidro de originais
estiverem sujos, podem aparecer manchas nas copias € a
maquina pode nao detectar corretamente os tamanhos do
documento. Por isso, é preciso que a tampa e o vidro de originais
estejam sempre limpos.
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NOTA: Ocasionalmente a maquina pode exibir uma mensagem
dizendo que “O Scanner pode estar sujo. Consulte o Guia do
Usuadrio ou as instrugées na etiqueta do Alimentador de Originais
para limpar o vidro de digitalizagdo”. Se a mensagem aparecer,
execute o procedimento de limpeza da tampa e do vidro de
originais.

Ao executar o procedimento de limpeza, recomendamos que
vocé limpe também todos os componentes da tampa e do vidro
de originais. Esses componentes consistem em tampa de
originais, vidro de originais e o conjunto da lente de digitalizagao
do verso.

Para limpar esses trés componentes, use o procedimento a
seqguir.

CUIDADO: Nao use benzeno, tiner ou outro solvente
organico, pois eles podem danificar a pintura ou o
revestimento das partes plasticas.

CUIDADO: Nao use quantidade excessiva de agua para limpar a
maquina. Isso pode causar mal funcionamento da maquina ou
fazer com que ela danifique os documentos durante o processo
de copia.

Limpeza da tampa de originais

NOTA: A tampa de originais é a superficie branca e plana da
parte de baixo do AAOFV. A tampa de originais mantém os
documentos no vidro de originais.

1. Levante o AAOFV.
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2. Limpe a tampa de originais com um tecido macio umedecido
com agua para remover a sujeira e, em seguida, use um pano
macio seco.

NOTA: Caso seja dificil remover a sujeira, tente esfregar com
cuidado usando um pano macio umedecido com uma quantidade
pequena de detergente neutro.

Limpeza do vidro de originais.

NOTA: O vidro de originais consiste em duas partes: o vidro de
originais propriamente dito e uma tira de vidro. O vidro de
originais é o vidro no qual s&o colocados 0s originais para

copia. A tira de vidro é a parte localizada a esquerda do vidro de
originais. A tira de vidro tem aproximadamente 2,54 centimetros
de largura.

3. Limpe o vidro de originais com um tecido macio umedecido
com agua para remover a sujeira e, em seguida, use um pano
macio seco.

\ Vidro de
Originais

s

NOTA: Caso seja dificil remover a sujeira, tente esfregar com
cuidado usando um pano macio umedecido com uma quantidade
pequena de detergente neutro.

CUIDADO: Nao pressione com forgca excessiva o vidro de
originais. Isso resultara em danos a superficie do vidro.

el
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Limpeza do conjunto da lente de digitalizagao do verso

NOTA: O conjunto da lente de digitalizagdo do verso localiza-se
na lateral esquerda do vidro de originais. O conjunto consiste em
uma tira de vidro espelhado, uma tira de metal, uma tira de
plastico branca e rolos. Todas as pegas do conjunto devem ser
limpas para assegurar a melhor qualidade de imagem ao fazer
copias.

4. Com o AAOFYV aberto, puxe a alavanca localizada na parte
superior da tampa de originais; consulte a figura abaixo.

Parte da tampa de originais € liberada do mdédulo, permitindo
melhor acesso ao conjunto da lente de digitalizagdo do verso.

5. Limpe o vidro espelhado, a tira de metal, os dois lados da tira
de plastico branca e os rolos usando um pano macio
umidecido com agua para remover qualquer sujeira e, em
seguida, limpe-0s com um pano macio e seco.

CUIDADO: Nao pressione com forgca excessiva o vidro
espelhado. Isso resultara em danos ao filme ao redor da
superficie do vidro.
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NOTA: Caso seja dificil remover a sujeira, tente esfregar com
cuidado usando um pano macio umedecido com uma quantidade
pequena de detergente neutro.

6. Assim que o conjunto de digitalizagdo do verso estiver limpo,
retorne a tampa de originais a posigao original e assegure-se
que a alavanca esteja travada.

Se vocé tocar o vidro de originais com as maos
desprotegidas, limpe-o antes de fechar o AAOFV.

7. Feche o AAOFV com cuidado.

Limpeza dos rolos do alimentador de originais

Se a maquina estiver equipada com um alimentador de originais e
os rolos do alimentador estiverem sujos, a sujeira pode aparecer
nas copias e a maquina pode ter dificuldade para detectar os
tamanhos dos documentos.

Para garantir a producao de cdpias nitidas, limpe essa area uma
vez por més.

CUIDADO: Nao use benzeno, tiner ou outro solvente organico.
Isso pode danificar a pintura ou o revestimento das partes
plasticas.

el

Limpar a maquina com muita agua pode causar o mal
funcionamento da maquina ou fazer com que ela
danifique os documentos durante a cépia ou a impressao.

1. Levante o prendedor da tampa do alimentador automatico de
originais até abri-la completamente.

¢
:
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NOTA: Quando a tampa ¢é aberta completamente, ela fica numa
posicéo fixa. Abra a tampa com cuidado.

2. Ao girar os rolos, limpe-os com cuidado usando um pano
macio umedecido com agua.

CUIDADO: Torga bastante o pano para evitar cair agua dentro da
maquina. Gotas d'agua podem causar mal funcionamento em
componentes internos.

D

NOTA: Caso seja dificil remover a sujeira, tente esfregar com
cuidado usando um pano macio umedecido com uma quantidade
pequena de detergente neutro.

3. Feche a tampa superior do alimentador de originais até ouvir
um clique, indicando que esta no lugar.

4. Feche atampa esquerda do alimentador de originais até ouvir
um clique, indicando que esta no lugar.
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Solugao de problemas

Essa secao descreve problemas que podem ocorrer com a
maquina e as solugdes.

Use as informagdes e os procedimentos a seguir para resolver o0s
problemas.

A alimentag&o ndo esta ligada. ——p | Causa | O interruptor de alimentagdo da maquina esta desligado?

Nao Sim | Agao |Ligue o interruptor de alimentacéo.
Consulte “Ligar/desligar”, na pagina 1-13.

Nao v

Causa | O fio de alimentagéo esta ligado na tomada elétrica?

Acao Desligue o interruptor de alimentagéo e conecte
firmemente o cabo de alimentacdo. Em seguida, ligue o
interruptor de alimentagao.

Consulte “Ligar/desligar”, na pagina 1-13.

Nao v

Causa | O cabo de alimentacgao esta desconectado da maquina ou
da parte traseira do rack?

Acao Desligue o interruptor de alimentagéo e conecte
firmemente o cabo de alimentagdo. Em seguida, ligue o
interruptor de alimentagéo.

Consulte “Ligar/desligar”, na pagina 1-13.

Nao $

Causa | A tensao de alimentacéao fornecida esta correta?

Acao | Verifique se a alimentagao fornecida é 200 - 240 V (volts).
15 A (ampéres).

Verifique se a capacidade de alimentagéo fornecida é
compativel com o consumo maximo especificado da

v maquina (2,8 - 3,1 KVA).
O visor esta escuro. —p | Causa | O botdo Economia de energia esta ligado?
Nao Sim |Ag¢ao | A maquina esta em modo de economia de energia.

Pressione o botdo Economia de energia no Painel de
controle para cancelar o modo de economia de energia.

Consulte “Modo de economia de energia”, na pagina 1-15.

Nao v

Causa | O botao de brilho esta definido para pouco brilho?

Acao Use o botéo de brilho para ajustar o brilho do visor.
v Consulte “Painel de controle”, na pagina 1-9.
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Uma mensagem é exibida. |——p | Causa | Houve atolamento de papel ou de documento?
Nao Sim Acao Para obter informacdes sobre atolamentos de papel,
consulte “Atolamentos de papel”, na pagina 11-51.
Para obter informagdes sobre atolamentos de documento,
consulte “Atolamentos de documentos”, na pagina 11-84.
Nao v
Causa | Foi exibido um cddigo de erro?
Acao | Consulte “Cédigo de erro”, na pagina 11-31.
v
A maquina nao esta —» | Agao | Consulte “Problemas na maquina”, na pagina 11-3.
funcionando corretamente.
Ndo Sim
A qualidade da imagem ndo |——p | Agdo | Consulte “Problemas na qualidade de imagem”, na
esta boa. pagina 11-9.
Nao Sim
Problemas durante a copia. |—p | Agao Consulte “Problemas durante a cépia”, na pagina 11-15.
Nao Sim
Problemas durante a —»p | Agao Consulte “Problemas durante a impressao”, na pagina 11-20.
impressao.
Nao | Sim
Problemas durante a ——p | Agao | Consulte “Problemas durante a digitalizagdo”, na
digitalizacao. pagina 11-24.
Sim
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11. Solucédo de problemas

Problemas na maquina

Se vocé acha que a sua maquina esta com problemas, verifique o
status da maquina novamente.

incéndio.

Esta maquina usa componentes de precisao e fontes de alimentacgao de alta tensao.
Nunca abra nem remova as tampas da maquina que estao aparafusadas a menos
que isso seja instruido especificamente no Guia do Usuario. Um componente de alta
tensao pode causar choques elétricos. Ao abrir os painéis e as tampas que estéo
aparafusadas para instalar ou remover acessorios opcionais, siga as instrugées no
Guia do Usuario respectivo. Nao tente alterar a configuragdo da maquina nem
modificar nenhuma peca. Isso podera causar mal funcionamento da maquina ou

Sintomas

Verificar

Solugao

A alimentacao
nao esta ligada.

O interruptor de
alimentagao da
maquina esta
desligado?

Ligue o interruptor de alimentagao.
Consulte “Ligar/desligar”, na pagina 1-13.

O fio de alimentagao
esta ligado na tomada
elétrica?

O cabo de alimentagao
esta desconectado da
maquina ou da parte
traseira do rack?

Desligue o interruptor de alimentagéo e conecte
firmemente o cabo de alimentagdo. Em seguida,
ligue o interruptor de alimentagao.

Consulte “Ligar/desligar”, na pagina 1-13.

A tensédo de
alimentagao fornecida
esta correta?

Verifique se a fonte de alimentacédo é de

200 -240 V (volts), 15 A (ampeéres).

Verifique se a capacidade de alimentacao
fornecida é compativel com o consumo maximo
especificado da maquina

(2,8 - 3,1 KVA).

O visor esta
escuro.

O botao Economia de
energia esta ligado?

A maquina esta em modo de economia de
energia. Pressione o botdo Economia de
energia no Painel de controle para cancelar o
modo de economia de energia.

Consulte “Modo de economia de energia”, na
pagina 1-15.

O botao de brilho esta
definido para pouco
brilho?

Use o botao de brilho para ajustar o brilho do
visor.

Consulte “Painel de controle”, na pagina 1-9.
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Sintomas Verificar Solugao
Impossivel Uma mensagem é Siga as instru¢des exibidas para resolver o
imprimir ou exibida no visor do problema.

impossivel copiar.

Painel de controle?

O modo de impressora
esta Desligado?

Pressione o botao Status da maquina e
confirme o Modo de impressora na tela Status
da maquina. Se o Modo de impressora estiver
Desligado, selecione Ligado na tela Modo de
impressora.

O cabo de alimentagao
esta desconectado da
maquina ou da parte
traseira do rack?

Desligue o interruptor de alimentagéo e conecte
firmemente o cabo de alimentagdo. Em seguida,
ligue o interruptor de alimentacéo.

Consulte “Ligar/desligar”, na pagina 1-13.

O indicador
Ligado nédo
acende apesar de
vocé ter enviado
para impressao.

O cabo de interface
esta desconectado?

Desligue o interruptor de alimentagéo,
desconecte o cabo de alimentagao da tomada
elétrica e verifique a conexao do cabo de
interface.

Para obter informacdes sobre as configuragdes
da rede, consulte o System Administration
Guide (Guia de Administragdo do Sistema).

O ambiente esta
configurado
corretamente no
computador?

Verifique o driver de impressao e outras
configuracdes de ambiente no computador.

A interface necessaria
esta configurada?

Verifique o status da porta de interface usada.

Para obter informacdes sobre as configuragdes
da rede, consulte o System Administration
Guide (Guia de Administracao do Sistema).

A impressao nao
érealizada apesar

O tamanho do papel
especificado para

Siga as instrug¢des para colocar o papel de
tamanho correto e envie para impresséo

de ter sido impressao esta novamente.

configurada na colocado na bandeja? | Consulte “Carregamento de papel na bandeja 5
bandeja 5 (Manual)”, na pagina 7-6.

(Manual).

Qualidade de Uma causa provavel € | Para resolver o problema, consulte Problemas
impressao um defeito na imagem. | de qualidade de imagem mais adiante.
insatisfatoria.

Consulte “Problemas na qualidade de imagem?”,
na pagina 11-9.

O texto ndo esta
sendo impresso

Fontes fora do padrao
usadas para

Verifique as configuragdes do aplicativo ou do
driver de impressao.

corretamente impressao.

(texto

corrompido).

O indicador Ha dados na memdéria | Cancele a impressao ou remova os dados

Ligado acende e
as copias nao sao
feitas, apesarde o
indicador
permanecer
aceso.

da maquina.

restantes.

Consulte “Verificagdo de trabalhos atuais /
pendentes”, na pagina 8-2.
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Sintomas

Verificar

Solugao

Impossivel abrir
ou fechar
bandejas.

Vocé abriu a tampa ou
desligou a alimentacéo
durante a impressao?

Desligue o interruptor de alimentacao sem
fechar ou abrir uma bandeja de papel
desnecessariamente. Aguarde alguns instantes
e, em seguida, ligue o interruptor de
alimentagéo. Verifique se a maquina esta ligada
(pronta para receber dados) e, em seguida,
feche ou abra a bandeja do papel.

As copias ndo sao
feitas no tamanho
desejado.

O vidro de digitalizagao
de originais ou a tampa
de originais esta suja?

Limpe o vidro do alimentador de originais ou a
tampa de originais.

Consulte “Limpeza da tampa e do vidro de
originais”, na pagina 10-19.

O documento é feito de
material altamente
transparente, como
transparéncias?

Coloque o documento no vidro de originais e
coloque uma folha branca em cima do
documento antes de fazer a copia.

O documento esta na
posicao correta?

O documento esta
colocado
corretamente?

Coloque o documento corretamente.

Consulte “Etapa 1 Colocar documentos”, na
pagina 2-1.

As guias do documento
estédo na posicao
correta?

Configure as guias do documento corretamente.

Consulte “Etapa 1 Colocar documentos”, na
pagina 2-1.

O documento esta
dobrado ou
encurvado?

Endireite e reposicione o documento
corretamente.

Consulte “Etapa 1 Colocar documentos”, na
pagina 2-1.

O documento é de
um tamanho fora do
padrao?

Insira o tamanho do documento.
Consulte “Tamanho do original”’, na pagina 2-35.
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Sintomas

Verificar

Solugao

O papel esta
sempre atolado
ou amassado.

O papel foi colocado
corretamente na
bandeja de papel?

Coloque o papel corretamente.

Consulte “Carregamento de papel nas bandejas
1 e 2", na pagina 7-5.

A bandeja de papel foi
configurada
corretamente?

Empurre com firmeza a bandeja de papel o
maximo possivel para configura-la
corretamente.

Consulte “Carregamento de papel nas bandejas
1 e 2”, na pagina 7-5.

O papel esta umido?

Substitua por papel de uma nova resma.

Consulte “Carregamento de papel nas
bandejas”, na pagina 7-4.

O papel esta
enrugado?

Vire o papel para o outro lado, de modo que o
enrugamento fique voltado para baixo na
bandeja de papel, ou use papel de uma nova
resma.

Consulte “Carregamento de papel nas
bandejas”, na pagina 7-4.

As configuragdes do
papel e da bandeja de
papel estao corretas?

Verifique se o papel e a bandeja de papel
correspondem ao tamanho de papel
configurado.

Consulte “Paper Tray Settings (Configuracées
da bandeja do papel)” no System Administration
Guide (Guia de Administracao do Sistema).

Ha pedacos de papel
ou objetos estranhos
dentro da maquina?

Abra a porta da maquina ou retire a bandeja de
papel para remover pedagos de papel ou
objetos estranhos.

Consulte “Atolamentos de papel”, na pagina 11-51,
“Carregamento de papel nas bandejas”, na
pagina 7-4.

Foi colocado na
bandeja papel fora das
especificagdes?

Substitua por papel que atenda as
especificagdes da maquina.

Consulte “Carregamento de papel nas
bandejas”, na pagina 7-4.

O papel esta colocado
na bandeja de papel
acima da linha de
preenchimento
maximo?

Coloque o papel na bandeja de modo a ndo
exceder a linha de preenchimento maximo.

Consulte “Carregamento de papel nas bandejas
1 e 2”, na pagina 7-5.

A guia do papel esta
colocada
corretamente?

Coloque o papel corretamente e posicione as
guias de papel com cuidado.
Consulte “Carregamento de papel nas

bandejas”, na pagina 7-4, “Alterar o tamanho do
papel nas bandejas”, na pagina 7-14.
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Sintomas Verificar Solugao
Os documentos Os documentos séo O tamanho minimo do documento que pode ser
nado sao inseridos | pequenos demais? colocado no alimentador de originais € A5 e 5,5
no alimentador de x 8,5 pol.
originars. Consulte “Etapa 1 Colocar documentos”, na

pagina 2-1.

Uma mensagem | Verifique a posigédo das | Coloque as guias de papel nas posicoes
de erro é exibida | guias do papel na parte | corretas.

apds o papel ser | da frente da bandeja 5 | consulte “Carregamento de papel na bandeja 5

colocado na (Manual). (Manual)’, na pagina 7-6.
bandeja 5

(Manual) e apés
pressionar o
bot&o Iniciar.
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Sintomas Verificar

Solugao

Os documentos
estdo sempre
atolados.

O tipo correto de
documento esta sendo
usado?

Vocé esta tentando
copiar documentos de
formatos irregulares,
cartdes de visitas,
transparéncias ou
documentos muito
finos?

Coloque um documento que possa ser
manipulado pelo alimentador de originais.

Consulte “Etapa 1 Colocar documentos”, na
pagina 2-1.

Vocé esta tentando
copiar documentos
com etiquetas, clipes
de papel ou fita
adesiva?

Remova etiquetas, clipes de papel ou fitas
adesivas do documento antes de copiar.

As guias do documento
estdo na posicao
correta?

Configure as guias do documento corretamente.

Consulte “Etapa 1 Colocar documentos”, na
pagina 2-1.

Parte do documento
esta rasgado e um
pedaco de papel ainda
esta dentro do
alimentador de
originais?

Abra o alimentador de originais e verifique a
parte interna.

Consulte “Atolamentos de documentos”, na
pagina 11-84.

Ao importar originais
de diferentes
tamanhos,
aconfiguragao
Originais de
tamanhos diferentes
esta Ligada?

Configure Originais de tamanhos diferentes
para Ligado.

Consulte “Originais de tamanhos diferentes”, na
pagina 2-37.

Um documento de
tamanho A5 foi
colocado
horizontalmente ()
no alimentador de
originais quando a
fungéo Originais de
tamanhos diferentes
esta sendo usada?

Coloque o documento de tamanho A5
verticalmente (£]).

Uma ponta do O documento esta

Retire a ruga e coloque o documento

documento esta enrugado? novamente.

dobrada.

Falhas no - Consulte “Falhas no grampeador”, na
grampeador pagina 11-88.
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Problemas na qualidade de imagem

Quando a qualidade da imagem do resultado impresso € ruim,

escolha o sintoma mais provavel na tabela a seguir e siga as

instrugdes para solucionar o problema.

Se a qualidade da imagem nao melhorar apés as solugbes
pertinentes, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Sintomas Verificar Solugao
A copia esta O vidro de originais ou a Limpe o vidro de originais ou a tampa de
suja. tampa de originais esta originais.
suja? Consulte “Limpeza da tampa e do vidro de
originais”, na pagina 10-19.
O documento é feito de Se o documento for altamente transparente,
material altamente serao copiadas também as marcas da tampa
transparente, como de originais. Coloque uma folha de papel em
transparéncias? branco sobre o documento e faga uma copia.
O documento é colorido, de | Ajuste a densidade da cépia ou a qualidade
textura irregular ou papel da imagem e tente copiar novamente.
heliografico? Consulte “Guia Qualidade de imagem”, na
pagina 2-25, “Clarear/Escurecer”, na
pagina 2-26.
Vocé esta fazendo copias Papel brilhante gruda-se com facilidade ao
em papel brilhante? vidro de originais, produzindo sombras que
sao copiadas e reproduzidas como sujeira.
Coloque um filme transparente embaixo do
documento e tente copiar novamente.
A copia O vidro de digitalizagdo no | Limpe o vidro de originais.
apresenta linha | alimentador esta sujo? Consulte “Limpeza da tampa e do vidro de
pretas. originais”, na pagina 10-19.
A copia esta A densidade da cépia foi Ajuste a densidade da copia.
escura demais. | definida como Escurecer? | Consulte “Clarear/Escurecer”, na pagina 2-26.
A copia esta A densidade do documento
clara demais. esta clara demais?
A densidade da cépia foi
definida como Clarear?
A cbpia O papel esta se deslocando | Alinhe as bordas do papel e coloque-o
deslocou-se ou a borda do papel ndo novamente de modo a alinha-lo com os
ligeiramente. esta alinhada com os cantos da bandeja de papel.
cantos da bandeja’ Consulte “Carregamento de papel nas
bandejas”, na pagina 7-4.
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Sintomas

Verificar

Solugao

As imagens na
copia estao
enviesadas.

O documento esta colocado
corretamente?

Coloque o documento corretamente.

Consulte “Etapa 1 Colocar documentos”, na
pagina 2-1.

O papel foi colocado
corretamente na bandeja?

Coloque o papel corretamente.

Consulte “Carregamento de papel nas
bandejas 1 e 2”, na pagina 7-5.

A guia de papel para a
bandeja 5 (alimentagéo
manual) foi posicionada de
modo que a bandeja
encoste no papel?

Coloque o papel corretamente.

Consulte “Carregamento de papel na bandeja
5 (Manual)”, na pagina 7-6.

As guias do documento
estdo na posicao correta?

Coloque o documento corretamente e alinhe
as guias com a borda do documento.

Consulte “Etapa 1 Colocar documentos”, na
pagina 2-1.

A bandeja de papel foi
configurada corretamente?

Empurre com firmeza a bandeja o maximo
possivel para configura-la corretamente.

Consulte “Carregamento de papel nas
bandejas 1 e 2”, na pagina 7-5.

Parte daimagem
esta faltando na
copia.

O papel esta umido?

Se o papel estiver umido, algumas partes da
copia ndo serdo mostradas ou a copia ficara
manchada e sem nitidez. Substitua por papel
de uma nova resma.

Consulte “Carregamento de papel nas
bandejas”, na pagina 7-4.

O papel colocado esta
dobrado ou amassado?

Remova o papel e coloque outro de uma nova
resma.

Consulte “Carregamento de papel nas
bandejas”, na pagina 7-4.

O documento esta colado
ou dobrado?

Uma causa provavel é que as partes coladas
ou dobradas estejam enrolando e levantando
da superficie do vidro de originais. Coloque
uma pilha de folhas brancas sobre o
documento para manté-lo reto no vidro de
originais.

As copias
apresentam tiras.

A taxa de ampliagao do
documento esta muito alta?

Tiras podem aparecer em copias em algumas
proporgdes de ampliagédo. Ajuste a proporgao
de ampliagao da cépia.

Consulte “Reduzir/Ampliar”, na pagina 2-15.

11-10
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Sintomas

Verificar

Solugéo

Aimpresséao esta
se apagando
(manchada, sem
nitidez).

Prin

| BE—

O papel esta umido?

Substitua por papel de uma nova resma.

Consulte “Carregamento de papel nas
bandejas”, na pagina 7-4.

O cartucho do fotorreceptor
esta vazio ou danificado.

Entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Manchas pretas
sao impressas.

Printes

| I—

O cartucho do fotorreceptor
esta vazio ou danificado.

Entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Linhas pretas
sao impressas.

ri

| N —

O cartucho do fotorreceptor
esta vazio ou danificado.

Entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

O vidro de digitalizagéo do
alimentador de originais
esta sujo.

Limpe o vidro do alimentador de originais.

Consulte “Limpeza da tampa e do vidro de
originais”, na pagina 10-19.

A sujeira
aparece em
intervalos
regulares.

Ha sujeira no trajeto de
alimentagao do papel.

Imprima algumas paginas.

O cartucho do fotorreceptor
esta vazio ou danificado.

Entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.
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Sintomas Verificar Solugéo
Manchas O papel em uso é Coloque papel adequado.
brancas inadequado. Consulte “Carregamento de papel nas
aparecem em bandejas”, na pagina 7-4.
areas de

preenchimento
preto.

| EE—

O cartucho do fotorreceptor
esta vazio ou danificado.

Entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

O toner impresso
mancha em
contato com o
dedo.

O toner nao esta

fundido no papel.

O papel esta sujo
de toner.

Fripteg

|

O papel esta umido?

Substitua por papel de uma nova resma.

Consulte “Carregamento de papel nas
bandejas”, na pagina 7-4.

O papel em uso é
inadequado.

Coloque papel adequado.

Consulte “Carregamento de papel nas
bandejas”, na pagina 7-4.

A area do papel
inteira esta
impressa em
preto.

O cartucho do fotorreceptor
esta vazio ou danificado.

Entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Uma causa provavel é um
mal funcionamento da fonte
de alimentagao de alta
tensao.

Entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

11-12
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| B

alimentadas
simultaneamente.
(dupla alimentagao).

Sintomas Verificar Solugéo
Nada é Duas ou mais folhas de Ventile o papel e reinicialize.
Impresso. papel estéo sendo Consulte “Carregamento de papel nas

bandejas”, na pagina 7-4.

Uma causa provavel € um
mal funcionamento da fonte
de alimentagao de alta
tenséo.

Entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Aparecem areas
em branco ou

O papel esta umido?

Substitua por papel de uma nova resma.
Consulte “Carregamento de papel nas

tiras. bandejas”, na pagina 7-4.
O papel em uso é Coloque papel adequado.
Pei inadequado. Consulte “Carregamento de papel nas
Beipntar bandejas”, na pagina 7-4.
R
Printar

A paginainteira é
impressa com
manchas.

Quando a impressao foi
feita usando a bandeja 5
(Manual), o tamanho e o
tipo do papel colocado eram
diferentes da configuracéo
no driver da impressora.

Coloque o papel de tipo e tamanho
corretos na bandeja 5 (Manual) ou ventile
bem o papel antes de coloca-lo
novamente.

Consulte “Carregamento de papel na
bandeja 5 (Manual)”, na pagina 7-6.

Duas ou mais folhas podem
estar sendo alimentadas ao
mesmo tempo.

Ventile o papel e reinicialize.

Consulte “Carregamento de papel nas
bandejas”, na pagina 7-4.
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Sintomas Verificar Solugéo
O papel fica O papel em uso é Substitua por papel de uma nova resma.
amassado. ) inadequado. Consulte “Carregamento de papel nas
borrado. - .
adicionado enquanto esta
| et e ) sendo alimentado.
!-. O papel esta umido?
Lol i Y
Printar
Frintar
Frinter
Printar

o I

Contornos de
caracteres em
um fundo
colorido.

P ini =
Fiinl
B ind &
B inf i

| EE—

O cartucho do fotorreceptor
esta vazio ou danificado.

Entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Textos ou
imagens estao
impressas em
angulo.

#ﬁ

A guia do papel na bandeja

nao esta na posi¢ao correta.

Coloque as guias de papel horizontal e
vertical nas posigdes corretas.
Consulte “Carregamento de papel nas
bandejas 1 e 2, na pagina 7-5.
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Problemas durante a copia

Essa secao descreve solugdes para problemas encontrados

durante a copia.

Impossivel copiar

Essa sec¢ao descreve solugdes para quando parece impossivel
copiar.

O documento nao foi
alimentado
corretamente no
alimentador de
originais.

>

Causa

O tamanho do documento é muito pequeno.

Acgéao

O tamanho minimo do documento que pode ser
colocado no alimentador de originais € A5.

Consulte “Etapa 1 Colocar documentos”, na

pagina 2-1.
v

Causa

Nao esta sendo usado o tipo correto de documento.

Acgéao

O alimentador de originais ndo pode ser usado com
documentos de tamanhos irregulares, cartdes de
visitas, transparéncias ou documentos muito finos.
Além disso, ndo podem ser usados documentos
com etiquetas, clipes de papel e fitas adesivas.

Consulte “Etapa 1 Colocar documentos”, na

pagina 2-1.
v

As guias de originais estdo na posigao incorreta.

Posicione as guias para corresponder ao tamanho
do documento.

Consulte “Etapa 1 Colocar documentos”, na pagina 2-1.

v

Causa

Parte do documento esta rasgado e um pedago de
papel ainda esta dentro do alimentador de originais.

Acéao

Abra a tampa do alimentador de originais e remova
0 pedago de papel.
Consulte “Atolamentos de documentos”, na

pagina 11-84.

Causa

Estao configurados documentos de tamanhos
diferentes.

Acao

Ao usar documentos de tamanhos diferentes, vocé
deve especificar Originais de tamanhos
diferentes, caso contrario, ocorrera atolamento de
papel. Ao configurar documentos de tamanhos
diferentes, especifique Originais de tamanhos
diferentes.

Consulte “Originais de tamanhos diferentes”, na
pagina 2-37.
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O resultado da cépia nao é o esperado

Abaixo estao descritas algumas solugdes para situagdes em que
o resultado da copia € diferente do esperado.

A copia esta suja | Causa | O vidro de originais ou a tampa de originais estao
Sujos.
Nao Acdo |Limpe o vidro de originais ou a tampa de originais.

Consulte “Limpeza da tampa e do vidro de originais”,
na pagina 10-19.

p| Causa | O documento é feito de material altamente
transparente, como transparéncias.

Acado | Se o documento for altamente transparente, seréo
copiadas também as marcas da tampa de originais.
Coloque uma folha de papel em branco sobre o
documento e faga uma cépia.

v

p| Causa | Papel colorido, de textura irregular ou papel
heliografico estdo sendo usados.

Acgao | A cor de fundo do papel é copiada. Ajuste a
densidade da cépia ou a qualidade da imagem ou
especifique supressao de cor de fundo e tente copiar
novamente.

v

p| Causa | Papel brilhante esta sendo usado.

Acgao | Papel brilhante gruda-se com facilidade ao vidro de
originais, produzindo sombras que sao copiadas e
reproduzidas como sujeira. Coloque um filme
transparente embaixo do documento e tente copiar

novamente.
v
A copia esta muito > Causa | A densidade de coépia esta definida como Escurecer
escura ou muito clara ou Clarear.
Nao Acao | Ajuste a densidade da cépia.
Consulte “Clarear/Escurecer”, na pagina 2-26.
p| Causa | A densidade do documento esta clara demais.
Acgao | Ajuste a densidade da cépia.
Consulte “Clarear/Escurecer”, na pagina 2-26.
p| Causa | O Tipo do original é inapropriado.
Acao | Copie um texto preto. Se estiver claro demais,
selecione Texto para Tipo do original.
Consulte “Tipo do original”’, na pagina 2-26.
v
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A cépia deslocou-se
ligeiramente

>

Causa

O papel esta desalinhado na bandeja.

Nao

v

Acéao

Alinhe as bordas do papel e coloque-o novamente
de modo a alinha-lo com a frente da bandeja de
papel.

Consulte “Carregamento de papel nas bandejas”, na
pagina 7-4.

Parte da imagem esta
faltando na cépia

Causa

O papel esta umido.

Nao

Acgéao

Se o papel estiver Umido, algumas partes da copia
nao serdo mostradas ou a cépia ficara manchada e

sem nitidez. Substitua por papel de uma nova resma.

Consulte “Carregamento de papel nas bandejas”, na

pagina 7-4.
v

Papel com dobras ou amassado foi colocado na
bandeja.

Remova o papel e coloque outro de uma nova
resma.

Consulte “Carregamento de papel nas bandejas”, na

pagina 7-4.
v

Causa

O documento esta colado ou dobrado.

Acgéao

E possivel que a parte dobrada ou colada do
documento n&o esteja encostando no vidro de
originais. Coloque uma pilha de folhas brancas sobre
o0 documento para manté-lo reto no vidro de
originais.

v
A copia apresenta tiras. [—»

Causa

A propor¢éo de ampliagcdo é muito grande.

Nao Acgdo | Tiras podem aparecer em copias em algumas
proporgdes de ampliagao. Ajuste a proporg¢ao de
ampliagao da cépia.

Consulte “Reduzir/Ampliar’, na pagina 2-15.
v
As imagens na copia —| Causa | O documento nédo foi colocado corretamente.
estdo enviesadas
Acgao | Coloque o documento corretamente.

Nao Consulte “Etapa 1 Colocar documentos”, na
pagina 2-1.

L p| Causa | As guias de originais estdo na posig¢ao incorreta.
Acao | Coloque o documento corretamente e alinhe as

guias com as bordas do documento.
Consulte “Etapa 1 Colocar documentos”, na

pagina 2-1.
v
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- p| Causa | A bandeja de papel ndo esta colocada corretamente.

Acgao | Empurre com firmeza a bandeja o maximo possivel
para configura-la corretamente.

Consulte “Carregamento de papel nas bandejas 1 e
2”, na pagina 7-5.

—— p Causa | A guia de papel para a bandeja 5 (Manual) esta
desalinhada.

Acao | Coloque o papel corretamente e alinhe as guias com
a borda do papel.

Consulte “Carregamento de papel na bandeja 5
(Manual)”, na pagina 7-6.

v
As copias nao sao _p| Causa | O vidro de originais ou a tampa de originais est&o
feitas no tamanho sujos.
desejado
Nao Acgao | Limpe o vidro de originais ou a tampa de originais.

Consulte “Limpeza da tampa e do vidro de originais”,
na pagina 10-19.

- p{ Causa | O documento é feito de material altamente
transparente, como transparéncias.

Acao | Coloque uma folha de papel em branco sobre o
documento e faga uma copia.

- p{ Causa | O documento esta desalinhado.
Acao | Coloque o documento corretamente.

Consulte “Etapa 1 Colocar documentos”, na
pagina 2-1.

- p{ Causa | As guias de originais estao na posigao incorreta.

Acgao | Coloque o documento corretamente e alinhe as
guias com as bordas do documento.

Consulte “Etapa 1 Colocar documentos”, na
pagina 2-1.

- p{ Causa | O documento é de um tamanho fora do padrao.

Acédo | Insira o tamanho do documento e, em seguida,
copie.
Consulte “Tamanho do original”, na pagina 2-35.

- p{ Causa | O documento esta dobrado ou encurvado.
Acdo | Endireite e reposicione o documento corretamente.

Consulte “Etapa 1 Colocar documentos”, na
pagina 2-1.
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Um canto da copia esta —®| Causa | O documento excede a area de impress3o.
cortado
Nao Acgao | Ajuste o recurso de redugédo/ampliagdo para que a
copia fique menor.
N&o é possivel —[ Causa | O nimero de paginas para grampear excede 100 ou
grampear 0 numero excede 50 com o cartucho do grampeador
para 50 folhas.
Acgao | O numero de paginas limite para grampear é 50,

com um cartucho do grampeador para 50 folhas e
100 com cartucho do grampeador para 100 folhas.
Reduza o numero de paginas impressas para 50,
100 ou inferior, dependendo do cartucho de grampos
usado. Para dobra em Z, o niUmero de paginas para
grampeamento é de 10 ou 5 folhas dependendo do
tamanho do papel usado. Para um livreto, até 15
folhas podem ser grampeadas por vez.
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Problemas durante a impressao

Essa secao descreve solugdes para problemas encontrados
durante a impressao.

Impossivel imprimir

Essa sec¢ao descreve solugdes para quando parece impossivel
imprimir.

Os dados permanecem Causa | A impressora nao esta ligada.
no icone da impressora —»

Nao Acao |Ligue o interruptor de alimentagéo.

v

pi Causa | O cabo de rede esta desconectado do computador.

Acao | Conecte o cabo de rede ao computador.

v

pt Causa | O cabo de rede esta desconectado da maquina.

Acao | Conecte o cabo de rede a maquina.

Para obter informagdes sobre as configuragdes da
rede, consulte o System Administration Guide (Guia
de Administragédo do Sistema).

v

pt Causa | O modo de impressora esta desligado.

Acdo | Pressione o botdo Status da maquina e confirme o
Modo de impressora na tela Status da maquina.
Se 0 Modo de impressora estiver Desligado,
selecione Ligado na tela Modo de impressora.

v

pt Causa | Erro da impressora.

Acdo | Verifique os detalhes do erro.

v

pt Causa | O endereco IP ou o caminho da rede SMB esta
configurado incorretamente.

Acdo | Configure o endereco IP correto ou o caminho da
rede SMB.

Para obter informacdes sobre as configuragdes da
rede, consulte o System Administration Guide (Guia
de Administracao do Sistema).

v

pt Causa | A conexdo de rede entre o computador e a maquina
esta anormal.

Acao | Consulte o administrador do sistema.
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pt Causa | A porta ndo esta habilitada.
Acao | Habilite a porta usada.
Para obter informagdes sobre as configuragdes da
rede, consulte o System Administration Guide (Guia
de Administragédo do Sistema).
pt Causa | Espaco disponivel insuficiente no disco rigido.
Acao | Exclua os dados desnecessarios para aumentar o
espaco livre.
pt Causa | A impressora esta conectada a varios computadores.
Acao | Espere alguns minutos e tente imprimir novamente.
A\ 4
Enviado para a —®[Causa | Sem papel.
impressora
Acdo | Coloque papel na impressora.
p Causa | Nao ha papel para o tamanho especificado.
Acdo | Coloque papel para o tamanho especificado.
Consulte “Carregamento de papel nas bandejas 1 e
2”, na pagina 7-5 ou “Carregamento de papel na
bandeja 5 (Manual)”, na pagina 7-6.
P Causa | A operagao de copia estava em andamento quando a
interrupcgéo foi ativada.
Acdo | Cancele a opgao de interrupgao.
A\ p Causa | Erro da impressora.
Acdo | Verifique os detalhes do erro.
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O resultado da impressao nao é o esperado

Essa secao descreve algumas solugdes para situagdes em que o
resultado da impresséao é diferente do esperado.

Nao é possivel Causa | O numero de paginas para grampear excede 100 ou
grampear —> 0 numero excede 50 com o cartucho do grampeador
para 50 folhas.

Nao Acao O numero de péaginas limite para grampear € 50, com
um cartucho do grampeador para 50 folhas e 100
com cartucho do grampeador para 100 folhas. Para
dobra em Z, o numero de paginas para
grampeamento € de 10 ou 5 folhas dependendo do
tamanho do papel usado. Para um livreto, até 15
folhas podem ser grampeadas por vez. Reduza o
numero de paginas impressas para 50, 100 ou
inferior, dependendo do cartucho de grampos usado

v
N&o é possivel dobrar — Causa | O dobrador ndo esta conectado.

Nao Acao Verifique se os opcionais conectados a impressora
sao compativeis com este modelo e restaure a
configuragcéo da impressora

v
Impressao realizada —» Causa | O tamanho de papel fornecido é diferente do
com um tamanho de tamanho de bandeja especificado.

papel diferente

Acao Altere o tamanho do papel na bandeja ou altere as
opgdes de impressao para especificar uma bandeja
com o tamanho apropriado.

A imagem esta cortada |—® Causa | A imagem excede a area de impressédo da maquina.
na borda do papel

Nao Acao Aumente a area de impressao da maquina ou
diminua a area de impressao do documento.

As fontes impressas —» Causa | A substituicdo de fonte esta configurada no driver de
diferem das fontes impressao.

especificadas no

computador

Nao Acao Verifique a tabela de substituicao de fonte.

v

——p| Causa | Fontes fora do padrao usadas para impressao.

Acao Verifique as configuragbes do aplicativo ou do driver
de impresséo.

Se estiver usando PostScript, carregue as fontes
necessarias.
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A impresséao esta lenta Causa | O modo de impressao especifica Qualidade de
impressao.

Nao Acao Ao imprimir dados de imagens em que a qualidade é
imprescindivel, como fotos, a velocidade de
impressao diminui. Desligue a prioridade de
qualidade no modo de impressao.

As configuragdes Causa | Esta sendo usado um driver de impressao para outro

especificadas para modelo.

opgdes de impressao

néo tém efeito

Nao Acao Instale o driver de impressao para esse modelo.

— p|Causa | O dispositivo opcional ndo pode ser conectado &
impressora.
Acao Verifique as opgbes conectadas a essa impressora e
reinicialize a configuracdo da impressora.
v
N&o ha borda Causa | A imagem excede a area de impressdo da maquina.
Acao Aumente a area de impressao da maquina ou

diminua a area de impressao do documento.
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Problemas durante a digitalizagao

Essa secao descreve solugdes para problemas encontrados
durante a digitalizagao.

NOTA: Um pacote opcional é necessario para essa fungéo. Para
obter mais informacgées, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Impossivel digitalizar com a maquina

Essa sec¢do descreve solugdes quando parece impossivel
digitalizar.

O documento ndo foi |—p| Causa | O tamanho do documento é muito pequeno.
alimentado
corretamente no
alimentador de
originais.

Acao O tamanho minimo do documento que pode ser
colocado no alimentador de originais € A5.

Consulte “Etapa 1 Colocar documentos”, na
pagina 3-2.

—— P Causa | Nao esta sendo usado o tipo correto de documento.

Acao | O alimentador de originais nao pode ser usado com
documentos de tamanhos irregulares, cartdes de
visitas, transparéncias ou documentos muito finos.
Além disso, nao podem ser usados documentos com
etiquetas, clipes de papel e fitas adesivas.

Consulte “Etapa 1 Colocar documentos”, na
pagina 3-2.

I pfCausa | As guias de originais estao na posigao incorreta.

Acao Posicione as guias para corresponder ao tamanho
do documento.

Consulte “Etapa 1 Colocar documentos”, na
pagina 3-2.

—————p| Causa | Parte do documento esta rasgado e um pedaco de
papel ainda esta dentro do alimentador de originais.

Acao Abra a tampa do alimentador de originais e remova o
pedaco de papel.

Consulte “Atolamentos de documentos”, na

pagina 11-84.

v v
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Causa | Estdo configurados documentos de tamanhos
diferentes.
Acao Ao usar documentos de tamanhos diferentes, vocé

deve especificar Originais de tamanhos diferentes,
caso contrario, ocorrera atolamento de papel. Ao
configurar documentos de tamanhos diferentes,
especifique Originais de tamanhos diferentes.

Consulte “Originais de tamanhos diferentes”, na
pagina 3-44.

Impossivel importar documento digitalizado para o computador

Essa secao descreve solugdes para quando parece impossivel
importar um documento digitalizado para o computador.

Impossivel localizar —» Causa | A impressora ndo estd ligada.
scanner
Nao Acgao Ligue o interruptor de alimentagéo.
— pf{Causa | O cabo de rede esta desconectado do computador.
Acgao Conecte o cabo de rede ao computador.
—— | Causa | O cabo de rede esta desconectado da maquina.
Acéao Conecte o cabo de rede a maquina.
Para obter informacdes sobre as configuragdes da
rede, consulte o System Administration Guide (Guia
de Administracdo do Sistema).
—— — | Causa | A porta Saudagao nao esta habilitada.
Acao Habilite a porta Saudacéo.
Para obter informacdes sobre as configuragdes da
rede, consulte o System Administration Guide (Guia
de Administragdo do Sistema).
—— | Causa | A conexao de rede entre o computador e a maquina
estd anormal.
Acgéao Consulte o administrador do sistema.
v
Impossivel abrir a caixa —| Causa | Nao foi criada uma caixa postal
postal
Nao Acgéao Crie uma caixa postal.

Consulte “Local Disk / Mailbox (Disco local / Caixa
postal)” no System Administration Guide (Guia de
Administragcédo do Sistema).
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v

—— | Causa | Senha da caixa postal esquecida.

Acao Impossivel verificar senha. Configure a senha como
Desligada e, em seguida, restaure a senha.

Consulte “Local Disk / Mailbox (Disco local / Caixa
postal)’ no System Administration Guide (Guia de
Administragcédo do Sistema).

v

O scanner nao —p| Causa | O driver de digitalizagdo nao esta instalado.
consegue digitalizar
dados devido a um erro
de transmisséo do

TWAIN

Nao l Acao Instale o driver de digitalizagéo.
A operagéo é | Causa | O arquivo é muito grande?
interrompida durante a

digitalizacao

Acao Reduza a resolugéo, ou escolha um formato
compactado de arquivo de saida, e digitalize
novamente.

Consulte “Formato de arquivo”, na pagina 3-34 ou

“Resolucao da digitalizagédo”, na pagina 3-39.

Impossivel enviar o documento digitalizado pela Rede (FTP / SMB)

Essa sec¢ao descreve solugdes para quando documentos
digitalizados ndo podem ser enviados pela rede.

Impossivel encaminhar Causa | O servidor foi inserido corretamente?
pela rede >

Acao | Verifique o servidor informado.

v

—— | Causa | O local de salvamento foi inserido corretamente?

Acgao Verifique o local de salvamento.

v

— | Causa | Ao usar SMB, o Nome compartilhado foi inserido
corretamente?

Acgao Verifique 0 Nome compartilhado.

v

— » | Causa | Ao usar SMB (formato UNC), o local de salvamento
foi inserido corretamente?

Acgao Verifique o local de salvamento.

v
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L p|Causa | O nome de login foi inserido corretamente?
Acgao Verifique o nome de login.
—— | Causa | A senha foi inserida corretamente?
Acao | Verifique a senha.
v

Problemas ao enviar e-mail

Essa sec¢ao descreve solugdes para quando o e-mail ndo pode

ser enviado.
Impossivel enviar Causa | O endereco de e-mail esta incorreto
e-mail —>
Acao | Verifique o enderego de e-mail.
——— | Causa | Excedido o tamanho maximo para envio de e-mail
Acao | Altere o tamanho maximo para envio de e-mail ou

reduza a resolugéo.

Consulte “Maximum E-mail Size (Tamanho maximo
do e-mail)” no System Administration Guide (Guia de
Administragcao do Sistema) ou “Resolucdo da
digitalizagao”, na pagina 3-39.
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A imagem néo é o esperado

Essa sec¢ao descreve solugdes para lidar com situagdes em que
os dados de digitalizagdo ndo produzem os dados de imagem
esperados.

A imagem esta suja —» Causa | O vidro de originais ou a tampa de originais estao
sujos.

Nao Acgao | Limpe o vidro de originais ou a tampa de originais.

Consulte “Limpeza da tampa e do vidro de originais”,
na pagina 10-19.

— p| Causa | O documento é feito de material altamente
transparente, como transparéncias.

Acao | Se o documento for altamente transparente, as
marcas da tampa de originais aparecerao na
imagem. Coloque uma folha de papel em branco
sobre o documento e digitalize.

v

—  p Causa | O documento é colorido, de textura irregular ou
papel heliografico, por exemplo.

Acao | Ajuste a densidade da cdpia ou a qualidade da
imagem e tente digitalizar novamente.

v

— p|Causa | Papel brilhante esta sendo digitalizado.

Acao | Papel brilhante gruda-se com facilidade ao vidro de
originais, produzindo sombras que sao digitalizadas
e reproduzidas como sujeira. Coloque um filme
transparente embaixo do documento e tente

v digitalizar novamente.
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Aimagem esta muito —| Causa | A densidade de digitalizagao esta definida como
escura ou muito clara Escurecer ou Clarear.
Nao Acao | Ajuste a densidade da digitalizagao.
Consulte “Clarear/Escurecer”, na pagina 3-30.
—p| Causa | O Tipo do original & inapropriado.
Acao | Selecione a qualidade de imagem apropriada para o
documento.
Consulte “Qualidade de imagem”, na pagina 3-36.
v
Parte da imagem esta |—{ Causa | O documento esta colado ou dobrado.
faltando
Nao Agdo | E possivel que a parte dobrada ou colada do
documento nao esteja encostando no vidro de
originais. Coloque uma pilha de folhas brancas
sobre o documento para manté-lo reto no vidro de
originais.
v
A imagem ndo esta do |—pp Causa | O vidro de originais ou a tampa de originais estédo
tamanho desejado Sujos.
Nao Acao |Limpe o vidro de originais ou a tampa de originais.
Consulte “Limpeza da tampa e do vidro de originais”,
na pagina 10-19.
> Causa | O documento é feito de material altamente
transparente, como transparéncias.
Acao | Coloque uma folha de papel em branco sobre o
documento e digitalize.
> Causa | O documento esta desalinhado.
Acao | Coloque o documento corretamente.
Consulte “Etapa 1 Colocar documentos”, na
pagina 3-2.
Causa | As guias de originais estao na posigao incorreta.
—>
Acao | Coloque o documento corretamente e alinhe as
guias com as bordas do documento.
Consulte “Etapa 1 Colocar documentos”, na
pagina 3-2.
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| Causa | O documento € de um tamanho fora do padrao.

Acao | Insira o tamanho do documento e, em seguida,
digitalize.
Consulte “Tamanho de digitalizag&o”, na pagina 3-43.

v

Causa | O documento esta dobrado ou encurvado.

4> ~ . . . .
Acao | Endireite e reposicione o documento corretamente.

Consulte “Etapa 1 Colocar documentos”, na
pagina 3-2.

v
A imagem esta Causa | A resolucao esta muito baixa.
granulada —p

Acao | Defina uma resolugao maior.
Consulte “Resolugéo da digitalizagdo”, na pagina 3-39.
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Cédigo de erro

Outros erros

Essa secédo explica os cédigos de erro.

Se um erro causou interrupgao anormal da impresséo ou se
ocorreu mal funcionamento da impressora, um cédigo de
mensagem de erro (***-***) sera exibido.

Se for exibido um cédigo de erro que nao foi descrito nas tabelas
a seguir, ou se o problema persistir mesmo depois de tentar as
solugdes propostas, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Consulte a tabela a seguir para obter os cddigos de erro e as
informagdes sobre como corrigir o problema.

PONTO-CHAVE: Se um cédigo de erro for exibido, serdo
perdidos todos os dados de impressao da impressora, assim
como os dados de impressao armazenados na memaoria embutida
da maquina.

Os erros estao divididos nas seguintes Categorias:
» C: Copiar
e  P: Imprimir
» S: Digitalizar
+ M: Mensagem
* O: Outros problemas

Codigo de Categoria .
Causa e solugao
erro P|S/M|O

002-770 @] O | Causa Impossivel processar modelo de trabalho devido a
espaco insuficiente no disco.

Solugdao Remova os dados desnecessarios do disco rigido para
aumentar o espaco livre.

003-750 Causa Impossivel armazenar documentos com a fungao Livro
em 2 faces.

Solugao Verifique as configuragdes da fungdo Livro em 2 faces.
Consulte “Livro em 2 faces”, na pagina 2-33.

003-751 Q Causa A maquina ndo consegue processar o tamanho porque

a area especificada do documento é pequena demais.
Solugdo Aumente a resolucdo ou o tamanho da area de
digitalizacao.

003-753 O] Causa A resolucao selecionada foi muito alta para digitalizar
originais de tamanhos diferentes utilizando o
alimentador de originais.

Solugdo Diminua a resolugao de digitalizagédo para 200dpi ou
menos, e digitalize novamente.
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Categoria

Cédigo de ~
erro Causa e solugao
C/IP|SMO
003-754 Q Q Causa Ocorreu um erro no scanner de documentos.
Solugdo Processe o trabalho novamente.
003-755 Q Q Causa Ocorreu um erro no scanner de documentos.
Solugdo Processe o trabalho novamente.
003-760 Q Causa Uma combinagao incompativel de fungdes esta
especificada nas condi¢des de digitalizacdo do
documento.

Solugdo Verifique as opgdes selecionadas.

003-761 Q|0 Causa O tamanho de papel da bandeja selecionada como
bandeja automatica é diferente do tamanho do papel da
bandeja selecionada como Repetigdo automatica.

Solugdo Altere o tamanho de papel para a bandeja ou altere
asconfiguracdes de
Prioridade de tipos de papel.

003-764 Q Causa Nenhum documento digitalizado pela Sobreposicao de
formulario.
Solugdo Prepare 2 documentos ou mais.

003-795 Q Causa Ao ampliar/reduzir um documento digitalizado para o
tamanho de papel especificado, a proporg¢ao de
reducao/ampliagdo excede o intervalo permitido.

Solugdo Execute um dos seguintes procedimentos:

* Insira manualmente a proporgéo de redugao/ampliagao.

* Altere o tamanho do papel.

005-274 O | Causa Ocorreu um erro no alimentador de originais.

005-275 Solugdo Execute um ciclo de alimentagdo na maquina. Entre em
005-280 contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.
005-281
005-282
005-283
005-284
005-285
005-286
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Cédigo de
erro

Categoria

P

S

Causa e solugao

012-211
012-212
012-213
012-214
012-215
012-216
012-217
012-218
012-219
012-221
012-223
012-225
012-226
012-227
012-228
012-229
012-230
012-235
012-236
012-237
012-238
012-239
012-240
012-241
012-243
012-246
012-247
012-248
012-250
012-251
012-252
012-253
012-254
012-255
012-260
012-264
012-265
012-282
012-283
012-284
012-285
012-291

Causa
Solugao

Mal funcionamento do médulo de acabamento.

Execute um ciclo de alimentagao na maquina. Se o erro

do modulo de acabamento nao for corrigido apds as

solugbes pertinentes, entre em contato com o Centro

Xerox de Atendimento ao Cliente.

016-210
016-211
016-212
016-213
016-214
016-215

Causa
Solugao

Ocorreu um erro nas configuragdes do software.

Execute um ciclo de alimentagédo na impressora. Entre

em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao
Cliente.
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Categoria

Cédigo de ~
erro Causa e solugao
C/IP|SMO

016-220 Q Q Causa Ocorreu um erro no scanner de documentos.
016-221 Solugdo Execute um ciclo de alimentagdo na maquina. Se o erro
016-222 do scanner do documento nao for corrigido apds as
016-223 solugdes pertinentes, entre em contato com o Centro
016-224 Xerox de Atendimento ao Cliente.
016-225
016-226
016-227
016-228
016-450 O | Causa O nome de host SMB ja existe.

Solugdo Altere o nome do host.

Para obter informacdes sobre as configuracdes da rede, consulte o
System Administration Guide (Guia de Administragdo do Sistema).

016-454 O | Causa Impossivel recuperar endereco IP do DNS.
Solugao Verifique as configuragdes de DNS e o método de
recuperacgao de enderego IP.

Para obter informacdes sobre as configuracdes da rede, consulte o
System Administration Guide (Guia de Administragdo do Sistema).

016-503 Q Causa Impossivel resolver nome de servidor SMTP durante o
envio de e-mail.

Solugdo Verifique se as configuragdes de servidor SMTP do
CWIS estao corretas. Além disso, verifique as
configuragdes do servidor DNS.

016-504 Q Causa Impossivel resolver nome de servidor POP3 durante o
envio de e-mail.

Solugao Verifique se as configuragdes de servidor POP3 do
CWIS estao corretas. Além disso, verifique as
configuragdes do servidor DNS.

016-505 o Causa Impossivel fazer login no servidor POP3 durante o envio
de e-mail.

Solugdo Verifique se 0 nome de usuario e a senha usados no
servidor POP3 do CWIS estao corretos.

016-701 Q Causa Os dados de impressao PCL nao puderam ser
processados devido a memodria insuficiente.

Solugdo Reduza aresolugéo, cancele a impressao de 2 faces ou
N em 1 e tente imprimir novamente.

Consulte a Ajuda on-line para o driver de impresséo.
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Cédigo de Categoria

Causa e solugao
erro C|P[s|M|O

016-702 Q Causa Os dados de impressao PCL n&o puderam ser
processados devido ao buffer de impresséo de pagina
insuficiente.

Solugdo Execute um dos seguintes procedimentos:

* Configure o modo de impresséao para prioridade de
velocidade.

* Use a fungéo Garantir impressao.

* Aumente o tamanho do buffer de impressao de
pagina.

* Adicione a memdria.

Para obter informagdes sobre modos e garantias de impressao,

consulte a Ajuda on-line para o driver de impresséo. Para obter

informagbes sobre memoaria, consulte “Allocate Memory (Alocar
memodria)” no System Administration Guide (Guia de Administracao
do Sistema).

016-703 @] Causa Um e-mail especificando um ndmero de caixa postal ndo
registrado ou invalido foi recebido.
Solugdao Execute um dos seguintes procedimentos:
* Solicite ao remetente que registre a caixa postal com o
numero especificado.
* Solicite ao remetente que envie para uma caixa postal
valida.

016-704 O | Causa Os documentos armazenados na caixa postal atingiram
o limite de capacidade do disco rigido.

Solugdo Remova da caixa postal os documentos desnecessarios
e salve o documento.

Consulte “Excluir documentos da caixa postal Digitalizagao e outros
trabalhos”, na pagina 4-72.

016-705 Q Causa Os documentos de impresséao protegida ndo podem ser
registrados devido a um mal funcionamento do disco
rigido.

Solugdo Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente.

Consulte “Impresséao protegida”, na pagina 8-4.

016-706 @) Causa O nimero maximo de usuarios de Impressao protegida
foi excedido e ndo ha espacgo disponivel no disco rigido.

Solugdo Remova os documentos desnecessarios armazenados
na impressora e exclua os usuarios desnecessarios da
lista de Impressao protegida.

Para obter informacdes sobre Impresséo protegida, consulte
“Impresséo protegida”, na pagina 8-4. Para obter informagbes sobre
caixas postais, consulte “Excluir documentos da caixa postal
Digitalizagao e outros trabalhos”, na pagina 4-72.
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Categoria

Cédigo de ~
erro Causa e solugao
C/IP|SMO
016-707 Q Causa Impossivel imprimir amostra porque o kit de expanséao
de fungao nao esta instalado ou nao esta funcionando
corretamente.

Solugdo E necessario possuir um kit de expans&o de fungado para
usar a fungao Impressao de amostra. Se o kit ndo
estiver funcionando corretamente, entre em contato com
o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

016-708 Q Causa Nao é possivel fazer uma anotacéo devido a espaco
insuficiente no disco.

Solugdo Remova os dados desnecessarios do disco rigido para
aumentar o espaco livre.

016-709 Q Causa Ocorreu um erro durante o processamento de PCL.
Solugdo Tente imprimir novamente.

016-710 Q Causa Os documentos de impresséo programada ndo podem
ser registrados devido a um mal funcionamento do disco
rigido.

Solugdo Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente.

016-711 O | Causa O tamanho méaximo de e-mail configurado foi excedido.

Solugdo Execute um dos seguintes procedimentos e reenvie o
e-mail:

¢ Diminua as paginas do documento

* Reduza a Resolugao de digitalizagao

* Reduza a Amplicagao da digitalizagao

* Pecga ao administrador do sistema para aumentar seu
Tamanho maximo para envio de dados de e-mail

016-712 O Consulte 003-751.

016-713 O | Causa A senha definida para a caixa postal é diferente da
senha informada.
Solugao Insira a senha correta.

016-714 O | Causa A caixa postal especificada nio existe.
Solugdao Crie uma caixa postal ou especifique uma caixa postal
existente.
016-716 @] Causa Impossivel fazer o spool do arquivo TIFF devido a

espaco insuficiente no disco.

Solugdao Remova documentos e usuarios desnecessarios
armazenados na impressora e, em seguida, conecte o
disco rigido. Ao conectar o disco rigido, entre em
contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

Consulte “Excluir documentos da caixa postal Digitalizagao e outros
trabalhos”, na pagina 4-72.

016-718 Q Causa Os dados de impressao PCL n&o puderam ser
processados devido a memodria insuficiente.

Solugdo Reduza a resolugéo, cancele a impresséao de 2 faces ou
N em 1 e tente imprimir novamente.
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Cédigo de Categoria

Causa e solugao
erro C|P[s|M|O

016-719 Q Causa Os dados de impressao PCL n&o puderam ser
processados devido a memoria insuficiente.
Solugdo Aumente o tamanho do buffer de impressao de pagina.

016-720 Q Causa Os dados de impressao PCL incluiam um comando que
nao pode ser processado.

Solugdo Confirme os dados de impresséao e tente imprimir
novamente.

016-721 Q O | Causa Ocorreu um erro durante o processamento de
impressdo. As causas provaveis sao:

1. A impresséo foi instruida pela Sele¢ao automatica
de bandeja quando a Prioridade de tipos de papel
estava definida como
Troca automatica de bandejas desligada para
todos os papéis em Configuragées comuns.

2. Erro de comando ESC/P

Solugdao Para 1, quando estiver imprimindo pela Selegao
automatica de bandeja, configure um dos tipos de papel
para uma configuracdo além de
Troca automatica de bandejas desligada em
Prioridade de tipos de papel.

Para 2, verifique os dados de impressao.

Consulte “Paper Type Priority (Prioridade de tipos de papel)” no
System Administration Guide (Guia de Administragdo do Sistema).

016-722 @) Causa Uma posig¢ao incompativel do grampo é especificada.
Solugao Confirme a posi¢ao e especifique os dados de
impressao novamente.

016-723 @] Causa Uma posigéo incompativel de perfuracao é especificada.
Solugao Confirme a posicao e especifique os dados de
impressao novamente.

016-728 @) Causa Uma tag incompativel foi incluida no arquivo TIFF.
Solugao Verifique os dados de impressao.

Consulte “Opc¢des de digitalizagao”, na pagina 3-39.

016-729 Q Causa Impossivel imprimir porque o0 numero de cores e a
resolugao do arquivo TIFF excede o intervalo permitido.

Solugdo Altere o numero de cores e a resolugao do arquivo TIFF
e especifique os dados de impressdo novamente.

Consulte “Opc¢des de digitalizagdo”, na pagina 3-39.

016-730 @) Causa Foi detectado um comando nao aceito pelo ARTIV.
Solugao Verifique os dados de impressao, remova o comando
incorreto e tente imprimir novamente.

016-731 @) Causa Impossivel imprimir dados TIFF devido a interrupgéo.
Solugao Tente imprimir novamente.

016-732 @) Causa Impossivel usar formulario registrado especificado pela
emulagéo com host.
Solugdo Reenvie os dados do formulario.
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Categoria

Cédigo de ~
Causa e solugao
erro C|P|s|M|O
016-733 Q0O Causa 1. Impossivel recuperar endereco IP do texto no lado
direito da @ de um endereco durante o envio de e-
mail.

2. Impossivel resolver endereco de Internet no lado
direito da @ por DNS.
Solugao 1. Verifique o endereco de e-mail.
2. Verifique o enderego DNS.

016-734 Q Causa A impressao de um simples relatério de resultado de
endereco nao funcionou.

Solugdo Defina as configuragdes de recepgao de e-mail do
dispositivo pelo lado de transmiss&o como recepgao
SMTP.

016-735 Q O | Causa Tentativa de imprimir uma Lista de modelos de trabalhos
ao atualizar o modelo de trabalho.
Solugdo Tente imprimir novamente apés alguns instantes.

016-736 Q Causa Nenhum dado pode ser salvo no diretério de destino de
encaminhamento.
Solugdo Execute um dos seguintes procedimentos:
1. Verifique o espaco livre do disco de destino de
encaminhamento.
2. Verifique se vocé possui privilégios para o diretério
de destino de encaminhamento.
3. Exclua o arquivo .LCK no diretdrio de destino de
encaminhamento.

016-737 Q Causa Nenhum dado pode ser salvo no diretdrio de destino de
encaminhamento.

Solugdo Exclua o arquivo .LCK no diretério de destino de
encaminhamento.

016-738 Q Causa Criacao de livretos nao se aplica ao papel especificado.
Solugdo Especifique o tamanho de papel correto para a criagao
de livretos.
016-739 Q Causa O tamanho do papel e 0 documento especificado sédo

uma combinagao incompativel.
Solugdo Especifique a combinagao correta de documento
imprimivel e tamanho de papel para a criagédo de

livretos.
016-740 Q Causa Criacao de livretos ndo se aplica a bandeja de papel
especificada.
Solugdo Especifique a bandeja de papel correta para a criagéo
de livretos.
016-746 Q Causa O PDF recebido contém recurso incompativel.
Solugdo Imprima usando o driver da impressora.
016-748 Q|0 Q | Causa Nao é possivel imprimir devido a espaco insuficiente no
disco.

Solugdo Reduza o numero de paginas dos dados de impressao,
por exemplo, dividindo os dados de impressao ou
imprimindo uma copia de cada vez.
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Cédigo de Categoria

Causa e solugao
erro C|P[s|M|O

016-749 o Causa Ocorreu um erro na sintaxe de comando PJL.
Solugdo Confirme as configuragbes de impressao ou corrija o
comando PJL.

016-755 Q Causa Tentativa de processar arquivo PDF especificado como
impressao proibida.

Solugdo Cancele a especificacdo de impressao proibida usando
0 Adobe Reader e tente imprimir novamente.

016-756 O | Causa Nao ha permissao para usar o servigo.
Solugdo Consulte o administrador do sistema.
016-757 O | Causa A senha esta incorreta.
Solugdo Insira a senha correta.
016-758 O | Causa Nao ha permissao para usar o servigo.
Solugdo Consulte o administrador do Auditron.
016-759 O | Causa Foi atingido o nimero maximo de paginas para esse
servigo.
Solugdo Consulte o administrador do Auditron.
016-760 Q Causa Ocorreu um erro durante o processamento de
PostScript.

Solugdo Execute um dos seguintes procedimentos:
¢ Configure o modo de impresséao para prioridade de
velocidade.
* Aumente a memoria de PostScript.

Para obter informacdes sobre modos de impresséo, consulte a
Ajuda on-line do driver de impressao. Para obter informagbes sobre
memodria, consulte “Allocate Memory (Alocar memoéria)” no System
Administration Guide (Guia de Administragdo do Sistema).

016-761 O] Causa Ocorreu um erro durante o processamento de imagem.

Solugdao Defina o Modo de impressao como Prioridade de
velocidade e reinicie a impress&o. Se isso nio corrigir o
erro, imprima no modo Garantir impressao.

016-762 @] Causa Foi especificada uma linguagem de impresséo nao
instalada na maquina.

Solugdao Especifique a linguagem de impressao em Especificar
modo de impressao em Configuragdes da porta.

016-764 @) Causa Nao foi possivel estabelecer conexdo com o servidor
SMTP.
Solugao Entre em contato com o administrador do servidor de
SMTP.
016-765 @] Causa Nao foi possivel enviar e-mail porque o disco rigido no

servidor SMTP estava cheio.
Solugdao Entre em contato com o administrador do servidor de

SMTP.
016-766 o Causa Ocorreu um erro no servidor SMTP.
Solugao Entre em contato com o administrador do servidor de
SMTP.
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Cédigo de Categoria

Causa e solugao
erro C|P[s|M|O

016-767 Q Causa Impossivel enviar e-mail porque o enderego de e-mail
estava errado.
Solugdo Verifique o enderego de e-mail e retransmita.

016-768 Q Causa Nao foi possivel estabelecer conexao com o servidor
SMTP porque o enderego de e-mail da maquina estava
incorreto.

Solugdo Verifique o enderego de e-mail da maquina.

016-769 Q Causa O servidor SMTP néo aceita confirmagao de distribuicao
de e-mail (DSN).

Solugdo Envie e-mail sem configurar a confirmacao de
distribuicdo de e-mail (DSN).

016-771 Q Causa Impossivel recuperar endereco do repositério dos dados
016-772 digitalizados pelo servigo de digitalizagdo do
CentreWare.

Solugdo Verifique o enderego DNS ou defina o endereco do
repositorio dos dados digitalizados pelo endereco IP.

016-773 Q | Causa O endereco IP da maquina nao esta configurado
corretamente.

Solugdo Verifique o ambiente DHCP ou especifique um endereco
IP fixo para a maquina.

Para obter informacdes sobre as configuragdes da rede, consulte o
System Administration Guide (Guia de Administragdo do Sistema).

016-774 @) O | Causa Nao é possivel fazer uma conversdo de compactagao
devido a espaco insuficiente no disco.

Solugdo Remova os dados desnecessarios do disco rigido para
aumentar o espaco livre.

016-775 @) O | Causa Nao é possivel fazer uma conversido de imagem devido
a espaco insuficiente no disco.

Solugdo Remova os dados desnecessarios do disco rigido para
aumentar o espaco livre.

016-776 @) O | Causa Ocorreu um erro durante o processamento da
conversao da imagem.

Solugao Uma parte dos dados pode ter finalizado o processo de
conversao de imagem.
Verifique os dados via Servigos de Internet do
CentreWare.

Consulte “CentreWare Internet Services (Servicos de Internet

CentreWare)” no System Administration Guide (Guia de
Administragéo do Sistema).

016-777 O | Causa Ocorreu um erro no disco rigido durante o
processamento de imagem.

Solugdao O disco rigido pode estar com defeito. Ao substituir o
disco rigido, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.
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Codigo de Categoria .
Causa e solugao
erro C|P[s|M|O

016-778 o Causa O processo de conversdo de uma imagem digitalizada
foi interrompido devido a espaco insuficiente no disco.

Solugdo Remova os dados desnecessarios do disco rigido para
aumentar o espaco livre.

016-779 Q Causa Ocorreu um erro durante o processamento da
conversao da imagem digitalizada.

Solugdo Tente digitalizar novamente.

016-780 o Causa Ocorreu um erro no disco rigido durante o processamento
da conversao da imagem digitalizada.

Solugdo O disco rigido pode estar com defeito. Ao substituir o
disco rigido, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

016-781

016-786 Q O | Causa Ao usar a fungéo de digitalizag&o, a capacidade do disco
rigido é insuficiente para gravar em arquivo.

Solugdo Remova os dados desnecessarios do disco rigido para
aumentar o espaco livre ou inicialize o disco rigido.

016-787 o Causa Endereco invalido de servidor IP especificado no modelo
de trabalho.

Solugdo Especifique o modelo de trabalho correto.

016-788 O | Causa Falha ao carregar arquivo do navegador da Web.

Solugdo Execute um dos seguintes procedimentos e tente
novamente.

 Atualize a pagina do navegador
* Reinicie o navegador
» Execute um ciclo de alimentagdo na maquina

016-789 O | O | Causa Espaco disponivel insuficiente para processamento de
e-mail. O processamento foi interrompido.

Solugao Reduza a resolugdo ou a proporgéo de redugao/
ampliagao para diminuir o tamanho dos dados, ou envie
em varias partes.

016-791 @) O | Causa O destino de encaminhamento ou o local de salvamento
do modelo de trabalho ndo puderam ser acessados no
scanner (salvar no PC) ou na digitalizagdo do modelo de
trabalho.

Solugao Verifique se vocé pode acessar o destino de
encaminhamento especificado.

016-792 O | Causa O histoérico de trabalhos especificado nao péde ser
obtido ao imprimir o Relatério de contagem de
trabalhos

Solugao O histdrico de trabalhos especificado ndo existe.

016-793 O | Causa O disco rigido esta sem espaco livre.

Solugdo Remova os dados desnecessarios do disco rigido para
aumentar o espaco livre ou inicialize o disco rigido.
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Cédigo de Categoria

Causa e solugao
erro C|P[s|M|O

016-799 Q Causa Um parametro de impresséo invalido foi incluido.
Solugdo Confirme os dados de impresséo e as opgdes e
especifique os dados de impressdo novamente.

021-750 O | Causa Durante uma solicitagdo de inspeg¢ao ou manutengao,
021-751 ocorreu um erro de transmissao e o Centro Xerox de
021-770 Atendimento ao Cliente ndo pbéde ser contactado.
021-771 Solugdao Verifique se as linhas de telefone estao conectadas e
021-772 tente enviar uma solicitagdo de inspegao ou

manutengdo novamente apés alguns minutos.
Se o erro persistir, entre em contato com o Centro Xerox
de Atendimento ao Cliente.

024--746 Q Causa Uma funcéo (tipo de papel, bandeja, bandeja de saida
ou impressao de 2 faces) que seja incompativel com a
qualidade de papel especificada foi definida.

Solugdo Verifique os dados de impresséo.

024-747 Q Causa Uma combinacao invalida de parametros de impresséao
foi definida. Por exemplo, um tamanho fora do padréo foi
especificado e
a selecao de bandejas foi definida como Automatica.

Solugdo Verifique os dados de impresséo. No caso acima,
selecione bandeja 5 (Manual).

027-452 O | Causa O endereco IP ja existe.
Solugdo Altere o endereco IP.

Para obter informacdes sobre as configuracdes da rede, consulte o
System Administration Guide (Guia de Administragdo do Sistema).

027-500 Q| O | Causa Impossivel resolver nome de servidor SMTP durante a
resposta.
Envio de e-mail

Solugao Verifique se as configuragdes de servidor SMTP do
CWIS estao corretas.

027-501 Q| O | Causa Impossivel resolver nome de servidor POP3 ao usar o
protocolo POP3.

Solugao Verifique se as configuragdes de servidor POP3 do
CWIS estao corretas.

027-502 Q| O | Causa Impossivel fazer login no servidor POP3 ao usar o
protocolo POP3.

Solugao Verifique se 0 nome de usuario e a senha usados no
servidor POP3 do CWIS estéo corretos.

027-720 O | Causa Impossivel encontrar o servidor de um destino de
interface de aplicativo.

Solugao Verifique o aplicativo do servidor DNS ou verifique se
uma interface de aplicativo instalada no computador
esta registrada por servidor DNS ou nio.

027-721 O | Causa O destino de interface de aplicativo ndo existe.
Solugao Verifique se o aplicativo de interface esta funcionando
corretamente.
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Cédigo de Categoria

Causa e solugao
erro C|P[s|M|O

027-722 O | Causa O trabalho esgotou o tempo limite durante a conexao
com um destino de interface de aplicativo. O destino do
vinculo do aplicativo ndo existe.

Solugdo Tente processar o fluxo de trabalho.

027-724 O | Causa O destino de interface de aplicativo ndo pode ser
acessado.

Solugdo Verifique se o aplicativo de interface esta funcionando
corretamente. Quando estiver em operacao, verifique o
log. Quando nao estiver em operacgao, verifique os
ambientes de rede.

027-725 O | Causa Uma operacgao de trabalho falhou ao usar a interface do
aplicativo.

Solugdao Verifique se o aplicativo vinculado esta funcionando
corretamente. Quando estiver em operacao, verifique o
log. Quando nao estiver em operacgao, verifique os
ambientes de rede.

027-726 O | Causa O status do trabalho n&o esta claro durante a interface
do aplicativo.

Solugdo Verifique se o aplicativo vinculado esta funcionando
corretamente. Quando estiver em operacao, verifique o
log. Quando nao estiver em operacgao, verifique os
ambientes de rede.

027-727 O | Causa O parametro € invalido durante a interface do aplicativo.
Solugdao Tente processar o fluxo de trabalho.
027-737 Q QO | Causa Erro ao ler os dados de um servidor de pool de modelo
de trabalho.

Solugdo Verifique se vocé tem privilégios para o diretério que
esta armazenando o modelo de trabalho.

027-739 Q O | Causa Impossivel encontrar o servidor do modelo de trabalho
especificado.
Solugdo Verifique 0 nome do caminho para o servidor do modelo
de trabalho.
027-740 o O | Causa Impossivel fazer login no servidor do modelo de
trabalho.
Solugédo Verifigue o nome de usuario e a senha de login.
027-741 Q O | Causa Impossivel conectar-se ao servidor do modelo de
trabalho.

Solugdao Pega ao administrador de rede para verificar os
ambientes da rede e do servidor.

027-742 Q O | Causa Impossivel armazenar modelo de trabalho devido a
espaco insuficiente no disco.

Solugdo Remova os dados desnecessarios do disco rigido para
aumentar o espaco livre.

027-743 Q O | Causa O servidor do modelo de trabalho especificado esta
incorreto.
Solugao Verifique as configuragdes para o servidor do modelo de
trabalho.
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Cédigo de Categoria

Causa e solugao
erro C|P[s|M|O

027-744 Q O | Causa Ha um problema no nome de dominio do servidor do
modelo de trabalho.

Solugdo Certifique-se de que a conexao com o servidor DNS e o
nome de dominio estejam registrados para o servidor
DNS.

027-745 o O | Causa O endereco do servidor DNS n&o esté registrado na
maquina.

Solugdo Registre o endereco de servidor DNS na maquina ou
configure o endereco do servidor do modelo de trabalho
por um endereco IP.

027-746 Q O | Causa As configuragdes especificadas para o protocolo do
servidor de pool do modelo de trabalho estao incorretas.
Solugdo Configure a porta correta.

027-750 O | Causa Tentativa de realizar um trabalho de impressao para um
documento digitalizado.

Solugdo O documento digitalizado nao pode ser impresso.
Configure o fluxo de trabalho corretamente.

027-751 O | Causa Ocorreu um erro ao seguir o fluxo de trabalho.
Solugdao Verifique as configuragbes para o fluxo de trabalho.
027-752 O | Causa Em um fluxo de trabalho, o inicio do trabalho foi
especificado antes de um item necessario ter sido
informado.

Solugdo Configure um padréo para informar o item necessario no
fluxo de trabalho ou altere o fluxo de trabalho para que o
item exigido seja vinculado a caixa postal.

027-753 O | Causa A porta necessaria para o fluxo de trabalho esta
desabilitada ou indisponivel.

Solugdo Pega ao administrador do sistema para verificar o status
da porta.

027-770 O] O | Causa Erro de PDL (Printer Description Language) detectado
pela controladora durante o processamemto de um
trabalho de impressao da rede.

Solugdao Cancele e reenvie o trabalho de impresséo. Se o
problema continuar, reinicie o servidor e a impressora e
reenvie o trabalho. Se o problema persistir, entre em
contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente
para obter mais ajuda/instrucdes.

027-771 O] O | Causa Mensagem de erro de disco cheio na controladora.
Solugdo Cancele o trabalho. Exclua os arquivos indesejado da
controladora. Reenvie o trabalho de impressao da rede.
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Cédigo de Categoria

Causa e solugao
erro C|P[s|M|O

027-796 Q Q| O | Causa Quando a maquina esta configurada para somente
imprimir documentos anexados recebidos por e-mail,
uma mensagem sem anexos é descartada apés o
recebimento.

Solugdo Para imprimir o corpo do e-mail ou as informagdes de
cabegalho, altere as configuragées na tela Propriedades
dos Servigos de Internet do CentreWare.

Consulte “E-mail Print (Imprimir e-mail)’ no System Administration
Guide (Guia de Administragdo do Sistema).

027-797 O | O | Causa Destino invalido de saida de e-mail recebido.
Solugdao Especifique um destino de saida correto e envie o e-mail
novamente.
062-211 O | Causa Ocorreu um erro no alimentador de originais.
Solugdao Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente.
062-220 O | Causa O scanner de documentos néo esta funcionando
corretamente.
Solugdao Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente.
062-277 O | Causa Erro de comunicacgéao entre a digitalizagao de

documentos e o alimentador de originais.
Solugao Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente.

062-278 O | Causa Ocorreu um erro no scanner de documentos.

Solugdao Execute um ciclo de alimentagdo na maquina. Se o erro
do scanner do documento nao for corrigido apds as
solugdes pertinentes, entre em contato com o Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente.

062-790 O | Causa @) documer)to digitalizado é protegido contra copia.
Solugao Consulte “E ilegal...”, na pagina 13-10 e verifique se o
documento pode ser copiado.

063-210 O | Consulte 062-211.
065-210 O | Causa Ocorreu um erro na maquina.
Solugao Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente.
065-215 Causa Ocorreu um erro no scanner de documentos.
065-216 Solugdao Execute um ciclo de alimentagdo na maquina. Se o erro

do scanner do documento nao for corrigido apés as
solugdes pertinentes, entre em contato com o Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente.

071-210 O | Causa A bandeja de papel 1 ndo esta funcionando
corretamente.

Solugao Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente. Podem ser usadas outras bandejas de papel
além da bandeja 1.
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Categoria

Cédigo de ~
Causa e solugao
erro cC|/P|s/m|O
072-210 O | Causa A bandeja de papel 2 ndo esta funcionando
corretamente.

Solugdo Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente. Podem ser usadas outras bandejas de papel
além da bandeja 2.

073-210 O | Causa A bandeja de papel 3 ndo esta funcionando
corretamente.

Solugdo Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente. Podem ser usadas outras bandejas de papel
além da bandeja 3.

074-210 QO | Causa A bandeja de papel 4 ndo esta funcionando
corretamente.

Solugdo Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente. Podem ser usadas outras bandejas de papel
além da bandeja 4.

075-210 O | Causa A bandeja 5 (Manual) nao esta funcionando

075-211 corretamente.

Solugdo Execute um ciclo de alimentagdo na maquina. Se o erro
de bandeja nao for corrigido apds as solugdes
pertinentes, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

078-210 O | Causa As bandejas do alimentador de alta capacidade
078-211 (bandejas do papel 6 e 7) n&do estéo funcionando
corretamente.

Solugdo Marque a configuragédo de papel das bandejas6e 7 e
execute um ciclo de alimentagdo na maquina. Se os
erros de bandeja n&o forem corrigidos apds as solugdes
pertinentes, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente. As bandejas diferentes de 6 e
7 podem ser usadas neste interim.

078-213 O | Causa A bandeja 5 (Manual) ndo esta funcionando

078-214 corretamente.

078-282 Solugdo Execute um ciclo de alimentagdo na maquina. Se os
078-283 erros de bandeja n&o forem corrigidos apds as solugdes

pertinentes, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.
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Cédigo de Categoria ~
erro Causa e solugao
PISIM
078-260 (0] Causa A bandeja do papel 6 ndo esta funcionando
078-261 corretamente.
078-262 Solugdao Verifique o papel colocado na Bandeja 6 e 7. Desligue e
078-263 ligue a maquina. Se os erros de bandeja ndo forem
078-264 corrigidos ap0s as solugbes pertinentes, entre em
078-265 contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.
078-266
078-267
078-268
078-269
078-270
078-271
078-272
078-273
078-274
078-275
078-276
078-277
078-278
078-279
078-280
078-281 (0] Verifique o papel colocado na Bandeja 5. Desligue e ligue a
maquina.
078-282 (0] Desligue e ligue a impressora.
091-311 Causa Falha do limpador do corotron de carga.

Solugdao Execute um ciclo de alimentagdo na maquina. Se o erro
nao for corrigido apds as solugdes pertinentes, entre em
contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

116-701 O] Causa A impressao em 2 faces nao pdde ser feita.

Solugdo Imprima cada lado separadamente.

116-702 o Causa A impressao foi executada com uma fonte substituta.

Solugdao Verifique os dados de impresséo.

116-703 Q Causa Ocorreu um erro durante o processamento de
PostScript.

Solugdao Confirme os dados de impresséao ou clique em
Configuragdes de spool na guia Detalhes no driver de
impresséao para desligar as comunicagdes bidirecionais.

116-710 o Causa Uma causa provavel é que o tamanho correto do
documento ndo pbde ser identificado ja que os dados
recebidos excederam o tamanho de spool HP-GL/2.

Solugdo Aumente o tamanho designado para a memoaria de
layout automatico HP-GL/2.

116-713 Causa O trabalho foi dividido e impresso devido a espago
insuficiente no disco.

Solugdo Remova os dados desnecessarios do disco rigido para
aumentar o espaco livre.

116-714 o Causa Ocorreu um erro de comando HP-GL/2.

Solugdao Verifique os dados de impresséo.
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Categoria

Codigo de Causa e solugao
erro cC|/P|s/m|O
116-720 Q Causa Ocorreu um erro durante a impressao devido a memoaria
insuficiente.

Solugédo Interrompa o funcionamento de portas desnecessarias e
remova os dados desnecessarios do disco rigido para
aumentar o espago livre no disco.

116-740 Q Causa Erro ocorrido na operagéo de valor numérico ja que o
valor que excedeu o limite da impressora foi usado nos
dados de impressao.

Solugdao Verifique os dados de impresséo.

116-747 Q Causa Ha muitos valores de margem de papel para a
area coordenada efetiva HP-GL/2.

Solugdo Reduza os valores da margem do papel e envie para
impressdo novamente.

116-748 Q Causa N&o ha dados de plotagem nos dados de impressao HP-
GL/2.
Solugdo Verifique os dados de impresséo.
116-749 Q Causa Trabalho cancelado devido a indisponibilidade da fonte
especificada.

Solugdo Instale a fonte ou configure uma substituicdo de fonte no
driver de impressao.

116-771 Q Causa Houve um problema com os paradmetros nos dados

116-772 JBIG. Eles foram editados automaticamente.

116-773 Solugdo Se ocorrer algum problema no resultado do trabalho,

116-774 tente processar o trabalho novamente.

116-775

116-776

116-777

116-778

116-790

116-780 Q| O | Causa Ha um problema com o documento anexado ao e-mail
recebido.

Solugdo Verifique o documento anexado.

123-400 Q Causa Ocorreu um erro na maquina.

Solugdo Execute um ciclo de alimentagdo na maquina. Se o erro
da maquina nao for corrigido apds as solugdes
pertinentes, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

127-210 Q QO | Causa Erro de comunicacgio entre a impressora € a
controladora. Erro detectado pela impressora.

Solugdo Remova e reinsira a conexao de cabo entre a
impressora e a controladora. Desligue e ligue a
impressora e a controladora. Se o problema persistir,
entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente.
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Cédigo de Categoria

Causa e solugao
erro C|P[s|M|O

127-211 Q O | Causa Detectado um erro de comunicagao entre a impressora
e a controladora.

Solugdo Remova e reinsira a conexao de cabo entre a
impressora e a controladora. Desligue e ligue a
impressora e a controladora. Se o problema persistir,
entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente.

127-212 Q O | Causa Detectado um erro interno de verificagao de impressao
pela controladora.

Solugdo Remova e reinsira o cabo de comando/video entre a
controladora e a impressora. Desligue e ligue a
impressora e a controladora. Se o problema persistir,
entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente.

127-213 o O | Causa Detectada uma divergéncia com a versao do software
da controladora.

Solugdo Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente para obter informacdes e/ou instrugdes para
solucionar o problema.

127-220 Q O | Causa Detectado um erro de comunicagao do sistema de video
pela controladora.

Solugdo Remova e reinsira a conexao de cabo entre a
impressora e a controladora. Desligue e ligue a
impressora e a controladora. Se o problema persistir,
entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente

127-221 Q O | Causa Detectado um erro de comunicagao pela controladora.

Solugdo Remova e reinsira a conexao de cabo entre a
impressora e a controladora. Desligue e ligue a
impressora e a controladora. Se o problema persistir,
entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente.

127-311 Q O | Causa Detectado um erro fatal pela controladora.

Solugdao Ligue/desligue a controladora e a impressora. Se o
problema persistir, entre em contato com o Centro Xerox
de Atendimento ao Cliente.
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Essa sec¢ao descreve solugdes para situagdes em que as
seguintes mensagens séo exibidas.

Cédigo de Categoria
erro Causa e solugao
Mensagem P/ SM

Ocorreu um 0|0 |O|Q|Causa Ocorreu um erro.

erro. Execute Solugdo Desligue a alimentagao, aguarde até que o visor do

um ciclo de Painel de controle fique escuro e, em seguida, ligue a

alimentagao alimentagdo novamente.

na maquina. Se a mensagem persistir, grave o contetdo exibido para

(xxx-yyy) (xxx-yyy). Desligue a maquina imediatamente, aguarde
até que o visor do Painel de controle fique escuro e
entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente.

Concluidocom 0|0 |O|Q|Causa Ocorreu um erro e o trabalho esta concluido.

um erro. Solugdao Tente a operagdo novamente apds alguns instantes.

(xxx-yyy)

Ocorreu uma 0|0 |O|Q|Causa Um erro interno auto-recuperavel ocorreu € a maquina

falha. A reinicializou automaticamente.

magquina foi Solugdo Selecione o botdo Fechar. A maquina esta operando

reinicializada. normalmente agora. Se o erro persistir, entre em contato

Selecione com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

Fechar. Se

estiver em

duvida, reporte
o mal
funcionamento
para a central
de
atendimento.

(xxx-yyy)
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Atolamentos de papel

Quando o papel atola dentro da maquina, ela para e emite um
alarme. Uma mensagem também é exibida no visor. Siga as
instrucdes exibidas e remova o papel atolado.

Remova o papel com delicadeza, cuidando para nao rasga-lo. Se
0 papel rasgar enquanto estiver sendo removido da maquina,
remova todos os pedacos rasgados, certificando-se de que
nenhum deles permanecga dentro da maquina.

Se uma mensagem de atolamento de papel for exibida
novamente depois de vocé ter solucionado o atolamento, pode
ser que o papel esteja atolado em outro local da maquina.
Elimine-o seguindo a mensagem no visor.

Quando concluir a solugao do atolamento do papel, a impressao sera
retomada automaticamente do ponto em que parou quando ocorreu o
atolamento.

Se o atolamento de papel ocorreu durante a cépia, pressione o botao
Iniciar. A cépia é retomada do ponto anterior ao atolamento de papel.

AVISO: Ao remover o papel atolado, verifique se nao ficaram pedacgos rasgados
dentro da maquina. Um pedacgo de papel restante na maquina pode causar
incéndio. Se um pedaco de papel estiver preso em uma area escondida ou envolto
na unidade ou nos rolos do fusor, ndo force a remogao. Vocé podera se ferir ou se
queimar. Desligue a maquina imediatamente e entre em contato com o Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente.
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PONTO-CHAVE: Se um pedaco de papel atolado for deixado
("" dentro da maquina, a mensagem de atolamento de papel
nao desaparecera do visor.

Atolamentos de papel podem ser solucionados com a
maquina ligada. Quando a alimentacao é desligada, todas
as informagdes armazenadas na memoria da maquina
sdo apagadas.

Nao toque nos componentes dentro da maquina. Isso
pode causar defeitos de impressao.

Atolamentos de papel nas bandejas 1 a 4

A segao a seguir descreve como solucionar atolamentos de papel
que ocorrem nas bandejas 1 a 4.

1. Retire a bandeja onde o atolamento de papel ocorreu.

ar

2
"r*\
3

PONTO-CHAVE: O papel pode se rasgar e permanecer dentro da
("“ maquina se voceé retirou a bandeja sem verificar a posigao
do atolamento. Isso pode causar mal funcionamento.
Verifique onde ocorreu o atolamento de papel antes de
resolver o problema.

2. Remova o papel atolado.

- PONTO-CHAVE: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha
( - algum pedaco de papel dentro da maquina.

3. Empurre a bandeja com cuidado até que encontre resisténcia.
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Atolamentos de papel na unidade de transporte 4

A seguir, veja como solucionar atolamentos de papel que ocorrem
na unidade de transporte 4.

1. Verifique se a maquina parou antes de abrir a tampa dianteira.

ar

¢
3

2. Retire a bandeja 1.

3. Retire a unidade de transporte 4. A bandeja 2 também sera
retirada.

i

) Cl e

4. Levante a alavanca 4a e, em seguida, remova o papel
atolado.
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NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.

5. Retorne a alavanca 4a & posigao original.

6. Empurre a bandeja 2 com cuidado até que encontre
resisténcia.

NOTA: Quando a bandeja 2 for empurrada, a unidade de
transporte 4 sera inserida simultaneamente.

7. Empurre a bandeja 1 com cuidado até que encontre
resisténcia.

8. Feche a tampa dianteira.

9. Uma mensagem sera exibida e a maquina nao funcionara se
a tampa dianteira estiver aberta, mesmo que ligeiramente.

Atolamentos de papel no médulo de frente e verso 3

@2
3

A seguir, veja como solucionar atolamentos de papel que ocorrem
no mddulo de frente e verso 3.

1. Verifique se a maquina parou antes de abrir a tampa dianteira.

i [
e (O
= ,-.—-'L#'h.r 'ﬁ
—_— T
| ith [
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3. Mova a alavanca de liberagdo 3a para remover o papel
atolado.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.

4. Mova a alavanca 3b para a direita e remova o papel atolado.

e .

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago

\_' de papel dentro da maquina.
5. Empurre o médulo de frente e verso com cuidado até que
encontre resisténcia.
6. Retorne todas alavancas para suas posicdes iniciais.
7. Feche a tampa dianteira.
\ NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara

se a tampa dianteira estiver aberta, mesmo que ligeiramente.
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Atolamentos de papel na bandeja 5 (Manual)

A secao a seguir descreve como solucionar atolamentos de papel
que ocorrem na bandeja 5 (Manual).

2 1. Quando a bandeja do alimentador de alta capacidade
\4 opcional n&o estiver instalada, abra a tampa superior da
@ bandeja 5 (Manual).

@»

2. Remova o papel atolado e todos os papéis colocados na
bandeja 5 (Manual).

- PONTO-CHAVE: Quando duas ou mais folhas de papel séo
( o colocadas, remova todas as folhas da bandeja.

. NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.

3. Ventile o papel removido mantendo os quatro cantos bem
alinhados.

4. Insira o papel na bandeja com o lado a ser impresso voltado
para cima até que a borda se levante levemente na direcdo da
entrada de alimentagao do papel.
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Atolamentos de papel nas bandejas 6 e 7 (bandeja do alimentador de alta
capacidade)

A seguir, veja como solucionar atolamentos de papel que ocorrem
nas bandejas 6 e 7.

1. Retire a bandeja onde o atolamento de papel ocorreu.

@2
3

PONTO-CHAVE: O papel pode se rasgar e permanecer dentro da

("" maquina se vocé retirou a bandeja sem verificar a posi¢cao do
atolamento. Isso pode causar mal funcionamento da maquina.
Verifique onde ocorreu o atolamento de papel antes de resolver o
problema.

2. Remova o papel atolado.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.

3. Empurre a bandeja com cuidado até que encontre resisténcia.
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Atolamentos de papel na Bandeja 6 (Alimentador de Alta Capacidade
Superdimensionado)

NOTA: Esta bandeja ndo esta disponivel com a Copiadora/
Impressora 4595.

1. Retire a bandeja onde o atolamento de papel ocorreu.

@2
4

. PONTO-CHAVE: O papel pode se rasgar e permanecer dentro da
( s maquina se vocé retirou a bandeja sem verificar a posi¢cao do
atolamento. Isso pode causar mal funcionamento. Verifique onde
ocorreu o atolamento de papel antes de resolver o problema.

2. Remova o papel atolado.
NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedaco
de papel dentro da maquina.

3. Empurre a bandeja com cuidado até que encontre resisténcia.
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Atolamentos de papel na bandeja 8 (Médulo de insergao)

A seguir, veja como solucionar atolamentos de papel que ocorrem
no Médulo de Insercgéo.

1. Pressione o botdo Tampa.

@»

v
3

2. Abra a tampa 1e e remova o papel atolado e todos os papéis
colocados no Mdédulo de insercao.

PONTO-CHAVE: Quando duas ou mais folhas de papel séo
("“ colocadas, remova todas as folhas da bandeja.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedaco
de papel dentro da maquina.

3. Ventile o papel removido mantendo os quatro cantos bem
alinhados e, em seguida, coloque-os novamente.

4. Empurre a tampa 1e até ouvir um clique.

NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina néo funcionara
se a tampa estiver aberta, mesmo que ligeiramente.

\.
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Atolamentos de papel na tampa inferior esquerda

"

L

@2
3

A seguir, veja como solucionar atolamentos de papel que ocorrem
na tampa esquerda do corpo da impressora.

NOTA: Este procedimento mostra como eliminar um atolamento
sem o AAC (Bandejas 6 e 7) estar presente. Se vocé tem um
AAC, abra a tampa dianteira das bandejas 6 e 7 para acessar
essa area.

1. Abra a tampa inferior esquerda segurando a alavanca de
liberacgao.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.

3. Feche a tampa inferior esquerda.

NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
se a tampa inferior esquerda estiver aberta, mesmo que
ligeiramente.

11-60

Copiadora/impressora Xerox 4595 Guia do Usuario



11. Solucédo de problemas

Atolamentos de papel dentro do corpo da impressora

A seguir, veja como solucionar atolamentos de papel que ocorrem
no moédulo de transferéncia do corpo da impressora.

ar

1. Verifique se a maquina parou antes de abrir a tampa dianteira.

¢
3

e | |

2. Gire para a direita a alavanca verde no centro do médulo de

transferéncia até ficar na posicao horizontal e, em seguida,
puxe o modulo de transferéncia para fora.

3. Levante a alavanca 2b para remover o papel atolado. Gire o
botao 2b para remover o papel atolado conforme necessario.

AVISO: Nunca toque a area identificada como
"Alta temperatura" e "Cuidado" (em volta da
unidade do fusor). O contato com esta area
pode causar queimaduras.
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4. Se o atolamento de papel ocorrer na parte superior do médulo
de transferéncia ou dentro da unidade do fusor, remova o
papel atolado puxando para fora e para a esquerda.

Se o papel atolado nao puder ser removido, levante a
alavanca 2c e, em seguida, remova o papel atolado.

PONTO-CHAVE: Nunca toque as seis saliéncias que estao
Q-— visiveis quando vocé levanta a alavanca 2c.

AVISO: Nunca toque a area identificada como
"Alta temperatura" e "Cuidado" (em volta da
unidade do fusor). O contato com esta area
pode causar queimaduras.

5. Levante a alavanca 2c conforme necessario, afaste a
alavanca 2d e, em seguida, remova o papel atolado.

6. Gire o botdo 2f conforme necessario e, em seguida, remova o
papel atolado.
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7. Afaste a alavanca 3b a direita da unidade do fusor conforme
necessario e, em seguida, remova o papel atolado.

——

) PONTO-CHAVE: Se o papel atolado permanecer dentro da
{”" maquina e ficar dificil remover, retire 0 médulo de frente e verso
apos retornar o modulo de transferéncia a posi¢ao original. Em
seguida, tente novamente.

8. Insira 0 médulo de transferéncia completamente e gire a
alavanca verde 2 para a esquerda.

e
| ]| @

< NOTA: Se a alavanca nao puder ser girada, puxe o modulo de
transferéncia até o meio e insira-o novamente.

9. Feche a tampa dianteira.

< NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina nao funcionara
se a tampa dianteira estiver aberta, mesmo que ligeiramente.
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Atolamentos de papel dentro da tampa esquerda do médulo de
acabamento

Esta sec¢ao descreve como solucionar os atolamentos de papel
gue ocorrem nos seguintes locais:

* Atolamentos de papel na alavanca 1a e no botéo 1c
* Atolamentos de papel na alavanca 1d
* Atolamentos de papel na alavanca 1b

NOTA: As solugbes variam de acordo com o local do atolamento
de papel. Siga as instrugées exibidas para remover o papel
atolado.

Atolamentos de papel na alavanca 1a e no botao 1c

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa esquerda do
modulo de acabamento.

@2

2. Mova a alavanca 1a para tras e gire o botdo 1c
para a esquerda. Remova o papel atolado.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.
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3. Retorne a alavanca 1a  posigao original.

4. Feche a tampa esquerda do médulo de acabamento.

\ NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
se a tampa esquerda do médulo de acabamento com grampeador
estiver aberta, mesmo que ligeiramente.

Atolamentos de papel na alavanca 1d

ar

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa esquerda do
modulo de acabamento.

v
3

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.
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3. Retorne a alavanca 1d  posigao original.

4. Feche a tampa esquerda do médulo de acabamento.

\ NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
se a tampa esquerda do médulo de acabamento com grampeador
estiver aberta, mesmo que ligeiramente.

Atolamentos de papel na alavanca 1b

ar

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa esquerda do
modulo de acabamento.

v
3

papel atolado.

\ NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.
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3. Retorne a alavanca 1b & posigao original.

4. Feche a tampa esquerda do médulo de acabamento.

NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina néo funcionara
se a tampa esquerda do médulo de acabamento com grampeador
estiver aberta, mesmo que ligeiramente.

Atolamentos de papel dentro da tampa direita do médulo de acabamento

Esta sec¢ao descreve como solucionar os atolamentos de papel
gue ocorrem nos seguintes locais:

* Atolamentos de papel nas alavancas 3b e 3d

* Atolamentos de papel na alavanca 3e e no botédo 3c
» Atolamentos de papel na alavanca 3g e no botao 3f
* Atolamentos de papel na alavanca 4b e no botédo 3a

’ NOTA: As solugbes variam de acordo com o local do atolamento
de papel. Siga as instru¢ées exibidas e remova o papel atolado.
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Atolamentos de papel nas alavancas 3b e 3d

ar

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do
modulo de acabamento.

¢
@

2. Mova as alavancas 3b e 3d para a esquerda e remova o papel
atolado.

\ NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.

3. Retorne as alavancas 3b e 3d & posigao original.

4. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

\ NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
se a tampa direita do médulo de acabamento com grampeador
estiver aberta, mesmo que ligeiramente.
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Atolamentos de papel na alavanca 3e e no botao 3c

ar

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do
modulo de acabamento.

3

2. Mova a alavanca 3e, gire o botdo 3c para a direita e remova o
papel atolado.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
\ de papel dentro da maquina.

3. Retorne a alavanca 3e a posig&o original.

4. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
\ se a tampa direita estiver aberta, mesmo que ligeiramente.
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Atolamentos de papel na alavanca 3g e no botao 3f

ar

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do
modulo de acabamento.

3

2. Mova a alavanca 3g para cima e para a esquerda, gire o botdo
3f para a esquerda e remova o papel atolado.

y NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
\ de papel dentro da maquina.

3. Retorne a alavanca 3g & posigao original.

4. Feche a tampa direita.

. NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
\ se a tampa direita estiver aberta, mesmo que ligeiramente.
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Atolamentos de papel na alavanca 4b e no botao 3a

@,;2 1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do
Y modulo de acabamento.

2. Mova a alavanca 4b para a esquerda, gire o bot&o 3a para a
direita e remova o papel atolado.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
K de papel dentro da maquina.

3. Retorne a alavanca 4b a posigéo original.

i :

4. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

NOTA: Uma mensagem seré exibida e a maquina ndo funcionara
K se a tampa direita do médulo de acabamento estiver aberta,
mesmo que ligeiramente.
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Atolamentos de papel na unidade de dobraem Z

Essa secdo explica como remover papel atolado de dentro da
unidade de dobra em Z quando a unidade opcional estiver
instalada no médulo de acabamento D ou D2 (opcional) ou no
modulo de acabamento do criador de livretos (opcional).

Esta se¢do descreve como solucionar os atolamentos de papel
gue ocorrem nos seguintes locais:

Atolamentos de papel na alavanca 2a e no botao 3a
Atolamentos de papel na alavanca 2b e no botao 2¢

Atolamentos de papel no botédo 2c, nas alavancas 2e e 2f, e na
bandeja de saida de dobra tripla 2d.

Atolamentos de papel na bandeja de saida de dobra tripla 2d e na
alavanca 2g

Atolamentos de papel na unidade 4 e no botao 4a
NOTA: As solugbes variam de acordo com o local do atolamento
de papel. Siga as instrucbes exibidas e remova o papel atolado.

Atolamentos de papel na alavanca 2a e no botao 3a

@

¢
:

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do
modulo de acabamento.

2. Mova a alavanca 2a e gire o botdo 3a para a esquerda.
Remova o papel atolado.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.
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3. Retorne a alavanca 2a 3 posigao original.

4. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

s NOTA: Uma mensagem seré exibida e a maquina ndo funcionara
\_ se a tampa direita do médulo de acabamento com grampeador
estiver aberta, mesmo que ligeiramente.

Atolamentos de papel na alavanca 2b e no botao 2c

ar

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do
modulo de acabamento.

&n

2. Mova a alavanca 2b, gire o botdo 2c para a direita e remova o
papel atolado.

o NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
\_ de papel dentro da maquina.

Copiadora/impressora Xerox 4595 Guia do Usuario 11-73



11. Solugéo de problemas

3. Retorne a alavanca 2b 3 posigao original.

4. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

\ NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
se a tampa direita do médulo de acabamento estiver aberta,
mesmo que ligeiramente.

Atolamentos de papel no botao 2c, nas alavancas 2e e 2f, e na
bandeja de saida de dobra tripla 2d

ar

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do
modulo de acabamento.

¢
3

2. Retire a bandeja de saida de dobra tripla 2d, acione a
alavanca 2e para a direita e remova o papel atolado.

™
W

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.
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3. Se vocé nao conseguir remover o papel na Etapa 2, gire o
botédo 2c para a direita e, em seguida, remova o papel atolado.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.

4. Incline para tras a alavanca aberta (2f ou 2e) e empurre de
volta a bandeja de saida de dobra tripla 2d.

5. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina néo funcionara
se a tampa direita do moédulo de acabamento estiver aberta,
mesmo que ligeiramente.

Atolamentos de papel na bandeja de saida de dobra tripla 2d
e na alavanca 2g

ar

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do
modulo de acabamento.

v
3
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2. Retire a bandeja de saida de dobra tripla 2d, acione a
alavanca 2g para a direita e remova o papel atolado.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.

3. Retorne a alavanca 2g a posigao original e empurre de volta a

4. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

\ NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina néo funcionara
se a tampa direita do moédulo de acabamento com grampeador
estiver aberta, mesmo que ligeiramente.

Atolamentos de papel na unidade 4 e no botao 4a

ar

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do
modulo de acabamento.

y
3
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2. Retire a unidade 4.

[

3. Gire o botdo 4a para a esquerda para remover todo o papel
atolado do lado esquerdo da unidade 4.

\ NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
\ de papel dentro da maquina.

4. Se o papel ndo puder ser removido, puxe a alavanca verde
para cima a direita da tampa da unidade 4 e remova todo o
papel atolado.

A
t7//\d

s
S

G
=

5. Retorne a unidade 4 a posicao original.

6. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

\ NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina néo funcionara
\ se a tampa direita do modulo de acabamento estiver
aberta, mesmo que ligeiramente.
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Atolamentos de papel na area de saida do médulo de acabamento

Esta sec¢ao descreve como solucionar os atolamentos de papel
que ocorrem nos seguintes locais:

+ Atolamentos de papel na bandeja de saida

* Atolamentos de papel na bandeja do médulo de
acabamento

* Atolamentos de papel na bandeja de saida de livretos

NOTA: As solugbes variam de acordo com o local do atolamento
de papel. Siga as instrugées exibidas e remova o papel atolado.

Atolamentos de papel na bandeja de saida

@

1. Remova o papel atolado da bandeja de saida.

¥
:

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.

2. Abra e feche a tampa direita do médulo de acabamento.

NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina néo funcionara
se a tampa direita do modulo de acabamento estiver aberta,
mesmo que ligeiramente.

Atolamentos de papel na bandeja do médulo de acabamento

@

1. Remova o papel atolado da bandeja do médulo de
acabamento.

¢
p

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedaco
de papel dentro da maquina.

2. Abra e feche a tampa direita do médulo de acabamento.
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\ NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina néo funcionara
se a tampa direita do moédulo de acabamento estiver aberta,
mesmo que ligeiramente.

Atolamentos de papel na bandeja de saida de livretos

ar

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do
modulo de acabamento.

y
3

2. Gire 0 botdo 4a para a direita para remover o papel atolado da
bandeja de saida de livretos.

< NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.

3. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

\ NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina néo funcionara
se a tampa direita do médulo de acabamento estiver aberta,
mesmo que ligeiramente.
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Atolamentos de papel na unidade do alimentador de alta capacidade
opcional

Esta secao descreve como solucionar os atolamentos de papel
que ocorrem nos seguintes locais:

» Atolamentos de papel na tampa inferior esquerda
* Atolamentos de papel na alavanca 1a e no botéo 1c
* Atolamentos de papel na alavanca 1b

* Atolamentos de papel na alavanca 1d
NOTA: As solugbes variam de acordo com o local do atolamento
de papel. Siga as instru¢ées exibidas e remova o papel atolado.

Atolamentos de papel na tampa inferior esquerda

1. Abra a tampa dianteira da unidade do alimentador de alta
capacidade opcional.

2. Abra a tampa inferior esquerda segurando a alavanca de
liberagao.
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\ NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.

4. Feche a tampa inferior esquerda.
5. Feche a tampa dianteira da unidade do alimentador de alta
capacidade.

NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
se a tampa dianteira da unidade do Alimentador de alta
capacidade estiver aberta, mesmo que ligeiramente.

Atolamentos de papel na alavanca 1a e no botao 1c

1. Abra a tampa dianteira da unidade do alimentador de alta
capacidade.

2. Mova a alavanca 1a para a direita e gire o botdo 1c para a
direita. Remova o papel atolado.

\ NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.

3. Retorne a alavanca 1a & posicéo original.
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4. Feche a tampa dianteira da unidade do alimentador de alta
capacidade.

\ NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
se a tampa dianteira da unidade do alimentador de alta
capacidade estiver aberta, mesmo que ligeiramente.

Atolamentos de papel na alavanca 1b

1. Abra a tampa dianteira da unidade do alimentador de alta
capacidade.

2. Mova a alavanca 1b para a direita e gire o botdo 1c para a
direita. Remova o papel atolado.

\ NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago

de papel dentro da maquina.

3. Retorne a alavanca 1b & posicéo original.

4. Feche a tampa dianteira da unidade do alimentador de alta
capacidade.

\ NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina ndo funcionara

se a tampa dianteira da unidade do alimentador de alta
capacidade estiver aberta, mesmo que ligeiramente.
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Atolamentos de papel na alavanca 1d

1. Abra a tampa dianteira da unidade do alimentador de alta
capacidade.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.

3. Retorne a alavanca 1d a posicéo original.

4. Feche a tampa dianteira da unidade do alimentador de alta
capacidade.

\ NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
se a tampa dianteira da unidade do alimentador de alta
capacidade estiver aberta, mesmo que ligeiramente.
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Atolamentos de documentos

Se um documento atolar no alimentador de originais, a maquina
parara e uma mensagem de erro aparecera na tela de toque.
Solucione o atolamento de documento de acordo com as
instrucdes exibidas e, em seguida, recoloque o documento no
alimentador de originais.

Esta se¢do descreve como solucionar os atolamentos de papel
gue ocorrem nos seguintes locais:

* Atolamentos de documento na tampa
« Atolamentos de documento na area de saida

NOTA: As solugbes variam de acordo com o local do atolamento
de documento. Siga as instru¢oes exibidas e remova o
documento atolado.

Atolamentos de documento na tampa

1. Levante o prendedor da tampa do alimentador automatico de
originais até abri-la completamente.

. NOTA: Desencaixe completamente a tampa do scanner de
documentos para estabiliza-lo. Abra as tampas com cuidado.

2. Abra a tampa esquerda até encontrar resisténcia.

11-84 Copiadora/impressora Xerox 4595 Guia do Usuario



11. Solucédo de problemas

3. Se o documento n3o estiver preso na segdo de entrada, vocé
podera remové-lo.

4. Se houver instrugdes para girar o botao, gire o botdo verde
para retirar o documento por cima.

PONTO-CHAVE: Se o documento estiver preso, nao puxe-o
C.""‘- diretamente. O documento pode rasgar.

5. Se houver instrucdes para abrir a tampa interna, levante a
alavanca com o lacre verde e abra a tampa interna. Remova o
documento atolado.

6. Gire o botdo verde para retirar o documento por cima.

NOTA: Se o documento estiver preso, nao puxe-o diretamente. O
documento pode rasgar.
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7. Quando houver indicagéo de atolamento na area da tampa
esquerda, remova o documento atolado nesse local.

8. Feche a tampa interna até ouvir um clique, indicando que esta
no lugar.

9. Feche a tampa esquerda do alimentador de originais até ouvir
um clique, indicando que esta no lugar.

10.Se o documento nao puder ser encontrado, pegue o
alimentador de originais com cuidado e tente remover o
documento.

11.Se o documento nao for encontrado na etapa 10, pegue a
bandeja do alimentador de originais e remova o documento.

12.Retorne a bandeja do alimentador de originais com cuidado.

13.Verifique se o documento nao esta rasgado, amassado ou
dobrado e coloque o documento novamente seguindo as
instrugdes no visor.

. NOTA: Apbés remover o documento atolado, recoloque o
documento inteiro incluindo as folhas ja digitalizadas. As folhas
digitalizadas serdo automaticamente ignoradas e a digitalizagéo
sera retomada do ponto em que parou.

Documentos rasgados, amassados ou dobrados podem
causar atolamentos de papel e danos a maquina. Para
digitalizar esse tipo de documento, coloque-o diretamente
no vidro de originais para copiar.
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Atolamentos de documento na area de saida

ar

1. Abra a tampa de originais.

2
"r*\
3

N

2. Abra a area da correia segurando a alavanca e remova o
documento atolado.

3. Retorne a correia a posicao original com cuidado.

=~

4 >l

4. Coloque o alimentador automatico de originais de volta no
lugar.

5. Verifique se o documento ndo esta rasgado, amassado ou
dobrado e coloque o documento novamente seguindo as
instrugdes no visor.

. NOTA: Apés remover o documento atolado, recoloque o
documento inteiro incluindo as folhas ja digitalizadas. As folhas
digitalizadas serdo automaticamente ignoradas e a digitalizagdo
sera retomada do ponto em que parou.

Documentos rasgados, amassados ou dobrados podem
causar atolamentos de papel e danos a maquina. Para
digitalizar esse tipo de documento, coloque-o diretamente
no vidro de originais para copiar.
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Falhas no grampeador

o

Essa secao explica os problemas que podem ocorrer no processo
de grampeamento.

Execute os procedimentos nas paginas a seguir quando as copias
nao forem grampeadas ou quando os grampos estiverem
dobrados. Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente se o problema persistir depois de vocé ter tentado
essas solugoes.

Grampo torto

Sem grampo

5

\//

/)
\

Se 0s grampos estiverem nas copias da maneira mostrada nas
ilustracdes, entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente.

Um lado do grampo elevado

Grampo dobrando na diregédo

Grampo elevado com o
centro amassado

PONTO-CHAVE: Remova os grampos dobrados ao abrir a tampa
do cartucho do grampeador. Se vocé nao remover 0 grampo
dobrado, podera ocorrer um atolamento de grampos. Abra a
tampa do cartucho do grampeador apenas na hora de remover o
grampo dobrado.
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Atolamentos de grampos no cartucho do grampeador

Modulo de acabamento D

A secao a seguir descreve a solugao para atolamentos de
grampos no cartucho do grampeador para o Médulo de
acabamento D.

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa dianteira no
modulo de acabamento leve.

2. Segure o UR1 na posigdo mostrada no diagrama e levante-o
ligeiramente.

y NOTA: Apés remover o cartucho do grampeador, verifique o
\_ interior do modulo de acabamento e retire 0os grampos restantes.
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4. Abra atampa do cartucho do grampeador conforme mostrado
na ilustracdo e remova o grampo atolado.

AVISO: Tenha cuidado ao remover
grampos atolados para ndo machucar
os dedos.

5. Se o grampo atolado ndo puder ser removido, empurre o
grampo na direcao indicada pela seta na ilustragao.
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8. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.
< NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina néo funcionara
se a tampa direita estiver aberta, mesmo que ligeiramente.

Se o0s grampos nao puderem ser removidos apoés realizar todos
os procedimentos acima, entre em contato com o Centro Xerox
de Atendimento ao Cliente.

Moédulo de acabamento D2

A secao a seguir descreve a solugao para atolamentos de
grampos no cartucho do grampeador para o Médulo de
acabamento D2.

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa dianteira no
modulo de acabamento leve.

2. Segure o R1 na posigado mostrada no diagrama e levante-o
ligeiramente.

3. Retire o cartucho do grampeador.

< NOTA: Apds remover o cartucho do grampeador, verifique o
interior do médulo de acabamento e retire 0s grampos restantes.
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4. Abra atampa do cartucho do grampeador e remova o grampo
atolado.

AVISO: Tenha cuidado ao remover
grampos atolados para ndo machucar
os dedos.

5. Se o grampo atolado n&o puder ser removido, empurre o
grampo na diregao indicada pela seta na ilustragao.

8. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina néo funcionara
se a tampa direita estiver aberta, mesmo que ligeiramente.

Se 0s grampos ndo puderem ser removidos apés realizar todos
os procedimentos acima, entre em contato com o Centro Xerox
de Atendimento ao Cliente.
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Atolamentos de grampos no cartucho do grampeador para livretos

A seguir, veja a solugéo para atolamentos de grampos no
cartucho do grampeador para livretos.

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa dianteira no
modulo de acabamento leve.

ar

¢
3

3. Segure as abas do cartucho do grampeador de livretos e
levante-o para remové-lo.
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4. Remova os grampos atolados conforme mostrado na
ilustracao.

AVISO: Tenha cuidado ao remover
grampos atolados para ndo machucar
os dedos.

5. Segure as abas do cartucho do grampeador de livretos,
coloque o cartucho na posigao original e empurre-o com
cuidado até ouvir um clique.

6. Retorne a unidade & posicéo original.

7. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina néo funcionara
se a tampa direita estiver aberta, mesmo que ligeiramente.

Se os grampos nao puderem ser removidos apoés realizar todos
os procedimentos acima, entre em contato com o Centro Xerox
de Atendimento ao Cliente.
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Solugao de enrugamentos

Vocé pode corrigir enrugamentos da saida pressionando o botao
Eliminagcao de curvatura.

O botéo Eliminagao de curvatura funciona com a maquina em
operacgao e enquanto a maquina esta ociosa se a alimentagao
estiver ligada.

. NOTA: Para alterar o modo de correg@o de curvatura com a maquina
em operagdo, pressione o botao Eliminagdo de curvatura e, em
seguida, a alteragdo sera aplicada imediatamente.

Pressionar o botdo Restaurar no Painel de controle ndo altera o
modo de corregédo de curvatura.

1. Veja como a cépia impressa esta curvada.

Ao ligar a alimentagdo dessa maquina, o modo Eliminagéao
de curvatura é definido como Auto.

Quando vocé cancela o Modo de economia de energia, 0
modo Eliminagéo de curvatura é definido como Auto.

3. Pressione Eliminacéo de curvatura.

LHEAR

< NOTA: Pressione o botdo Eliminagao de curvatura para alternar
entre os modos Auto, Ligar e Desligar.

Para obter mais informacgdes, consulte “Modo e funcéo do botao
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Eliminagdo de curvatura”, na pagina 11-96.

Modo e fun¢ao do botao Eliminagao de curvatura

A secao a seguir descreve o modo e a fungao do
botdo Eliminacio de curvatura.

Ao [L:;’

o O o | Dormrrwiard Curling
Uprwiard Curlirg
Botao Eliminagao de
curvatura Funcoes
Indicador Modo
Auto Realiza a corregao de curvatura automaticamente.
A correcao de curvatura é automaticamente realizada de
‘e acordo com o tamanho do papel ou com a orientagéo da
impressao.
o I o I E recomendavel usar essa fungdo no modo Auto.

O modo Auto é util nos seguintes casos:
* Ap6és ligar a alimentagéo da maquina
* Apo6s cancelar o modo Economia de energia

Curvatura | A curvatura para cima pode ser corrigida para todos os
(a] paracima | papéis.

‘s I o Ligada

Curvatura | A curvatura para baixo pode ser corrigida para todos os
(a] parabaixo | papéis.
o I & Ligada

DESLI- | Pressione esse botdo quando a impressao nao tiver
(n] GADO | curvatura.
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12. Especificacoes

Especificacoes

Esta secdo lista as especificacbes da Copiadora/lmpressora
Xerox 4595. No que diz respeito ao desenvolvimento do produto,
as especificagdes e a aparéncia externa do produto estao sujeitas
a alterag&o sem aviso prévio.
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12. Especificagoes

Especificagao da fungao Copiars

Item

4595

Tipo de copiadora

Console

Resolugao da
digitalizacao

600 x 600dpi (23,6 x 23,6 pontos / mm)

Resolugao da saida

*2400 x 600dpi (23,6 x 47,2 pontos/mm)

Gradacao

Gradacgao de 256

Tempo de
preaquecimento

3 minutos ou menos (quando a temperatura ambiente for de 68° F/20° C)

Copia

O tamanho maximo é 297 x 432 mm (A3, 11 x 17 pol.) para folhas e livros

Tamanho da cépia
(folha)

Max: A3/11 x 17 pol., 12,6 x 19,2 pol. (330 x 488 mm)
Min: A5/5,75 x 8,25 pol. (Cartdo postal para bandeja 5 (Manual))

Largura da perda da imagem: primeiros 4 mm ou menos, uUltimos 4 mm ou
menos e superior/dianteira 4 mm ou menos.

Bandeja de papel 1 -2

8,5 x 11 pol./A4[}

Bandejas de papel 3 e 4

A5, A4, A4[J, A3, B5, B4
5,75 x 8,25 pol., 7 x 10 pol., 8,5 x 11 pol., 8,5 x 11[J pol., 8,5 x 13 pol.,
8,5 x 14 pol., 10 x 14 pol.,11 x 17 pol., 12,6 x 19,2 pol., 13 x 18 pol.
8K,16K[J, divisdria (8,5 x 11 pol./A4[J)
tamanho fora do padrao:direcdo X de 140 a 330 mm,

diregcao Y de 182 a 488 mm

Bandeja 5 (Manual)

AB, A5, A4, A4[], A3, B6, B5, B5[], B4
4,133 x 5,826 pol., 4,921 x 6,929 pol., 5,75 x 8,25 pol., 7 x 10 pol., 8,5 x 11 pol.,
8,5 x 11[ pol., 8,5 x 13 pol., 8,5 x 14 pol., 10 x 14 pol., 11 x 17 pol.,
12 x 18 pol., 13 x 19 pol.
8K,16K[J, 16K, divisoria (A4[3, 8,5 x 11 pol.[})
tamanho fora do padrao:direcdo X de 148 a 488 mm,
direcdo Y de 100 a 330 mm

Nota: Ao usar as bandejas 3 e 4 e a bandeja 5 (Manual) para copiar documentos de
tamanho fora do padrdo em ambas as faces, defina a diregdo X de 1402330 mme a
direcdo Y de 182 a 488 mm.

Papel da copia

Bandejas 1a 4, 6, 7: 52 a 216 g/m?
Bandeja 5 (Manual): 52 a 253 g/m?

Importante: E recomendavel usar papéis indicados pela Xerox. A impressao pode nao ser
realizada corretamente dependendo das condi¢des de instalagéo.
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Item

4595

Tempo de copia rapida

Importante: Os valores
podem variar de acordo
com a configuracao do
dispositivo.

3,0 s (vidro de originais/100% ampliagao/bandeja 1/ 8,5 x 11 pol./A4[J)

Reducgéo de coépia /
taxa de ampliagao

» Tamanho original: 1:1+0,7%

+ Pré-ajuste de R/A: 1:0,250,1:0,500,1:0,612,1:0,707,1:0,816,1:0,866,
1:1,154,1:1,225,1:1,414,1:1,632, 1:2,000, 1:4,000
» Variavel R/A: 1:0,25 a 1:4,00 (em incrementos de 1%)

Velocidade de copia
continua

Importante: A velocidade
pode ser reduzida a fim de
ajustar a qualidade da
imagem.

O desempenho pode ser
reduzido dependendo do
tipo de papel.

» Cobpia continua de 1 face / mesma
ampliagao
* 7 x 10 pol./B5[J: 116 copias/min
* 8,5 x 11 pol./A4[J:110 copias/min

ABC:

* 8,5x 11 pol./A4: 78 cédpias/min
* 7x 10 pol./B5: 78 cédpias/min
8,5x14 pol./8,5x13 pol.:

69 copias/min
69 copias/min
55 copias/min
34 copias/min

* 10 x 14 pol./B4:
* 11 x 17 pol./A3:
*+ 12x 18 pol.:

» Copia continua de 2 faces/mesma
ampliagao
* 7 x 10 pol./B5[J: 116 paginas/min
* 8,5 x 11 pol./A4[J:110 péaginas/min

ABC:

* 8,5 x 11 pol./A4: 70 paginas/min
* 7x10 pol./B5: 70 paginas/min
* 8,5x14 pol./8,5x13 pol.:

62 copias/min
62 paginas/min
55 paginas/min
34 copias/min

* 10 x 14 pol./B4:
* 11 x 17 pol./A3:
* 12 x 18 pol.:

» Copia continua de 1 face / mesma
ampliagao
* 7x10 pol./B5[J: 116 cépias/min
* 8,5 x 11 pol./A4[J:90 copias/min

ABC:
* 8,5x 11 pol./A4: 64 cépias/min
* 7x10pol./B5: 64 cépias/min
* 8,5x14 pol./8,5x13 pol.:

56 copias/min
* 10 x 14 pol./B4: 56 cépias/min
* 11 x 17 pol./A3: 50 cépias/min
*+ 12 x 18 pol.: 34 copias/min

» Copia continua de 2 faces/mesma
ampliagao
* 7 x 10 pol./B5[J: 86 paginas/min
* 8,5 x 11 pol./A4[J:81 paginas/min

ABC:
+ 8,5 x 11 pol./A4: 64 paginas/min
* 7x10 pol./B5: 64 paginas/min
* 8,5x14 pol./8,5x13 pol.:

56 copias/min
* 10 x 14 pol./B4: 56 paginas/min
* 11 x 17 pol./A3: 50 paginas/min
*+ 12 x 18 pol.: 34 copias/min

Método de
alimentagao /
Capacidade de papel

+ Padréo:
» Bandeja 1: 1.100 folhas
» Bandeja 2: 1.600 folhas
» Bandejas 3 e 4: 550 folhas cada
» Bandeja 5/Manual: 250 folhas

» Bandejas 6 e 7 opcionais/AAC (Alimentador de Alta Capacidade):

+ 2.000 folhas

Importante: As bandejas 6 e 7 (AAC) sao opcionais.
» Capacidade maxima de papel: 8.225 paginas (incluindo as bandejas 6 e 7/AAC)

Importante: A capacidade maxima de papel (8.225) esta baseada em 75 g/m2

Paginas de cépia
continua

9999 folhas

Importante: A maquina pode ficar em pausa temporariamente para realizar um processo

de estabilizagdo de imagem.
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Item

4595

Fonte de alimentagao

200 - 240V, 15A

Alimentagdo maxima
Consumo

* Comsumo maximo de energia): 2,8 - 3,1KVA
* Modo de baixo consumo: 225W
* Modo de repouso: 15W

Importante: Os valores de consumo para modo de baixo consumo e modo de repouso s&o
baseados em medidas estabelecidas pelo International Energy Star Program.

Dimensdes * 50,2 pol. (largura) x 30,8 pol. (profundidade) x 57,3 pol. (altura)
+ 1.275 mm (largura) x 781 mm (profundidade) x 1.455 mm (altura)
Peso 591 libras (268kg)
(exclu~|ndo papeis Importante: O peso inclui um cartucho de toner novo e nao inclui papel.
e opgoes)

Requisitos minimos

Com Médulo de acabamento D ou D2

de espaco * 90,3 pol. (largura) x 30,8 pol. (profundidade) - estendendo a bandeja 5
(Manual) completamente
e 2.294 mm (largura) x 781 mm (largura) - estendendo a bandeja 5 (Manual)
completamente
Com Médulo de acabamento D ou D2 de livreto
* 90,5 pol. (largura) x 30,8 pol. (profundidade) - estendendo a bandeja 5
(Manual) completamente
* 2.299 mm (largura) x 781 mm (profundidade) - estendendo a bandeja 5
(Manual) completamente
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Especificagoes de

impressao

Tipo

Tipo embutida

Velocidade de impressao
continua

Assim como para Copiar; consulte Especificagao da fungao Copiars,
Velocidade de cépia continua na pagina 12-3.

Importante: 8,5 x 11 pol./A4[J: Ao imprimir o mesmo documento como o que
esta sendo copiado.

A velocidade é reduzida devido ao ajuste da qualidade da imagem quando
estiver especificada Alta precisdo para o Modo de impressao do driver PCL, ou
quando Alta precisdo ou Imagem de alta qualidade for especificado para o
Modo de impressao do driver PostScript.

O desempenho pode ser reduzido dependendo do tipo de papel.

Resolugao

* Resolugao da saida: 2.400 x 1.200 dpi (47,2 x 47,2 pontos/mm)

* Processamento de dados/Resolugéo de RIP: 1.200 x 1.200 dpi
(47,2 x 47,2 pontos/mm)

Linguagem de descri¢ao
de pagina

PCL5c, PCL6, PostScript3

Capacidade da meméria

512 MB (maximo)

Fontes incorporadas

» PCL: Européias 81 estilos de fontes, 35 conjuntos de simbolos
» PostScript: Européia 136 estilos de fontes

Interface

Padréo: Ethernet (100Base-TX/10Base-T)

Protocolo aceito

Ethernet: TCP/IP (SMB, LPD, Port9100, IPP), NetBEUI (SMB), IPX,
SPX (NetWare), Ether Talk (Apple Talk)

Sistema operacional aceito

PCL5c:

* Microsoft Windows 95,

* Microsoft Windows 98,

* Microsoft Windows Me,

* Microsoft Windows NT 4.0,

* Microsoft Windows 2000,

* Microsoft Windows XP,

* Microsoft Windows Server 2003

PostScript:

* Microsoft Windows 95,

* Microsoft Windows 98,

* Microsoft Windows Me,

* Microsoft Windows NT 4.0,

* Microsoft Windows 2000,

* Microsoft Windows XP,

* Microsoft Windows Server 2003,
* Mac0S7.53-9.2.2,

* Mac OS X 10.2.x/10.3.3

Copiadora/lmpressora Xerox 4595 Guia do Usuario
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Principais especificagdes para fungées de digitalizagao

Tipo

Scanner em preto-e-branco

Tamanho de digitalizagéo

Tamanho méaximo: 297 x 432 mm (A3/11 x 17 pol.) para folhas e livros

Resolugao da digitalizacado

* 600 x 600dpi, 400 x 400dpi, 300 x 300dpi, 200 x 200dpi
* (23,6 x23,6,15,7x 15,7, 11,8 x 11,8, 7.9 x 7,9 pontos / mm)

Gradacgao de digitalizacao

Entrada de 1 bit, saida de 1 bit

Digitalizacao de documentos
velocidade

100 cépias/min (digitalizagc&o para a caixa postal com ITU-T No.1
8,5 x 11 pol./A4f] 200 dpi)

Importante: a velocidade de digitalizagao varia a cada documento.

Interface

Compartilhamento com controladora de impressao

Digitalizar para caixa postal

* Protocolo aceito: TCP/IP (Saudacédo, HTTP)

* Formato de saida: Monocromatico (2 cores:TIFF)

» Driver: TWAIN (Saudacgio)

 Driver aceito: Windows 95/98/Me, Windows NT 4.0,

+ Sistemas operacionais: Windows 2000/XP, Windows Server 2003

Digitalizar para FTP / SMB

* Protocolos aceitos: TCP/IP (SMB, FTP), NetBEUI(SMB)

« Sistemas operacionais: Windows 95/98/Me” !, Windows NT 4.0
» Sistemas: Windows 2000/XP, Windows Server 2003,
NetWare 5.11J/5.12J2

* Formato de Saida:
* Monocromatico 2 cores: TIFF (tipo de compactagao: MH e MMR)
* Documentos DocuWorks, PDF

*1 aceito somente o protocolo SMB.

*2 aceito somente o protocolo FTP.

Envio de e-mail

» Protocolo aceito: TCP/IP (SMTP)

* Formato de saida
* Monocromatico 2 cores: TIFF (tipo de compactacdo: MH e MMR)
* Documentos DocuWorks, PDF
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12. Especificagdes

Especificagdes principais do alimentador de originais

Item Especificagao

Tamanho / tipo do documento Tamanho:
* Max: A3/11 x 17pol. (297 x 432 mm)
* Min: A5/5,82 x 8,26 pol. (148 x 210 mm)

¢ Gramatura:

. 38a200g/m?
(digitalizagao simultanea de 2 faces: 50 a 128 g/m2)

Tipo:
+ A5 (ABC), A5[J, A4 (ABC), A4[d, A3, B5, B5[J, B4
+ 5,75x 8,25 pol. (ABL e ABC), 7 x 10 pol. (ABL e ABC),

8,5 x 11 pol.[7, 8,5 x 11 pol. (ABC), 8,5 x 13 pol. (ABC),
8,5 x 14 pol. (ABC), 10 x 14 pol. (ABC), 11 x 17 pol. (ABC)

Numero de originais aceito 250 folhas

Importante: Ao usar papel Xerox 75 g/m2.

Velocidade de alimentagao Copiadora/lmpressora Xerox 4595:
de originais « 100 folhas/min (8,5 x 11 pol./A4 retrato, (1, 1 face)

Bandejas 6 e 7 opcionais (AAC)

Item Especificagao

Tamanho / tipo da cépia (folha) Tamanhos:
* 8,5pol. x 11 pol., A4, 7,25 pol. x 10,5 pol. (Executivo), B5

Gramatura:
« 52 a216g/m?

Numero de estagios de 2300 folhas x 2 estagios
alimentagao/capacidade de papel | Importante: Ao usar papel Xerox 75 g/m2.

Tamanho / peso 23,5 pol. (largura) x 27,3 pol. (profundidade) x 39,1 pol. (altura), 159 Ibs.
597 mm (largura) x 694 mm (profundidade) x 992 mm (altura), 72 kg

Importante: o peso nao inclui os papéis.
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12. Especificagdes

Bandeja 6 (Alimentador de Alta Capacidade Superdimensionado de uma
gaveta) - opcional

Item Especificagdo
Tamanho da folha ABC:
+ 8,5x 11 pol./ A4
* 8,5x13 pol.
« 8,5x14 pol.

* 10 x 14 pol./B4

« 11 x17 pol./A3

* 12x18 pol.

* 12,6 x 17,7 pol./SRA3
+ 12,6 x19,2 pol.

* 13 x18 pol.

* 13 x19 pol.

ABL: B5, 7,25 x 10,5 pol. (executivo), A4, 8,5 x 11 pol., 8,0 x 10 pol.

Tamanhos personalizados: 210 - 330 mm x 182 x 488 mm

Gramatura de papel 18 Ib. a 110 Ib. capa/ 64 - 300 g/m?

Capacidade de papel 2.000 folhas
Importante: Ao usar papel Xerox 24 Ib./90 g/mZ.

Dimensdes 39 pol. (largura) x 32 pol. (profundidade) x 37 pol. (altura)
988 mm (largura) x 785 mm (profundidade) x 930 mm (altura)
Importante: o peso ndo inclui os papéis.

Peso 254 Ib. (115 kg)

Consumo de energia Maximo de 300 watts

12-8 Copiadora/lmpressora Xerox 4595 Guia do Usuario



12. Especificagdes

Moédulo de acabamento D ou D2/ Médulo de acabamento de livretos D ou

Item

Especificagao

Tipo de bandeja

* Bandeja de saida: alceado/n&o alceado

» Bandeja do médulo de acabamento:
alceado/n&o alceado
(Deslocamento disponivel)

» Bandeja de livretos: alceado/nao alceado

Bandeja de saida

Tamanhos/tipos
de papel

Tamanhos:
* Max:

* 11 x 17 pol./A3

* 13 x 19 pol. (330 x 488 mm)
e Min:

* 4,133 x 5,826 pol./A6

Gramatura:
. 52 a253g/m?

Tamanhos fora do padrao:
» Direcao Y: 100 a 330 mm
* Diregédo X: 148 a 488 mm

Capacidade

500 folhas

Importante: Ao usar papel Xerox 75 g/mZ.
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12. Especificagoes

Item

Especificagao

Bandeja do mdodulo de
acabamento

Tamanhos/tipos
de papel

« Max: 11 x 17 pol./A3, 12,6 x 19,2 pol. (330 x 488 mm)
« Min: 7 x 10 pol./B5"

Tamanhos:

« A4 (ABC), A4f], A3 (ABC), SRA32 (ABC), B52 (ABC),
B5(], B4

« 8,5x 11 pol. (ABC), 8,5 x 11 pol.f1, 8,5 x 13 pol. (ABC),
8,5 x 14 pol. (ABC), 11 x 17 pol. (ABC),
12 x 18 pol.2 (ABC), 12,6 x 19,2 pol.2 (ABC),
13 x 18 pol.2 (ABC), 13 x 19 pol.2 (ABC)

. 8K, 16K, 16Kf], diviséria (8,5 x 11 pol./A4[3)

» Tamanho fora do padrao:
* Diregcao Y de 182 a 330 mm
* Diregcao X 182 a 488 mm

*113-57 Ib./52 a 216g/m?

*2 bandeja coletora indisponivel

*3 bandeja coletora indisponivel: dire¢do Y de 203 mm ou
menos; 297 mm ou mais.
Nao alceado indisponivel: diregcdo X ou Y de 182 mm
OuU Menos.

Capacidade

Médulo de acabamento D/D2
+ 3.000 folhas, 200 jogos®
« 7 x 10 pol.B5(1, 8,5 x 11 pol./A4f], 16K[]
» 1.500 folhas, 100 jogos®
* 8,5x 11 pol./A4, 11 x 17 pol./A3, SRA3,
7 x 10 pol./B5, 10 x 14 pol./B4, 8,5 x 13 pol.,
8,5 x 14 pol., 12 x 18 pol., 12,6 x 19,2 pol.,
13 x 18 pol., 13 x 19 pol.
- 8K, 16K, divisoria (8,5 x 11 pol./A4[7)

Com Moédulo de acabamento D ou D2
« 2.000 folhas, 200 jogos®
» 8,5 x 11 pol./A4f], 7 x 10 pol./B5£]1, 16K(]
« 1.500 folhas, 100 jogos®
* 8,5 x 11 pol./A4, 11 x 17 pol./A3, SRAS3,
7 x 10 pol./B5, 10 x 14 pol./B4, 8,5 x 13 pol.,
8,5 % 14 pol., 12 x 18 pol., 12,6 x 19,2 pol.,
13 x 18 pol., 13 x 19 pol.
» 8K, 16K, A4 especial, A4 especialf], A3 especial

Importante: Ao usar papel Xerox 75 g/m?.

* Quando especificar grampo

12-10
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12. Especificagdes

Item

Especificagao

Grampo

Tamanhos
adequados para
grampeamento

* 8,5x 11 pol./A4 (ABC), 8,5 x 11 pol./A4(],
11 x17 pol./A3, 7 x 10 pol./B5f], 10 x 14 pol./B4,
8,5 x 13 pol., 8,5 x 14 pol.
+ 8K, 16Kf]
» Tamanho fora do padrao:
» Direcdo Y: 203 a 297 mm
* Direcao X: 182 a432 mm

Numero maximo
de paginas para
grampeamento

* Com cartucho do grampeador para 100 folhas:
100 folhas

» Com cartucho do grampeador para 50 folhas:
50 folhas

* Com corte de grampos (Mdédulo de acabamento D2):
100 folhas

Importante: Possibilidade para 65 folhas somente para papéis
maiores do que A4 ou de tamanho 8,5 X 11 pol. no Médulo de
acabamento D.

O cartucho do grampeador para 50 folhas é opcional.
Aplicavel para uso de papel Xerox 75 g/m2.

Posicao do
grampo

1 lugar (frente / interno em angulo), 2 lugares (paralelo)

Importante: Grampeamento em angulo é possivel somente
para folhas 8,5 x 11 pol./A4(] e 11 x 17 pol./A3. O
grampeamento de folhas além de 8,5 x 11 pol./A4 e

11 x 17 pol./A3 deve ser paralelo a borda do papel.

Tipo de papel

13 a 43 1b/52 a 162 g/m?

Perfuragao

Tamanho
adequado para
perfuragao

EUA/Canada:
» 2 furos:
» 8,5 x 11 pol./A4 (ABC), 8,5 x 11 pol./A4(],
11 x 17 pol./A3 (ABC), 7 x 10 pol./B5(], 10 x 14 pol./B4,
8,5 x 13 pol., 8,5 x 14pol., 11 x 17 pol.
8K, 16K(], diviséria (8,5 x 11 pol./A4[3)
+ 3 furos:
* 8,5 x 11 pol./A4(], 11 x 17 pol./A3
8K, 16K(], diviséria (8,5 x 11 pol./A4[3)

XE:
» 2 furos:
* 8,5 x 11 pol./A4 (ABC), 8,5 x 11 pol./A4(],
11 x 17 pol./A3 (ABC), 7 x 10 pol./B5(], 10 x 14 pol./B4,
8,5 x 13 pol., 8,5 x 14pol., 11 x 17 pol.
+ 8K, 16K(, diviséria (8,5 x 11 pol./A4[J)
* 4 furos:
* 8,5 x 11 pol./A4f], 11 x 17 pol./A3
+ 8K, 16K(, diviséria (8,5 x 11 pol./A4[J)

Tipo de papel

52 a 200g/m?

Copiadora/lmpressora Xerox 4595 Guia do Usuario
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12. Especificagoes

Item

Especificagao

Bandeja de livretos

Tamanho do
papel

+ 8,5x 11 pol./A4, 11 x 17 pol./A3, SRA3, 10 x 14 pol./B4,
8,5 % 13 pol., 8,5 x 14 pol., 12 x 18 pol., 13 x 18 pol., 8K
» Tamanhos fora do padrao:
* Direcdo Y: 210 a 330 mm
* Direcédo X: 279 a 457 mm
(Y é mais curto do que X)

Capacidade

20 jogos

Numero maximo
de paginas para

« Livreto: 15 folhas
¢ Dobra: 5 folhas

grampeamento Importante: possibilidade para 14 folhas ao adicionar capas.
Nota: O numero maximo de paginas para grampeamento pode
ser alterado através de configuragdes de engenharia.
Posigéo do Dois grampos
grampo
Tipo de papel 60 a 90g/m?; 60 a 105g/m?
(ao usar a fungao de dobra dupla)
Importante: Até 220 g/m2 para capas
Bandeja 8 (Mddulo de Tamanho do + 8,5x 11 pol./A4 (ABC), 8,5 x 11 pol./A4f],
Insergéo) papel 11 x 17 pol./A3 (ABC), 7 x 10 pol./B5 (ABC),
7 x 10 pol./B5(£1, 10 x 14 pol./B4 (ABC), 8,5 x 13 pol.
+ 8K, 16K, 16K, divisoria (8,5 x 11 pol./A4[J)
Importante: Nao é possivel copiar usando o papel colocado na
bandeja 8.
Capacidade 200 folhas
Importante: Ao usar papel Xerox 75 g/m2.
Tipo de papel 60 a 2209/m2

Tamanho / gramatura

Médulo de acabamento D/D2
* 41,1 pol. (largura) x 28,5 pol. (profundidade) x
45,9 pol. (altura), 231,5 Ibs.

* 1.045 mm (largura) x 725 mm (profundidade) x
1.165 mm (altura), 105kg

Médulo de acabamento D/D2 de livreto

* 41,3 pol. (largura) x 28,5 pol. (profundidade) x
45,9 pol. (altura), 286,6 Ibs.

* 1.050 mm (largura) x 725 mm (profundidade) x
1.165 mm (altura), 130kg

Nota: Esse peso inclui o cartucho do grampeador e o
cartucho do grampeador de livretos (com médulo de acabamento
de livretos).
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Item

Especificagao

Dimensodes ocupadas

Com corpo + Médulo de acabamento D/D2
* 90,3 pol. (largura) x 30,7 pol. (profundidade)
e 2.294 mm (largura) x 781 mm (profundidade)
(com bandeja 5 (Manual) estendida completamente)

Com corpo + Médulo de acabamento D/D2 de livretos

* 51,1 pol. (largura) x 44,9 pol. (profundidade) - com a
bandeja 5 (Manual) estendida completamente

* 2.299 mm (largura) x 1.140 mm (profundidade) - com a
bandeja 5 (Manual) estendida completamente

Moédulo de acabamento D2 de livretos

Unidade de dobra (Z e C)

NOTA: A bandeja de saida de livretos é usada pelo médulo de
acabamento de livretos.

Item Especificagao
Dobra-Z Tamanho de papel 11 x 17 pol./A3, 10 x 14 pol./B4, 8K
emZ
Capacidade Méax: 30 folhas (Médulo de acabamento D)
Max: 80 folhas (Médulo de acabamento D2)
(A3/11 x 17 pol., dobra em Z de papel Xerox 75 g/im?)
Importante: 20 folhas para 8K e 10 x 14 pol./B4
Tipo de papel 16 a 24 1b/60 a 90 g/m2
Bandeja de saida Bandeja do médulo de acabamento
Dobra tripla Tamanho do papel A4/8,5 x 11 pol.

(entrada / saida)

Numero de folhas a 1 folha
serem dobradas
Capacidade 40 folhas
Importante: Ao usar papel Xerox 75 g/m2.
Tipo de papel 16 a 24 1b/60 a 90 g/m2

Bandeja de saida

Bandeja de saida de dobra tripla

Tamanho / gramatura

7,9 pol. (largura) x 28,5 pol. (profundidade) x
43,9 pol. (altura), 88,2 Ibs.

200 mm (largura) x 725 mm (profundidade) x
1.115 mm (altura), 40kg

Copiadora/lmpressora Xerox 4595 Guia do Usuario
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12. Especificagoes

Area de impressio

Essa secao descreve a area de impressao disponivel.

Area de impressio padrio

A area de impressao padrao deixa uma margem de 0,16
polegadas (4,1mm) nas quatro bordas do papel (para o SRA3,
320 mm de largura, uma margem de 0,45 polegadas, 11,5 mm,
para a esquerda e para a direita).

NOTA: A area de impresséo real pode variar dependendo da
linguagem de controle de impressora (plotter).

Area de impressio estendida

Se vocé desejar estender a area de impressao, a area maxima
€ 12,01 x 18,90 polegadas (305 x 480 mm). A area maxima para
copia é 43,2 x 17,01 polegadas (297 x 432mm). A area de
impressdo muda dependendo do tipo de papel usado.

NOTA: Para estender a area de impre.gséo, mude o driver de
impressdo PCL ou a configuragdo da Area de impressao na tela
de toque.
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12. Especificagdes

Para obter informagbes sobre como configurar o driver de

impresséo, consulte a ajuda on-line do driver de impresséao. Para
obter mais informagdes sobre a configuragao na tela de selecao
por toque, consulte "Print Area (Area de impressao)" no System
Administration Guide (Guia de Administracdo do Sistema) ou
entre em contato com o administrador do sistema.

Quando a largura do
papel é menor que
12 polegadas

Quando a largura do
papel é 12 polegadas

Quando a largura do
papel é 12,6 polegadas
(SRA3 (320 mm de

largura))

UnPrintable Area |3mm

UnPrintable Area |smm

UnPrintable Area |4mm

Printable Arma Printable Area Printable Ares
dmm| P = | Bmm coulll | |3mm T 5mm 7.5mm
i 4
i
| enm i P
UnPrintable Area |3mm UnPrintable Area |amm ) .
UnPrintable Area |@mm
Printable Arma Printable Area Printable Area
mim, 3mm | | 3mm 11.8mm 11.5mm
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12. Especificagoes

Uso de impressao direta de PDF

A impressao direta de PDF é uma fung¢ao que imprime um arquivo
PDF por meio do uso direto de um comando, por exemplo, sem
usar um driver de impressao. Neste caso, a impressao segue as
configuragdes do painel de controle dos seguintes itens.

Numero de saida de cépias Layout

Impresséo em frente e verso | Tamanho do papel

Modo de impressao Modo de processamento
de impresséao

Classificagao

NOTA: Ao usar o comando lpr para imprimir, especifique o
numero de copias nesse comando. A configuragdo [Numero de
copias] no painel de controle é desativada. Observe que se o
numero de copias néo for especificado no comando Ipr, uma
copia sera impressa.

NOTA 2: Ao usar o comando lpr para imprimir um arquivo PDF, é
necessario iniciar o protocolo LPD na maquina, usando o painel
de controle ou os Servigos de Internet do CentreWare.
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Itens de configuragao para a fungao de impressao direta de PDF

Esta secdo descreve os itens de configuracdo para a fungéo de
impressao direta de PDF.

Essas configura¢des sao validas ao imprimir um arquivo PDF sem
usar o utilitario Fuji Xerox ContentsBridge.

NOTA: Ao usar o utilitario Contents Bridge para imprimir um
arquivo PDF, consulte o manual no CD-ROM de Ultilitarios do

CentreWare.
Item de Numero . =
. = . Valores de configuragao
configuragao do item
Numero de saida | 401 Define o numero de cépias a ser impresso.
de copias [1a999] (padrao: 1)  : 1 a 999 coépias
Frente e verso 402 Seleciona a impressao em frente e verso.
[0] (padrao) : Nao
1] : Virar na borda longa
[2] : Virar na borda curta

Virar na borda longa significa impressado em frente e verso, de forma que
quando o papel for encadernado na borda longa, a orientagéo estara
correta para leitura.

Virar na borda curta significa impressao em frente e verso, de forma que
quando o papel for encadernado na borda curta, a orientagao estara
correta para leitura.

Essa funcdo ndo aparece para alguns modelos. E necessario ter um
pacote adicional. Para obter detalhes, entre em contato com o Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente.

Modo de 403 Seleciona se sera dada prioridade a qualidade de impressdo ou a
impressao velocidade.

[0] (padréao) : Padrao

[1] : Alta velocidade

[2] : Alta qualidade

A configuracdo Padrao imprime com uma velocidade e qualidade padrao.
A configuragéo Alta velocidade imprime com a prioridade dada a
velocidade.

A configuragéo Alta qualidade reduz a velocidade de impressao, porém
da prioridade a qualidade, resultando em melhor impressao.

Classificagao 404 Seleciona se imprimira varias copias alceadas (1, 2, 3...1, 2, 3...).
[0] (padrao) : Nao
[1] : Sim
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12. Especificagoes

Item de
configuragao

Numero
do item

Valores de configuragao

Layout

405

Esta segao descreve o layout ao imprimir.

A configuragéo deste item é valida apenas quando [Modo de
processamento de impresséao] esta definido como [Ponte de PDF].
[0] (padréao) : Redugao/Ampliagdo automatica

[1] : Livreto

[2] :2em1

[3] 4em1

[4] : 100% (tamanho real)

A configuragdo Redugao/ampliagdo automatica imprime automatica-
mente com a ampliagéo ajustada para caber no tamanho de papel sendo
impresso. Ela seleciona automaticamente o tamanho do original A4 ou
carta no arquivo PDF e imprime de acordo com esse tamanho.

A configuragéo Livreto executa a impressdo em frente e verso com a
imposicao de pagina de forma que, de acordo com a paginagéo do
arquivo PDF a ser impresso, o resultado seja um livreto. No entanto,
dependendo da paginagao, uma impressao de livreto nem sempre pode
ser possivel. Neste caso, ele é impresso com a configuracao [0]
(Reducao/ampliagdo automatica).

Se nao houver a funcao de frente e verso, o documento sera impresso
em 1 face.

Quando [Tamanho do papel] for definido como [A4], a impressao
ocorrera no papel de tamanho A4.

Quando [Tamanho do papel] for definido como [Auto], a impresséo
ocorrera no papel A3 ou A4.

A configuragéo 2 em 1 imprime duas paginas em cada folha de papel.
Quando a opgéo 2 em 1 é selecionada, o tamanho do papel é fixado
em A4.

A configuragéo 4 em 1 imprime quatro paginas em cada folha de papel.
Quando a opgéo 4 em 1 é selecionada, o tamanho do papel é fixado
em A4.

Tamanho do
papel

406

Define o tamanho do papel para impresséo.

[0] : Auto

[0] (padrao) : A4

A configuragao Auto determina automaticamente o tamanho do papel, de
acordo com o tamanho original do arquivo PDF a ser impresso e das
configuracoes.

Modo cor

407

Seleciona impressao em cores ou impressédo em preto e branco

[0] (padrdao) : Auto

[1] : Preto e branco

A configuragdo Auto determina automaticamente para cada pagina do
original se ela é em cores ou em preto e branco. Se forem usadas cores
diferentes de preto e branco, ela sera impressa em cores, e se forem
usados apenas preto e branco, ela sera impressa em preto em branco.
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Item de Numero - ~
. = . Valores de configuragao
configuragao do item
Modo de 408 Ao usar a fungao de impressao direta do PDF, seleciona o modo para o
processamento processamento da impresséo.

de impressao

[0] (padrao) : PDF Bridge

11 :PS

PDF Bridge processa o PDF usando a fungéo de impresséo direta Fuji
Xerox PDF.

PS processa o PDF usando a fungdo Adobe PostScript.

Essa configuragcao aparece somente quando o kit PostScript3 opcional é
instalado.

Os resultados impressos podem ser diferentes quando [PDF Bridge] é
selecionado ou quando [PS] é selecionado.

Quando [PS] ¢é selecionado, a configuragdo em [Layout] € desativada.

Emulacao PCL

Emulacao de HP-GL/2

A PCL (Printer Command Language, linguagem de comando da

impressora) € uma PDL (Page Description Language, linguagem
de descri¢cao de pagina) utilizada pela impressora para converter
informacdes recebidas nos resultados vistos na pagina impressa.

Se vocé nao usar o driver PCL da controladora integrada e os
comandos PCL nao estiverem inseridos no arquivo do trabalho,
por exemplo um arquivo de texto ASCII, use as configuragdes no
modo emulagdo PCL para programar os parametros do trabalho.
O modo emulacdo PCL pode ser acessado em Servigos de
Internet do CentreWare para definir a programacao para controlar
as fungdes da impressora, por exemplo, destino da saida,
tamanho do papel e pitch da impresséo.

Para obter informacdes sobre os comandos PCL reconhecidos
pela impressora, consulte o Guia de referéncia PDL, que pode ser
encontrado em www.xerox.com em Suporte e drivers > numero
de impressora > Controladora integrada > Documentagao do
usuario.

A HP-GL/2 (Hewlett-Packard Graphics Language 2, linguagem de
graficos 2 da Hewlett-Packard) é uma PDL (Page Description
Language, linguagem de descri¢do de pagina) para representar
graficos vetoriais, que sdo compostos por linhas e formas
geomeétricas em lugar de bitmaps.

Se o trabalho néo tiver as configuragcbes HP-GL/2 inseridas,
as configuragdes logicas HP-GL/2 da impressora podem ser
definidas em Servigos de Internet do CentreWare > guia
Propriedades > Configuragcbes de emulagéo. Para obter
informagdes sobre como usar Servigos de Internet do
CentreWare, consulte o Guia de administragao do sistema.

Consulte a guia de programacao HP-GL/2 para obter
configuragdes especificas.
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Lista de opcgoes

Veja a seguir as principais op¢des disponiveis. Para adquiri-las,
entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

Nome do produto

Descrigao

Alimentador de alta
capacidade (AAC) opcional

Permite colocar papéis nas bandejas 6 e 7. Uma mesa de
apoio lateral onde se pode colocar documentos vem com este
produto.

Alimentador de alta
capacidade
superdimensionado (AACS)

Um dispositivo de alimentagao de bandeja (Bandeja 6) que
acomoda tamanhos de papel grande, incluindo 8,5 x 11 pol./
A4 até 13 x 19 pol. Se instalado, essa unidade substitui
qualquer AAC ja existente.

Modulo de dobras

Permite gerar cépias com dobras Z.

Nota: Disponivel quando o Médulo de acabamento D ou D2 ou o
Modulo de acabamento D ou D2 de livretos esta disponivel.

Criador de Livretos

Essa opgéao permite criar Livretos com ou sem grampo na
lombada e dobra dupla. Esta opc¢éao esta disponivel no Médulo
de acabamento D e D2.

Kit de atualizagéo da
impressora

Permite que uma maquina DC (apenas copiadora) seja
atualizada para um sistema habilitado para ST (Impressdo em
Rede)

Placas de mobilidade

Essas placas permitem que o sistema Xerox 4595 seja
instalado em piso ou carpete irregular.

Kit de seguranca de dados

Esse kit aumenta a seguranga de dados escritos no disco
rigido.

Kit de contas de rede
(kit de contas de trabalhos)

Permite acompanhar as contas de usuarios através de um
servidor de autenticagao externo.

NOTA: Os produtos estdo sujeitos a alteragbes. Para obter as
informagbes mais recentes, entre em contato com o Centro Xerox
de Atendimento ao Cliente.
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Cuidados e limitagoes

Essa secao descreve observacgdes e restricbes sobre o uso
da maquina.

Observagoes e restricées sobre o uso da maquina

B Quando os resultados de impressao sao diferentes das
configuragoes

A memodria insuficiente para o buffer de impressao de pagina
pode causar os efeitos listados abaixo, fornecendo resultados
inesperados. Nesse caso, é recomendavel acrescentar memoria.

* Impressao em um Unico lado quando foi especificada
impressdo em frente e verso

* Os trabalhos sao cancelados (se a pagina nao puder ser
colocada no buffer de impressao de pagina, o trabalho,
incluindo a pagina, sera cancelado)

W Instalacao e transporte da maquina

* Ao mover a maquina do rack, entre em contato com o
Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

* Ao mover a maquina, evite submeter a unidade a
impactos.

* Ao fechar a tampa de originais, cuidado para ndo prender
os dedos.

* Na&o coloque objetos préximos a abertura de ventilagao do
exaustor da maquina.

B Contagem do medidor para impressao em frente e verso

» Para impressao em frente e verso, dependendo da aplica-
¢ao que esta sendo usada e a maneira de especificar o
numero de copias, paginas em branco podem ser inseri-
das automaticamente. Nesse caso, a pagina em branco
inserida pela aplicacado é contada para fins de medicao.

B Restricoes do Servidor de e-mail

De acordo com ambiente do sistema (restricbes do servidor de e-
mail, etc), talvez ndo seja possivel enviar ou receber e-mails de
grande volume. Durante a configuragdo do niumero de paginas
para envio de e-mail dividido, verifique o ambiente do sistema do
remetente e do destinatario, respectivamente. Se ainda assim a
divisdo do e-mail em paginas separadas resultar em um volume
excessivo para a transmissao, reduza a qualidade da transmissao
ou altere a resolugao do original, para reduzir o tamanho.

B Confidencialidade da rede
A confidencialidade da rede nao pode ser garantida.
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B Requisitos ambientais do sistema de e-mail

Um ambiente de sistema de e-mail deve ser fornecido para o
envio ou recebimento de e-mail. Forneca o ambiente do sistema
de e-mail, incluindo os servidores SMTP, POP3 e DNS, etc,
conforme necessario.

B Notas de seguranga

O sistema de e-mail usa a Internet, que une computadores por
todo o mundo, assim como suas conexdes. E preciso ter atengéo
quanto a seguranga, para evitar curiosos ou falsificagcbes como
as que podem ocorrer, geralmente, em correio eletrénico e
outras transmissdes pela Internet. Portanto, para informacdes
importantes, recomenda-se utilizar outros métodos que
garantam a seguranga. Além disso, para evitar receber e-mails
indesejados, recomenda-se nao divulgar o enderego de e-mail

a estranhos.

B Prevengao contra recebimento de e-mail indesejado

A maquina oferece uma fungao para bloquear e-mails maliciosos
enviados ao enderego do usuario por um estranho com um e-mail
conhecido. Essa fungao restringe o endereco do remetente,
especificando os dominios dos quais serao recebidos os

e-mails. Para obter informacgdes sobre restricdo de dominios

de e-mails recebidos, consulte o System Administration Guide
(Guia de Administragcdo do Sistema), Capitulo 9 (Domain
Settings) (Configuragdes de dominio).

B Notas sobre recebimento de e-mail

Dependendo dos dados em um e-mail recebido, é possivel que
nao haja memdaria suficiente ou que a impressao nao seja
executada. Neste caso, adicione mais memoria ou pega ao
remetente para reenviar a mensagem com uma resolugao menor.

W Notas sobre caixa postal

Quando o numero total de paginas do documento armazenado
em uma caixa postal exceder 15.000 paginas, os seguintea
fendbmenos poderao ocorrer. Crie uma nova caixa postal para
documentos armazenados. Se os seguintes fendbmenos
ocorrerem ainda que o total de paginas do documento n&o tenha
excedido 15.000 paginas, crie uma nova caixa postal para
armazenar documentos.

* A velocidade de digitalizagdo do documento diminui.
* As velocidades para copiar ou mover um documento
armazenado em uma caixa postal diminuem.

W Codigo de caracteres

Veja a seguir os codigos de caracteres que podem ser impressos
pela maquina. Os codigos de caracteres diferentes dos listados
abaixo podem nao ser impressos.

* Inglés: CP1252
* Chinés Tradicional: Big5 (CNS 11643-1, CNS 11643-2)
* Chinés Simplificado: GB2312
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Procedimentos simples

Essa secéo lista procedimentos referentes a perguntas
freqlentes, particularmente em relagdo as configuragdes
do sistema.

Pressione os botdes na seqiéncia indicada pelas setas.

Nota: Muitas destas configuragcdes exigem que o Administrador
do sistema execute o procedimento.

Configuragoes de digitalizagao

B Armazenamento de niumeros de enderego para e-mail

Acessar = Entrada da ID do usuario = Configuracdes do
sistema > Menu Configuragcdo—Catalogo de enderegos

* Se 0 Menu Configuragao for exibido na tela de menu:
Menu Configuragdo - Catalogo de enderecos

Para obter detalhes, consulte "Address Book (Catalogo de
enderecos)" no System Administration Guide (Guia de
Administragdo do Sistema) ou peca ajuda ao administrador
do sistema.

B Permissao de originais de tamanhos diferentes a serem
carregados por padrao

Acessar = Entrada da ID do usuario - Configuragbes do
sistema » Configuragdes do sistema = Configuragcbes do modo
de digitalizagdo — Padrdes de digitalizacdo —» Originais de
tamanhos diferentes - Ligado

Para obter detalhes, consulte "Mixed Size Originals (Originais de

tamanhos diferentes)" no System Administration Guide (Guia de
Administragao do Sistema).

Configuragoes de coépia

B Permissao de originais de tamanhos diferentes a serem
carregados por padrao

Acessar = Entrada da ID do usuario = Configuracdes do
sistema = Configurac¢des do sistema - Configura¢gdes do modo
de cépia - Padrdes de copia = Originais de tamanhos
diferentes = Ligado

Para obter detalhes, consulte "Mixed Size Originals (Originais de
tamanhos diferentes)" no System Administration Guide (Guia de
Administragao do Sistema).

Copiadora/lmpressora Xerox 4595 Guia do Usuario 12-23



12. Especificagoes

Configuragoes de fungdes comuns

B Alteracdo da ID do usuario para administrador de sistema

Acessar = Entrada da ID do usuario = Configuracdes do
sistema = Configuragdes do administrador do sistema — ID de
login do administrador do sistema

Para obter detalhes, consulte "System Administrator Login ID
(ID de login do administrador do sistema)" no System
Administration Guide (Guia de Administragao do Sistema).

MW Alteracao do tempo para alternar para o modo de economia
de energia

Acessar = Entrada da ID do usuario = Configuracdes do
sistema —>Configuragdes do sistema - Configuragbes comuns -
Temporizadores / Relégio da maquina - Economia de energia
automatica

Para obter detalhes, consulte "Auto Power Saver (Economia de
energia automatica)" no System Administration Guide (Guia de
Administragdo do Sistema).

B Alteragdo do volume da maquina

Acessar = Entrada da ID do usuario - Configuragbes do
sistema = Configurag¢des do sistema = Configuracdes
comuns - Sinais sonoros = Selecione o nivel de som desejado.

Para obter detalhes, consulte "Audio Tones (Sinais sonoros)"
no System Administration Guide (Guia de Administragao
do Sistema).

B Verificagao das configuragoes do sistema (enderecgo IP por
exemplo)

Status da maquina = Medidor de faturamento/Relatério de
impressdo - Relatorio de impressao / Lista = Configuragdes do
modo de copia* - Lista de configuragdes - ltens comuns —
Iniciar

* As Configuragdes do modo de copia podem ser
Configuragées do modo de impressao ou Configuragées do
modo de digitalizagdo dependendo da situagao.

Para obter detalhes, consulte "Settings List - Common ltems
(Lista de configuragdes - Itens comuns)" no System
Administration Guide (Guia de Administracao do Sistema).

W Impressao de relatério / lista para verificar informagodes da
maquina

Status da maquina - Medidor de faturamento/Relatério de

impressdo = Imprimir relatério / lista > Selecione um relatério

Para obter detalhes, consulte “Imprimir lista/relatério” na pagina 9-
17.
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W Configuracgao de relatério / lista para imprimir
automaticamente (ou nao)

Acessar = Entrada da ID do usuario - Configuracdes do
sistema = Configurag¢des do sistema = Configuragdes
comuns - Relatérios = Selecionar relatério

Para obter detalhes, consulte "Reports (Relatérios)" no System
Administration Guide (Guia de Administracao do Sistema).

B Alteragao de botdes exibidos na tela de menu

Acessar = Entrada da ID do usuario - Configuragdes do
sistema — Configuracdes do sistema — Configuragbes comuns -
Tela padrédo - Todos o0s servigos

Para obter detalhes, consulte "All Services (Todos os servigos)"
no System Administration Guide (Guia de Administracao do
Sistema).

B Alteracao das fungoes atribuidas aos botoes
personalizados

Acessar = Entrada da ID do usuario - Configuragbes do
sistema — Configuragbes do sistema — Configuragbes comuns -
Tela padréo - Botao personalizado 1 - Botao personalizado 3

Para obter detalhes, consulte "Custom Buttons 1 to 3 (Botdes
personalizados 1 a 3)" no System Administration Guide (Guia de
Administragédo do Sistema).

B Verificagdao de conclusao de um trabalho
Status do trabalho - Trabalhos concluidos

Para obter detalhes, consulte "Checking Completed Jobs
(Verificagao de trabalhos concluidos)" no System Administration
Guide (Guia de Administragdo do Sistema).

H Exibicdo de somente trabalhos particulares na tela de
status de trabalhos (trabalhos concluidos)

Acessar = Entrada da ID do usuario - Configuragdes do
sistema — Configuragdes do sistema = Configuragbes comuns -
Tela padrao - Tipo do trabalho na tela Status do trabalho

Para obter detalhes, consulte "Job Type on Job Status screen
(Tipo do trabalho na tela Status do trabalho)" no System
Administration Guide (Guia de Administragao do Sistema).
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Notas de seguranca

13. Informacoes e notas de
segurancga

Seguranca elétrica

Este produto Xerox e os suprimentos recomendados foram
projetados e testados para atender a rigidos requisitos de
seguranca. Essas exigéncias incluem a aprovagao de agéncias
de seguranca e a conformidade com os padroes ambientais
estabelecidos. Leia cuidadosamente as instru¢des a seguir antes
de operar o produto e consulte-as conforme necessario, para
assegurar a operagao segura e continua do produto.

PONTO-CHAVE: A seguranca e o desempenho deste produto
foram testados usando somente materiais Xerox.

AVISO: Qualquer alteragao nao autorizada que possa incluir
novas fungdes ou a conexao de dispositivos externos podera
afetar a certificagcdo do produto. Entre em contato com o
fornecedor local autorizado para obter mais informacdes.

Este produto deve ser operado com o tipo de fonte de energia
elétrica indicado na etiqueta da plaqueta de dados do produto. Se
vocé ndo tiver certeza de que sua fonte de energia elétrica atende
aos requisitos, consulte a companhia de energia elétrica local
para obter informacdes.

* Use apenas o cabo de alimentagao fornecido com este
equipamento.

» Este equipamento deve ser usado em um circuito derivado
com maior capacidade do que a amperagem nominal e a
tensao da maquina. Consulte a plaqueta de dados no painel
traseiro para verificar a amperagem nominal e a tenséo deste
equipamento. Se a maquina precisar ser movida para outro
local, entre em contato com um Representante Técnico da
Xerox, um representante autorizado local ou uma empresa de
suporte técnico.
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o - o -

&

» Conecte o cabo de alimentacio diretamente a uma tomada
elétrica aterrada. Nao use extensdo. Se nao tiver certeza de
que a tomada esta aterrada, consulte um eletricista
qualificado.

* Na&o use um plugue adaptador aterrado para conectar este
equipamento a uma tomada elétrica que nao tenha um
terminal de conexao de aterramento.

AVISO: Vocé podera sofrer um choque elétrico se a tomada néo
estiver aterrada corretamente.

AVISO: Este produto deve ser conectado a um circuito com
aterramento protetor.

* Nao coloque a maquina em locais onde as pessoas possam
pisar ou tropecar no cabo de alimentagdo. N&o coloque
objetos sobre o cabo de alimentacéo.

* Nao substitua ou desative os dispositivos de seguranga
elétricos ou mecanicos.

* Na&o obstrua as aberturas de ventilagdo. Elas evitam o
superaquecimento da maquina.

AVISO: Nunca introduza objetos pelos entalhes ou pelas
aberturas do equipamento. O contato com um ponto de tensao
ou o curto-circuito em uma pecga podera resultar em incéndio ou
choque elétrico.

Se ocorrer alguma das seguintes condigoes, desligue a maquina
imediatamente e desconecte o cabo de alimentacdo da tomada.
Chame um representante técnico autorizado da Xerox para
resolver o problema.

* A maquina emite odores ou ruidos incomuns.
* O cabo de alimentacao esta danificado ou desencapado.

* Um disjuntor de parede, fusivel ou outro dispositivo de
seguranca foi acionado.

* Algum liquido foi derramado na impressora.
* A maquina teve contato com agua.
» Alguma pec¢a da maquina foi danificada.

Como desligar o equipamento

&

O cabo de alimentacgao € o dispositivo que permite desligar este
equipamento. Ele esta conectado a parte de tras da maquina
como um dispositivo de plug-in. Para desligar toda a alimentagéo
da maquina, desconecte o cabo de alimentagdo da tomada
elétrica.

AVISO: Este produto deve ser conectado a um circuito com
aterramento protetor.
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Seguranga no uso do laser

América do Norte

L e

Este produto estd em conformidade com os padrbes de
seguranga e foi certificado como um produto a laser de Classe 1
pelo CDRH (Centro para Dispositivos e Saude Radioldgica)
pertencente ao FDA (Food and Drug Administration), érgao
responsavel pelo controle de produtos a laser nos Estados
Unidos. Também esta em conformidade com as normas FDA 21
CFR 1940.10 e 1040.11, exceto por algumas divergéncias no
ambito da Notificagcao sobre Laser n° 50, datada de 26 de julho de
2001. Essas regulamentacdes aplicam-se a produtos a laser
comercializados nos Estados Unidos. A etiqueta na maquina
indica conformidade com as regulamentac¢des do CDRH e deve
ser anexada a todos os produtos a laser comercializados nos
Estados Unidos. Este produto ndo emite radiacao de laser
prejudicial a saude.

CUIDADO: O uso de controles, ajustes ou desempenho de
procedimentos diferentes daqueles aqui especificados podem
resultar em risco de exposigéo a radiagao de laser.

Como a radiagao emitida neste produto fica totalmente confinada
na unidade protetora e nas tampas externas, o feixe de laser ndo
pode escapar da maquina durante qualquer fase de operacao.

Este produto contém etiquetas de aviso sobre laser. Elas séo de
uso restrito do Representante Técnico da Xerox, que deve
posiciona-las sobre ou proximo a painéis ou protegdes que exijam
ferramentas especiais para serem removidos. Nao retire nenhum
dos painéis. Nenhuma area por tras dessas tampas € passivel de
manuteng¢ao pelo operador.
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Europa e outros mercados

el

Padroes de seguranga

Este produto esta em conformidade com o item IEC60825,
Produtos com segurang¢a no uso do laser.

O equipamento esta em conformidade com os padroes de
desempenho de produtos a laser definidos por agéncias
internacionais, nacionais e governamentais para um produto a
laser de Classe 1. Ele nao emite radiagao prejudicial porque o
feixe de luz fica restrito a um ambiente totalmente fechado
durante as fases de operacado e manutencgao do cliente.

CUIDADO: O uso de controles, ajustes ou desempenho de
procedimentos diferentes daqueles aqui especificados pode
resultar em risco de exposicao a radiagao.

Este produto contém etiquetas de aviso sobre laser. Elas sdo de
uso restrito do Representante Técnico da Xerox, que deve
posiciona-las sobre ou proximo a painéis ou protegdes que exijam
ferramentas especiais para serem removidos. N&ao retire nenhum
dos painéis. Nenhuma area por tras dessas tampas é passivel de
manutengao pelo operador.

Se vocé precisar de informagdes adicionais sobre segurancga
relativas ao produto ou a materiais fornecidos pela Xerox, ligue
para o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente: Rio de Janeiro,
Sao Paulo, Brasilia, Belo Horizonte, Porto Alegre, Curitiba e
Salvador: 4004-4050; Outras localidades: DDG 0800-99-3769

América do Norte

Este produto Xerox foi certificado quanto a segurancga pelo
Underwriters Laboratories Incorporated conforme os padroes
UL60950-1 (primeira edigdo) e CAN/CSA C22.2 N° 60950-1-03
(primeira edi¢ao) da CSA International.

Europa e outros mercados

Este produto Xerox foi certificado quanto a segurancga pelo
Underwriters Laboratories Incorporated pela publicagao
IEC60950-1, primeira edigdo (2001).
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Seguranga de manutengao

Segurancga operacional

* Nao tente executar nenhum procedimento de manutengao
que nao esteja descrito especificamente na documentagao
fornecida com o produto.

* Na&o use produtos de limpeza em aerossol. O uso de
suprimentos nao aprovados pode prejudicar o desempenho
da impressora e criar uma situagéo de risco.

* Use os suprimentos e os materiais de limpeza somente
conforme instruido neste manual. Mantenha todos os
materiais fora do alcance de criancas.

* Nao retire tampas ou protegdes presas com
parafusos. Nenhuma pega por tras dessas tampas €& passivel
de manutencao pelo operador.

Nao execute nenhum procedimento de manutencao, a nao ser
qgue tenha sido treinado por um representante da Xerox, ou que o
procedimento esteja especificamente descrito em um dos
manuais fornecidos com a impressora.

A impressora Xerox e os suprimentos foram projetados e testados
para atender a rigidos requisitos de seguranca. Essas exigéncias
incluem a inspecao e a aprovagao de agéncias de seguranga,
bem como a conformidade com os padrées ambientais
estabelecidos.

O cumprimento das instrugdes a seguir ajudara a garantir uma
operagao continua e segura do produto.

» Use materiais e suprimentos projetados especificamente para
o seu produto. O uso de materiais inadequados pode
prejudicar o desempenho da maquina e criar situagdes de
risco.

+ Siga todos os avisos e as instru¢des indicadas ou fornecidas
com a maquina.

* Coloque a maquina em um local com espaco suficiente para
ventilagdo e atendimento técnico.

* Coloque a maquina em uma superficie sdlida e plana (e nao
em um carpete grosso e felpudo), que seja suficientemente
forte para suportar o peso do equipamento.

* Na&o tente mover a maquina. Quando sua maquina foi
instalada, foi acionado um dispositivo de nivelamento que
pode danificar o carpete ou o piso.

* Nao coloque a maquina perto de uma fonte de calor.
* Nao coloque a maquina em contato direto com a luz solar.

* Nao coloque a maquina na direcao do fluxo de ar de um
sistema de ar condicionado.
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* Nao coloque recipientes de café ou outro liquido na maquina.

* Nao obstrua nem cubra as passagens de papel e as aberturas
da maquina.

* Na&o tente substituir ou desativar os dispositivos de seguranca
elétricos ou mecanicos.

AVISO: Cuidado ao trabalhar em areas identificadas por este
simbolo de aviso. Essas areas podem estar muito quentes e nao
devem ser tocadas.

Se vocé precisar de informagdes adicionais sobre segurancga
relativas a maquina ou a materiais, entre em contato com a Xerox
(Rio de Janeiro, Sao Paulo, Brasilia, Belo Horizonte, Porto Alegre,
Curitiba e Salvador: 4004-4050; outras localidades: DDG
0800-99-3769).

Seguranga quanto ao ozénio

Este produto produz ozénio durante a operag¢ao normal. O ozénio &
produzido nos dispositivos xerograficos pela descarga de varios
corotrons (pequenos fios). As emissdes de ultravioleta das
ld&mpadas de exposi¢ao dos originais sdo tao baixas que a
quantidade de ozbnio produzido dessa forma ¢é insignificante.
Embora seja toxico em niveis elevados, o ozénio € instavel, e
rapidamente se decompde em oxigénio comum. A taxa de
decomposigéo é descrita por um parametro conhecido por "meia
vida", que é influenciada por alguns fatores mas, simplesmente, é o
tempo requerido pela concentragdo de ozbénio no ar até ser
reduzida a metade. Para escritérios comuns, a "meia vida" do
0z6nio é de 05 (cinco) minutos. Conforme recomendado pelo
Programa Xerox de Gerenciamento de Ozénio, os requerimentos
de instalagao quanto a espaco e ventilagdo devem ser seguidos de
forma a manter o ambiente a um nivel aceitavel de concentracao
de ozdnio. Os produtos Xerox que por projeto exijam o filtro de
ozobnio, tém o mesmo instalado na fabrica, na hora da producéo, e
sao substituidos periodicamente durante as visitas técnicas. Todos
o0s modelos Xerox, operando normalmente durante um dia de
trabalho, sob as condi¢gdes ambientais basicas conforme
especificacdes do Manual de Instalagéo, atendem ao padrao Xerox
de concentragdo de 0,02 ppm (partes por milhdo). O padrao
mundial € de 0,1 ppm de concentragao para a média ponderada de
tempo para um dia de trabalho de 08 (oito) horas. Desta forma, o
padrdo Xerox esta, aproximadamente, 05 (cinco) vezes abaixo do
padrédo mundial descrito. O Ministério do Trabalho (Brasil)
estabeleceu o limite de tolerancia em 0,08 ppm para até 48 horas/
semana, ou seja, 04 (quatro) vezes acima do padrao Xerox.

Se vocé precisar de informagdes adicionais sobre 0zonio, solicite a
publicagdo da Xerox OZONE, ligando para 1-800-828-6571 nos
EUA. Se vocé precisar de informagdes adicionais sobre o ozénio,
entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente
(Rio de Janeiro, Sao Paulo, Brasilia, Belo Horizonte, Porto Alegre,
Curitiba e Salvador: 4004-4050; outras localidades: DDG
0800-99-3769).
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13. Informagdes e notas de seguranca

Avisos

Emissoes de radiofreqiiéncia

FCC nos EUA

&

Este equipamento foi testado e mostrou estar em conformidade
com os limites para um dispositivo digital de Classe A, segundo a
Parte 15 das Regras da FCC (Federal Communications
Commission). Esses limites destinam-se a fornecer uma protecao
razoavel contra interferéncia indesejavel quando o equipamento
for operado em uma instalagao comercial. Este equipamento
gera, usa e pode irradiar energia de radiofreqiéncia. Se nao for
instalado e usado conforme descrito no manual de instrucoes,
podera causar interferéncias indesejadas nas
radiocomunicacdes. E possivel que a operacdo desse
equipamento em uma area residencial provoque interferéncias
prejudiciais. Neste caso, o usuario devera se responsabilizar
pelas despesas para corrigir o problema.

Alteragdes ou modificagdes neste equipamento que nao tenham
sido expressamente aprovadas pela Xerox Corporation podem
anular a autorizacao do usuario para operar o equipamento.

AVISO: Cabos de interface blindados devem ser utilizados com
este equipamento para manter a conformidade com os
regulamentos da FCC.

No Canada (ICES-003)

Este aparelho digital de Classe A esta de acordo com o padrao
canadense ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe “A” est conforme a la norme
NMB-003 du Canada.

Informagoes sobre regulamentos para RFID

Este produto gera 13,56 MHz usando um sistema de loop indutivo
como RFID (Radio Frequency ldentification system device,
dispositivo de sistema de identificacdo de radiofrequiéncia). Esse
sistema é certificado em conformidade com a Diretiva do
Conselho Europeu 99/5/EC e leis ou normas locais, conforme
aplicavel.
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Informagoes sobre regulamentos para RFID (EUA)

Este produto gera 13,56 MHz usando um sistema de loop indutivo
como RFID (Radio Frequency ldentification system device,
dispositivo de sistema de identificacdo de radiofrequiéncia). Este
dispositivo atende aos requisitos da FCC Parte 15C Unlicensed
Modular Transmitter Approval definidos no Aviso Publico
DSA00-1407.

Aprovacao de circuitos de tensées muito baixas

Este produto Xerox esta em conformidade com as
regulamentag¢des de segurancga nacionais e de varias agéncias
governamentais. Todas as portas do sistema atendem aos
requisitos para circuitos de tensdes muito baixas (SELV, Safety
Extra Low Voltage) utilizados na conexao de redes e dispositivos
do cliente. Os acessorios do cliente ou de terceiros conectados a
impressora devem atender ou superar os requisitos listados
anteriormente. Todos os modulos que requeiram conexao externa
devem ser instalados segundo os procedimentos de instalago.
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Certificagcdes na Europa

A marca CE aplicada a este produto simboliza a declaracao de
c € conformidade da Xerox com as seguintes diretivas da Unido
Européia a partir das datas indicadas:

12 de dezembro de 2006: Diretiva do Conselho 2006/95/EC (retificada pela Diretiva do
Conselho 93/68/EEC), indicagao das leis dos estados membros
relacionadas a compatibilidade eletromagnética.

01 de janeiro de 1996:  Diretiva do Conselho 89/336/EEC, indicacao das leis dos estados
membros relacionadas a compatibilidade eletromagnética.

9 de margo de 1999  Diretiva do Conselho 99/5/EC sobre equipamento de radio e
terminal de telecomunicacdes e o reconhecimento mutuo de sua
conformidade.

Uma declaragao completa, definindo as diretivas relevantes e os
padrdes referenciados, pode ser obtida com o representante
Xerox ou entrando em contato com:

Environment, Health and Safety
Xerox

Bessemer Road

Welwyn Garden City

Herts

AL7 1BU

England

Telefone: +44 (0) 1707 353434

AVISO: Este produto foi fabricado, testado e certificado conforme
as rigidas regulamenta¢des de seguranca e de interferéncia na
radiofrequéncia. Qualquer alteragdo néo autorizada que inclua
novas fungdes ou a conexao de dispositivos externos podera
afetar esta certificacdo. Entre em contato com a Xerox (Rio de
Janeiro, Sdo Paulo, Brasilia, Belo Horizonte, Porto Alegre,
Curitiba e Salvador: 4004-4050; outras localidades: DDG
0800-99-3769) para obter uma lista de acessérios aprovados.

&

AVISO: Para que este equipamento possa operar proximo a
equipamentos industriais, cientificos e médicos (ISM), a radiacao
externa emitida por equipamentos ISM deve ser limitada ou
consideravelmente reduzida.

&

AVISO: Este é um produto de Classe A em um ambiente
doméstico. Ele pode causar interferéncia na radiofreqiiéncia e, se
for o caso, o usuario devera tomar as medidas adequadas.

&

AVISO: Devem ser utilizados cabos de interface blindados com
este equipamento para manter a conformidade com a Diretiva do
Conselho 89/336/EEC.

&
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E ilegal...

Nos EUA

O Congresso, por estatuto, proibiu a reproducao dos seguintes
assuntos em determinadas circunstancias. Penalidades de multa
ou prisdo podem ser impostas a esse criminoso por fazer tais
reproducgoes.

1. Obrigagdes ou titulos do Governo dos Estados Unidos, como:

 Certificados de divida » Papel-moeda do
Banco Nacional
norte-americano

» Obrigagdes com cupom * Notas do Banco
Central Notas

Certificados prata * Certificados ouro

Titulos do governo * Notas do Tesouro
norte-americano Nacional

« Notas do Federal Reserve * Notas fracionarias
* Certificados de deposito » Papel-moeda

Titulos e obrigagdes de determinadas agéncias do governo
como a FHA, etc.

Titulos (Titulos de poupanga dos EUA podem ser fotografados
somente para fins de publicidade relativa & campanha para a
venda desses titulos).

Estampilhas internas (Caso seja necessario reproduzir um
documento legal com uma estampilha cancelada, isso pode
ser feito pela reproducao do documento com fins legais).

Selos postais, cancelados ou ndo cancelados (Para fins
filatélicos, os selos postais podem ser fotografados, desde
que a reproducéao esteja em preto-e-branco e seja menor que
75% ou maior que 150% das dimensdes lineares do original).

Ordens de pagamento postal.

Contas, cheques ou saques de dinheiro realizados ou
emitidos por funcionarios autorizados dos Estados Unidos.
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oo

Selos e outras representagdes de valor, seja qual for a
denominagao, que tenham sido ou possam ser emitidos
durante a vigéncia de um Ato do Congresso.

. Certificados de compensacéao ajustados para veteranos de

guerras mundiais.

. Obrigacdes ou titulos de qualquer corporagao, banco ou

governo estrangeiro.

. Material suscetivel de registro de direitos autorais, exceto com

a permissao do detentor dos direitos autorais ou se a
reproducao for enquadrada nas clausulas de direitos de
reproducéo de documentos ou de uso legal (“fair use”) da lei
de direitos autorais. Mais informacdes sobre essas clausulas
podem ser obtidas no Gabinete de Copyright dos Estados
Unidos, Biblioteca do Congresso, Washington, D.C. 20559.
Solicite a Circular R21.

. Certificados de cidadania ou naturalizagéo (Os certificados de

naturalizagao de estrangeiro podem ser fotografados).

. Passaportes (Passaportes estrangeiros podem ser

fotografados).

. Papéis de imigragao.
. Cartdes de registro provisorio.

. Papéis de encaminhamento ao servigo seletivo que

contenham qualquer uma destas informagdes do registrado:

» Salarios ou renda + Situacao de
dependéncia

« Tribunal de registro + Servico militar
anterior

» Condicao fisica ou mental

» Excecao: certificados de dispensa do servigo militar dos
Estados Unidos podem ser fotografados.

10.Distintivos, carteiras de identidade, passes ou insignias

portadas por militares ou membros de departamentos
federais, como FBI, Receita etc (a menos que a fotografia seja
solicitada pelo diretor responsavel por esse departamento ou
agéncia).

A reproducéo dos itens a seguir também é proibida em
determinados estados: Carteira de Motorista, Certificado de
Registro e Licenciamento de Veiculo e Certificado de Titulo do
Automével.

A lista acima nao é completa nem pode ser responsabilizada por

integralidade ou exatiddo. Em caso de duvida, consulte seu
advogado.
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No Canada

O Parlamento, por estatuto, proibiu a reproducao dos seguintes
assuntos em determinadas circunstancias. Penalidades de multas
ou prisdo podem ser impostas aos responsaveis por tais
reproducgoes.

1.
2.
3.
4,

9.

Papel-moeda ou notas de banco em vigor.
Obrigagdes ou titulos de um governo ou banco.
Tesouro publico ou receita.

O selo publico do Canada ou de uma provincia, ou o selo de
um corpo ou autoridade publica no Canada, ou de um tribunal
de justica.

Proclamacgdes, ordens, leis ou compromissos ou avisos disso
(com a intengao de causar de maneira falsa o mesmo sentido
da impresséo feita pela Queen’s Printer para o Canada ou a
impressao equivalente para uma provincia).

Simbolos, marcas, selos, embalagens ou projetos utilizados
pelo ou em nome do Governo do Canada ou de uma
provincia, o governo de um estado que nio seja o Canada ou
um departamento, junta, comissao ou agéncia estabelecida
pelo Governo do Canada, uma provincia ou um estado que
nao seja o Canada.

Selos impressos ou adesivos utilizados com fins lucrativos
pelo Governo do Canada ou de uma provincia ou pelo
governo de outro pais.

Documentos, registros ou anotagdes retidos por funcionarios
publicos encarregados de gerar ou emitir copias certificadas,
cuja reproducéo finge ser uma copia certificada.

Material suscetivel de registro de direitos autorais ou marcas

registradas de qualquer tipo sem o consentimento do detentor
da marca ou dos direitos autorais.

Fornecemos a lista acima para sua conveniéncia, ressaltando que
ela ndo é totalmente inclusiva, e ndo assumimos a
responsabilidade por sua precisdo ou completitude. Em caso de
duvidas, consulte seu procurador.
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Em outros paises

A copia de determinados documentos pode ser ilegal em seu
pais. Punicdes como multa ou prisdo podem ser impostas aos
responsaveis por tais reprodugdes, como, por exemplo:

+ Cédulas

* Notas bancarias e cheques

» Titulos do governo

» Passaportes e carteiras de identidade

* Material suscetivel de registro de direitos autorais ou marcas
registradas sem o consentimento do detentor da marca ou
dos direitos autorais

» Selos postais e outros instrumentos negociaveis

Essa lista ndo é totalmente inclusiva, e ndo assumimos a
responsabilidade por sua precisdo ou completitude. Em caso de
duvidas, consulte seu consultor juridico.
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Consideragoes sobre meio ambiente nos EUA

ENERGY STAR

Como parceira da ENERGY STAR®, a Xerox Corporation declara
que este modelo de produto atende as diretrizes da ENERGY
STAR quanto ao uso eficaz de energia.

A ENERGY STAR e o logotipo ENERGY STAR sao marcas
registradas nos Estados Unidos.

O Programa ENERGY STAR para equipamento de escritorio é
uma iniciativa conjunta dos governos dos Estados Unidos, da
Uniao Européia e do Japao com a industria de equipamentos de
escritério, para incentivar a fabricacdo de copiadoras,
impressoras, fax, multifuncionais, computadores pessoais e
monitores que cumpram com requisitos de economia de energia.
A redugdo do consumo de energia nesses produtos ajuda a
combater a polui¢cdo do ar, a chuva acida e as alteracdes
climaticas ao longo dos anos, diminuindo as emissdes resultantes
da geracao de eletricidade.

O equipamento Xerox ENERGY STAR é pré-ajustado na

fabrica. Sua maquina vem com um temporizador que alterna para
0 Modo de baixo consumo 15 minutos apds a saida da ultima
copia/impressao. O tempo para entrar em modo de economia de
energia (repouso/desligamento automatico) é de 60 minutos apods
a saida da ultima cépia/impresséo. Na secao Power Saver
(Economia de energia) do System Administration Guide (Guia de
Administragdo do Sistema), vocé pode obter uma descrigdo mais
detalhada sobre o Modo de economia de energia, além de
instrugées sobre como alterar o tempo padrao para atender as
suas necessidades de trabalho.
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Reciclagem e descarte de produtos

Se estiver administrando o descarte de seu produto Xerox,
observe que ele pode conter chumbo, mercurio, perclorato e
outros materiais cujo descarte pode ser controlado em virtude das
consideracdes ambientais envolvidas. A preseng¢a de chumbo e
perclorato esta totalmente de acordo com os regulamentos
globais aplicaveis no momento de comercializagéo do produto.

América do Norte

A Xerox promove programas de reciclagem em todo o mundo.
Entre em contato com a Xerox (Rio de Janeiro, Sdo Paulo,
Brasilia, Belo Horizonte, Porto Alegre, Curitiba e Salvador:
4004-4050; outras localidades: DDG 0800-99-3769) para saber
se este produto esta incluido nesse programa. Para obter mais
informacgdes sobre os programas ambientais da Xerox, visite
www.xerox.com/environment.

Para obter informacgdes sobre reciclagem e descarte, entre em
contato com as autoridades competentes locais. Nos Estados
Unidos, vocé pode consultar o site da Electronic Industries

Alliance: www.eiae.org.
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Perclorato

Unidao Européia

Este produto pode conter um ou mais dispositivos que contenham
perclorato, por exemplo, baterias. Deve ser aplicado manuseio

especial, consulte www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/
perchlorate.

Se o0 seu produto ndo esta incluido no programa da Xerox e vocé
esta administrando o descarte, siga as instru¢des fornecidas no
paragrafo anterior.

. 4

Outros paises

WEEE Diretiva2002/961EC

Alguns equipamentos podem ser usados tanto para aplicagao
domeéstica/familiar quanto para profissional/comercial.

A aplicacao deste simbolo em seu equipamente é a confirmacéao
de que vocé deve efetuar o descarte de acordo com os
procedimentos nacionais vigentes.

De acordo com a legislagao européia, o descarte de
equipamentos elétricos e eletrénicos deve ser efetuado dentro
dos procedimentos vigentes.

Antes do descarte, entre em contato com o fornecedor local ou o
representante da Xerox para obter informacdes sobre
recolhimento de material com descarte especial.

Entre em contato com as autoridades competentes locais e
solicite orientagao para o descarte.
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