Como obter Ajuda

Para obter informagdes/assisténcia, verifique o seguinte:
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. Guia do Usuario, para obter informagdes sobre
como usar a Xerox 4595.

WWW.Xerox.com
*  Cligue no link Suporte & Drivers.
*+  Em Nome do produto, digite 4595 e clique em

Buscar.

Para obter assisténcia on-line, visite:

* Nallista apresentada, localize 0 modelo (4595).

*  Cligue no link apropriado para as informagdes
desejadas: Suporte, Drivers e Download ou
Documentagao

Vocé também pode ligar para: Rio de Janeiro, Sdo

Paulo, Brasilia, Belo Horizonte, Porto Alegre,
Curitiba e Salvador: 4004-4050; outras localidades:
DDG 0800-99-3769, para obter assisténcia técnica.
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(sem texto)
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(com texto)

Fungéao
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Personalizado 3

Use para acessar
uma fungao
personalizada
(deve ser definida
pelo Administrador
do sistema)

O

Iniciar

Inicia o processo de
cépia ou
digitalizacao

Mensagens do sistema

Se o sistema exibir uma mensagem na tela, assegure-se
de seguir as etapas na ordem apresentada para resolver
o problema. Se isso néo for feito, poderéo ocorrer

problemas adicionais.

All Services

Todos os
servigos
Exibe a tela de
menus

Stop @

Parar

Para o trabalho
atual ou a
comunicagao

Acessar =

Se for exigido fazer logon na Xerox 4595, pressione o
botdo Acessar. Se necessario, digite sua ID do usuario e

senha.

Para fazer logout, pressione esse botdo novamente.

AC

Limpar tudo

Limpa toda a
programacao e
retorna a maquina
as configuragbes
padréao

icones do painel de controle

icone
(sem texto)

icone
(com texto)

Funcao

Limpar

Limpa os valores
numeéricos
invalidos; pressione
esse botado se for
instruido pela
interface com
usuario

Copiar
Use para acessar a
fungéo Copia

[ Gustan 2 |

Custom 2

Personalizado 2
Use para acessar
uma fungao
personalizada
(deve ser definida
pelo Administrador
do sistema)

Interrupt =

Interrupgao

Interrompe o
processo atual para
executar outro
trabalho de
prioridade mais
alta; pressione
novamente esse
botao depois que o
trabalho for
concluido para
retomar a operagéo
anterior.
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Economia de
energia

Acende quando a
magquina esta no
modo Economia de
energia; pressione
para cancelar o
modo Economia de
energia.

Botéo de brilho
Ajusta o brilho da
tela de selegéo por
toque

to| | tol

Botoes Todos os servigos

Mechine Statue

Status da
maquina

Verifica o status da
maquina, os
medidores, os
consumiveis e
viabiliza os
relatérios de
impresséo

[zoh€

Revisar

Abre a tela Revisar
para verificar as
configuragbes
alteradas a partir do
padréo; vocé pode
também verificar as
informacdes de
destino de fax e
e-mail

Status do
trabalho
Confirma ou
cancela o trabalho

Job im Memory

Trabalho na
memdria

Acende quando ha
dados
armazenados na
memoria da
maquina

Online

Indicador
on-line

Acende quando os
dados estédo sendo
transmitidos para a
maquina ou a partir
dela

Funcgéo

Copiar
Fornece acesso a tela Copia basica

E-mail
Permite que os documentos sejam
digitalizados e enviados por e-mail

Digitalizar para caixa postal

Permite que os documentos sejam
digitalizados e salvos para uso
posterior

@

Digitalizar para Cx. Postal

= Digitalizagéo de
Lo rede

Digitalizagéo de Rede

Digitaliza os documentos originais e
salva os dados digitalizados no
servidor como um Modelo de trabalho

Digitalizar para FTP/SMB

Digitaliza para um servidor de rede
usando FTP ou SMB

@

Digitalizar para FTP/SMB

Verificar caixa postal

Permite o gerenciamento das caixas
postais na copiadora/impressora

Programacao

armazenada

Salva e armazena vérias etapas do
trabalho como um unico trabalho

Programagio Armazenada

. Folhas de fluxo de trabalho
i

Permite a execugdo de uma série de
acdes registradas

Permite que o usuario altere o

idioma na interface com usuario

Folhas e Fluxo de Trabalhol
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icone Fungéo
Menu Config. Menu Conflg'
SO— Permite a criagdo e modificacdo de

caixas postas, entradas no catalogo
de enderecgos e Folhas de fluxo de
trabalho

Modo Impressao

Define se a maquina esté on-line ou
off-line e qual o idioma da impressora
que a maquina esta usando

Modo

Imprimir um arquivo de uma estagao
de trabalho cliente

Para imprimir um arquivo de sua estagéo de trabalho
cliente:

1. Abra o documento
2. Selecione Arquivo > Imprimir.

3. Najanela Imprimir, selecione a impressora
desejada.

4. Selecione suas opgdes de impressao
desejadas:

Para usuarios do Windows - Selecione
Propriedades

+  Selecione a guia Impressao Fiery e as opgdes
de impresséo desejadas e, em seguida,
selecione OK repetidamente até que o trabalho
seja enviado a impressora QU

*  Ajuda para obter informagdes especificas sobre
as opgdes de impresséo.

Para usuarios do Macintosh:

»  Selecione as opgdes de impressao desejadas
e, em seguida, selecione OK para enviar o
trabalho a impressora OU

*  Ajuda para obter informagdes especificas sobre
as opgdes de impressao.

*  Vocé pode também consultar o Guia do
Usuario PostScript para obter informagdes.

Dica: Sempre consulte o site www.xerox.com
para obter as informagdes mais recentes.

Copiar apenas

1. Coloque os documentos no alimentador de
originais ou coloque um documento no vidro
de originais.

2. Pressione o botdo Todos os servigos.

Selecione Copiar > Copiar apenas.
Selecione as op¢des desejadas.
Digite a quantidade de cépias desejada.

LI S

Pressione Iniciar.

Copiar e salvar

1. Coloque os documentos no alimentador de
originais ou coloque um documento no vidro
de originais.

Pressione o botdo Todos os servigos.
Selecione Copiar > Copiar e salvar.

Selecione a caixa postal desejada onde os
dados seréo salvos.

Dica: Se necessario, consulte Criar caixa postal.

5. Use o nome do documento padrao ou crie um
novo nome.

Selecione quaisquer outras opg¢des desejadas.
Digite a quantidade de copias desejada.

Pressione Iniciar.

Salvar apenas

1. Coloque os documentos no alimentador de
originais ou coloque um documento no vidro
de originais.

Pressione o botdo Todos os servigos.
Selecione Copiar > Salvar apenas.

Selecione a caixa postal desejada onde os
dados serao salvos.

Dica: Se necessario, consulte o Administrador do
sistema para configurar uma caixa postal.

5. Use o nome do documento padrao ou crie um
novo nome.

Selecione quaisquer outras opg¢des desejadas.

Pressione Salvar e Iniciar.

Mais? No Guia do Usuario, reveja o capitulo
Cépia para obter mais informacgbes sobre Copiar
apenas, Copiar e salvar e Salvar apenas.
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Trabalhos de cépia de grande
volume

Para copiar um documento maior que 50 paginas:

1. Coloque até 50 paginas no alimentador de
originais e pressione Todos os servigos >
Copiar.

2. Selecione o método a ser usado (Copiar
apenas, Copiar e salvar, Salvar apenas).

3. Selecione a guia Montagem do trabalho e
Documento de grande volume.

Selecione Ligado e Salvar.
Pressione Iniciar para iniciar.

Selecione Préximo original para digitalizar o
préximo lote de paginas do documento.

7. Quando todas as paginas do documento
tiverem sido digitalizadas, selecione Ultimo
original. O processo de cdpia ou salvamento
€ iniciado.

Mais? No Guia do Usuario, verifique o capitulo

Cépia para Documentos de grande volume.

Digitalizar

Digitalize, salve e/ou envie documentos por e-mail pela
rede aos destinos especificados.

Os modos de digitalizagdo sdo: E-mail, Digitalizar para
caixa postal, Digitalizagdo de rede e Digitalizar para
FTP/SMB.

Dica: Nao confunda os modos de digitalizacao
com as funcgdes Copiar e salvar ou Salvar apenas,
as quais gpenas digitalizam e salvam os
documentos no disco local da maquina.

E-mail de um documento
1. Pressione Todos os servigos > E-mail.

2. Selecione um destinatario no Catalogo de
enderegos ou digite um enderego usando o
teclado.

3. Selecione De para especificar quem esta
enviando o e-mail. Selecione Salvar.

4. Selecione Assunto para digitar o assunto do
e-mail. Selecione Salvar.

5. Selecione Conteudo da mensagem para
adicionar uma mensagem para acompanhar o
documento.

Selecione o formato de arquivo (TIFF ou PDF).

Coloque os documentos e pressione Iniciar.
Quando o documento for digitalizado, ele sera
enviado aos destinatarios selecionados.

Mais? No Guia do Usuario, verifique o capitulo
Digitalizar para E-mail.

Reimprimir um documento salvo
Para imprimir um documento salvo:

1. Pressione Todos os servigos.

2. Selecione Verificar caixa postal > Copiar e
imprimir trabalhos.

3. Selecione a caixa postal onde o documento
reside e selecione Lista de documentos.

4. Selecione o documento a ser reimpresso e
selecione Alterar configuragdes/Imprimir.

5. Verifique as configuragdes e faga as
alteragdes necessarias.

6. Selecione Imprimir.

Mais? No Guia do Usuario, verifique o capitulo
Gerenciamento da caixa postal para Impressao
de documentos de Trabalhos de copia e
impressao.

Dobra Z / Dobra dupla / Dobra tripla

Para dobrar documentos:

1. Selecione o método a ser usado (Copiar
apenas, Copiar e salvar, Salvar apenas).

2. Selecione a guia Formato de saida e, em
seguida, selecione Dobra.

3. Selecione o tipo de dobra e se a impressao
sera no lado interno ou externo.

4. Selecione Salvar e continue com a
configuragao do trabalho.

Mais? No Guia do Usuario, verifique o capitulo
Cépia ou Gerenciamento da caixa postal para
Dobra.
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Coépia em divisoéria
Para copiar em diviséria:

1. Selecione o método a ser usado (Copiar
apenas, Copiar e salvar, Salvar apenas).

2. Selecione a guia Formato de saida e
selecione Deslocamento de margem para
guia.

3. Selecione Deslocar para guia para copiar
apenas a area da guia do original ou Deslocar
tudo para copiar todo o original na divisoria e
selecione Salvar.

4. A guia Formato de saida reaparece. Selecione
Orientacao da saida, Face para baixo e
depois Salvar.

5. Coloque o original como mostrado na interface
com usuario, selecione a bandeja onde a
divisoria esta localizada e selecione Salvar.

6. Assegure-se de que a diviséria esteja
carregada e as configuragdes do material de
impressao estejam corretas. Pressione Iniciar
para imprimir.

Mais? No Guia do Usuario, verifique o capitulo
Cépia para Deslocamento de margem para
guia.
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