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1 Introducéo

Ha trés modos de comecar a usar o Asset DB quando ele é aberto pela primeira vez.

1.1 Criacao de um projeto novo

Para criar um projeto totalmente novo, selecione Arquivo > Novo > Projeto..

1.2 Importagao de um projeto existente

Se um arquivo de projeto Asset DB ou um arquivo de projeto xml tiver sido fornecido e salvo
em algum lugar em seu PC, acesse Arquivo > Importar > Projeto? e va até o arquivo fornecido.
Arquivos de projeto do Asset DB possuem a extenséo ".atd" e arquivos de projeto xml possuem
a extenséo ".zip".

B Asset DB - ABC_2011

W Editar Wisualizar Projeto  Ferramentas Re

o ] B B -

abrir, . Ctrl-0
t? r de dados |

gincraonizar. . I Mome e do At L N
|l Andar ... DCHOOZ CNC

Fechar »
|l Andar ... DCHOS2 CHNC
QOrganizar b
Aed-s T el B [ e e I"‘FLII":
E'menrtar b i Portfalio. ..

-
el
=
=
il
T
=

|_§| Exporkar

Figura 1. Importar projeto

Nota: A funcdo Importar projeto deve ser usada apenas para carregar arquivos de projeto
novos ou de backup, ao invés de toda vez que o aplicativo for usado. Para o uso diario de um
projeto existente, use a opcao Abrir projeto.

L A funcionalidade Criar novo projeto nédo esta disponivel com todos os tipos de licenca.
2 A importacdo de arquivos .atd ndo esta disponivel para todos os tipos de licenca
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1.3 Como abrir um projeto existente

Acesse Arquivo > Abrir ou clique no botdo Abrir projeto na parte superior esquerda para abrir

uma janela pop-up contendo a lista de projetos disponiveis. Selecione o projeto desejado na
lista e clique em OK para abrir.

B abrir E
. P
Abrir @
Selerionar elementos a serem abertos
¥ Projetos Q |
Marne al | |Usadu por u|
ABC_2011 ™= zsjorrzoia
o4 || Cancelar
Figura 2. Abrir o projeto

E possivel classificar as colunas "Nome" e "Usado por ultimo" clicando no titulo. Também é
possivel buscar um projeto usando a barra de pesquisa na parte superior direita.

Se voceé tiver uma Analise TCO, Calculo ecolégico ou Solu¢éo vinculados a um projeto, podera
seleciona-los simultaneamente com o Projeto e abri-los juntos ao mesmo tempo se isso for
permitido pelo seu nivel de licenga. Consulte o0 Manual do Analyst ou o Manual do Architect
para obter mais informagdes.
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2 Visao geral da area de trabalho
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Figura 3. Viséo geral da area de trabalho

3 Estrutura do projeto
3.1 Como criar uma estrutura do projeto

O console na parte superior direita da area de trabalho do andar é usado para criar uma
estrutura légica de sua organizacdo como mostrado em Figura 3. Uma organizacdo é
representada por uma arvore de objetos compostos em ordem hierarquica de projeto, local,
prédio e andar. Para adicionar um novo objeto, basta selecionar o objeto pai na arvore e clicar
no botao apropriado localizado na barra de ferramentas acima da arvore. Por exemplo, para
adicionar um novo prédio em um local, clique no local ao qual deseja adicionar um prédio e
cligue no botao "Adicionar prédio" na barra de ferramentas. Consulte Figura 4.

A barra de ferramentas na parte superior do Console da organizacdo tem varias funcoes.
Exceto ao adicionar Locais, Prédios, Andares, vocé pode anexar Plantas baixas, mover objetos
para cima e para baixo e classificar objetos em ordem crescente ou decrescente.

Novo %<;> m ng @ @ @ A ! ﬁ < Excluir

site / P A N N objeto

Novo Novo Anexar Mover objeto Classificar em ordem

prédio andar Planta baixa para gg‘:‘é para crescente/decrescente
Figura 4. Acdes da Arvore de organizagéo do projeto
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Na Arvore do projeto, vocé vera a organizacao hierarquica de Andares em um Prédio, Prédios
em um Local e Locais em um Projeto. Se escolher inserir um objeto secundario em um objeto
pai, esse objeto aparecera diretamente abaixo do objeto selecionado e ndo diretamente na
parte inferior da lista. Sera o caso de inserir ou ndo um Local, Prédio ou Andar (consulte Figura
5).

cE@I 2T AVE em@i ¢ ¢ AVE
B (S ABC_20131 B (# aBc_2013 1
2 ¢ site 1 2 ¢ site 1 .
B {71 Building 1 B {71 Building 1 Adicionar andar
E. E‘ Ground Floor
Andar1 Andar2
<% London B Ardar
<% London \
Andar térreo -
selecionado 2° andar aparece abaixo
do andar selecionado

Q- Q-

Figura 5. Insercéo de objetos secundarios

Para classificar objetos na lista, use as setas verdes para mover objetos para cima ou para
baixo. Para classificar em um objeto pai, é possivel usar os icones de triangulo azuis para
classificar objetos filhos em ordem alfabética; ex.: Para classificar Andares em Prédios ou
Prédios em Locais etc.

3.2 Pesquisa na estrutura do projeto

Pesquisar objetos no Console da organizacdo é possivel por meio da barra de pesquisa
localizada na parte inferior do console (consulte Figura 6). Por padrdo, a pesquisa sera
executada para um nome de objeto, mas vocé pode incluir outros campos de dados na

pesquisa, clicando no botdo Pesquisar Q- 3 esquerda do campo de pesquisa, selecionando
o nivel para o qual deseja incluir mais campos de dados e, em seguida, marcando os campos
que deseja incluir na seguinte janela pop-up (consulte Figura 7).

Nota: a pesquisa atua como um filtro e ocultara objetos da visualiza¢édo. Para exibir todos os

locais, prédios e andares novamente, € necessario limpar a barra de pesquisa, usando o icone
de cruz cinza a direita do campo de pesquisa (Figura 6).
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CEB I 2V AVEH
B (& sBC_20131
B < site 1
B33 Building 1

Andar1

Pesquisar

Limpar pesquisa

@ Ancar 1 D) - ()

OrrefgerTar tampos de Local

—] Selecionar campos de Local. ..

¥ Correlacionar campos de Prédio (s 14/3
Selecionar campos de Prédio... |1 50

[V Carrelacionar carpos de Andar ofo

Selecionar campos de Andar. .. oo

Figura 6. Pesquisar

nSeIecinnar campos de Local para pesquisar [ ]

[ ¢Tuda)

[v|Mame da local
[C]Endereco do local
[ Cidade
[CJEstado

[v|Pais

[C]Data da pesquisa
[_JEntrega central
[w] Comentario

Ok Cancelar

Figura 7. Selecionar campos de Local para incluir na pesquisa

Depois que um novo objeto tiver sido adicionado a arvore, seus detalhes poderao ser alterados
no console, no lado superior esquerdo da tela.

Detalhes do andar

MNome do andar Ground Floor

Custa por unidade quadrada |70

Unidades Mekros E

Mimetras de Funcionarios 16
Areas sequras [w]
Comentario

Figura 8. Detalhes do andar
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No nivel do andar, as imagens digitais das plantas baixas podem ser anexadas, selecionando
o icone de "clipe de papel" (consulte Figura 4). Se o andar ou outro nivel for adicionado no
lugar errado na arvore organizacional, ele podera ser reposicionado para cima ou para baixo
dentro desse nivel, usando os botdes de seta ou ser excluido totalmente, usando o botdo
Excluir (também em Figura 4).

3.3 Formato necessario para plantas baixas

O Asset DB requer que as plantas baixas digitalizadas sejam de tamanho A3 com resolugéo
de 300 dpi e densidade de cor de 8 bits ou menos. A planta baixa ndo deve ser maior que
2.400 x 1.700 pixels. Essas configuracdes sao ideais para acelerar a navegacao e essenciais
para a adicdo bem-sucedida de plantas baixas. Imagens de planta baixa maiores que o
tamanho méaximo ndo podem ser adicionadas.

Os formatos de arquivo com suporte sao:

= PNG (formato preferido para imagens geradas pelo computador)
= JPEG (formato preferido para imagens digitalizadas)
= TIFF

O formato ideal € um PNG gerado pelo computador com menos de 2 MB por andar. Se a sua
planta baixa estiver acima do tamanho recomendado, o Asset DB fara uma escala automatica
daimagem para o tamanho méaximo recomendado. E essencial que a planta baixa corresponda
aos critérios de tamanho definidos acima para que seja adicionada com sucesso a seu projeto.

Adicionar uma planta baixa a um andar que ja possui ativos plotados (consulte a Secdo 7)
pode fazer que os ativos fiquem desalinhados com a nova planta baixa ou que ndo sejam
plotados se passarem dos limites da nova planta baixa. Se isso ocorrer, vocé sera avisado por
uma janela pop-up em Figura 9.

Anexar planta baika
Anexar planta baixa @

Tem certeza de que deseja anexar a planta baixa?

Se vwocg ainda ndo expartou a planka baixa, & recomendado que exporte uma
imagem para guardar para consulka,
A nova planta baixa & menor do que a existente e alguns dados serdo
perdidas se vocé continuar,

+ § ativos terdo a plotagem cancelada

+ 7 zonas de departamento serdo excluidas

Sim| M&a

Figura 9. Aviso para anexar planta baixa
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3.4 Alteragoes nas plantas baixas no Asset DB

Depois de selecionar uma planta baixa para importar, serd exibida uma janela pop-up com
opcdes para ajustar a planta baixa.

B Anexar planta baixa |

Anexar planta baixa

Imagens da planta baixa menores e em tons de cinza fornecem melhor desempenho & sincronizag 8o mais rapida.
Escale novamente a planta baixa para o tamanho minimo necessario

Opgoes Wisualizagdo

|1 Escalar imagem (%)

0 20 30 40 50 e0 FO0 80 90
|1 Converter em kons de cinza

(| | Girar & esquerda 90°

OK | | Cancelar

Figura 10. Tela Anexar planta baixa

Aqui vocé tem a opg¢éo de diminuir o tamanho da imagem, converter a planta baixa para tons
de cinza ou gira-la. Essas alteracdes devem ser feitas antes de vocé plotar quaisquer icones
no andar, pois 0s icones nao serdo girados ou dimensionados com a planta baixa.

4 Escala das Plantas baixas

Para poder medir distancias, a planta baixa deve ser desenhada em escala que deve ser
definida usando a ferramenta Escala de andar. Para escalar a planta baixa vocé tera que saber
0 comprimento em pés ou metros de uma determinada secdo na planta baixa. Geralmente
seria 0 comprimento de uma parede ou diviséria ou a largura de uma entrada.

Para definir a escala da planta baixa, use Projeto > Escala de andar > Escalar planta baixa
(Ctrl+Shift-S) ou use o botao "Escalar planta baixa" na parte inferior da guia Estatistica.
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I Asset DE - ABC_2011

Arquiva  Editar  Wisualizar

@ COpgoes  Ferramentas  Ajuda

&’ w ii @ Imporkar (]
o o @ Exportar 3
Detal tado atual |
0 D STk @ Adicionar |ocal =
Custo por unidade quadrada u Adicionar prédio Pl
Unidades Adicionar andar [ A
Mimeros de funcionérios 8
a i i & ]
iees seEs @ Anexar planta baixa. .. {T ~,|_| <. i_
. (VR T
Comentario '
Excluir Andar
Escala de andar » Z Escalar planta baixa... Ctri+Shitts
,-9 Adicionar noka de andar Ciieshigh | ¥ Q Mostrar medidas ST
Personalizar icones 3 I ‘ A
o) I 1 d
Figura 11. Selecione a ferramenta de escala

Depois de selecionar, o cursor aparecera reticulado. Clique para colocar o ponto inicial do
objeto sendo usado para criar a escala do plano. Nesse momento o cursor criard uma seta
com duas pontas. Localize o ponto final e clique novamente para completar a seta. Depois que
a linha da escala for desenhada, use o didlogo pop-up para definir o comprimento dessa linha

em pés ou metros (veja a Figura 12).

ﬂ Escala de andar x|

B00.00

Unidades Metros -
Comprimenta |09
(o]4 | | Zancelar | @ —
|
Figura 12. Insira uma escala para o desenho da linha

Dica importante: As entradas padréo geralmente tém 0,9 metros ou 3 pés de largura.

Para verificar se vocé definiu sua escala corretamente, use a ferramenta Medir conforme

descrita na Secao 11.
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A medicao continuard no piso. Vocé pode ligar e desligar a seta de medicdo verde usando
Projeto > Escala de andar > Mostrar medidas (Ctrl+Shift-M). Isso vai exibir ou ocultar a seta e
a medida que foi inserida, como mostra a Figura 12.

Figura 13. Mostrar medida do andar escalado

5 Mapeamento do Departamento

A primeira etapa que vocé deve realizar antes de colocar qualquer um de seus ativos na planta
baixa € definir os nomes de seu departamento e desenhar os departamentos na planta. Ao
definir seus departamentos primeiro, a janela suspensa do departamento na janela de detalhes
do ativo (explicado na Sec¢éo 7.1) sera preenchida automaticamente, acelerando o processo
de entrada.

A guia Departamentos (consulte a Figura 14) permite que vocé defina seus departamentos.
Cligue no botdo Adicionar, insira 0 nome de seu departamento e escolha uma cor para esse
departamento. Se vocé decidir alterar uma cor para o departamento, clique no botdo Editar
para corrigir. Repita esse processo até que tenha definido todos os departamentos. E possivel
adicionar mais departamentos posteriormente no processo, conforme necessario.

Dica importante: Escolha cores fortes para cada departamento para ter mais controle sobre
0 quanto de brilho aparece em sua planta baixa.

-9- Asset DB v4.4
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frones ] Filtrm  Departamentos ]

[w] Mastrar departamentos
Wisibilidade do departamento

! LR | ]

[
0%

Lista de departamentos

Finanga -

Gerente 1
Gerente 2

Secretarios

Editar Ezccluir Adicionar

Figura 14. Guia Departamentos

Varios departamentos podem ser adicionados a0 mesmo tempo se necessario, clicando na
caixa de selecdo Adicionar véarios departamentos na janela pop-up Adicionar departamento.
Isso permite que vocé adicione uma lista de departamentos onde cada um € inserido em uma
nova linha (consulte Figura 15). O Asset DB atribuird entdo uma cor aleatdria para cada
entrada. Se a cor ndo for adequada ela podera ser editada posteriormente, selecionando o
departamento na lista e clicando em Editar.

B adicionar departamento e

[w] Adicionar warios departamentos
Inserir um departamento par linha
Admin
Finance
HF

I (4 || Cancelar

Figura 15. Adicao de varios departamentos

5.1 Desenho de zonas de departamento

Na guia Departamento, selecione um departamento na lista que vocé criou anteriormente e
cligue no botdo Desenhar. O cursor aparecera reticulado. Agora, vocé pode desenhar um
departamento retangular no andar clicando em um canto e arrastando para o canto oposto do
departamento.
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Os quatro cantos terdo nos pretos, e cada um deles pode ser movido para ajustar o formato
do departamento que vocé esta mapeando.

Novos nés também podem ser adicionados conforme necessario, clicando em uma das bordas
do departamento e arrastando como mostra a Figura 16.

N6 criado
recentemente

Figura 16. Desenho de departamentos

Como alternativa, um departamento pode ser desenhado, clicando na planta baixa para
colocar pontos marcando os cantos da zona de departamento. Para concluir, passe 0 mouse
sobre o primeiro ponto até ver uma borda amarela ao redor dele e entédo clique no primeiro
ponto novamente. Depois que o departamento for desenhado, selecione-o clicando em
qualquer lugar nele. Exatamente como um departamento retangular, esse tipo de mapa de
departamento também pode ser corrigido, movendo os nés existentes ou criando novos noés.

O custo por metro/pé quadrado de uma Zona de departamento pode ser inserido no console
de detalhes a esquerda da area de trabalho. Observe que um custo pode ser inserido em
qualquer nivel na arvore de organizacdo, porém os custos definidos em niveis inferiores na
arvore substituirdo os custos definidos em niveis superiores.
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Detalhes da zona de departamento

Custo por unidade quadrada

p
Unidades Pe E

Mimeros de Funcionarios

Anexo Selecionar arquivo
Zormentatio
Atualizar " Zancelar
Figura 17. Inserir detalhes do custo para a zona de departamento

Depois que um departamento for desenhado, o nome dele aparecera em uma caixa dentro da
zona de departamento. E possivel arrastar essa caixa ao redor da zona de departamento para
localizar um local adequado para ele, porém ele ndo serda movido para fora da area que vocé
desenhou. Para alterar a cor e o tamanho dessa legenda, acesse Opc¢bes > Opcdes de
exibicao (Alt-Enter) e escolha a guia Departamentos.

Para excluir uma Zona de departamento, selecione a zona na planta baixa e use o icone Excluir
na barra de ferramentas ou pressione a tecla Delete. A excluséo de uma Zona de departamento
da planta baixa ndo excluira quaisquer ativos dentro dessa zona. Se vocé decidir colocar um
novo departamento sobre os ativos, esses ativos serdo atribuidos automaticamente a Zona de
departamento criada recentemente.

6 Visualizac&o da tabela de ativos

u A w
Tipo |Local Prédio Andar Departm... Assetbo | Serial Mo Wake Model Qut Of S| Plotado  |Erros de..|
@ Site 1 Building 1  Ground Floor Finance DCHOD2 CMCFB16417 Hewlett-Packard ColorLaserJet2500n N Sim Sim
(=) Site 1 Building 1 Ground Floor  Secretaries DCHOS2 — CNCFB16465 Hewlett-Packard Colorlaserlet2500n M Sim Sim
(=] Site 1 Building 1 Ground Floor Finance DCHO37  CMCFBIE450 Hewlett-Packard ColorLaserlet2500n N Sim Sirn
E Site 1 Building 1  Ground Floor Finance DCHOE4 DREL31665  Xerox CopyCentreC4s M Sim Sim
5] Site 1 Building 1  Ground Floor  Secretaries DCHOS9  DREL31665  Ricoh AficioMPC45008D0 N Sim Sirn
=) Site 1 Building 1 Ground Floor DCHO39  CMCFB16452 Dell MS5Z00n N Sim Sim
(o) Site 1 Building 1 Ground Floor Secretaries DCHOSO — CMCFB16451 Hewlett-Packard ColorLaserletZS00n M Sim Sirn
@ Site 1 Building 1 Ground Floor DCHOSS CMCFB16471 Hewlett-Packard ColorLaserJet2500n N Sim Sim
2] Site 1 Building 1 Ground Floor  Secretaries DCHOOS — CMCFE16423 Hewlett-Packard Colorlaser)et2500n N Sim Sirn
= Site 1 Building 1 Ground Floor Secretaries DCHO61  DREL31667  Ricoh AficioMPC4S00AD N Sim Sirn
(o) Site 1 Building 1 Ground Floor 1T DCHO41  CMCFB16452 Dell M5200n N Sim Sirn
@ Site 1 Building 1 Ground Floor DCHO18 Brother IntellFARS750 M Sim Sim
E’ Site 1 Building 1 Ground Floor  Manager 2 DCHO11 CMNCFE16426 Dell M5Z00n il Sim Sim
Q.

Figura 18. Visualizacé@o da tabela

A visualizacdo da tabela permite que vocé visualize e filtre seus ativos com base em uma
variedade de critérios. Vocé pode expandir ou reduzir a tabela arrastando a barra superior para
cima ou para baixo.

Para alterar as colunas visiveis, clique com o botdo direito do mouse em qualquer barra de
cabecalho de coluna e escolha dentre as op¢des no menu. Ao clicar em "Mais" sera exibida
uma lista de colunas disponiveis para adicionar a tabela, permitindo que vocé decida quais
colunas esta visualizando.
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Filtro de colunas

Para filtrar as colunas na tabela, clique no lado direito do cabecalho da coluna como mostra a
Figura 19. Para mostrar apenas uma marca de dispositivos, remova as marcas de selecédo das
outras. Para desativar o filtro, clique em "Todos" ou clique com o botao direito do mouse na
barra de cabecgalhos e selecione "Limpar todos os filtros".

et Mo | Serial Mo | Make o | Mo
002 ([w](Todas) Calarl
gsz /v Brother Colarl
[ Coell
LTy [v] Hewlett-Packard Colorl
064 ([w] Ricoh Copyt
osa |lv]¥erox Aficiol
039 | Ok ‘ | Cancelar MSZ0
nso Colarl
0ss CMCFB1E471 Hewlett-Packard Colorl
Figura 19. Visualizac&o de filtro
6.2 Ferramentas de tabela
&
¢

No lado direito da tabela ha quatro botdes para vocé usar juntamente com a tabela. Eles
executam as seguintes funcgoes.

@
Plotar ativo | - descrito na Secéo 7.3, este botdo permite que vocé plote um ativo
em sua tabela, que ainda n&o esteja posicionado em uma planta baixa
Alterar o tipo de ativo - 0 Asset DB atribuird um tipo de dispositivo a um modelo quando

ele for importado para a tabela (Secdo 15.2.2). Para alterad-lo ou configura-lo no

@

primeiro lugar se um dispositivo néo for reconhecido, selecione e escolha o icone

correto.

Realocar o Permite que vocé realoque um dispositivo para um novo andar. Mais
informacdes sobre realoca¢do podem ser localizadas na Secéo 9.2.

Botdo Ferramentas & - permite que vocé altere as configuracdes na tabela. Aqui
pode ser encontrada a opc¢éo de exibir Ativos sem um andar.
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7 Plotagem de ativos

7.1 Posicionamento de icones na guia icones

Figura 20. Guia Icone

A guia icones na parte inferior esquerda da area de trabalho pode ser usada para selecionar
0s ativos a serem colocados na planta baixa. Para ver o que cada icone representa, passe o
mouse sobre ele para exibir uma descri¢cdo. Depois de clicar no icone apropriado, ele ficara
"fixo" ao cursor até ser colocado na planta baixa, clicando novamente no local desejado.

Os icones podem ser redimensionados usando o controle deslizante mostrado em Figura 21.

- |Of <
= i AssetDB (@O
\C_' 7 wow -|E 0% - 3 @ P )
% 100% = ¢ 4 $ A
BBC_20121
> site 1
p— B [ Building 1
300%
Ground Floor
= andar 1
9 > London
5 500% = 3 He
j ” ' l |[ i Aplicar a todos | F|DDF1
Figura 21. Controle deslizante de tamanho do icone

E possivel adicionar mais icones ao seu conjunto de ferramentas, se necessario. As instrugcdes
sobre como adicionar icones sdo encontradas na Se¢do 17. Se um icone for selecionado

. : . . ~ 13 .
involuntariamente, vocé podera clicar no botdo Cursor == na parte superior da tela para
cancelar a selecao.
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Depois que um ativo for colocado na planta baixa, os detalhes poderao ser inseridos no console
Detalhes do ativo na parte superior esquerda da area de trabalho. Quando a entrada de dados
for concluida, clique no botdo Atualizar para salvar os detalhes.

Se vocé nao estiver satisfeito com o local de um ativo, podera mové-lo arrastando-o com a
caneta ou o botédo esquerdo do mouse.

Nota: Todas as acdes, como posicionar ou mover ativos na planta baixa, sdo salvas
instantaneamente. O aplicativo pode ser interrompido a qualquer momento sem que nenhum
dado seja perdido.

7.2 Cancelamento da plotagem de ativos

Uma vez plotado na planta baixa, um ativo pode ser removido ao clicar com o botéo direito do
mouse e selecionar "Cancelar plotagem de ativo". Consulte Figura 22. O ativo sera removido
da planta baixa, mas néo terd sua atribuicdo cancelada no andar. O Ativo permanecera na
Tabela de ativos abaixo da janela Planta baixa, mas removido o icone o ativo sera removido
da Planta baixa.

D Copia chl-C
i -
Excluir ativo Ex<cuir
L

=
ﬁ Realocar ativols), ..
Q Alterar icons...

Definir a distdncia dos ativos, ..

Localizar em 4

Explicar calculo ]

Figura 22. Cancelamento da plotagem de um ativo

7.3 icones de plotagem na Visualizacdo da tabela de ativos

Ap6s importar dados externos (Secao 15.2.1), alguns dispositivos podem nao ser plotados.

Para ver todos os dispositivos que n&o foram plotados, primeiro clique em Ig e certifique-se
de que a caixa esteja marcada na frente de "Incluir ativos sem um andar". Em seguida, clique
no lado direito do cabecalho da coluna "Plotado” e marque a caixa na frente de "Falso" e
desmarque "Verdadeiro" para visualizar apenas os ativos nédo plotados. Se ndo houver a opcao
"Falso", todos os dispositivos foram plotados.
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Depois que vocé tiver uma lista de dispositivos que ndo foram plotados, podera plota-los.

Cligue no dispositivo na lista e escolha o botdo "Plotar ativo" ' no lado direito da tabela,
ou clique com o botéo direito do mouse no dispositivo na tabela e selecione-o no menu. Isso
anexara o icone ao cursor. Clique no andar para colocar o icone. E possivel também clicar em
um dispositivo na lista e arrasta-lo para a planta baixa. Use a funcdo Pesquisar descrita na
Secdo 8.2 para localizar o dispositivo que vocé deseja plotar.

Se o dispositivo ainda nédo tiver um tipo, sera solicitado que escolha o icone correto, como
mostra a Figura 23.

Docrricone T
@EE®
o ® 0 @

[2¢
Cancelar
[
1 |Andar Depaﬂm...|AssetNU |Seria| Mo |n-1ake
Figura 23. Selegédo de icone

Depois que seu dispositivo estiver na planta baixa, a coluna Plotado sera alterada de "Nao"
para "Sim" e as colunas Local, Prédio e Andar serdo preenchidas.

7.4  icones adaptaveis

Alguns dos icones no Asset DB sao adaptaveis, significando que eles sao alterados
dinamicamente para fornecer uma exibicdo visual de determinados atributos definidos. Essa
poderosa funcéo permite que vocé examine a planta baixa e determine rapidamente quais
dispositivos possuem atributos nhomeados, por exemplo, cores, jato de tinta, monocromatico,
A3, em rede etc. A Figura 24 mostra como os formatos de icone sao alterados para esses
atributos nomeados.
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Apto para A3
Dispositivo em cores Indicador - Sim
Sem indicador - N&o
Dispositivo monocromatico -

Dispositivo em cores -
Fora do escopo -

Em rede
M&o cruzado - Sim
Cruzado - Nao

Tecnologia

Gota - Jato de tinta

S - Especialista

W - Grande formato

Sem indicador - Jato de tinta

Figura 24. Indicadores da impressora

Note que as cores listadas acima podem nao corresponder ao que é exibido se vocé
personalizou seus icones para alterar as cores com base em critérios diferentes. Consulte a
Secdo 17.1.3 para obter informacdes adicionais.

7.5 Tipos de ativos

Existem dois tipos de ativos: ativos Somente dados, como equipamentos eletrdnicos; e ativos
Dados com imagem em miniatura, como unidades de armazenamento. Todos 0s ativos tém
uma ID, que é usada pelo Asset DB para identificar exclusivamente um ativo e localiza-lo em
uma planta baixa. A ID de um ativo é exclusiva.

7.6 Entrada de marca e modelo

Os itens eletrbnicos possuem menus suspensos para entrada rapida e livre de erros de
informacdes sobre marca e modelo (consulte a Figura 25). Essas marcas e modelos s&o
desenhados a partir de um banco de dados extensivo exclusivo do Asset DB. As primeiras
nove marcas que aparecem no menu suspenso serdo os modelos mais populares. Os dados
inseridos de outra maneira podem nao ser encontrados no banco de dados TCO.

E possivel também comecar a digitar o nome de uma marca ou modelo no campo, e as opgdes
aparecerao abaixo no campo para vocé escolher dentre elas. Digite a parte mais exclusiva do
nome do modelo (por exemplo, o0 nimero do modelo sem abreviaturas de nome) para obter os
melhores resultados.
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Printer Detalhes / Estado atual

yolumes | Financials | Environmentals | Additional
Standard i Capabilities | Meter Readings
fsset No ®@)|DcHoso
Serial Ko @)|CNCFE16451
IP Address ®@\13.121.128.92
MaC @ |00-00-A4-9B-1C-76
Make @) [Hewlet-Fackard
Model @ |ColorLaserletasnon
Category @ ColorLaserJet2500n
Connection Tvpe @ 2., 4
Manufacture Date@ Bl gt %
ColorInkjet »
Installation Date @ Gl 1. b
Department: {®)| Designaet Mz ¥ 2
Floor Standing @ DeskJet LI ¥| 2500 —
out OF Scope @ Deskitriter M4 Bl 25001
eprintere DIl 5 oo k| 2500Lse
= £
ammen (%) HPUSESIngleStationReceiptPrinter | & ... »[ 25000
1 L= k| 2500kn
InfoPrink LI »| 25500
LaserJet | EnterpriseCP4025dn | 255010
Linejet }| EnterpriseCPS525dn | 2550n
''''' oo Officedat }| EnterpriseCPS525n0 Z600n ]
UeamEs i Fitro | 1 phatosmart »| EnterpriseCPSS25xh | 2600nse [
Mais... >J | 2608 [
D & & [zosan [
| 2605dtn | D
] W, B
@ @ .
| Mais.. b0
- == S
Figura 25. Entrada de marca e modelo

Nota: A funcdo de personalizacéo do icone (descrita na Secdo 17.2) permite que vocé marque
qualquer campo de dados como "obrigatério”. Esses campos aparecem com um contorno
vermelho conforme exibido em Figura 25. Depois de inserir os dados para um dispositivo, uma
janela pop-up avisara se vocé tiver esquecido de inserir os dados obrigatérios (consulte a
Figura 26). Esse é apenas um aviso e ndo forgara vocé a voltar e atualizar.

ﬂ

_] ° Alguns campos podem ser invalidos, Verifique as seguintes mensagens:
G
Nenhuma leitura do medidor Foi inseridal Imprima uma pagina de configuragdo com um walor de volume e insiva o valor, Se vocé ndo puder Fazer isso coloque um fcone amarelo de acompanhamento com um comentrio.
Asset No: O campo esté vazio
Serial Wo: O campo esta vazio
Make: O campo ests vazia
Model: O campo estd vazio
Categary: O campo ests vazio
Manufacture Date: O campo ests vazio
Installation Dake: © campo st vazio

Figura 26. Aviso de validagao
A notificagdo de campo obrigatério pode ser desativada no Asset DB; isso sera especialmente
Util se vocé estiver trabalhando em um projeto apés a auditoria, por exemplo, para fins de

projeto da solucdo. Para ativar e desativar essa fungéo acesse Opc¢des > Validacdo do campo.

Também € possivel configurar suas proprias mensagens de validagdo através de
PersonalizacBes de icones. Isso é explicado na Secao 17.1.5.
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Dependendo de quais opcBes foram selecionadas para um dispositivo, mais opcdes podem
estar visiveis. Por exemplo, se vocé marcou a caixa "Capacidade para papel grande" para
indicar que aquele dispositivo em particular é capaz de imprimir em papel grande, vocé vera
uma opc¢ao para indicar se essa funcao esta sendo usada ou ndao em tal dispositivo.

7.7 Leituras do medidor

A captura de leituras do medidor do dispositivo € uma parte importante do processo de
auditoria. O Asset DB facilita isso permitindo a captura de leituras reversas do medidor.

Adicionar nova Clique para alterar
coluna de dados Detalhes de MFD 4 ou excluir
Yolumes | Finangas | Diados ambientais | Adicional | P
Padrfa | | Capacidades | Especificagdo Leituras do medidor |
[ 18/02/2010 || 18/03/2010 |
@ Maonocromatico padrdo 345847 384 6487
@ Monocromatico de tamanho grande 110,000 115,000
) Padrio total 105,000 110,000
@ Total grande AE0,2a87T aT9RaT
I@l Total de vida Gtil aE0,857 a79,6457
Crigem da descoberka @I -
Figura 27. Leituras do medidor

Os campos de leitura do medidor estardo visiveis com base nas informacgfes digitadas em
outras guias. Por exemplo, a Figura 27 mostra leituras do medidor para um dispositivo
multifuncional em cores com capacidade de papel grande e com digitalizacdo ativada. Se a
caixa de selecéo de digitalizacéo ativada ndo estivesse marcada na tela de capacidades, o
campo de Leitura de medicdo de digitalizagdo ndo estaria visivel. Uma impressora
monocromatica A4 s6 exibiria os campos Monocromatico e Total de vida padrao.

Na guia de especificacoes, € possivel especificar quantos niveis do medidor em cores o dispositivo
€ capaz de rastrear. Para dispositivos monocromaticos, normalmente o valor é 0. Para dispositivos
em cores padrdo, normalmente o valor € 1. Para dispositivos capazes de capturar trés niveis de
cores, é possivel selecionar 3 e capturar a leitura dos trés niveis de cores.

Nota: Se vocé tiver um campo de leitura do medidor "Contagem da vida Util" como parte de
suas personalizacbes de icone, essa entrada ndo fard parte do célculo de estatistica da
impressora na guia Estatistica ou Exportacdo de estatistica. Apenas as leituras divididas por
monocromatico e cores seréo calculadas.

Os dados da leitura do medidor podem ser preenchidos a partir de uma origem externa.
Consulte a Secao 15.2.1 para obter informacgdes adicionais.
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7.8 Scanners de cédigo de barras

Os scanners de codigo de barras podem ser usados da mesma forma que a entrada pelo
teclado ou o reconhecimento de manuscrito. Coloque o cursor no campo apropriado e digitalize
com o scanner de codigo de barras para preenché-lo. Ao programar o scanner de codigo de
barras para emular a tecla <Tab> ap6s a digitalizacao, o cursor se movera automaticamente
para o proximo campo. Portanto, se houver diversas partes de informacdes codificadas por
barra a serem inseridas, os codigos de barras poderéo simplesmente ser digitalizados um apés
0 outro sem interrupgao.

7.9 Cameras digitais

Os ativos com imagens em miniatura podem exigir que se tire uma imagem digital do tipo de
ativo. O software da camera deve ser iniciado para adicionar uma nova miniatura na galeria de
miniaturas. A galeria de miniaturas € acessada usando o bot&o abaixo da miniatura. Depois de
carregar uma imagem da cdmera, ela aparecera na galeria de miniaturas.

Filing Cabinet Detalhes
Standard l Additional |

Asset No ®|NiTo0097
Drawers|Shelves/Boxes 8

% usage 50

Drop File |_
F

Filing Type

Storage Type
Department @ Manager 1 B
Comment
Figura 28. Uma imagem digital associada a um ativo

7.10 Galeria de miniaturas

Cada item na galeria de miniaturas possui seu proprio conjunto de campos.

E importante que esses campos sejam preenchidos corretamente para que a analise
estatistica exata possa ocorrer automaticamente.
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Apé6s adicionar um tipo de ativo a galeria, 0 mesmo tipo de ativo podera ser selecionado
facilmente na galeria em vez de ser inserido. Uma miniatura selecionada é realcada em
vermelho (consulte Figura 29).

Os simbolos '%' e 'cm' ndo devem ser adicionados aos dados numeéricos inseridos.

Nota importante para armazenamento de ativos: Ao inserir o nimero de gavetas para
armazenamento de itens, desconsidere os separadores verticais. Isso é importante para
célculos estatisticos. O numero de gavetas (ou prateleiras) deve ser gavetas horizontais
capazes de manter um arquivo A4. O nimero de gavetas é entdo multiplicado pelo maior valor
de comprimento e profundidade da unidade e depois pela porcentagem de utilizacédo, para
calcular os metros lineares de armazenamento.

x
Filing Cabinet Detalhes
Length {cm) (40
Depth {cm) |28
Comment
Atualizar Cancelar
OK Il Cancelar “ Procurar...
Figura 29. Galeria de miniaturas

7.11 Copiar e colar

Ao adicionar um numero de ativos do mesmo tipo, ha trés maneiras de usar a ferramenta
Copiar e colar para que vocé ndo precise reinserir repetidamente as mesmas informacdes:

e Apdésinserir o primeiro ativo duplicado, pressione o botao Copiar. Clicar no botao Colar
fard com que um icone duplicado seja "fixado" ao cursor e permitira o posicionamento
na planta baixa normalmente.

e Como alternativa, vocé pode clicar com o botdo direito do mouse no dispositivo e
selecionar Copiar no menu suspenso e, depois, clicar novamente com o botéo direito
e selecionar Colar.

e A terceira maneira é selecionar o ativo e depois usar a funcdo de copia Ctrl-C e a
funcéo de colagem Ctrl-V para fixar 0 ativo em seu cursor pronto para ser posicionado
no local desejado.

-21- Asset DB v4.4



Asset DB

=" Manual do Usuario do Auditor

2
Figura 30. Copiar e colar ativo

7.12 Navegacao geral para auditoria

A planta baixa de um andar pode ser visualizada clicando em seu icone na arvore de
organizacdo. Para mover a planta, cligue em uma parte livre da planta baixa e arraste para a
posicdo desejada. A planta baixa também pode ser manipulada através de uma combinagéo
do uso da barra de zoom na parte superior da area de trabalho, do botédo para restaurar zoom
e das barras de rolagem na borda da janela da planta baixa.

Quando o andar correto tiver sido selecionado, o espaco disponivel para visualizar a planta baixa
podera ser aumentado, pressionando o botdo "expandir’. Esse € um botdo de alternancia que
ocultard cada um dos painéis laterais por vez e entdo retornara ao layout padréo.

,ﬁ. t DB EEE
\[i’i El 558 )

| —

Figura 31. Expandir/bloquear a planta baixa

Todas as configuracdes de zoom e rolagem séo lembradas de andar em andar na sua sesséo
do Asset DB.

8 Visualizacao de informagdes do ativo

Para exibir ou editar os dados de um ativo no console Detalhes do ativo, selecione o ativo
pressionando com a caneta ou o clique com o botdo esquerdo do mouse.

Dica importante: Ao revisar os ativos, é conveniente bloquear a planta baixa para evitar o
movimento acidental dos ativos. Para fazer isso, pressione o botdo de cadeado na parte
superior direita da tela (consulte Figura 31).

8.1 Visualizagao da pagina da Web de um dispositivo

A maioria dos dispositivos ativados na rede executa um servidor da Web integrado. Se o
endereco IP do dispositivo tiver sido preenchido, clique com o botdo direito do mouse no
dispositivo na planta baixa e escolha "Abrir no navegador da Web" para visualizar as paginas
da Web do dispositivo (consulte Figura 32).
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D Cpia CHrl-C

I -
Excluir ativo Esiluir

‘e

t‘ Cancelar plotagem de ativaos. ..
E Realocar ativo(s)...

Q Alterar icone..,

@

Definir a distancia dos ativos...

Localizar em 4
Explicar calculo »
Figura 32. Visualizar a pagina da Web do dispositivo

Nota: para esta funcédo vocé precisa de uma conexao de rede ativa para a rede na qual a
impressora esta ligada.

8.2 Pesquisar

A barra de pesquisa esta na parte inferior da janela (consulte a Figura 33). O 'texto da pesquisa’
pode ser inserido usando um teclado/bloco de manuscrito ou por meio de um scanner de
cédigo de barras. Vocé pode procurar um ativo usando diversos critérios diferentes. Para
definir os campos nos quais a pesquisa esta sendo realizada, clique na seta ao lado da lente

Q . . . "
de aumento —= e escolha "Selecionar campos a pesquisar". Isso vai permitir a escolha de
um ou mais campos de dados para a pesquisa. A medida que vocé digitar seus critérios de

pesquisa, a lista de ativos sera reduzida na tabela acima. A pesquisa se baseara no nivel que
vocé selecionou na hierarquia do projeto. Por exemplo, se vocé estiver no nivel de projeto,
esse ativo sera pesquisado em todo o projeto.

aw
Tipo  |Local  |Prédio  |Andar  [Departm. |AssetNo [SerialMo  [Make Mocel out 075, Plotado [E o
5] Site 1 Building 1 Ground Floor  Finance DCHOOZ  CMCFE16417 Hewlett-Packard ColorLaserJet2S00n N Sim Si
a Site 1 Buiding 1 Ground Floor  Secretaries DCHOSZ  CNCFE16465 Hewleth-Packard ColorLaserJet2S00n N Sim Si ﬂ
a Sike 1 Buldng 1 Ground Floor Finance DCHO37  CNCFBLE450 Hewlett-Packard ColorLaserletzsoon M Sirn S
@ Sike 1 Building 1 Ground Floor DCHO39 CNCFE16452 Dell MS200n ] Sim 3 E
5] Site 1 Building 1 Ground Floor  Secretaries DCHOSO  CMCFE16451 Hewlett-Packard ColorLaserJet2S00n N Sim Si E%
a Site 1 Building 1 Ground Floor DCHOSE  CNCFB16471 Hewlett-Packard ColorLaserJet2S00n N Sim Si
a Sike 1 Buldng 1 Ground Floor  Secretaries DCHDOS — CMCFB16423 Hewlett-Packard ColorLaserJet2S00n M Sirn S
@ Sike 1 Building !  Ground Floor IT DCHO41 CHNCFE16452 Dell M5200n ] Sim S
@ Site 1 Buiding 1  Ground Floor Manager 2 DCHO11 CNCFE16426 Dell M5200n ] Sim Si
@ Site: 1 Buiding 1  Ground Floor Manmager 1 DCHOS4  CMCFELE470 Hewlett-Packard ColorLaserJet2500n M Sim Si
Barra de pesquisa
Ci- CNCFE —Q
Figura 33. Barra de pesquisa

Para limpar sua pesquisa e retornar a uma lista completa de ativos, cligue na cruz JJ a
direita da barra de pesquisa.
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8.3 Estatistica

Informag6es resumidas sobre os ativos em um andar e informacdes sobre custos da zona de
departamento podem ser exibidas usando a guia Estatistica na parte inferior direita da area de
trabalho. As estatisticas séo exibidas com base no nivel de projeto que vocé tem destacado
no momento - Projeto, Prédio, Andar ou Departamento.

Estatistica | Dadosdousuério || NO escopo Fora do escopo
Cuantidade por &ndar: Ground Flodr )4
: A x|

&) Printer 110
— ] 300
0/
—1 10
Consumables ufu]
() Filing Cabinet —1 10
i) Person |
(7l Person Group oo
Photo 0y
Follow Up ufu]
Spatial Measurement ufu]

Undetermined Type: 0 ativos

Area total do departamenta para Andar

Area: 227 4metro quadrado (2447pé quadrado)
%[ Custo total: : 15.915,00

Figura 34. Estatistica dos ativos

8.4 Filtro

A guia Filtro pode ser usada para ocultar e exibir elementos na planta baixa:
= As zonas de departamento podem ser ativadas ou desativadas.
= Todas as instancias de um tipo de dispositivo especifico podem ser exibidas ou
ocultadas na planta baixa.
= Se icones variaveis estiverem sendo usados, as cores variaveis dos dispositivos e 0s
indicadores de impressao que aparecem no icone do dispositivo poderdo ser
desativados.

Nota: Esses filtros continuam em vigor ao exportar plantas baixas para PDF (consulte a Se¢éo
16).
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frones  Filtro i Ceparkamentos

[w] Mostrar departamentaos
frones exibidos

@ B+ &~
® CON =
O (e @@=

i v
Padrio

Indicadares

[v] CaresManocromatico
[¥] Tecnologia de impressdo
[v] Em rede

[w] Tamanho do papel

| Desmnarcar kuda || Selecionar tudo

Figura 35. Guia Filtro

9 FuncOes adicionais do ativo

9.1 Alteracao do tipo de dispositivo

Em alguns casos, podera ser necessario alterar o tipo de dispositivo de um icone na planta
baixa. Por exemplo, vocé pode ter colocado uma impressora no andar e inserido todos 0s
dados apropriados e depois perceber que ela deveria ser um MFP. Para alterar o tipo de
dispositivo ou destaque o dispositivo e use o menu Editar > Alterar icone ou cliqgue com o botao
direito do mouse no dispositivo em questdo, escolha 'Alterar icone' e selecione o icone
desejado na janela pop-up resultante. Na maioria dos casos, os dados serdo mapeados para
seu campo correspondente (por exemplo, os dados no campo Modelo permanecerdo no
campo Modelo). Em casos onde o campo correspondente ndo existe no novo tipo de
dispositivo, os dados do campo néo existente serdo colocados no campo de comentario.

9.2 Realocacao de ativos

De tempos em tempos 0s ativos terdo que ser realocados nos andares. A funcdo de realocagéo
pode ser encontrada clicando com o botdo direito do mouse no ativo ou usando o icone
Realocar na barra de ferramentas. Um dialogo aparecera permitindo que vocé selecione o
andar de destino. Vocé sera redirecionado ao novo andar. O ativo ndo aparecera em sua planta
baixa, mas aparecera na tabela para que vocé possa plotar no local correto.
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Vocé pode também realocar um ativo diretamente da tabela, escolhendo o botdo Realocar no
lado direito da tabela ou na barra de ferramentas superior (consulte Figura 36).

3 W\ C

Figura 36. Botao Realocar

9.3 Selecao multipla

E possivel selecionar varios icones de uma vez de duas maneiras. O primeiro método é manter
pressionada a tecla Control no teclado e clicar em um dispositivo por vez. Vocé pode seleciona-
los no mapa ou na tabela. Os itens selecionados terdo um quadrado atras deles indicando que
foram selecionados.

O segundo método usa o icone Selec¢do multipla localizado na barra de ferramentas principal.
Basta clicar e arrastar para formar uma area desenhada no mapa e todos os dispositivos dentro

da area desenhada serédo selecionados.

Depois de selecionados, os dispositivos poderdo ser movidos como um grupo, excluidos ou
realocados para outro andar.

Figura 37. Selegao multipla
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10 Notas do andar

As notas do andar podem ser adicionadas a planta baixa para compartilhar notas e ideias com
outros auditores ou com os arquitetos de solucdo. Elas sdo muito parecidas com as notas
colaveis exibidas em Figura 38.

Need 2nd Metef
Read

" ID 77T D
o O% \\@;

Figura 38. Nota de andar

Também é possivel colocar a nota em dispositivos ou areas do andar clicando no pino na parte
superior direita e arrastando-o para a area onde vocé gostaria de colocar a nota.

A aparéncia da Nota de andar pode ser alterada entrando em Opcdes > Opcles de
visualizagéo (Alt+Enter) e escolhendo a guia Notas do andar.
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11 Ferramenta de medida

A ferramenta de medida permite que vocé meca distancias de um ponto a outro em uma planta
baixa escalada e também um raio circular ao redor da medida. Isso depende da configuracédo

de uma escala do andar (descrita na Secao 4).

\
\
\
\
\
\
\

Bullpen General

Server Roc

B0 -
SUI (Senerro
- [

Figura 39. Ferramenta de medida

Selecione Medir no menu Ferramentas e clique e arraste a partir de um ponto na planta baixa
para exibir a medida da distancia. Um clique do mouse ou um toque na caneta de tablet faréo
ela desaparecer. Para desmarcar a ferramenta de medida, clique no icone Cursor.
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12 Preparacdo do projeto para exportar
compartilhar

12.1 Adicao de bordas a uma planta baixa

ﬂ Opcoes do projeto |

a

THE

Exibir  Legenda de icones F‘Iantu;;i;‘;aixas
Cpedes de borda

fplicar configuracdies a: om0 todos os andares

andar atual
Desenhar conktorno: [

Tamanho da borda superior: C} |

Tamanho da borda esquerda:@ .

Tamanho da borda infFerior: O ]

Tamanho da borda direita: C} ]

[7] Bloguear os controles deslizantes de tamanhos de borda

Cor da borda: Ij

Opedes de exportacdo

Qualidade de imagem

! LA ]

0% 25%a 0% Fo% 100%:

K] || Cancelar | | aplicar |

Figura 40. Adicao de uma borda a uma imagem de planta baixa

e

O Asset DB pode adicionar bordas as imagens da planta baixa por meio dos itens de menu
Opcgbes > Opcgbes de exibicdo (Alt+Enter) > Plantas baixas. Essas opg¢fes se aplicam
especificamente ao projeto. E possivel aplicar a borda a todos os andares no projeto ou apenas

ao andar atual sendo visualizado.

Cada borda (superior, inferior, esquerda e direita) pode ser definida individualmente ou a caixa
de sele¢do "Bloquear os controles deslizantes de tamanhos de borda" pode ser usada para

definir todas elas da mesma forma.

As bordas sao incluidas nas exportacbes da imagem do andar e podem ser usadas para

colocar legendas fora da propria planta baixa.
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12.2 Ajuste do tamanho da imagem da planta baixa antes
de exportar

Nos menus pop-up ha também a opcéo de reduzir a qualidade da imagem e assim reduzir o
tamanho do arquivo da planta baixa. Isso € importante para calcular imagens ou digitalizacdes
geradas em que o dpi € superior a 300, resultando em imagens de plantas baixas muito
grandes. A reducgédo da qualidade da imagem na exportagao viabiliza um menor documento de
arquivo PDF ou Word geral.

12.3 Ajuste de configuragcoes globais no Asset DB

Mais configuracdes gerais para o Asset DB podem ser gerenciadas em Opcdes > Opcoes
gerais. Esse menu pop-up possui quatro configuracdes gerais que podem determinar:

- Configura¢gbes de importacéo e exportacdo de dados

- Configuracdes da Nuvem do Asset DB

- Configuracdes de importacao de fotos

- Configuracdes de nomes de usuario

Consulte Figura 41 abaixo.

O B e 8

Dados  Asset DB Cloud  Foto |Jsuario

Importacdofexpottacdo de dados & opedes de pesquis:
Caractere do delimitador C3W

i Virgula

1 Ponto-e-virgula

1 Tah

) Outros:

[v] Sermpre solicitar defimitador C5V @l

| 10K || Cancelar | | Aplicar

Figura 41. Menu de configuragdes globais do Asset DB

Na guia Usuério, hd uma configuragdo para "Solicitar um nome na inicializa¢éo". I1sso significa
que toda vez que o Asset DB for aberto, o usuario tera que inserir um nome para que possa
continuar. Isso entdo preenchera todos os dados exportados do projeto com o nome do usuario
que inseriu os dados.
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13 Legendas de icones

13.1 Exibicao e configuragao de legendas

O Asset DB pode mostrar uma legenda para cada icone em uma planta baixa através do item
de menu Visualizacdo > Legendas de icones. A selegcdo da caixa ativara as legendas de

icones.

= Asset DB - ABC,

File Edit F Project Options Tools Help

o IZI Change Size of Floor Plan Viewport F11 b
rate l
Project Mam Q
Client Name You can change properties of your project
Main Addreq [0
Date [ Icon Tooltips | Toggle visibility of icon labels |
Project Verg ¥ Floor Motes Ctrl-F8
Currency -
User ‘
Source
Comment
F .
Type |F'Intted Data Err.. | Site Building |Floor
o= Yes Yes Site 1 Buiding 1  Ground FI
|y Yes Yes Site 1 Buiding 1  Ground FI
Figura 42. Exibicdo de legendas de icones
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13.2 Personalizacao de legendas

Para personalizar as legendas va para Opcdes > OpcOes de exibicdo (Alt-Enter) e escolha
Legendas de ativos. Isso permitira que vocé defina um plano de fundo de cor diferente para os
dispositivos que estdo dentro e fora do escopo, assim como ajustar a fonte, a cor e o tamanho
do texto.

u Opgoes do projeto x|
= % B
Exibir Legenda de icones  Plantas baixas
Dicas de Ferramenta | Barra de status | Diepartamentos | Motas do andar |
Legendas de ativos | frones |
Primeira plano:
Segundo plano:
Plano de fundo (Fora do escopo):
Fonte: |F'.rial - || %1 -
Meqrita: [w]
Make v | = i]ﬂ Model v | ﬁ]-l-
Serial Mo bt | = *} +
Texto: Assek Mo bt | i *} +
Visualizac 3o " gdicionar linha |
Filtra: Laserlet |®
Substituic&o: Hewlett-Packard=HP I
Escala de legendas com icones: [w] @
K || Cancelar | | Aplicar |
Figura 43. Personalizacdes de legendas de icones

E possivel também editar as informacées que séo exibidas nas legendas. A selecdo do bot&o
Configurar permite que vocé adicione/remova linhas de texto, selecione o campo de texto a
ser exibido e se o titulo do campo sera ou ndo mostrado.

As opcobes Filtro e Substituicdo permitem que vocé filtre as palavras usadas com frequéncia
ou desnecessarias e use abreviagfes para palavras mais longas.

O campo Filtro pode ser usado para aumentar as op¢des de texto nas legendas. Por exemplo,
€ possivel inserir 'LaserJet' como o filtro de modo que uma 'LaserJet4350' seja mostrada
simplesmente como '4350'".

A opcéo de substituicdo permite que vocé abrevie ou reduza as legendas. Varias substituicfes

podem ser feitas usando uma lista separada por virgulas. Um exemplo de uma substituicdo
comum seria exibir Hewlett-Packard como HP.
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13.3 Posicionamento de legenda automatico

As legendas de icones podem ser arrastadas ao redor da planta baixa exatamente como os
préprios icones. Esta funcdo permite o posicionamento exato das legendas.

O Asset DB também fornece uma opcéo de posicionamento de legenda automatico. Essa
funcao estéa localizada em Opc¢des > Opcoes de legendas de icones. Isso mostrara o didlogo
de opcdes visto na Figura 44.

n Posicionamento da legenda
Opgdes de posicionamento da legenda

w Central
) Barda

®0®

Maximo de linhasfcolunas de legendas
Espaco da legenda harizontal
Espago da legenda vertical

Espagamento da legenda 4|—j

oK Il Cancelar

L 9O ®

Figura 44. Dialogo de op¢des do Posicionamento de legenda automatico
As vérias opcoes estéo descritas abaixo.

= Central: a sele¢do dessa opc¢éo fard com que o Asset DB coloque cada legenda o mais
préximo possivel do ativo correspondente, enquanto tenta evitar a sobreposi¢éo de
legendas.

= Borda: a sele¢cdo dessa opg¢édo fara com que o Asset DB coloque todas as legendas na
borda da planta baixa (ou na area da borda se uma borda for usada). A selecao de
"Borda" ativa as seguintes opgoes:

o Maéaximo de linhas/colunas de legendas: define o nimero maximo de
linhas/colunas de legendas que devem ser usadas em uma determinada
borda, se todas as legendas ndo puderem ser colocadas em uma Unica
linha/coluna ao longo dessa borda.

o Espaco da legenda horizontal: essa opcao controla o espaco horizontal entre
as legendas. As legendas sempre serdo colocadas com a maior distancia
possivel (em pixels) especificada por esse valor.

o [Espaco da legenda vertical: essa opg&o controla o espago vertical entre as
legendas. As legendas sempre serdo colocadas com a maior distancia
possivel (em pixels) especificada por esse valor.

o Espacamento da legenda: esta opcéo adiciona espaco ao redor das legendas
na reorganizacéo, mantendo todas as legendas claras e visiveis.

= Colocarlegendas das abas a parte: esta opcao afeta a colocacéo de borda e espalhara
as legendas em torno da borda da planta baixa.

Depois de configurar as opcdes desejadas, va para Ferramentas > Reorganizar as legendas
de icones. A selecao dessa opcéo faz com que as legendas de icones sejam posicionadas
automaticamente pelo Asset DB. Observe que esta operacdo ndo pode ser desfeita.
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14 Legendas da planta baixa

O Asset DB pode gerar automaticamente uma legenda para todos os icones e simbolos em
uma planta baixa. Para mostrar a legenda de um andar, use o painel Opcdes > Opcles de
exibicdo > Legenda de icones e marque a caixa de selecdo "Mostrar legenda”. A legenda
mostrard apenas os detalhes relacionados aos ativos que aparecem na planta baixa. Por
exemplo, se nao houver dispositivos aptos para A3 no andar, a anotacao Apto para A3 nao
sera exibida na legenda.

n —Ir— n
] Consumables E MFD - Cores @ Printer - Cores
@ Fax ﬁ]l Person El Scanner
i Filing Cabinet (7)) Person Group Spatial Measurement
Follow Up Photo - Apto para A3
— 5 mFD ) Printer ® Hio em rede

Figura 45. Exemplo de uma legenda de planta baixa gerada automaticamente

Na primeira vez que uma legenda for exibida, ela sera posicionada automaticamente no canto
superior esquerdo da planta baixa. Ela podera entdo ser arrastada ao redor da planta baixa e
posicionada conforme desejado. A apresentacdo pode ser controlada usando o painel de
configuracdo Opg¢Bes > OpcBes de exibicdo > Legenda de icones.

15 Importacao e Exportacédo de dados

15.1 Exportando dados

Depois de inserir os dados no Asset DB, podera ser Util exporta-los para analise adicional ou
modificacdo. Isso pode ser feito via Projeto > Exportar. A seguir estdo os tipos de informacdes
que podem ser exportadas desse menu:

1. Dados do Asset DB — exporta 0 banco de dados coletado no Asset DB para um arquivo
do Microsoft Excel. Tanto um arquivo CSV comum como uma Pasta de trabalho do
Microsoft Excel podem ser exportados (no formato Excel, cada tipo de dispositivo e
tipo de galeria séo separados em uma planilha separada).
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Projeto XML — o Asset DB fornece a funcéo de exportacdo de dados do projeto para
XML (Extensible Markup Language). Isso pode ser usado para incluir os dados do
projeto do Asset DB em sites da Web e bancos de dados externos. Consulte seu
administrador de Banco de dados/Web local sobre o uso da exportacdo XML. O
NewField IT ndo fornece suporte para o uso de terceiros do XML.

Organizacédo: exporta todas as informacfes referentes ao projeto, local, prédio e
andar, como numeros de funcionérios, contatos do local, requisitos de acesso etc.
Plantas baixas — exporta as plantas baixas para o formato PDF ou JPEG com a mesma
estrutura de arvore usada no Asset DB. Vocé também pode optar por exportar a planta
baixa selecionada ou as plantas baixas originais sem qualquer icone, departamentos
etc.

Galeria: exporta todos os tipos de galeria com informacdes sobre cada tipo.
PersonalizacBes de icones: se vocé decidir personalizar seus icones, podera exportar
essa personalizacdo para usé-la novamente em projetos futuros.

w IO  Ecoldgico {atual)  Solugdo  Ecoldgico (Futuro) Opgdes  Ferramenta

artar [

e =

@ Exportar » fsset DB Dados, ..
Sincronizar. .. Crl+ShiftG Frojeto &ML I

@ Adicionar local Organizagdo. ..

u Adicionar prédio Plantas baixas...

Adicionar andar

@ Plantas baixas arigingis. ..

:

' Personalizagdes de icones b

A Classificar descendentes (a-z) Estatistica...

' Dados do usudrio »

Excluir Prédio

Escala de andar

ﬁ Gerar volumes. Ctrl-

Personalizar icones

Figura 46. Exportar dados
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15.2 Importacao de dados

Este processo pode ser usado para criar ativos, corrigir dados em ativos existentes e adicionar
novos dados aos campos em branco que ainda nao foram preenchidos. Os ativos existentes
sdo atualizados usando essa fungcdo, porém ndo podem ser excluidos dessa
maneira. Qualquer dado adicionado ao arquivo CSV deve estar em texto sem formatacéo e
sem nenhuma férmula subjacente.

15.2.1 Importando dados externos

Os dados podem ser importados a partir de varias ferramentas de terceiros. Qualquer arquivo
CSV (Valores separados por virgula) pode ser importado através da opcdo de menu Projeto >
Importar > Dados externos.

B Asset DB - ABC_2011

Arquivo  Editar  Misualizar @Ferramentas Relatdrios  Ajuda

t‘ i i— |§| Importar ] Dados externos...
|?| Exportar 4 Asset DB [1nporta dados de uma arigern externa|
A O Tas |
Nome do projeto | ABC_ 207 Sincronizar... Ctrl+ Shift G Personalizagtes de icones »

Nome do cliente @ Adicionar local ilterar as propriedades de seu projeto

Endereco principal

Data

Vers3o do projeto |

Moeda | £libra es

Usuario

Fonte

[ MR R

Be»aWN

I

Escala de andar »

Comentario *

Personalizar icones »

|F'I0tadn Erros de..|Local Predio | Andar
5im Sim Local 1 Prédio 1 Andar térreo

Figura 47. Importando dados externos

O didlogo "Importacdo de dados externos" serda exibido e um arquivo CSV pode ser
selecionado digitando o caminho do arquivo a ser importado ou clicando no botédo "..." e
buscando através da janela padrao do Explorer:
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Importacdo de dados externos

Selecionar arquivo de impartacdo

Ajuda

Selecione o arquiva de dados que deseja importar.
Cligue no bot&a '..." para procurat os arquivos em sua maguina,

Cligue no bot3o "4wancar' depois de selecionar o arquivo para visualizar os mapeamentos entre os cabecalhos das colunas nesse arguivo e os campos de ativos em seu projeto.
Ou clique em 'Concluir' para pular esta etapa e apenas importar os dadaos.

Cancelar

Figura 48. Selecione um arquivo para importar.

u Importacdo de dados externos

Selecionar arquivo de imporkagdo

B Abrir

Consultar em: | | Docurnents v| = O 88 8=

T E_&] AssetDB_export-66393.c5v)
i

Recent

Desktop
Dacuments
1A

Computadar

=
Q_H;, Kome de arquiva:  |AsSetDE_expor-BE393 cov | | abrir
Ajuda Rede Arquivos de tpo: |Aruuivu s (esv) - | Cancelar |

Selecione o arguivo de da
Cligue no bot3a ... para procarsr—os=roar TSR T e

Cligue no botda ‘Avancar' depois de selecionar o arquiva para visualizar os mapeamentos entre os cabegalhos das colunas nesse arquivo e os campos de ativos em seu projeto.
Ou clique em 'Concluir’ para pular esta etapa e apenas importar os dados.

Cancelar

—rrTr=r T TN T

Figura 49. Navegacgéo para importar arquivo

Para corresponder os dados novos a ativos existentes e para identificar ativos novos presentes
no arquivo de dados a ser importado, mas ainda ndo apresentados no Projeto Asset DB, é
importante que as colunas contendo dados no seu arquivo tenham a correspondéncia correta
aos campos do Asset DB. Na importacdo de dados, depois de selecionar um arquivo a ser
importado, o Asset DB apresenta um dialogo de correspondéncia de coluna/campo, como pode
ser visto em Figura 50.
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v
Importacdo de dados externos
Correspondéncia dos cabecalhos das colunas impaortadas
Correspondéncia do cabegalho da coluna importada |Camp0 Asset DB Interrupgdo
Em cores mensal nivel 1 padrdo Em cores mensal nivel 1 padrdo Interromper correspo... [~]
Em cores mensal nivel 2 padrdo Em cores mensal nivel 2 padrdo Interromper correspo. .. e
Em cores nivel 3 padrdo mensal Em cores nivel 3 padrdo mensal Interromper correspo...
Ermiss&o de CO2 anual Ermiss&o de CO2 anual Interromper correspo...
Emiss&o de CO2 de eletricidade mensal Emiss&o de CO2 de eletricidade mensal Interromper correspo...
Emiss&n de CO2 mensal Emiss&o de CO2 mensal Interromper correspo... B
Correspondéncia do cabecalho da coluna de importacdo com a data da leitura do medidor de suporte da coluna
Cabegalho da coluna de data de leituras do medidar Intetrups4o
W&o correspondgncia dos cabegalhos das colunas importadas
N0 correspondéncia do cabegalho da coluna importada Campn Asset DB Data de |eitura do medidorno c... |Culuna de data de leituras do m|
Cdpia ermn uso Selecionar campo Ass. .. <4
Data de fabricagdo Selecionar campo Ass. .
Data de instalagdo Selecionar campo Ass.. | Marcar como Coluna de data ... |
Departamento Selecionar campo Ass..,
Digitalizagdo em uso Selecionar campo Ass.., =
Digitalizazdo mensal Selecionar campo Ass.., 9
Ajuda
Assegure-se de que todas as colunas no arquivo de dados correspondam aos campos corretns nos ativos em seu projeta.
Para as colunas que ndo Foram correspondidas corretamente, vocé pode selecionar a qual campo elas devem corresponder,
Se 0 arquivo de dados contiver uma coluna contendo a data das leituras do medidor, assegure-se de que ela esteja selecionada
Clique no bok&a ‘Avancar' depois que corresponder tudo o que desejaimportar,
| Woltar ” Avangar | | Concluir ” Cancelar

Figura 50. Correspondéncia de coluna/campo para importacao de dados externos

A sec¢éo superior deste didlogo mostra colunas onde foi feita a correspondéncia automatica
para os campos Asset DB. Essas correspondéncias podem ser revisadas e, se a
correspondéncia estiver correta, podem ser deixadas como estdo. Se a correspondéncia
estiver incorreta, a correlagdo s6 pode ser removida clicando no botdo "Interromper
correspondéncia”. Isso vai adicionar a coluna a partir dos arquivos de dados para a tabela de
colunas sem correspondéncia na metade inferior do dialogo.

Na tabela inferior sdo exibidas todas as colunas na tabela de dados que ndo possuem uma
correspondéncia automatica com campos Asset DB. Essas colunas estao disponiveis para
serem vinculadas a campos Asset DB clicando no botdo "Selecionar campo Asset DB".
Quando se clica neste botéo, um didlogo secundario seré exibido, mostrando todas as outras
guias e campos para ativos disponiveis no projeto atual para cada tipo de ativo. Entdo o campo
no qual os dados nas colunas devem ser importados pode ser selecionado. Quando isto for
feito, a coluna e o campo com correspondéncia serdo exibidos na tabela superior no dialogo
de Importacéo de dados externos.
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Correspondéncia do cabegalho da coluna importada

‘Campn Asset DB

Interrupgdo ‘

Em cores mensal nivel 1 padr&o

Ern cores mensal nivel 2 padrio

Em cores nivel 3 padr8o mensal
Emissdo de COZ anual

Emiss&o de COZ de eletricidade mensal

Emiss&n de COz mensal

Em cores mensal nivel 1 padrio
Em cares mensal nivel 2 padrio
Em cares nivel 3 padro mensal

Emissdo de CO2Z anual

Emissdo de CO2 de eletricidade mensal

Emiss&n de CO2 mensal

Inkerromper Ccorrespo...

B

Interromper Correspo,..

Interromper Correspo,..

Inkerromper correspo,..

Inkerromper correspo,..

Inkerromper correspo...

Correspondéncia do cabegalho da coluna de importacdo com a data da leitura do medidor de suporte da coluna

Cabegalho da coluna de data de leituras do medidor Interrupgéo
MN&o correspondéncia dos cabecalhos das colunas importadas
N&o correspondéncia do cabegalho da coluna imporada Campo Asset DB |Data de leitura do medidorno ¢ ‘Cn\una de data de leituras do m ‘ ‘ ‘
Copia em uso BB selecionar campo e ativo
Data de fabricacio Tipos de ativos Campos disponiveis
Data de instalacio Impressora Volumes | Finangas | [Dados ambientais | Especial |
- |MFD Padrdo ficacd i i
o — b | capacidades | Especficagio | Leiturssdomedidor |
L Scanner =
L r [rata de Fabricacdo
Digitalizagdo em uso Fax . "
I n Data de instalacio
Digitalizagdo mensal Rl Departamento
Gabinete de arquivamenta N
(Comentario
Ajuda Pessoa
Assegure-se de que todas as colunas no arquiva de dados correspondam aos campos cal | Grupo de pessoas
Pata as colunas que ndo Foram correspondidas corretamente, vocé pode selecionar 3 qu- | Foko
Se o arguiva de dados cantiver uma coluna contendo a data das leituras do medidor, ass | Fallaw Up

Mediz8o espacial

Clique no bot&o ‘Avangar’ depois que corresponder tudo o que deseja importar.

Cancelar

Figura 51.

Selecionando um campo para ter correspondéncia com a coluna ao importar arquivo

Dependendo da origem do seu arquivo de dados, é possivel ter leituras do medidor que nédo
possuem uma correspondéncia automatica com os campos correspondentes no Asset DB. Se
existirem datas de leitura nos cabecalhos das colunas em seu arquivo, é possivel escolher
inserir as leituras do medidor de acordo com essas datas ao clicar no botdo "Selecionar campo
de leitura do medidor" e n&o no botdo "Selecionar campo Asset DB" (consulte a Figura 52).
Isso vai criar uma correspondéncia das colunas com o mesmo titulo (por exemplo, Contagem
de Vida util [data]) e elas serdo importadas com relagdo a data em cada titulo. Consulte a
Secéo 15.2.3 para obter informacdes sobre formatos de data.

B Importacdo de dados externos X

Correspondéncia dos cabegalhos das colunas importadas

Correspondéncia do cabegalho da coluna importada

|Campn AssetDB

Intermupcdn

Papel grande em uso
Posicionamento no piso
Profundidade

Recurso Blugtooth
Tecnologis de impressdo

Tipo de conexBo

Correspondéncia da cabegalho da coluna de importag 3o com a data da

Impressora Leituras do medidor ‘
Cabegalho da coluna de data de leituras do medidor MFD 5 =
- Monacromético padrda
w Monaocromatico + em cores padrdo nivel 1

M&o correspondéncia dos cabecalhos das colunas importadas

Papel grande em uso
Posicionamento no piso
Profundidade

Recurso Blustooth

Tecnalogia de impresséo

B Selecionar campo e ativo
Tipos de ativos

Campos disponiveis

Interromper correspo...

Inkerromper correspo...

Inkerromper correspo...

Inkerromper correspo...

Inkerrompst correspo...

FESPO..,

Em cores padrdo nivel 1
Em cores padrio nivel 2

R

MN&o correspondéncia do cabegalho da coluna imporada TS D‘id“m (i uras dom.l
Tipo de funcionario (corespadidy -
: Monaocromatico de kamanho grande || —
Arvores consuridas por més Monocromético + em cores nivel 1 -
Cores de tamanha grande (] més) E|
5 a Cancelar
Cores padrdo (f més)
Cores padr 3o (15/02§2010) ‘ Selecionar campa Ass... H Selecionar campo de leiturad... |
Cores padrdo (18/03)2010) ‘ Selecionar campa Ass... H Selecionar campo de leiturad... | = |
Ajuda
Assegure-ss de que todas as calunas no arquiva de dados carrespandam aos campos corretos nos ativos em seu prajeto.
Para as colunas que ndo foram correspondidas corretamente, vocd pode selecionar a qual campo elas devem corresponder,
Se 0 arquivo de dados contiver uma coluna contendo a data das leituras do medidor, assegure-se de que ela esteja selecionada
Clique no bot&n ‘Avancar' depois que corresponder tudo o que desejs importar,
vokar | avanger | | concur | cancelar

Figura 52.

Selecionar campo de leitura do medidor
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Quando todas as correspondéncias de campos de colunas tiverem sido feitas, clique no botao
"Avancar" e, na tela seguinte, caixas de selecéo permitirdo a vocé controlar se os seus dados
criam novos locais/prédios/andares/ativos ou se a importacdo simplesmente adiciona dados

aos ativos existentes. Nem todas as caixas de selecdo serdo exibidas todas as vezes,
dependendo dos dados em seu arquivo de importacdo e do impacto sobre o projeto. Veja a
seguir as caixas de selecéo e suas acoes:

u Importacdo de dados externos

Opgles

"Sobrescrever os valores existentes" — permite que qualquer valor no arquivo de
importacdo diferente daquele j& no projeto seja usado em vez de valores
preexistentes. Se deixar desmarcada, os dados no arquivo serdo usados para
preencher as lacunas em que os dados ndo existem, mas n&o sobrescrevera os dados
existentes.

"Criar ativos ndo encontrados como novos" — novos ativos a serem adicionados ao
projeto para cada ativo encontrado no arquivo a ser importado que nao esteja
presente no projeto. Esta opcao s6 estara disponivel se houver linhas de dados no
seu arquivo que nao correspondem aos ativos existentes no seu projeto.

"Localizar / realocar ativos" — permite que novos ativos sejam atribuidos a um
Local/Prédio/Andar e ativos existentes sejam realocados para um Local/Prédio/Andar na
importacdo. Todos os trés campos no arquivo de importacdo devem conter valores
correspondentes a estrutura de arvore no projeto para que os ativos sejam atribuidos com
sucesso a um andar.

"Criar locais, prédios e andares que faltam" — permite que Locais, Prédios e Andares
sejam criados ao importar valores que ainda nao existem na estrutura do projeto. Tudo
gue ndo corresponder exatamente a estrutura existente sera criado como novo;
portanto, tenha atencdo especial ao escrever e formatar para evitar a criagdo de

duplicatas.

v os valores [v|Criar atives nic encontrados || Localizar / realocar ativos | Criar locais, prédios e andares
COMS NOVOS que falta;

Ajuda

IF the overwrite option is ticked, existing values will be overwritten by imported values.

Clique no bot3a ‘dvancar' para continuar,

wolcar “ Avangar || Concluir " Cancelar

Figura 53. Opcgoes de importagdo de dados externos
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Faca as selecdes conforme apropriado para o0 modo que deseja importar os dados e, em
seguida, cliqgue em "Avancar". Um resumo dos ativos a serem corrigidos e/ou criados sera
exibido. Os ativos exibidos no lado esquerdo da caixa de dialogo exibida podem ser
selecionados, e um detalhamento das alteracfes a serem feitas sera exibido no lado direito.

B importaco de dados externos
Ativos que serdo alterados alteragies nos campos do ativo selecionada
Nt Ativa | Ndmero de..] Enderego IP | Lacal [Novos valo.. [ valores al.. | Campo | Valor existente | Nova valor
e il SR il B - Custo mengal de cores do... 153.6400 15384
DCHOSD CNCFB18932 13.121.128.., Stel-Bul.. D 18 Velocidade da impres=ao ... 45.00 15.0
DCHOO? CNCFB16429 13.121,128.., Ste 1-Bul... 0 2z Modelo ColorGubed3nz ColorQube 8302
DCHO42 CNCFE16420 London - H... @ 20 CQ2 de papel mensal 41.90 41.9
DCHO48 CNCFE16430 London - H... 0 18 “Welocidade da impresséo .. 55.00 55.0
DCHO47 CNCFB16428 London - H... © 17 Custo mensal de cores do... 331.7000 Ing
DcHO4S CNCFELE4ES Tonconamlc s CPF em cores dos consu... 0.0500 0.0a
CPP em cotes dos consu.. 0.0400 0.04
DCHOS0 DRE131668  13.121,128... London-H... 0 1
g Custo mensal de cores do. 42100 4.1
DCHO10 CNCFB18435 L “Hoo 0 H
ensen Custo mengal de monoer... 22,1000 221
e CNFBIEHZ Londen-H..._|0 s Custo mensal recorrente 0.0000 0.0
[P G lerEen=ioo @ 19 Custa mensal de cores do...173.6500 17265
DCHOG+ DREI31667  13.121.128... London-H... 0 1
DCHOSS DRE131666  13.121.128... London-H... O 19
DCHO4S CNCFBIG426 Londan - H.. 0 16
DCHO33 DRE131674 London-H.. 0 1
DCHO17 CNCFB16427 London-H.. 0 16
DCHOGS DREI31669  13.121,128... London-H... O 1z
DCHO4L CNCFBIE4E London-H.. 0 18
Cormespondidos no campa
DCHO16 DRE131663  13.121,128... London-H... O 1z
e do Ativo DCHOES
Ajuda
Isso mostra as alteragfies nos ativos em seU projeto qu estin prestes a ssrem Feitas,
Clique em Avancar’ para continuar com as alteragties,
vokar | mvangar | [ concr | cancelar
Figura 54. Alteracdes depois de importar resumo

Ao clicar em "Avancar", todos os dados serdo importados no projeto e um resumo das
alteragOes feitas sera exibido.

B importacio de dados externos |

Skatus

0 ativas foram atualizados.
47 ativos foram criados
2 438 vwalares de campo faram alterados em todos os ativas

Todos os ativos no projeto foram encontrados ho arguivo.
Todas as linhas ho arguivo forarm importadas.

Ajuda
(s ativos foram atualizados com as alteragdies do arguivo de dados,

Clique em 'Fechar' para fechar esta janela.

Fechar

Figura 55. Alteracdes depois de importar resumo

Ao clicar em "Fechar", o dialogo vai fechar e o trabalho pode continuar no projeto usando os
novos valores e dados importados.
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Nota: Depois de fazer a correspondéncia em campos de dados e clicar em "Avancar”, uma
tela de Aviso poderéa ser exibida ao invés das informac8es sobre ativos que serdo alterados
conforme exibido em Figura 55. Isso significa que havera alterag6es nos dados que necessitam
de atencéo especial (como, por exemplo, ativos sendo realocados para outro andar e, portanto,
nao sendo mapeados de seu local anterior como em Figura 56) ou, mais importante ainda, que
existem erros nos dados, que irdo impedi-los de ser importados. Caso a mensagem de aviso
indique que os dados ndo serdo importados, sera necessario analisar e corrigir seu arquivo de
dados fora do Asset DB para solucionar os problemas e, em seguida, repetir o processo de
importacdo para adicionar com sucesso os dados ao projeto.

== External data impert | —— g

Warnings

At least one asset will be unmapped due to relocation.

Help
Whenever an asset is moved to another floor it becomes unmapped.

i
If you do not want assets to be relocated please go back and untick ‘Locate Relocate Assets',

| Back | met| || Fnsh | cancel

Figura 56. Resumo do aviso de importagdo de dados externos

15.2.2 Utilizacdo de dados externos antes do mapeamento

Se vocé ainda néo tiver dispositivos mapeados, ainda podera importar os dados externos.
Importe os dados conforme descrito acima e marque a caixa "Criar ativos ndo encontrados
como novos". Vocé vera uma janela pop-up informando quantos dispositivos novos foram
criados, como mostrado em Figura 57.
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ﬂ Importacdo de dados externos |

Skatus

0 ativos foram atualizados.
47 ativos faram criados
2438 valores de campo foram alterados em todos os ativos

Todaos os ativas no projeto foram encontrados no arguivo.
Todas as linhas no arguiva foram importadas.

Ajuda
Q= ativos Foram atualizados com as alkeragdes do arguivo de dados.

Clique em 'Fechar' para fechar esta janela.

Fechar

Figura 57. Ativos criados

Cligue em Fechar para visualizar esses ativos na tabela. Consulte a Sec¢ao 7.3 para obter mais
informacdes sobre como plotar esses dispositivos.

Vocé pode executar um TCO a partir desse ponto sem mapear os dispositivos. Todos 0s
dispositivos ndo plotados com um tipo atribuido seréo incluidos em seu TCO.

Dica importante: Se vocé for sincronizar seu projeto na Nuvem do Asset DB, certifique-se de
realocar qualquer dispositivo ndo mapeado para um andar. Eles ndo precisam ser fisicamente
plotados ao andar, mas a sincronizagdo nao sera feita sem detalhes do andar.

15.2.3 Formato de data ao importar dados externos

E possivel usar a coluna de data no arquivo de importacéo para indicar a data na qual uma
leitura do medidor foi realizada. Se o seu arquivo de dados néo registrou a data de uma leitura
do medidor no cabecalho da coluna, mas na coluna em si, clique no botdo "Marcar como data
de leituras do medidor" (consulte Figura 50) para indicar que as datas de suas leituras devem
ser retiradas daquela coluna.

Depois de corresponder a um campo contendo uma data de leitura do medidor, na maioria dos
casos o Asset DB detectara automaticamente o formato de data apropriado para corresponder
ao formato no arquivo de importagéo. Se o formato ndo for detectado automaticamente, o menu
suspenso mostrado em Figura 58 permite ao usuario alterar o formato de data manualmente.
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B importacio de dados externos [x]
Correspondéncia dos cabecalhos das colunas importadas
Correspondéncia do cabegalho da coluna importada |CampoAssetDB |
Custo mensal em cores nivel 1 Cuska mensal em cores nivel 1 Interromper correspo, .. a
Custo mensal em cores nivel 2 Cusko mensal em cores nivel 2 Interromper correspo. ..
Custo mensal em cores nivel 3 Custo mensal em cores nivel 3 Interromper carrespo. .. =

Custo mensal recarrente
Cépia em usa

Data de fabricaclo

Cépia em usa

Data d fabricachio

Custo mensal recarrente

Interromper correspo. .

Interromper corrsspo. ..

dd ity

[ TN interramper correspa. ..

Correspondéncia do cabegalho da coluna de importag&o com a data da lsitura do medidor de suporte da coluna

k ldditfyyyy

Cabecalho da coluna de data de leituras do medidor I { MMy
e
R sy
= — = Midfyy
N0 correspondéncia dos cabesalhos das calunas importadas -

WNéo correspondéncia do cabegalho da coluna importada

Campo Asset DB

Data de leituftMMM d, yiyy

e MM de ey || )

l)a de data de leituras do m | |

_I0__ Selecionar campa Ass... ﬂ
_TyPE_ Selecionar campa Ass... E
_ local_ Selecionar campa Ass. .,

_ Prédio__ Selecionar campo Ass. .,

_ Andar__ Selecionar campa Ass. .,

% de uso Selecionar campa Ass... =
Ajuda

Assequre-se de que todas as colunas no arquivo de dados correspondam aos campos corretos nos akivos em seu projeta,
Para as colunas que ndo foram correspondidas corretamente, wocé pode selecionar & qual campo elas devem corresponder,
Se 0 arquiva de dados contiver uma coluna contendo & dats das leituras do medidor, assequre-se de que els esteja selecionada

Cligue no botdo ‘Avancar’ depois que corresponder budo o que deseja importar.

| Volear

|| Avancar || Concluir || Cancelar

Figura 58.

Especificacao do formato de data para a importagao

O formato de data usado pelo Asset DB é um padrdo. Ele é usado para interpretar as datas
fornecidas no arquivo que vocé esta importando. Como as datas podem ser escritas em varios
formatos diferentes (ex.: 1-12-80 ou 1/dez/1980), apenas o padrdo correto sera interpretado
como a data correta. O processo de leitura do texto de data no arquivo é chamado de "analise".

No formato de data determinadas letras séo usadas para significar aspectos diferentes da data
(ex.: "y" para ano, "a" para "am" ou "pm"). Essas letras fazem distin¢cdo entre mailusculas e
minUsculas, pois letras mailsculas e minasculas podem significar coisas diferentes em

determinadas situacdes.

Fuso horério

Letra Componente de data ou Apresentacéo Exemplos
hora
y Ano Ano 1996; 96
M Més do ano Més Julho; jul; 07
d Dia do més Numero 10
E Nome do dia da semana Texto Terca, ter
u NUmero do dia da semana Numero 1
(1 =Segunda, ..., 7 =
Domingo)
a Marcador a.m./p.m. Texto PM
H Hora do dia (0-23) Numero 0
h Hora em a.m./p.m. (1-12) Numero 12
m Minuto da hora Numero 30
S Segundo do minuto Numero 55
S Milissegundo Numero 978
z

Fuso horério geral

Horéario Padréo do

Pacifico;
PST; GMT-08:00

Z Fuso horério

Fuso horéario RFC 822

-0800

X Fuso horario

Fuso horéario 1ISO 8601

-08; -0800; -08:00
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http://docs.oracle.com/javase/7/docs/api/java/text/SimpleDateFormat.html#year
http://docs.oracle.com/javase/7/docs/api/java/text/SimpleDateFormat.html#month
http://docs.oracle.com/javase/7/docs/api/java/text/SimpleDateFormat.html#number
http://docs.oracle.com/javase/7/docs/api/java/text/SimpleDateFormat.html#text
http://docs.oracle.com/javase/7/docs/api/java/text/SimpleDateFormat.html#number
http://docs.oracle.com/javase/7/docs/api/java/text/SimpleDateFormat.html#text
http://docs.oracle.com/javase/7/docs/api/java/text/SimpleDateFormat.html#number
http://docs.oracle.com/javase/7/docs/api/java/text/SimpleDateFormat.html#number
http://docs.oracle.com/javase/7/docs/api/java/text/SimpleDateFormat.html#number
http://docs.oracle.com/javase/7/docs/api/java/text/SimpleDateFormat.html#number
http://docs.oracle.com/javase/7/docs/api/java/text/SimpleDateFormat.html#number
http://docs.oracle.com/javase/7/docs/api/java/text/SimpleDateFormat.html#timezone
http://docs.oracle.com/javase/7/docs/api/java/text/SimpleDateFormat.html#rfc822timezone
http://docs.oracle.com/javase/7/docs/api/java/text/SimpleDateFormat.html#iso8601timezone
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Usando o exemplo de data 21 de julho de 2014, veja exemplos de alguns formatos diferentes
abaixo:

Data no arquivo Padréo
7/21/14 M/dlyy
21/7114 d/Mlyy
21 Jul 2014 dd MMM yyyy
21.07.14 dd.MM.yy
2014-07-21 16:05:36 yyyy-MM-dd HH:mm:ss
21 Julho, 2014 MMM dd, yyyy
7/21/2014 4:05:36 PM M/d/lyyyy h:mm:ss a
Segunda, 21 de julho de EEE, dd MMM yyyy (Z)
2014 (BST)

O Asset DB geralmente reconhece o formato de data correto e usa esse formato
automaticamente. Um exemplo de uma situacdo em que vocé talvez precise especificar o
padrdo de data manualmente é onde pode haver confusdo entre o padrdo do Reino Unido
"d/M/yy" e o padrdo dos EUA "M/d/yy". Ainda com o exemplo de data 21 de julho de 2014, o
fato de o valor 'd' ser 21 significa que 21/7/14 seria corretamente interpretado como o seguinte
padrdo "d/M/yy". No entanto, um valor de data de 2/7/14 em um arquivo poderia ser
interpretado como 2 de julho de 2014, usando o padréo do Reino Unido ou como 7 de fevereiro
de 2014, usando o padrdo dos EUA, portanto, pode haver ocasides em que verificar o padrao
selecionado e corrigir manualmente pode ser muito importante para a precisao de sua data.

15.2.4 Importacdo de dados do Asset DB

Dados de ativos que foram digitados manualmente no Asset DB e/ou importados anteriormente
a partir de uma fonte externa podem ser exportados do Asset DB e modificados em um editor
de planilhas a qualquer momento.

Para exportar dados, escolha a opcdo do menu "Projeto > Exportar > Dados do Asset DB",
selecione as opg¢des desejadas de exportacdo e de formato, escolha "OK" e selecione um local
e nome de arquivo adequados para o arquivo gerado.

Entéo alteracbes podem ser feitas em um editor de planilhas, o arquivo pode ser salvo e
importado novamente para o Asset DB através da opcao "Projeto > Importar > Dados do Asset
DB".

Notas importantes:

*= "Projeto > Importar > Dados do Asset DB" s pode ser usado para reimportar arquivos
gerados anteriormente ao exportar dados DO Asset DB. Dados externos nao podem
ser importados usando esta opcao.

= Nenhuma alteracéo pode ser feita aos dados contidos nas colunas ID_ou TYPE_.
Elas contém dados importantes do sistema usados pelo Asset DB e qualquer
alteracdo aos dados dessas colunas nao sera importada.
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= Ao importar dados do Asset DB, nenhum dado relacionado ao prédio, local ou
localizag@o do andar, tipo de ativo ou categoria de ativo pode ser alterado via
importacéo. Qualquer alteracio nesses atributos deve ser feita com o software.

Eles sdo uma excecdo para poder importar novas colunas para o Asset DB a partir de uma
funcéo Projeto > Importar > Dados do Asset DB. As novas leituras do medidor podem ser
importadas para o formato de grade de data inserindo uma nova coluna, copiando/colando o
cabecalho da coluna de um cabecalho de leitura do medidor anterior e alterando a data.

Por exemplo: Copie o nome da coluna de formato padrédo "Grande P&B (21-Nov-2008)", cole
em uma nova coluna do Excel e altere a data para a data da nova leitura do medidor. A funcéo
Projeto > Importar > Dados do Asset DB agora criara uma nova leitura do medidor sob essa
data para o ativo atualizado.

15.3 Formato de dados CSV

Quando os dados séo importados para ou exportados do Asset DB usando o formato CSV,
geralmente os valores dos dados sdo separados por virgulas. No entanto, sob algumas
circunstancias, € conveniente usar um caractere diferente para separar os valores, por
exemplo, em paises onde a virgula é usada como um separador de unidade para valores
numeéricos. O Asset DB fornece uma op¢éao para configurar o caractere delimitador CSV padrao
através do item de menu Opc¢des > Opc¢Bes gerais > Dados (consulte a Figura 59).

n Opgdes |

=N

Dados  Asset DB Cloud  Foto Usuario

Importagdofexportagdo de dados e opgdes de pesquisa
Caractere do delimitadar C3v

0 Wirgula

1 Ponko-e-virgula

0 Tab

() Qutros:

[v] Sempre salicikar defimitador C5Y @

| jolq Il Cancelar | | Aplicar

Figura 59. Dialogo de opg¢des CSV

A selecao feita nesse didlogo sera aplicada a todas as operacdes do Asset DB usando o
formato de dados CSV. Se a opc¢éo 'Sempre solicitar delimitador' estiver marcada, o Asset DB
sempre solicitara o simbolo delimitador a ser usado quando uma operacédo de formato CSV for
executada.
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15.4 Pesquisa de dados externos

O Asset DB fornece a funcionalidade para pesquisar dados de qualquer documento CSV e mapear
os dados encontrados nos campos apropriados. Essa funcao foi projetada para ser usada com
todas as ferramentas de descoberta (Web Jetadmin, Centreware Web, PrintFleet etc.).

E possivel pesquisar varios arquivos CSV de uma vez usando Opgbes > Configuracdo de
pesquisa. Na janela que aparece, cliqgue em Adicionar para adicionar um novo arquivo. Isso iniciara
a janela Configuracéo de pesquisa de dados externos, conforme exibido em Figura 60.

@ Confiurocio de pesavisade i B x

Selecionar arquiva de importagdo

|C:IUsersLAdminIDesI-clopILookupFi\e.csv “ ol |

Ajuda
Selecione o arquivo de dados que deseja importar,
Clique no batda ', ..' para procurar os arquivos em sua maguina.

Clique no bot&o 'Avangar' depois de selecionar o arquivo, para visualizar os mapeamentos entre os cabegalhos das colunas nesse arquivo e os campos de ativos em seu projeto,
Qu cligue em 'Concluir’ para pular esta etapa e apenas importar os dados.

Avancar H Concluir " Cancelar

Figura 60. Dialogo de opgbes CSV

A secédo Ajuda na parte inferior da tela guiard vocé em cada etapa do processo, a primeira é
selecionar o arquivo.

A préxima janela mostrara na parte superior da tela uma lista de todos os campos que o Asset
DB conseguiu corresponder automaticamente e, na parte inferior, todos os campos nao
correspondentes. Vocé pode escolher quais campos no Asset DB estdo relacionados aos
campos em seus dados usando o botdo "Selecionar campo Asset DB" na sec¢éo inferior. Todas
as correspondéncias incorretas ou indesejadas também podem ser indicadas como nédo
correspondéncia na sec¢ao superior, clicando em "Interromper correspondéncia”.
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Correspondéncia dos cabecalhos das colunas importadas

Correspondéncia do cabegalho da coluna importada ‘Campo Asset DB Interrupg &0 |
Asset Mo Asset Mo Interromper correspondéncia |
Booklet Maker Booklet Maker Interromper correspondéncia j
Category Category Interromper correspondéncia
Comment Comment Interromper correspondéncia
Connection Type Connection Type Interromper correspondéncia
Consumables Colour CPP Consumables Colour CPP Interromper correspondéncia =
Correspondéncia do cabecalho da coluna de impartacdo com a data da leitura do medidor de suporte da coluna

Cabegalho da coluna de data de leituras do medidor Interrupgéo

Mo carrespondéncia dos cabegalhos das colunas importadas

Mo correspondéncia do cabegalho da coluna importada | Campo Asset DB Data de Ieitura do medidor no cabecalho| Coluna de data de lefturas do m...

IS TOF T ETECIONAr CaMpo AESet UE .
Width Selecionar campo Assek DB |
Ultima atualizagdo Selecionar campa Assek DB

Large Colour {f més) Selecionar campa Assek DB -
Large Mono ] més) Selecionar campo Asset DB =
Large Mona {18/02{2010) Selecionar campo Asset DB Selecionar campo de leitura do medidar |

I : -

Ajuda
Assegure-se de que todas as colunas no arquivo de dados correspondam aos campos corretos nos ativos em seu projeta.

Para as colunas que ndo foram correspondidas corretamente, vocé pode selecionar a qual campo elas devern corresponder.,

Se o arquivo de dados contiver uma coluna contendo a data das leituras do medidor, assegure-se de que ela esteja selecionada

Clique no bot&a ‘Avancar' depais que corresponder tudo o que deseja importar.

‘ Waltar || Awangar | | Concluir H Cancelar

Figura 61.

Pesquisar correspondéncia da coluna de arquivos de dados

Se seu arquivo incluir leituras do medidor e a data dessas leituras ndo forem capturadas pelo
Asset DB, a proxima tela permitird que vocé selecione a data em que as leituras do medidor
foram obtidas.

Para preencher os campos em seu arquivo de pesquisa para um dispositivo, uma informagéo
exclusiva deve ser adicionada a um campo com um icone de pesquisa (lente de aumento) ao

lado dele.
Printer Detalhes

Yolumes | Financials | Environmentals | Additional |
Standard i Capakilities | Meter Readings |
Asset o @) DCHos4 QL
Serial Mo @)|cNCFB16470 @
IP Address ®13.121.122.96 e
MAC @)|00-00-44-98-1C-80 @

Figura 62. Funcao da Pesquisa

Depois que vocé tiver inserido um Numero de ativo, NUmero de série, Endereco IP ou
Endereco MAC, devera pressionar o icone de lente de aumento. A pesquisa ira varrer 0s
arquivos CSV que vocé definiu na etapa anterior e buscara uma correspondéncia nos dados.
Depois que uma correspondéncia for encontrada, ela preencherd os campos restantes

automaticamente.
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16 Exportacao de plantas baixas

As imagens da planta baixa podem ser exportadas para o formato PDF ou JPG exatamente
como aparecem no Asset DB; por exemplo, a aparéncia da planta baixa mostrada na janela
principal do Asset DB (incluindo o zoom do andar, tamanho do icone, filtros etc.) sera
exatamente o que é visto no PDF ou JPG exportado.

Para exportar plantas baixas, va para Projeto > Exportar > Plantas baixas. Uma janela pop-up
sera exibida permitindo que vocé escolha qual andar ira exportar (consulte a Figura 63).

ﬂ Opcies de exportacdo da planta baixa LI
Selegdo do andar Layaut
B v @ ABC_2011 Titulos do andar [
B v i
il @ ite 1 Farmaka (W POF (1 IPEG

B v [23 Building 1
7 Ground Floar Tamanho do papel | A3 -

i % Landan

Qualidade de imagem

1 ' 1 ' 1 i ' 1 ' 1 ' | ' | I ' | ' |
0% 25% S0% 5% 100%

o [Coomn |

Figura 63. Dialogo Exportacao de plantas baixas

A secdo de layout na parte superior direita da janela pop-up permite que vocé escolha um
formato de arquivo e tamanho de papel para a exportacao. Isso é Util quando os arquivos da
planta baixa que foram importados para um projeto tém tamanhos diferentes.

A gqualidade das imagens exportadas pode ser controlada por meio do controle deslizante
Qualidade da imagem, com uma qualidade de imagem superior resultando em tamanhos de
arquivo maiores.

Nota: As plantas baixas também podem ser exportadas para o formato JPEG em uma base

individual. Para isso, cligue com o botao direito do mouse na planta baixa na janela principal e
selecione 'Exportar planta baixa' ou va para Projeto > Exportar > Planta baixa selecionada.
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17 Personalizacdes de icones

O Asset DB permite personalizar os campos de dados associados a cada tipo de ativo, a ordem
na qual os ativos s&o exibidos e a cor de cada tipo de icone em suas plantas baixas. E possivel
personalizar icones para um Unico projeto ou definir um conjunto padrdo de icones
personalizados a serem usados em todos 0s projetos criados posteriormente. Este recurso
pode ser acessado através da opcao do menu "Projeto > Personalizar icones". Entédo vocé tera
a opcéao de personalizar o "Projeto atual” (ou seja, 0 projeto atualmente aberto no software) ou
0 "Projeto padrdo"”, o que permite que vocé defina os icones padrdo a serem usados em
projetos criados posteriormente.

Quando vocé tiver feito essa escolha, o dialogo a seguir sera exibido:

u Personalizacdo do icone para todos os projetos futuros

Personalizagdes de icones i Personalizacties de campo |

fcanes &+ Name [Impressora |

Fgae® « fr=
®e o Hlem [
® I. ..

O o6
=

[ Propriedades

a Reqgras de cores

;}'{ Campas
@ Validagtes
& visihilidade
Fechar
Figura 64. Dialogo de personalizacdes de icones
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17.1 Personalizagoes de icones

A primeira guia, chamada de "Personaliza¢des de icones", permitird a vocé editar os icones
conforme eles séo exibidos nas plantas baixas, definir regras de cores, escolher quais campos
sdo exibidos para cada tipo de ativo, a ordem na qual esses campos séo exibidos, se o
contelido colocado nos campos deve ser validado e se os campos devem ser exibidos como
padrdo ou sujeitos aos dados inseridos nos outros campos.

17.1.1 Icones

O painel icones na parte superior esquerda da janela permite que vocé edite o icone na forma
como ele é exibido por padréo no software. Os icones disponiveis por padréo no Asset DB sdo
exibidos aqui:

fn @
gme®
®c
D i O
B E

Figura 65. icones disponiveis

Para criar um icone novo, clique no bot&o "Adicionar no canto superior direito do painel
"icones". Isso ira criar um icone novo e as propriedades a serem selecionadas seréo exibidas
a direita do painel "icones".

Para selecionar um icone pré-existente para edicdo, simplesmente cligue nele no painel
"icones".
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Para criar um novo icone baseado em um icone preexistente, selecione o icone que vocé quer

copiar e clique no botdo "Copiar" que aparece acima do icone EH

Para excluir um icone, clique no icone a ser excluido e clique no botédo "Excluir* que aparece

ao lado

17.1.2

dele !

Propriedades do icone

Em cada caso, as propriedades do icone selecionado, copiado ou criado podem ser decididas
na area a direita no painel "icones".

Morme:

|Impressnra

Cakeqoria | Impressara j|

Cores

Icone

- 0, 4, 255 Z
® -

selecdo permitida  [v]

Figura 66. Propriedades do icone

17.1.3

Nome — Nome do icone (p. ex., Impressora)

Categoria — Tipo de ativo representado por este icone (por ex., Impressora, MFD etc.)
Cor — Exibicao padréo de cores deste icone no software e nas plantas baixas

icone — Imagem a ser exibida neste icone

Sele¢do permitida — Marque para permitir o uso do icone no projeto.

Regras de cores

O botao "Regras de cores" permite que sejam definidas regras para alterar a cor de um icone
em plantas baixas, dependendo dos dados inseridos em um ou mais campos.
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u Personalizacdo do icone para todos os projetos futuros

Personalizagdes de icones i Personalizacties de campo |

- ] Reagras de cores E— Regra
] |
— Cores =
dme® B
Explicagdo

®e
@66
O i O S
-1l

| / Propriedades

Reqgras de cores )
@ Validagtes
& visihilidade
Fechar
Figura 67. Visualizacao de regras de cores

Para criar uma nova regra de cor, clique no botdo "Adicionar" acima do painel de Regras de

L4+
cores |, Uma nova regra seréa exibida na lista "Regras de cores" e as propriedades
podem ser definidas na parte a direita da lista.

= Cor—acor aser aplicada se os critérios forem cumpridos. A cor padréo para o icone
selecionado é escolhida por padrao - isso deve ser alterado.

= Explicagdo — Aqui pode-se inserir uma explicacéo curta sobre a regra sendo editada.

= Regra - Uma explicagdo dos critérios a serem cumpridos para aplicar a regra de cor.
Clique no botédo "Editar..." para definir os critérios. Note que as regras ndo podem ser
inseridas neste campo.

e —

Cedor |
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Varias Regras de cores podem ser definidas para um Unico icone clicando no botao "Adicionar"
e definindo outras regras. As regras serdo aplicadas na ordem em que aparecem na lista de
Regras de cores. Figura 68 abaixo mostra como definir critérios.

ﬂ Editar critérios - Cor padrdo

Cor padrao

+ &

M do Ativo -

([

M2 do Akivo <
N

Muimero de série
Endereco IP

MAC

Matca

Modelo

Data de Fabricacdo
Data de instalacdo

L4

+lu

M2 do Ativo b

esta definido

esta definido

Selecione qualquer
arquivo na
Personaliza¢bes de
icones

N

n&o esta definido
iguais

n&o & igual
conténm

Escolha de critérios

+l,u

MNP do Ativo -

iguais

> | ®

ABC

+¢R

Depattamento

] Monocromatica padrdo mensal

] Em cores mensal nivel 1 padrio

(] Em cores mensal nivel 2 padr3o

] Em cores nivel 3 padr8o rensal

] cor padrdo mensal

] Monacroméatico de tamanho grande me
] i&rande de em cares de nivel 1 mensal

(] arande de em cores de nivel 2 mensal
[]Grande de em cores de nivel 3 mensal

[] arande de em cores de nivel 2 mensal

-

|

4]

Configuracéo de varios
filtros para um campo

Texto livre e caixas de
marcagao para 0s
critérios relevantes

L
+
Alterar cores
| (o] 4 | | Zancelar
Figura 68. Editar cores e Alterar critérios
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As regras podem ser reordenadas ao serem arrastadas na lista e excluidas selecionando a
regra a ser excluida e clicando no botéo "Excluir"

Regras de cores 4 Rec
1Y fcone
Care
Expl
Figura 69. Excluir regras

17.1.4 Campos

O botdo "Campos" permite a definicdo de guias e campos exibidos na area de Detalhes de
ativos (painel a esquerda da guia "Estado atual"). Os campos sdo exibidos de acordo com os
grupos definidos (isso é explicado na Secédo 17.2).

u Personalizacdo do icone para todos os projetos futuros

Personalizagfies de icones ' Personalizagties de campo |

s o Grupos Campos - H :@
I Arquivamento | | Classificac&o nominal do. ., (]
% @ Consumiveis... | | Compartihada Dados ambientais |
. Dispositivo {iData de descarte Walumes | Financas |
@ Dispositivo d... | [ Data de Fabricaggn Especificacdo im] | Leituras do medidar |
Ecaldgica {{Data de instalag3o Padrio | Caparidades |
@' Geral iiData do teste eletrdnico Adicional O M@ |
Maquina de ... | |iDepartamento

T ‘
‘j' ‘Tlnnnﬂ} @ @ Recursos da... | | Dispositivo do especialista
Rede i{Espago restrito
E TCO iiIdade em anos
Usudrio i Mabilia
M0 do Ativa
{MOmero de série
i Porta do Fax
i Posicionamento no piso
ii Propriedade
i Status do ativo
iiUnidade de negdcios

$Uso do especialista

/ Propriedades
@ Regras de cores
;}ﬁ Campos

@ Walidagdes

& visihilidade

Figura 70. Visualiza¢do de campos

Para criar uma nova guia, clique no botdo "Adicionar" no canto superior direito do dialogo de
personalizacdes de icones.
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As guias séo exibidas da mesma forma na qual elas apareceriam ao mapear 0s ativos em
"Estado atual".

As guias existentes podem ser renomeadas clicando no bot&o "Editar”, digitando o nome da
guia desejado e clicando em "Aceitar". As guias podem ser excluidas clicando no botéo
"Excluir".

A ordem na qual os campos séo exibidos em cada guia pode ser editada clicando no campo
em questao e arrastando o campo para a posicao desejada.

Para inserir um campo que ndo esta disponivel no momento na guia selecionada, escolha o
campo a ser adicionado a partir da lista "Campos" e arraste-o para a posi¢cdo desejada na guia

ou cliqgue no campo uma vez na lista e depois clique no botédo "Utilizar"
Para adicionar um espaco entre 0os campos, clique no botdo "Adicionar espaco” no topo do

-

dialogo . Isso vai adicionar um novo espaco livre na parte de baixo dos campos na guia
selecionada, que enté@o pode ser arrastado para a posicao desejada da mesma forma que os
campos podem ser organizados.

Os titulos de secdes permitem que vocé agrupe seus campos no painel de detalhes. Para

adicionar um titulo de secdo a uma guia, clique no botdo "Adicionar titulo" H . Isso vai
adicionar um novo titulo em negrito a parte de baixo dos campos na guia selecionada, que
entdo pode ser arrastado para a posi¢do desejada da mesma forma que os campos podem
ser organizados. Para renomear este titulo, clique nele duas vezes, digite o titulo desejado e
entéo pressione "Enter" no seu teclado.

Campos adicionados pelo usuéario podem ser excluidos a qualquer momento selecionando o

= off

campo desejado e clicando no botdo "Excluir"

17.1.5 Validagoes

E possivel definir critérios de validacdo para os dados digitados nos campos de ativos. Em
Ultima instancia, esta € uma verificagcao para garantir que os dados inseridos naquele campo
séo validos. Se os critérios de dados nao forem cumpridos para um campo com validagéo, o
campo sera destacado em vermelho durante a captura de dados e uma caixa de dialogo de
alerta seré exibida quando as mudancas forem realizadas.

Para definir os critérios de validacao para um campo, clique no botdo "Validaces" na parte
inferior esquerda da janela (consulte a Figura 71). As guias e campos disponiveis para o icone
selecionado serdo exibidos. Para definir critérios de validagéo, selecione o campo no qual os
critérios devem ser aplicados e clique no botéo "Adicionar" no canto superior direito. Uma nova
regra de validacdo sera adicionada a lista de regras na secdo "Validacdes".
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Abaixo disso, na secao "Critérios", o campo de Mensagem € para as mensagens a serem
exibidas na caixa de didlogo de alerta caso os critérios de validacdo ndo sejam alcancados.
Os critérios atuais de validacdo podem ser configurados clicando no botdo "Editar...".

u Personalizacdo do icone para todos os projetos futuros

Personalizagdes de icones i Personalizacties de campo |

Trones i
dgme®
®
@
OHo6
)

/ Propriedades

a Reqgras de cores

;}'{ Campas

& visihilidade

Guia 8
Dados ambientais | Adicional
Yolumes | Finangas
Leituras do medidor
Especificagdo

Padrdo I Capacidades

M dao Ativo

Mimero de série

Endereco IP | = U
MAC ’7
Marca ’75

Modelo

Daka de Fabricacdo

Data de instalagdo

EEEH

Tipo de conexdo

Posicionamento no piso [

[]

Departamenta

-+

O

Fora do escopo

Q

Comentario

@
@
Q@
@

Validag8es

Critérios
Mensagem

validagdo

e

Figura 71. Visualizacéo de validagbes

17.1.6 Visibilidade

Ao clicar no botéo "Visibilidade" no canto inferior esquerdo, podem ser criadas dependéncias
entre os campos para que eles s6 estejam disponiveis para insercdo de dados se dados

especificos forem inseridos em outro campo. Por exemplo, o campo Digitalizagdo em uso pode
ser configurado como visivel apenas se o campo Digitalizacdo ativada estiver marcado. Isso
pode ajudar a manter as coisas claras para os auditores e a reduzir os erros de dados.
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u Personalizacdo do icone para todos os projetos futuros

Personalizagdes de icones i Personalizacties de campo |

fcanes i Guia & | Critérios
] — - vishildade
Igl % @ Dados ambientais | Adicional |
‘) A Yolumes | Finangas |
@ Leituras do medidor |
Especificagdo |
@' Padrdo Capacidades |

"ﬂ ‘ﬁ[} @ @ MO do Ativo g

Mimero de série

ﬂ Endereco IP | -U @
MAC ’7 Q
Marca ’75

Modelo

Daka de Fabricacdo

Data de instalagdo

EEEH

Tipo de conexdo

/ Propriedades
Posicionamento no piso [
Reagras de cores
a < Departamenta j
o
% Campas I
@ Validagtes Fora do escopo (|
<: <& visbilidade > Comentaria J

Figura 72. Visualizac¢ao de visibilidade

Para definir esses critérios, selecione o campo que deve ser exibido/oculto caso certos critérios
sejam cumpridos e clique no botédo "Editar...".

Entdo podem ser definidos critérios que, se ndo forem cumpridos, impedirdo que o campo
selecionado seja exibido.

17.2 Personalizagoées de campo

z

A segunda guia no dialogo de "Personalizacdes de icones" € a guia "Personaliza¢cbes de
campo”, na qual novos campos de dados podem ser criados para serem usados nas guias
associadas com cada tipo de icone.

A esquerda dessa guia existe uma lista de "Grupos", na qual campos de uso similar podem ser
colocados para uma realocacdo facil em um momento posterior. Por exemplo, no grupo
"Rede", campos como "DHCP Ativado", "Endereco IP", "MAC", "Sub-rede" etc. podem ser
encontrados.

Para criar um novo grupo, clique no botéo "Adicionar" acima do painel Grupos B )
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u Personalizacdo do icone para todos os projetos futuros

Perscnalizagfies de cores | Personalizagdies de campo |

Grupos L Campos [k

- Mome
Arquivamento i Classificacdo nominal do fusor .
Cansumiveis de impressio i Compartihada Nome de exbigéo |ldade em anos
Dlsmastive £ Data de descarte Texto de ajuda |dade do ativo em anos
Dispositivo de impressdo i Data de fabricagdo
Ecaldgica i Data de instalacda
Geral i Data do teske eletrdnico Tipa de dadas -
Maquina de venda automéd... | |i Departamento .
. Opries
Recursos da impresséo i Dispositivo do especialista
Rede i Espago restrito
TCO i Idade em anos imj
Usudrio i Mobilia
M0 da Ativa
i Mimera de série
i Porta do Fax
i Posicionamenta na piso
ii Propriedade
i Status do ativo
i Unidade de negdcios
i Uso do especialista Exclusiva [
Necessario [
Somente leitura
Sem copia

Figura 73. Guia de Personaliza¢des de campo

A direita da lista "Grupos" esta a guia "Campos". Essa lista mostra todos os campos contidos
no grupo selecionado. Os campos ndo podem existir em mais de um grupo ao mesmo tempo.
Se existirem dois campos com 0 mesmo nome mas em grupos diferentes, note que os campos
sdo diferentes e ndo podem ser usados de maneira intercambiavel.

Para adicionar um novo campo a um grupo, clique no botdo "Adicionar" acima do painel

[ . . . - . .
Campos l. Um campo recém-criado sera nomeado "Campo de usuério" por padréo e sera

exibido com um texto preto na lista "Campos". Campos pré-definidos serdo exibidos com um
texto azul.

Para editar um campo existente, clique para selecionar na lista "Campos".

A direita das listas "Grupos" e "Campos", os atributos para cada campo podem ser vistos e
editados. Os campos a seguir podem ser editados:

= Nome — Este é o nome Unico do campo usado pelo Asset DB para identificar cada
campo. O nome usado aqui também sera usado como cabecalho da coluna no arquivo
de exportacéo "Dados do Asset DB".

= Nome de exibicdo — O nome a ser exibido no software para identificar o campo.
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Texto de ajuda — O texto a ser exibido caso o usuario clique no botédo "Ajuda”. @ .
Tipo de dados — O tipo de campo a ser criado. Existem varias opcées nesta lista. Para
0s tipos "Suspenso” e "Suspenso editavel”, as opcdes disponiveis na lista podem ser
gerenciadas na lista "Opc¢des" abaixo do campo "Tipo de dados".

Opc¢bes — Onde for adequado, "Opcdes"” podem ser adicionadas, clicando no botéo

Nra
-

As opgBes podem ser editadas posteriormente usando o botdo "Editar" e

"Adicionar" [+ . Quando a opcao tiver sido inserida, clique no botédo "Aceitar

(4]

excluidas, clicando no botédo "Excluir" m‘r|. A ordem na qual as opc¢des sao exibidas
em uma lista suspensa pode ser editada clicando e arrastando os campos para a
ordem desejada. Abaixo de "Op¢8es”, uma caixa de selecao autoriza ou bloqueia uma

] Permitir em branc

entrada em "Branco” nesse campo .

Exclusivo — Exige que o contetido do campo seja Unico em todo o conjunto de dados.
N&o serdo permitidas duplicatas entre quaisquer ativos no projeto.

Necessario — Obriga a insercédo de dados neste campo. Alteragcdes de ativos ndo serao
salvas a menos que os dados sejam inseridos neste campo.

Somente leitura — N&o permite editar este campo no software. S6 sera possivel inserir
dados neste campo através da importacdo de uma fonte externa. Mudancas manuais
nao serdo permitidas.

Sem coépia — Marcar esta caixa vai garantir que o conteido deste campo nado seja
copiado quando um ativo for copiado totalmente usando a funcéo de copiar e colar.

Para campos pré-existentes, os atributos "Nome" e "Tipo de dados" ndo sdo editaveis. Para
0s campos tipo "Suspenso” e "Suspenso editavel”, as opcdes ndo sdo editaveis.

As mesmas restricbes sao colocadas em campos criados por usuarios quando o botao
"Aplicar" foi clicado depois de sua criagdo. Quando as alteracdes nas configuraces de
Personalizagbes de icones foram salvas, elas ndo serdo mais editaveis. Esta restricdo €
aplicada para garantir que nenhum dado sera perdido caso o contelldo dos campos em
conjuntos de dados pré-existentes seja incompativel com os tipos de dados recém-escolhidos.

Recomenda-se fortemente que nenhuma alteracéo seja feita ao "Projeto atual” se o projeto ja
possuir dados de ativos. Alterar Personalizagfes de icones e campos pode ser um risco aos
dados existentes e pode fazer com que dados sejam ocultos no Asset DB.
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18 Importacao e exportagcao de backups

Os backups dos dados retidos no Asset DB podem ser feitos usando a op¢do de menu Arquivo
> Exportar > Projeto. Esse processo pode demorar algum tempo, dependendo do tamanho do
projeto. O arquivo resultante contém todas as plantas baixas, miniaturas e dados e pode ser
compartilhado com outros usuarios do Asset DB.

Os projetos exportados podem ser importados usando a funcédo Importar descrita na Secao.
Observe que essa fungéo deve ser usada apenas para abrir 0os arquivos do projeto de backup.
Ja no dia a dia, a funcéo Abrir serd mais apropriada para usar os projetos que vocé ja tem
disponiveis em sua versdo do Asset DB.

Dica importante: Se vocé tiver acesso a Nuvem do Asset DB, é possivel fazer backup dos
dados de seu projeto ao sincronizar com o servidor (consulte a Se¢éo 20.2).

19 Organizacao de projetos

O Asset DB permite que vocé exclua e duplique projetos de seu PC local. O recurso para isso
esta no menu Arquivo > Organizar > Projetos. E possivel classificar, filtrar e pesquisar projetos
na janela Projetos (consulte Figura 74). Como visto na figura acima, a coluna a esquerda é
para a selecdo de varios projetos. E possivel classificar qualquer coluna selecionando o
cabecalho.

Para excluir um projeto, realce aquele que deseja excluir e clique no botdo Excluir na parte
inferior da tela para confirmar. Isso deve ser feito com cuidado e recomendamos que vocé
exporte seus projetos e salve-os fora do Asset DB primeiro, se considerar que precisara
acessa-los novamente no futuro. Se vocé tiver uma exportagao disponivel, podera reimportar
um projeto futuramente.

O mesmo processo deve ser usado para duplicar seu projeto. Para isso, realce o projeto e
selecione Duplicar®. Uma janela pop-up aparecera para vocé renomear o0 projeto nesse
momento. Dé um novo nome ou uma hova versao a cOpia para ajudar a distinguir entre a copia
e o original. Essa € uma fungcao muito Gtil para criar cenarios sugeridos sem afetar o projeto
original.

8 A funcionalidade Duplicar projeto ndo esta disponivel com todos os tipos de licenca.
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ﬂ DOrganizar Projetos m

Organizar Projetos @

Selecione Projetos e pressione Duplicar ou Excluir

% Projetos Q. |
al|Usa

[ rBc_23 31/07j2014

[T 8B _tdfl 1 31/07/2014

[V Mova Aojeto 31j07/2014

Pesquisar projetos

por nome
Selecionar e
classificar
projetos
| Duplicar " Excluir || Fechar
Figura 74. Organizar projetos

O mesmo processo pode ser usado para duplicar TCOs, Calculos ecolégicos e Solugdes.

20 Nuvem do Asset DB

Uma funcao adicional no Asset DB € a capacidade de sincronizar projetos na Nuvem do Asset
DB (anteriormente chamada de Enterprise Server). Isso tem muitas vantagens:

i. Fazer backup de seus projetos
ii. Permitir que outros usuarios do Asset DB compartilhem arquivos de projeto, com base
nas permissdes definidas no projeto pelo administrador
iii. Permitir que muitos auditores colaborem em um Unico projeto e compartilhem dados
iv. Assegurar que o mesmo arquivo de projeto mais recente fique disponivel para varios
auditores antes de sair do local.

E recomendavel que antes de iniciar o trabalho em um projeto existente vocé sincronize com

a Nuvem do Asset DB, para assegurar que esteja trabalhando com as alteracdes mais
recentes.
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20.1 Como conectar-se a Nuvem do Asset DB

Para acessar a Nuvem do Asset DB, é necessario primeiro configurar o Asset DB para apontar
para o local correto acessando Opc¢des > Opcdes gerais e clicando na guia Nuvem do Asset
DB. E necessério definir essas informacfes apenas uma vez ao acessar o servidor pela

primeira vez.

=

E B &

Dados  Asset DB Cloud  Foto  Usudrio

Configurar

Mensager

Credenciais

Servidar |

Insira suas credenciais

Conexdo sequra ||

Login

Senha

admin

s

Alkerar senha

Ok

|| Cancelar || Aplicar |

Figur

a 75. Especifica¢&@o de credenciais se estiver conectando com seguranga

Como mostrado em Figura 75 e Figura 76, é necessario especificar o seguinte:

Login / Senha (apenas se estiver conectando com seguranca usando HTTPS).

Nome do servidor: € o nome do host ou endereco IP do servidor em que a Nuvem do
Asset DB esté instalada. Seu administrador de TI pode fornecer essas informacdes.
Porta: é a porta em que o servidor ira atender. Nao existe autenticacéo do usuario e
os dados enviados ao servidor ndo serao criptografados.
Porta segura: igual a porta, porém envia seus projetos com seguran¢a usando HTTPS.
Detalhes de proxy (opcional): se vocé acessar sua conexao de Internet através de um

servidor proxy, insira os detalhes aqui.
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u Opcoes
- _
= @ &
Dados  AssetDE Cloud  Foto  Usuério
Configurar
Mensagem
Insira suas credenciais
Credenciais
Mome do servidor |agsetdb.newfieldit.com
Porta a0
Porta segura 443
Ativar proxy |
Host proxey
Porta proxy
Aleerar senha
Ok || Cancelar | | Aplicar |
Figura 76. Configuracé@o de detalhes da conexao

20.2 Sincronizagao de projetos

Se um projeto estiver aberto no Asset DB, ele pode ser sincronizado a Nuvem do Asset DB
diretamente escolhendo as op¢des de menu Projeto > Sincronizar. Nenhum outro dialogo vai
aparecer e o projeto atual sera sincronizado com o servidor.

Para sincronizar projetos, va para Arquivo > Sincronizar. Sera apresentada uma janela pop-up

confirmando a qual servidor vocé esta conectado e a lista de projetos disponiveis (consulte a
Figura 77).

ﬂ Sincronizar projeto il
Detahes da conexda

& Servidor: assetdb.newfigldic,com | Portai 443 | Login: vincent s u

Selacione um projeto para sincronizagSo & pressione OK.

Lista de projetos locais ‘Etatus |L|sta de projetos do sewidar ‘Ferm\ssﬁes |Umma hora de atualizagdo Ultirna atualizagdo por
HBC_2011 [0 presente] & i)

[NEo presente] @ ABC_Z011 (1) & i 16/05/2012 13:15:40 VINCENE pmm m—— -
Mowvo projeto [M&o presente] -8 @

Mowvo projeto (1) o Moo projeto (1) & @ 16/05/2012 13:17:40 vincent em m B o
Test [M&o presente] -8 @

Legenda

o Atualizar Carregar para o servidor @ Atualizar servidor @ Atualizar ambos @ Atualizar ciente @ Download do servidor

[Cancelar

Figura 77. Janela pop-up de sincronizagéo da Nuvem do Asset DB
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Além disso, ela mostrara o niumero de versédo do projeto (conforme ele aparece no painel de
detalhes de projeto do seu projeto), as permissdes que vocé tem para cada projeto e se vocé tem
a copia mais recente do projeto, ou se o servidor precisa ser atualizado com a versao atual:
= Atualizar: o cliente e o servidor sdo atualizados
= Carregar para o servidor: o cliente tem um projeto novo que ainda precisa ser
carregado no servidor
= Atualizar servidor: o cliente tem novas alteracdes a serem carregadas para um projeto
existente no servidor
= Atualizar ambos: o cliente e o servidor possuem atualizacBes disponiveis para um
projeto existente
= Atualizar cliente: o servidor possui novas alteracdes disponiveis para serem
transferidas por download para o cliente
= Download do servidor: o servidor possui novos projetos que ainda precisam ser
transferidos por download para o cliente
= Abaixo da lista de projetos esta uma caixa de pesquisa que permitira que vocé filtre os
projetos visiveis nessa lista com relagdo aqueles que possuem o texto inserido.

Abaixo da lista de projetos disponiveis localmente e em seu grupo na Nuvem do Asset DB esta
disponivel um campo de pesquisa, 0 que permite pesquisar todos os campos exibidos na janela
"Sincronizar projeto”, por ex., Nome do projeto, Atualizar data/hora e 0 nome do usuario da
"Ultima atualizag&o por".

A Nuvem do Asset DB oferece suporte a sincronizagdo no nivel de campo. Isso significa que
se dois auditores/consultores atualizaram o mesmo ativo, as alteracdes de ambos os
computadores serdo mescladas. Se 0 mesmo campo tiver sido atualizado, os dados da Ultima
sincronizagdo serdo enviados ao servidor como o valor final.

Para cada projeto, a hora em que ele foi modificado pela ultima vez no servidor sera mostrada
juntamente com a ID de login da pessoa que fez as modificacoes.

NAO sincronize com o servidor se vocé possuir Ativos que ndo foram atribuidos a um andar.
Os ativos serdo removidos do projeto.

21 Desativacao da Licenca do Asset DB

Se, por algum motivo, vocé precisar transferir sua licenca do Asset DB de seu computador
existente (por exemplo, vocé tem um novo laptop), serd possivel desativar sua licenca e té-la
pronta para ser usada em outra maquina.

Para fazer isso, va para Ajuda > Licenca > Desativar. Ser-lhe-& perguntado se vocé tem certeza
de que deseja desativar, e uma janela pop-up sera exibida contendo seus codigos de

desativacao. Copie o texto na janela pop-up, clicando no botdo J cole-o em um e-mail e
envie-o a toolset.support@newfieldit.com, explicando o tipo de licenca que vocé possui.
Serédo enviadas a vocé instrucdes sobre como reativar sua licengca em uma maquina diferente.
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Nota: é recomendavel exportar seus projetos (abra cada projeto por vez, va para Arquivo >
Exportar > Projeto e salve-os fora do Asset DB) ou sincronizar com a Nuvem do Asset DB
ANTES de desativar sua licenca. Dessa forma, eles ficarao disponiveis para ser
importados/sincronizados de volta para o Asset DB quando vocé reativar sua licenca em outro
lugar.
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