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1 O que é Report Editor?

O Asset DB Report Editor é uma ferramenta de software que foi desenvolvida para funcionar
diretamente com o Asset DB Auditor, Analyst e Architect. No médulo Report Editor, os relatdrios
do sistema Asset DB padrédo (incluindo Resumo de avaliagcdo de impressao, Mudancas e
alteracdes e Proposta de Estado futuro) podem ser gerados e editados para atender aos requisitos
especificos do usuario, como filtros de dados, contetdo e estilos visuais.

Os usuarios também podem criar novos relatorios para mostrar texto, tabelas e graficos que
descrevem todos os aspectos dos dados de seu projeto.

2 Introducao

O ponto de partida para executar, criar ou editar relatérios usando o Asset DB Report Editor € um
projeto do Asset DB que representa um ambiente de impresséo existente. Antes de continuar,
vocé deve assegurar-se de que tenha lido os manuais do Asset DB Auditor e Analyst e esteja
familiarizado com seu contetdo.

2.1 Captura e compreensdo do ambiente existente

Para poder executar ou corrigir relatérios, vocé deve primeiro capturar os dados abrangentes de
sua frota atual e, onde possivel, de seu projeto de solugéo.

Para relatérios do sistema, isso poderia incluir a captura de volumes médios mensais, execucao
de um calculo TCO e execugdo de uma Andlise ecoldgica para o estado atual, e a adigédo de dados
de custos do produto e execucdo de uma Andlise ecoldgica para o estado futuro.

Para relatdrios que vocé queira criar ou corrigir, os dados coletados devem refletir os dados que
devem aparecer em seu relatério.

Os detalhes dos processos mencionados acima podem ser localizados nos manuais do Asset DB
Auditor, Analyst e Architect. Portanto, o restante deste manual assumira uma compreensao total
disso.

2.2 Execucdo de um relatério de sistema

Os processos para executar um Relat6rio do sistema existente como o Relatério de Resumo da
avaliacao de impressao, Relatério de Mudancas e alteracfes ou Relatério de Proposta de estado
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futuro s@o abrangidos no Manual do Asset DB Analyst. O restante deste manual assumird uma
compreensdo desse processo.

3 Criacao de um novo relatério

Para criar um novo relatério vocé deve primeiro abrir a janela de gerenciamento de relatorios
selecionando Relatérios > Desenho > Gerenciar. Depois de abrir a janela, clique no botdo Novo
para criar o relatdrio. Isso exibird a janela Novo relatério mostrada na Figura 1.

Aqui vocé podera dar ao seu novo relatério um nome, um titulo e selecionar um Estilo de relatério
no menu suspenso. O nome do relatério sera a forma de identifica-lo em sua lista de relatérios.
Esse nome nao aparecera no relatério final produzido. O Titulo do relatério € o nome que
aparecera no Cabecalho em cada pagina de seu relatorio. O titulo e o nome do relatério podem
ser diferentes.

B Novo relatério |
{BYBEHEHEHEE 1) Origem de dados do prajste. | B0 dh ity

Mome

|Nnvn relatdrio |

Idioma

Titulo do relatdrio

[rova reratdrio |

Estilo do relatdrio

| assetDE {Sistema) - ” |

Conteddo do relatdrio

Adicionar
Figura 1. A janela Novo relatério

A préxima etapa na criagdo de um relatorio € selecionar o Estilo do relatorio. Por padréo, ele sera
definido no (Sistema) Estilo do AssetDB, porém podera ser alterado para um Estilo personalizado
usando 0os menus suspensos. Os estilos podem ser criados ou editados usando os métodos
explicados na Secgéo 5.
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A etapa final na configuracdo de um novo relatério é definir a Origem de dados do projeto para
filtrar os dados e definir os padrfes de classificacdo. Para fazer isso, selecione a guia Origem de
dados e siga o0 mesmo método explicado na Secéo 6.

Depois de definir cada um deles, o relatério é salvo clicando no botao OK. O relatério entdo esta
pronto para ser preenchido com Paragrafos, Tabelas, Imagens e Graficos. A Secéo 7 descrevera
as etapas usadas para criar cada um desses objetos.

4 Edicao de um relatério existente

Assim como é possivel gerar relatérios do Sistema predefinidos, é possivel também corrigir esses
relatérios para adicionar/remover paragrafos e tabelas, definir critérios adicionais ou ajustar o estilo
do relatorio.

Para editar um relatério do Sistema, como o Relatério de resumo da avaliagdo de impresséo,
Relatério de mudancas e alteracdes ou Relatério de proposta de Estado futuro, vocé deve primeiro
fazer uma duplicata do relatério desejado.

Um relatério é copiado na janela de gerenciamento de relatérios, que pode ser aberta selecionando
Relatérios > Desenho > Gerenciar.

A janela de gerenciamento de relatérios listara todos os relatérios disponiveis. Para copiar um
relatorio existente, selecione o relatério e clique no botdo Copiar, como mostra a Figura 2.

x

Desenho de relatorio @

Editar e criar relatdrios,

Idioma

parkugués (Brasil) - |

Relatdrios

esumc de avaliacdo de impresséo (Sistema)
Proposta de Estada Fubura {Sistema)
rMudancas e alkeracies (Sistema)
Destino do dispositivo (Sistema)

| Zapia | Moo |

S
Fechar

Figura 2. Copia de um relatorio existente
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A cépia de um relatério abrird a janela Copiar relatorio. Nessa janela, vocé podera alterar o Nome
do relatério (que aparece na lista de relatérios) e o titulo do relatério (que aparece em cada pagina
do relatorio).

- Resumo de avaliacdo de impressao x|
Secdo do conteldo

“Fropricdades | Origem de dados do projeto |

Mame

|Resumn de avaliagdo de impresséo |

dioma

Titula da relatério

|Re\atﬁri0 de avaliagdo de imprassda |

Estilo do relatrio

|assetDE(S\stema) V" |

Contetdo do relatrio

v, Metodolagia e auditaria |3
v g &

[v] Metodologia de auditaria E
[v] A auditoria foi conduzida usando of *
[v] Paragrafo

[v] tabletwith-screenshotjpg
[v] Paragrafo

[v] As contagens de paginas faram ci
[v] Paragrafo

[v] Usando esses dados, 0 Asset DB

[v] Quebra de pagina

[v] Principais descobertas

[v] Principais descobertas
[v] Os resultados da auditoria fisica g
|v] Paragrafo

[v] Relagdo entre usuario e dispositiv

[v] Relacdo entre usuario e dispositi
[v] Arelagdo Usuério e Dispositivo 8| |

Figura 3. Copia de um relatério

Na janela Copiar € possivel também remover as se¢8es do relatorio original de sua copia. Se seu
projeto ndo contiver um Célculo TCO ou Ecoldgico, por exemplo, sera conveniente remover essas
secdes do relatério de Resumo de avaliacdo de impressao.

Para fazer isso, desmarque as caixas de selecao de uma sec¢édo especifica do relatério que vocé
deseja omitir, no canto inferior esquerdo (mostrado na Figura 3). Ao real¢ar a secao sera exibida
uma visualiza¢é@o no painel principal que ajudara no processo de tomada de deciséo sobre o que
ird remover.

Também é possivel remover as sec¢des do relatério em uma etapa posterior, e outros detalhes
sobre isso podem ser encontrados na Segéo 7.

Finalmente, o estilo do relatorio (cores personalizadas, fontes e logotipos) pode ser selecionado
nesta etapa usando o menu suspenso Estilo, e a Origem de dados pode ser definida como descrito
na Sec¢ao 6.

Ap0s definir as configuracdes, a proxima etapa € clicar no botdo OK para criar o relatério copiado.
Vocé, entdo podera editar as varias Secfes e objetos em seu relatério, como explicado na Sec¢éo
7.
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5 Estilos de relatorio

Assim como é possivel definir os dados e o texto a serem incluidos em um relatério, é possivel
também desenhar o estilo dos relatérios. Fontes, cores, imagens e orientacdo podem ser definidos
para criar estilos personalizados. Varios estilos podem ser criados e entdo compartilhados entre

0S usuarios.

5.1 Criacdo de um novo estilo

Para criar um novo estilo de relatério, vocé deve primeiro abrir a janela de gerenciamento Estilo
do relatério selecionando Relatérios > Estilo > Gerenciar. Pode também selecionar o botdo Novo
para criar um novo estilo. Isso abrira a janela Editar estilo mostrada na Figura 4.

Bl Editar estilo

Rodaos da pagina | Série do grafico
Estilos | Cabecalho da pagina
N ilo
ot S
Configuragso de pagina R
Tamanho da pagina ,Miv Paragrafo
Largura ’—595'3
Alura [ el Titulo 1
Titulo 2
Titulo 3
Titulo 4
Titulo 5
Titulo de grupo 1
Titulo de grupo 2
Titulo de grupo 3
Titulo de grupo 4
Titulo de grupo 5
Rodapeé
Linha
Alternar linha
Cabegalho da linha
L |
o] coeor |
Figura 4. A janela Editar estilo

As primeiras funcdes a serem definidas para seu novo estilo sdo o nome do estilo, o tamanho da
pagina e a orientacdo da pagina. Cada um deles pode ser determinado na primeira guia Geral.
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O nome do estilo permitira que vocé identifique rapidamente o estilo ao seleciona-lo para um
determinado relatorio.

O tamanho e a orientagdo da pagina serao aplicados a todas as paginas no relatério. Como o
relatério pode ser exportado em varios formatos, incluindo PDF, Word e PowerPoint, € importante
decidir sobre o formato no qual ira exportar o relatério quando determinar esses parametros. Por
exemplo, o formato PDF ou Word pode ser melhor na orientacao retrato, enquanto uma exportacao
do PowerPoint pode ser melhor na orientagéo paisagem.

5.1.1 Configuracao de fontes e cores de texto

A préxima etapa na configuracdo de um estilo de relatério é determinar as fontes e cores de texto
para o relatério. A primeira fonte a ser definida é a do paragrafo ou corpo principal do texto dentro
do relatério. Isso determinaré a fonte padrao para o relatério como um todo.

Primeiro selecione a sec¢d@o Paragrafo no painel superior esquerdo da janela Editar estilo. Vocé
pode entdo usar as opc¢des no painel abaixo para definir a fonte, tamanho, estilo e cores do
Paragrafo. Podera ver a alteracdo imediatamente no painel direito.

Podera entéo corrigir cada cabecalho individual e estilo de titulo da mesma forma, expandindo
cada grupo de titulos e definindo os estilos de fonte mostrados na Figura 5.

x
Rodapé da ndaina | Série do gréfico | |
Geral Estilos I Cabecalho da pagina |
Paragrafo . .
B Titulo Definir o titulo a ser
Subtituly €————————
Titula 1
T:’t:\g de arupo 1 alterado
Rodapé FParagrafo
Estlo Titulo 1
Fonte = Titulo 2 B
S Titulo 3 As alteracoes podem
v o4 ser vistas
Itaico e Titulo 5 . .
. i Titulo de grupo 1 Sttt
Primeira plano - Titulo de grupo 2
segundoplanc [l - Titulo de grupo 3
f‘ Titulo de grupo 4
Titulo de grupe 5 i
Rodapé B
Linha
Alternar linha
Definir as novas e —
: limiiny 3
fontes/cores para o titulo Wik
(B
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Figura 5. Alteracao da fonte dos cabegalhos/titulos

5.1.2 Configuracéo das cores do gréfico

Depois de definir as fontes e as cores de seu Estilo, vocé podera definir as cores dos graficos que
aparecem nos relatérios.

A primeira etapa € selecionar a guia Série do grafico na parte superior esquerda da tela. Isso
exibird as cores atuais usadas no Estilo e a ordem na qual elas serdo usadas.

Para editar uma cor usada atualmente, dé um clique duplo no item da linha relevante. Vocé podera
entdo digitar os niUmeros de cores exatos ou usar 0 menu suspenso para selecionar uma cor
predefinida, como mostra a Figura 6.

ﬂEditar estilo

"

Geral | Estiles | Cabecalhoga Déuflna
Rodapé da pagi Série do grafico 0
= 9:;”: = < Editar manualmente os
m 63,22, 21 * o
= llllllll codiaos de cores
-7 | MEEE &
-z IEEEE . ~
7 | HECEE = As alteracdes podem ser
mvn 2y | DD DOO@EEO : ) )
0, 517, 2 e cores vistas imediatamente
22, 217, 1
22,216, 2117
22, 39,217 Titulo 1
122,22, 217 ’
217, 22,184 Titulo 2
217,22, 77
217,80, 22 Tilulo 3
[ 217,108, 22 Titulo 4
118, 217, 22 Titulo 5
W 22,217, 43 -
22, 217, 160 Titulo de grupo 1
W 22,156, 217
= Titulo de grupo 2
Titulo de grupo 3
Titulo de grupo 4
Titulo de grupe 5
Rodapé
Linha

Ver automaticamente uma
amostra de gréfico

I| Escluir e
ok Cancelar
Figura 6. Alteracéo de cores do grafico

Para excluir as cores da lista, selecione a cor e clique no botdo Excluir (mostrado em realce na
Figura 6).
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E possivel também editar a ordem em que as cores sdo usadas, selecionando cada item da linha
e usando os botdes de seta para cima e para baixo a direita da lista.

5.1.3 Configuracéo do cabecalho e rodapé do relatorio

Os aspectos finais do Estilo do relatério que podem ser editados séo o Cabecalho e Rodapé. Para
definir a cor do cabecalho, altere a cor do “Titulo” na guia Estilos, conforme explicado na Sec¢ao
5.1.1.

Ao selecionar a guia Cabecalho da pagina, € possivel editar o alinhamento do cabecalho e corrigir
a imagem exibida. O padréo para o titulo do relatério exibido no cabecalho é deixar justificado e
no meio da barra de cabecalho. Isso pode ser ajustado para a parte superior ou inferior da folha
de identificacdo usando o menu suspenso Alinhar titulo.

Além do titulo, a Imagem mostrada no cabecalho também pode ser alterada usando as opgdes
mostradas na Figura 7.

BB Editar estilo
Rodapé da pagina | Sétie do arafico |
Geral | Eskilos  § Cabecalho da pagina |
Titulo

Align Meio -

L

Irnagern

Display  [w]

Image | Selecionar imagem. . |
Width a5

Height =

Position | Esquerda W

1

Align Inferior W

Figura 7. Edicao do cabecalho da pagina

As opcdes da imagem podem ser definidas como a seguir:

Exibir: uma caixa de selecdo para determinar se uma imagem serd exibida.

Imagem: para alterar a imagem, clique no botdo Selecionar imagem e va até a imagem
desejada.

Largura e altura: o tamanho da imagem pode ser ajustado para encaixar no cabecalho.
Posicédo: a imagem pode ser posicionada a esquerda ou direita do cabecalho.

Alinhar: como acontece com o texto, a imagem pode ficar na parte superior, no centro ou
na parte inferior da folha de identificacao.
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As mesmas opcdes também podem ser definidas para a imagem no rodapé, selecionando a guia
Rodapé da péagina. Nessa guia, também é possivel alterar o alinhamento da numeragéo de
paginas para a parte superior ou inferior da folha de identificagédo a partir do meio padrao.

Depois de fazer todas as alteracdes desejadas no estilo selecionado, basta clicar em OK na parte
inferior direita da janela para salvar as alteracdes.

5.2 Edic&do de um estilo existente

Para editar um estilo de relatério existente, vocé deve primeiro abrir a janela de gerenciamento
Estilo do relatério selecionando Relatérios > Estilo > Gerenciar. Isso mostrara todos os estilos de
relatério criados atualmente. Para excluir um estilo, selecione o item da linha e clique no botéo
Excluir.

Para editar um estilo existente, selecione novamente o item da linha e clique no bot&o Editar. E
possivel editar o Estilo usando os processos explicados nas Se¢bes 5.1.1, 5.1.2 e 5.1.3.

5.3 Exportacao e importacao de estilos

Depois de criar 0s estilos usando 0s processos acima, assim como poder usa-los para relatérios
futuros na instalagdo do Asset DB na qual eles foram criados, eles também poderéo ser exportados
e depois importados para outra instalacdo do Asset DB.

Para exportar um Estilo, va para Relatérios > Estilo > Exportar na barra de menus. Isso apresentara
uma lista de todos os Estilos disponiveis. Vocé deve entéo selecionar o Estilo que deseja exportar
e clicar no botao Exportar. Isso permitird que vocé salve o arquivo em um local desejado, como
um arquivo .rst.

Para importar um Estilo, va para Relatérios > Estilo > Importar e va até o arquivo .rst salvo. Esse
estilo pode entdo ser selecionado para qualquer relatério em seu sistema.

6 Configuracao da Origem de dados do projeto

Depois que um relatorio for copiado, ele aparecera na janela de gerenciamento de relatorios. Para
comecar a fazer alteragcdes no novo relatorio, vocé precisard agora seleciona-lo na lista e clicar no
bot&o Editar como mostra a Figura 8.
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x

Desenho de relatario @

Editar & criar relatdrios,

Idioma

porkugués (Brasil) - |

Relatdrios

Resuma de avaliacdo de impressio (Siskema)
Proposta de Estada Futura {Siskema)
Mudancas e alkeractes (Sistema)

Desting do dispositiva (Sistema)

Resumo de avaliacdo de impressdo

| Exccluir I| Editar | Capia H Mowo ‘

Fechar

Figura 8. Edigdo de um relatério copiado

Isso abrira a janela Editar relatério. Nessa etapa ndo é possivel renomear o relatério, mas o titulo
ainda pode ser alterado na secao Titulo do relatério no canto superior esquerdo.

A primeira etapa para configurar o relatério € determinar os dados que o relatorio levar4d em

consideracdo. Isso é feito na guia Origem de dados do projeto na janela Editar relatorio mostrada
na Figura 9.
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n Editar - Resumo de avaliacdo de impressio x|

FapaaEs Secdo do contedda
Campos personalizados

Adicionar
Ordem de classificacio
Campo Diregdn |
Local crescente *
Lirite
o
Critérios
(Out Of Scope néo @ igual ¥ E Tipo de ativo em
[Printer, Fax, Scanner, MFO])

Editar
Figura 9. Guia Origem de dados do projeto

O Asset DB pode filtrar os dados de seu projeto para o relatério, com base em algum campo da
personalizacdo de icones do projeto e nos campos definidos pelo sistema, como tipo de
dispositivo.

Para definir os critérios desses filtros, use o painel Critérios realcado na Figura 9. Para o relatorio
de Resumo da avaliacdo de impressdo, o padréo é definido para incluir apenas Impressoras,
MFDs, Scanners e Fax que estdo dentro do escopo. Para alterar esse padrao, ou para outros
relatérios onde vocé deseja definir os critérios, cligue no botdo Editar no painel Critérios.

Isso abrira a janela Editar critérios (mostrada na Figura 10) onde vocé pode definir os critérios
distintos para seus dados. Isso permitird que vocé mostre apenas um subconjunto distinto de seus
dados. Por exemplo, vocé talvez queira mostrar apenas as impressoras dentro do escopo em seu
relatério e as seguintes etapas permitirdo que vocé faca isso.

A primeira etapa é adicionar um critério usando o botdo Adicionar critérios (+). Vocé pode entéo
definir os detalhes de cada critério usando as opc¢des mostradas na Figura 10. Para cada critério
individual adicionado, vocé pode usar diversos filtros no campo de dados selecionado usando o

bot&o Incluir caminho adicional (u ).
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Asset Mo
Serial Mo
IP Address
MAC

Make
rodel
MODEL_ID
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Selecionar qualquer campo
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Asset No

ndo & igual

esta definido
ndo esta definido
iquais

ndo & igual
Contem

na Personalizacbes de
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Escolha de critérios

= m

Asset No

contém

ABC
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Tipo de ativio

+¢u

[ "] Desconhecida
[ Printer
[IMFD
[]scanner
[JFax

[T] Consurnables
[ I Filing Cabinet
[T Person
[]Person Group
[IPhata

[ »

\__.

Ativos do projeto

‘ Ok | | Cancelar

Definir diversos filtros para

um campo

—

Texto livre e caixas de
sele¢édo para critérios
relevantes

Inserir um critério
adicional

Figura 10.

A janela Editar critérios
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Para criar os critérios no exemplo mencionado acima, primeiro selecione Tipo de ativo como o
campo de dados e depois marque a caixa de sele¢do Impressora (mostrado na Figura 10). Vocé
deve entdo criar um critério adicional escolhendo Fora do escopo como o campo de dados e depois
assegurar que a condi¢cdo seja a do campo desmarcado.

Depois que vocé criar o conjunto de critérios que deseja usar para filtrar os dados no projeto,
podera salva-lo clicando no botdo OK. Isso entdo atualizara o painel Critérios para mostrar suas
novas configuracoes.

6.1 Criacao de campos personalizados

Além de usar os campos padréo na Personalizacdo de icones do projeto para filtrar os dados para
o relatério, é possivel também criar campos personalizados com base nos campos padrdo. Por
exemplo, talvez vocé queira filtrar os custos gerais incluindo o custo TCO e o custo de Eletricidade.
Vocé poderia entdo criar um campo personalizado que incluiria esses dois campos juntos.

Para criar um campo personalizado vocé deve primeiro clicar no botao Adicionar no painel Campos
personalizados mostrado na Figura 11.

B Editar - Resumo de avaliacdo de impressao

Propriedades  Qrigem de dados do projeto
Campos personalizados

adicionar

Figura 11. Como criar um campo personalizado
Seré exibida a janela Assistente de campo onde vocé determinara como criar o0 hovo campo

personalizado.
A primeira tela fornecera trés opgbes para o tipo de campo, listadas abaixo:
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6.1.1 Adicionar dois ou mais campos juntos

Essa opcéo seria usada para o exemplo acima, onde vocé deseja filtrar com base na soma de
diversos campos. Para criar esse campo, primeiro selecione o botao de opcao relevante e clique
em Avancar.

Vocé entdo precisa dar um nome ao seu nhovo campo personalizado na caixa Nome de exibicao
(mostrada na Figura 12). Esse é 0 nome que aparecera na lista de campos na janela Critérios.

A proxima etapa é selecionar os campos a serem adicionados juntos. Para fazer isso, clique no
botéo Adicionar e role até Personalizacdo de icones do projeto atual para selecionar os campos
relevantes. Depois de selecionar todos 0os campos que deseja adicionar, eles serdo exibidos na
secao Campos, como mostra a Figura 12.

ﬂ Assistente de campo - Adicdo =

Morme de exibicio

[volume mensal |

Zampos

Walune mensal (cores)
vaolume mensal {monocromatico)

| Eecluir | | Adicionar |
Walkar || Avancar | | Concluir || Cancelar |
Figura 12. Assistente de campo: como criar um campo adicionando diversos

campos existentes

Para finalizar o processo e criar o campo, basta clicar no botdo Concluir. Seu novo campo
aparecera no painel Campos personalizados no canto superior esquerdo da janela Editar relatério.

6.1.2 Multiplicar um campo por um valor

Essa opgéo permitira que os campos numéricos sejam multiplicados antes de aplicar um filtro. Um
exemplo disso seria um valor mensal multiplicado por 12, para obter um valor anual. Para criar
esse campo, primeiro selecione o botao de opc¢ao relevante e cligue em Avancar.
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Vocé entdo precisa dar um nome ao seu novo campo personalizado na caixa Nome de exibicao
como mostrado acima. A préxima etapa € selecionar o campo que deseja multiplicar usando o
menu suspenso.

O campo Quantidade seria preenchido pelo valor pelo qual vocé deseja multiplicar seu campo.

n Assistente de campo - Multiplicacao x|

Mome de exibicSo

|Annua| Standard Mono |

Carnpo

|Monthly Standard Mana hd || |

Quantidade
12 |

‘olkar || Ayancar || Concluir || Cancelar

Figura 13. Assistente de campo: como criar um campo multiplicando um campo
existente

Para finalizar o processo e criar 0 campo, basta clicar no botdo Concluir. Seu novo campo

aparecera no painel Campos personalizados no canto superior esquerdo da janela Editar relatério.

6.1.3 Exibir texto baseado em critérios

Essa opcao final pode ser usada para condensar um campo de varias op¢cbes como Tipo de
conexao ou Tipo de ativo. O processo para criar um campo dessa maneira sera criar novas opcoes
de categoria com base nos critérios definidos. Cada dispositivo sera entao colocado em cada uma
das novas categorias.

Para criar esse campo, primeiro selecione o botdo de opg¢éo relevante e clique em Avancar.
Vocé entdo precisa dar um nome ao seu hovo campo personalizado na caixa Nome de exibi¢éo
como mostrado acima. A proxima etapa é definir a categoria padrao. Essa sera a categoria

escolhida para os dispositivos que atualmente n&o tém um valor no campo selecionado.

A etapa final é criar as novas categorias. Para este exemplo dividiremos o campo Tipo de conexao
como Em rede e Sem rede. Para criar uma categoria, primeiro dé um clique duplo na primeira linha
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da tabela Categorias sob o cabecalho Categoria. Vocé pode entdo digitar o nome da primeira
categoria a ser criada. Para definir a nova categoria, vocé precisa dar um clique duplo ha mesma
linha sob o cabecalho Critérios. Isso abrira a janela Editar critérios. O processo para editar os
critérios é explicado na Secdo 6 e Figura 10. Esse processo sera repetido para criar todas as
categorias necessarias.

ﬂ Assistente de campo - Categoria 5[

Nome de exibicdo

|Disp05itivu em rede? |

Categotia padrio

|Disp05itivu nao em rede |

Cateqorias

Categaria |Critérins 4
Dispositivo en rede (Dispositiva em rede iguais )

Lispositivo ndo em rede {Dispositivo em rede ndo & igual ¥) '

oltar || Avancar || Cancluir || Cancelar

Figura 14. Assistente de campo: como criar um campo exibindo o texto baseado em
critérios

Para finalizar o processo e criar 0 campo, basta clicar no botdo Concluir. Seu novo campo
aparecera no painel Campos personalizados no canto superior esquerdo da janela Editar relatério.

Depois de criar os Campos personalizados, eles poderao ser usados para definir os critérios para
seu relatério, como explicado na Sec¢do 6. Os campos aparecerdo em uma sec¢do Personalizado
na personalizac¢éo de icones.

6.2 Configuracao de ordens de classificacao padréao

A opcao padrao final a ser definida na guia Origem de dados do projeto € a ordem de classificacéo
padrao para tabelas e gréficos.

Isso permitira determinar se uma lista deve ser classificada na ordem crescente ou decrescente
para cada campo especificado. O padrao para todos os campos sera a ordem crescente, a menos
gue seja especificado o contrario em determinadas tabelas ou graficos.
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Ordem de classificacdo

Campo |Direg§n | ‘@_
\ 4

Local Crescente
Dispositivo em rede? | crescente W |

Figura 15. Configuracdo de uma ordem de classificacao padrdo

Para definir uma Ordem de classificacé@o, primeiro dé um clique duplo em uma linha disponivel sob
o cabecgalho Campo. Vocé entdo podera selecionar um campo na Personalizagdo de icones do
projeto. Depois de selecionar um campo, vocé podera usar 0 menu suspenso na coluna Dire¢éo
para determinar se a classificacdo deve ser na ordem crescente ou decrescente, conforme o
padrdo mostrado na Figura 15.

Essas ordens de classificacéo serdo usadas como padrédo em todas as tabelas e graficos em todo
o relatdrio selecionado, a menos que uma ordem de classificacdo especifica seja definida para um
determinado item. Para excluir uma Ordem de classificagc&o, selecione a linha relevante na tabela
e selecione o botédo Excluir.

Quando voceé estiver satisfeito com as configuragdes de sua Origem de dados do projeto, podera
salva-las clicando no botdo OK no canto inferior direito da janela Editar relatorio.

7 Gerenciamento do conteudo do relatorio

Depois de criar um novo relatério ou copiar um relatério existente, e definir a Origem de dados do
projeto, sera possivel criar o corpo principal do relatdrio. Isso consistird nas Secdes e subsecdes
gue incluirdo Paragrafos, Imagens, Tabelas e Graficos.

7.1 Criacado de secdes do relatorio

A primeira etapa para gerenciar o contetido de um relatério é criar as se¢des do relatério. As
secdes no relatério permitem uma navegacao mais facil no relatério e em programas como o
Microsoft Word, para identificar os titulos e criar uma barra de navegacao.
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Para adicionar a primeira nova Secao ao seu relatério, selecione Adicionar > Secdo na parte
inferior da janela, como mostra a Figura 16.

Bl Novo relatirio

Propriedades | Origem de dados do projeta | Secdo do
Mome

[Movi relatario |

Idioma

Titulo do relakdrio

|N|:nr|:| relatario |

Estilo do relatdrio

|assetDB(5istema) ‘l'|| |

Conkeddo do relatdrio

Secdo

Pardagrafno

Tabela

Irnagem

Quebra de pagina

Ativos do projeto k

Adicionat

Figura 16. Adicao de uma Secéo a um relatério

Seré solicitado um nome para a Se¢do em uma janela pop-up. Depois de fornecer um nome para
a Secdao, cligue em OK para criar a secdo. Ela entdo aparecera na se¢do Contetido do relatoério
da janela Editar relatério.

Depois de adicionar a primeira Secéo, para incluir se¢fes adicionais, vocé deve usar a opgao
Inserir > Secao. Isso permitira que uma nova Secao seja criada em vez de uma subsecéo (mais
explicagdo na Sec¢éo 7.1.1). A sec¢éo inserida apareceré na parte superior da lista Contetdo do
relatério.
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Para mover as se¢cfes no relatdrio, selecione-as na lista e use as setas para cima e para baixo, a
direita da lista. Isso é explicado com mais detalhe na Segéo 7.9.

7.1.1 Criacao de subsecdes

Depois que vocé adicionar secdes ao relatério, serd possivel adicionar Subsecdes a essas
Sec0es. Para fazer isso, assegure-se de que a Sec¢éo esteja selecionada e clique em Adicionar >
Secao, como mostra a Figura 17. Vocé podera entdo dar um nome a nova Subsecao.

ﬂ Novo relatorio x|
Propriedades i Origem de dados da projeto | Sepo do contedido
Nome

|N0\r0 relatdrio |

Idioma

Tikulo do relakdrio

[Movo retatdria |

Estilo do relatdrio

| assetDE (Sistema) - " |

Conteddo do relatdrio

Mova Secén 'Y
Mova sub-secdo

Secdo
Paragrafo
Tabela
Imagermn

Quebra de pagina

Ativos do projeta b

Execluir | | Inserir Adicionar

Figura 17. Como criar subsecgoes

Depois de criar a Subsecao, ela ser& exibida na lista Contetdo do relatorio, porém ela sera
deslocada para a direita da Sec¢éo sob a qual foi criada.

Para adicionar uma nova Subsecao no mesmo nivel, vocé deve selecionar novamente a Secao
original e repetir as etapas descritas acima. Para incluir um nivel adicional, é necessério selecionar
a Subsecéo antes de clicar em Adicionar > Secéo.

7.2 Insercado de quebras de pagina
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A adicdo de uma quebra de pagina em um relatério permitira que uma nova Secéo ou item apareca
em uma nova pagina em vez de seguir diretamente do objeto anterior. Uma quebra de pagina
pode ser adicionada a qualquer momento no relatério.

Ha duas maneiras de adicionar uma quebra de pagina, usando o menu Adicionar ou o menu
Inserir. Adicionar uma quebra de pagina usando o menu Adicionar (Adicionar > Quebra de pagina)
incluird uma nova quebra na parte inferior do relatorio. Usar a opgéao Inserir (Inserir > Quebra de
pagina) inserira a quebra acima do item selecionado atualmente na lista Contetdo do relatério.

Essas mesmas opcdes Inserir e Adicionar se aplicam a todos os novos objetos incluidos no
relatorio.

7.3 Criacao/edicéo de paragrafos

Um Parégrafo em um relatério do Asset DB refere-se a um paragrafo de texto inteiro ou a um titulo
de Secao ou Subsecao. Como nas Quebras de pagina, ha duas maneiras de incluir um Paragrafo,
usando o menu Adicionar (Adicionar > Paragrafo) ou o menu Inserir (Inserir > Paragrafo).

Depois de criar o Paragrafo, selecione-o na lista Contetdo do relatério e clique em Editar para
permitir que alteragdes sejam feitas. Um paragrafo que ja tenha sido criado é editado da mesma
maneira.

ﬂEditar - Movo relatdrio x|
Propriedades | Origem de dados da prajeta | SegSo do conteldo
Mome Propriedades i Origem de dados |
Mova relatdrio Texto
Idioma |T|'tu|o j"F‘adréD j| B I u []- 8a - §
|pnrtugués (Brasil) - ‘ =
Titulo do relatdrio T It u Io
[Mova relatério |
Estilo do relatdrio
|Nn\m modeln de estilo - ” ‘
Conteldo do relatdric
Mova secdo FY
Paragrato
MNova sub-segdo @
Quebra de pagina
Excluir | | Insetir " Adicionar | Salvar ‘ | Cancelar |
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Figura 18. Como criar um Paragrafo

Vocé podera criar/editar o texto que deseja que aparega, digitando na caixa branca.

O texto aparecera automaticamente no estilo Paragrafo. Para alterar a aparéncia do texto, primeiro
realca a secao a ser alterada. Em seguida, use os botdes existentes na parte superior da janela
para selecionar um estilo predefinido no menu suspenso, ou faca alterages manualmente usando
as opcoes individuais.

Todas as alteracdes feitas em um Paragrafo podem ser salvas e visualizadas clicando no botéo
Salvar. Isso também atualiza o nome do paragrafo na lista Conteddo do relatério para mostrar a
primeira linha do paragrafo.

7.3.1 Criacao de Paragrafos de ativos do projeto

Um Paragrafo de ativos do projeto € um paragrafo de texto que também pode conter parametros
baseados nos dados no estado atual do projeto. Isso permitira que os valores numéricos dindmicos
sejam incluidos em um paragrafo.

Como em um Paragrafo padrédo, ha duas maneiras de adicionar um Paragrafo de ativos do projeto,
usando o menu Adicionar (Adicionar > Ativos do projeto > Paragrafo) ou o menu Inserir (Inserir >
Ativos do projeto > Paréagrafo).

Depois de criar o Paragrafo, selecione-o na lista Contetido do relatério e clique em Editar para
permitir que alteragfes sejam feitas. O texto no Paragrafo de ativos do projeto é criado e corrigido
da mesma forma que em um Paragrafo padréo.

Para aperfeigoar seu texto com um parametro, clique no botéo ‘Inserir parametro’ ( i ), que exibira
a janela Criar parametro. E possivel entédo criar o parametro como explicado na Secéo 7.5.1.

Em cada relatdrio do sistema ha varias partes de texto como titulos de secdo e gréficos, e
paragrafos sobre os dados mostrados. Cada uma dessas partes é totalmente editavel na janela
Editar relatério. Para abrir a janela Editar relatério, selecione Relatérios > Gerenciar > Desenho.
Selecione o relatério copiado escolhido na janela de gerenciamento de relatérios e cligue em
Editar.

Para editar uma parte do texto em um relatério, primeiro selecione o item na lista Contetdo do

relatorio, que aparecerd na tela inicial da janela Editar relatério. Entdo sera exibida uma
visualizacdo do artigo selecionado no painel Se¢éo do conteldo.
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Para comecar a edicdo da secdo escolhida, clique no botédo Editar no canto inferior direito do painel
Secéo do conteudo. Isso exibira o texto em um formato editavel, como mostra a Figura 19.

ﬂ Editar - Resumo de avaliacdo de impressio x|
Propriedades i Origem de dados do projeta Sepo do contedido
Nome: Propriedades | Otigem de dados |
Resurmo de avaliapdo de impressdo Texta
Idioma |ParégraFo E"Padréo E‘ B H u l:l - ln.:a| - i
| portugués (Brasil) - |

Os resultados da auditoria fisica estéo listados nas principais categorias a seguir, e os dados
Titula do relatéria cormpletos podem servisualizados em uma planilha separada do Microsoft Excel.

|Re|atﬁrin de avaliagdo de impressio |

Estilo do relatdrio

| assetDE (Sistema) - " |

Conteddo do relatdrio

Metodologia de auditaria
Metodalogia de auditoria :
A auditoria foi conduzida usando o Assel|
Paragrafo :
tahlet-with-screenshot.jpg
Paragrafa
As contagens de paginas foram capturas
Paragrafo
Usando esses dados, 0 Asset DB caleul

Quebra de pagina

Frincipais descohertas
Frincipais descoheras
0s resultados da auditoria fisica estéo li
Paragrafo
Relacdo entre usuario e dispositiva
Relagdo entre usuario e dispositivo
Arelagdo Usuario e Dispositivo & uma b
Faragrafo
Tabela:Mx5,00/Min|2, 50]Médial3,25/E <
Usudrio tipico: Proporgdo do dispositiva

4

Excluir | | Inserir ” Adicionar |

Salvar H (Cancelar| |
Cancelar
Figura 19. Edic&o de texto em um relatério

O corpo do texto pode entdo ser atualizado para o seu estado desejado. Para exibir a visualizacéo
do novo texto clique no botdo Salvar.

Além disso, também é possivel editar o tamanho e a cor do texto no painel Sec&o do contetdo.
Selecionar novamente o botdo Editar exibira o texto em um formato editavel e também mostrara
as opcOes de fonte na parte superior, realcadas na Figura 19.

A cor e tamanho padrdo etc. serdo determinados pelo Estilo que foi escolhido para o relatério
usando o menu suspenso Estilo do relatério. A fonte também sera determinada pelo Estilo e ndo

pode ser alterada nesse momento. Detalhes de como isso pode ser alterado s&o encontrados na
Secéao 8.
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A aparéncia do texto pode ser alterada e, para isso, primeiro selecione o texto, em seguida, use o
menu suspenso para selecionar um estilo de cabecalho pré-determinado, ou use as opg¢bes de
edicdo individuais. Isso inclui negrito, sublinhado e italico, assim como cores de texto e realce.

Para salvar todas as alterac6es que foram feitas e exibir uma visualizacéo, selecione o botéo
Salvar.

7.3.2 Criacao de paragrafos de ativos virtuais

Se vocé tiver criado uma Solucdo para seu projeto, serd possivel criar paragrafos contendo
parametros com base nos ativos virtuais nessa solucao.

Como em um Paragrafo padréo, ha duas maneiras de adicionar um Paragrafo de ativos virtuais,
usando o menu Adicionar (Adicionar > Ativos virtuais > Paragrafo) ou o menu Inserir (Inserir >
Ativos virtuais > Paragrafo).

O contelido do paragrafo pode entéo ser criado de acordo com as instru¢des na Secéo 7.3.1 e
depois salvo clicando em Salvar.

7.4 Criacao/edicéo de tabelas do relatorio

Héa trés tipos de tabelas que podem aparecer em um relatério. O primeiro tipo € uma Tabela padrao
gue consiste predominantemente em texto com a adicdo de parametros numéricos. O segundo
tipo € uma Tabela dinAmica formada por listas de dados obtidas do projeto. O terceiro € uma tabela
de Referéncia cruzada que permite que varios célculos de dados sejam mostrados para um Unico
campo.

7.4.1 Edicado de uma tabela padrao

Uma tabela padréo pode ser adicionada ou inserida em um relatério, selecionando Adicionar >
Tabela ou Inserir > Tabela. Depois de criada, uma tabela nova ou existente pode ser selecionada
na lista Contetudo do relatério e editada clicando no botédo Editar.

Isso exibira a tabela em um formato editavel junto com as configuracdes disponiveis para serem
alteradas, como mostra a Figura 20.
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Propriedades i Origem de dados do projeta
Nome

Resurmo de avaliagdo de impressao

Idioma

| portugués (Brasil) - |

Tikulo do relatdrio

|Re|atﬁrin de avaliagdo de impressio |

Estilo do relatdrio

| assetDE (Sistema) - "

Conteddo do relatdrio

Metodologia de auditaria
Metodalogia de auditoria :
A auditoria foi conduzida usando o Assel|
Paragrafo :
tahlet-with-screenshot.jpg
Paragrafa
As contagens de paginas foram capturas
Paragrafo
Usando esses dados, 0 Asset DB caleul

Quebra de pagina

Frincipais descohertas
Frincipais descoheras
Os resultados da auditoria fisica estéo li
Paragrafo
Relacdo entre usuario e dispositiva
Relagdo entre usuario e dispositivo
Arelagdo Usuario e Dispositivo & uma b
Faragrafa
Tabela:Mx5,00/Min|2, 50]Médial3,25/E <
Usudrio tipico: Proporgdo do dispositivi)
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Secdo do contedda
Propriedades i Origem de dados |
Layout

Margem horizontal @%
|_| Pagina inteira

Tamanho da tabela

=

[0-8- 08

Linhas 4 j

Colunas _Qlﬁ

Tabela

|ParégraFo E"Padréo’g 0,50 ~ B I
[LEYS 5,00
hlirn 250
Iledia 325

: projeto

{Proporgéo de dispositiva}

Excluir || Inserir ” Adicionar | Salvar H (Cancelar, |
Cancelar
Figura 20. Edicao de uma tabela padrédo

As primeiras configuracdes a serem editadas sdo para o layout da tabela. A tabela pode ser
incorporada em uma pagina padrao junto com outras partes de texto e graficos. Como alternativa,
ao marcar a caixa de selecédo Pagina inteira, a tabela pode aparecer em uma pagina por si mesma.

A opcéo adicional para o layout da tabela € definir a margem horizontal em um dos lados da tabela
na pagina. Isso pode ser definido de 0% de modo que a tabela se expande até a margem da
pagina, a 100% de modo que o tamanho do texto na tabela determina a largura da tabela.

O tamanho da tabela em termos de linhas e colunas pode ser alterado aumentando ou diminuindo
o nimero de cada uma na se¢do Tamanho da tabela. As linhas adicionais serdo colocadas na
parte inferior da tabela e as colunas adicionais seréo incluidas a direita, como mostra a Figura 21.
Da mesma forma, as colunas removidas seréo tiradas do lado direito e as linhas removidas seréo

tiradas da parte inferior.
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Tamanha da kabela

Linhas 5 Ndmero de linhas e colunas
Colunas | 34 aumentadas
Tabela
Linha v |pamio[~]oso- B 1w []- A g
|

. . . 500

Linhas adicionais

250

incluidas abaixo e coluna —>
incluida a direita 3.5

[Propor;do de dispositival

Figura 21. Adicdo de linhas e colunas a uma tabela existente

Depois de editar a estrutura fisica da tabela, ser possivel adicionar o texto da tabela. Para inserir
texto em uma célula na tabela, selecione a célula e digite o texto desejado. A altura da linha da
célula sera ajustada automaticamente dependendo da quantidade de texto inserido na célula. O
estilo do texto adicionado pode ser personalizado usando os bot6es ao longo da parte superior do
painel de visualizacao.

Depois de fazer todas as alteragdes na tabela, elas poderdo ser salvas e sera possivel exibir uma
visualizag&o clicando no botdo Salvar.

7.5 Criacao de tabelas de ativos do projeto

Como na tabela padrdo mencionada acima, ha trés tipos de Tabelas de ativos do projeto que
podem ser adicionados ou inseridos em um relatério: uma Tabela de ativos do projeto padrdo, uma
Tabela dindmica de ativos do projeto e uma tabela de Referéncia cruzada de ativos do projeto.

7.5.1 Adicdo de um parametro a uma Tabela de ativos do projeto padrao

Além de adicionar texto comum a uma tabela padréo, é possivel também adicionar parametros
exclusivos com base nos dados de seu projeto. Na tabela de exemplo mostrada na Figura 20 no
relatério Resumo de avaliacao de impresséo, a tabela consiste em células de texto indicando uma
relacdo de usuario/dispositivo méaxima, minima e média para uma empresa, que terd um valor
estatico em todos os relatérios de execugdo. Ha também um parametro que foi criado para
representar a relagao real usuério/dispositivo para o projeto.
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A Tabela de ativos do projeto padrdo pode ser adicionada ou inserida em um relatério,
selecionando Adicionar > Ativos do projeto > Tabela > Tabela, ou Inserir > Ativos do projeto >
Tabela > Tabela. A tabela pode ser editada selecionando o relatdrio na lista e clicando em Editar.

Para inserir um parametro em uma célula, primeiro selecione a célula e depois clique no botéo

‘Inserir parametro’ ( it ) que exibira a janela Criar parametro mostrada na Figura 22.

x

Mome

Tipo

| Calculo - |

Calculo

|Cu:untagem ‘l'|(| Asset Mo V" |)

‘ K | ‘ Cancelar

Figura 22. A janela Criar parametro

Para criar um parametro, vocé deve primeiro dar um nome a ele. Ele entdo aparecera dentro dos
colchetes do parametro na célula selecionada. Isso pode ser visto no parametro “Proporgcao de
dispositivo” usado na Figura 20.

A proxima etapa € determinar o tipo de parametro a ser criado. Ha trés op¢bes que estdo descritas
a seguir:

7.5.2 Calculo

O célculo produzird um Unico valor com base em uma das seguintes operacoes:

Contagem: o nimero de valores em um campo de dados (por exemplo, dispositivos com
modulo de acabamento)

Contagem distinta: o niumero de valores distintos em um campo de dados (por exemplo,
modelos distintos)

Soma: o total de todos os valores em um campo numérico

Média: a média de todos 0s valores em um campo NumMeérico

Mais baixo: o valor mais baixo em um campo numérico

Mais alto: o valor mais alto em um campo numérico

Desvio padréo: a medida de dispersdo dos dados

Variacdo: a variacdo entre o valor mais baixo e mais alto em um campo numérico
Primeiro: o primeiro item em uma lista de valores de texto como o primeiro Niumero do
ativo
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Depois de selecionar o calculo no menu suspenso, vocé podera usar o menu suspenso do campo
de dados para determinar a qual campo o célculo deve se referir. Para determinados calculos, ha
restricdes sobre quais campos podem ser escolhidos. Os calculos Contagem, Contagem distinta
e Primeiro podem ser usados para qualquer campo enquanto todos os outros podem ser usados

v Report Editor User Manual

apenas para campos nuMericos.

Um exemplo da utilizacdo de um parametro de céalculo pode ser exibir o nimero total de diferentes
modelos em uma frota de impressdo. Para isso, o usuario deve dar um nome de “Modelos
diferentes”, selecionar Contagem distinta como o calculo e depois selecionar Modelo no menu
suspenso. Isso entdo aparecera na tabela como um (nico ndmero, mostrando o numero de

modelos na frota.

7.5.3 Porcentagem

Um parametro de porcentagem permite que o usuério produza um valor que represente um valor
calculado como uma porcentagem de um outro. Um exemplo desse célculo pode ser a

porcentagem do volume total que é o volume de cores.

O célculo de porcentagem sera feito de dois valores, um que serd uma porcentagem do outro.
Cada um desses valores sera determinado por um calculo que sera produzido usando o método

descrito acima.

Bl criar pardmetro

Mome

Tipo

| Porcentagem

O Valor 1 sera E—

representado como uma

porcentagem do Valor 2

~.

- |

Calcula

TN

| Soma - |(| Monthly Stand,

. V” |),|'||Soma '"(

Monthly Total

P,

| [6]4

|| Cancelar |

Figura 23. Como criar um

7.5.4 Proporcgéo

Um parametro de proporcao é calculado de forma semelhante a um parametro de porcentagem.
Novamente, vocé precisara de dois valores calculados, mas o célculo final seré representado como
uma proporcao (dois valores separados por uma virgula). Esses valores seriam novamente

parametro de porcentagem

calculados usando o método descrito acima.
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Um exemplo do uso de um parametro de proporcao seria calcular a propor¢éo das impressoras
comparadas com os MFDs ou a relagao usuario/dispositivo, conforme mencionado acima.

Para qualquer um dos trés calculos, assim como o uso de campos padrao, também é possivel
criar campos personalizados na guia Origem de dados do painel Secao do conteddo. Detalhes
sobre como criar campos personalizados podem ser encontrados na Sec¢éo 6.1.

7.5.5 Criagcao de uma Tabela dinamica

Uma tabela dinamica, como mencionado acima, é formada por listas de dados obtidos do projeto.
As listas criadas podem ser limitadas a um determinado nimero de valores para mostrar, por
exemplo, os dez primeiros e os cinco ultimos.

A Tabela dindmica de ativos do projeto pode ser adicionada ou inserida em um relatério,
selecionando Adicionar > Ativos do projeto > Tabela > Tabela dindmica, ou Inserir > Ativos do
projeto > Tabela > Tabela dindmica. A tabela pode ser editada selecionando o relatério na lista e
clicando em Editar. Isso mostrard as caracteristicas da tabela em um formato editavel, como
mostra a Figura 24.

ﬂ Editar - Resumo de avaliacdo de impressao x|
Secdo do contelddo

Propriedades I Origem de dados do projeto

Nome Propriedades I Origern de dados |
Resuma de avaliapén de imprassio Layout
Idioma Margem harizontal ﬂ,ﬂ%
| portugués (Brasil) b4 | [ Pagina inteira
Titulo do relatdrio TH
|Re|at6riu de avaliagio de impresséio | |Dispusiti\rus principais por volume total |
Estilo do relatdrio Gl
|assetDB (Sistema) - " | Campo Cabecalho pers..| Gramatura &
Make Make a7
Conteddo do relatdrio Model Model 1 J;
. - . o Serial Mo Serial Mo 0,4
Referéncia cruzada Todos os dispositiv) =] @ '
IMpressoras em cores Manthly Total Maonthly Total 0,3
Paragrafo
Yolumes de saida @
volumes de saida
O volume total de paginas por ano foi ce
Paragrafo
Tahela dindmica:Make|hodal|Serial Mo| :
Paragrafo :
Tabela dindmica:hake|hodel|Zerial Mo | 3
Paragrafo : R
Tahela dindmica:Make|hodel|Serial Mo ] &grupar por local
Paragrafo
Cores, frente e versao e A3Tabloide 1}
Cares, frente e verso e A3Mabloide
Somente X das impressoras estavam a J’
Paragrafo
A pattir de uma perspectiva ambiental, &
Faragrafo | Adicionar
A saida em cores anual & de X paginas |-
Excluir || Inserir ” Adicionar | Selbozr | ‘ Cancelar] |
Figura 24. Edicéo de uma Tabela dindmica
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O layout da tabela é configurado da mesma forma que uma Tabela padrao, como descrito na
Secéo 7.4.1. E fornecido um Titulo & Tabela dinAmica que aparecera acima da tabela no relatério
concluido.

Depois que as fungdes do relatério acima forem definidas, as colunas da tabela poderdo ser
criadas no painel Colunas. Uma coluna é adicionada dando um cliqgue duplo na primeira célula
vazia na coluna Campo. Isso permitird que vocé selecione um campo de dados que deseja exibir
na personalizacdo de icones do projeto.

Vocé tera entdo a opcado de dar a nova coluna um Cabecalho personalizado. Se essa célula for
deixada em branco, o cabecalho ira corresponder o nome do campo. Para aplicar um cabecalho
personalizado, basta dar um clique duplo na célula relevante e digitar o cabecalho desejado.

A coluna final a ser preenchida é o peso. Isso determinara a largura que a coluna aparecera na
tabela (com base na propor¢éo de 0 a 1). O peso também € definido dando um clique duplo na
célula e digitando o valor desejado.

A funcéo final da Tabela dindmica que pode ser editada na guia Propriedades é o Agrupamento.
Os resultados na tabela podem ser agrupados por local, marcando a caixa de sele¢cdo Agrupar por
local. Para agrupar por qualquer outro campo (Modelo por exemplo) clique no botdo Adicionar e
selecione o campo desejado na personalizacédo de icones.

7.5.6 Edicao de origem de dados da Tabela dinamica

Além dos campos de dados padréo, a tabela também pode conter campos personalizados criados
usando os campos existentes. Os campos personalizados sdo criados na guia Origem de dados
(como mostra a Figura 25). Na Sec¢éo 6.1 é possivel encontrar detalhes adicionais sobre como
esses campos personalizados podem ser criados.

Além dos campos personalizados, uma ordem de classificacdo também pode ser criada na guia

Origem de dados. Isso mostrara o campo atual pelo qual a tabela é classificada. Essa ordem de
classificacédo pode ser alterada usando os métodos descritos na Sec¢éo 6.2.

-31- Asset DB v4.4



Asset DB g .
= v Report Editor User Manual

ﬂ Editar - Resumo de avaliacdo de impressio x|
Secdo do contedda

Propriedades i Origem de dados do projeta

a2 Proptiedades = Origem de dados
Resumo de avaliagdo de impressio Campos personalizados

Idioma

| partugués (Brasil) - |

Tikulo do relatdrio

|Re|atﬁrin de avaliagdo de impressio |

Estilo do relatdrio

| assetDE (Sistema) - " | Adicionar
Conteldo do relatdrio Ordern de dassficacda

Referéneia cruzada. Todos 08 dispositv| ] @ Campo Diregéo

Impressoras em cores Monthly Takal decrescente -'}

Paragrafo

Yolurmes de saida @ J;

Yolumes de saida

O volume total de paginas por ano foi ce

Paragrafo

Tabela dindmica:MakeModel|Serial Mo| -

Paragrafo ]

Tahela dinamica:Make|Model|Serial Mo : e

Paragrafo 4

Tahela dindmica:Make|hodel|Serial Mo 10

Paragrafo Critérins

Cores, frente e versao e A3Tabloide

Cares, frente e verso e A3Mabloide

Somente ¥ das impressoras estavam a

Paragrafo

A pattir de uma perspectiva ambiental, ¢

Paragrafo Editar

A saida em cores anual é de ¥ paginas [« | Q

Excluir || Inserir ” Adicionar | Salvar H (Cancelar, |
Figura 25. Edi¢&o de uma Tabela dinAmica — a guia Origem de dados

E possivel também definir critérios para filtrar os dados no projeto antes de aparecerem no
relatorio. O processo usado para definir os critérios é explicado na Secéo 6.

A configuracao final na guia Origem de dados é o Limite. Isso determinara o nimero de resultados
gue serdo exibidos no relatério para mostrar, por exemplo, os 10 primeiros. Para editar o limite
basta digita-lo no campo.

Todas as alteracdes feitas em uma Tabela dindmica podem ser salvas e visualizadas clicando no
bot&o Salvar.

7.5.7 Criagcao de uma Tabela de referéncia cruzada

Uma Tabela de referéncia cruzada permite que varias informa¢des sejam mostradas em um Unico
campo. Por exemplo, para cada marca de dispositivo, uma Tabela de referéncia cruzada pode
mostrar o numero de modelos diferentes existentes para uma marca, assim como o nimero de
dispositivos em cores e o numero de dispositivos monocromaticos. Portanto, em compara¢ao com
uma Tabela padréo ou Tabela dindmica, € possivel representar muito mais informacgdes em uma
Tabela de referéncia cruzada.
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A Tabela de referéncia cruzada de ativos do projeto pode ser adicionada ou inserida em um
relatorio, selecionando Adicionar > Ativos do projeto > Tabela > Tabela de referéncia cruzada, ou
Inserir > Ativos do projeto > Tabela > Tabela de referéncia cruzada. A tabela pode ser editada
selecionando o relatério na lista e clicando em Editar. Isso mostrara as caracteristicas da tabela
em um formato editavel, como mostra a Figura 26.

ﬂ Editar - Resumo de avaliacdo de impressao x|
Secdo do contelddo

Propriedades i Origem de dados do projeto

Nome Propriedades | Origem de dadus |
Resuma de avaliapén de imprassio Layout
Idioma Margem harizontal ﬂﬂ%
| portugués (Brasil) b4 | [ Pagina inteira
Titulo do relatdrio TH
|Re|at6riu de avaliagdo de impressio | |MFD5ICUp|adc|ras |
Estilo do relatdrio EAAEET [
| assetDB (Sistema) - " | | Make M " |
Conteddo do relatdrio Colunas de caloulo
Tabela:Mx|5,00[Min|2,50(Média|3,25/E¢ =] Mome da co..|Campo Calculo Gramatura 1}
Usudério tipico: Propargda do dispasitie & Modelos Model Contagemn distinta 04
Paragrafo J}
Analise do dispositivo @
Analise do dispositivo ;
Um total de X dispositivos nos diferente| -
Grafico:Fig 1. Analise do dispositivo
ldade do dispositivo
Idade dos dispositivos
Aldade da frota de impressoras @ basts Colunas de contas
Grafico:Fig 2. Idade da frota de impress )
c I dg Jedanm 2 MNome da co...|Criter|05 Gramatura &
amp EX\. ade da rota Cores (Dispositivo em cores iguais M) 0.5
Complexmgde da fmt? Monocromdtico  (Dispositiva em cares iguais V) 0.4
Uma guantidade de diferentes marcas J’
Paragrafo
Referéncia cruzada:Cores|Monocromati
MFDeiCopiadoras
Paragrafo
Referéncia cruzada Todos os dispositiv
Impressoras monocromaticas ]
Excluir || Inserir ” Adicionar | Selbozr | ‘ Cancelar] |
Figura 26. Edi¢8o de uma Tabela de referéncia cruzada

O layout da tabela é configurado da mesma forma que uma Tabela padrdo, como descrito na
Secdo 7.4.1. E fornecido um Titulo & Tabela de referéncia cruzada que aparecera acima da tabela
no relatério concluido.

Depois de definir as fungbes do relatério acima, a Origem de dados do projeto podera ser
determinada incluindo todos os campos personalizados, critérios de filtro ou limites para a tabela.
Isso é feito usando os métodos descritos na Secéo 6.

Ap0s determinar a Origem de dados, as colunas da tabela poderéo entéo ser criadas. A primeira
Coluna a ser criada é coluna de titulo a esquerda. Isso criard uma nova linha para cada um dos
valores para 0s quais as outras colunas exibirdo informa¢des. No exemplo mencionado acima, a
coluna de titulo criard uma nova linha e mostrara o nome de cada uma das marcas no projeto. Isso
€ criado usando 0 menu suspenso Agrupar por.
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Existem dois tipos adicionais de Colunas que podem ser adicionados, como a seguir:

7.5.8 Colunade calculo

A Coluna de calculo mostrara um valor associado a cada linha da tabela com base nos seguintes
calculos:

Contagem: o numero de valores em um campo de dados (por exemplo, dispositivos com
modulo de acabamento)

Contagem distinta: o niumero de valores distintos em um campo de dados (por exemplo,
modelos distintos)

Soma: o total de todos os valores em um campo numérico

Média: a média de todos os valores em um campo numeérico

Mais baixo: o valor mais baixo em um campo numérico

Mais alto: o valor mais alto em um campo numérico

Desvio padrao: a medida de dispersdo dos dados

Variacdo: a variacdo entre o valor mais baixo e mais alto em um campo numérico
Primeiro: o primeiro item em uma lista de valores de texto como o primeiro NUmero do
ativo

Para editar uma coluna, primeiro dé um clique duplo na linha relevante na coluna Nome da coluna.
Isso permitird que vocé corrija 0 nome que aparecera na linha de titulo superior. A préxima etapa
€ corrigir o campo de dados no qual o calculo se baseard. Isso é feito dando um clique duplo na
célula e escolhendo o campo relevante na janela pop-up.

A proxima etapa é selecionar o calculo na préxima coluna usando o menu suspenso. Conforme
mencionado anteriormente, para determinados célculos, ha restricdes sobre quais campos podem
ser escolhidos. Os calculos Contagem, Contagem distinta e Primeiro podem ser usados para
gualguer campo enquanto todos os outros podem ser usados apenas para campos NUMEricos.

A opcéo final para selecionar uma Coluna de célculo € o peso da coluna. Esse é um valor de 0 a
1 e determinard a largura da coluna. Ele sera alterado novamente dando um clique duplo na célula
e digitando um novo valor.

7.5.9 Colunade contas

O segundo tipo adicional de coluna que pode ser produzido é a Coluna de contas, que produzira
uma conta de todos os dispositivos para cada linha que atende aos critérios definidos.
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A primeira etapa na edicdo de uma Coluna de contas é corrigir o nome. Para fazer isso, dé um
clique duplo na linha relevante na coluna Nome da coluna. Como na Coluna de calculo isso alterara
0 nome que aparecera na linha de titulo.

A proxima etapa é configurar os critérios sobre os quais as contas se basear&o. Para fazer isso,
dé um clique duplo na célula relevante na coluna Critérios e depois siga as instrucdes explicadas
na Secao 6.

Finalmente, para alterar o peso das Colunas de contas dé um clique duplo na célula e digite um
novo valor de 0 a 1.

Depois que todas as configuracBes para a Tabela de referéncia cruzada tiverem sido editadas
conforme desejado, elas poderdo ser salvas e visualizadas dando um clique no botao Salvar.

7.6 Criacao de tabelas de ativos virtuais

Além das tabelas de ativos do projeto mencionadas acima, cada um dos trés tipos de tabela pode
ser criado como tabelas de ativos virtuais para incorporar dados da solu¢éo do projeto.

As trés tabelas de ativos virtuais sdo adicionadas ou inseridas em um relatério selecionando
Adicionar > Ativos virtuais > Tabela > Tabela/Tabela dinamica/Referéncia cruzada ou Inserir >
Ativos virtuais > Tabela > Tabela/Tabela dinamica/Referéncia cruzada.

Depois de criar a tabela, serd possivel seleciona-la na lista Contetdo do relatério e edita-la

clicando no botéo Editar. As tabelas podem ser criadas usando os processos explicados na Sec¢éo
7.5.

7.7 Criacao/edicao de graficos de ativos do relatorio

Héa trés tipos de gréficos que podem ser criados em um relatério do Asset DB, um Grafico de pizza,
um Grafico de pizza em série e um Gréfico de barras. Cada um desses tipos de graficos exibira
os dados de seu projeto de uma forma definida pelo usuario.

7.7.1 Criagao de um Grafico de pizza

Um Grafico de pizza no relatério do Asset DB é um grafico de pizza padrdo onde diferentes
resultados de um campo de dados séo representados por pedagos de uma “pizza” circular
dimensionados de acordo com a sua propor¢ao do total desse campo de dados.
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Um Grafico de pizza pode ser adicionado ou inserido em um relatério selecionando Adicionar >
Ativos do projeto > Grafico> Pizza, ou Inserir > Ativos do projeto > Grafico > Pizza.

Depois de criar o grafico, sera possivel seleciona-lo na lista Conteddo do relatério e edita-lo
clicando no botao Editar.

Os primeiros aspectos do Grafico de pizza a serem editados séo as funges fisicas que incluem o
layout e o titulo.

No painel Layout, as margens horizontais em um dos lados do grafico na pagina podem ser
definidas de 0%, de modo que a tabela expanda até a margem da pagina, até 95%, que criara um
grafico muito fino. Isso é ajustado usando as setas para cima e para baixo ao lado do campo.

O gréfico pode entdo ser definido para estar em sua prépria pagina no relatério, marcando a caixa
de selecéo Pagina inteira.

Para editar o titulo do grafico basta alterar o texto no campo Titulo.

ﬂ Editar - Resumo de avaliacdo de impressio x|

Secdo do contedda

Propriedades | arigem de dados do projeto

Mome Propriedades i Origem de dados |
Resurmo de avaliapdo de impressdo Layout
1dioma Margem horizontal ﬂ,ﬁ%
| portuguEs (Brasil) - | ] Pagina inteira
Titula do relatdrio Thulo
|Re|atﬁrin de avaliagdo de impressio | |F|g 1. Andlise do dispositiva |
Estilo da relatdrio Formato da legenda
| assetDE (Sistkema) - " | | Agrupar por & valor i |
Conteddo do relatdrio AAGREE
Relagdo entre usuario e dispositivo 4] |TIDD de ativo - " |
A re!agén Usuario e Dispositiva & uma b @ Caledlo
Paragrafo ; )
Tabela:Max|5,00|Min|2,50|Média)3,25|E \ 4 |C°ntagem '||Identidade '|| |
Usuario tipico: Propargda do dispositiv) ;
Paragrafo '
Analise do dispositivo
Analise do dispositivo
Urm total de X dispositivas nos diferente
Grafico:Fig 1. Andlise do dispositivo
ldade do dispositivo
Idade dos dispositivos
Aidade da frota de impressoras @ basts
Grafico:Fig 2. ldade dafrota de imprass
Complexidade da frota
Complexidade da frota
Uma guantidade de diferentes marcas
Paragrafo
Referéncia cruzada:Cores|Monocromati
MFDs/Copiadaras ]
Excluir || Inserir ” Adicionar | Selkoer | ‘ Cancelar] |
Figura 27. Edic&o de um Gréfico de pizza

A funcéo fisica final do Grafico de pizza a ser determinada antes dos dados serem editados € o
formato da legenda. No menu suspenso Formato da legenda ha cinco opg¢des com as seguintes
explicagbes:
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Agrupar por: o titulo do grupo de dados (por exemplo, Impressora/MFD/Fax para Tipo
de ativo)

Valor: o valor do grupo de dados (por exemplo, a contagem ou soma de um campo)
Porcentagem: a porcentagem que cada sec¢édo representa no grafico completo
Agrupar por e Valor: o titulo e o valor do grupo de dados

Agrupar por e Porcentagem: o titulo e a porcentagem do grupo de dados

O formato da legenda para um grafico pode ser alterado selecionando uma opgéo diferente na
lista suspensa.

A préxima opcao que pode ser editada é o campo de dados da personalizacao de icones, pelo
qual os dados no gréfico serdo agrupados. Isso é selecionado no menu suspenso Agrupar por. O
titulo desse campo sera mostrado na legenda do grafico se uma das opcdes de Agrupar por for
selecionada.

A etapa final é definir o célculo para determinar o Valor ou Porcentagem associados a cada grupo.
O caélculo produzira um Unico valor por grupo com base em uma das seguintes operagoes:

Contagem: o nimero de valores em um campo de dados (por exemplo, dispositivos com
modulo de acabamento)

Contagem distinta: o numero de valores distintos em um campo de dados (por exemplo,
modelos distintos)

Soma: o total de todos os valores em um campo numérico

Média: a média de todos os valores em um campo numeérico

Mais baixo: o valor mais baixo em um campo numérico

Mais alto: o valor mais alto em um campo numérico

Desvio padrao: a medida de dispersdo dos dados

Variacdo: a varia¢@o entre o valor mais baixo e mais alto em um campo numérico
Primeiro: o primeiro item em uma lista de valores de texto como o primeiro Namero do
ativo

Depois de selecionar o calculo no menu suspenso, vocé podera usar 0 menu suspenso do campo
de dados para determinar a qual campo o célculo deve se referir. Para determinados célculos, ha
restricdes sobre quais campos podem ser escolhidos. Os calculos Contagem, Contagem distinta
e Primeiro podem ser usados para qualquer campo enquanto todos os outros podem ser usados
apenas para campos humericos.

Esses valores calculados determinardo o resultado do Grafico de pizza no relatério final.

Além das correcdes acima que podem ser feitas em um Grafico de pizza, a Origem de dados do
grafico também pode ser editada incluindo a filtragem dos dados e a criacdo de campos
personalizados. Isso é feito usando os métodos explicados na Segéo 7.5.6.
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7.7.2 Edicdo de um Grafico de pizza em série

Um Gréafico de pizza em série em um relatério do Asset DB permite que varias informagfes sejam
exibidas no mesmo grafico de pizza, cada uma representada por seu préprio Pedaco na pizza. Um
exemplo disso no Relatério de Resumo de avaliacdo de impressdo é o Resumo de custos por
monocromatico/cores. Isso permite que dois campos separados, Custo de monocromatico e Custo
de cores sejam exibidos como fatias separadas na mesma pizza.

Um Grafico de pizza pode ser adicionado ou inserido em um relatério selecionando Adicionar >
Ativos do projeto > Gréafico> Pizza em série, ou Inserir > Ativos do projeto > Gréfico > Pizza em
série.

Para editar o Gréafico de pizza em série, primeiro selecione-o na lista Contetido do relatério e clique
no botdo Editar. Os primeiros aspectos do Grafico de pizza em série a serem editados sédo as
funcdes fisicas que incluem o layout e o titulo. Esses aspectos sdo editados de acordo com o
método de um Gréfico de pizza na Sec¢éo 7.7.1. A Legenda de um Gréfico de barras aparece
abaixo do gréfico, porém é editada exatamente como o Titulo do Grafico de pizza.

B Editar - Resumo de avaliacio de impressdo x|
Segdo do conteddo

Propriedades i Origem de dados do projeta
Home Propriedades ' Crigem de dados |
Resuma de avaliagio de impressio lepa

Idioma Margem horizontal ﬂ,ﬁ%

- ‘ [] Pagina inkeira

Legenda

| portugués (Brasil)

Titulo do relatdrio

|Re\atu’riu de avaliagdo de impresséo |

Estilo do relatdrio

|assetDE(S\stsma) '” ‘

Conteddo do relatdrio

Tabela dindmica Make|Model|Serial Mo| =
Paragrafo @‘
Tabela dindmica Make|Model|Serial Mo|
Paragrafo @
Erm toda a frota de impressédo os custos
Grafico:Fig 9. Resurno de custos por mi
s custos de impressdo variam consid
Grafico:Fig B. Resurno de custos por de
Referéncia cruzada:Custo geral anual o
Paragrafo

Resurno ambiental

Resumo amhiental

Aemissdo de CO2 total do ambiente de
Paragrafo

Ermissdes de CO2 L
Aemissda de CO2 geral anual dividida |2
Grafico:Fig 7. Emissdo de CO2 dividida |
Aemissdo de CO2 geral anual dividida
Grafico:Fig 8. Emissdo de CO2 dividida
Os dados ambientais anuais gerais pal

i s

Exchir | | Inserir || Adicionar

|Fig 5. Resumo de custos por monocromatico/cores

Formato da legenda

|Agrupar por & valor

Fatias

Campo Calculo

Custo de cores Soma
Custo de monacromético  Soma

Sakvar Cancelar
Cancelar

Figura 28.

A funcéo fisica final do Gréafico de pizza em série a ser determinada antes dos dados serem
editados é o formato da legenda. Isso é novamente editado de acordo com o Grafico de pizza

padrdo na Sec¢éo 7.7.1.

Edicdo de um Grafico de pizza em série
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A etapa final é corrigir cada uma das fatias do gréafico de pizza. Cada fatia consiste em um campo
de dados de sua personalizagéo de icones juntamente com um célculo na lista abaixo.

Contagem: o numero de valores em um campo de dados (por exemplo, dispositivos com
modulo de acabamento)

Contagem distinta: o niumero de valores distintos em um campo de dados (por exemplo,
modelos distintos)

Soma: o total de todos os valores em um campo numeérico

Média: a média de todos os valores em um campo numeérico

Mais baixo: o valor mais baixo em um campo numérico

Mais alto: o valor mais alto em um campo numérico

Desvio padréo: a medida de disperséo dos dados

Variacdo: a variacdo entre o valor mais baixo e mais alto em um campo numérico
Primeiro: o primeiro item em uma lista de valores de texto como o primeiro Namero do
ativo

Como no gréfico de pizza padréo, determinados célculos tém restricbes sobre quais campos
podem ser escolhidos. Os calculos Contagem, Contagem distinta e Primeiro podem ser usados
para qualquer campo enquanto todos 0s outros podem ser usados apenas para campos
numeéricos.

Primeiro, selecione o campo desejado para a fatia, dando um clique duplo na célula relevante na
coluna Campo. Vocé pode entdo escolher o campo desejado na personalizacdo de icones do
projeto. Depois, selecione o calculo desejado para determinar o valor dessa fatia. Para fazer isso,
basta selecionar no menu suspenso da coluna Célculo.

Além das corre¢des acima que podem ser feitas em um Gréfico de pizza, a Origem de dados do
grafico também pode ser editada incluindo a filtragem dos dados e a criagdo de campos

personalizados. Isso é feito usando os métodos explicados na Segao 7.5.6.

Depois que fizer todas as alteragfes, elas poderdo ser salvas e visualizadas usando o botédo
Salvar.

7.7.3 Edicao de um Grafico de barras

O Grafico de barras em um relatério do Asset DB é um grafico de barras padrdo onde diferentes
resultados de um campo de dados sdo representados por barras em um gréafico de eixo
perpendicular com alturas dimensionadas em relacéo ao seu valor.

Um Gréfico de barras pode ser adicionado ou inserido em um relatério selecionando Adicionar >
Ativos do projeto > Grafico> Barra, ou Inserir > Ativos do projeto > Gréfico > Barra.
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Os primeiros aspectos do Gréfico de barras a serem editados sao as funcdes fisicas que incluem
o layout e a Legenda. Esses aspectos séo editados de acordo com o método de um Gréfico de
pizza na Secéo 7.7.1. A Legenda de um Gréfico de barras aparece abaixo do gréafico, porém é
editada exatamente como o Titulo do Gréfico de pizza.

ﬂ Editar - Resumo de avaliacao de impressao ﬂ
Propriedades i Origem de dados do projeto 5ecdo do conteddo
e Propriedades | Origem de dadus |
Resurmno de avaliapdo de impressio Layout
Idioma Margem horizantal @%

| portugués (Brasily - | [Z] Pégina inteira
Titula do relatdrio Legenda

[Relatéria de avaliagdo de impressao | |Fig 2. 19ade da frota de impressoras monocromaticas |
Estila do relataria CeligaiE

| assetDE (Sistema) - " | | Resumo da avaliacéo de impress&o - Idade do dispositiva - " |

Serie

Contedido do relatdrio

@ Célculo ) Expressio

Carnpn |Célcu|o 1}
Identidade Contagem

Tabela:Max|5,00Min|2,50|Médial2,25|E
Usudrio tipico: Proporgdo do dispositiva
Paragrafo

Analise do dispositivo

Analize do dispositivo E

« »

Um tatal de ¥ dispositivas nos diferente|
Grafico:Fig 1. Analise do dispositivo :
Idade do dispositiva

Idade dos dispositivos

Alidade da frota de impressoras @ bast:
Grafico:Fig 2. Idade da frota de impress
Complexidade da frota

Complexidade da frota

Uma guantidade de diferentes marcas )
Paragrafo

Referéncia cruzada:Cores|Monocromati
MFDeiCopiadoras

Paragrafo
Referéncia cruzada Todos os dispositiv]_|
_Impressoras monocromética =
Esecluir || Insetir ” Adicionar | Salvar H (Cancelar| |
Cancelar
Figura 29. Edicdo de um Grafico de barras

O préximo aspecto do Gréfico de barras que pode ser editado é o eixo X do gréfico. Isto €, 0 campo
de dados da personalizacdo de icones pelo qual os dados no gréafico serdo agrupados. Isso é
selecionado no menu suspenso Categoria.

A etapa final na edicdo de um Gréfico de barras é corrigir a Série. I1sso determinara quantos
conjuntos de barras o grafico contera e os dados que determinardo o tamanho de cada barra. Ha

dois tipos de Série: Calculo e Expresséo. Varias séries podem ser criadas, mas todas devem ser
do mesmo tipo. Os tipos de série sdo editados da seguinte forma:

7.7.4 Céalculo

Uma série de calculo produzira um Unico valor por grupo com base em uma das seguintes
operacgoes:
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Contagem: o nimero de valores em um campo de dados (por exemplo, dispositivos com
modulo de acabamento)

Contagem distinta: o niumero de valores distintos em um campo de dados (por exemplo,
modelos distintos)

Soma: o total de todos os valores em um campo numeérico

Média: a média de todos os valores em um campo numérico

Mais baixo: o valor mais baixo em um campo numérico

Mais alto: o valor mais alto em um campo numérico

Desvio padrdo: a medida de dispersdo dos dados

Variacdo: a variagdo entre o valor mais baixo e mais alto em um campo numérico
Primeiro: o primeiro item em uma lista de valores de texto como o primeiro Numero do
ativo

Para editar uma série de Calculo existente ou para incluir uma série adicional, primeiro dé um
cligue duplo na célula na coluna Campo. Isso permitira que vocé escolha um novo campo ao qual
o célculo ira se referir. O tipo de célculo desejado na lista acima pode entéo ser selecionado no
menu suspenso Calculo. Para determinados calculos, h& restricdes sobre quais campos podem
ser escolhidos. Os calculos Contagem, Contagem distinta e Primeiro podem ser usados para
gualguer campo enquanto todos os outros podem ser usados apenas para campos NUMEricos.

7.7.5 Expressao

Uma série de expressao permite que os dados no projeto sejam filtrados mais para criar as barras.
Isso criard campos personalizados a serem mostrados no Grafico de barras.

A primeira etapa para editar uma Série de expresséao é editar o nome da coluna. Para fazer isso,
dé um clique duplo na célula relevante na coluna Nome da coluna. Vocé deve entdo criar o
critério/critérios associados. Isso é feito usando os métodos explicados na Secao 6.

Além das corre¢cfes acima que podem ser feitas em um Gréfico de barras, a Origem de dados do

grafico também pode ser editada incluindo a filtragem dos dados e a criacdo de campos
personalizados. Isso é feito usando os métodos explicados na Segéo 7.5.6.

7.8 Criacao de gréaficos de Ativos virtuais

Além dos graficos de ativos do projeto mencionados acima, cada um dos trés tipos de grafico pode
ser criado como gréficos de ativos virtuais para incorporar dados da solugéo do projeto.
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Os trés gréaficos de Ativos virtuais sao adicionados ou incluidos em um relatério selecionando
Adicionar > Ativos virtuais > Grafico > Pizza/Pizza em série/Barras, ou Inserir > Ativos virtuais >
Gréafico/Pizza/Pizza em série/Barras.

Depois de criar o grafico, serd possivel seleciona-lo na lista Contetdo do relatério e edita-lo

clicando no botéo Editar. Os graficos podem ser criados usando os processos explicados na Secao
7.7.

7.9 Alteracao da ordem do relatorio

Para editar a ordem de um relatério, primeiro selecione Relatérios > Desenho > Gerenciar na
barra de menus para abrir a janela de gerenciamento do relatério. Agora, escolha o relatério
desejado na lista e selecione Editar.

Isso abrird a janela Editar relatério e a guia Propriedades (como mostra a Figura 30) onde
vocé fard as alterag8es na estrutura do relatdrio.

ﬂ Editar - Resumo de avaliacdo de impressio x|

Propriedades I Origem de dados da projeto | Segdo do conteddo

Nome

Resumo de avaliagdo de impressio

Idioma
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Tikulo do relatdrio

|Re|atﬁrin de avaliagdo de impressio |

Estilo do relatdrio
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Conteddo do relatdrio

Metodalogia de auditoria
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A auditoria foi conduzida usando o Assel|
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tabletwith-screenshotjpg . .
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Frincipais descoheras
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4

Excluir | | Inserir ” Adicionar

Figura 30. A janela Editar projeto — guia Propriedades

Na guia Propriedades vocé vera o painel Contetdo do relatério realgado na Figura 30. Isso ira
listar todas as sec¢des do relatério selecionado; neste caso, uma cépia do Relatério de Resumo de
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avaliacao de impressdo. Os nomes da secdo e da subsecéo estédo entre linhas pretas grossas, e
os paragrafos, gréaficos e tabelas nessa sessao séo listados abaixo.

Uma secéo pode ser movida para qualquer outra area no relatério, uma subsecédo pode ser movida
apenas dentro de sua secdo e um objeto (uma imagem, paragrafo, tabela ou grafico) pode ser
movido dentro de sua se¢&o ou subsecao.

Para mover qualquer item, primeiro selecione o item em questao no painel Contetido do relatério.
Para objetos, isso mostrara uma visualizacdo de como esse objeto aparecera no relatério e, entao,
use as setas para cima e para baixo a direita da lista para determinar o novo local do item.

Assim como é possivel mover objetos pelo relatério, o painel Contetdo do relatério também
permitira remover uma sec¢ao ou objeto do relatério. Isso € possivel, por exemplo, para evitar
gréficos em branco pela perda de dados ou para remover imagens ou texto indesejados.

Para excluir uma secédo ou objeto do relatério, escolha o objeto na lista e selecione o botédo Excluir
na parte inferior da lista.

Quando estiver satisfeito com a nova estrutura do Relatério, suas alteracdes poderéo ser salvas
clicando no botdo OK no canto inferior direito da janela Editar relatorio.

8 Exportacao/lmportacao de desenhos do
relatoério

Uma estrutura de relatorio editada ou criada pode ser exportada da instalagdo do Asset DB na
qual ela foi criada e depois compartilhada com outros usuérios do Asset DB. Isso permitird que um
Unico usuario em uma organizagao crie as estruturas do relatério e todos 0s outros usuarios com
uma licenca equivalente (recursos integrais de edicdo de relatério) possam produzir 0 mesmo
relatorio sem precisar reexecutar o processo de copia/criacao.

Uma estrutura de relatério € exportada selecionando Relatérios > Desenho > Exportar na barra de
menus. Vocé deve entdo selecionar o relatério desejado na lista subsequente e selecionar

Exportar, que ir4 produzir um arquivo .rpt.

Para importar uma estrutura de relatério, va para Relatorios > Desenho > Importar e va até o
arquivo .rpt salvo. Esse relatério pode entao ser executado de qualquer projeto em seu sistema.
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