1. Antes de usar a maquina

Em outros paises

A copia de determinados documentos pode ser ilegal em seu
pais. Punicdes como multa ou prisdo podem ser impostas aos
responsaveis por tais reprodug¢des, como, por exemplo:

+ Cédulas

* Notas bancarias e cheques

+ Titulos do governo

* Passaportes e carteiras de identidade

* Material suscetivel de registro de direitos autorais ou marcas
registradas sem o consentimento do detentor da marca ou
dos direitos autorais

» Selos postais e outros instrumentos negociaveis

Essa lista ndo é totalmente inclusiva, e ndo assumimos a
responsabilidade por sua precisao ou completitude. Em caso de
duvidas, consulte seu consultor juridico.

Consideracoes sobre meio ambiente nos EUA

ENERGY STAR

Na qualidade de parceiro ENERGY STAR®, a Xerox Corporation
declara que este modelo de produto atende as diretrizes da
ENERGY STAR quanto ao uso eficaz de energia.

A ENERGY STAR e o logotipo ENERGY STAR sao marcas
registradas nos Estados Unidos.

O Programa ENERGY STAR para equipamento de escritério é
uma iniciativa conjunta dos governos dos Estados Unidos, da
Unido Européia e do Japao com a industria de equipamentos de
escritorio, para incentivar a fabricagao de copiadoras,
impressoras, fax, multifuncionais, computadores pessoais e
monitores que cumpram com requisitos de economia de energia.
A reducgdo do consumo de energia nesses produtos ajuda a
combater a polui¢cdo do ar, a chuva acida e as alteracbes
climaticas ao longo dos anos, diminuindo as emissdes resultantes
da geracao de eletricidade.

O equipamento Xerox ENERGY STAR é pré-ajustado na

fabrica. Sua maquina vem com um temporizador que alterna para
0 Modo de baixo consumo 15 minutos apds a saida da ultima
copial/impressao. O tempo para entrar em modo de economia de
energia (repouso/desligamento automatico) é de 60 minutos apds
a saida da ultima cépia/impressao. Na secdo Power Saver
(Economia de energia) do System Administration Guide (Guia de
Administracédo do Sistema), vocé pode obter uma descricdo mais
detalhada sobre o0 Modo de economia de energia, além de
instrucdes sobre como alterar o tempo padrao para atender as
suas necessidades de trabalho.
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Digitalizar

Este capitulo descreve as fungdes de digitalizagao fornecidas por
este produto.

As configuragdes da rede da maquina devem estar definidas para
usar as fungdes de digitalizagao.

Para obter informagdes sobre as configuragdes da rede, consulte
0 System Administration Guide (Guia de Administragédo do
Sistema).

Este capitulo contém as seguintes segdes:

Procedimento de digitalizacdo
Interrupgéo do trabalho de digitalizac&o
E-mail

Digitalizar para caixa postal

Modelos de trabalho

Digitalizar para FTP / SMB
Digitalizagéo basica

Qualidade de imagem

Opg¢des de digitalizagao

Formato de saida
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4. Digitalizar

Procedimento de digitalizagao

Esta seg¢ao descreve operagdes basicas de digitalizacao.

Kit de digitalizagao em cores opcional

Se vocé tiver o Kit de digitalizagdo em cores opcional instalado,
algumas telas em sua maquina serao diferentes das mostradas
neste capitulo. As diferengcas serdo notadas onde elas

ocorrerem e onde impactarem a operacéo de digitalizaggo.

O Kit de digitalizagao em cores permite que as digitalizagbes
feitas através das funcdes de E-mail, Digitalizar para caixa postal,
Digitalizacao de rede e Digitalizar para FTP/SMB sejam em cores.
Observe que as digitalizacdes para a fungédo de Copia sao feitas
somente em preto e branco, ja que a Xerox 4110/4590 é uma
impressora monocromatica.

Como referéncia, aqui estd uma tela que mostra a fungao Cor de
saida , que so esta presente quando o Kit de digitalizagdo em
cores opcional esta instalado, e substitui a fungao Clarear/
Escurecer .

Digit. Basica Qual. Imagem Opcies Digit. Formato de Saida

) ) ) Ir para
0o1 0oz 0o3 no4 {007 - 500)
TEST1 TEST2 TEST3 TEST4 ¥ N
) v
0os 0oe oo? nos @
TESTS TESTE TEST? TESTS
Lista de Docs. }

Kk

T

Claro / Escuro 5 briginais em 2 Faces Tipo do Original

Auto | 0 1 Face | O Texto e Foto
: 2 Faces Texto
E 1
e | O [Cab. x Cab) 5 e
Tors decin 2 | 2 Faces | Foto
| [Cab. x Rod)
Prelo-e-brs 1co . O Mais |

[Yelol®

A area Cor de saida contém estes quatro botoes:

* Auto - as digitalizagdes séo feitas com base no conteudo
do original

* Em cores - as digitalizagbes sao feitas em cores,
independentemente do conteudo do original

* Tons de cinza - as digitalizacbes sao feitas em tons de
cinza, independentemente do conteudo do original

* Preto-e-branco - as digitalizagdes s&o feitas em preto e
branco, independentemente do conteudo do original
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4. Digitalizar

Etapa 1 Como colocar documentos

Existem duas maneiras para colocar documentos:

W Alimentador de originais
*+ Uma folha

e Varias folhas

H Vidro de originais
*  Uma folha

 Documentos encadernados, como livros

Alimentador de originais

O alimentador de originais aceita uma e varias folhas de originais,
com intervalo de tamanhos de 140 x 210 mm (A5, A5(l, 5,5 x 8,5
pol., 5,5 x 8,5 pol.£]) até 297 x 432 mm (A3, 11 x 17 pol.).

O alimentador de originais pode detectar automaticamente
apenas originais de tamanho padr&o. Para originais com tamanho
fora do padréo, digite o tamanho no campo.

Para obter informacdes sobre como inserir um tamanho
personalizado, consulte “Tamanho da digitalizagao (Especificagéo
de um tamanho de digitalizagdo)” na pagina 4-42.

NOTA: Os tamanhos padrao de documentos podem ser
detectados automaticamente dependendo das configuragbes de
Tamanho do papel no modo de Administragdo do sistema. Para
obter mais informacgées, consulte "Paper Size Settings
(Configuragbes do tamanho do papel)” no System Administration
Guide (Guia de Administragéo do Sistema).

O alimentador de originais aceita o seguinte niumero de folhas:

Tipo de documento Numero de
(gramatura) folhas

Papel de baixa gramatura (38-49g/ 250 folhas
m?)

Papel comum (50 a 80 g/m2) 250 folhas
Papel de alta gramatura (81 a 128 g/ 150 folhas
m?)

Papel de alta gramatura (129 a 200 100 folhas
g/m?)

Para obter informacgdes sobre como digitalizar documentos de
tamanhos diferentes, consulte “Originais de tamanhos diferentes
(Digitalizac&o de originais de tamanhos diferentes
simultaneamente)” na pagina 4-43.
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4. Digitalizar

PONTO-CHAVE: Coloque os originais dobrados ou amassados
no vidro de originais, pois eles podem causar atolamentos de
papel se forem colocados no AAOFV.

1. Remova todos os grampos e clipes antes de colocar os
documentos.

2. Ajuste as guias méveis do documento para tocarem a borda
da pilha de documentos.

3. Coloque o documento e certifique-se de que o indicador de
Confirmagao acendeu para mostrar que o documento foi
colocado corretamente.

Quando vocé coloca o documento no AAOFV, é possivel
ajustar o horario programado para levantar a bandeja do
alimentador de originais.

NOTA: Os documentos devem ser definidos normalmente com
Cabecalho a esquerda. Quando vocé exibe documentos
digitalizados em um computador, o documento é importado como
Cabecalho para cima.

O indicador de Confirmagao acende quando o
documento ¢é colocado corretamente.

Quando vocé coloca o documento no AAOFV, é possivel ajustar o
horario programado para levantar a bandeja do alimentador de
originais.

Para obter mais informacoes sobre configuragbes, consulte
“‘Document Feeder Tray Elevation (Elevacao da bandeja do
Alimentador de originais)” no System Administration Guide (Guia
de Administragdo do Sistema).
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4. Digitalizar

Vidro de originais

O vidro de originais aceita documentos de uma folha ou em
formato de livro até o tamanho maximo A3 de 11 x 17 pol.

O vidro de originais pode detectar automaticamente apenas
originais de tamanho padrao. Para documentos que ndo possuem
o tamanho padrao, insira o tamanho no campo Tamanho da
digitalizacao.

Para obter informacdes sobre como inserir tamanhos de
documentos, consulte "Tamanho da digitalizagao (Especificagcao
de um tamanho de digitalizagdo)"pagina 42.

NOTA: Os tamanhos padrao de documentos podem ser
detectados automaticamente dependendo das Configuragées
do tamanho do papel no modo de Administragcao do sistema.
Para obter mais informacdes, consulte "Paper Size Settings
(Configuragbes do tamanho do papel)" no System Administration
Guide (Guia de Administragéo do Sistema).

AVISO: Ao digitalizar um documento espesso, ndo use forga em
A‘f'f excesso para pressiona-lo contra o vidro de originais. O vidro pode
quebrar e ferir alguém.

Quando vocé digitalizar com a tampa de originais aberta, evite olhar
diretamente para a lampada de cdpia. A exposicao direta dos olhos
pode causar cansago ou danos.

1. Abra a tampa de originais.

Ar»

£
3

2. Coloque o documento com a face para baixo e alinhe-o no
canto superior esquerdo do vidro de originais.

3. Feche a tampa de originais.

Copiadoral/impressora Xerox 4110/4590 Guia do Usuario 4-5



4. Digitalizar

Etapa 2 Selecao de fungoes

Vocé pode selecionar as fungdes de digitalizacao da tela Todos
0s servigos.

Aqui é possivel selecionar a partir de 4 modos de digitalizacao: E-
mail, Digitalizar para caixa postal, Modelo de trabalho e Digitalizar
para FTP / SMB.

B E-mail

Digitaliza um documento e envia os dados digitalizados como um
anexo de e-mail.

M Digitalizar para caixa postal

Digitaliza um documento e salva os dados digitalizados na caixa
postal da maquina.

NOTA: Nao confunda com as fungbes Copiar e salvar ou Salvar
apenas que digitalizam documentos no disco local.

PONTO-CHAVE: Crie uma Caixa postal antecipadamente. Para

isso, selecione Menu Configuracao na tela Todos os servicos.
Selecione Caixa postal e Criar / Excluir. Digite as informacgoes

corretas para criar a caixa postal.

Para obter informagdes sobre a criagao da Caixa postal,
consulte "Local Disk / Mailbox (Disco local / Caixa postal)"
no System Administration Guide (Guia de Administracéo
do Sistema) ou pecga ajuda ao Administrador do sistema.

H Modelo de trabalho

Digitaliza um documento depois de especificar o arquivo (modelo
de trabalho) definido com as condig¢des de digitalizagao, as
informacgdes sobre o servidor de destino para transferéncia e
outras informacgodes.

M Digitalizar para FTP / SMB

Digitaliza um documento e envia os dados digitalizados para um
computador em rede via protocolos FTP ou SMB.

NOTA 1: As fungbes exibidas podem variar, dependendo do
modelo que vocé esta usando.

NOTA 2: Quando vocé usar o modo do Auditron, talvez seja
necessaria uma ID do usuario e senha. Peca uma ID do usuario e
uma senha ao administrador da maquina.

NOTA 3: As configuracdes da rede da maquina devem estar
definidas para usar as fungbes de digitalizagdo. Para obter
informacgbes sobre as configuragdes da rede, consulte o System
Administration Guide (Guia de Administracao do Sistema).
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4. Digitalizar

Segue abaixo uma explicagado sobre como usar a fungao
Digitalizar para caixa postal.

1. Pressione o botdo Todos os servigos.

dr

~ Botdo Todos os
servigos

¢
3

Todos os Servigos

@

Copiar

Digitalizar para CPostal Digitalizagio de Rede Digitalizar para FTP / SMB

Modo Impresséo

R
Verificar Caixa Postal

[

Programagdo Armazenada  Folhas de Fluxo de Trabalho

3. Se as configuragdes anteriores ainda permanecerem,
pressione o botdo Limpar tudo.

_ Botédo Limpar
tudo
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4. Digitalizar

4. Especifique a caixa postal em que a digitalizagéo sera salva.

Digit. Basica

Qualidade Imagem | Opgaes Digit. Formata de Saida

/—\_‘2 Ir para
oot 002 003 004 (D07 - 500)
TEST1 TEST2 TEST3 TEST4 @ } D

oos o6 oo7 oog @ @
TESTS TESTE TESTT TESTS

Clarear { Escurecer

Originais de 2 Faces

1 Face

Iais clarg

2 fares

Normal -

(Cabeg. » Rodapg)

+ escuro Iiais.

2 Faces
(Cabeg. % Cabeg)

5. Se apropriado, selecione as fungdes a serem configuradas de
cada guia.

Para obter informagdes sobre cada uma das fungbes, consulte as
secdes listadas abaixo:

“Digitalizagéo basica” na pagina 4-30
“Qualidade de imagem” na pagina 4-36
“Opcgodes de digitalizagado” na pagina 4-39
“Formato de saida” na pagina 4-48

Etapa 3 Como iniciar o trabalho de digitalizagcao

1. Pressione o bot3o Iniciar.

— Botéo Iniciar

NOTA: Se ocorrer um problema, uma mensagem de erro sera
exibida no visor. Solucione o erro seguindo a mensagem no Visor.

H Se voceé tiver mais documentos

Se vocé tiver mais de uma pilha de documentos para digitalizar,
selecione o botdo Préximo original na tela de toque enquanto a
pilha de documentos atual esta sendo digitalizada. Isso permite
que voceé digitalize diversos documentos como um conjunto de
dados.

NOTA: A fungéo Criar trabalho deve estar ativada e ligada.

Até 999 paginas podem ser armazenadas.

4-8

Copiadora/impressora Xerox 4110/4590 Guia do Usuario



4. Digitalizar

NOTA: Se o numero de paginas do documento exceder esse
maximo, a digitalizagao sera interrompida. Siga a mensagem
exibida e suspenda a operagéo ou salve os dados do documento
digitalizado.

1. Enquanto os documentos estao sendo digitalizados, selecione
Préximo original.

NOTA: Ao utilizar o alimentador de originais de 2 faces, a
maaquina aguarda o préximo jogo de documentos apos concluir a
digitalizagao do primeiro jogo.

NOTA 2: Quando a tela acima é exibida e nenhuma operagéo é
executada apds decorrido um certo periodo, a maquina assume
automaticamente que ndo ha mais documentos.

2. Coloque o proximo documento.

X S ¢ /
/} ~
N T =
x T

3. Pressione o botao Iniciar.
Se vocé tiver mais documentos, coloque o proximo
documento e pressione o botéo Iniciar.

4. Quando todos os documentos forem digitalizados, selecione
Ultimo original.

Etapa 4 Confirmacgao do Trabalho de digitalizacao em Status do trabalho

1. Pressione o botdo Status do trabalho.

Ar

:
3
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4. Digitalizar

2. Verifique o status do trabalho.

Trabalhos Atuais b. Col do Do o Imprimir Fechar
e Pendentes A enado Trak. em Espera

N° do Doc. - Tipo de Trabalho Status Terminal Remoto / Contetido

- Salvar Em Andamento ‘ Caixa Postal 001 99

- Imprirair Em Andarmento Caixa Postal 001 99

a

- Impresséo CPostal Em Andamento ‘ Caixa Postal 005 210

12345 - Impresséo em Lotes ‘ Processamentn dacos ‘ Doc Marne,

12345 - Camera Digital ‘ Imprimindo toyordapdf

02222 - Camera Digital ‘ Impriminco ‘ Imprass5o e indice

345644567 @

34564567

03333 - Impressén de Doc. ‘ Imniprirrincio ‘ Yokohama Walker pdf

20973 - Impresso de Doc ‘ Imprimindo ‘\mpressén da ndice 34EE/AEET

| - -Linkpara Aplicative Em Andamenta ‘/sa\tamajk\tamut\:ﬂ ‘

|
|
|
|
|
345644567 J
|
|
|
J

01234 - Copiar e Salvar ‘ Inicio Autorn. ‘

NOTA: Selecione o botdo A para exibir a tela anterior e selecione
o botdo ¥ para exibir a tela seguinte.

Se o trabalho for pequeno, ele ndo aparecera em
Trabalhos atuais e pendentes. Em vez disso, verifique
Trabalhos concluidos.

Etapa 5 Como salvar dados digitalizados

Ao digitalizar para caixa postal, vocé importa o documento que
esta armazenado na caixa postal da maquina para o seu
computador. A importagdo pode ser feita das seguintes formas:

B Importar de um aplicativo
Usa um driver de digitalizagdo em rede.

B Importar usando o Visualizador 2 de caixas postais

Vocé pode importar usando o software da Xerox,
Visualizador 2 de caixas postais.

B Importar usando os Servigos de Internet do CenterWare

Usa os Servicos de Internet do CenterWare para importar.

H Importagao usando o protocolo WebDAV

Um software aplicativo compativel com o protocolo
WebDAV. Esta fungdo pode ou nao estar disponivel em sua
maquina.

Para obter informagbes sobre cada um desses modos, consulte o
System Administration Guide (Guia de Administragdo do Sistema)
ou peca ajuda ao Administrador do sistema.
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4. Digitalizar

Interrupgao do trabalho de digitalizacao

Siga o procedimento abaixo para cancelar uma digitalizacao.

1. Pressione Parar na tela de toque ou pressione o botdo Parar
no Painel de controle.

ar2
3

[ Botédo Parar

2. Selecione Cancelar para encerrar a digitalizagdo ou Iniciar
para reiniciar a digitalizagdo.

3. Se atela no procedimento 1 ndo for exibida, pressione o
botdo Status do trabalho.

e———————————— —— —— _ Botdo Status do
trabalho

4. Selecione o trabalho a ser cancelado e selecione Parar.

Trabalhos Atuais b. Co do Do o Imprimir Fechar
e Pendentes A enado Trab. em Espera
N° do Doc. - Tipo de Trabalho Status Terminal Remoto / Contetdo

| - - Salvar l Em Andarmento l Caina Postal 001 l 99 1

| - - Imprimir | Em Andamento | Caina Postal 001 | 99 1

| 12345 - Impresséo em Lotes Processamento dados | Doc Name l j @

| - - Impressin CPostal 1 Em Andarmento 1Ca\xa Postal 005 1 210

| - -Link para Aplicativa | Em Andamento |/sa\tama/k\tamnm/ | j

| 12345 - Cémera Digital ‘ Imprimingo ‘ toyodapdf l 3456/4567 1

| 02222 - Cémera Digital I Imprimindo Impressio de indice I 3455/45571

| 03333 - Impressén de Doc. | Imniprirrincio | Yokohama Walker pdf | 3456/4567 1

| 22223 - Impresséo de Doc | Impriminda | Impressio de Indice [ 345614567 1

| 01234 - Copiar e Salvar | Inicio Autom. | | j

: igitalizacéo é d. dados d

\ NOTA: Quando uma digitalizagéo é cancelada, os dados da

digitalizagéo ja armazenados na caixa postal sdo excluidos.
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4. Digitalizar

E-mail

Vocé pode digitalizar um documento e enviar os dados
digitalizados como um
anexo de e-mail.

As fungdes Notificagao de entrega da mensagem (MDN) e
Envio dividido na tela Formato de saida somente estédo
disponiveis na funcdo E-mail.

1. Selecione E-mail na tela Todos os servigos.

Qualidacie Imagem | OpgSes Digit. Formata de Saida

Selecionar Destinatario

Digit. Basica

Nome do Destinatario /E-mail De

-

Assunto

D Catalogo End. ]

Teclaco =
3

Remetente 4

Formata de Arquive

0 1 Face O O TIFF Yarias Paginas
2 Faces Texto TIFF de wma Pagina
(Cabeg % Cabec)

| Clarear / Escurecer Originais de 2 Faces | Tipo do Original
Texto e Foto

Iais claro

2 faces
(Categ. » Rodapg)

Normal [l
@ Foto O POF

+ escuro Iiais

NOTA: Se a tela Todos os servigos néo estiver visivel,
pressione o botdo
Todos os Servigos.

NOTA 2: Se vocé tiver o Kit de digitalizacdo em cores opcional
instalado, a parte inferior da tela sera diferente da mostrada
acima.

2. Natela Digitalizagao basica, escolha um destinatario do
catalogo de enderegos ou digite um com o teclado.
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4. Digitalizar

Catalogo de enderegos

Esta seg¢ao descreve como digitar um destinatario usando o
Catalogo de enderecos. Também é possivel digitar um
destinatario diretamente do teclado.

M Pesquisa

1. Na guia Digitalizagdo basica, selecione Catalogo de

2
v enderecgos.
9

. Depois que a tela Catalogo de enderecos for exibida, escolha
Pesquisa local ou Lista de enderegos local como um tipo
de catalogo de enderecos.

Para obter informacdes sobre os servigos de diretério, consulte
"Address Search (Directory Service) (Pesquisa de enderego
(Servigo de diretérios))" no System Administration Guide (Guia de
Administragédo do Sistema) ou pega ajuda ao Administrador do
sistema.

3. Selecione os campos necessarios, selecione Inserir / alterar
palavra-chave e digite uma ou mais palavras-chave.

B Nome do destinatario

Até 18 caracteres alfanuméricos sdo permitidos. Exemplo: Jodo

da Silva

H E-mail

E permitido usar até 128 caracteres.

Exemplo: meuhost@minhaempresa.com

H [tem personalizado

Este campo é selecionado quando vocé deseja pesquisar
itens diferentes dos acima.

NOTA: Ao pesquisar varias palavras-chave, use a condigao E.

Somente 1 item personalizado pode ser selecionado.

4. Selecione Pesquisar agora.
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4. Digitalizar

5. Quando a pesquisa estiver concluida, especifique o
destinatario da tela exibida e selecione Para, CC ou CCO

para o tipo de destinatario.

Catalogo de Enderecos Local Froximo Dnstinatériul Fechar

@ NN

Ir para
(001 - 999)

N Name Destinatério Enderego de E-mail }
‘1 | Namet ‘Namﬂ@fuﬂxeruxcu]p ‘ ‘ i ‘
‘4 || Names ‘Namaﬂ@fuﬂx&mxcu]p ‘ m
&
‘7 | Mame? ‘Name?@fuﬂxemxcn]p ‘ - e
‘ Detalhes ‘
‘m | Harmeto ‘Namem@mmgmmmp ‘ J
‘13 | Namet3 ‘Nameﬁ@fuﬂxgrw:mm ‘ F e i Il”i
‘15 | Namets ‘Namsm@fupxarnx:um ‘
Pesquisa Local ]
‘19 | Nameis ‘Namem@fupxamx:mp ‘
‘22 | Harmez2 ‘Name??@fuﬂxemxcnjp ‘ i

Pestuisa Remota
Serv. Diret.)

NOTA: A tela acima é exibida quando a op¢éao Lista de

enderecos local é selecionada para Catalogo de enderecos.

Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para

exibir a tela seguinte.

Selecione Nome do destinatario/E-mail, e selecione
Detalhes para exibir a tela Detalhes.

Para obter informacdes sobre os servigos de diretério, consulte
"Address Search (Directory Service) (Pesquisa Remota (Serv.
Diret.))" no System Administration Guide (Guia de Administracao
do Sistema) ou pecga ajuda ao Administrador do sistema.

W Abertura da Lista de enderegos local

enderecos.

1. Da guia Digitalizagdo basica, selecione Catalogo de

v
@ Catélogo de Enderecos Local Préxino D=stin=ﬁrlnl Fechar

e Para O 8 O cco

N* Nome do Destinatario E-mail

Ir para.
(001 - 999)

I

| 1 | Namet J Narmel @fujixeraxcojp

I [ Z |
|4 | Named ‘Namm@muxemm;p |
| F N
|7 | Name? ‘Namﬂ@fuﬂxemxwip | L
T |
|10 | Nametd JNamgm@fWemmm I
|15 | amets ‘Name‘\ﬁ@mﬁxemxcnm |
Pesquisa Lacal
|wa | Narmets ‘Nama‘\ﬂ@mwemxmjp |
|22 | Nearme22 ‘Name??@fuﬁxemx:njp |

Pesquisa Remota
Serv. Diret)

2. Quando a tela Catalogo de enderecos for exibida, selecione

Lista de enderecgos local.

3. EmIr para, use o teclado numérico para digitar um nimero de

endereco de 3 digitos.

4-14
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4. O numero especificado é exibido no topo da lista. Especifique
o destinatario da tela exibida e selecione Para, CC ou CCO
para o tipo de destinatario.

NOTA: Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte.

5. Selecione Nome do destinatario/E-mail, e selecione
Mostrar detalhes para exibir a tela Detalhes.
PONTO-CHAVE: O teclado numérico nao permitira a selegao do

destinatario das seguintes categorias: Numero do endereco,
Botao de um toque, Grupo de destinatario.

Vocé somente pode usar destinatarios configurados para e-mail.

Para obter informacdes sobre a configuracdo do Catalogo de
enderecgos, consulte o System Administration Guide (Guia de
Administragédo do Sistema) ou pega ajuda ao Administrador do
sistema.

Teclado

Digite o destinatario usando o teclado.

1. Selecione Teclado.

2
@ Préximo D=stin=tériu] Salvar ]

dr

2. Use o teclado mostrado na tela de toque para especificar um
destinatario de até 128 caracteres.

3. Selecione Préximo destinatario para adicionar outro
endereco de e-mail ou selecione Salvar para retornar para a
tela E-mail.

Copiadora/impressora Xerox 4110/4590 Guia do Usuario 4-15



4. Digitalizar

Remetente

E usado para adicionar um endereco de destinatario em Para, CC
ou CCO.

NOTA: Quando um endereco é inserido em De, vocé pode
selecionar Remetente.

1. Selecione Remetente.

2
@ 2. Selecione o tipo de destinatario.

Remetente oo l Salvar l {
{

O Para

.

o=

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

Nome do destinatario/E-mail

Vocé pode excluir ou alterar nomes de destinatarios e enderegos
de e-mail.

Limpar  Exclui destinatarios.

@, 2 1. Selecione um item a ser excluido em Nome do destinatario/
v E-mail.

Qualidacie Imagem | OpgBes Digit. Formata de Saida

Selecionar Destinatario Nome do Destinatario /E-mail

Digit. Basica

(oo [ e B
— Assunto
Alterar Config. -
DTecladn —_—
|a coo: || cancelar *I Contetdo d;
a
|’ Remetente |ﬂ | ﬂ=“
=

| Clarear / Escurecer Originais de 2 Faces | Tipo do Original Formato de Arquivo

1 Face | Texto e Fota TIFF Varias Paginas
Mais claro

@ 2 Faces Texto TIFF de uma Padina

{Cabeg x Cabeg)
Mormal [
2 faces Foto PDF
(Cabeg » Rodape) ||
+essuro O Mais

2. Selecione Excluir no menu pop-up exibido.

NOTA: Quando Cancelar é selecionado, vocé pode ocultar o
menu pop-up.
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Alterar configuragdoes Vocé pode marcar ou altera nomes de destinatarios ou enderegos
de e-mail.

@, 2 1. Selecione um item a ser marcado ou alterado em Nome do
@ destinatario/E-mail.

Qualidade Imagem Opgées Digit. Formato de Saida

Digit. Basica

o

Selecionar Destinatario Nome do Destinatario /E-mail

Assunto
e— |
‘ 2 ey ‘ Gancela) Conteido da Mensagem
Remetente ‘ 4 — “ "
=
| Clarear / Escurecer Originais de 2 Faces ' Tipa do Original Formato de Arquivo

TIFF Yarias Paginas

1 Face Texto e Foto
Mais daro

@ O 2 Faces Texta TIFF de urma Pagina

(Cabeg, » Cabeg)
Normeal [
2 faces Foto POF
(Cabeg. x Rodaps)
+eseuro O Mais.

2. Selecione Alterar configuragdes no menu pop-up exibido.

NOTA: Quando Cancelar é selecionado, vocé pode ocultar o
menu pop-up.

3. Selecione um item a ser marcado ou alterado e selecione
Alterar configuragoes.

Alterar Configuracies m

Itens Configuracdes Atuais
‘ 1. Email | Narne @fuiiveroxcojp ‘
‘ 2. Nome do Destinatério [Mamet ‘

Alterar Config.

B E-mail

Digite com o teclado exibido.

B Nome do destinatario

Digite com o teclado exibido. Os nomes de destinatarios seréo
exibidos quando estiverem registrados no Catalogo de
enderecos.
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De

Vocé pode registrar o endereco de e-mail de um

remetente. Somente um endereco pode ser especificado. Até
128 caracteres podem ser inseridos.

NOTA: Quando vocé usa a fungao de autorizagdo, um endereco

de e-mail registrado nas informagdes do usuario é definido
automaticamente.

Para obter mais informacdes, consulte o System Administration
Guide (Guia de Administragdo do Sistema), Capitulo 9, “Create/
Check User Accounts (Criar/Verificar contas de usuario)’

1. Selecione De; o menu pop-up é exibido. Selecione Catalogo
de enderecos ou Teclado.

Qualicacle Imagem Opeées Digit. Formato de Saida

Selecionar Destinatério

Digit. Basica

Catalogo End.

Nome do Destinatério /E-mail De

D Catélogo End. | ey Teclado 1
5 Asi| Cancelar

D Teclado
: Conteddo da

D Remetente p - :

Clarear / Escurecer Originais de 2 Faces

(™ 1 Face

2Faces

Tipo do Original

O Texto & Foto
Texto
O Foto

Formato de Arguivo

TIFF Vérias Paginas

@ TIFF de uma Pagina

Iais claro
(Cabeg. x Cabeg)

2 faces
(Cabeg. # Rodapé)

PDF

w8
©

+ escuro

2. Quando Teclado esta selecionado, insira o endereco de e-
mail do remetente usando o teclado exibido.

Quando Catalogo de enderegos esta selecionado, selecione

o endereco de e-mail do remetente do catalogo de enderegos
exibido.

Para obter mais informacgdes, consulte “Catalogo de enderegos”
na pagina 4-27.

Assunto

ar2
3

Vocé pode inserir assuntos de e-mail.

1. Selecione Assunto e insira um assunto usando o teclado
exibido.

NOTA: Se deixar este campo vazio, o assunto sera inserido
automaticamente como "Dados de digitalizacdo de XXX (“XXX”

refere-se ao nome de host da maquina). Vocé também pode
inserir até 128 caracteres.

4-18
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Excluir

Exclui um destinatario de e-mail.

1. Selecione o E-mail a ser excluido.

dr

v
@ Qualidade Imagem | OpgBes Digit. Formata de Saida

Digit. Basica

Selecionar Destinatario

Catlogo End.

U
D Teclado
o

Remetente

Nome do Destinatario /E-mail De

d Para: || Excluir
S | Assunto

‘ 3 CCO: | Cancelar

Conteddo da

E [~

Clarear / Escurecer

Mais claro

Originais de 2 Faces | Tipo do Original Formato de Arquive

TIFF Yarias Paginas

e 1 Face
ol(er=
(Cabeg » Cabeg)
Normal ||
2 faces
(Cabeg » Radapé)
+eseuro O isis

2. Selecione Excluir no menu pop-up exibido.

O Texto e Foto
O Texto
O Foto

FOF

0 TIFF de uma Pagina

NOTA: Se vocé selecionar Cancelar, 0 menu pop-up sera
cancelado.

Alterar

Vocé pode confirmar ou alterar o destinatario.

1. Selecione o E-mail a ser confirmado / alterado.

dr

v
@ Qualidade Imagem | OpgBes Digit. Formata de Saida

Selecionar Destinatario

Digit. Basica

Nome do Destinatario /E-mail De

Catlogo End. 1

U
D Teclado ‘ .
[:J Remetente ‘ 4 ‘ j ﬁ

Clarear / Escurecer

Para: || Excluir
S | Assunto

3 Cex: | Cancelar

| Tipo do Original

O Texto e Foto
0 Texto
O Foto

Originais de 2 Faces

e 1 Facs
® O
(Cabeg % Cabec)
Normal [l
2 faces
(Cabeg, % Rodapg)
+ esouro O sis

2. Selecione Alterar configuragdes no menu pop-up exibido.

Formata de Arquive

O TIFF Yarias Paginas
0 TIFF de uma Pagina
O -

Iais claro

NOTA: Se vocé selecionar Cancelar, 0 menu pop-up sera
cancelado.

3. Para alterar um enderego, use o teclado exibido para digitar
um novo valor.
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De

dr

¢
3

Digite um endereco de e-mail. Vocé pode selecionar de Catalogo
de enderecos ou Teclado. Se vocé selecionar Teclado, digite
um endereco de e-mail com o teclado exibido.

Vocé pode especificar um endereco de destinatario em somente
um local. Podem ser inseridos até 128 caracteres.

NOTA: Quando vocé usa a fungao de autorizagdo, um endereco
de e-mail registrado nas informagdes do usuario é definido
automaticamente.

Para saber mais sobre as informag¢des do usuario, consulte
"Create / Check User Accounts (Criar / Verificar contas de
usuario)" no System Administration Guide (Guia de Administragao
do Sistema).

1. Na guia Digitalizagdo basica, selecione De.
Qualidacke Imagem Opgaes Digit. Formato de Saida

Selecionar Destinatario

Digit. Basica

Nome do Destinatario /E-mail | Catalago End.

D Gatalogo End. 1 R Teclado
B Asi| Cancelar
E} Teclado
= Conteido da
Remetente 4
<

Clarear / Escurecer

Mais claro

Originais de 2 Faces

o 1 Facs

@ O
ol e

2 Facas
(Cabeg x Cabeg)
2 faces

(Cabeg. 1 Radap)

Tipo do Original

O Texto e Foto
O Texto
Q Foto

Formato de Arquivo

O TIFF Varias Paginas
o TIFF de uma Pagina
Q FOF

+escura O isis

2. Selecione Catalogo de enderegos ou Teclado no menu pop-
up exibido.

NOTA: Se vocé selecionar Cancelar, 0 menu pop-up sera
cancelado.

Assunto

Insira o Assunto para o e-mail. Ao selecionar Assunto, vocé pode
digitar o assunto usando o teclado exibido.

Se vocé nao inserir um assunto, e a Configuracdo automatica
estiver ativada, o Assunto sera Dados de digitalizagao de XXX
(onde XXX é o nome de host). Configuragcao automatica é a
configuracdo padrao. Podem ser inseridos até 128 caracteres.
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Digitalizar para caixa postal

Vocé pode digitalizar documentos na maquina e salvar os dados
digitalizados em uma caixa postal na maquina.

Para usar a fungao Digitalizar para caixa postal, selecione
Digitalizar para caixa postal.

E necessario criar uma caixa postal.

PONTO-CHAVE: Crie uma caixa postal antecipadamente. Para
isso, selecione Menu Configuracao na tela Todos os servicos.
Selecione Caixa postal e Criar / Excluir. Digite as informacgdes
corretas para criar a caixa postal.

Para obter mais informacdes sobre a criagdo da Caixa postal,
consulte "Local Disk / Mailbox (Disco local / Caixa postal)" no
System Administration Guide (Guia de Administragao do Sistema)
ou peca ajuda ao Administrador do sistema.

1. Selecione Digitalizar para caixa postal na tela Todos os
servicos.

v
@ Digit. Basica Qualidade Imagem OpsBes Digit. Furmatn de Saida
Ir para
o1 o0z 003 oM (Dm 500)
TEST! TEST2 TESTS TEST4
o0s 006 oo7 008 @
TESTS TESTE TEST? TESTS
L.m de Documentas

aaaaaaaaaaaaa Originais de 2 Faces Tipo do Original
1 Face Texto & Fota

Mais dlar
2 Faces Texto
(Cabeg x Cabeg)

Norrmal
2 faces Foto
(Cakeg, » Rodapé)
+escuro O isis

NOTA 1: Se a tela Todos os servigos ndo for mostrada,
pressione o botdo Todos os servigos.

NOTA 2: Se vocé tiver o Kit de digitalizacdo em cores opcional
instalado, a parte inferior da tela sera diferente da mostrada
acima. As diferencas sdo indicadas abaixo.

2. Na tela Digitalizagado basica, especifique uma caixa postal
para salvar os dados digitalizados.

NOTA: Se houver uma senha definida para a caixa postal, a tela

de entrada de senha sera exibida. Digite a senha e selecione

Confirmar. Se vocé esqueceu a senha, configure novamente a
senha da caixa postal no modo de Administragéo do sistema.

W Caixa postal

Selecione a caixa postal que armazenara os dados digitalizados.
Selecione o botdo A para exibir a tela anterior e selecione o
botdo ¥ para exibir a tela seguinte.
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M Ir para

Use o teclado numérico para inserir um numero de 3 digitos na
caixa postal. Essa caixa postal sera exibida no topo da lista.

H Lista de documentos

Selecione uma caixa postal e pressione este botao para verificar
ou excluir documentos armazenados nela.

M Clarear / Escurecer

Para obter mais informacgdes, consulte “Clarear / Escurecer

(Ajuste da densidade da digitalizagdo)” na pagina 4-30.

W Cor de saida (somente com o Kit de digitalizacdo em cores
opcional)

Para obter mais informacgdes, consulte “Cor de saida (somente Kit

de digitalizacdo em cores opcional)” na pagina 4-31.

H Originais em 2 faces

Para obter mais informagoes, consulte “Originais de 2 faces

(Digitaliza os dois lados do documento)” na pagina 4-31.

H Tipo do original

Para obter mais informagoes, consulte “Tipo do original
(Selecione o tipo do documento)” na pagina 4-33.

Lista de documentos

Vocé pode confirmar ou excluir documentos armazenados dentro
da caixa postal.

1. Selecione Lista de documentos.

Caixa Postal 001 - Lista de Documentos Atualizar ] Fechar ]
m : do D Ul Data de Armazenamento l Piginas N* de Dosumentos
S ‘DU: Name101 ‘ 2005144 749 AM‘ 11 J
G| poc Name102 ‘ 2005114 743 AM‘ 12 ‘ (X ] e T
3 ‘Dn: Name103 ‘ 2005/1/4 749 AM‘ 13 J A
[ 4 B ;
%} ‘ Doc Name104 ‘ 2005/14 743 AM‘ 14 ‘ : ’ Expuie ‘
Pagina
S ‘DU: Name105 ‘ 2005/144 749 AM‘ 15 ‘ i s e—
‘ Detalhes do ‘
& | Dot Name106 ‘ 2005/1/4 749 AM‘ 15 J 2 Documento
3 ‘Dn: Name107 ‘ 2005144 749 AM‘ 17 ‘
g ‘ Doc Narme108 ‘ 2005/114 743 AM‘ 18 J @
3 ‘Duu Name103 ‘ 2005144 743 AM‘ 18 J
g ‘ Dec Name1010 ‘ 2005/1/4 749 AM‘ x ‘

2. Selecione o documento para confirmar ou excluir.
NOTA: Se os dados digitalizados nédo forem exibidos, selecione
Atualizar.

Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte.
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Selecione g para exibir a primeira tela e selecione Y para
exibir a dltima tela.

Vocé pode classificar os documentos na ordem crescente
ou decrescente, pressionando Nome do documento ou
Data de armazenamento.

B Nome do documento

Quando uma caixa postal que contém documentos é selecionada,

o numero de documentos armazenados é exibido.

M Selecionar tudo

Selecionado ao excluir ou imprimir todos os documentos na caixa

postal.

M Limpar

Usado para excluir documentos selecionados. Vocé também pode
renomear documentos.

Modelos de trabalho

Esta selecao digitaliza um documento depois de especificar o
arquivo (modelo de trabalho) definido com as condigbes de
digitalizacao, informacgdes sobre o servidor de destino para
transferéncia e outras informagdes.

Os Modelos de trabalho sao criados usando Servicos de Internet
do CenterWare. Os dados digitalizados s&o convertidos para o
formato TIFF ou JPEG e sao enviados automaticamente para o
servidor. Para obter informacdes sobre Servigos de Internet do
CenterWare, consulte a Ajuda.

2 1. Selecione Digitalizagdo de rede na tela Todos os servicos.
v Digit. Basica Qualidade Imagem Opgaes Digit. Formate de Saida
@ ‘nm Name? ‘nnz Name? = =

(001 - 500)

‘DDS Mamed ‘DDZI Narmed

‘DDE Names ‘DDE Narmef

Descrigdo do Modelo
‘ 007 Mame7 ‘ 008 NameS

‘DDB Name3 ‘DWD Name!0 - [ Atualizar 3

Clarear / Escurecer Originais de 2 Faces Tipa do Original Formata de Arquive

O 1 Facs O Texto e Foto O
Mais dlara
@ O 2 Faces Texto TIFF de uma Pagina
(Cabeg. % Cabeg)
-
2 faces Foto FOF
(Caheg, % Rodaps)

TIFF Yarias Paginas

Normal

+ escuro Iiais.

NOTA 1: Se a tela Todos os servigos ndo for mostrada,
pressione o botédo Todos os servigos.

NOTA 2: Se um Modelo de trabalho criado néo for exibido,
selecione Atualizar.
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NOTA 3: Se vocé tiver o Kit de digitalizagdo em cores opcional
instalado, a parte inferior da tela sera diferente da mostrada
acima.

2. Especifique um Modelo de trabalho.

H Modelo de trabalho

Selecione um Modelo de trabalho que esteja configurado com os
parametros de digitalizagdo desejado. Selecione A para exibir a
tela anterior e selecione ¥ para exibir a tela seguinte.

M Ir para

Se vocé digitar um niumero de Modelo de trabalho através do
teclado numérico, esse Modelo de trabalho sera exibido no topo
da lista.

W Descri¢ao do modelo
Vocé pode exibir uma descricdo do Modelo de trabalho.

m Clarear / Escurecer

Para obter mais informacdes, consulte “Clarear / Escurecer

(Ajuste da densidade da digitalizacdo)” na pagina 4-30.

H Cor de saida (somente com o Kit de digitalizagdao em cores
opcional)

Para obter mais informagdes, consulte “Cor de saida (somente Kit

de digitalizacdo em cores opcional)” na pagina 4-31.

H Originais em 2 faces

Para obter mais informacgoes, consulte “Originais de 2 faces
(Digitaliza os dois lados do documento)” na pagina 4-31.

H Tipo do original

Para obter mais informagdes, consulte “Tipo do original
(Selecione o tipo do documento)” na pagina 4-33.

B Formato de arquivo

Para obter mais informacgdes, consulte “Formato de arquivo
(Selecione o tipo de dados digitalizados)” na pagina 4-34.

4-24
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Descricao do modelo

Vocé pode exibir uma descrigdo do Modelo de trabalho.
Entretanto, a descricdo somente é exibida se tiver sido definida
quando o Modelo de trabalho foi criado.

Selecione o Modelo de trabalho e, em seguida, Descrigao do
modelo.

2
v
3

FXIS

]
{
|
)
{
|
{
|
{
|
{
|
{
|
{
|
{
|
{
|
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Digitalizar para FTP / SMB

Vocé pode converter dados digitalizados para formatos TIFF,
DocuWorks ou PDF e usar os protocolos FTP ou SMB para enviar
os dados para um computador na rede. Para obter informacgoes
sobre como inicializar dados, consulte abaixo.

NOTA: Uma pasta compartilhada que salva documentos
digitalizados pelo computador precisa ser criada antes de
digitalizar o documento. Vocé também precisa configurar o
servico FTP ao usar a transmissao de protocolo FTP. Para obter
mais informagdes sobre como configurar no computador, consulte
o manual fornecido com os sistemas operacionais do computador.
Para obter informagbes sobre como configurar a maquina,
consulte "Scan to FTP / SMB Defaults (Padrées de Digitalizar
para FTP/SMB)" no System Administration Guide (Guia de
Administragdo do Sistema).

Um pacote opcional € necessario para esta sele¢éo. Para
obter mais informacgées, entre em contato com o Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente.

A seguir, é apresentado o procedimento basico para digitalizar
para FTP / SMB.

1. Natela Todos os servigos, selecione Digitalizar para FTP /
SMB.

Qualidade Imagem | Opgaes Digit. Formato de Saida

riginais de 2 Faces Tipo do Original Formata de Arquive

Senh:
Orig
O 1 Face Q Texto e Fota Q TIFF Varias Paginas
2 Faces Texto TIFF de uma Pagina
(Cabeg x Cabes)

2 faces Fota POF

(Caber. » Rodaps)

uuuuuuu

NOTA 1: Se a tela Todos os servigos ndo for mostrada,
pressione o botédo Todos os servigos.

NOTA 2: Os campos exibidos variam dependendo do protocolo
selecionado.

NOTA 3: Se vocé tiver o Kit de digitalizagdo em cores opcional
instalado, a parte inferior da tela sera diferente da mostrada
acima.

2. Especifique um Protocolo de transferéncia.

3. Especifique um destino de encaminhamento na tela
Digitalizacao basica.
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Protocolo de transferéncia

Selecione Protocolo de transferéncia e, na proxima tela,
selecione FTP, SMB ou SMB (formato UNC) como um protocolo
de encaminhamento. Para obter informagdes sobre cada
protocolo, consulte “Especificacido de um destino de
encaminhamento” na pagina 4-28.

Catalogo de enderecgos

Vocé pode selecionar um nome de servidor, nome de login, por
exemplo, no Catalogo de enderecos.

1. Na guia Digitalizagdo basica, selecione Catalogo de
enderecos.

a2
v
@ 2. Selecione um endereco e selecione Detalhes.

Catélogo de Enderecos Cancelar ] Salvar ]

N Nome do Destinatirio Protocolo Endereco IP / Servidor

Name2 ] Ir para

(001 - 358

‘5 ‘ Mames |FTF‘ ‘ 1292431485

‘B ‘ Names |FTP ‘ 1282431488

‘H ‘ MName11 IFTF‘ ‘ 1292491481

“\4 ‘ Mame14 | FTP ‘ 12924914814

i L

‘17 ‘ MNarne17 I P ‘ 12924914817

‘ZD ‘ Name20 IFTP ‘ 12824314820

‘23 ‘ Name23 IFTF‘ ‘ 12924914823

‘ZE ‘ MName26 |FTF‘ ‘ 12924314826

NOTA: Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte.

Selecione & para exibir a primeira tela e selecione X para
exibir a dltima tela.

3. Na tela exibida, marque Nome do destinatario, Nome do
servidor / Enderec¢o IP, Nome de login, Senha, por exemplo.

Detalhes - Nimero 2 “

Nome do Destinatério Marne2
=

=———————— —————————

%

PONTO-CHAVE: Somente ¢é possivel usar destinatarios
configurados para SMB ou FTP. Destinatarios de e-mail ndo estao
disponiveis.
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Para obter informagdes sobre como configurar o Catalogo de
enderecos, consulte "Address Book (Catalogo de enderecos)" no
System Administration Guide (Guia de Administragao do Sistema)
ou peca ajuda ao Administrador do sistema.

Especificagcao de um destino de encaminhamento

Insira valores para os campos apropriados para o protocolo
selecionado e especifique um destino de encaminhamento para
salvar.

2 1. Na guia Digitalizagao basica, selecione e preencha os
v campos necessparios para especificar um destino de
@ encaminhamento.

Qualidacie Inagem | Opg&es Digit.

Servidor

Protocolo de Transferéncia  Nome Compart.

SME
Salvar em

Nome de Login

E} Cat. Endereos e

Clarear / Escurecer Originais ce 2 Faces Tipo do Original Formato de Arguiva

1Face Texta = Fata TIFF Varias Paginas
Mais dara

@ O 2 Faces Texto TIFF de una Pagina

(Cabeg % Cabeg)
Normal [l
2 faces Foto FOF
(Cabeg » Rodaps]
+esourn O Mais

NOTA 1: Vocé também pode escolher Catalogo de enderegos
para inserir um destinatario do Catalogo de enderegos.

NOTA 2: Se vocé tiver o Kit de digitalizagdo em cores opcional
instalado, a parte inferior da tela sera diferente da mostrada
acima.

2. Insira os valores usando o teclado exibido.

NOTA: Os campos exibidos variam dependendo do protocolo
selecionado.

H Servidor

Exibido quando a opcédo FTP ou SMB é seleciongda. Insira o
nome do servidor ou o enderecgo IP do servidor. E permitido usar
até 64 caracteres.

Examplo de nome do servidor: meuhost@minhaempresa.com
(meuhost: Nome do host, minhaempresa.com: Nome do dominio)

® Nome compartilhado

Exibido quando’a opcao SMB é selecionada. Insira o nome
compartilhado. E permitido usar até 64 caracteres.
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W Salvar em:

Exibido quando a opgao FTP ou SMB é selecionada. Insira um
diretério. E permitido usar até 128 caracteres.

W Salvar em

Exibido quando a opcdo SMB (formato UNC) é selecionada.
Insira \\Nome do host\Nome compartilhado\Nome do diretorio.
E permitido usar até 260 caracteres.

H Nome de login

Insira 0 nome de login do computador para o qual esta
encaminhando o documento. E permitido usar até 32 caracteres.
Ao encaminhar usando SMB, esse campo pode ser omitido se o
destinatario nao exigir essa informacao.

B Senha

Insira a senha para o nome de login. E permitido usar até 32
caracteres.

PONTO-CHAVE: Ao usar a transmissdao SMB, pode ser inserido
um maximo de 14 caracteres.

Clarear/Escurecer

Para obter mais informacdes, consulte “Clarear / Escurecer
(Ajuste da densidade da digitalizacdo)” na pagina 4-30.

Originais de 2 faces

Para obter mais informacgoes, consulte “Originais de 2 faces
(Digitaliza os dois lados do documento)” na pagina 4-31.

Tipo do original

Para obter mais informagoes, consulte “Tipo do original
(Selecione o tipo do documento)” na pagina 4-33.

Formato de arquivo

Para obter mais informacgbes, consulte “Formato de arquivo
(Selecione o tipo de dados digitalizados)” na pagina 4-34.
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Digitalizacao basica

Essa tela é exibida em E-mail, Digitalizar para caixa postal,
Digitalizacao de rede e Digitalizar para FTP/SMB. A tela
Digitalizagado basica permite configurar as fungdes basicas.

NOTA: Ao selecionar Digitalizar para caixa postal, a op¢cdo
Formato de arquivo néo é exibida na tela.

1. Na tela Todos os servigos, selecione E-mail, Digitalizar

2
v para caixa postal, Digitalizacao de rede ou Digitalizar para
&) FTP / SMB.

2. Selecione a guiaDigitalizagdo basica.

dr

Clarear / Escurecer (Ajuste da densidade da digitalizagao)

Vocé pode ajustar a densidade da digitalizagédo para os
documentos que serao digitalizados.

Use A e ¥ para ajustar as configuragdes.

Selecionar Destinatrio Nome do Destinatério /E-mail De
: ‘ Assunto
E |
Contetido da
| ‘ Remetent ‘ 4 ‘ —
-
7 arear 1 Escurecer Originais de 2 Faces Tipo do Original Fermato de Arquive
1 Fae | Texto e Foto TIFF Yarias Paginas
Mais ol
@ O 2 Faces Texta TIFF de uma Pagina
(Cabeg. x Cabeg)
Normal [
2f Foto POF
(Caber % Rodape) ||
uuuuuuu O sis
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Cor de saida (somente Kit de digitalizagao em cores opcional)

Selecione o tipo de saida desejada dos documentos que serao

digitalizados.
Digit. Basica i Qual. Imagem } Opgdes Digit. } Formato de Saida
Selecionar Destinatario Nome do Destinatario /E-mail De
[ Josemet [ g1
. || Assunto
D Teclado (CefinigAo Autom)
g Conteudo da Mensagem
Remetente s
T H
-
‘ilaro { Escuro \ ‘ Originais em 2 Faces Tipo do Original | Formato de Arquivo

Texto e Foto TIFF Varias Pag

oL (2 O O
2Faces Texto TIFF de uma pagina
O Emeores O (Cab ¥ Cat) 9 0
Thors iz 2Faces Foto PDF
(Cab. x Rod)
‘ e Preto-e-branco o Hls

Consulte a pagina 4-2 para a descri¢cao dos botdes de Cor de
saida.

Originais de 2 faces (Digitaliza os dois lados do documento)

Vocé pode digitalizar automaticamente os dois lados do
documento de 2 faces.

Ao configurar o estilo da encadernagao, as informacgdes de
orientacao da pagina também podem ser incluidas nos dados

digitalizados.
Selecione qualquer item.

Digit. Basica

Selecionar Destinatrio Nome do Destinatério /E-mail
Assunto
2
E |
Conteido da
Remetente 4 —1
-
Clarear / Escurecer Originais de 2 Faces " Tipo do Original Formato de Arguivo

TIFF Warias Paginas

1 Faca Texto e Foto
Mais claro
@ O 2 Faces Texto TIFF de uma Pagina
(Cabeg » Cabeg)
Normal ||
2 faces Fota FOF
(Cabeg » Radapé)
+eseuro O Wais ‘
\ |

m 1 face
Selecione para digitalizar apenas 1 face do documento.

W 2 faces (Cabecgalho x cabecalho)

Selecione quando as duas faces de um documento de 2 faces
estiverem na mesma posig¢ao na pagina.
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H 2 faces (Cabecgalho x rodapé)

Selecione quando as duas faces de um documento de 2 faces
estiverem em posi¢des opostas (a parte superior de uma face é
impressa na mesma posicao que a parte inferior da outra face da

pagina.).

H Mais

A tela Originais de 2 faces ¢ exibida.

Tela Originais de 2 faces

Selecione quando deseja especificar a orientagdo de um
documento e digitalizar as duas faces.

1. Selecione 1 face ou 2 faces.

Originais de 2 Faces Cancelar ] Saluar ]

Originais Orientagdio do Original

O 1Face O Caber. x Cabeg Cabegalho o Topa
I~
B2
O 2 Faces O Caber,. x Rodaps O Cabegalho & Esg
m =
gH [T

2. Quando 2 faces for selecionada, selecione Originais.
3. Selecione Orientagdo do original.

4. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

H Originais
Quando a opgao 2 faces estiver selecionada na tela Originais.
* Cabecalho x cabegalho

Selecione quando as duas faces de um documento de 2
faces estiverem na mesma posigao na pagina.

* Cabecalho x rodapé

Selecione quando as duas faces de um documento de 2
faces estiverem em posicoes opostas (a parte superior de
uma face é impressa na mesma posi¢cao que a parte
inferior da outra face da pagina.).

B Orientacao dos originais

Para digitalizar o alimentador de originais, a orientagao precisa
ser definida para indicar a parte superior do documento.

4-32

Copiadora/impressora Xerox 4110/4590 Guia do Usuario



4. Digitalizar

NOTA: Se a Orientagao do original for diferente da orientacéo
do documento real, a maquina podera detectar equivocadamente
o cabegalho do documento.

¢ Cabecalho no topo

Selecione esse item quando posicionar a parte superior do
documento voltada para a parte interna do vidro de
originais ou AAOFV.

e Cabecalho a esquerda

Selecione esse item quando posicionar a parte superior do
documento voltada para o lado esquerdo do vidro de
originais ou AAOFV. Quando o documento for colocado ou
carregado com a face voltada para a esquerda

(texto horizontal), selecione Cabecgalho a esquerda.

Tipo do original (Selecione o tipo do documento)

O tipo do documento digitalizado pode ser definido na tela
Digitalizacao basica.

Na tela Digitalizagao basica, selecione o tipo do original.

Digit. Basica Qualidade Imagem | OpcBes Digit. Formata de Saida
Selecionar Destinatario Nome do Destinatario /E-mail
D Catalogo End. ‘

D Teclado ‘
| ‘ Remetente y;

| Clarear / Escurecer riginais de 2 Faces

Iais claro

Norrmal nl

alD
0000

+ esturo

N Texto e foto

Selecione esse item ao digitalizar documentos que contém textos
e fotos. Essa configuracao digitaliza automaticamente areas com
texto e foto com a melhor qualidade do documento por area.

H Texto

Selecione quando desejar digitalizar o texto claramente.

H Foto

Selecione para digitalizar fotos.
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Formato de arquivo (Selecione o tipo de dados digitalizados)

Selecione o tipo de dados digitalizado.

NOTA 1: Ao selecionar Digitalizar para caixa postal, a opcdo
Formato de arquivo néo é exibida na tela.

NOTA 2: Se vocé tiver o Kit de digitalizagcdo em cores opcional
instalado, a parte inferior da tela sera diferente da mostrada
acima. As diferencas sdo indicadas abaixo.

Na guia Digitalizagao basica, selecione o formato do arquivo.

| ‘Qualidade Imagem ‘Opgées Digit. Formato de Saida

Selecionar Destinatario

Digit. Basica

Nome do Destinatario /E-mail De

 Clarear / Escurecer

Iais claro

Norrmal nl

+ esturo

@ 2 Faces
(Cabeg % Cabec)

1 Face

2 faces
(Categ. » Rodapg)

O Mais

(o [ | E—
‘_ ‘ Assunto
E |
Remetente ‘4 ‘ —
v,
Originais de 2 Faces

Tipa do Original

Texto e Foto

QO
0 Texto
O

Foto

| Formato de Arquive

O TIFF Yarias Paginas
0 TIFF de uma Pagina
O -

B TIFF de varias paginas
Salva varias paginas como um arquivo TIFF.

B TIFF de uma pagina
Salva cada pagina como um arquivo TIFF.

m PDF

Salva como um arquivo PDF.

B DocuWorks
Salva como um arquivo DocuWorks.

PONTO-CHAVE: Para exibir ou imprimir arquivos DocuWorks em
seu computador, vocé deve possuir um dos seguintes softwares
aplicativos instalados em seu computador:

— DocuWorks versao 4.0 ou posterior
— DocuWorks Viewer Light vers&o 4.0 ou posterior

— DocuWorks Viewer Light para Web verséao 4.0 ou
posterior

— DocuWorks verséo 3.x e DocuWorks Downgrader (ver.
4 a ver. 3)
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H Sele¢ao automatica de TIFF/JPEG (somente Kit de
digitalizagcdao em cores opcional)

Salva cada pagina como um arquivo TIFF ou JPEG. Esta funcao
seleciona JPEG automaticamente quando Em cores ou Tons de
cinza esta selecionado para Cor de saida. TIFF é selecionado
quando Preto-e-branco é selecionado para Cor de saida.

H Mais... (somente Kit de digitalizagao em cores opcional)

Exibe a janela Formato de arquivo que inclui esta opgéo de
formato de arquivo adicional:

« JPG

Salva cada pagina como um arquivo JPG.
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Qualidade de imagem

Na tela Qualidade de imagem, em E-mail, Digitalizar para
caixa postal, Digitalizacao de rede ou Digitalizar para FTP /
SMB, vocé pode configurar as fungdes de imagem.

NOTA: Se vocé tiver o Kit de digitalizagdo em cores opcional
instalado, a tela sera diferente da mostrada acima. Quaisquer
diferencas séo indicadas nas secbes abaixo.

a»2
v 1. Na tela Todos os servigos, selecione E-mail, Digitalizar
@ para caixa postal, Digitalizagado de rede ou Digitalizar para
FTP/SMB.

Qualidade Imagem Y L&/ el 15 Formato de Saida

@ Nitidez

D Normal

© Exposigio Automatica

D Ligada

2. Selecione a guia Qualidade de imagem e configure cada
fungao.

Nitidez (Ajuste da nitidez do documento)

Os contornos das imagens podem ficar mais nitidos ou mais
borrados. A nitidez pode ser definida em cinco niveis diferentes
de Mais nitido a Mais suave.

1. Na guia Qualidade de imagem, selecione Nitidez.

2
v . . , . . rgn .
@ 2. Selecione um dos cinco niveis, de Mais nitido a Mais suave.

_ S ] e ]

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.
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Exposicao automatica (Apagamento da cor de fundo dos
documentos)

As digitalizagdes podem ser feitas de modo que a cor de fundo
dos documentos seja suprimida como em jornais e papel colorido.

1. Na guia Qualidade de imagem, selecione Exposigao
automatica.

a»2
v
3 2. Faca uma selecdo.

Exposicdo Automética Cancslar ] Salvar ]

O Desligacn
o Ligado

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

H Deslilgado

As cores de fundo do documento sao digitalizadas sem filtro.

M Ligado

A cor de fundo do documento é omitida durante a digitalizagcao.

Digitalizagao fotografica (somente Kit de digitalizagao em
cores opcional)

Se vocé estiver digitalizando fotografias em cores, lligue esta
fungdo. Quando esta fungéo esta ligada, Supressao de fundo e
Exposi¢ao automatica estdo indisponiveis.

2 1. Na guia Qualidade de imagem, selecione Digitalizagao
v fotografica.
@

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

. Faca uma selecéo.

H Desligado

Os documentos sao digitalizados sem aperfeigoamento
fotografico em cores.

H Ligado

O software do scanner ajusta-se para captar digitalizagdes em
cores para fotografias.
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Clarear/Escurecer/Contraste (somente Kit de digitalizagcao em
cores opcional)

Uma digitalizacdo pode ser ajustada para torna-la mais clara,
mais escura ou para aperfeigoar o contraste da imagem
digitalizada. Ajustes no Contraste s6 podem ser feitos quando
Em cores ou Tons de cinza forem selecionados como a Cor de
saida.

2 1. Na guia Qualidade de imagem, selecione Clarear/
@ Escurecer/Contraste.
2

. Faca uma selecéo para tornar a imagem digitalizada mais
clara ou mais escura ou para ajustar o contraste.

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

H Clarear / Escurecer

Selecione um dos 3 niveis para clarear ou um dos 3 niveis para
escurecer a imagem digitalizada.

B Contraste

Selecione o nivel de contraste para aperfeicoar a imagem
digitalizada.

Supressao de fundo (somente Kit de digitalizacao em cores
opcional)

Esta fungao suprime a imagem no verso de um original leve,
ajustando as configuragdes relevantes da Qualidade de Imagem.
Esta indisponivel quando Preto-e-branco for selecionado como a
Cor de saida.

1. Na guia Qualidade de imagem, selecione Supressao de

2
v fundo.
@

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

. Faca uma selecéo.

H Deslilgado

Os documentos sao digitalizados sem aperfeicoamento de
supressao de fundo.

H Ligado

O software do scanner faz o ajuste para suprimir a imagem no
verso de originais leves.
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Opcoes de digitalizagao

Na tela Opgoes de digitalizagao, em E-mail, Digitalizar para
caixa postal, Modelo de trabalho ou Digitalizar para FTP /
SMB, vocé pode configurar o método de digitalizagao.

NOTA: Se vocé tiver o Kit de digitalizagdo em cores opcional
instalado, a tela sera diferente da mostrada acima. Quaisquer
diferencas séo indicadas nas secbes abaixo.

2 1. Na tela Todos os servigos, selecione E-mail, Digitalizar
v para caixa postal, Digitalizagao de rede ou Digitalizar para
@ FTP / SMB.

2. Selecione a guia Opgdes de digitalizagdo e configure cada
fungao.

Ar

© Resolugio da Digitalizagio @ Originais de 2 Faces @ Originais Encadernasios

D 200 i D 1 face D Desligadn
© Tamanha da Digitalizagio © Originais de Tamanhos Diferentes O Apagar Bordas
Detecgé Autom. Tamarho Desligado E/D 2mm Sel2mm
Centra Dmm
© Reduzir / Ampliar
D 100%

Resolugao da digitalizagao (Especificagao de uma resolugao
de digitalizacao)

Vocé pode ajustar a resolugdo dos documentos que seréo
digitalizados.

A medida que a resolugdo aumenta, a digitalizagéo é feita com
mais detalhes, mas o tamanho dos dados também aumenta. A
medida que o tamanho dos dados aumenta, o tempo de
digitalizacao e transferéncia também aumenta.

1. Na guia Opgées de digitalizagado, selecione Resolugéo da
digitalizacao

ar2
3
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2. Selecione a resolugao.

Resolucio da Digitalizacao Cancelar ] Salvar ]:
0 200 dgi

300 dpi

O
O 400 o
O

600 dpi

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

Originais em 2 faces (Digitalizagado dos dois lados do
documento)

Essa funcao ¢ igual a fungao Originais de 2 faces na guia
Digitalizacdo basica. Para obter mais informagdes, consulte
“Originais em 2 faces (Digitalizacdo dos dois lados do
documento)” na pagina 4-40.

Originais encadernados (Digitalizacao de paginas vizinhas em
folhas separadas)

A funcao Originais encadernados permite que vocé digitalize
paginas vizinhas de um documento em folhas separadas de papel
em ordem de pagina.

Essa fungao é util se vocé precisar fazer digitalizagdes separadas
de paginas vizinhas de originais encadernados, como um livreto.

NOTA: O alimentador de originais ndo oferece suporte a essa
fungéo.

Um documento com tamanho fora do padrdo ou ndo
detectado talvez ndo possa ser dividido exatamente em
dois.

a»2
¥ 1. Na guia Opgées de digitalizagado, selecione Originais
@ encadernados.
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2. Selecione qualquer item.

Bound Originals Cancel ] save ]

ase
off Both Pages
Load your originals

Left Page Left Page Only
E
Right Page Right Page Orly ( 1j @ T
then Left :

Top Page
then Bottom

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

H Deslilgado
N&o digitaliza originais encadernados.

W Pagina esquerda, depois direita

As digitalizagdes sao feitas da pagina esquerda de paginas
vizinhas em um documento que comeca pela pagina esquerda.
W Pagina direita, depois esquerda

As digitalizacbes sao feitas da pagina direita de paginas vizinhas
em um documento que comeca pela pagina direita.

W Pagina superior, depois inferior

As digitalizacbes sao feitas da pagina superior de paginas
vizinhas em um documento que comeca pela pagina superior.
® Ambas as paginas

Digitalizar as duas paginas em ordem de pagina.

B Apenas pagina esquerda

As digitalizagdes sao feitas somente da pagina esquerda. Vocé
pode selecionar este item quando

Pagina esquerda, depois direita ou Pagina direita, depois
esquerda ¢ selecionada.

B Apenas pagina direita

As digitalizagdes sao feitas somente da pagina direita. Vocé pode
selecionar este item quando

Pagina esquerda, depois direita ou Pagina direita, depois
esquerda ¢ selecionada.

B Apenas pagina superior

As digitalizagdes sao feitas somente da pagina superior. Vocé
pode selecionar este item quando
Pagina superior, depois inferior é selecionada.
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B Apenas pagina inferior

As digitalizagdes sao feitas somente da pagina inferior. Vocé pode
selecionar este item quando
Pagina superior, depois inferior é selecionada.

B Apagar encadernacao
Apagar a sombra do centro.

Tamanho da digitalizagao (Especificagdo de um tamanho de
digitalizagao)

Vocé pode ajustar o tamanho dos documentos que seréo
digitalizados.

Especifique o tamanho do documento ao digitalizar documentos
com tamanho fora do padrao ou ao digitalizar com tamanhos
diferentes do documento carregado no momento.

Quando ¢ especificado um tamanho de documento, é digitalizado
o tamanho especificado independentemente do tamanho do
documento carregado. Essa funcéo permite digitalizar o
documento adicionando ou excluindo a margem.

1. Na guia Opgées de digitalizagado, selecione Tamanho da
digitalizacao.

2
v
@ =1 =1

(15-297)
@ Detec Autom Tam O Wal Auto
O A3l O al

m
O= O =2
o o

O Asel O Fata 2L-6x7pole]
O ABE1 O Foto L-3,5x5pol €]

Cartéo Postal €1

11517 poled

85 % 14 poled

85 % 13 poled

85 11 poled

85% 1 poldl

® 600 00

2. Selecione um tamanho.

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.
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H Deteccao automatica de tamanho

Os tamanhos de documento sao detectados automaticamente. A
seguir sdo apresentados os tamanhos sendo detectados
automaticamente.

Alimentador de

L Vidro de originais
originais

- - | B5,B5(], B4, A5C], Ad, B6, B6CJ, BS, B5(1, B4, A6,
A detecgdo automatica | \/in"\s" g 5 11 ol 8.5 x | A5, ASE] Ad. A4L]. A3 8.5

esta disponivel 11 pol.€1, 8,5 x 14 pol., 11 x | x 11 pol.£]
Tamanho do documento 17 pol

NOTA: Quando um tamanho de documento ndo puder ser
detectado automaticamente, sera exibida uma mensagem
solicitando que seja inserido um tamanho de documento.

® Tamanho padrao

Selecione um tamanho de documento na lista de tipos pré-
configurados.

B Tamanho fora do padrao

Insira o tamanho de digitalizagdo desejado ao digitalizar
documentos com tamanho fora do padrao ou ao fazer
digitalizagbes com tamanhos diferentes do documento carregado
no momento. O tamanho pode ser especificado em incrementos
de 1 mm no intervalo entre 0,5 e 17,0 polegadas (15 a 432 mm)
para a largura (X) no vidro de originais e no intervalo entre

0,5 e 11,7 polegadas (15 a 297 mm) para a altura (Y) no vidro de
originais.

Ao inserir um tamanho fora do padrao, recomendamos usar a
escala exibida fora do vidro de originais para ajudar a especificar
o tamanho do documento.

Originais de tamanhos diferentes
(Digitalizagao de originais de tamanhos diferentes
simultaneamente)

Vocé pode digitalizar documentos de tamanhos diferentes em
papel que corresponda ao respectivo tamanho dos documentos.
Vocé também pode especificar o tamanho do papel para
digitalizar de forma que a digitalizacao seja feita no mesmo
tamanho de papel. Ao usar o alimentador de originais para
digitalizar, vocé pode definir o tamanho da digitalizacao
correspondente a cada documento.

PONTO-CHAVE: Sempre coloque documentos de tamanho A5 na
orientagao retrato (ABL).
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a»

.
3

Quando colocar um documento de tamanho B5 com
documentos de tamanho A3 ou 8,5 x 11 pol./A4 em uma
direcao vertical, coloque também o documento B5 nessa
direcdo.

As combinacdes recomendadas de documentos sao 8,5 x
11 pol./A4 retrato e 11 x 17 pol./A3 paisagem ou B5 retrato
e B4 paisagem. Se vocé usar uma combinacao de
tamanhos de documentos diferente destes, os
documentos podem nao ser alimentados ou digitalizados
corretamente.

NOTA: Ao configurar Reduzir / Ampliar para % Automatico e
especificar um Tamanho de saida, a digitalizagao é realizada
com redugdo / ampliagdo automatica para o tamanho
especificado.

Quando um tamanho de documento néo puder ser
detectado automaticamente, sera exibida uma mensagem
solicitando que seja inserido um tamanho de documento.

Se a combinacgéo de tamanhos de documento nao for a
recomendada, os documentos poderdo ser alimentados
em um angulo que talvez ndo faga as copias
corretamente.

1. Selecione Originais de tamanhos diferentes.

Originais de Tamanhos Diferentes Cancelar ] Salvar ]

Orientagio do Original

Desligaco Cabegalho o Topo
Alirbie 05 cantos supariores direitos dos originais & -!

colonus-0s no Alimentadar da Criginais

iz Ajuste as Guias de Originais. ATy
Cologue os originais AS na orientacie retrato,

2. Selecione Ligado ou Desligado.

H Deslilgado

Selecione essa opcéao se todos os documentos tiverem o mesmo
tamanho.

M Ligado

Quando documentos de tamanhos diferentes sao digitalizados, a
magquina detecta automaticamente o tamanho de cada
documento.

H Orientacao do original
Consulte “Orientagao dos originais” na pagina 4-32.
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Apagar bordas (Apagamento das sombras de bordas e
margens do documento)

Ao digitalizar com a tampa de originais aberta ou digitalizar um
livro, podem aparecer sombras pretas nas bordas e na margem
central da imagem digitalizada da saida. Nesse caso, vocé pode
digitalizar com sombras apagadas.

NOTA: Ao digitalizar em 2 faces, o0 mesmo valor de apagamento
de borda é definido para a face superior e para o verso.

Quando a opgdo Reduzir / Ampliar é definida, o valor de
apagamento de borda também é ampliado ou reduzido
proporcionalmente a taxa de digitalizagéo.

1. Na guia Opgées de digitalizacido, selecione Apagar bordas

2 |
4 =T =1

Bordas Sup e lnf.  Bordas st @ Dir Orientagdio do Original

Normal Cabe: ; alho no Topo

(0-50) (0-50) (0-50)

@ Apagar Variavel [ @ Cabegalho & Esg
2 ‘mm | 2 mm 0 mm !
© 9 =

2. Selecione Apagar variavel.

3. Use A e V¥ para definir a largura que devera ser apagada
nas diregcdes superior, inferior, direita, esquerda e centro.

4. Selecione Orientagédo do original.

5. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

H Normal

O valor de apagamento da borda é definido como 0,08 polegadas
(2 mm) para os lados superior, inferior, esquerdo e direito.

Se nao desejar apagar as bordas, defina o valor de Apagar
variavel para 0 polegadas (0 mm).
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B Apagar variavel
Vocé pode apagar somente a quantidade necessaria.
e Superior e inferior

As sombras da parte superior e inferior do documento sao
apagadas. As bordas superior e inferior sdo apagadas de
acordo com a diregcédo na qual o documento foi colocado. A
largura do apagamento da borda pode ser definida no
intervalo entre 0 e 1,97 polegadas (0 a 50 mm) em
incrementos de 0,05 polegada (ou 1 mm).

* Esquerda e direita

As sombras da esquerda e da direita do documento séo
apagadas. As bordas esquerda e direita sdo apagadas de
acordo com a diregcao na qual o documento foi colocado. A
largura do apagamento da borda pode ser definida no
intervalo entre 0 e 1,97 polegadas (0 a 50 mm) em
incrementos de 0,05 polegada (ou 1 mm).

e Centro

As sombras do centro de documentos como livretos ou
documentos com paginas vizinhas sdo apagadas. A
largura do apagamento do centro pode ser definida no
internvalo entre entre 0 e 1,97 polegadas (0 a 50 mm) em
incrementos de 0,05 polegada (ou 1 mm).

W Bordas superior e inferior

As sombras da parte superior e inferior do documento séo
apagadas. As bordas superior e inferior sdo apagadas de acordo
com a diregao na qual o documento foi colocado. A largura do
apagamento da borda pode ser definida no intervalo entre 0 e 50
mm em incrementos de 1 mm.

W Bordas esquerda e direita

As sombras da esquerda e da direita do documento sao
apagadas. As bordas esquerda e direita sdo apagadas de acordo
com a diregao na qual o documento foi colocado. A largura do
apagamento da borda pode ser definida no intervalo entre 0 e 50
mm em incrementos de 1 mm.

H Centro

As sombras do centro de documentos como livretos ou
documentos com paginas vizinhas sao apagadas. A largura do
apagamento do centro pode ser definida no intervalo entre 0 e 50
mm em incrementos de 1 mm.

B Orientacao do original

A fim de identificar a parte superior do documento, a orientagéo
do documento definido deve ser configurada.

Para obter mais informagdes, consulte “Orientagédo dos originais”
na pagina 4-32.
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Reduzir / Ampliar (Especificagdao de uma taxa de digitalizagao)

Vocé pode ajustar a taxa de digitalizacdo dos documentos que
serao digitalizados.

1. Na guia Opgées de digitalizagado, selecione Reduzir /
Ampliar.

@r2
v
@ 2. Selecione a taxa de digitalizacdo desejada.

Reduzir { Ampliar Cancelar ] Salvar ]
% de Pré-ajuste (25 - 400) 25% 115% B4 A3
B5 Al

100 |,
% Variavel 50% A= AS 122% A4-= B4
B4-—+B6 A5=B5
% Automatico 100% B1% A3—B5 141% Ad—= A3
B5—+B4
0% A= A4 163% B5—+ A3
B4—+BS
81% Ba-> A4 200% AS— A3
Ba—=AS BE—B4
B6% A3 B4 A00%
Ad- B

3. Selecione Salvar para manter as alteracées.

H 100%
A digitalizagéo sera feita no mesmo tamanho do documento.

H % pré-ajuste
Selecione dentre as 12 taxas de digitalizagao pré-ajustadas.

Vocé pode alterar as taxas indicadas. Para obter mais
informacgdes sobre as configuragdes, consulte "Reduce / Enlarge
Presets (Pré-ajustes de Reduzir/Ampliar)" no System
Administration Guide (Guia de Administragcao do Sistema) ou
pecga ajuda ao Administrador do sistema.

W % variavel

Vocé pode digitalizar selecionando uma taxa variavel. A taxa pode
ser definida em incrementos de 1% no intervalo de 25% a 400%.

H % Automatico

A taxa de cépia é definida automaticamente com base no
documento e nos tamanhos de papel especificados em Tamanho
de saida e o documento é digitalizado para caber no tamanho
especificado. Isso ajusta automaticamente a taxa de digitalizagéo
com base no tamanho do documento e no

Tamanho de saida especificado.

NOTA: Os espagos em branco restantes depois da digitalizagdo
com % Automatico sdo dados em branco.
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Formato de saida

Na tela Formato de saida, em E-mail, Digitalizar para caixa
postal, Modelo de trabalho ou Digitalizar para FTP / SMB, vocé
pode configurar o formato de saida.

NOTA: Se vocé tiver o Kit de digitalizagdo em cores opcional
instalado, a tela sera diferente da mostrada acima. Quaisquer
diferencas séo indicadas nas secbes abaixo.

2 1. Na tela Todos os servigos, selecione E-mail,
v Digitalizar para caixa postal, Digitalizagao de rede ou
@ Digitalizar para FTP / SMB.

2. Selecione a guia Formato de saida.
Qualidade Imagem Opcaes Digit.

G Status de Leitura (MDN) © Envio Dividido

O Desligadn D Dividir por Pagina
O Nome do Arguive
D (Definigio Autoratica)

Q@ Responder

D (Méio Defirida)

3. Faga uma selecéo.

NOTA: Os campos exibidos variam dependendo da fungao
selecionada. A tela acima é para a fungdo E-mail.

Compressao da imagem (somente Kit de digitalizagdo em
cores opcional)

Esta funcao permite que vocé altere a taxa de compressao nas
imagens digitalizadas.

Quanto maior a taxa de compressao, menor o tamanho do
arquivo e pior a qualidade da imagem.

Quanto menor a taxa de compressao, maior o tamanho do
arquivo e melhor a qualidade da imagem.

Se Preto-e-brancofor selecionado como a Cor de saida, a
fungdo de Compressao da imagem nao estara disponivel.

1. Na guia Formato de saida, selecione Compressao da

2 :
v imagem.
@

3. Selecione Salvar para manter as alteracées.

. Selecione o nivel de compressao desejado.
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Envio dividido (Envio em se¢oes)

Essa funcao de e-mail permite dividir um documento grande por
paginas e envia-las como e-mails separados. Vocé também pode
configurar a maquina para nao dividir um documento.

NOTA: Vocé também pode usar a fungdo Envio dividido quando
Formato de arquivo na tela Digitalizagdo bdsica estiver
definido para PDF, DocuWorks ou TIFF de vdrias paginas.

Para obter informagdes sobre como configurar a divisdo de
paginas, consulte "Page size for Split Send (Tamanho de pagina
para Envio dividido)" no System Administration Guide (Guia de
Administragédo do Sistema) ou pega ajuda ao Administrador do
sistema.

1. Na guia Formato de saida, selecione Envio dividido.

2
@ 2. Selecione Dividir por pagina.

Envio dividide Cancelar ] Salvar ]

Desligada
Quando o tamanho do arcuive de um e-mail enviada & muito grande,
o arguivo pode ser dividida em outros com tamarhos de dados espeificos

@ Biieir par petine para envio separadamente

Entretanto, os arguivos com formato TIFF serfio divicidos

em varios outros de uma st pagina

3. Selecione Salvar para manter as alteracdes.
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Nome do arquivo (Especificagdo de um nome de arquivo a ser
salvo)

O nome do arquivo que sera salvo pode ser especificado. Vocé
pode inserir até 28 caracteres.

®’ 1. Na guia Formato de saida, selecione Nome do arquivo.

2
@ 2. Digite o nome do arquivo usando o teclado mostrado.

e W |
©
nialoloonooooe
GG GGG
CIGILIGIG LG
o~  LHUUHEELLU
SO = [~ [ — ][]
O Latin

3. Selecione Salvar para manter o nome de arquivo digitado.

NOTA: Ao especificar um Modelo de trabalho, o nome de arquivo
é levado do modelo e ndo pode ser alterado.
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Nome do documento (Especificagao de um nome de arquivo a
ser salvo)

O arquivo que sera salvo pode ser especificado. Podem ser
inseridos até 28 caracteres.

NOTA: Nome do documento ¢ o nome do item mostrado,
somente quando usar a fungdoDigitalizar para caixa postal.

2 1. Na tela Todos os servigos, selecione Digitalizar para caixa
v postal. Selecione a guia Formato de saida e, em seguida,
@ selecione Nome do documento.

Qualidade Imagem Opgaes Digit.

a»

@ Nome do Documento

D (Definighn Automatica)

2. Digite o nome do arquivo usando o teclado mostrado.

Teclado Cancelar l Salvar l
&= {

NOTA: Ao especificar um Modelo de trabalho, o nome de arquivo
é levado do modelo e ndo pode ser alterado.
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Conflito de nome do arquivo (Procedimentos de configuragao
somente quando um nome de arquivo é sobreposto)

Vocé pode ajustar o procedimento quando o nome do arquivo é
sobreposto na mesma caixa postal especificada.

NOTA: Conflito de nome do arquivo é o nome do item exibido,
ao usar a fungéo Digitalizar para FTP/SMB.

2 1. Na tela Todos os servigos, selecione Digitalizar para FTP /
v SMB. Selecione a guia Formato de saida e, em seguida,
@ selecione Conflito de nome do arquivo.

Digit. Basica [W [OF\}EETE“- Formato de Ssaida

dr

@ Norme do Arguive @ Conflita de Nome do Arquivo

D (Definigio Autoratica) D Carcelar Trabalho

2. Selecione qualquer item.

Conflito de Nome do Arguive Cancelar ] Salvar ]
@ Cancelar trabalho

Alterar Nome

& Salvar

Sobrescrewer Nome

& Salvar

B Cancelar trabalho (Sem salvar)

Se ja existir um arquivo com 0 mesmo nome no destino de
encaminhamento, cancele o trabalho e ndo salve.

H Alterar nome e salvar

Se ja existir um arquivo com o mesmo nome no destino de
encaminhamento, altere automaticamente o nome do arquivo e
salve. E adicionado automaticamente um nimero de 4 digitos
(0001 - 9999) ao final do nome do arquivo.

W Sobrescrever nome e salvar

Substitui o arquivo existente pelo novo arquivo e salva.
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Responder (Ajuste de enderego dos destinatarios)

Vocé pode configurar qualquer enderego de destinatario.

1. Na tela Todos os servigos, selecione E-mail. Selecione a
guia Formato de saida e, em seguida, selecione Responder.

A2
\4
@ e =]

{No Definido)

H Limpar
Exclui os enderecos inseridos em Responder.

H Configurar o enderego De

O enderego definido em De ¢ inserido no enderego do
destinatario.

NOTA: Quando é inserido um endere¢co em De na tela
Digitalizagao basica, vocé pode selecionar Configurar o
endereco De.

H Selecione no Catalogo de enderegos

Para obter mais informacgdes, consulte “Catalogo de enderegos”
na pagina 4-13.
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Status de leitura (MDN)

Na funcao de e-mail, vocé pode configurar o envio de resultados
por e-mail para informar se o destinatario leu a mensagem. O
destinatario deve ter suporte para a funcdo MDN.

NOTA: Quando séo enviados varios e-mails usando Envio
dividido, ¢é solicitado o Status de leitura para cada mensagem.

O e-mail de retorno do destinatario é o enderego
Responder, se o enderegco Respondertiver sido definido.
Caso contrario, o destinatario de retorno é o enderego De.

1. Na tela Todos os servicos, selecione E-mail. Selecione a

2
v guia Formato de saida e, em seguida, selecione Status de
@ leitura (MDN).

2. Faca uma selecdo.

Status de Leitura (MDN) Cancelar ] Salvar ]

Desligado Esta fungin & usada para solicitar a0 destinatario o envio de
Urn el de confirmagéo an remetente indicando o status de
entraga

Ligada
0 destinatario deve ser compativel com MDM

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.
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5. Gerenciamento da caixa postal

Copiar

Esta fungéo permite que vocé copie o documento selecionado
para uma outra caixa postal.

ar2
3

1. Selecione Copiar.

Copiar para Caixa Postal Cancelar ] Salvar ]

If para
(001 - 500)

(=] [ ]

oy | ‘ M de Docurmentos:

(o1
(Disponivel)

{ ——— —
013 014 ois g N @
TESTI3 TESTI4 (Disparivel) {Diesorivel ‘

/ \ (

019 oz0
{{D\spm vel) ‘

/ \
01a
(Disporivel)

(Disporivel)

Selecione uma caixa postal para a qual um documento sera

copiado e selecione Salvar.

NOTA: Se uma senha for definida para a caixa postal, a tela
de entrada de senha sera exibida. Insira a senha e selecione

Confirmar. Pergunte a senha ao Administrador do Sistema.

NOTA: Se a caixa postal estiver cheia, o documento nédo
podera ser copiado para ela.

H Lista de documentos

A tela Copiar p/cx. postal - Lista de documentos ¢ exibida.

Para obter mais informacgdes, consulte “Tela Copiar p/cx. postal -
Lista de documentos”, na pagina 5-11.

5-10
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8. Papéis e outros materiais de impresséo

Bandejas de | Capacidade Tamanho do Gramatura Tipo do papel
papel (folha) papel
Bandeja1 1,100 e Normal
* Reciclado
+ Baixa gramatura (52 a 63 g/m?)
Bandeja 2 1,600 « Alta gramatura 1 (106 a 216 g/m?)
+ Papel em 2 faces (pré-impresso)
« Perfurado
8,5x 11 pol. / A4 | 52 g/m? (Bond) a
216 g/m? (Capa)
Bandeja 3 Variavel de: *  Normal
5,5x7,2 pol. « Reciclado
550 (140 mmx 182 | 52 g/m?(Bond)a | « Baixa gramatura (52 a 63 g/m?)
Bandeja 4 mm)a13x19,2 | 216 g/m? (Capa) | «  Alta gramatura 1 (106 a 216 g/m?)
pol. (330 mm x «  Papel em 2 faces (pré-impresso)
<123 i) + Perfurado
+ Divisorias 1 (106 a 216 g/m?)
Bandeja 5 250 Variavel de: 52 g/m? (Bpnd) a |+ Normal
(Bandeja 4 x 6 pol./Cartao | 253 g/m? (Indice) | « Reciclado
Manual) postal a «  Transparéncia
12,5 x 18 pol./ +  Baixa gramatura (52 a 63 g/m?)
SF,{A?’ » Alta gramatura 1 (106 a 216 g/m?)
Max: 13 x19,2 » Alta gramatura 2 (217 a 253 g/m?)
gell » Etiquetas
+ Papel em 2 faces (pré-impresso)
« Perfurado
+ Divisoérias 1 (106 a 216 g/m?)
» Divisorias 2 (217 a 253 g/m?)
Bandeja6e7 | 2,000 + 85x11pol./ | 52g/m?(Bond)a | * Normal
(Alimentador A4 216 g/m? (Capa) | « Reciclado
de Alta * 6,9x9,9pol. + Baixa gramatura (52 a 63 g/m?)
Capacidade / B5 «  Alta gramatura 1 (106 a 216 g/m?)
opcional) e «  Papel em 2 faces (pré-impresso)
Variavel de: . Perfurado
11,7 x 8,3 pol.
(297.2 mm x
210.8 mm) a
12,9 x 9,4 pol.
(327.7 mm x
238.8 mm)
Bandeja 8 175 8,5x 11 pol./ A4 | 52 g/m? (Bond) a | Material pré-impresso em:
(Médulo de a 11 x17 pol./A3 | 220 g/m?(Capa) | « Normal
Insercao) +  Reciclado
+ Baixa gramatura (52 a 63 g/m?)
» Alta gramatura 1 (106 a 216 g/m?)
+  Perfurado

8-2
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10. Status da maquina

Informago6es sobre a maquina

Em Informagoes sobre a maquina, vocé pode verificar o nimero
de série, as configuragdes da maquina e a versao do software.

aAr

maquina.

Na tela Status da maquina, selecione Informagdes sobre a

Para perguntas sore manttencio e operagio:

Configuracéo da Maguina

Ligue para o Representante Téenica local

MNorero de Séries

Versdo do Software

D .

I

2
v
3

H Para perguntas sobre manutencao e operagao
Indica como fazer perguntas sobre manutencgéo e operagéo.

H NUimero de série

Vocé pode verificar o nUmero de série da maquina.

H Configuragao da maquina
A tela Configuragao da maquina é exibida.

B Versao do software

A tela Versao do software é exibida.

Tela Configuracao da maquina

Vocé pode verificar a configuragdo da maquina.

dr»

maquina.

Na tela Status da maquina, selecione Configuragao da

Itens

Status

1. Cédigo de Canfiguracéo

2. Alimentador Automéatico de Originais

Disponivel

3 Bandeja do Papel

4 Configuragia da Bandeja

4. Alimentador de Alta Capacidade

2 Bardejas

5. Bja Capas/Separadares

Disponivel

2
v
@ Configuracéo da Maguina “

|+ )

Pagina

B Dispositivo de Saida

Madulo de Acabamenta Tipo D

1

3

7. Pasta Dispenivel
8 Criador de Livretos Digporivel
9 Retipiente de Toner Usado Padrén

10, Disoo Rigido Dispanivel

)
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10. Status da maquina

NOTA: Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela sequinte.

Na tela Configuragao da maquina, vocé pode verificar os
seguintes itens:

* Cdbdigo de configuragéo * Recipiente de toner usado
* Alimentador automatico de * Disco rigido
originais
* Bandejas do papel * Tamanho da memdria da
pagina

* Alimentador de alta capacidade ¢ Tamanho da Memodria do
Sistema

* Bandeja Capas/Separadores * PostScript

* Dispositivo de Saida * HP-GL/2
* Pasta * PCL
* Criador de Livretos * PDF

Tela Versao do software

dr»

Vocé pode verificar a versao do software.
Na tela Status da maquina, selecione Versao do software.

2
:
Itens Status

10T _MAIN 111

|0T_HCF 255255255

L IOT_FIM 202020

SYS_MAIN 1001100100

SY5_OPT fulali]

L IT_MAIN 123

IIT_OPT 456

1
2,
4.
4.
6. SY5_MAIN 200200200
B
.
8
5

DADF 789

NOTA: Selecione A para exibir a tela anterior e selecione V¥ para
exibir a tela seguinte.

Na tela Versao do software, vocé pode verificar os seguintes

itens:

* Controller + PS ROM * |1 TROM

* |OT ROM * | | T Option ROM
* AAC ROM * ADF ROM

* Finisher D ROM

10-4
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10. Status da maquina

Medidor de faturamento/Relatério de impressao

Na tela Medidor de faturamento/Relatério de impressao, vocé
pode verificar o nUmero de paginas impressas para cada medidor,
ou para cada usuario. Vocé também pode imprimir um relatério /
lista, verificar o histérico de trabalhos e as configuragdes / valores
registrados.

1. Pressione o botdo Status da maquina.

a»2
é} 2. Selecione a guia Medidor de faturamento / Relatério de
impressao.

D Medidor de Faturamento D Med. Fat. Cta do Usuario
D Imprimir Lista/Relatério

Medidor de faturamento

Vocé pode confirmar o nimero total de cépias e paginas de
impressao por medidores individuais no visor no Painel de
controle.

1. Na guia Medidor de faturamento / Relatério de impressio,
selecione Medidor de faturamento.

2
v
3

Numero de Série Leitura Atual do Medidor

| Total Impressées

Total de Capias
Impressas

a»

Total de Impresstes

Contador 4

JJL

2. Observe a contagem do medidor.

3. Selecione Fechar para sair desta tela.
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B Numero de série
Exibe o Nimero de série da maquina.

W Total de impressoes
Mostra o numero de paginas copiadas ou impressas.

Medidor de faturamento da conta do usuario

aAr

¢
3

Se a fungdo Configuragdes de login/Administracdo do Auditron
estiver ativada, vocé pode verificar o medidor de faturamento da
ID do usuario autenticada no momento.

Para obter informacgdes sobre a fungao Configuragoes de login/
Administragdo do Auditron, consulte "Login Setup / Auditron Mode
(Configuracgdes de login/Modo do Auditron)" no System
Administration Guide (Guia de Administragdo do Sistema) ou
peca ajuda ao administrador do sistema.

1. Pressione o botdo Acessar.

Administrador do Sistema - Login Cancelar ] Canfirmar ]

ID de Login do Administrador do Sistema
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2. Insira a ID do usuario com o teclado numérico e selecione
Confirmar.
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