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Guia de Materiais a Utilizar nos
Copiadores/Impressoras a Cores

Introducgao

Actualmente, os documentos de escritério deixaram de estar
limitados apenas a preto e branco. Existem literalmente milhares de
possibilidades: cores, imagens, papel e varias opgdes tecnoldgicas.
A edicao electronica, a impressao laser a cores e a impressao
totalmente a cores digital e imediata colocam a disposi¢céo inUmeras
alternativas para a criagdo de documentos, mas apresentam
igualmente algumas questdes que constituem um desafio —
principalmente quando se trata de escolher o papel.

Tomar a decisao certa

Qual é o papel ideal para uma imagem totalmente a cores? Quais
os tipos de papel que oferecem os melhores resultados com as
diferentes aplicagdes e tecnologias de impressdo? De que forma é
que o toner interage com o papel? Quais os tipos de papel que
oferecem o mais alto desempenho e valor? E quanto a qualidade,
gramagens, tonalidades, texturas e acabamentos?

Respostas a estas e outras questoes

O Guia de Materiais a Utilizar nos Copiadores/Impressoras a Cores
permite-lhe analisar mais atentamente as diferengas inerentes ao
fabrico do papel e a forma como este influencia a fiabilidade e a
qualidade da imagem, como as particulas de toner, a tinta e as
fibras do papel interagem e como podera melhorar a produtividade
utilizando tipos de papel compativeis com o seu equipamento e
aplicagao.

Tipos de papel para as actividades actuais

Devido a crescente procura de tipos de papel de impressao mais
sofisticados em ambientes de impresséao digital, as fabricas de
papel comegam a oferecer uma ampla diversidade de tipos de
papel especificamente concebidos para um 6ptimo desempenho
nas avangadas impressoras a cores com todos 0s recursos
integrados que existem actualmente. Este Guia de Materiais a
Utilizar nos Copiadores/Impressoras a Cores explora as opgoes e
indica-lhe como determinar o tipo de papel ideal para a obtencao
dos melhores resultados.

GUIA DE MATERIAIS A UTILIZAR NOS COPIADORES/IMPRESSORAS A CORESVisite 0 nosso website: www.xerox.com 1
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Acerca deste guia

Simbolos

Os simbolos apresentados a seguir destinam-se a ajuda-lo a
encontrar rapidamente as informagdes de que necessita.

h A Chave indica que as informagdes facultadas sdo importantes.

CUIDADO: Estas indicagdes alertam-no para procedimentos que
poderao resultar em danos mecanicos no copiador/impressora.

AVISO: Estas indicagbes alertam-no para procedimentos que
poderao resultar em ferimentos pessoais.

Terminologia

Em alguns copiadores/impressoras Xerox, a bandeja de
alimentacdo manual, situada na parte lateral do equipamento, é
referida como a Bandeja Bypass e em outros como a Bandeja 5.
Poderéa ouvir referirem-se a esta bandeja como Alimentador de
Varias Folhas. Todos estes termos dizem respeito a mesma
bandeja.

O Toner podera também ser denominado de tinta seca.

Encomenda de consumiveis

Os materiais com as referéncias Xerox indicados neste guia podem
ser adquiridos, contactando a Xerox, através dos nimeros abaixo.

Local Numero de Local Numero de
telefone telefone

-Franga +33 13453 1212  jHolanda +31 30 69 80 400
Reino Unido +44 192385 4774 |Bélgica +322 716 6000
Irlanda +353 18 301 833 JAustria +43 1 601 970
Alemanha +49 211 990 7933 JSuica +41 1 860 14 00
Escandinavia +468 795 1000 Espanha +34915203253
Finlandia +358 204 68 5402 JGrécia +301 93 311 000
Suécia +46 8 795 1000 Italia +39 292 188 764
Noruega +47 80033033 Portugal +351 1 4709183/4/5
Dinamarca +45 44828244

Para a mais recente gama de Consumiveis Xerox, contacte o seu representante Xerox local ou um distribuidor recomendado.
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Acerca do papel

Os principios fundamentais do papel

Este guia ajuda-lo-a a compreender as variaveis que ocorrem
durante o processo de fabrico do papel, as quais influenciam o
desempenho do mesmo, e a razao pela qual o papel nem sempre
apresenta os resultados que esperava obter. Podera utilizar estes
conhecimentos sempre que for necessario... ao escolher o papel
para os documentos que sao importantes para si.

Observemos as maquinas de fabrico de papel.

Com velocidades de 1 000 metros por minuto, uma maquina de
papel tipica produz cerca de 700 toneladas de papel diariamente.
Isto podera parecer-lhe muito papel, mas quando pensamos nas
empresas que produzem mais do que um trilido de documentos por
ano, facilmente nos damos conta da importancia que estas
maquinas de papel de grande capacidade tém para as empresas.

Porque é que produzimos tantos documentos?

A forga motriz € a tecnologia informatica. Inicialmente destinada a
criar um escritério sem papelada, a revolugao digital tem revelado
um efeito contrario. As informagdes movimentam-se agora com
maior rapidez, nos trabalhamos mais rapidamente e produzimos
mais documentos em papel. O papel é actualmente mais importante
do que nunca, devido ao facto de a avangada tecnologia de
impressao e as aplicagdes das edigdes electrénicas permitirem aos
utilizadores criar documentos mais sofisticados e de qualidade
profissional a partir dos seus computadores pessoais.
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O que acontece quando o toner chega ao papel

As imagens impressas sdo na realidade uma
ilusdo optica criada a partir de um padrao ou
trama de pontos.

Em xerografia, o toner é fundido a quente para
as fibras de papel.

A forma como o toner interage com a superficie do papel, influencia
o modo como as ideias sdo convertidas em tonalidades e valores
que compdem uma imagem. Esta secg¢éo analisa a forma como o
toner, as propriedades e as caracteristicas 6pticas do papel
transmitem certas qualidades em documentos finalizados.

Quando o toner chega ao papel

O toner é um po utilizado em processos xerograficos que é fundido
a quente para as fibras do papel. A fusao faz com que o toner adira
permanentemente de forma a nao lascar, apresentar riscos ou
descascar. O papel aspero podera ser o menos pretendido para a
utilizacéo xerografica, uma vez que a sua textura podera impedir a
aderéncia do toner a superficie do papel.

Para a mais recente gama de Consumiveis Xerox, contacte o seu representante Xerox local ou um distribuidor recomendado.
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Propriedades importantes do papel para a xerografia a cores

A influéncia do papel na qualidade do documento

As variaveis no processo de fabrico do papel poderao influenciar a
qualidade e o desempenho do papel finalizado. Embora algumas
variaveis sejam controladas para criar tipos de papel especificos,
outras poderao resultar em imperfeigdes.

* Constituicdo — A constituicdo € o modo como as fibras séo
distribuidas na folha. Uma fraca constitui¢ao de fibras podera
provocar uma distribuicdo de toner irregular, mosqueada e
sarapintada em imagens com uma ampla cobertura de area
sélida. Para compreender a constituicao do papel, aproxime
uma folha da luz. Se o papel tiver uma boa constitui¢ao, tera
um aspecto uniforme e consistente. Se a constituicdo for
deficiente, tera um aspecto manchado e irregular.

Conselho: A constituigdo das fibras é
especialmente importante
quando os documentos
incluem fotografias ou
possuem uma elevada
cobertura de tinta. Para a
obtengéao dos melhores
resultados, seleccione um
papel com uma boa
constituigéo.
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Direcgdo do granulado — O granulado de um papel ¢ a
direcgado na qual residem muitas das fibras. Durante o
processo de fabrico do papel, a maioria das fibras de papel
alinham paralelamente umas as outras. Dependendo da
forma como o papel é recortado para o formato finalizado,
sera de granulado longo (o granulado é paralelo ao lado maior
do papel) ou de granulado curto (o granulado é paralelo ao
lado menor do papel).

Um dos métodos utilizados para determinar o granulado é

o de dobrar uma folha de papel longitudinalmente e depois
transversalmente. Compare as duas partes dobradas. O papel
dobra suavemente com o granulado. As dobras feitas
transversalmente ao granulado tendem a ser irregulares e
fendidas.

Um outro método que podera utilizar para determinar a
direccédo do granulado de uma folha de papel é o de rasgar a
folha ao nivel da largura. O papel rasga sempre muito mais
direito com o granulado.

A direcc¢ao do granulado é importante quando estiverem a ser
utilizados tipos de papel como uma gramagem superior a

120 g/m2 no copiador/impressora. Estes tipos de papel devem
ser colocados na Bandeja Bypass (também denominada
Bandeja 5) com a direcg¢édo do granulado paralela a margem
de alimentacgao da folha.

Conselho: Escolha tipos de papel
de granulado curto para
imprimir documentos
com imagens que ficam
posicionadas sobre
as dobras (ou seja,
aplicagbes em brochuras).

Para a mais recente gama de Consumiveis Xerox, contacte o seu representante Xerox local ou um distribuidor recomendado.
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As oficinas de encadernagao vincam tipos de
papel espessos antes de serem dobrados,
especialmente suportes de impressao
revestidos ou quando uma grande cobertura de
tinta atravessa uma dobra.

Rigidez — A rigidez refere-se a dureza ou resisténcia de
curvatura do papel. Os tipos de papel mais espessos séo
geralmente mais rigidos.

Em geral, existe uma maior probabilidade de o papel com uma
gramagem inferior a 64 g/m2 colar a uma outra folha ou
encorrilhar no copiador/impressora, causando encravamentos
ou uma ma alimentagéo. Os tipos de papel de gramagem
superior a 105 g/m2 poderao apresentar problemas na
alimentagao, assim como defeitos na qualidade de impressao
(omissbes, borrdes, eliminacdes), devido a sua capacidade
reduzida em curvar em torno do tambor de transferéncia.

Normalmente, poderao obter-se velocidades de alimentagao
fiaveis alimentando papel de pouca gramagem, 64 g/m2,
com a direcgao do granulado igual a da alimentagao. Isto
aumentara a rigidez. Ao alimentar papel xerografico de

120 g/m2 ou papel de gramagem superior, a direcgdo do
granulado devera ser oposta a direcgdo de alimentagéo para
diminuir a rigidez.

Porosidade — O papel demasiado poroso provoca
encravamentos ou uma ma alimentacao, assim como
manchas em areas sélidas (impressao sarapintada ou
irregular) e borrdes. As folhas de baixa porosidade
(mais densas) tendem para uma maior curvatura e sdo
propicias a borroes.

Gramagem — A gramagem € um outro elemento importante.
As folhas de maior gramagem sao geralmente mais espessas
porque possuem mais fibras. Estes tipos de papel poderao ser
muito espessos ou rigidos para deslizarem através do
percurso do papel de certas impressoras. Poderao igualmente
apresentar fendas ou bolhas ao dobrar (mesmo que esteja
vincado).

Conselho: Ao escolher papel,
seleccione tipos
abrangidos pela variagao
recomendada para a
tecnologia de impresséo
utilizada. Teste o papel
dobrando uma folha.
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Acabamento/Suavidade — O acabamento é a suavidade ou
aspereza da superficie do papel. Pode ser controlado pelo
padrao da superficie (tela de arame ou calandra de feltro)
utilizado para transportar a mistura da pasta através da
magquina de fabrico do papel, acrescentando camadas, e
através do processo de calandragem que suaviza e efectua o
polimento da superficie do papel. A calandragem consiste
numa série de calandras em ago inoxidavel polidas que
comprimem as fibras da superficie e acrescentam lustro

a folha.

A suavidade do papel tem um impacto significativo na
qualidade da imagem. Se o papel for demasiado aspero, a
qualidade da imagem € degradada; com uma crescente
aspereza, conte com uma perda em termos de qualidade de
imagem em areas sdlidas e meios-tons (cores granulosas).
Os tipos de papel extremamente asperos nao aceitam
devidamente o toner fundido, que acaba por sair ou
descascar.

Aparecerdo manchas (partes claras em areas de cores
sé6lidas) em tipos de papel asperos e com uma constituicao
fraca ou irregular. A suavidade e a constituicdo do papel
geralmente pioram a medida que a gramagem do papel
aumenta.

Uma vez que as irregularidades da superficie poderdo nao ser
preenchidas com toner, a imagem em tipos de papel asperos
podera parecer mais clara. E necessaria uma definigao de
densidade mais elevada (utilize a definicao Claro/Escuro no
seu copiador/impressora) para obter um nivel de densidade
equivalente ao de tipos de papel mais suaves.

O papel xerografico para cores é geralmente mais suave do
que a média de tipos de papel xerogréficos.

Conselho: Utilize acabamentos
suaves ou revestidos
para documentos com
pormenores precisos,
areas sombreadas ou
imagens de meios-tons.

Para a mais recente gama de Consumiveis Xerox, contacte o seu representante Xerox local ou um distribuidor recomendado.
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* Impurezas— As impurezas no processo de fabrico do papel
podem deixar mindsculas pintas em certos tipos de papel, que
poderao resultar em marcas ou pontos indesejaveis na
imagem da sua copia ou impressao. (Isto & especialmente
certo em tipos de papel reciclados, uma vez que nao sao
removidas algumas impurezas no processo de reciclagem.)

Conselho: As pintas em papel reciclado
podem interferir com algumas
imagens e pormenores
precisos em documentos.
Embora a Xerox apoie a
utilizagéo de papel reciclado,
recomendamos tipos de papel
néo reciclados para copiar ou
imprimir documentos contendo
fotografias ou pormenores
precisos de alta resolugéo.

Imagem em papel
branco brilhante

Imagem em papel contendo impurezas

GUIA DE MATERIAIS A UTILIZAR NOS COPIADORES/IMPRESSORAS A CORESVisite 0 nosso website: www.xerox.com 9
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Qualidades dpticas do papel que influenciam a qualidade da
imagem

O desempenho do toner é afectado pelas seguintes caracteristicas
do papel: Tonalidade - Opacidade - Brilho - Reflexividade

Tonalidade — As tonalidades do papel poderéo alterar o
aspecto das imagens a cores devido ao facto de o toner ser
aplicado em padrdes (ou tramas) de pontos, que permitem
que uma certa quantidade de cor do papel fique visivel.

A tonalidade do papel podera também variar
significativamente consoante as marcas.

Conselho: Seleccione um papel
verdadeiramente branco
para cores mais fiéis e
tonalidades de pele mais
realistas.

Opacidade — A impresséo frente e verso requer papel mais
opaco para que nao ocorra o problema de ficar visivel do outro
lado. Um papel com pouca opacidade permite que imagens e
texto fiquem visiveis do outro lado da folha (por exemplo,
papel de jornal). A opacidade afecta a legibilidade,

a capacidade de cativar e a qualidade.

Conselho: Para melhores resultados
em documentos com
grandes quantidades de
cobertura de toner ou de
tinta, utilize papel com uma
maior opacidade.

Brilho — A capacidade do papel de reflectir luz denomina-se
brilho. Sempre que ¢é aplicado toner em tipos de papel mais
brilhantes, as imagens ganham um maior contraste,
contribuindo para uma impressao e qualidade aperfeigcoadas.

Conselho: Para a obtengdo dos
melhores resultados,
utilize tipos de papel mais
brilhantes para copiar ou
imprimir documentos que
incluam fotografias ou
graficos complexos.

Para a mais recente gama de Consumiveis Xerox, contacte o seu representante Xerox local ou um distribuidor recomendado.
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——— Imagem

Clara

——— Imagem

Clara

Reflexividade — Sempre que é aplicado toner num papel
com uma superficie suave, tal como a lustrosa, a imagem
resultante é mais nitida, devido ao facto de ser reflectida
numa direcgao recta. As imagens que resultam de toner
aplicado numa superficie aspera ndo séo tao nitidas, devido
ao facto de a imagem ser reflectida em varias direcgbes.

Conselho: Seleccione papel com uma
superficie reflectora e
suave, para imagens mais
nitidas.

Fiabilidade

Curvatura — A curvatura excessiva do papel podera provocar
encravamentos. A selecgdo de um papel de curvatura
reduzida, abrangido pelos limites de humidade
recomendados, causara uma diferenga significativa no
desempenho do seu copiador/impressora.

Os tipos de papel Xerox séo fabricados com um controlo de
curvatura incorporado e trabalham bem quando colocados
nas bandejas de papel na devida direcgao de curvatura.

Alguns tipos de papel sdo embalados com uma seta impressa
numa das extremidades da resma. A seta indica o verso do
papel (colocado na tela de arame durante o processo de
fabrico). O lado de curvatura do papel, também conhecido
com a frente do papel (submetido a uma calandra de feltro
durante o processo de fabrico), € o lado oposto.

Coloque o papel nas bandejas internas do copiador/
impressora, de modo a que a imagem seja impressa no verso
do papel.

Coloque o papel na Bandeja Bypass (também denominada
Bandeja 5) ou Alimentador de Alta Capacidade (caso exista)
com o verso para cima (frente ou lado da curvatura para
baixo). E especialmente importante que coloque tipos de
papel de elevada gramagem na Bandeja Bypass com o lado
da curvatura para baixo.

Se necessitar de mais informagdes sobre a colocagao do
papel nas bandejas, consulte o guia do utilizador do seu
copiador/impressora.

GUIA DE MATERIAIS A UTILIZAR NOS COPIADORES/IMPRESSORAS A CORESVisite 0 nosso website: www.xerox.com 11
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lado da
curvatura

Conselhos para alimentagao do papel

Se uma resma de papel ndo possuir a seta indicadora do
verso do papel, o lado que estiver virado para a jungéo da
embalagem € o verso do papel. Podera também determinar o
lado da curvatura, segurando pegando numa pilha de papel
pela margem menor, agarrando cerca de um centimetro
(meia polegada).

Deixe o papel suspenso com a margem maior paralelamente
ao seu corpo. A margem inferior ou as duas margens laterais
curvarao ligeiramente para o centro. Observe a forma com
a(s) margen(s) curvam. Este é o lado da curvatura.

O manuseamento do papel e o desempenho de curvatura da
cdpia variam consoante a temperatura e a humidade do local,
a qualidade do papel e a area da imagem nas cépias. Todas
estas variaveis interagem e, em algumas situagdes, devera
experimentar determinar o método de colocagao do papel que
oferece o melhor desempenho.

Se ocorrerem frequentemente problemas com a alimentagao
do papel, podera ser-lhe util um dos conselhos a seguir:

— Vire o papel na bandeja e efectue novamente as copias.
Esta técnica podera ser utilizada para as bandejas de papel
internas e a Bandeja Bypass (também denominada
Bandeja 5). Se o desempenho da alimentagcao melhorar,
continue a colocar o papel desta forma.

— Abra uma nova resma de papel. Coloque papel novo e
execute novamente o trabalho. Se os encravamentos de
papel pararem, ponha de lado o papel que estava a causar
0s encravamentos.

— Por vezes, as primeiras folhas de uma nova resma de papel
curvar-se-ao na direcgao oposta a das restantes folhas da
resma, o que indica que o papel se esta a adaptar ao nivel
de humidade do local. Para obter uma curvatura
consistente para todas as folhas da resma, deixe ficar a
resma de papel aberta no local até que todas as folhas se
tenham adaptado as condigdes ambientais.

— Altere a orientagao de alimentagao do papel. Por exemplo,
se a alimentacéo for feita pelo lado maior primeiro (LEF),
tente alimentar as folhas pelo lado menor primeiro (SEF).

Para a mais recente gama de Consumiveis Xerox, contacte o seu representante Xerox local ou um distribuidor recomendado.
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ACERCA DO PAPEL

Teor de humidade

O teor de humidade afecta directamente a fiabilidade e a qualidade
de imagem.

* Demasiada humidade podera provocar a curvatura excessiva
do papel, encravamentos e problemas de qualidade de
imagem. Os niveis de humidade demasiado reduzidos
poderao originar problemas de electricidade estatica, que
poderao resultar em encravamentos de papel.

* O teor de humidade devera ser uniforme na resma. Nao
devera permitir que a resma perca ou absorva humidade
durante o armazenamento. As embalagens de resmas
resistentes a humidade sao essenciais para manter o nivel de
humidade correcto. Os tipos de papel Xerox possuem uma
embalagem especialmente concebida para as resmas, que
resiste a migragao de humidade para o interior e exterior.

®* Recomenda-se uma variagéo do nivel de humidade de 4,0 a
5,0% para o papel utilizado num copiador/impressora.

Propriedades eléctricas (condutividade e resistividade)

O papel altamente condutivo ocasiona a eliminagdo da imagem e
encravamentos de papel. O papel altamente resistente, por outro
lado, provoca a acumulagao de electricidade estatica entre as
folhas de papel, resultando na alimentagao de multiplas folhas,
encravamentos e problemas de deslocagdo da imagem. As
propriedades eléctricas devem ser equilibradas para prevenir
eliminagdes em condi¢gdes humidas ou fundos (manchas/riscos)
e a electricidade estatica em condigbes secas.

Os tipos de papel Xerox possuem o equilibrio correcto para Ihe
possibilitar um éptimo desempenho.

Resisténcia da superficie

Para que um tipo de papel tenha uma resisténcia de superficie
aceitavel, as fibras e os quimicos devem unir-se devidamente na
respectiva superficie. As fibras e outros materiais soltos no papel
poderao originar a contaminagao do revelador, o que por sua vez
podera resultar na falha prematura do revelador em copiadores/
impressoras Xerox.
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Coeficiente de fric¢ao

Este termo refere-se as diferengas de fricgao entre duas folhas

de papel adjacentes e entre o papel e os rolos ou correias de
alimentagao do copiador/impressora. Devido ao facto de muitos
copiadores/impressoras digitais a cores Xerox serem concebidos
com alimentadores por fricgdo, as propriedades friccionais correctas
do papel sao importantes para que a friccdo seja uniforme em toda
a folha. Do mesmo modo, uma fricgao relativa demasiado elevada
ou reduzida provoca ma alimentagao, alimentagao de varias folhas
e encravamentos.

Nao existe qualquer forma de calcular os coeficientes de fricgao
longe de um local de testes. O procedimento mais seguro para si &
o de comprar sempre 0 seu papel a revendedores de consumiveis
xerograficos conhecidos e de confianca. A Xerox foi a primeira a
identificar e a especificar as variagdes friccionais necessarias

para o papel xerografico. Os tipos de papel Xerox possuem as
propriedades friccionais correctas para a utilizagdo em equipamento
Xerox.

Para a mais recente gama de Consumiveis Xerox, contacte o seu representante Xerox local ou um distribuidor recomendado.
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Armazenamento do papel

O papel é normalmente vendido em caixas de cartdo. O nimero
de resmas numa caixa de cartdo depende do formato do papel.
Se tiver sido encomendada uma grande quantidade de papel, as
caixas de cartdo sao empilhadas em paletes de madeira.

As caixas de cartdo indevidamente manuseadas (por exemplo,
deixadas cair, atiradas ou atingidas por uma empilhadeira) poderao
resultar em papel danificado, parte do qual podera nao ser
imediatamente evidente. A utilizagdo de papel danificado aumenta a
frequéncia de encravamentos e outros problemas de alimentagéo.

Nao coloque as caixas directamente sobre o chao; isto aumenta a
possibilidade de absor¢gao de humidade. Coloque-as em paletes,
prateleiras ou armarios numa area protegida de variagdes extremas
de temperatura e humidade.

Nao abra as resmas de papel seladas até que seja necessario
colocar papel no copiador/impressora. Deixe o papel na embalagem
original da resma e as resmas na caixa de transporte. A embalagem
da resma possui um revestimento interior que proteje o papel contra
a humidade. A remogao da embalagem da resma elimina a barreira
de protecgao, expondo o papel a variagbes de humidade, podendo
resultar em curvatura excessiva e outros efeitos indesejaveis.

h O papel de uma resma ainda por abrir oferecera um excelente
desempenho.

Se nao for utilizar o papel de uma resma aberta durante um periodo
de tempo, tal como durante a noite, devera fechar a embalagem da
mesma com fita adesiva. Para obter os melhores resultados, devera
guardar papel solto num saco plastico fechado ou nas bandejas de
papel internas do equipamento.

Nao guarde papel na Bandeja Bypass (também denominada
Bandeja 5). Coloque apenas o papel suficiente para o trabalho a
efectuar na Bandeja Bypass.

Se estiver a utilizar papel de uma resma que tenha ficado aberta,
retire as folhas do centro da mesma.

Cuidados a ter com o papel revestido Guarde o papel revestido em sacos que possam ser fechados ou
em caixas de armazenamento com tampas.
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ACERCA DO PAPEL

Ar condicionado

Sem ar condicionado

Empilhamento

Se for empilhar caixas de cartdo ou resmas individuais, devera
coloca-las cuidadosamente umas sobre as outras, para evitar
danificar os cantos ou provocar quaisquer outros danos.

As caixas de cartdo devem ser empilhadas com uma altura ndo
superior a cinco caixas. As paletes de papel ndo deverao exceder
uma altura de trés paletes.

Temperatura e humidade

A temperatura do local onde o papel € armazenado podera ter um
efeito significativo no desempenho do papel utilizado no copiador/
impressora.

O controlo da humidade é um dos cuidados mais importantes a ter,
para assegurar um manuseamento de papel correcto no
equipamento.

O papel devera ser armazenado nas seguintes condigdes:

A maior parte dos ambientes com sistemas de ar condicionado
oferece a combinagao certa de temperatura e humidade para um
Optimo desempenho do papel.

Utilize as seguintes linhas directrizes para armazenar papel em
ambientes sem ar condicionado:

® Minimo: 10° C (50° F) a uma humidade relativa de 15%.

* Maximo: 27,2° C (81° F) a uma humidade relativa de 85%.

Para a mais recente gama de Consumiveis Xerox, contacte o seu representante Xerox local ou um distribuidor recomendado.

16

GUIA DE MATERIAIS A UTILIZAR NOS COPIADORES/IMPRESSORAS A CORES



ACERCA DO PAPEL

Adaptacgao do papel

Se o papel for deslocado de uma area de armazenamento para um
local com temperatura e humidade diferentes, o papel devera
adaptar-se as condi¢des do novo local antes de ser utilizado.

h Todos os materiais utilizados no copiador/impressora devem
adaptar-se a temperatura/humidade do local onde se encontra o
copiador/impressora para possibilitar um 6ptimo desempenho.

Papel Coloque o papel no mesmo local onde esta situado o copiador/
impressora, na noite que antecede a sua utilizagao.

Transparéncias Coloque as transparéncias no mesmo local onde esta situado o
copiador/impressora, 24 horas antes de as utilizar.

Etiquetas Coloque as etiquetas no mesmo local onde esta situado o copiador/
impressora, 72 horas antes de as utilizar.

A separagdo das caixas de cartdo ou das resmas de papel (ou
caixas de transparéncias ou etiquetas) umas das outras pode
acelerar a adaptacao dos materiais.

Abra as resmas de papel apenas quando for necessario colocar
papel no equipamento.
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A razao pela qual o papel nem sempre oferece os resultados que
esperava obter

Papel revestido e “offset”

Ha muito que os tipos de papel com muito lustro utilizados em
revistas, brochuras e direct mail sao preferidos pelos designers
graficos e operadores de prensas offset, devido ao facto de o
acabamento suave e lustroso possuir qualidades reflectoras que
constituem uma 6ptima superficie para fotografias, ilustragbes a
cores e texto.

Papel revestido e xerografia

Devido ao facto de muitas das aplicagdes existentes actualmente
utilizarem a impresséo digital em alternativa & impressao em
“offset”, os utilizadores procuram tipos de papel de impressao finos
para os seus equipamentos xerograficos. Embora muitos tipos de
papel “offset” possam ser utilizados em equipamento xerografico,
existem algumas limitagdes no desempenho de suportes de
impressao revestidos com esta tecnologia. Os materiais de
revestimento utilizados no fabrico destes tipos de papel afectam o
desempenho e a fiabilidade (ou seja, borrdes, manchas e lascas).

Humidade e xerografia

A xerografia € um processo a seco em que o papel é utilizado com
um teor de humidade de cerca de 4,5%. Se existir demasiada
humidade, o calor do fusor eliminara a humidade, provocando a
curvatura. Se nao existir humidade suficiente, a electricidade
estatica torna-se um problema. Para a obtencdo dos melhores
resultados, mantenha o papel fechado num ambiente de
temperatura/humidade controladas, até que esteja pronto a ser
utilizado. Volte a fechar as resmas abertas com fita adesiva,
embrulhe com plastico ou coloque-as num recipiente a prova

de humidade.

Suportes de impresséao texturados e xerografia

Tambor de
reprodugao
numa superficie|
aspera

Para duplicar ou imprimir linhas finas e imagens pormenorizadas
em equipamento xerografico, a superficie do papel devera entrar
e em contacto com o tambor de reprodugao para que as particulas do
toner adiram. Se a textura do papel for demasiado aspera, algumas
particulas poderdo nunca entrar em contacto com o papel, ndo
sendo impressas partes da sua imagem.

Tambor de
reproducgao
numa superficie|
suave

Em xerografia. as superficies texturadas poderdo nao
permitir que o tambor de reproducao entre em contacto
com a superficie, resultando numa impressao desigual

e na perda de pormenores.

Para a mais recente gama de Consumiveis Xerox, contacte o seu representante Xerox local ou um distribuidor recomendado.
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Tecnologia e Papel

F A escolha do papel certo, requer um grande conhecimento em
termos das caracteristicas do papel e da forma como estas se
relacionam com as diferentes tecnologias de impresséo.

Quer esteja a produzir copias a cores, a imprimir a partir de uma
impressora de alto volume ou de escritério digital, ou de uma
impressora a laser pessoal, devera ter em atencéo as variaveis
associadas aos diferentes equipamentos e a forma como
influenciam as decisbes relativamente a aquisicdo do papel.

Impressao de producao digital

Este tipo de impresséo é frequentemente escolhido para a
impressao de formularios, manuais, materiais de formagéao e outros
documentos comerciais. As impressoras de produgéao digitais, tal
como a Xerox DocuColor 40, permitem a publicagdo imediata a
cores e/ou a preto e branco, eliminando a necessidade de grandes
inventarios em termos de documentos pré-impressos. A impressao
digital é ideal para quantidades inferiores a 1000.

Impressao a laser no escritério

Com o acesso simplificado as aplicagdes de edi¢bes electrénicas
sofisticadas, a digitalizagéo totalmente a cores e a tecnologia a
cores de alta velocidade, a impressao a laser no escritério esta a
tornar-se no dispositivo preferencial para muitos documentos
comerciais. Isto é especialmente certo para os documentos que
necessitam ser personalizados, alterados e actualizados para
reflectir actividades em rapida mutacéo. As quantidades
normalmente recomendadas para a impressao a laser sao de 1-50.

Cépias e impressao digitais no escritério

As pessoas ambicionam ter a liberdade e a flexibilidade para criar
documentos a cores de alta qualidade em menores quantidades —
em multiplas variagées — com um extenso grau de profundidade e
dimensao. Desejam que os seus relatorios, apresentacoes e
documentos comerciais em geral tenham um aspecto nitido

e brilhante.
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Papel Xerox e Copiadores/Impressoras Digitais Xerox

Os tipos de papel Xerox sdo cuidadosamente estudados e
desenvolvidos para constituirem a ligagao ideal para a tecnologia
digital Xerox. Esta ciéncia integral acarreta vantagens para si:
menor contaminagéo do equipamento e tempo de paragem,
encravamentos reduzidos, custos de funcionamento mais baixos
e acima de tudo, uma qualidade de imagens a cores sem
precedentes, repetidamente.

O papel Xerox é o unico:

® concebido e testado em copiadores/impressoras digitais a
cores Xerox em condigdes ambientais extremas;

® que possui especificagcdes exclusivas e comprovadas que

unem o desempenho do copiador/impressora e a
produtividade do cliente;

® com programas de classificagdo/garantia de qualidade
especificos do equipamento de fabrico que se aplicam as
resmas, ndo aos rolos de papel na fabrica;

® que garante consisténcia, sem qualquer alteragao ao produto
Ou processo, sem a aprovagao da Xerox.

Para a mais recente gama de Consumiveis Xerox, contacte o seu representante Xerox local ou um distribuidor recomendado.
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A forma de encomendar papel como um profissional

Ao encomendar papel, é importante que conhecga as diferencas
entre os tipos de papel para que saiba o que pedir. Os profissionais
diferenciam o papel por categorias ou qualidade, de acordo com a
respectiva utilizagéo final, o método de impresséao e o teor da pasta.

Consulte o quadro Tipos de papel, para obter uma descrigao de
inumeros tipos de papel, suas caracteristicas, superficies, formatos,
gramagens e nomes comuns.

Como o papel é classificado — na Europa

Papel comercial/Papel de escritério

Este tipo de papel é igualmente denominado de papel bond, papel

de comunicacgao, papel de carta e papel para escrever. Este papel é

utilizado em papelarias, para formularios comerciais € como papel

de copia.

* Papel bond [(60 g/m? - 80 g/m? geralmente com matérias-

primas isentas de madeira) um papel para escrever resistente
e duradouro, normalmente utilizado para papel timbrado,
artigos de papelaria, formularios comerciais, etc.)]

* Papel xerografico (papel resistente e duradouro utilizado em
fotocopiadoras e impressoras electrostaticas)

® Laser (impressédo a laser)
* Papel de impresséao geral para escritério (impresséo, copias)
® Papel para escrever (papelaria)

* Ledger (papel resistente, de formato total, tradicionalmente
utilizado para folhas de calculo, fabricado a partir de trapos ou
tomentos de algodao, que inclui frequentemente marcas de
agua; a sua robustez e resisténcia a descoloragéo sao
caracteristicas importantes).

* Formulario (papel para computador/formularios comerciais).

Papel de impressao comercial e de publicagdo

Uma ampla variedade de tipos de papel produzidos principalmente
para a impressao de livros e publicagdes e iniUmeras aplicagdes de
impressao comercial. Estas incluem tipos de papel revestidos e nao
revestidos numa ampla diversidade de cores, acabamentos e
gramagens base.
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Impressao normal sem revestimento (suave)

Este papel suave € normalmente escolhido para relatérios anuais,
avisos, panfletos e brochuras simples; nao é adequado para
imagens com uma elevada saturagéo de cor ou resolugao de linhas
precisas.

Impressao normal sem revestimento (acabada a maquina)

Este papel “offset” normal é fornecido numa variedade de
acabamentos asperos e suaves. Utilizado para livros, boletins e
direct mailing, este papel de finalidade geral é frequentemente
utilizado para grandes volumes de trabalhos.

Papel revestido

O papel revestido é feito através da aplicagdo adicional de
pigmentos e faixas em papel ndo revestido para aperfeigoar a
qualidade e a capacidade de impresséo da superficie. No processo
de impressao em “offset”, o revestimento contribui para fixar a tinta
na superficie do papel, em vez de permitir que as fibras a
absorvam. Isto resulta em cores mais vibrantes e pormenores mais
precisos. O papel revestido é a melhor escolha para a impresséao
em “offset” de revistas, calendarios, posteres e brochuras. Os tipos
de papel revestidos sao principalmente concebidos para a
impressao em “offset”, no entanto, devido a fungéo importante que
desempenham nas aplicagbes a cores, as empresas estédo a
desenvolver tipos de papel revestidos que sédo optimizados para a
impressao digital.

Papelao

Este é um papel duradouro de gramagem mais elevada

(>170 g/mz), utilizado para capas de livros, separadores, pastas,
postais e cartdes de visita. Encontra-se disponivel numa variedade
de acabamentos para a impressao em “offset”:

* Revestido numa face (R1F)
* Revestido nas duas faces (R2F)
* Revestimento matizado

* Nao revestido

Alguns tipos de papeldo possuem uma gramagem demasiado
elevada para a impressao e copias a laser. Este papelao de elevada
gramagem ndo é suficientemente flexivel para se adaptar as curvas
do percurso do papel em alguns copiadores/impressoras digitais.
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Para a mais recente gama de Consumiveis Xerox, contacte o seu representante Xerox local ou um distribuidor recomendado.
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Fichas de arquivo

Este é um papel aspero, menos dispendioso e com uma
constituicao fraca. A rigidez e receptividade a tintas de escrita
caracterizam este papel. As fichas de arquivo séo utilizadas,
sempre que é necessario um papel extremamente duradouro, rigido
e economico. As fichas de arquivo sao principalmente utilizadas
para separadores, pastas de bolso, letreiros, “flip charts”, etc.

Materiais especiais

Esta categoria inclui transparéncias, etiquetas sensiveis a pressao,
decalques, entre outros. Consulte o quadro Tipos de papel para
obter mais informacodes sobre estes materias.
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Tipos de papel

Classifica- Nomes Caracteristicas Superficies Formatos normais Gramagem Calibre Nome do papel
cao comuns (g/m?) um Xerox
Impresséo [Laser, Multi-usos Suave A4, A3, SRA2 60, 70, 80, |60-126um |Colotech + 90
geral de Xerografico, 90, 100, 120
escritorio Fotocépia,
A4 Escrita,
Offset
Timbrado JTexto Camada de Acetinada, A4, A3, SRA2 80, 90, 100, (100- Colotech + 90,
A4 papel néo estriada, com 110 110um 100
cortado, marca de agua,
texturado, texturada,
ampla colorida,
variedade de |gravada em
cores relevo
Nao Livro, Dobragem Suave, velina, |A4, A3, SRA2 44,55,60, |45-126um |Colotech + 90,
revestido “Offset”, simples, ampla |acetinada, 70, 80, 90, 100, 120
SRA2 Opaco variedade de |estriada, com 100, 120
cores marca de agua,
texturada,
colorida,
gravada em
relevo
Revestido [JRevestido, Optima Revestida, A4, A3, SRA2 Folhas; 90, |90-160um |Colotech +
SRA2 “Offset”, fixagdo da “Offset”, Mate, 100, 115, Coated Gloss:
Mate, tinta, Sedosa, 120, 135, 140, 170, 210
Sedoso, superficies Acetinada, 140, 150,
Acetinado, suaves, Lustrosa, 170
Lustroso, normalmente |Matizada Rolos: 90,
Matizado apenas branco 100, 115,
120, 135,
140, 150,
170
Papelao R1F, R2F, Duradouro, Nao revestida: |A4, A3, SRA2 160, 190, 160- Colotech +:
Revesti- rigido, Acabada 200, 250, 350um 160, 190, 200,
Imento mati- |[resistente antiga, 270, 300; 220, 250;
zado, Capa, Gravada em 170, 270,
Texto, Capa relevo, Feltro, 300 Colotech +
Estriada, Linho, Coated Gloss:
Suave, Velina, 210
Acetinada
Colotech
Revestida: Supergloss: 210
Matizada, Sem
brilho,
Gravada em
relevo,
Lustrosa, Mate
Fichas de JPapelao, Rigido, Acabada A4, A3, SRA2 160, 190, 160— Xerox Premier
arquivo Cartolina resistente, antiga, Suave, 200, 250, 350pm 200 g/m?
espesso Velina, 270, 300;
Acetinada 170, 270,
300

Este quadro resume as caracteristicas do papel para o processo de copias e impressao digital a cores. Nao se

destina a ser um guia exclusivo para encomendar papel. Em vez disso, use-o para ter novas ideias para a
utilizagédo do papel em trabalhos. Lembre-se que nem todos os tipos de papel sdo fornecidos com o mesmo
formato, gramagem e/ou acabamento.

A combinacao de formato e gramagem do papel Xerox esta sublinhada e realgada a preto.

Podera obter a mais recente actualizagdo do quadro de compatibilidade dos Consumiveis Xerox através do nosso

website: http://www.xerox.com

Para a mais recente gama de Consumiveis Xerox, contacte o seu representante Xerox local ou um distribuidor recomendado.
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Tipos de papel
Materiais especiais I Caracteristicas Superficies Gramagem Calibre Romeldoinatorial
(g/m?) um Xerox
!I'ransparéncias Especial- Aplicacéo de A4 100um Xerox Premium
mente revesti- |camadas Colour: 3R91331
das para a especiais num Tipo CR
projecgédo de |substrato (Tira impressa)
cores nitidas, |plastico
estabilizadas
por calor
Etiquetas Variedade de |N&o revestida |A4 Varios Xerox Colour
sensiveis a configuragdes copier label
pressao
Decalques Maior duragao, | Especialmente |A4/A3 Xerox Transfer
as imagens revestida para Paper;
resistem a um |uma A4, 3R93560
maior nimero |transferénciade A3, 3R93564
de lavagens imagens simpli-
ficada e
produtividade
aperfeicoada
Peliculas sintéticasfjDuradouras, Suave, A4/A3 100, 250, |Xerox Xeroperm:
resistentes a |texturada 355um A4, 3R96094
dilacera-
mentos e a
agua
Papel de jornal Gramagem Aspera A3 60 —
reduzida 100um

Este quadro resume as caracteristicas de materiais especiais para o processo de cépias e impressao digital a
cores. Nao se destina a ser um guia exclusivo para encomendar estes materiais. Em vez disso, use-o para ter
novas ideias para a utilizagdo de materiais especiais em trabalhos. Lembre-se que nem todos os materias sao
fornecidos em todas as combinagdes de formato, gramagem e/ou acabamento.

A combinacéo de formato e gramagem dos materiais Xerox esta sublinhada e realgada a preto.
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Aplicagdes para o papel

Fichas
Papelao de Materiais especiais
Arquivo

Papel de

Papel comercial . =
impressao

Consumiveis
para
Copiadores/
Impressoras
Digitais a Cores
Xerox

Relatérios Anuais

Bond
Formularios
Laser

Ledger
Xerografico
Nao revestido
Suave

N&o revestido
Acab.maquina
Revestido
Revestido/
N&o revestido
Fichas arquivo
Transparéncias
Etiquetas
Decalques
Peliculas
sintéticas
Papel jornal

x
=
=
x
x

x
x

Avisos

Reproducgdes artisticas X

Retro-iluminagéo X X

Faixas
Folhetos X X X X X
Brochuras

=
=
=
=
=
=

X X[ X[ X

Cartdes de visita

Formularios comerciais X X

Calendarios

Catalogos
Certificados

Comunicagdes escolares

X | X[ X| X| X
=
x
=
=

Diplomas
Direct Mailing X X X
Listagens
Panfletos X X X X X X
Pastas X
Postais de felicitagdes X X X X

=

=
=
=
=
=
x
x
=

Transferéncia de imagens X

Fichas de arquivo X
Papel timbrado X X X X X
Revistas X X X

Etiquetas para mailings X

Mapas X
Ementas X X X X X X X X
Boletins X X X X X X X X
Jornais X

Suplementos de jornal X X

Livros de capa mole X X
PLVs X
Posteres X X
Postais X X

Apresentacdes X X

x
=

Identificagdo do produto X X
Curriculos X X X X X
Letreiros X X X
Etiquetas X

Listas telefénicas X
Bilhetes X
Anuarios X X X

Este quadro reflecte as aplicagdes mais comuns para varios tipos de papel. Nao se destina a restringir a utilizagdo ou a definir directrizes
para a utilizagado do papel em qualquer uma das categorias.

Para a mais recente gama de Consumiveis Xerox, contacte o seu representante Xerox local ou um distribuidor recomendado.
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Classificagao do papel em termos de formato e gramagem

O papel é embalado em resmas, colocado em caixas de cartdo e
em paletes. Quanto maior for a quantidade a adquirir, menor sera o
preco por unidade. Por exemplo, o custo da aquisicdo de uma caixa
parcial ou repartida custa mais por unidade do que uma caixa
completa.

Termos utilizados para descrever o peso do papel

®* Gramagem - Em paises que utilizam os formatos de papel em
conformidade com a ISO, g/m? é o peso em gramas de um
metro quadrado de papel, conforme determinado em
condigdes de teste normais.

As formas em que o papel pode ser encomendado

®* Resma - 500 folhas
® (Caixa de cartdo — Uma caixa com cinco resmas.

® (Caixa de cartdo com cinco resmas — Uma unidade de papel
com um peso aproximado de 12,5 kg. Caixas de cartdo
contendo 2000 folhas, dependendo do formato e da
gramagem do papel.

* Palete — Caixas de cartdo empilhadas com uma altura de trés
ou quatro caixas (dependendo do peso) e envolvidas em
plastico. As paletes pesam cerca de 600 a 1000 kg.
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A0

A1

A3

A2
A5

A4

A6

Os formatos de papel em conformidade com
a ISO baseiam-se num formato rectangular
continuamente dividido ao meio. O formato

rectangular mantém as suas proporgoes
independentemente das vezes que for
dividido ao meio.

Formatos de papel em conformidade com a ISO (Organizagao
Internacional para Normalizagao)

Os formatos em conformidade com a ISO sao vastamente utilizados
nos paises que empregam o sistema métrico. Os formatos do papel
sdo denominados através de uma letra que designa a série do
papel e um nimero que designa o formato.

Série A: Cada formato possui o seu comprimento e a sua largura
de folha na mesma proporgéo que 1:1,414. O formato basico AO é
de 841 mm x 1,189 mm. Cada formato posterior & obtido duplicando
ou dividindo a dimensao maior ao meio.

Série B: Este tipo de papel possui as mesmas proporgdes em
termos de dimensao que a série A.

Série C: Esta série destina-se a envelopes e pastas que irdo conter
material de série A.

Séries RA e SRA: Formatos de papel ndo cortados para folhas
que irdo ser recortadas para os formatos de série A. A série SRA
requer mais recortes do que a série RA.

Série Japanese B: Este tipo de papel possui as mesmas
proporg¢des em termos de dimensao que a série A (1,414).
O formato basico de BO é 1030 x 1456 mm.

Séries A e B Internacionais da ISO:

Série A Série B
4A0 1682 x 2378 mm 4B0 2000 x 2828 mm
2A0 1189 x 1682 mm 2B0 1414 x 2000 mm
A0 841 x 1189 mm BO 1000 x 1414 mm
A1 594 x 841 mm B1 707 x 1000 mm
A2 420 x 594 mm B2 500 x 707 mm
A3 297 x 420 mm B3 353 x 500 mm
A4 210 x 297 mm B4 250 x 353 mm
A5 148 x 210 mm B5 176 x 250 mm
A6 105 x 148 mm B6 125x 176 mm
A7 74 x 105 mm B7 88 x 125 mm
A8 52 x 74 mm B8 62 x 88 mm
A9 37 x 52 mm B9 44 x 62 mm
A10 26 x 37 mm B10 31 x44 mm

Série RA e SRA:

Série RA Série SRA
RAO 860 x 1220 mm SRAO 900 x 1280 mm
RA1 610 x 860 mm SRA1 640 x 900 mm
RA2 430 x 610 mm SRA2 450 x 640 mm

Para a mais recente gama de Consumiveis Xerox, contacte o seu representante Xerox local ou um distribuidor recomendado.
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Série C:
Série C
Formato| Dimensao; mm Conteudo
C4 229 x 324 A4 nao dobrado
C5 162 x 229 A4 dobrado ao meio
C6 114 x 162 A4 dobrado em quatro
DL 110 x 220 A4 dobrado em trés

Série Japanese B:

Série Japanese B
BO 1030 x 1456 mm
B1 728 x 1030 mm
B2 515 x 728 mm
B3 364 x 515 mm
B4 257 x 364 mm
B5 182 x 257 mm
B6 128 x 182 mm
B7 91 x 128 mm
B8 64 x 91 mm
B9 45 x 64 mm
B10 32 x45 mm

GUIA DE MATERIAIS A UTILIZAR NOS COPIADORES/IMPRESSORAS A CORESVisite 0 nosso website: www.xerox.com

29



A FORMA DE ENCOMENDAR PAPEL COMO UM PROFISSIONAL

American National Standards Institute (ANSI)

Tipos de papel norte-americanos:

Em seguida, sdo apresentados alguns dos tipos de papel usados na

América do Norte para utilizagao geral e em escritérios.

Nomes e Formatos Norte-Americanos
Dimensdes em Dimensodes em
Nome .
polegadas milimetros
Letter 8,5x 11” 216 x 279 mm
Legal 8,5 x 14” 216 x 356 mm
Ledger j11x17”

Outros tipos de papel:

Estes tipos de papel foram vulgarmente utilizados antes da

introducgéo do sistema métrico e sdo ainda por vezes utilizados

no mercado norte-americano.

Dimensoées Dimensoées
Nome g
em polegadas |em milimetros
Quarto 8x10” 203 x 254 mm
Foolscap 8x13” 203 x 330 mm
Royal 20 x 25” 508 x 635 mm
Double Crown 20 x 30” 508 x 762 mm
Double Cap 17 x 27”7 432 x 686 mm
Large Post 16,5 x 21”7 419 x 533 mm
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Para a mais recente gama de Consumiveis Xerox, contacte o seu representante Xerox local ou um distribuidor recomendado.
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Como seleccionar a textura/acabamento certo

Alguns tipos de papel encontram-se disponiveis numa diversidade
de acabamentos. Dependendo do tipo que escolher, um
acabamento podera ser responsavel pela sensagao ou estado de
espirito transmitidos por uma impresséo. O acabamento certo pode
acrescentar personalidade, riqueza e fascinio ao seu documento.
A selecgao é praticamente infinita, uma vez que os fabricantes de
papel continuam a desenvolver e a comercializar novos
acabamentos todos os dias.

A seguir sdo fornecidas descrigcbes de acabamentos de papel
comuns.

Acabamentos suaves

* Acetinado — Também denominado de acabamento com

pouco brilho, este papel revestido possui um acabamento
lustroso reduzido.

* Lustroso — Esta superficie suave e brilhante é revestida e

supercalandrada, resultando em elevadas qualidades
reflectoras. Uma calandra de lustrar é formada por uma série
de calandras em acgo inoxidavel polidas que comprimem as
fibras da superficie e acrescentam lustro a folha.

®* Mate — Os tipos de papel com um acabamento mate sao
suaves com superficies nao brilhantes.

* Sedoso — Um acabamento liso, de lustro reduzido em papel

revestido, ligeiramente mais suave do que o papel com
acabamento mate.

* Laser — Um acabamento liso e suave que é calandrado para
um 6ptimo desempenho em equipamento laser e xerografico.

Acabamentos asperos

¢ Velino — O velino é um papel aspero e denteado,
supercalandrado o suficiente para tornar a superficie
uniforme.

* Acetinado — Um papel normal produzido com um rolo de
filigrana de padréo “acetinado” que produz um padréao
“acetinado” num dos lados. Utiliza-se papel com este
acabamento para livros e para produzir papel timbrado.

* Vergé — Este tipo de papel possui um aspecto canelado e

encadeado produzido por um molde ou rolo de filigrana na
magquina de fabrico de papel. Frequentemente utilizado para
produzir papel timbrado e literatura promocional.

®* Feltro — Tipos de papel mais ricos e espessos, ideais para
gravagoes em relevo, marcas de agua ou texturas especiais.

®* Linho — As calandras de ago gravam um padrdo em ambas
as faces do papel para simular um padréo de pano de linho.
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Como especificar o papel

O papel pode ser especificado ou encomendado de diversas
formas: a uma fabrica, um distribuidor de papel, revendedor de
papel, através de um catalogo, a um centro de impressao ou uma
loja de fornecimento local para escritorios. A decisdo sobre onde
encomendar deve basear-se na quantidade, no tipo de papel e no
meétodo de impresséo. Para encomendar algumas resmas, um
catalogo ou uma loja de fornecimento para escritérios serédo a
melhor escolha. Para encomendar quantidades em caixas,
encomende a um comerciante de papel. Para encomendar um
camido carregado, encomende directamente a uma fabrica.

Depois de escolher o tipo de papel e o melhor método de
encomenda, esteja preparado para o descrever com clareza de
forma a evitar a confusao.

As especificagdes necessarias para encomendar papel incluem:

®* Marca — O nome da gama completa de papel produzida por
uma fabrica especifica.

®* Cor - O nome exacto da cor, tal como especificado pela
fabrica (ou seja, branco brilhante).

* Classificagao — Categoria, classe, qualidade, acabamento ou
tipo de papel (ou seja, bond, livro, cartdo para capas ou papel
de texto.)

* Direcgao do granulado — Direcgao das fibras do papel.
Granulado longo (LG) significa que o granulado é paralelo a
dimenséao maior do papel. Granulado curto (SG) significa
que o granulado é paralelo a dimens&o menor. Indique a
direcgdo do granulado, sublinhando o devido numerico
(ou seja, 210 x 297 mm é uma folha de papel de granulado
longo).

* Quantidade — A quantidade de folhas ou o peso em quilos.

* Qualidade — A classificagao numérica da qualidade (ou seja,
A, B, C, etc.,)

Um tipo de papel de qualidade “A” € mais branco, brilhante e
dispendioso.

* Formato — Formato da folha ou rolo em mm ou kg.

®* Textura ou Acabamento — A aspereza ou a suavidade da
folha (ou seja, mate, lustroso.)

* Gramagem — Utilize a gramagem indicada na colecgao de
amostras ou pagina de pregos.

* Revestimento — Ao encomendar um papel revestido,
especifique se é revestido numa face (R1F) ou em ambas
(R2F).

Para a mais recente gama de Consumiveis Xerox, contacte o seu representante Xerox local ou um distribuidor recomendado.
32 GUIA DE MATERIAIS A UTILIZAR NOS COPIADORES/IMPRESSORAS A CORES



A FORMA DE ENCOMENDAR PAPEL COMO UM PROFISSIONAL

Como reduzir os seus custos

O papel € um dos encargos mais dispendiosos de um trabalho de
impressao. Podera reduzir significativamente os seus custos,
seguindo algumas directrizes basicas.

Dez formas para reduzir os seus custos ao minimo

1.

10.

Utilize formatos normalizados. Conceba o seu material de
impressao de modo a tirar o maximo proveito de formatos de
folhas comuns. Por exemplo, considere varias folhas A4.

Explore a impressao “a pedido”. Imprima frequentemente
formularios, manuais, catalogos, relatérios actualizados e
outros materiais de impressao que utilizem um ambiente de
impressao “a pedido”. Isto reduzira as perdas de alimentagéo e
os custos de armazenamento.

Utilize papel especificamente concebido para o
equipamento que esta a utilizar. Por exemplo, o papel
especificamente concebido para optimizar o desempenho de
equipamento xerografico podera reduzir significativamente os
gastos resultantes de encravamentos e proporcionar uma
melhor superficie para a aderéncia do toner.

Reduza a gramagem (substancia). O papel de gramagem
elevada custa mais por folha do que o papel de pouca
gramagem. O papel de pouca gramagem reduzira também os
custos de envio pelo correio.

Mantenha o papel embrulhado quando nao o estiver a
utilizar. Ao manter o papel embrulhado, reduzira a quantidade
de papel danificado ou deteriorado devido a penetragao de
humidade/sujidade.

Reuna trabalhos de impressao. Pense em formas de reunir
os trabalhos para que possa encomendar grandes quantidades
de papel. As quantidades mais elevadas reduzirdo o seu custo
por unidade.

Reduza o formato. Os formatos menores significam menos
papel (quando abrangidos pelas dimensdes de formato de folha
normal). Procure formas de reduzir o formato e/ou nimero de
paginas do seu trabalho de impressao.

Faca perguntas sobre as redugodes de precos. Ao planear
um trabalho de impresséao, pergunte ao seu revendedor de
papel como podera beneficiar de redugdes de pregos. Por
exemplo, as caixas de cartéo parciais custam 15-60% mais do
que caixas completas.

Papel de marca. Os tipdégrafos mantém em stock grandes
quantidades de papel de marca. Como adquirem em grandes
volumes, obtém melhores precgos, o que se reflecte em
poupangas para os clientes.

Seleccione o papel certo para o trabalho. A escolha do papel
ideal é fundamental. Considere factores tais como a qualidade
da imagem, o brilho, a escolha do equipamento e a utilizagcao
final (é necessario dobra-lo?). De seguida, seleccione um papel
que garanta os melhores resultados.
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Directrizes de utilizacao para copiadores/impressoras a cores Xerox

A Xerox possui um programa permanente de realizagéo de testes a
materiais, onde os novos tipos de papel e outros materiais sao
continuamente avaliados e aprovados para a utilizagdo em
copiadores e impressoras especificos da Xerox. O seu
representante Xerox, podera fornecer-lhe o enderego da World
Wide Web, através do qual podera obter a lista mais actualizada de
suportes de impressao recomendados para o seu copiador ou
impressora Xerox.

Esta seccdo do Guia de Materiais a Utilizar nos Copiadores/
Impressoras a Cores, faculta informagbes sobre os materiais
normalmente utilizados em muitos copiadores e impressoras Xerox.

Papel de gramagem normal (nao revestido)

Descrigao e expectativas

O papel de gramagem normal inclui o papel alimentado a partir das
bandejas internas:

* papel xerografico de 64-105 g/mz;

® os tipos de papel incluidos nestas gramagens oferecem um

6ptimo desempenho quando utilizados em copiadores/
impressoras Xerox. O papel com a marca de medida utilizado
para definir a qualidade da imagem e a especificagdo do
desempenho é o Colotech + 90 g/m2. Consulte a Lista de
Suportes de Impressao Recomendados para o seu copiador/
impressora para saber qual o nivel de desempenho de outros
tipos de papel.

Utilize este papel branco brilhante para criar relatérios comerciais,
panfletos, boletins e resumos a cores com impacto.
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Papel de gramagem elevada

Contacte o seu representante Xerox ou visite o website da Xerox,
para obter uma lista actualizada dos suportes de impressao
recomendados para o seu copiador/impressora.

Descrigao e expectativas

O papel de gramagem elevada pode ser classificado de modo
diferente conforme o equipamento. Consulte sempre o guia do
utilizador do seu copiador/impressora para conhecer a variagao de
gramagens aceitavel para tipos de papel espessos a utilizar nesse
equipamento.

Comparativamente a marca de medida do papel Colotech +

90 g/m2, os tipos de papel de gramagem elevada oferecem uma
rigidez acrescida e, em consequéncia, deverao ser alimentados a
partir da Bandeja Bypass (também denominada Bandeja 5).
Conforme aumenta a gramagem e a rigidez do papel, também a
probabilidade de ocorrerem encravamentos € maior. A possibilidade
de a imagem ficar mosqueada podera também aumentar devido a
superficie aspera e a constituicdo ndo aperfeicoada do papel.

Podera nao ser recomendavel efectuar copias frente e verso em
papel de gramagem elevada no seu copiador/impressora, devido a
encravamentos acrescidos e a uma qualidade de imagem
degradada na segunda face. Consulte a Lista de Suportes de
Impressdo Recomendados para o seu equipamento, para obter
informagdes sobre o limite da gramagem do papel para o processo
de copias em frente e verso.

Sugestoes, conselhos e resultados de testes

Inumeros testes realizados pela Xerox revelaram o seguinte:

®* Quando os tipos de papel de gramagem elevada sao
utilizados em conformidade com o recomendado, com a
bandeja, modo, orientagédo e curvatura correctos, o
desempenho na alimentacao é adequado, mas nao se
assemelhara ao do Colotech + 90 g/m?.

* A qualidade da imagem em tipos de papel recomendados é
adequada, mas nao se assemelhara a qualidade da imagem
em papel Colotech + 90 g/mz. A probabilidade de ocorrer uma
degradagéao na qualidade de imagem é maior a medida que a
gramagem do papel aumenta. A constituicdo nao
aperfeicoada do papel de gramagem elevada aumenta a
probabilidade de algumas imagens se apresentarem
mosqueadas (partes claras). Isto é mais susceptivel de
acontecer em imagens com areas de meios-tons uniformes.
A medida que a humidade aumenta, a possibilidade de a
imagem ficar mosqueada é também maior.
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Papel revestido

Contacte o seu representante Xerox ou visite o website da Xerox
para obter uma lista actualizada dos suportes de impressao
recomendados para o seu copiador/impressora.

Descrigao e expectativas

Os tipos de papel revestidos possuem faixas, adesivos e pigmentos
aplicados numa ou em ambas as faces. Comparativamente a marca
de medida do papel Colotech + 90 g/mz, os tipos de papel
revestidos oferecem um lustro de imagem aperfeigoado, mas
provocam geralmente um aumento de encravamentos.

Podera néo ser recomendavel efectuar copias ou impressdes frente
e verso em papel revestido no seu copiador/impressora, devido a
encravamentos mais frequentes e possiveis problemas de
deslocagao/qualidade de imagem. Contacte o seu representante
Xerox para obter uma lista actualizada dos suportes de impressao
recomendados para o seu copiador/impressora.

v

O papel revestido devera ser utilizado com o lado da curvatura do
papel para cima e a direcgao do granulado perpendicular a margem
de alimentagao.

T~

CUIDADO: Utilizar papel revestido com a direc¢ao do granulado
paralela @ margem de alimentagédo ou com o lado da curvatura para
baixo podera ocasionar encravamentos no rolo de pressao, sendo
necessario solicitar assisténcia.

CUIDADO: Consulte o guia do utilizador ou a Lista de Suportes de
Impressdo Recomendados para o seu copiador/impressora, para
obter informagdes relativamente & gramagem méxima de papel
revestido que pode ser utilizada. A ndo observancia das gramagens
recomendadas podera resultar em danos no equipamento, sendo
necessario solicitar assisténcia.
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Sugestoes, conselhos e resultados de testes

Os testes da Xerox revelaram o seguinte:

* Os tipos de papel revestidos sdo muito sensiveis a humidade.
Verificar-se-ao imagens mosqueadas (partes claras em areas
solidas) ou claras, se o papel ndo for mantido embrulhado
num ambiente com uma humidade superior a 40%. Para
evitar esta situagdo, mantenha as embalagens fechadas,
utilize as folhas do centro da resma ou guarde o papel ndo
utilizado num saco fechado. Poderdo também ocorrer
alimentagbes de multiplas folhas com uma humidade superior
a 40%.

* Podera nao ser recomendavel efectuar copias frente e verso
em tipos de papel revestidos no seu copiador/impressora.
Os problemas mais comuns sao: (1) partes claras na imagem
(mosqueado) e supressdes na face dois, especialmente em
grandes areas de meios-tons; (2) deslocagao da imagem.

A deslocagéo da imagem na face dois podera dever-se a
contaminagao de toner nos rolos do sistema do fusor quando
a folha & novamente alimentada para a imagem da face dois,
ou na face um pela contaminagéo de papel-para-papel na
bandeja de saida. Isto € mais susceptivel de acontecer com
imagens de altas densidades e ocorre normalmente nas
primeiras 10 copias.

A deslocagao podera piorar a medida que forem efectuadas
mais copias e resultar em danos permanentes no fusor e nos
rolos de pressao, sendo necessario solicitar assisténcia.

A dimensao deste problema podera ser altamente variavel e
depende do tipo de imagem executada e da condigéo e do
tempo de vida que o equipamento tem.
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* Ao tentar efectuar copias em frente e verso, execute o lado
com a imagem mais clara ou o lado isento de cores (apenas a
preto) na face um e a imagem com a densidade mais alta ou
a cores na face dois. Coloque as cépias de uma face na
Bandeja Bypass (também denominada Bandeja 5), para que a
margem inferior da face um seja utilizada como margem de
alimentagao para a face dois.

Ao executar a face dois, verifique continuamente as copias a
medida que forem saindo do equipamento. Verifique se na
parte de tras (face um) da cépia ocorreu deslocagao de
imagem. Se esta for evidente, interrompa imediatamente o
trabalho e limpe o sistema do fusor. Esta situagao so piorara
se forem efectuadas mais copias.

Para limpar o sistema do fusor, alimente cerca de 10 folhas de
papel em branco através do equipamento. Assim que a parte
inferior das folhas em branco sair limpa, podera continuar a
efectuar as cépias em frente e verso. Para efectuar uma
grande quantidade de copias em frente e verso, podera ter
que intercalar pequenos trabalhos de cépias em frente e verso
com trabalhos de uma face para evitar que o sistema do fusor
fique novamente sujo.

® A cobertura de toner em originais electrénicos devera ser
limitada a um total de 280% (70% para cada cor). Uma maior
cobertura de toner podera resultar em impressdes de
qualidade deficiente.

Se estiver a utilizar um tipo de papel revestido que nao tenha sido
recomendado, experimente primeiro numa pequena quantidade
para testar o seu desempenho, depois consulte o seu representante
Xerox local para obter a aprovacao quanto a sua utilizacao.
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Papel reciclado

Descrigéo e expectativas

A maior parte dos tipos de papel reciclados é feita a partir de uma
combinagao de nova pasta, restos resultantes do processo de
fabrico de papel e de papel devolvido pelos clientes para a
reciclagem. Devido ao facto de a natureza do papel devolvido para
reciclagem ser imprevisivel, os tipos de papel reciclados sdo menos
uniformes em conteudo e qualidade do que os tipos de papel
fabricados a partir de fibras totalmente virgens.

Os tipos de papel reciclados recomendados pela Xerox oferecem
o melhor desempenho de alimentagao e qualidade de imagem
disponiveis. Estes tipos de papel sdo submetidos a exames
minuciosos exclusivos para minimizar a quantidade de tintas e de
particulas plasticas prejudiciais no produto final. Os tipos de papel
reciclados recomendados funcionardo adequadamente em
copiadores/impressoras Xerox, mas a suavidade, a constituicdo e o
brilho reduzidos resultarao numa qualidade de imagem deficiente
comparativamente ao papel de marca Xerox Colotech + 90 g/m2.

Sugestoes, conselhos e resultados de testes

Os testes da Xerox revelaram o seguinte:

* Poderéao ocorrer sérios problemas de qualidade de imagem se
forem utilizados tipos de papel reciclados ndao recomendados.
Se planeia utilizar um outro tipo de papel reciclado sem ser o da
marca Xerox, experimente primeiramente numa pequena
quantidade para testar o seu desempenho, depois consulte o
seu representante Xerox local para obter a aprovagao quanto a
sua utilizagao.

* A ampla variagéo nas fibras do papel reciclado aumenta a
tendéncia para a curvatura deste tipo de papel, o que podera
resultar em encravamentos. Se for detectada uma curvatura
evidente, coloque o papel na Bandeja Bypass (também
denominada Bandeja 5) com o lado da curvatura para baixo
para obter o melhor desempenho de alimentagao.

®* Na&o é recomendavel efectuar copias em frente e verso
com tipos de papel reciclados. A qualidade de imagem
inerentemente deficiente em tipos de papel reciclados so piora
quando é utilizada a segunda face.

® Para evitar piorar um material de qualidade inferior, devera
guardar todos os tipos de papel reciclados em embalagens
fechadas sempre que nao estiverem a ser utilizados. A
qualidade da imagem em papel exposto degradar-se-a ainda
mais a medida que a humidade for aumentando.
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Papel perfurado

Descrigéo e expectativas

Os tipos de papel perfurados possuem dois ou mais orificios ao
longo de uma das margens para utilizar em livros de apontamentos
e encadernadores de argolas. A maior parte dos tipos de papel
perfurados, abrangidos pelas variagdes de formatos e gramagens
de papel para os copiadores/impressoras Xerox, devera funcionar
de forma fiavel. Os tipos de papel perfurados recomendados
cumprem os padrdes de alta qualidade da Xerox e possibilitardo
uma alimentagao fiavel e uma excelente qualidade de imagem.

Sugestoes, conselhos e resultados de testes

Os testes da Xerox revelaram o seguinte:

* Ao copiar a partir de um original perfurado para papel
perfurado, deverao ser tomadas medidas especiais para evitar
que os orificios sejam impressos como pontos escuros na
copia. Se o seu copiador possuir um Painel de Edicao, estes
pontos podem ser eliminados utilizando a fungdo Apagar
Exterior. Se ndo possuir um Painel de Edi¢ao, podera utilizar a
funcéo Deslocagao de Imagem ou Apagar Rebordo, ou colocar
o original sobre o vidro de exposi¢ao e cobrir os orificios com
uma folha de papel branca antes de copiar.

CUIDADO: A nao utilizacdo de um destes métodos resultara em
acentuados depdésitos de toner no papel de copia, na area dos
orificios. Este excesso de toner sera transferido para a parte de tras
das cépias/impressdes quando for efectuado o trabalho seguinte.
Poderao ocorrer danos permanentes no fusor se isto for feito
repetidamente.

* Existe uma ampla variedade de configura¢des de orificios
disponiveis para o papel perfurado. Nem todas as variagdes
foram testadas. Poderao ocorrer encravamentos frequentes
com algumas configuracdes de orificios. E recomendavel que
efectue um teste prévio numa pequena quantidade antes de
efectuar uma grande aquisigao.
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Etiquetas sensiveis a pressao

Contacte o seu representante Xerox ou visite o website da Xerox
para obter uma lista actualizada dos suportes de impressao
recomendados para o seu copiador/impressora.

Descrigao e expectativas

O suporte com as etiquetas sensiveis a pressao é composto por
trés camadas: a folha da face, o adesivo sensivel a pressao e a
folha de suporte ou de destacar. Existem iniUmeros tipos de folhas
de face e gramagens de etiquetas disponiveis. Para evitar
problemas de alimentagéo e de qualidade de imagem, é muito
importante que utilize etiquetas com o devido equilibrio de
propriedades. As etiquetas recomendadas para o copiador/
impressora Xerox foram especificamente concebidas para oferecer
um o6ptimo desempenho. Possuem uma gramagem/rigidez
reduzidas para permitir uma alimentagao aperfeicoada.

Consulte a Lista de Suportes de Impressdo Recomendados para o
seu copiador/impressora, para determinar se pode utilizar etiquetas
no seu equipamento, e caso seja possivel, qual o tipo de etiquetas
recomendado.

Sugestoes, conselhos e resultados de testes

Os testes da Xerox revelaram o seguinte:

* Quando s&o utilizados os materiais recomendados, com a
bandeja, o modo e a orientagéo correctos, o desempenho da
alimentacgéo e a qualidade da imagem sao adequados mas
ndo se assemelham ao desempenho do papel Colotech +
90 g/m?.

* Nao utilize o modo de papel normal quando estiver a utilizar
etiquetas. Utilize o modo de papel de gramagem elevada ou
espesso. Consulte a Lista de Suportes de Impressao
Recomendados para obter informacgdes mais especificas.

* Em geral, as etiquetas com um adesivo padrdo impresso, uma
face e uma folha de suporte de gramagens reduzidas
oferecerao um 6ptimo desempenho. A gramagem total devera
ser inferior a 203 g/m2. Utilize as etiquetas com o granulado
paralelo a margem de alimentacéo.

Se estiver a tentar utilizar etiquetas que nao tenham sido
recomendadas, tente primeiro numa pequena quantidade
para testar o desempenho, depois consulte o seu
representante Xerox local para obter aprovagéo quanto a sua
utilizacgao.

CUIDADO: Nao utilize etiquetas de cola seca (que precisam ser
humedecidas antes de serem aplicadas), pois podem provocar
graves problemas de contaminagao no equipamento.
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Papel timbrado

Descrigéo e expectativas

Esta categoria envolve uma ampla variedade de materiais.

Os tipos de papel timbrados impressos em “offset” e impressoes
xerograficas abrangidos pela variagdo de gramagem de papel
recomendada, serdo alimentados de forma fiavel nos copiadores/
impressoras Xerox. As cépias produzidas em impressoras laser,
a jacto de tinta e de matriz de pontos, o papel autocopiativo, em
relevo/com gravagdes e formularios timbrados, utilizando varias
tintas (com e sem MICR), ndo foram testados e devem ser
considerados como ndo recomendados.

Sugestoes, conselhos e resultados de testes

Os testes da Xerox revelaram o seguinte:

* Algumas tintas de materiais timbrados poder&o provocar
eliminagdes, deslocacao ou contaminagao. Seleccione uma
tinta de secagem na superficie, compativel com laser para a
produgao em copiadores/impressoras a cores. O seu
representante de impressora “offset” podera ser capaz de
especificar uma tinta de caracteristicas idénticas.

®* Nao é recomendado efectuar cépias/impressdes de duas faces
em materiais timbrados. Em muitos casos, ocorrerao
eliminacgdes se tentar copiar uma imagem para uma area na
face dois que é directamente oposta a uma area timbrada na
face um. A area timbrada podera desfazer a transferéncia de
toner para a face dois, ocasionando uma area eliminada. Isto
podera dever-se a condutividade da propria tinta ou devido ao
facto de a tinta num dos lados ter provocado uma ligeira
ondulagéo no papel.

* Efectue sempre o teste prévio de uma pequena quantidade
de material para determinar a qualidade de imagem e o
desempenho da alimentagédo antes de adquirir uma grande
quantidade.
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Decalques de uma so fase

Contacte o seu representante Xerox ou visite o website da Xerox
para obter uma lista actualizada dos suportes de impressao
recomendados para o seu copiador/impressora.

Descrigao e expectativas

Os decalques de uma so6 fase permitem-lhe transferir imagens
totalmente a cores directamente de copias ou impressdes para
quase todos os tecidos e outros tipos de materiais. Uma aplicagdo
conhecida é a transferéncia de imagens para T-shirts. Os materiais
recomendados foram exaustivamente testados e seleccionados
para facultar um 6ptimo desempenho.

Sugestoes, conselhos e resultados de testes

Os testes da Xerox revelaram o seguinte:

®* Quando utiliza os materiais em conformidade com o
recomendado para o seu copiador/impressora, o desempenho
da alimentacgao sera adequado, mas nao se assemelhara ao
do papel Xerox Colotech + 90 g/m2.

®* Consulte a Lista de Suportes de Impressdo Recomendados
para o seu copiador/impressora para saber qual a forma
correcta de utilizagdo de decalques.

® Para evitar problemas (encravamentos e uma qualidade de
imagem deficiente) originados por ambientes secos e
hdamidos, guarde os decalques Xerox no respectivo saco com
embalagem dessecante. As outras marcas de papel devem
ser igualmente guardadas em embalagem fechadas sempre
que nao estiverem a ser utilizadas.

* A saturacdo de toner em originais electrénicos devera ser
limitada a um total de 280% (70% para cada cor). Uma maior
saturagao de toner podera resultar em impressoes de
qualidade deficiente.

® As T-shirts compostas por uma mistura de 50/50 de poliéster/
algodao oferecem uma maior durabilidade de imagem do que
as T-shirts feitas de 100% algodao. Os tecidos de pontos
fechados (T-shirts pesadas) oferecem melhores resultados
do que os tecidos de pontos folgados (sweat-shirts).

* Apenas foram realizados testes exaustivos em decalques
de uma so6 fase da marca Xerox. Verificaram-se inUmeras
situacdes de alimentagcdes multiplas e encravamentos
potencialmente prejudiciais para o fusor com marcas nao
recomendadas. Utilize unicamente os materiais
recomendados.
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Transparéncias

Contacte o seu representante Xerox ou visite o website da Xerox
para obter uma lista actualizada dos suportes de impressao
recomendados para o seu copiador/impressora.

Descrigao e expectativas

As transparéncias sao utilizadas principalmente para criar imagens
que possam ser projectadas para uma parede ou um ecra. As
transparéncias sao feitas a partir de peliculas de poliéster que

sao especialmente revestidas para fazer com que o toner adira
imediatamente. O material base e o tipo de revestimento sdo ambos
muito importantes na qualidade final da imagem projectada.

As transparéncias Xerox recomendadas cumprem os parametros
relevantes de fricgdo, clareza e aderéncia do toner necessarios
para uma 6ptima alimentagéo e qualidade de imagem a cores.
Quando utilizadas em conformidade com o recomendado, o
desempenho de alimentagéo sera adequado, mas nao se
assemelhara a fiabilidade do papel Xerox Colotech + 90 g/m2.

Sugestoes, conselhos e resultados de testes

Os testes da Xerox revelaram o seguinte:

* Podera utilizar transparéncias com suporte em papel em
alguns copiadores/impressoras Xerox. Consulte a Lista de
Suportes de Impressdo Recomendados para o seu copiador/
impressora para determinar se sdo recomendadas ou nao.

* Tenha cuidado quanto estiver a manusear transparéncias.
O toner nao pode penetrar na superficie da transparéncia.
Por consequéncia, qualquer dano na superficie da
transparéncia afectara a qualidade da imagem.

® Podera verficar a existéncia de um leve residuo de 6leo na
transparéncia depois de copiar. Este residuo ira
eventualmente desaparecer, mas podera ser removido
limpando suavemente a superficie com um pano ou lengo de
papel.

CUIDADO: Se ndo conseguir detectar ou retirar uma transparéncia
que esteja encravada no copiador/impressora, ndo efectue outra
copia em papel ou transparéncia. Ocorrerao danos no equipamento
se outra folha for alimentada enquanto houver uma transparéncia
encravada na area do fusor e longe da sua area de visualizagao.

CUIDADO: Nao tente remover uma transparéncia que esteja
firmemente encravada no fusor. Esta tarefa devera ser executada
unicamente por um Técnico Xerox.
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Glossario
A Artes graficas:
Acabamento: O nome dado aos varios segmentos e processos

Caracteristicas da superficie do papel, tal como
velino, acabado antigo, suave, etc.

Acabamento de feltro:

F”adréo acetinado suave em papel de texto.
E aplicado na extremidade humida da maquina
de papel.

Acabamento gravado em relevo:

Padrao numa das superficies do papel, obtido
comprimindo-o contra um rolo metalico gravado.

Acabamento inglés:

Normalmente utilizado para revistas, € um
acabamento calandrado suave.

Acabamento mate:

Um acabamento liso, sem brilho, de baixo lustro
em papel para fotografia ou papel de impressao
revestido.

Acabamento sedoso:

Um acabamento num papel que é tdo suave como
a seda. E um termo alternativo para um
acabamento sem brilho em papel revestido.

Acabamento sem brilho:

Também denominado revestimento sem brilho.
Papel supercalandrado de baixo lustro.

Acabamento suave:

Um acabamento de papel tornado suave atraves
da passagem de varias calandras.

Acabamento velino:

Um acabamento um tanto absorvente, aspero e
denteado.

Agrafamento lateral:

Para encadernar, agrafando as folhas ao longo de
uma das margens, em oposi¢ao ao agrafamento
na lombada.

Agrafamento na lombada:

O método de encadernar panfletos ou pequenos
livros com agrafes.

utilizados na produgéo de produtos impressos.
Assinatura:

Uma secgao de um livro que contém 4, 8, 16, 32,
etc. paginas (dependendo do formato do papel e
do tamanho da prensa) que se dobra em uma
unidade apds a impressao.

B
Brilho:

A capacidade reflectora de um papel a um
comprimento de onda normal.

Cc

Caixa de cartao:

Unidade de venda de papel com um peso de cerca
de 60 kg. Uma caixa pode conter entre 500 a 5000
folhas dependendo do formato das mesmas e da
respectiva gramagem base.

Calandra:

Para suavizar a superficie do papel, comprimindo-
a entre as calandras durante o fabrico.

Calibre:

Espessura do papel ou outro substrato expressa
em milésimos de uma polegada (pintas), paginas
por polegada (ppp), milésimos de um milimetro
(micrones) ou paginas por centimetro (ppc).

Capacidade de impressao:

A capacidade de o papel ser reproduzido com uma
elevada qualidade de impressao.

Cartolina para capas:

Um tipo de papel espesso utilizado para produtos,
tais como posteres, menus, pastas e capas de
livros.

Cinzento natural:

Cinzento sem uma tonalidade ou matiz.
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Constituicao:

Descreve a distribuigdo de fibras numa folha.
Quando colocado proximo de uma luz, um papel
com uma boa constituigdo tera um aspecto
uniforme e consistente, enquanto que um papel
com uma constituicdo deficiente tera um aspecto
manchado e irregular. Uma constituigdo deficiente
podera provocar uma distribuicao de toner
irregular, mosqueada ou sarapintada em imagens
com uma grande cobertura de area solida.

Cor natural:

Cor castanha muito clara do papel. Podera
também ser denominada antiga, creme, marfim,
quase branca ou branca suave.

Curvatura:

A curvatura do papel resultante das diferengas em
cada uma das faces.

D

Direcc¢ao do granulado:

A direcgao das fibras no papel. O granulado longo
€ quando as fibras se deslocam na mesma
direcgao que o lado maior da folha. Granulado
curto é quando as fibras se deslocam na direc¢ao
do lado menor da folha.

E
Edicao electrénica:

Edicao de publicagdes através da impressdo com
um dispositivo, tal como uma fotocopiadora ou
impressora a jacto de tinta, accionados por um
computador que podem alterar a imagem
instantaneamente de uma cépia para a outra.

Eliminagao:

Marcas na imagem onde falta toner.
Encorrilhamentos:

Vincos e manchas no papel que séo defeitos.
Esborratar:

Impresséo que se prolonga até a margem de uma
folha ou pagina depois de recortado.

Estabilidade dimensional:

O ponto até ao qual o papel mantém a respectiva

forma em consequéncia de alteragbes ambientais.

F
Feltro:

A correia de fibras téxteis que transporta a agua e
a pasta através da maquina de fabrico do papel.

Fichas de arquivo:

Um suporte rigido utilizado sempre que é
necessario um papel extremamente duradouro e
econdmico. Com uma superficie dspera e uma
constituicdo deficiente, ndo oferece uma éptima
qualidade para imagens a cores.

Folhas soltas:
Papel utilizado para imprimir e copiar.
Folheto:

Uma brochura ou pagina impressas que sao
inseridas e encadernadas com a cépia normal
numa publicacgéo.

Formato basico:

O formato normal das folhas de papel utilizado
para calcular o peso base nos Estados Unidos e
Canada.

Formatos em conformidade com a ISO:

Vastamente utilizados em paises que usam o
sistema métrico, estes formatos sdo denominados
através de uma letra que designa a série do papel
€ um numero que designa o formato.

Frente do papel (submetido a uma calandra de
feltro):

Lado do papel que ndo entrou em contacto com a
tela de arame Fourdrinier durante o fabrico de
papel, em oposigcéo ao verso do papel (colocado
na tela de arame durante o fabrico). A frente do
papel é recomendada para a impressao e oferece
os melhores resultados.

G

Goma:

Composto misturado com papel ou tecido para o
tornar mais rigido e menos capaz de absorver a
humidade.

Graficos:

Uma representacgao visual constituida pela escrita,
desenhos, fotografias ou gravagoes.

Gramagem:

Método métrico para calcular o peso base do
papel.

Para a mais recente gama de Consumiveis Xerox, contacte o seu representante Xerox local ou um distribuidor recomendado.
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Gramagem de substancia:
Uma outra palavra para gramagem base.
Granulado:

A direcgao das fibras num papel devido a
respectiva deslocagdo na maquina de fabrico do

papel.
Granulado curto:

Papel com as fibras posicionadas paralelamente
ao lado menor da folha.

Impressao em “Offset”:

Técnicas de impressao que transferem a tinta da
chapa para uma superficie de borracha, em vez de
a transpor directamente da chapa para o papel.

Impressao imediata:

Impressao que utiliza pequenas prensas de
alimentacgéao de folhas, denominadas duplicadores,
utilizando folhas soltas de papel “offset” e geral de
escritorio.

Impressao sem impacto:

Impresséo utilizando lasers, ides, jactos de tinta ou
calor para transferir imagens para o papel.
Abreviado NIP.

L

Laminado de pelicula:

Folha de plastico fina unida a um produto impresso
para protecgao ou lustro acrescido.

Lustro:

Caracteristica do papel que o torna brilhante.

M

Mancha:

Areas de imagem mosqueadas ou irregulares da
impressao.

Marca de agua:

Logotipo translucido em papel, criado durante o
fabrico através de uma gravacéo em relevo
realizada por um rolo de filigrana, enquanto o
papel ainda é composto por cerca de 90 por cento
de 4gua.

Microne:

A medida da espessura do papel. Um microne é
um metro dividido por 1 000 000.

(0]
Opacidade:

Caracteristica do papel ou outro substrato que
evita que a impressdo num dos lados fique visivel
do outro.

Opaco:

Quanto mais opaca for uma folha de papel, menos
transparente sera. A elevada opacidade em papel
de impresséo é uma boa caracteristica, uma vez
que a impressao na outra face da folha impressa
nao é tao evidente.

P
Pagina:

Um dos lados de uma folha numa publicagéo.
Pagina por polegada:

Também denominada PPP, é o nimero de paginas
numa polegada.

Palete:

Uma estrutura em madeira, na qual é transportada
uma grande quantidade de papel ou material
impresso.

Papel “Offset”:

Papel revestido ou ndo revestido especialmente
concebido para a impressao em “offset”.

Papel A4:

Formato 210 x 297 mm em conformidade com a
ISO para papel timbrado.

Papel autocopiativo:

Papel revestido com quimicos que permitem a
transferéncia de imagens de uma folha para a
outra através da pressao exercida ao escrever ou
dactilografar.

Papel bond:

Categoria de papel normalmente utilizado para
escrever, imprimir e fotocopiar. Também
denominado papel comercial, papel de
comunicacgao, papel de carta e papel para
escrever.
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Papel comercial:

Também denominado papel bond.
Papel de base:

Um papel que pode ser ainda mais trabalhado.
Papel de gramagem elevada:

Papel classificado como tendo uma gramagem
base superior a 105 g/mZ.

Papel de jornal:

Papel utilizado para imprimir jornais, feito a partir
de pasta de madeira de base ou mecanica.

Papel de livro:

Categoria de papel adequado para livros, revistas,
catalogos, publicidade e necessidades de
impressao em geral. O papel de livro divide-se em
papel ndo revestido (também denominado papel
“offset”), papel revestido (também denominado
papel de desenho, papel de esmalte, papel
lustroso e papel liso) e papel de texto numa ampla
variedade de gramagens, cores e acabamentos
base.

Papel de pouca gramagem:

Papel de livro com uma gramagem de base inferior
a 60 g/m?.

Papel de revestimento matizado:

Papel revestido de alto lustro concebido ao
comprimir o papel contra um tambor metalico
polido quente enquanto o revestimento ainda esta
em estado humido.

Papel em stock:

Formatos, gramagens e cores de papel
conhecidos, disponiveis para entrega imediata a
partir do armazém do comerciante.

Papel de texto:

Designacao para tipos de papel de impressdo com
superficies texturadas, tais como estriadas ou em
linho. Algumas fabricas utilizam igualmente “texto”
para referir papel que consideram topo de gama,
independentemente do facto de a superficie
possuir ou nao uma textura.

Papel fino:

Papel especificamente concebido para a escrita ou
impressao comercial, em oposigao a tipos de
papel nao aperfeigoados e industriais. Também
denominado papel cultural e papel grafico.

Papel gomado:
Papel com um revestido aderente numa das faces.
Papel isento de acido:

O papel fabricado a partir de pasta contendo
pouco ou nenhum acido para resistir a
deterioragao resultante da idade. Também
denominado papel alcalino, papel de arquivo,
papel de pH neutro, papel permanente e papel
de tese.

Papel Laser:

Papel xerografico concebido de forma a ser
especialmente suave e seco para deslizar bem em
impressoras a laser.

Papel Ledger:

Um papel comercial duradouro e suave, com uma
elevada gramagem de base, utilizado para manter
registos comerciais.

Papel Letter:

Na América do Norte, folhas de 8,5 x 11".
Na Europa, folhas A4.

Papel nao revestido:

Papel que néao foi revestido com argila. Também
denominado papel “offset”.

Papel para escrever:

Um papel com uma superficie rigida que a torna
adequada para a escrita com uma caneta ou um
lapis.

Papel para publicagao:

Papel fabricado em gramagens, cores e com uma
superficie adequada para livros, revistas,
catélogos e folhetos auténomos.

Papel reciclado:
Papel fabricado a partir de pasta de papel usado.
Papel revestido:

Normalmente um papel lustroso com uma
superficie suave, mas por vezes com um
revestimento sem brilho.

Papel supercalandrado:

Papel calandrado utilizando calandras de crémio e
de fibra alternativas para produzir uma folha fina e
suave. Abreviado papel SC.

Papel translucido:

Papel que permite que as informagbes sejam
visualizadas através do mesmo, mas néo é
totalmente transparente como um acetato.

Para a mais recente gama de Consumiveis Xerox, contacte o seu representante Xerox local ou um distribuidor recomendado.
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Papel virgem:

Papel feito exclusivamente de pasta de arvores ou
algodao, em oposigao a papel reciclado.

Papel xerografico:

Papel concebido para a utilizagdo em copiadores e
impressoras xerograficos a preto e branco e a
cores e em impressoras a laser e ionograficas.

E geralmente mais suave do que outros tipos de

papel.
Pasta de madeira de base:

Uma pasta de madeira ndo quimicamente
processada que é utilizada para produzir um papel
econdmico, tal como jornais.

Peso base:

Nos Estados Unido e Canada, o peso, em libras,
de uma resma (500 folhas) de papel recortado
para o formato basico. Também denominado peso
da resma e peso de substancia. Em paises que
utilizam os formatos de papel em conformidade
com a ISO, o peso em gramas de um metro
quadrado de papel. Também denominado
gramagem e peso da resma.

Peso equivalente:

O termo utilizado para indicar as respectivas
gramagens do mesmo papel de duas folhas de
formatos diferentes.

Pixel:

Abreviatura de elemento de imagem, um ponto
concebido por um computador, scanner ou outro
dispositivo digital.

Prensa de alimentagao de folhas:

Prensa que imprime folhas de papel, em oposi¢céo
a prensa rotativa.

Prensa rotativa:

Prensa que imprime a partir de rolos de papel,
normalmente recortando-o em folhas apods a
impressao. Também denominada prensa
alimentada por rolos. As prensas rotativas sao
fornecidas em variados tamanhos, sendo os mais
comuns mini, metade, trés quartos (também
denominado 8-paginas) e completo (também
denominado 16-paginas).

Problema de colagem:

Folhas impressas que se colam umas as outras
ocasionando danos quando as superficies sao
separadas.

Q
Qualidade:

A classificagdo dada ao papel devido as suas
caracteristicas exclusivas, as quais incluem o
brilho, a opacidade, o teor de algodao, etc.

R
R1F e R2F:

Abreviagdes para revestido numa das faces e
revestido nas duas faces.

Resisténcia a luz:

A capacidade de resisténcia de uma cor de tinta ou
papel a qualquer tipo de luz. Também denominado
resisténcia das cores.

Resma:
500 folhas de papel
Resolugao:

Nitidez de uma imagem numa pelicula, papel, ecra
de computador, disco, fita ou outro meio.

S

Sombras:
Areas mais escuras de uma fotografia ou
ilustragdo, em oposi¢cao a meios tons ou cores
mais claras.

Sombreado:
Tonalidade escurecida através da adigédo de preto,
em oposigao a uma cor mais leve.

Substrato:

A superficie ou o material onde é realizada a
impressao.

Suporte de impressao:

Um outro nome para o papel no qual poderao ser
feitas impressoes.

SWOP:

Abreviatura de especificagcdes para publicacdes
em offset na web.

T
Teor de humidade de equilibrio:

Incapacidade do papel absorver a humidade
quando o teor de humidade é igual a humidade
relativa do ambiente.
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\'
Verso do papel:

O lado do papel colocado contra a tela de arame
Fourdrinier durante o fabrico do papel, em
oposicao a frente do papel (submetido a uma
calandra de feltro).

Vinco:

Uma marca feita no papel ou na capa para
simplificar a tarefa de os dobrar. Também
denominado dobra.

Visivel na outra face:

Quando o papel permite visualizar a impressao da
outra face. Uma maior opacidade do papel
contribui para reduzir este problema.

Para a mais recente gama de Consumiveis Xerox, contacte o seu representante Xerox local ou um distribuidor recomendado.
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